Wykaz nieprawidlowosci i uchybien stwierdzonych podczas przeprowadzonych kontroli w 2018 r.

przez Stanowisko Pracy ds. Kontroli Urzedu Miasta Kalisza:

A. w jednostkach organizacyjnych Miasta Kalisza:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Zapisy ksiegowe operacji gospodarczych wprowadzono do ksigg rachunkowych z btedng datg ich
faktycznego dokonania.
Zapisy ksiegowe operacji gospodarczych wprowadzono do ksiag rachunkowych z bledna data

dowodu ksiegowego stanowiacego podstawe zapisu.

Zmiany w planie wydatkéw nie zostaly wprowadzone na koncie 980 w miesiacu dokonania tych
zmian.
W ksiegach rachunkowych 2018 r. zaewidencjonowano zdarzenia, na podstawie dowodow

ksiegowych, ktérych tres¢ wskazuje, ze dotycza roku 2017.

Wprowadzenie do ksiag rachunkowych operacji gospodarczej niezgodnie ze stanem faktycznym.
Btedna dekretacja dowodu ksiegowego w zakresie klasyfikacji budzetowej lub kont ksiegowych.
Sporzadzenie zastepczych dowodéw ksiegowych, nie przedstawiajacych rzeczywistego przebiegu
operacji gospodarczych.

Wprowadzenie do ksiag rachunkowych opisu dowodu z blednym numerem dowodu Zrédlowego.
Brak w ewidencji ksiegowej prowadzonej do konta 130 zapisow technicznych ujemnych
stosowanych w celu zachowania czystosci obrotéw, w wyniku czego dane sprawozdania Rb-28S w
zakresie wykonanych wydatkéw nie byly zgodne z danymi ewidencji analitycznej prowadzonej do
rachunku biezacego.

Dane podane w sprawozdaniu Rb-28S nie wynikaty z danych ewidencji ksiegowej.

Naruszenie zasad ewidencji zdarzen gospodarczych na kontach okreslonych w przepisach prawa w
tym zakresie.

Brak zachowania w ksiegach rachunkowych zasady chronologii zapisow.

Niezgodno$¢ bilansu zamkniecia ksigg rachunkowych z bilansem otwarcia.

Niezgodno$¢ faktycznej kwoty ,pogotowia kasowego” w kasie z kwotg okreslong w przepisach
wewnetrznych jednostki.

Zmiany wysokosci kwoty tzw. ,pogotowia kasowego” nie dokonano w formie zarzadzenia
kierownika jednostki do czego obligowaly wewnetrzne przepisy jednostki tj. ,,Instrukcja kasowa”.
Dokonywanie kontroli merytorycznej dowoddéw ksiegowych przez osobe, nie wskazana w
obowiazujacych w jednostce przepisach wewnetrznych jako uprawnionej do dokonywania tej
Czynnosci.

Na dowodach ksiegowych stosowano pieczecie, ktérych nie wskazano w wykazie stosowanych w

jednostce w przepisach wewnetrznych.



18.

19.
20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

Zobowiazania jednostki regulowano z duzym wyprzedzeniem bez zachowania zasady racjonalnego
gospodarowania Srodkami publicznymi.

Wprowadzenie zmian w planie finansowym jednostki bez upowaznienia i podstawy prawnej.
Kontroli formalno-rachunkowej na listach plac dokonywala osoba, ktéra nie jest wskazana w
przepisach wewnetrznych jednostki jako uprawniona do dokonywania tej czynnosci.

Listy plac sporzadzala osoba, ktéra nie jest wskazana w przepisach wewnetrznych jednostki jako
uprawnia do dokonywania tej czynnosci.

Przepisy wewnetrzne w zakresie wyplaty nagréd jubileuszowych byly niespdjne z przepisami
nadrzednymi.

Przepisy wewnetrzne w zakresie terminu wyplaty nauczycielom skltadnikéw wynagrodzenia, ktoérych
wysokos¢ moze by¢ ustalona na podstawie juz wykonanych prac byly niespéjne z przepisami
nadrzednymi.

Wyplata wynagrodzenia przed terminem okreslonym w przepisach prawa.

Wypltata wynagrodzenia po terminie okreslonym w przepisach prawa.

Wyplata dodatku motywacyjnego i dodatku funkcyjnego po terminie okre§lonym w przepisach
prawa.

Przekazanie do Urzedu Skarbowego tytulem zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych
kwoty nizszej od nalezne;j.

Przekazanie do Urzedu Skarbowego zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych po
ustawowym terminie.

Przekazanie do Urzedu Skarbowego zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych w kwocie
wyzszej od naleznej.

Bledne naliczenie zryczaltowanego wynagrodzenia z tytulu terminowego wplacenia zaliczek na
podatek dochodowy od os6b fizycznych.

Brak informacji o ilosci dni wolnych, w ktérych pracownik nie dysponowat pojazdem do celéw
stuzbowych w o$wiadczeniu skladanym przez pracownikéw o korzystaniu z wilasnego pojazdu do
celow stuzbowych (podstawa do wyliczenia ryczattu).

Nienalezyte wykonanie postanowieni umowy dzierzawy (zanizenie kaucji).

Przekazanie sktadek ZUS w kwocie wyzszej od naleznej.

Przekazanie sktadek ZUS w kwocie nizszej od naleznej.

Zobowiazania wobec ZUS ujete w deklaracjach ZUS P DRA i przekazane do ZUS nie wynikaly z
ewidencji konta 229.

Przekazanie do ZUS skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne i Fundusz Pracy po
ustawowym terminie.

Nie dokonano rozliczenia réznicy skladek ZUS wynikajacej z zaokraglen miedzy programem
ptacowym a programem Platnik.

Nie dokonano aktualizacji przepis6w wewnetrznych jednostki.



Stwierdzone nieprawidlowosci stanowily naruszenie m. in. nastepujacych przepisow prawa:

10.

11.

12.

13.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.,
Dz. U. z 2016 1. poz. 1870 z p6zn. zm., Dz. U. z 2017 1., poz. 2077 z pdzn. zm.).

Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 z p6Zn. zm.).
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6zn. zm., Dz.U z
2018 r., poz. 395 z p6Zn. zm.).

Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela (Dz. U. z 2017 r. poz. 1189 z pézn. zm., Dz. U.
z 2018 r. poz. 967 z pézn. zm.).

Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2018 r. poz.
200 z p6zn. zm., Dz. U. z 2018 1. poz. 1509 j.t.).

Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
1778 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 j.t.).

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2016 1. poz. 1015 z p6zn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 09 stycznia 2018 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 1. poz. 109 z p6zn. zm).

Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw nie bedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27 poz. 271 z
pézn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 10 grudnia 2015 r. w sprawie wynagrodzenia platnikéw i
inkasentéw pobierajacych podatki na rzecz budzetu panstwa (Dz. U. z 2015 1., poz. 2154 j.t.).
Rozporzadzenia Ministra Finanséow z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z
2015 1. poz. 1542 z pdzn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrédet

zagranicznych (Dz. U. z 2014 1. poz. 1053 z p6zn. zm.).



14. Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikow

samorzadowych (Dz. U. z 2018 1. poz.936 j.t.).

B. w zakresie udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu Kalisza — Miasta

na prawach powiatu przedszkolom, szkolom, placowkom o$wiatowym prowadzonym przez osoby

prawne niebedace jednostkami samorzadu terytorialnego oraz osoby fizyczne:

10.

11.

12.

13.

Wystapity przypadki zawyzenia liczby uczniéw, co spowodowalo pobranie dotacji w kwotach
wyzszych od naleznych.

Wystapity przypadki zanizenia liczby uczniéw, co spowodowato pobranie dotacji w kwotach
nizszych od naleznych.

W rozliczeniu dotacji za rok 2017 rozliczono wydatki nie poniesione w roku 2017.

Do rozliczenia dotacji zakwalifikowano wydatki niebedace wydatkami na realizacje zadan z zakresu
ksztatcenia, wychowania i opieki, w tym ksztatcenia specjalnego i profilaktyki spoteczne;j.

Podmiot dotowany nie posiadat rachunku bankowego do celow rozliczania wplywu transz dotacji z
budzetu Miasta Kalisza oraz wydatkéw sfinansowanych $rodkami z dotacji — dotacja byla
przekazywana na rachunek organu prowadzacego.

Niezgodnos$ci danych adresowych uczniéw podanych do ODPN.

Niezgodnos$ci danych osobowych uczniéw podanych do ODPN.

We wniosku o udzielenie dotacji brak jest przy numerze rachunku bankowego, ktéry stuzy do
przekazywania dotacji z budzetu Miasta Kalisza, nazwy tego rachunku — posiadacza rachunku
bankowego.

Informacja o liczbie uczniéw zostala przekazana do Wydziatu Edukacji na nieobowigzujacym
wzorze dokumentu.

Dokument ,,Informacja miesieczna o faktycznej liczbie uczniéw [...]” ztozono w Wydziale Edukacji
po terminie.

Wydatki zakwalifikowane do rozliczenia dotacji wykazano w dokumencie ,Rozliczenie dotacji
otrzymanych za rok 2017” w niewlasciwych grupach wydatkéw.

Podmiot dotowany nie prowadzil odrebnej dokumentacji finansowo — ksiegowej w zakresie
rozliczenia dotacji.

Cze$¢ dowoddéw ksiegowych dokumentujacych poniesione wydatki rozliczone z dotacji nie
zawierala opisu, ze rozliczono je ze S$rodkéw budzetu Miasta Kalisza lub opis ten nie byt

wyczerpujacy w zakresie celu i przeznaczenia poniesionego wydatku.

Stwierdzone nieprawidlowosci stanowily naruszenie przepisow prawa:

1.

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z pdZn. zm.).



2. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2016 r. poz. 1943 z p6zn. zm.).

3. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 1. poz. 59 z pdzZn. zm.).

4. Uchwaty Nr X1./505/2017 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 22 czerwca 2017 r. w sprawie ustalenia
trybu udzielania i rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z budzetu Kalisza — Miasta na
prawach powiatu przedszkolom, szkolom, placowkom o$wiatowym prowadzonym przez osoby
prawne nie bedace jednostkami samorzadu terytorialnego i przez osoby fizyczne oraz trybu i zakresu

kontroli prawidlowosci ich wykorzystania.
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