Zarzadzenie Nr 562/2012
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 19 listopada 2012 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kaliszu stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 1 wrzesnia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaliszu (j.t. zarzadzenie
Nr 127/2012 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 marca 2012r.) wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) w spisie tresci w Rozdziale IV dodaje si¢ pkt 29 w brzmieniu:
,»29. Biuro Cmentarza Komunalnego”;

2) w§ 11 ust. 1 wpkt. 27 kropke zastgpuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 28 w brzmieniu:
,»,28) Biuro Cmentarza Komunalnego o symbolu BCK.”;

3) w § 18 dodaje si¢ ust. 30 w brzmieniu:
,»30. Przekazywanie do Biura Obstugi Inwestora i Partnera Spotecznego informacji
o sktadanych wnioskach 1 realizowanych projektach z funduszy zewngtrznych.”;

4) w § 42¢ w ust. 2 w pkt 12 kropke zastepuje si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 13
w brzmieniu:

,»13) prowadzenie ewidencji sktadanych wnioskoéw 1 realizowanych projektow z funduszy
zewngtrznych.”;

5) dodaje si¢ § 42d w brzmieniu:

§ 42d.
BIURO CMENTARZA KOMUNALNEGO

1. Biuro Cmentarza Komunalnego prowadzi dzialania zwigzane z utrzymaniem
1 zarzadzaniem cmentarza komunalnego.

2. Do zadan Biura Cmentarza Komunalnego nalezy w szczegdlno$ci:
1) przygotowanie projektow uchwat rady gminy w sprawach:
a) ustalenia optat za ushugi cmentarne,



1)

2)

b) przyjgcia regulaminu cmentarza komunalnego;
2) prowadzenie ksiag cmentarnych zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa:
a) ksiggi 0sob pochowanych,
b) ksiegi grobow,
C) alfabetycznego spisu 0sob pochowanych;
3) przechowywanie ksiag cmentarnych z nalezytym ich zabezpieczeniem;
4) zapewnienie czystosci i porzadku oraz wlasciwego stanu estetycznego cmentarza
komunalnego,
5) opracowanie planu zagospodarowania cmentarza komunalnego,
6) przestrzeganie 1 nadzorowanie usytuowania grobow, zgodnie z planem
zagospodarowania cmentarza komunalnego,
7) prowadzenie ewidencji i pobor optat cmentarnych,
8) nadzor nad przestrzeganiem zasad korzystania z cmentarza komunalnego, zwlaszcza
nad pochowkami, kopaniem, murowaniem grobow,
9) utrzymanie, konserwacja, remonty urzadzen i obiektow infrastruktury cmentarza
komunalnego,
10) urzadzenie i pielggnacja zieleni cmentarne;j,
11) zapewnienie ochrony i bezpieczenstwa na terenie cmentarza komunalnego,
12) analizowanie potrzeb rozwojowych w zakresie budowy i rozbudowy cmentarza
komunalnego i obiektéw cmentarnych oraz wnioskowanie o ich realizacjg,
13) prowadzenie spraw w zakresie planowania, wykonania i sprawozdawczo$ci budzetu
Biura, w tym w szczegolnosci:
a) opracowywanie projektu planu budzetu,
b) opracowywanie planow finansowych budzetu,
C) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodow i wydatkow,
d) opracowywanie wieloletniej prognozy finansowej i propozycji zmian tej prognozy,
e) dokonywania biezacych i okresowych analiz oraz sprawozdan z wykonania
budzetu;
14) prowadzenie spraw w zakresie realizacji budzetu Biura, w tym w szczegolnosci:
a) prowadzenie ewidencji finansowo-ksiggowej budzetu;
b) prowadzenie biezacej kontroli stanu wydatkow 1 zaangazowania $rodkoéw
w poszczegdlnych pozycjach budzetu;
C) uzgadnianie z Wydzialem Finansowym okresowych sald wydatkow
1 zaangazowania Srodkow;
d) proponowanie zmian, korekt do planu wydatkow i dochodow;
e) czuwanie nad prawidlowym i zgodnym z przepisami ustawy o finansach
publicznych realizowaniem wydatkow budzetu;
15) organizacja handlu przycmentarnego;
16) prowadzenie ewidencji mienia Miasta bgdacego w dyspozycji Biura, zapewnienie
wiasciwego gospodarowania i zabezpieczenia mienia.

3. Przy realizacji zadan Biuro wspolpracuje z:

Wydziatem Gospodarowania Mieniem, w szczegdlno$ci w zakresie prowadzenia
ewidencji mienia Miasta, bedacego w dyspozycji Biura, jego =zabezpieczenia i
gospodarowania nim;

Wydziatem Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej w szczegolnosci w zakresie
infrastruktury komunalnej, zieleni cmentarnej i jej ochrony oraz zapewnienia czystosci
1 porzadku na terenie cmentarza komunalnego;



3)

4)

5)
6)
7)

8)

6)

=

Wydzialem Rozbudowy i Inwestycji, w szczegolnosci w zakresie planowania i realizacji
inwestycji dotyczacych zadan realizowanych przez Biuro;

Wydziatem Budownictwa, Urbanistyki i Architektury, w szczegdlnosci w zakresie
rozbudowy cmentarza komunalnego zgodnie ze studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania  przestrzennego i miejscowym  planem  zagospodarowania
przestrzennego;

Stanowiskiem ds. zamowien publicznych w zakresie stosowania przepisoOw ustawy Prawo
zamoOwien publicznych i przepisow wewnetrznych w tym zakresie;

Wydzialem Finansowym, w szczegdlno$ci w zakresie realizacji dochodoéw i wydatkow
budzetu;

Biurem Planowania i Analiz, w szczegdlnosci w zakresie planowania i sprawozdawczos$ci
budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej;

Zarzadem Drdég Miejskich, w szczeg6lno$ci w zakresie budowy i1 utrzymania drog
1 parkingdw przycmentarnych.”.

Zalacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaliszu otrzymuje
brzmienie jak w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Nadzo6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013r.



SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU MIEJSKIEGO W KALISZU

Prezydent Miasta Kalisza
Janusz Pe¢cherz

Zalacznik do zarzadzenia nr 562/2012
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 19 listopada 2012 r.

Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego
Urzegdu Miejskiego w Kaliszu

Wiceprezydent Wiceprezydent Wiceprezydent Skarbnik Miasta Sekretarz Miasta
Daniel Sztandera Jacek Konopka Dariusz Grodzinski Irena Sawicka Stefan Klobucki gaﬂcz'af;a
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