Zarzadzenie Nr 388/2021
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 1 lipca 2021 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miasta Kalisza.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713 z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Kalisza stanowigcym zatgcznik do
zarzadzenia Nr 793/2018 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 14 grudnia 2018r. w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza (z p6zn. zm.)
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 28 w ust. 2 dodaje sie pkt 51 w brzmieniu:

,91) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem deklaracji o zrédtach
ciepfa lub zrodtach spalania paliw, wprowadzaniem danych i informacji
zawartych w deklaracjach do centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow.”;

2) w § 35:

a)

1.

b)

ust. 1 otrzymuje brzmienie:

Biuro Swiadczen Rodzinnych prowadzi sprawy zwigzane z realizacjg
swiadczen rodzinnych, swiadczen z funduszu alimentacyjnego,
zasitkéw dla opiekunow, swiadczen wychowawczych, jednorazowych
Swiadczen z tytutu urodzenia dziecka, u ktérego zdiagnozowano ciezkie
i nieodwracalne uposledzenie albo nieuleczalng chorobe zagrazajgca
jego zyciu, ktore powstaty w prenatalnym okresie rozwoju dziecka lub w
czasie porodu, o ktérym mowa w art. 10 ustawy z dnia 4 listopada 2016
r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”, prowadzeniem
postepowan wobec dtuznikéw alimentacyjnych oraz wydawaniem
zaswiadczenh o wysokosci przecietnego miesiecznego dochodu
przypadajgcego na jednego cztonka gospodarstwa domowego, o
ktorych mowa w art. 411 ust. 10g ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. -
Prawo ochrony srodowiska, $wiadczen dobry start przystugujgcych z
tytutu rozpoczecia roku szkolnego 2018/2019, roku szkolnego
2019/2020, roku szkolnego 2020/2021.”;

w ust. 2:

- pkt. 4 i 5 otrzymujg brzmienie:

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem spotecznym w
stosunku do 0s6b otrzymujgcych swiadczenia pielegnacyjne i
specjalne zasitki opiekuncze na podstawie przepiséw o
Swiadczeniach rodzinnych oraz dla os6b otrzymujgcych zasitki dla
opiekundéw na podstawie przepisdw o ustalaniu i wyptacie zasitkow
dla opiekundw;



5) zgtaszanie do ubezpieczenia zdrowotnego oraz optacanie skfadek
na ubezpieczenie zdrowotne 0sob pobierajgcych swiadczenie
pielegnacyjne, specjalny zasitek opiekunczy i zasitek dla opiekuna;”;

- pkt. 14 i 15 otrzymujg brzmienie:

, 14) prowadzenie postepowania w sprawie przyznawania i wyptacania
Swiadczen dobry start przystugujgcych z tytutu rozpoczecia roku
szkolnego 2018/2019, roku szkolnego 2019/2020, roku szkolnego
2020/2021;

15) przygotowywanie indywidualnych decyzji w sprawach swiadczenh
dobry start przystugujacych z tytutu rozpoczecia roku szkolnego
2018/2019, roku szkolnego 2019/2020, roku szkolnego 2020/2021;”

- pkt 21 otrzymuje brzmienie:

» 21) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptacaniem swiadczen dobry
start przystugujgcych z tytutu rozpoczecia roku szkolnego 2018/2019,
roku szkolnego 2019/2020, roku szkolnego 2020/2021, przyznanych
przez inny niz Prezydent Miasta Kalisza, organ wiasciwy, w rozumieniu
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 30 maja 2018 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw realizacji rzgdowego programu ,Dobry start”,
w przypadku wytgczenia z mocy prawa organu — Prezydenta Miasta
Kalisza;”;

3) w § 40 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Do zadan Stanowiska pracy nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie instruktazu, udzielanie wyjasnien, porad w zakresie
obowigzujgcych przepiséw o zamowieniach publicznych oraz informowanie o
zmianach prawa w zakresie zamdwien publicznych;

2) wspétudziat w opracowywaniu dokumentéw wymaganych przy
przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego zgodnie
z przyjetymi procedurami postepowan przy udzielaniu zamowien publicznych
w Urzedzie;

3) udziat w posiedzeniach komisji przetargowych z gtosem doradczym;

4) zamieszczanie ogtoszen dotyczgcych zamowien publicznych w Biuletynie
Zamowien Publicznych, przekazywanie ogtoszen do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej;

5) wprowadzanie informacji zwigzanych z prowadzonymi postepowaniami

0 udzielenie zamowienia publicznego do Biuletynu Informacji Publicznej,
stronie internetowej prowadzonego postepowania lub platformie zakupowej
umozliwiajgcej realizacje procesu zwigzanego z udzielaniem zamdwien
publicznych przy uzyciu srodka komunikacji elektronicznej;

6) sporzgdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamdwieniach
publicznych na podstawie danych udzielonych przez komorki organizacyjne i
przekazanie go Prezesowi Urzedu Zaméwien Publicznych;

7) sporzagdzanie planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych i jego
aktualizacja stosownie do wtasciwych przepisow z zakresu zamdwien
publicznych na podstawie danych udzielonych przez komorki organizacyjne;
8) wspodtpraca z Urzedem Zaméwien Publicznych w ramach obowigzkéw
wynikajgcych z przepisdw dotyczgcych zamowien publicznych, w



szczegolnosci analiza zasadnosci i poprawnosci wnioskow, zapytan
sktadanych do Urzedu Zamowien Publicznych;

9) koordynacja dziatan zwigzanych z prawidtowa realizacjg w Urzedzie
przepiséw z zakresu zamowien publicznych;

10) kontrola stosowania przepiséw obowigzujgcych w zakresie udzielania
zamowien publicznych w komdérkach organizacyjnych;

11) gromadzenie i udostepnianie literatury z zakresu zamdwien publicznych.”.

§ 2.

1. Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie kierownikom komaérek organizacyjnych.

§3.

Zarzgdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
[...]
Krystian Kinastowski



