Zarzadzenie Nr 88/2012
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 21 lutego 2012r.

zmieniajace zarzdzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjrg® Urzedu
Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 maA20 r. o samorzizie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 zzp6zm.) zarzdza sg¢, co nas{puje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Wmdu Miejskiego w Kaliszu stanowgéym zahcznik do
zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dniarze&nia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego ddiz Miejskiego w Kaliszu (z pd. zm.)
wprowadza i hastpujace zmiany:

1) w § 18 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Przygotowywanie propozycji dochodéw i wydatkow projektu budetu i wieloletniej
prognozy finansowejppracowywanie planéw finansowych, realizacji zadehwalonych i
okreslonych w planie finansowym zgodnie z obamijacymi przepisami, w tym zakresie
oraz opracowywanie sprawozdaich wykonania.”;

2) w819 wust. 2:

a) w pkt. 1 skrda sk lit. i),

b) pkt 2 otrzymuje brzmienie:

»2) W zakresie obstugi informatycznej Wdu:

a) zapewnienie rozwoju informatyzacji Widu;

b) zapewnienie wdrgenia nowych i funkcjonowania systeméw informatyazmy

c) prowadzenie ewidencji i dokumentacji z&anych z obstuginformatyczm Urzedu w
tym:

- stosowanych systemow i zbiorow danych,

- uprawnigé pracownikbw w zakresie degtu do systemow komputerowych
stuzacych do przetwarzania danych,

- archiwizowanych danych z pagai komputerdw i serwerow;

d) administrowanie siegikomputerow, serwerami, kontamiaytkownikow;

e) obstuga Urzdu w zakresie napraw i konserwacji s komputerowego,
gospodarowanie ¢zciami i podzespotami komputerowymi;

f) prowadzenie szkofepracownikOw w zakresie obstugi programow informatygch;

g) prowadzenie inwestycji niegdnych do zapewnienia prawidtowego funkcjonowania
systemu informatycznego Wdu oraz przekazywanie mienia do ewidencji w
Wydziale Administracyjno-Gospodarczym;

h) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej;”;



3) w 8§22 w ust. 2w pkt. 1 lit. a) otrzymuje brzmieni
,a) prowadzenie spraw zw#anych z promogjmiasta, w kraju i poza jego granicami, na
rzecz nowych kontaktow kulturalnych oraz dla roantjrystyki przyjazdowej;”;
4) w § 23:
a) w ust. 1 wyrazy: ,wraz z obstagunduszy celowych rachunkéw dochodéw wiasnych”
zastpuje sk wyrazami: ,wraz z obstugZakiadowego FundusAwiadcze Socjalnych”;
b) w ust. 2:
- w pkt 1 tiret dziegite i jedenaste otrzymalprzmienie:
- sporadzanie sprawozaao udzielonej pomocy publicznej dla przedéorcow w
zakresie podatkow i optat lokalnych i przekazywatoeUrzdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentéw z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP,
- sporadzanie informacji i sprawozdeao udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie i
rybotowstwie oraz przekazywanie do Regionalnej Ig@fyachunkowej,”;

- w pkt. 1 w tiret p¢tnaste skrda sk wyrazy: ,i optat”;
- w pkt. 2 w lit ¢c) wyrazy: ,ksigowanie przychodow i wydatkow funduszy celowych i
rachunku dochodéw wilasnych” zestije seé wyrazami: ,kségowanie przychodow i
rozchodow Zaktadowego Fundusswiadcze Socjalnych”;
- w pkt 2 w lit v) wyrazy: ,funduszy celowych i raankéw dochodow wiasnych” zapuje
sie wyrazami: ,Zaktadowego Fundus8wiadcze Socjalnych” ;
- w pkt. 2 dodaje silit. gg) i lit. hh) w brzmieniu:
gg)sporadzanie tytutdw wykonawczych w zakresie mandatow tewyganych przez
straznikbdw Strary Miejskiej Kalisza,
hh)sporadzanie wnioskéw egzekucyjnych do komornikbwad@wvych w zakresie
naleznosci Miasta i Skarbu Restwa o charakterze cywilnoprawnym.”;
- w pkt 3w lit. I) krople zastpuje st przecinkiem i dodaje siit. m w brzmieniu:
» M) monitoring wykonania dochoddw i wydatkéw w regie stangrodkow pieng¢znych na
rachunkach bankowych.”;

c) w ust. 3 w pkt 1 w lit. a) wyrazy: ,rachunkéw cd;odéw wiasnych oraz funduszy
celowych” zastpuje st wyrazami: ,Zaktadowego Fundus8wiadcze Socjalnych”;

5) w 8§ 24:
a) w ust. 2:
- pkt 1 otrzymuje brzmienie:

1) w zakresie gospodarki nieruchaioiami Miasta i Skarbu Ratwa:

a) prowadzenie catoksztaltu spraw zmanych z nabywaniem nieruchofoo Miasta i
Skarbu Pastwa,;

b) prowadzenie caloksztaltu spraw zmanych ze zbywaniem nieruchofobd Miasta i
Skarbu Pastwa, w szczegOlrioi sprzedaa, zamian,

c) prowadzenie catoksztattu spraw zamanych z darowiznnieruchomeci;

d) prowadzenie catoksztattu spraw zZmanych 2z oddaniem nieruchogso w
uzytkowanie wieczyste, aytkowanie i trwaty zarzd wraz z ustalaniem opfat z tych
tytutdw, ich aktualizagj, odraczaniem terminow ptatém, udzielaniem bonifikat od
optaty;

e) prowadzenie catoksztattu spraw zamanych z najmem, dzigawa, wraz z naliczaniem



naleznosci za udosgpnione nieruchomii bedace w dyspozycji Wydziatu;

f) prowadzenie catoksztattu spraw zmanych z uyczeniem nieruchonioi;

g) prowadzenie catoksztattu spraw zmanych =z obaerzaniem nieruchomiei
ograniczonymi prawami rzeczowymi, innyminizytkowanie;

h) prowadzenie catoksztaltu spraw zwmanych z zadaniem zwrotu udzielonych
bonifikat;

i) ewidencjonowanie zasobu Miasta i zasobu SkarbéstRa oraz gospodarowanie
nimi, w szczegolnéci wycena nieruchonigi, zabezpieczenie nieruchoseo przed
uszkodzeniem i zniszczeniem;

]) podejmowanie  czynoi w  postpowaniu  gdowym w  sprawach
0 wiasnd¢ lub inne prawa rzeczowe oraz o stwierdzenie nabspadku;

k) przekazywanie nieruchord@ na cele szczegollne, w tym m.in. na wypesée
paastwowej, samordowej osoby prawnej lub patwowej, samorglowe] jednostki
organizacyjnej oraz na cele obrosaid bezpieczéstwa pastwa,

[) prowadzenie spraw zwganych z prawem pierwokupu;

m) prowadzenie catoksztattu spraw zmanych z wywiaszczeniem i zwrotem uprzednio
wywiaszczonych nieruchomda w zakresie kompetencji Prezydenta,;

n) prowadzenie caloksztaltu zagadniezwiazanych =z przeksztalceniem prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wtaseq

0) opracowywanie propozycji wysoka czynszow dzietfawnych terendw targowisk i
hal targowych;

p) prowadzenie spraw za#zanych z gospodarowaniem gruntami ogrodow dziatiabwy

q) ustalanie odszkodowiza nieruchomszi przegte z r&nych tytutdw prawnych;

r) przejmowanie na wilas§é Skarbu Pastwa zabytku nieruchomego na wniosek
wojewddzkiego konserwatora zabytkéw;

s) prowadzenie komunalizacji i powiatyzacji mienia osgpowar 0 stwierdzenie
zasiedzenia wiasdoi nieruchoméci w tym prowadzenie pogtowar
przygotowawczych oraz wygiowanie przedagglem powszechnym w zakresie prawa
wiasndci, prawa o ksigach wieczystych;

t) regulowanie stanow prawnych nieruchaeip

u) prowadzenie catoksztattu spraw zmanych z czasowym ograniczeniem praw do
nieruchomeci oraz ustalaniem odszkodofiva tego tytutu;

V) prowadzenie catoksztattu spraw zwmanych z udzielaniem przez Miasto i Skarb
Paistwa pomocy publicznym podmiotom gospodarczym wresik realizowanych
przez Wydziat zadg”;

- w pkt. 2 po wyrazach: ,w zakresie gospodarowgazostatym mieniem Miasta” dodaje
si¢ wyrazy: ,i Skarbu Pastwa”;
- w pkt 4 w lit. f) wyraz: ,przygotowywanie” zagtuje s¢ wyrazem: ,opiniowanie”;

b) w ust. 3 pkt 15 otrzymuje brzmienie:

»15) Miejskim Zaradem Budynkéw Mieszkalnych w zakresie zbywania |lok@eszkalnych
na rzecz ich najemcéw oraz przygotowywania projekitogramu gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy, przygotowywania projedasad gospodarowania lokalami
uzytkowymi na terenie miasta;”;

6) w 8§ 25w ust. 2:
a) pkt 7 otrzymuje brzmienie:
» ) wspoétudziat w tworzeniu Wieloletniej Prognozifinansowej oraz w procesie



pozyskiwaniarodkow finansowych spoza bimtu”;

b) pkt 9 otrzymuje brzmienie:

» 9) nadzor i kontrola nad inwestycjami prowadzoimgaimodzielnie przez jednostki”;

c) w pkt. 13 w lit. @) i lit. ¢) przed wyrazem: jojowanie” dodaje s wyraz: ,ewentualne”;

d) w pkt. 15 kropk zastpuje st srednikiem i dodaje sipkt 16 w brzmieniu:

»16) sporadzanie zbiorczej informacji przy wspotudziale Wyatmi Finansowego w zakresie
realizacji wydatkow, ktére nie wygasa uptywem roku buzktowego.”;

8) w 8§ 26:

a) w ust. 2:

- w pkt 1 w lit. j) wyrazy: , Komisji Urbanistyczm - Architektonicznej i Estetyki Miasta”
zastpuje s¢ wyrazami: ,Miejskiej Komisji Urbanistyczno — Ardiektonicznej”;

- w pkt. 3w lit a) tiret pierwsze otrzymuje brzmnie:

»=~2zgodnasci projektu budowlanego z ustaleniami miejscowedanyp zagospodarowania
przestrzennego albo decyzji o warunkach zabudoxagospodarowania terenu w przypadku
braku miejscowego planu, a tak wymaganiami ochronyrodowiska, w szczegolgoi
okreslonymi w decyzji osrodowiskowych uwarunkowaniach, o ktérej mowa w a@ft.ust. 1
ustawy z dnia 3 palziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku i jego
ochronie, udziale spotecrstwa w ochroniesrodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko,”;

- skresla sk pkt 5 i pkt 8;

b) w ust. 3:

- pkt 3 otrzymuje brzmienie:

3) Zarzmdem Drég Miejskich w zakresie wnioskéw i opinii doojektow studium
uwarunkowa i kierunkédw zagospodarowania przestrzennego oragjsoowych
planéw zagospodarowania przestrzennego, opiniowaanaerzé inwestycyjnych w
zakresie obstugi komunikacyjnej projektowanych psigvzig¢é w ramach
postpowar administracyjnych o ustalenie warunkow zabudowylokalizacji
inwestycji celu publicznego, a takw zakresie lokalizacji obiektéw tymczasowych w
obszarach uktadéw komunikacyjnych;”;

- pkt 5 otrzymuje brzmienie:

5) WydzialemSrodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej w zgie wnioskow i
opinii do projektéw studium uwarunkowa i kierunkébw zagospodarowania
przestrzennego oraz miejscowych planéw zagospodemew przestrzennego i
zabezpieczenia w nich lokalizacji cmentarzy orazegowisk i miejsc spalania zwiok
zwierzcych, opiniowania zamierge inwestycyjnych w ramach pegowai
administracyjnych o ustalenie warunkéw zabudowyokalizacji inwestycji celu
publicznego, zgdd na zmiamprzeznaczenia gruntdw na cele nierolnicze i Gnedea
takze wyznaczania obszaréw ograniczoneggtkowania i zgodn¢ci z miejscowymi
planami zagospodarowania przestrzennego wnioskowvyolanie koncesji na
wydobycie kopalin;”;

9) 8§ 27 otrzymuje brzmienie:

§ 27.

WYDZIAL GEODEZJI | KARTOGRAFII



1. Do zakresu dziatania Wydziatlu Geodezji i Kartograéilezy prowadzenie miejskiego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, koordynasjuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu, zakladanie osnéw szczeg@o, przeprowadzenie oraz
prowadzenie powszechnej taksacji nieruch&noochrona znakéw geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych, tworzenie, proxesdle i udosfpnianie baz
danych a take standardowych opracowakartograficznych, prowadzenie spraw
zwiazanych ze scaleniem, podziatem i rozgraniczeniesruohoméci, optatami
adiacenckimi, planistycznymi z tytulu zmian wado gruntu w wyniku zbycia i
uchwalenia planu miejscowego lub jego zmiany, naaetwem ulic oraz ustalaniem
numerow porzdkowych oraz zaktadanie i prowadzenie ewidencjijsai@vaci, ulic i
adresOw, zasad tworzenia orazythkowania infrastruktury informacji przestrzennej
jako zadania odpowiedzialnego w zakresie seit@osci prowadzonych rejestrow
publicznych, tworzenia oraz prowadzenia systemu GIS

1)

Do zada Wydziatu naley w szczegolnsci:

tworzenie, prowadzenie i udgphianie miejskiego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego, w tym ewidencji gruntéw i budymkdgleboznawczej klasyfikacii

gruntéw i geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenieetel a w szczegélsoi:

tworzenie, prowadzenie w systemach teleinformatyclan baz danych miasta
obejmupce zbiory danych przestrzennych infrastruktury infacji przestrzennej

dotyczce:

f)

¢)
h)
)
)
K)

ewidencji gruntow i budynkow (katastru nieruchaaip

- geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

- ewidencji miejscowsi, ulic i adresow,

- rejestru cen i wartei nieruchoméci,

- szczeg6towych osnéw geodezyjnych;
tworzenie i prowadzenie w systemie teleinformatyearbazy danych obiektow
topograficznych o szczegotow® zapewniajcej tworzenie standardowych
opracowa kartograficznych w skalach 1:500-1:5000;
dla zbioréw danych obfych bazami danych o ktérych mowa w a) i b) oraa dl
zwiazanych z nimi ustug tworzenie metadanych opsygh te zbiory i ustugi;
tworzenie i aktualizacja standardowych opracowkartograficznych utworzonych
na podstawie odpowiednich zbiorow danych zawartydiazach danych tj. map
zasadniczych, map ewidencyjnych;
zakladanie i prowadzenie miejskich baz danych wefmah w sktad krajowego
systemu informacji o tereniettacego cezscia sktadows infrastruktury informaciji
przestrzennej;
przyjmowanie do p@stwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
zgtaszanych prac geodezyjnych i kartograficznycbntiolowanie opracowa
przyjmowanych do zasobu, nadawanie klauzul wymagjfapyzepisami prawa,
rejestracja zgtoszeprac geodezyjnych, udegnianie dokumentacji i informaciji
niezkzdnych do wykonania tych prac;
udostpnianie zasobu zainteresowanym jednostkom oraz oosoprawnym i
fizycznym w zakresie zasobu powiatowego; udzielanformacji dosipnych z
ewidencji gruntéw i budynkow; wydawanie wypisow ymysow;
archiwizacja i wydczanie materiatdw z zasobu;
wykonywanie i przechowywanie kopii zabezpieazgch bazy danych systemu
informacji o terenie;
pobieranie optat zéwiadczone ustugi;



[) modernizacja i aktualizacja ewidencji gruntow, bokiw i lokali, wspotpraca w
zakresie Zintegrowanego Systemu Informacji o Nikamdcciach (ZSiN),
Integracyjne] Platformy Elektronicznej oraz przepaglzanie pogpowania
administracyjnego;

m) gromadzenie i aktualizacja danych o gleboznawctagykikacji gruntow oraz
gromadzenie danych zawartych w planachdzania lasow;

n) sporadzanie zestawiezbiorczych danych obllych ewidengj;

0) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzmig terenu przy pomocy
Zespotu Uzgadniania Dokumentacji Projektoweyj;

p) ochrona znakow geodezyjnych, grawimetrycznych i me#grznych oraz
zaradzanie wydzielonymi obszarami dla usytuowania irooly tych znakow;

q) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchemoraz opracowywanie i
prowadzenie map i tabel taksacyjnych dodggzh nieruchomsxi;

2) przeprowadzanie rozgraniczania nieruchéona urzdu lub na wniosek strony;

3) organizowanie i finansowanie prac geodezyjnychridgaaficznych;

4) prowadzenie dochodéw bietowych z tytutu sprzedg danych z zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, azakvydatkéw z bugetu w ramach finansowania
zada zwiazanych z gospodarowaniem tym zasobem;

5) prowadzenie catoksztattu spraw zmanych z podziatami nieruchoso, scaleniami i
podziatami oraz scaleniami i wymiagruntow;

6) prowadzenie spraw zw#anych z nazewnictwem ulic i placéwedacych drogami
publicznymi lub nazw drég wewtrznych w rozumieniu ustawy o drogach
publicznych i ustalaniem numerow patkowych nieruchomiei;

7) przygotowywanie materiatbw w sprawie podzialu naas@ okegi i obwody dla
przeprowadzania wyborow i referenddw;

8) inicjowanie zakupOw spetu komputerowego niezdnego dla funkcjonowania
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznegostesydw informacji
o terenie, a tate zakupOw pozostatego spia;

9) prowadzenie spraw zwaanych z dochodzeniem roszaze tytutu zmian warteci
gruntu w wyniku zbycia i uchwalenia planu miejscgwdub jego zmiany;

10)przygotowywanie decyzji natecych do kompetencji Prezydenta w zakresie spraw
prowadzonych przez Wydziat;

11)przygotowywanie do aglu wnioskdw o0 stwierdzenie niewasci nabycia
nieruchomeci przez cudzoziemcow;

12)prowadzenie spraw zaZzanych z naliczaniem optat adiacenckich;

13)zapewnienie dogpu do informacji o srodowisku, jego ochronie i ocenach
oddziatywania nasrodowisko oraz prowadzenie publicznie dpstych wykazéw
danych o dokumentach zawies@ych informacje drodowisku i jego ochronie;

14)tworzenie, aktualizacja, udephianie oraz gzytkowanie infrastruktury informacji
przestrzennej (zbiorow danych przestrzennych, naetach infrastruktury informacii

przestrzennej, ustug danych przestrzennych) jakdarra odpowiedzialnego w

zakresie wigciwosci prowadzonych rejestrow publicznych;

15) tworzenie, aktualizacja, rozwdj i udeghianie danych wchodeych w skiad
Miejskiego Systemu Informacji Przestrzennej mig&észa (GIS).

3. Przy realizacji zadaWydziat wspotpracuje z:
1) Wydziatem Rozbudowy Miasta i Inwestycji w zakresi@ormacji dotycacych

gruntdw przeznaczonych pod inwestycje, azéakw zakresie naliczania optat
adiacenckich oraz w zakresie ustalania potrzeb ppozeadzania pogpowania



scaleniowego terendw przeznaczonych pod zabedaeszkaniow;

2) Wydzialem Budownictwa, Urbanistyki i Architektury wzakresie zgodrgi
dokonywanych podziatbw terendw z miejscowymi planamagospodarowania
przestrzennego, abz w przypadku braku planu miejscowego z decyzjami o
warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu lylrzepisami odionymi, w
zakresie przeprowadzanych pgsiwax scaleniowych, wymiennych i podziatow oraz
w sprawach zwazanych z dochodzeniem roszfize zwiazku z miejscowymi planami
zagospodarowania przestrzennego;

3) Stanowiskiem pracy ds. zamowi@ublicznych w zakresie stosowania przepiséw o
zamowieniach publicznych;

4) Wydzialem Finansowym w zakresie realizacji dochodiowydatkéw budetu, w
zakresie katastru nieruchosedi przekazywania informacji o zmianie weaciela lub
uzytkownika wieczystego gruntéw;

5) Biurem Budetu i Analiz w sprawach planowania i rozliéZzeudzetu;

6) Wydzialem Organizacyjnym w zakresie tworzenia syste informatycznych w
Urzedzie na bazie mapy numerycznej oraz w sprawachzamnych z wyborami i
referendum, a tale zakupdéw sprzu komputerowego;

7) Wydzialem Gospodarowania Mieniem w zakresie komgmaeji mienia, regulacji
stan6w prawnych nieruchordm, prowadzenia pogbowar zasiedzeniowych oraz
taksacji nieruchomiei, a takke w zakresie naliczania optat adiacenckich;

8) Urzedem Stanu Cywilnego w zakresie nazewnictwa uliainaréw porzdkowych
nieruchoméci;

9) Zarzmdem Drog Miejskich w zakresie ewidencji uktadéw korikacyjnych i jej
odnowy oraz nazewnictwa ulic i numerow pgtkowych nieruchonkei, optat
adiacenckich;

10)Straza Miejska Kalisza w zakresie udzielania informacji o vdaielach i
uzytkownikach wieczystych gruntéw;

11)Wydziatem Administracyjno-Gospodarczym w zakresikupow sprztu niezlzgdnego
do prawidtowego funkcjonowania Wydziatu;

12)Kancelary Rady Miejskiej w sprawach zwdanych z referendum oraz wyborami do
jednostek pomocniczych oraz nazewnictwa ulic;

13)Stanowiskiem pracy ds. strategii i rozwoju miastaakresie opracowania programow
rozwojowych miasta i realizacji strategii.”;

10)§ 28 otrzymuje brzmienie:

§ 28.
WYDZIAL SRODOWISKA, ROLNICTWA | GOSPODARKI KOMUNALNEJ

1. Do Wydziatu Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej ralesprawy ochrony
srodowiska, gospodarki wodnej, gospodarki odpadatrzymania czystei i porzadku w
Miescie, zaopatrzenia Miasta w wgdenerge elektryczm, ciepto, gaz, €wietlenia
Miasta, odprowadzeniéciekow i wéd opadowych, sprawy rolnictwa, ochrormurgéw
rolnych i l&nych, ochrony przyrody, sprawy zieleni miejskiepdzinnych ogrodow
dziatkowych, Iénictwa, towiectwa, rybactwa, ochrony zwietzi zwalczania chordb
zak&nych zwierat, geologii i goOrnictwa, oraz sprawy cmentarnictwachowania
zmartych.



1)

a)
b)

d)

3)

a)
b)

d)

4)

Do zada Wydziatu naley w szczegolngci:

prowadzenie spraw w zakresie ochrony powietrza sfiengcznego, w tym
w szczegolngci:

wydawanie pozwole zintegrowanych;

wydawanie pozwolena wprowadzanie gazow i pytdw do powietrza atnmmysianego;
prowadzenie ewidencji instalacji, ktorych emisja@ nvymaga pozwolenia, a ktorych
eksploatacja wymaga zgtoszenia;

wydawanie zezwole na uczestnictwo we wspolnotowym systemie hanghawnieniami
do emisji do powierza gazéw cieplarnianych;

prowadzenie spraw w zakresie gospodarki wodnej iramoh wod, w tym
w szczegolngci:

wydawanie pozwole wodnoprawnych i decyzji o ograniczeniu, cefiiu i wyganigciu
pozwoler wodnoprawnych;

decyzji w sprawie ustanowienia sfery ochrony bépginiej ugé wody;

decyzji w sprawie ustalenia linii brzegu dla ciekdaturalnych;

decyzji w sprawie ustalenia i podziatu kosztow ymaniasrédladowych wéd
powierzchniowych i urgdzer wodnych;

decyzji w sprawie legalizacji ugdzenia wodnego lub likwidacji szkéd;

decyzji w sprawie nakazu przywrdcenia poprzediiekcji urzadzenia wodnego lub
likwidacji szkdd;

decyzji w sprawie nakazu wykonania obamkow utrzymania urdzer melioracji
wodnych szczegétowych;

sprawy zmiany stanu wody na gruncie w rozumieniuz® ustawy Prawo wodne;
utrzymanie we wigciwym stanie rowow odwadnigych oraz innych uedlzen
odprowadzajcych wody, kdacych wiasnécia Miasta, z wyiczeniem rowow
melioracyjnych i przydranych;

utrzymanie we wigciwym stanie odcinkow watow przeciwpowodziowychgdicych
wlasnacia Miasta, z wydczeniem znajduagej sk tam infrastruktury drogowej;

nadzér nad dziataldoia spotek wodnych, w tym Spotki WodrSsiekowej "Prosna”
w Kaliszu w zakresie zgodia z prawem lub statutem uchwat organow spoiki;
prowadzenia ewidenciji:

zbiornikow bezodptywowych w celu kontroli gotliwosci ich opr&niania,
przydomowych oczyszczaléciekow, ktorych eksploatacja wymaga zgtoszenia;

prowadzenie spraw w zakresie ochrorfyodowiska przed hatasem 1 polami
elektromagnetycznymi, w tym w szczegd@ioio

wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu;

przyjmowanie zgtoszeinstalacji wytwarzajcych pola elektromagnetyczne;
przedktadanie propozycji ustanowienia obszarow migzanego gytkowania;
opracowanie programu ochrony przed hatasem;

prowadzenie spraw dotygzych oceny oddziatywania daodowisko plandéw, programéw
i przedsgwzieé, w tym w szczegolnii:
wydawanie decyzji w sprawiodowiskowych uwarunkowerealizacji przedsiwvzigc;



wydawanie opinii dotycxych warunkéw zabudowy terenu dla przedsicé
niewymagajcych decyzji w sprawigrodowiskowych uwarunkowa

wydawanie decyzji w sprawiodowiskowych uwarunkowerealizacji przedsivzigc;
wydawanie opinii i przygotowywanie wnioskow dotycgch planow zagospodarowania
przestrzennego oraz planow i programow, ktéryclizaga mae mie€ znacacy wptyw
na starsrodowiska;

prowadzenie spraw w zakresie geologii, w tym wzegéIndci:

wydawanie decyzji zatwierdzgjych projekty prac geologicznych;

przyjmowanie dokumentacji geologicznych zi6 kopalin, hydrogeologicznych,
geologiczno-iaynierskich;

wydawanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawawnigdobywanie kopalin pospolitych
na podstawie ustawy Prawo geologiczne i gornicze;

prowadzenie spraw w zakresie ochrony powierzchemgiw tym w szczegolioi:
wydawanie decyzji okéajacych zakres, sposob i termin zakaenia rekultywaciji;
prowadzenie rejestru zawiegaggo informagi o terenach zagfonych ruchami
masowymi ziemi;

prowadzenie okresowych badan jaiayleby i ziemi;

prowadzenie spraw dotygzych ochrony gruntow rolnych;

prowadzenie spraw w zakresie gospodarki odpadanyiimw szczegOIni:

wydawanie decyzji - pozwailea wytwarzanie odpadow;

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadachzooasposobach gospodarowania
nimi;

wydawanie decyzji zatwierdzggych programy gospodarki odpadami niebezpiecznymi;
wydawanie decyzji na zbieranie, transport, odaybkunieszkodliwianie odpadow;
prowadzenie wykazu zbieegych zuyty sprzt elektryczny i elektroniczny pochogtzy

Z gospodarstw domowych;

prowadzenie rejestru posiadaczy odpadow zwolnionychobowazku posiadania
zezwolenia na zbieranie i transport odpadow;

wydawanie decyzji — zezwalena prowadzenie dziatalbd w zakresie oprfniania
zbiornikdw bezodptywowych i transportu nieczysiiaciektych,

prowadzenie rejestru dziatakwd regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wigicieli nieruchoméci;

prowadzenie ewidencji wyrobow zawiergych azbest, znajdagych sg¢ na
nieruchomeciach osob fizycznych;

prowadzenie monitoringu zamkiego skltadowiska w Kamieniu;

organizacja przedsivzie¢ zwiazanych ze zbieraniem i odbieraniem odpadéw;

opracowanie i aktualizacja programu ochrérodowiska,

10)prowadzenie publicznie deginego wykazéw danych o dokumentach zawiesajh

informacje osrodowisku i jego ochronie w zakresie spraw prowageb przez Wydziat,

11)prowadzenie spraw w zakresie utrzymania czgsto porzadku oraz urzdzea

sanitarnych, w tym w szczegoku:



a) zapewnienie czysfai i porzadku na terenach publicznychedacych witasnécia Miasta
Kalisza w tym zapobieganie zanieczyszczeniu plactesenow otwartych, za wyikiem
pasow jezdnych i przystankow komunikacyjnych;

b) zapewnienie zbierania, transportu, i unieszkodlwdazwtok bezdomnych zwiegz lub
ich czsci oraz wspotdziatanie z przedsiorcami podejmujcymi dziatalngé w tym
zakresie;

c) likwidacja nielegalnych miejsc sktadowania odpadow;

d) zapewnienie utrzymania i eksploatacji szaletow shiej;

12)prowadzenie spraw w zakresie wod@gw i zaopatrzenia w wagkanalizacji, usuwania
i oczyszczanigciekow komunalnych, zaopatrzenia w energiektryczn i cieplra oraz
gaz, w tym w szczegolkoi:

a) wspotdziatanie z podmiotami (przeelsiorcami) prowadacymi dziatalng¢é w zakresie
wodochgOw i zaopatrzenia w wegd kanalizacji, usuwania i oczyszczaniaiekdw
komunalnych zaopatrzenia w energlektryczn i cieplm oraz gaz;

b) wydawanie zezwolenia na dziatalidow zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wod
i zbiorowego odprowadzansgiekéw;

c) inicjowanie budowy niezdminych uradzea i sieci uzbrojenia terenu;

d) zapewnienie utrzymania i eksploatacji adzex komunalnych, nadzorowanych przez
Wydziat;

13)prowadzenie spraw w zakresie finansowar$&ietlenia ulic, placéw i drég publicznych
znajdupcych sg na terenie miasta Kalisza;

14)prowadzenie spraw dotygzych funkcjonowania targowisk;

15)gospodarowanie punktami plakatowane@dzymi wiasndcia Miasta;

16)prowadzenie spraw dotygzych urazdzania i utrzymania terenow zieleni miejskiej;

17)prowadzenie spraw w zakresie ochrony przyrody,w iy szczegolnei:

a) wydawanie decyzji zezwalgjych na usunrtie drzew lub krzewOw na podstawie ustawy
o ochronie przyrody;

b) przedkfadanie propozycji utworzenia i zniesieniaf@chrony przyrody;

c) wykonywanie zabiegow piggnacyjnych pomnikéw przyrody;

d) prowadzenie rejestru gatunkow dzikiej fauny i floyodlegaicych ograniczeniom
w zakresie handlu;

e) przekazywanie regionalnemu dyrektorowi ochrodyodowiska zawiadamiania o
odkryciach kopalnych szgtkow raslin i zwierzat, w przypadku odebrania takiego
powiadomienia;

18)prowadzenie spraw zw#anych z cmentarnictwem i chowaniem zmartych w tym
szczegolnéci:

a) inicjowanie zat@enia, rozszerzenia i zamknia cmentarzy komunalnych;

b) zapewnienie utrzymania cmentarzy komunalnych;

c) przygotowywanie decyzji zezwaldg@ych na sprowadzenie zwitok i szt@w z obcego
panstwa oraz decyzji o wydaniu zwitok szkotomasygym do celéw naukowych;

19)prowadzenie spraw dotygzych grobownictwa wojennego i miejsc paniinarodowej,
w tym w szczegOlnei:

a) prowadzenie ewidencji grobownictwa wojennego;

b) zapewnienie wigciwego utrzymania grobownictwa wojennego i miejsamgci
narodowej;



20)prowadzenie spraw w zakresie upetmiania historycznych wydaraei miejsc oraz
postaci w dziejach walk i eczerstwa Narodu Polskiego, w tym w szczegdéhip

a) obstuga Miejskiego Komitetu Ochrony PagiiWalk i Meczenstwa,;

b) wspétdziatanie z organizacjami kombatanckimi;

21)prowadzenie spraw w zakresie planowania, wykonangprawozdawczai budzetu
Wydziatu, w tym w szczegolioi:

a) opracowywanie projektu planu hietu;

b) opracowywanie planow finansowych ke,

c) opracowywanie harmonogramu realizacji dochodowdatigow;

d) opracowywanie wieloletniej prognozy finansowej opozycji zmian tej prognozy;

e) dokonywania bigacych i okresowych analiz oraz sprawozdavykonania buzetu;

22)prowadzenie spraw w zakresie realizacjietd Wydziatu, w tym w szczegola:

a) prowadzenie ewidencji finansowo-kgowej budetu;

b) prowadzenie bimcej kontroli stanu wydatkbw | zaangavania s$rodkow
w poszczegolnych pozycjach bigdu;

c) uzgadnianie z Wydziatem Finansowym okresowych sajdlatkbw i zaangawania
srodkow;

d) proponowanie zmian, korekt do planu wydatkéw i cidhw;

e) czuwanie nad prawidtowym i zgodnym z przepisantawg o finansach publicznych
realizowaniem wydatkéw budtu;

23)prowadzenie spraw w zakresie rolnictwa, w tym wzsgolndci:

a) wydawanie rolnikom zaviadczeér o prowadzeniu gospodarstwa rolnego oraz o istmieni
gospodarstwa rolnego;

b) organizacja i przeprowadzenie wyboréw do 1zby Radgj;

c) wspotdziatanie z organizacjami rolnikow;

d) wydawanie decyzji o dopuszczeniu reproduktora doodu naturalnego;

e) prowadzenie pogpowania w sprawie zwrotu podatku akcyzowego zawart@ cenie
oleju nagdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

24)prowadzenie spraw w zakresie rybactnadladowego, w tym w szczegolia:
a) wydawanie kart wdkarskich i kart fowiectwa podwodnego;
b) rejestracja spkzu ptywapcego oraz prowadzenie rejestrow w tym zakresie;

25)prowadzenie spraw w zakresie ochrony zwgere tym w szczegolnii:

a) wydawanie zezwolena utrzymywanie psa rasy uznawanej za agregywn

b) zapewnianie opieki bezdomnym zwietam oraz ich wytapywanie;

c) wspoitdziatanie z organizacjami spotecznymi, ktongthtutowym celem jest ochrona
zwierzt;

d) wspoéidziatanie z inspekgjweterynaryja, sprawujca nadzér nad przestrzeganiem
przepiséw o ochronie zwietiz

e) wydawanie decyzji o odebraniu wecielowi razaco zaniedbanych i okrutnie
traktowanych zwierg;

f) znakowanie obszaréw dotkiych lub zagraonych chorob zakana zwierat;

g) przyjmowanie zawiadomfeo chorobie zakaej u zwierat oraz informowanie o tym
fakcie organu inspekcji weterynaryjnej;



26)prowadzenie spraw w zakresiénetwa, w tym w szczegolsoi:

a) wydawanie decyzji w sprawach nadeych do kompetencji Prezydenta (m. in. dkarie
zada dla wiacicieli laséw, zargdzanie zabiegow zwalczaych szkodniki, nakazywanie
wykonania zadaw lesie, przekwalifikowanie gruntéwseych na rolne i odwrotnie);

b) sprawowanie nadzoru nad gospodadéna w lasach nie stanowgych wiasnéci Skarbu
Paistwa (m. in. ocena sposobu prowadzenia gospodariajl legalizacja pozyskiwanego
drewna, zlecenie opracowauproszczonego planu wudzania lasow i inwentaryzacji
stanu laséw);

c) prowadzenie gospodarkisieej w lesie komunalnym w Wolicy oraz lasach komugah,
znajdupcych sk na terenie miasta Kalisza, zgodnie z ol@awpcymi przepisami ustawy
o lasach oraz planem adzenia lasu, w celu zapewnieniagiosci jego wytkowania,

27)sprawowanie nadzoru nad gospodadwiecka.

28)przygotowywanie projektow lokalnych aktow prawnyelzakresie zada Wydziatu;

29)nadzor i kontrola nad przestrzeganiem przepisowakvesie zadarealizowanych przez
Wydzial, zgodnie przepisami prawa powszechnie ogowycymi;

30)prowadzenie edukacji ekologicznej oraz dzigiopagujcych zasag zrownowaonego
rozwoju;

31)wspotudziat w opracowywaniu programow, plandéw spoi®-gospodarczego rozwoju
miasta i zagospodarowania przestrzennego,géccdotyczcej srodowiska,

32)wspotudziat w realizacji programow dotyexch zada Wydziatu;

33)wspotpraca ze Zwizkiem Komunalnym Gmin ,,Czyste Miasto, Czysta Gmina”

34)prowadzenie ewidencji mienia Miasta zatzanego przez Wydzial, zapewnienie
wiasciwego nim gospodarowania;

35)wspotudziat w realizacji zadadotyczicych ochrony przeciwpowodziowey;

36)w przypadku stanéw nadzwyczajnych wspotudziat werapeniu dostaw wody pitnej dla
ludncéci i wyznaczonych zaktadow przemystu gpwczego oraz wody dla wdzen
specjalnych do likwidacji sk&n i do celéw przeciwpgarowych;

37)wspotudziat w zabezpieczeniu realizacji zadzbrony Cywilnej w zakresie planowania i
zapewnienia ochrony ptodow rolnych i zwigrzgospodarskich oraz produktow
zywnosciowych i pasz, a tale ug¢ i urzadzen wodnych na wypadek zagmenia
zniszczeniem;

38)inicjowanie utworzenia rodzinnych ogrodéw dziatkaly wnioskowanie o ich uzbrojenie
i wspOtpraca z zasdlem;

39)prowadzenie catoksztattu spraw dotyoygch wspdlnot gruntowych.

3. Przy realizacji zadaWydziat wspotpracuje z:

1) Wydziatem Gospodarowania Mieniem, w szczegfthow zakresie prowadzenia
ewidencji mienia Miasta, dolacego w dyspozycji Wydziatu, jego zabezpieczenia i
gospodarowania nim;

2) Wydzialem Rozbudowy i Inwestycji, w szczeg&oow zakresie planowania i realizacji
inwestycji dotyczcych zada realizowanych przez Wydziat,

3) Wydzialem Budownictwa, Urbanistyki i Architekturyyw szczegolnéci w zakresie
opiniowania warunkow zabudowy terenu dla prz@ssig¢ niewymagajcych decyzji w
sprawie srodowiskowych uwarunkow®a realizacji przedswzig¢ oraz opiniowania
projektu studium uwarunkowia i kierunkOw zagospodarowania przestrzennego i
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego;



4) stanowiskiem ds. zamowigublicznych w zakresie stosowania przepisow ustBvawo
zamowie publicznych i przepiséw wewtrznych w tym zakresie;

5) Wydziatem Edukacji w zakresie edukacji ekologiczugeci i mtodziey;

6) Straza Miejska Kalisza, w szczegolsoi w zakresie sprawowania kontroli i nadzoru nad
przestrzeganiem przepiséw prawa dotpyrh utrzymania czyséoi i porzadku oraz
ochronysrodowiska;

7) Wydzialem Finansowym, w szczegdodeow zakresie realizacji dochodow i wydatkow
budzetu;

8) Biurem Planowania i Analiz, w szczegO#sow zakresie planowania i sprawozdaw&zo
budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej;

9) Zarzmdem Drég Miejskich, w szczegllém w zakresie utrzymania zieleni przyulicznej
oraz odwodnienia ulic;

10)Wydziatem Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych, w zsg®indci w zakresie
wspoOtpracy z organizacjami pozadowymi;

11)Wydziatem Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki, wzezegollnéci w zakresie dziafa
dotyczcych obiektéw zabytkowych;

12)Stanowiskiem ds. strategii i rozwoju miasta, w sg@#nagci w zakresie programowania
i realizacji zada wynikajacych ze strategii;

13)Wydziatem Geodezji i Kartografii w zakresie opraeamia mapy akustycznej;

14)Kancelary Prezydenta Miasta, w szczeg&oiow zakresie wspotpracy z zagraqic

15)Wydziatem Zarzdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w zakresieohsggania
kleskom zywiotowym i nadzwyczajnym zaggeniom, a take usuwania ich skutkow,
w zakresie wynikajcym z planow zargzania kryzysowego.”;

11)w 8§ 29:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Wydziat Komunikacji i Ewidencji Dzialalniwi Gospodarczej prowadzi sprawy,
transportu drogowego, publicznego transportu zlbvego, rejestracji pojazdéw, nadzoru
nad szkoleniem kierowcow, uprawnielo kierowania pojazdami, nadzoru nad stacjami
kontroli pojazdow, dziatalriwi gospodarczej oraz realizuje zadania Miejskiegedznika
Konsumentow.”;

b) w ust. 2:
- w pkt 1 po wyrazach: , w zakresie transportu droggw/ dodaje s wyrazy:

.1 publicznego transportu zbiorowego, w szczegétip
- w pkt 1 lit. a) otrzymuje brzmienie:
»a) przygotowanie strategii rozwoju transportu, gnamu rozwoju transportu oraz prognozy
oddziatywania narodowisko dla zadaujetych w obu dokumentach;”;
- w pkt 1 lit. g) i h) otrzymuj brzmienie:
»g) realizacja umowy éwiadczenie ustug w zakresie publicznego transpdstarowego;
h) przygotowanie propozycji cen za przewozy taksawki optat dodatkowych za ustugi
przewozowe lokalnego transportu zbiorowego, adgkzygotowaniu propozycji cen biletéw
stosowanych w autobusach Kaliskich Linii Autobusotvypo zasignicciu opinii Wydziatu
Gospodarowania Mieniem;”;
- w pkt. 1 w lit. n) kropk zastpuje st srednikiem i dodaje silit. 0) - r) w brzmieniu:

0) prowadzenie spraw zaZanych z wydawaniem @gaiadczér dla operatora

publicznego transportu zbiorowego;



p) przygotowanie potwierdzenia uzgodnienia zasad lgtaxya z przystankow na terenie
Kalisza;
q) przygotowanie planu zrownowanego rozwoju publicznego transportu zbiorowego
(planu transportowego);
r) przygotowanie propozycji stawek optat za korzysanprzez operatoréw i
przewanikow z przystankow na terenie miasta.”;
- w pkt. 2 w lit. a) skréla sk wyrazy: ,i silnikach”;
- w pkt 3 skréla sk lit. b);
- w pkt 3 skréla sk lit. d)
- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) W zakresie ewidencjonowania przegsorcow kedacych osobami fizycznymi, w
szczegolnéci:
a) prowadzenie spraw zazianych z przyjmowaniem wnioskéw do Centralnej Ewijie
i Informacji Dziatalngci Gospodarcze] zgodnie z obaaujacymi w tym zakresie
przepisami,
b) prowadzenie spraw ewidencyjnych przebgircow, ktorzy zakaczyli wykonywanie
dziatalngci gospodarczej przed dniem 1 lipca 2011 roku;”;

- skrela sk pkt 7;

- w pkt. 9 kropk zastpuje st srednikiem i dodaje sipkt 10 w brzmieniu:

,10) prowadzenie ewidencji mienia Miasta zglzanego przez Wydziat, zapewnienie
wiasciwego gospodarowania i zabezpieczenia mienia.”;

c) w ust.3 dodaje sipkt 10 w brzmieniu:

10) Wydziatem Gospodarowania Mieniem w zakresie ewiflenmienia, jego
zabezpieczenia i gospodarowania nim.”;

12)w 8 30 w ust. 2 w pkt. 2 lit. 0) otrzymuje brzmieni
» 0) realizacja zadazwiazanych z zapewnieniem bezpiefaz®va na obszarach wodnych oraz
usuwaniem statku lub innego obiektu ptyaeggo;”;

13)w § 31:

a) w ust. 2:

- w pkt. 18 skréa sk wyraz: ,,okresowych”;

- pkt 23 otrzymuje brzmienie:

,23) kierowanie do specjalnychrmdkow szkolno-wychowawczych”;

- w pkt. 34 lit. a) otrzymuje brzmienie:

» a) opracowywanie projektu planu dochodow i wydatkoudzetowych”;

- w pkt. 34 dodaje silit. h) w brzmieniu:

,h) finansowanie zadapublicznych z zakresu organizacji sportu szkolriego

- w pkt 45 kropk zastpujesrednikiem i dodaje sipkt 46 - 52 w brzmieniu:
46)sporadzanie i kompletowanie wnioskéw na nagrody i odzea@ dla dyrektorow
szkot i placowek éwiatowych;
47)kierowanie na podstawie postanowieniaad® do miodzieowych &rodkow
wychowawczych i mtodziewych Ggrodkéw socjoterapii;
48)analiza wysokéci srednich wynagrodze nauczycieli na poszczegdlnych stopniach
awansu zawodowego za dany rok kalendarzowy;



49)koordynowanie rgdowego programu pomocy uczniom ,Wyprawka szkolna”;

50)prowadzenie spraw zw#anych z przygotowaniem, realizacjkoordynaci |
rozliczaniem projektow edukacyjnych finansowany@h$mdkdédw pomocowych, w
tym Unii Europejskiej — wspoétpraca z jednostkamdliegtymi Wydziatowi;

51)pozyskiwanie informacji dotyeazych maliwosci finansowania projektéw
edukacyjnych;

52)wspoétpraca z instytucjami  zajmagiymi sk i zarzdzapcymi  $rodkami
pomocowymi.”;

b) w ust. 3 dodaje sipkt 20 w brzmieniu:

20) Sydem Rejonowym w Kaliszu i €bodkiem Rozwoju Edukacji w Warszawie w zakresie
skierowaa do miodzieowych arodkéw wychowawczych i miodztewych &rodkow
socjoterapii.”;

14)w § 32:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»L. Wydziat Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki pwadzi sprawy zwizane z rozwojem
zycia kulturalnego Miasta, ochran opieka nad zabytkami, rozwojem kultury fizycznej,
sportu i turystyki, z nadzorem nad jednostkami bpizgcyjnymi Miasta podlegtymi
Wydziatowi oraz nad stowarzyszeniami sportowymilubdami sportowymi, a tatke
sprawy organizacji imprez masowych.”;

b) w ust. 2:

- w pkt. 1 lit. &) otrzymuje brzmienie:

,a) analizowanie potrzeb w zakresie tworzenia, ugeehniania i ochrony dziedzictwa

kulturowego;”;

- w pkt. 1w lit. b) przed wyrazem : ,amatorskiegtddaje st wyraz: ,wspieranie”;

- w pkt. 1 lit. ¢) otrzymuje brzmienie:

,C)  sSprawowanie mecenatu nad dzialdmg  kulturalm i wydawnica,

wspoOtpraca z instytucjami i organizacjami pozdavymi oraz

indywidualnymi tworcami;” ;

- w pkt. 1 w lit. e) skréa sk wyrazy: ,Miejskiego Grodka Kultury”;

- w pkt. 1 lit. g) otrzymuje brzmienie:

,J) organizowanie i prowadzenie spraw doyozch wymiany kulturalnej z zagranig;

- w pkt. 1 skréla sk lit. h);

- w pkt. 1 lit. i) otrzymuje brzmienie:

» 1) koordynacja i nadzér nad przygotowaniem rogm&alendarza imprez;”;

- w pkt. 1 w lit. ) wyrazy: , débr kultury” zaspuje s¢ wyrazami: , dziedzictwa

kulturowego”;

- w pkt. 1 lit. k) otrzymuje brzmienie:

» K) wspotpraca i wspoldziatanie w zakresie inicpmmia i opiniowania inwestycji dot.

rozbudowy oraz modernizacji bazy dla potrzeb saaumwych instytucji kultury;”;

- w pkt. 1 dodaje silit ) w brzmieniu:

» |) wspotdziatanie z jednostkami samadowymi, administrag rzadowa i organizacjami

pozaradowymi w sprawach zwrzanych z rozwojem i upowszechnianiem kultury.”;

- w pkt. 2 lit. b) otrzymuje brzmienie:

» B) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow nierastych z terenu miasta Kalisza;”;

- w pkt. 2 lit. f) otrzymuje brzmienie:

, Popiniowanie przejcia na whlasn& panstwa zabytku nieruchomego w przypadkach

okreslonych w przepisach prawa;”;



- w pkt. 2 lit. m) otrzymuje brzmienie:

,m) prowadzenie spraw zaZzanych =z oznakowaniem nieruchomych obiektéw
zabytkowych;”;

- w pkt 2 dodaje silit. n) w brzmieniu:

»N) prowadzenie spraw zwzanych z popularyzagjdziedzictwa historyczno-kulturowego
Miasta Kalisza;”;

- pkt 4 otrzymuje brzmienie:

» 4) w zakresie kultury fizycznegportu i turystyki, w szczegoldai:

a) tworzenie warunkow prawno-organizacyjnych i ekonmmich dla rozwoju sportu i
turystyki;

b) wspétdziatanie z jednostkami samgatewymi, administragj rzadowa i organizacjami
pozaradowymi w sprawach zwrzanych z upowszechnianiem i rozwojem sportu i
turystyki;

c) prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportotwyaraz klubéw sportowych,
ktorych statuty nie przewidgprowadzenia dziataldoi gospodarczej;

d) nadzor i kontrola nad dziatalma stowarzyszei klubow sportowych;

e) koordynacja przygotowania i nadzér nad realizagjcznego kalendarza imprez
sportowych i turystycznych;

f) prowadzenie pogpowania w sprawie nagrod i wyndien dla sportowcéw i trenerow
za osignicte wyniki sportowe oraz dla innych os6b wiméjacych se osiagnigciami
w dziatalngci sportowej, a take wnioskowanie o0 resortowe odznaczenia za
osiagniecia w dziedzinie sportu i popularyzaciji turystyki;

g) kontrola prawidtowéci wykorzystania miejskiej bazy sportowej;

h) prowadzenie spraw zwianych z zaszeregowaniem pol biwakowych, prowaépeni
ewidencji pol biwakowych i ustug hotelarskich pralzanych w innych obiektachai
hotelarskie oraz kontrola tych ustug w zakresieedknym przepisami prawa,

i) obstuga Wiceprezydenta w zakresie nadzoru n&mdRiem Sportu, Rehabilitacji i
Rekreacii;

J) wspoétudziat w opracowaniu planu finansowego sagunwego zakladu bugtowego
(OSRIR) oraz przekazywanie dotaciji;

k) inicjowanie inwestycji dotycxych rozbudowy bazy sportowej miasta”;

- pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»D) prowadzenie czynrigi zwiazanych z przyznawaniem dotacji na zadania zlecone z
zakresu kultury, sportu i turystyki oraz przygotavanie umow i porozumiez podmiotami
niezaliczanymi do sektora finansow publicznych, tkola, rozliczanie udzielonych dotacji
oraz nadzor merytoryczny i rachunkowy wykorzystdngiotacii;”;

- dotychczasowtres¢ pkt. 6 oznacza sijako pkt 7;

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,0) prowadzenie spraw zwzanych z przyznawaniem i rozliczaniem dotacji cslchv
udzielonych jednostkom sektora finansow publiczriych

- dodaje sj pkt 8 - 10 w brzmieniu:

»8) Inicjowanie inwestycji oraz realizacja zakupoiwwestycyjnych w zakresie spraw
prowadzonych przez Wydziat;

9) przygotowywanie materiatdbw aibtych programem wspoétpracy z organizacjami
pozaradowymi oraz innymi podmiotami ok§lenymi w ustawie o dziatalr$ei pozytku
publicznego i o wolontariacie i innych aktach prawi&jscowego;

10) przygotowywanie uchwaty - wykazapelisk na terenie Miasta oraz prowadzenie i
aktualizacja ewidencjidpielisk.”;

C) w ust. 3:



- pkt 2 otrzymuje brzmienie:
»2) Wydziatem Budownictwa, Urbanistyki i Architakty w sprawach lokalizaciji
obiektow kultury, sportowych i turystycznych w nsepwych planach zagospodarowania
przestrzennego, opiniowania: studium uwarunkowakierunkow zagospodarowania
przestrzennego, miejscowych plandéw zagospodarowamestrzennego w szczeg®nb
po katem uwzgtdnienia ochrony zabytkow nieruchomych, stref oclirkonserwatorskiej
oraz dziedzictwa archeologicznego;”;

- w pkt. 3 wyraz: ,upangitniajacymi” zastpuje st wyrazem: ,pamitkowymi”;

- w pkt. 4 dodaje siwyrazy: , , a take w zakresie opieki nad zabytkami stangmymi

elementy infrastruktury drogowetlz znajdupcymi sk w pasie drogowym:;”;

- pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) Kancelary Prezydenta Miasta w sprawach popularyzaciji i prgmosiagnie¢ w
dziedzinie kultury, sportu, dziedzictwa historyczaokulturowego Kalisza, a ta& w
zakresie rozwoju turystyki oraz wymiany zagranigzZne

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:
»8 ) Wydzialem Edukacji w zakresie edukacji dzieantodziezy w obszarze kultury,
kultury fizycznej, sportu i turystyki;”;

- pkt 10 otrzymuje brzmienie:
»,10 ) Powiatowym Inspektorem Nadzoru Budowlanega wiasta Kalisza w sprawach
nalezytego zachowania obiektow zabytkowych;”;

- pkt 14 otrzymuje brzmienie:
,14) Kancelari Rady Miejskiej, Kancelagi Prezydenta Miasta, WydziateStodowiska,
Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej oraz Wydziatem uKakcji w zakresie
przygotowywania imprez i uroczysio o charakterze ogoélnomiejskim;”;

- pkt 16 otrzymuje brzmienie:
»16) Miejskim Komitetem Ochrony Pagti Walk i Meczeastwa w zakresie programow
obchodowswiat | wydarzeh patriotycznych oraz rocznicowych;’;

- pkt 17 otrzymuje brzmienie:
»17) Wydziatem Spraw Spotecznych i Mieszkaniowyclzakresie sprawowania opieki
medycznej nad osobami uczestampmi we wspotzawodnictwie sportowym i w
wybranych przedswzicciach kulturalnych oraz w zakresie tworzenia i izadji
programow wspoipracy z organizacjami pozd@vymi i innymi podmiotami
prowadacymi dziatalnd¢ pazytku publicznego;”;

15)w § 33:

a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. DO Wydziatu Spraw Spotecznych i Mieszkaniowyd@eza sprawy z zakresu profilaktyki
i ochrony zdrowia, przeciwdziatania i rozaywania probleméw alkoholowych,
narkotykowych i przemocy w rodzinie, wspotpracyrganizacjami pozasglowymi, pomocy
spotecznej, nadzoru nadobkami, sprawy z zakresu przeprowadzania zbiémdiigznych,
nadzoru nad dziataldoia stowarzyszé i fundacji, sprawy z zakresu zgromadze
publicznych, osiedlaniagiv Kaliszu repatriantow, a ta& sprawy mieszkaniowe.”;

b) w ust. 2:

- pkt 2 otrzymuje brzmienie:

~2)Wykonywanie zada w zakresie nadzoru Prezydenta nad dziakgigostowarzysze i
fundacji z terenu Miasta;”

- w pkt 5 lit. b) otrzymuje brzmienie:

.0) wspotdziatanie z Miejskim Inspektorem Sanitarnyw zakresie zabezpieczenia
bezpieczastwa sanitarnego i ochrony zdrowia mieszi@w;”;

- w pkt. 5 w lit. 0) kropk zastpuje st srednikiem do daje silit. p) w brzmieniu:



»P) prowadzenie procesu tworzenia, przeksztatcarbaikwidowania podmiotu leczniczego
oraz nadzor i kontrola ich dziatania;”;

- w pkt. 6 wyrazy: , i innych patologii spotecznychzastpuje se& wyrazami:
»harkotykowych, przeciwdziatania przemocy w rodeiroraz zapobiegaych wykluczeniu
spotecznemu”;

- w pkt. 6 lit. a) otrzymuje brzmienie:

,a) przygotowywanie i realizacja programéw: profiigki i rozwiazywania problemow
alkoholowych, przeciwdziatania narkomanii i przedaatania przemocy w rodzinie oraz
ochrony ofiar przemocy;”;

- w pkt 6 skréla sk lit. b);

- skresla sk pkt 7 i pkt 8;

- pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,9) nadzor i kontrola nad dziatalbwa ztobkdw, klubdéw dziegicych i dziennych

opiekundéw, w szczegOldoi:

a) prowadzenie rejestritobkow i klubdw dziegicych;

b) prowadzenie wykazu dziennych opiekunow;

C) przygotowywanie propozycji wysoko optaty za wpis do rejestru;

d) przygotowywanie propozycji maksymalnego wynagrodzeiziennego opiekuna;

e) prowadzenie spraw zawarcia umowy ubezpieczeniovjd@ennego opiekuna i
optacania sktadek;

f) prowadzenie nadzoru w zakresie warunkéw i $akédwiadczonej opieki nad
dziecmi;

g) przygotowywanie dla instytucji prowadzonych przem$fo wysokéci optat i ulg
za pobyt dziecka, wysokoi optat za wydtaony wymiar opieki nad dzieckiem
ponad 10 godzin oraz w sprawie maksymalnej staakigzywienie;

h) sporadzanie sprawozdarzeczowo-finansowych z zakresu opieki nad dzienkie
dla Wojewody;

i) zlecanie organizacji opieki sprawowanej w formebka, klubu dziegicego lub
dziennego opiekuna innym podmiotom,;

]) przygotowywanie propozycji wysoko dotacji celowej na dziecko dla innych
podmiotéw prowadacychztobek lub klub dziegicy;”;

- pkt 10 otrzymuje brzmienie:

» 10) prowadzenie pogbowania zmierzagego do wytonienia kandydatéw na stanowiska
dyrektoréwztobkow oraz kierownikéw podmiotéw leczniczych;”;

- w pkt. 11 skréa sk lit. c);

- w pkt. 12 skréla sk lit. a);

- w pkt. 13 lit. g) otrzymuje brzmienie:

» g) wydawanie skierowana zawarcie umowy najmu lokalu wyremontowanegdkoszt
witasny najemcy lub po adaptacji pomieszcagmieszkalnych;”;

- w pkt 13 dodaje silit. v) w brzmieniu:

» V) prowadzenie spraw zwzanych z eksmigj w tym wydawanie skierowado zawarcia
umowy najmu na lokal socjalny z tytutu wyrokadswego;”;

- w pkt. 18 po wyrazach: ,projektu rocznego” dodsifewyrazy: ,, lub wieloletniego”;

- skresla sk pkt 19;

- dodaje sj pkt 20 - 23 w brzmieniu:

20) realizacja rocznego Iub wieloletniego programu wsgaty z organizacjami
pozaradowymi oraz innymi podmiotami ok§®nymi w ustawie o dziatalrigi
pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie zadalezacych do Wydziatu

21)koordynowanie i przygotowywanie sprawozdania z mnego lub wieloletniego



programu wspotpracy z organizacjami pozadmvymi oraz innymi podmiotami
okreslonymi w ustawie o dziatalrgi pazytku publicznego i o wolontariacie;
22)przygotowanie i realizacja lokalnego programu oalgredrowia psychicznego;
23)prowadzenie spraw zwianych z powotaniem lokalnego zespotu koordyoego
realizacg ochrony zdrowia psychicznego.”;

16)w § 34:

a) w ust. 2 w pkt. 1:

- lit. b) wyraz: ,wypisOw” zasipuje s¢ wyrazem: ,,odpiséw”;

- lit. ¢) wyrazy: ,,zezwolé na wpisanie” zagpuje s¢ wyrazami: ,, decyzji 0 wpisaniu”;

- lit. e) wyrazy: , zezwolé na skrécenie terminu wyczekiwania” zgsije s¢ wyrazami:
,2decyzji o skréceniu terminu miegsiznego oczekiwania”;

- lit. f) otrzymuje brzmienie:

»f) orzekanie na wniosek strony w sprawach zmianienia i nazwiska;”;

b) w ust. 2 w pkt. 2 lit. a) — d) otrzymuprzmienie:

a) rejestracja danych i ich aktualizacja na podstawiddw stanu cywilnego,
zmian imienia i nazwiska, zmian obywatelstwa, rucheldunkowego, zmian
zwiazanych z wojskowym obowzkiem meldunkowym;

b) prowadzenie spraw meldunkowych:

zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego

wymeldowania z miejsca pobytu statego lub czasowego

zameldowania i wymeldowania cudzoziemcoéw,

w przypadkach przewidzianych prawem wydawanie decya
zameldowaniu lub wymeldowaniu z gdu,

wydawanie z&wiadczéh o zameldowaniu, wymeldowaniu, udzielanie
informacji adresowych w granicach okiaych prawem,;

c) wydawanie dokumentow stwierdzaych tazsamdg, tj. dowoddw osobistych;

d) prowadzenie stalego rejestru wyborcow, spdranie spisow wyborcow,
sporadzanie wykazéw o0s6b podlegaych rejestracji i kwalifikaciji
wojskowej, sporzdzanie wykazow dla potrzeb opieki spotecznej;”;

c) w ust. 3 w pkt. 2 skéta sk wyrazy: i wydawanie dowoddw osobistych”;

17)8 35 otrzymuje brzmienie:

§ 35.

WYDZIAL KONTROLI WEWN ETRZNEJ

1. Wydziat Kontroli Wewrtrznej zajmuje s kontrob komdrek organizacyjnych
Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta oraz podnviogpoza sektora finansow
publicznych otrzymujcych dotacje z bugtu Miasta Kalisza, na podstawie
zatwierdzonego przez Prezydenta rocznego planudiont

2. Do zada Wydziatu naley w szczegolngxi:

1) przygotowywanie projektu rocznego planu kontroli d¥tu z uwzgtdnieniem
propozycji Prezydenta i Wiceprezydentdw;



2) przygotowywanie rocznego planu kontroli @dm na podstawie regulacji
wynikajacych z przepiséw wewitrznych;

3) przeprowadzanie kontroli w komodrkach organizacyinydrzedu zgodnie z
wytycznymi i rocznym planem kontroli Ugdu;

4) przeprowadzanie kontroli w jednostkach organizaggin Miasta zgodnie z
wytycznymi i rocznym planem kontroli;

5) przeprowadzanie kontroli podmiotéw spoza sektoraarfsé6w publicznych
otrzymupcych dotacje z bugktu Miasta Kalisza zgodnie z wytycznymi i rocznym
planem kontroli;

6) sporadzanie z przeprowadzonych kontroli protokotéw oraprawozda,
przygotowywanie propozycji wygbien pokontrolnych oraz prowadzenie wykazu
przeprowadzonych kontroli;

7) przygotowywanie zawiadomiedo Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych
o ujawnionych naruszeniach dyscypliny finansow mzolych oraz informacji do
instytucji wiaciwych w sprawach stwierdzonychzggych narusze prawa,

8) sporadzanie rocznego sprawozdania z wykonania planuréibntrzedu na
podstawie informacji z komoérek organizacyjnych d<ayaniu planu kontroli;

9) wspotdziatanie z Komigj Rewizyjm Rady w zakresie kontroli komorek
organizacyjnych i jednostek organizacyjnych Miasta;

10)aprobata odpowiedzi na zalecenia pokontrolne kiarmvdo Prezydenta przez
kontrole zewntrzne oraz przechowywanie petnej dokumentacji z
przeprowadzonych kontroli zewtnznych w Urzdzie;

11)przygotowywanie projektu Regulaminu Kontroli instgfonalnej;

12)prowadzenie w Urgzie audytu wewgtrznego zgodnie z obowdujacymi
przepisami;

13)wspotdziatanie z kontrolami zewinznymi;

14)nadzo6r nad wykonaniem zalécgokontrolnych kontroli zewgirznych.

3. Wyadziat wspotpracuje ze wszystkimi komoérkami el w zakresie realizacji swoich
zada.”.

18)8 36 otrzymuje brzmienie:

§ 36.
BIURO BUDZETU | ANALIZ

1. Biuro Budetu i Analiz zajmuje si planowaniem i analizami wykonania hedu,
wieloletnia prognoz finansows, monitorowaniem i obstug zadlwzenia Miasta oraz
zarzdzaniem diugiem.

2. Do zada Biura naley w szczegolngci:

1) w zakresie planowania bizeku, w szczegolriai:

a) przygotowanie zalgen do projektu bugetu,

b) prace nad bugktem i jego zmianami,

c) opracowanie projektéw uchwat i zadzen dotyczcych budetu,

d) zawiadamianie o zmianach wprowadzonych w uchwatgdéiowej,

e) przekazywanie do Regionalnej Izby Obrachunkowej dinteresowanym
komoérkom organizacyjnym Uedu, stray i inspekcji zarzdzex w sprawie
zmian w budecie,

f) opracowanie planu finansowego oraz wprowadzanie zegan,



9)

h)
)

zaktadanie ewidencji elektronicznej planu dochodanydatkow, przychodow i
rozchoddw oraz wprowadzanie zmian w systemie infdycznym OTAGO,
przygotowanie projektow uchwat okotobtetowych,

przekazywanie do Regionalnej Izby Obrachunkoreepdrednictwem systemu
informatycznego BESTIA: buetu i jego zmian;

2) w zakresie wykonania buadtu, w szczegolriai:

a)
b)
c)

przygotowanie informacji opisowej z wykonania ket za | pétrocze,
przygotowanie rocznego sprawozdania opisowego onghia budetu,
przygotowanie projektdw zagdzen w zakresie procedur buaetowych;

3) w zakresie wieloletniej prognozy finansowej:

a)
b)
c)

d)

f)

¢)

9)

opracowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej,

opracowanie prognozy i monitorowanie kwoty dtugu,

sporadzenie opisowej informacji o ksztaltowaniw siieloletniej prognozy
finansowej za | potrocze na podstawie materiatdbvwaopwanych przez komorki
organizacyjne Urgu i jednostki organizacyjne Miasta, sed inspekcje,
sporadzenie rocznego sprawozdania opisowego z realizacigramow
wieloletnich na podstawie materiatbw opracowanyalzep zainteresowane
komorki organizacyjne Urzlu i jednostki organizacyjne Miasta, skai
inspekcje,

przygotowanie projektow zagdzen i uchwat w zakresie zmian wieloletniej
prognozy finansowej,

zawiadamianie o zmianach wprowadzonych w uchwatackharzdzeniach
dotyczcych Wieloletniej Prognozy Finansowej,

przekazywanie do Regionalnej lzby Obrachunkowej dinteresowanym
komérkom organizacyjnym Uedu Miasta, stray i inspekcji zaradzeh w
sprawie zmian w Wieloletniej Prognozie Finansowej,

przekazywanie do Regionalnej Izby Obrachunkaxeepgrednictwem systemu
informatycznego BESTIA: Wieloletniej Prognozy Fisawej i jej zmian;

4) w zakresiemonitorowania i obstugi zadkenia Miasta oraz zagdzania dtugiem:
a) sporadzanie informacji o zadieniu Miasta,
b) monitorowanie i analiza zadtenia Miasta,

c)

poszukiwanie instrumentow finansowychzgjcych optymalizacji zadienia,

d) ocena dogpnych instrumentéw ditnych, analiza ryzyka ich zastosowania,

krotko i dlugo okresowa,

e) przedstawianie Prezydentowi, uzgodnionych ze Shkisdm Miasta,

f)

9)

najlepszych mdiwych i alternatywnych wariantow zagjania lub redukciji
zadhwenia, wraz z analizekonomiczgn i symulacj finansowa krétko i diugo
okresow,

przygotowywanie propozycji procedur w zakresie ty&li zaradzania
diugiem i ich aktualizaciji,

sporadzanie strategii zagdzania diugiem krétko i dlugo okresowej,

h) sporadzanie rocznego planu finansowania potrzekyprkowych budetu

)

Miasta oraz spoeglzanie kwartalnych, p6trocznych i rocznych raporijego
realizaciji,

przygotowywanie projektu uchwaly w sprawie zaggtiiccia zobowizan
(pozyczki, kredyty, emisja obligaciji),

przygotowywanie wnioskéw i projektow zadzen o udzielanych
poreczeniach,



K) przygotowywanie wnioskéw do Regionalnej Izby Obradkowej w celu
uzyskania opinii o mdiwosci sptaty kredytow, pioyczek lub wykupu
obligacii,

l) prace zwizane z zagpaniem payczek preferencyjnych oraz
przygotowywaniem wnioskéw o ich umorzenie,

m) prowadzenie pogpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego w zskre
zachgania zobowjzan,

n) prowadzenie rejestru oraz spgoizanie rocznego sprawozdania z
przeprowadzonych pagiowai o udzielenie zaméwiepublicznych,

0) przygotowywanie dyspozycji w zakresie sptat rat itedpwych, odsetek i
prowizji od zacignietych zobowazan oraz wykupu obligacji na zasadach
wynikajacych z umow,

p) prace zwazane z emigjobligacii,

q) obstuga zadienia,

5) opracowanie informacji i analiz w zakresie betl;
6) przygotowanie kwartalnych i rocznych informacji oykenaniu budetu zgodnie z
obowigzujacymi przepisami w celu podania ich do publicznegadamdci;

3. Przy realizacji zadaBiuro wspotpracuje z:

1) wszystkimi komoérkami organizacyjnymi Wmau i jednostkami organizacyjnymi
Miasta, straami i inspekcjami w sprawach zygianych z planowaniem i realizacj
budzetu, wieloletni prognoza finansogy

2) jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie uldzigch przez Miasto peczen;

3) wszystkimi komodrkami organizacyjnymi Umdu i jednostkami organizacyjnymi
Miasta w sprawach zwzanych z zaaganiem zobowizan (pazyczek, kredytow
i emisp obligacji);

4) Wydziatem Finansowym w zakresie spgizania informacji i sprawozda z
wykonania budetu oraz obstugzadhzenia;

5) Wydziatem Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki w keesie sporzdzenia informacji o
przebiegu wykonania planu finansowego sanmozvych instytucji kultury;

6) Wydzialem Gospodarowania Mieniem w zakresie sgwania informacji o stanie
mienia Miasta oraz w sprawach dotycych spoétek z udzialem Miasta;

7) Kancelary Rady Miejskiej w zakresie planu jednostek pomazyut;

8) Wydzialem Rozbudowy Miasta i Inwestycji w zakregdanowania i realizacji
inwestycji oraz w sprawach zyzianych z zagganiem payczek preferencyjnych oraz
sporadzaniem wnioskow o ich umorzenie;

9) Wydziatem Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej w zsie realizacji
dochodow z optat i kar pieginych oraz finansowanie nimi wydatkéw na ochgon
srodowiska i gospodarki komunalnej;

10)Stanowiskiem pracy ds. zamowig@ublicznych w zakresie stosowania przepisow o
zamoOwieniach publicznych.”;

19)w 8§ 37 w ust. 2 w pkt 5 skila sk wyrazy: , lub dodatek do zasitku rodzinnego z hytu
samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa ditkaadla bezrobotnych”;

20)w 8§ 38 w ust. 2 skita sk pkt 9;

21)uzyte w 8 10 w pkt 2, 4i 5,8 15 ust. 1 i 2, 8 18 & § 29 ust. 3 pkt 4 w zaych
przypadkach wyrazy: ,fundusze celowe” i ,rachudkichodéw witasnych” skéta sk.



§ 2.

1. Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza siSekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom komorek organizacyjnych.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacjiliticznej.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



