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Numer ogtoszenia
1217171

Status ogtoszenia
Aktualne

Miejsce i sposob sktadania ofert

1. Oferte mozna przestac:

a) droga elektroniczna (za pomocg poczty elektronicznej) jako skan podpisanego dokumentu
sporzadzonego w formie papierowej lub dokumentu elektronicznego podpisanego waznym
podpisem kwalifikowanym na adres e-mail Biura Pozyskiwania Funduszy Wydziatu Rozwoju Miasta,
Urzedu Miasta Kalisza: boipf@um.kalisz.pl (w tytule nalezy wpisaé: ,Oferta na zorganizowanie i
przeprowadzenie szkolenia doskonalgcego dla ZSGH, w ramach projektu pn. ,Kalisz — przestrzen dla
{argfesjonalistéw — Il EDYCJA",

u

b) w formie pisemnej w zamknietej, opieczetowanej kopercie zaadresowanej na adres
Zamawiajacego i oznaczonej: ,Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia
doskonalacego dla ZSGH, w ramach projektu pn. ,Kalisz — przestrzen dla profesjonalistow — llI
EDYCJA" dostarczonej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Urzad Miasta
Kalisza, Wydziat Rozwoju Miasta, ul. KosSciuszki 1a, 62-800 Kalisz (pok. nr 303 na Ill pietrze),

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 22.11.2019 roku do godz. 10:00.

2. Otwarcie ofert jest jawne. Wraz z otwarciem ofert przestanych w sposéb okreslony w pkt IX 1b)
Zamawiajacy odczyta tres¢ ofert ztozonych w sposéb okreslony w pkt. IX 1a).

3. Miejsce i termin otwarcia ofert: Urzad Miasta Kalisza, Wydziat Rozwoju Miasta, ul. KosSciuszki 13,
pok. 308, 22.11.2019 roku do godz. 14:15.

4. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

5. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

6. W przypadku przestania oferty poczta lub przesytka kurierska do Zamawiajgcego, nalezy wziac
pod uwage, ze terminem jej dostarczenia (ztozenia) Zamawiajacemu jest jej wptyw do miejsca
oznaczonego przez Zamawiajgcego jako miejsce sktadania ofert (a nie np. Kancelaria Ogélna Urzedu
Miasta Kalisza lub inny sekretariat dziatajacy w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego).

7. W przypadku sktadania oferty poczta elektroniczng, decyduje data wptywu na serwer poczty
przychodzacej Zamawiajacego.

Adres e-mail, na ktéry nalezy wystac oferte
boipf@um.kalisz.pl

Osoba do kontaktu w sprawie ogtoszenia

Barbara Bochenska, Emilia Fikus-Kuznicka

Nr telefonu osoby upowaznionej do kontaktu w sprawie ogtoszenia
+48 62 7654 490

Skrécony opis przedmiotu zamowienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia doskonalgcego/kursu pn. Kurs baristy dla
zaawansowanych (Il stopien) dla nauczycielek zawodu stanowigcych kadre dydaktyczng Zespotu
Szko6t Gastronomiczno-Hotelarskich w Kaliszu.

Kategoria ogtoszenia
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Ustugi

Podkategoria ogtoszenia

Ustugi szkoleniowe

Miejsce realizacji zamowienia

Wojewoddztwo: wielkopolskie Powiat: Kalisz Miejscowos¢: Kalisz

Opis przedmiotu zamowienia

Cel zamoéwienia

Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia doskonalacego/kursu pn. Kurs baristy dla
zaawansowanych (Il stopien) dla 15 nauczycielek zawodu stanowigcych kadre dydaktyczng Zespotu
Szkoét Gastronomiczno-Hotelarskich w Kaliszu - czas trwania min. 16h. (szkolenie 2-dniowe) dla 1
grupy (min. 16h. x 1 grupa).

Przedmiot zamdwienia

Przedmiot zaméwienia obejmuje zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia doskonalgcego/kursu
pn. Kurs baristy dla zaawansowanych (Il stopien) dla 15 nauczycielek zawodu stanowiacych kadre
dydaktyczng Zespotu Szkét Gastronomiczno-Hotelarskich w Kaliszu - czas trwania min. 16h.
(szkolenie 2-dniowe) dla 1 grupy (min. 16h. x 1 grupa).

Program (minimalny zakres) szkolenia/kursu:

a. Uprawa, metody zbioréw i obrébka kawy;

b. Techniki parzenia espresso i przyrzadzania klasycznego cappuccino. Napoje na bazie espresso;

c. Alternatywne metody parzenia kawy;

d. Podstawy oceny sensorycznej (cup tasting);

e. Techniki tworzenia rysunkéw i wzoréw z mleka na powierzchni kawy espresso (latte art): free
pour, etching;

f. Technika spieniania mleka: jakos¢ mleka, temperatura, ilos¢, czas i tekstura;

g. Najczestsze btedy popetniane podczas spieniania;

h. Prawidtowa praca z filizankga z espresso;

i. Cwiczenia praktyczne - nauka tworzenia wzoréw: serce, li$¢, rozeta, tulipan, kot, mozaika.
Szkolenie/kurs przeprowadzony zostanie w formie szkolenia/kursu praktycznego (warsztatéw).
Przedmiotowa ustuga finansowana jest w catosci ze srodkéw publicznych - art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢)
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. 2018 poz. 2174 z pézn. zm.).

Kod CPV
80530000-8

Nazwa kodu CPV

Ustugi szkolenia zawodowego

Dodatkowe przedmioty zaméwienia
80400000-8 ustugi edukacji oséb dorostych
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Harmonogram realizacji zaméwienia

1. Termin wykonania zaméwienia ustala sie na okres od dnia zawarcia umowy z Wykonawcga do
31.12.20109r.

2. Szczegotowy harmonogram realizacji szkolenia/kursu Wykonawca uzgodni z Zespotem Szkét
Gastronomiczno-Hotelarskich w Kaliszu i Zamawiajagcym, najpézniej na 7 dni przed rozpoczeciem
realizacji szkolenia/kursu. Harmonogram winien uwzgledniac ilo$¢ dni i godzin zaplanowanych na
realizacje szkolenia/kursu. Na potrzeby niniejszego postepowania godzina szkoleniowa réwna sie
45 minut.

3. Termin realizacji zaméwienia, o ktérym mowa w pkt. 1, moze ulec zmianie na wniosek
Zamawiajacego i na wniosek Wykonawcy, za obustronng zgoda Zamawiajagcego i Wykonawcy

Zataczniki

Zapytanie ofertowe
Formularz oferty

Pytania i wyjasnienia

Brak pytan i wyjasnien

Wiedza i doswiadczenie

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wykwalifikowanej kadry.

Przez wykwalifikowang kadre Zamawiajacy rozumie wyktadowcéw / instruktoréw / treneréw,
posiadajacych ukonczony kurs baristyczny Il stopnia lub kurs zaawansowany oraz doswiadczenie
rozumiane jako zrealizowanie (w ciggu ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert)
minimum 1 ustugi szkoleniowej zgodnej z przedmiotem zamoéwienia. Niniejsze, Wykonawca
potwierdza podpisujac: ,Oswiadczenie dotyczace kwalifikacji i doswiadczenia osoby wyznaczonej do
realizacji zamowienia”, a takze zataczajac stosowne dokumenty potwierdzajace kwalifikacje (np.
Swiadectwa, dyplomy, zaswiadczenia, certyfikaty) i doswiadczenie w realizacji szkolenia/kursu
bedacego przedmiotem zamdwienia (np. referencje, kopie umoéw, CV, wykazy szkolen), dotyczace
osoby skierowanej do realizacji zaméwienia.

Potencjat techniczny

Miejscem realizacji zamoéwienia beda pracownie przygotowane w ramach projektéw: ,Kalisz-
przestrzen dla profesjonalistéw. Nowoczesne pracownie kluczem do sukcesu Aglomeracji Kalisko-
Ostrowskiej”, ,Kalisz — przestrzen dla profesjonalistow. Kwalifikacje i doswiadczenie inwestycja w
przysztos¢ mtodziezy z Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej” oraz ,Kalisz — przestrzen dla
profesjonalistow. Kwalifikacje i doswiadczenie inwestycja w przysztos¢ mtodziezy z Aglomeragji
Kalisko-Ostrowskiej — Il EDYCJA”, wyposazone we wtasciwg infrastrukture. Zajecia beda realizowane
w pracowniach znajdujacych sie w Zespole Szkét Gastronomiczno - Hotelarskich, ul. Wodna 11-13,
62-800 Kalisz.

Z tytutu korzystania z ww. pracowni na potrzeby realizacji zaje¢, Wykonawca nie bedzie ponosit
zadnych kosztéw. Koszty zwigzane z ich udostepnieniem poniesie Zamawiajacy. Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ za sprzet powierzony do realizacji zajeé. Szczegoty dotyczace wyposazenia
bedacego na stanie placéwki ksztatcenia, Wykonawca uzgodni z Zespotem Szkét Gastronomiczno —
Hotelarskich w Kaliszu.

Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

O udzielenie niniejszego zamoéwienia moga ubiegac sie Wykonawcy (Wykonawcami mogg by¢ osoby
fizyczne lub osoby prawne, w przypadku udziatu w postepowaniu oséb prawnych nalezy wskaza¢
imiennie pracownika, ktéry zostanie zaangazowany do realizacji zadania i spetnia warunki ujete w
zapytaniu ofertowym), ktorzy zapewnia wspoétprace z podmiotami z otoczenia spoteczno-
gospodarczego szkoty (jako otoczenie spoteczno-gospodarcze nalezy rozumiec m.in. pracodawcoéw,
organizacje pracodawcow, przedsiebiorcéow, organizacje przedsiebiorcéw, instytucje rynku pracy,
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szkoty wyzsze, organizacje pozarzadowe, partneréw spotecznych, a takze podmioty wymienione w
art. 3 ust. 1a Prawa oswiatowego) oraz skieruja do realizacji zaméwienia osobe/y posiadajaca/e
ukonczony kurs baristyczny Il stopnia lub kurs zaawansowany oraz doswiadczenie rozumiane jako
zrealizowanie (w ciagu ostatnich trzech lat przed terminem sktadania ofert) minimum 1 ustugi
szkoleniowej zgodnej z przedmiotem zaméwienia. Niniejsze Wykonawca potwierdza podpisujac
~OSwiadczenie dotyczace kwalifikacji i dosSwiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji zaméwienia”
stanowiace zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego, a takze zatgczajac stosowne dokumenty,
dotyczace osoby/oséb skierowanej/ych do realizacji zamowienia, potwierdzajace kwalifikacje (np.
kopie Swiadectw, dyploméw, zaswiadczen, certyfikatéw) oraz doswiadczenie w realizacji
szkolen/kursow, ktérych zakres obejmowat tematyke przedmiotu zamoéwienia (np. referencje, kopie
umow, CV, wykazy szkolen).

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Wykonawca winien znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie
zamowienia, co oswiadcza na etapie sktadania oferty.

Dodatkowe warunki

1. Wykonawca, zobowiazany jest opracowac szczegétowy program szkolenia/kursu. Program winien
zostac opisany w jezyku efektéw uczenia sie. Program bedzie punktem odniesienia do okreslenia
efektow uczenia sie, czyli wskazania co dana osoba powinna wiedzie¢, co potrafi¢ i jakie
kompetencje zawodowe posiada¢ po zakonczeniu szkolenia/kursu. Program winien zawiera¢
rozktad godzinowy szkolenia/kursu, ze wskazaniem liczby godzin przypadajacej na dzien
szkoleniowy. Wykonawca bedzie zobowiagzany do dostarczenia programu szkolenia/kursu na 7 dni
przed realizacjg szkolenia/kursu sktadajacego sie na przedmiot zaméwienia.

Program szkolenia/kursu zostanie opracowany w sposéb umozliwiajacy uczestnikom/uczestniczkom
szkolenia/kursu pézniejsze przystapienie do egzamindw i uzyskanie certyfikatu profesjonalnego
baristy lub trenera (Coffee Skills Program - CSP). Egzamin i certyfikat CSP nie stanowig przedmiotu
zamoéwienia.

2. Wykonawca zobowigzany jest réwniez do zapewnienia:

a) Materiatow szkoleniowych.

Do Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie materiatow dla wszystkich uczestniczek/uczestnikéw
szkolenia/kursu. Materiaty musza zostac¢ opatrzone logotypami zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w
zakresie informacgji i promocji programoéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020
(wymagany zestaw logotypow przekazany zostanie przez Zamawiaj3cego).

Materiaty dla uczestniczek/uczestnikéw winny zostac przygotowane zgodnie z koncepcja
uniwersalnego projektowania, okreslong w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

w szczegdblnosci: dokumenty i inne materiaty opracowane w dostepnej formie - nalezy unika¢
skanéw dokumentow papierowych oraz udostepniac wersje plikow w postaci umozliwiajacej
przeszukiwanie tresci, np. ,,PDF”, ,Word", ktére pozwalajg na odczytanie dokumentéw przez czytniki
dla oséb z dysfunkcjg wzroku; materiaty informacyjne w réznych formatach, np. wersje w druku
powiekszonym, wersje elektroniczne dokumentéw.

b) Dokumentacji udziatu nauczycieli/ek w poszczegdlnych zajeciach sktadajacych sie na przedmiot
zamoéwienia: listy obecnosci, listy odbioru materiatéw szkoleniowych, listy odbioru
zaswiadczenia/dyplomu/certyfikatu, dokumentacja fotograficzna (min. 5 zdje¢ na ptycie DVD/CD -
preferowane zdjecia z roznych dni szkolenia/kursu).

) Zaswiadczen/dyploméw/certyfikatéw, zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020. W sytuacji gdy wzér zaswiadczenia/dyplomu/certyfikatu reguluja
odrebne przepisy, do dokumentu nalezy zataczy¢ suplement zawierajgcy informacje zawarte w ww.
Wytycznych.

d) Surowcéw rozumianych jako materiaty, pétprodukty i produkty spozywcze niezbedne do
przeprowadzenia szkolenia/kursu, w ilosciach wtasciwych do nalezytego wykonania programu
szkolenia/kursu bedacego przedmiotem zaméwienia. W szczegélnosci: kawy, mleka, syropéw,
cukru, Smietany, lodéw, gotowych dekoracji, posypek, soséw, barwnikéow spozywczych — tak aby
kazdy uczestnik miat mozliwos¢ indywidualnej realizacji ¢wiczen praktycznych z przygotowania kaw i
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¢wiczen praktycznych z zakresu latte art.

Surowce (materiaty, pétprodukty i produkty spozywcze) powinny by¢ Swieze i dopuszczone do
obrotu na terenie RP, w szczegdlnosci zgodne z przepisami Ustawy z dnia 11 maja 2001r. o
warunkach zdrowotnych zywnosci i zywienia, Ustawy z dnia 21 grudnia 2001r. o jakosci handlowej
artykutéw rolno-spozywczych, Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o wymaganiach weterynaryjnych dla
produktéw pochodzenia zwierzecego. Wykonawca musi zapewni¢ wtasciwe przechowywanie
produktéw, za pomoca ktérych realizowany bedzie przedmiot zaméwienia.

3. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia do akceptacji Zamawiajgcego wzoréw
dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt. 1i 2 (za wyjatkiem dokumentacji Fotograficznej) na 7 dni
przed realizacjg szkolenia / kursu.

4. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia Zamawiajagcemu w ciggu 7 dni od zakoriczenia
szkolenia oryginatéw lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 1i2 celem
rozliczenia zrealizowanych zajec¢.

Warunki zmiany umowy

Okreslenie warunkéw zmian istotnych postanowief umowy zawiera projekt umowy bedacy
zatacznikiem do zapytania ofertowego.

Lista dokumentéw/oswiadczen wymaganych od Wykonawcy

Wraz z ,Formularzem oferty” Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunku udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w Rozdz. VI pkt 1
Zapytania ofertowego, tj. , Oswiadczenia dotyczacego kwalifikacji i doSwiadczenia osoby
wyznaczonej do realizacji zamoéwienia” wraz z zatacznikami.

Zamoéwienia uzupetniajace

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamoéwien podobnych.

Ocena oferty

Kryteria oceny i opis sposobu przyznawania punktacji

1. Oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilos¢ punktédw, zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang iloscig punktéw.

2. Ocenie podlegaja tylko oferty nieodrzucone.

3. Cena brutto jest jedynym kryterium wyboru oferty.

Ceny brutto w ,,Formularzu oferty” muszg zawiera¢ catkowity wycene przedmiotu zamoéwienia. Ceny
brutto musza uwzglednia¢ wszystkie sktadniki wynagrodzenia Wykonawcy wynikajace

z tytutu przygotowania oferty, przygotowania sie do prowadzenia zaje¢, przeprowadzenia zajeé, w
tym zakupu surowcow, o ktérych mowa w Rozdz. Il pkt 10.5. W przypadku oséb fizycznych ceny
brutto przedstawione w ,Formularzu Oferty” muszg zawiera¢ podatek, sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne i spoteczne, a takze pochodne od wynagrodzenia ponoszone przez Zamawiajacego w
zakresie, w jakim one wystepuja w przypadku konkretnej osoby sktadajgcej oferte. Dotyczy to w
szczegolnosa osob fizycznych niezatrudnionych lub, ktore jako zatrudnione osiggajg wynagrodzenie
ponizej kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace oraz nie prowadzg dziatalnosci gospodarcze;j.
Zamawiajacy dla celéw kalkulacji cen brutto, uwzgledniajacej réwniez pochodne od wynagrodzenia
ponoszone przez Zamawiajacego inFormuje, ze obecna wysokos¢ sktadki wypadkowej u niego
wynosi 0,93%.

4.fW toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych
ofert.

5. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktérzy
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ztozyli oferty.

6. W umowie zawartej z Wykonawcg wskazane zostang kwoty brutto nalezne Wykonawcy, przy
uwzglednieniu cen brutto podanych w ,,Formularzu oferty”.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umowy tylko do kwoty przewidzianej

w budzecie projektu.

8. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie (sktadania ofert) nie ztozyli
wymaganych przez Zamawiajacego oswiadczen lub dokumentoéw, o ktérych mowa w Rozdz. VI pkt. 1
zapytania ofertowego, lub ktorzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez
Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w Rozdz. VI pkt. 1 zapytania
ofertowego, zawierajace btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w
wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub
konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia
i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie przez Wykonawce warunkow udziatu w postgpowaniu
okreslonych przez Zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
Czynnos$¢ wezwania, o ktérej mowa w niniejszym punkae moze by¢ dwukrotna.

9. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

9.1 oczywiste omytki pisarskie,

9.2 oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, przy poprawianiu omytek Zamawiajacy uzna, ze w przypadku omytek rachunkowych
prawidtowo Wykonawca podat cene jednostkowa brutto i ewentualne omytki Zamawiajacy poprawi
wedtug opisu obliczenia ceny zawartych w ,,Formularzu oferty”,

9.3 inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty,

- zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku, gdy Wykonawca w wyznaczonym terminie nie wyrazi zgody na poprawienie ww.
omytek, jego oferta zostanie wykluczona z postepowania.

10. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcéw, ktérzy
ztozyli oferty, poprzez zamieszczenie informacji na stronach internetowych, o ktérych mowa w
Rozdz. Il pkt. 3 zapytania ofertowego oraz poprzez przestanie w/w informacji na adres mailowy
Wykonawcy podany w ,,Formularzu oferty”.

Zamawiajacy - Beneficjent

Nazwa
MIASTO KALISZ

Adres
Gtéwny Rynek 20

62-800 Kalisz
wielkopolskie , Kalisz

Numer telefonu
627654490

Fax
627642032

NIP
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Serwisy Ministerstwa Rozwoju uzywajg plikéw cookies, aby utatwi¢ Internautom korzystanie z naszych
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