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1. Nazwa, adres, inne dane Zamawiagego

Miasto Kalisz

ul. Gtéwny Rynek 20
62-800 Kalisz

Strona internetowa, na ktérej zamieszczageinformacje zwazane z przedmiotowym
postpowaniem:

www.bip.kalisz.plwww.bip.umkalisz.pl zaktadka ,,Ogtoszenia”/ ,Zamowienia publiczne

na ustugi spoteczne oraz zamowienia z art.4d uskepy

Godziny pracy Zamawiagego:
Poniedziatek - Riek: 7.30 — 15.30

2. Trybizasady udzielenia zamowienia

2.1

2.2.

2.3.

2.4.
2.5.

3.
3.1.

Niniejsze pogpowanie dotyczy zamoéwienia na ustugi spotecznaé iszczegdélne ustugi,
ktérego warté¢ nie przekracza kwoty okslonej w art. 138g ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowigublicznych (Dz. U. z 2019 poz. 1843), w Zaku z
czym posgpowanie prowadzone jest w trybie art. 1380 ustawawl zamowié
publicznych z uwzgidnieniem zasad zawartych w Ogtoszeniu.

Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Braamowi@ publicznych maj wytacznie
odpowiednie zastosowanie w przypadkach wskazanycimmjszym Ogtoszeniu.

Wszystkie pefria wyte w Ogtoszenia, o ile wyfaie ich nie zdefiniowano m@agnaczenie
przypisane im w ustawie Pzp.

Wykonawca mie ztazy¢ tylko jedm oferte obejmujca catas¢ przedmiotu zamoéwienia.

Zamoéwienie zostanie udzielone wyo#nie wykonawcy wybranemu zgodnie z zasadami
okreslonymi w Ogtoszeniu.

Informacje ogdlne

Wyte w Ogtoszenia terminy mgpastpujace znaczenie:
1) ,Zamawiapcy” — Miasto Kalisz;

2) ,Postpowanie” — posipowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadz
przez Zamawiacego na podstawie niniejszego Ogtoszenia i arto 138awy;

3) ,Ogtoszenie” — niniejsze ogtoszenie o zamoéwieniwskgi spoteczne;

4) ,oferta czsciowa” - oferta przewiduars, zgodnie z trécia Ogtoszenia, wykonanie
cze$ci zamowienia publicznego;

5) ,Prawo pocztowe” - ustawa Prawo pocztowe z dnialig@®pada 2012 r. (Dz.U.
z 2018r. p0z.2188 [@h. zm.);.

6) ,Ustawa”, ,Pzp’— ustawa z dnia 29 stycznia 200Brawo zamOwig publicznych
(Dz. U. z 2019 . poz. 1843);
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7) ,Zamowienie” - naley przez to rozumie zamdwienie, ktérego przedmiot zostat
opisany w pkt 4;

8) ,Wykonawca” — podmiot, ktory ubiegaesp wykonanie zamdéwienia, zp oferte na
wykonanie zamowienia lub zawart z Zamawjm umowe w sprawie wykonania
zamowienia;

9) ,RODOQ” - Rozporadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/6dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznywehzwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przephakich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogoIne rozpasdzenie o ochronie danych).

3.2. Wykonawca winien zapozhasi¢ z cal@cig Ogtoszenia.

3.3. Oferta oraz dokumenty iswiadczenia do niej dgézone powinny b§ przygotowane
zgodnie z wymogami zawartymi w Ogtoszeniu i odpalaigego tréci.

4. Opis przedmiotu zamdwienia

4.1. Przedmiotem zamowienia jeswiadczenie na rzecz Wdu Miasta Kalisza ustug
pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagiZnym polegajcych na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i e¢d@aniu przesytek listowych, paczek
pocztowych i przesytek kurierskich oraz dokonywaith ewentualnych zwrotoéw do
Zamawiajcego, po wyczerpaniu mlbwosci ich dokczenia lub wydania odbiorcy
(adresatowi).

4.2. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznyipejmupce przyjmowanie,
sortowanie, przemieszczanie i e¢cranie przesytek listowych rejestrowanych
I nierejestrowanych o wadze do 2000 g, format $,LM

2) ustugi pocztowe w obrocie krajowym obejrpeg przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i degzanieprzesytek rejestrowanych w opakowaniach wiasnych
Zamawiagcego wymagacych urzdowego potwierdzenia ich  nadania
w rozumieniu art. 17 Prawa pocztowego, z uwagi ald, fiz przesyiki te zawierg]
pisma dotycace postpowar administracyjnych, podatkowych, cywilnych, karnych
w ktérych Zamawiajcy jest strop, jako organ administracji publicznej, format
S,M,L, przesytki o wadze do 2000 g;

3) ustugi pocztowe w obrocie krajowym obejrpeg przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i deczaniepaczek pocztowyoh wadze do 10 kg, gabaryt A i B;

4) ustugi kurierskie w obrocie krajowym obejmog przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i deczanie przesytek kurierskicho wadze do 5 kg z ustag
gwarantowanego deczenia:

a) do godz. 9.00 Wykonawca gwarantujege przesyika, zostanie d@zona nie
poézniej niz do godz. 9.00 nagtnego dnia roboczego po dniu
nadania,

b) do godz. 12.00 Wykonawca gwarantujege przesytka, zostanie dgzona nie
pézniej niz do godz. 12.00 naginego dnia roboczego po dniu
nadania,

c) po godz. 17.00 Wykonawca gwarantujee przesyika, zostanie dgzona po

godz. 17.00 nagbnego dnia roboczego po dniu nadania,

5) zwrot przesytek listowych niedgezonych, po wyczerpaniu movosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy;
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6) odbidr przesytek listowych lub paczek pocztowycheanaczonych do nadania od
Zamawiagcego i ich przemieszczenie do placowki nadawczeafgwcy.

4.3. Uzywane w posfpowaniu okrélenia mag nastpujace znaczenie:

1) w przypadku przesytek listowych do 2000g:
a) Format S - przesytka o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowej nie mody¢ mniejsze ni
90 mm x 140 mm,

- maksimum —zaden z wymiaréw nie nmme przekroczy. wysokaé 20
mm,

- dhugas¢ 230 mm, szeroks 160 mm;
b) Format M - przesytka o wymiarach:

- minimum - wymiary strony adresowej nie mo@y¢ mniejsze ni
90 mm x 140 mm,

- maksimum —zaden z wymiaréw nie nme przekroczy. wysokaé 20

mm,
- dtugas¢ 325 mm, szerokg 230 mm;
C) Format L — przesytka o wymiarach:

- minimum — wymiary strony adresowej nie moby¢ mniejsze ni
90 mm x 140 mm,
- maksimum — suma dtugai, szerokéci i wysokaci 900 mm, przy czym
najwiekszy z tych wymiaréw (dtug@) nie mae przekrocz§ 600 mm;
d) przesytki zwykie ekonomiczne - przesyiki nierejestrowane niglzce
przesytkami najszybszej kategorii (obrot krajowaagraniczny);

e) przesyiki zwykte priorytetowe — przesyiki nierejestrowanedyce przesytkami
najszybszej kategorii (obrot krajowy i zagraniczny)

f) przesylki polecone ekonomiczne -—przesyiki rejestrowane nietgce
przesytkami najszybszej kategorii prgy za potwierdzeniem do nadania
(obrot krajowy);

g) przesyiki polecone priorytetowe— przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii
przyjete za potwierdzeniem do nadania (obrét krajowygraaiczny);

h) przesytki polecone ekonomiczne za zwrotnym potwiemeniem odbioru —
przesyiki rejestrowane nietlace przesytkami najszybszej kategorii pezgjza
potwierdzeniem nadania i dmzone za pokwitowaniem odbioru (obrét
krajowy);

i) przesytki polecone priorytetowe za zwrotnym potwiedzeniem odbioru —
przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii piteyj za potwierdzeniem
nadania i dagczone za pokwitowaniem odbioru (obrét krajowy irzagczny);

]) przesytki z zadeklarowary wartoscia ekonomiczne —przesyiki rejestrowane
niebedace przesytkami najszybszej kategorii, za ktorychatgt ubytek
zawartdci lub uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedziginao
wysokaci  wartasci  przesylek podanych przez Zamaweggo (obrot
krajowy);
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2) w przypadku paczek pocztowych (przesyiki rejestmosvanielgdace przesytkami
listowymi) do 10 kg obrot krajowy (gabaryt A i B):
k) Gabaryt A — paczka o wymiarach:
- minimum - wymiary strony adresowe] nie modpy¢ mniejsze ni
90 mm x 140 mm

- maksimum zaden z wymiarow nie nie przekrocz§. dlugas¢ 600 mm,
szerok@¢ 500 mm, wysok& 300 mm

l) Gabaryt B — paczka o wymiarach:

- minimum — j&li cho¢ jeden z wymiaréw przekracza disgd®00 mm lub
szeroka¢ 500 mm lub wysoka 300 mm

- maksimum — suma diuga i najwickszego obwodu mierzonego w
innym kierunku nt dlugas¢ 3000 mm, przy czym najekszy wymiar nie
moaoze przekracza1500 mm

m)Paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem odbio — paczki
rejestrowane niefglace paczkami najszybszej kategorii, petg] za
potwierdzeniem nadania i dazone za pokwitowaniem odbioru (obrét
krajowy),

n) Paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbioru — paczki
rejestrowane dmlace paczkami najszybszej Kkategorii petg) za
potwierdzeniem nadania i dazone za pokwitowaniem odbioru (obrét
krajowy),

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawedzle dostarczat Zamawiggemu
nalepki adresowe.
3) przesyiki kurierskie — przesyilki przyjmowane, sortowane, przemieszczane
doreczane w sposolad¢znie zapewniagy:
a) bezpdredni odbidr przesytki kurierskiej od Zamavdeggo,
b) sledzenie przesyiki kurierskiej od momentu nadamaldeczenia,
c) doreczenie przesyiki kurierskiej w gwarantowanym tenin

d) doreczenie przesyiki kurierskiej dogh adresata lub osoby uprawnionej do
odbioru,

e) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyiki kuriergkia w przypadku
wyczerpania madiwosci jej dorczenia lub wydania odbiorcy zwrot przesyiki
niedokczonej do Zamawiagego.

W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewastarczy Zamawiagcemu
nalepki adresowe, a w przypadku przesytek kuriehs#to 1 kg take opakowania.

4.4. Szczegotowy opis i zakres przedmiotu zamoéwiemawarty zostat w lIstotnych
postanowieniach umowy” stanaelych zagcznik do Ogtoszenia.

4.5. Szacunkowe, prognozowanesdioustug obgtych przedmiotem zamowienia zawarteve
~Formularzu cenowym” stanogtym zahcznik do Ogtoszenia.

4.6. Zawarte w ,Formularzu cenowym” §ld ustug maj jedynie charakter orientacyjny,
stuzacy do poréwnania ofert i iadnym przypadku nie stanaye strony Zamawiagego
zobowhgzania do ich realizacji w podanej §o. Wykonawcy nie bdzie przystugiwato
jakiekolwiek roszczenie z tego tytutu.
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4.7.

4.8.

4.9.

Zamawigjcy zastrzega sobie movos¢ korzystania z innych dodatkowych ustug
dotyczcych przesytek nie wymienionych powej, a zawartych w cenniku Wykonawcy.

Zasady rozliczania ¢si Zamawiagcego z Wykonawge zawarte $ w Istotnych
postanowieniach umowy”. Termin ptatud nie mae by krotszy ni 21 dni.

Kod Wspolnego Stownika ZamowiéCPV):

Gtéwny kod
64.11.00.00-0  Ustugi pocztowe

Dodatkowe kody

64.12.00.00-3  Ustugi kurierskie
64.11.20.00-4  Ustugi pocztowe dot. listow

64.11.30.00-1  Ustugi pocztowe dot. paczek

64.12.11.00-1  Ustugi dostarczania poczty
64.12.12.00-2  Ustugi dostarczania paczek

5. Sposo6b udzielania wyjgnien dotyczacych tresci Ogtoszenia i jej zmian

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

Wykonawca mie zwréct sie do Zamawiajcego z wnioskiem o wyfaienie tréci
Ogtoszenia nie paniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu skfadania ofert (liczonego od dnia zamieem@ ogtoszenia na stronie
internetowej do uptywu terminu skiladania oferBamawiajcy sugeruje przekazanie
wniosku réwnie w formie edytowalnej, co pozwoli na skrécenie gzaa udzielanie
wyjasnier.

Jeeli termin na ztaenie wniosku, o ktdrym mowa w pkt 5.1. Ogltoszenvadzy st w
dniu wolnym od pracy dla Zamawigiego wniosek naksy ztozy¢ przed tym dniem/dniami.

Przedhzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na biegnieu skladania wniosku,
o ktéorym mowa w pkt 5.1. i 5.2. Ogtoszenia.

Zamawiagjcy udzieli wyj&nien niezwtocznie, a w przypadkach wskazanych pgnmaze
fakultatywnie udzieli wyjasnien:

a) gdy wniosek wptyat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktorym waow pkt

5.1.15.2. Ogtoszenia;

b) gdy wniosek dotyczy udzielonychzuwczeniej wyjasnien.
Tré¢ zapyta wraz z wyjd&nieniami Zamawiajcy zamigci na stronie internetowej, na
ktorej udosgpniane jest Ogloszenie. Ta forma przekazania imiga jest whzaca dla
Wykonawcow.

W uzasadnionych przypadkach Zamayeyajmaze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienit tres¢ Ogloszenia. Dokonanzmiare Ogloszenia Zamawiggy udosgpnia na
stronie internetowej, na ktorej udgshiane jest Ogtoszenie. Ta forma przekazania zmiany
Ogtoszenia jest wizaca dla Wykonawcow.

W przypadku rozbimosci pomidzy trescig Ogtoszenia a téeig udzielonych wyjénien,
jako obowizujaca nalezry przyja¢ tres¢ pisma zawieragego paéniejsze éwiadczenie
Zamawiajcego.
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6. Termin wykonania zamowienia
Realizacja zamowienia ngpbwa bedzie od dnia 02.05.2020r. do 01.05.2023r. lub do
wyczerpania kwoty stanowgej wynagrodzenie Wykonawcy zawarte w umowie.

7. Opis czsci zamowienia, jeeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert e&ciowych
Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofere@dowych.

8. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowychoraz minimalne warunki, jakim
musza odpowiada oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajcy nie dopuszcza mbwosci sktadania ofert wariantowych.

9. Warunki udziatu w postepowaniu
9.1. O udzielenie zamowienia mpgbiegd sic Wykonawcy ktorzy:

1) 3 wpisani do rejestru operatorow pocztowych, zgodniart. 6 ust. 1 Prawa
pocztowego w zakresie dziatakwd pocztowe] wykonywanej na terenie
Rzeczpospolitej Polskiej i zagranicy,

2) wykaza w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadaofi@rt naleyte
wykonanie lub wykonywanie co najmniej jednej ustutyivajgcej minimum
12 mies¢cy polegajcej na swiadczeniu ustug pocztowych o waito brutto
wykonanych ustug nie fa$zej nz 100.000,00 PLN.

W_przypadku ustug ddgcych w trakcie wykonywania (na dziesktadania ofert)
wymagania w zakresie wast@ i czasu wykonywania danej ustugi (min.12 memsi
dotycz czsci umowy jd zrealizowanej (tj. od dnia rozpaaia wykonywania ustugi do
uptywu terminu skfadania ofert) i te informacje (teg¢ i czas) Wykonawca obayziany
jest pod& w formularzu ,Dawiadczenie zawodowe”.

9.2. Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w niniejspestpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego nagpi metod: spetnia/nie spetniadlVykonawca jest zoboyzany wykazanie
p&niej ni na dzig skladania ofert spetlnianie warunkéw udzialu w ejszym
posepowaniu, o ktorych mowa w pkt 9.$zczegotowe regulacje dotyce badania i
oceny ofert zawarte zostaty tekw pkt 19 Ogtoszenia.

9.3. Zamawiajcy zastrzegaze ocer spetnienia warunkow udzialu w pegbwaniu mae
ograniczy tylko do Wykonawcy, ktérego oferta zostata najejyoceniona zgodnie z
kryteriami oceny ofert okédbonymi w Ogtoszeniu i nie podlega odrzuceniu.

10. Wykaz dwiadczer lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postpowaniu, o ktérych mowa
w pkt 9.1. Ogtoszenia.

10.1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow afiziw posgpowaniu wyhcznie na
wezwanie Zamawigfego Wykonawca zobowdanyjest ztazy¢ wraz oferta:

1) dokument potwierdzagy, ze wykonawca jest wpisany do Rejestru Operatorow
Pocztowych, prowadzonego przez PrezesagdirzKomunikacji Elektronicznej,
zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listop2@42 r. Prawo pocztowe
(Dz. U. z 2018r. poz. 2188) w zakresie dziatabmgocztowej wykonywanej na
terenie Rzeczpospolitej Polskiej i zagranicy formie pisemnej w oryginale lub
kserokopii pdwiadczonej za zgoddé z oryginatem przez Wykonawdosole/y
uprawniong/e do reprezentowania Wykonawgy
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2) wykaz naleycie wykonanych lub wykonywanych w okresie ostatrigclat przed
uptywem terminu skfadania ofert ustug spekggch warunki, o ktérych mowa w
pkt 9.1.2) Ogloszenia - wzor wykazu (wymagany zsknmeformacji) stanowi
zalhcznik do Ogtoszenia (Bwiadczenie zawodowe) w formie pisemnej w
oryginale

3) dokumentéw potwierdzgych naleyte wykonanie lub wykonywanie ustug
wyszczegolnionych w wykazie, o ktérych mowa w pkt2l Ogtoszenia; ustugi
wymienione w wykazie, o ktorym mowa w pkt 10.2. Qgfenia, a nie
potwierdzone ww. dokumentami nieeda uwzgkdniane przy ocenie ofert *
- w formie pisemnej w oryginale lub kserokopii fwiadczonej za zgodwé z
oryginatem przez Wykonawc (osole/y uprawniorg/e do reprezentowania
Wykonawcy)

* W przypadku, gdy Zamawigtly jest podmiotem na rzecz, ktérego ustugi wskawawgkazie, o
ktorym mowa w pkt 10.1.2) Ogtoszenia zostaty smiee wykonane lub ¢ wykonywane,
Wykonawca nie ma obayzku przedkfadania dokumentéw, o ktdrych mowa w1pkt.3)
Ogtoszenia. W takiej sytuaciji, gdy Zamawiaj stwierdzi,ze wskazane ustugi wykonane na
jego rzecz nie zostaly najeie wykonane zastosowanie znajdzie pkt 19.5. @gjhiss.

10.2. Dokumentami, o ktérych mowa w pkt 10.1.3) @3gknia $ dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywand lsy wykonywane spetniage
dodatkowo nagpujace wymagania:

a) dokumenty te mugz dotyczy¥ przynajmniej 12 miegcznego okresu
wykonywania ustugi,

b) dodatkowo w odniesieniu do ustug nadal wykonyyelin(na dzié sktadania
ofert) dokumenty te musgzby¢ wydane nie wczmiej niz na 3 miesice przed
uptywem terminu sktadania ofert.

10.3. Potwierdzenie (gwiadczenie) za zgodsé z oryginalem, naspuje w formie pisemnej
poprzez ziaenie czytelnego podpisu lub parafy osoby/osob umeyych wraz
z piecatka imienmg, z adnotag ,za zgodn&’ z oryginaterf) , za zgodn&®”. W przypadku
dokumentu, éwiadczenia wielostronicowego / dwustronnego mglposwiadczy kazda
strore.

10.4. Dokumenty napisane (spguizone) w ¢zyku obcym musgz by¢ ziozone wraz ich
ttumaczeniem nagyk polski.

10.5. Z tréci dokumentow, o ktorych mowa w pkt 10.1. Ogtosaemiusi jednoznacznie
wynika¢, ze Wykonawca spetnia warunki udzialu w ppstwaniu, o ktérych mowa
w pkt 9 Ogtoszenia.

11. Informacje o sposobie porozumiewania ¢iZamawiajagcego z Wykonawcami oraz
przekazywania gwiadczar lub dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych
do porozumiewania s¢ z Wykonawcami

11.1. W niniejszym pogpowaniu komunikacja (w tym przekazywanie korespoicfev postaci
oswiadczeéy, wnioskow, zawiadomie oraz informacji) mgdzy Zamawiaicym, a
Wykonawcami odbywa siza pdrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu Prawa
pocztowego, osoktie, za pérednictwem poskca, faksu lub przy ayciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy ziadd8 lipca 2002 r. dwiadczeniu
ustug drog elektroniczg (Dz. U. z 2019r. poz. 123 z i@ zm.), z uwzgédnieniem
wymogow dotyezych formy ustanowionych w Ogtoszeniu
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11.2. Korespondengjpznaczon przynajmniej numerem sprawW@G.271.13.0001.2020

1) w formie pisemnej nakly kierowa& na adres: Wydziat Administracyjno-
Gospodarczy Urdu Miasta Kalisza, ul. Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kali

2) przy wyciu srodkdw komunikacji elektronicznej nale kierowa wytacznie na
nastpujacy adres poczty elektronicznegamowienia_wag@um.kalisz.pl,z tym
zastrzeéeniem, ze przesylane pliki nie meggby¢ spakowane (w szczegdfod
posiad& rozszerzenia ,rar”, ,zip” itp.) z uwagi na funkcjaujgce u Zamawiajcego
zabezpieczenia w zakresie bezpigstrea teleinformatycznego; przestanie
korespondencji na inny adres poczty elektronicaragigcy do Zamawiajcego
bedzie bezskuteczne;

3) za pdrednictwem faksu naky kierow& wytacznie na nagpujagcy numer:
+48 62 504 85 40.

11.3. W przypadku korespondencji przekazywanej agrepnictwem operatora pocztowego
w rozumieniu Prawa pocztowego, oswmie, za pérednictwem poskca naley
uwzgkdni¢ godziny pracy Zamawiagego, wskazane w pkt. 1 Ogtoszenia.

11.4. W przypadku korespondencji przekazywanej agepnictwem poczty elektronicznej,
Zamawiajcy nie ponosi odpowiedzialda za zdarzenia wynikage z niezachowania
przez Wykonawe wymogu, o ktorym mowa w pkt. 11.2.2) Ogtoszerdamawiagcy
sugeruje przekazywanieg tdrogz plikow w formacie ,pdf’, ,jpg” (jako skanow
dokumentow)

11.5. Jeeli Zamawiagcy lub Wykonawca przekazpjoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje za poednictwem faksu lub poczty elektronicznej,zla ze stron na
zadanie drugiej strony niezwiocznie potwierdza fakih iotrzymania.Jednoczénie
Zamawiajcy sugeruje, aby korespondencji przekazanej wpges&@ nie przekazywao
godzinach pracy Zamawigego, a take w dzié wolny od pracy.

11.6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymaniarekpondencji przez Wykonawc
Zamawiagcy domniema (przyjmuje)zipismo (dokument) wystane przez Zamawtago
na numer faksu lub adres poczty elektronicznej ppdarzez Wykonawg zostatlo mu
doreczone w sposob unatiwiajgcy zapoznanie siWykonawcy z trécig pisma.

11.7. W przypadku otrzymania przez Wykonawgisma od Zamawiagego nieczytelnego,
0 niepetnej tréci itp. Wykonawca jest zobowidany powiadond o tym niezwlocznie
Zamawiajcego.

11.8. Zizzenie oferty, jej wycofanie i zmiana rm®nasipi¢ jedynie w formie pisemnej. Zienie
tych pism w innej formie nie wywotuje jakichkolwiedkutkow prawnych.

11.9. W przypadku dokumentéw luBvdadczé sktadanych przez Wykonawaa wezwanie
Zamawiajcego (po otwarciu ofert) — Zamawday uzna je za skutecznie zéme (pod
rygorem niewanaosci), jezeli zostam zlozone Zamawiajcemu w terminie przez niego
wyznaczonym z zachowaniem formy okomej zapisami Ogtoszenia, a w przypadku
petnomocnictw w formie oryginatu lub kserokopii s@gadczone] za zgodié z
oryginatem przez notariusza (pod rygorem niavesci).
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11.10. Osobami uprawnionymi do porozumiewanazsiWykonawcami & p. Paulina Btasiak
i p. Marta Sztandera tel. +48 62 504 85 40.

12. Wadium
Zamawiagcy nie wymaga wniesienia wadium.

13. Termin zwigzania oferty

13.1. Skfadajcy ofert pozostaje ni zwigzany przez okregl5 dni. Bieg terminu zwgzania
ofertg rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

13.2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamaeégo mae przedhay¢ termin
Zwigzania oferf, z tym ze Zamawiajcy maze co najmniej na 3 dni przed uptywem
terminu zwjzania ofer, zwrdcie sic do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedianie
tego terminu 0 oznaczony okres, niezdizy jednak i 60 dni.

13.3. Brak wyraenia zgody, o ktérej mowa w pkt 13.2. Ogtoszenia thieotrzymanie przez
Zamawiajcego w terminie przez niego oklenym pisma Wykonawcy w sprawie wniosku
Zamawiagcego, o0 ktorym mowa w pkt 13.2. Ogloszenia skutkwgkluczeniem
Wykonawcy z pospowania.

14. Opis sposobu przygotowywania ofert

14.1. llekr@ mowa w niniejszym punkcie Ogtoszenia o ofercieenaprzez to rozumie ofert
w rozumieniu Kodeksu cywilnego i sktadane zg nlokumenty wymagane przez
Zamawiajcego.

14.2. Ofer¢ nalezy przygotowa w jezyku polskim w formie pisemnej w oryginale, w sploso
czytelny i trwaly. Wszelkie poprawki w ofercie mygsby¢ naniesione czytelnie oraz
opatrzone dati podpisem osoby/oséb uprawnionej/ych do reprezesmia \Wykonawcy.
Wzor ,Formularza oferty” (wymagany zakres informagj stanowi zagcznik do
Ogtoszenia.

14.3. Oferta musi kypodpisana przez oseb osoby uprawnione do sktadani@weadcze woli
w imieniu Wykonawcy zgodnie z fomnreprezentacji ok&ona w rejestrze lub innym
dokumencie, wiciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy alljzez
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy (petnamia).

14.4. Gdy oferta i/lub inne dokumenty zostaly pedpie przez petnomocnika / peinomocnikow
Wykonawcy do oferty naly dolgczy¢ stosowne petnomocnictwo / petnomocnictwa.

14.5. Petnomocnictwo musi zoétatozone w formie pisemnej w oryginale albo kserokopii
poswiadczonej za zgodié z oryginalem przez notariusza f@gadczenie notariusza musi
zost& zahczone w oryginale).

14.6. Tré¢ petnomocnictwa powinna wskazyweodzaj czynnéci, do ktérych upowazniony jest
Petnomocnik, tj. np.: podpisania oferty, potwiemizaza zgodn& z oryginatem kopii
dokumentow, skiadaniaswiadczér woli i wiedzy, skladania wygaien, parafowania
dokumentow, itp.

14.7. Przyjmuje 8i ze petnomocnictwo do zéenia lub podpisania oferty upowraa réwniez do
poswiadczenia za zgoddé z oryginatem wszelkich dokumentéw skladanych varadery
chyba,ze z tréci pelnomocnictwa wynika co innego.

14.8. W przypadku powgtia przez Zamawiagego wtpliwosci co do prawidtowej
reprezentacji Wykonawcy jest on uprawniony do wearwaWykonawcy, aby ten
w wyznaczonym terminie przedstawit w oryginale alte dokumenty z odpowiednich
rejestrow wihaciwych dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy labBwiadczenia,
odpisy wydane przez wdeiwe organy.
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14.9. Podpisy znajdagge sé w ofercie powinny b§ sporadzone w sposob umiliwiajacy
identyfikacg osoby sktadapej podpis (np. podpis wraz z pigtiz imienrg lub czytelne
imi¢ I nazwisko).

14.10. Podstawowymi elementami ofergy s

1) wypetniony i podpisany ,Formularz oferty”, ktérego wzorwymagany zakres
informacji) stanowi zadcznik do Ogtoszenia,

2) wypetniony ipodpisany,Formularz cenowy, ktérego odpowiedni wzor (wymaga
zakres informacji) stanowi zgdznik do Ogtoszenia.

Wyzej wymienione dokumenty nadg zi@yé w oryginale.

14.11. Do oferty naley dolgczyc:

1) wypetnione i podpisanewiadczenia lub dokumenty, o ktérych mowa w pkt 18zo
w pkt 14.3-14.7. (petnomocnictwa).

14.12. Zaleca gj aby wszystkie kartki oferty ponumerofvigolejno i trwale spji¢ (np. zszy,
zbindowa, wpia¢ do skoroszytu lub segregatora), a strony zawjeeajakikolwiek tres¢
zaparafowé lub podpisa przez osobly uprawnion/e do reprezentowania Wykonawcy.

14.13. Przy skiadaniu oferty nalewykorzystg wzory dokumentow i swiadczé zahczone do
niniejszej Ogtoszenia. W przypadku gdy jakakolwgzks¢ powyzszych dokumentow nie
dotyczy Wykonawcy, wpisuje on ,nie dotyczy”.

Ryzyko kdu przy przepisywaniu vgj wymienionych wzorow, brak w ich scewszystkich
informacji wymaganych przez Zamawieggo obajza Wykonawe.

14.14. Pisemm ofere wraz z wymaganymi swviadczeniami i dokumentami nale ztozy¢
w zaklejonej kopercie z podamazwy i adresem Wykonawcy, opatrzonej napisem:
,Oferta dot. Swiadczenia ustug pocztowych i kurierskich w obrociekrajowym
I zagranicznym na rzecz Urezdu Miasta Kalisza — nie otwier& przed terminem
otwarcia ofert” w miejscu i terminie wskazanym w pkt 16 Ogtoszenia.

Zamawiagcy nie ponosi odpowiedzialsm za zdarzenia wynikage z nieprawidtowego
oznakowania opakowania lub braku na opakowaniudikawiek z wyej wymienionych
informaciji.

14.15. Oferta oraz wszystkie dokumentywiadczenia i zé@wiadczenia ztoone w trakcie
postpowania g jawne i podlegaj udostpnieniu zgodnie przepisamistawy z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dospie do informacji publicznej (Dz. U. z 2019r. poz429)

z wyjatkiem informacji stanowgicych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu omiwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1010 z pm. zm.). Jeeli Wykonawca uznaze przedstawiona w ofercie informacja
zawiera tajemnic przedsgbiorstwa, winien poprzez spadzenie odpowiedniego
pisemnego €wiadczenia zastrzec w odniesieniu do tej informasgi nie mane ona by
ogllnie udosfpniona oraz wykaza (na pémie), ze zastrzeone informacje stanowi
tajemnie przedstbiorstwa i dlaczego. Informacja zawieyeg tajemni¢ przedsgbiorstwa
winna zosta umieszczona w oddzielnej, oznakowanej kopercieinalym oznakowanym
opakowaniu z napisem ,Informacje staneed tajemni¢ przedsgbiorstwa — nie
udostpniat”. Zamawiapcy nie ponosi odpowiedziala za ujawnienie informaciji, co, do
ktorej Wykonawca nie poslj dziataa, o ktorych mowa w tym punkcie, a takinformacji

w odniesieniu do ktorej obowdek ujawnienia wynika z przepisow prawa, wyrokow
sagdowych lub decyzji organdéw administracji niezale od podicia przez Wykonawg
dziatan, o ktérych mowa w tym punkcie.
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15. Woycofanie lub zmiana ziéonej oferty

15.1. Wykonawca mie wycof& ztozong ofert pod warunkiem zigenia Zamawiajcemu przed
uptywem terminu do skladania oferfvdadczenia w formie pisemnej w oryginale w tej
sprawie podpisanego przez oshbuprawnion/e do reprezentacji Wykonawcy, co nale
wykaz&.

15.2. W przypadku, gdy Wykonawca chce dokomaiany, modyfikacji, uzupetnienia zonej
oferty, mae tego dokona wytacznie przed uptywem terminu do skiladania ofert.
Oswiadczenie w formie pisemnej w oryginale w tej sgewraz ze zmianami musi zoéta
dostarczone Zamawigemu w zamknitej kopercie oznakowanej jak oferta, z
dodatkowym widocznym napisem ,Zmiana oferty”. Kdpetak oznakowane zostan
otwarte po otwarciu koperty z ofgfVykonawcy, ktérej zmiany dotygz

15.3. Gwiadczenia sktadane przez Wykonawo ktérych mowa w pkt 15.1. i 15.2. mygdzay¢
ztozone przed uptywem terminu do skladania ofert, zhea@niem zasad dotygzych
sktadania oferty ok&onych w Ogtoszeniu (np. reprezentacjajw@dczenia te powinny
by¢ jednoznaczne i nie powodgp watpliwosci Zamawiagcego co do ich téei |
zamiarow Wykonawcy.

15.4. Zwrdocenie si Wykonawcy o wycofanie oferty lub jej zmiarbez zachowania wymogu
pisemndgci (drog telefoniczr, faksem, osolcie przez pracownikow Wykonawcy lub
pisemnie, lecz w formie nie spelnjagj powyszych wymogéw i inne) - niee¢lzie
skuteczne. €@viadczenie o wycofaniu oferty lub jej zmiana muest& podpisana przez
osoby umocowane do reprezentacji Wykonawcy.

16. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

16.1. Pisemap oferte nalery ztozy¢ do dnia9 kwietnia 2020r. o godz. 10:00wytacznie
w sekretariacie Wiceprezydenta Miasta Kalisza (pok25) mieszcgcym sk na | petrze
budynku Urzdu Miasta Kalisza, Gtowny Rynek 20 w KalisZa dostarczenie oferty w inne

miejsce mi wskazane powgj lub pozostawienie awizo Zamawiey nie ponosi
odpowiedzialngci.

Ponadto Zamawiagcy informuje, iz z uwagi na zaistniaj sytuacje epidemiologiczry
istnieja ograniczenia w bezpérednim dostepie do budynkow Urzedu Miasta Kalisza
(polegagce w szczegdloi na oczekiwaniu na wegie do budynku) co Wykonawca
winien _uwzglednié przed przystapieniem do czynndci_ziozenia oferty w_miejscu
wskazanym powyej, aby zachowd termin na jej zlozenie.

W przypadku przestania oferty pachib przesytl kuriersky do Zamawiajcego, naléy wzié pod
uwag, ze terminem jej dostarczenia (zémia) Zamawiajcemu jest jej wplyw do miejsca
oznaczonego przez Zamawi@@do jako miejsce skladania ofert (a nie np. Kaadal Ogdlna
Urzedu Miejskiego w Kaliszu lub inny sekretariat dzjaty w strukturze organizacyjnej
Zamawiajcego).

16.2. Jawne otwarcie ofert nggit w dniu 9 kwietnia 2020r. o godz. 10:15 pokoju nr 36
mieszcacym sk na | petrze budynku Urgdu Miasta Kalisza, Gtéwny Rynek 20
w Kaliszu (Sala Narad).

Z uwagi na zaistniag sytuacg epidemiologiczg i zwigzane z rg ograniczenia w bezpgoednim
doskpie do budynkow Urgdu Miasta Kalisza prosimy aby osoby ete wzigé udziat w
publicznej sesji otwarcia ofert stawityesiv dniu otwarcia ofert przed budynkiem Wdu Miasta
Kalisza, Gtéwny Rynek 20 w Kaliszu__o godzinie 1D:il stosowaly ¢ do polecé oséb
pilnujgcych wefcia do budynku i zamieszczonych na budynku inforrjac
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16.3.Podczas otwarcia ofert Zamaw@yj poda kwo, jaka zamierza przeznaczy na
sfinansowanie zamowienia.

16.4. Oferta ztbona po terminie nieddlzie rozpatrywana.
17. Opis sposobu obliczenia ceny

17.1. Wykonawca zobowzany jest do podania w ,Formularzu Cenowym” cenyliezenia
wartasci zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w pierwszymreze tabeli i pod tabgloraz
ponizej. Nalezy wycent wszystkie pozycje, gdybrak wyceny chéby jednej pozycji mae
spowodowa odrzucenie catej oferty.

17.2. Cen ofertowg wyliczy¢ naleey w sposéb nagpujacy: w ,Formularzu cenowym” -
odpowiednim dla zadania, na ktore sktadana jesttaofe oferowan przez Wykonawg
cere jednostkow brutto dla kadej pozycji naley pomnay¢ przez ilg¢, aby otrzyma
wartas¢ brutto kadej pozycji. Nasfpnie otrzymane warfgi brutto naley zsumowa,

a otrzymap wartaé¢ wpisa do pozycji ,taczna warté¢ oferty brutto” i przeni& do
.Formularza Oferty”, bdzie ona podlega ocenie w kryterium ceny. W przypadku
rozbieznoéci za wigciwg uzna s prawidtiowo wyliczon wartas¢ zawarg w Formularzu
Cenowym.

17.3. Cena jednostkowa brutto musi uwdgi¢c wszystkie koszty i obgrenia zwazane
z wykonywaniem zamowienia w Sposob opisany w praedie zamowienia.

17.4. Ceny (jednostkowe i oferty) nayepoda& w PLN, z doktadnécia jedynie do dwdch miejsc
po przecinku (co do grosza), dokogwij ewentualnych zaokglen wedlug zasad
matematycznych.

17.5. Przy poprawianiu omytek, o ktorych mowa w & Ogtoszenia Zamawigy bedzie
kierowat s¢ zasadami zawartymi w tym punkcie, a w szczega@inozna,ze prawidtowo
Wykonawca podat cenjednostkovy brutto i ewentualne omytki Zamawaaly poprawi
wedtug opisu obliczenia ceny zawartego w ,Formula@znowym” i powyej.

17.6. W przypadku skorzystania przez Wykonawc udos¢pnionych przez Zamawiggego
w wersji elektronicznej: ,Formularza Oferty” i ,Rmwularza cenowego” natg zwrdci
uwag;, aby wydrukowane i ztmne z ofer formularze zawieraly wszystkie informacje i
byly one widoczne na wydruku Dotyczy to rownie informacji zawartych w kolumnie
.,Rodzaj przesyiki/czynngi)”. Formularze w wersji elektronicznej przekazywa s
pomocniczo, Wizaca tres¢ zawierag pliki ,pdf”.

18. Opis kryteridw, ktérymi Zamawiaj acy bedzie se kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu ocerofert.

18.1. Kryterium ceny: najnsza cena.
18.2. Za najkorzystniejgdfert zostanie wybrana oferta z najsi cery ofertow brutto.

18.3. Oferta najkorzystniejsza (z napwm cery) otrzyma 100,00 pkt, kala nasfpna oferta
otrzyma liczle punktéw proporcjonalnie mniejszz doktadnécia do dwdch miejsc po
przecinku) liczog wedtug wzoru:

Cena oferty najuszej x 100
Liczba punktéw oferty badanej = ---------------——-------m-----
Cena oferty badanej

18.4. Wyliczenia punktéw dala dokonywane z dokladgoia do dwdch miejsc po przecinku,
wedtug zasady matematycznej, wartasci 1-4 zaokggla st w dot, a 5-9 zaokgla sk
w gor.
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19. Badanie i ocena ofert, wybor oferty najkorzystiejszej
19.1. Z posipowania Zamawiary wyklucza Wykonawcow ktorzy:

a) nie wykazali spetnienia warunkéw udziatu w ggstwaniu, o ktérych mowa w pkt 9
Ogtoszenia;

b) ztozyli wig¢cej niz jedmy oferk;

c) skiladajc oferty dodatkowe zaoferowali ceny #gyge ni zaoferowane w zfmnych
ofertach;

d) nie wyrazili zgody, o ktérej mowa w pkt 13.2. Ogtesia lub nie dostarczyli w
terminie okrélonym przez Zamawiafego pisma w sprawie wniosku
Zamawiagcego, o ktorym mowa w pkt 13.2. Ogtoszenia.

19.2. Ofer¢ Wykonawcy wykluczonego uznajegsaa odrzucofi nie jest ona rozpatrywana.
19.3. Zamawiajcy odrzuca ofett jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada téei Ogtoszenia, z zastrzeniem pkt 19.7. Ogtoszenia;
zostata zleona przez Wykonawec wykluczonego z udzialu w p@gtowaniu
o udzielenie zamdéwienia lub niezaproszonego dalski@a ofert dodatkowych;

b) Zamawiagcy nie otrzymat w terminie 5 dni od dnia przekazamawiadomienia
pisma Wykonawcy zawierggego zgod na poprawienie omyiki, o ktorej mowa
w pkt 19.7.c) Ogtoszenia,

C) jest niewana na podstawie oglsnych przepisow.

19.4. W toku badania i oceny ofert Zamawtgj maze zagdac od wykonawcow zigenia,
W wyznaczonym przez siebie terminie, wyjen dotyczcych tréci ztozonych ofert
i ztozonych z ny oswiadcze lub dokumentow.

19.5. Zamawiajcy z zastrzegeniem brzmienia pkt 9.3. i 19.6. Ogtoszenia wzywgkdhawcow,
ktérzy w okrélonym terminie (skladania ofert) nie 2ii wymaganych przez
Zamawiajcego dwiadcze lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 10 Ogtoszehid
ktorzy nie ztayli petnomocnictw, albo ktorzy zkyli wymagane przez Zamawigjego
oswiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w pkt 10 @3gknia, zawierage bkdy lub
ktorzy ztazyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztenia w wyznaczonym terminie, chyba
ze mimo ich zigenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu lub kamec bytoby
uniewanienie posfpowania.

Ztozone na wezwanie Zamawaapgo éwiadczenia i dokumenty powinny potwierdza
spetnianie przez Wykonawcwarunkow udzialu w pogpowaniu okrélonych przez
Zamawiagcego, nie pgniej niz w _dniu, w ktérym uptynt termin skiadania ofert.
Czynna@¢ wezwania, 0 ktérej mowa w niniejszym punkcie Ogsa mae by
wielokrotna.

19.6. Zamawiajcy maze odsgpi¢ od czynnéci wezwania, o ktérej mowa w pkt 19.5 gdy oferta
Wykonawcy zawiera cen ktdéra przewysza kwog, jaka Zamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie lub podejmie decyzje o unigweniu postipowania.

19.7. Zamawiajcy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajce na niezgodrsoi oferty z Ogtoszeniem, niepowodag
istotnych zmian w trei oferty

- zawiadamiajc o tym wykonawe, ktdrego oferta zostata poprawiona.
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19.8. Zamawiajcy wybiera ofert najkorzystniejsg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w Ogtoszeniu.

19.9. Jeeli ztozono ofert, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgo obowdzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od tdwarustug, Zamawiagy w celu
oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej wjrieny podatek od towardw i ustug,
ktéry miatby obowazek rozlicz¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadaj
ofertg, informuje Zamawiajcego, czy wybdér oferty dulzie prowadzi do powstania u
Zamawiagcego obowizku podatkowego, wskazg nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi,
ktérych dostawa luwiadczenie bdzie prowadzi do jego powstania, oraz wskagujch
wartas¢ bez kwoty podatku.

19.10.Jeeli w postpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynymtérium oceny ofert
jest cena, nie nima dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ze wezdu na toze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawigj wzywa Wykonawcow, ktorzy zhyli te
oferty, do zlgenia w terminie okrdonym przez Zamawiafego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skiadar oferty dodatkowe, nie ma@gzaoferowa cen wyszych ni
zaoferowane w zfmnych ofertach.

19.11.Zamawiajcy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztgli oferty o:

a) wykluczeniu ich z pogpowania, podag uzasadnienie faktyczne i prawne,

b) odrzuceniu ich oferty, podaj uzasadnienie faktyczne i prawne,

c) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajnazwe (firme) albo ime i nazwisko,
siedzily albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, gmEert wybrano wraz
z cen, uzasadnieniem jej wyboru oraz nazwy (firmy) alimiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykadawy ktérzy ztayli oferty wraz
z cenami, a tatle informacy dotyczca odrzucenia danej oferty lub jej
nierozpatrywania, o ile miato to miejsce.

Informacje, o ktérych mowa w ppkt ¢) Zamawgidj zamigci na stronie internetowej oraz
w miejscu publicznie dogbnym w swojej siedzibie.
19.12.Zamawiajcy uniewania posgpowanie, jeeli:

a) nie ztlawonozadnej oferty niepodlegggjej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub najsza cena w ztmnych ofertach przewgza
kwote, ktora zamawiagcy zamierza przeznaczyna sfinansowanie zamoéwienia,
chybaze zamawiajcy maze zwkkszy te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) w przypadku, gdy procedura o ktérej mowa w pkt @9Cgtoszenia miataby zosta
przeprowadzona po raz trzeci,

d) wystpita istotna zmiana okoliczioi powodujca,ze prowadzenie pogtowania lub
wykonanie zamowienia nie ¢ w interesie publicznym lub Zamawaagpgo, czego
nie mana byto wczéniej przewidzié;

e) postpowanie obarczone jest niemiavg do usunicia wady uniemaliwiajaca
zawarcie niepodlegggej uniewanieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

19.13.0 uniewznieniu postpowania zamawiafy zawiadamia réwnocgeie wszystkich
wykonawcow, ktorzy:

a) ubiegali s¢ 0 udzielenie zaméwienia - w przypadku uniemiania postpowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

b) ztozyli oferty - w przypadku uniewanienia posfpowania po uptywie terminu
sktadania ofert

- podajic uzasadnienie.
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19.14.Jeeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, leehske od zawarcia umowy

20.

21.

22.

23

w sprawie zaméwienia lub odmawia podpisania umowyspvawie zamoéwienia na
warunkach okrdonych w ofercie lub nie wnosi wymaganego zabez#a@ naleytego
wykonania umowy, Zamawigy mae wybr& oferk najkorzystniejsz spcrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponowregiania i oceny, chyly zachodz
przestanki uniewanienia posgpowania.

Informacje o formalncsciach, jakie powinny zost& dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicago.

Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, powiaday bedzie pisemnie,
e-mail-owo, telefonicznie lub faksem o terminie,efacu i sposobie podpisania umowy.
Dwukrotne nie stawienie giosob uprawnionych ze strony Wykonawcy do podpani
umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamaye@go lub bez stosownych
petnomocnictw do podpisania umowy #eozosté przez niego uznane za uchylanie i
zawarcia umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostanwprowadzone do tréci zawieranej
umowy, ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jeeli Zamawiajacy wymaga od
Wykonawcy, aby zawart z nim umowe na takich warunkach

Umowa z Wykonawg zostanie przygotowana z uwgdhieniem zapiséw zawartych w
zalczniku do Ogtoszenia pn. ,Istotne postanowienia wyio Tres¢ postanowié przed
ich przeniesieniem do umowy mw® ulec modyfikacji, jednale zmiany nie mog by¢
oczywicie sprzeczne z zapisami ,Istotnych postanawienowy”, a take powinny by
neutralne lub korzystne dla Zamavyzggo.

Wysokaé zwrotu kosztow udziatlu w posgépowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje
ich zwrot

Koszty zwihzane z przygotowaniem i zZieniem oferty ponosi Wykonawca. Zamaw®j
nie zwraca kosztéw udziatu w pggbwaniu.

Szczegoblne wymagania zgdane z realizacg przedmiotu zamowienia (np. stosowanie
klauzul spotecznych).

23.1. Zamawiajcy wymaga, aby co najmniej 70% oso6b wykaeygh czynnéci na potrzeby

realizacji przedmiotu zamdwienia z zakresu: przyyaoia, dogczania, a take odbioru
przesytek od Zamawigfego oraz pelgce nadzor na realizacjumowy ze strony
Wykonawcy byly okresie realizacji umowy zatrudniona podstawie umowy O prac
zgodnie z art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 19¥&odeks pracy (Dz. U. z 20109r.
poz. 1040).

23.2. W trakcie realizacji zaméwienia Zamawtdj uprawniony bdzie do wykonywania

24.

czynnaci kontrolnych wobec Wykonawcy odfmwe spetniania przez Wykonawc
wymogu, o ktérym mowa pkt 23.1. Ogloszenia na zasld przewidzianych
w ,Istotnych postanowieniach umowy.”.

Ochrona danych osobowych, klauzula informacyjna art. 13 RODO dla uczestnikow
postepowania.

24.1. Administratorem danych osobowych przetwarzhnyw zwihzku z prowadzonym

postpowaniem bdzie Prezydent Miasta Kalisza. Wykonawcy mogie z nim
kontaktowa& w nastpujacy sposob:

1) listownie na adres: Prezydent Miasta Kaliszaéwbly Rynek 20, 62-800 Kalisz;
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2) poprzez e-maikimkalisz@um.kalisz.pl
3) telefonicznie: +48 62 765 43 00.

24.2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochronynglzh. Z Inspektorem ochrony danych
mozna s¢ kontaktowa w nasgpujacy sposoéb:

1) listownie na adres: Ugd Miasta Kalisza, Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz;
2) poprzez e-mailod@um.kalisz.pl
3) telefonicznie: +48 62765 43 56.

24.3. Dane osobowectly przetwarzane w celu przeprowadzenia gusivania oraz w celu
zawarcia i realizacji podpisanej z Administratoramowy w wyniku przeprowadzonego
postpowania oraz spetnienia obawkow cihzacych na Administratorze w zwiku z
zawarciem tej umowy. Podstawprawry przetwarzania danych jest: art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO (zgoda Wykonawcy wytana poprzez akt uczestnictwa w niniejszym
postpowaniu), art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (wykonanie wmyp ktérej strom jest osoba,
ktorej dane dotycg lub podgcie dziata na zgdanie osoby, ktorej dane dotycprzed
zawarciem umowy) oraz art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODOygetnienie obowjzku prawnego
cigzacego na Prezydencie Miasta Kalisza wyrikago z przepisow prawa).

24.4. Odbiorcami danych osobowych madgy¢ podmioty uprawnione do ich otrzymania na
podstawie przepisow prawa, a w szczegétnopodmioty ktérym Administrator
zobowhgzany jest je przekazaw zwigzku z realizagg umowy i przeprowadzonym
postpowaniem. Poniewarealizacja umowy finansowangdzie zesrodkéw publicznych
informacje dotyczce umowy i posipowania mog by¢ udostpniane w trybie przepiséw
ustawy z dnia 6 czerwca 2001 r. o @dpst do informacji publicznej. Dane osobowe rpog
zosta& rowniez udostpnione firmie Asseco Data Systems S.A. gu@j siedzile w Gdyni
przy ul. Podolskiej 21 $gviadczce] ustugi wsparcia technicznego systemu
informatycznego Zintegrowanego Systemu Informatggen OTAGO wspierafpego
realizacg zada finansowo — ksigowych) oraz firmie Logotec Enterprise S.A. pta)
siedzilz we Wroctawiu przy ul. Aleksandra OstrowskiegosWiadczcej ustugi wsparcia
technicznego systemu informatycznego DDM 9000 wapieej obieg dokumentow) w
zakresie jakim jest to niegtne do zapewnienia wda@wego funkcjonowania tych
systemoéw informatycznych.

24.5. Dane osobowectly przechowywane przez okres niedby do osigniecia celu w ktorym
zostaly zebrane, a naghie, j&li chodzi o materiaty archiwalne, przez czas wypjkg z
przepisow ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodavegsobie archiwalnym i archiwach i
wydanego na jej podstawie rozpguzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jedtyh rzeczowych wykazow akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziakarchiwow zaktadowych. W odniesieniu
do umow zawartych w zwtku z udzielaniem zamowiepublicznych dokumentacja
podlega zniszczeniu po 10 latach przechowywaniechvaum zakladowym.

24.6. W zwijzku z przetwarzaniem przez Prezydenta Miasta Kaldanych, w zalsosci od
podstawy prawnej ich przetwarzania przystugujasilau:

1) prawo dosfpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich dangzeli s3 nieprawidtowe oraz ich
uzupetnienia;
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3) prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa ¢tuz Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

Szczegotowych informacji na temat przystugych praw i maliwosci skorzystania z

nich udziela Inspektor ochrony danych.

24.7. Podanie przez Rstwa danych osobowych jest warunkiem udzialu w gqustaniu i
zawarcia umowy w wyniku przeprowadzonego ppstvania. Konsekwengj ich
niepodania bdzie brak meliwosci dzialu w posipowaniu i zawarcia umowy. Dane nie
beda przetwarzane w sposOb zautomatyzowany oraz rdy lwvykorzystywane do
profilowania.

Zalaczniki:
1. Istotne postanowienia umowy.

2. Formularz oferty -€lo wypetnienia i ztazenia przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Formularz cenowy do wypetnienia do wypetnienia i ztéenia przed uptywem terminu
skfadania ofert.

4. Oswiadczenie ,Déwiadczenie zawodowe” do wypetnienia i ziazenia wraz z oferg.
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Zatacznik do Ogtoszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

81
1. Przedmiotem umowy jeswiadczenie na rzecz Usdu Miasta Kalisza ustug pocztowych
I kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym egapcych na przyjmowaniu,
sortowaniu, przemieszczaniu i doraniu przesytek listowych, paczek pocztowych i
przesytek kurierskich oraz dokonywanie ich ewemtyeh zwrotéw do Zamawiggego, po
wyczerpaniu mgliwosci ich dokczenia lub wydania odbiorcy (adresatowi).

2. Przedmiot umowy obejmuije:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznyrbejgupce przyjmowanie,
sortowanie, przemieszczanie i e¢czanie przesylek listowych rejestrowanych i
nierejestrowanych, ekonomicznych i priorytetowyctvadze do 2000 g, format SM i L
oraz zwrot przesytek listowych niedozonych, po wyczerpaniu mlowvosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy;

2) ustugi pocztowe w obrocie krajowym obejreg przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i dggzanie przesytek rejestrowanych, ekonomicznychorpetowych
w opakowaniach wtasnych Zamawje¢go wymagagcych urzdowego potwierdzenia
ich nadania w rozumieniu art. 17 Prawa pocztowegawagi na fakt,2 przesyiki te
zawieraj pisma dotycgce posgpowar administracyjnych, podatkowych, cywilnych,
karnych w ktérych Zamawiggy jest stron, jako organ administracji publicznej, format
S,Mi L, przesyiki o wadze do 2000 g oraz zwrotgsitek listowych niedeczonych, po
wyczerpaniu maiwosci ich dogczenia lub wydania odbiorcy;

3) ustugi pocztowe w obrocie krajowym obejreg przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i dgrzanie paczek pocztowych ekonomicznych i priorytgtth o
wadze do 10 kg, gabaryt A i B oraz zwrot paczekzpmeych niedogczonych, po
wyczerpaniu maiwosci ich dogczenia lub wydania odbiorcy;

4) ustugi kurierskie w obrocie krajowym obejmog przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i derzanie przesylek kurierskich o wadze do 5 kg z gastu
gwarantowanego deczenia:

a) do godz. 9.00 -Wykonawca gwarantujeze przesyika, zostanie dgzona nie
pdézniej niz do godz. 9.00 naginego dnia roboczego po dniu
nadania,

b) do godz. 12.00 Wykonawca gwarantujeze przesytka, zostanie dazona nie
paézniej niz do godz. 12.00 naginego dnia roboczego po dniu
nadania,

c) po godz. 17.00 Wykonawca gwarantujeze przesytka, zostanie dazona po
godz. 17.00 nagpnego dnia roboczego po dniu nadania.

§2
1. Swiadczenie ustug, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt3lodbywa sie bedzie na zasadach
przewidzianych w niniejszym paragrafie.
2. Przez przesyiki listowe, o ktorych mowa w 8 1 @spkt 1 rozumie si
1) przesyiki listowe nierejestrowane (listy zwykiepjowe i zagraniczne:
a) niekedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetgwe)
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2) przesytki listowe rejestrowane (listy polecone) javee i zagraniczne, przye za
potwierdzeniem do nadania:

a) nielegdace przesytkami najszybszej kategorii,
b) bedgce przesytkami najszybszej kategorii (priorytetgwe)
3) przesytki listowe rejestrowane (listy polecone) jevee i zagraniczne za zwrotnym

paswiadczeniem odbioru (ZPO), przyg za potwierdzeniem do nadania i gi@mane za
pokwitowaniem odbioru:

a) nielegdace przesytkami najszybszej kategorii,
b) bedgce przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe)
3. W przypadku przesytek listowych:
1) Format S - przesyika o wadze nieprzekragzgj500 g;
2) Format M - przesytka o wadze ponad 500 g a nieparziajcej 1000g;
3) Format L — przesyika o wadze ponad 1000g a niepazekjcej 2000g;
4. Przez paczki pocztowe, o ktorych mowa w 8§ 1 ugikt23 rozumie si.

1) paczki pocztowe ekonomiczne za potwierdzeniem adbie paczki rejestrowane
niebedgce paczkami najszybszej kategorii, petgj za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru (obrot krajowy);

2) paczki pocztowe priorytetowe za potwierdzeniem odbi paczki rejestrowanedzce
paczkami najszybszej kategorii pray za potwierdzeniem nadania i ¢imrone za
pokwitowaniem odbioru (obrét krajowy).

5. W przypadku paczek pocztowych:

1) Gabaryt A paczka o wymiarach:

a) minimum — wymiary strony adresowej nie mdmgy¢ mniejsze ni 90 x 140 mm,
b) maksimum -zaden z wymiarow nie nie przekracza dtugas¢ 600 mm, szerokd
500 mm, wysok& 300 mm;

2) Gabaryt B paczka o wymiarach:

a) minimum — jeeli chat jeden z wymiarow przekracza diégd00 mm lub szeroko
500 mm lub wysok& 300 mm,

b) maksimum — suma diugo i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku
niz dtugas¢ 3000 mm, przy czym najekszy wymiar nie mge przekracza 1500
mm.

6. Odbidr przesytek listowych i paczek pocztowych damlania od Zamawiggego w celu ich
przemieszczenia do placowki nadawcze] Wykonawcyglzie nasfipowat z siedziby
Zamawiajcego (Gtowny Rynek 20, Kalisz) w zawku z rytmem pracy Uedu Miasta
Kalisza pg¢ razy w tygodniu - codziennie od poniedziatku detku (z wykczeniem dni
wolnych od pracy) w godzinach 14.30-15.00. Odbibrazie dokonywat upowaniony
przedstawiciel Wykonawcy za potwierdzeniem.

7. Nadanie przesytek listowych i paczek pocztowyedzie nasfpowa w dniu ich odbioru
z siedziby Zamawiggego.

8. Przesyiki listowe bda dostarczane przez Wykonawao kadego wskazgnego przez
Zamawiagcego miejsca w kraju i za gramimbjetego Porozumieniem z&8wiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

9. Paczki pocztowe dula dostarczane przez Wykonawao kadego wskazanego przez
Zamawiagcego miejsca w kraju.
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10.W ramachswiadczenia ustug pocztowych dotycygch przesytek listowych rejestrowanych
za zwrotnym péwiadczeniem odbioru (ZPO) i paczek pocztowych Wydweoa ledzie
realizowat dogczanie przesytek w nagtujacych trybach:

1) w przypadku przesytek listowych:

a) najszybszej kategorii (priorytetowych) — niezptej niz 4 dni robocze dnia nadania,
b) ekonomicznych — nie @éiej niz 6 dni roboczych od dnia nadania;

2) Wykonawca bdzie doeczat do Zamawiagego potwierdzenie odbioru przesyiki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniuggaenia przesyiki listowej, nie pdiej jednak ni
w ciggu 7 dni roboczych od jej dostarczenia;

3) w przypadku nieobecrdoi adresata przesyitki listowej rejestrowanej Wykeoa
przechowa przesy¢kw swojej placéwce przez okres 14 dni; przedstalidiykonawcy
pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o proleakzenia przesyiki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat mie odebré przesytie; termin do odbioru przesyiki przez adresata
wynosi 7 dni, licac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienigraypadku
niepodgcia przesylki w tym terminie, przesytkadrie awizowana powtérnie, poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia oziveosci odbioru przesytki w terminie nie
diuzszym n# 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia; po upéyviid-dniowego
terminu odbioru Wykonawca zwrdci przesylto Zamawiajcego z podaniem przyczyny
niedokczenia adresatowi.

11.W zwigzku z realizagj ustug, o ktérych mowa w ust. 10 Wykonawca zapewniaenie
ustugi formularz potwierdzenia odbioru wlasnego mzdktéry lkedzie stosowany podczas
realizacji tych ustug.

12.Ze wzgkdu na szczegollne znaczenie dla Zamawego dogczen, o ktdérych mowa
w ust. 10, Wykonawca daty wszelkich maliwych stara, by ustugi te realizowai
dokumentowé prawidtowo.

13.Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawigigo, zgodnego ze stanem
faktycznym, opisu na formularzach potwierdzenia iodb stosowanych do degezen,

o ktérych mowa w ust. 10, w sposob wskazany we @iterzach, w szczegolsao:

1) w przypadku dagczenia przesyiki listowej lub paczki pocztowej — dmyskania od
odbiorcy pokwitowania odbioru przesyiki poprzez wasxczenie daty jej odbioru
i czytelnego podpisu odbiorcy oraz do wskazaniabgs&torej dogczono przesyrk
poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz ewerd@uabznaczenie wdeiwego
fragmentu tekstu;

2) w przypadku nieminosci doreczenia przesyiki listowej lub paczki pocztowej - do
wskazania placowki pocztowej, w ktorej pozostawiqmaesyte listowa lub paczk
pocztowy do dyspozycji adresata oraz do odnotowania datpgeostawienia, duacej
zarazem datpozostawienia pierwszego awizo;

3) w przypadku niepodgia przesyiki listowej lub paczki pocztowej w tema 7 dni od
daty pozostawienia pierwszego awizo - do odnotosvdaty powtornego jej awizowania;

4) w przypadku zwrotu przesyiki listowej lub paczkigqatowej do nadawcy - do wskazania
powodu zwrotu poprzez oznaczenie odpowiedniego poéz do odnotowania daty
zwrotu;

5) do umieszczenia daty oraz zémia podpisu przez oseldorczapca lub wydapcs
przesyte listowg lub paczk pocztows (podpis powinien umdiwiaé identyfikacg tej
osoby).

14.Zamawiajcy bedzie korzystat wydcznie ze swojego opakowania przesytek listowych
I paczek pocztowych.
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15.0Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta ZAarapcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).

16.0Opakowanie paczek pocztowych stanowi koperta Zaajgwégo lub inne opakowanie
odpowiednie dla danego rozmiaru paczki odpowiednabezpieczone (zaklejone lub
zalakowane).

17.Zamawiajcy zobowazuje s¢ do opakowania przesytek listowych i paczek pocytw
w sposéb umdiwiajacy Wykonawcy ich dagczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

18.Zamawiagcy zobowjzuje s¢ do umieszczania na przesyice listowej i paczceztpae)
nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jedrimdzev pocztowej kazce nadawczej
lub innej ewidencji uzgodnionej z Wykonaayc okreslajgc rodzaj przesyiki listowej lub
paczki pocztowej (np. zwykla, polecona, priorytey ea zwrotnym péwiadczeniem odbioru
,ZPQ") oraz umieszczania na stronie adresowejdkp nadawanej przesytki listowej lub
paczki pocztowe] nadruku (piegtki) okreslajacej petry nazwe | adres Zamawiggego.

19.Zamawiagcy zobowizuje s¢é do nadania przesytek listowych lub paczek pocztdwy
w stanie uporgdkowanym, przez co nalg rozumie:

1) dla przesytek listowych rejestrowanych lub paczelcziowych — wpisanie kadej
przesyiki lub paczki do zestawienia przesytek gisi — ewidencji nadawczej) wedtug
kolejnasci wpisow w dwoch egzemplarzach, z ktérych orygimadzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach realizacji, a kopia stanowbedzie dla Zamawiagego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Wzgstawienia zostanie przedstawiony
Zamawiagcemu przez Wykonawc w formie pisemnej lub elektronicznej przed
zawarciem umowy;

2) dla przesytek listowych nierejestrowanych — zestane ilgiciowe przesylek wg
poszczegolnych kategorii wagowych spmlzony w dwoch egzemplarzach, z ktorych
oryginat kedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozlicaemch, a kopia
stanowt bedzie dla Zamawiagego potwierdzenie nadania danej partii przesyWeékor
zestawienia zostanie przedstawiony Zamawgmjnu przez Wykonawc w formie
pisemnej lub elektronicznej przed zawarciem umowy.

20.W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowaj, stronie adresowej przesytek
listowych lub paczek pocztowych Zamawigy umieszczé bedzie pieczé potwierdzajca
wniesienie optaty. Wzoér téei pieczci zostanie przedstawiony Zamawiegmu przez
Wykonawe w formie pisemnej lub elektronicznej przed zawamtiumowy.

21.0dbiér przesytek listowych (rejestrowanych i niesgfowanych) lub paczek pocztowych
przygotowanych do nadania od Zamawiajgo ledzie kadorazowo dokumentowany przez
Wykonawe pieczcia, podpisem i dat w zestawieniu przesytek listowych lub paczek
pocztowych (w przypadku przesyitek listowych rejestnych lub paczek pocztowych) oraz
na zestawieniu ikciowym przesytek listowych (w przypadku przesytekrajestrowanych)
przekazanych do przemieszczania potwiergzajos¢ i rodzaj przesytek lub paczek.
Powyzsze zestawienieeldzie kadorazowo sporgizane przez Zamawigjego, w dwoch
egzemplarzach (kopia i oryginat) zgodnie ze wzorémzér zestawienia zostanie
przedstawiony Zamawiggemu przez Wykonawcw formie pisemnej lub elektronicznej
przed zawarciem umowy).

22.Ustugi, o ktérych mowa w § 1 ust. 2 pkt 1 i 8dy realizowane z uwzgtinieniem zasad
okreslonych w niniejszej umowie, a ta& w zawartych w szczegolém w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo poczt(ee U. z 2018 r. poz. 2188 z fmd
zm.);

2) rozporadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnigbdistopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 r. p4Z4);

22



Oznaczenie sprawy: WAG.271.13.0001.2020

3) Mi¢dzynarodowych przepisach pocztowych — ratyfikowdnycow umowach
miedzynarodowych:

a) Osmy Protokot dodatkowy do KonstytucBwiatowego Zwizku Pocztowego,
Pierwszy Protokét dodatkowy do Regulaminu Genegingwiatowego Zwizku
Pocztowego wraz z zgiznikiem — Regulaminem wewinznym Kongresow,
Swiatowa Konwencja Pocztowa oraz Porozumienie datgzpocztowych ustug
ptatniczych, spordzony w Genewie dnia 12 sierpnia 2008 r. (Dz. 2024 r. poz.
1824);

b) regulamin Porozumienia dotygego pocztowych ustug ptatniczych, Regulamin
poczty listowej i Regulamin dotygay paczek pocztowych, spadzone w Bernie
dnia 11 listopada 2008 (M.P z 2015 r. poz. 46);

4) aktach wewatrznych wydanych przez Wykonawc

23.Akty prawne wymienione w ust. 22 pkt 1-3g# Wykonawe w takim zakresie w jakim
dotycz go podmiotowo fdz przedmiotowo w zwgzku z wykonywaniem ustug pocztowych
objetych przedmiotem umowy. Jednoéme Zamawiajcy wymaga swiadczenia ustug
pocztowych w standardzie nie gorszym wiskazany w przywotanych w niniejszej umowie
aktach prawnych, a w szczeg&dobdotyczcych materii odpowiedzialdoi Wykonawcy z
tytutu niewykonania lub nienatgtego wykonania ustugc¢bacych przedmiotem umowy,
uprawniéx nadawcy i adresata oraz procedur reklamacyjnych.

24. Akty prawne wymienione w ust. 22 pkt 4, a w szcieg&i te wydane na podstawie art. 21
ustawy Prawo pocztowe, maaj zastosowanie, 0 ile nie sjojw sprzeczngxi
Z postanowieniami aktéw prawnych wymienionych w. @& pkt 1-3, dotyczy to rownie
warunkow swiadczenia ustug skiladgjych sé na przedmiot umowy np. wsk@kow
terminowdaci doreczen przesytek w obrocie krajowym.

83

1. Swiadczenie ustug, o ktorych mowa w 81 ust. 2 pkbdbywa sie bedzie na zasadach
przewidzianych w niniejszym paragrafie.

2. Przez przesyiki listowe, o ktérych mowa w 8§ 1 udsipkt 2 rozumie si przesyiki listowe
rejestrowane (listy polecone) krajowe za zwrotnysémpadczeniem odbioru (ZPO), przyg
za potwierdzeniem do nadania i ¢ltrane za pokwitowaniem odbioru:

1) nieledace przesytkami najszybszej kategorii;

2) bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetawe)

gdzie: format S - przesytka o wadze nieprzekraceqj500 g; format M - przesytka o wadze
ponad 500 g a nieprzekraczag] 1000g; format L — przesytka o wadze ponad 10809
nieprzekraczagej 2000g.

3. Odbiér przesytek listowych do nadania od Zamaygego w celu ich przemieszczenia do
placéwki nadawczej Wykonawcyethzie nasipowat z siedziby Zamawiggego (Gtéwny
Rynek 20, Kalisz) w zwizku z rytmem pracy Urdu Miasta Kalisz pic razy
w tygodniu — codziennie od poniedziatku datkil (z wylhczeniem dni wolnych od pracy)
w godzinach 14.30-15.00. Odbioruedzie dokonywat upowaiony przedstawiciel
Wykonawcy za potwierdzeniem.

4. Nadanie przesytek listowych ¢thizie naspowa w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajcego.

5. Przesyiki listowe bda dostarczane przez Wykonawao kadego wskazanego przez
Zamawiagcego miejsca w kraju.

6. W ramachéwiadczenia ustug pocztowych dotgcych przesytek listowych, o ktérych mowa
w niniejszym paragrafie Wykonawceaedzie realizowat darczanie przesytlek w trybach
okreslonych w przepisach dotygzych postipowar administracyjnych, podatkowych,
cywilnych, karnych, a potwierdzenie nadania pradsgjestrowanej w wiej wymienionych
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trybach lgdzie miato moc dokumentu waowego, o ktérym mowa w art. 17 ustawy Prawo
pocztowe.
7. Tryb dorczania przesytek listowych, o ktérych mowa w ust. 6
1) Wykonawca bdzie doeczat:
a) w przypadku przesytek listowych najszybszej kategonie p&niej niz 4 dni
roboczych od dnia nadania;
b) w przypadku przesytek listowych ekonomicznych —pidéniej niz 6 dni roboczych
od dnia nadania,
2) Wykonawca bdzie doeczat do Zamawiagego potwierdzenie odbioru przesyiki przez
adresata niezwtocznie po dokonaniuggaenia przesyiki listowej, nie poiej jednak ni
w ciggu 7 dni roboczych od jej dostarczenia;

3) w przypadku nieobechoi adresata przesyiki listowe] rejestrowane] Wykeoa
przechowa przesyékw swojej placéwce przez okres 14 dni; przedstalidiykonawcy
pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o prolmieazenia przesytki ze wskazaniem
gdzie i kiedy adresat mie odebré przesytk; termin do odbioru przesyiki przez adresata
wynosi 7 dni, licac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienigyraypadku
niepodgcia przesytki w tym terminie, przesytkadrie awizowana powtérnie, poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia oziwveosci odbioru przesytki w terminie nie
diluzszym n# 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia; po updyii-dniowego
terminu odbioru Wykonawca zwrdci przesyito Zamawigjcego z podaniem przyczyny
niedokczenia adresatowi.

8. W zwigzku z realizag ustug, o ktérych mowa w ust. 6, oprocz formulapodwierdzenia
odbioru stosowanego przez Wykonawagodnie z jego wtasnym wzorem, Wykonawca jest
zobowgzany do stosowania, zgodnie z dyspozygmawiagcego, formularzy potwierdae
odbioru dokumentygych doeczenie na zasadach oflanych w przepisach okinych w
ust. 11, ktore dostarczy wtasnym staraniem i kesZZamawiagcy. Wykonawca zapewnia w
cenie ustugi formularz potwierdzenia odbioru wiagmevzoru, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym.

9. Ze wzgkdu na szczegllne znaczenie dla Zamawego dogczer, o ktorych mowa

w ust. 6 i 11 Wykonawca datg wszelkich maliwych stara, by ustugi te realizowa
I dokumentowa prawidtowo.

10.Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawigigo, zgodnego ze stanem
faktycznym, opisu na formularzach potwierdzenia iodb stosowanych do degezen,

o ktérych mowa w ust. 7, w sposob wskazany we féarmaach, w szczegoélsoi:

1) w przypadku dagczenia przesytki — do uzyskania od odbiorcy pokwdnia odbioru
przesyiki poprzez umieszczenie daty jej odbiorzytelnego podpisu odbiorcy oraz do
wskazania osoby, ktorej dmzono przesyk poprzez oznaczenie odpowiedniego pola
oraz ewentualne zaznaczenie $gtavego fragmentu tekstu;

2) w przypadku nieminosci doreczenia przesyiki - do wskazania placowki pocztowej,
w ktérej pozostawiono przesykdo dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty je
pozostawienia, §ilagcej zarazem datpozostawienia pierwszego awizo;

3) w przypadku niepodgia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawgepierwszego
awizo - do odnotowania daty powtdrnego jej awizoaan

4) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy - do wskaagpowodu zwrotu poprzez
oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowaatigzivrotu;

5) do umieszczenia daty oraz zémia podpisu przez oseldorczapca lub wydapca
przesytk (podpis powinien umadiwia¢ identyfikacg tej osoby).
11.Wykonawca zapewniagzidla przesytek listowych, o ktorych mowa w ust.ch inadanie
bedzie skutkowa:

1) zachowaniem terminéw, o ktérych mowa w:
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a) art. 12 8§ 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 199®@mdynacja podatkowa (Dz. U. z
2019r. poz. 900 z @Fd. zm);

b)art. 57 8 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960Kaodeks postpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2020r. poz.256);

c) zachowaniem terminow, o ktérych mowa w art. 124wstz dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks posfpowania karnego (Dz. U. z 2020r., poz. 30 zmam);

2) wniesieniem pisma dgdu, o ktdrym mowa w:

a) art. 165 8§ 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. dksdposipowania cywilnego
(Dz. U. z 2019r. poz. 1460 z i zm);

b) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawmos¢powaniu przez glami
administracyjnymi (Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 zpdzm);

c) art. 198b ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004awerzamowié publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 1843).

12. Zamawiajcy bedzie korzystat wyjcznie ze swojego opakowania przesytek listowych.

13.0Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta ZAarapcego, odpowiednio
zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana).

14.Zamawiajcy zobowgzuje s¢ do opakowania przesytek listowych w sposob @dmaajacy
Wykonawcy ich dogczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodniadresem
przeznaczenia.

15.Zamawiajcy zobowjzuje sé do umieszczania na przesyitce listowe] nazwy odyiaraz z
jego adresem (podany jednogzie w pocztowej kaizce nadawczej lub innej ewidencji
uzgodnionej z Wykonawy, okrellajac rodzaj przesyiki (np. polecona, priorytet czy za
zwrotnym padwiadczeniem odbioru ,,ZPQO”) oraz umieszczania nars& adresowe] kalej
nadawanej przesyiki nadruku (pigtk) okreslajacej petry nazwe i adres Zamawiggego.

16.Zamawiajcy zobowjzuje s¢ do nadania przesytek listowych w stanie updkowanym,
przez co nalkey rozumie€ dla przesylek rejestrowanych — wpisaniezdey przesytki do
zestawienia przesytek (kgki nadawczej) wedtlug kolejgoi wpisobw w dwdch
egzemplarzach, z ktorych oryginaidzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach realizacji
a kopia stanowi bedzie dla Zamawiagego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Wz6r zestawienia zostanie przedstawiony Zamawsgsnu przez Wykonawcw formie
pisemnej lub elektronicznej przed zawarciem umowy.

17.W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowaj, stronie adresowej przesytek
listowych Zamawiajcy umieszcza bedzie pieczé potwierdzajca wniesienie optaty. Wzor
tredci pieczci zostanie przedstawiony Zamawiggmu przez Wykonawc w formie
pisemnej lub elektronicznej przed zawarciem umowy.

18. Odbior przesytek listowych (rejestrowanych) przyaysanych do nadania od Zamavigizggo
bedzie kadorazowo dokumentowany przez Wykongwgieczcia, podpisem i dat w
zestawieniu przesytek (w przypadku przesytek regesinych). Powgsze zestawienie
bedzie kadorazowo sporgizane przez Zamawigjego, w dwoch egzemplarzach (kopia i
oryginat) zgodnie ze wzorem (wzOr zestawienia zustgrzedstawiony Zamawigjemu
przez Wykonawg w formie pisemnej lub elektronicznej przed zawamtiumowy). Ustugi
bedace przedmiotem zamowieniaedy realizowane z uwzgtinieniem zasad ok§lnych w
niniejszej umowie, a tale w zawartych w szczegolém w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztfze U. z 2018 r. poz. 2188 z f
zm);

2) rozporzdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnic@Zkwietnia 2013 r. w sprawie
warunkow wykonywania ustug powszechnych przez dpemavyznaczonego (Dz. U. z

2013r. poz. 545z @d. zm) — w zakresie jakim reguluje kwestie odmoszs¢ do
przesytek stanowcych przedmiot umowy;
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3) rozporzdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnis6distopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U z 2019r. poz4%7

4) aktach wewstrznych wydanych przez Wykonawc

19. Akty prawne wymienione w ust. 18 pkt 1-3a3¢4 Wykonawe w takim zakresie w jakim
dotycz go podmiotowo gdz przedmiotowo w zwgzku z wykonywaniem ustug pocztowych
objetych przedmiotem umowy. Jednoéme Zamawiajcy wymaga swiadczenia ustug
pocztowych w standardzie nie gorszym wiskazany w przywotanych w niniejszej umowie
aktach prawnych, a w szczeg&obdotyczcych materii odpowiedzialdoi Wykonawcy
z tytutu niewykonania lub nienalgtego wykonania ustugeblacych przedmiotem umowy,
uprawniéi nadawcy i adresata oraz procedur reklamacyjnych.

20. Akty prawne wymienione w ust. 18 pkt 4, a w szczeg&i te wydane na podstawie art. 21
ustawy Prawo pocztowe, maaj zastosowanie, 0 ile nie sjojw sprzeczngxi
Z postanowieniami aktéw prawnych wymienionych w. u& pkt 1-3, dotyczy to rownie
warunkow swiadczenia ustug skifadgjych sé na przedmiot umowy np. wsk@kow
terminowdaci doreczen przesytek w obrocie krajowym.

84
1. Swiadczenie ustug, o ktorych mowa w 81 ust. 2 pkbdbywa sie bedzie na zasadach
przewidzianych w niniejszym paragrafie.
2. Przesytki kurierskie dda przez Wykonawg przyjmowane, sortowane, przemieszczane
I dorgczane w sposoladznie zapewniagy:
1) bezpdredni odbidr przesytki od Zamawigiego;
2) sledzenie przesytki od momentu nadania dedoenia;
3) doreczenie przesytki gwarantowanym terminie;
4) doreczenie przesyiki dogk adresata lub osoby uprawnionej do odbioru;
5) uzyskanie pokwitowania odbioru przesyiki, a w pragku wyczerpania nitiwosci jej
doreczenia lub wydania odbiorcy zwrot przesyiki nisgi@onej do Zamawiagego.

3. Odbidr przesytek kurierskich do nadania od Zamawego ledzie nasipowat z siedziby
Zamawiajcego (Gtowny Rynek 20, Kalisz) w dni robocze nafiahiczne zapotrzebowanie
w godzinach 13.00-15.00 (z zachowaniem gwarantog@rierminu dagczenia). Odbioru
bedzie dokonywat upowaniony przedstawiciel Wykonawcy za potwierdzeniem.

4. Zamawiajcy nie ledzie ponosit dodatkowych kosztéw dotgcych odbioru przesytek
kurierskich z jego siedziby.

5. Nadanie przesytek kurierskichedrzie nastpowa: w dniu ich odbioru z siedziby
Zamawiajcego.

6. Przesyiki kurierskie &da dostarczane przez Wykonawdo kadego wskazanego przez
Zamawiagcego miejsca w kraju.

7. Zamawiajcy bedzie korzystat ze swojego opakowania przesytek ekskich lub z
dostarczonych przez Wykonagwe ramach przedmiotu umowy opakawa

8. Zamawiajcy zobowyzuje s¢ do opakowania przesytek kurierskich w sposéb iliwaaj acy
Wykonawcy ich dogczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodniadresem
przeznaczenia.

9. W ramach przedmiotu umowy Wykonawcgdbie dostarczat Zamawigemu nalepki
adresowe na przesyiki kurierskie.

85
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanieegmzotu umowy wynosi
............................. PLN brutto.
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2.

Rozliczenia finansowe pogdzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy
dokonywane b&da w formie optat z dotu, tj. w terminie podiejszym ni dziex nadania
przesytek, z zastrzeniem, # obliczex dokonuje sj w odniesieniu do miegiznych okreséw
rozliczeniowych.

Podstaw rozliczem pomkdzy Zamawiggcym a Wykonawg stanowé bedg ceny
jednostkowe podane w ofercie Wykonawcy (,Formula€anowym”) oraz faktyczna i$o
przesytek lub paczek nadanych i zwroconych w okresizliczeniowym, wynikaca
z dokumentéw nadawczych i oddawczych.

Ustugi niewyszczegolnione w ofercie Wykonawcy, a@atizowane przez Wykonawc
rozliczane bda zgodnie z aktualnym w momenciéwiadczenia ustug powszechnie
obowigzujgcym cennikiem Wykonawcy.

Zamawiajcy bedzie optacal naleos¢ za wykonane ustugi na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Wykonawcza okresy rozliczeniowe obejmugg jeden miesc
kalendarzowy.

Faktury VAT z tytulu nalenosci wynikajgcych z realizacji umowy, wystawianecdy
w terminie do 7 dni po zakozeniu miesicznego okresu rozliczeniowego.

Naleznoéci wynikajgce z faktur VAT Zamawiagy regulowd bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w termitiedni od daty jej otrzymania.

Za dzieh zaptaty przyjmuje gidzien uznania rachunku bankowego Zamawgapo.

Za nieterminowe regulowanie natesci wynikajgcych z faktur, Wykonawcaghzie naliczat
odsetki w wysokéci ustawowe).

10.Wykonawcy nie bda przystugiwatyzadne roszczenia wobec Zamawiaggo, w przypadku,

gdy aczne wynagrodzenie za ustugi zrealizowane w okres@vigzywania umowy bdzie
nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o ktérym mowatwl.

11.W ramach realizacji niniejszej umowy dopuszczg sby ilas¢ przesytek listowych lub

paczek pocztowych danego rodzaju mogta ulecckszieniu kosztem ograniczenia $itd
innego rodzaju przesytek listowych lub paczek poweych przy zachowaniu cen
jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy (,Foramalt Cenowym”) z tym
zastrzeeniem, ¥ tgczne wynagrodzenie Wykonawcy za ustugi zrealizowanekresie
obowigzywania umowy nie przekroczy kwoty, o ktorej mowaist. 1.

12.Odpowiedzialné¢ za monitorowanie wykorzystania kwoty, o ktérej naow ust. 1 ponosi

1.

Zamawiagcy.

86

Wykonawca zobowdzuje s, ze co najmniej 70% osob wykonglch czynnéci na potrzeby
realizacji przedmiotu umowy z zakresu: przyjmowandorczania, a take odbioru
przesytek od Zamawigfego oraz petgce nadzor na realizacjumowy ze strony
Wykonawcy byly w okresie realizacji umowy zatruoime na podstawie umowy 0 pgac
zgodnie z art. 22 8§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 197Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r. poz.
1040 z pén. zm)). Wykonawca &wiadcza,ze na dzié zawarcia umowy spetnia wymaog, o
ktorym mowa wyej.

Na kade wezwanie Zamawiggego Wykonawca zobowauje s¢ w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania wezwania zky¢ oswiadczenie potwierdzage spetnienie wymogu, o ktorym
mowa w ust. 1.
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3.

[EEN

W przypadku uzasadnionychatpliwosci co do spetnienia przez Wykonasvavymogu, 0
ktorym mowa w ust. 1 Zamawigy maze zwrdct sie o przeprowadzenie kontroli przez
Paistwowg Inspekcg Pracy w powyszym zakresie.

§7

. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyikiolwej, paczki pocztowej, przesyiki

kurierskiej ladz niewykonania lub nienatgtego wykonania ustug stanaeych przedmiot
zamowienia, Wykonawca zaptaci Zamaw@mu nalene odszkodowania, zgodnie z
przepisami rozdziatu 8 (art. 87-95) ustawy Prawozpowe.

Niezaleznie od postanowienia ust. |zgi Wykonawca nie odbierze przesytek lub paczek od
Zamawiajcego w wyznaczonym dniu i czasie, to Zamaygejnu przystuguje prawo
naliczenia Wykonawcy kary umownej w wysdkdb200% kosztéw odbioru przypadaych
za jeden dzie kalendarzowy, ok&onych zgodnie z ofegt Wykonawcy. Wykonawca nie
ponosi odpowiedzialrioi za brak odbioru przesytek lub paczek w przypadkisigpienia
sity wyzszej i jej nastpstw / skutkdw sity wyszej, co jednak musi udokumentdwa
Zamawiagcy obchzy Wykonawe karg umowry w wysokaci 10% wynagrodzenia
maksymalnego, okéonego w 8 5 ust. 1, w przypadku rozwania umowy z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Zamawiajcy jest uprawniony do dokonania pmenia kwot nalenych z tytutlu kar
umownych z kwoty wynagrodzenia Wykonawcy, poprzeiozenie Wykonawcy
oswiadczenia woli w tym zakresie.

Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia pZanawiagcego odszkodowania na
zasadach ogolnych.

. Za nieztaenie przez Wykonawcw terminie dwiadczenia, o ktorym mowa w § 6 ust. 2

Wykonawca zaptaci Zamawigiemu kag umowrg w wysokaci 500,00 PLN za kaly dziea
op&nienia.

§8
Przedmiot umowy ddzie realizowany od dnia 02.05.2020r. do dnia O2@&3r. albo
wczesniejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia, élioreej w 85 ust. 1, w zal@osci od
tego co nagpi wczeniej.

. W przypadku wygsgniecia umowy lub jej rozwgzania, strony zobowtuja sie do dokonania,

w terminie 2 miesicy od zakaczenia obowjzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych /
zwroconych przesytek listowych, paczek pocztowyghrzesytek kurierskich oraz
zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwnido zwrotu kwot nienalaych
wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawitnpczez Wykonawg faktur
korygujgcych VAT.

§9

Strony zobowjzujg sie do przestrzegania, przy realizacji przedmiotu umomszelkich
postanowié zawartych w obowdzujacych przepisach prawa zyzanych z ochrandanych,
a take ochron informacji poufnych oraz ochrgniajemnicy w obrocie gospodarczym.
Obowigzek okrglony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnieamych oraz
udostpniania informacji na podstawie bezweadhie obowigzujagcych przepisow prawa, a
w szczegolnéci na zadanie gdu, prokuratury, organéw podatkowych lub organéw
kontrolnych.
Nie bedg uznawane za niejawne informacje, ktore:
1) 9 lub stam si¢ informacp publiczry w okoliczngciach nie kdacych wynikiem czynu

bezprawnego;
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2) 53 juz znane Stronom, o czyfwiadcz wiarygodne dowody;
3) s3 zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawisedpiej pisemnej zgody Stron;

4) zostan przekazane Stronom przez osdizyczrng lub prawm nie kedaca Strory umowy
zgodnie z prawem, bez ogranigzenie naruszac postanowig niniejszej umowy.

4 . Kazda ze Stron doky nalezytej staranngci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez
osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Stror§azda ze Stron zobowzuje sé
ogranicz¢ dostp do informacji poufnych wykznie dla tych pracownikow lub
wspotpracownikow Strony, ktorym informacje tg iezlzdne dla wykonania czyngc na
rzecz drugiej Strony, i ktorzy prayj obowigzki wynikajagce z umowy.

§10
1. Strony ustalaj, ze ich aktualne adresy do korespondengcjiastpujace:
1) ZamawiafiCy - ....vvvererierieeieie e en e ;
2) Wykonawea - ......ocovviiiiiiii e
2. Strony wyznaczajdo nadzoru nad realizaajmowy nasipujace osoby:
1) ze strony Zamawiagego:

Q) e tel ;
D) e tel ;
2) ze strony WYKONaWCY:.....couviviiniieieie e e tel. oo,

3. Strony zobowjzujg si¢ do niezwilocznego, wzajemnego, pisemnego powiadaaiae
o zmianach danych okilenych w ust. 1i 2.

811

1. Kazda ze Stron ma wypowiedzié umowe z zachowaniem trzymiesiznego okresu
wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia masikalendarzowego ngptijacego po
mieshcu, w ktorym nagipito wypowiedzenie.

2. Zamawiagcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez aaemia termindw
wypowiedzenia w przypadku:
1) likwidacji, ogtoszenia upadéai lub rozwihzania przedgbiorstwa Wykonawcy;
2) niewykonania przedmiotu umowy powgj 5 dni w stosunku do ustalonych termindw;

3) wykonywania przez Wykonawcprzedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uptywu wyznaczonegezpZzamawiacego terminu na
dokonanie zmiany.

3. Wypowiedzenie umowy powinno ngpt¢ pod rygorem niewanosci na pkmie i zawieré
uzasadnienie.

8§12
Integralry czgscig umowy g
1) Ogloszenie 0 zamoOwieniu wraz z ganikami dotyczce posgpowania w wyniku
rozstrzygnécia, ktérego zawarto niniejgzumow;

2) oferta Wykonawcy;

3) Regulaminswiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy;
4) Regulaminswiadczenia ustug kurierskich Wykonawcy;
5) Cennik ustug pocztowych;

6) Cennik ustug kurierskich;
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8§13
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagapbustronnej zgody Stron oraz zachowania

formy pisemnej pod rygorem niewsosci, z zastrzegeniem wysipienia zmian, o ktorych
mowa w ust. 4.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy mgogosté dokonane, o ile nie stpw sprzeczngi
z regulacjami zawartymi w ustawie Prawo zamdwi@ublicznych. Zamawiagy
w szczegolnéci dopuszcza zmiany postanowiemowy w przypadku:

1) zmiany ustawowej stawki podatku od towardow i usfM§T) na ustugi objte umowy
Wykonawca po uprzednim podpisaniu aneksu do ngegjsumowy zastosuje
obowigzujacy podatek VAT, co skutkowa bedzie odpowied zmiarg cen
jednostkowych brutto, a tak kwoty wynagrodzenia okilenej w 8 5 ust. 1;

2) w przypadku zmiany przepisébw prawa powszechnie ogmyacego, jéli zmiana ta
wptywa na zakres lub warunki wykonania przez stromyiadczéd wynikajgcych
Z umowy, a zmiana ta polega na dostosowaniu jejtaposviea do zmienionych
przepisow i realizacji celu umowy;

3) obnizenia stawek i optat przez Wykonayvprzy zachowaniu zakresu jegwiadczenia
umownego;

4) niewykorzystania kwoty wynagrodzenia, o ktérej mow85 ust. 1 w terminie, o ktorym
mowa w88 ust. 1 co skutkowdedzie wydhzeniem terminu obowrzywania umowy na
okres uzgodniony przez strony.

3. W zwigzku ze wskazanymi w ust. 2 pkt 2-3 okoliczoiami zmiana umowy, w tym zmiana
cen jednostkowych brutto, a tak kwoty wynagrodzenia okilenej w 8 5 ust. 1 ma
nasgpi¢c w drodze negocjacji madzy stronami na podstawie uzasadnionego
I udokumentowanego wniosku strony wngisgl 0 zmiag umowy.

4. Nie stanowi zmiany umowy:
1) zmiana danych zwkanych z obstugadministracyjno-organizacyjrumowy;
2) zmiany danych teleadresowych;
3) zmiany 0s6b wskazanych do kontaktowedzy Stronami.

5. W sprawach nieuregulowanych niniggszmowy map zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 23 listopada 201R2rawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 2188 z p&n. zm) oraz innych powszechnie obegmjacych aktow prawnych, o ile
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawon@wgiex publicznych (Dz. U. z 2019 poz.
1843) nie stanowiinacze;j.

6. Ewentualne spory mage wynikrg¢ z realizacji niniejszej umowy strony zobe®iljg Si¢
rozwigzywat polubownie, w drodze negocjacji. W razie brakugaomienia spory dudzie
rozstrzygat sd powszechny wikziwy dla siedziby Zamawiagego.

7. Umowe niniejsz sporadza s¢ w trzech jednobrzmcych egzemplarzach, w tym dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiey, a jeden egzemplarz Wykonawca.

Zamawiajcy dopuszcza uzupetnienie pegaych zapisow Istotnych postanoivienowy o np:
- zapisy dotyezce otrzymywania faktur w wers;ji elektronicznej,
- zapisy dotyezce powierzenia lub przetwarzania danych osobowych

o ile nie lkedg one sprzeczne z zapisami pgszych zapisOw Istotnych postanoivigmowy,
i Wykonawca wyrazi welich umieszczenia, a zapisy uzgodni z Zamaeyaj.
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Miasto Kalisz

FORMULARZ OFERTY

Skiadajc ofere w postpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego Swiadczenie ustug
pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzdu Miasta
Kalisza”, w imieniu Wykonawcy:

(nalefy poda’ nazwe i adres wykonawcy adres np. w formie pieci}

oswiadczam, :

1. Oferuf realizac przedmiotu zamowienia zgodnie z jego opisem i wkami zawartymi
w Ogtoszeniu za cen(warta¢) brutto: ........ooevvviie i Y PLN, co jest
zgodne z ,Formularzem Cenowym ” stangeyim zahcznik do oferty.

2. Wszystkie dane zawarte w mojej oferciezgiodne z prawgli aktualne w chwili sktadania
oferty.

3. Zapoznalem/tam si ze ogtoszeniem o zamOwieniu i nie wnsdo niego zastrzen,
akceptug tres¢ istotnych postanowieumowy, w tym warunki ptatrici oraz zdobytem/tam
wszystkie konieczne informacje do przygotowaniatgfe

4. Pozostaj zwigzany niniejsz oferty przez okres, o ktérym mowa w pkt 13.1. Ogtoszenia.

5. Nastpujagce czsci (zakres) zamoOwienia zamierzam/y powi€rzyizej wymienionym
podwykonawcon?":

Firma (nazwa) podwykonawcy,

Okreslenie (opis) cesci zamoOwienia zlecanej podwykonawgy NIP/REGON, 0 ile jest znana

OPpiS CZSCI ZAMOWIENIA: ... ceivii it

Procentowy udziat zlecany podwykonawcy: ................ [%%]

Cigg dalszy na nagpnej stronie
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FORMULARZ OFERTY - c.d.

6. Kategoria przedsbiorstwa Wykonawcyniepotrzebne ski¢):

mikroprzedsiebiorstwo / mate przedsébiorstwo / srednie przedskbiorstwo / inna?:

7. Oswiadczam,ze wypetnitem obowizki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO # wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowepdieednio lub pérednio

pozyskalem w celu ubieganiagsb udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym

postpowaniu®.

8. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia koretswmiji »;

nazwa (firma) WYKONAWCY: ..........covvviiertiemmmmsesseeeeeeeeeeeeeeeeesassssnnsas s s e e e s anesaasaeaaaaaeaeeeenees

= 16 | (1R

/podpisly, piecatki osoby/os6b upowaionych do
reprezentowania Wykonawcy/

Y'Nalezy poda: dane/uzupetdi

2 Nalezy poda dane/uzupehdj informacja ma charakter informacyjny z uwagi mmieczné¢ przekazania tego typu danych do UZP

9 Nalery wskazad tylko jedy z kategorii, majc na uwadze zi

a) mikroprzedsgbiorstwo —to przedsibiorstwo zatrudniajce mniej ni 10 oséb i ktérego roczny obrét lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 2 min. EUR

b) mate przedgibiorstwo— to przedsibiorstwo zatrudniajce mniej né 50 0séb i ktérego roczny obrét lub roczna sumartsibwa
nie przekracza 10 min. EUR,;

° srednie przedsgbiorstwa— to przedsibiorstwa, ktére nie ¢ mikroprzedsibiorstwami ani matymi przedsiiorstwami i ktore
zatrudnia mniej ni 250 os6b i ktérych roczny obrét nie przekraczan8f. EUR lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 min. EUR.

4 Rozporgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/6@dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o#jcznych w zwiku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swasgmmiprzeptywu takich danych oraz uchylenia dyrek§®/46/WE (ogdine
rozporzdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z®2@16, str. 1),

® W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danyatsowas/ch innych aibezpgrednio jego dotyazych lub zachodzi wytzenie stosowania
obowyzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4ab14 ust. 5 RODO tgei oswiadczenia Wykonawca g®nie sktada (mae usuné
tres¢ tego punktu np. poprzez jego wyleeie),

32



Oznaczenie sprawy: WAG.271.13.0001.2020

Formularz cenowy

Element oferty

Cena Wartos¢ brutto
Waga przesytki / jednostkowa
L.p. Rodzaj przesyiki / czynnosci gwarantowany czas J.m. llos¢ brutto w PLN
doreczenia
w PLN (kol. 5 x kol. 6)
1 2 3 4 5 6 7
Format S
Szt. 5400
Przesyiki listowe do 5009
nierejestrowane Format M
1 ekonomiczne w obrocie do 1000g szt. 180
krajowym Format L
do 2000g Szt. 180
Format S
szt. 180
Przesyiki listowe do 500g
nierejestrowane Format M szt. 144
2 priorytetowe w obrocie do 1000g
krajowym Format L
do 2000g Szt. 144
Format gS szt. 468
Przesyiki listowe polecone Format M
3 ekonomiczne w obrocie do 1000g szt. 180
krajowym
Format L szt 180
do 2000g '
Format gs szt, 180
Przesyiki listowe polecone Format M
4 | priorytetowe w obrocie do 1000g szt. 180
krajowym Format L
do 2000g Sszt. 180
Przesyiki listowe polecone Zorg‘g‘és szt 54 000
ekonomiczne za 0 >0l
5 | potwierdzeniem odbioru w Format M szt. 720
obrocie krajowym do 1000g
Format L
(optata + ZPO) do 2000g szt. 180
Format S
Przesyiki listowe polecone do 500g szt. 2160
priorytetowe za Format M
6 | potwierdzeniem odbioru w do 1000 szt. 180
obrocie krajowym 9
(optata + ZPO) ggrznggyé szt. 180

Cigg dalszy na nagpnej stronie
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Element oferty

Formularz cenowy c.d.

1 2 3 4 5
do 50g szt. 180
ponaldogOg do szt. 180
9
Przesytki listowe polecone ponad 100g do
: ; szt. 360
. priorytetowe w obrocie 3509
zagranicznym - kraje ponad 350g do
europejskie 5009 szt. 180
ponad 509 o | gy | 1g0
ponagoloOOOgOg do szt 180
do 50g szt. 180
ponaldoggg do szt. 180
Przesyiki listowe onad 100g do
nierejestrowane P 350g 9 szt. 180
8 ekonomiczne w obrocie
. . ponad 3509 do
zagranicznym - kraje 500 Szt. 180
europejskie 9
ponad 500g do szt 180
1000g '
ponagoloOOOgOg do szt 180
do 50g szt. 36
ponaldogOg do szt 36
Przesyiki listowe polecone 9
priorytetowe za ponad 100g do szt 360
potwierdzeniem odbioru 350g
9 w obrocie zagranicznym- ponad 350g do
kraje europejskie 500g szt. 360
(optata+ZPO) ponaldogggg do szt 36
ponagoloOOOgOg do szt 36
do 1 kg szt. 36
Paczki pocztowe
priorytetowe za ponag ]k- kg do szt. 36
10 | potwierdzeniem odbioru w 9
obrocie krajowym ponag i kg do szt 36
(optata+ZPO) GABARYT A 9
ponad 5 kg do szt 36
10 kg '

Cigg dalszy na nagpnej stronie
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Formularz cenowy c.d.

Element oferty

1 2 3 4 5 7
) do 1 kg szt. 36
Paczki pocztowe
priorytetowe za ponad 1 kg szt. 36
11 | potwierdzeniem odbioru w do2 kg
obrocie krajowym podnag i kg szt 36
0o Kg
(optata+ZPQO) GABARYT B ponad 5 kg ot 36
dol10 kg '
do 1 kg szt. 36
Paczki pocztowe onad 1 k
ekonomiczne za P do 2 kg J szt. 36
12 | potwierdzeniem odbioru w
obrocie krajowym ponad 2 kg szt 36
do5 k '
(optata+ZPO) GABARYT A o~xa
ponad 5 kg
do 10 kg Szt. 36
. Format S
Przgsy&kl listowe do 500g szt. 36
priorytetowe z
13 | zadeklarowan g warto $cia Format M szt 36
w obrocie krajowym do 10009
<z Format L
(warto $€ do 50 zt) do 2000g szt. 36
Format S
do 500g Sszt. 36
Zwroty przesytek listowych Format M
14 | poleconych ekonomicznych szt. 36
; . do 1000g
w obrocie krajowym
Format L
do 2000g szt. 36
Format S
- X do 500g szt. 36
Zwroty przesytek listowyc
15 | poleconych priorytetowych EorTO%tOM szt. 36
w obrocie krajowym 0 9
Format L szt 36
do 2000 g '
Format S
Zwroty przesytek listowych do 500g szt. 3060
16 poleconych ekonomicznych Format M szt 36
za potwierdzeniem odbioru do 1000g '
w obrocie krajowym Format L szt 36
do 2000 g '
Format S szt 36
Zwroty przesytek listowych do 500g '
17 poleconych priorytetowych Format M szt 36
za potwierdzeniem odbioru do 1000g '
w obrocie krajowym Format L szt 36
do 2000 g '

Cigg dalszy na nagpnej stronie
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Formularz cenowy c.d.

Element oferty

1 2 3 4 5 7
do 50g szt. 36
ponad 50g
do 100g szt. 36
Zwroty przesytek listowych ponad 100g t 36
poleconych priorytetowych do 3509 szl
18 | za potwierdzeniem odbioru ponad 350g
w obrocie zagranicznym - do 500g szt. 36
kraje europejskie ponad 500g o "
do 1000g '
ponad 1000g
do 2000g szt. 36
Przesyiki listowe wymagaj ace urz edowego potwierdzenia ich nadania w rozumieniu
art. 17 Prawa pocztowego
Przesyiki listowe polecone l;(z)rr;_:gégs szt. 16 200
ekonomiczne za
19 | potwierdzeniem odbioru w Format M szt. 180
obrocie krajowym do 1000g
(optata+ZPO) ggrzn(q)gto; szt. 180
. Format S
Przesyiki listowe polecone do 500g szt. 360
priorytetowe za
20 | Ppotwierdzeniem odbioru w Format M do s7t. 108
obrocie krajowym 1000g
optata+ZPO Format L
(op ) do 2000g szt. 72
Format S szt. 2 880
Zwroty przesytek listowych 9
21 poleconych ekonomicznych Format M do szt 36
za potwierdzeniem odbioru 1000g '
w obrocie krajowym Format L
szt. 36
do 2000g
Format S
_ do 500g szt. 36
Zwroty przesytek listowych
29 poleconych priorytetowych Format M szt 36
za potwierdzeniem odbioru do 1000g '
w obrocie krajowym Format L
do 2000g szt. 36
Przesytki kurierskie
Przesytka kurierska do godz. 9.00 szt. 144
23 -waga do 1 kg do godz.12.00 szt. 180
(optatatustuga), w tym
opakowanie wykonawcy po godz. 17.00 szt. 360

Cigg dalszy na nagpnej stronie
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Element oferty
Formularz cenowy c.d.

1 2 3 4 5 6
Przesyitka kurierska za do godz. 9.00 szt. 180
potwierdzeniem odbioru
24 -waga do 1 kg do godz.12.00 szt. 360
(optatatustuga+zpo), w tym
opakowanie wykonawcy po godz. 17.00 szt. 180
do godz. 9.00 szt. 36
Przesyika kurierska
25 -waga do 5 kg do godz.12.00 szt. 36
(optata+ustuga)
po godz. 17.00 szt. 36
Przesyika kurierska za do godz. 9.00 szt. 36
potwierdzeniem odbioru
26 - waga do 5 kg do godz.12.00 szt. 36
(optata+ustuga+zpo) po godz. 17.00 szt. 36
Odbior przesytek listowych, paczek
pocztowych, przesytek kurierskich
27 z siedziby Zamawiaj gcego miesiac 36
(odbiodr przesytek 5 razy w tygodniu, z wyt  gczeniem
dni wolnych od pracy)
taczna warto $¢€ brutto
(wartos$¢ ta zostanie przyjeta do poréwnania ofert i nalezy jg
przenies¢ do ,Formularza Oferty”)

/podpisly, piecatki osoby/os6b upowaionych do

reprezentowania Wykonawcy/
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Zafacznik do oferty

( piecz¢ Wykonawcy/éw )
DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

Wykaz naleycie wykonanych lub wykonywanych w okresie ostaini lat przed uptywem

terminu sktadania ofert ustug trvgaych minimum 12 miescy polegajcych naswiadczeniu
ustug pocztowych

W przypadku ustug ddgcych w trakcie realizacji (wykonywanych) na dzikladania ofert
naley poda (w kolumnie ,Wartd¢ zamowienia brutto”) kwoty brutto odnegz si tylko do
juz wykonanej gz’ci umowy, a nie wark@ catej zawartej umowy.

Przedmiot _ o
zamowienia Termin real|zaCJ| Wartas¢
. zamoOwienia o
Nazwa‘_ ' _adres (podaé nazve i krétki opis wykonanej luby zamowienia
L.p. | Zamawiapcego wykonywanej ustugi w zakresie (od dnia — do dnia) brutto
(Odbiorcy) nieztzdnym do potwierdzenia spetnienia
warunku udziatu w pogbowaniu np. rosz poda: w PLN
» Swiadczenie ustug pocztowych dla | dzievmiesihc/rok)
Urzedu.......... )

Oswiadczamze wszystkie informacje podane w pesyys; aktualne i zgodne z prawd
oraz zostaly przedstawione z pekwiadomdcig konsekwencji wprowadzenia Zamaw@ggo
w blgd przy przedstawianiu tych informaciji.

/podpisly, piecatki osoby/os6b upowaionych do
reprezentowania Wykonawcy/
Zalczniki:

1. Dokumenty potwierdzage, ze ustugi wyszczegolnione w wykazie zostaly wykonaute g3 wykonywane
nalezycie — patrz take trei¢ pkt 10 Ogtoszenia.
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