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Wykaz uzywanych skrotow:

BIP Biuletyn Informacji Publicznej

JST Jednostka samorzadu terytorialnego — gmina, powiat, wojewddztwo samorzadowe

Ustawa Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (Dz.U. Nr 112,
poz. 1198 z pdzn. zmianami)

Rozporzadzenie Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu
Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 r. (Dz.U. Nr 10, poz. 68)

Strona Strona podmiotowa BIP jednostki samorzadu terytorialnego

podmiotowa BIP

BIP JST

L. Wstep

Ministerstwo Spraw Wewnetrznych i Administracji we wspotpracy z firmami Doradztwo
Gospodarcze DGA S.A., 4 System Polska Sp. z 0.0. oraz Sputnik Software Sp. z o.0. realizujac akcje
.Przejrzysta Strona BIP" organizowana w ramach projektu systemowego pn. ,Szkolenia i pomoc
doradcza w zakresie etyki i unikania konfliktu interesu w samorzadzie terytorialnym” oddaje w Panstwa
rece opracowany na potrzeby tej akcji Minimalny standard informacji dla ,, Przejrzystej strony BIP".

Akcja ta jest skierowana do wszystkich jednostek samorzadu terytorialnego, ktére chca wyjs¢
naprzeciw oczekiwaniom mieszkancéw swoich gmin. Wyrazamy gtebokie przekonanie, ze utatwienie
dostepu do informacji istotnych dla interesantow, kazda jednostka moze usprawni¢ wzajemna
komunikacje - a co za tym idzie — zwiekszy¢ efektywnos¢ swojej pracy, a przede wszystkim poprawic
swoj wizerunek jako nowoczesnego i przyjaznego obywatelowi Urzedu.

W niniejszym dokumencie znajdziecie Panstwo wskazéwki dotyczace niezbednego zakresu
treSci oraz sposobie prezentacji danych tak, aby ufatwi¢ uzytkownikom korzystanie z Biuletynu
Informacji Publicznej. Ulepszenie stron internetowych Panstwa jednostek nie tylko pozwoli na redukcje
czasu poswiecanego przez pracownikéow na udzielanie informacji na wniosek, ale réwniez wptynie
na pozytywng ocene pracy Urzedu.

Udostepnienie w przystepny sposéb niezbednych informacji na stronie BIP moze by¢ istotnym
czynnikiem majacym wptyw na zwiekszenie zainteresowania obywateli zyciem publicznym oraz wzrost
aktywnosci spotecznej. Pozwoli to na poznanie potrzeb lokalnego srodowiska, a dzieki temu wptynie
na lepsze wykorzystanie dostepnych zasobow oraz odpowiednie ukierunkowanie podejmowanych
dziatan i inwestycji. tatwiejszy dostep do informacji zacheci mieszkancow do czestszego zagladania na
strone urzedu i szerszego korzystania z jego inicjatyw, a takze pozwoli na realng ocene jego
dziatalnosci — co przeciez jest szczegdlnie wazne przy kazdych wyborach do wtadz lokalnych.

Przejrzystos¢ procedur oraz jawno$¢ informacji dotyczacych dziatalnosci administracji
samorzadowej z pewnoscig zwieksza poparcie dla podejmowanych przedsiewzie¢ i wyzwan
rozwojowych. Pozwala takze ograniczy¢ negatywne zjawiska, takie jak podejrzenie o korupcje
i nepotyzm, niejednokrotne wystepujace ze wzgledu na charakter dziatalnosci urzeddw.

W dobie Internetu, doskonale opracowany BIP jest nie tyle wartoscia dodana, co warunkiem
koniecznym funkcjonowania jednostek samorzadowych, mogacym mie¢ wptyw na spoteczno-
ekonomiczny rozwdj jednostki samorzadu terytorialnego.

Jak pokazuja wyniki wczedniejszych akcji prowadzonych przez organizacje pozarzadowe
Biuletyny Informacji Publicznej jednostek samorzadowych wymagaja ciggtego doskonalenia
i dostosowywania do zmieniajacych sie regulacji prawnych. Projekty takie jak nasz polegajace
na konkursach i rankingach maja niebagatelne znaczenie dla poprawy jakosci i przejrzystosci tych
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stron. Zauwazono bowiem wsréd podmiotdw przystepujacych do konkursu duze zaangazowanie
w doskonalenie prowadzonych BIP-éw.
Rezultaty poprzednich projektéw wskazaty réwniez najczesciej popetniane btedy:

e brak aktualizacji danych,

e zaktadki o niezrozumiatych nazwach,

e niesprawne moduty wyszukujace,

e umieszczanie waznych informacji tylko na stronie archiwalnej,

e nadmiernie rozbudowane menu,

* niepetne metryczki informacji,

e brak informacji o planach pracy organéw stanowiagcych i wykonawczych.

Niejednokrotnie pojawienie sie takich bteddéw jest spowodowane brakiem jednoznacznych
wytycznych dotyczacych zawartosci BIP-u oraz nieznajomosci potrzeb petentéw. Stad uwazamy,
ze niniejszy dokument stanie sie waznym krokiem w kierunku wypracowania rozwigzan czyniacych
z BIPu czytelne i bardzo efektywne narzedzie komunikacji obywateli z administracja.

Dlatego tez liczymy na aktywny udziat Panstwa jednostek i wysokie zaangazowanie w poprawe
czytelnosci i jakosci polskich Biuletynow Informacji Publicznej.

W zwigzku z tym serdecznie zachecamy do lektury niniejszego dokumentu, a takze do udziatu
w konkursie na najlepsza strone BIP.

IL. Zrédia standardu, zasady nadrzedne oraz cele opracowania

Niniejszy dokument powstat w oparciu o:
1) analize doswiadczen z podobnych projektdw przeprowadzonych w latach ubiegtych,
2) analize aktualnego stanu prawnego,
3) analize interoperacyjnosci polegajaca na:

a) ustaleniu potencjalnych zrédet informacji do BIP,

b) obligatoryjne systemy informatyczne,
4) analize potrzeb informacyjnych,
na potrzeby przeprowadzenia konkursu dla jednostek samorzadu terytorialnego ,Przejrzysta strona
BIP”, ktory zostanie ogtoszony w ramach pilotazowego projektu systemowego pn. ,Szkolenia i pomoc
doradcza w zakresie etyki i unikania konfliktu interesu w samorzadzie terytorialnym” realizowanego
przez Instytucje Posredniczaca II stopnia dla Dziatania 5.2. PO KL w Ministerstwie Spraw Wewnetrznych
i Administracji.

Przy definiowaniu niniejszego standardu informacji dla ,Przejrzystej strony BIP" przyjeto,
ze strona podmiotowa BIP jednostki samorzadu terytorialnego powinna by¢ przede wszystkim:
1) czytelna dla obywatela,
2) aktualizowana na biezaco,
3) zgodna z przepisami.

Bazujac na wynikach projektéw dotyczacych rozmaitych aspektdw przejrzystosci dziatania JST
prowadzonych w latach 2005-2009 mozna stwierdzi¢, ze stopien spetnienia powyzszych trzech
podstawowych wymagan poszczegdlnych samorzadowych stron podmiotowych BIP nadal wymaga
doskonalenia (najlepsze strony osiggaty okoto 80% mozliwych do uzyskania punktéw).
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W zwigzku z tym, iz to wiasnie obywatele najlepiej wiedza czego potrzebuja oraz maja swoja
wizje sposobu przekazywania informacji publicznej na samorzadowych stronach BIP uznano, iz dobrym
materiatem wyjsciowym do niniejszego standardu beda standardy oraz wyniki opublikowane
w nastepujacych opracowaniach:

e Indeks przejrzystosci Biuletynow Informacji Publicznej gmin woj. élaskiego™*

e ,Raport z monitoringu Biuletynéw Informacji Publicznej woj. warminsko-mazurskiego — 2009">
przygotowanych przez niezalezne organizacje spoteczne, dziatajgce m.in. na rzecz rozwoju
spoteczenstwa obywatelskiego i przejrzystosci zycia publicznego.

Ponadto przyjeto, ze Przejrzysta strona BIP powinna co najmniej uwzglednia¢ zasady
i standardy zdefiniowane w Akgji ,Przejrzysta Polska” 2005 (www.przejrzystapolska.pl) na podstawie
Modelu Przejrzystej Gminy®.

Ponizej przedstawiamy kluczowe zasady Modelu Przejrzystej Gminy uwzglednione
w niniejszym standardzie.

IL.1. I. Zasada przejrzystosci

Zgodnie z zasadg przejrzystosci dziatalno$¢ finansowana ze Srodkédw publicznych jest jawna.
Przejrzysta JST potrafi skutecznie przekaza¢ mieszkancom podstawowe informacje o zasadach swego
funkcjonowania. Potrafi takze na biezaco dociera¢ do zainteresowanych mieszkancéw z informacjami
na temat waznych dla spotecznosci spraw, ktorymi zajmuja sie wtadze.

Standard L1: Mieszkancy sa skutecznie informowani o podstawowych zasadach
funkcjonowania administracji samorzadowej. Podstawowe
dokumenty regulujace sposoéb ich funkcjonowania (ustawy, statut,
regulaminy, budzet) sg tatwo dostepne, a mieszkancy wiedza jak mozna z
nich skorzystac.

Standard [.2: Mieszkancy sa skutecznie informowani o planowanych posiedzeniach
rady, komisji itp., planie pracy wojta/burmistrza/prezydenta/
starosty/marszatka, a informacje o podjetych rozstrzygnieciach
podawane sg do publicznej wiadomosci bez zwtoki.

Mieszkancy sa informowani o planie pracy wiadz samorzadowych z
wyprzedzeniem pozwalajgcym zainteresowanym na uwzglednienie tego
w swoich planach.

Informacja o przetargach i ich rozstrzygnieciach, a takze sktadzie komisji
przetargowych, jest fatwo dostepna nie tylko dla uczestnikéw przetargu,
ale takze dla mieszkancow.

W sprawach o doniostym znaczeniu dla mieszkafncoéw (np.
zagospodarowania przestrzennego,) gmina doktada szczegdlnych staran,
aby potrafili oni zrozumie¢ zagadnienie i zaprezentowac swoje zdanie.

Standard L.3: W pracach rady gminy/powiatu, komisji, itp.) istnieje obowiazek
kompletnego dokumentowania procesu podejmowania decyzji
poprzez zapis sposobu gtosowania poszczegdlnych radnych lub innych
cztonkéw gremidw kolegialnych. Wyborcy majg dostep w protokétach do
stanowiska poszczegdlnych radnych w interesujacych ich kwestiach.

KAPITAL LUDZKI 1 unikania konflikiu interesu w samorzadzie terytorialnym” EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

! Raport obejmuje wyniki monitoringu samorzadowych BIP w okresie pazdziernik-grudzier 2007

? Raport obejmuje wyniki monitoringu samorzadowych BIP w okresie lipiec — sierpiei 2009

* Model ten zostat opracowany dla Fundacji im. Stefana Batorego przez Andrzeja Szeniawskiego przy wspotpracy Grazyny
Prawelskiej-Skrzypek.
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I1.2. I11. Zasada partycypacji spotecznej

Zgodnie z zasada partycypacji spotecznej wiadze samorzadowe systematycznie prowadza
dziatania na rzecz podniesienia Swiadomosci spotecznosci lokalnej w zakresie etyki w zyciu publicznym
oraz pomagaja w tworzeniu organizacji wspierajacych spotecznosc lokalng w petnieniu roli nadzorczej
i kontrolnej w tych obszarach. Jednoczesnie samorzad, uznajac swdj pomocniczy charakter, wspiera
rézne inicjatywy obywatelskie majace na celu rozwigzywanie probleméw lokalnych i rozwdj
spoteczno-ekonomiczny.

Standard IIL.1 W samorzadzie istniejg wypracowane metody skutecznego
komunikowania sie z jej mieszkancami zapewniajace szerokie dotarcie
do mieszkancéw z informacjami na temat funkcjonowania samorzadu
lokalnego oraz mozliwosc¢ zbierania uwag i opinii cztonkdw wspolnoty
samorzadowej.

Komunikacja prowadzona jest z unikaniem jezyka specjalistycznego
mogacego utrudniaé lub uniemozliwia¢ zrozumienie przez mieszkancow
poruszanych zagadnien.

Standard II1.3 Samorzad systematycznie wspotpracuje z organizacjami spotecznymi i
innymi grupami obywatelskimi, wspdlnie z nimi podejmuje inicjatywy
majacych na celu rozwigzywanie problemoéw lokalnych i rozwdj
spoteczno-ekonomiczny, podejmuje dziatania na rzecz podwyzszania
wiedzy i Swiadomosci mieszkancdw w zakresie prawidtowego sposobu
organizowania dziatalnosci wiadz publicznych oraz niebezpieczenstw
zwigzanych z korupgja.

IL.3. IV. Zasada przewidywalnosci

Zgodnie z zasada przewidywalnosci funkcjonowanie instytucji publicznych i realizowanie zadan
publicznych odbywa sie w sposdb planowy i przewidywalny. Witadze potrafig skutecznie wiaczyc
spotecznosc lokalng w proces tworzenia dtugofalowych planéw dziatania.

Standard IV.1 Samorzad posiada strategiczny plan rozwoju obejmujacy wszystkie
obszary dziatania w perspektywie wieloletniej. Strategia rozwoju
opracowana jest przy aktywnym udziale spotecznosci lokalne;j.

Standard IV.2 Samorzad systematycznie prowadzi przeglady swego planu
strategicznego. Dynamicznie zmieniajaca sie sytuacja lokalna, zmiany
przepisow ogolnych, zmiany w polityce rzaduy, itp., powoduja stopniowa
dezaktualizacje przyjetych plandéw dziatan. Samorzad okresowo, z
udziatem spotecznosci lokalnej, przeglada swoj plan strategiczny,
koryguje go i wydtuza w miare potrzeby, aby stale byt aktualny i dawat
perspektywe rozwoju na wiele lat naprzéd.

Standard IV.3 Samorzad posiada, zgodne ze strategig rozwoju, wieloletnie plany
dzialania w poszczegoélnych obszarach zadan samorzadowych.
Sposdb ich opracowania pozwala obywatelom na przewidywanie dziatan
samorzadu przy podejmowaniu przez nich decyzji na temat swoich
planéw zyciowych.
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11.4. V. Zasada fachowosci

Zgodnie z zasada fachowosci, w instytucjach lokalnych zadania realizowane sg przez osoby
kompetentne, potrafigce w efektywny sposdb wykorzystac istniejgce zasoby dla realizacji celéw
publicznych oraz coraz lepszej obstugi mieszkancéw. Fachowa administracja wypracowuje metody
statej, systemowej poprawy swojego funkcjonowania dazac do coraz lepszego spetniania oczekiwan
swoich klientow.

Standard V.1 Samorzad prowadzi polityke naboru i oceny pracy pracownikéw w
oparciu o kryterium fachowosci i zaangazowania w prace.

IL5. VI. Zasada rozliczalnosci (odpowiedzialnos$ci)

Dziatalnos¢ instytucji publicznych jest prowadzona w sposdb mierzalny i rejestrowany, dajacy
mozliwos¢ przeanalizowania ilosci sit i srodkoéw zaangazowanych w poszczegdlne dziatania oraz
okresdlenie odpowiedzialnosci konkretnych os6b za podjete dziatania.

Samorzad rozliczalny potrafi skutecznie poinformowac spotecznos¢ lokalng o finansowych
i organizacyjnych aspektach swojego funkcjonowania.

Samorzad tworzy budzet na kolejne lata w oparciu o zadania planowane
do wykonania.

Samorzad posiada ustalone, jasne i jawne procedury postepowania w
realizacji swoich zadan. Zainteresowane osoby maja do nich dostep i
moga sprawdzi¢ czy postepowanie w interesujgcej ich sprawie nie
odbiega od ustalonego wzorca.

Samorzad prowadzi analize efektywnosci swojego dziatania i udostepnia
ja spotecznosci lokalne;j.

Standard VI.1

Standard VI.2

Standard VI.3
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III. Minimalny standard informacji dla ,Przejrzystej strony BIP”
III.L1. Standardy informacji (tresc)

Standard - 111.1.a) Informacja o jednostce samorzqdu terytorialnego

Na jednej stronie BIP dostepnej z menu gtéwnego powinna by¢ wyswietlana
syntetyczna informacja o JST obejmujaca:
1) adres Urzedu,
2) telefon,
3) adres email,
4) adres elektronicznej skrzynki podawczej urzedu,
5) godziny pracy urzedu,
6) godziny przyjec interesantéw (jesli sg inne niz godziny pracy urzedu),
7) numer REGON,
8) numer NIP,
9) ewentualne informacje o innych lokalizacjach z wykazem komorek organizacyjnych (jesli Urzad
miesci sie w kilku budynkach),
10) numer JST z systemu TERYT (identyfikator podziatu terytorialnego z petnym rozwinieciem
poszczegdlnych sekcji kodu tzn:
* nazwa wojewodztwa,
® nazwa powiatu (nie dotyczy wojewddztw).

Standard - 111.1.b) Informacje utatwiajqce kontakt z organem stanowiqcym

Wsrdd informagji, ktore utatwiaja kontakt z osobami wchodzacymi w sktad organu stanowigcego (Rady
Gminy/Miasta, Rady Powiatu, Sejmiku Wojewddztwa) na stronie podmiotowej BIP JST powinny zostaé
opublikowane informacje o:

e organizacji,

e przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach.

Ponadto powinny zosta¢ podane informacje o zasadach funkcjonowania, w tym o:
e trybie dziatania wtadz publicznych i ich jednostek organizacyjnych,
e sposobach stanowienia aktow publicznoprawnych,
e sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw,
e stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania.

Powyzsze wymagania wynikajg z art. 6 ust. 1 pkt 2-3 ustawy i powinny zosta¢ zrealizowane poprzez
udostepnienie na stronie podmiotowej BIP co najmniej nastepujacych dokumentéw oraz informagji:
1) statut jednostki samorzadu terytorialnego wraz z zatgcznikami,
2) wykaz radnych wchodzacych w sktad organu stanowigcego (Rady/Sejmiku)
umozliwiajgcy uzyskanie bezposrednio z tego wykazu albo poprzez link
co najmniej ponizszych informacji o w/w osobach:
i) imie i nazwisko,
i) godziny dyzurow,
iii) oswiadczenia majatkowe,
oraz dodatkowo opcjonalnie:
i)  numer telefonu,
i) numer faksu,
iii) adres email,
iv) cztonkowstwo w statych komisjach Rady,
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3) wykaz Komisji Rady
umozliwiajgcy uzyskanie bezposrednio z tego wykazu albo poprzez link
co najmniej ponizszych informacji:
i) zakresy kompetencji poszczegdlnych komisji,
ii) imion i nazwisk przewodniczacych poszczegdlnych komisji
oraz dodatkowo opcjonalnie:
(1) godziny przyjmowania interesantow,
(2) numer telefonu,
(3) numer faksu,
(4) adres e-mail,
iii) sktad osobowy poszczegdlnych komis;ji.

W BIP JST (dotyczy wytacznie gmin) nalezy podal takze informacje o utworzeniu/nieutworzeniu
jednostek pomocniczych oraz o powotaniu/niepowotaniu mtodziezowej rady Gminy:
1) jesli na terenie JST powotano jednostki pomocnicze,
to nalezy opublikowa¢ w BIP nastepujace informacje:
a) uchwaty w sprawie utworzenia,
b) obszar terytorialny, na ktérym dziata kazda z powotanych jednostek pomocniczych,
c) o skfadzie witadz kazdej jednostki pomocniczej (organu stanowigcego i wykonawczego),
d) danych teleadresowych,
2) jesli powotano mtodziezowa rade Gminy
woéwczas w BIP nalezy opublikowad:
a) uchwaty w sprawie jej powotania,
b) sktad,
c) dane teleadresowe.

Standard - I11.1.c) Informacje utatwiajqce kontakt z urzedem i urzednikami

Wsrdd informacji, ktore utatwiajag kontakt z urzedem i urzednikami na stronie podmiotowej BIP JST
muszg zosta¢ opublikowane informacje o:

e organizacji,

e przedmiocie dziatalnosci i kompetencjach,

e organach i osobach sprawujacych w nich funkcje i ich kompetencjach.

Ponadto musza zosta¢ podane takze informacje o zasadach funkcjonowania, w tym o:
e trybie dziatania wtadz publicznych i ich jednostek organizacyjnych,
e sposobach stanowienia aktow publicznoprawnych,
e sposobach przyjmowania i zatatwiania spraw,
e stanie przyjmowanych spraw, kolejnosci ich zatatwiania lub rozstrzygania,
e prowadzonych rejestrach, ewidencjach i archiwach oraz o sposobach i zasadach udostepniania
danych w nich zawartych.

Powyzsze wymagania wynikajg z art. 6 ust. 1 pkt 2-3 ustawy i w zakresie Urzedu powinny zostac
zrealizowane poprzez udostepnienie na stronie podmiotowej BIP co najmniej:
1) struktury organizacyjnej Urzedu,
2) regulaminu organizacyjnego Urzedu,
3) wykazu prowadzonych rejestréw, ewidencji i archiwdéw oraz o sposobach i zasadach udostepniania
danych w nich zawartych (wraz z opublikowanymi wzorami wnioskéw o udostepnienie informacgji
z tych rejestrow),

Projekt systemowy "Szkolenia i pomoc doradcza z zakresu etyki UNIA EUROPEJSKA .
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4) wykaz 0s6b petnigcych ponizsze funkcje kierownicze:

a) kierownik jednostki - Wojt, Burmistrz, Prezydent, Starosta, Marszatek,

b) zastepcy kierownika jednostki,

c) sekretarz,

d) skarbnik,

e) kierownicy komorek organizacyjnych wskazanych w strukturze organizacyjne;j,
umozliwiajgcy uzyskanie bezposrednio z tego wykazu albo poprzez link co najmniej ponizszych
informacji o w/w osobach:

i) imie i nazwisko,

ii)  numer telefonu,

iii) godziny przyje¢ interesantow,

iv) zakres kompetencji,

v) oswiadczenia majatkowe,

oraz dodatkowo opcjonalnie:

vi) adres email,

vii) numer faksu,

viii) adres siedziby wraz z numerem pokoju,
5) wykaz komérek organizacyjnych Urzedu wraz z:

a) danymi teleadresowymi komorki organizacyjnej tj. telefon, faks, email, wskazanie adres
siedziby,

b) danymi kierownika komorki organizacyjnej tj. imie, nazwisko, godziny przyjmowania
interesantéw, telefon, faks, email, adres siedziby z numerem pokoju,

c) zakres kompetencji.

Standard - 111.1.d) Informacje o planowanej dziatalnosci organu stanowigcego

BIP JST powinien zawieraé:
1) terminarz posiedzen organdw kolegialnych (co najmniej nastepnego planowanego
posiedzenia),
2) planowany porzadek najblizszego posiedzenia organu,
3) informacje o miejscu obrad,
4) informacje o mozliwosci uczestnictwa w posiedzeniu organu przez mieszkancéw nie bedacych
cztonkami tego organu.
Zalecane jest aby w miare mozliwosci zawierat réwniez:
1) projekty uchwat, ktore maja by¢ przedmiotem najblizszego posiedzenia organu
wraz z zatagcznikami.

Powyzsze informacje (termin i porzadek obrad) powinny by¢ publikowane z odpowiednim
wyprzedzeniem (co najmniej tygodnia czasu) aby zainteresowani obywatele (mieszkancy JST) mogli
dostosowac swoje plany do terminu posiedzenia.

BIP powinien zawiera¢ rowniez informacje dotyczaca posiedzen poszczegélnych Komisji Rady:
1) terminarz posiedzen (co najmniej nastepnego planowanego posiedzenia),
2) planowany porzadek najblizszego posiedzenia,
3) informacje o miejscu obrad,
4) informacje o mozliwosci uczestnictwa w posiedzeniu przez mieszkancéw nie bedacych
cztonkami tego organu.

Projekt systemowy "Szkolenia i pomoc doradcza z zakresu etyki UNIA EUROPEJSKA
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Standard - 11l.1.e) Informacje o dziatalnosci organu stanowiqcego

Dziatalno$¢ organu stanowigcego przejawia sie poprzez podejmowane uchwaty oraz przebieg
posiedzen. Jest to szczegdlnie interesujacy dla obywateli zakres informacji publicznej.

W zwiazku z tym BIP JST powinien zawierac:
1) protokoty z posiedzen organu stanowigcego (Rady/Sejmiku)
2) podjete uchwaty wraz zatgcznikami

Z uwagi na znaczng ilos¢ dokumentéw publicznych powstajacych w wyniku dziatalnosci organu
stanowigcego powinny one by¢ poprawnie wyszukiwane poprzez modut wyszukujacy.

Dokumenty te z uwagi na wytworzenie ich w Urzedzie powinny zosta¢ opublikowane w takim formacie
danych, ktéry umozliwia przeszukiwanie petno tekstowe.

Standard modutu wyszukujacego opisano w dalszej czesci dokumentu.

W tym przypadku szczegolnie wazny jest aspekt czasu udostepniania informacji.
W przejrzystych BIP informacje te powinny by¢ publikowane niezwtocznie po wytworzeniu.

Organ stanowiagcy dziata réwniez poprzez Komisje. W zwiazku z czym BIP JST powinien zawierad
rowniez protokoty z posiedzen Komis;ji.

Dodatkowo w zwigzku z art. 7 ust 1 pkt 3 zalecane jest udostepnianie materiatow audiowizualnych i
teleinformatycznych dokumentujacych posiedzenia organu stanowigcego i/lub posiedzenia komisji.

Standard - 111.1.f) Informacje o dziatalnosci organu wykonawczego

Dziatalno$¢ organu wykonawczego przejawia sie¢ poprzez podejmowane zarzadzenia/uchwaty. Jest to
kolejny szczegdlnie interesujacy dla obywateli zakres informacji publiczne;j.

W zwigzku z tym BIP JST powinien zawierac:
1) zarzadzenia/uchwaty organu wykonawczego wraz zatgcznikami.

Z uwagi na znaczng ilos¢ dokumentdéw publicznych powstajacych w wyniku tej dziatalnosci powinny
one by¢ poprawnie wyszukiwane poprzez modut wyszukujacy.

Dokumenty te z uwagi na wytworzenie ich w Urzedzie powinny zosta¢ opublikowane w takim formacie
danych, ktéry umozliwia przeszukiwanie petno tekstowe.

Standard modutu wyszukujacego opisano w dalszej czesci dokumentu.

W przejrzystych BIP informacje o dziatalnosci organu wykonawczego powinny byé publikowane
niezwtocznie tzn. mozliwie jak najszybciej po ich wytworzeniu.
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Standard - 111.1.g) Informacja o finansach JST

Zakres informacji publicznej publikowanej w BIP JST reguluja zaréwno ustawa o dostepie do informacji
publicznej jak rowniez ustawa o finansach publicznych.
Rok 2010 jest szczegdlnym rokiem z uwagi na wspétistnienie kilku regulacji, okreslajacych zasady
jawnosci oraz regulujacych zakres informacji oraz sprawozdawczosci w zakresie majatku publicznego
oraz stanu finanséw.
Sa to:
e ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrze$nia 2001 r. (Dz.U. Nr 112, poz. 1198

z pézn. zm.),
e ustawa o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pdzn. zm.)

- art. 12, art. 14, art. 196-199,
e ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.)

- art. 33-35, art. 37, art. 265-270.

Niezaleznie od wymagan wynikajacych z powyzszych przepiséw w BIP JST w wydzielonej fatwo
dostepnej ze strony gtdwnej BIP JST czesci serwisu poswieconej finansom, budzetowi i majatkowi JST
powinny by¢ opublikowane co najmniej:
1) uchwata w sprawie procedury uchwalania budzetu,
2) projekt budzetu wraz z zatacznikami, a w szczegdlnosci z:
a) prognoza kwoty dtugu,
b) informacja o stanie mienia komunalnego,
c) objasnieniami,
3) uchwata budzetowa wraz z zatgcznikami,
4) uchwaty w sprawie wieloletnich programéw inwestycyjnych (do 2010 r.)
od 2011 uchwata w sprawie wieloletniej prognozy finansowej,
5) informacja o przebiegu wykonania budzetu za I pétrocze roku budzetowego,
6) sprawozdanie z wykonania budzetu za rok,
7) kwartalna informacja o wykonaniu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w tym kwota
deficytu lub nadwyzki (np. w formie sprawozdan budzetowych).

W tej czesci powinny znalez¢ sie réwniez:
1) dokumentacja przebiegu i efektéw kontroli zwigzanych z gospodarka budzetows i finansowa,
2) wystagpienia, stanowiska, wnioski i opinie podmiotéw przeprowadzajacych w/w kontrole,
W szczegolnosci dotyczy to kontroli zewnetrznych przeprowadzanych przez NIK, RIO, dysponentéw
dotacji oraz inne podmioty, a takze uchwaty i opinie RIO w sprawach z zakresu nadzoru nad
dziatalnoscig budzetowa JST.

Wskazane jest rowniez publikowanie informacji o ktérej mowa w art. 37 ust 1 lit f)-g)
ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych tzn.:

1) wykaz osdb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktorym w zakresie podatkdw lub optat udzielono ulg, odroczen, umorzen
lub roztozono sptate na raty w kwocie przewyzszajacej 500 zt, wraz ze wskazaniem wysokosci
umorzonych kwot i przyczyn umorzenia,

2) wykaz osob prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej, ktérym udzielono pomocy publiczne;.

W przypadku danych oséb fizycznych dopuszcza sie podanie na w/w wykazach wytacznie imienia
i nazwiska.

Poréwnanie regulacji ustaw o finansach publicznych z 2005 r. oraz z 2009 r., ktére moze by¢ pomocne
dla redaktorow BIP przy ustalaniu wymaganego zakresu informacji o stanie finanséw JST podawanego
do publicznej wiadomosci w okresie przejsciowym tj w latach 2010-2011 znajduje sie w zataczniku.

Projekt systemowy "Szkolenia i pomoc doradcza z zakresu etyki UNIA EUROPEJSKA
NK;?OgLE?ER!‘-TEE%QKJMI i unikania konfliktu interesu w samorzadzie terytorialnym” EUROPEJSKI
! realizowanego w ramach Dziatania 5.2 PO KL FUNDUSZ SPOLECZNY

** %

**

LR

L




Strona |12

Kolejnym istotng sfera informacji publicznej zwigzana z dziatalnoscia budzetowa sa podatki i optaty
stanowigce zrédto dochodéw JST.
Zalecane jest aby w BIP JST istniata mozliwos¢ szybkiego (metoda ,trzech kliknie¢
informacji bardzo przydatnej dla mieszkancow a dotyczace;j:

1) stawek poszczegdlnych podatkéw,

2) kont bankowych, na ktére nalezy wptacac naleznosci z danego rodzaju podatku lub optaty.

" dotarcia do

Standard - I11.1.h) Nabor pracownikéw

Strona podmiotowa BIP JST w przypadku rekrutacji nowych pracownikédw musi zawiera¢:

1) ogtoszenia na wolne stanowisko urzednicze i/lub w jednostkach organizacyjnych zawierajace
wymogi formalne i termin sktadania dokumentow,

2) listy kandydatow spetniajacych wymogi formalne,

3) wyniki naboru na stanowisko urzednicze.

Powyzsze informacje powinny pozwalac na przesledzenie przez zainteresowanych obywateli procesu

rekrutacji.

Standard - I11.1.i) Wspélpraca z organizacjami pozarzqdowymi

Strona BIP JST musi zawieraé:

1) ogtoszenia o otwartych konkursach ogtaszanych na podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. Nr 96, poz. 873),

2) wyniki konkurséw.

Ponadto BIP JST powinien zawiera¢ oferty, o ktérych mowa w art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. (Dz.U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zmianami)
zwang dalej w tym punkcie standardu ,ustawa”.

Poniewaz czas konsultacji spotecznych w tej procedurze zostat okreslony ustawowo na 7 dni konieczne
jest zapewnienie mechanizmow:

1) archiwum dla ofert, ktére juz podlegaty konsultacji,

2) informagji o braku ofert podlegajacych tej formie konsultacji spotecznej.

W tej czesci powinien znalez¢ sie réwniez link do uchwat podejmowanych przez organ stanowigcy

a dotyczacych:

® szczego6towego sposobu konsultowania projektow aktdw prawa miejscowego w dziedzinach
dotyczacych dziatalnosci statutowej organizacji pozytku publicznego (art. 5 ust. 5 ustawy),

® rocznych programéw wspotpracy z organizacjami pozytku publicznego (art. 5a ustawy).

* Reguty stosowane przy projektowaniu stron internetowych zaktadaja, ze uzytkownicy wraz z kolejnym kliknieciem traca
satysfakcje z uzywania serwisu. Metoda ,trzech kliknie¢” wymaga aby najistotniejsze dla mieszkancéw informacje byty tak
umiejscowione w BIP aby w poszukiwaniu tych informacji mozna byto do nich dotrze¢ najpdzniej po kliknieciu trzeciego tacza.
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Standard - 111.1.j) Inne informacje publiczne, ktérych publikacja lezy w interesie publicznym,
zaspokaja potrzeby obywateli i ich wspdlnot, wspiera rozwdj spoteczeristwa
obywatelskiego lub przyczynia sie do polepszenia dziatalnosci podmiotu
udostepniajqcego informacje.

Obywatel korzystajacy ze strony BIP JST juz na podstawie konstrukcji menu powinien powzigé wiedze
o tym, czy ogladany serwis zawiera wytacznie informacje wymagane ustawg czy tez moze znalez¢
w nim takze inne informacje publiczne wynikajace w szczegdlnosci z potrzeby obywateli i ich wspdlnot,
wspierajace rozwodj spoteczenstwa obywatelskiego lub stuzace polepszeniu dziatalnosci podmiotu
udostepniajacego informacje.

Wsrdd tych informacji moga znalez¢ sie m.in.:

1) aktualnosci - ogtoszenia i komunikaty,

2) archiwum aktow prawa miejscowego — zawierajace uchwaty Rady z okresow historycznych
tj. z czasu gdy nie istniat obowiagzek prowadzenia BIP (dokumenty te moga by¢ publikowane
w formie zeskanowanej ale powinny by¢ odpowiednio zaindeksowane poprzez stowa
kluczowe)

3) wykaz organizacji pozarzagdowych dziatajacych na terenie JST,

a) w przypadku powiatéw - wykaz nadzorowanych przez staroste organizadji
pozarzadowych wraz z merytorycznym zakresem nadzoru,

4) bazy firm dziatajacych na terenie JST,

5) kalendarium zawierajgcego nadchodzace wydarzenia w ramach dziatalnosci organow JST
oraz Urzedu,

6) informacji o walorach inwestycyjnych JST,

7) informacji o walorach turystycznych JST,

8) informagji o historii JST,

9) ankiety dla mieszkancéw i/lub uzytkownikdéw BIP JST

Odrebng sprawa jest publikowanie w BIP JST informacji zwigzanych z przebiegiem zamowien
publicznych, gdyz ustawa Prawo zamowien publicznych wymaga jedynie udostepniania wybranych
dokumentow na stronach internetowych nie wskazujac, ze ma to by¢ Biuletyn Informacji Publiczne;j.
Nie mniej jednak zaleca sie publikowanie w BIP JST:

1) ogtoszen o zamodwieniach publicznych,

2) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia wraz z ewentualnymi zapytaniami do jej tresci

oraz wyjasnieniami,
3) protestow i ich rozstrzygnie,
4) ogtoszen o wynikach postepowan.

Standard - 111.1.k) Informacja o jednostkach organizacyjnych JST

W BIP JST powinien znalez¢ sie tatwo dostepny wykaz jednostek organizacyjnych obejmujacy
nastepujace informacje:

1) forma organizacyjno-prawna,

2) adres siedziby,

3) nr telefondw,

4) nr faksu,

5) adres e-mail (lub wskazanie braku mozliwosci kontaktu w tej formie),

6) adres strony internetowej podmiotu (lub wskazanie ze brak takiej strony),

7) imie i nazwisko kierownika jednostki,

8) zalecane jest takze udostepnienie informacji o zakresie i przedmiocie dziatania jednostki

organizacyjnej (bezposrednio na stronie lub poprzez link).
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Standard - 111.1.1) Funkcjonalnosé e-Urzqd

Minimalne standardy jakie powinien spetniac BIP JST w zakresie funkcjonalnosci e-Urzedu to dostep
do:

1) informacji o sposobie zatatwienia sprawy w urzedzie (procedury),

2) wzordw drukéw do pobrania z mozliwoscia ich wypetnienia na komputerze obywatela,

3) elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu.

Zalecane jest réwniez umozliwienie obywatelom:
1) uzyskania informacji o stanie spraw przyjmowanych przyjetych droga elektroniczna, kolejnosci
ich zatatwiania lub rozstrzygania,
2) rezerwadji wizyty w urzedzie (jesli jest wymagana w ramach danej procedury).

Standard - 111.1.m) Dostep do informacji publicznej nie zamieszczonej w BIP

Na stronie podmiotowej BIP powinien by¢ dostepny:
1) wzdr wniosku o udostepnienie informacji publicznej,
2) katalog informacji publicznej bedacej w posiadaniu JST udostepnianej wytacznie na wniosek.

Wzér wniosku powinien by¢ tatwo dostepny - najlepiej poprzez dobrze oznaczony odsytacz
bezposrednio ze strony gtowne;.

Zalecane jest rowniez podanie katalogu informacji publicznej bedacej w posiadaniu JST
udostepnianej wyfacznie na wniosek. Katalog ten nie musi by¢ petny ale powinien ufatwiac
obywatelom zorientowanie sie JAKICH informacji na pewno nie znajda w BIP. Ponadto powinien by¢
w miare potrzeb, okresowo aktualizowany na podstawie analizy ztozonych wnioskow o udostepnienie
informacji publicznej.

Nalezy przyjaé, ze zastosowanie wytacznie jednego okreslenia ,wszystkie inne informacje
publiczne nie udostepnione w BIP" jest zupetnie nieprzydatne dla obywateli zainteresowanych
konkretng informacja publiczna.

Standard - I111.1.n) Oznaczenie wytqczenia jawnosci informacji publicznej

Na stronie BIP powinien znajdowac sie wykaz dokumentéw wytaczonych z jawnosci.

W wykazie powinien znalez¢ sie réwniez zakres wytaczenia, podstawa prawna wytaczenia jawnosci
oraz organ lub osoba, ktére dokonaty wytaczenia.

Ponadto, jezeli prawo do informacji publicznej podlegato ograniczeniu ze wzgledu na prywatnosé
osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy podaje sie réwniez podmiot, w interesie ktérego
dokonano wytaczenia jawnosci.
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III.2. Standardy techniczne

Standard - 111.2.a) Minimalne wymagania dla systemu teleinformatycznego (strony
podmiotowej BIP)

Strona podmiotowa BIP powinna spetnia¢ wymagania rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie
minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych z dnia 11 pazdziernika 2005 r.
(Dz.U. Nr 212, poz. 1766), a w szczegdlnosci powinna:

e byc¢ kodowana w standardzie Unicode UTF-8 (wersja 3.0),

o korzystac z hipertekstowego jezyka znacznikéw w wersji 4.01 (HTML 4.01) albo XHTML 1.0.

Dokumenty publikowane w Biuletynie Informacji Publicznej JST powinny spetnia¢ wymagania
co do zastosowanego formatu danych:

Do danych zawierajacych dokumenty tekstowe Axt,
lub tekstowo-graficzne: 1rtf wersja 1.6
.pdf wersja 1.4
.doc
Open Document wersja 1.0
Do danych zawierajacych informacje graficzna Jjpg (jpeqg)
.gif (wersja 98a)
tif (.tiff)
.png
.svg
Do kompresji (zmniejszenia objetosci) .Zip
dokumentow elektronicznych o duzych tar
rozmiarach .gz (.gzip)
rar
Standard - 111.2.b) Struktura strony podmiotowej BIP

Strona podmiotowa BIP powinna spetnia¢ standardy struktury stron podmiotowych okreslone
w § 10-11 rozporzadzenia.
Strona podmiotowa BIP powinna wiec zawierac:
a) czytelny link do strony gtownej BIP,
b) czytelny link do strony gtéwnej internetowego serwisu informacyjnego podmiotu (o ile strona
www nie jest jednoczesnie strong podmiotowa BIP),
¢) logo (znak graficzny) BIP, umieszczone w gornej czesci strony,
d) adres redakgji strony podmiotowej BIP,
e) imig i nazwisko, numer telefonu, numer telefaksu i adres poczty elektronicznej co najmnie;j
jednej z 0séb redagujacych strone podmiotowa BIP,
f) instrukcje korzystania ze strony podmiotowej BIP,
g) menu przedmiotowe umozliwiajgce odnalezienie:
i) informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie pierwsze ustawy,
i) innych informacji publicznych, o ktérych mowa w art. 8 ust. 3 zdanie drugie ustawy,
a w szczegdlnosci takich, ktérych publikacja lezy w interesie publicznym, zaspokaja
potrzeby obywateli i ich wspdlnot, wspiera rozwoj spoteczenstwa obywatelskiego
lub przyczynia sie do polepszenia dziatalnosci podmiotu udostepniajacego informacje,

> Standard dla menu przedmiotowego opisano w czesci poéwieconej standardom informacji (tresci)
publikowanych na stronie podmiotowej BIP.
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iii) informacji publicznych przeznaczonych do publikacji w BIP na podstawie przepisow
odrebnych w szczegolnosci:
(1) zwigzanych z naborem do pracy,

(2) wymaganych na podstawie ustawy z 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji

o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefstwa w ochronie Srodowiska
oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko,

h) modut wyszukujacy®

Strona podmiotowa BIP nie moze zawierac reklam.

Wskazane jest aby na stronie podmiotowej BIP znajdowat sie takze link umozliwiajacy wyswietlenie
petnej mapy serwisu.

Wskazane jest réwniez aby w strukturze menu wydzielono linki do stron zbierajacych istotne biezace
informacje jak np.:

1

2)
3)
4)
>)
6)

aktualne ogtoszenia:

a) nabor do pracy,

b) zaméwienia publiczne,

C) przetargi zwigzane z majatkiem,
najnowsze informacje,
najczesciej poszukiwane informacje,
oswiadczenia majatkowe,
prowadzone rejestry ewidencje i archiwa
strategie dziatania w zakresie:

a) rozwoju JST,

b) finansow,

c) podatkdw,

d) zagospodarowania przestrzennego,

e) ochrony srodowiska,

f) wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi.

Standard - 111.2.c) Oznaczanie informacji publicznej zamieszczonej w BIP

Informacja publiczna zamieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej powinna by¢ opatrzona
informacjami o ktérych mowa art. 8 ust. 6 ustawy tj.:

1
2)

3)
4)
5)

danymi okreslajacymi podmiot udostepniajacy informacje,

danymi okresdlajacymi tozsamos¢ osoby, ktéra wytworzyta informacje

lub odpowiada za tres¢ informacji,

danymi okreslajacymi tozsamos¢ osoby, ktora wprowadzita informacje do BIP,
czasem wytworzenia informagji,

czasem udostepnienia informagji.

® Standard dla modutu wyszukujacego opisano oddzielnie.
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Standard - 111.2.d) Mechanizmy udostepniania tresci na stronie podmiotowej BIP

Strona podmiotowa BIP powinna by¢ skonstruowana w taki sposéb i z wykorzystaniem takich
technologii azeby:
1) byta poprawnie wyswietlana w trzech najpopularniejszych przegladarkach internetowych
(FireFox, MS IE, Opera),’
2) dla tresci zgromadzone na stronach BIP musi istnie¢ mozliwos¢:
a) drukowania,
b) kopiowania,
c) przestania informacji publicznej albo przeniesienia jej na odpowiedni, powszechnie
stosowany nosnik informacji,
3) byta poprawnie wyswietlana w urzadzeniach mobilnych.
Dodatkowo zalecane jest azeby strona podmiotowa BIP spetniata zalecenia Web Content Accessibility
Guidelines 1.0. co najmniej na poziomie zgodnosci A.

Standard - 111.2.e) Modut wyszukujqcy

Na podmiotowej stronie BIP JST w widocznym i tatwo dostepnym miejscu umieszczony jest dostep
do modut wyszukujacego umozliwiajacego znalezienie informacji dostepnych na stronach BIP
zawierajacych poszukiwane przez uzytkownika wyrazenie.

Modut wyszukujacy pozwala na wyszukiwanie uchwal, zarzadzen, decyzji, ogtoszen oraz innych
dokumentow urzedowych udostepnionych na stronie podmiotowej BIP wedtug dodatkowych
kryteriow:

1) wedtug rodzaju dokumentu,

2) wedtug organu i/lub jednostki/komérki organizacyjnej, ktéry wytworzyt informacje,

3) wedtug dat uchwalenia (w wybranym przedziale czasu),

4) wedtug numeru dokumentu (lub jego czesci),

5) tematycznie (wg stownika stéw kluczowych).

Uwaga:
Skutecznosé i poprawnosé dziatania modutu wyszukujacego w duzej mierze zalezy od formatu danych

stosowanego do publikacji informacji publicznej na stronie podmiotowej BIP. Do publikowania
dokumentéw stanowiagcych informacje publiczng powinny byé stosowane formaty danych
umozliwiajace poprawne ich zaindeksowanie w module wyszukujacym albo odpowiednie meta dane
(stowa kluczowe) opisujace tres¢ takiego dokumentu.

Format graficzny powinien by¢ uzywany wytacznie w szczegdlnych przypadkach, ktére wynikaja
z charakteru  publikowanego dokumentu (znaki graficzne, plany, mapy, zdjecia, itp.)
albo w przypadkach wynikajacych z wysokich kosztéw przetworzenia dokumentu do postaci tekstowej
(np. do opublikowania wielostronicowych informacji wytworzonych przez inny podmiot
jak np. dokumentacja przebiegu i efektow kontroli).

7 Najpopularniejsze przegladarki wg serwisu WWW .ranking.pl
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Standard - 111.2.f) Rejestr zmian tresci

Strona podmiotowa BIP powinna by¢ wyposazona w rejestr zmian publikowanych tresci, aby obywatel
mogt szybko zorientowac sie w zmianach, jakie wprowadzono w interesujagcym go zakresie informacji.
Informacje publiczne publikowane w BIP na poszczegdlnych stronach powinny mieé odsytacz
do rejestru zmian pozwalajacy na wyswietlenie listy zmian z podaniem czasu dokonania zmiany
oraz osoby, ktéra je wprowadzita wraz z mozliwoscia obejrzenia archiwalnej wersji informacji publicznej
przed wprowadzeniem tej zmiany.

Zalecane jest aby rejestr zmian tresci byt wyposazony w odrebna wyszukiwarke pozwalajaca na:
1) wyfiltrowanie zmian wprowadzonych w wybranym okresie czasu,
2) wyfiltrowanie zmian wprowadzonych do tresci dokumentéw z konkretnych dziatéw
tematycznych znajdujacych sie w menu przedmiotowym i podmiotowym.

Standard - 111.2.g) Statystyki odwiedzin

Strona podmiotowa BIP zawiera co najmniej licznik pobran gtéwnej strony podmiotowej BIP.

Zalecane jest aby system udostepniajacy strone podmiotowa BIP umozliwiat i realizowat
statystyke pobran stron zwigzanych z menu przedmiotowym oraz podmiotowym do poziomu mapy
serwisu.

Jest to wazny acz niedoceniany element systemu udostepniajacego strony BIP JST,
a umozliwiajacy analize stopnia zainteresowania BIPem oraz analize zainteresowania publikowanymi
tresciami.

IV. Ocena spelnienia standardu

Ocena spetnienia minimalnego standardu informacji na stronach podmiotowych BIP bedzie
zrealizowana poprzez badanie ankietowe przeprowadzone przez asesoréw.

Ankieta konkursowa zostanie opublikowana na stronie projektu w terminie po&zZniejszym i bedzie
wynikac z zapiséw niniejszego standardu.
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VLI.1. Wybrane akty prawne okreslajace zakres informacji udostepnianych w BIP

whnN

Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. —art. 61.
Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji

Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 r.

© o~ Uk

Ustawa o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r.
Ustawa o samorzadzie powiatowym z dnia 5 czerwca 1998 r.
Ustawa o samorzadzie wojewddztwa z dnia 5 czerwca 1998 r.
Ustawa o finansach publicznych z 27 sierpnia 2009 r.

Ustawa o pracownikach samorzadowych z 21 listopada 2008 r.
Ustawa o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa

w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko z 3 pazdziernika 2008 r.
10. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wymagan technicznych
dokumentow elektronicznych zawierajacych akty normatywne i inne akty prawne, elektronicznej
formy dziennikéw urzedowych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej i informatycznych
nosnikow danych z 25 kwietnia 2008
11.  Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne

z dnia 17 lutego 2005 r. (Dz.U. Nr 64, poz. 565) z aktami wykonawczymi
12.  Ustawa o partnerstwie publiczno-prywatnym z dnia 19 grudnia 2008 r.
(Dz.U.

2009 Nr 19, poz. 100)

13.  Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r.

(Dz.U.

Nr 96, poz. 873)

14.  Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz.U. Nr 19, poz. 177) [opcja]

VI.2. Wybrane akty prawne ograniczajace zakres informacji udostepnianej w BIP

1 Konstytucja Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 kwietnia 1997 r. — art. 61 ust. 3

2. Ustawa o ochronie informacji niejawnych z dnia 22 stycznia 1999 r. - tekst jednolity z dnia 22
wrzesnia 2005 r. (Dz.U. Nr 196, poz. 1631)

w

Ustawa o dostepie do informacji publicznej z dnia 6 wrzesnia 2001 r. — art. 5

4, Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

(tekst

jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)

Peten wykaz aktéw prawnych wraz z wyciggiem wazniejszych przepiséw zostanie opublikowany
odrebnie w terminie pdzniejszym.

VII. Odnosniki do stron www

1) Definicja standardu WCAG 1.0
2) Definicja standardu HTML 4.01
3) Walidator stron www

http://www.w3.org/TR/WAI-WEBCONTENT/

http://www.w3.0rg/TR/1999/REC-html401-19991224/

http://validator.w3.org

4) Portale poswiecone problematyce BIP

KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOACI

a. http://www.wszystkoobip.pl/

b. http://www.informacjapubliczna.org.pl/
C. http://www.przejrzystapolska.pl/

d. http://www.bonafides.pl/
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VIII. Zalacznik - Poréwnanie regulacji dotyczacych jawnosci w ustawach o finansach publicznych

Ustawa o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

Ustawa o finansach publicznych
z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z pézn. zm.)

Dzial I. Zasady finanséw publicznych

Rozdziat 4. Jawnos¢ i przejrzystosc¢ finansow publicznych

Art. 33. 1. Gospodarka srodkami publicznymi jest jawna.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do srodkéw publicznych, ktérych pochodzenie
lub przeznaczenie zostato uznane za informacje niejawna na podstawie
odrebnych przepiséw lub jezeli wynika to z umdw miedzynarodowych.

Art. 34. 1. Zasada jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi jest
realizowana przez:

1) jawnos¢ debaty budzetowej w Sejmie i Senacie oraz debat budzetowych w
organach stanowiagcych jednostek samorzadu terytorialnego;

2) jawnos¢ debaty nad sprawozdaniem z wykonania budzetu panstwa w Sejmie i
debat nad sprawozdaniami z wykonania budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego;

3) podawanie do publicznej wiadomosci:

a) kwot dotacji udzielanych z budzetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,

b) kwot dotacji udzielanych przez panstwowe fundusze celowe,

¢) zbiorczych danych dotyczacych finanséw publicznych,

d) informacji o wykonaniu budzetu panstwa za okresy miesieczne;

4) jawnosc¢ debaty nad projektem uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy
finansowej jednostki samorzadu terytorialnego;

5) podawanie do publicznej wiadomosci przez jednostki sektora finanséw
publicznych informacji dotyczacych:

2@ KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI
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Dzial I. Zasady ogélne finanséw publicznych

Rozdziat 2. Jawnos¢ i przejrzystosc finansow publicznych

Art. 12. 1. Gospodarka srodkami publicznymi jest jawna.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sie do srodkéw publicznych, ktérych pochodzenie
lub przeznaczenie zostato uznane za informacje niejawna na podstawie
odrebnych przepiséw lub jezeli wynika to z uméw miedzynarodowych.

3. Zasada jawnosci gospodarowania srodkami publicznymi jest realizowana przez:

1) jawnosc¢ debaty budzetowej w Sejmie i Senacie oraz debat budzetowych w
organach stanowiacych jednostek samorzadu terytorialnego;

2) jawnos¢ debaty nad sprawozdaniem z wykonania budzetu panstwa w Sejmie i
debat nad sprawozdaniami z wykonania budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego;

3) podawanie do publicznej wiadomosci:

a) kwot dotacji udzielanych z budzetu panstwa i budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego,

b) kwot dotacji udzielanych przez panstwowe i samorzadowe fundusze celowe,
¢) zbiorczych danych dotyczacych finanséw publicznych,

d) informacji o wykonaniu budzetu panstwa za okresy miesieczne;

4) podawanie do publicznej wiadomosci przez jednostki sektora finanséw
publicznych informacji dotyczacych:

UNIA EUROPEJSKA b
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY T




Ustawa o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

Strona |21

Ustawa o finansach publicznych
z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)

a) zakresu zadan lub ustug wykonywanych lub swiadczonych przez jednostke
oraz wysokosci srodkoéw publicznych przekazanych na ich realizacje,

b) zasad i warunkéw $wiadczenia ustug dla podmiotéw uprawnionych,

¢) zasad odptatnosci za $wiadczone ustugi;

6) zapewnianie radnym danej jednostki samorzadu terytorialnego dostepu do:
a) dowodéw ksiegowych i dokumentdw inwentaryzacyjnych - z zachowaniem
przepisow o rachunkowosci oraz o ochronie danych osobowych,

b) informacji o wynikach przeprowadzonych kontroli gospodarki finansowej,

) sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni;

7) udostepnianie przez Narodowy Fundusz Zdrowia informacji o przychodach i
kosztach oraz o $wiadczeniodawcach realizujacych $wiadczenia opieki zdrowotnej,
z ktorymi Fundusz zawart umowy, o zakresie przedmiotowym uméw oraz o
sposobie ustalania ceny za zamédwione $wiadczenia;

8) udostepnianie przez jednostki sektora finanséw publicznych wykazu
podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych, ktorym ze srodkéw publicznych
zostata udzielona dotacja, dofinansowanie realizacji zadania lub pozyczka, lub
ktérym zostata umorzona naleznos$¢ wobec jednostki sektora finanséw
publicznych;

9) udostepnianie corocznych sprawozdan dotyczacych finanséw i dziatalnosci
jednostek organizacyjnych nalezacych do sektora finanséw publicznych;

10) podejmowanie, w gtosowaniu jawnym i imiennym, uchwat organu
wykonawczego jednostki samorzadu terytorialnego dotyczacych gospodarowania
srodkami publicznymi;

11) podawanie do publicznej wiadomosci tresci planow dziatalnosci, sprawozdan
z wykonania planéw dziatalnosci oraz o$wiadczen o stanie kontroli zarzadczej, o

2@ KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt systemowy "Szkolenia i pomoc doradcza z zakresu etyki
1 unikania konflikiu interesu w samorzadzie terytorialnym”
realizowanego w ramach Dziatania 5.2 PO KL

a) zakresu zadan lub ustug, wykonywanych lub swiadczonych przez jednostke
oraz wysokosci srodkoéw publicznych, przekazanych na ich realizacje,

b) zasad i warunkéw Swiadczenia ustug dla podmiotéw uprawnionych,

¢) zasad odptatnosci za $wiadczone ustugi;

5) zapewnianie radnym dostepu do:

a) dowoddw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych - z zachowaniem
przepisow o rachunkowosci oraz o ochronie danych osobowych,

b) informacji o wynikach kontroli finansowej, bedacych w dyspozycji jednostki
samorzadu terytorialnego, ktérej sa radnymi;

6) udostepnianie przez Narodowy Fundusz Zdrowia informacji o przychodach i
kosztach oraz o $wiadczeniodawcach realizujgcych $wiadczenia zdrowotne, z
ktérymi ten Fundusz zawart umowy, o zakresie przedmiotowym tych uméw oraz o
sposobie ustalania ceny za zamdwione swiadczenia;

7) udostepnianie przez jednostki sektora finanséw publicznych wykazu
podmiotéw spoza sektora finanséw publicznych, ktorym ze srodkéw publicznych
zostata udzielona dotacja, dofinansowanie realizacji zadania lub pozyczka, albo
umorzona nalezno$¢ wobec jednostki sektora finanséw publicznych;

8) udostepnianie corocznych sprawozdan dotyczacych finanséw i dziatalnosci
jednostek organizacyjnych nalezacych do sektora finanséw publicznych;

9) podejmowanie, w gtosowaniu jawnym, uchwat dotyczacych gospodarowania
srodkami publicznymi.
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ktorych mowa w art. 70.

2. Minister Finanséw podaje do publicznej wiadomosci sprawozdanie z wykonania
ustawy budzetowej przyjete przez Rade Ministrow.

Art. 35. Klauzule umowne dotyczace wytgczenia jawnosci ze wzgledu na tajemnice
przedsiebiorstwa w umowach zawieranych przez jednostki sektora finanséw
publicznych lub inne podmioty, o ile wynikajace z umowy zobowigzanie jest
realizowane lub przeznaczone do realizacji ze srodkdéw publicznych, uwaza sie za
niezastrzezone, z wytaczeniem informacji technicznych, technologicznych,
organizacyjnych przedsiebiorstwa lub innych posiadajacych wartos¢ gospodarcza,
w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych
przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich w tajemnicy, lub
w przypadku gdy jednostka sektora finanséw publicznych wykaze, ze informacja
stanowi tajemnice przedsiebiorstwa z uwagi na to, ze wymaga tego istotny interes
publiczny lub wazny interes panstwa.

Art. 37. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego podaje do publicznej
wiadomosci w terminie:

1) do konca miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartatu - kwartalna
informacje o wykonaniu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w tym
kwote deficytu albo nadwyzki, oraz o udzielonych umorzeniach niepodatkowych
naleznosci budzetowych, o ktérych mowa w art. 60;

2) o ktéorym mowa w art. 38 - informacje obejmujaca:

a) dane dotyczace wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w
poprzednim roku budzetowym, w tym kwote deficytu albo nadwyzki,

b) kwote wykorzystanych srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2,

) kwote zobowigzan, o ktérych mowa w art. 72 ust. 1 pkt 4,
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4. Minister Finanséw ogtasza w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
"Monitor Polski" sprawozdanie z wykonania ustawy budzetowej przyjete przez
Rade Ministréw.

5. Klauzule umowne dotyczace wytaczenia jawnosci ze wzgledu na tajemnice
handlowa w umowach zawieranych przez jednostki sektora finanséw publicznych
lub inne podmioty, o ile wynikajace z umowy zobowigzanie jest realizowane ze
srodkoéw publicznych, uwaza sie za niezastrzezone, z wytgczeniem informacji
technicznych w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do
ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu ich zachowania w
tajemnicy.

Art. 14. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego podaje do publicznej
wiadomosci w terminie:

1) do konca miesigca nastepujacego po zakonczeniu kwartatu - kwartalng
informacje o wykonaniu budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, w tym
kwote deficytu lub nadwyzki;

2) o ktéorym mowa w art. 15 ust. 2 - informacje obejmujaca:
a) wykonanie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w poprzednim roku

budzetowym, w tym kwote deficytu lub nadwyzki,

b) kwote zobowigzan, o ktérych mowa w art. 11 ust. 1 pkt 4,
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d) kwoty dotagji otrzymanych z budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
oraz kwoty dotacji udzielonych innym jednostkom samorzadu terytorialnego,

e) wykaz udzielonych poreczen i gwarancji, z wymienieniem podmiotéw, ktdrych
gwarancje i poreczenia dotycza,

f) wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkow lub optat
udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty w kwocie
przewyzszajacej tacznie 500 zt, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i
przyczyn umorzenia,

g) wykaz osoéb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym udzielono pomocy publicznej.

2. Podanie do publicznej wiadomosci wykazu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 lit. f,
nie narusza przepiséw o tajemnicy skarbowe;j.

Dzial V. Budzet, wieloletnia prognoza finansowa i uchwata budzetowa
jednostki samorzadu terytorialnego

Rozdziat 5. Tryb zatwierdzenia wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego

Art. 265. Jednostki, o ktérych mowa w art. 9 pkt 10, 13 i 14, dla ktérych organem
zatozycielskim jest jednostka samorzadu terytorialnego, przedstawiaja
wihasciwemu zarzadowi jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do dnia:
1) 31 lipca roku budzetowego - informacje o przebiegu wykonania planu
finansowego jednostki za pierwsze pdtrocze, uwzgledniajaca w szczegdlnosci stan
naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych;

2) 28 lutego roku nastepujgcego po roku budzetowym - sprawozdanie roczne z
wykonania planu finansowego jednostki, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w

2@ KAPITAL LUDZKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

planie finansowym.

Projekt systemowy "Szkolenia i pomoc doradcza z zakresu etyki
1 unikania konflikiu interesu w samorzadzie terytorialnym”
realizowanego w ramach Dziatania 5.2 PO KL

¢) kwoty dotacji otrzymanych z budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz
kwoty dotacji udzielonych innym jednostkom samorzadu terytorialnego,

d) wykaz udzielonych poreczen i gwarancji, z wymienieniem podmiotéw, ktérych
gwarancje i poreczenia dotycza,

e) wykaz oséb prawnych i fizycznych oraz jednostek organizacyjnych
nieposiadajacych osobowosci prawnej, ktérym w zakresie podatkdéw lub optat
udzielono ulg, odroczen, umorzen lub roztozono sptate na raty w kwocie
przewyzszajacej 500 zt, wraz ze wskazaniem wysokosci umorzonych kwot i
przyczyn umorzenia,

f) wykaz oséb prawnych i fizycznych, ktérym udzielono pomocy publiczne;j.

Dziat IV. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

Rozdziat 3. Wykonywanie budzetu jednostki samorzadu terytorialnego

Art. 197. Jednostki, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 pkt 7, 8 i 12, zaliczone do
podsektora samorzadowego przedstawiaja wtasciwemu zarzadowi jednostki
samorzadu terytorialnego w terminie do dnia:

1) 31 lipca roku budzetowego - informacje o przebiegu wykonania planu
finansowego jednostki za pierwsze pétrocze, uwzgledniajaca w szczegdlnosci stan
naleznosci i zobowigzan, w tym wymagalnych;

2) 28 lutego roku nastepujacego po roku budzetowym - sprawozdanie roczne z
wykonania planu finansowego jednostki, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w
planie finansowym.
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Art. 266. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przedstawia organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego i regionalnej izbie
obrachunkowej, w terminie do dnia 31 sierpnia:

1) informacje o przebiegu wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za pierwsze potrocze;

2) informacje o ksztattowaniu sie wieloletniej prognozy finansowej, w tym o
przebiegu realizacji przedsiewzie¢, o ktdrych mowa w art. 226 ust. 3;

3) informacje, o ktérej mowa w art. 265 pkt 1.

2. Zakres i forme informacji, o ktérych mowa w ust. 1, okresla organ stanowigcy
jednostki samorzadu terytorialnego.

Art. 267. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przedstawia, w terminie do
dnia 31 marca roku nastepujacego po roku budzetowym, organowi stanowigcemu
jednostki samorzadu terytorialnego:

1) sprawozdanie roczne z wykonania budzetu tej jednostki, zawierajace
zestawienie dochoddw i wydatkdéw wynikajace z zamkniec rachunkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, w szczegétowosci nie mniejszej niz w
uchwale budzetowej;

2) sprawozdania, o ktérych mowa w art. 265 pkt 2;

3) informacje o stanie mienia jednostki samorzadu terytorialnego, zawierajaca:
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Art. 198. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przedstawia organowi
stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego i regionalnej izbie
obrachunkowej informacje o przebiegu wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za pierwsze potrocze, w szczegdtowosci nie mniejszej niz w
uchwale budzetowej oraz informacje, o ktérej mowa w art. 197 pkt 1, w terminie
do dnia 31 sierpnia.

2. Zakres i forme informacji o przebiegu wykonania budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za pierwsze potrocze oraz informagji, o ktérej mowa w art. 197 pkt
1, okresla organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego.

Art. 199. 1. Zarzad jednostki samorzadu terytorialnego przedstawia, w terminie do
dnia 20 marca roku nastepujacego po roku budzetowym, organowi
stanowigcemu:

1) sprawozdanie roczne z wykonania budzetu tej jednostki, zawierajace
zestawienie dochoddw i wydatkdw wynikajace z zamknie¢ rachunkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, w szczegétowosci nie mniejszej niz w
uchwale budzetowej;

2) sprawozdanie, o ktérym mowa w art. 197 pkt 2. Sprawozdanie, o ktérym mowa
w pkt 1, obejmuje rowniez wykaz jednostek budzetowych, ktére utworzyty
rachunki dochodéw wtasnych oraz zestawienie dochoddw wtasnych i wydatkéw
nimi sfinansowanych.

UNIA EUROPEJSKA S
EUROPEJSKI * *
FUNDUSZ SPOLECZNY T




Ustawa o finansach publicznych
z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)

Strona |25

Ustawa o finansach publicznych
z dnia 30 czerwca 2005 r. (Dz.U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)

a) dane dotyczace przystugujacych jednostce samorzadu terytorialnego praw
wiasnosci,

b) dane dotyczace:

- innych niz wtasnos$¢ praw majatkowych, w tym w szczegélnosci o ograniczonych
prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach, udziatach w
spotkach, akcjach,

- posiadania,

) dane o zmianach w stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w lit. a
i b, od dnia ztozenia poprzedniej informacji,

d) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wtasnosci i innych
praw majatkowych oraz z wykonywania posiadania,

e) inne dane i informacje o zdarzeniach majgcych wptyw na stan mienia jednostki
samorzadu terytorialnego.

2. Sprawozdanie, o ktébrym mowa w ust. 1 pkt 1, obejmuje réwniez wykaz
jednostek budzetowych, o ktérych mowa w art. 223.

3. Sprawozdanie, o ktébrym mowa w ust. 1 pkt 1, zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego przedstawia regionalnej izbie obrachunkowej, w terminie do dnia
31 marca roku nastepujacego po roku budzetowym.

Art. 268. Roczne sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego, w
ktorej liczba mieszkancow, ustalona przez Gtowny Urzad Statystyczny, na dzien 31
grudnia roku poprzedzajacego rok, za ktéry sporzadzono sprawozdanie,
przekracza 150 tysiecy, podlega badaniu przez biegtego rewidenta.

Art. 269. Sprawozdanie z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
sporzadza sie na podstawie danych z ewidencji ksiegowej budzetu. Sprawozdanie
powinno uwzglednia¢ w szczegdlnosci:

1) dochody i wydatki budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w
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2. Sprawozdanie, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1, zarzad jednostki samorzadu
terytorialnego przedstawia, w terminie do dnia 20 marca roku nastepujacego po
roku budzetowym, regionalnej izbie obrachunkowe;.
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szczegbtowosci okreslonej jak w uchwale budzetowej;

2) zmiany w planie wydatkoéw na realizacje programéw finansowanych z udziatem
srodkoéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3, dokonane w trakcie roku
budzetowego;

3) stopien zaawansowania realizacji programow wieloletnich.

Art. 270. 1. Sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego zarzad
przekazuje organowi stanowigcemu jednostki samorzadu terytorialnego, w
terminie do dnia 31 maja roku nastepujacego po roku budzetowym.

2. Komisja rewizyjna organu stanowigcego jednostki samorzadu terytorialnego
rozpatruje sprawozdanie finansowe, sprawozdanie z wykonania budzetu wraz z
opinig regionalnej izby obrachunkowej o tym sprawozdaniu oraz informacje, o
ktorej mowa w art. 267 ust. 1 pkt 3. W przypadku gdy jednostka samorzadu
terytorialnego jest obowigzana do badania sprawozdania finansowego, o ktérym
mowa w art. 268, przedmiotem rozpatrzenia przez komisje rewizyjna jest rowniez
opinia z tego badania.

3. Komisja rewizyjna przedstawia organowi stanowigcemu jednostki samorzadu
terytorialnego, w terminie do dnia 15 czerwca roku nastepujacego po roku
budzetowym, wniosek w sprawie absolutorium dla zarzadu.

4. Organ stanowigcy jednostki samorzadu terytorialnego rozpatruje i zatwierdza
sprawozdanie finansowe jednostki samorzadu terytorialnego wraz ze
sprawozdaniem z wykonania budzetu, w terminie do dnia 30 czerwca roku
nastepujacego po roku budzetowym.

Art. 271. 1. Nie pdzniegj niz dnia 30 czerwca roku nastepujacego po roku
budzetowym, organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego podejmuje
uchwate w sprawie absolutorium dla zarzadu po zapoznaniu sie z:

1) sprawozdaniem z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
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3. Organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego rozpatruje sprawozdanie
z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w terminie do dnia 30
kwietnia roku nastepujacego po roku budzetowym i podejmuje uchwate w
sprawie absolutorium dla zarzadu jednostki samorzadu terytorialnego.
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2) sprawozdaniem finansowym;

3) opinia z badania sprawozdania finansowego, o ktérym mowa w art. 268;

4) opinia regionalnej izby obrachunkowej, o ktérej mowa w art. 270 ust. 2;

5) informacja o stanie mienia jednostki samorzadu terytorialnego;

6) stanowiskiem komisji rewizyjne;.

2. Organ stanowiacy jednostki samorzadu terytorialnego moze zgdac
przedtozenia przez zarzad jednostki samorzadu terytorialnego dodatkowych
wyjasnien odnoszacych sie do dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1i 2.
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