
ZAPYTANIE OFERTOWE
Miasto Kalisz zaprasza do złożenia oferty na wykonanie usługi pn. „Bieżące utrzymanie i
pielęgnacja zieleni na cmentarzach wojennych i w miejscach pamięci w roku 2020".

1.Zamawiający:
Miasto Kalisz,

Główny Rynek 20,
62-800 Kalisz
NIP: 618-00-15-933

Regon: 250855877
2.Tryb udzielenia zamówienia

1)Niniejsze postępowanie dotyczy zamówienia na usługi i inne, w rozumieniu ustawy
Prawo Zamówień publicznych o wartości nieprzekraczającej równowartości kwoty
określonej w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych.

2)Wszelkie informacje dotyczące niniejszego postępowania zamieszczane będą pod
adresem: www.bip.kalisz.pl. www.bip.umkalisz.pl - zakładka „Ogłoszenia"/
„Zapytania ofertowe - zamówienia nieprzekraczające 30.000 euro".

3.Przedmiot zamówienia obejmuje:

1)Przedmiot  zamówienia będzie obejmował wykonanie usługi polegającej  na
bieżącym utrzymaniu i pielęgnacji zieleni na cmentarzach wojennych i w
miejscach pamięci w roku 2020 na terenie miasta Kalisza.

2)Przedmiot zamówienia obejmuje w szczególności:
a)koszenie trawników, wygrabianie, wywóz skoszonego urobku — koszenie

odbywać się powinno kosiarkami mechanicznymi o ciężarze do 500 kg, po
skoszeniu wysokość traw powinna wynosić min. 5 cm. Skoszoną trawę należy
ułożyć w pryzmy do dalszego transportu, wywóz skoszonej trawy powinien
odbywać się w terminie do 2 dni po wykonanej pracy, pojazdami o ciężarze do
3,5 ton. Krotność według kosztorysu;

b)grabienie i wywóz liści — wygrabianie liści powinno się odbywać ręcznie lub
pojazdami mechanicznymi o ciężarze do 500 kg, wywóz liści tego samego
dnia po wykonanej pracy, pojazdami o ciężarze do 3,5 ton - nie dopuszcza się
pozostawienia zgrabionych liści na obiekcie do dnia następnego, a w
szczególności na weekend. Krotność według kosztorysu;

c)prace porządkowe — usuwanie wypalonych zniczy, kwiatów, zwiędniętych
wiązanek, zamiatanie wokół obiektów, mycie tablic, codzienna kontrola,
zbieranie śmieci, opróżnianie koszy, zbieranie połamanych gałęzi. Krotność
według kosztorysu;

d)pielęgnację kwietników - pod nasadzenia zgodnie ze sztuką ogrodniczą wraz z
uzupełnieniem ziemią urodzajną do wymaganego poziomu ustalonego na
bieżąco z Zamawiającym, przy każdorazowym sadzeniu kwiatów. Materiał
roślinny zapewnia Zamawiający. Krotność określona w kosztorysie. Termin
nasadzeń  zostanie  określony  przez  Zamawiającego.  Odchwaszczanie,
przycinanie, usuwanie przekwitniętych kwiatostanów w całym sezonie
wegetacyjnym. Podlewanie, nawożenie, ochrona przed szkodnikami według
potrzeb w sezonie wegetacyjnym. Usuwanie roślin po sezonie;
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e)nawożenie, opryski - oprysk terenu oraz elementów wymienionych w
harmonogramie środkami chemicznymi np. Starane, Raundap, Glyfos lub
równoważne.

f)zimowe utrzymanie - obejmuje utrzymanie w ciągłej szorstkości schodów,
alejek - na bieżąco odśnieżanie terenu, posypanie piaskiem. Kalkulacja winna
uwzględniać również wartość i dostawę piasku, posypywanie oraz zamiatanie i
wywóz piasku zaraz po ustaniu śniegu;

g)pielęgnację żywopłotów — cięcie żywopłotu powinno odbywać się ostrymi
nożycami ręcznymi lub spalinowymi, od razu należy też zgrabić odcięte pędy i
wywieźć. Żywopłoty należy regularnie kontrolować pod kątem wystąpienia
chorób lub szkodników. Krotność według kosztorysu;

h) redukcję koron drzew — prace te powinny być wykonywane po dokładnym
zdiagnozowaniu stanu drzew przez Zamawiającego. Miejsce prowadzenia prac
winno być oznakowane taśmą i zabezpieczone przez Wykonawcę w sposób
uniemożliwiający wstęp na teren osób postronnych. Prace należy prowadzić z
zachowaniem wszystkich wymogów bezpieczeństwa.

3)W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:
a)zakupu materiałów niezbędnych do wykonania zamówienia (np. nawóz,

ziemię, piasek, sól, środki chemiczne, itp.), za wyjątkiem sadzonek kwiatów
sezonowych, które zapewnia Zamawiający,

b)dostarczenia na własny koszt wody w ilości niezbędnej do prawidłowego
wykonania zamówienia (przede wszystkim podlewania), za wyjątkiem wody
dostarczonej do zraszaczy i deszczowni, którą zapewnia Zamawiający.

4)Szczegółowy zakres  prac  oraz częstotliwość wykonywania usługi, wykaz
cmentarzy i miejsc pamięci zawarty jest w „Formularzu cenowym" stanowiącym
załączniki do zapytania ofertowego.

5)Bieżące  utrzymanie  i  pielęgnacja zieleni  musi   przebiegać  zgodnie  z
obowiązującymi przepisami, normami, zasadami sztuki ogrodniczej i chirurgii
drzew z zabezpieczeniem terenu wykonanych prac przed zniszczeniem, ze
stosowaniem materiałów posiadających wymagane świadectwa, przy codziennym
przeglądzie terenów objętych przedmiotem zamówienia.

6)Wykonawca zobowiązany jest postępować z odpadami zgodnie z powszechnie
obowiązującymi przepisami prawa w tym zakresie, a ty szczególności zgodnie z:
a)ustawą z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo Ochrony Środowiska,
b)ustawą z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach,
c)ustawą z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w

gminach,
d)regulaminem utrzymania czystości i porządku na terenie miasta Kalisza

uchwalonym uchwalą Nr XXliI/291/2016 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 19
maja 2016 r. (Dziennik Urzędowy Województwa Wielkopolskiego poz. 3519 z
2016r. z późn.zm.), a w przypadku zmiany stanu prawnego w powyższym
zakresie prowadzić działalność zgodnie z powszechnie obowiązującymi
przepisami prawa.

UWAGA:
W trakcie prowadzenia prac należy ograniczyć do minimum wjazd pojazdów
mechanicznych na teren cmentarzy i miejsc pamięci. W przypadku powstania
zniszczeń na terenie, spowodowanych wjazdem ciężkiego sprzętu, Wykonawca jest
zobowiązany do przeprowadzenia rekultywacji terenu w pełnej technologii na
własny koszt, w porozumieniu z Zamawiającym.
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Warunki udziału w postępowaniu:
O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają

warunki dotyczące:
1)posiadania uprawnień do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli

przepisy  prawa  nakładają  ich posiadania  - Zamawiający nie  stawia
szczegółowego warunku w tym zakresie;

2)dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamówienia.
Opis sposobu przygotowania ofert:
1)podstawowym elementem oferty są:

-wypełniony i podpisany „Formularz oferty"- zgodnie ze wzorem,
-wypełniony i podpisany „Formularz cenowy" - zgodnie ze wzorem stanowiącym

załącznik do zapytania ofertowego;
2)Wykonawca zobowiązany jest złożyć ofertę na „Formularzu oferty", którego

wzór stanowi załącznik do niniejszego zapytania;
3)cenę ofertową wyliczyć należy w sposób następujący: w „Formularzu cenowym"

oferowaną przez Wykonawcę cenę jednostkową netto dla każdej pozycji należy
pomnożyć przez ilość i krotność, aby otrzymać wartość netto każdej pozycji.
Następnie otrzymane wartości netto należy zsumować, a otrzymaną wartość
wpisać do pozycji „Razem" i przenieść do „Formularza Oferty". W „Formularzu
Oferty" Wykonawca do przeniesionej kwoty (wartość netto) dodaje podatek VAT
w wysokości 8 %, aby otrzymać wartość brutto podlegającą ocenie w kryterium
najniższej ceny;

4)cena jednostkowa musi uwzględnić wszystkie koszty i obciążenia związane z
wykonywaniem zamówienia. Ryzyko błędnej kalkulacji ceny w ofercie obciąża
Wykonawcę;

5)ceny (jednostkowe i oferty) należy podać w PLN, z dokładnością jedynie do
dwóch miejsc po przecinku (co do grosza), dokonując ewentualnych zaokrągleń
według zasad matematycznych;

6)Zamawiający pomocniczo może przekazać „Formularz Oferty" i „Formularz
cenowy" w wersji   elektronicznej   na wniosek Wykonawcy. W przypadku
wypełnienia wyżej wymienionych formularzy w wersji elektronicznej należy
zwrócić uwagę, aby wydrukowane formularze zawierały wszystkie informacje i
były one widoczne. Dotyczy to również informacji zawartych w kolumnie „Zakres
prac". Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za błędnie wpisane formuły
wyliczeniowe w poszczególnych polach;

7)zaproponowana w „Formularzu ofertowym" cena brutto winna zawierać wszelkie

koszty wykonania zadania. Ryzyko błędnej kalkulacji ceny w ofercie obciąża
Wykonawcę;

8)każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę;
9)oferta oraz wszelkie dokumenty z nią składane muszą być sporządzone w języku

polskim w sposób czytelny i trwały.
Miejsce i termin składania ofert:
1) pisemną ofertę w zamkniętej, opieczętowanej kopercie zaadresowanej na

Zamawiającego i oznaczonej „Oferta na bieżące utrzymanie i pielęgnację
zieleni na cmentarzach wojennych i w miejscach pamięci w roku 2020" należy
złożyć  w Sekretariacie Wiceprezydenta  Miasta Kalisza w pokoju nr  25
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2)za dostarczenie oferty w inne miejsce niż wskazane powyżej lub pozostawienie
awizo Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności.

3)w przypadku przesłania oferty pocztą lub przesyłką kurierską do Zamawiającego
należy wziąć pod uwagę, że terminem jej dostarczenia (złożenia) Zamawiającemu
jest wpływ do miejsca oznaczonego przez Zamawiającego jako miejsca składania
ofert (a nie np. Kancelaria Ogólna Urzędu Miasta lub inny sekretariat działający w
strukturze organizacyjnej Zamawiającego).

8.Zamawiający dokona porównania ofert na podstawie kryterium najniższej ceny brutto.
9.Zamawiający uzna oferty tych Wykonawców, do których skierowane zostało niniejsze

zapytanie ofertowe.
10.O wyborze oferty Zamawiający poinformuje Wykonawców, którzy złożyli oferty.
11.W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści

złożonych ofert.
12.Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania się z oferentami jest Maria Młynek

tel. 62 76 54 411.
13.Zmiany i wyjaśnienia do niniejszego zapytania zamieszczane będą na stronie

internetowej, o której mowa w pkt 2.2. Zmiany i wyjaśnienia mają charakter wiążący
dla Wykonawców.

14.Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania w
każdej chwili, bez podania przyczyn lub ograniczenia przedmiotu zamówienia.

15.Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy lub
odmawia podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie Zamawiający może
wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich
ponownego badania i oceny.

16.Niniejsze postępowanie nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia

umowy.
17.Decyzja Zamawiającego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzucenia oferty jest decyzją

ostateczną.

18.Ochrona danych osobowych w ramach zamówienia:
1)Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Kalisza, Główny

Rynek 20, 62-800 Kalisz.
2)Inspektorem danych osobowych jest Marcin Pługowski. e-mail: idofgjum.kalisz.pl.
3)Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO w celu

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia.
4)Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie

udostępniona dokumentacja w oparciu o:

a)przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej,
b)przepisy właściwe dla instytucji  kontrolnych wobec Zamawiającego w
szczególności:  Sądów powszechnych, Prokuratury, Policji,  Najwyższej   Izby
Kontroli, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, organów kontrolnych instytucji
finansującej   lub współfinansującej  projekt objęty zamówieniem publicznym,
właściwego Wojewody, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Komisji Rewizyjnej
Rady Miasta Kalisza.

5)Dane osobowe będą przechowywane przez okres obowiązywania umowy a
następnie przez 5 lat, albo 15 lat w przypadku zamówień współfinansowanych ze
środków UE, począwszy od 1 stycznia roku kalendarzowego następującego po
zakończeniu okresu obowiązywania umowy. Dane zawarte w umowie dotyczącej
zamówienia publicznego (wraz z załącznikami do umowy) będą przechowywane
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Załączniki:
1.Formularz oferty
2.Formularz cenowy

przez okres 10 lat. Okresy te dotyczą również Wykonawców, którzy złożyli oferty
i nie zostały one uznane, jako najkorzystniejsze (nie zawarto z tymi Wykonawcami
umowy).

6)Obowiązek podania danych osobmvych jest wymogiem ustawowym, związanym z
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego poniżej kwot
określonych w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamówień publicznych (ustawy Prawo
zamówień publicznych nie stosuje się, do zapytania stosuje się przepisy Kodeksu
cywilnego).

7)W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane
w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8)Posiada Pan/Pani:
a)na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pana/Pani

dotyczących,
b)na podstawie art.   16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania danych osobowych nie
może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia
publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z
zapytaniem ofertowym),

c)na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego

Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego),
d)prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych,

gdy  uzna  Pani/Pan,  że  przetwarzanie  danych osobowych Pani/Pana
dotyczących narusza przepisy RODO,

9)Nie przysługuje Pani/Panu:
a)w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych

osobowych,
b)prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,
c)na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych,  gdyż  podstawą  prawną  przetwarzania  Pani/Pana  danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



/podpis/y,  pieczątki osoby/osób upoważnionych do
reprezentowania Wykonawcy

Objaśnienia:
" Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 'str. I).
" Wprzypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia Wykonawca może nie składać (może usunąć treść tego punktu np. poprzez jego
wykreślenie).

2.Termin realizacji zamówienia: od dnia 01.01.2020 r. do 31.12.2020 r.
3.Dysponuję potencjałem technicznym i osobowym umożliwiającym realizację zamówienia.
4.Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej wykonanie zamówienia.
5.Spełniam warunki udziału w postępowaniu, dotyczące posiadania wiedzy i doświadczenia.
6.Oświadczam, że jestem/ nie jestem płatnikiem podatku VAT*.
7.Wszystkie dane zawarte w mojej ofercie są zgodne z prawdą i aktualne w chwili składania

oferty.
8.Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14

RODO1' wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio
pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu2'.

9.Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondencji:
Nazwa (firma) Wykonawcy*: 
Adres:*
tek*,fax. *

e-mail:

(w przypadku składania oferty wspólnej proszę wyżej podać dane dotyczące ustanowionego pe^nomocnika)
10.W załączeniu przedkładam niżej wymienione załączniki:

1)
n)

Wartość brutto — cena oferty w PLN

(wartość netto + 8 % VAT)
Wartość netto w PLN

przeniesiona z Formularza cenowego,
stanowiącego załącznik do oferty

(pieczęć Wykonawcy/ów)

FORMULARZ OFERTY
Oferuję wykonanie zamówienia pn.: „Bieżące utrzymanie i pielęgnacja zieleni na
cmentarzach wojennych i w miejscach pamięci w roku 2020" i oświadczam, iż:
1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z jego opisem i warunkami zawartymi

w zapytaniu ofertowym za cenę:

, dnia.


