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Oznaczenie sprawy: WRM.271.10.75.2019

Kalisz, 20.05.2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Kalisz (Zamawiajacy) zaprasza do zlozenia oferty na przeprowadzenie indywidualnego
i grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego (doradztwa zawodowego) oraz opracowanie
Indywidualnych Planéw Dzialania dla uczestniczek i uczestnikéw projektu pn. ,Kalisz — przestrzen
dla profesjonalistow. Kwalifikacje i doSwiadczenie inwestycja w przysztosé miodziezy z Aglomeracji
Kalisko-Ostrowskiej — II EDYCJA”, RPWP.08.03.05-30-0007/17, realizowanego w ramach
Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020, O$ Priorytetowa
8 Edukacja, Dziatanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia i szkolenia zawodowego do
potrzeb rynku pracy, Poddzialanie 8.3.5 Ksztalcenie zawodowe mtodziezy i dorostych w ramach ZIT
dla rozwoju AKO. Projekt wspotfinansowany jest ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach

Europejskiego Funduszu Spotecznego.

I. Zamawiajacy:
Miasto Kalisz, Gléwny Rynek 20, 62-800 Kalisz
NIP: 618-001-59-33
Regon: 250855877

II. Tryb udzielenia zaméwienia
1. Niniejsze postepowanie dotyczy zamoOwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi
w rozumieniu ustawy Prawo zamoOwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajqcej
rownowartosci kwoty okreslonej art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych.
2. Niniejsze postepowanie prowadzone jest jako rozeznanie rynku, bez stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych.
3. Wszelkie informacje dotyczace niniejszego postepowania zamieszczane beda pod adresem:

www.bip.kalisz.pl - zaktadka , Ogloszenia”/ ,Zapytania ofertowe - zamodwienia

nieprzekraczajqce 30.000 euro”.

I11. Przedmiot zamoéwienia

1. Przedmiot zaméwienia dotyczy ushugi sklasyfikowanej pod nastepujacymi kodami CPV:
80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe, 80212000-3 ustugi edukacji zawodowej na
poziomie szkoly Sredniej, 85312320-8 ustugi doradztwa.

2.  Przedmiot zamo6wienia obejmuje:

2.1 Przeprowadzenie indywidualnego i grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego dla min. 140

uczennic/ucznidbw oraz opracowanie 60 Indywidualnych Planéw Dzialania (IPD) dla
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uczniow/uczennic placowek ksztalcenia zawodowego z terenu Miasta Kalisza.

Zaplanowana ustuga swiadczenia doradztwa realizowana bedzie w wymiarze: 150h doradztwo

indywidualne oraz 36h doradztwo grupowe.

Zakres realizowanego doradztwa:

a) diagnozowanie zapotrzebowania uczniéw/uczennic na informacje edukacyjne i zawodowe
oraz na pomoc w planowaniu ksztalcenia i kariery zawodowej;

b) gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji edukacyjnych i zawodowych;

¢) udzielania indywidualnych porad;

d) przeprowadzenie zaje¢ przygotowujacych uczniéw/uczennice do $wiadomego planowania
kariery i podjecia roli zawodowej;

e) informacje dotyczace rynku pracy — funkcjonujace przedsiebiorstwa, zapotrzebowanie na
kwalifikacje, kwalifikacje pozadane przez pracodawcéw;

f) wspolpraca z instytucjami zajmujacymi sie rynkiem pracy, w szczeg6lnosci z poradniami
psychologiczno — pedagogicznymi oraz innymi instytucjami, PUP, agencjami zatrudnienia
itp.

g) pomoc i udostepnianie informacji o szkotach wyzszych, systemie ksztatcenia ustawicznego;

h) niezalezne od plci spectrum mozliwych wyboréw zawodowych — wyrownywanie szans
kobiet, zachecanie dziewczat do dalszej edukacji zawodowej;

Usluga doradztwa obejmuje rowniez opracowanie Indywidualnych Planow Dzialania dla

uczennic/uczniéw, ktérzy zglosza taka potrzebe — opracowanie 60 IPD (na potrzeby realizacji

niniejszego przedmiotu zaméwienia Zamawiajacy przyjmuje, iz czas potrzebny do opracowania 1

IPD wynosi 2h)

2.2 Uczestnicy.
Uczestnikami doradztwa edukacyjno-zawodowego bedzie }gcznie min. 140 uczennic/ uczniéw w tym
zZ:
— Zespolu Szko6t Gastronomiczno — Hotelarskich im. J. ,,Bytnara” Rudego w Kaliszu — 60
uczennic/uczniéw;
— Technikum Nr 4 im. Ks. J. Sieradzana w Zespole Szko6t Techniczno — Elektronicznych
w Kaliszu — 80 uczennic/uczniow;
bioracych udziat w projekcie ,,Kalisz — przestrzen dla profesjonalistéw. Kwalifikacje i doswiadczenie

inwestycja w przyszto$¢ miodziezy z Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej — Il EDYCJA™.

2.3 Miejsce wykonania zamo6wienia.
Miejscem realizacji zaméwienia beda placéwki biorace udzial w projekcie, na terenie ktorych
Swiadczone bedzie doradztwo edukacyjno-zawodowe, realizowane w formie spotkan

indywidualnych, jak i grupowych, tj.:
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— Technikum Nr 4 im. Ks. J. Sieradzana w Zespole Szko6t Techniczno — Elektronicznych,

ul. Czestochowska 99, 62 — 800 Kalisz,

— Zespotu Szkét Gastronomiczno — Hotelarskich im. J. Bytnara ,,Rudego”, ul. Wodna 11-13,
62 — 800 Kalisz.
Z tytulu korzystania z pracowni na potrzeby realizacji doradztwa, Wykonawca nie bedzie ponosit
kosztow zwiazanych z ich wykorzystaniem. Koszty zwiazane z ich udostepnieniem poniesie
Zamawiajacy. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za sprzet powierzony do realizacji zajec.
Harmonogram realizacji ustug doradczych ustalony zostanie indywidualnie z kazda placéwka bioraca

udzial w projekcie i z Zamawiajacym po podpisaniu umowy.

2.4 Dokumentacja doradztwa zawodowego.

W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia dokumentacja doradztwa, do przygotowania ktorej
zobowigzany bedzie Wykonawca obejmuje m.in.:

Doradztwo indywidualne:

- karta doradcza — indywidualna dla kazdego uczestnika.

Indywidualne Plany Dzialania (IPD):

- zakres planowanego do opracowania IPD.

Doradztwo grupowe:

- opis i program doradztwa grupowego,

- lista obecnosci,

- lista odbioru materiatéw dydaktycznych,

- ankieta wstepna,

- ankieta ewaluacyjna,

- zaswiadczenie dla uczestnikéw (z okreSlonym zakresem doradztwa, rozpisanymi etapami nabycia
kompetencji w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Spolecznego — zgodnie z Wytycznymi
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego),

-lista odbioru zaswiadczen.

Do Wykonawcy naleze¢ bedzie przygotowanie materialéw dla wszystkich uczestniczek/uczestnikéw
doradztwa.

Materialy musza zosta¢ opatrzone logotypami zgodnie z aktualnymi Wytycznymi w zakresie
informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

Materialy dla uczestniczek/uczestnikow winny zosta¢ przygotowane zgodnie z koncepcja
uniwersalnego projektowania, okreslong w Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla os6b z niepelnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans

kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, w szczeg6lnoSci: dokumenty
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i inne materialty opracowane w dostepnej formie - nalezy unika¢ skanéw dokumentéw papierowych

oraz udostepnia¢ wersje plikdw w postaci umozliwiajacej przeszukiwanie tresci, np. ,,PDF”, ,,Word”,
ktére pozwalaja na odczytanie dokumentéw przez czytniki dla oséb z dysfunkcja wzroku; materiaty
informacyjne w roznych formatach, np. wersje w druku powiekszonym, wersje elektroniczne
dokumentéw.

Wykonawca zobowiazany bedzie do dostarczenia Zamawiajacemu do weryfikacji i akceptacji
wzoréw ww. dokumentacji doradztwa indywidualnego i grupowego oraz materiatéw dla

uczestniczek/uczestnikéw, w ciggu 7 dni po podpisaniu umowy.

3. Szczegbélowe warunki zaméwienia okre$la projekt umowy stanowigcy zalacznik nr 3 do

niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

IV. Termin wykonania zaméwienia
Zamawiajacy wymaga, aby doradztwo przeprowadzone zostalo w okresie realizacji projektu, tj. od
momentu podpisania umowy do 31.12.2021 r., w podziale na lata:

- 2019 rok: 45 godzin doradztwa indywidualnego i/lub grupowego, 10 opracowanych IPD;

- 2020 rok: 96 godzin doradztwa indywidualnego i/lub grupowego, 50 opracowanych IPD;

- 2021 rok: 45 godzin doradztwa indywidualnego i/lub grupowego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany podzialu na lata planowanych do realizacji godzin
doradztwa indywidualnego i/lub grupowego oraz opracowanych Indywidualnych Planéw Dziatan,
jezeli zmiana ta bedzie konieczna dla zapewnienia prawidlowej realizacji zadania oraz pod

warunkiem uzgodnienia powyzszego pomiedzy Zamawiajacym oraz Wykonawcag.

V. Zaméwienia podobne

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamowien podobnych, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% wartosci zamdéwienia okreSlonego w umowie zawartej z Wykonawca,
w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego, przewidzianego w zapytaniu ofertowym.
Udzielenie zamoéwienia podobnego bedzie mozliwie w sytuacji wygenerowania oszczednoSci
w projekcie oraz uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajacej na zwiekszenie liczby godzin
przewidzianych na realizacje doradztwa indywidualnego i/ lub grupowego oraz zwiekszenie liczby
opracowanych Indywidualnych Planéw Dzialania. Warunkiem udzielenia zamoéwienia jest
rozliczenie przez Wykonawce zrealizowanych godzin doradczych w oparciu o stawki jednostkowe
(wskazane za realizacje godziny pracy doradczej oraz opracowania jednego IPD) okreslone w ofercie

Wykonawcy.
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VI. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie niniejszego zamdéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy (Wykonawcami mogg by¢
osoby fizyczne lub osoby prawne, w przypadku udzialu w postepowaniu os6b prawnych nalezy
wskaza¢ imiennie pracownika, ktory zostanie skierowany do realizacji zadania
i spelnia warunki ujete w zapytaniu ofertowym), ktorzy skieruja do realizacji zaméwienia osobe
posiadajaca wiedze i do$wiadczenie niezbedne do wykonania zaméwienia. Wykonawca do
realizacji przedmiotu zam6wienia moze skierowac tylko jedna osobe. Zamawiajacy uzna ww.
warunek za speliony, jezeli Wykonawca skieruje do realizacji zaméwienia osobe, ktéra

posiada:

1.1. Wyksztalcenie wyzsze kierunkowe o profilu doradztwo zawodowe lub pokrewne tj.
psychologiczne, pedagogiczne, resocjalizacyjne wraz z dodatkowo ukoniczonymi studiami
podyplomowymi z zakresu doradztwa zawodowego, umozliwiajacymi prowadzenie zajeC jako
doradca zawodowy, co zostanie potwierdzone kopiami dyploméw, zaswiadczen o ukonczonych

studiach podyplomowych itp. zataczonymi do Formularza oferty.

1.2. Doswiadczenie jako doradca zawodowy, ktory przeprowadzil co najmniej 150 godzin
doradztwa edukacyjno- zawodowego dla mlodziezy, w okresie 5 lat przed uplywem terminu
skladania ofert, co Wykonawca wykaze w zalaczniku nr 2 do zapytania ofertowego
»OSwiadczenie dotyczace doswiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji zamowienia”.

2. Ocena spelnienia ww. warunkéw nastapi na podstawie przedstawionych przez Wykonawce danych
(informacji) zawartych w dokumentach, do ktérych ztozenia zobowiazany jest Wykonawca oraz
informacji zawartych w ,,Formularzu oferty”.

3. Zamawiajacy przed rozstrzygnieciem postepowania bedzie zada¢ od Wykonawcy, ktérego oferta
bedzie najkorzystniejsza, majac na wzgledzie przyjete kryteria oceny, dokumentéw
potwierdzajacych spelienie warunku udzialu w postepowaniu (tj. umoéw, protokotéw, referencji
itp.), o ktorym mowa w pkt. 1 ppkt. 1.2. Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢ wymagane
dokumenty w ciggu 3 dni roboczych od daty wezwania go przez Zamawiajacego
do zlozenia dokumentéw, pod rygorem odrzucenia oferty i wyboru kolejnej oferty wg. przyjetej
punktacji.

4. Niespelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu skutkuje wykluczeniem Wykonawcy

z postepowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego zostaje odrzucona.

5. Zmiany dotyczace osoby prowadzacej zajecia beda mozliwe wylacznie za zgoda Zamawiajacego
(przy czym kwalifikacje i doswiadczenie tej osoby nie moga by¢ nizsze od kwalifikacji i

doswiadczenia osoby zaproponowanej pierwotnie w ofercie).
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VII. Kryteria oceny oferty
1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty na podstawie ponizszych kryteriow. Oferta, ktdéra
otrzyma najwieksza taczng ilo$¢ punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza. Pozostate
oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskana taczng iloscig punktéw.
2. Ocenie podlegaja tylko oferty nieodrzucone.
3. Okreslenie skali ocen dla poszczeg6lnych kryteriow:

3.1. Kryterium I - Cena.

1. Maksymalna ilo$¢ punktéw za kryterium ,,Cena” — 60 pkt. otrzyma oferta z najnizsza
ceng, w kryterium brana bedzie pod uwage suma iloczynu liczby godzin przeznaczonych
na realizacje doradztwa zawodowego: (186h) i kosztu jednostkowego przewidzianego na
realizacje jednej godziny doradztwa oraz iloczynu kosztu przewidzianego na
opracowanie jednego Indywidualnego Planu Dziatania i liczby przewidzianych do
opracowania IPD (60). Ilos¢ punktéw w tym kryterium wyliczona bedzie (z
doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, wedlug zasad matematycznych, iz wartosci

1-4 zaokragla sie w dot, 5-9 zaokragla sie w gore) wedtug nastepujacego wzoru:

cena oferty najtanszej

x 60 pkt

cena oferty badanej

Ceny brutto w ,,Formularzu oferty” muszq zawiera¢ catkowita wycene przedmiotu zamoéwienia.
Ceny brutto musza uwzglednia¢ wszystkie skladniki wynagrodzenia Wykonawcy wynikajace z
tytubu przygotowania oferty, przygotowania sie do spotkan z uczestnikami/uczestniczkami
projektu, przeprowadzenia spotkania, z uwzglednieniem naleznego podatku VAT.

Ceny brutto musza uwzglednia¢ rdwniez podatek i skladki ponoszone zar6wno przez Wykonawce
jak i Zamawiajacego.

W przypadku oséb fizycznych ceny brutto przedstawione w ,,Formularzu Oferty” musza zawiera¢
podatek, skladki na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne, a takze pochodne od wynagrodzenia
ponoszone przez Zamawiajacego w zakresie, w jakim one wystepuja w przypadku konkretnej
osoby skladajacej oferte. Dotyczy to w szczegdlnosci oséb fizycznych niezatrudnionych lub, ktére
jako zatrudnione osiggaja wynagrodzenie ponizej kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace
oraz nie prowadza dziatalnosci gospodarczej.

Zamawiajacy dla celéw kalkulacji cen brutto, uwzgledniajacej réwniez pochodne od
wynagrodzenia ponoszone przez Zamawiajacego informuje, ze obecna wysoko$¢ skladki

wypadkowej u niego wynosi 0,93%.
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W umowie zawartej z Wykonawca wskazane zostang kwoty brutto nalezne Wykonawcy, przy
uwzglednieniu cen brutto podanych w ,,Formularzu oferty”.

Oferta niespelniajaca wyzej wymienionych wymogéw podlega odrzuceniu.

3.2. Kryterium II - Doswiadczenie doradcy — ilo$¢ zrealizowanych godzin doradztwa
edukacyjno —zawodowego dla mlodziezy.

1. W powyzszym kryterium oceniane bedzie doswiadczenie osoby, o ktérej mowa w rozdz. VI
pkt. 1. zapytania ofertowego, jako osoby skierowanej do realizacji zamo6wienia.

Maksymalna ilos¢ punktéw mozliwych do uzyskania w tym kryterium wynosi 40.

Ocenie podlega¢ bedzie ilos¢ przeprowadzonych godzin doradztwa edukacyjno — zawodowego
dla mtodziezy. Zrealizowane godziny doradztwa na potrzeby niniejszego zapytania ofertowego
uwzgledniane beda w okresie nie dtuzszym niz 5 lat przed uptywem terminu skladania ofert.
Doswiadczenie w zakresie zrealizowanych godzin doradczych nalezy wykazac¢ w zalaczniku nr
2 zapytania ofertowego ,,OSwiadczenie dotyczace dosSwiadczenia osoby skierowanej do
realizacji zamowienia”.

2. Punkty w kryterium ,,Do$wiadczenie doradcy” beda obliczane wg wzoru:

a) przeprowadzenie od 151 do 300 godzin doradztwa edukacyjno — zawodowego dla miodziezy
w okresie nie dluzszym niz 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert — 20 pkt

b) przeprowadzenie powyzej 300 godzin doradztwa edukacyjno — zawodowego dla mlodziezy

w okresie nie dluzszym niz 5 lat przed uptywem terminu sktadania ofert — 40 pkt.

3. Wyliczenia punktéw beda dokonywane z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku, wedlug
zasady matematycznej, iz wartoSci 1-4 zaokragla sie w dél, 5-9 zaokragla sie
w gore.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zawarcia umowy tylko do kwoty przewidzianej
w budzecie projektu. W sytuacji, gdy kwota zaproponowana w ofercie (ktéra otrzyma
najwieksza 1aczna ilos¢ punktow), przekroczy kwote okreSlona w budzecie projektu,
Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wyboru Wykonawcy (zgodnie z kolejnoscia ofert wg
przyznanych punktéw), ktory zaproponuje realizacje zamowienia w kwocie mieszczacej sie w
budzecie projektu. W przypadku gdy ceny wszystkich ztozonych ofert beda przewyzsza¢ kwoty
zalozone w budzecie projektu, termin rozstrzygniecia postepowania moze by¢ odroczony do
czasu otrzymania zgody Instytucji Zarzadzajacej WRPO 2014+ na zwiekszenie $rodkéw w
budzecie projektu na realizacje niniejszego przedmiotu zamdwienia.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert i tresci ztozonych dokumentow.

6. Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreSlonym terminie (skladania ofert) nie
ztozyli wymaganych przez Zamawiajacego os$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa
w rozdz. VIII pkt. 2 zapytania ofertowego, lub ktérzy nie ztozyli pelnomocnictw, albo ktérzy

zlozyli wymagane przez Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w rozdz.
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VIII pkt. 2 zapytania ofertowego, zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa,

do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy

podlega odrzuceniu lub konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. ZtoZzone na wezwanie

Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelianie przez Wykonawce

warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajacego, nie péZzniej niz w dniu,

w ktérym uptynat termin sktadania ofert. Czynnos¢ wezwania, o ktérej mowa w niniejszym

punkcie moze by¢ dwukrotna.

7.Zamawiajacy poprawia w ofercie:

7.1. oczywiste omyki pisarskie,

7.2. inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

- zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona

8. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje wszystkich Wykonawcow,

ktorzy zlozyli oferty, poprzez zamieszczenie informacji na stronach internetowych,

o ktérych mowa w rodz. II pkt. 3 zapytania ofertowego oraz poprzez przestanie ww. informacji

na adres mailowy Wykonawcy podany w ,,Formularzu oferty”.

VIIL. Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na ,,Formularzu oferty”, ktérego wzor stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2. Wraz z ,Formularzem oferty” Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia:

a) Oswiadczenia dotyczacego doSwiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji zamdwienia,
b) dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, zgodnie z rozdz. VI pkt. 1 ppkt. 1.1.

3. Zaproponowane przez Wykonawce w ,Formularzu oferty” ceny brutto winny zawieraé
wszelkie koszty wykonania zadania w calym okresie realizacji zaméwienia. Ryzyko btednej
kalkulacji cen w ofercie obciaza Wykonawce.

4. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte. Zlozenie przez tego samego
Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej alternatywe realizacji
przedmiotu zaméwienia spowoduje odrzucenie wszystkich ztozonych przez niego ofert.

5. Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim
W sposob czytelny i trwaty.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniona/e do reprezentacji Wykonawcy,
wszelkie poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone data i podpisem
osoby/os6b upowaznionej/ych do reprezentacji Wykonawcy.

7. Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oraz zlozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

8. Oferta oraz dokumenty i oSwiadczenia do niej dotaczone winny by¢ przygotowane zgodnie
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7 wymogami zawartymi w zapytaniu i odpowiadac jego tresci.
9. Wykonawca jest zwigzany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwiazania oferta

rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX. Termin skladania ofert
1. Oferte mozna przestac:
a) droga elektroniczng (za pomoca poczty elektronicznej) jako skan dokumentu sporzadzonego
w formie papierowej lub dokumentu elektronicznego podpisanego waznym podpisem
kwalifikowanym na adres e-mail Biura Pozyskiwania Funduszy Wydzialu Rozwoju Miasta,

Urzedu Miasta Kalisza: boipf@um.kalisz.pl (w tytule nalezy wpisac: ,,Oferta na realizacje

doradztwa edukacyjno -zawodowego da uczestnikow projektu pn.: ,Kalisz -
przestrzen (...) - ILEDYCJA”,

b) lub w formie pisemnej w zamknietej, opieczetowanej kopercie zaadresowanej na adres
Zamawiajacego i oznaczonej: ,,Oferta na realizacje doradztwa edukacyjno —zawodowego
da uczestnikéw projektu pn.: , Kalisz — przestrzen (...) — I EDYCJA” dostarczonej za
posrednictwem poczty, kuriera lub osobiScie na adres: Urzad Miasta Kalisza, Wydziat
Rozwoju Miasta, ul. KoSciuszki 1a, 62-800 Kalisz (pok. nr 303 na III pietrze),

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 29.05.2019 roku do godz. 10:00.

2. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

3. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

4. W przypadku przestania oferty poczta lub przesytka kurierska do Zamawiajacego, nalezy

wzig¢ pod uwage, ze terminem jej dostarczenia (zloZenia) Zamawiajacemu jest jej wpltyw do

miejsca oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce skladania ofert (a nie np. Kancelaria

Ogdlna Urzedu Miasta Kalisza lub inny sekretariat dziatajacy

w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego).

X. Projekt umowy

1. Projekt umowy stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawiera projekt umowy.

3. Termin rozstrzygniecia postepowania, a tym samym zawarcia umowy z wybranym
Wykonawca moze by¢ odroczony do czasu otrzymania zgody Instytucji Zarzadzajacej
WRPO 2014+ na zwiekszenie $rodkéw w budzecie projektu na realizacje niniejszego
przedmiotu zamoOwienia. W przypadku niewyrazenia ww. zgody, Zamawiajacy ma prawo do
odstapienia od zawarcia umowy.

4. 7 wybranym Wykonawcg zostanie podpisana rowniez umowa powierzenia przetwarzania
danych osobowych, wedlug wzoru stosownego u Zamawiajacego. Odmowa zawarcia

umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych skutkuje brakiem mozliwosci
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zawarcia umowy na realizacje niniejszego przedmiotu zamdwienia — w takim przypadku
Zamawiajacy bedzie miat mozliwo$¢ zawarcia umowy z kolejnym Wykonawca, ktérego

oferta byta najkorzystniejsza.

XI. Informacje o sposobie porozumiewania sie

1.

XII.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami s3g: Barbara
Bochenska, e-mail: bbochenska@um.kalisz.pl, Anna Kowalczyk, e-mail:
akowalczyk@um.kalisz.pl, Natalia KosScielak, e-mail: nkoscielak@um.kalisz.pl, tel. (62) 76
54 490.

Zmiany i wyjasnienia do niniejszego zapytania zamieszczane beda na stronie internetowej,
o ktorej mowa w rozdz. II pkt. 3. Zmiany i wyjasnienia majg charakter wigzacy dla
Wykonawcéw.

Informacje dodatkowe

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy
lub odmawia podpisania umowy na warunkach okre$lonych w ofercie Zamawiajacy moze
wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia lub uniewaznienia niniejszego
postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn, bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert badzZ ograniczenia przedmiotu zaméwienia.

Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak rowniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamowien publicznych, ktéra nie ma
zastosowania do niniejszego postepowania (art. 4 pkt 8 Pzp).

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.

Decyzja Zamawiajacego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest decyzja
ostateczna.

Nie prowadzi sie indywidualnych negocjacji na temat cen, termindw wykonania

zamoéwienia i terminéw skladania ofert.

Naczelnik
Wydziatu Rozwoju Miasta
/..

Stanistaw Krakowski

Zalaczniki:
1/ Formularz oferty — do wypehnienia;

2/ O$wiadczenie dotyczace do$wiadczenia osoby wyznaczonej do realizacji zamoéwienia — do
wypetnienia
3/ Projekt umowy
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Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego z dnia 20.05.2019 1.

WRM.271.10.75.2019

(imie i nazwisko Wykonawcy/
piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

Oferuje przeprowadzenie indywidualnego i grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego
(doradztwa zawodowego) oraz opracowanie Indywidualnych Planéw Dzialania (IPD) dla
uczestniczek i uczestnikow projektu ,Kalisz — przestrzen dla profesjonalistow. Kwalifikacje
i dosSwiadczenie inwestycja w przysztos¢ miodziezy z Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej
— II EDYCJA”, RPWP.08.03.05-30-0007/17, realizowanego w ramach Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020, OS$ Priorytetowa 8 Edukacja, Dzialanie
8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy,
Poddziatanie 8.3.5 Ksztalcenie zawodowe mlodziezy i dorostych w ramach ZIT dla rozwoju AKO
i oSwiadczam, iz:

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

Wyszczegolnienie Liczba Cena jednostkowa brutto Ogolem brutto
godzin/opracowanyc | (za 1 godzine/ 1 opracowanie) wartos$¢ kolumny 2
h IPD x kolumna 3
1 2 3 4

I. Godzina pracy 186
doradczej
I1. Opracowanie
Indywidualnego Planu 60
Dzialania

Na potrzeby rozliczeniowe, Zamawiajacy przyjmuje iz, czas potrzebny do opracowania 1 IPD

wynosi 2 h.

Ogolem wartosc oferty brutto:

w tym warto$¢ podatku VAT: .........cceevuvnenennnnen. /jesli dotyczy/

2. Wszystkie dane zawarte w ofercie sq zgodne z prawda i aktualne w chwili sktadania oferty.
3. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondencji:
Nazwa (firma/ imie i nazwisko) Wykonawcey .........ccoviiiiiiiiiiiii i

2N | <1 R O OR
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4. Posiadam uprawnienia do wykonywania dziatalnosSci objetej przedmiotem zamowienia oraz
dysponuje potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajacym realizacje zamdwienia.

5. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie zaméwienia.

6. Zapoznalem sie z tre$cia zapytania ofertowego, w tym z projektem umowy stanowigcym jego
zalacznik i akceptuje ich tre$¢, w tym warunki ptatnosci oraz zdobylem wszelkie niezbedne
informacje do opracowania oferty.

7. Oswiadczam, Ze jestem zwigzany niniejszq oferta przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu
skladania ofert.

8. Podstawa rozliczenia z Zamawiajacym bedzie rachunek/faktura VAT*.

9. Oswiadczam, Ze jestem / nie jestem platnikiem podatku VAT*.

10. O$wiadczam, ze wypeknilem obowiazki informacyjne przewidziane art. 13 lub art. 14 RODO!
wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu

ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu?.

11. W zwiazku z realizacja Projektu pn. ,Kalisz — przestrzenn dla profesjonalistdw. Kwalifikacje
i doswiadczenie inwestycja w przyszto$¢ milodziezy z Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej — II

EDYCJA” o$wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1) Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO
2007-2013 i 2014-2020 — Marszatek Wojewddztwa Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al.
Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych minister inwestycji i rozwoju,

majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2) W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych moge skontaktowaé sie z

Inspektorem ochrony danych osobowych

- w ramach zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 — 2014-2020: Departament Organizacyjny
i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodlegtosci 34,

61-714 Poznan, e-mail: inspektor.ochrony@umww.pl,

- w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny: Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju,
ul. Wsp6lna 2/4,00-926 Warszawa, e-mail: iod@miir.gov.pl.
3) Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania

dokumentacji.

1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 19 z 04.05.2016)

2 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenie
Wykonawca moze nie sktada¢ (moze usuna¢ tre$¢ tego punktu np. poprzez jego wykreslenie)
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4) Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spelnia warunki, o ktérych

mowa art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE— dane osobowe sa niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

- w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 1.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Sp6jnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszardw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajacego przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr

1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6Zn. zm.);

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 1. poz. 1460, z p6zn. zm.).

- w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw

operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Sp6jnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347
7 20.12.2013, str. 320, z p6Zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 .
w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr

1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6Zn. zm.);

¢) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.);
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d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajacego  szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw shuzacych do przekazywania
Komisji okredlonych informacji oraz szczegélowe przepisy dotyczace wymiany informacji
miedzy Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujgcymi, audytowymi

i posredniczacymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

5) Moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu realizacji Projektu RPWP.08.03.05-
30-0007/17, w szczeg6lnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, ewaluacji, kontroli,
audytu w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020
(WRPO 2014+).

6) Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej — Zarzad

Wojewo6dztwa Wielkopolskiego reprezentowany przez Zarzad Wojewddztwa Wielkopolskiego
w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, Beneficjentowi realizujgcemu Projekt —

Miastu Kalisz, ul. Gléwny Rynek 20, 62-800 Kalisz oraz podmiotom, ktére na zlecenie

Beneficjenta uczestnicza w realizacji Projektu ——rrrrees Moje dane osobowe moga
zosta¢ przekazane podmiotom realizujacym badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe moga zosta¢ réwniez powierzone
specjalistycznym firmom, realizujacym na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej oraz Beneficjenta
kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

7) Obowiazek podania danych wynika z przepiséw prawa, odmowa ich podania jest rownoznaczna

z brakiem mozliwosci rozliczenia kosztéw wynagrodzenia w ramach Projektu.

8) Mam prawo dostepu do tre$ci swoich danych i ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

9) Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych.

10) Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

miedzynarodowej.

11) Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

12. O$wiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sa prawdziwe i aktualne.

13. W zalaczeniu przedktadam/y zataczniki:

/podpis/y, pieczatki osoby/os6b upowaznionych

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 2 do zapytania ofertowego

z dnia 20.05.2019 1.

WRM.271.10.75.2019

(firma/ imie i nazwisko/
piecze¢ Wykonawcy)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE DOSWIADCZENIA OSOBY SKIEROWANEJ DO
REALIZACJI ZAMOWIENIA

Skladajac oferte na przeprowadzenie indywidualnego i grupowego doradztwa edukacyjno
—zawodowego (doradztwa zawodowego) oraz opracowanie Indywidualnych Planéw Dziatania (IPD)
dla uczestnikéw i uczestniczek projektu pn. ,,Kalisz — przestrzen dla profesjonalistow. Kwalifikacje
i dosSwiadczenie inwestycja w przyszlos¢ miodziezy z Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej — 1II
EDYCJA” oSwiadczam, iz osoba skierowana do realizacji przedmiotu zamdwienia

posiada nastepujace do$wiadczenie w zakresie prowadzenia doradztwa edukacyjno — zawodowego
dla mlodziezy:

1. W okresie 5 lat przed uplywem terminu skladania ofert przeprowadzit/a doradztwo edukacyjno —
zawodowe dla mlodziezy w ilosci:

0150 godzin

O od 151 do 300 godzin

O powyzej 300 godzin

Zamawiajacy przed wyborem oferty najkorzystniejszej bedzie zada¢ od Wykonawcy, ktéry
otrzymal najwyisza liczbe punktéw w przyjetych kryteriach oceny ofert, dokumentow
potwierdzajacych posiadanie doswiadczenia wykazanego w ww. oswiadczeniu (tj. uméw,
protokolow, referencji itp.). Wykonawca zobowiazany bedzie dostarczy¢ wymagane dokumenty
w ciagu 3 dni roboczych od daty wezwania go przez Zamawiajacego do zlozenia dokumentéw.

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie w niniejszym  o$wiadczenie nieprawdy zgodnie
z art. 233 Kodeksu karnego, potwierdzam wiasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych, zamieszczonych powyzej.

(podpis/y, pieczatki osoby/os6b upowaznionych)

3 Prosze poda¢ imig i nazwisko (nawet w przypadku, gdy osoba ta jest Wykonawca sktadajacy oferte)
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Zatacznik nr 3 do zapytana ofertowego
z dnia 20.05.2019 1.
WRM.271.10.75.2019

L8] 10117772 1 1)
(projekt)

zawarta W dnil seeeeeeeeneenecnconsonsons 2019 roku w Kaliszu pomiedzy Miastem Kalisz, Gléwny Rynek

20, 62-800 Kalisz, NIP 618-001-59-33, reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zamawiajacym
PP ,
z siedziba W ... PIZY ULICY .evviiniiiiiii e reprezentowanym
107/ 2 PPN .

zwanym dalej Wykonawca, o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy powierza, a Wykonawca zobowiazuje sie do przeprowadzenia indywidualnego
i grupowego doradztwa edukacyjno-zawodowego (doradztwa zawodowego) oraz opracowania
Indywidulanych Planéw Dziatania (IPD) dla uczestniczek i uczestnikéw projektu ,Kalisz
— przestrzen dla profesjonalistéw. Kwalifikacje i doSwiadczenie inwestycja w przysztos¢ mtodziezy
7 Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej — II EDYCJA”, (zwanego dalej projektem) RPWP.08.03.05-30-
0007/17, realizowanego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014 — 2020, O$ Priorytetowa 8 Edukacja, Dzialanie 8.3 Wzmocnienie oraz dostosowanie
ksztalcenia i szkolenia zawodowego do potrzeb rynku pracy, Poddzialanie 8.3.5 Ksztalcenie
zawodowe mtodziezy i dorostych w ramach ZIT dla rozwoju AKO. Projekt wspoétfinansowany jest ze
Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego.

2. Zakres doradztwa dla uczennic/uczniéw, o ktérym mowa w ust. 1 obejmuje przeprowadzenie 150 h
doradztwa indywidualnego i 36 h doradztwa grupowego oraz opracowanie Indywidualnych
Planéw Dzialania dla uczennic/uczniéw, ktérzy zglosza taka potrzebe — opracowanie 60 IPD.
Zakres doradztwa indywidualnego i grupowego obejmuje nastepujace zagadnienia:

1) diagnozowanie zapotrzebowania uczniéw/uczennic na informacje edukacyjne i zawodowe
oraz na pomoc w planowaniu ksztatcenia i kariery zawodowej;

2) gromadzenie, aktualizacja i udostepnianie informacji edukacyjnych i zawodowych;

3) udzielania indywidualnych porad;

4) przeprowadzenie zaje¢ przygotowujacych uczniéw/uczennice do $wiadomego planowania

kariery i podjecia roli zawodowej;
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5) informacje dotyczace rynku pracy — funkcjonujace przedsiebiorstwa, zapotrzebowanie na
kwalifikacje, kwalifikacje pozadane przez pracodawcéw;

6) wspolpraca z instytucjami zajmujacymi sie rynkiem pracy, w szczegdlno$ci z poradniami
psychologiczno — pedagogicznymi oraz innymi instytucjami, PUP, agencjami zatrudnienia
itp.

7) pomoc i udostepnianie informacji o szkotach wyzszych, systemie ksztalcenia ustawicznego;

8) niezalezne od pici spectrum mozliwych wyboréw zawodowych — wyréwnywanie szans
kobiet, zachecanie dziewczat do dalszej edukacji zawodowej;

3. Wpymiar pracy doradczej obejmie, z zastrzezeniem § 5 oraz § 10 ust. 1 pkt. 2, przy czym godzina
zaje¢ rowna sie 45 min.:
1) 2019 rok: 45 godzin doradztwa indywidualnego i/lub grupowego, 10 opracowanych IPD;
2) 2020 rok: 96 godzin doradztwa indywidualnego i/lub grupowego, 50 opracowanych IPD;
3) 2021 rok: 45 godzin doradztwa indywidualnego i/lub grupowego.

4.  Przedmiot umowy wykonany bedzie zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym nr:
WRM.271.10.75.2019 z dnia ........ 2019 1., dotyczacym postepowania, w wyniku rozstrzygniecia
ktérego zawarto niniejszqa umowe, zgodnie ze wszelkimi niezbednymi przepisami oraz w sposéb
zapewniajacy bezpieczne i higieniczne warunki pracy.

5. Do obowigzkéw Wykonawcy w szczegblnosSci nalezy:

1) sporzadzenie dokumentacji z prowadzonych zaje¢ zgodnie z zakresem okreSlonym
w zapytaniu ofertowym nr: ................ z dnia............. ;

2) w przypadku realizacji grupowego doradztwa edukacyjno - zawodowego
zweryfikowanie faktu nabycia kompetencji (zgodnie z Wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu rzeczowego);

3) opracowanie i przygotowanie materialéw dla uczestniczek i uczestnikéw doradztwa;

4) przygotowanie i przeprowadzenie ankiet na poczatku i ankiet ewaluacyjnych na
zakonczenie grupowego doradztwa edukacyjnego — zawodowego;

5) oznaczanie wszelkiej dokumentacji zwigzanej z doradztwem, w tym dokumentow
i materiatow dla uczestniczek i uczestnikdw oraz miejsc realizacji doradztwa znakami:
Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich oraz herbem wojewo6dztwa wielkopolskiego;

6) informowanie uczestniczek i uczestnikow o wspoétfinansowaniu doradztwa ze $rodkéw
Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

7) systematycznego, prawidlowego i rzetelnego uzupelniania dokumentacji zwigzanej
z realizacja przedmiotu umowy;

8) skladania ewidencji godzin w danym miesigcu kalendarzowym poswieconych na

wykonanie zadan w projekcie, wedlug wzoru ustalonego przez Zamawiajacego, (dotyczy
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Wykonawcy, ktory jest osoba fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej i ktory

osobiscie realizuje przedmiot zamo6wienia).
Czynno$ci wymienione w ust. 5 Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ze szczeg6lna starannos$cia

i dbatoscia o interesy Zamawiajacego.

§2
Wykonawca, do realizacji przedmiotu zamoéwienia, o ktérym mowa w § 1, kieruje: ...............
Wykonawca odpowiada za prace osoby wskazanej w ust. 1, w tym za jej zaniechania.
Wykonawca o$wiadcza, ze osoba wskazana w ust. 1, bedzie bezposrednio realizowa¢ przedmiot
umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy bez udziatu
Podwykonawcdw, przy czym osoba wskazana w ust. 1 nie jest traktowana jako Podwykonawca.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci fakt, iz zmiana osoby skierowanej do realizacji umowy,
o ktérej mowa w ust. 1, moze odby¢ sie jedynie za zgoda Zamawiajacego przy czym kwalifikacje
i doswiadczenie tej osoby nie mogg by¢ nizsze od kwalifikacji i doSwiadczenia osoby pierwotnie
wskazanej w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 5.
W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajacego, przy pomocy dowolnych S$rodkow
dowodowych, wykonywania przedmiotu zamoOwienia przez osobe nie wskazang w ust. 1
Zamawiajacemu przyshuguje mozliwo$¢ naliczenia kary umownej w wysokosci 10 % lacznego
wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 2, albo mozliwo$¢ odstapienia od umowy z
Wykonawcg w ciggu 7 dni od daty zaistnienia wyzej wymienionego przypadku, wraz z prawem
do naliczenia kary umownej w wysokosci 25 % lacznego wynagrodzenia o ktérym mowa w § 4

ust. 2.

§3
. CzynnosSci, o ktérych mowa w § 1 Wykonawca zobowiazany jest przeprowadzi¢ w okresie
realizacji projektu tj. w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2021 r., dla uczestniczek
i uczestnikéw projektu.
. Zajecia odbywac sie beda w placowkach bioracych udziat w projekcie:
1) Technikum Nr 4 im. Ks. J. Sieradzana w Zespole Szkét Techniczno — Elektronicznych, ul.
Czestochowska 99, 62 — 800 Kalisz;
2) Zespotu Szkét Gastronomiczno — Hotelarskich im. J. Bytnara ,,Rudego”, ul. Wodna 11-13,
62 — 800 Kalisz.
. Zajecia odbywac sie beda od poniedziatku do piatku zgodnie z harmonogramem zaje¢ ustalonym
z kazda z placowek bioracych udziat w projekcie oraz z Zamawiajacym.
. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania harmonogramu, o ktéorym mowa w ust. 3.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany harmonogramu zajeé¢. Zamawiajacy poinformuje
Wykonawce o ewentualnej zmianie harmonogramu najpézniej 3 dni przed danymi zajeciami.

Wszelkie zmiany w harmonogramie zaje¢ przekazywane beda droga e-mail na biezaco.
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5. W razie wystgpienia obiektywnych przestanek uniemozliwiajacych prowadzenie zajec,

Wykonawca niezwlocznie poinformuje o tym Zamawiajacego.

84

1. Z tytuhu realizacji przedmiotu umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie w wysokosci:
1 ... z}t brutto (stownie: ..................... ) za 1 godz. przeprowadzonych zaje¢ dla
uczestniczek i uczestnikow projektu;
2) .. zk brutto (stownie: ...................... ) za opracowanie jednego Indywidualnego
Planu Dziatan (przy zatozeniu Zamawiajacego, iz czas potrzebny do opracowania 1

IPD wynosi 2h, stawka godzinowa dla osoby fizycznej nieprowadzacej dziatalnosci

2. Laczna wartos¢ wynagrodzenia przy uwzglednieniu stawek okreslonych w ust. 1 wynosi ..........
z}t brutto (stownie: .................. ztotych), z zastrzezeniem ust. 3.

3. Zaplata wynagrodzenia realizowana bedzie proporcjonalnie do przeprowadzonych godzin
doradztwa oraz opracowanych Indywidualnych Planéw Dziatan, przy czym okres rozliczeniowy
ustala sie na miesigc kalendarzowy.

4. W trakcie trwania umowy nie przewiduje sie zmiany cen jednostkowych brutto.

5. W przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT wynagrodzenie Wykonawcy, o ktorym
mowa w ust. 1 nie ulegnie zmianie. Ceny jednostokowe netto ulegng zmianie stosownie do
zmiany stawki podatku VAT.

6. Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia i przekazania rachunku/faktury oraz protokolu
zdawczo-odbiorczego, w ciagu 5 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego, o ktérym mowa
w ust. 3.

7. Wynagrodzenie bedzie wyplacane po wykonaniu czynnos$ci objetych przedmiotowa umowa na
podstawie zaakceptowanego przez Zamawiajacego protokotu zdawczo-odbiorczego i poprawnie
wystawionego/wystawionej rachunkuw/faktury przez Wykonawce, w ciagu 21 dni od zlozenia
rachunku/faktury przy jednoczesnym przedlozeniu prawidlowo uzupeiionej dokumentacji,
o ktérej mowa w § 1 ust. 5.

8. Za dzien zaplaty przyjmuje sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajacego.

9. Z chwila otrzymania przez Wykonawce wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2, Wykonawca
przenosi na Zamawiajacego nieodplatnie cato$¢ majatkowych praw autorskich do materiatow
dydaktycznych przygotowanych przez niego do celéw realizacji doradztwa grupowego, bez
zbednych ograniczen czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w chwili zawarcia
niniejszej umowy polach eksploatacji, wymienionych w art. 50 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. 2018 r. poz. 1191 z p6zn. zm.), tj. prawo do:

1) korzystania z pracy na wlasny uzytek;

2) udostepnienia osobom trzecim;



1i/| SAMORZAD WOJEWODZTWA Unia Europejska
f; WELKOFOLBKIEGO Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

3) utrwalania;
4) trwatego lub czasowego zwielokrotniania;
5) wprowadzanie do pamieci komputera;
6) wyswietlania.
10. Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, na zasadach okre$lonych w ust. 9 uprawnienia do

wykonywania zaleznych praw autorskich w stosunku do materiatéw, o ktérych mowa w ust. 9.

§5

1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ udzielenia zamdéwienn podobnych, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamowienia okreslonego w umowie zawartej z Wykonawca,
w okresie 3 lat od udzielenia zam6wienia podstawowego.

2. Udzielenie zamo6wienia podobnego bedzie mozliwie w sytuacji wygenerowania oszczednosci
w projekcie oraz uzyskania zgody Instytucji Zarzadzajacej na zwiekszenie liczby godzin
przewidzianych na realizacje doradztwa indywidualnego i/ lub grupowego.

3. Warunkiem udzielenia zamowienia jest rozliczenie przez Wykonawce zrealizowanych godzin
doradczych oraz opracowania Indywidualnych Planéw Dzialania w oparciu o stawki
jednostkowe wskazane za realizacje godziny pracy doradczej oraz opracowania jednego

Indywidualnego Planu Dziatania zgodnie z § 4 ust. 1.

§6
Wykonawca o$wiadcza, ze posiada odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie do wykonania prac
objetych niniejszq umowa.

Wykonawca zobowiazuje sie dotozy¢ szczegOlnej staranno$ci w celu zabezpieczenia calej
dokumentacji opracowanej w ramach umowy oraz uzyskanych danych przed utratg
i nieupowaznionym dostepem o0séb trzecich, a w razie zaistnienia powyzszych okolicznosci do
niezwlocznego zawiadomienia o tym na piSmie Zamawiajacego.

Wykonawca zobowiazuje sie do przestrzegania aktualnie obowiazujacych przepiséw prawa
dotyczacych ochrony danych osobowych (przepiséw ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych - Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 oraz Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE — ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych, w szczegdlno$ci
do zachowania w tajemnicy danych osobowych, do ktérych uzyskal dostep w zwigzku

z wykonywaniem niniejszej umowy, rowniez po jej rozwigzaniu).

87

Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne w przypadku:
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1) o ktorym mowa w § 2 ust. 5;

2) niewykonania lub czeSciowego niewykonania zobowiazan wynikajacych z § 1 niniejszej
umowy, w wysokosci 25 % lacznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 2;
3) realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z terminem, o ktérym mowa w § 3 ust.
1, z zastrzezeniem § 3 ust. 4 i 5 lub nienalezytego wykonywania zobowigzan
wynikajacych z § 1 niniejszej umowy w wysokosci 0,5% }acznego wynagrodzenia,
o ktorym mowa w § 4 ust. 2, za kazdy przypadek niezrealizowania zaje¢ w terminach
okreslonych w ww. harmonogramie lub kazdy przypadek nienalezytego wykonywania
ww. zobowiazan.
2. Wpykonawca wyraza zgode na potracenie kar umownych z przystugujacego mu wynagrodzenia.
3. Zamawiajacemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysoko$¢

kary umownej do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

§8
Kazdej ze stron przystuguje prawo rozwigzania niniejszej umowy w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci, z zachowaniem dwutygodniowego okresu wypowiedzenia.

§9
Integralng czescia umowy sa:
1) zapytanie ofertowe nr: WRM.271.10.75.2019 z dnia 20.05.2019 r. wraz z zalacznikami;
2) oferta Wykonawcy;

3) o$wiadczenie Wykonawcdw dot. przetwarzania danych osobowych.

§ 10
1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy
w przypadku:
1) zmiany osoby/oséb, wyznaczonej/nich przez Wykonawce do realizacji zadania/zadan,
w o ktorej mowa w § 2 ust. 1 (z zastrzezeniem § 2 ust. 4).
2) zmiany podzialu na lata planowanych do realizacji godzin doradztwa indywidualnego
i/lub grupowego oraz opracowania IPD, jezeli zmiana ta bedzie konieczna dla zapewnienia
prawidlowej realizacji zadania oraz pod warunkiem uzgodnienia powyzszego pomiedzy
Zamawiajacym oraz Wykonawca;
3) zmiany umowy o dofinansowanie projektu zawartej z Instytucjq Zarzadzajaca, jesli beda
mialy wplyw na realizacje niniejszej umowy;
4) zmiany przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, je$li zmiana ta wplywa na
zakres lub warunki wykonania przez strony $wiadczen wynikajacych z umowy, a zmiana ta
polega na dostosowaniu jej postanowien do zmienionych przepiséw i realizacji celu umowy.

2. Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1 wymagaja formy pisemnego aneksu pod rygorem niewaznosci
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i moga zosta¢ dokonane, o ile nie stoja w sprzecznosci z obowiazujacym prawem.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy prawa.

4. Ewentualne spory mogace wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy strony zobowiazuja sie
rozwigzywac polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory bedzie rozstrzygat

sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§ 11
Umowa zostata sporzadzona w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z czego 2 egzemplarze otrzymuje

Zamawiajacy i 1 egzemplarz Wykonawca.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatacznik nr 1 do umowy nr ................

OSWIADCZENIE PEF
P—RZE—TARGQWGH/WYKONAWCOW/ QSQB;LUPRAMLNJQNE-LDO DOSTEPU
W RAMACH SL.2014*

(obowiazek informacyjny realizowany w zwiazku z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679)

W zwigzku z realizacja Projektu pn. ,Kalisz — przestrzen dla profesjonalistow. Kwalifikacje
i doswiadczenie inwestycja w przyszto$¢ mtodziezy z Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej — II EDYCJA”
oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. Administratorem moich danych osobowych jest w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO
2007-2013 i 2014-2020 — Marszalek Wojewodztwa Wielkopolskiego majacy siedzibe przy al.
Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan. Natomiast w odniesieniu do zbioru Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych Minister Inwestycji i Rozwoju,
majacy siedzibe przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa.

2. W sprawach zwiazanych z przetwarzaniem danych osobowych moge skontaktowac sie
z Inspektorem ochrony danych osobowych

- w ramach zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 — 2014-2020: Departament Organizacyjny
i Kadr, Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Wielkopolskiego w Poznaniu, al. Niepodleglosci 34,
61-714 Poznan, e-mail:inspektor.ochrony@umww.pl,

- w ramach zbioru Centralny system teleinformatyczny: Ministerstwo Inwestycji i Rozwoju, ul.
Wspélna 2/4,00-926 Warszawa, e-mail: iod@miir.gov.pl.

3. Moje dane osobowe beda przechowywane do czasu rozliczenia Wielkopolskiego Regionalnego
Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 oraz zakonczenia archiwizowania dokumentacji.

4. Przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spelnia warunki, o ktérych mowa
art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. g Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
7 przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE— dane osobowe sa niezbedne dla realizacji Wielkopolskiego
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) w odniesieniu do zbioru Wnioskodawcy WRPO 2007-2013 i 2014-2020:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.);

4  Niepotrzebne skreslic.
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b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z p6zn. zm.).

2. w odniesieniu do zbioru Centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéow
operacyjnych:

a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajacego przepisy ogoélne dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6Zn. zm.);

b) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470, z p6zn. zm.);

c) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z p6Zn. zm.);

d) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzes$nia 2014 r.
ustanawiajacego szczegOlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréow shuzacych do przekazywania Komisji
okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy
Beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i posredniczacymi
(Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str.1).

. Moje dane osobowe beda przetwarzane wylacznie w celu realizacji Projektu RPWP.08.03.05-30-
0007/17, w szczegoblnosci potwierdzenia kwalifikowalnos$ci wydatkéw, ewaluacji, kontroli, audytu
w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (WRPO
2014+).

. Moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajacej - Zarzadowi
Wojewodztwa Wielkopolskiego, al. Niepodleglosci 34, 61-714 Poznan, Beneficjentowi
realizujagcemu Projekt — Miastu Kalisz, Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz oraz podmiotom, ktére
na zlecenie Beneficjenta uczestnicza w realizacji Projektu - —rrerrees (nazwa i adres ww.
podmiotéw). Moje dane osobowe moga zosta¢ przekazane podmiotom realizujacym badania
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub Beneficjenta. Moje dane osobowe moga
zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym firmom, realizujagcym na zlecenie Instytucji
Zarzadzajacej oraz Beneficjenta kontrole i audyt w ramach WRPO 2014+.

. Obowiazek podania danych wynika z przepiséw prawa, odmowa ich podania jest rownoznaczna
z brakiem mozliwosci rozliczenia kosztow wynagrodzenia w ramach Projektu.

. Mam prawo dostepu do tre$ci swoich danych i ich sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania.

. Mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.
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10. Moje dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

11. Moje dane osobowe nie beda poddawane zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Oswiadczam, iz podane przeze mnie dane osobowe sg prawdziwe i aktualne.

MIEJSCOWOSC I DATA CZYTELNY PODPIS PERSONELU PROJEKTU-
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