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Kalisz, dnia 19 stycznia 2021r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Kalisz (Zamawiajacy) zaprasza do ztozenia oferty na dostawe niszczarek
na potrzeby Urzedu Miasta Kalisza.

1. Zamawiajacy
Miasto Kalisz, Giowny Rynek 20, 62-800 Kalisz
NIP: 618-001-59-33, Regon: 250855877

2. Tryb udzielenia zamdwienia

2.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest jako analiza rynku zgodnie z
zasadg konkurencyjnosci, bez stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych.

3. Przedmiot zamodwienia

3.1.1. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe 3 sztuk niszczarek spetniajgcych

parametry:
1) minimalna ilos¢ arkuszy A4 — 15 szt.,
2) rodzaj ciecia: scinki,

3) ciecie zszywek i spinaczy,

4) ciecie kart plastikowych,

5) kruszenie ptyt CD i DVD,

6) cicha,

7) pojemnos¢ kosza w przedziale 50 — 65 |,

8) minimalna gwarancja: 24 miesigce.



3.2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

4. Termin wykonania zamowienia.
Dostawa zrealizowana bedzie maksymalnie w terminie 14 dni od momentu

podpisania umowy.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,
wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

5.1. Przez Wykonawce rozumie sie wytgcznie osobe, ktora ztozyta oferte.

5.2. Zamawiajgcy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami: najnizsza cena oferty brutto.

5.3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5.4. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy poinformuje wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

5.5. Zamawiajgcy nie bedzie rozpatrywat ofert:

1) nieztozonych na formularzu, o ktérym mowa w pkt 7.1. zapytania
ofertowego,

2) ztozonych po terminie, o ktdrym mowa w pkt 8.1. zapytania
ofertowego,

3) niespetniajgcych innych warunkéw, o ktérych mowa w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

6. Opis sposobu przygotowania ofert.

6.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na ,Formularzu oferty”, ktérego
wzér stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

6.2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego
samego Wykonawce wiecej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez niego w danej czesci zamdwienia.



6.3. Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane muszg by¢ sporzadzone w
jezyku polskim w sposob czytelny i trwaty.

6.4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniona/e do
reprezentacji Wykonawcy, wszelkie poprawki w ofercie muszg byc
naniesione czytelnie oraz opatrzone datg i podpisem osoby/oséb
upowaznionej/ych do reprezentacji Wykonawcy.

6.5. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi
Wykonawca, niezaleznie od wyniku postepowania.

6.6. Oferta oraz dokumenty do niej dotgczone winny by¢ przygotowane zgodnie
z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym i odpowiadac jego tresci.

6.7. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
7. Termin i miejsce sktadania ofert
7.1. Pisemng oferte w zaklejonej kopercie z podang nazwg i adresem
Wykonawcy, opatrzonej napisem:
,Dostawa niszczarek na potrzeby Urzedu Miasta w Kaliszu”.

nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 26.01.2021 roku do
godz. 11:00 na portierni budynku Ratusza mieszczacej sie na parterze
budynku Urzedu Miasta, Gtowny Rynek 20 w Kaliszu badz drogg
elektroniczng na adres e-mail: wag@um.kalisz.pl

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoSci za zdarzenia wynikajgce z
nieprawidfowego oznakowania opakowania lub braku na opakowaniu
ktorejkolwiek z wyzej wymienionych informacji.

7.2. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

7.3. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub
pozostawienie awizo Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci.

7.4. Ponadto nalezy wzig¢ pod uwage, ze terminem dostarczenia (ztozenia)
oferty Zamawiajgcemu jest jej wptyw do miejsca oznaczonego przez
Zamawiajgcego jako miejsce sktadania ofert (a nie np. Kancelaria Ogolna
Urzedu Miasta Kalisza lub inny sekretariat dziatajgcy w strukturze
organizacyjnej Zamawiajgcego).

8. Termin i miejsce otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 26.01.2021 roku o godz. 11:15 w pokoju nr 50a
mieszczgcym sie na |l pietrze budynku Ratusza, Urzedu Miasta Kalisza, Gtowny
Rynek 20 (Wydziat Administracyjno-Gospodarczy).

9. Projekt umowy


mailto:zam%C3%B3wienia_wag@um.kalisz.pl

10.

11.

12.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

Informacje o sposobie porozumiewania sie

10.1. Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
Jolanta Dorabiata-Kobytka — tel. +48 62 504 85 40, e-mail:
jkobylka@um.kalisz.pl.

Informacje dodatkowe

11.1. W przypadku gdy Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana, uchyla sie
od zawarcia umowy lub odmawia podpisania umowy na warunkach
okreslonych w ofercie Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i
oceny.

11.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub uniewaznienia
niniejszego postepowania na kazdym jego etapie, bez podania przyczyn,
bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych ofert bgdz prawo do ograniczenia
przedmiotu zamdwienia.

11.3. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl| art. 66 Kodeksu Cywilnego
jak réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych, ktéra nie ma zastosowania do niniejszego postepowania (art. 4
pkt 8 Pzp).

11.4. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia
umowy.

11.5. Decyzja Zamawiajgcego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest
decyzjg ostateczng.

11.6. Nie prowadzi sie indywidualnych negocjacji na temat cen, terminéw
wykonania zamdéwienia i terminéw sktadania ofert, za wyjatkiem sytuacji, w
ktorej zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie. Wéwczas Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

11.7. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w niniejszym
zapytaniu ofertowym.

Ochrona danych osobowych w ramach zamdéwienia



12.1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Kalisza,
Gtéwny
Rynek 20, 62-800 Kalisz.

12.2. Inspektorem danych osobowych jest Pan Marcin Ptugowski, e-mail:
ido@um.kalisz.pl.

12.3. Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit c)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych - ,RODO”) w celu zwigzanym z niniejszym
postepowaniem o udzielenie zamowienia.

12.4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym zostanie
udostepniona dokumentacja w oparciu o:

a) przepisy ustawy o dostepie do informacji publicznej,

b) przepisy wiasciwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiajgcego
w szczegolnos$ci: Sgdoéw powszechnych, Prokuratury, Policj,
Najwyzszej Izby Kontroli, Centralnego Biura Antykorupcyjnego,
wiasciwego Wojewody, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Komisiji
Rewizyjnej Rady Miasta Kalisza.

12.5. Dane osobowe bedg przechowywane przez czas trwania niniejszego
postepowania,
a nastepnie przez okres przechowywania dokumentacji postepowania lub
umowy zgodnie z wlasciwg kategorig archiwalng.

12.6. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym,
Zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego ponize;j
kwot okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamowien publicznych
(ustawy Prawo zamowien publicznych nie stosuje sie, do niniejszego
zapytania stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego).

12.7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

12.8. Posiada Pan/Pani:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pana/Pani dotyczacych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania danych
osobowych nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w



d)

zakresie niezgodnym z zapytaniem ofertowym oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow),

na podstawie art. 18 RODO prawo do zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego),

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

12.9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a)
b)

c)

Zatgczniki:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO,

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

1. Formularz oferty — do wypetnienia;

2. 2. Projekt umowy.
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(pieczec¢ firmowa

Wykonawcy)

MIASTO KALISZ
FORMULARZ OFERTY

Skfadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w ramach analizy rynku na
dostawe:

3 sztuk niszczarek na potrzeby Urzedu Miasta Kalisza oswiadczam, iz:

1. Oferuje dostarczenie przedmiotu zamdwienia, zgodnie z jej opisem i warunkami
zawartymi w zapytaniu ofertowym, za kwote .............................. PLN netto,
........................ PLN brutto.

2. Oswiadczam, ze jestem / nie jestem (niepotrzebne skreslic) ptatnikiem podatku
VAT.

3. Zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego, w tym projektem umowy
stanowigcym jego zatgcznik i akceptuje ich tres¢, w tym warunki ptatnosci oraz
zdobytem wszelkie niezbedne informacje do opracowania oferty.

4. Wyzej wymienione zamowienie wykonam w terminie okreslonym w pkt 4 zapytania

ofertowego.

5. Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO Y wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w niniejszym postepowaniu 2.

6. Wszystkie dane zawarte w mojej ofercie sg zgodne z prawdg i aktualne w chwili
sktadania oferty.

7. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondenc;ji 2):
nazwa (firma) Wykonawcy:

Lo 00 1= | R

(w przypadku skiadania oferty wspdinej prosze wyzej podac dane dotyczgce ustanowioneqo

petnomocnika)

cigg dalszy na nastepnej stronie



FORMULARZ OFERTY - c.d.

8. W zatgczeniu przedktadam nw. zatgczniki:

/podpis/y, pieczatki osoby/osob upowaznionych do
reprezentowania Wykonawcy/

1) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1)

2 W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz
bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
o$wiadczenia Wykonawca moze nie sktada¢ (moze usungc tresc tego punktu np.
poprzez jego wykreslenie)

3) Nalezy podac dane/uzupetni¢
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Umowa — projekt

zawartaw dniu ................. 2021 roku pomiedzy Miastem Kalisz, Gtéwny Rynek 20,
62-800 Kalisz, NIP 618-001-59-33 reprezentowanym przez:

zwana/ym dalej Wykonawcg o nastepujgcej tresci:

§ 1

1. Przedmiotem zamowienia jest zakup i dostawa: 3 sztuk niszczarek o poj. 50 — 65
| na potrzeby Urzedu Miasta w Kaliszu.

2. Przedmiot zamdwienia wymieniony w ust.1 musi spetniaC wszystkie parametry i
cechy zawarte Zapytaniu ofertowym.

§2

1. Dostawa przedmiotu zamowienia wymienionego w § 1 ust. 1 nastgpi w ciggi 14
dni od momentu podpisania umowy do budynku Urzedu Miasta Kalisza
znajdujgcego sie przy ul. Krétkiej 5-7.

2. Wykonawca zobowigzuje sie zawiadomic¢ (telefonicznie) Zamawiajgcego o
dostarczeniu przedmiotu zamowienia z jednodniowym wyprzedzeniem przed
planowanym terminem dostawy.

§3

1. Wykonawcy za dostarczone niszczarki, o ktérym mowa w § 1 ust. 1 przystuguje
wynagrodzenie w kwocie tgcznej brutto ..................... PLN, (stownie:
............................. ), wtym kwota netto .......................... PLN, (stownie:

2. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 bedzie ptatne przelewem na konto
Wykonawcy
w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury.

3. Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego
Zamawiajgcego.



. Podstawe do wystawienia faktury VAT stanowi¢ bedzie protokét odbioru, o ktérym
mowa w § 4 ust. 3.

§4

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszystkie wymagane przepisami prawa
uprawnienia, licencje oraz pozwolenia do wykonania przedmiotu zamowienia, o
ktérej mowa w § 1 ust. 1, jezeli odrebne przepisy naktadajg
obowigzek posiadania takich uprawnien.

. Wykonawca w petni odpowiada za zgodnosc i terminowos¢ wykonania
przedmiotu umowy.

. Odbior dostawy potwierdzony zostanie protokotem odbioru, sporzgdzony w
dwoch egzemplarzach i podpisany przez przedstawicieli Zamawiajgcego i
Wykonawcy.

§5

. Wykonawca udziela na przedmiot zamdwienia, o ktérym mowa w § 1 ust. 1
gwarancji na okres ......... miesiecy od dnia dostarczenia niszczarek.
. Zamawiajgcy w razie stwierdzenia w okresie gwarancji ewentualnych wad lub
awarii w przedmiocie zamdwienia, obowigzany jest do przedtozenia
Wykonawcy, najpdzniej w ciggu 7 dni od dnia ich ujawnienia,
stosowanej reklamacji.

. Jezeli Wykonawca w okresie gwarancji nie przystgpi do usuniecia wad lub awarii
w ciggu 7 dni roboczych, Zamawiajgcy moze powierzycC ich usuniecie osobie
trzeciej na koszt i ryzyko Wykonawcy oraz bez utraty gwaranc;ji
udzielonej przez Wykonawce.

. Wykonawca zobowigzuje sie w ramach gwarancji do usuniecia wad lub awarii
w nieprzekraczalnym terminie 7 dni roboczych od dnia ich zgtoszenia przez
Zamawiajgcego. Termin ten moze ulec wydtuzeniu tylko w uzasadnionych
przypadkach, po uzyskaniu wczesniejszej zgody Zamawiajgcego. Okres
gwarancji zostanie wydtuzony 0 czas wylgczenia przedmiotu
zamowienia z eksploatacji.

. Udzielenie gwarancji nie wytgcza mozliwosci dochodzenia uprawnien na
podstawie rekojmi zgodnie z Kodeksem cywilny.

. Niniejsza umowa stanowi dokument gwarancyjny w rozumieniu przepisow
Kodeksu cywilnego.



§6

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare za nieterminowe dostarczenie
przedmiotu zamowienia za kazdy dzien opoznienia w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng za nie usuniecie w ramach
gwarancji wad i awarii w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, zgodnie z
§ 5 ust. 4 liczgc za kazdy dzieh opdznienia w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia
brutto okreslonego w § 3 ust. 1.

3. Wykonawca os$wiadcza, ze wyraza zgode na potrgcanie kar umownych z
przystugujgcego mu wynagrodzenia.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy w przypadku,
gdy Wykonawca:

1) przekroczy termin dostawy przedmiotu umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1
umowy o 7 dni;
2) nie wywigzuje sie z pozostatych postanowien umowy.
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia  odszkodowania

uzupetniajgcego, przekraczajgcego wysokos¢ kar umownych, do wysokosci
rzeczywiscie poniesionej szkody.
§7

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnego aneksu pod
rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego.

3. Ewentualne spory mogace wynikac z realizacji niniejszej umowy strony
zobowigzujg sie rozwigzywac polubownie w drodze negocjacji. W razie braku
porozumienia spory bedzie rozstrzygat sgd powszechny dla siedziby
Zamawiajgcego.

§8
Integralng czescig umowy jest oferta Wykonawcy.
§9

Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden egzemplarz
dla Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

Zamawiajacy Wykonawca






