
Kalisz, dnia  10.05.2018r. 
WSSM.8030.2.28.2018  

                                                                    

Zamawiający:
Miasto Kalisz
Główny Rynek 20,
62-800 Kalisz
NIP 618-001-59-33                                                                                            
REGON 250855877

ZAPYTANIE OFERTOWE
Wydział Spraw Społecznych i Mieszkaniowych Urzędu Miasta Kalisza zaprasza do złożenia
oferty na: 

Przygotowanie  biuletynu  dla  Seniorów  zgodnie  ze  specyfikacją  zamówienia  opisaną
poniżej. 

Dane podstawowe:
Zlecenie  finansowane z  budżetu  Miasta  Kalisza.  Zamawiającym w odniesieniu  do usług
objętych niniejszym zapytaniem ofertowym jest Miasto Kalisz, ul. Główny Rynek 20, 62-800
Kalisz.

Przedmiot zamówienia: 
Przygotowanie koncepcji, projektu i wykonania (opracowanie i druk) biuletynu dla seniorów,
w edycjach: 

 wiosna/lato 
 jesień/zima. 

Oferta powinna zawierać:        
1) zakres tematyczny i strukturę biuletynu,
2) przygotowanie i redakcję tekstów,
3) wykonanie fotografii do biuletynu,
4) projekt graficzny i skład biuletynu,
5) druk biuletynu przy parametrach: format A4, 8 stron, papier 130g., full kolor, nakład 3000
egzemplarzy dla każdej z edycji tj. w sumie 6000 egzemplarzy.    

Zamówienie będzie obejmować przygotowanie i dostarczenie 3000 egzemplarzy biuletynu dla
jednej edycji ( łącznie w dwóch edycjach 6000  egzemplarzy ). 

Termin realizacji zamówienia:
Gotowy  nakład  Wykonawca  powinien  dostarczyć  do  miejsca  wskazanego  przez
Zamawiającego najpóźniej do dnia: 
- edycji wiosna / lato:  do 30 czerwca 2018r. 
- edycji jesień / zima:  do 31 października 2018r. 

Przygotowanie oferty:
Wykonawca, który posiada niezbędne zaplecze produkcyjne do wykonania zamówienia i jest
zainteresowany  realizacją  zamówienia  powinien  przygotować  i  złożyć  u  Zamawiającego
ofertę  zawierającą  dane  oferenta  oraz  cenę  jednostkową  netto  i  brutto  za  przygotowanie
jednego egzemplarza biuletynu. 
Do oferty cenowej należy dołączyć wstępną koncepcję biuletynu oraz okładki. 



Wymagania:
Cena ofertowa musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zadania, w tym podatek 
VAT w ustawowej wysokości, a także inne koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia w
tym  koszt dostawy. 

Warunki wykonania zlecenia:
Zadanie powinno spełniać wymogi jakościowe i ilościowe. 
Wykonawca winien:

 dotrzymywać ustalonych zasad i terminów Zamówienia,
 współdziałać  z  Zamawiającym  w  zakresie  koniecznym  do  prawidłowej  realizacji

Zamówienia, w tym m. in. dostarczyć wykrojnik oraz specyfikację projektu do druku;
uwzgędnić podczas przygotowania biuletynu propozycje tematów przekazanych przez
Zamawiającego;  przedstawić  -  przed  przystąpieniem  do  druku  -  do  ostatecznej
akceptacji projektu końcowego przygotowanego numeru biletynu.      

Terminy:
Prosimy o złożenie oferty do godziny 15.00 dnia 21.05.2018r.  
Wybór wykonawcy nastąpi do godziny 15.30 dnia 04.06.2018r.

Warunki składania oferty:

Formularz oferty  (zał. 1 do zapytania ofertowego) wraz z  koncepcją biuletynu oraz okładki
należy  przesłać  drogą  mailową  na  adres:  wssm@um.kalisz.pl do  dnia  21.05.2018r.  do
godziny 15.00.

Sposób kontaktowania się z Zamawiającym:

 Osobą wyznaczoną do kontaktu z Wykonawcą w sprawie niniejszego zapytania jest
Anna Szukalska tel.:+ 48 62 765 44 88, e-mail: aszukalska@um.kalisz.pl

 Kryteria wyboru oferty:

Kryterium wyboru oferty jest:
- cena brutto przygotowania jednej edycji biuletynu dla Seniorów (3000 egzemplarzy). 

Do realizacji usługi Zamawiający wyłoni jednego Wykonawcę.
Oferty  Wykonawców  nie  spełniające  warunków  niezbędnych  do  wykonania  zadania
podlegają odrzuceniu.

Zastrzega się prawo do: 
1) przesunięcia terminu: składania lub rozstrzygnięcia ofert bez podania przyczyny,
2)  odwołania zapytania ofertowego bez podania przyczyny,
3) nierozstrzygnięcia zapytania ofertowego  bez podania przyczyny.
W przypadku nie wpłynięcia ofert, zapytanie ofertowe zostaje nierozstrzygnięte. 

  p.o. Naczelnika 
     Wydziału Spraw Społecznych 

i Mieszkaniowych  
/---/

              Janusz  Sibiński  

mailto:wsssm@um.kalisz.pl


Załącznik nr 1 zapytania ofertowego
Kalisz…….
WSSM. 8030.2.28.2018

FORMULARZ OFERTY

I. ZAMAWIAJĄCY:

Miasto Kalisz
Główny Rynek 20,
62-800 Kalisz
NIP 618-001-59-33                                                                                            
REGON 250855877

II. WYKONAWCA:

………………………….
………………………….
………………………….

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące: 

Przygotowanie biuletynu dla  Seniorów

 oferuję / -emy następujące ceny:

TABELA

Cena za przygotowanie jednej edycji biuletynu dla Seniorów (3000 egzemplarzy)

…………………………….zł netto ………………………zł brutto

Proponowany przez Wykonawcę  termin realizacji zamówienia do ……………………….

1. Przystępując do udziału w postępowaniu oświadczam / -amy, że:
a) Posiadam / -y uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli ustawy 

nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;
b) Posiadamy / -y wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia; 
c) Dysponuję / -emy odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia;
d) Znajduję / -emy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie 

zamówienia.
2. Oświadczam / -y, że zapoznałem / -liśmy się z zapytaniem ofertowym Zamawiającego, 

spełniam /-y i akceptuję /-my warunki udziału w nim i uznaję /-emy się za związanych 
określonymi w nim zasadami postępowania.

Data oferty                                     Podpis  Wykonawcy /osoby uprawnionej do reprezentacji

Załączniki spełniające warunki zapytania ofertowego:
1. …………………………….
2………………………..........
3……………………………...




