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1. Nazwa, adres, inne dane Zamawiajgcego.
Miasto Kalisz

Gtowny Rynek 20
62-800 Kalisz

Dane teleadresowe do prowadzenia korespondencji w sprawie Zamowienia.

Adres: Wydziat Administracyjno - Gospodarczy Urzedu Miejskiego w Kaliszu
ul. Gléwny Rynek 20, 62-800 Kalisz

Godz. pracy:
Poniedziatek - Piagtek: 7.30 — 15.30

Strona WWW: www.kalisz.pl - zakladka ,Zamowienia publiczne”, www.bip.kalisz.pl -
-zaktadka ,,Ogloszenia” / ,,Zamowienia publiczne”.

2. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z p6zn. zm.).

3. Informacje ogolne.
3.1. Uzyte w SIWZ terminy majg nastgpujace znaczenie:

a) ,Zamawiajacy” — Miasto Kalisz,

b) ,,Postepowanie” — postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone
przez Zamawiajgcego na podstawie niniejszej Specyfikacji 1 ustawy,

c) ,.SIWZ”,  Specyfikacja” — niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia,

d) ,,Ustawa” — ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.
22013 poz. 907 z pdzn. zm.),

e) ,,ZamoOwienie” - naleZy przez to rozumie¢ zamOwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostal opisany w pkt 4,

f) ,,Wykonawca” — podmiot, ktéry ubiega si¢ o0 wykonanie Zamowienia, ztozy oferte na
wykonanie Zamowienia albo zawrze z Zamawiajagcym umow¢ w sprawie wykonania
Zamowienia.

3.2. Wykonawca winien zapoznac¢ si¢ z catoscig SIWZ.

3.3. Oferta oraz dokumenty i1 o$wiadczenia do niej dolaczone powinny by¢ przygotowane
zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ i odpowiadac jej tresci.
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4. Opis przedmiotu zamodwienia.

4.1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne §wiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Kaliszu
ushug pocztowych 1 kurierskich w obrocie krajowym 1 zagranicznym polegajacych na
przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu przesytek listowych i przesytek
kurierskich oraz dokonywanie ich ewentualnych zwrotow do Zamawiajacego, po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy (adresatowi).

4.2. Przedmiot zamowienia sktada si¢ z 3 niepodzielnych zadan:
4.2.1 Zadanie nr 1:
Ustugi pocztowe w obrocie krajowym 1 zagranicznym obejmujace:

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie, dor¢czanie przesytek listowych
rejestrowanych i nierejestrowanych, ekonomicznych i priorytetowych o wadze do
2000 g, gabaryt A i B;

2) dostarczenie przesylek w nastepujacych terminach:
— w przypadku przesytek listowych najszybszej kategorii — nie p6zniej niz 4 dni od
dnia nadania,
— w przypadku przesytek listowych ekonomicznych — nie pdzniej niz 6 dni od dnia
nadania,

3) zwrot przesylek listowych niedor¢czonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy;

4) odbiodr przesytek listowych przeznaczonych do nadania od Zamawiajacego i ich
przemieszczenie do placowki nadawczej Wykonawcy.

4.2.2. Zadanie nr 2:

Ustugi pocztowe w obrocie krajowym, w ktérych do nadawanych przez Zamawiajacego
przesytek stosuje si¢ przepisy art. 57 § 5 pkt 2 Kodeksu postgpowania
administracyjnego, art. 12 § 6 pkt. 2 Ordynacji podatkowej lub ewentualnie innych
analogicznych przepisow jak np. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego, z uwagi
na fakt iz przesyiki te zawieraja pisma dotyczace postgpowan, w ktérych Zamawiajacy
jest strona, a potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej bedzie miato moc
dokumentu urzgdowego, o ktorym mowa w art. 17 ustawy Prawo pocztowe. Ustugi, o
ktorych mowa w niniejszym zadaniu obejmuja:
1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesytek listowych
rejestrowanych ekonomicznych 1 priorytetowych o wadze do 2000 g, gabaryt A,
w opakowaniach wlasnych Zamawiajacego;

2) dostarczenie przesylek w nastepujacych terminach:
— w przypadku przesyltek listowych najszybszej kategorii — nie p6zniej niz 4 dni od
dnia nadania,
— w przypadku przesytek listowych ekonomicznych — nie p6zniej niz 6 dni od dnia
nadania,

3) zwrot przesylek listowych niedorgczonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy;

4) odbidr przesytek listowych przeznaczonych do nadania od Zamawiajacego 1 ich
przemieszczenie do placowki nadawczej Wykonawcy.
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4.2.3. Zadanie nr 3:

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Ustugi kurierskie w obrocie krajowym i migdzynarodowym obejmujace:

1) przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie 1 doreczanie przesytek kurierskich o wadze
do 10000 g,

2) ustuga dorgczenia na jutro (Polska):
- do godz. 9:00
- do godziny 12:00
- doreczenie przesytki do adresata innego niz osoba fizyczna do godz. 15:00;
- dorgczenie przesytki do adresata bedacego osoba fizyczng do godz. 20:00.
- ustuga dorgczenia do 3 dni — kraje Europejskie;
- ustuga dorgczenia do 7 dni — pozostale kraje.

3) odbior przesytek kurierskich przeznaczonych do nadania od Zamawiajacego i ich
przemieszczenie do placowki nadawczej Wykonawcy.

Szczegdtowy opis 1 zakres przedmiotu zaméwienia dla kazdego z zadan zawarty zostat
w ,,Istotnych postanowieniach umowy” stanowigcych zalacznik do SIWZ.

Informacje dotyczace ilo$ci wykonanych ustug w okresie od 01.01.2014r. do 31.12.2014r.
z podzialem na rodzaje zawarty jest w zalaczniku do SIWZ (str. 44-46).

Szacunkowe, prognozowane ilosci ushug objetych przedmiotem zamoéwienia zawarte sa
w odpowiednich dla kazdego z zadan ,,Formularzach cenowych” stanowiacych zalaczniki
do SIWZ.

Zawarte w ,Formularzy cenowym” ilosci ustug maja jedynie charakter orientacyjny,
stuzacy do porownania ofert 1 w zadnym przypadku nie stanowig ze strony Zamawiajacego
zobowigzania do ich realizacji w podanej ilo$ci. Wykonawcy nie bedzie przystugiwalo
jakiekolwiek roszczenie z tego tytutu.

Zasady rozliczania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcag zawarte sa w ,Istotnych
postanowieniach umowy” odpowiednich dla kazdego z zadan. Termin ptatno$ci nie moze
by¢ kroétszy niz 14 dni.

Kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):

Przedmiot gléwny

64.11.00.00-0 Uslugi pocztowe

Przedmioty dodatkowe

64.11.20.00-4 Uslugi pocztowe dotyczace listow
64.11.30.00-1 Uslugi pocztowe dotyczace paczek
64.12.11.00-1 Uslugi dostarczania poczty
64.12.12.00-2 Uslugi dostarczania paczek
64.12.00.00-3 Ustugi kurierskie

5. Termin wykonania zamoéwienia — dotyczy wszystkich Zadan.

Realizacja zamowienia nastgpowac¢ bedzie od dnia zawarcia umowy (nie wczesniej jednak niz
od dnia 02.05.2015 r.) do 01.05.2017 r.
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6. Opis czeSci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert cze§ciowych tj. na jedno zadanie lub dowolng ilo§é
zadan. Opis czegsSci zamowienia (zadan) znajduje si¢ w pkt 4 SIWZ 1 zatacznikach do nie;.

7. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

8. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupekiajacych, o ktorych mowa w art. 67
ust. 1 pkt 6 i 7 ustawy, jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien —
dotyczy wszystkich Zadan.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ udzielenia zamowien uzupeiniajacych stanowigcych nie
wigcej niz 30 % wartos$ci zamdwienia podstawowego 1 polegajacych na powtdrzeniu tego
samego rodzaju zaméwien w ramach biezacych potrzeb Zamawiajacego.

9. Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow.

9.1. O udzielenie zamo6wienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, co do ktorych jest brak podstaw
do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1, art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy
ustawy oraz ktdrzy spelniaja warunki okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy dotyczace:

9.1.1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

9.1.2. posiadania wiedzy i do§wiadczenia;

9.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia;

9.1.4. sytuacji ekonomicznej 1 finansowej

na poziomie wymaganym przez Zamawiajacego zgodnie z opisem zamieszczonym
w pkt 9.2 SIWZ.

9.2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu — dotyczy
kazdego Zadania.

9.2.1. Za speiajacych warunki udzialu w postepowaniu okre§lone w art. 22 ust. 1 ustawy
Zamawiajacy uzna Wykonawcow, ktorzy sa wpisani do rejestru operatorow
pocztowych, zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 29 listopada
2012 r. (Dz. U. z 2012r. Poz.1529) jako operatorzy pocztowi prowadzacy
dziatalno$¢ pocztowa na terenie catego kraju.

9.2.2. Ocena spethienia warunkow udziatu w niniejszym postepowaniu o ktérych mowa w
art. 22 ust. 1 ustawy oraz braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy nastagpi metoda: spetnia/nie
spelnia na podstawie przedstawionych przez Wykonawce danych (informacji)
zawartych w dokumentach i1 o§wiadczeniach, do ktorych ztozenia zobowigzany jest
Wykonawca. Wykonawca jest zobowigzany wykazac¢ nie poZniej nii na dzien
sktadania ofert, spetnianie warunkow, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, i
brak podstaw do wykluczenia 7 powodu niespetniania warunkow, o ktorych mowa
w art. 24 ust. 1 ustawy i art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.
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9.2.3. Kazdy z Wykonawcow ubiegajacy si¢ wspdlnie o udzielenie zaméwienia (sktadajacy
ofert¢ wspdlnie w tym: czlonkowie konsorcjum, wspolnicy spolki cywilnej) nie
moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 1 art. 24 ust. 2
pkt 5 ustawy. Pozostale warunki i wymagania zawarte w pkt 9.1. 1 9.2. SIWZ moga
zosta¢ spelnione tacznie przez Wykonawcow ubiegajacych sie¢ wspolnie o udzielenie
zamOwienia, z tym zastrzezeniem, iz spelnianie warunku, o ktérym mowa
w pkt 9.2.1 a) SIWZ) moze wykaza¢ Wykonawca, ktory posiada stosowny wpis do
rejestru operatorow pocztowych i bedzie wykonywat w trakcie realizacji zaméwienia
czynno$ci, co do ktorych przepisy prawa naktadaja obowiazek posiadania takiego
wpisu.

10. Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy wraz z ofertg w
celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych w art. 22
ust. 1 ustawy oraz braku podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie art. 24
ust.1 ustawy i art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy.

Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia:

10.1. o$wiadczenia o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy - wzor stanowi zalacznik do SIWZ - patrz uwaga nizej;

10.2. o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie przepisu
art. 24 ust.1 ustawy - wzoér stanowi zatgcznik do SIWZ;

10.3. oswiadczenia zawierajacego informacje na temat grupy kapitatowej, o ktorych mowa w
art. 26 ust. 2d ustawy - wzor stanowi zatgcznik do SIWZ - patrz uwaga nizej.

Kolejnos¢ zlozonych dokumentéw w ofercie powinna odpowiada¢ kolejnosci okreslonej
w pkt 10.

Wszystkie kartki ztozonej oferty i dolaczonych do niej dokumentéw powinny by¢ kolejno
ponumerowane. Za kompletno$¢ ztozonej oferty, ktéra nie zostala ponumerowana Zamawiajacy
nie bierze odpowiedzialnosci.

UWAGA !!!

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o niniejsze zamoOwienie przez dwoch lub wigcej

Wykonawcow (w tym: cztonkowie konsorcjum, wspdlnicy spolki cywilnej):

- oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 10.1 SIWZ Wykonawcy moga ztozy¢ tacznie na

jednym druku, w przypadku tacznego spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy albo odrebnie, jezeli Wykonawca sktadajacy
odrebnie o§wiadczenie spelnia samodzielnie wszystkie warunki udzialu w postgpowaniu
albo os$wiadczenie to moze zosta¢ ztozone przez ustanowionego petnomocnika w
imieniu Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia (patrz art. 23
ust. 112 ustawy;

- o$wiadczenia, o ktorych mowa w pkt 10.2 1 10.3 SIWZ skfada kazdy z Wykonawcoéw
albo oswiadczenie to sktadane jest przez upowaznionego pelnomocnika w imieniu tych
Wykonawcow;

- pozostate dokumenty moga by¢ zlozone wspdlnie albo przez upowaznionego
pelnomocnika w imieniu tych Wykonawcow.

6248



Oznaczenie sprawy: WAG.271.01.0001.2015

11.

Dokumenty, o ktérych mowa wyzej moga by¢ przedstawione w formie oryginatu lub kserokopii
poswiadczone] za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (osobg/y uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy), za wyjgtkiem oswiadczen, o ktorych mowa w 10.1. i 10.3. SIWZ
- ktore nalezy zloiy¢ w oryginale.

Potwierdzenie (po$wiadczenie) za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce, nastgpuje poprzez
ztozenie czytelnego podpisu lub parafy osoby/oséb uprawionej/ych wraz z pieczatka imienng, z
adnotacja ,za zgodnos¢ z oryginatem”, ,za zgodnos¢®. W__przypadku dokumentu
wielostronicowego / dwustronnego nalezy po§wiadczy¢ kazda strong.

Dokumenty napisane (sporzadzone) w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz ich ttumaczeniem
na jezyk polski.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

11.1. Zamawiajacy zgodnie z art. 27 ustawy Pzp dopuszcza przekazywanie korespondencji
t). oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji pisemnie lub faksem —
wylacznie na nr faksu +48 62 765 43 72, z zastrzezeniem pkt 11.5. 1 11.6 SIWZ.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

Jednoczesnie Zamawiajgcy sugeruje, aby korespondencje przekazang drogq faksowg
potwierdzac niezwlocznie na pismie oraz nie przekazywac korespondencji tq drogq po
godzinach pracy Zamawiajgcego, a takze w dzien wolny od pracy.

11.2. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

11.3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajacy domniema (przyjmuje), iz pismo (dokument) wystane przez
Zamawiajacego na numer faksu Wykonawcey zostalo mu dorgczone w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z trescig pisma.

11.4. W przypadku otrzymania przez Wykonawce pisma od Zamawiajacego nieczytelnego, o
nie pelnej tresci itp. Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ o tym niezwlocznie
Zamawiajacego.

11.5. Zlozenie oferty, jej wycofanie i zmiana moze nastapi¢ jedynie w formie pisemne;.
Ztozenie tych pism w innej formie nie wywotuje jakichkolwiek skutkoéw prawnych.

11.6. W__ przypadku konieczno$ci uzupelnienia przez Wykonawce dokumentéw —

Zamawiajacy uzna je za skutecznie uzupetnione (pod rygorem niewaznosci), jezeli

zostana zlozone Zamawiajacemu w_terminie przez niego wyznaczonym i w_formie
okreslonej w pkt 9 1 10 SIWZ. a w przypadku pelnomocnictw w formie oryginatu lub

kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza (pod rygorem
niewaznosci).

11.7. W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig SIWZ a trescig udzielonych odpowiedzi,
jako obowiazujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie
Zamawiajacego.

11.8. Korespondencje nalezy kierowa¢ na adres: Wydzial Administracyjno - Gospodarczy
Urzedu Miejskiego w Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz.
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11.9.

Osoba uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Pawet Strzatka
tel. +48 62 504 97 72.

11.10. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamowienie, korespondencja

prowadzona bgdzie wylacznie z pelnomocnikiem.

12.Wadium.
12.1. Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia przed uplywem terminu skladania ofert

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

wadium w okreslonych ponizej wysokos$ciach dla poszczegolnych zadan:

dla Zadanial -5.000,00 PLN;

dla Zadania 2 -3.000,00 PLN;

dla Zadania3 -50,00 PLN.
Wykonawca wnosi wadium w wysokosci przewidzianej dla zadania, ktorego dotyczy
sktadana przez niego oferta. W przypadku, gdy Wykonawca sktada oferte na wigcej niz
jedng czes¢ (zadanie), moze wnies¢ wadium osobno dla kazdej czesci, jak i lgcznie z
wyraznym zaznaczeniem jakich zadan wniesione wadium dotyczy.

Form¢ wniesienia wadium wybiera Wykonawca sposrod przewidzianych w art. 45
ust. 6 ustawy Pzp.

Wadium w pienigdzu (PLN) nalezy wnie$¢ przelewem na rachunek Urzedu Miejskiego
w Kaliszu prowadzony przez BRE BANK SA o nr 72 1140 1993 0000 5502 3500 1006
z dopiskiem ,,Wadium, nr sprawy WAG.271.01.0001.2015, Zadanie ...... 7,

W przypadku wnoszenia wadium w innych formach niz pieni¢zna oryginat dowodu ich
whniesienia nalezy wlozy¢ do koperty z oferta w osobnej koszulce (nie wpina¢ trwale do
oferty). Kserokopie dowodu wniesienia wadium w formie innej niz pienigzna nalezy
natomiast trwale wpig¢ do oferty.

Za termin wniesienia wadium w formie pieni¢znej zostanie przyjety termin uznania
rachunku Zamawiajacego, o ktéorym mowa w_ pkt 12.3. Tym samym zlecenie
dokonania przelewu przez Wykonawce w dniu skladania ofert Ilub dniu
poprzedzajgcym moze okazad sig byt poine i skutkowaé wykluczeniem Wykonawcy z
postepowania i odrzuceniem jego oferty.

W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, porgczenia
z ich tre$ci musi jednoznacznie wynikaé: nazwa zlecajgcego, beneficjenta gwarancji,
gwaranta wraz z adresami ich siedzib, okreslenie wierzytelnosci, ktora ma byc
zabezpieczona gwarancjq (w tym nazwa postepowania); kwota gwarancji; termin
waznosci gwarancji, bezwarunkowe i nieodwolalne zobowigzanie gwaranta do
zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne Zgdanie Zamawiajgcego w przypadku
zaistnienia przestanek, o ktorych mowa w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy.

Kserokopie dowodu wniesienia wadium np. dowod przelania pienigdzy na konto
Zamawiajacego, czy kserokopie gwarancji bankowej, ubezpieczeniowej nalezy wpiac
trwale do oferty. Kserokopia ta winna by¢ poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem
przez osobe/y uprawniona/e do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca traci wadium wraz z odsetkami w przypadku zaistnienia przestanek,
o ktorych mowa w art. 46 ust. 4a 1 5 ustawy.

13. Termin zwiazania oferta.

Sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta
rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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14. Opis sposobu przygotowywania ofert.

14.1.

Oferte nalezy przygotowaé w jezyku polskim w formie pisemnej, w sposdb czytelny

1 trwaty. Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
datg i podpisem osoby/0s6b uprawnionej/nych do reprezentowania Wykonawcy. Podpis
powinien pozwala¢ na identyfikacje osoby sktadajacej go (czytelny podpis z imieniem i

nazwiskiem, podpis na pieczatce imiennej).

14.2. Podstawowymi elementami oferty sa:

14.3.

14.4.

14.5.

14.6.

14.7.

1) wypeliony i1 podpisany ,Formularz oferty”, ktérego wzdér (wymagany zakres
informacji) stanowi zatgcznik do SIWZ,

2) wypehiony 1 podpisany ,Formularz cenowy, odpowiedni dla Zadania na ktore
sktadana jest oferta - ktorego odpowiedni wzor (wymagany zakres informacji)
stanowi zatacznik do SIWZ.

Wyzej wymienione dokumenty naleZy 7lo7y¢ w oryginale.

Do oferty nalezy dolaczyé:

1) o$wiadczenia 1 dokumenty, o ktérych mowa w pkt 10 oraz 14.7 1 14.8 —
-pelnomocnictwa - jesli dotyczy,

2) dowod wniesienia wadium, o ktorym mowa w pkt. 12 SIWZ.

Zaleca si¢, aby wszystkie kartki oferty ponumerowaé kolejno 1 trwale spiaé
(np. zszy¢, zbindowaé, wpia¢ do skoroszytu lub segregatora), a strony zawierajace
jakakolwiek tres¢ nalezy zaparafowaé lub podpisa¢ przez osobg/osoby uprawniong/ne
do reprezentowania Wykonawcy. Za kompletno$¢ ztozonej oferty, ktora nie zostata
ponumerowana Zamawiajacy nie bierze odpowiedzialnos$ci.

Przy skfadaniu oferty nalezy wykorzysta¢ wzory dokumentow i o$§wiadczen zataczone
do niniejszej SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek czgs¢ powyzszych dokumentow
nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on ,,nie dotyczy”.

Ryzyko bledu przy przepisywaniu wyzej wymienionych wzorow, brak w ich tresci
wszystkich informacji wymaganych przez Zamawiajgcego obcigza Wykonawce.
Pisemng oferte wraz z wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami nalezy zlozy¢
w zaklejonej kopercie z podang nazwa i adresem Wykonawcy, opatrzonej napisem:
,Oferta dot. ,,Swiadczenie uslug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Kaliszu - nie otwiera¢ przed terminem
otwarcia ofert.”

Zamawiajqcy __nie __ponosi ___odpowiedzialnosci _za _ zdarzenia __ wynikajace

z _nieprawidlowego oznakowania [ub braku na opakowaniu ktorejkolwiek

z wyzej wymienionych informacii.

W przypadku, gdyby oferta zawierala informacje, stanowigce tajemnic¢
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji,
Wykonawca winien w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec w sktadanej ofercie
(poprzez sporzadzenie odpowiedniego os$wiadczenia), ktore sposrod zawartych w
ofercie informacji stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 1 odpowiednio
je oznaczy¢ np. poprzez spigcie, zszycie w sposob oddzielny od pozostatej czesci oferty
oraz wykazac dlaczego te zastrzezone informacje stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa.
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14.8. Dla uniknigcia sporow kogo nalezy uwaza¢ za osobg/by uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy Zamawiajacy zaleca, aby kierowaé si¢ nastepujacymi
zasadami:

14.8.1. Za osobg¢/y uprawnione do reprezentowania Wykonawcy w przypadku, gdy
samodzielnie ubiega si¢ on o udzielenie zamdwienia uwaza sig¢:

a) osoby wymienione w Krajowym Rejestrze Sadowym jako uprawnione
do reprezentacji podmiotu, w tym ujawnionego tam prokurenta
samoistnego (jezeli zostal ustanowiony) lub

b) osoby wymienione w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci
Gospodarczej — jako przedsiebiorca lub

c) inne osoby, o ile posiadajg stosowne upowaznienie (pelnomocnictwo)
podpisane przez osoby, o ktorych mowa w ppkt a) i b).

Pelnomocnictwo to musi zosta¢ zalaczone do oferty w oryginale albo
kserokopii poswiadczonej za zgodnosc z oryginalem przez notariusza.

14.8.2. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcoéw w przypadku, gdy
wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zamowienia (skladaja oferte wspdlng)
uwaza sie:

a) wlasciwie umocowanego pelnomocnika, o ktorym mowa w pkt 14.8.1.
lub
b) dziatajacych tacznie reprezentantow wszystkich Wykonawcow.
14.9. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia (W tym: czlonkowie
konsorcjum, wspolnicy spotki cywilnej) muszg ponadto:

14.9.1. wspdlnie ustanowi¢ pelnomocnika do reprezentowania ich w_postepowaniu
albo reprezentowania w_postepowaniu i zawarcia umowy W _ sprawie
zamowienia publicznego (zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy);

14.9.2. zataczy¢ do oferty (w oryginale albo kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢
z oryginatem przez notariusza) dokument ustanawiajacy pelnomocnika,
o ktérym mowa w ppkt 14.8.1 np. pelnomocnictwo.
Pelnomocnictwo moze by¢ udzielone w szczegdlnosci:
- tacznie przez wszystkich Wykonawcdow (jeden dokument);
- oddzielnie przez kazdego z Wykonawcow (tyle dokumentow pelnomocnictw
ilu Wykonawcow).

W kazdym jednak przypadku w tresci dokumentu/pelnomocnictwa zaleca sie
wymieni¢ wszystkich Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia 1 wskaza¢ ich Pelomocnika. Tre$¢ pelnomocnictwa powinna
wskazywaé rodzaj czynnosci, do ktérych upowazniony jest Pelnomocnik, tj. np.:
podpisania oferty, potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentow,
sktadania o$wiadczen woli 1 wiedzy, sktadania wyjasnien, parafowania
dokumentow, itp.
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14.9.3. przy skladaniu dokumentéw i oswiadczen, w_ ktorych widnieje stowo

- Wykonawca”, np. w miejscu ,.,nazwa Wykonawcy” zaleca si¢ podac petne
dane wszystkich podmiotéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie

zamowienia (tworzacych konsorcjum), a nie tylko pelnomocnika.

14.10. Jednoczesnie Zamawiajacy zaleca zachowanie szczegodlnej starannosci w przypadku

sporzadzania dokumentéw, o ktérych mowa w 14.8.1 c¢) i 14.9.2). Przyjmuje si¢, ze
pelnomocnictwo do =zlozenia lub podpisania oferty upowaznia rowniez
do po$wiadczania za zgodno$¢ z oryginalem kopii wszystkich dokumentéw sktadanych
wraz z oferta, chyba ze z tresci pelnomocnictwa wynika co innego.

15. Wycofanie lub zmiana zlozonej oferty

15.1. Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte pod warunkiem ztozenia Zamawiajgcemu przed

15.2.

15.3.

15.4.

uptywem terminu do sktadania ofert pisemnego o§wiadczenia w tej sprawie.

W przypadku, gdy Wykonawca chce dokona¢ zmiany, modyfikacji, uzupetnienia ztozonej
oferty moze tego dokona¢ wylacznie przed uptywem terminu do sktadania ofert. Pisemne
o$wiadczenie w tej sprawie wraz ze zmianami musi zosta¢ dostarczone Zamawiajagcemu
w zamknigte] kopercie oznakowanej jak oferta, z dodatkowym widocznym napisem
"Zmiana oferty". Koperty tak oznakowane zostang otwarte po otwarciu koperty z oferta
Wykonawcy, ktorej zmiany dotycza.

Oswiadczenia skladne przez Wykonawce, o ktorych mowa w pkt 15.1. 1 15.2. muszg by¢
ztozone przed uptywem terminu do skladania ofert, z zachowaniem zasad dotyczacych
sktadania oferty okreslonych w SIWZ (np. reprezentacja). Oswiadczenia te powinny by¢
jednoznaczne i1 nie powodujgce watpliwosci Zamawiajacego co do ich tresci 1 zamiarow
Wykonawcy.

Zwrbcenie si¢ Wykonawcy o wycofanie oferty lub jej zmiane bez zachowania wymogu
pisemnosci (droga telefoniczna, faksem, osobiscie przez pracownikéw Wykonawcy lub
pisemnie, lecz w formie nie spelniajacej powyzszych wymogdéw i inne) - nie bedzie
skuteczne.

16. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert.

16.1.

16.2.

Pisemng ofert¢ nalezy ztozy¢ do dnia 09 kwietnia 2015r. do godz. 13:00, wylacznie w
sekretariacie Wiceprezydenta Miasta Kalisza (pok. nr 25) mieszczacym si¢ na I pigtrze
budynku Urzedu Miejskiego przy ul. Gtowny Rynek 20 w Kaliszu. Za dostarczenie oferty
w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci.

W przvpadku przestania oferty poczta lub przesvika kurierska do Zamawiajacego, nalezy
wzigé pod uwage, Ze terminem jej dostarczenia (zloZenia) Zamawiajacemu jest jej wphyw
do miejsca oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce sktadania ofert.

Otwarcie ofert nastgpi dnia 09 kwietnia 2015r. do godz. 13:15 w pok. nr 50 mieszczagcym
si¢ na II pietrze budynku Urzedu Miejskiego w Kaliszu przy ul. Gléwny Rynek 20
w Kaliszu.

17. Opis sposobu obliczenia ceny - wlasciwy dla kazdego z zadan.

17.1.

Ceng ofertowa wyliczy¢ nalezy w sposéb nastepujacy: w ,,Formularzu cenowym” -
odpowiednim dla zadania, na ktore sktadana jest oferta - oferowang przez Wykonawce
cen¢ jednostkowa brutto dla kazdej pozycji nalezy pomnozy¢ przez ilos¢, aby otrzymac
warto$¢ brutto kazdej pozycji. Nastgpnie otrzymane wartosci brutto nalezy zsumowac, a
otrzymang warto$¢ wpisa¢ do pozycji ,.Laczna warto§¢ oferty brutto” i przenie$¢ do
,Formularza Oferty”, bedzie ona podlega¢ ocenie w kryterium ceny.
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17.2.

17.3.

17.4

W przypadku rozbieznosci za wlasciwg uzna si¢ prawidlowo wyliczong warto$¢ zawarta
w Formularzu Cenowym.

Cena jednostkowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty 1 obcigzenia zwigzane
z wykonywaniem zaméwienia w sposob opisany w przedmiocie zamdowienia.

Ceny (jednostkowe i oferty) nalezy poda¢ w PLN, z dokladnosciag jedynie do dwoéch
miejsc po przecinku (co do grosza), dokonujac ewentualnych zaokraglen wedlug zasad
matematycznych.

Przy poprawianiu omylek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 ustawy Zamawiajacy bedzie
kierowat si¢ zasadami zawartymi w tym artykule, a w szczego6lnosci uzna, ze prawidlowo
Wykonawca podal cen¢ jednostkowa brutto 1 ewentualne omytki Zamawiajacy poprawi
wedtug opisu obliczenia ceny zawartego w ,,Formularzu Cenowym” i powyzej.

18. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert — dotyczy wszystkich zadan.

18.1. Zamawiajacy dokona wyboru oferty w zakresie kazdego zadania oddzielnie na podstawie

ponizszych kryteriow o nastepujacej wadze w tacznej ocenie:

L.p. Kryterium Waga
I Cena-C 95 pkt
2 Termin ptatnosci - Tp 5 pkt

Obliczenie catkowitej iloSci punktow dla danej oferty (R) nastapi zgodnie z ponizszym
wzorem:

R=C+Tp
gdzie: C, Tp - warto$ci punktowe poszczegolnych kryteriow:

C — wartos$¢ punktowana za kryterium cena,
Tp — warto$¢ punktowana za kryterium termin platnosci.

18.2. Okreslenie skali ocen dla poszczegdlnych kryteriow:
18.2.1. Kryterium - Cena brutto (C).

W powyzszym kryterium oceniana bedzie catkowita cena brutto ofert podana przez
wykonawce w ,,Formularzu oferty" za wykonanie calosci przedmiotu zamowienia.
Maksymalna ilo§¢ punktéow tj. 95 otrzyma oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje
najnizsza ceng. [los¢ punktéw w tym kryterium wyliczona bedzie zgodnie z ponizszym
wzorem, z dokladnosciag do dwoch miejsc po przecinku, wedlug zasady
matematycznej, iz wartosci 1-4 zaokragla si¢ w dot, 5-9 zaokragla si¢ w gore:

Cena oferty najnizszej
Liczba punktow oferty badanej = x 95
Cena oferty badanej
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19.

20.

21.

18.2.2. Kryterium - Termin platnosci (Tp).

W powyzszym kryterium oceniany bgdzie termin ptatnosci podany przez Wykonawce w
,Formularzu oferty”. Ofercie zostang przyznane punkty w zalezno$ci od dlugosci
podanego przez Wykonawce terminu ptatnosci (w petnych dniach) wedlug nastepujacych
zasad:

a) termin ptatnosci 21 dni - 2 pkt
b) termin ptatnosci 28 dni - 5 pkt.

Punkty zostang przyznane tylko wtedy, gdy wykonawca w sposob jednoznaczny wskaze
w Formularzu oferty jeden z wyzej wymienionych termindw ptlatno$ci, w innym
przypadku oferta otrzyma 0 punktow w tym kryterium.

18.3. Oferta, ktéra otrzyma najwigksza taczng ilos¢ punktéw w danym zadaniu zostanie uznana
za najkorzystniejszag w tym zadaniu. Pozostale oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z
uzyskang laczng ilo$cig punktow.

18.4. Wyliczenia punktéw beda dokonywane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
wedlug zasady matematycznej, iz wartosci 1-4 zaokragla si¢ w dot, 5-9 zaokragla si¢ w
gore.

Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego - dotyczy wszystkich zadan.

19.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, powiadomiony bedzie pisemnie lub
telefonicznie o terminie 1 miejscu podpisania umowy.

19.2. W przypadku wyboru, jako oferty najkorzystniejszej, oferty Wykonawcdéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o zamodwienie, Zamawiajacy moze zada¢ dostarczenia umowy
regulujacej wspotprace tych Wykonawcow.

19.3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie przed podpisaniem
umowy do przekazania Zamawiajagcemu danych, wzoréw dokumentdéw, o ktérych mowa
w ,,Istotnych postanowieniach umowy”.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy,
ogolne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy,
aby zawarl z nim umowe¢ na takich warunkach.

21.1. Umowa z Wykonawca zostanie przygotowana z uwzglednieniem zapisOw zawartych
w zalaczniku do SIWZ pn. ,Istotne postanowienia umowy” odpowiednim (wtasciwym)
dla kazdego z zadan. Tre$¢ postanowien przed ich przeniesieniem do umowy moze ulec
modyfikacji, jednakze zmiany nie moga by¢ sprzeczne z zapisami ,,Istotnych postanowien
umowy”, a takze powinny by¢ neutralne lub korzystne dla Zamawiajacego. Wykonawca
zobowigzany jest do przedlozenia Zamawiajacemu projektu umowy uwzgledniajacego
wymogi, o ktérych mowa wyzej nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia
otrzymania zawiadomienia o wyborze jego oferty.

21.2. W przypadku Wykonawcdéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamodwienie rozliczenia
dokonywane beda wylacznie z pelnomocnikiem.
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22,

23.

24.

25.

26.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przyslugujacych Wykonawcy w toku post¢powania

0 udzielenie zamoéwienia.

Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zamowienia doznal lub moze doznac

uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego przepisoOw ustawy przystuguja srodki

ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy ,,Srodki ochrony prawne;j”.

Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli

Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego, jezeli Zamawiajacy

dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna.

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczng.

Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca, jezeli Zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach

obcych.

25.1. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia miedzy
Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone wytacznie w PLN.

25.2. Jezeli w zalaczonych do oferty dokumentach potwierdzajacych spetnianie warunkow
udziatlu w postepowaniu podane bgda wartosci w innej walucie niz w PLN, beda one
przeliczane na PLN wedlug S$redniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujacego w dniu zamieszczenia ogloszenia o niniejszym zamédwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;.

27. Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje ich

ZwWrot.

Koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, poza przypadkami okreslonymi w ustawie.

Zalaczniki:

1.
2.
3.

Formularz oferty - do wypelnienia.
Formularze cenowe dla Zadan 1-3 - do wypekienia.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy — do wypelnienia.

Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na podstawie art. 24
ust.] ustawy — do wypelnienia.

Oswiadczenie zawierajace informacje na temat grupy kapitalowej, o ktorych mowa w art. 26
ust. 2d ustawy — do wypelnienia.

»Istotne postanowienia umowy”’ dla Zadan 1-3

Wykaz ilosci §wiadczonych ustug w okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. z podziatem na
ich rodzaj i Zadania 1-3.

Oswiadczenie ustanawiajgce pelnomocnika zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamdwien
publicznych - do wypelnienia przez konsorcjum lub spétke cywilna.
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Zalacznik do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
dla Zadania 1

§1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne swiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Kaliszu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu,
przemieszczaniu 1 dor¢czaniu przesytek listowych oraz dokonywanie ich ewentualnych zwrotow
do Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy
(adresatowi).

2. W zakres przedmiotu umowy wchodza:

1) ustugi pocztowe w obrocie krajowym 1 zagranicznym obejmujgce przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie 1 dorgczanie przesylek listowych o wadze do 2000 g i liczonych z tolerancja
2 mm wymiarach:

a) Gabaryt A - przesytka o wymiarach:
minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekracza¢: wysokosci 20 mm, dlugosc
325 mm, szeroko$¢ 230 mm;

b) Gabaryt B - przesytka o wymiarach:

minimum, — jezeli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza warto$¢ okreslona, jako
maksimum w gabarycie A, maksimum — suma dlugosci, szerokosci 1 wysokosci nie
przekracza 900 mm, przy czym dlugo$¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm:;

2) zwrot przesylek listowych niedorgczonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy;

3) odbior przesylek listowych przeznaczonych do nadania od Zamawiajacego 1 ich
przemieszczenie do placowki nadawczej Wykonawcy.

3. Przez przesylki listowe rozumie sig:

1) przesyiki listowe nierejestrowane (listy zwykte) krajowe 1 zagraniczne:
a) niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) bedace przesylkami najszybszej kategorii (priorytetowe);

2) przesytki listowe rejestrowane (listy polecone) krajowe 1 zagraniczne, przyjgte za
potwierdzeniem do nadania:
a) niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
b) bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe);

3) przesytki listowe rejestrowane (listy polecone) krajowe 1 zagraniczne za zwrotnym

poswiadczeniem odbioru (ZPO), przyjete za potwierdzeniem do nadania i dorg¢czane za
pokwitowaniem odbioru:

a) niebedace przesylkami najszybszej kategorii,

b) bedace przesylkami najszybszej kategorii (priorytetowe).

4. Odbior przesytek listowych do nadania od Zamawiajacego w celu ich przemieszczenia do
placowki nadawczej Wykonawcy, bedzie nastepowat z siedziby Zamawiajacego (ul. Gtowny
Rynek 20, Kalisz) w zwigzku z rytmem pracy Urzedu Miejskiego w Kaliszu pie¢ razy w
tygodniu - codziennie od poniedziatku do piatku (z wytaczeniem dni wolnych od pracy) w
godzinach 14.30 — 15.00. Odbioru bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Wykonawcy
za potwierdzeniem.
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3.
6.

7.

10.

Nadanie przesytek listowych bedzie nastgpowacé w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego.

Przesyltki beda dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego
miejsca w kraju i za granicg obj¢tego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

W ramach $wiadczenia ustug pocztowych dotyczacych przesylek listowych rejestrowanych za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) Wykonawca bedzie realizowat dorgczanie przesytek
w nastgpujacych trybach:

1) Wykonawca bedzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki listowej, nie pézniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych od jej dostarczenia;

2) w przypadku nieobecno$ci adresata przesylki listowej rejestrowanej Wykonawca przechowa
przesytke w swojej placowce przez okres 14 dni; przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy
adresat moze odebra¢ przesytke; termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia; w przypadku niepodjgcia przesytki
w tym terminie, przesytka bedzie awizowana powtornie, poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia; po uplywie 14-dniowego terminu odbioru Wykonawca zwrdci
przesytke do Zamawiajacego z podaniem przyczyny niedorgczenia adresatowi.

W zwigzku z realizacjg uslug, o ktorych mowa w ust. 7, oprocz formularza potwierdzenia
odbioru stosowanego przez Wykonawce, ktorego wzor ustalono jego wewnetrznym aktem
prawnym. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia formularzy wtasnego wzoru w cenie
ushugi.

Ze wzgledu na szczegodlne znaczenie dla Zamawiajacego dorgczen, o ktérych mowa w ust. 7,
Wykonawca dotozy wszelkich mozliwych staran, by ustugi te realizowa¢ 1 dokumentowaé
prawidlowo.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidlowego, zgodnego ze stanem faktycznym,
opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do dorgczen, o ktérych mowa
w ust. 7, w sposob wskazany we formularzach, w szczegdlnosci:

1) w przypadku dorgczenia przesytki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru
przesytki poprzez umieszczenie daty jej odbioru i czytelnego podpisu odbiorcy oraz
do wskazania osoby, ktérej dorgczono przesytke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola
oraz ewentualne zaznaczenie wlasciwego fragmentu tekstu;

2) w przypadku niemoznosci dorgczenia przesytki - do wskazania placéwki pocztowej, w ktorej
pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej pozostawienia,
bedacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo;

3) w przypadku niepodj¢cia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo
- do odnotowania daty powtornego jej awizowania;

4) w przypadku zwrotu przesytki do nadawcy - do wskazania powodu zwrotu poprzez
oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;

5) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe doreczajaca lub wydajaca przesytke
(podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje tej osoby).

§2
Zamawiajacy bedzie korzystatl wylacznie ze swojego opakowania przesylek listowych.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana).
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3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do opakowania przesylek listowych w sposdb umozliwiajacy
Wykonawcy ich dorgczanie bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

4. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczania na przesytce listowe] nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej lub innej ewidencji
uzgodnionej z Wykonawcg), okreslajac rodzaj przesytki (np. zwykla, polecona, priorytet czy za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru ,,ZPO”) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajacej pelng nazwe 1 adres Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadania przesytek listowych w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢:

1) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek (ksigzki —
ewidencji nadawczej) wedhug kolejnosci wpisow w dwoch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach realizacji, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek. Wzor zestawienia zostanie
przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej
przed zawarciem umowy.

2) dla przesylek nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesytek wg poszczegolnych
kategorii wagowych sporzadzony w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek. Wzor zestawienia zostanie
przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej
przed zawarciem umowy.

6. W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na stronie adresowej przesytek listowych
Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie piecze¢ potwierdzajaca wniesienie oplaty. Wzor tresci pieczeci
zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub
elektronicznej przed zawarciem umowy.

7. Odbiodr przesytek listowych (rejestrowanych i nierejestrowanych) lub przesytek kurierskich
przygotowanych do nadania od Zamawiajgcego bedzie kazdorazowo dokumentowany przez
Wykonawce pieczgcia, podpisem i data w zestawieniu przesylek (w przypadku przesytek
rejestrowanych) oraz na zestawieniu iloSciowym przesytek (w przypadku przesylek
nierejestrowanych) przekazanych do przemieszczania potwierdzajac ilo$¢ i rodzaj przesytek.
Powyzsze zestawienie bedzie kazdorazowo sporzadzane przez Zamawiajacego, w dwoch
egzemplarzach (kopia i oryginal) zgodnie ze wzorem (wzor zestawienia zostanie przedstawiony
Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej przed zawarciem
umowy).

§3
1. Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia, bedg realizowane z uwzglednieniem zasad okreslonych
Ww niniejszej umowie, a takze w zawartych w szczego6lnosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529);

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 1468);

3) Miedzynarodowych  przepisach  pocztowych —  ratyfikowanych w  umowach
mi¢dzynarodowych ogloszonych dnia 18 grudnia 2014 r. (Dz.U. z 2014 r. poz. 1824) oraz z
dnia 15 stycznia 2015 r. (M.P z 2015 1. poz. 46);

4) aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawce.
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9.

Akty prawne wymienione w ust. 1 pkt 1-3 wigzag Wykonawce w takim zakresie w jakim dotycza

go podmiotowo badz przedmiotowo w zwigzku z wykonywaniem ustug pocztowych objetych
przedmiotem umowy. Jednocze$nie Zamawiajacy wymaga $wiadczenia uslug pocztowych w
standardzie nie gorszym niz wskazany w przywolanych w niniejszej umowie aktach prawnych,
a w szczegdlnosci dotyczacych materii odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy, uprawnien nadawcy i
adresata oraz procedur reklamacyjnych.

Akty prawne wymienione w ust. 1 pkt 4, a w szczegdlno$ci te wydane na podstawie art. 21
ustawy Prawo pocztowe, majg zastosowanie, o ile nie stojag w sprzecznosci z postanowieniami
aktéw prawnych wymienionych w ust. 1 pkt 1-3, dotyczy to rowniez warunkow §wiadczenia
ustug sktadajacych si¢ na przedmiot umowy np. wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek
w obrocie krajowym.

§4

. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi

...................... PLN brutto.

. Rozliczenia finansowe pomigdzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane

beda w formie optat z dolu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesylek, z
zastrzezeniem, iz obliczen dokonuje si¢ w odniesieniu do miesigcznych okresow
rozliczeniowych.

. Podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg stanowi¢ beda ceny jednostkowe

podane w ofercie Wykonawcy (,,Formularzu Cenowym”) oraz faktyczna ilos¢ przesylek
nadanych i zwroconych w okresie rozliczeniowym, wynikajaca z dokumentow nadawczych i
oddawczych.

. Ustugi nie wyszczegolnione w ofercie Wykonawcy, a zrealizowane przez Wykonawcg,

rozliczane beda zgodnie z aktualnym w momencie $wiadczenia uslug powszechnie
obowiazujacym cennikiem Wykonawcy.

. Zamawiajacy bedzie optacat naleznos$¢ za wykonane ustugi pocztowe na podstawie faktur VAT

wystawianych przez Wykonawce za okresy rozliczeniowe obejmujace jeden miesigc
kalendarzowy.

. Faktury VAT z tytulu naleznos$ci wynikajacych z realizacji umowy, wystawiane beda w terminie

do 7 dni po zakonczeniu miesi¢cznego okresu rozliczeniowego.

. Naleznos$ci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na rachunek

bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie .... dni od daty jej wystawienia z
zastrzezeniem ust. 8.

. Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ faktur¢ VAT do siedziby Zamawiajacego co najmniej

14 dni przed terminem ptatnosci. W razie niezachowania tego terminu, wskazany we fakturze
termin platno$ci zostanie automatycznie przedtuzony o czas opodznienia. Zamawiajacy jest
zobowigzany poinformowa¢ pisemnie Wykonawce o nowym terminie ptatnosci wynikajacym z
opoznionego dorgczenia faktury.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

1 0. Za nieterminowe regulowanie naleznosci wynikajacych z faktur, Wykonawca bedzie naliczat

11.

odsetki w wysoko$ci ustawowe;.

Wykonawcy nie beda przyslugiwatly zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku,
gdy taczne wynagrodzenie za uslugi zrealizowane w okresie obowigzywania umowy bedzie
nizsze od wynagrodzenia maksymalnego, o ktorym mowa w ust. 1.
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1 2. W ramach realizacji niniejszej umowy dopuszcza si¢, aby ilo§¢ przesytek listowych danego
rodzaju mogta ulec zwigkszeniu kosztem ograniczenia ilosci innego rodzaju przesyltek listowych
przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy (,,Formularzu Cenowym”)
z tym zastrzezeniem, iz tgczne wynagrodzenie Wykonawcy za ustugi zrealizowane w okresie
obowigzywania umowy nie przekroczy kwoty, o ktérej mowa w ust. 1.

§5
1. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki listowej badZz niewykonania lub
nienalezytego wykonania ushug stanowigcych przedmiot zamoéwienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowania, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 (art. 87-96) ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2. Niezaleznie od postanowienia ust. 1, jezeli Wykonawca nie odbierze przesytek od
Zamawiajacego w wyznaczonym dniu i czasie, to Zamawiajgcemu przystuguje prawo naliczenia
Wykonawcy kary umownej w wysoko$ci 200% kosztéw odbioru przypadajacych za jeden dzien
kalendarzowy, okreslonych zgodnie =z oferta Wykonawcy. Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci za brak odbioru przesylek w przypadku wystapienia sity wyzszej 1 jej
nastepstw / skutkdw sity wyzszej, co jednak musi udokumentowac.

3. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
maksymalnego, okreslonego w § 4 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do dokonania potragcenia kwot naleznych z tytutu kar umownych z
kwoty wynagrodzenia Wykonawcy, poprzez zlozenie Wykonawcy o$wiadczenia woli w tym
zakresie.

5. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na
zasadach ogolnych.

§6
1. Przedmiot umowy bedzie realizowany od dnia jej zawarcia, jednak nie wczesniej niz od dnia
02.05.2015 r. do dnia 01.05.2017 r. albo wczes$niejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
okreslonej w § 4 ust. 1, w zaleznosci od tego co nastapi wczesnie;.

2. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazujg si¢ do dokonania, w
terminie 2 miesigcy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych /
zwroconych przesylek listowych, oraz zastosowanych oplat, a w razie potrzeby réwniez do
zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez
Wykonawce faktur korygujacych VAT.

§7
1. Strony zobowigzuja si¢ do przestrzegania, przy realizacji przedmiotu umowy wszelkich
postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawa zwigzanych z ochrong danych, a
takze ochrong informacji poufnych oraz ochrong tajemnicy w obrocie gospodarczym.

2. Obowiazek okreslony w ust. 1 nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz udost¢pniania
informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisOw prawa, a w szczegolnosci na
zadanie sadu, prokuratury, organéw podatkowych lub organow kontrolnych.

3. Nie beda uznawane za niejawne informacje, ktore:

1) sa lub stang si¢ informacja publiczng w okolicznosciach nie bedgcych wynikiem czynu
bezprawnego, lub
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2) sajuz znane Stronom, o czym $wiadcza wiarygodne dowody, lub

3) sa zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron, lub

4) zostang przekazane Stronom przez osobe¢ fizyczng lub prawng nie bedaca Strong umowy
zgodnie z prawem, bez ograniczen 1 nie naruszajgc postanowien niniejszej umowy.

4. Kazda ze Stron dolozy nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez
osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ ograniczy¢
dostep do informacji poufnych wytacznie dla tych pracownikow lub wspdtpracownikow Strony,
ktérym informacje te sg niezbedne dla wykonania czynnos$ci na rzecz drugiej Strony, 1 ktorzy
przyjeli obowiazki wynikajace z umowy.

§8

1. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastgpujace:

1) ZamawiajaCy = «.ooevenriiiiiniiiiiieiieae e, ;
2) Wykonawea - .....ccoviviiiiiiiiiiiiiiieea, ;

2. Strony wyznaczaja do nadzoru nad realizacja umowy nastepujace osoby:

1) ze strony Zamawiajacego:
) SR ,
D) e

2) ze strony Wykonawcy:
Q) e e e e e e eree e ,

3. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢
o zmianach danych okres$lonych w ust. 11 2.

§9
1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe¢ z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu

wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym nastgpito wypowiedzenie.

2. Zamawiajagcemu przyshuguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania terminow
wypowiedzenia w przypadku:

1) likwidacji, ogloszenia upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa Wykonawcy;

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminéw;

3) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu
jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie
zmiany.

3. Wypowiedzenie umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewazno$ci na piSmie i zawieraé
uzasadnienie.
§10
Integralng cze$cig umowy sa:

1) specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami dotyczaca postgpowania
w wyniku rozstrzygniecia, ktérego zawarto niniejsza umowe,

2) oferta Wykonawcy,

3) Regulamin $wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy,

4) Cennik ustug pocztowych,

)

20z 48



Oznaczenie sprawy: WAG.271.01.0001.2015

§11

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja obustronnej zgody Stron oraz zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, z zastrzezeniem wystgpienia zmian, o ktérych mowa w ust. 4.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga zosta¢ dokonane, o ile nie stoja w sprzecznosci z
regulacjami zawartymi w ustawie Prawo zamdwien publicznych. Zamawiajacy dopuszcza istotne
zmiany postanowien umowy w przypadku:

1) zmiany ustawowe]j stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) na uslugi objete umowa
Wykonawca po uprzednim podpisaniu aneksu do niniejszej umowy zastosuje obowiazujacy
podatek VAT, co skutkowac¢ bedzie odpowiednig zmiang cen jednostkowych brutto, a takze
kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 4 ust. 1;

2) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr
200, poz.1679 z poézn. zm.) - jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania
umowy przez Wykonawce;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli zmiany te beda
miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce;

4) w przypadku zmiany przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, jesli zmiana ta wptywa
na zakres lub warunki wykonania przez strony swiadczen wynikajacych z umowy, a zmiana
ta polega na dostosowaniu jej postanowien do zmienionych przepisow i realizacji celu
umowys;

5) obnizenia stawek 1 optat przez Wykonawce przy zachowaniu zakresu jego $wiadczenia
umownego.

3. W zwiazku ze wskazanymi w ust. 2 pkt 2-4 okoliczno$ciami zmiana umowy, w tym zmiana cen
jednostkowych brutto, a takze kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 4 ust. 1 moze nastgpi¢ w
drodze negocjacji migdzy stronami na podstawie uzasadnionego i udokumentowanego wniosku
strony wnoszacej 0 zmiang umowy.

4. Nie stanowi istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamodwien
publicznych:

1) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno - organizacyjng umowy;

2) zmiany danych teleadresowych;

3) zmiany o0sob wskazanych do kontaktow miedzy Stronami.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz.
1529) oraz innych powszechnie obowigzujacych aktow prawnych, o ile przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z p6ézn. zm.) nie
stanowig inaczej.

6. Ewentualne spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy strony zobowigzuja si¢
rozwigzywa¢ polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory bedzie
rozstrzygal sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

7. Umowe niniejsza sporzadza si¢ w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, a ........ egzemplarz(e) Wykonawca.
UWAGA:

1. W przypadku gdy Wykonawca nie zadeklaruje w ,,Formularzu oferty” zadnego terminu ptatnosci lub inny termin niz 21 albo 28 dni
wowczas w umowie w §4 ust.7 zostanie wpisany termin 14 dniowy.

2. Ostateczna ilos¢ egzemplarzy umowy (nie wigksza niz 5) zostanie ustalona po podaniu przez Wykonawcg ilosci egzemplarzy umowy, ktore
beda przeznaczonego dla niego.
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Zalacznik do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

dla Zadania 2

§1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne §wiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Kaliszu ustug
pocztowych w obrocie krajowym polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu, przemieszczaniu i
doreczaniu przesylek listowych, w szczegolnosci z zachowaniem wymogow, o ktorych mowa w
ust. 7 1 12 oraz dokonywanie ich ewentualnych zwrotéw do Zamawiajacego, po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy (adresatowi).
2. W zakres przedmiotu umowy wchodza:

1) wuslugi pocztowe w obrocie krajowym obejmujagce przyjmowanie, sortowanie,
przemieszczanie i doreczanie przesylek listowych o wadze do 2000 g Gabaryt A - przesytka o
wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, maksimum
— zaden z wymiarow nie moze przekracza¢: wysokosci 20 mm, dtugo$¢ 325 mm, szeroko$¢
230 mm

2) zwrot przesylek listowych lub paczek pocztowych niedoreczonych, po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy;

3) odbior przesylek listowych przeznaczonych do nadania od Zamawiajacego 1 ich
przemieszczenie do placowki nadawczej Wykonawcy.

3. Przez przesylki listowe rozumie si¢ przesyltki listowe rejestrowane (listy polecone) krajowe za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO), przyjete za potwierdzeniem do nadania 1 dorgczane za
pokwitowaniem odbioru:

1) niebedace przesytkami najszybszej kategorii,
2) bedace przesytkami najszybszej kategorii (priorytetowe);

4. Odbior przesytek listowych do nadania od Zamawiajacego w celu ich przemieszczenia do
placéwki nadawcze] Wykonawcy, bedzie nastgpowat z siedziby Zamawiajacego (ul. Glowny
Rynek 20, Kalisz) w zwigzku z rytmem pracy Urzedu Miejskiego w Kaliszu pigc¢ razy w tygodniu
— codziennie od poniedziatku do piatku (z wylaczeniem dni wolnych od pracy) w godzinach
14.30 — 15.00. Odbioru bedzie dokonywal upowazniony przedstawiciel Wykonawcy za
potwierdzeniem.

5. Nadanie przesylek listowych bedzie nastepowaé w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego.

6. Przesylki beda dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego
miejsca w kraju.

7. W ramach $wiadczenia uslug pocztowych dotyczacych przesytek listowych rejestrowanych za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) Wykonawca bedzie realizowal dor¢czanie przesytek w
trybach okreslonych w nastgpujacych przepisach:

1) art. 144-154c ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz.
749 z pdzn. zm.);

2) art. 39-49 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.
z 2013r. poz. 267 z pézn. zm.);

3) art. 128-142 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postgpowania karnego (Dz. U. Nr 89,
poz. 555 z p6zn. zm.).

4) art. 131-147 ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z
2014r. poz. 101 z p6zn. zm.),
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8.

9.

a potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej w wyzej wymienionych trybach bedzie miato
moc dokumentu urzgdowego, o ktérym mowa w art. 17 ustawy Prawo pocztowe.

Tryb dorgczania przesytek listowych za potwierdzeniem odbioru, o ktérych mowa w ust. 7:
1) Wykonawca bgdzie dorgczal:
- w przypadku przesylek listowych najszybszej kategorii — nie p6zniej niz 4 dni od dnia
nadania,
- w przypadku przesylek listowych ekonomicznych — nie pdzniej niz 6 dni od dnia nadania,
2) Wykonawca bedzie dorgeczal do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesytki przez

adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesyiki listowej, nie pozniej jednak niz w
ciggu 7 dni roboczych od jej dostarczenia;

3) w przypadku nieobecnosci adresata przesytki listowej rejestrowanej Wykonawca przechowa
przesytke w swojej placowce przez okres 14 dni; przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dorgczenia przesyltki ze wskazaniem gdzie 1 kiedy
adresat moze odebra¢ przesylke; termin do odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni,
liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia; w przypadku niepodjecia przesytki
w tym terminie, przesytka bedzie awizowana powtdrnie, poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dluzszym niz 14 dni od daty
pierwszego zawiadomienia; po uptywie 14-dniowego terminu odbioru Wykonawca zwrdci
przesytke do Zamawiajacego z podaniem przyczyny niedorgczenia adresatowl.

W zwigzku z realizacja ustug, o ktorych mowa w ust. 7, oprocz formularza potwierdzenia
odbioru stosowanego przez Wykonawce, ktoérego wzor ustalono jego wewngtrznym aktem
prawnym, Wykonawca jest zobowigzany do stosowania, zgodnie z dyspozycja Zamawiajacego,
formularzy potwierdzen odbioru dokumentujacych dorgczenie na zasadach okreSlonych w
przepisach okreslonych w ust. 7. Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia formularzy
wlasnego wzoru w cenie ustugi. Pozostate formularze potwierdzen Zamawiajacy nabywa
wlasnym staraniem i kosztem.

10. Ze wzgledu na szczegdlne znaczenie dla Zamawiajacego doreczen, o ktérych mowa w ust. 7

I1.

1 12, Wykonawca dotozy wszelkich mozliwych staran, by ustlugi te realizowa¢ 1 dokumentowac
prawidlowo.

Wykonawca jest odpowiedzialny za dokonanie prawidtowego, zgodnego ze stanem faktycznym,
opisu na formularzach potwierdzenia odbioru stosowanych do dorgczen, o ktérych mowa
w ust. 8, w sposob wskazany we formularzach, w szczegdlnosci:

1) w przypadku dorgczenia przesylki — do uzyskania od odbiorcy pokwitowania odbioru
przesytki poprzez umieszczenie daty jej odbioru i1 czytelnego podpisu odbiorcy oraz do
wskazania osoby, ktérej dorgczono przesylke poprzez oznaczenie odpowiedniego pola oraz
ewentualne zaznaczenie wlasciwego fragmentu tekstu;

2) w przypadku niemozno$ci doreczenia przesyiki - do wskazania placowki pocztowej, w ktorej
pozostawiono przesytke do dyspozycji adresata oraz do odnotowania daty jej pozostawienia,
bedacej zarazem datg pozostawienia pierwszego awizo;

3) w przypadku niepodjecia przesytki w terminie 7 dni od daty pozostawienia pierwszego awizo
- do odnotowania daty powtornego jej awizowania,

4) w przypadku zwrotu przesylki do nadawcy - do wskazania powodu zwrotu poprzez
oznaczenie odpowiedniego pola oraz do odnotowania daty zwrotu;

5) do umieszczenia daty oraz ztozenia podpisu przez osobe dorgczajaca lub wydajaca przesytke
(podpis powinien umozliwia¢ identyfikacje tej osoby).
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12. Wykonawca zapewnia, iz dla przesylek pocztowych objetych niniejsza umowa ich nadanie
bedzie skutkowac:

1) zachowaniem termindw, o ktorych mowa w:

a) art. 12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r.
poz. 749 z pdzn. zm.),

b) art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2013r. poz. 267 z p6zn. zm.),

¢) zachowaniem termindw, o ktérych mowa w art. 124 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks postepowania karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555 z p6zn. zm.);

2) wniesieniem pisma do sadu, o ktéorym mowa w:

a) art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z
2014r. poz. 101 z p6zn. zm.),

b) art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przez sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270 z pdzn. zm.),

c) art. 198b ust. 2 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907 z pdzn. zm.).

§2
1. Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie ze swojego opakowania przesylek listowych.

2. Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona
(zaklejona lub zalakowana).

3. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do opakowania przesylek listowych lub paczek pocztowych w
sposob umozliwiajacy Wykonawcy ich dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia.

4. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na przesylce listowej nazwy odbiorcy wraz z
jego adresem (podany jednoczes$nie w pocztowej ksigzce nadawczej lub innej ewidencji
uzgodnionej z Wykonawca), okreslajac rodzaj przesytki (np. zwykta, polecona, priorytet czy za
zwrotnym poswiadczeniem odbioru ,,ZPO”) oraz umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyltki nadruku (pieczatki) okreslajacej petna nazwe i adres Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadania przesylek listowych w stanie uporzadkowanym, przez
co nalezy rozumie¢ dla przesytek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia
przesytek (ksigzki nadawczej) wedlug kolejnosci wpisow w dwoéch egzemplarzach, z ktorych
oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach realizacji, a kopia stanowi¢ bgdzie dla
Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesylek. Wzor zestawienia zostanie
przedstawiony Zamawiajgcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub elektronicznej przed
zawarciem umowy.

6. W miejscu przeznaczonym na znak optaty pocztowej, na stronie adresowej przesylek listowych
Zamawiajacy umieszczaé bedzie piecze¢ potwierdzajaca wniesienie oplaty. Wzor tresci pieczeci
zostanie przedstawiony Zamawiajacemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub
elektronicznej przed zawarciem umowy.

7. Odbior przesytek listowych (rejestrowanych) przygotowanych do nadania od Zamawiajacego
bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecia, podpisem 1 datg w
zestawieniu przesylek (w przypadku przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym
przesytek (w przypadku przesylek nierejestrowanych) przekazanych do przemieszczania
potwierdzajac ilo$¢ 1 rodzaj przesytek. Powyzsze zestawienie bedzie kazdorazowo sporzadzane
przez Zamawiajacego, w dwoch egzemplarzach (kopia i oryginat) zgodnie ze wzorem (wzor
zestawienia zostanie przedstawiony Zamawiajagcemu przez Wykonawce w formie pisemnej lub
elektronicznej przed zawarciem umowy).
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1.

§3
Ustugi bedace przedmiotem zamowienia, beda realizowane z uwzglednieniem zasad okreslonych
W niniejszej umowie, a takze w zawartych w szczegdlnosci w:

1) ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529);

2) rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie
warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. poz.
545 — w zakresie jakim reguluje kwestie odnoszace si¢ do przesytek stanowigcych przedmiot
umowys;

3) rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U z 2013r. poz. 1468);

4) aktach wewnetrznych wydanych przez Wykonawcg.

Akty prawne wymienione w ust. 1 pkt 1-3 wigza Wykonawce w takim zakresie w jakim dotycza

go podmiotowo badz przedmiotowo w zwigzku z wykonywaniem uslug pocztowych objetych
przedmiotem umowy. Jednocze$nie Zamawiajacy wymaga $wiadczenia uslug pocztowych w
standardzie nie gorszym niz wskazany w przywotanych w niniejszej umowie aktach prawnych,
a w szczegdlnosci dotyczacych materii odpowiedzialno$ci Wykonawcy z tytulu niewykonania
lub nienalezytego wykonania ustug bedacych przedmiotem umowy, uprawnien nadawcy i
adresata oraz procedur reklamacyjnych.

Akty prawne wymienione w ust. 1 pkt 4, a w szczeg6lnosci te wydane na podstawie art. 21
ustawy Prawo pocztowe, majg zastosowanie, o ile nie stoja w sprzecznosci z postanowieniami
aktow prawnych wymienionych w ust. 1 pkt 1-3, dotyczy to rdwniez warunkéw §wiadczenia
ustug sktadajacych si¢ na przedmiot umowy np. wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek
w obrocie krajowym.

§4
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi
...................... PLN brutto.

Rozliczenia finansowe pomiedzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane
beda w formie oplat z dolu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesylek, z
zastrzezeniem, 1z obliczen dokonuje si¢ w odniesieniu do miesiecznych okresow
rozliczeniowych.

Podstawe rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg stanowi¢ bedg ceny jednostkowe
podane w ofercie Wykonawcy (,,Formularzu Cenowym”) oraz faktyczna ilo$¢ przesytek
nadanych 1 zwroconych w okresie rozliczeniowym, wynikajaca z dokumentow nadawczych 1
oddawczych.

Ustugi nie wyszczegolnione w ofercie Wykonawcy, a zrealizowane przez Wykonawce,
rozliczane bgda zgodnie z aktualnym w momencie S$wiadczenia ustug powszechnie
obowigzujagcym cennikiem Wykonawcy.

Zamawiajacy bedzie optacal naleznos¢ za wykonane ustugi pocztowe na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Wykonawce za okresy rozliczeniowe obejmujace jeden miesigc
kalendarzowy.

Faktury VAT z tytutu nalezno$ci wynikajacych z realizacji umowy, wystawiane beda w terminie
7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowa¢ bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie .... dni od daty jej wystawienia z
zastrzezeniem ust. 8.
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8.  Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ faktur¢ VAT do siedziby Zamawiajacego co najmniej
14 dni przed terminem ptatnosci. W razie niezachowania tego terminu, wskazany we fakturze
termin platnosci zostanie automatycznie przedluzony o czas opdznienia. Zamawiajacy jest
zobowigzany poinformowac pisemnie Wykonawce o nowym terminie ptatnosci wynikajacym z
op6znionego dorgczenia faktury.

9. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

10. Za nieterminowe regulowanie naleznosci wynikajacych z faktur, Wykonawca bedzie naliczat
odsetki w wysokos$ci ustawowe;.

11. Wykonawcy nie begda przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy
taczne wynagrodzenie za uslugi zrealizowane w okresie obowigzywania umowy bedzie nizsze
od wynagrodzenia maksymalnego, o ktorym mowa w ust. 1.

12. W ramach realizacji niniejszej umowy dopuszcza si¢, aby ilos¢ przesytek listowych danego
rodzaju mogta ulec zwigkszeniu kosztem ograniczenia ilo$ci innego rodzaju przesytek listowych
przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w ofercie Wykonawcy (,,Formularzu
Cenowym”) z tym zastrzezeniem, iz taczne wynagrodzenie Wykonawcy za ustugi zrealizowane
w okresie obowigzywania umowy nie przekroczy kwoty, o ktorej mowa w ust. 1.

§5
W  przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki listowej badz niewykonania lub
nienalezytego wykonania uslug stanowigcych przedmiot zamoéwienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowania, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 (art. 87-96) ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

—_

2. Niezaleznie od postanowienia ust. 1, jezeli Wykonawca nie odbierze przesytek od
Zamawiajacego w wyznaczonym dniu i czasie, to Zamawiajagcemu przystuguje prawo naliczenia
Wykonawcy kary umownej w wysokosci 200 % kosztow odbioru przypadajacych za jeden dzien
kalendarzowy, okreslonych zgodnie z oferta Wykonawcy. Wykonawca nie ponosi
odpowiedzialnosci za brak odbioru przesylek w przypadku wystapienia sity wyzszej 1 jej
nastepstw / skutkow sity wyzszej, co jednak musi udokumentowac.

3. Zamawiajacy obcigzy Wykonawce kara umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
maksymalnego, okreslonego w § 4 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do dokonania potracenia kwot naleznych z tytutu kar umownych z
kwoty wynagrodzenia Wykonawcy, poprzez ztozenie Wykonawcy oswiadczenia woli w tym
zakresie.

5. Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na
zasadach ogolnych.

§6
1. Przedmiot umowy bedzie realizowany od dnia jej zawarcia, jednak nie wcze$niej niz od dnia
02.05.2015 r. do dnia 01.05.2017 r. albo wcze$niejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
okreslonej w § 4 ust. 1, w zaleznosci od tego co nastapi wezesnie;.

2. W przypadku wygasnigcia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowiazujg si¢ do dokonania, w
terminie 2 miesigcy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych /
zwroconych przesytek listowych lub przesylek kurierskich, oraz zastosowanych optat, a w razie
potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie
wystawionych przez Wykonawce faktur korygujacych VAT.
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§7
1. Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania, przy realizacji przedmiotu umowy wszelkich
postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawnych zwigzanych z ochrong danych,
a takze ochrong informacji poufnych oraz ochrong tajemnicy w obrocie gospodarczym.

2. Obowigzek okreslony w ust. 1 powyzej nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz
udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, a w
szczegolnosci na zadanie sadu, prokuratury, organdw podatkowych lub organdéw kontrolnych.

3. Nie bgda uznawane za niejawne informacje, ktore:

1) sa lub stang si¢ informacja publiczng w okolicznos$ciach nie bedacych wynikiem czynu
bezprawnego, lub

2) sg juz znane Stronom, o czym $wiadczg wiarygodne dowody, lub

3) sa zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron, lub

4) zostang przekazane Stronom przez osobg¢ fizyczng lub prawng nie bedaca Strong umowy
zgodnie z prawem, bez ograniczen 1 nie naruszajac postanowien niniejszej umowy.

4. Kazda ze Stron dolozy nalezytej staranno$ci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez
osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ ograniczy¢
dostep do informacji poufnych wytacznie dla tych pracownikoéw lub wspdtpracownikow Strony,
ktérym informacje te sg niezbedne dla wykonania czynnos$ci na rzecz drugiej Strony, 1 ktorzy
przyjeli obowiazki wynikajace z umowy.

§8

1. Strony ustalaja, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastgpujace:

1) ZamawiajaCy =.......ovveeiiiiiiniiiiiieaeannnnn, ;
2) Wykonawca - ........oovviiiiiiiiiiiiiia, ;
2. Strony wyznaczaja do nadzoru nad realizacja umowy nastepujace osoby:

1) ze strony Zamawiajacego:

2) ze strony Wykonawcy:
Q) e e e e e e eree e ,

3. Strony zobowiazujg si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o

zmianach danych okreslonych w ust. 11 2.

§9
1. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu
wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastgpujacego po
miesigcu, w ktérym nastgpito wypowiedzenie.
2. Zamawiajagcemu przysluguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania terminow
wypowiedzenia w przypadku:

1) likwidacji, ogloszenia upadtosci lub rozwigzania przedsiebiorstwa Wykonawcy;

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminéw;

3) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu
jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie
zmiany.

3. Wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewazno$ci na piSmie i zawieraé
uzasadnienie.
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§10
Integralng cze¢scig umowy sa:
1 ) specyfikacja istotnych warunkow zamoéwienia wraz z zatacznikami dotyczaca postgpowania
w wyniku rozstrzygnigcia, ktorego zawarto niniejszg umowg,
2 ) oferta Wykonawcy
3 ) Regulamin $§wiadczenia ustug pocztowych Wykonawcy.
4) Cennik ustug pocztowych.
5 )
§11
1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja obustronnej zgody Stron oraz zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem wystapienia zmian, o ktérych mowa w ust. 4.
2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga zosta¢ dokonane, o ile nie stoja w sprzecznosci z
regulacjami zawartymi w ustawie Prawo zamdéwien publicznych. Zamawiajacy dopuszcza istotne
zmiany postanowien umowy w przypadku:
1) zmiany ustawowej stawki podatku od towaréw i ushug (VAT) na ustugi objete umowa
Wykonawca po uprzednim podpisaniu aneksu do niniejszej umowy zastosuje obowigzujacy

podatek VAT, co skutkowa¢ bedzie odpowiednia zmiang cen jednostkowych brutto, a takze
kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 4 ust. 1;

2) zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. Nr
200, poz.1679 z pdzn. zm.) - jezeli zmiany te beda mialy wptyw na koszty wykonania
umowy przez Wykonawcg;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli zmiany te beda
mialy wpltyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce;

4) w przypadku zmiany przepisOw prawa powszechnie obowigzujacego, jesli zmiana ta wptywa
na zakres lub warunki wykonania przez strony $wiadczen wynikajacych z umowy, a zmiana
ta polega na dostosowaniu jej postanowien do zmienionych przepisow i realizacji celu
umowy;

5) obnizenia stawek i1 optat przez Wykonawce przy zachowaniu zakresu jego $wiadczenia
umownego.

3. W zwigzku ze wskazanymi w ust. 2 pkt 2-4 okoliczno$ciami zmiana umowy, w tym zmiana cen
jednostkowych brutto, a takze kwoty wynagrodzenia okre§lonej w § 4 ust. 1 moze nastgpi¢ w
drodze negocjacji migdzy stronami na podstawie uzasadnionego i udokumentowanego wniosku
strony wnoszacej 0 zmiang umowy.

4. Nie stanowi istotnej zmiany umowy Ww rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych:

1) zmiana danych zwigzanych z obstuga administracyjno - organizacyjng umowy;
2) zmiany danych teleadresowych;
3) zmiany os6b wskazanych do kontaktéw miedzy Stronami.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz.
1529) oraz innych powszechnie obowigzujacych aktoéw prawnych, o ile przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z pézn. zm.) nie
stanowig inaczej.
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6. Ewentualne spory mogace wyniknaé z realizacji niniejszej umowy strony zobowijzuja si¢
rozwigzywac polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory bedzie
rozstrzygal sad powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

7. Umowe niniejsza sporzadza si¢ w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, a ........ egzemplarz(e) Wykonawca.
UWAGA:

1. W przypadku gdy Wykonawca nie zadeklaruje w ,,Formularzu oferty” zadnego terminu ptatnosci lub inny termin niz 21 albo 28 dni
wowczas w umowie w §4 ust.7 zostanie wpisany termin 14 dniowy.

2. Ostateczna ilo$¢ egzemplarzy umowy (nie wigksza niz 5) zostanie ustalona po podaniu przez Wykonawcg ilo$ci egzemplarzy umowy, ktore
beda przeznaczonego dla niego.
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Zalacznik do SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
dla Zadania 3

§1
1. Przedmiotem umowy jest sukcesywne $wiadczenie na rzecz Urzedu Miejskiego w Kaliszu ustug
kurierskich w obrocie krajowym 1 zagranicznym polegajacych na przyjmowaniu, sortowaniu,
przemieszczaniu 1 doreczaniu przesylek kurierskich oraz dokonywanie ich ewentualnych
zwrotow do Zamawiajacego, po wyczerpaniu mozliwo$ci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy
(adresatowi).
2. W zakres przedmiotu umowy wchodzg:

1) ushugi kurierskie w obrocie krajowym 1 =zagranicznym obejmujace przyjmowanie,
sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek kurierskich o wadze do 10 kg.

2) zwrot przesylek kurierskich niedorgczonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania odbiorcy;

3) odbior przesylek kurierskich przeznaczonych do nadania od Zamawiajacego 1 ich
przemieszczenie do placowki nadawczej Wykonawcy.

3. Odbidr przesytek kurierskich do nadania od Zamawiajacego w celu ich przemieszczenia do
placowki nadawczej Wykonawcy, bedzie nastepowal z siedziby Zamawiajacego (ul. Gtowny
Rynek 20, Kalisz) w dni robocze na telefoniczne zapotrzebowanie w godzinach 14.30 — 15.00.
Odbioru bedzie dokonywat upowazniony przedstawiciel Wykonawcy za potwierdzeniem.

4. Nadanie przesytek kurierskich begdzie nastgpowac w dniu ich odbioru z siedziby Zamawiajacego.

5. Przesylki beda dostarczane przez Wykonawce do kazdego wskazanego przez Zamawiajacego
miejsca w kraju 1 za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

§2
1. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek lub z dostarczonych przez
Wykonawce opakowan.
2. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do opakowania przesytek w sposdéb umozliwiajacy Wykonawcy
ich doreczanie bez ubytku 1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

§3
1. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy wynosi
...................... PLN brutto.

2. Rozliczenia finansowe pomig¢dzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane
beda w formie optat z dolu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesylek, z
zastrzezeniem, iz obliczen dokonuje si¢ w odniesieniu do miesigcznych okresow
rozliczeniowych.

3. Podstawe rozliczen pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca stanowi¢ beda ceny jednostkowe
podane w ofercie Wykonawcy (,,Formularzu Cenowym™) oraz faktyczna ilo$¢ przesylek
nadanych i zwréconych w okresie rozliczeniowym, wynikajaca z dokumentéw nadawczych i
oddawczych.

4. Uslugi nie wyszczegolnione w ofercie Wykonawcy, a zrealizowane przez Wykonawce,
rozliczane beda zgodnie z aktualnym w momencie S$wiadczenia ustug powszechnie
obowigzujacym cennikiem Wykonawcy.

5. Zamawiajacy bedzie oplacal naleznos$¢ za wykonane ustugi kurierskie na podstawie faktur VAT
wystawianych przez Wykonawce za okresy rozliczeniowe obejmujace jeden miesigc
kalendarzowy.
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10.

11.

Faktury VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji umowy, wystawiane beda w terminie
7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Naleznosci wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze w terminie .... dni od daty jej wystawienia z
zastrzezeniem ust. 8.

Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢ faktur¢ VAT do siedziby Zamawiajacego co najmniej
14 dni przed terminem ptatnosci. W razie niezachowania tego terminu, wskazany we fakturze
termin platnosci zostanie automatycznie przedluzony o czas opodznienia. Zamawiajacy jest
zobowigzany poinformowac pisemnie Wykonawce o nowym terminie ptatnosci wynikajacym z
op6znionego dorgczenia faktury.

Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Za nieterminowe regulowanie naleznosci wynikajacych z faktur, Wykonawca bedzie naliczat
odsetki w wysokosci ustawowe;.

Wykonawcy nie bedg przystugiwaty zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy
taczne wynagrodzenie za uslugi zrealizowane w okresie obowigzywania umowy bedzie nizsze
od wynagrodzenia maksymalnego, o ktorym mowa w ust. 1.

§4
W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki kurierskiej badZz niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug stanowigcych przedmiot zamowienia, Wykonawca zaptaci
Zamawiajacemu nalezne odszkodowania, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 (art. 87-96) ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia
maksymalnego, okreslonego w § 3 ust. 1, w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezacych
po stronie Wykonawcy.
Zamawiajacy jest uprawniony do dokonania potracenia kwot naleznych z tytutu kar umownych z
kwoty wynagrodzenia Wykonawcy, poprzez zlozenie Wykonawcy oswiadczenia woli w tym
zakresie.
Zaptata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiajacego odszkodowania na
zasadach ogolnych.

§5

Przedmiot umowy bedzie realizowany od dnia jej zawarcia, jednak nie wcze$niej niz od dnia
02.05.2015 r. do dnia 01.05.2017 r. albo wczes$niejszego wyczerpania kwoty wynagrodzenia,
okreslonej w § 3 ust. 1, w zaleznosci od tego co nastgpi wczesniej.

1.

§6
Strony zobowiazuja si¢ do przestrzegania, przy realizacji przedmiotu umowy wszelkich
postanowien zawartych w obowigzujacych przepisach prawa zwigzanych z ochrong danych, a
takze ochrong informacji poufnych oraz ochrong tajemnicy w obrocie gospodarczym.

Obowigzek okreslony w ust. 1 powyzej nie dotyczy informacji powszechnie znanych oraz

udostepniania informacji na podstawie bezwzglednie obowigzujacych przepisow prawa, a w

szczegolnosci na zadanie sadu, prokuratury, organdw podatkowych lub organdéw kontrolnych.

Nie beda uznawane za niejawne informacje, ktore:

1)sg lub stang si¢ informacja publiczng w okoliczno$ciach nie bedacych wynikiem czynu
bezprawnego, lub

2) s3 juz znane Stronom, o czym $wiadczg wiarygodne dowody, lub

3) sa zatwierdzone do rozpowszechnienia na podstawie uprzedniej pisemnej zgody Stron, lub

4) zostang przekazane Stronom przez osobe fizyczng lub prawng nie bedaca Strong umowy
zgodnie z prawem, bez ograniczen i nie naruszajac postanowien niniejszej umowy.
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4.

3.

Kazda ze Stron dotozy nalezytej starannosci, aby zapobiec ujawnieniu lub korzystaniu przez
osoby trzecie z informacji poufnych drugiej Strony. Kazda ze Stron zobowigzuje si¢ ograniczy¢
dostep do informacji poufnych wytacznie dla tych pracownikow lub wspotpracownikow Strony,
ktérym informacje te sg niezbedne dla wykonania czynnos$ci na rzecz drugiej Strony, 1 ktorzy
przyjeli obowiazki wynikajace z umowy.

§7
Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg nastepujace:
1) ZamawiajacCy - ....oovverieniiiiiiieieieeeannnnn ;

2) Wykonawca - ........ooviiiiiiiiiiiiiiaa, ;

Strony wyznaczaja do nadzoru nad realizacja umowy nastgpujace osoby:
1) ze strony Zamawiajacego:

Q) e e ,

B) e
2) ze strony Wykonawcy:

Q) e e e e e eeeree e ,

D) e ,
Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania si¢ o
zmianach danych okre$lonych w ust. 11 2.

§8

Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ umowe¢ z zachowaniem jednomiesi¢cznego okresu

wypowiedzenia, liczonego od pierwszego dnia miesigca kalendarzowego nastgpujacego po

miesigcu, w ktérym nastgpito wypowiedzenie.

Zamawiajagcemu przystuguje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania termindéw

wypowiedzenia w przypadku:

1) likwidacji, ogloszenia upadio$ci lub rozwigzania przedsiebiorstwa Wykonawcy;

2) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminow;

3) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany sposobu
jego wykonania mimo uplywu wyznaczonego przez Zamawiajacego terminu na dokonanie
zmiany.

Wypowiedzenie umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierad

uzasadnienie.

§9

Integralng cze$cig umowy s3:

1) specyfikacja istotnych warunkow zamowienia wraz z zatgcznikami dotyczaca postepowania
w wyniku rozstrzygniecia, ktérego zawarto niniejsza umowe,

2) oferta Wykonawcy,

3) Regulamin $wiadczenia ustug Wykonawcy,
4) Cennik ustug kurierskich,

5
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§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja obustronnej zgody Stron oraz zachowania formy
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci, z zastrzezeniem wystgpienia zmian, o ktérych mowa w ust. 4.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy moga zosta¢ dokonane, o ile nie stoja w sprzecznosci z
regulacjami zawartymi w ustawie Prawo zamdwien publicznych. Zamawiajacy dopuszcza istotne
zmiany postanowien umowy w przypadku:

1) zmiany ustawowe]j stawki podatku od towaréw i ustug (VAT) na uslugi objete umowa
Wykonawca po uprzednim podpisaniu aneksu do niniejszej umowy zastosuje obowiazujacy
podatek VAT, co skutkowac¢ bedzie odpowiednig zmiang cen jednostkowych brutto, a takze
kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 4 ust. 1;

2) zmiany wysokos$ci minimalnego wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust.
3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o0 minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. Nr
200, poz.1679 z poézn. zm.) - jezeli zmiany te beda mialy wplyw na koszty wykonania
umowy przez Wykonawce;

3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne - jezeli zmiany te beda
miaty wptyw na koszty wykonania umowy przez Wykonawce;

4) w przypadku zmiany przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, jesli zmiana ta wptywa
na zakres lub warunki wykonania przez strony swiadczen wynikajacych z umowy, a zmiana
ta polega na dostosowaniu jej postanowien do zmienionych przepisow i realizacji celu
umowys;

5) obnizenia stawek 1 optat przez Wykonawce przy zachowaniu zakresu jego $wiadczenia
umownego.

3. W zwiazku ze wskazanymi w ust. 2 pkt 2-4 okoliczno$ciami zmiana umowy, w tym zmiana cen
jednostkowych brutto, a takze kwoty wynagrodzenia okreslonej w § 3 ust. 1 moze nastgpi¢ w
drodze negocjacji migdzy stronami na podstawie uzasadnionego i udokumentowanego wniosku
strony wnoszacej 0 zmiang umowy.

4. Nie stanowi istotnej zmiany umowy w rozumieniu art. 144 ustawy Prawo zamodwien
publicznych:

1) zmiana danych zwigzanych z obstugg administracyjno - organizacyjng umowy;

2) zmiany danych teleadresowych;

3) zmiany o0sob wskazanych do kontaktow miedzy Stronami.

5. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu Cywilnego, ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529) oraz innych powszechnie obowigzujacych aktow prawnych, o ile przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907 z p6ézn. zm.) nie
stanowig inaczej.

6. Ewentualne spory mogace wynikng¢ z realizacji niniejszej umowy strony zobowigzuja si¢
rozwigzywa¢ polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory bedzie
rozstrzygal sad powszechny wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

7. Umowe niniejsza sporzadza si¢ w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa
egzemplarze otrzymuje Zamawiajacy, a ........ egzemplarz(e) Wykonawca.
UWAGA:

1. W przypadku gdy Wykonawca nie zadeklaruje w ,,Formularzu oferty” zadnego terminu ptatnosci lub inny termin niz 21 albo 28 dni
wowczas w umowie w §4 ust.7 zostanie wpisany termin 14 dniowy.

2. Ostateczna ilos¢ egzemplarzy umowy (nie wigksza niz 5) zostanie ustalona po podaniu przez Wykonawcg ilosci egzemplarzy umowy, ktore
beda przeznaczonego dla niego.
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Miasto Kalisz
FORMULARZ OFERTY

Skladajac ofert¢ w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego na
»Swiadczenie ushug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu
Miejskiego w Kaliszu”, w imieniu Wykonawcy/ow:

(nalezy podaé nazwe i adres wykonawcy adres np. w formie pieczeci,

w przypadku ofert wspolnej nalely podaé nazwy, adresy wszystkich wykonawcow sktadajacych ofert

oswiadczam, iz:

1. Oferuje/my realizacj¢ przedmiotu zamdwienia zgodnie z jego opisem 1 warunkami zawartymi w
SIWZ za ceny brutto:

V11 E1 11T 11 G * PLN, co jest zgodne z ,,Formularzem

Cenowym dla Zadania 1” stanowigcym zatacznik do oferty.

Zadanie Nr 2: ....c.iciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieaes * PLN, co jest zgodne z ,,Formularzem

Cenowym dla Zadania 2 stanowigcym zatgcznik do oferty.

Zadanie NI 3: .eeuiiiiiiiriiiiiiieeeeeenneeseecceseaneenes * PLN, co jest zgodne z ,,Formularzem

Cenowym dla Zadania 3” stanowigcym zalacznik do oferty.

2. Oferuj¢/my nastepujacy termin ptatnosci liczony od dnia wystawienia faktury VAT:

a) w przypadku Zadania 1: ............ * dni 1,
b) w przypadku Zadania 2: ............ * dni 1,
¢) w przypadku Zadania 3: ............ * dni .

Termin platnosci nie moze by¢ krotszy niz 14 dni, a punkty w kryterium oceny ofert zostang przyznane tylko za 21- lub
28- dniowy termin platnosci

* Prosze podaé dane / uzupehié.

c.d. na nastepnej stronie
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FORMULARZ OFERTY - c.d.

3. Wszystkie dane zawarte w mojej ofercie sg zgodne z prawda i aktualne w chwili sktadania oferty.

4. Zapoznalem/tam si¢ ze specyfikacjg istotnych warunkow zamoéwienia i nie wnosz¢ do niej
zastrzezen, akceptuj¢ tre$¢ istotnych postanowien umowy, w tym warunki platnosci oraz
zdobytem/tam wszystkie konieczne informacje do przygotowania oferty.

5. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondencji:

Nazwa (firma) WYKONAWCY & ....oooiiiiieiiiiiieeie ettt ettt eve e eese e

(w przypadku sktadania oferty wspélnej prosze wyzej poda¢ dane ustanowionego pelnomocnika)

6. W zalaczeniu przedktadam nw. zalgczniki:

* Prosze poda¢ dane / uzupehnié.

/podpis/y, pieczatki osoby/osob upowaznionych/
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Element oferty

FORMULARZ CENOWY

dla Zadania 1

Planowana Cena
, . . . ilos¢ w  jednostkowa Wartosé brutto
Lp. Rodzaj przesytki / czynnosci Waga przesytki okresie 24 2a sztuke (kol. 4 x kol. 5)
miesiecy brutto
L1 2 3 4 5 6
"Przesytka listowa, do50¢g 5040
nierejestrowana, niebedaca ponad 50 g do 100 g 2760
1 przesytka najszybszej  ponad 100 gdo 350 g 1920
kategorii, gabaryt Aw  ponad 350 g do 500 g 120
obrocie krajowym (w tym ponad 500 g do 1000 g 120
nadana na poste restante)" ponad 1000 g do 2000 g 48
. do50g 24
Pr;esyika listowa, ponad 50 g do 100 g 24
nierejestrowana,
. ponad 100 gdo 350 g 24
2 ekonomiczna, gabaryt B w
. . ponad 350 g do 500 g 24
obrocie krajowym (w tym
nadana na poste restante) ponad 500 g do 1000 g 24
ponad 1000 g do 2000 g 24
Przesytka listowa, do50g 1800
rejestrowana, niebgedaca ponad 50 gdo 100 g 34560
3 przesytka najszybszej  ponad 100 gdo 350 g 2040
kategorii, gabaryt Aw  ponad 350 g do 500 g 48
obrocie krajowym (w tym ponad 500 g do 1000 g 168
nadana na poste restante) ponad 1000 g do 2000 g 24
Przesytka listowa, do50g 24
rejestrowana, bedaca  ponad 50 gdo 100 g 24
4 przesytka najszybszej  ponad 100 g do 350 g 120
kategorii, gabaryt Bw  ponad 350 g do 500 g 24
obrocie krajowym (w tym ponad 500 g do 1000 g 120
nadana na poste restante) ponad 1000 g do 2000 g 96
Przesytka listowa, do50¢g 2040
rejestrowana, bedaca  ponad 50 g do 100 g 24
s przesytka najszybszej  ponad 100 gdo 350 g 24
kategorii, gabaryt Aw  ponad 350 g do 500 g 24
obrocie krajowym (w tym ponad 500 g do 1000 g 48
nadana na poste restante) ponad 1000 g do 2000 g 24
Przesytka listowa, do30g 24
. . ponad 50 g do 100 g 24
rejestrowana, ekonomiczna,
. ponad 100 gdo 350 g 120
6 gabaryt B w obrocie
krajowym (w tym nadana na ponad 350 g do 500 g 24
oste restante) ponad 500 g do 1000 g 24
P ponad 1000 g do 2000 g 24

c.d. na nastgpnej stronie
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FORMULARZ CENOWY

dla zadania 1 — c.d.

Planowana Cena
Lp. | Rodzaj przesytki / czynnosci Waga przesytki 0 IZ(Z;"; y J e;l:z;l;z;va (Plf([)lzt(z)ls; ]I;;llftg(;
miesiecy brutto
1 2 3 4 5 6
do50g 96
Przesylka listowa, ponad 50 g do 100 g 48
rejestrowana w obrocie ponad 100 gdo 350 g 96
zagranicznym — kraje  ponad 350 g do 500 g 48
Europejskie ponad 500 g do 1000 g 48
ponad 1000 g do 2000 g 48
Potwierdzenie odbioru w
obrocie krajowym dla
8 przesytek nie bedacych 41952
najszybszej kategorii
Potwierdzenie odbioru w
9 . T 816
obrocie zagranicznym
10 Zwroty listow 0d50gdo350g 2040
Odbior korespondencji z
11 siedziby Zamawiajagcego =~ ------—--—- 24

(ryczatt miesi¢czny)

Laczna warto$¢ brutto (kol. 6, poz. od 1 do 11)

Nalezy zsumowac powyisze
wartosci brutto

(warto$¢ ta zostanie przyjeta do pordwnania oferty i nalezy ja przenie§¢ do ..,Formularza Oferty”)

1) Ceny nalezy poda¢ w PLN, z doktadno$cia jedynie do dwoch miejsc po przecinku (co do grosza zgodnie z polskim systemem
platniczym), dokonujac ewentualnych zaokraglen wedlug zasady matematycznej, iz koncéwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a
koncowke 0,5 grosza i powyzej zaokragla si¢ do 1 grosza.\

2) Nalezy wypehi¢ wszystkie pozycje w tabeli.

/podpis/y, pieczatki osoby/osob upowaznionych/
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Element oferty
FORMULARZ CENOWY
dla Zadania 2
Planowana Cena
, . . . ilosé w  jednostkowa Wartosé brutto
Lp. Rodzaj przesytki / czynnosci Waga przesylki okresie 24 za sztuke (kol. 4 x kol. 5)
miesiecy brutto
1 2 3 4 5 \ 6
"Przesytka listowa, do50g 2520
rejestrowana, niebedaca ponad 50 g do 100 g 1800
1 przesytka najszybszej ponad 100 gdo 350 g 1080
kategorii, gabaryt A w ponad 350 g do 500 g 48
obrocie krajowym (w tym  ponad 500 g do 1000 g 72
nadana na poste restante)"  ponad 1000 g do 2000 g 24
Przesytka listowa, do50g 840
rejestrowana, bedgca  |ponad 50 gdo 100 g 22800
p przesytka najszybszej  ponad 100 gdo 350 g 1320
kategorii, gabaryt Aw  ponad 350 g do 500 g 24
obrocie krajowym (w tym ponad 500 g do 1000 g 120
nadana na poste restante) ponad 1000 g do 2000 g 24
Potwierdzenie odbioru w
obrocie krajowym dla
3 przesytek nie bedgcych 30672
najszybszej kategorii
4 Zwroty listow 0od50gdo350¢g 1200
Odbidr korespondenciji z
5 siedziby Zamawiajgcego =~ -------——-- 24

(ryczatt miesieczny)

Laczna warto$¢ brutto (kol. 6, poz. od 1 do 5)

Nalezy zsumowac powyzisze

wartosci brutto

(warto$¢ ta zostanie przyjeta do pordwnania oferty i nalezy ja przenies¢ do ..Formularza Oferty”)

1) Ceny nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscia jedynie do dwoch miejsc po przecinku (co do grosza zgodnie z polskim systemem
ptatniczym), dokonujac ewentualnych zaokraglen wedlug zasady matematycznej, iz koncodwki ponizej 0,5 grosza pomija si¢, a
koncowke 0,5 grosza i powyzej zaokragla si¢ do 1 grosza.

2) Nalezy wypehié¢ wszystkie pozycje w tabeli.

/podpis/y, pieczatki osoby/osob upowaznionych/
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Element oferty
FORMULARZ CENOWY
dla Zadania 3
Planowana Cena
. , - , ilos¢ w jednostkowa Wartosé brutto
Lp. Rodzaj przesytki / czynnosci Waga przesytki okresie 24 J 2a sztuke (kol. 4 x kol. 5)
miesiecy brutto
1] 2 3 \ 4 5 6
1 Przesytka kurierska ponad 1 kg do 2 kg 48
2 Przesytka kurierska ponad 2 kg do 5 kg 48
3 Przesytka kurierska ponad 5 kg do 10 kg 48
4 Odbior przesytki 144

z siedziby Zamawiajacego

Naleiy zsumowac powyzsze
wartosci brutto

Laczna warto$¢ brutto (kol. 6, poz. od 1 do 4)
(warto$¢ ta zostanie przyjeta do poroéwnania oferty i nalezy ja przenie$¢ do ..Formularza Oferty”)

1) Ceny nalezy poda¢ w PLN, z doktadno$cig jedynie do dwoch migjsc po przecinku (co do grosza zgodnie z polskim systemem
platniczym), dokonujac ewentualnych zaokraglen wedlug zasady matematycznej, iz koncowki ponizej 0,5 grosza pomija sie, a
koncowke 0,5 grosza i powyzej zaokragla si¢ do 1 grosza.

2) Nalezy wypehi¢ wszystkie pozycje w tabeli.

/podpis/y, pieczatki osoby/0os6b upowaznionych/
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Zatacznik do oferty

OSWIADCZENIE

dotyczy wszystkich zadan, na ktore skladana jest oferta

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013

poz. 907 z p6zn. zm.) oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie Wykonawca(y)

(nalezy podaé nazwe wykonawcy np. w formie pieczeci)

spetnia(ja) warunki udziatlu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych

(Dz. U. z 2013 poz. 907 z p6ézn. zm.) w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

~Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu

Miejskiego w Kaliszu”.

Prawdziwos¢ powyiszego oswiadczenia potwierdzam witasnorecznym podpisem Swiadomy/a

odpowiedzialnosci karnej w trybie art. 233 i art. 297 kodeksu karnego.

/podpis/y, pieczatki osoby/os6b upowaznionych/

* Prosze poda¢ dane / uzupehié.
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Zalacznik do oferty

OSWIADCZENIE*

Przystgpujac do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.
»Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu

Miejskiego w Kaliszu” o§wiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (nas) Wykonawca

(naleiy podaé nazwe wykonawcy np. w formie pieczeci)

nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 907

Z pozn. zm.).

Prawdziwos¢ powyzszego oswiadczenia potwierdzam wiasnorecznym podpisem swiadomy/a

odpowiedzialnosci karnej w trybie art. 233 i art. 297 kodeksu karnego.

/podpis/y, pieczatki osoby/0s6b upowaznionych/

* W _przypadku wspélnego ubiegania si¢ o niniejsze zaméwienie przez dwéch lub wiecej] Wykonawcédw, kazdy z

oswiadczenie albo oswiadczenie to skladane jest przez upowaznionego pelnomocnika, ale w_imieniu tych
wykonawcow.

41z48



Oznaczenie sprawy: WAG.271.01.0001.2015

Zatacznik do oferty

OSWIADCZENIE

(informacje na temat grupy kapitatowej, o ktorych mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp)

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie
ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w
Kaliszu” na podstawie art. 26 ust. 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm.) oswiadczam(y), ze reprezentowany przeze mnie (nas)

Wykonawca:

(nalezy podaé nazwe wykonawcy, w przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy podaé nazwe przedsiebiorcy tworzgcego spotke

idencji dzialalnosci gospodarczej, a nie nazwe spotki cywilnej)

zgodnie ze wpi doe

a) nalezy do grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331 z pdzn. zm.), ktérg tworza razem z wyzej
wymienionym wykonawca nastepujace podmioty *: ey wymienié wsepstkic podmiony:

b) nie nalezy do zadnej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) *.

Prawdziwos¢ — powyziszego  oswiadczenia  potwierdzam — wlasnorecznym  podpisem  Swiadomy/a

odpowiedzialnosci karnej w trybie art. 233 i art. 297 kodeksu karnego.

Szczegolowy sposob wypelnienia powyziszego oswiadczenia znajduje sie na kolejnej stronie SIWZ.
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Sposob wypelnienia oSwiadczenia - informacji na temat grupy kapitalowej, o ktorych
mowa w art. 26 ust. 2d ustawy Pzp” (strona ta nie musi by¢ zatqcznikiem do oferty):

* nalezy wybraé tylko jedna mozliwo$é: a) albo b) - zaznaczajac w tvym celu (np. znakiem . X”)

wlasciwy kwadrat lub skreslajac niepotrzebny punkt

1 3 w przypadku gdy oferta skladana jest przez spétke cywilna nalezy zwréci¢ uwage, ze

o$wiadczenie to musi zosta¢ zlozone w imieniu kazdego ze wspdlnikow tworzacych te spotke

(a_nie spolki jako calo$ci), w tym celu nalezy podac firme (nazwe) kazdego przedsiebiorcy

tworzacego spotke zgodnie ze wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej (np. Jan Kowalski Wizytdwki), a nie nazwe spdlki cywilnej (np. Jan Kowalski,
Pawetl Nowak Wizytowki spotka cywilna)

W_przypadku wspélnego ubiegania si¢ o niniejsze zaméwienie przez dwoch lub wiecej

Wykonawcow, kazdy z tych Wykonawcdw (np. czlonkowie konsorcjum. wspélnicy spolki

cywilnej) sktada i1 dotacza do oferty niniejsze oSwiadczenie lub oswiadczenie to skladane jest

przez ustanowionego pelnomocnika, ale w imieniu tvch Wykonawcow.
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Zalacznik do SIWZ

Zadanie 1
Wykaz ilosci $wiadczonych ustug w okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. z podzialem na
rodzaj.

I Rodzai ki W Wi Lgczna ilosé w okresie
D odzaj przesytki aga przesylki 12 miesiecy
1 2 3 4

do50g 2505
Przesytka listowa, nierejestrowana, ponad 50 g do 100 g 1344
1 niebedaca przesytka najszybszej ponad 100 g do 350 g 936
kategorii, gabaryt A w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 32
(w tym nadana na poste restante) ponad 500 g do 1000 g 33
ponad 1000 g do 2000 g 7
do50g 0
Przesylka listowa, nierejestrowana, ponad 50 g do 100 g 0
) niebedaca przesytka najszybszej kategorii, ponad 100 g do 350 g 0
gabaryt B w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 0
(w tym nadana na poste restante) ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 g do 2000 g 0
do50g 821
"Przesylka listowa, rejestrowana, ponad 50 g do 100 g 17182
3 niebedaca przesytka najszybszej kategorii, ponad 100 g do 350 g 990
gabaryt A w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 7
(w tym nadana na poste restante)" ponad 500 g do 1000 g 64
ponad 1000 g do 2000 g 0
do50¢g 0
Przesylka listowa, rejestrowana, ponad 50 g do 100 g 0
4 niebedgca przesytka najszybszej kategorii, ponad 100 g do 350 g 27
gabaryt B w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 0
(w tym nadana na poste restante) ponad 500 g do 1000 g 29
ponad 1000 g do 2000 g 17
do50g 979
Przesytka listowa, rejestrowana, ponad 50 g do 100 g 0
5 bedgca przesylkg najszybszej kategorii, ponad 100 g do 350 g 0
gabaryt A w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 0
(W tym nadana na poste restante) ponad 500 g do 1000 g 15
ponad 1000 g do 2000 g 0
do50g 0
Przesytka listowa, rejestrowana, ponad 50 g do 100 g 0
6 bedgca przesytkg najszybszej kategorii,  ponad 100 g do 350 g 19
gabaryt B w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 0
(W tym nadana na poste restante) ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 g do 2000 g 0

c.d. na nastgpnej stronie
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Zadanie 1 c.d.

Wykaz ilosci $wiadczonych ustug w okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. z podzialem na rodzaj
—c.d.

Lgczna ilosé w okresie

Lp Rodzaj przesytki Waga przesytki 12 miesiecy
[ 1 ] 2 \ 3 \ 4
do50g 132
ponad 50 gdo 100 g 29
Przesylka listowa, rejestrowana, ponad 100 gdo 350 g 69
obrocie zagranicznym — kraje Europejskie ponad 350 g do 500 g 14
ponad 500 g do 1000 g 0
ponad 1000 g do 2000 g 0
8  Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym =~ ——eememeee 20300
9 Potwierdzenie 0(.1bioru wobrocie 246
zagranicznym
10 Zwroty listow e 944

Zadanie 2

Wykaz ilosci $wiadczonych ustug w okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. z podzialem na
rodzaj.

Lgczna ilos¢ w okresie

Lp Rodzaj przesytki Waga przesytki 12 miesiecy
1] 2 | 3 | 4
do50g 1229
"Przesylka listowa, rejestrowana, ponad 50 g do 100 g 835
niebedaca przesytka najszybszej ponad 100 gdo 350 g 527
kategorii, gabaryt A w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 9
(w tym nadana na poste restante)" ponad 500 g do 1000 g 22
ponad 1000 g do 2000 g 0
do50g 412
Przesylka listowa, rejestrowana, ponad 50 g do 100 g 11314
) bedaca przesytka najszybszej kategorii, ponad 100 g do 350 g 608
gabaryt A w obrocie krajowym ponad 350 g do 500 g 4
(w tym nadana na poste restante) ponad 500 g do 1000 g 40
ponad 1000 g do 2000 g 0
14 | Potwierdzenie odbioru w obrocie krajowym . oo 15000
16 Zwroty listow | 498
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Zadanie 3

Wykaz ilosci $wiadczonych ustug w okresie od 01.01.2014 r. do 31.12.2014 r. z podziatem na
rodzaj.

Lgczna ilosé w okresie

Lp Rodzaj przesytki Waga przesytki 12 miesigcy
L1 ] 2 | 3 4
ponad 1 kg do 2 kg 8
1 Przesyltka kurierska ponad 2 kg do 5 kg 13
ponad 5 kg do 10 kg 2
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Zatacznik do oferty

Oswiadczenie ustanawiajace pelnomocnika zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo
zamowien publicznych

(dotyczy konsorcjow, spotek cywilnych)
Ja NIZE] POUAPISANY ...veeveiieieieiiiestieritet et et et e b e et e st e st e st essaesseesseesseesseasseasseassesssesssessaessaesseesseensennsenssenssennes

e AT o T A 111 01 1D PP

(podac nazwe przedsigbiorcy, spotki i adres)

oraz
* JA NIZEJ POAPISAILY .enveetietiertieiteeeteet et et e et e st e s bt e s te e bt e bt enbeeateeatesabeeseesstesbtesbeeebeanseenseenseenseensesneeaneesseenne

dZialajacy W IMIEIIIL ... ...i ettt ettt et a b s a e sb e e s bt e sbe e sb e e bt e bt et e e b e eateeateeneas

(podac nazwe przedsigbiorcy, spotki i adres)
oraz
JA NIZE] POUPISAILY ..enirnrtninnrnienrtttteteteetettrtteetteietetaetartestestesesteaststessersssnestesiessaessessessessssesessessssersesssenesnns

dZIaaJaCY W IIMICIILL ....tviintiet ettt ettt et e e ebees e esseesseasbesssesssessaessaessaesseessannseessensseessensss

(podaé nazwe przedsigbiorcy, spotki i adres)

Z S18dZIDa W ...vveveeeiecieciieeeeere e 027478 1| ORI

ustalamy, Ze naszym pelnomocnikiem w rozumieniu art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych
W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym przez Miasto Kalisz (Urzad Miejski w
Kaliszu), ktorego przedmiotem jest: ,,.Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Urzedu Miejskiego w Kaliszu”, bedzie:

Pan PaN: .. o ettt e e e e e e e e ra—————— e e

niepotrzebne skresli¢ / wybra¢ jedng z mozliwosci
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Oznaczenie sprawy: WAG.271.01.0001.2015

Oswiadczenie ustanawiajace pelnomocnika zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Prawo

zamowien publicznych - c.d.

Oswiadczamy zgodnie, ze wyzej wymieniony Pelnomocnik uprawniony jest do reprezentowania Nas
W postepowaniu, o ktorym mowa wyzej, a w szczegdlnosci do:

1.  przygotowania i ztozenia w naszym imieniu oferty,

podpisania i1 parafowania w naszym imieniu wszelkich dokumentéw zwigzanych z wyzej

wymienionym postgpowaniem,

3.  potwierdzania w naszym imieniu za zgodno$¢ z oryginatem wszelkich dokumentéw zwigzanych
Z Wyzej wymienionym postepowaniem,
4.  skladania w naszym imieniu o$wiadczen woli i wiedzy oraz sktadania wyjasnien.

Czytelne podpisy lub podpis 7 pieczgtkq imienng:

niepotrzebne skresli¢ / wybrac jedng z mozliwosci
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