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1. Nazwa, adres, inne dane Zamawiającego 

Miasto Kalisz 

Główny Rynek 20 

62-800 Kalisz 

 

Dane teleadresowe do prowadzenia korespondencji w sprawie Zamówienia znajdują się 

w pkt 15 SIWZ (za wyjątkiem złożenia oferty). 
 

Miejsce i termin złożenia oferty zawarte zostały w pkt 20.1 SIWZ. 

 

Strona internetowa, na której zamieszczane są informacje związane z przedmiotowym 

postępowaniem: 
 

 

www.bip.kalisz.pl, www.bip.umkalisz.pl - zakładka „Ogłoszenia” / „Zamówienia 

publiczne” 
 

 

Godziny pracy Zamawiającego: 

Poniedziałek - Piątek: 730 – 1530 

2. Tryb udzielenia zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, zgodnie z art. 39 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 

z późn. zm.). 

3. Informacje ogólne 

3.1. Użyte w SIWZ terminy mają następujące znaczenie: 

1) „Zamawiający” – Miasto Kalisz; 

2) „Ustawa”, „ustawa Pzp” – ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.); 

3) „SIWZ”, „Specyfikacja” – niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia; 

4) „Postępowanie” – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone 

przez Zamawiającego na podstawie niniejszej Specyfikacji i ustawy; 

5) „Zamówienie” - należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego przedmiot 

został opisany w pkt. 4 SIWZ; 

6) „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie zamówienia, złoży ofertę 

na wykonanie zamówienia lub zawarł z Zamawiającym umowę w sprawie wykonania 

zamówienia; 

7) „Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia” – w szczególności 

członkowie konsorcjów, wspólnicy spółek cywilnych; 
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8) „RODO” - Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 

3.2. Wykonawca winien zapoznać się z całością SIWZ. 

3.3.  Oferta oraz dokumenty i oświadczenia do niej dołączone powinny być przygotowane 

zgodnie z wymogami zawartymi w SIWZ i odpowiadać jej treści. 

4. Opis przedmiotu zamówienia 

4.1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej 

dotyczącej transportu publicznego, rowerowego i pieszego, zaplanowanej w ramach 

realizacji  projektu pn. „Rozwój systemu komunikacji publicznej Aglomeracji Kalisko-

Ostrowskiej wraz z modernizacją oświetlenia ulicznego – Miasto Kalisz”, nr  

RPWP.03.03.04-30-0001/17, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 

na lata 2014-2020 (alokacja Strategii ZIT dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej). 

4.2. Głównym celem kampanii jest zwiększenie świadomości społecznej w zakresie 

zrównoważonej mobilności miejskiej, a tym samym skłonienie mieszkańców Kalisza 

i Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej do zrównoważonych zachowań związanych 

z przemieszczaniem się i zapewniających, że transport zbiorowy oraz niezmotoryzowany 

(taki jak rowery, ruch pieszy) będzie wybierany częściej niż samochód, jako podstawowy 

środek przemieszczania się w obrębie tak Miasta, jak i Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej. 

Zaplanowana kampania będzie wielokanałowa (m.in. prasa, media społecznościowe, radio 

i telewizja). Głównymi celami zaplanowanych działań są: 

1) zachęcenie mieszkańców Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej, a przede wszystkim 

kaliszan do korzystania z transportu zbiorowego oraz niezmotoryzowanego poprzez 

wydarzenia o charakterze promocyjnym i informacyjnym realizowane w przestrzeni 

publicznej, w tym m.in. na przystankach i w pojazdach Kaliskich Linii Autobusowych 

Sp. z o.o. (KLA); 

2) budowanie wizerunku Miasta Kalisza oraz Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej, jako 

przyjaznych dla komunikacji zbiorowej oraz niezmotoryzowanej, w których 

funkcjonuje zrównoważony model transportu;  

3) zwiększenie świadomości opinii publicznej na temat wpływu i oddziaływania 

komunikacji indywidualnej (samochodowej), komunikacji zbiorowej oraz 

niezmotoryzowanej na środowisko, w którym żyjemy. 

4.3. Przedmiot zamówienia obejmuje szereg działań nakierowanych na promocję 

zrównoważonego transportu - zbiorowego oraz niezmotoryzowanego, jako 

efektywniejszego i proekologicznego, których adresatami są mieszkańcy Aglomeracji 

Kalisko-Ostrowskiej, przede wszystkim Miasta Kalisza, w tym: 
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1) przygotowanie scenariuszy spotów reklamowych - radiowego i telewizyjnego oraz 

produkcja i emisja ww. spotów w stacjach radiowych i stacji telewizyjnej,  

2) przygotowanie scenariusza i harmonogramu kampanii w mediach społecznościowych 

(Facebook) wraz z jej przeprowadzeniem, w tym przygotowanie scenariusza 

i przeprowadzenie konkursu promującego zrównoważoną mobilność i proekologiczne 

zachowania transportowe, 

3) opracowanie projektów artykułów sponsorowanych wraz z ich publikacją w prasie, 

4) przygotowanie scenariusza i harmonogramu dwóch rajdów rowerowych, które 

kończyć mają się piknikami rodzinnymi, wraz z zorganizowaniem  

i przeprowadzeniem tych rajdów i pikników,  

5) przygotowanie scenariusza i harmonogramu oraz zorganizowanie i przeprowadzenie 

dwóch spotkań pn. „Akademia bezpiecznego eko-ruchu”, 

6) przygotowanie projektów pakietu materiałów informacyjno-promocyjnych tj. ulotek, 

plakatów, map tras rowerowych i linii autobusowych wraz z ich drukiem  

i dystrybucją.  

4.4. Działania informacyjne i promocyjne powinny być skierowane w szczególności 

do osób korzystających z samochodów osobowych (w celu nakłonienia ich do zmiany 

swoich zachowań transportowych), ale i mieszkańców już teraz korzystających 

z transportu zbiorowego czy niezmotoryzowanego (utrwalanie pożądanych zachowań 

transportowych). 

4.5. Wymagania dotyczące wykonania przedmiotu zamówienia zostały zawarte w SIWZ, 

Szczegółowym opisie przedmiotu zamówienia (dalej SOPZ) oraz projekcie umowy, które 

stanowią załączniki do SIWZ. 

4.6.  Wszelkie materiały muszą być zgodne z systemem identyfikacji wizualnej Miasta 

dostępnej na stronie https://www.kalisz.pl/urzad/do-pobrania/ksiega-znaku,4473 oraz 

z zasadami promocji projektów wspartych środkami Unii Europejskiej dostępnymi na 

stronie:  

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-

wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-

informacji-i-promocji/.  

4.7. Wykonawca zobowiązany jest przekazać do akceptacji Zamawiającemu kompleksowy 

plan realizacji kampanii, obejmujący wszelkie scenariusze, harmonogramy, projekty 

(w tym graficzne) wszystkich działań, o których mowa w pkt 4.3. SIWZ, w terminie do 60 

dni od dnia zawarcia umowy o udzielenie zamówienia. Zaakceptowany przez 

Zamawiającego kompleksowy plan realizacji kampanii stanowił będzie podstawę 

do podjęcia prac wdrożeniowych przez Wykonawcę.  

4.8. Wykonawca przekaże Zamawiającemu majątkowe prawa autorskie oraz prawa 

do zezwalania na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do treści powstałych 

w wyniku realizacji umowy bez ograniczeń i na wszystkich polach eksploatacji, 

wskazanych w projekcie umowy.  

https://www.kalisz.pl/urzad/do-pobrania/ksiega-znaku,4473
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
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4.9. Wykonawca zobowiązuje się do uczestniczenia w konferencji prasowej zorganizowanej 

przez Zamawiającego w siedzibie Zamawiającego. Termin konferencji zostanie 

uzgodniony na etapie realizacji umowy. Konferencja odbędzie się po zaakceptowaniu 

przez Zamawiającego  kompleksowego planu realizacji kampanii, o którym mowa w pkt. 

4.7.  

4.10. W przypadku użycia w niniejszej SIWZ nazw konkretnych artykułów, materiałów, 

urządzeń producentów, czy znaków towarowych należy je traktować jako przykładowe, 

mające na celu doprecyzowanie przedmiotu zamówienia oraz określające standard 

techniczny i jakościowy. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. 

Za ofertę równoważną zostanie uznana oferta, w której zaoferowane produkty, co najmniej 

spełniają wszystkie parametry techniczne i funkcjonalne artykułów, materiałów i urządzeń 

wskazanych i opisanych w SIWZ i załącznikach do niej. 

4.11. Ilekroć w SIWZ i jej załącznikach przedmiot zamówienia jest opisany poprzez odniesienie 

się do norm, europejskich ocen technicznych, aprobat, specyfikacji technicznych 

i systemów  referencji technicznych, o których mowa w art. 30 ust. 1 pkt 2 i ust. 3 ustawy, 

to przyjmuje się, że dopuszcza się rozwiązania równoważne opisywanym, a odniesieniu 

takiemu towarzyszą wyrazy „lub równoważne”. 

4.12. Kod Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 

Przedmiot główny: 

79342200-5 Usługi w zakresie promocji 

Przedmiot dodatkowy: 

79341400-0  Usługi prowadzenia kampanii reklamowych 

79822500-7 Usługi projektów graficznych 

79824000-6 Usługi drukowania i dystrybucji  

39294100-0  Artykuły informacyjne i promocyjne 

79340000-9  Usługi reklamowe i marketingowe 

79961100-9 Usługi fotografii reklamowej 

22462000-6 Materiały reklamowe  

92211000-3 Usługi radiowe i telewizyjnego 

64216000-3 Elektroniczne usługi przekazywania wiadomości i informacji 

79552000-8 Usługi przetwarzania tekstu 

5. Termin wykonania zamówienia 

Wykonawca przystąpi do realizacji zamówienia niezwłocznie po podpisaniu umowy 

z Zamawiającym, a wykonanie zamówienia zakończy nie później niż do dnia 

31 października 2019 r. 
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6. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 

oraz wskazanie liczby części zamówienia, na którą Wykonawca może złożyć ofertę 

lub maksymalną liczbę części, na które zamówienie może zostać udzielone temu 

samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, które będą miały zastosowanie 

do ustalenia, które części zamówienia zostaną udzielone jednemu Wykonawcy, 

w przypadku wyboru jego oferty w większej niż maksymalna liczbie części 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

7. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim 

muszą odpowiadać oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jeżeli 

Zamawiający dopuszcza ich składanie 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 

8. Informacja o przewidywanych zamówieniach, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 

i 7 ustawy, jeżeli Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień 

Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 

pkt 6 ustawy Pzp o wartości nie przekraczającej 25 000,00 PLN, które będą polegać 

na powtórzeniu podobnych usług składających się na zamówienie podstawowe.  

Zamówienia te będą mogły zostać udzielone gdy będzie to korzystne dla Zamawiającego 

oraz po zabezpieczeniu odpowiednich środków finansowych na sfinansowanie wyżej 

wymienionych zamówień. Ponadto zamówienia te będą udzielane z uwzględnieniem 

warunków zawartych w umowie dla zamówienia podstawowego, w oparciu o ceny zawarte 

w „Formularzu cenowym”, a jeśli nie będzie to możliwe, na warunkach wynegocjowanych 

przez Zamawiającego i Wykonawcę. 

9. Szczególne wymagania związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

w przypadkach przewidzianych w ustawie Pzp 

  Nie dotyczy.  

10. Podstawy do wykluczenia z postępowania 

10.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawcę, w stosunku 

do którego zachodzi którakolwiek z okoliczności, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 

12-23 ustawy. 

10.2. Dodatkowo, na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy z postępowania o udzielenie zamówienia 

wykluczony zostanie Wykonawca: 

1) w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie 

w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez 

likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 

ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. 2017 

poz. 1508, z późn. zm.) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawcy, 

który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym 

postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez 
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likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie 

art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2017 r. 

poz. 2344 z późn. zm.); 

2) który naruszył obowiązki dotyczące płatności podatków, opłat lub składek 

na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, co Zamawiający jest w stanie wykazać 

za pomocą stosownych środków dowodowych, z wyjątkiem przypadku, o którym 

mowa w art. 24 ust. 1 pkt 15, chyba że Wykonawca dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne wraz 

z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych 

należności. 

10.3. Wykluczenie, o którym mowa w pkt. 10.1. i 10.2. następuje z uwzględnieniem brzmienia 

art. 24 ust. 7 i innych przepisów ustawy. 

10.4. W zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia, o którym mowa w art. 24 ust. 1 pkt 

23 ustawy Pzp, Wykonawca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia, o którym mowa  

w pkt. 12.3. SIWZ, w terminie tam wskazanym.  

11. Warunki udziału w postępowaniu 

11.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

1) nie podlegają wykluczeniu; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu określony w pkt. 11.2.  

11.2. Za spełniających warunki udziału w postępowaniu Zamawiający uzna Wykonawców, 

którzy: 

1) wykażą wykonanie w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, minimum jednej 

wielokanałowej kampanii informacyjnej lub promocyjnej, która w ramach jednej 

umowy obejmowała co najmniej: działania w mediach społecznościowych, organizację 

eventów oraz produkcję spotów telewizyjnych, o wartości tej kampanii nie mniejszej 

niż 100.000,00 zł brutto,  

2) skierują do realizacji zamówienia jedną osobę, która pełnić będzie funkcję 

koordynatora, posiadającą doświadczenie zdobyte w ciągu ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy 

– w tym okresie, w przeprowadzeniu minimum jednej wielokanałowej kampanii 

informacyjnej lub promocyjnej, która w ramach jednej umowy obejmowała co 

najmniej: działania w mediach społecznościowych, organizację eventów oraz 

produkcję spotów telewizyjnych, o wartości tej kampanii nie mniejszej niż 100.000,00 

zł brutto, w których ta osoba pełniła funkcję koordynatora lub osoby nadzorującej 

przeprowadzenie kampanii. 

Zamawiający uznaje za wystarczające wskazanie w wykazach, o których mowa  

w pkt. 12.6.1) i 12.6.3) SIWZ tylko takich zakończonych usług, i tylko takich osób, które 

potwierdzą spełnianie warunków postawionych przez Zamawiającego. 
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12. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie zobowiązani są dostarczyć Wykonawcy 

w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania 

12.1. Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty aktualne na dzień składania ofert 

oświadczenie stanowiące wstępne potwierdzenie, że Wykonawca: 

1) nie podlega wykluczeniu; 

2) spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

12.2. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 12.1. Wykonawca zobowiązany jest złożyć o treści 

zgodnej ze wzorem (wymagany zakres informacji) stanowiącym załącznik do SIWZ 

pn. „Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu 

i braku podstaw do wykluczenia z postępowania”. 

12.3. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego 

informacji, o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu 

oświadczenie o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej 

z Wykonawcami, którzy złożyli odrębne oferty w postępowaniu. W przypadku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej Wykonawca może złożyć wraz  

z oświadczeniem dokumenty bądź informacje (dowody) potwierdzające, że powiązania  

z innym Wykonawcą, który złożył ofertę nie prowadzą do zakłócenia konkurencji  

w postępowaniu. 

12.4. Wykonawca może złożyć oświadczenie, o którym mowa w pkt. 12.3. SIWZ wraz z ofertą 

w przypadku, gdy nie należy do żadnej grupy kapitałowej, co znajdzie odzwierciedlenie 

w treści składanego oświadczenia. Należy jednak w tym przypadku pamiętać, 

że jakakolwiek zmiana sytuacji Wykonawcy w toku postępowania (włączenie do grupy 

kapitałowej) będzie powodowała obowiązek aktualizacji takiego oświadczenia po stronie 

Wykonawcy. 

12.5 W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału  

w postępowaniu wyłącznie na wezwanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest 

złożyć następujące oświadczenia i dokumenty: 

1) zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, 

że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawione nie wcześniej niż 

3 miesiące przed upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie 

do udziału w postępowaniu, lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca 

zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w sprawie spłat tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał 

przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu; 

2) zaświadczenie właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 

Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo inny dokument 

potwierdzający, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia 

społeczne lub zdrowotne, wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem 
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terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 

lub inny dokument potwierdzający, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym 

organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub 

grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie 

lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu; 

3) odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, 

w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 

ustawy; 

4) oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu 

lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat 

lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania 

takiego wyroku lub decyzji - dokumenty potwierdzające dokonanie płatności tych 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego 

porozumienia w sprawie spłat tych należności; 

5) oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 

zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne; 

6) oświadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 

o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokalnych 

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1445 z późn. zm.). 

UWAGA !!! : Powyższych dokumentów nie należy składać wraz z ofertą. 

Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 

podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia na wezwanie 

Zamawiającego w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów wymienionych w pkt. 

12.5.1)-6) SIWZ. 

 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia każdy  

z Wykonawców zobowiązany jest do złożenia na wezwanie Zamawiającego dokumentów, 

o których mowa w pkt. 12.5.1)-6) SIWZ dotyczących każdego z nich. 

W przypadku Wykonawców lub innych podmiotów, o których mowa wyżej prowadzących 

działalność w formie spółki cywilnej zaświadczenia, o których mowa wyżej w pkt. 12.5.1)-

2) należy przedstawić w odniesieniu do wszystkich wspólników z osobna, jak i samej 

spółki. 

 

 

Dokumenty podmiotów zagranicznych 
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Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 

Rzeczypospolitej Polskiej – zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 12.5.1)-3) SIWZ 

– składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca 

ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, że:  

a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat 

tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 

uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych 

płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu - 

wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawione nie wcześniej 

niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których 

mowa wyżej, zastępuje się je dokumentem (wystawionym odpowiednio nie wcześniej niż 

3 lub 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – patrz wyżej) zawierającym 

odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych 

do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone 

przed notariuszem lub przed organem sądowym, administracyjnym albo organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze względu na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. 

12.6. W celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu wyłącznie 

na wezwanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest złożyć następujące 

oświadczenia i dokumenty: 

1) wykaz należycie wykonanych usług spełniających warunki, o których mowa w pkt. 

11.2.1) SIWZ – wzór wykazu (wymagany zakres informacji) stanowi załącznik 

do SIWZ (Doświadczenie zawodowe); 

2) dowody określające, czy usługi wymienione w wykazie, o którym mowa w pkt. 

12.6.1) SIWZ, zostały wykonane należycie. 

Dowodami, o których mowa wyżej są: 

a) referencje, bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 

usługi były wykonywane,  

b) oświadczenie Wykonawcy - jeżeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym 

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać dokumentów, o których mowa 

w ppkt. a) Wykonawca jest zobowiązany do wykazania przyczyn, z jakich nie mógł 

uzyskać tych dokumentów, 

3) wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, 

spełniających warunki, o których mowa w pkt. 11.2.2) SIWZ – wzór wykazu 

(wymagany zakres informacji) stanowi załącznik do SIWZ (Potencjał osobowy). 
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UWAGA !!! : Powyższych dokumentów nie należy składać wraz z ofertą. 

12.7. Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 12.1 SIWZ, należy złożyć w formie pisemnej  

w oryginale, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji. 

12.8. Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt 12.3., 12.5. i 12.6. SIWZ, mogą być 

przedstawione w formie pisemnej w oryginale lub kserokopii poświadczonej 

za zgodność z oryginałem przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji zgodnie 

z zasadami, o których mowa w pkt. 12.9.-12.13. SIWZ. 

12.9. W przypadku oświadczenia, o którym mowa w pkt 12.3. SIWZ Zamawiający dopuszcza 

złożenie go w sposób określony w pkt 15.2.2) SIWZ wraz z niezwłocznym dostarczeniem 

go w oryginale lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem, zgodnie z pkt 

12.8. SIWZ. 

12.10. Potwierdzenie (poświadczenie) za zgodność z oryginałem, następuje w formie pisemnej 

poprzez złożenie czytelnego podpisu lub parafy osoby/osób uprawionej/ych wraz  

z pieczątką imienną, z adnotacją „za zgodność z oryginałem”, „za zgodność”. W przypadku 

dokumentu, oświadczenia wielostronicowego / dwustronnego należy poświadczyć każdą 

stronę. 

12.11. Potwierdzenia za zgodność z oryginałem dokonuje Wykonawca albo podmiot, 

na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca albo Wykonawca wspólnie 

ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, albo podwykonawca - odpowiednio, 

w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich dotyczą. 

12.12. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu wskazanym w pkt. 

12.13. SIWZ, napisane (sporządzone) w języku obcym muszą być złożone wraz z ich 

tłumaczeniem na język polski. 

12.13. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej SIWZ dotyczącymi 

składanych dokumentów lub oświadczeń przez Wykonawców mają zastosowanie przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów 

dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016r. poz. 1126 z późn. zm.) oraz przepisy ustawy. 

13. Informacja dla Wykonawców polegających na zasobach innych podmiotów, 

na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp oraz zamierzających powierzyć 

wykonanie części zamówienia podwykonawcom 

13.1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, 

w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim 

stosunków prawnych. 

13.2. W sytuacji, gdy Wykonawca polega na zasobach innych podmiotów na zasadach 

określonych w art. 22a ustawy Pzp, zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, 
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że realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów, 

w szczególności przedstawiając zobowiązanie (w formie pisemnej w oryginale) tych 

podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji 

zamówienia. W celu oceny, czy Wykonawca polegając na zdolnościach lub sytuacji 

innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia 

publicznego oraz oceny, czy stosunek łączący Wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do ich zasobów, Zamawiający wymaga złożenia wraz z ofertą 

dokumentu (np. zobowiązania podpisanego przez osobę upoważnioną do reprezentacji 

podmiotu, na zasobach którego polega Wykonawca), który określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu; 

2) sposób wykorzystania zasobów innego podmiotu, przez Wykonawcę, 

przy wykonywaniu zamówienia publicznego; 

3) zakres i okres udziału innego podmiotu przy wykonywaniu zamówienia publicznego, 

a w szczególności czy podmiot, na zdolnościach którego Wykonawca polega 

w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu dotyczących wykształcenia, 

kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje usługi, których wskazane 

zdolności dotyczą. 

13.3. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolności 

techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalają 

na wykazanie przez Wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu oraz 

zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o których mowa 

w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 ustawy i pkt. 10.2. SIWZ. 

13.4. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 

doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach innych podmiotów, jeśli 

podmioty te zrealizują usługi, do realizacji których te zdolności są wymagane. 

13.5. W sytuacji określonej w art. 22a ust. 5 ustawy Pzp Wykonawca odpowiada solidarnie 

z podmiotem, który zobowiązał się do udostępnienia zasobów, za szkodę poniesioną przez 

Zamawiającego powstałą wskutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba że za 

nieudostępnienie zasobów nie ponosi winy. 

13.6. Zamawiający żąda od Wykonawcy, który polega na zdolnościach lub sytuacji innych 

podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy, przedstawienia - na wezwanie 

Zamawiającego - w odniesieniu do tych podmiotów dokumentów i oświadczeń  

wymienionych w pkt. 12.5.1)-6) SIWZ. 

13.7. Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę w „Formularzu oferty” części 

zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom, i podania przez 

Wykonawcę firm (nazw) podwykonawców, o ile są znane. 

13.8. Zasady i warunki udziału podwykonawców w realizacji zamówienia zawarte zostały 

w projekcie umowy. 
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13.9. Wykonawca pozostaje w pełni odpowiedzialny w stosunku do Zamawiającego za zlecone 

do podwykonawstwa części zamówienia. 

14. Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

(w tym: członkowie konsorcjum, wspólnicy spółki cywilnej) 

14.1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone w formie 

oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii. 

14.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, żaden 

z nich nie może podlegać wykluczeniu z postępowania z powodów, o których mowa 

w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy Pzp i pkt. 10.2. SIWZ, natomiast spełnianie warunków 

udziału w postępowaniu Wykonawcy wykazują zgodnie z pkt. 11.2. SIWZ – dopuszcza się 

łączne spełnienie tych warunków przez Wykonawców wspólnie ubiegających się 

o udzielenie zamówienia.  

14.3. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, 

o którym mowa w pkt. 12.1. SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia. Oświadczenie to potwierdza brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w którym każdy z Wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

14.4. W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa 

w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy i pkt. 10.2. SIWZ oraz spełniania warunków udziału 

w postępowaniu, o których mowa w pkt. 11.2. SIWZ każdy z Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia zobowiązany jest do złożenia na wezwanie 

Zamawiającego dokumentów, o których mowa w pkt. 12.5. SIWZ i odpowiednich 

dokumentów, o których mowa w pkt. 12.6. SIWZ w zakresie, w którym wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

14.5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie 

o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o którym mowa 

w pkt. 12.3. SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia. 

15. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 

przekazywania oświadczeń lub dokumentów (za wyjątkiem oferty), a także wskazanie 

osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami 

15.1. W niniejszym postępowaniu komunikacja (w tym przekazywanie korespondencji w postaci 

oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji, o których mowa w ustawie Pzp) 

między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora 

pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. 

z 2018 r. poz. 2188), osobiście, za pośrednictwem posłańca, lub przy użyciu środków 
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komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 

o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2017 r. poz. 1219 z późn. zm.), 

z uwzględnieniem wymogów dotyczących formy, ustanowionych w pkt. 12.7.-12.13. SIWZ 

i 15.9. SIWZ oraz z zastrzeżeniem pkt. 15.10. SIWZ i pkt. 28. SIWZ. 

15.2. Korespondencję oznaczoną przynajmniej numerem sprawy (KPM.271.01.2.2019): 

1) w formie pisemnej należy kierować na adres: Kancelaria Prezydenta Miasta, Urząd 

Miasta Kalisza, Główny Rynek 20, 62-800 Kalisz; 

2) przy użyciu środków komunikacji elektronicznej należy kierować wyłącznie 

na następujący adres poczty elektronicznej: wpks-przetargi@um.kalisz.pl; z tym 

zastrzeżeniem, że przesyłane pliki nie mogą być spakowane (w szczególności 

posiadać rozszerzenia „rar”, „zip” itp.) z uwagi na funkcjonujące u Zamawiającego 

zabezpieczenia w zakresie bezpieczeństwa teleinformatycznego; przesłanie 

korespondencji na inny adres poczty elektronicznej należący do Zamawiającego 

będzie bezskuteczne. 

Zamawiający nie dopuszcza możliwości porozumiewania się faksem.  

15.3. W przypadku korespondencji przekazywanej za pośrednictwem operatora pocztowego 

w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 

2188), osobiście, za pośrednictwem posłańca należy uwzględnić godziny pracy 

Zamawiającego, wskazane w pkt. 1 SIWZ. 

15.4. W przypadku korespondencji przekazywanej za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z niezachowania 

przez Wykonawcę wymogu, o którym mowa w pkt. 15.2.2) SIWZ. Zamawiający sugeruje 

przekazywanie tą drogą plików w formacie „pdf”, „jpg” (jako skanów dokumentów). 

15.5. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 

oraz informacje za pośrednictwem poczty elektronicznej, każda ze stron 

na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Jednocześnie 

Zamawiający sugeruje, aby korespondencji przekazanej w ten sposób nie przekazywać 

po godzinach pracy Zamawiającego, a także w dzień wolny od pracy. 

15.6. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawcę, 

Zamawiający domniema (przyjmuje), iż pismo (dokument) wysłane przez Zamawiającego 

na adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawcę zostało 

mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się Wykonawcy z treścią pisma.  

15.7. W przypadku otrzymania przez Wykonawcę pisma od Zamawiającego nieczytelnego, 

o niepełnej treści itp. Wykonawca jest zobowiązany powiadomić o tym niezwłocznie 

Zamawiającego. 

15.8. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie korespondencja 

prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

15.9. Złożenie oferty, jej wycofanie i zmiana może nastąpić jedynie w formie pisemnej. Złożenie 

tych pism w innej formie nie wywołuje jakichkolwiek skutków prawnych. 
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15.10. W przypadku dokumentów lub oświadczeń składanych przez Wykonawcę na wezwanie 

Zamawiającego (po otwarciu ofert) – Zamawiający uzna je za skutecznie złożone (pod 

rygorem nieważności), jeżeli zostaną złożone Zamawiającemu w terminie przez niego 

wyznaczonym z zachowaniem formy określonej zapisami SIWZ, przepisami ustawy Pzp 

lub aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie, a w przypadku pełnomocnictw 

w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 

notariusza (pod rygorem nieważności). 

15.11. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści Specyfikacji 

Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), kierując wniosek w sposób określony w pkt. 

15.2. SIWZ. Zamawiający sugeruje przekazanie wniosku również w formie edytowalnej, 

co pozwoli na skrócenie czasu na udzielanie wyjaśnień. 

15.12. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią SIWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień, 

jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie 

Zamawiającego. 

15.13. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Marta Jeżyk, 

tel. +48 62 765 44 68 (bez prawa do wyjaśniania treści SIWZ). 

16. Wadium 

 Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

17. Termin związania ofertą 

Składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni. Bieg terminu związania 

ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

18. Opis sposobu przygotowywania oferty 

18.1. Każdy z Wykonawców może złożyć tylko jedną ofertę. 

18.2. Ofertę należy przygotować w języku polskim w formie pisemnej, w sposób czytelny 

i trwały. Wszelkie poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone datą 

i podpisem osoby/osób uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy. 

18.3. Zaleca się, aby wszystkie kartki oferty ponumerować kolejno i trwale spiąć (np. zszyć, 

zbindować, wpiąć do skoroszytu lub segregatora), a strony zawierające jakąkolwiek treść 

zaparafować lub podpisać przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentowania Wykonawcy. 

Za kompletność złożonej oferty, która nie została ponumerowana Zamawiający nie bierze 

odpowiedzialności. 

18.4. Przy składaniu oferty należy wykorzystać wzory dokumentów i oświadczeń załączone 

do niniejszej SIWZ. 

Ryzyko błędu przy przepisywaniu wyżej wymienionych wzorów, brak w ich treści 

wszystkich informacji wymaganych przez Zamawiającego obciąża Wykonawcę. 



 

 

 

 

Oznaczenie sprawy: KPM.271.01.2.2019 

16 

18.5. Strony oferty powinny być trwale ze sobą połączone i kolejno ponumerowane,  

z zastrzeżeniem sytuacji opisanej w pkt. 18.9. W treści oferty powinna być umieszczona 

informacja o liczbie stron. 

18.6. Podstawowymi elementami oferty są: 

1) wypełniony i podpisany "Formularz oferty”, którego wzór (wymagany zakres 

informacji) stanowi załącznik do SIWZ, który należy złożyć w formie pisemnej  

w oryginale; 

2) wypełniony i podpisany „Formularz cenowy” – którego wzór (wymagany zakres 

informacji) stanowi załącznik do SIWZ, który należy złożyć w formie pisemnej  

w oryginale. 

18.7. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli 

w imieniu Wykonawcy, tj.: 

1) osoby uprawnione zgodnie z reprezentacją ujawnioną w aktualnym odpisie 

z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej, lub 

2) osoby posiadające ważne pełnomocnictwo, którego oryginał, lub kopię poświadczoną 

notarialnie za zgodność z oryginałem, lub odpis albo wyciąg z dokumentu 

sporządzony przez notariusza - należy dołączyć do oferty; 

Przyjmuje się, że pełnomocnictwo do złożenia lub podpisania oferty upoważnia 

również do poświadczania za zgodność z oryginałem kopii wszystkich dokumentów 

lub oświadczeń składanych wraz z ofertą, chyba że z treści pełnomocnictwa wynika 

co innego. 

18.8. Do oferty należy dołączyć: 

1) oświadczenie, o którym mowa w pkt. 12.1. SIWZ - w oryginale; 

2) dokument, o którym mowa w pkt. 13.2. SIWZ - w sytuacji, gdy Wykonawca polega na 

zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 22a ustawy Pzp -  

w oryginale; 

3) pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o współdziałaniu, 

z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo (jeśli dotyczy) - w oryginale 

albo kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza; 

4) pełnomocnictwo, o którym mowa w pkt. 18.7.2. SIWZ (jeśli dotyczy) - w oryginale 

albo kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza; 

Dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w pkt. 12.5. i 12.6. SIWZ nie należy składać 

wraz z ofertą, są one składane na wezwanie Zamawiającego wystosowane po otwarciu 

ofert. 
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Oświadczenie, o którym mowa w pkt. 12.3. SIWZ należy złożyć – po otwarciu ofert - 

w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego informacji, 

o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, chyba że Wykonawca nie należy do żadnej 

grupy kapitałowej – wtedy oświadczenie o takiej treści może zostać złożone wraz z ofertą. 

18.9. Oferta oraz wszystkie dokumenty, oświadczenia i zaświadczenia złożone w trakcie 

postępowania są jawne i podlegają udostępnieniu zgodnie z art. 96 ust. 3 Pzp, z wyjątkiem 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 poz. 419 

z późn. zm.). Jeżeli Wykonawca uzna, że przedstawiona w ofercie informacja zawiera 

tajemnicę przedsiębiorstwa, winien poprzez sporządzenie odpowiedniego pisemnego 

oświadczenia zastrzec w odniesieniu do tej informacji, że nie może ona być ogólnie 

udostępniana oraz wykazać (na piśmie), że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa i dlaczego. Informacja ta winna zostać umieszczona w oddzielnej, 

oznakowanej kopercie lub innym oznakowanym opakowaniu z napisem „Informacje 

stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać”. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za ujawnienie informacji, co, do której Wykonawca nie podjął działań, 

o których mowa w tym punkcie, a także informacji w odniesieniu do której obowiązek 

ujawnienia wynika z przepisów prawa, wyroków sądowych lub decyzji organów 

administracji niezależnie od podjęcia przez Wykonawcę działań, o których mowa w tym 

punkcie. 

Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp. 

18.10. Pisemną ofertę wraz z wymaganymi oświadczeniami i dokumentami należy złożyć 

w zaklejonej kopercie z podaną nazwą i adresem Zamawiającego oraz z podaną nazwą 

i adresem Wykonawcy, opatrzonej napisem: „Oferta dot. Przeprowadzenia kampanii 

informacyjno-promocyjnej dotyczącej transportu publicznego, rowerowego 

i pieszego – nie otwierać przed terminem otwarcia ofert”. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nieprawidłowego 

oznakowania opakowania lub braku na opakowaniu którejkolwiek z wyżej wymienionych 

informacji. 

19. Wycofanie lub zmiana złożonej oferty 

19.1. Wykonawca może wycofać złożoną ofertę pod warunkiem złożenia Zamawiającemu przed 

upływem terminu do składania ofert pisemnego oświadczenia w tej sprawie podpisanego 

przez osobę/y uprawnioną/e do reprezentacji Wykonawcy, co należy wykazać. 

19.2. W przypadku, gdy Wykonawca chce dokonać zmiany, modyfikacji, uzupełnienia złożonej 

oferty, może tego dokonać wyłącznie przed upływem terminu do składania ofert. Pisemne 

oświadczenie w tej sprawie wraz ze zmianami musi zostać dostarczone Zamawiającemu 

w zamkniętej kopercie oznakowanej jak oferta, z dodatkowym widocznym napisem 

"Zmiana oferty". Koperty tak oznakowane zostaną otwarte po otwarciu koperty z ofertą 

Wykonawcy, której zmiany dotyczą. 
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19.3. Oświadczenia składane przez Wykonawcę, o których mowa w pkt. 19.1. i 19.2. muszą być 

złożone przed upływem terminu do składania ofert, z zachowaniem zasad dotyczących 

składania oferty określonych w SIWZ (np. reprezentacja). Oświadczenia te powinny być 

jednoznaczne i nie powodujące wątpliwości Zamawiającego co do ich treści i zamiarów 

Wykonawcy. 

19.4. Zwrócenie się Wykonawcy o wycofanie oferty lub jej zmianę bez zachowania wymogu 

pisemności (drogą telefoniczną, faksem, osobiście przez pracowników Wykonawcy 

lub pisemnie, lecz w formie nie spełniającej powyższych wymogów i inne) - nie będzie 

skuteczne. 

20. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

20.1. Pisemną ofertę należy złożyć do dnia 19.02.2019 r. do godz. 10:00, wyłącznie w pokoju 

nr 25 (sekretariat Wiceprezydenta Miasta Kalisza) mieszczącym się na I piętrze budynku 

Urzędu Miasta Kalisza, Główny Rynek 20 w Kaliszu (Ratusz). 

Za dostarczenie oferty w inne miejsce niż wskazane powyżej lub pozostawienie awizo 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności  

Ponadto należy wziąć pod uwagę, że terminem dostarczenia (złożenia) oferty 

Zamawiającemu jest jej wpływ do miejsca oznaczonego przez Zamawiającego jako miejsce 

składania ofert (a nie np. Kancelaria Ogólna Urzędu Miasta Kalisza lub inny sekretariat 

działający w strukturze organizacyjnej Zamawiającego). 

20.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 19.02.2019 r. o godz. 10:15 w pokoju nr 36 mieszczącym 

się na I piętrze budynku Urzędu Miasta Kalisza Główny Rynek 20 w Kaliszu (Ratusz).  

21. Opis sposobu obliczenia ceny 

  21.1. Wykonawca zobowiązany jest do podania w „Formularzu Cenowym” cen i wyliczenia 

wartości zgodnie ze wskazówkami zawartymi w tabeli oraz poniżej. 

21.2. Cenę ofertową wyliczyć należy w sposób następujący: w tabeli w „Formularzu 

Cenowym” należy podać oferowaną przez Wykonawcę wartość netto dla każdej pozycji, 

wyliczyć wartość podatku VAT (tj. przemnożyć wartość netto ogółem przez stawkę 

podatku VAT w wysokości 23%), a następnie wyliczyć wartość brutto ogółem. Wartość 

brutto ogółem należy przenieść i wpisać do „Formularza Oferty”, będzie ona podlegać 

ocenie w kryterium ceny. W przypadku rozbieżności za właściwą uzna się prawidłowo 

wyliczoną wartość zawartą w „Formularzu Cenowym”. 

21.3. W przypadku, gdy Wykonawca uważa, że w przypadku konkretnej pozycji powinna mieć 

zastosowanie inna niż 23 % stawka podatku VAT należy poinformować o tym 

Zamawiającego niezwłocznie, najpóźniej przed upływem terminu składania ofert. 

21.4. Ceny należy podać w PLN, z dokładnością jedynie do dwóch miejsc po przecinku 

(co do grosza zgodnie z polskim systemem płatniczym), dokonując ewentualnych 

zaokrągleń według zasady matematycznej, iż końcówki poniżej 0,5 grosza pomija się, 

a końcówkę 0,5 grosza i powyżej 0,5 grosza zaokrągla się do 1 grosza. 
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21.5. Przy poprawianiu omyłek, o których mowa w art. 87 ust. 2 ustawy Zamawiający będzie 

kierował się zasadami zawartymi w tym artykule, a w szczególności uzna, 

że w przypadku omyłek rachunkowych prawidłowo Wykonawca podał wartość netto 

i ewentualne omyłki Zamawiający poprawi według opisu obliczenia ceny zawartych 

w „Formularzu Cenowym” i powyżej. 

21.6. W wartościach netto zawierają się wszelkie, oprócz podatku VAT, koszty 

i obciążenia (wszystkie czynności Wykonawcy związanie z realizacją zamówienia, w tym 

w szczególności koszty związane z ewentualną zmianą organizacji ruchu podczas 

organizacji rajdów rowerowych, ewentualne koszty związane z zapłatą wynagrodzenia 

na rzecz Stowarzyszenia Autorów ZAIKS, koszty związane z uzyskaniem wszelkich 

wymaganych prawem zgód i pozwoleń niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia, 

jak również koszty przeniesienia majątkowych praw autorskich oraz prawa zezwalania 

na wykonywanie zależnego prawa autorskiego do treści powstałych w wyniku realizacji 

umowy bez ograniczeń i na wszystkich polach eksploatacji wskazanych w projekcie 

umowy). 

22. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz 

z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

22.1. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert i ich znaczeniem (wagami): 

1) Cena – waga 60 pkt.; 

2) Doświadczenie osoby, która  pełnić będzie funkcję Koordynatora – waga 40 pkt. 

22.2. Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o wyżej wymienione kryteria i przyznaną 

w toku oceny punktację tj. końcowa liczba punktów przyznanych każdej z ocenianych ofert 

obliczona zostanie według wzoru:  

Lp = C + D  

gdzie:  

Lp – łączna liczba punktów przyznana ofercie, 

C – liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium „Cena”,  

D – liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium „Doświadczenie 

osoby, która  pełnić będzie funkcję Koordynatora”, 
 

Sposób oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1) Kryterium „Cena”  

W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty podana przez Wykonawcę 

w „Formularzu oferty”. Maksymalną liczbę punktów tj. 60 otrzyma Wykonawca, który 

zaproponuje najniższą cenę. Liczba punktów w tym kryterium wyliczona będzie 

zgodnie z poniższym wzorem, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, według 

zasady matematycznej, iż wartości 1-4 zaokrągla się w dół, 5-9 zaokrągla się w górę: 

C = Cn/Co x 60 pkt.  
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gdzie:  

C – liczba punktów uzyskanych w kryterium „Cena”,  

Cn – cena brutto najtańszej oferty, 

Co – cena brutto ocenianej oferty.  

2) Kryterium „Doświadczenie osoby, która  pełnić będzie funkcję Koordynatora” 

W powyższym kryterium oceniane będzie doświadczenie osoby wyznaczonej do 

realizacji zamówienia, która  pełnić będzie funkcję Koordynatora, o której mowa w pkt. 

11.2.2) SIWZ. 

Osobę tą Wykonawca wskazuje (z imienia i nazwiska) w „Formularzu oferty” i musi 

być to ta sama osoba, którą Wykonawca wskaże w oświadczeniu „Potencjał osobowy” 

na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 

11.2.2) SIWZ. 

 Ponadto Wykonawca wskazuje w tabeli znajdującej się w 2 „Formularza oferty”  

informacje dotyczące należycie wykonanych przez tę osobę kampanii informacyjnych 

i/lub promocyjnych, o których mowa poniżej, z uwzględnieniem wskazanej przez 

Wykonawcę ilości tych kampanii.  

W zależności od podanej przez Wykonawcę w „Formularzu oferty” ilości należycie 

wykonanych przez osobę, która pełnić będzie funkcję koordynatora, wskazaną  

w „Formularzu oferty”, w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 

a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wielokanałowych 

kampanii informacyjnych lub promocyjnych dotyczących zrównoważonej mobilności 

miejskiej, z których każda, w ramach jednej umowy, obejmowała co najmniej: 

działania w mediach społecznościowych, organizację eventów oraz produkcję spotów 

telewizyjnych, oraz o wartości kampanii nie mniejszej niż 100.000,00 zł brutto każda, 

w których ta osoba pełniła funkcję koordynatora lub osoby nadzorującej 

przeprowadzenie kampanii, ofercie w tym kryterium zostanie przyznana następująca 

liczba punktów: 

a) 1 wykonana kampania – 10 pkt.,  

b) 2 wykonane kampanie – 25 pkt., 

c) 3 i więcej wykonanych kampanii – 40 pkt. 

 

Poprzez kampanię dotyczącą zrównoważonej mobilności miejskiej Zamawiający rozumie 

działania informacyjne lub promocyjne, których celem jest zachęcenie odbiorców kampanii 

do częstszego wybierania publicznego transportu zbiorowego oraz transportu 

niezmotoryzowanego (takiego jak rowerowy, czy pieszy), jako podstawowego środka 

przemieszczania się. 

Jeżeli Wykonawca nie wskaże w „Formularzu oferty” imienia i nazwiska lub informacji 

dotyczących należycie wykonanych kampanii informacyjnych i/lub promocyjnych, 

o których mowa powyżej, to w tym kryterium oferta otrzyma 0 (zero) punktów. 

W przypadku braku zachowania tożsamości osoby wskazanej  w „Formularzu oferty” i osoby 

wskazanej w oświadczeniu „Potencjał osobowy” na potwierdzenie spełniania warunku udziału 
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w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 11.2.2) SIWZ to w tym kryterium oferta otrzyma 

0 (zero) punktów. Dotyczy to również sytuacji, gdy brak zachowania tożsamości tej osób będzie 

wynikiem czynności w toku badania i oceny ofert np. zastosowania art. 26 ust. 3 ustawy. 

22.3. Oferty które nie będą podlegać odrzuceniu zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną 

łączną liczbą punktów w przyjętych kryteriach oceny ofert, a oferta która otrzyma 

największą, łączną liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą. Pozostałe oferty 

zostaną sklasyfikowane zgodnie z uzyskaną łączną liczbą punktów. 

23. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 

w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

23.1. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany będzie przed podpisaniem 

umowy do podania, o ile są już znane, nazw albo imion i nazwisk oraz danych 

kontaktowych podwykonawców i osób do kontaktu z nimi, zaangażowanych w realizację 

przedmiotu umowy. Wykonawca zawiadamia Zamawiającego o wszelkich zmianach 

danych, o których mowa w zdaniu pierwszym, w trakcie realizacji zamówienia, a także 

przekazuje informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 

zamierza powierzyć realizację przedmiotu umowy. 

23.2. Brak przedłożenia dokumentu, o którym mowa w pkt. 23.1. SIWZ w terminie 3 dni od dnia 

otrzymania przez Wykonawcę pisemnego, mail-owego lub faksem wezwania do ich 

złożenia stanowi podstawę do uznania, iż Wykonawca uchyla się od podpisania umowy. 

23.3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, powiadomiony będzie pisemnie, mail-owo, 

telefonicznie lub faksem o terminie i miejscu podpisania umowy. 

23.4. W przypadku wyboru jako oferty najkorzystniejszej oferty Wykonawców wspólnie 

ubiegających się o zamówienie, Zamawiający może żądać dostarczenia umowy regulującej 

współpracę tych Wykonawców (np. umowy spółki cywilnej, umowy konsorcjum). 

23.5. Przed podpisaniem umowy Wykonawca, którego oferta zostanie uznana 

za najkorzystniejszą zobowiązany będzie do przekazania dokumentów potwierdzających 

umocowanie do podpisania umowy w imieniu Wykonawcy – jeśli dotyczy i o ile nie 

będzie ich zawierała złożona oferta. 

24. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

25. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej 

umowy, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli Zamawiający wymaga 

od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę na takich warunkach 

25.1. Wykonawca zobowiązany jest do podpisania umowy na warunkach podanych w projekcie 

umowy stanowiącym załącznik do SIWZ. 

25.2. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie rozliczenia 

dokonywane będą wyłącznie z pełnomocnikiem. 
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26. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku 

postępowania o udzielenie zamówienia 

Wykonawcom, których interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może doznać 

uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy przysługują 

środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy „Środki ochrony prawnej”. 

27. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową, 

jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej 

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

28. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego 

28.1. Adres poczty elektronicznej, na który należy kierować korespondencję podany został  

w pkt. 15.2. SIWZ. Adres strony internetowej podany został w pkt. 1 SIWZ.  

28.2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania dokumentów lub oświadczeń, o których 

mowa w Rozporządzeniu z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakie 

może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia, przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej (Dz.U. z 2016r. poz. 1126 z późn. zm.). 

29. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia 

między Zamawiającym a Wykonawcą, jeżeli Zamawiający przewiduje rozliczenia 

w walutach obcych 

29.1. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia między 

Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w PLN. 

29.2. Jeżeli w dokumentach potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu 

podane będą wartości w innej walucie niż PLN, będą one przeliczane na PLN według 

kursu średniego Narodowego Banku Polskiego danej waluty z daty zamieszczenia 

w Biuletynie Zamówień Publicznych ogłoszenia o zamówieniu dotyczącego postępowania. 

W przypadku, gdy w dniu zamieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie 

Zamówień Publicznych Narodowy Bank Polski nie ogłasza średniego kursu danej waluty, 

za podstawę przeliczenia przyjmuje się średni kurs danej waluty ogłoszony przez NBP 

ostatniego dnia przed dniem zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień 

Publicznych. 

30. Aukcja elektroniczna 

Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

31. Wysokość zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, jeżeli Zamawiający przewiduje 

ich zwrot 

Koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty ponosi Wykonawca. Zamawiający 

nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu, poza przypadkami określonymi 

w ustawie. 
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32. Informacje dotyczące zastosowanego przez Zamawiającego szczególnego sposobu 

przeprowadzenia postępowania 

Zamawiający informuje, iż w przypadku niniejszego postępowania, zgodnie z art. 24aa 

ustawy Pzp, w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, a następnie zbada 

czy Wykonawca, którego oferta została najwyżej oceniona zgodnie z kryteriami oceny 

ofert określonymi w SIWZ, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 

w postępowaniu. 

33. Ochrona danych osobowych 

33.1. Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Kalisza, Główny Rynek 20, 

62-800 Kalisz. 

33.2. Inspektorem danych osobowych jest Pan Marcin Pługowski, e-mail: ido@um.kalisz.pl. 

33.3. Dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. 

33.4. Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym zostanie udostępniona 

dokumentacja w oparciu o: 

1) art. 8 ustawy Pzp; 

2) art. 96 ust. 3 ustawy Pzp; 

3) art. 139 ust. 3 ustawy Pzp; 

4) przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej; 

5) przepisy właściwe dla instytucji kontrolnych wobec Zamawiającego w szczególności: 

Krajowej Izby Odwoławczej, Sądów powszechnych, Prokuratury, Policji, Najwyższej 

Izby Kontroli, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, organów kontrolnych instytucji 

finansującej lub współfinansującej projekt objęty zamówieniem publicznym, 

właściwego Wojewody, Regionalnej Izby Obrachunkowej, Komisji Rewizyjnej Rady 

Miasta Kalisza. 

33.5. Dane osobowe będą przechowywane przez czas trwania niniejszego postępowania, 

a następnie przez okres przechowywania dokumentacji postępowania lub umowy zgodnie 

z właściwą kategorią archiwalną, a w przypadku zamówień współfinansowanych 

ze środków UE przez okres w jakim Zamawiający zobowiązany jest do przechowywania 

dokumentacji w związku z uzyskaniem dofinansowania ze środków UE.  

33.6. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym 

w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego- konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 

33.7. W odniesieniu do pozyskanych danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 

w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

33.8. Posiada Pan/Pani: 

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pana/Pani 

dotyczących, 

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania danych osobowych nie może skutkować zmianą 

wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień 
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umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności 

protokołu oraz jego załączników), 

3) na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 

18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania 

w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony 

prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi 

na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego); 

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO; 

33.9. Nie przysługuje Pani/Panu: 

1) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 

lit. C RODO. 

 

 

Załączniki: 

1. Projekt umowy. 

2. Formularz oferty – do wypełnienia i złożenia wraz ofertą. 

3. Formularz cenowy – do wypełnienia i złożenia wraz ofertą. 

4. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku 

podstaw do wykluczenia z postępowania - do wypełnienia i złożenia wraz ofertą. 

5. Oświadczenie „Doświadczenie zawodowe” – do wypełnienia i złożenia na wezwanie 

Zamawiającego. 

6. Oświadczenie „Potencjał osobowy” – do wypełnienia i złożenia na wezwanie 

Zamawiającego. 

7. Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przynależności do tej samej grupy kapitałowej – do 

wypełnienia i złożenia - patrz pkt. 12.3. i 12.4. SIWZ. 

8. Oświadczenie ustanawiające pełnomocnika zgodnie z art. 23 ust. 2 Prawo zamówień 

publicznych (dotyczy konsorcjów, spółek cywilnych) – do wypełnienia i złożenia wraz 

ofertą. 

9. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia (SOPZ). 

10. Projekt umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.  
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załącznik do SIWZ 

 

Umowa nr ……………. (projekt) 

zawarta w dniu ........................... roku w Kaliszu pomiędzy Miastem Kalisz, Główny Rynek 20, 

62-800 Kalisz, NIP 618-001-59-33, reprezentowanym przez: 

.........................................................................................................................................................., 

zwanym dalej Zamawiającym, 
 

a: ......................................................................................................................................................., 

z siedzibą w ..................................... przy ulicy ..................................., NIP .................................., 

reprezentowanym przez: 

.........................................................................................................................................................., 

zwanym dalej Wykonawcą, 

 

zwanych dalej Stronami. 

 

Stosownie do dokonanego przez Zamawiającego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), zwanej dalej ustawą Pzp, w trybie przetargu 

nieograniczonego, (KPM.271.01.2.2019) wyboru oferty Wykonawcy, Strony zawarły umowę o następującej treści: 

 

§ 1 

1. Zamawiający zleca, a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia kompleksowej, 

wielokanałowej kampanii informacyjno-promocyjnej dotyczącej transportu publicznego, 

rowerowego i pieszego.  

2. Przedmiot umowy jest realizowany w ramach projektu pn. „Rozwój systemu komunikacji 

publicznej Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej wraz z modernizacją oświetlenia ulicznego – 

Miasto Kalisz”, nr  RPWP.03.03.04-30-0001/17, dofinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego 

Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (alokacja Strategii ZIT dla rozwoju Aglomeracji 

Kalisko-Ostrowskiej). 

3. Całkowity zakres usługi stanowiącej przedmiot umowy, o której mowa w ust. 1, opisany 

został w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ) dotyczącej sprawy 

nr KPM.271.01.2.2019 i jej załącznikach, w tym szczegółowym opisie przedmiotu 

zamówienia (SOPZ), z którą to Wykonawca zapoznał się i akceptuje w całości zawarte 

w niej treści. 

4. Integralną częścią umowy jest oferta Wykonawcy, w tym „Formularz cenowy”, wraz 

z dokumentami wymienionymi w ust. 3 oraz dokumentami określonymi w pkt. 23. SIWZ. 

5. Kampania ma być realizowana zgodnie z zasadami promocji projektów 

współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej obowiązujących w okresie 

programowania 2014-2020, w tym przede wszystkim z „Podręcznikiem wnioskodawcy 
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i beneficjenta programów polityki spójności 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” 

oraz „Księgą identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znaków 

programowych polityki spójności na lata 2014-2020”, dostępnych na stronie internetowej 

Funduszy Europejskich:  

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-

wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-

informacji-i-promocji/.  

6. Kampania informacyjno-promocyjna, a także wszelkie materiały muszą być realizowane 

zgodnie z Księgą identyfikacji wizualnej dla miasta Kalisza, dostępnej na stronie Miasta 

Kalisza: https://www.kalisz.pl/urzad/do-pobrania/ksiega-znaku,4473. 

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy z należytą starannością,  

zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, a także zgodnie z uwagami  Zamawiającego,  

wniesionymi zmianami w trakcie realizacji prac.  

2. Wykonawca zobowiązany jest do uczestniczenia w konferencji prasowej zorganizowanej 

przez Zamawiającego, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

3. Wykonawca zapewni wykwalifikowany personel niezbędny do właściwego i terminowego 

wykonania przedmiotu umowy. 

4. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za skutki braku lub mylnego rozpoznania 

warunków realizacji przedmiotu umowy. 

5. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za ogólną i techniczną kontrolę 

nad wykonywanym przedmiotem umowy. 

6. Informacje i materiały niezbędne do wykonania przedmiotu umowy Wykonawca uzyska 

we własnym zakresie i na własny koszt. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego informowania Zamawiającego 

o wszystkich zdarzeniach mających lub mogących mieć wpływ na wykonanie niniejszej 

umowy. 

8. Wykonawca będzie ponosił odpowiedzialność wobec Zamawiającego za jakość 

i terminowość wykonania niniejszej umowy oraz za ewentualne szkody powstałe w wyniku 

niewykonania lub niewłaściwego wykonania przedmiotu umowy. 

9. Wykonawca odpowiedzialny będzie za szkody wynikłe w czasie wykonywania przez siebie 

i podwykonawców prac w ramach realizacji zamówienia, jak również za wszelkie zdarzenia 

powstałe z tej przyczyny. 

10. Wykonawca gwarantuje najwyższą jakość przedmiotu umowy, szczególnie w zakresie: 

1) zgodności z niniejszą umową, ofertą oraz SOPZ; 

2) zgodności z obowiązującymi przepisami technicznymi oraz normami prawnymi; 

3) kompletności z punktu widzenia celu, któremu ma służyć. 

11. Wykonawca jest zobowiązany przekazać Zamawiającemu: 

1) kompleksowy plan realizacji kampanii, o której mowa w § 1 ust. 1, obejmujący wszelkie 

scenariusze, harmonogramy i projekty (w tym graficzne) wszystkich działań, o których 

mowa w pkt. 4.3. SIWZ; 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
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2) raport końcowy z podjętych w ramach umowy działań zaplanowanych w ramach 

kampanii - raport będzie zawierał szczegółowe sprawozdanie ze wszystkich 

przeprowadzonych w ramach kampanii działań, w tym m. in.: szacunkowe dane 

o zasięgu oddziaływania kampanii i poszczególnych działań medialnych, liczbę 

uczestników danego eventu (wydarzenia), dokumentację zdjęciową z realizacji działań, 

informację w zakresie ilości, rodzajów i sposobów rozdysponowania w ramach kampanii 

materiałów promocyjnych, gadżetów i nagród, itp.  

12. Kompleksowy plan realizacji kampanii oraz raport końcowy, o których mowa w ust. 11, 

należy sporządzić w 1 egzemplarzu w wersji papierowej (format A4) i elektronicznej (pliki 

w formacie .pdf oraz .doc) w terminie: 

1) kompleksowy plan realizacji kampanii - do 60 dni liczonych od dnia zawarcia niniejszej 

umowy. Zamawiający może wnieść zastrzeżenia do dokumentu w terminie do 7 dni 

roboczych od jego otrzymania. Wykonawca uwzględnia uwagi Zamawiającego 

w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania, przedkładając Zamawiającemu 

poprawiony kompleksowy plan realizacji kampanii. Zaakceptowany przez 

Zamawiającego kompleksowy plan realizacji kampanii będzie stanowił podstawę 

do podjęcia prac wdrożeniowych  przez Wykonawcę, 

2) raport końcowy z podjętych w ramach umowy działań zaplanowanych w ramach 

kampanii – nie później niż na 15 dni przed upływem terminu zakończenia realizacji 

przedmiotu umowy, określonego w § 5 ust. 1 umowy - do raportu końcowego 

Zamawiający może wnieść zastrzeżenia w terminie do 7 dni roboczych od jego 

otrzymania. Wykonawca uwzględnia uwagi Zamawiającego w terminie 3 dni roboczych 

od ich otrzymania, przesyłając Zamawiającemu poprawiony raport końcowy, który 

będzie stanowił – po zatwierdzeniu przez Zamawiającego – podstawę do podpisania 

protokołu odbioru końcowego przedmiotu umowy.  

13. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania i zaniechania wszelkich osób, 

zaangażowanych w wykonanie przedmiotu umowy, jak za działania własne. 

14. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za jakość i terminowość prac, które wykonuje 

przy pomocy Podwykonawców. 

15. Wykonawca jest zobowiązany do prowadzenia strony w serwisie Facebook poświęconej 

kampanii, o której mowa w § 1 ust. 1, zgodnie z założeniami SOPZ, wyłącznie dla realizacji 

obowiązków i celów wynikających z niniejszej umowy oraz w okresie jej trwania. 

§ 3 

1. Wykonawca, jako osobę uczestniczącą w realizacji umowy, wskazuje: ….... (wpisać imię i nazwisko)…… 

pełniącą/ego funkcję Koordynatora.  

2. Osoba wskazana w ust. 1 działa w imieniu i na rzecz Wykonawcy. 

3. Ewentualna zmiana osoby, o której mowa w ust. 1, wymaga uzasadnionego pisemnego 

zgłoszenia Zamawiającemu i jego akceptacji oraz nie wymaga sporządzenia aneksu 

do umowy. 



 

 

 

 

Oznaczenie sprawy: KPM.271.01.2.2019 

28 

4. Zmiana, o której mowa w ust. 3, będzie możliwa, o ile nowa osoba wskazana przez 

Wykonawcę będzie spełniać wymagania Zamawiającego zawarte w Specyfikacji Istotnych 

Warunków Zamówienia dla osoby, którą zastępuje i Zamawiający nie będzie z tego tytułu 

ponosił żadnych dodatkowych kosztów i obowiązków. 

5. Ponadto zmiana osoby, o której mowa w ust. 1, której doświadczenie oceniane było 

w ramach kryterium oceny ofert pn. „Doświadczenie osoby, która pełnić będzie funkcję 

Koordynatora” może nastąpić jedynie w sytuacji, gdy osoba zastępująca otrzyma obliczoną 

według zasad wskazanych w tym kryterium co najmniej taką samą ilość punktów, jak osoba 

zastępowana, co zobowiązany jest wykazać Wykonawca.  

6. Zmiana osoby, o której mowa w ust. 1 z naruszeniem ust. 3-5, podlega karze umownej, 

o której mowa w § 12 ust. 1 pkt 4. Kara ta nie będzie naliczana wyłącznie w przypadku 

wystąpienia okoliczności uzasadniających brak możliwości wykonywania przez tę osobę 

czynności zawodowych, w szczególności śmierci lub potwierdzonego przez komisję ZUS 

trwałego kalectwa osoby uniemożliwiającego wykonywanie czynności zawodowych, co 

zobowiązany jest wykazać Wykonawca. 

7. Wykonawca odpowiada za działania i zaniechania osoby wskazanej w ust. 1, jak za własne. 

§ 4 

1. Zamawiający ma prawo zgłaszać uwagi lub zastrzeżenia do wszystkich elementów 

zamówienia oraz dokonywania zmian na każdym etapie realizacji przedmiotu umowy, 

Wykonawca zobowiązuje się do ich bezzwłocznego wprowadzania, w terminie nie dłuższym 

niż 5 dni roboczych od daty otrzymania stosownej informacji od Zamawiającego, jednak tak, 

aby nie kolidowało z terminem rzeczowej realizacji. 

2. W razie niewłaściwego wykonywania danej części zamówienia Zamawiający ma prawo 

żądać od Wykonawcy niezwłocznego usunięcia nieprawidłowości. Jeśli po trzykrotnym 

wezwaniu do usunięcia nieprawidłowości Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca nadal 

nieprawidłowo wykonuje zlecone zadanie Zamawiający ma prawo zlecić zadanie innemu 

podmiotowi na koszt Wykonawcy.  

3. Wykonawca zobowiązany jest na każde żądanie Zamawiającego do udzielenia pełnej 

informacji (co najmniej drogą elektroniczną za pośrednictwem adresu email, wskazanego 

w § 9 ust. 1),  na temat postępu i zakresu wykonywanych prac w terminie 3 dni roboczych 

od dnia wniesienia żądania przez Zamawiającego.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do ostatecznego wpływu na kształt działań kampanii, 

o której mowa w § 1 ust. 1, na każdym etapie jej realizacji. 

5. Materiały powstałe na potrzeby kampanii, o której mowa w § 1 ust. 1, określone w SOPZ, 

wymagają akceptacji Zamawiającego przed ich publikacją, drukiem lub emisją – 

w zależności od rodzaju materiału. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zgłaszania zmian do koncepcji w projektach graficznych 

oraz w ich treści, do których wprowadzenia zobowiązuje się Wykonawca. 
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§ 5 

1. Przedmiot umowy należy zrealizować do dnia 31.10.2019 r.  

2. Wykonawca winien dołożyć wszelkich należytych starań w celu uniknięcia jakichkolwiek 

opóźnień w realizacji usług objętych przedmiotem umowy oraz niezwłocznie poinformować 

Zamawiającego o wystąpieniu jakichkolwiek okoliczności mogących skutkować 

lub skutkujących opóźnieniem. 

3. Za dzień zakończenia umowy przyjmuje się dzień podpisania przez Strony protokołu odbioru 

końcowego przedmiotu umowy. 

4. Wykonanie poszczególnych elementów przedmiotu umowy, wymienionych w SOPZ, 

potwierdzone zostanie podpisaniem przez Strony protokołów odbioru częściowego 

elementów przedmiotu umowy, które stanowić będą podstawę do wystawienia przez 

Wykonawcę faktury/faktur częściowych, zgodnie z zapisami § 6 umowy. 

5. W przypadku stwierdzenia w trakcie czynności odbioru wad, termin ich usunięcia 

i ponownego odbioru zostanie wyznaczony przez Zamawiającego odpowiednio 

do stwierdzonych wad, nie będzie on dłuższy jednak niż 7 dni.  

6. W przypadku stwierdzenia wad Strony stworzą protokół opisujący każdą z wad wraz 

z określeniem ilości wadliwych materiałów promocyjnych lub nieprawidłowo 

zrealizowanych elementów przedmiotu umowy. 

7. Usunięcie wad odbywa się na koszt Wykonawcy. 

8. Przekroczenie wymaganego terminu usunięcia wad stwierdzonych przy odbiorze traktowane 

będzie, jako niedotrzymanie terminów umownych. 

§ 6 

1. Z tytułu wykonania całości przedmiotu umowy, o którym mowa w § 1 ust.1, Zamawiający 

zobowiązuje się do zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia w łącznej wysokości: ……..…..… zł  

brutto (słownie: ……………………………………………………….………………………). 

2. Zamawiający ureguluje zobowiązania z tytułu wykonanego przez Wykonawcę przedmiotu 

umowy, określonego w § 1 ust.1, dokonując płatności częściowych, o których mowa 

w ust. 3. 

3. Płatności częściowe nastąpią na podstawie: 

1) wyceny wykonanych zadań objętych daną płatnością częściową dokonaną w oparciu 

o wartości poszczególnych zadań, przedstawione przez Wykonawcę w „Formularzu 

Cenowym”,  

2) podpisanego przez Strony protokołu odbioru częściowego przedmiotu umowy, 

stwierdzającego wykonanie poszczególnych elementów przedmiotu umowy, 

wymienionych w pkt. 4.3. SIWZ oraz wycenionych w „Formularzu Cenowym”.  

4. Suma faktur częściowych nie może przekroczyć 80 % wynagrodzenia umownego, o którym 

mowa w ust. 1. 

5. Faktura końcowa, wystawiona na kwotę, o której mowa w ust. 1, pomniejszoną o kwoty 

dokonanych płatności częściowych, zostanie uregulowana po zaakceptowaniu przez 

Zamawiającego raportu końcowego z realizacji kampanii, o którym mowa w § 2 ust. 11 pkt. 
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2 oraz po podpisaniu przez Strony protokołu odbioru końcowego przedmiotu umowy, 

o którym mowa w § 5 ust. 3. 

6. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem w terminie do 21 dni, licząc od dnia doręczenia 

Zamawiającemu przez Wykonawcę prawidłowo wystawionej faktury VAT.  

7. Faktura wystawiona będzie w walucie polskiej i w takiej też walucie będzie zrealizowana 

przez Zamawiającego płatność. 

8. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1, zawiera wynagrodzenie z tytułu przeniesienia 

autorskich praw majątkowych, praw pokrewnych oraz praw zależnych bez ograniczeń 

i na wszystkich polach eksploatacji do treści, które powstaną w związku z wykonaniem 

przedmiotu umowy, na zasadach określonych w § 7. 

9. Zapłata należności dla Wykonawcy nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy 

wskazany na fakturze. 

10. Za dzień zapłaty wynagrodzenia przyjmuje się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego. 

§ 7 

1. Na mocy niniejszej umowy oraz w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1, 

Wykonawca przenosi na Zamawiającego autorskie prawa majątkowe oraz prawo zezwalania 

na wykonywanie zależnego prawa autorskiego bez ograniczeń do wszelkich, powstałych 

w trakcie realizacji umowy treści, w tym projektów graficznych, produktów 

audiowizualnych, fotografii, prezentacji multimedialnych, publikacji, wydawnictw, 

materiałów informacyjnych i innych, zgodnie z ustawą z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie 

autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1191 z późn. zm.). Przeniesienie 

autorskich praw majątkowych następuje bez ograniczeń co do terytorium, czasu i liczby 

egzemplarzy oraz obejmuje następujące pola eksploatacji: 

1) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy – wytwarzanie określoną 

techniką egzemplarzy przedmiotu umowy, w tym techniką drukarską, reprograficzną, 

zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową, komputerową lub za pomocą 

jakiegokolwiek nośnika informacji; 

2) w zakresie obrotu, udostępnienia, wypożyczenia lub najmu, zarówno oryginałem, 

jak i egzemplarzami, na których przedmiot umowy utrwalono; 

3) w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposób inny niż określony powyżej 

– publiczne wykonanie, wystawienie, wyświetlenie, odtworzenie oraz nadawanie 

i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie przedmiotu umowy w środkach 

masowego przekazu, w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu 

i w czasie przez siebie wybranym, a także wprowadzenie go do pamięci komputera, 

przesłanie za pomocą sieci multimedialnej, komputerowej i teleinformatycznej, 

w tym Internet; 

4) w zakresie digitalizacji; 

5) w zakresie wprowadzenia do pamięci komputera lub sporządzenia wydruku 

komputerowego. 

2. Przeniesienie praw autorskich, o których mowa w ust. 1, w zakresie treści powstałych 

w trakcie realizacji działań odebranych protokołem odbioru częściowego lub końcowego, 
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następuje z chwilą zapłaty każdej z faktur przez Zamawiającego, zgodnie z postanowieniami 

§ 6, z zastrzeżeniem § 11 ust. 7 umowy.  

3. Wykonawca oświadcza, że zezwala Zamawiającemu na nieodpłatne wykonywanie zależnych 

praw autorskich oraz upoważnia Zamawiającego do zlecania osobom trzecim wykonywania 

zależnych praw autorskich na czas nieoznaczony. 

4. Wykonawca udziela Zamawiającemu zezwolenia na ingerowanie w przekazany przedmiot 

umowy, jeśli są takie wymagania techniczne. 

5. Zamawiający ma prawo korzystania i rozpowszechniania przedmiotu umowy bez oznaczania 

ich danymi Wykonawcy. 

6. Wykonawca wraz z przeniesieniem praw autorskich, o których mowa w ust. 1 przenosi 

na Zamawiającego własność wszystkich materiałów powstałych w ramach realizacji 

przedmiotu umowy, o których mowa w SOPZ, oraz nośników, na których zostały utrwalone 

wyżej wymienione materiały. 

7. Wykonawca oświadcza, że materiały (tj. wszystkie treści, o których mowa w ust. 1, 

a w szczególności utwory), które powstaną w wyniku wykonania niniejszej umowy nie są ani 

nie będą obciążone żadnymi prawami ani roszczeniami osób trzecich. Wykonawca 

oświadcza, że w związku z wykonaniem przedmiotu niniejszej umowy nie zostaną naruszone 

autorskie prawa majątkowe i zależne osób trzecich. Wykonawca jest odpowiedzialny 

względem Zamawiającego za wszelkie wady prawne przedmiotu umowy, a w szczególności 

za roszczenia osób trzecich oparte o zarzut naruszenia praw własności intelektualnej.  

8. Wykonawca ponosi wyłączną odpowiedzialność za ewentualne naruszenie praw osób 

trzecich, w tym dóbr osobistych osób trzecich do prac powstałych w związku z wykonaniem 

przedmiotu umowy oraz praw autorskich i pokrewnych do nich, zaś w przypadku 

skierowania z tego tytułu roszczeń przeciwko Zamawiającemu, Wykonawca zobowiązuje się 

do całkowitego zaspokojenia słusznych roszczeń osób trzecich oraz do zwolnienia 

Zamawiającego od obowiązku świadczenia z tego tytułu. W przypadku dochodzenia 

ww. roszczeń przeciwko Zamawiającemu na drodze sądowej, Wykonawca zobowiązuje się 

niezwłocznie wstąpić do sprawy po stronie pozwanego oraz zaspokoić wszelkie uznane 

lub prawomocnie zasądzone roszczenia powoda wraz z należnymi kosztami.  

§ 8 

1. Strona obowiązana jest pod każdym względem traktować informacje poufne drugiej Strony 

oraz jej klientów i partnerów w taki sam sposób, w jaki traktuje własne poufne informacje, 

a także podjąć wszelkie uzasadnione środki ostrożności służące uniemożliwieniu uzyskania 

dostępu do nich lub ich powielenia przez nieupoważnione osoby, z zastrzeżeniem ust. 5. 

2. Strona zobowiązuje się do niewykorzystywania informacji poufnych w innym celu, 

niż tylko w ramach współpracy Stron i w celu, w jakim zostały one ujawnione. 

3. Strony mogą ujawniać informacje poufne swoim pracownikom lub poszczególnym 

podwykonawcom, jeśli jest to w uzasadniony sposób konieczne lub pożądane w celu, 

wykonania przez te osoby zobowiązań Stron, wynikających z niniejszej umowy, o ile zawsze 

przed ujawnieniem takich informacji Strona pisemnie zapewni, że ci pracownicy 

i podwykonawcy są świadomi i przestrzegają niniejszych zobowiązań dotyczących 

poufności. 



 

 

 

 

Oznaczenie sprawy: KPM.271.01.2.2019 

32 

4. Za informacje poufne Strony umowy uznają wszelkie dokumenty oznaczone jako poufne 

lub tajne oraz wszelkie dokumenty (również w postaci zapisu elektronicznego) zawierające 

informacje handlowe, finansowe, technologiczne, bazy danych, metodologie i kontakty 

handlowe, raporty, strategie i plany rozwoju. 

5. Obowiązek zachowania w tajemnicy informacji poufnych nie znajduje zastosowania, jeżeli 

Strona udowodni, że zostały one ujawnione zgodnie z wymogami prawa 

lub postanowieniami orzeczenia sądowego bądź decyzji właściwych organów państwowych 

lub samorządu terytorialnego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania przepisów ustawy z dnia 10 maja 2018 r.  

o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 z późn. zm.) oraz rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólnego rozporządzenia 

o ochronie danych) i zobowiązuje się do zawarcia z Zamawiającym umowy o powierzenie 

przetwarzania danych osobowych, której wzór stanowi załącznik do SIWZ. 

§ 9 

1. Ze strony Zamawiającego osobą uprawnioną do kontaktu w ramach realizacji niniejszej 

umowy jest ........…..…………………………...…….…, e-mail: .....……….……………...…, 

tel.:........……………...…. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą uprawnioną do kontaktu w ramach realizacji niniejszej umowy 

jest …........……………...………………….……......., e-mail:…............………..……….… 

tel: ......................... 

§ 10 

1. W przypadku powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia podwykonawcom 

obowiązują poniższe zasady. 

2. Wykonawca jest odpowiedzialny, jak za własne działanie lub zaniechanie, za działania lub 

zaniechania osób, za pomocą których wykonuje swoje zobowiązania wynikające z umowy, 

jak również osób, którym wykonanie zobowiązań powierza. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo żądania od Wykonawcy zmiany podwykonawcy 

w przypadku, jeżeli ten realizuje prace w sposób niezgodny z niniejszą umową lub umową 

podwykonawczą lub przepisami obowiązującego prawa. 

4. Wykonawca jest zobowiązany do koordynowania prac realizowanych przez 

podwykonawców. 

5. Umowa o podwykonawstwo wymaga zachowania formy pisemnej. 

6. Wykonawca ma obowiązek terminowej bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia należnego 

podwykonawcom za wykonane usługi. 

7. W przypadku zmiany albo rezygnacji z podwykonawcy, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy, w celu wykazania 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać 
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Zamawiającemu, że proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie 

spełnia je w stopniu nie mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca 

powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia. Na potwierdzenie wyżej 

wymienionego Wykonawca obowiązany jest przedstawić odpowiednie dokumenty, o których 

mowa w pkt. 12.5. i 12.6. SIWZ. 

§ 11 

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży 

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa 

państwa lub bezpieczeństwu publicznemu, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 

30 dni od dnia powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W takim przypadku 

Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia z tytułu wykonania części umowy. 

2. Ponadto Zamawiający może odstąpić od umowy w następujących przypadkach: 

1) nie wykonywania przez Wykonawcę umowy w sposób zgodny z postanowieniami 

niniejszej umowy, Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia oraz warunkami 

określonymi prawem mimo uprzedniego pisemnego wezwania go przez Zamawiającego 

do zaprzestania naruszenia; 

2) nie rozpoczęcia przez Wykonawcę realizacji umowy w terminie 15 dni od dnia jej 

zawarcia; 

3) wszczęcia postępowania upadłościowego Wykonawcy, jeżeli uniemożliwia realizację 

umowy; 

4) dokonania zajęcia majątku Wykonawcy w stopniu uniemożliwiającym realizację umowy; 

5) dokonania więcej niż raz zmiany osoby wskazanej przez Wykonawcę do realizacji 

przedmiotu umowy w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego  

z naruszeniem § 3 ust. 3-5 umowy; 

6) naruszenia § 10 ust. 7 umowy; 

7) trzykrotnego nienależytego usunięcia przez Wykonawcę wad dotyczących tego samego 

elementu przedmiotu umowy; 

8) suma kar umownych, o których mowa w § 12 ust. 1 pkt. 1-3 osiągnie 50% wartości 

wynagrodzenia określonego w § 6 ust. 1 umowy. 

3. W razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z powodów wskazanych w ust. 2 uważa 

się, że odstąpienie od umowy nastąpiło z winy Wykonawcy. 

4. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 2 pkt 1), 2), 6), 7) Zamawiający 

ma prawo do naliczenia kary umownej, o której mowa w § 12 ust. 1 pkt. 5. 

5.  Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności 

takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

6. W przypadku odstąpienia od umowy Wykonawcę oraz Zamawiającego obciążają następujące 

obowiązki: 

1) w ciągu 10 dni roboczych od daty odstąpienia Wykonawca sporządzi zestawienie 

zawierające wykaz i określenie stopnia zaawansowania poszczególnych prac wraz 



 

 

 

 

Oznaczenie sprawy: KPM.271.01.2.2019 

34 

z określeniem wartości wykonanych opracowań według stanu na dzień odstąpienia 

i przedłoży je Zamawiającemu; 

2) w terminie 10 dni roboczych od daty przedłożenia zestawienia, o którym mowa w pkt. 1, 

Zamawiający przy udziale Wykonawcy dokona sprawdzenia zgodności zestawienia 

ze stanem faktycznym, sporządzi szczegółowy protokół inwentaryzacji wykonanych prac 

oraz określi, które prace przyjmuje. Protokół inwentaryzacji wykonanych prac stanowić 

będzie podstawę do wystawienia protokołu zdawczo-odbiorczego wykonanych prac; 

3) Zamawiający zobowiązany jest do zapłaty Wykonawcy wynagrodzenia za przejmowane 

prace lub ich części, o których mowa w pkt.2. W przypadku stwierdzenia wadliwie 

wykonanych prac ich wartość nie zostanie uwzględniona przy obliczaniu wynagrodzenia 

za wykonane prace, a kosztami wadliwie wykonanych prac obciążony zostanie 

Wykonawca, o ile do odstąpienia od umowy doszło z jego winy. 

7. W przypadku odstąpienia od umowy, w ramach wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1 

umowy, Zamawiający nabywa autorskie prawa majątkowe i prawo zezwalania 

na wykonywanie zależnego prawa autorskiego w zakresie określonym w § 7 do wszystkich 

przejętych przez Zamawiającego prac lub ich części wytworzonych przez Wykonawcę 

w ramach realizacji przedmiotu umowy do dnia odstąpienia od umowy. 

8. Zamawiający jest uprawniony do wykonania uprawnień do odstąpienia od umowy 

określonych w niniejszej umowie w terminie do 60 dni od chwili zaistnienia przesłanki 

uprawniającej do takiego odstąpienia. 

9. Do rozwiązania umowy w przypadkach, o których mowa w art. 145a ustawy Pzp, stosuje się 

odpowiednio zapisy wynikające z ust. 5-7. 

§ 12 

1. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zobowiązuje 

się zapłacić Zamawiającemu kary umowne z następujących tytułów i w następujących 

wysokościach: 

1) w razie niewykonania zamówienia w terminie umownym, wskazanym w § 5 ust. 1 

umowy, Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną 

w wysokości 0,5 % wynagrodzenia umownego określonego w § 6 ust. 1 umowy, 

za każdy dzień opóźnienia, 

2) w razie nieprzekazania lub opóźnienia w przekazaniu Zamawiającemu do akceptacji 

kompleksowego planu realizacji kampanii w terminie, o którym mowa w § 2 ust. 12 pkt. 

1 Wykonawca zobowiązuje się zapłacić Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

0,2 % wynagrodzenia umownego określonego w § 6 ust. 1 umowy, za każdy dzień 

opóźnienia, 

3) w razie opóźnienia w usunięciu wad stwierdzonych w toku odbioru częściowego lub 

końcowego – w wysokości 0,3 % wynagrodzenia umownego określonego w § 6 ust. 1 

umowy, za każdy dzień opóźnienia, licząc od dnia wyznaczonego przez Zamawiającego 

na usunięcie wad, 
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4) w przypadku zmiany osoby, o której mowa w § 3 ust. 1, z naruszeniem zasad opisanych 

w § 3 ust. 3-5, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 

20.000,00 PLN, za każdy taki przypadek,  

5) w razie odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn o którym mowa  

w § 11 ust. 2 pkt 1), 2), 6), 7)  - w wysokości 10 % wynagrodzenia umownego 

określonego w § 6 ust. 1 umowy. 

2. Wysokość kar umownych, o których mowa w ust. 1 pkt. 1-3 nie może przekroczyć 50% 

wartości określonej w § 6 ust. 1 umowy. 

§ 13 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo potrącania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy 

naliczonego na podstawie wystawionej faktury. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odszkodowania uzupełniającego, przekraczającego 

wysokość kar umownych, do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Wykonawca oświadcza, że wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z przysługującego mu 

wynagrodzenia. 

§ 14 

Wykonawca nie może, bez zgody Zamawiającego, przenosić na osobę trzecią swoich 

wierzytelności wynikających z przedmiotowej umowy. 

§ 15 

1. Zamawiający, niezależnie od wystąpienia okoliczności, o których mowa w ustawie Pzp, 

przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie 

której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku: 

1) zmiany terminu zakończenia wykonania przedmiotu umowy: 

a) w przypadku zaistnienia siły wyższej, przez którą na potrzeby niniejszej umowy należy 

rozumieć zdarzenie zewnętrzne wobec łączącej strony więzi prawnej: 

− o charakterze niezależnym od Stron, 

− którego Strony nie mogły przewidzieć przed zawarciem umowy, 

− którego nie można uniknąć, ani któremu Strony nie mogły zapobiec przy 

zachowaniu należytej staranności, 

− którego nie można przypisać drugiej Stronie, a zmiana umowy polegać będzie 

na dostosowaniu jej postanowień do realizacji celu umowy z uwzględnieniem 

okoliczności wynikających z zaistniałego zdarzenia (siły wyższej), 

przedłużony termin realizacji uwzględniać będzie czas opóźnienia, przez który 

niemożliwe było prowadzenie prac; 

b) gdy nastąpi opóźnienie w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego (co nie jest następstwem nienależytego wykonywania usługi przez 

Wykonawcę) - przedłużony termin realizacji uwzględniać będzie okres opóźnienia; 

2) gdy Zamawiający udzieli innego zamówienia wpływającego na zakres lub termin 

realizacji niniejszej umowy - przedłużony termin realizacji uwzględniać będzie okres, 

przez który niemożliwa była realizacja przedmiotu umowy z wyżej wymienionej 
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przyczyny lub czas niezbędny na prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy lub innego 

zamówienia, w szczególności w zgodności z obowiązującymi przepisami, zasadami 

wiedzy technicznej, normami technicznymi itp.; 

3) zmiany przepisów prawa powszechnie obowiązującego, jeśli zmiana ta wpływa na zakres 

lub warunki wykonania przez strony świadczeń wynikających z umowy, a zmiana 

ta polega na dostosowaniu jej postanowień do zmienionych przepisów i realizacji celu 

umowy; 

4) zmiany umowy między Zamawiającym, a instytucją finansującą lub współfinansującą 

projekt, w ramach którego realizowane jest niniejsze zamówienie, jeśli zmiana ta wpływa 

na zakres lub warunki wykonania przez Strony świadczeń wynikających z niniejszej 

umowy, a zmiana ta polega na dostosowaniu jej do zmienionych wytycznych instytucji 

finansującej lub współfinansującej projekt. 

2. Podstawą wprowadzenia zmian postanowień umowy jest pisemny wniosek Strony umowy,  

z zastrzeżeniem ust. 3. Wniosek ten musi zawierać w szczególności: 

1) opis wnioskowanej zmiany; 

2) cel zmiany wraz z uzasadnieniem; 

3) wskazanie konkretnych zapisów umowy lub ustawy Pzp pozwalających na wprowadzenie 

zmiany oraz zaistniałych okoliczności wraz z ich udokumentowaniem; 

4) podpis osób uprawnionych do reprezentacji strony. 

3. Zaakceptowany przez drugą stronę wniosek, o którym mowa w ust. 2, stanowi podstawę 

do sporządzenia pisemnego aneksu podpisanego przez obie Strony umowy pod rygorem 

nieważności. 

§ 16 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie odpowiednie przepisy 

ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeksu cywilnego, o ile przepisy ustawy Prawo 

zamówień publicznych nie stanowią inaczej, oraz ustawa o prawie autorskim i prawach 

pokrewnych. 

2. Ewentualne spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy Strony zobowiązują się 

rozwiązywać polubownie, w drodze negocjacji. W razie braku porozumienia spory będzie 

rozstrzygał sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

3. Umowę niniejszą sporządza się w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze 

dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy. 

 ZAMAWIAJĄCY:     WYKONAWCA: 

 

……………………………     …………………………… 
 

UWAGA:  
Warunki wymagające określenia (wykropkowane) zostaną wprowadzone do umowy / ustalone na podstawie oferty, która zostanie 

uznana za najkorzystniejszą w niniejszym postępowaniu lub postanowień SIWZ oraz danych przekazanych przez wybranego 

Wykonawcę i Zamawiającego..  
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.........................., dnia ................................ 

MIASTO KALISZ 

FORMULARZ OFERTY 

Składając ofertę w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn.: 

„Przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej dotyczącej transportu 

publicznego, rowerowego i pieszego” 

 w imieniu reprezentowanego/ych Wykonawcy/ów 

 

tj.:………..…………………………...………………………………………………..………………………..…….  
(należy podać nazwę i adres Wykonawcy adres np. w formie pieczęci, 

w przypadku oferty wspólnej należy podać nazwy, adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę) 

 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z jego opisem i warunkami zawartymi 

w SIWZ, za cenę ryczałtową brutto: ….............................1) PLN zawierającą podatek VAT. 

2. Oświadczam, iż: Pan/Pani (imię i nazwisko) ……………………….……….……1) pełnił/a 

będzie funkcję Koordynatora przy realizacji zamówienia oraz w ciągu ostatnich 3 lat przed 

upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 

w tym okresie, pełnił/a funkcję koordynatora lub osoby nadzorującej wykonanie 

wielokanałowych kampanii informacyjnych lub promocyjnych, dotyczących zrównoważonej 

mobilności miejskiej, z których każda, w ramach jednej umowy, obejmowała co najmniej: 

działania w mediach społecznościowych, organizację eventów oraz produkcję spotów 

telewizyjnych, o wartości każdej z nich nie mniejszej niż 100.000,00 zł brutto, 

w ilości: ………….……(podać liczbę) kampanii1), tj.: 

Funkcja 

Nazwa kampanii, w której wymieniona powyżej osoba pełniła funkcję Koordynatora 

lub osoby  nadzorującej wykonanie kampanii ze wskazaniem Zamawiającego (dla 

kogo sporządzono kampanię)  należy wypełnić mając na uwadze brzmienie pkt 22.2.2 

SIWZ 

Koordynator 

lub osoba 

nadzorująca 

wykonanie 

kampanii  

Nazwa Zamawiającego Nazwa kampanii 

  

  

  

  

  

Osoba wskazana powyżej musi być tą samą osobą, którą Wykonawca wskaże w oświadczeniu „Potencjał 

osobowy” na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu, o którym mowa w pkt. 11.2.2) SIWZ – 

oświadczenie „Potencjał osobowy” składane jest na wezwanie Zamawiającego. 

1)Należy podać dane/uzupełnić 
Ciąg dalszy na następnej stronie 
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FORMULARZ OFERTY – c.d. 
 

3. Wyżej wymienione zamówienie wykonam w terminie określonym w pkt. 5 SIWZ. 

4. Następujące części (zakres) zamówienia zamierzam/y powierzyć niżej wymienionym 

podwykonawcom 1): 

 

Określenie (opis) części zamówienia zlecanej 

podwykonawcy 

Firma (nazwa) podwykonawcy, 

NIP/REGON 

Opis części zamówienia: 

…………………………………………………..………. 

Procentowy udział zlecany podwykonawcy: 

…………….[%] 

 

Opis części zamówienia: 

…………………………………….……………………. 

Procentowy udział zlecany podwykonawcy: 

…………….[%] 

 

5. Zapoznałem się z treścią SIWZ, w tym SOPZ i projektem umowy stanowiącym jej załączniki 

i akceptuję ich treść, w tym warunki płatności oraz zdobyłem wszelkie niezbędne informacje 

do opracowania oferty. 

6. Wszystkie dane zawarte w mojej ofercie są zgodne z prawdą i aktualne w chwili składania 

oferty. 

7. Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO2) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio 

pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym 

postępowaniu3). 

8. Kategoria przedsiębiorstwa Wykonawcy (niepotrzebne skreślić):  

mikroprzedsiębiorstwo / małe przedsiębiorstwo / średnie przedsiębiorstwo / inna 4) 

9. Dane teleadresowe Wykonawcy do prowadzenia korespondencji 1): 

nazwa (firma) Wykonawcy: ............................................................................................…....... 

adres: ................................................................................................................................…....... 

tel. ................................................................, faks ...........................................................…....... 

e-mail: ……………………………………………………………………………………....…. 

(w przypadku składania oferty wspólnej proszę wyżej podać dane dotyczące ustanowionego pełnomocnika) 

Sposób wypełniania znajduje się na kolejnej stronie 
Ciąg dalszy na następnej stronie 
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FORMULARZ OFERTY – c.d. 

 

W załączeniu przedkładam nw. załączniki: 

1) …………………………………….. 

2) …………………………………….. 

n) …………………………………….. 

 

 

 

................................................................. 
/podpis/y, pieczątki osoby/osób upoważnionych do 

reprezentowania Wykonawcy/ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
1) Należy podać dane/uzupełnić 
 

2) Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 

str. 1), 
 
3) W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 

zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 

treści oświadczenia Wykonawca może nie składać (może usunąć treść tego punktu np. poprzez jego wykreślenie),  

 

4) Należy wskazać tylko jedną z kategorii, mając na uwadze, iż: 

a) mikroprzedsiębiorstwo – to przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 10 osób i którego roczny obrót lub 

roczna suma bilansowa nie przekracza 2 mln. EUR; 

b) małe przedsiębiorstwo – to przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 50 osób i którego roczny obrót lub 

roczna suma bilansowa nie przekracza 10 mln. EUR; 

c) średnie przedsiębiorstwa – to przedsiębiorstwa, które nie są mikroprzedsiębiorstwami ani małymi 

przedsiębiorstwami i które zatrudniają mniej niż 250 osób i których roczny obrót nie przekracza 50 mln. 

EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 mln. EUR. 

 

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie informację o kategorii przedsiębiorstwa należy 

przedstawić w stosunku do każdego z nich (np. członka konsorcjum, wspólnika spółki cywilnej) 
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Załącznik do oferty  

Formularz Cenowy 

Lp. Rodzaj działań informacyjno-promocyjnych Wartość netto w PLN 

1 2 3 

1 
Przygotowanie scenariuszy spotów reklamowych - radiowego i telewizyjnego oraz 

produkcja i emisja ww. spotów w stacjach radiowych i stacji telewizyjnej 

(1.1+1.2+1.3+1.4) 
 

1.1 Przygotowanie i produkcja spotu telewizyjnego  

1.2 Przygotowanie i produkcja spotu radiowego  

1.3 Emisja spotu telewizyjnego   

1.4 Emisja spotu radiowego  

2 

Przygotowanie scenariusza i harmonogramu kampanii w mediach społecznościowych 

(Facebook) wraz z jej przeprowadzeniem, w tym przygotowanie scenariusza 

i przeprowadzenie konkursu promującego zrównoważoną mobilność i proekologiczne 

zachowania transportowe (2.1+2.2) 

 

2.1 
Przeprowadzenie kampanii w mediach społecznościowych (Facebook), w tym 

przeprowadzenie konkursu promującego zrównoważoną mobilność i proekologiczne 

zachowania 
 

2.2 
Nagrody w konkursie promującym zrównoważoną mobilność i proekologiczne 

zachowania 
 

3 
Opracowanie projektów artykułów sponsorowanych wraz z ich publikacją w prasie 

(3.1+3.2) 
 

3.1 Przygotowanie i opublikowanie PIERWSZEGO artykułu sponsorowanego  

3.2 Przygotowanie i opublikowanie DRUGIEGO artykułu sponsorowanego  

4 
Przygotowanie scenariusza i harmonogramu dwóch rajdów rowerowych, które kończyć 

mają się piknikami rodzinnymi, wraz z zorganizowaniem i przeprowadzeniem tych 

rajdów i pikników (4.1+4.2+4.3+4.4) 
 

4.1 Przygotowanie i przeprowadzenie PIERWSZEGO rajdu wraz z piknikiem rodzinnym  

4.2 
Nagrody i gadżety wykorzystywane podczas PIERWSZEGO rajdu wraz z piknikiem 

rodzinnym 
 

4.3 Przygotowanie i przeprowadzenie DRUGIEGO rajdu wraz z piknikiem rodzinnym  

4.4 
Nagrody i gadżety wykorzystywane podczas DRUGIEGO rajdu wraz z piknikiem 

rodzinnym 
 

5 
Przygotowanie scenariusza i harmonogramu oraz zorganizowanie i przeprowadzenie 

dwóch spotkań pn. „Akademia bezpiecznego eko-ruchu (5.1+5.2+5.3+5.4) 
 

5.1 
Przygotowanie i przeprowadzenie PIERWSZEGO spotkania „Akademia bezpiecznego 

eko-ruchu”. 
 

5.2 
Nagrody i gadżety wykorzystywane podczas PIERWSZEGO spotkania „Akademia 

bezpiecznego eko-ruchu”. 
 

5.3 
Przygotowanie i przeprowadzenie DRUGIEGO spotkania „Akademia bezpiecznego eko-

ruchu”. 
 

5.4 
Nagrody i gadżety wykorzystywane podczas DRUGIEGO spotkania „Akademia 

bezpiecznego eko-ruchu”. 
 

 

Ciąg dalszy na następnej stronie 
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Formularz Cenowy – c.d. 

 

6 
Przygotowanie projektów pakietu materiałów informacyjno-promocyjnych tj. ulotek, 

plakatów, map tras rowerowych i linii autobusowych wraz z ich drukiem i dystrybucją: 

(6.1+6.2+6.3) 
 

6.1 Plakaty (1 kpl. wg zapisów SOPZ)  

6.2 Ulotki (1 kpl. wg zapisów SOPZ)  

6.3 Mapa tras rowerowych i linii autobusowych (1 kpl. wg zapisów SOPZ)  

7 
WARTOŚĆ NETTO OGÓŁEM (1+2+3+4+5+6) 

(należy zsumować wartości netto poszczególnych pozycji) 
 

8 Podatek VAT (7x23%)  

9 
WARTOŚĆ BRUTTO OGÓŁEM (7+8) 

(należy zsumować wartości netto ogółem i podatku VAT) 
 

 

 

 

................................................................. 

/podpis/y, pieczątki osoby/osób upoważnionych do 

reprezentowania Wykonawcy/ 
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OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu  

oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania 1) 
 

 

Na podstawie art. 25a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) na potrzeby postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego pn.: „Przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej 

dotyczącej transportu publicznego, rowerowego i pieszego” prowadzonego przez Miasto 

Kalisz (Zamawiającego) w imieniu reprezentowanego przeze mnie/nas Wykonawcy: 

 

 

tj.:………..…………………………...………………………………………………..………………………..…….1)  

(należy podać nazwę Wykonawcy np. w formie pieczęci) 
 

oświadczam/y, co następuje: 

1) Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego  

w pkt. 11.2. Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. 

2) Wykonawca w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, określonych 

przez Zamawiającego w pkt. 11.2. Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (SIWZ), 

polega na zasobach następującego podmiotu 2)3): 

 

Pełna firma (nazwa) podmiotu, adres, NIP/REGON 

 

 

 

 
Ciąg dalszy na następnej stronie 
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OŚWIADCZENIE WYKONAWCY  

dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu  

oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania c.d. 

 

3) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12-23 

ustawy Pzp oraz art. 24 ust. 5 pkt 1, 8 ustawy Pzp. 

4) W stosunku do Wykonawcy zachodzą podstawy do wykluczenia z postępowania na 

podstawie art. …………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 pkt 1, 8 ustawy Pzp). Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z wyżej wymienioną okolicznością, na podstawie art. 24 ust. 8 

ustawy Pzp Wykonawca podjął następujące środki naprawcze 3): ………………………… 

………………………………………………………………………………………………… 

………………...........………………………………………………………………………… 

5) Oświadczam, że w stosunku do następujących podmiotów, na których zasoby w celu 

potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu Wykonawca powołuje się  

w niniejszym postępowaniu tj. 2)3):: 

Pełna firma (nazwa) podmiotu 

 

 

 

 

 

nie zachodzą podstawy do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

 

Ciąg dalszy na następnej stronie 
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OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

dotyczące spełniania warunków udziału w postępowaniu  

oraz braku podstaw do wykluczenia z postępowania c.d. 

 

6) Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji 

wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu tych informacji. 

 

    …………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

 

     …………………………………………….. 

/podpis/y, pieczątki osoby/osób upoważnionych  

do reprezentowania Wykonawcy/ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, każdy z nich (np. członek konsorcjum, wspólnik spółki 

cywilnej) składa niniejsze oświadczenie w zakresie, w którym wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu i nie 

podlega wykluczeniu. 

2) W przypadku skorzystania przez Wykonawcę z tej instytucji do oferty należy dołączyć dokumenty, o których mowa w pkt. 

13.2. SIWZ (spełniające zawarte w tym punkcie wymagania, co do ich treści i formy) oraz spełnić pozostałe wymagania 

zawarte w pkt. 13.1.-13.5. SIWZ, jak i przepisach ustawy Pzp w zakresie polegania na zasobach podmiotu innego w celu 

wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu. 

3) Wykreślić jeśli nie dotyczy albo wypełnić odpowiednio. 
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Dokument składany na wezwanie Zamawiającego 

 

.......................................... 
(pieczęć Wykonawcy/ów) 

 

DOŚWIADCZENIE ZAWODOWE 
 

Wykaz wykonanych, w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, usług spełniających warunki, 

o których mowa w pkt. 11.2.1) SIWZ. 
 

 

 

 

L.p. Nazwa i adres 
Zamawiającego 

(Odbiorcy) 

Przedmiot  
zamówienia 

 

(podać nazwę, szczegółowy opis 

wykonanej usługi w zakresie 

niezbędnym do potwierdzenia 

spełnienia warunku udziału w 

postępowaniu, 

 o którym mowa w pkt. 11.2.1) SIWZ) 

Data wykonania usługi  
(jej zakończenia) 

 

(dzień/miesiąc/rok) 

 

 

 

Wartość wykonanej usługi 
w ramach jednej umowy 

(brutto w PLN) 

  Nazwa kampanii: 

……………………………………………

…………………………………………… 

Charakter kampanii, która była 

przedmiotem usługi*: informacyjna/ 

promocyjna/informacyjno-

promocyjna 

Kanały i elementy  przeprowadzonej 

kampanii:  

działania w mediach 

społecznościowych: TAK / NIE* 

organizacja eventów: TAK / NIE* 

produkcja spotów telewizyjnych: TAK 

/ NIE* 

 

  

*niepotrzebne skreślić 
 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały 

przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego 

w błąd przy przedstawianiu tych informacji. 
 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

                               …………………………… 

/podpis/y, pieczątki osoby/osób upoważnionych  

do reprezentowania Wykonawcy/ 
Załączniki: 
1. Dowody określające czy usługi wymienione w powyższym wykazie zostały wykonane należycie 
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Dokument składany na wezwanie Zamawiającego 

 

 

......................................... 
(pieczęć Wykonawcy/ów) 

POTENCJAŁ OSOBOWY 

Imię i 

nazwisko1) 3) 

Opis spełniania warunku 
(podać nazwę, opis wykonanej usługi w zakresie niezbędnym do 

potwierdzenia spełnienia warunku udziału w postępowaniu, 

 o którym mowa w pkt. 11.2.2) SIWZ) 

Informacja o podstawie 

dysponowania osobą 2) 

 

 

1. Nazwa kampanii ze wskazaniem Zamawiającego/podmiotu na rzecz      

którego była realizowana (uzupełnić): 

………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………… 
 

2. Data przeprowadzenia (zakończenia) kampanii (dzień/miesiąc/rok)4): 
…………………………………………………………………………………….… 
 

3. Wartość wykonanej usługi- w ramach jednej umowy (brutto w PLN): 
………………………………………………………………………………………. 
 

4.Charakter kampanii*:  
  informacyjna /promocyjna/ informacyjno-promocyjna 
 

5.Czy osoba ta pełniła funkcje koordynatora lub osoby nadzorującej 

wykonanie kampanii? 
   Tak/Nie* 
 

6.Kanały i elementy  przeprowadzonej kampanii:  

- działania w mediach społecznościowych: TAK / NIE* 

- organizacja eventów: TAK / NIE* 

- produkcja spotów telewizyjnych: TAK / NIE* 

 

zasoby własne 

Wykonawcy */ 

zasoby innych 

podmiotów * 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz 

zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego  

w błąd przy przedstawianiu tych informacji. 

 

     …………….……. (miejscowość), dnia ………. r.  

     

 ……………………………………………… 

/podpis/y, pieczątki osoby/osób upoważnionych  

do reprezentowania Wykonawcy/ 
 

* niepotrzebne skreślić 

Szczegółowy sposób wypełniania formularza „Potencjał osobowy” znajduje się na kolejnej stronie SIWZ.  
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Sposób wypełnienia formularza „Potencjał osobowy”: 

 

1) proszę podać imię i nazwisko (nawet w przypadku, gdy osobą tą jest Wykonawca składający ofertę – osoba fizyczna) 
2) w przypadku, gdy  osobą wskazaną w kolumnie pierwszej tabeli jest: 

a) Wykonawca składający ofertę, należy skreślić słowa „zasoby innych podmiotów”; 
b) osoba (również prowadzącą działalność gospodarczą), z którą Wykonawca zawarł umowę o pracę, umowę zlecenie, itp. 

na pełnienie funkcji Koordynatora należy skreślić słowa „zasoby innych podmiotów” 
c) osoba pozostająca w zasobach podmiotu trzeciego, przez co należy rozumieć w szczególności następujące sytuacje: 

- osoba ta jest pracownikiem podmiotu innego niż Wykonawca, który będzie uczestniczył  

w realizacji zamówienia (np. jest pracownikiem podwykonawcy), 
- osoba ta jest pracownikiem podmiotu innego niż Wykonawca, który nie będzie uczestniczył  

w realizacji zamówienia, ale podmiot ten zgodził się, aby osoba ta brała udział w realizacji zamówienia po stronie 

Wykonawcy. 
Wykonawca skreśla słowa „zasoby własne Wykonawcy”. W powyższych sytuacjach Wykonawca zobowiązany jest 

udowodnić Zamawiającemu, że realizując zamówienie, będzie dysponował tymi osobami, w szczególności przedstawiając 

odpowiednie dokumenty w tym zakresie na zasadach przewidzianych w pkt. 13.1.-13.5. SIWZ 

3) wskazując tę osobę należy mieć na uwadze treść pkt. 22.2.2) SIWZ w zakresie przyznawania punktów w kryterium 

„Doświadczenie osoby pełniącej funkcję Koordynatora”. 

 

4) należy wskazać datę zakończenia kampanii. 
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Dokument składany po otwarciu ofert 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

dotyczące przynależności do grupy kapitałowej w rozumieniu  

ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów  

(Dz. U. z 2018r. poz. 798 z późn. zm.) 1) 
 

 

Na podstawie art. 24 ust. 11 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych  

(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.) na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

pn.: „Przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej dotyczącej transportu publicznego, 

rowerowego i pieszego” prowadzonego przez Miasto Kalisz (Zamawiającego) oświadczam(y),  

że reprezentowany przeze mnie (nas) Wykonawca: 

 

 

tj.:………..…………………………...………………………………………………..………………………..……. 2) 

(należy podać nazwę Wykonawcy np. w formie pieczęci) 
 

 a) nie należy do żadnej grupy kapitałowej * 3), 4). 
 

 b) nie należy do tej samej grupy kapitałowej z żadnym z Wykonawców, którzy złożyli odrębne 

oferty w wyżej wymienionym postępowaniu * 3). 

 c) należy do tej samej grupy kapitałowej z następującymi Wykonawcami, którzy złożyli 

odrębne oferty w wyżej wymienionym postępowaniu *  3), 5) 

1. ……………………………………………….. 
2. ……………………………………………….. 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane powyżej są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały 

przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy 

przedstawianiu tych informacji. 
 

…………….……. (miejscowość), dnia ……….. r.  

         

         

          ………………………………………… 

/podpis/y, pieczątki osoby/osób upoważnionych do 
reprezentowania Wykonawcy/ 

 

* należy wybrać tylko jedną możliwość: a) albo b) albo c)- zaznaczając w tym celu (np. znakiem „X”) właściwy kwadrat lub 

skreślając niepotrzebny punkt  
 

Szczegółowy sposób wypełnienia powyższego oświadczenia znajduje się na kolejnej stronie SIWZ. 
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Sposób wypełnienia oświadczenia dotyczącego przynależności grupy kapitałowej: 
 

 

 
1) w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, każdy z nich (np. członek konsorcjum, 

wspólnik spółki cywilnej) składa niniejsze oświadczenie. 
2) a w przypadku gdy oferta składana jest przez spółkę cywilną należy zwrócić uwagę, że oświadczenie to musi 

zostać złożone w imieniu każdego ze wspólników tworzących tę spółkę (a nie spółki jako całości), w tym celu 

należy podać firmę (nazwę) każdego przedsiębiorcy tworzącego spółkę zgodnie z wpisem do Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (np. Jan Kowalski Wizytówki), a nie nazwę spółki cywilnej 

(np. Jan Kowalski, Paweł Nowak Wizytówki spółka cywilna) 
 

3) należy wybrać tylko jedną możliwość: a) albo b) albo c) - zaznaczając w tym celu (np. znakiem „X”) właściwy 

kwadrat lub skreślając niepotrzebne punkty  
 

4) w przypadku, gdy Wykonawca składa oświadczenie, iż nie należy do żadnej grupy kapitałowej może złożyć 

niniejszy dokument wraz z ofertą – patrz pkt 12.4 SIWZ.  
 

5)  w przypadku złożenia oświadczenia o przynależności do tej samej grupy kapitałowej z Wykonawcami, którzy 

złożyli odrębne oferty, Wykonawca może przedstawić dowody wykazujące, że istniejące powiązania z wyżej 

wymienionymi Wykonawcami nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w przedmiotowym postępowaniu 

o udzielenie zamówienia 
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Załącznik do oferty 

Oświadczenie ustanawiające pełnomocnika zgodnie z art. 23 ust. 2 

ustawy Prawo zamówień publicznych 
      (dotyczy konsorcjów, spółek cywilnych) 

Ja niżej podpisany............................................................................................................................................  

działający w imieniu: ……………..................................................................................................................  
(podać nazwę przedsiębiorcy, spółki i adres) 

oraz 
* ja niżej podpisany ..................................................................................................................................  

działający w imieniu: ……………..................................................................................................................  
(podać nazwę przedsiębiorcy, spółki i adres) 

oraz 
* ja niżej podpisany ............................................................................................................  

działający w imieniu: …………….................................................................................................................  
(podać nazwę przedsiębiorcy, spółki i adres) 

* jako wspólnicy spółki cywilnej pn.: 

................................................................................................................................................ 

z siedzibą w ............................................. przy ul. ….................................................................. 

ustalamy, że naszym pełnomocnikiem w rozumieniu art. 23 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym przez Miasto Kalisz (Urząd Miasta 

Kalisza), którego przedmiotem jest: „Przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej 

dotyczącej transportu publicznego, rowerowego i pieszego” będzie: 

Pan/Pani: ……………………………………………......................................................……………….. 

Oświadczamy zgodnie, że wyżej wymieniony Pełnomocnik uprawniony jest do reprezentowania Nas w 

postępowaniu, o którym mowa wyżej, a w szczególności do: 

1) przygotowania i złożenia w naszym imieniu oferty, 

2) podpisania i parafowania w naszym imieniu wszelkich dokumentów związanych z wyżej 

wymienionym postępowaniem, 

3) potwierdzania w naszym imieniu za zgodność z oryginałem wszelkich dokumentów związanych z 

wyżej wymienionym postępowaniem, 

4) składania w naszym imieniu oświadczeń woli i wiedzy oraz składania wyjaśnień. 

Czytelne podpisy lub podpis z pieczątką imienną: 

 
................................   ........................................   …...........................… 
* niepotrzebne skreślić 
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Załącznik do SIWZ 

SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA (SOPZ) 

I.  INFORMACJE OGÓLNE 

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej 

dotyczącej transportu publicznego, rowerowego i pieszego, zaplanowanej w ramach 

realizacji  projektu pn. „Rozwój systemu komunikacji publicznej Aglomeracji Kalisko-

Ostrowskiej wraz z modernizacją oświetlenia ulicznego – Miasto Kalisz”, 

nr RPWP.03.03.04-30-0001/17, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 

na lata 2014-2020 (alokacja Strategii ZIT dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej). 

2. Głównym celem kampanii jest zwiększenie świadomości społecznej w zakresie 

zrównoważonej mobilności miejskiej, a tym samym skłonienie mieszkańców Kalisza 

i Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej do zrównoważonych zachowań związanych 

z przemieszczaniem się i zapewniających, że transport zbiorowy oraz niezmotoryzowany 

(taki jak rowery, ruch pieszy) będzie wybierany częściej niż samochód, jako podstawowy 

środek przemieszczania się w obrębie tak Miasta, jak i Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej. 

Zaplanowana kampania będzie wielokanałowa (m.in. eventy, prasa, media społecznościowe, 

radio i telewizja). 

3. Zaplanowane w ramach kampanii działania mają prowadzić do: 

1) zachęcenia mieszkańców Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej, a przede wszystkim kaliszan 

do korzystania z transportu zbiorowego oraz niezmotoryzowanego poprzez wydarzenia 

o charakterze promocyjnym i informacyjnym realizowane w przestrzeni publicznej, 

w tym m.in. na przystankach i w pojazdach Kaliskich Linii Autobusowych Sp. z o.o., 

2) budowania wizerunku Miasta Kalisza oraz Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej, jako 

przyjaznych dla komunikacji zbiorowej oraz niezmotoryzowanej, w których funkcjonuje 

zrównoważony model transportu,  

3) zwiększenia świadomości opinii publicznej na temat wpływu i oddziaływania 

komunikacji indywidualnej (samochodowej), komunikacji zbiorowej oraz 

niezmotoryzowanej na środowisko, w którym żyjemy. 

4. Kampania ma realizować postulaty „Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta Kalisza” 

(załącznik w uchwale Nr XVI/189/2015 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 20 listopada 2015 r. 

w sprawie uchwalenia i przyjęcia do realizacji "Planu Gospodarki Niskoemisyjnej dla Miasta 

Kalisza” z późn. zm.), a w szczególności będącego integralną jego częścią „Uzupełnienia 

planu gospodarki niskoemisyjnej dla Miasta Kalisza o elementy planu zrównoważonej 

mobilności miejskiej”. 

5. Przedmiot zamówienia obejmuje szereg działań nakierowanych na promocję 

zrównoważonego transportu - zbiorowego oraz niezmotoryzowanego, jako efektywniejszego 

i proekologicznego, których adresatami są mieszkańcy Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej, 

przede wszystkim Miasta Kalisza, w tym:  
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1) przygotowanie scenariuszy spotów reklamowych - radiowego i telewizyjnego oraz 

produkcja i emisja ww. spotów w stacjach radiowych i stacji telewizyjnej,  

2) przygotowanie scenariusza i harmonogramu kampanii w mediach społecznościowych 

(Facebook) wraz z jej przeprowadzeniem, w tym przygotowanie scenariusza 

i przeprowadzenie konkursu promującego zrównoważoną mobilność i proekologiczne 

zachowania transportowe, 

3) opracowanie projektów artykułów sponsorowanych wraz z ich publikacją w prasie, 

4) przygotowanie scenariusza i harmonogramu dwóch rajdów rowerowych, które kończyć 

mają się piknikami rodzinnymi, wraz z zorganizowaniem i przeprowadzeniem tych 

rajdów i pikników,  

5) przygotowanie scenariusza i harmonogramu oraz zorganizowanie i przeprowadzenie 

dwóch spotkań pn. „Akademia bezpiecznego eko-ruchu”, 

6) przygotowanie projektów pakietu materiałów informacyjno-promocyjnych tj. ulotek, 

plakatów, map tras rowerowych i linii autobusowych wraz z ich drukiem i dystrybucją. 

6. Integralnym elementem realizacji przedmiotu zamówienia jest opracowanie przez 

Wykonawcę kompleksowego planu realizacji kampanii oraz uczestnictwo w  konferencji 

prasowej inaugurującej kampanię zorganizowanej przez Zamawiającego.  

7. Wszelkie działania informacyjne i promocyjne podejmowane w ramach realizacji przedmiotu 

zamówienia  powinny być skierowane w szczególności do osób korzystających 

z samochodów osobowych (w celu nakłonienia ich do zmiany swoich zachowań 

transportowych), ale i mieszkańców już teraz korzystających z transportu zbiorowego 

czy niezmotoryzowanego (utrwalanie pożądanych zachowań transportowych). 

8. W przypadku użycia w niniejszym SOPZ nazw konkretnych artykułów, materiałów, urządzeń 

producentów, czy znaków towarowych należy je traktować, jako przykładowe, mające 

na celu doprecyzowanie przedmiotu zamówienia oraz określające standard techniczny 

i jakościowy. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych. Za ofertę 

równoważną zostanie uznana oferta, w której zaoferowane produkty, co najmniej spełniają 

wszystkie parametry techniczne i funkcjonalne artykułów, materiałów i urządzeń 

wskazanych i opisanych w SIWZ i załącznikach do niej. 

 

II.  WARUNKI REALIZACJI KAMPANII WSPÓLNE DLA WSZYSTKICH 

PODEJMOWANYCH DZIAŁAŃ 

1. Przeprowadzana kampania musi mieć uzgodnioną z Zamawiającym spójną szatę graficzną, 

zgodną z systemem identyfikacji wizualnej Miasta, dostępnym na stronie 

https://www.kalisz.pl/urzad/do-pobrania/ksiega-znaku,4473 oraz z zasadami promocji 

projektów wspartych środkami Unii Europejskiej, dostępnymi na stronie: 

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-

wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-

informacji-i-promocji/.   

2. Na wszystkich materiałach informacyjno-promocyjnych wykonanych przez Wykonawcę 

w czasie trwania kampanii musi pojawić się hasło kampanii: „Kalisz. Czas na Twój ruch”. 

https://www.kalisz.pl/urzad/do-pobrania/ksiega-znaku,4473
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/podrecznik-wnioskodawcy-i-beneficjenta-programow-polityki-spojnosci-2014-2020-w-zakresie-informacji-i-promocji/
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3. Przekaz całej kampanii (jak i poszczególnych podejmowanych w ramach jej realizacji 

działań) powinien być oryginalny, zrozumiały i czytelny, powinien przykuwać uwagę 

i pozostawać w pamięci. 

4. Wszystkie podejmowane przez Wykonawcę działania muszą zostać uzgodnione 

z Zamawiającym oraz uzyskać jego akceptację. 

5. Wszystkie koszty związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem kampanii oraz 

całościową realizacją poszczególnych działań kampanii ponosi Wykonawca, w ramach 

wynagrodzenia umownego. 

6. W związku z realizacją działań objętych zakresem zamówienia o różnym charakterze, 

Wykonawca zobowiązany jest dokonać wymaganych zgłoszeń, uzyskać wymagane zgody 

i pozwolenia warunkujące właściwą realizację poszczególnych działań – jeśli obowiązek ten 

wynika z obowiązujących przepisów prawa. 

7. Wykonawca odpowiada za wszelkie błędy, które pojawią się na wszystkich materiałach 

informacyjno-promocyjnych wykonanych przez Wykonawcę w czasie trwania kampanii 

(w tym spotach radiowym i telewizyjnym, artykułach prasowych, materiałach drukowanych, 

nadrukach na  gadżetach), w szczególności za: błędy literowe, układ i jakość drukowanych 

zdjęć, błędne logotypy lub błędnie ich zastosowanie, błędne podpisy pod zdjęciami, które 

pojawiły się w materiałach wykonanych przez Wykonawcę i przekazanych Zamawiającemu, 

powstałe z winy Wykonawcy. W przypadku, o którym mowa w zdaniu pierwszym, 

Wykonawca usunie błędy na własny koszt.   

8. Zamawiający wymaga, aby materiały promocyjne były wysokiej jakości, charakteryzowały 

się estetyką i elegancją oraz starannością wykonania, by wydrukowanie całej partii danego 

zadania nastąpiło na jednakowym rodzaju papieru, czy materiału w celu uniknięcia różnic 

w odcieniach, fakturze papieru, czy jakości materiału. 

9. Kampania ma zostać opracowana i przeprowadzona w sposób aktywizujący odbiorców, 

ma ich zaintrygować i podtrzymywać ich zainteresowanie przekazywanymi treściami 

zarówno w trakcie realizacji kampanii, jak i długo po jej zakończeniu. 

10. Kampania będąca przedmiotem zamówienia winna zostać zrealizowania do dnia 

31.10.2019 r.  

11. Zamawiający wymaga, aby kampania oparta była na udziale i wykorzystaniu 

wizerunku znanej osobistości (dziennikarz, aktor, sportowiec, wokalista). Wizerunek 

tej osoby ma  pojawić się na materiałach informacyjno-promocyjnych wykonywanych 

w ramach realizacji kampanii, a także osoba ta ma wziąć udział w tworzonym w ramach 

kampanii spocie telewizyjnym oraz uczestniczyć ma w wydarzeniach zaplanowanych 

w ramach kampanii (tj. przede wszystkim w rajdach rowerowych wraz z piknikami). 

12. Autorskie prawa majątkowe do wykonanych materiałów informacyjno-promocyjnych 

oraz wszelkie licencje do dalszego ich wykorzystania Wykonawca przenosi 

na Zamawiającego w ramach wynagrodzenia umownego. 

13. Miejsca, w których odbywać się będą eventy muszą zostać oznakowane w sposób widoczny 

i czytelny (minimum poprzez ustawienie przynajmniej dwóch szyldów, banerów lub 

plakatów o minimalnych wymiarach 70x100 cm, wykonanych w sposób zgodny z zapisami 
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pkt. II.1-2 niniejszego SOPZ. W razie konieczności Wykonawca dokona także oznakowania 

wewnątrz pomieszczeń. 

14. Osoby, wyznaczone przez Wykonawcę, jako obsługa eventów powinny się wyróżniać 

minimum poprzez koszulki, bluzy lub kamizelki z napisem np. „Obsługa” oraz oznaczeniem 

zgodnym z wymaganiami, o których mowa w pkt. II.1-2 niniejszego SOPZ.  

15. Wykonawca jest zobowiązany do uporządkowania terenów, na których będą odbywać się  

eventy, w celu przywrócenia ich do stanu pierwotnego po zakończeniu wydarzeń. 

16. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia bezpieczeństwa uczestnikom wszystkich 

eventów przeprowadzanych w ramach kampanii, zgodnie z wymogami obowiązującego 

prawa. 

17. Wykonawca jest zobowiązany do sporządzenia dokumentacji fotograficznej w ilości min. 50 

szt. zdjęć oraz przynajmniej jeden krótki filmik, przedstawiający najciekawsze atrakcje 

z każdego przeprowadzanego w ramach kampanii eventu oraz przekazania jej 

Zamawiającemu (z wykorzystaniem np. pendriva, dysku zewnętrznego) w formacie .png lub 

.jpg o szerokości co najmniej 1.000 px. Minimum 10 sztuk zdjęć Wykonawca winien 

przekazać Zamawiającemu w dniu eventu (dopuszcza się ich przekazanie na wskazany przez 

Zamawiającego adres e-mail), a pozostałe zdjęcia w ciągu jednego dnia roboczego po danym 

wydarzeniu. Wraz ze zdjęciami Wykonawca zobowiązany jest przedstawić krótką notatkę 

na temat liczby uczestników każdego wydarzenia. 

III. ZAKRES ZAPLANOWANYCH DZIAŁAŃ INFORMACYJNO-PROMOCYJNYCH 

WYMAGANYCH DO PODJĘCIA W RAMACH REALIZACJI KAMPANII 

 

1. Przygotowanie kompleksowego planu realizacji kampanii.  

1) W ramach realizacji kampanii Wykonawca zobowiązany jest opracować kompleksowy 

plan realizacji kampanii (zwany dalej KPRK), który obejmować ma wypracowane 

z Zamawiającym koncepcje realizacji wszystkich działań objętych zakresem rzeczowym 

zamówienia.  

2) Przez koncepcję realizacji działań objętych zakresem rzeczowym zamówienia 

Zamawiający rozumie wszelkie scenariusze, harmonogramy, projekty (w tym graficzne) 

sposobu realizacji poszczególnych działań, tj. spotu telewizyjnego, radiowego, kampanii 

i konkursu w mediach społecznościowych (Facebook), rajdów rowerowych wraz 

z piknikami, spotkań dla dzieci i młodzieży w ramach „Akademii bezpiecznego 

eko-ruchu” oraz projekty artykułów prasowych i materiałów informacyjno-promocyjnych 

przeznaczonych do druku, w tym projekty oznaczeń graficznych gadżetów i nagród 

wykorzystywanych w trakcie realizacji kampanii.  

3) KPRK Wykonawca zobowiązany jest przygotować i przedstawić Zamawiającemu 

do akceptacji w terminie do 60 dni od dnia zawarcia umowy o udzielenie zamówienia. 

4) W okresie przewidzianym na opracowanie KPRK Wykonawca zobowiązany jest 

uzgodnić i przedstawiać do akceptacji Zamawiającemu wszystkie, wymagane zapisami 

dalszej części SOPZ, opracowania, scenariusze, harmonogramy zawierające terminy 

realizacji poszczególnych elementów kampanii i projekty (w tym graficzne) działań 

przewidzianych do realizacji w ramach kampanii. Na tym etapie Wykonawca 
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przedstawia też propozycje wariantów realizacji poszczególnych działań, jeśli takowe są 

wymagane zapisami SOPZ tak, aby zatwierdzony przez Zamawiającego KPRK 

obejmował już ostateczne opracowania, scenariusze, harmonogramy i projekty realizacji 

poszczególnych działań kampanii.  

5) W KPRK Wykonawca przedstawia również: 

a) uzgodnione z Zamawiającym ostateczne wersje regulaminów eventów oraz 

konkursów z uwzględnieniem wymogów bezpieczeństwa oraz obowiązujących zasad 

ochrony danych osobowych, w tym wzory oświadczeń/zgód uczestników danych 

działań kampanii (jeśli takowe będą wymagane zapisami tworzonych przez 

Wykonawcę regulaminów), 

b) wykaz niezbędnych do pozyskania przez Wykonawcę wymaganych prawem zgód 

i uzgodnień odpowiednich jednostek, takich jak: Straż Pożarna, Policja, Pogotowie, 

Miejski Zarząd Dróg i Komunikacji, konserwator zabytków, itp. warunkujących 

właściwą organizację i przeprowadzenie eventów wraz z harmonogramem 

ich pozyskiwania (Wykonawca na żądanie Zamawiającego przedstawi do wglądu 

dokumentację w zakresie planowanych do uzyskania/otrzymanych ww. zgód 

i uzgodnień), 

6) Do przedstawionego przez Wykonawcę KPRK  Zamawiający może wnieść zastrzeżenia 

i uwagi w terminie do 7 dni roboczych od daty jego otrzymania. Wykonawca uwzględnia 

uwagi Zamawiającego w terminie 7 dni roboczych od dnia ich otrzymania, przedkładając 

Zamawiającemu poprawiony KPRK. 

7) Zaakceptowany przez Zamawiającego KPRK stanowił będzie podstawę do podjęcia prac 

wdrożeniowych przez Wykonawcę,  

8) Po zaakceptowaniu przez Zamawiającego KPRK Wykonawca zobowiązany jest 

do uczestnictwa w konferencji prasowej inaugurującej kampanię zorganizowanej przez 

Zamawiającego. Termin konferencji zostanie uzgodniony na etapie realizacji 

zamówienia.   

2. Przygotowanie scenariuszy spotów reklamowych - radiowego i telewizyjnego oraz 

produkcja i emisja ww. spotów w stacjach radiowych i stacji telewizyjnej (1 komplet). 

1) Spoty telewizyjny i radiowy mają być atrakcyjne dla odbiorcy, przykuwać jego uwagę, 

ukazywać to, co może stracić odbiorca, jeśli nie będzie się stosował do zasad 

zrównoważonej mobilności, a także to co może zyskać przestrzegając tych zasad. Spoty 

muszą zostać napisane zgodnie ze sztuką tworzenia tego typu tekstów oraz 

z zachowaniem zasad poprawnej polszczyzny. 

2) Spoty telewizyjne i radiowe, oprócz ich emisji w stacji telewizyjnej i stacjach radiowych, 

mają zostać opublikowane w mediach społecznościowych (Facebook), na istniejącym 

już fanpage'u „Kalisz. Czas na Twój ruch!”, a także przekazane Zamawiającemu w celu 

publikacji na stronie www.kalisz.pl oraz na fanpage'u Miasta „Kalisz. Dopisz swoją 

historię”, dlatego Wykonawca przygotuje dwa pliki przystosowane do konkretnych 

mediów. 

3) Wykonawca, na etapie tworzenia KPRK, ma obowiązek przygotować dwa różne 

scenariusze spotu telewizyjnego oraz dwa różne scenariusze spotu radiowego, z których 
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Zamawiający wybierze jeden spot telewizyjny i jeden spot radiowy, przewidziane 

do realizacji; Zamawiający dopuszcza możliwość połączenia wybranych scen i tekstów 

z obydwu wariantów scenariuszy spotów telewizyjnych/radiowych w jeden scenariusz 

realizacyjny danego spotu; tylko wybrane przez Zamawiającego, jako realizacyjne, 

warianty spotów Wykonawca szczegółowo przedstawia w KPRK. 

4)  Spot telewizyjny - wymagania techniczne:. 

a) długość spotu – w przedziale 80 do100 sekund; Zamawiający wymaga stworzenia 

również skróconej wersji spotu długości 30 sekund dla spotu przewidzianego 

do emisji w telewizji. 

b) rozdzielczość nagrania min. 1920x1080, format przygotowanego materiału 16:9 – 

dla spotu telewizyjnego oraz drugi spot przystosowany do wymagań mediów 

społecznościowych w tym przede wszystkich Facebook,   

c) miejsce i ilość emisji – telewizja (minimum jedna stacja) o zasięgu minimum Miasto 

Kalisz, minimum 20 emisji, w godz. 17:00-21:00, dopuszcza się maksymalnie 2 

emisje w ciągu jednego dnia, 

d) spot telewizyjny, realizując wymagania ogólne stawiane przez Zamawiającego 

dla wszystkich działań kampanii, prezentować ma również miejsca 

charakterystyczne dla Miasta Kalisza, tak by odbiorca bez problemu potrafił 

zidentyfikować, że akcja dzieje się w Kaliszu, takie jak: ulice (m.in. al. Wolności, 

Śródmiejska), zabytki (m.in. Ratusz, Baszta Dorotka,), park miejski, ścieżki 

rowerowe, rower miejski, centrum przesiadkowe; w spocie muszą być pokazane 

nowoczesne, ekologiczne autobusy, które poruszają się po mieście,  

e) na końcu spotu należy zamieścić informację, że spot zostaał zrealizowany w ramach 

projektu współfinansowanego ze środków UE – oznaczenie zgodne z zapisami pkt. 

II.1-2 SOPZ. Komunikat taki (lub plansza) powinien się wyświetlać na ekranie 

ok. 3-5 sekund.  

5) Spot radiowy - wymagania techniczne: 

a) długość spotu – maksymalnie do 30 sekund, 

b) miejsce i ilość emisji – minimum 2 różne stacje radiowe o zasięgu minimum Miasto 

Kalisz oraz Aglomeracja Kalisko-Ostrowska, liczba emisji: minimum 70 (razem 

dla obydwu stacji radiowych), 

c) w spocie powinno występować minimum dwóch lektorów – najlepiej głos męski 

i żeński,  

d) akcja spotu musi być osadzona terytorialnie w Mieście Kaliszu, 

e) na końcu spotu należy zamieścić komunikat, że spot został zrealizowany w ramach 

projektu współfinansowanego ze środków UE (poglądowy tekst komunikatu zawarty 

jest w pkt. I.1 SOPZ).  

6) Nagrane spoty telewizyjne/radiowe przed emisją wymagają akceptacji 

Zamawiającego. 

7) Wykonawca odpowiedzialny jest za zakup czasu antenowego w stacjach 

telewizyjnych/radiowych oraz nadzór nad emisją materiałów wg harmonogramu 

uzgodnionego z Zamawiającym.  
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3. Przygotowanie scenariusza i harmonogramu kampanii w mediach społecznościowych 

(Facebook) wraz z jej przeprowadzeniem, w tym przygotowanie scenariusza 

i przeprowadzenie konkursu promującego zrównoważoną mobilność i proekologiczne 

zachowania transportowe (1 komplet). 

1) W ramach realizacji kampanii Wykonawca będzie prowadził fanpage Zamawiającego 

pn. „Kalisz. Czas na Twój ruch!”, istniejący na portalu społecznościowym Facebook, 

do którego otrzyma uprawnienia „Redaktora” od Miasta Kalisza, w ciągu 5 dni 

od momentu zaakceptowania przez Zamawiającego KPRK. Fanpage będzie poświęcony 

działaniom komunikacyjnym tematycznie związanym z przedmiotem zamówienia 

i celami kampanii.  

2) Wymagania dotyczące prowadzenia fanpage - „Kalisz. Czas na Twój ruch!”: 

a) w czasie trwania kampanii na stronie Wykonawca zobowiązany jest umieszczać 

minimum dwa posty dziennie (pierwszy post ok. godz. 10.00, drugi ok. godz. 18.00). 

Ostateczna treść postów przed publikacją musi być zatwierdzona przez 

Zamawiającego.  

b) posty mają przedstawiać wprowadzone w Mieście Kaliszu rozwiązania służące 

mobilności miejskiej (m.in. ekologiczne autobusy hybrydowe, biletomaty, bilet 

jednodniowy, wybudowane ścieżki rowerowe, rowerowe szlaki turystyczne, rower 

miejski, centra przesiadkowe) lub zawierać treści edukujące w zakresie 

zrównoważonej mobilności i proekologicznych zachowań (min. pozytywny wpływ 

jazdy rowerem na zdrowie człowieka, negatywny wpływ wzmożonego ruchu 

samochodów osobowych na środowisko), a także bezpieczeństwa poruszania się 

rowerem w ruchu miejskim. Posty mogą również dotyczyć zdrowego stylu życia. 

c) wszystkie posty opatrzone muszą zostać grafikami/fotografiami,  

d) minimum raz w tygodniu Wykonawca musi zamieszczać na profilu osadzone 

w Mieście Kaliszu krótkie filmiki (od 30 do 300 sekund) realizujące cele i postulaty 

kampanii,  

e) zamieszczane przez Wykonawcę posty muszą zapowiadać wydarzenia, które będą 

realizowane przez Wykonawcę w przestrzeni miejskiej w ramach kampanii, 

f) Wykonawca zobowiązany jest zamieszczać relacje na żywo (krótkie filmiki) 

z każdego eventu zorganizowanego w ramach kampanii, 

g) Wykonawca zobowiązany jest reagować na zachowania i komentarze internautów, 

zarówno te pozytywne, jak i negatywne, a także zobowiązany jest aktywizować 

użytkowników serwisu, 

h) Wykonawca odpowiedzialny jest za budowanie zasięgu fanpage’a w czasie trwania 

kampanii, od momentu otrzymania roli „Redaktora” do momentu jej odebrania przez 

Zamawiającego,  

i) Wykonawca zobowiązany będzie do osiągnięcia wskaźnika kampanii: wzrost ilości 

polubień fanpage o min. 2000, 

j) Wykonawca będzie przekazywał Zamawiającemu statystyki (raport z systemu 

Facebook) dotyczące ilości osób odwiedzających fanpage'a, a także polubień 



 

 

 

 

Oznaczenie sprawy: KPM.271.01.2.2019 

58 

fanpage'a w ujęciu tygodniowym od momentu otrzymania roli „Redaktora” 

do momentu  odebrania jej przez Zamawiającego,   

k) zarys i plan publikacji postów Wykonawca przedstawia Zamawiającemu na etapie 

tworzenia KPRK tak, aby przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę 

do zatwierdzenia KPRK obejmował już ostateczny scenariusz wykorzystania fanpage 

„Kalisz. Czas na Twój ruch!” w ramach kampanii, 

l) posty i filmiki, które będą zamieszczane na fanpage’u „Kalisz. Czas na Twój ruch” 

sporządza Wykonawca.  

3) Wykonawca zobowiązany jest do niezwłocznego zaprzestania prowadzenia fanpage'a 

„Kalisz. Czas na Twój ruch!” w serwisie Facebook po upływie okresu trwania umowy 

zawartej na realizację przedmiotu zamówienia. Zamawiający cofnie uprawnienia 

„Redaktora” fanpage'a w serwisie Facebook, prowadzonej w ramach kampanii, 

w terminie 3 dni roboczych od dnia dokonania odbioru końcowego przedmiotu 

zamówienia. 

4) Wymagania dotyczące przeprowadzenia konkursu z wykorzystaniem fanpage'a „Kalisz. 

Czas na Twój ruch!”:  

a) konkurs ma być tematycznie związany z zagadnieniami zrównoważonej mobilności 

miejskiej, celami i postulatami całej kampanii, 

b) Wykonawca, na etapie tworzenia KPRK ma obowiązek przygotować dwa różne 

scenariusze konkursu, z których Zamawiający wybierze jeden, tak, aby 

przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę do zatwierdzenia KPRK 

obejmował już ostateczny plan realizacji konkursu; Zamawiający dopuszcza 

możliwość połączenia wybranych elementów z obydwu scenariuszy w jeden 

scenariusz realizacyjny,    

c) Wykonawca na etapie tworzenia KPRK dla uzgodnionego z Zamawiającym 

scenariusza realizacyjnego konkursu opracowuje regulamin konkursu,  

d) konkurs skierowany będzie do internautów, 

e) Wykonawca jest zobowiązany zapewnić nagrody w konkursie - wszystkie nagrody 

muszą być tematycznie powiązane z kampanią informacyjno-promocyjną; nagrody 

przewidziane będą dla 10 najlepszych osób z zastrzeżeniem, że: 

- trzy pierwsze miejsca w konkursie powinny być nagrodzone nagrodami 

rzeczowymi lub kartami podarunkowymi o minimalnej wartości brutto – 

odpowiednio:1.500,00 zł (1 miejsce), 1.000,00 zł (2 miejsce), 500,00 zł (3 

miejsce), 

- pozostałe miejsca powinny być nagrodzone nagrodami, takimi jak: 

koszulki rowerowe, narzędzia rowerowe, osprzęt rowerowy, itp.,  

o minimalnej wartości  brutto każdej nagrody (pojedynczej lub zestawu) 

nie niższej niż 100,00 zł, 

- wszystkie nagrody przewidziane dla uczestników konkursu muszą 

posiadać nadruki/oznaczenia, zgodnie z zapisami pkt. II.1-2 SOPZ, 

f) za zgodność procedury konkursowej z regulaminem serwisu Facebook odpowiada 

Wykonawca. 
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4. Opracowanie projektów artykułów sponsorowanych wraz z ich publikacją 

w prasie. 

1) Wykonawca w ramach realizacji kampanii zobowiązany jest opracować projekty 

i opublikować min. 2 artykuły w prasie. 

2) Miejsce publikacji – płatne, lokalne gazety (tygodniki informacyjno-publicystyczne) 

o zasięgu dystrybucji na terenie Miasta Kalisza i na terenie Aglomeracji Kalisko-

Ostrowskiej, nakład min. 3.000 egzemplarzy tygodniowo.  

3) Długość artykułów – jednostronicowe (całość strony w danej gazecie) wraz 

z zamieszczonymi zdjęciami, infografikami, itp. (minimalnie 2 maksymalnie 3 zdjęcia), 

4) Wykonawca zapewni osobę/osoby z wykształceniem filologicznym i/lub dziennikarskim 

oraz doświadczeniem w redagowaniu artykułów, która/e przygotuje/ją artykuły. 

5) Tematykę i termin publikacji obydwu artykułów Wykonawca zobowiązany jest uzgodnić 

z Zamawiającym na etapie tworzenia KPRK tak, aby przedstawiony Zamawiającemu 

przez Wykonawcę do zatwierdzenia KPRK obejmował już ostateczne projekty artykułów 

wraz z harmonogramem ich publikacji. 

6) Treść każdego z artykułów musi się różnić, być spójna z całą kampanią oraz realizować 

cele kampanii, nawiązywać do działań proekologicznych Miasta, a także może 

informować o nadchodzących wydarzeniach w ramach kampanii. 

7) Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć Zamawiającemu kserokopię lub skan każdego 

z opublikowanych artykułów z oznaczeniem nazwy i numeru wydania danej gazety lub 

egzemplarz każdej z gazet, w której został opublikowany artykuł. 

 

5. Przygotowanie scenariusza i harmonogramu dwóch rajdów rowerowych, które 

kończyć mają się piknikami rodzinnymi, wraz z zorganizowaniem i przeprowadzeniem 

tych  rajdów i pikników. 

1) Każdy z rajdów rowerowych należy zorganizować w niedzielę. Pierwszy rajd powinien 

odbyć się w drugim kwartale 2019 r., natomiast drugi rajd powinien odbyć się w ramach 

obchodów Dni bez samochodu (wrzesień/październik 2019 r.). 

2) Każdy z rajdów powinien przebiegać głównie ścieżkami/drogami rowerowymi łączącymi 

wybrane miejsca na terenie Miasta Kalisza i okolic (sąsiednich gmin Aglomeracji 

Kalisko-Ostrowskiej). Długość trasy powinna mieć od 14 do 20 km. Wskazane jest, 

by rozpoczęcie trasy każdego rajdu miało miejsce w centrum miasta, np. na Głównym 

Rynku. Rajdy rowerowe mają pokazać istniejące w mieście ścieżki rowerowe, atrakcje, 

ważne na mapie miasta punkty lub nowe inwestycje. Meta każdego rajdu musi mieć 

miejsce na obszarze Miasta Kalisza, na terenach będących własnością lub zarządzanych 

przez Miasto - w miejscu, gdzie będzie przeprowadzony piknik. Trasy obydwu rajdów 

muszą być różne.  

3) Rajdy rowerowe wraz z piknikami skierowane są do całych rodzin. Rajdy przeznaczone 

są dla osób, które się wcześniej zgłoszą lub zgłoszenia dokonają w dniu i miejscu 

rozpoczęcia danego rajdu - nabór zgłoszeń ogłasza i prowadzi Wykonawca.  
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4) Orientacyjna liczba uczestników to ok. 400 osób dla jednego rajdu rowerowego wraz 

z piknikiem z zastrzeżeniem, że przewidywana liczba uczestników samego rajdu 

rowerowego wyniesie ok. 200 osób). 

5) Dla 200 pierwszych uczestników rajdu rowerowego Wykonawca ma zapewnić drobny 

upominek/gadżet związany z tematyką rowerową, upamiętniający udział w rajdzie 

(minimalna wartość brutto pojedynczego gadżetu lub zestawu gadżetów – 20,00 zł), 

np. dzwonek rowerowy, bidon, koszulka, lampka do roweru, licznik rowerowy, zapięcia 

do roweru, peleryna przeciwdeszczowa. Wszystkie upominki/gadżety muszą posiadać 

nadruki/oznaczenia, wykonane zgodnie z zapisami pkt. II.1-2 SOPZ. 

6) W zakresie realizacji tego działania kampanii Wykonawca zobowiązany będzie również 

do: 

a) opracowania regulaminu przyjmowania zgłoszeń udziału w rajdzie i przeprowadzić 

na tej podstawie rekrutację uczestników rajdu z zachowaniem obowiązujących 

przepisów prawa, w tym w szczególności przepisów o ochronie danych osobowych, 

b) przeprowadzenia akcji informującej o terminach i celach rajdów poprzez min. plakaty 

(minimum format A2 w ilości min. 200 sztuk), ulotki (minimum 1000 sztuk w 

formacie minimum DL), banery, informacje publikowaną na stronach lokalnych 

portali (minimum dwa portale lokalne) i w mediach społecznościowych, a także 

będących w posiadaniu/dyspozycji Zamawiającego, ogłoszenia w lokalnej prasie 

(materiały drukowane w ramach niniejszej akcji informacyjnej nie wchodzą w zakres 

zadań opisanych w punkcie III.7.).  

c) pisemnego poinformowania szkół (wszystkich szczebli nauczania) z terenu 

przynajmniej Miasta Kalisza oraz klubów cyklistów z terenu Miasta Kalisza 

i Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej o danym rajdzie min. 20 dni przed wyznaczoną 

datą rajdu,  

d) zapewnienia opieki medycznej, zabezpieczenia policyjnego, straży pożarnej i straży 

miejskiej, w czasie trwania rajdów i pikników, 

e) przygotowanie i zabezpieczenie terenu, na którym odbywać się będzie event, 

f) uatrakcyjnienia przejazdu rowerowego poprzez m.in.: uczestnictwo przewodników, 

g) organizacji pikniku rodzinnego w miejscach docelowych rajdów (meta rajdów). 

7) Pikniki rodzinne planowane do przeprowadzenia na metach rajdów – wymagania 

Zamawiającego: 

a) pikniki rodzinne są integralnym elementem rajdów rowerowych – mają one zostać 

zorganizowane przez Wykonawcę na matach rajdów, na terenach będących 

własnością lub zarządzanych przez Miasto Kalisz, 

b) dla uczestników pikników ma być zorganizowany drobny poczęstunek, składający się 

minimum z kawy, herbaty, wody lub soku, drożdżówek, owoców, ciepłej zupy, 

kanapek, 

c) każdy piknik musi być atrakcyjny dla całych rodzin - przez cały czas trwania 

każdego pikniku muszą odbywać się kierowane do uczestników zabawy, gry, 

konkursy, quizy i pokazy dotyczące tematyki zrównoważonej mobilności, 

wzmacniające przekaz całej kampanii; w czasie każdego pikniku powinny być 
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zorganizowane minimum 3 stanowiska z różnymi grami, gdzie przez cały czas będzie 

można wygrać nagrody, o minimalnej wartości 5,00 zł brutto, takie jak m.in. plecaki, 

bidony, lampki rowerowe, dzwonki  i inne gadżety rowerowe (Wykonawca powinien 

zapewnić łącznie min. 1000 szt. gadżetów/nagród na każdy piknik), wszystkie 

nagrody muszą posiadać nadruki/oznaczenia, wykonane zgodnie z zapisami 

pkt. II.1-2 SOPZ, 

d) dla najmłodszych uczestników Wykonawca winien przewidzieć atrakcje w postaci 

minimum: malowania twarzy, zabaw tematycznych z animatorami,  kącika 

plastycznego z malowankami, nauki jazdy na rowerze, itp. - kącik dedykowany 

najmłodszym dzieciom musi być umieszczony w miejscu zadaszonym, bezpiecznym 

dla dzieci i być wyposażony w stolik i krzesełka dla min. 8 dzieci, 

e) organizacja pikników na wolnym powietrzu winna uwzględniać zmienność 

warunków pogodowych - Wykonawca powinien być wyposażony w namioty, 

w których w razie niepogody mogłyby odbywać się zabawy przewidziane w czasie 

pikniku lub zapewnić inne alternatywne, zadaszone miejsce, 

f) na pikniku muszą być zapewnione miejsca do siedzenia (stoły i ławy – min. 50 

miejsc siedzących), by uczestnicy mieli gdzie zjeść, napić się lub zagrać w gry 

z dziećmi; najlepiej, aby byłoby to miejsce zadaszone, 

g) Zamawiający wymaga, aby każdy piknik trwał minimum 3 godziny z uczestnictwem 

konferansjera, który odpowiedzialny będzie zarówno za oprawę muzyczną, jak i za 

prowadzenie wydarzenia - w czasie trwania każdego pikniku konferansjer lub inna 

osoba przez cały czas prowadzi rozmowy z uczestnikami, zachęca ich 

do zrównoważonych zachowań transportowych, informuje, jakie są atrakcje 

na pikniku oraz zachęca do brania udziału w zabawach i konkursach, 

h) w czasie pikniku Wykonawca zapewni zadaszone (np. namiot), odpowiednio 

oznaczone (wszystkie w taki sam sposób), wyposażone min. w stół i dwa krzesła:  

 - stanowisko Urzędu Miasta Kalisza, 

- stanowisko Straży Miejskiej Kalisza lub policji, w którym chętni będą 

mogli wygrawerować oznakowanie roweru (Wykonawca musi 

zagwarantować udział Policji w piknikach w opisywanym zakresie), 

- stanowisko medyczne, w którym odbywać się będą pokazy udzielania 

pierwszej pomocy (Wykonawca musi zagwarantować udział w piknikach 

osób uprawnionych do działania w opisywanym zakresie),  

- inne stanowiska - w razie chęci bezpłatnego uczestnictwa w wydarzeniu 

innych instytucji, firm i jednostek miasta Wykonawca zobowiązany jest 

zapewnić maksymalnie 2 dodatkowe stanowiska, 

i) obowiązkowymi elementami zagospodarowania terenu pikników, których 

organizacja leży w gestii Wykonawcy, winny być także: 

- stanowisko z możliwością dokonania przeglądu technicznego rowerów, 

w którym chętni będą mogli bezpłatnie sprawdzić m.in.: sprawność 

roweru, napompować opony, sprawdzić hamulce, wyregulować siodełko, 

itp., 
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- mobilne miasteczko rowerowe, na którym będą przeprowadzane przez 

Wykonawcę konkursy i zabawy, takie jak: slalom na rowerze, 

przewożenie kubka z wodą, i inne, 

j) integralnym elementem pikników ma być też organizacja wyścigu rower-samochód 

oraz pokazy jazdy wyczynowej na rowerze, 

8) Scenariusze i projekty tras obydwu rajdów rowerowych oraz scenariusze pikników 

rodzinnych planowanych do przeprowadzenia na mecie rajdów (ze wskazaniem 

planowanych atrakcji i nagród/gadżetów przewidzianych dla uczestników tych eventów), 

a także regulamin przejmowania zgłoszeń do udziału w rajdach Wykonawca 

zobowiązany jest uzgodnić z Zamawiającym na etapie tworzenia KPRK tak, 

aby przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę do zatwierdzenia KPRK 

obejmował już ostateczne scenariusze i plany działań. 

6. Przygotowanie scenariusza i harmonogramu oraz zorganizowanie i przeprowadzenie 

dwóch spotkań pn. „Akademia bezpiecznego eko-ruchu”, 

1) Spotkania kierowane są do dzieci i młodzieży. 

2) Celem spotkań jest krzewienie edukacji komunikacyjnej w zakresie zrównoważonej 

mobilności wpływającej na zmianę postaw i preferencji komunikacyjnych 

(transportowych). 

3) Wykonawca zapewni uczestnikom spotkań możliwość przystąpienia do egzaminu 

na kartę rowerową – przygotuje, zorganizuje i zapewni przeprowadzenie egzaminu na 

kartę rowerową, zapewni profesjonalnego egzaminatora i spełni w tym zakresie wszelkie 

wymagania formalne. 

4) spotkania przeznaczone są dla osób, które się wcześniej zgłoszą lub zgłoszenia dokonają 

w dniu i miejscu rozpoczęcia danego spotkania - nabór zgłoszeń ogłasza i prowadzi 

Wykonawca. Regulamin uczestnictwa w spotkaniach Wykonawca przekazuje 

uczestnikom na etapie rekrutacji.  

5) Wykonawca zobligowany jest wysłać do dyrektorów szkół z terenu minimum Miasta 

Kalisza oficjalne pisma zapraszające i zachęcające do udziału uczniów danej szkoły 

w spotkaniach. Pisma muszą zawierać informację o możliwości zdawania przez dzieci 

na kartę rowerową w czasie spotkania oraz wzory zgód, które muszą podpisać rodzice 

dzieci, jeśli te zdecydują się na zdawanie na kartę rowerową. Pisma muszą być rozesłane 

minimum 20 dni roboczych przed każdym spotkaniem. 

6) Spotkania maja zostać zorganizowane na terenach sportowo-rekreacyjnych będących 

własnością lub zarządzanych przez Miasto Kalisz (np. miasteczko ruchu drogowego, 

Młodzieżowy Dom Kultury, Park Miejski, teren kaliskiego OSRiR, itp.).  

7) Organizacja spotkań na wolnym powietrzu winna uwzględniać zmienność warunków 

pogodowych. Wykonawca powinien być wyposażony w namioty, w których w razie 

niepogody mogłyby odbywać się zajęcia z dziećmi lub zapewnić inne alternatywne, 

zadaszone miejsce. 

8) Dla uczestników spotkań Wykonawca zobligowany jest zapewnić mini catering 

(min. woda, owoc, kanapka/drożdżówka). 
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9) Każdy uczestnik spotkania powinien otrzymać minimum pamiątkową książeczkę 

edukacyjną dotyczącą bezpieczeństwa w ruchu drogowym, dyplom oraz szelki/kamizelkę 

odblaskową – wszystkie te upominki muszą posiadać nadruki/oznaczenia, wykonane 

zgodnie z zapisami pkt. II.1-2 SOPZ. 

10) Spotkania dla dzieci i młodzieży muszą być przeprowadzone w formie atrakcyjnej 

dla uczestników. W czasie trwania spotkania Wykonawca przeprowadzi quizy i zabawy 

tematyczne dla dzieci. Ponadto zapewni wykłady tematyczne z udziałem przedstawicieli 

służb policji, ratownictwa medycznego, straży pożarnej lub przedstawicieli organizacji 

proekologicznych, WORD-u oraz przeprowadzi warsztaty z udzielania pierwszej 

pomocy. Długość każdego spotkania powinna wynosić min. 180 minut, 

11) W każdym spotkaniu powinno uczestniczyć min. 100 uczniów. 

12) Scenariusze i terminy realizacji obydwu spotkań pn. „Akademia bezpiecznego 

eko-ruchu” (ze wskazaniem planowanych atrakcji i upominków przewidzianych 

dla uczestników tych eventów), a także regulamin uczestnictwa/przyjmowania zgłoszeń 

do udziału w spotkaniach Wykonawca zobowiązany jest uzgodnić z Zamawiającym 

na etapie tworzenia KPRK tak, aby przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę 

do zatwierdzenia KPRK obejmował już ostateczne scenariusze i plany działań. 

 

7. Przygotowanie projektów pakietu materiałów informacyjno-promocyjnych tj. ulotek, 

plakatów, map tras rowerowych i linii autobusowych wraz z ich drukiem i dystrybucją. 

1) Wszystkie druki (plakaty, ulotki, mapki) muszą być zaprojektowane pomysłowo, 

przejrzyście, czytelnie, estetycznie, w sposób zrozumiały zarówno dla mieszkańca, 

jak i dla turysty, ze zwróceniem szczególnej uwagi na odpowiednie proporcje tekstu 

względem grafiki, tj. tam gdzie jest to możliwe grafika musi przeważać nad tekstem 

(np. zastosowanie infografik). Treść wszystkich druków (plakaty, ulotki, mapki) musi 

być spójna i komplementarna względem siebie oraz względem całej kampanii.  

2) W treści muszą pojawić się informacje związane z celami kampanii, link do fanpage'a 

miasta „Kalisz. Dopisz swoją historię” oraz fanpage'a „Kalisz. Czas na Twój ruch”, 

a także inne informacje wskazane przez Zamawiającego. Dopuszcza się zawarcie takich 

informacji jak: daty, godziny i miejsca organizowanych wydarzeń,   

3) Wykonawca zobowiązany jest przygotować projekty wszystkich materiałów 

drukowanych pod kątem graficznym, merytorycznym, a także przygotować pliki 

do druku. Po zamknięciu projektów Wykonawca zobowiązany jest do przekazania 

plików w wersji otwartej, edycyjnej Zamawiającemu.  

4) Projekty graficzne plakatów, ulotek, mapek Wykonawca uzgadnia z Zamawiającym 

na etapie tworzenia KPRK tak, aby przedstawiony Zamawiającemu przez Wykonawcę 

do zatwierdzenia KPRK obejmował już ostateczne koncepcje wykonania 

przedmiotowych materiałów. 

5) Wymagania techniczne: 

a) Plakaty (1 komplet): 

- format B1 – 2 projekty, papier: kreda błysk, 130-170 g, lakierowanie standard, 

 druk 4/0, nakład: 200 szt. dla każdego projektu,  
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- format A4 – 2 projekty, papier: kreda błysk, 130-170 g, lakierowanie standard, 

 druk 4/0, nakład:  2000 szt. dla każdego projektu,  

- citylighty (120 x 180 cm) – 2 projekty, papier blueback, druk 4/0, nakład: 

 25 szt. na każdy projekt,  

b) Ulotki: 

-  pierwszy projekt – ulotka informująca o celach kampanii, zachęcająca 

 do zmiany zachowań dotyczących mobilności, zawierająca również informacje 

 dotyczące projektu w ramach którego realizowana jest kampania (wskazanego

 w pkt. I.1 SOPZ). Dopuszcza się możliwość zamieszczenia informacji

 dotyczących wydarzeń towarzyszących kampanii. Format  3xDL, 4xDL 

 lub 2xA5, papier: 170 g kreda mat, lakierowanie standard, druk 4/4, nakład:

 2000 szt.  

- drugi projekt i trzeci projekt – ulotki skierowane do uczestników rajdów

 rowerowych, zawierające trasy przejazdu z opisem miejsc, będących

 atrakcjami w czasie każdego rajdu, a także informacje dotyczące projektu, 

 w ramach którego realizowana jest kampania (wskazanego w pkt. I.1 SOPZ) 

 oraz informacje dotyczące wydarzeń towarzyszących kampanii; format 4xDL 

 lub 3XDL lub mapa 105x105 mm (składana w harmonijkę i w „z” - łącznie 24 

strony po złożeniu), papier: 170 g, kreda mat, lakier  standard, druk 4/4, 

nakład: min. 200 szt. dla każdego projektu (rajdu), 

c) Mapa tras rowerowych i linii autobusowych: 

- format: mapa dwustronna, z jednej strony ma być zmieszczona mapa tras 

rowerowych w Kaliszu, a z drugiej mapa linii autobusowych w Kaliszu; 

na każdej mapie powinny być zaznaczone najważniejsze docelowe punkty 

podróży w mieście, takie jak np. urzędy, instytucje kultury, szkoły, dworce 

i punkty przesiadkowe, szpitale, centra handlowe, zabytki, parki, cmentarze, itp., 

a także biletomaty oraz legenda, 

- mapa tras rowerowych musi zawierać przebieg i oznaczenie ścieżek rowerowych, 

ciągów pieszo-rowerowych i innej infrastruktury dla rowerzystów znajdującej się 

w pasie drogowym, legendę, 

- mapy tras rowerowych i linii autobusowych muszą mieć nazwy i oznaczenia 

kategorii głównych ulic, zaznaczone granice miasta, oznaczenie nr linii 

kursujących na poszczególnych odcinkach drogi z dodatkowym oznaczeniem 

kierunku w przypadku dróg jednokierunkowych, oznaczenie kierunków i nr linii, 

które będą wykraczać poza zakres mapy, 

- na mapie musi zostać umieszczone powiększenie części mapy Śródmieścia, 

zawierającej większą ilość szczegółów i dokładny opis linii autobusowych,  

- Wykonawca w oparciu o Księgę Identyfikacji Wizualnej Miasta Kalisza stworzy 

piktogramy, które zostaną umieszczone na mapie, 

- Wykonawca wykona dwa rodzaje map – jedną do wydruku, a drugą dostosowaną 

do zamieszczenia na stronie internetowej, 
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- projekt mapy Kalisza musi być projektem własnym, wykonanym przez 

Wykonawcę,  

- mapa miasta Kalisza musi być rzeczywistym odwzorowaniem układu miasta 

(wszystkich ulic, mostów, rond itp.), 

- na mapie Wykonawca zobowiązany jest nanieść elementy dodatkowe: nazwy 

ulic, placów, parków, skwerów, rond, dzielnic, rzek, za pomocą ikon i w miarę 

możliwości nazw szkół wyższych, jak: Uniwersytet im. Adama Mickiewicza 

(UAM), Państwowa Wyższa Szkoła Zawodowa (PWSZ), instytucji kultury, 

ważniejszych instytucji publicznych. Przy ulicach wyjazdowych z miasta należy 

oznaczyć kierunki wyjazdów wraz z nazwą miejscowości, do której prowadzą, 

- na mapie miasta należy umieścić i nazwać obiekty zabytkowe, takie jak: Rogatka 

Wrocławska, Baszta Dorotka, Ratusz Katedra św. Mikołaja, Bazylika, teatr im. 

W. Bogusławskiego, Most Kamienny i inne, mapa musi zawierać także takie 

elementy jak: ulice (zachowując szerokość dróg wg ważności), tereny zielone, 

rzeki, stawy, parki, centra handlowe, targowiska, dworzec kolejowy wraz 

z torami, dworzec autobusowy, Aqupark, Ośrodek Sportu, Rehabilitacji  

i Rekreacji (OSRiR), Stadion Miejski, Halę Kalisz Arena, Galerię Sztuki im. 

Tarasina, Centrum Rysunku i Grafikiim. T. Kulisiewicza, Muzeum Okręgowe 

Ziemi Kaliskiej, Centrum Kulturyi Sztuki itp., a także legendę,  

- format mapy: A2 po rozłożeniu, składane do mniejszego formatu, np. do A5 lub 

DL; możliwe również składanie do innego formatu, po uzgodnieniu szczegółów 

z Zamawiającym,  

- papier: 130 g, kreda mat/ papier offsetowy, lakierowanie - standard, druk 4/4, 

- nakład:  min. 1500 sztuk, 

- w związku z rozbieżnym terminem między przygotowaniem projektów, 

a planowanym drukiem ww. mapek Wykonawca zobowiązany jest skontaktować 

się z Zamawiającym celem potwierdzenia aktualności przygotowanego materiału; 

jeśli zajdzie taka konieczność, np. w wyniku zmian tras autobusów, Wykonawca 

zobowiązany jest do naniesienia niezbędnych poprawek celem aktualizacji 

danych, nawet jeśli projekt został wcześniej w całości zaakceptowany 

i zamknięty. 

6) Wykonawca zobowiązany jest do bezpłatnej dystrybucji ulotek i map, o których mowa 

powyżej, podczas trwania rajdów rowerowych, pikników i spotkań „Akademia 

bezpiecznego eko-ruchu”.  

7) Plakaty B1 Wykonawca jest zobowiązany rozpowszechnić we własnym zakresie 

na terenie Miasta Kalisza, np. w szkołach, w przedszkolach, na słupach ogłoszeniowych 

(w uzgodnieniu z Zamawiającym – bezpłatne rozwieszenie).  

8) Plakaty A4 Wykonawca, w oparciu o wskazówki Zamawiającego, przekaże 

do wywieszenia w szkołach, przedszkolach, autobusach oraz w blokach na klatkach 

schodowych. 
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9) Citylighty Wykonawca zobowiązany jest umieścić w gablotach w wiatach 

przystankowych na terenie Miasta Kalisza - Zamawiający udostępni Wykonawcy 

wybrane przez siebie wiaty nieodpłatnie. 

10) Dystrybucja ulotek i plakatów odbędzie się w terminach i miejscach uzgodnionych 

z Zamawiającym. Dystrybucja będzie się odbywać w różnych lokalizacjach miasta.  
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Załącznik do SIWZ 

 

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

zawarta w dniu …………..…… w Kaliszu pomiędzy: 

Miastem Kalisz - Prezydentem Miasta Kalisza mającym swoją siedzibę w Kaliszu przy 

Głównym Rynku 20 REGON …………………., NIP ………………… 

reprezentowanym przez ……………. – …………………. 

zwanym dalej „Administratorem” 

 

a  

……………………………………………………………………….…………………………… 

……………………….……….…………………………………………………………………...,  

z siedzibą w 

…………………………………………………………………………………..….………………

…………………………………………………………………………………….., REGON 

………………………………………., NIP ………………………………………….,  

 

zwaną dalej „Podmiotem przetwarzającym” 

 

zwanymi każdy z osobna „Stroną”, a łącznie „Stronami”. 

 

 

Stosownie do art. 28 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólnego rozporządzenia o ochronie danych), zwanego dalej „RODO”, w związku z 

zawartą pomiędzy Stronami umową ……………….. z dnia ………………... r., zwaną dalej 

„Umową główną”, z realizacją której wiąże się przetwarzanie przez Podmiot przetwarzający 

danych osobowych w imieniu Administratora, Strony zawierają umowę, zwaną dalej „Umową” 

o następującej treści: 

 

§ 1 

Przedmiot przetwarzania 

 

Administrator powierza do przetwarzania w swoim imieniu Podmiotowi przetwarzającemu dane 

osobowe w związku z realizacją zawartej pomiędzy Stronami Umowy głównej, przedmiotem 

której jest przeprowadzenie kampanii informacyjno-promocyjnej dotyczącej transportu 

publicznego, rowerowego i pieszego w ramach projektu pn. „Rozwój systemu komunikacji 

publicznej Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej wraz z modernizacją oświetlenia ulicznego – 

Miasto Kalisz”, dofinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 

w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 (alokacja 
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Strategii ZIT dla rozwoju Aglomeracji Kalisko-Ostrowskiej), nr projektu 

RPWP.03.03.04-30-0001/17. W ramach kampanii Podmiot przetwarzający uzyska dostęp do fan 

page na portalu społecznościowym Facebook „Kalisz. Czas na Twój ruch”, dodatkowo będzie 

zobowiązany przeprowadzić konkurs promujący zrównoważoną mobilność i proekologiczne 

zachowania transportowe, rekrutację uczestników rajdów rowerowych, spotkań z dziećmi 

w ramach „Akademii bezpiecznego eko-ruchu”. 

 

Administrator oświadcza, że jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 

RODO oraz, że jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzył 

je Podmiotowi przetwarzającemu.  

 

§ 2 

Czas trwania przetwarzania 

1. Czas trwania przetwarzania obejmuje okres obowiązywania Umowy głównej tj. 

od ……………………….. r. do …………………………………..., z zastrzeżeniem ust. 2 i 3. 

2. W przypadku wcześniejszego rozwiązania lub wygaśnięcia Umowy głównej rozwiązaniu 

ulega również niniejsza Umowa, z zastrzeżeniem ust. 3. 

3. Termin obowiązywania niniejszej Umowy zostaje wydłużony do dnia upływu terminu 

wskazanego w § 6 ust. 9 in fine przewidzianego na wykonanie obowiązków w nim wskazanych. 

 

§ 3 

Charakter i cel przetwarzania 

1. Przetwarzanie danych przez Podmiot przetwarzający będzie miało charakter ciągły, który 

wynika z zawartej pomiędzy Stronami Umowy głównej i określony jest rolą Podmiotu 

przetwarzającego jako podmiotu świadczącego w sposób ciągły prowadzenie kampanii 

informacyjno-promocyjnej dotyczącej transportu publicznego, rowerowego i pieszego. 

2. Przetwarzanie danych osobowych odbywać się będzie w formie elektronicznej na koncie fan 

page Miasta Kalisza na portalu społecznościowym Facebook „Kalisz. Czas na Twój ruch.”, 

do którego Podmiot przetwarzający otrzyma stosowne uprawnienia, oraz w formie elektronicznej 

i papierowej w ramach przeprowadzenia rajdów rowerowych oraz spotkań z Akademii 

bezpiecznego ekoruchu. . 

3. Przetwarzanie obejmować będzie takie operacje lub zestaw operacji wykonywanych 

na danych osobowych  jak przeglądanie oraz wykorzystywanie, w celu udzielenia odpowiedzi 

lub przekazanie właściwemu merytorycznie wydziałowi Urzędu Miasta w Kaliszu. 

4. Dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji Umowy głównej. 

 

§ 4 

Rodzaj danych osobowych oraz kategorie osób, których dane dotyczą 

Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO, poleca Podmiotowi przetwarzającemu 

przetwarzanie w jego imieniu danych osobowych dotyczących osób uczestniczących 

w wydarzeniach w ramach organizowanej kampanii informacyjno-promocyjnej oraz 

kontaktujących się za pośrednictwem skrzynek odbiorczych znajdujących się fan page Miasta 
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Kalisza „Kalisz. Czas na Twój ruch” na portalu społecznościowym Facebook zasadach 

określonych w Umowie głównej, takich jak w szczególności: imię, nazwisko, adres, telefon, 

adres email, data urodzenia, nazwa i adres szkoły, wiek, pesel.  

 

§ 5 

Obowiązki i prawa Administratora 

1. Administrator w związku z realizacją Umowy przekaże Podmiotowi przetwarzającemu 

wszelkie niezbędne do realizacji Umowy informacje i uprawnienia. 

2. Administrator lub upoważniony przez niego audytor ma prawo przeprowadzenia w Podmiocie 

przetwarzającym, we wskazanym przez siebie terminie, audytów, w tym inspekcji, w celu 

weryfikacji spełnienia wynikających z niniejszej Umowy obowiązków. Audyt taki, w tym 

inspekcja może odbyć się w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego po uprzednim jego 

powiadomieniu na co najmniej 3 dni robocze przed jego terminem. Po audycie, w tym inspekcji 

Administrator może przekazać Podmiotowi przetwarzającemu pisemne zalecenia wraz 

z terminem ich realizacji. 

3. Administrator ma prawo żądać od Podmiotu przetwarzającego wszelkich informacji 

niezbędnych do wykazania przez niego spełnienia obowiązków określonych w RODO, w 

związku z powierzeniem przetwarzania danych. Informacje te powinny zostać przekazane 

niezwłocznie, jednak nie później niż w ciągu 3 dni roboczych od dostarczenia Podmiotowi 

przetwarzającemu żądania.  

 

§ 6 

Obowiązki Podmiotu przetwarzającego 

1. Przetwarzanie danych na udokumentowane polecenie Administratora. Podmiot przetwarzający 

będzie przetwarzał powierzone dane osobowe zgodnie z udokumentowanymi poleceniami 

lub instrukcjami Administratora. Umowa główna jest traktowana jako udokumentowane 

polecenia Administratora. Za udokumentowane polecenia Administratora będą uznawane 

również inne polecenia kierowane do Podmiotu przetwarzającego w związku z realizacją 

Umowy głównej w formie ustnej lub pisemnej. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się 

do niezwłocznego poinformowania Administratora, jeżeli jego zdaniem wydane polecenie 

stanowi naruszenie RODO lub innych przepisów Unii lub państwa członkowskiego o ochronie 

danych. 

2. Przekazywanie danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej. 

Przekazanie przez Podmiot przetwarzający powierzonych danych do państwa trzeciego 

lub organizacji międzynarodowej może nastąpić tylko na udokumentowane polecenie 

Administratora – chyba że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii 

lub prawo państwa członkowskiego, któremu on podlega - w takim przypadku przed 

rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający informuje administratora o tym obowiązku 

prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes 

publiczny. 

3. Cel i sposób przetwarzania danych w imieniu Administratora. Podmiot przetwarzający może 

przetwarzać powierzone dane wyłącznie w celu i sposób określony w niniejszej Umowie.  
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4. Spełnienie wymagań wynikających z RODO. Podmiot przetwarzający uwzględniając stan 

wiedzy technicznej, koszt wdrażania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz 

ryzyko naruszenia praw lub wolności osób fizycznych o różnym prawdopodobieństwie 

wystąpienia i wadze zagrożenia przed rozpoczęciem przetwarzania, wdroży odpowiednie środki 

techniczne i organizacyjne by przetwarzanie danych w imieniu Administratora zapewniało 

stopień bezpieczeństwa odpowiadający zidentyfikowanemu ryzyku, spełniało wymogi RODO 

i chroniło prawa osób, których dane dotyczą (podejmuje wszelkie środki wymagane na mocy 

art. 32 RODO). 

5. Zobowiązanie do zachowania tajemnicy. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest zapewnić, 

by osoby upoważnione do przetwarzania danych zobowiązały się do zachowania w tajemnicy 

danych do których będą miały dostęp. Działania, o których mowa w zdaniu poprzednim polegać 

będą m. in. na nadaniu osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych danych 

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych, zapoznaniu tych osób z przepisami 

o ochronie danych osobowych i z odpowiedzialnością za ich nieprzestrzeganie oraz odebraniu 

od tych osób stosownych oświadczeń zobowiązujących te osoby do bezterminowego zachowania 

w tajemnicy danych osobowych oraz sposobów ich zabezpieczenia. Przetwarzający prowadzić 

będzie ewidencję osób, którym nadał upoważnienia do przetwarzania danych osobowych 

na podstawie Umowy.  

6. Korzystanie z usług innych podmiotów przetwarzających. Podmiot przetwarzający nie może 

skorzystać z usług innego podmiotu przetwarzającego bez uprzedniej szczegółowej lub ogólnej 

pisemnej zgody Administratora. W przypadku ogólnej pisemnej zgody Podmiot przetwarzający 

informuje Administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczących dodania 

lub zastąpienia innych podmiotów przetwarzających, dając tym samym Administratorowi 

możliwość wyrażenia sprzeciwu wobec takich zmian. Podmiot przetwarzający, w przypadku 

uzyskania zgody na skorzystanie z usług innego podmiotu przetwarzającego w związku 

z realizacją Umowy, przestrzega warunków korzystania z usług innego podmiotu 

przetwarzającego, o których mowa w art. 28 ust. 2 i 4 RODO. Jeżeli do wykonania w imieniu 

Administratora konkretnych czynności przetwarzania Podmiot przetwarzający korzysta z usług 

innego podmiotu przetwarzającego, na ten inny podmiot przetwarzający nałożone zostają – 

na mocy Umowy – te same obowiązki ochrony danych jak w umowie między Administratorem 

a Podmiotem przetwarzającym, o których to obowiązkach mowa w art. 28 ust. 3 RODO, 

a w szczególności obowiązek zapewnienia wystarczających gwarancji wdrożenia odpowiednich 

środków technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadało wymogom RODO. 

Jeżeli ten inny podmiot przetwarzający nie wywiąże się ze spoczywających na nim obowiązków 

ochrony danych, pełna odpowiedzialność wobec Administratora za wypełnienie obowiązków 

tego innego podmiotu przetwarzającego spoczywa na pierwotnym Podmiocie przetwarzającym.  

7. Pomoc w wywiązaniu się z obowiązków Administratora. Podmiot przetwarzający 

uwzględniając charakter przetwarzania zobowiązany jest w miarę możliwości oraz dostępnych 

jemu informacji pomóc Administratorowi wywiązać się z jego obowiązków:  

1) odpowiadania na żądanie osoby, której dane dotyczą, w zakresie realizacji jej praw 

określonych w Rozdziale III RODO; 

2) określonych w art. 32-36 RODO.  
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8. Zawiadomienie Administratora o naruszeniu ochrony danych osobowych. Podmiot 

przetwarzający zobowiązany jest niezwłocznie, jednak nie później niż w terminie 24 godzin 

od stwierdzenia naruszenia, powiadomić Administratora o każdym stwierdzonym naruszeniu 

ochrony danych osobowych przetwarzanych w imieniu Administratora. Zgłoszenie powinno 

co najmniej:  

1) opisywać charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarę możliwości 

wskazywać kategorie i przybliżoną liczbę osób, których dane dotyczą, oraz kategorie 

i przybliżoną liczbę wpisów danych osobowych, których dotyczy naruszenie; 

2) zawierać imię i nazwisko oraz dane kontaktowe pracownika od którego można uzyskać 

więcej informacji;  

3) opisywać możliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych; 

4) opisywać środki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu ochrony 

danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach środki w celu zminimalizowania 

jego ewentualnych negatywnych skutków. 

9. Zakończenie przetwarzania. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się po zakończeniu 

świadczenia usług związanych z przetwarzaniem zwrócić wszelkie dane osobowe oraz usunąć 

wszelkie ich istniejące kopie (w tym kopie zapasowe) – o ile istnieją, chyba że szczególne 

przepisy prawa nakazują przechowywanie danych osobowych. Podmiot przetwarzający 

zobowiązany jest złożyć oświadczenie o usunięciu danych i wszelkich ich istniejących kopii 

lub o ich nieistnieniu w ciągu 3 dni roboczych licząc od dnia do którego zobowiązany był do ich 

usunięcia. 

10. Udostępnienie Administratorowi informacje niezbędnych do wykazania przez niego 

spełnienia obowiązków określonych w RODO. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest 

udostępnić Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania przez niego 

spełnienia obowiązków określonych w RODO w związku z powierzeniem przetwarzania 

danych.  

11. Informowanie o toczących się postępowaniach. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest do 

niezwłocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek postępowaniu 

administracyjnym, cywilnym lub karnym, jeżeli dotyczy ono przetwarzania danych osobowych 

w imieniu Administratora. 

12. Przeprowadzenie kontroli przez Urząd Ochrony Danych Osobowych. Podmiot 

przetwarzający zobowiązany jest umożliwić przeprowadzenia przez Urząd Ochrony Danych 

Osobowych kontroli przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych jeżeli dotyczy ono 

przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora. 

13. Audyty i inspekcje. Podmiot przetwarzający zobowiązany jest umożliwić Administratorowi 

lub upoważnionemu przez niego audytorowi przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji oraz 

współpracować z nimi w zakresie ich realizacji. Administrator zobowiązany jest powiadomić 

Podmiot przetwarzający o zamiarze przeprowadzenia audytu, w tym inspekcji na co najmniej 

3 dni robocze przed planowanym jego terminem. Audyt, w tym inspekcja może odbywać się 

w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego. Administrator lub upoważniony przez niego 

audytor zobowiązani są do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, w których posiadanie 

wejdzie w związku z przeprowadzonym audytem, w tym inspekcją. Po audycie (inspekcji) 
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Administrator może przekazać Podmiotowi przetwarzającemu pisemne zalecenia wraz z 

terminem ich realizacji. 

 

§ 7 

Zasady zachowania poufności 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji 

oraz danych, otrzymanych od Administratora oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny 

sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej („dane 

poufne”), w związku z realizacją Umowy głównej. 

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 

w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane 

bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że 

konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa 

lub Umowy. 

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki 

łączności wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych 

gwarantowały zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczególności danych osobowych 

powierzonych do przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania 

się z ich treścią. 

 

§ 8 

Odpowiedzialność 

1. Podmiot przetwarzający odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem wyłącznie, 

gdy nie dopełnił obowiązków, które RODO nakłada bezpośrednio na podmioty przetwarzające, 

lub gdy działał poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym 

instrukcjom.  

2. Podmiot przetwarzający zostaje zwolniony z odpowiedzialności wynikającej z ust. 1, jeżeli 

udowodni, że w żaden sposób nie ponosi winy za zdarzenie, które doprowadziło do powstania 

szkody.  

3. Jeżeli w tym samym przetwarzaniu uczestniczy więcej niż jeden podmiot przetwarzający 

lub uczestniczy w nim zarówno Administrator jak i Podmiot przetwarzający i zgodnie 

odpowiadają za szkodę spowodowaną przetwarzaniem, ponoszą oni odpowiedzialność solidarną 

za całą szkodę, tak by zapewnić osobie, której dane dotyczą, rzeczywiste uzyskanie 

odszkodowania.  

4. Administrator lub Podmiot przetwarzający, który zapłacił odszkodowanie za całą wyrządzoną 

szkodę, ma prawo żądania od pozostałych administratorów lub podmiotów przetwarzających, 

którzy uczestniczyli w tym samym przetwarzaniu, zwrotu części odszkodowania odpowiadającej 

części szkody, za którą ponoszą odpowiedzialność. 

 

 

 

 



 

 

 

 

Oznaczenie sprawy: KPM.271.01.2.2019 

73 

§ 9. 

Współpraca stron. 

 

1. Strony zobowiązują się współdziałać przy wykonaniu niniejszej Umowy. 

2. Administrator informuje, że funkcję Inspektora ochrony danych pełni u niego: Pan Marcin 

Pługowski, adres do korespondencji: 62-800 Kalisz Główny Rynek 20, tel.: 62/ 765 43 56 adres 

e-mail: iod@um.kalisz.pl. 

3. Podmiot przetwarzający wyznacza jako osobę do kontaktu ………………………………….., 

adres e-mail:………………………………………………………..., tel. ………………………...  

4. Zmiana danych osób wymienionych w ust. 1 i 2 nie stanowi zmiany Umowy. Zmiana taka 

następuje poprzez pisemne zawiadomienie drugiej Strony o zmianie. 

 

§ 10 

Postanowienia końcowe 

1. Strony zobowiązują się wykonać obowiązki wynikające w niniejszej Umowie z należytą 

starannością.  

2. Administrator może wypowiedzieć Umowę ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku 

rażącego naruszenia przez Podmiot przetwarzający postanowień Umowy, a w szczególności, 

1) nie zrealizowania w wyznaczonym terminie zaleceń po przeprowadzonym audycie, w tym 

inspekcji;  

2) powierzenia przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi przetwarzającemu 

bez uprzedniej zgody Administratora lub bez zachowania warunków dalszego powierzenia 

przetwarzania; 

3) przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzający niezgodnie 

z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami Administratora; 

4) wyrządzenia przez Podmiot przetwarzający przy wykonaniu Umowy szkody 

Administratorowi lub osobie, której dane Podmiot przetwarzający przetwarza na mocy 

Umowy; 

5) wszczęcia przez organ nadzoru postępowania w związku z nie przestrzeganiem 

przez Podmiot przetwarzający przepisów o ochronie danych osobowych jeżeli dotyczy 

ono przetwarzania danych osobowych w imieniu Administratora. 

5. Mając na uwadze, iż niniejsza Umowa zawarta została w związku i w celu realizacji Umowy 

głównej Podmiot Przetwarzający potwierdza, iż kalkulacja wynagrodzenia należnego 

Podmiotowi Przetwarzającemu na podstawie Umowy głównej została dokonana przy 

uwzględnieniu zobowiązań Podmiotu Przetwarzającego wynikających z niniejszej Umowy 

i zobowiązania określone w niniejszej Umowie zostaną wykonane przez Podmiot Przetwarzający 

w ramach wynagrodzenia określonego w Umowie głównej. 

6. Sądem właściwym do rozstrzygania wszelkich sporów wynikających z niniejszej Umowy jest 

Sąd właściwy dla siedziby Administratora. 

7. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Umową zastosowanie mają obowiązujące przepisy 

dotyczące ochrony danych osobowych, w tym w szczególności RODO i ustawy z dnia 10 maja 

2018 r. o ochronie danych osobowych oraz  przepisy Kodeksu cywilnego. 
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8. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności, 

z zastrzeżeniem wyjątków przewidzianych w Umowie.  

9. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron. 

 

 

 

 

 

 

    ………………………………….    ………………………………. 

                      Administrator                                                                Podmiot przetwarzający 

 


