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UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
zawarta w dniu .................. 2022 r. w Kaliszu pomigdzy:

Miastem Kalisz — Prezydentem Miasta Kalisza, Gléwny Rynek 20, 62-800 Kalisz, NIP 618-001-59-33
reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Administratorem”

reprezentowanym przez:
zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”
zwanymi kazdy z osobna ,,Strona”, a tacznie ,,Stronami”.

Stosownie do art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”, w zwiazku z zawartg pomiedzy Stronami umowa nr ... z dnia
........................ 2022 r., zwang dalej ,,Umowa gltdéwna”, z realizacja ktorej wigze si¢ przetwarzanie przez
Podmiot przetwarzajacy danych osobowych w imieniu Administratora, Strony zawierajag umowe, zwang dalej
,,Umowa” o nastepujacej tresci:

§1.

Przedmiot przetwarzania.

Administrator powierza do przetwarzania w swoim imieniu Podmiotowi przetwarzajagcemu dane osobowe
w zwigzku z realizacjg zawartej pomiedzy Stronami Umowy gltéownej, przedmiotem ktorej jest Swiadczenie
ushugi zatadunku, przewozu i roztadunku dokumentacji oraz sprzetu komputerowego zgodnie z § 1 Umowy
glownej. Administrator o§wiadcza, Ze jest administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO
oraz, ze jest uprawniony do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt je Podmiotowi przetwarzajacemu.

§2.

Czas trwania przetwarzania.

Czas trwania przetwarzania obejmuje okres obowigzywania Umowy glowne;.

§ 3.

Charakter i cel przetwarzania.

1. Przetwarzanie danych przez Podmiot przetwarzajacy bedzie miato charakter dorazny, ktory wynika
z zawartej pomiedzy Stronami Umowy glownej i okreslony jest rolg Podmiotu przetwarzajacego jako
podmiotu $wiadczacego w sposob dorazny ustugi zatadunku, przewozu i roztadunku dokumentacji oraz
sprzgtu komputerowego zgodnie z § 1 Umowy gtowne;.

2. Przetwarzanie danych osobowych odbywac si¢ bedzie w formie papierowe;.

3. Przetwarzanie obejmowaé bedzie takie operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob niezautomatyzowany, jak w szczegodlnosci
przenoszenie, przewozenie, przechowywanie, oraz inne niezbedne do wykonania przedmiotu Umowy
gtéwne;.



4. Dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji Umowy glownej.

§4.
Rodzaj danych osobowych oraz kategorie oséb, ktérych dane dotycza.

Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 RODO, poleca Podmiotowi przetwarzajacemu przetwarzanie w jego
imieniu danych osobowych zawartych w dokumentach Administratora w zakresie niezbednym do realizacji
Umowy glowne;j.

§ 5.

Obowiazki i prawa Administratora.

1. Administrator w zwigzku z realizacja Umowy przekaze Podmiotowi przetwarzajacemu wszelkie
niezbedne do realizacji Umowy informacje i zapewni uzyskanie bezpiecznego dostepu do
powierzonych do przetwarzania danych osobowych lub przekaze Podmiotowi przetwarzajacemu te
dane w sposdb zabezpieczony przed ich udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobg¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem powszechnie obowiazujacych przepisow a takze
ich zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. Administrator lub upowazniony przez niego audytor ma prawo przeprowadzenia u Podmiotu
przetwarzajacego inspekcji, w celu weryfikacji spetnienia wynikajacych z niniejszej Umowy
obowigzkow.

3. Administrator ma prawo zada¢ od Podmiotu przetwarzajacego wszelkich informacji niezbg¢dnych do
wykazania przez niego spelnienia obowiazkéw okreslonych w RODO, w zwigzku z powierzeniem
przetwarzania danych. Informacje te powinny zosta¢ przekazane niezwlocznie, jednak nie pozniej niz
w ciggu 3 dni roboczych od dostarczenia Podmiotowi przetwarzajacemu zadania.

§ 6.

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego.

1. Przetwarzanie danych na udokumentowane polecenie administratora. Podmiot przetwarzajacy
bedzie przetwarzal powierzone dane osobowe zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub
instrukcjami Administratora. Umowa gltéwna jest traktowana jako udokumentowane polecenia
Administratora. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora, jezeli jego zdaniem wydane polecenie stanowi naruszenie RODO lub innych przepisow
Unii lub panstwa cztonkowskiego o ochronie danych.

2. Cel i sposob przetwarzania danych w imieniu Administratora. Podmiot przetwarzajacy moze
przetwarza¢ powierzone dane wylacznie w celu i sposob okreslony w niniejszej Umowie.

3. Spelnienie wymagan wynikajacych z RODO. Podmiot przetwarzajacy uwzgledniajac stan wiedzy
technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnos$ci 0sob fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze
zagrozenia przed rozpoczeciem przetwarzania wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne
by przetwarzanie danych w imieniu Administratora zapewniato stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy
zidentyfikowanemu ryzyku, spelnialo wymogi RODO 1i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza
(podejmuje wszelkie srodki wymagane na mocy art. 32 RODO).

4. Zobowigzanie do zachowania tajemnicy. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest do zachowania
w tajemnicy danych do ktorych beda miaty dostep jak rowniez sposobow ich zabezpieczenia zarowno
w okresie obowigzywania umowy jak réwniez po jej ustaniu. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest
zapewni¢, by osoby upowaznione do przetwarzania danych zobowiazaly sie do zachowania
w tajemnicy danych do ktérych beda miaty dostep. Dziatania, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim
polega¢ beda m. in. na nadaniu osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych danych
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zapoznaniu tych oséb z przepisami o ochronie
danych osobowych i z odpowiedzialno$cig za ich nieprzestrzeganie oraz odebraniu od tych osdb
stosownych oswiadczenn zobowigzujacych te osoby do bezterminowego zachowania w tajemnicy



danych osobowych oraz sposobéw ich zabezpieczenia. Przetwarzajacy prowadzi¢ bedzie ewidencje
0s6b, ktérym nadal upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na podstawie Umowy.

5. Korzystanie z uslug innych podmiotéw przetwarzajacych. Podmiot przetwarzajacy w zwiazku
z realizacja Umowy nie moze skorzysta¢ z ustug innego podmiotu przetwarzajacego.

6. Pomoc w wywiazaniu si¢ z obowigzkéw Administratora. Podmiot przetwarzajacy uwzgledniajac
charakter przetwarzania zobowigzany jest w miar¢ mozliwosci oraz dostgpnych jemu informacji pomoc
Administratorowi wywigzac si¢ z jego obowigzkow okre§lonych w art. 32-33 RODO.

7. Zawiadomienie Administratora o naruszeniu ochrony danych osobowych. Podmiot przetwarzajacy
zobowigzany jest niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w terminie 36 godzin od stwierdzenia
naruszenia, powiadomi¢ Administratora o kazdym stwierdzonym naruszeniu ochrony danych
osobowych przetwarzanych w imieniu Administratora. Zgtoszenie powinno co najmniej:

1. opisywa¢ charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢ mozliwosci
wskazywac kategorie i przyblizong liczbe 0sob, ktorych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong
liczbe wpiséw danych osobowych, ktorych dotyczy naruszenie;

2. zawiera¢ imi¢ i nazwisko oraz dane kontaktowe pracownika od ktérego mozna uzyskaé wigcej

informacji;

opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4. opisywa¢ srodki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych
osobowych, w tym w stosownych przypadkach srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych
negatywnych skutkow.

w

8. Udostepnienie Administratorowi informacje niezbednych do wykazania przez niego spelnienia
obowiazkéw okreslonych w RODO. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest udostgpni¢
Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania przez niego spelnienia obowiazkow
okreslonych w RODO w zwiazku z powierzeniem przetwarzania danych.

9. Audyty i inspekcje. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazany jest umozliwi¢ Administratorowi lub
upowaznionemu przez niego audytorowi przeprowadzenie inspekcji oraz wspodtpracowaé z nimi
w zakresie ich realizacji w zwigzku z realizacjg Umowy gtéwnej.

§7.

Zasady zachowania poufnosci.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji oraz danych,
otrzymanych od Administratora oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy
przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufne), w zwiazku z realizacja Umowy
gtéwne;.

§8.

Odpowiedzialnos¢.

1. Podmiot przetwarzajacy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem wylacznie, gdy nie
dopetnit obowigzkow, ktore RODO naktada bezposrednio na podmioty przetwarzajace, lub gdy dziatat
poza zgodnymi z prawem instrukcjami administratora lub wbrew tym instrukcjom.

2. Podmiot przetwarzajacy zostaje zwolniony z odpowiedzialnosci wynikajacej z ust. 1, jezeli udowodni,
ze w zaden sposoOb nie ponosi winy za zdarzenie, ktore doprowadzito do powstania szkody.

3. Administrator lub Podmiot przetwarzajacy, ktory zaptacit odszkodowanie za calg wyrzadzong szkode,
ma prawo zadania od pozostatych Administratoréw lub Podmiotéw przetwarzajacych, ktorzy
uczestniczyli w tym samym przetwarzaniu, zwrotu cze$ci odszkodowania odpowiadajacej czesci
szkody, za ktorg ponoszg odpowiedzialnos¢.



§9.

Wspélpraca stron.
1. Strony zobowiazuja si¢ wspotdziata¢ przy wykonaniu niniejszej Umowy.

2. Administrator informuje, ze funkcje Inspektora ochrony danych pelni u niego: Pan Marcin Pugowski
tel.: 62/ 7654356 adres e-mail: iod@um.kalisz.pl.

§ 10.
Postanowienia koncowe.

1. Strony zobowiazuja si¢ wykona¢ obowiazki wynikajace w niniejszej Umowy z nalezyta starannoscia.

2. Administrator moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku razacego
naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy postanowien Umowy, a w szczegolnosci:

1. nie zrealizowania w wyznaczonym terminie zalecen po przeprowadzonej inspekcji;
2. powierzenia przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi przetwarzajgcemu;

3. przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy niezgodnie z udokumentowanymi
poleceniami lub instrukcjami Administratora;

4. wyrzadzenia przez Podmiot przetwarzajacy przy wykonaniu umowy szkody Administratorowi lub
osobie, ktorej dane Podmiot przetwarzajacy przetwarza na mocy umowy powierzenia;

5. wszczgcia przez organ nadzoru postegpowania w zwigzku z nie przestrzeganiem przez Podmiot
przetwarzajacy przepisoOw o ochronie danych osobowych jezeli dotyczy ono przetwarzania danych
osobowych w imieniu Administratora.

3. Sadem wiasciwym do rozstrzygania wszelkich sporéw wynikajacych z niniejszej Umowy jest Sad
wiasciwy dla siedziby Administratora.

4. W zakresie nieuregulowanym niniejszg Umowa zastosowanie majg obowigzujgce przepisy dotyczace
ochrony danych osobowych, w tym w szczegolnosci RODO i ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

5. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci,
z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Umowie.

6. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Administrator Podmiot przetwarzajacy



