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Kalisz, dn. 04 stycznia 2018.r. 
 
 
 

 
ZAPROSZENIE DO ZŁO ŻENIA OFERTY 

(Zapytanie ofertowe) – procedura do 30.000 euro 
 

Miasto Kalisz (Zamawiający), Główny Rynek 20, 62-800 Kalisz zaprasza do złożenia oferty 
cenowej dotyczącej zamówienia polegającego na „Dostosowaniu bazy danych obiektów 
topograficznych o szczegółowości zapewniającej tworzenie standardowych opracowań 

kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000 do wymogów rozporządzenia Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie bazy danych obiektów 

topograficznych oraz mapy zasadniczej.” 

 

 

 
I. Informacje dotyczące przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest „Dostosowanie bazy danych obiektów topograficznych 
o szczegółowości zapewniającej tworzenie standardowych opracowań 
kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000 do wymogów rozporządzenia Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie bazy danych obiektów 
topograficznych oraz mapy zasadniczej”. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w Warunkach Technicznych 
oraz w Projekcie umowy stanowiącymi załączniki do niniejszego zaproszenia. 

3. Przedmiot zamówienia dotyczy usługi sklasyfikowanej pod następującym kodem 
CPV: 71.35.40.00 – Usługi sporządzania map. 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest jako rozeznanie rynku bez zastosowania 
ustawy Prawo zamówień publicznych. 

2. Wszelkie informacje dotyczące niniejszego postępowania zamieszczane będą na 
stronie internetowej Zamawiającego: www.bip.kalisz.pl, www.bip.umkalisz.pl – 
zakładka Ogłoszenia → Zapytania ofertowe – zamówienia nieprzekraczające 
30.000,00 euro. 

III. Termin realizacji zamówienia  

Ostateczny termin wykonania realizacji wszystkich czynności wynikających z warunków 
technicznych oraz przedmiotu umowy określony jest na dzień 15 października 2018 roku. 
 

IV. Wymagania dotyczące wykonawców: 

1. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia musi: 
1) dysponować osobą posiadającą uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji 
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i kartografii w zakresie 1, osoba ta będzie odpowiedzialna za kierowanie 
wykonywanymi pracami oraz sprawować będzie nad nimi bezpośredni nadzór, 

2) dysponować osobą posiadającą co najmniej wykształcenie średnie geodezyjne 
oraz przynajmniej 2 letnie doświadczenie związane z pracą w Systemie 
Informacji Przestrzennej GEO-INFO 7 wykazane w okresie do 5 lat wstecz  
od dnia złożenia oferty. 

2. Nie dopuszcza się, aby jedna osoba była wskazana w obu warunkach. Muszą to być 
minimum dwie różne osoby fizyczne. 

  
Uwaga: 
Wykonawca, który nie wykazał spełnienia wymagań dot. wykonawców podlega 
wykluczeniu z postępowania. Oferta Wykonawcy wykluczonego  zostaje odrzucona (nie 
będzie rozpatrywana). 
 
V. Informacje dotyczące warunków składania ofert 

1. Oferta powinna zawierać: 
1) Formularz oferty, zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 2 do zaproszenia – 

w oryginale, 
2) oświadczenie o znajomości przepisów ustawy o ochronie danych osobowych, 

stanowiącym Załącznik nr 3 do zaproszenia – w oryginale, 
3) wykaz osób, które będą brały udział w realizacji zadania/zadań – potencjał 

osobowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do zaproszenia – w oryginale (Zamawiający 
dopuszcza dodanie kolejnych wierszy w tabeli w przypadku wskazania większej 
ilości osób), 

2. Wykonawca zobowiązany jest do podania w tabeli w pkt 1. „Formularza oferty” ceny 
brutto (zawierającą podatek od towarów i usług – VAT) za realizację przedmiotu 
zamówienia. Cena musi uwzględniać wszystkie koszty i obciążenia związane                      
z wykonywaniem zamówienia w sposób określony w niniejszym zaproszeniu. Cena 
musi być podana jako wartość liczbowa oraz opisana słownie. W przypadku gdy 
wartości nie będą równe decyduje wartość opisana słownie. 

3. Oferta musi być podpisana przez osobę/osoby upoważnioną/e do reprezentacji 
Wykonawcy, wszelkie poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz 
opatrzone datą i podpisem osoby/osób upoważnionej/ych do reprezentacji Wykonawcy. 

4. Ofertę należy przygotować w języku polskim w formie pisemnej, w sposób czytelny 
i trwały. Oferta oraz dokumenty do niej dołączone winny być przygotowane 
zgodnie z wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym i odpowiadać jego treści.  

5. Potwierdzenie za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę następuje poprzez złożenie 
podpisu osoby/osób uprawnionej z adnotacją „za zgodność z oryginałem”. 

6. Pisemną ofertę w zamkniętej kopercie, należy złożyć do dnia 19.01.2018 roku 
do godziny 1000 wyłącznie w pokoju nr 70 (III piętro) Urzędu Miejskiego w Kaliszu, 
Główny Rynek 20. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych i warunkowych. 
Za dostarczenie oferty w inne miejsce niż wskazane powyżej lub pozostawienie awizo 
Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności. 

7. W przypadku przesłania oferty pocztą lub przesyłką kurierską do Zamawiającego należy 
wziąć pod uwagę, że terminem jej dostarczenia (złożenia) Zamawiającemu jest jej 
wpływ do miejsca oznaczonego przez Zamawiającego jako miejsce składania ofert. 

 Na kopercie należy umieścić napis: „Oferta na dostosowanie bazy danych obiektów 
topograficznych o szczegółowości zapewniającej tworzenie standardowych opracowań 
kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000 do wymogów rozporządzenia Ministra 
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Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie bazy danych obiektów 
topograficznych oraz mapy zasadniczej. 

8. Oferta otrzymana przez Zamawiającego po upływie terminu na składanie ofert zostanie 
zwrócona bez otwierania Wykonawcy i nie będzie podlegała ocenie.  

9. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, może wprowadzić zmiany lub wycofać 
złożona przez siebie ofertę przed upływem terminu wyznaczonego na składanie ofert.   

10. Złożenie przez tego samego Wykonawcę więcej niż jednej oferty powoduje odrzucenie 
wszystkich ofert złożonych przez niego w zamówieniu. 

11. Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oraz złożeniem oferty ponosi 
Wykonawca, niezależnie od wyniku postępowania.  

12. Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

13. Nie spełnienie jakiegokolwiek warunku wymienionego powyżej spowoduje pominięcie 
oferty przy wyborze.  

14. Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert: 
a) niezłożonych na formularzu, o którym mowa w pkt. V.1.1, 
b) złożonych po terminie, o którym mowa w pkt. V.6. 

15. Otwarcie ofert odbędzie się w dniu 19.01.2018 roku o godzinie 1015 w siedzibie 
Zamawiającego w pokoju nr 70 i jest jawne. 
 
VI. Opis kryteriów którymi zamawiaj ący będzie się kierował przy wyborze ofert  
 
1. Zamawiający przy wyborze najkorzystniejszej oferty będzie się kierował następującymi 

kryteriami oceny ofert i ich znaczeniem (wagami): 
1) Cena – waga 80 pkt., 
2) Okres gwarancji i rozszerzonej rękojmi – waga 10 pkt. 
3) Skrócenie terminu realizacji zamówienia – waga 10 pkt. 
Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o wyżej wymienione kryteria i przyznaną 
w toku oceny punktację tj. końcowa liczba punktów przyznanych każdej z ocenianych 
ofert obliczona zostanie według wzoru:  
Lp = C + G + T , gdzie:   
Lp – łączna liczba punktów przyznana ofercie, 
C – liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium „Cena”, 
G – liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium „Okres gwarancji  

i rękojmi”, 
T – liczba punktów przyznana ofercie w oparciu o kryterium „Skrócenie terminu 

realizacji zamówienia”. 
2. Sposób oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

1) Kryterium „Cena” 
W powyższym kryterium oceniana będzie cena brutto oferty podana przez 
Wykonawcę w „Formularzu oferty”. Maksymalną ilość punktów tj. 80 otrzyma 
Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę. Ilość punktów w tym kryterium 
wyliczona będzie zgodnie z poniższym wzorem, z dokładnością do dwóch miejsc 
po przecinku, według zasady matematycznej, iż wartości 1-4 zaokrągla się w dół, 5-9 
zaokrągla się w górę: 
C = Cn/Co x 80 pkt. , gdzie:  
C – ilość punktów uzyskanych w kryterium „Cena”, 
Cn – cena brutto najtańszej oferty, 
Co – cena brutto ocenianej oferty. 

2) Kryterium „Okres gwarancji i rękojmi” 
W powyższym kryterium oceniany będzie okres gwarancji jakości oraz rozszerzonej 
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rękojmi za wady wykonanego zamówienia podane przez Wykonawcę w „Formularzu 
oferty”. Ofercie zostaną przyznane punkty w zależności od długości podanego przez 
Wykonawcę okresu gwarancji jakości oraz rozszerzonej rękojmi za wady (w pełnych 
latach) według następujących zasad: 
a) Okres gwarancji i rozszerzonej rękojmi 2 lata – 0pkt., 
b) Okres gwarancji i rozszerzonej rękojmi 3 lata – 5 pkt., 
c) Okres gwarancji i rozszerzonej rękojmi 4 lata – 10 pkt., 
Punkty zostaną przyznane tylko wtedy gdy Wykonawca w sposób jednoznaczny 
wskaże w pkt. 1 „Formularza oferty” tylko jeden wyżej z wymienionych okresów. Nie 
skreślenie żadnego, skreślenie wszystkich lub pozostawienie dwóch okresów 
gwarancji i rozszerzonej rękojmi w latach, pozostawia ofertę bez rozpatrzenia (jest 
nieważna).  

3) Kryterium „Skrócenie terminu realizacji zamówienia” 
W powyższym kryterium oceniany będzie okres skrócenia terminu realizacji 
zamówienia  potwierdzonych protokołem końcowym odbioru prac, podany przez 
Wykonawcę w „Formularzu oferty” według następujących zasad: 
a) Termin realizacji zamówienia na dzień 15 października 2018r. - 0 pkt., 
b) Skrócenie terminu realizacji zamówienia o miesiąc (tj. 15 września 2018 roku) – 5 

pkt., 
c) Skrócenie terminu realizacji zamówienia o dwa miesiące (tj. 15 sierpień 2018 roku) 

– 10 pkt., 
Punkty zostaną przyznane tylko wtedy gdy Wykonawca w sposób jednoznaczny 
wskaże w pkt. 1 „Formularza oferty” jeden z wyżej wymienionych terminów 
realizacji zamówienia. Nie skreślenie żadnego, skreślenie wszystkich lub 
pozostawienie dwóch okresów gwarancji i rozszerzonej rękojmi w latach, pozostawia 
ofertę bez rozpatrzenia (jest nieważna). 

 
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się 

 
1. Osobami upoważnionymi do udzielania informacji jest Z-ca Naczelnika WGK, 

Kierownik PODGiK Pani Katarzyna Pełka, pok. 59, tel. 62-7654-377 oraz Inspektor   
Przemysław Kajser, pok. 57, tel. 62-5049-709, w siedzibie Urzędu Miejskiego 
w Kaliszu, ul. Główny Rynek 20, 62-800 Kalisz, od poniedziałku do piątku, w godz. 
800-1500. 

2. Zmiany i wyjaśnienia do niniejszego zapytania ofertowego zamieszczane będą pod 
adresami, o których mowa w pkt. II.2 niniejszego zapytania ofertowego i będą miały 
charakter wiążący dla Wykonawców. 
 

VIII. Informacje dodatkowe  
 

1. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia 
umowy lub odmawia podpisania umowy na warunkach określonych w ofercie 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert 
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia lub unieważnienia niniejszego 
postępowania na każdym jego etapie, bez podania przyczyn, bez wyboru 
którejkolwiek ze złożonych ofert bądź ograniczenia przedmiotu zamówienia. 

3. Niniejsze zaproszenie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak 
również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych, 
która nie ma zastosowania do niniejszego postępowania (art. 4 pkt 8 Pzp.). 

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy.  
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5. Decyzja Zamawiającego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest decyzją 
ostateczną. 

6. Nie prowadzi się indywidualnych negocjacji na temat cen, terminów wykonania 
zamówienia i terminów składania ofert, za wyjątkiem sytuacji, gdy zostały złożone 
oferty, które uzyskały taka samą ilość punktów podczas oceny punktacji. Wówczas 
Zamawiający wezwie wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie 
określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. 

7. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym zapytaniu 
ofertowym. 

8. Cała dokumentacja dot. zamówienia dostępna jest na www.bip.kalisz.pl, 
www.bip.um.kalisz.pl w zakładce Ogłoszenia → Zapytania ofertowe – zamówienia 
nieprzekraczające 30.000,00 euro: „Dostosowanie bazy danych obiektów 
topograficznych o szczegółowości zapewniającej tworzenie standardowych opracowań 
kartograficznych w skalach 1:500 - 1:5000 do wymogów rozporządzenia Ministra 
Administracji i Cyfryzacji z dnia 2 listopada 2015 r. w sprawie bazy danych obiektów 
topograficznych oraz mapy zasadniczej”. 

 
Załączniki:  

- Warunki techniczne dotyczące przedmiotowego zlecenia  – załącznik nr 1; 
- formularz ofertowy – załącznik nr 2; 
- oświadczenie o znajomości  przepisów ustawy o ochronie danych osobowych – 

załącznik nr 3; 
- potencjał osobowy - wykaz osób, które będą brały udział w realizacji zamówienia – 

załącznik nr 4; 
- projekt umowy – załącznik nr 5. 

 
 
 

 

        Z up. Prezydenta Miasta Kalisza 

                  /…/  

       Michał Marczak  

                        Geodeta Powiatowy 
             Naczelnik Wydziału Geodezji i Kartografii 

 


