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Kalisz, dnia 20 sierpnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Kalisz (Zamawiajacy) zaprasza do zlozenia oferty w post¢powaniu na: ,,Wykonanie
sezonowego przegladu i prowadzenie eksploatacji kotlowni gazowych w okresie sezonu
grzewczego od 15.09.2021 do 15.05.2022 w obiektach Urzedu Miasta Kalisza przy
ul. Tadeusza Kosciuszki 1a i GI6wny Rynek 20”

1. Zamawiajacy:
Miasto Kalisz

Gtéwny Rynek 20

62-800 Kalisz

NIP: 618-001-59-33

Regon: 250855877
Wojewodztwo: wielkopolskie
Kraj: Polska

www.bip.kalisz.pl

Wydziat prowadzacy sprawe: Wydziat Administracyjno-Gospodarczy

2. Tryb i rodzaj udzielanego zamoéwienia:

2.1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest jako analiza rynku o warto$ci zamowienia nie
przekraczajacej 130.000,00 zt netto bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych).

3. Przedmiot zamdéwienia:

3.1. Przedmiot zaméwienia obejmuje:

3.1.1. kottowni¢ gazowa zlokalizowana w Urzedzie Miasta Kalisza w budynku Ratusza

Gtéwny Rynek 20, wyposazong w:
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- kotly firmy VIESSMANN 2 szt.;

- palniki Giersch 2 szt.;

- system eksplozymetryczny gazu firmy ALTER 1 szt.

3.1.2.

kottowni¢ = gazowa zlokalizowang w  Urzedzie Miasta Kalisza przy

ul. Tadeusza Kosciuszki 1a, wyposazong w:
- kotly firmy VIESSMANN 2 szt,;
- palniki firmy VIESSMANN 2 szt.;

- system eksplozymetryczny gazu firmy GAZEX 1 szt.

3.2. Zakres przegladu sezonowego kotlowni obejmuje nastepujace czynnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

przeglad, czyszczenie kottéw, filtrow, odmulaczy;

przeglad, czyszczenie i konserwacja palnikow;

regulacja palnikéw z analizg spalin;

przeglad, konserwacja, sprawdzenie szczelnosci instalacji gazowej w kottowniach;

w kotlowni Gtéwny Rynek 20 sprawdzenie systemu bezpieczenstwa instalacji gazowe;j
i wykonanie kalibracji;

w kotlowni ul. Tadeusza Kosciuszki la sprawdzenie akumulatora oraz sprawdzenie
modutlu MD;

przeglad 1 konserwacja instalacji elektrycznych i uktadéw automatyki;

wymiana zuzytych cze¢sci zamiennych;

analiza wody kottowe;.

3.3. Zakres czynnosci eksploatacyjnych kotlowni obejmuje:

1) uruchomienie i wylaczenie kotlowni;
2) kontrole pracy kottowni 2 razy w miesigcu w sezonie grzewczym,;
3) dokonywanie napraw eksploatacyjnych;
4) uzupetnienie wody w uktadzie;
5) nadzor nad pracg uktadu technologicznego kottowni, kottéw i automatyki;
6) czyszczenie filtrow;
7) konserwacje kottéw, pomp, urzadzen i innych elementéw instalacji technologiczne;j
kottowni;
8) konserwacje instalacji elektrycznej, aparatury kontrolno — pomiarowej i automatyki;
9) sprawdzenie szczelnosci instalacji gazowej 1 raz w sezonie grzewczym;
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10) usuwanie drobnych awarii;
11)udzielanie biezacych informacji o stanie technicznym kotlowni z podaniem
proponowanego zakresu prac remontowych;

12) prowadzenie ksigzki pracy kottowni;

13) ustugi Pogotowania Cieplowniczego przez calg dobe w sezonie grzewczym.
3.4. Wykonawca jest zobowigzany do odpowietrzenia wskazanych przez Zamawiajacego
grzejnikow i uzupetnienia wody w instalacji, w czasie trwania umowy.
3.5. Wykonawca odpowiedzialny jest za powstate w toku przegladu i eksploatacji odpady oraz
za wlasciwy spos6b postgpowania z nimi, zgodnie z przepisami ustawy o odpadach. Wywoz
odpadéw odbywa si¢ na koszt Wykonawcy.
4. Termin realizacji zamo6wienia:
od 15 wrze$nia 2021 r. do 15 maja 2022 r.
5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych Kryteriow i sposobu oceny ofert.
5.1. Przez Wykonawce rozumie si¢ wytacznie osobe, ktora zlozyta oferte.
5.2. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowat nastepujacymi
kryteriami: najnizsza cena oferty brutto.
5.3. W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej
oferty.
5.4. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy
poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
5.5. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert:
1) nieztozonych na formularzu, o ktérym mowa w pkt. 6.1.zapytania ofertowego;
2) ztozonych po terminie sktadania ofert, o ktérym mowa w pkt. 7 zapytania ofertowego;
3) niespetniajgcych innych warunkéw, o ktérych mowa w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Za najkorzystniejszg ofert¢ zostanie wybrana oferta z najnizsza ceng brutto.
6. Opis sposobu przygotowania oferty:
6.1. Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte na ,,Formularzu oferty”, ktérego wzor stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
6.2. Wykonawca zobowigzany jest do podania ceny i wyliczenia warto$ci zgodnie z zapisami

zawartymi w pkt. 3.2.; 3.3.13.4.
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6.3. Zaproponowana przez Wykonawce w formularzu ofertowym cena brutto powinna
zawiera¢ wszystkie koszty wykonania zadania. Ryzyko btednej kalkulacji ceny w ofercie
obcigza Wykonawce.

6.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez tego samego
Wykonawce¢ wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez
niego.

6.5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych, réwnowaznych i wariantowych.
6.6. Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim
w sposob czytelny 1 trwaly.

6.7. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢ uprawniong do reprezentacji wykonawcy
(ujawniong w odpowiednim rejestrze) posiadajaca stosowne petnomocnictwo (ktére w takim
przypadku nalezy dotaczy¢ do oferty). Ztozony podpis musi by¢ czytelny i umozliwiajacy
identyfikacje podpisujacego (dopuszczalny podpis z pieczatka imienng).

6.8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

6.9. Oferta oraz dokumenty do niej dotagczone winny by¢ przygotowane zgodnie z wymogami
zawartymi w zapytaniu ofertowym 1 odpowiadac jego tresci.

7. Termin i miejsce skladania ofert:

7.1. Pisemng oferte zgodnie z zatagczonym formularzem ofertowym nalezy ztozy¢ w zaklejone;j
kopercie z podang nazwg i adresem wykonawcy, opatrzong napisem:

Oznaczenie sprawy: WAG.2710.0361.2021 ,,Wykonanie sezonowego przegladu
i prowadzenie eksploatacji kottowni gazowych w okresie sezonu grzewczego od 15.09.2021
r. do 15.05.2022 r. w obiektach Urzedu Miasta Kalisza przy ul. Tadeusza KoS$ciuszki 1a
i Gléwny Rynek 20 (nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert)

Nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 02.09.2021 roku do godz. 11°° wylacznie
w Sekretariacie Wydziatu Administracyjno-Gospodarczego pokdj nr 50 mieszczacy si¢ na Il
pietrze budynku Urzedu Miasta Kalisza Gtéwny Rynek 20.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nieprawidtowego
oznakowania opakowania lub braku ktorejkolwiek z wyzej wymienionych informacji. Nie jest
dopuszczalne ztozenie oferty na inny adres Zamawiajgcego.

7.2. Oferta zlozona po terminie zostanie odrzucona.
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7.3. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

7.4. Terminem dostarczenia (zlozenia) pisemnej oferty Zamawiajacemu jest jej wptyw do
miejsca oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce sktadania ofert (a nie np. Kancelaria
Ogodlna Urzedu Miasta Kalisza lub inny sekretariat dziatajacy w strukturze organizacyjnej
Zamawiajacego).

8. Termin i miejsce otwarcia ofert:

8.1. Otwarcie ofert nastapi w dniu 02.09.2021 r. o godz. 111

w pokoju nr 50 mieszczacym si¢
na II pietrze budynku Ratusza, Urzgedu Miasta Kalisza, Gtéwny Rynek 20 (Wydziat
Administracyjno-Gospodarczy) w ten sposob, ze Zamawiajacy odczyta tre$¢ ztozonych ofert.
9. Projekt umowy.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

10. Wycofanie lub zmiana zlozonej oferty.

10.1. Ztozenie oferty, jej wycofanie i zmiana moze nastgpi¢ jedynie w formie pisemne;j.
Z}ozenie tych pism w innej formie nie wywotuje jakichkolwiek skutkéw prawnych.

10.2. Wykonawca moze wycofa¢ zlozong ofert¢ pod warunkiem zlozenia Zamawiajacemu
przed uptywem terminu do sktadania ofert pisemnego oswiadczenia w tej sprawie.

10.3. W przypadku, gdy Wykonawca chce dokona¢ zmiany, modyfikacji, uzupetnienia ztozonej
oferty, moze tego dokona¢ wylacznie przed uptywem terminu do sktadania ofert. Pisemne
oswiadczenie w tej sprawie wraz ze zmianami musi zosta¢ dostarczone Zamawiajagcemu
w zamknigtej kopercie oznakowanej jak oferta, z dodatkowym widocznym napisem ,,Zmiana
oferty”. Koperty tak oznakowane zostang otwarte po otwarciu koperty z oferta Wykonawcy,
ktérej zmiany dotycza.

11. Informacja o sposobie porozumiewania sie.

11.1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢ drogg elektroniczng na adres

e-mail:wag @um.kalisz.pl;

11.2. W przypadku otrzymania przez Wykonawce¢ pisma od Zamawiajacego nieczytelnego,
o nie pelnej tresci itp. Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ o tym niezwlocznie
Zamawiajacego.

11.3. Korespondencj¢ nalezy kierowa¢ na adres: Wydziat Administracyjno — Gospodarczy

Urzad Miasta Kalisza, Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz.
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11.4. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Starszy specjalista

Joanna Kusz tel: (62) 504 97 25, e-mail: jkusz@um.kalisz.pl; Wydzial Administracyjno —

Gospodarczy Urzad Miasta Kalisza Gtéwny Rynek 20 pokdj nr 48a.

Godziny pracy: poniedziatek — piatek 7°° do 15%.

11.5. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie, korespondencja
prowadzona bedzie wylacznie z pelnomocnikiem.

12. Informacje dodatkowe:

12.1. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, powiadomiony begdzie pisemnie lub
telefonicznie o terminie i miejscu podpisania umowy.

12.2. Wykonawca zobowigzany jest do podpisania umowy na warunkach podanych w projekcie
umowy stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

12.3. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub odmawia podpisania umowy na warunkach okreslonych z ofercie Zamawiajacy
moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejszg sposrdd pozostaltych ofert bez przeprowadzania ich
ponownego badania i oceny.

12.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub uniewaznienie niniejszego
postepowania na kazdym etapie, w tym przed podpisaniem umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego bez podania przyczyn, bez wyboru ktérejkolwiek ze zlozonych badz prawo do
ograniczenia przedmiotu zaméwienia.

12.5. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu cywilnego jak réwniez nie
jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, ktére nie ma
zastosowania do niniejszego postepowania (art. 2 ust. 1 pkt. 1 Pzp).

12.6. Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego do zawarcia umowy.
12.7. Decyzja Zamawiajgcego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest decyzja
ostateczna.

12.8. Nie prowadzi si¢ indywidualnych negocjacji na temat cen, terminéw wykonania
zamOwienia 1 termindéw sktadania ofert, za wyjatkiem sytuacji, w ktdrej zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie. Wéwczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.

12.9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w niniejszym zapytaniu ofertowym.

13. Ochrona danych osobowych w ramach zaméwienia
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13.1. Administratorem danych osobowych

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamoOwienia publicznego bedzie dzialajacy w imieniu
zamawiajacego — Miasta Kalisz jego organ wykonawczy Prezydent Miasta Kalisza.
7. administratorem mozna kontaktowac si¢:

- listownie kierujac korespondencje na adres: Gléwny Rynek 20, 62-800 Kalisz;

- telefonicznie: +48 62 / 765 4300 lub

- e-mailowo: umkalisz@um.kalisz.pl.

13.2. Inspektor ochrony danych

Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem mozna kontaktowac si¢
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:

- listownie kierujac korespondencje na adres: Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz,

- telefonicznie: +48 62/ 765 43 56 lub

- e-mailowo: ido@um.kalisz.pl.

13.3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych.

Przekazane dane osobowe bedziemy przetwarzaé w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z obowigzujacym ,,Regulaminem
udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy
Prawo zaméwien publicznych” (do niniejszego postgpowania nie stosuje si¢ przepisOw ustawy
Prawo zamoéwien publicznych — zastosowania maja przepisy kodeksu cywilnego). Podstawa
prawna ich przetwarzania jest wyrazona poprzez akt uczestnictwa w postepowaniu zgoda
wykonawcy (osoby dzialajagcej w imieniu wykonawcy) tj. art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady Europy (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych), zwanej dalej ,,RODO” oraz wypelnienia obowigzkéw
prawnych cigzacych na Administratorze wynikajacych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku
Kodeks cywilny, ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach wprowadzonego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kalisza ,,Regulaminu udzielania

zamOwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo
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zamoOwien publicznych” tj. art. 6 ust. 1 lit. c) RODO. Podstawa prawna ich przetwarzania moze
by¢ réwniez podjecie dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotyczg przed zawarciem umowy
oraz wykonanie umowy tj art. 6 ust. 1 lit. b) RODO.

13.4. Odbiorcy danych osobowych

Pozyskane w ramach prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dane
moga by¢ udostepnione podmiotom (osobom) uprawnionym do ich otrzymania na podstawie
przepisOw prawa. Poniewaz co do zasady postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego
jest jawne dane mogg by¢ udostepnione wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom.
Ograniczenie dostepu do Panstwa danych moze wystgpi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach
jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostgpie do informacji publicznej o ile ich udostepnienie nie wynika z przepisow
prawa. Ponadto odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem
0o zaméwienie publiczne mogg by¢ podmioty z ktérymi Administrator zawart umowy lub
porozumienie na korzystanie z udostgpnionych przez nie systeméw informatycznych
w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres przekazania danych tym odbiorcom
ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwos$ci zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze
$wiadczeniem ustug wsparcia technicznego i usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje
klauzula zachowania poufnosci pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych,
w tym danych osobowych.

13.5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.

W zwiazku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Panstwa dane
moga by¢ przekazywane do panstw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego o ile dostep
do nich nie podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019
roku Prawo zaméwien publicznych lub art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku
o dostepie do informacji publicznej.

13.6.0kres przechowywania danych.

Przekazane dane osobowe beda przechowywane przez czas trwania niniejszego post¢powania,
a nastgpnie przez okres wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach tj. 5 lat. W przypadku zamdéwien wspétfinansowanych ze
srodkéw UE przez okres w jakim Zamawiajacy zobowigzany jest do przechowywania

dokumentacji w zwigzku z uzyskaniem dofinansowania ze srodkéw UE.
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13.7. Praw oséb, ktérych dane dotyczg.

W odniesieniu do danych pozyskanych w zwiazku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego, osobie ktérej dane dotycza przystuguja nastepujace
prawa:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

2) prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych osobowych;

3) prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastgpuje
w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub zawartej umowy;

4) prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

5) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (na adres
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

13.8. Informacja o wymogu podania danych.

Podanie danych osobowych w zwigzku z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego nie jest obowigzkowe, ale od ich podania uzalezniony jest udziat w postgpowaniu.

Zataczniki:
1. formularz oferty — do wypetnienia;
2. projekt umowy.
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