WAG.2710.0103.2022
D2022.02.02297

Kalisz, dnia 21 marca 2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Miasto Kalisz (Zamawiajacy) zaprasza do ztozenia oferty na ,,Dostawe 6 szt. niszczarek dla
potrzeb Urzedu Miasta Kalisza”.

1. Zamawiajacy.

Miasto Kalisz, Gtéwny Rynek 20, 62-800 Kalisz

NIP: 618-001-59-33, Regon: 250855877

Wojewodztwo: wielkopolskie Kraj: Polska

www.bip.kalisz.pl

Wydziat prowadzacy sprawe: Wydzial Administracyjno — Gospodarczy

2. Tryb i rodzaj udzielanego zamowienia.

2.1. Niniejsze postepowanie prowadzone jest jako analiza rynku bez stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych (art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych).

2.2. Rodzaj zamowienia: dostawa

3. Przedmiot zamodwienia.
3.1. Przedmiot zamowienia obejmuje dostawe :
a) 4 sztuk niszczarek o pojemnosci 25-30 | spelniajacych parametry:

1) minimalna ilo$¢ arkuszy niszczonych jednorazowo - 10 szt.,
2) rodzaj cigcia: $cinki,
3) rozmiar cigcia: minimum 4x20 mm,
4) szerokos$¢ szczeliny wejsciowej: minimum 220mm,
5) niszczenie zszywek i spinaczy,
6) niszczenie kart plastikowych,
7) niszczenie ptyt CD/DVD,
8) pojemno$¢ kosza w przedziale 25 — 30 |,
9) minimalna gwarancja: 24 miesiace,
10) automatyczny wiaczanie i wytaczanie,
11) funkcja cofania,


http://www.bip.kalisz.pl/

12) zasilanie z sieci elektrycznej 230V,

13) walek tnacy jednoelementowy z litej stali,

15) silnik z zabezpieczeniem przed przegrzaniem;

b) 1 szt. niszczarki o pojemnosci 50-60 | spelniajaca parametry:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

minimalna ilo$¢ arkuszy niszczonych jednorazowo - 15 szt.,
rodzaj cigcia: $cinki,

rozmiar cigcia: minimum 4x40 mm,

szerokos$¢ szczeliny wejsciowej: minimum 270mm,
niszczenie zszywek i spinaczy,

niszczenie kart plastikowych,

niszczenie ptyt CD/DVD,

pojemnos¢ kosza w przedziale 50 — 60 1,

minimalna gwarancja: 24 miesigce,

10) automatyczny wiaczanie i wylaczanie,

11) funkcja cofania,

12) zasilanie z sieci elektrycznej 230V,

13) silnik z zabezpieczeniem przed przegrzaniem,

14) optyczny wskaznik napeltnienia kosza/wyjetego kosza,

15) wyswietlacz LED-wskazujacy wlaczong funkcje niszczarki,

c) 1 szt. niszczarki o pojemnosci 145 1-165 | spelniajaca parametry:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9

10)
11)
12)
13)
14)

minimalna ilo$¢ arkuszy niszczonych jednorazowo - 25 szt.,
niszczy dokumenty formatu A3
rodzaj cigcia: $cinki
wielko$¢ ciecia: minimum 4x40mm
szerokos$¢ szczeliny wejsciowej : minimum 330mm,
niszczenie zszywek i spinaczy,
niszczenie kart plastikowych,
niszczenie ptyt CD/DVD,
pojemnos$¢ kosza w przedziale 145— 165 |,
minimalna gwarancja: 24 miesiace,
automatyczny wlaczanie i wytgczanie,
funkcja cofania,
zasilanie z sieci elektrycznej 230V,
silnik z zabezpieczeniem przed przegrzaniem;
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3.2.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

4. Termin wykonania zamowienia.

14 dni od dnia zawarcia umowy.

5. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert.

5.1.
5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

Przez Wykonawce rozumie si¢ wylacznie osobe, ktéra ztozyta oferte.
Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowal nastepujacymi
kryteriami: najnizsza cena oferty brutto.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ wyjasnien dotyczacych tresci
zlozonych ofert.
O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania Zamawiajacy
poinformuje wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.
Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert:
1) nieztozonych na formularzu, o ktorym mowa w pkt 6.1. zapytania ofertowego,
2) ztozonych po terminie sktadania ofert, o ktorym mowa w pkt 7 zapytania ofertowego,
3) niespehniajacych innych warunkow, o ktorych mowa w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

6. Opis sposobu przygotowania ofert.

6.1.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ ofert¢ na ,,Formularzu oferty”, ktorych wzor

stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

6.2.
6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

Wykonawca moze zlozy¢ jedng ofert¢ na jedno lub wiecej zadan.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte dla kazdego z zadan. Ztozenie przez

tego samego Wykonawce wigcej niz jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert

ztozonych przez niego.

Oferta oraz wszelkie dokumenty z nig sktadane musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim

w sposob czytelny 1 trwaly.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg¢ uprawniong do reprezentacji wykonawcy

(ujawniong w odpowiednim rejestrze) lub posiadajagcg stosowne pelnomocnictwo

(ktore w takim przypadku nalezy dotaczy¢ do oferty). Ztozony podpis musi by¢ czytelny

1 umozliwiajacy identyfikacje podpisujgacego (dopuszczalny podpis z pieczatka imienng).
Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) wypeliony 1 podpisany ,,Formularz oferty” - wzdér (wymagany zakres informacji)
stanowi zatacznik nr 1do zaproszenia,;

2) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy; do podpisania oferty oraz innych
dokumentow sktadanych wraz z oferts, o ile prawo do ich podpisania nie wynika z
innych dokumentow zlozonych wraz z oferta. Tres¢ pelnomocnictwa musi
jednoznacznie wskazywa¢ czynnosci, do wykonania, ktérych pelnomocnik jest
upowazniony. Pelnomocnictwo winno by¢ zlozono w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.



3) aktualny odpis z wilasciwego rejestru lub aktualnego zaswiadczenia o wpisie do
ewidencji dzialalno$ci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru lub zgloszenia do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert (w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawce);

6.7. W przypadku dotaczenia do oferty kopii jakiego$ dokumentu, kopia ta winna by¢
potwierdzona wiasnorgcznym podpisem i1 dopiskiem ,,za zgodnos$¢ z oryginatem”, przez
osobe/y uprawniong/e do reprezentowania Wykonawcy. Poswiadczenie za zgodnosc
z oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajgcy identyfikacje podpisu
0soby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

6.8. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oraz ztozeniem oferty ponosi Wykonawca,
niezaleznie od wyniku postepowania.

6.9. Oferta oraz dokumenty do niej dotgczone winny by¢ przygotowane zgodnie z wymogami
zawartymi w zapytaniu ofertowym i odpowiadac jego tresci.

7. Termin i miejsce skladania ofert.

7.1. Pisemna oferte w zaklejonej kopercie z podang nazwa 1 adresem Wykonawcy, opatrzonej
napisem:
Oznaczenie sprawy: WAG.2710.0103.2022 ,Dostawe 6 szt. niszczarek dla potrzeb
Urze¢du Miasta Kalisza”.

(nie otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert)
nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia  30.03.2022r. do

godz. 10:00 — wylgcznie w sekretariacie Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego
mieszczacego si¢ na II pigtrze budynku Ratusza (pokoj nr 50), Urzedu Miasta Kalisza,
Glowny Rynek 20, 62-800 Kalisz.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nieprawidlowego
oznakowania opakowania lub braku na opakowaniu ktorejkolwiek z wyzej wymienionych
informacji. Nie jest dopuszczalne zloZenie oferty na inny adres zamawiajgcego.

7.2. Oferta ztozona po terminie zostanie odrzucona.

7.3. Za dostarczenie oferty w inne miejsce niz wskazane powyzej lub pozostawienie awizo
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci.

7.4. Terminem dostarczenia (zlozenia) pisemnej oferty Zamawiajagcemu jest jej wplyw do
miejsca oznaczonego przez Zamawiajacego jako miejsce skladania  ofert
(a nie np. Kancelaria Ogdélna Urzedu Miasta Kalisza lub inny sekretariat dzialajacy
w strukturze organizacyjnej Zamawiajacego).

8. Termin i miejsce otwarcia ofert.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 30.03.2022r. 0 godz. 10:15 w pokoju nr 50 mieszczacym si¢
na II pigtrze budynku Ratusza, Urzedu Miasta Kalisza, Glowny Rynek 20
(Wydzial Administracyjno-Gospodarczy) w ten sposdb, ze zamawiajgcy odczyta tresé
ztozonych ofert.

9. Projekt umowy.
Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
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10. Informacje o sposobie porozumiewania sie.
Pracownikiem uprawnionym do kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest: starszy
inspektor Aneta K¢dzia— tel. +48 62 504 85 40, e-mail: akedzia@um.kalisz.pl.

11. Informacje dodatkowe.

11.1.

11.2.

11.3.

11.4.
11.5.

11.6.

11.7.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub odmawia podpisania umowy na warunkach okre§lonych w ofercie
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstgpienia lub uniewaznienia niniejszego
postgpowania na kazdym jego etapie, w tym przed podpisaniem umowy w sprawie
zamodwienia publicznego bez podania przyczyn, bez wyboru ktorejkolwiek ze ztozonych
ofert badZ prawo do ograniczenia przedmiotu zamowienia.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego jak rowniez
nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych, ktéra nie ma
zastosowania do niniejszego postepowania .

Niniejsze zapytanie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Decyzja Zamawiajacego o wykluczeniu Wykonawcy, odrzuceniu oferty jest decyzja
ostateczng.

Nie prowadzi si¢ indywidualnych negocjacji na temat cen, termindéw wykonania
zamdwienia i terminow sktadania ofert, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej zostaly ztozone
oferty o takiej samej cenie. Wowczas Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreSlonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w niniejszym zapytaniu
ofertowym.

12. Ochrona danych osobowych w ramach zamoéwienia bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych

12.1.

12.2.

Administrator danych osobowych.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z prowadzonym
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego bedzie dzialajacy w imieniu
zamawiajacego — Miasta Kalisza jego organ wykonawczy Prezydent Miasta Kalisza.
Z administratorem mozna kontaktowac sie:

- listownie kierujac korespondencje na adres: 62-800 Kalisz Gléwny Rynek 20 -
telefonicznie: +48 62 / 765 43 00 lub e-mailowo: umkalisz@um.kalisz.pl.

Inspektor ochrony danych.

Administrator wyznaczyl Inspektora ochrony danych. Z Inspektorem mozna kontaktowac
si¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz

korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:
- listownie kierujac korespondencj¢ na adres Glowny Rynek 20 62-800 Kalisz -
telefonicznie: +48 62/765 43 56 lub e-mailowo: iod@um.kalisz.pl.
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12.3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych.
Przekazane dane osobowe bedziemy przetwarzaé w celu przeprowadzenia niniejszego
postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego zgodnie z obowigzujagcym
"Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza do kwoty
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych" (do niniejszego postgpowania nie
stosuje si¢ przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych — zastosowania majg
przepisy Kodeksu cywilnego). Podstawa prawng ich przetwarzania jest wyrazona
poprzez akt uczestnictwa w postgpowaniu zgoda wykonawcy (osoby dziatajacej w
imieniu wykonawcy) tj. art. 6 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady(UE)2016/679z27kwietnia2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych), zwanego dalej ,,RODO” oraz wypehienie obowigzkow prawnych cigzacych
na Administratorze wynikajacych z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
ustawyzdnial4lipcal983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach
wprowadzonego zarzadzeniem Prezydenta Miasta Kalisza "Regulaminu udzielania
zamowien publicznych w Urzgdzie Miasta Kalisza do kwoty stosowania ustawy Prawo
zamoOwien publicznych" tj. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO. Podstawag prawng ich
przetwarzania moze by¢ rowniez podjecie dziatan na zadanie osoby, ktérej dane
dotycza przed zawarciem umowy oraz wykonanie umowy tj. art. 6 ust. 1 lit. b ) RODO.

12.4. Odbiorcy danych osobowych.
Pozyskane w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego dane moga by¢ udostepnione podmiotom (0sobom) uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie przepisow prawa. Poniewaz co do zasady postgpowanie
o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne dane moga by¢ udostepnione
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom. Ograniczenie dost¢pu do Panstwa
danych moze wystgpi¢ jedynie w szczegdlnych przypadkach jesli jest to uzasadnione
ochrong prywatnosci zgodnie z art.5 ust.2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie
do informacji publicznej o ile ich udostepnienie nie wynika z przepisow prawa. Ponadto
odbiorcami danych zawartych w dokumentach zwigzanych z postgpowaniem
o zamowienie publiczne moga by¢ podmioty z ktérymi Administrator zawart umowy
lub porozumienie na korzystanie z udostgpnianych przez nie systemow
informatycznych w zakresie przekazywania lub archiwizacji danych. Zakres
przekazania danych tym odbiorcom ograniczony jest jednak wylacznie do mozliwosci
zapoznania si¢ z tymi danymi w zwigzku ze Swiadczeniem ushug wsparcia technicznego
1 usuwaniem awarii. Odbiorcéw tych obowigzuje klauzula zachowania poufnosci
pozyskanych w takich okolicznosciach wszelkich danych, w tym danych osobowych.

12.5. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
W zwigzku z jawnoscig postepowania o udzielenie zamowienia publicznego Panstwa
dane mogg by¢ przekazywane do panstw z poza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
o ile dostgp do nich nie podlega ograniczeniu na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 11 wrzeénia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych lub art. 5 ust. 2 ustawy
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;.



12.6. Okres przechowywania danych.
Przekazane dane osobowe beda przechowywane przez czas trwania niniejszego
postgpowania, a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca
1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tj. 5 lat. W przypadku zamoéwien
wspotfinansowanych ze $rodkow UE przez okres w jakim Zamawiajacy zobowigzany
jest do przechowywania dokumentacji w zwigzku z uzyskaniem dofinansowania ze
srodkow UE.

12.7. Prawa 0s0b, ktorych dane dotycza.
W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zamoéwienia publicznego, osobie ktorej dane dotycza przystuguja
nastepujace prawa:
- prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
- prawo do sprostowania lub uzupetnienia swoich danych osobowych;
- prawo do usuni¢cia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie
nastgpuje w celu wywigzania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub
zawartej umowy;
- prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
(na adres Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

12.8. Informacja o0 wymogu podania danych.
Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego nie jest obowigzkowe, ale od ich podania uzalezniony jest
udziat w postgpowaniu.

Zalaczniki:

1. Formularz oferty - do wypekienia,
2. Projekt umowy.



