Zarzgdzenie Nr 697/2022
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

w sprawie zaopatrzenia pracownikéw Urzedu Miasta Kalisza w sSrodki ochrony indywidualnej, odziez i
obuwie robocze, srodki higieny osobistej oraz ekwiwalentu za artykuly piSmienne.

Na podstawie art 237°, 2377, 2372 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1510 z p6zn. zm.) oraz § 51 ust. 1 pkt.5 Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Kalisza stanowigcego zatgcznik do
zarzgdzenia nr 275/2009 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 26 czerwca 2009r. w sprawie ustalenia Regulaminu
Pracy Urzedu Miasta Kalisza (z p6zn. zm.) i § 20 ust. 2 pkt. 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Kalisza stanowigcego zatgcznik do zarzgdzenia Nr 793/2018 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 14 grudnia
2018r. w sprawie ustalania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza (z pézn. zm.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1.
Wprowadza sie ,Tabele srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego pracownikéw Urzedu
Miasta Kalisza” stanowigcg zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wprowadza sie ,Karte ewidencyjng wyposazenia” pracownikdw Urzedu Miasta Kalisza stanowigcg zatgcznik nr
2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.
Wprowadza sie ,Protokdt utraty, zniszczenia, przedwczesnego zuzycia” stanowigcy zatgcznik nr 3 do
niniejszego zarzgdzenia.

§ 4.
Wprowadza sie ,Protokét zdania odziezy, obuwia roboczego, srodkéw ochrony indywidualnej” stanowigcy
zatgcznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia.

§5.
Za prowadzenie w/w dokumentacji tj. ,Karty ewidencyjnej wyposazenia”, ,Protokét utraty, zniszczenia,
przedwczesnego zuzycia®, ,Protokdt zdania odziezy, obuwia roboczego, srodkéw ochrony indywidualnej”
odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego.

§ 6.
Pracownikom administracyjnym Urzedu Miasta Kalisza przyznaje sie uprawnienia do miesiecznego ekwiwalentu
pienieznego w wysokosci 10 ziotych (dziesie¢ ziotych) na zakup podstawowych artykutéw pismiennych
wyptacanego kwartalnie do 10 dnia po zakonczeniu kwartatu.

§7.
Osoby zatrudnione w niepetnym wymiarze czasu pracy otrzymujg ekwiwalent pieniezny, o ktérym mowa w § 4
proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia. Osoby, ktére w danym miesigcu przepracowaty mniej niz 10 dni
roboczych (poza urlopem wypoczynkowym) nie otrzymujg ekwiwalentu za ten miesigc.

§ 8.

Zarowno $rodki ochrony indywidualnej, jak i odziez oraz obuwie robocze stanowig wtasno$¢ pracodawcy.

§ 9.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Administracyjno - Gospodarczego.

§ 10.
Zarzgdzenie podlega Publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 11.

Traci moc zarzadzenie Nr 558/2021 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 22 wrzesnia 2021 r. w sprawie
zaopatrzenia pracownikéw Urzedu Miasta Kalisza w $rodki ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego,
srodki higieny oraz ekwiwalentu za artykuty pismienne.

§12.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2023 r.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski



Zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 697/2022
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

TABELA SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ, ODZIEZY I OBUWIA ROBOCZEGO
PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA KALISZA

Dopuszczalne
Stanowisko | Zakres wyposazenia Okres uzywalnosci | uzycie przez
pracy lub rodzaj |R — odziez i obuwie robocze, a4 m-ce, || pEswnia
Lp. wykonywanej | O — ochrony indywidualne;j, I stzlczer,na’ ‘Zh}s{lej.
° 5 o o o WZp. - Wg zalecen 0dziezy 1
czynnosci. H — higieny osobistej. producenta i —
roboczego.
1 ‘ 2 ‘ 3 4 5 6 7
I. Pracownicy Wydzialu Administracyjno - Gospodarczego
1. |Robotnik R — spodnie; 1 par. 24
gospodarczy R —bluza; 1 szt. 24
R — koszula flanelowa; 1 szt. 24
R — t-shirt; 2 szt. 12
R — kurtka ocieplana'; 1 szt. 36
R — kamizelka ocieplana'; 1 szt. 36
R — polar; 1 szt. 36
R — obuwie robocze; 1 par. 12
R — obuwie robocze zimowe'; 1 par. 36
R —kalosze; 1 par. 36
O — r¢kawice robocze; 1 par. dz. ---
O — ochrony stuchu?; 1 par. wzp.
O — okulary ochronne; 1 szt. dz.
O — potmaski?; 1 szt. dz.
O — hetm ochronny?; 1 szt. WZp.
O — szelki bezpieczenstwa’; 1 szt. wzp.
O - linka bezpieczenstwa®, 1 szt. wzp.
O — amortyzator’; 1 szt. wzp.
H — pasta BHP; 1 szt. 3
H — krem do rak; 1 szt. 3
H — proszek do prania. 600 g 3
2. |Konserwator R — spodnie; 1 par. 24 ---
R —bluza; 1 szt. 24
R — koszula flanelowa; 1 szt. 24
R — t-shirt; 2 szt. 12
R — kurtka ocieplana'; 1 szt. 36
R — kamizelka ocieplana'; 1 Szt. 36
R — polar; 1 Szt. 36
R — obuwie robocze; 1 par. 12
R —kalosze; 1 par. 36
O — regkawice robocze; 1 par. dz.
O — ochrony stuchu?; 1 par. wzp.
O — okulary ochronne; 1 szt. dz.
O — potmaski?; 1 szt. dz.
O — helm ochronny?; 1 szt. WZp.
O — szelki bezpieczenstwa’; 1 szt. wzp.
O - linka bezpieczenstwa®; 1 szt. wzp.
O — amortyzator’; 1 szt. wzp.
H — pasta BHP; 1 szt. 3
H — krem do rak; 1 szt. 3
H — proszek do prania. 600 g 3
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3. |Elektryk R — koszula flanelowa; 1 szt. 24
R — t-shirt; 2 szt. 12
R — ubranie antyelektrostatyczne; 1 szt. 24
R — kurtka ocieplana 1 szt. 36
antyelektrostatyczna; 1 par. 24
R - obuwie robocze antyelektrostatyczne; 1 par. 36
R —kalosze; 1 par. dz.
O — rgkawice robocze; 1 Szt. dz. -
O — okulary ochronne; 1 szt. WZp.
O — hetm ochronny?; 1 szt. WZp.
O — szelki bezpieczenstwa’®; 1 szt. wzp.
O - linka bezpieczenstwa®, 1 szt. wzp.
O — amortyzator’; 1 szt. 3
H — krem do rak; 600 g 3
H — proszek do prania.

4. |Sprzataczka R — fartuch; 2 szt. 12
R — polar 1 szt. 36
R — t-shirt; 2 Szt. 12
R — obuwie tekstylne; 1 szt. 12 -
O - rgkawice gumowe; 1 par. dz.
H — krem do rak; 1 szt. 3
H — proszek do prania. 600 g 3

5. |Operator urzadzen | R — polar; 1 szt. 48

powielajacych. R — t-shirt; 2 szt. 12

O — regkawice robocze; 1 par. dz. o
H — proszek do prania. 300 g 3

6. |Magazynier R — fartuch; 1 szt. 24
O — rekawice robocze; 1 par. dz. -
H — proszek do prania. 300 g 3

7. | Archiwista R — fartuch; 1 szt. 12
R — kamizelka ocieplana'; 1 Szt. dz.
O — regkawice robocze; 1 par. dz.
O — potmaski?; 1 szt. 12 -
H — krem do rak; 1 Szt. 3
H — proszek do prania. 300 g 3

8. |Portier R —polar; 1 szt. 24
R — t-shirt; 2 szt. 24 ---
H — proszek do prania. 600 g 3

9. |Goniec* R — obuwie zimowe; 1 par. 12
R — obuwie letnie; 1 par. 12
R — kamizelka odblaskowa; 1 szt. 36
R — t-shirt; 2 szt. 12 TAK
R —polar; 1 szt. 24
R — kurtka nieprzemakalna. 1 szt. 36

10. | Kierowca® R — koszula krotki rekaw; 2 szt. 12
R — koszula dhugi rekaw; 2 szt. 12
R — marynarka; 1 szt. 24
R — spodnie; 1 par. 24 TAK
R — fartuch; 1 Szt. 12
R — obuwie; 1 par. 12
O — regkawice robocze; 1 par. dz.
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H — proszek do prania; 600 g 3
H — czyszczenie odziezy (marynarka). 2 Szt. 12
11. |Pracownik R — koszula krétki rekaw; 2 szt. 12
obshugujacy R — koszula dtugi r¢kaw; 2 szt. 12
uroczystosci R — marynarka; 1 szt. 24
$lubne? R — spodnie; 1 par. 24
R — fartuch; 1 szt. 12 TAK
R — obuwie; 1 par. 12
H — proszek do prania; 600 g 3
H — czyszczenie odziezy (marynarka). 2 szt. 12
I1. Pracownicy Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnyc
12. | Magazynier R — ubranie robocze; 1 kpt. 24
sprzetu obrony R — obuwie roboczego; 1 par. 36
cywilnej R — kamizelka ocieplana'; 1 szt. 36 -
O — regkawice robocze; 1 par. dz.
H — proszek do prania. 300 g 3
IIL. Pracownicy Wydzialu Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska
13. | Stanowisko ds. R — ubranie robocze letnie; 1 szt. 24
lesnictwa - R — ubranie robocze zimowe; 1 kpt. 24
osoba sprawujaca | R — kurtka ocieplana; 1 kpt. 36
nadzor nad R — obuwie robocze letnie; 1 szt. 24
pracownikami w | R — obuwie robocze zimowe; 1 par. 36
Lesie R — kalosze ocieplane; 1 par. 24 -
Komunalnym R — kamizelka odblaskowa; 1 szt. 24
Wolica O — helm ochronny; 1 szt. wzp
O — okulary ochronne; 1 szt. dz.
O — rgkawice robocze; 1 par. dz.
H — proszek do prania. 300 g 3
14. | Robotnik R —bluza; 1 szt. 12
gospodarczy w R — spodnie; 2 szt. 12
tym robotnik R — polar 1 szt. 12
gospodarczy w R — koszula flanelowa; 2 szt. 12
Punkcie R — t-shirt; 4 szt. 12
Selektywnej R — kurtka ocieplana; 1 szt. 12
Zbiorki Odpadow | R — obuwie robocze letnie; 1 par. 12
Komunalnych R — obuwie robocze zimowe; 1 par. 12
(PSZOK) i lesie | R —kalosze ocieplane; 1 par. 12
komunalnym w | R — czapka zimowa; 1 szt. 12
Wolicy R — czapka letnia z daszkiem; 1 szt. 12
R — kamizelka odblaskowa; 1 szt. 24
R — ubranie antyprzecigciowe dla 1 kpt. dz. —
pilarza®; 1 szt. 12
R — spodnie przeciwdeszczowe; 1 szt. 12
R — kurtka przeciwdeszczowa (peleryna); 1 szt. dz.
O — okulary ochronne; 1 par. dz.
O — rgkawice robocze; 1 szt. dz.
O — przytbica; 1 par. dz.
O — ochrony stuchu?; 1 szt. WZp.
O — helm ochronny; 1 szt. Wzp.
O — helm z przylbica dla pilarza® 1 szt. 3
H — krem do rak; 600 g 3

H — proszek do prania.
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15. | @ Stanowisko ds. | R —polar; 1 szt. 24
gospodarki R — kamizelka odblaskowa; 1 Szt. 24
wodno O - kalosze 1 part. 24
Sciekowej;

e ds. eksploatacji
urzadzen
wodno —
kanalizacyjnych

e stanowisko ds.
ochrony
powietrza,
ochrony
gruntéw
rolnych i
lesnych

e ds. ochrony
srodowiska;

e kierownik
referatu.

IV. Pracownicy Urzedu Stanu Cywilnego

16. | Archiwum ksigg | R — fartuch; 1 szt. 48

stanu cywilnego | O — rekawice robocze; 1 par. dz. -

H — proszek do prania. 300 g 3
V. Pracownicy Biura Cmentarza Komunalnego

17. |Kierownik Biura |R — polar; 1 szt. 24

Cmentarza R —kalosze; 1 par. 24

Komunalnego O — helm ochronny; 1 szt. WZp. o

H — proszek do prania. 600 g 3
18. |Konserwator R — spodnie; 1 par. 24
R —bluza; 1 szt. 24
R — koszula flanelowa; 1 szt. 24
R — t-shirt; 2 szt. 12
R — kurtka ocieplana'; 1 szt. 36
R — kamizelka ocieplana'; 1 szt. 36
R —polar; 1 szt. 36
R — obuwie robocze; 1 par. 12
R —kalosze; 1 par. 36
O — rekawice robocze; 1 par. dz.
O — ochrony stuchu?; 1 par. wzp.
O — okulary ochronne; 1 szt. dz.
O — potmaski?; 1 szt. dz.
O — helm ochronny?; 1 szt. wzp.
O — szelki bezpieczenstwa’®; 1 szt. wzp.
O - linka bezpieczenstwa’; 1 szt. wZzp.
O — amortyzator’; 1 szt. wZzp.
H — pasta BHP; 1 szt. 3
H — krem do rak; 1 szt. 3
H — proszek do prania. 600 g 3
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19. |Robotnik R — ubranie robocze letnie; 1 szt./dz. 24
gospodarczy R — ubranie robocze zimowe; 1 kpt. 24

R —koszula flanelowa 1 szt. 24
R — t-shirt 2 szt. 12
R — kurtka ocieplana; 1 kpt. 36
R — obuwie robocze letnie; 1 szt. 24
R — obuwie robocze zimowe; 1 par. 36
R — kalosze ocieplane; 1 par. 24
R — czapka zimowa; 1 szt. 24
R — kamizelka odblaskowa; 1 Szt. 24 -
R — ubranie antyprzecigciowe dla 1 kpt. dz.
pilarza®; 1 szt. dz.
O — okulary ochronne; 1 par. dz.
O — r¢kawice robocze; 1 szt. dz.
O — przytbica; 1 par. dz.
O — ochrony stuchu?; 1 szt. wzp.
O — helm ochronny; 1 szt. 3

H — krem do rak; 600 g 3
H — proszek do prania.

VI. Pracownicy Wydzialu Budownictwa, Urbanistyki i Architektury

20. | Wykonujacy R —kalosze; 1 par. 24
prace w terenie’ | R — plaszcz przeciwdeszczowy; 1 szt. 24 -
O — hetm ochronny. 1 szt. WZp.

VII. Pracownicy Wydzialu Rozbudowy Miasta i Inwestycji

21. | Wykonujacy R — ptaszcz przeciwdeszczowy; 1 szt. 24
prace w terenie’® | O — kamizelka odblaskowa; 1 szt. 36 -
O — hetm ochronny. 1 szt. WZp.

VIII. Pracownicy Wydzialu Gospodarowania Mieniem

22. | Wykonujacy R — ptaszcz przeciwdeszczowy; 1 szt. 24
prace w terenie® | O — kamizelka odblaskowa; 1 szt. 36
O — hetm ochronny. 1 szt. WZp.

IX. Pracownicy Biura Schroniska dla Bezdomnych Zwierzat

23. |Robotnik R — ubranie robocze letnie; 2 kpt. 24
gospodarczy R — ubranie robocze zimowe; 2 kpt. 24
R — polar; 1 szt. 24
R — koszula flanelowa; 2 szt. 12
R — t-shirt; 2 szt. 12
R — kurtka ocieplana zimowa; 1 szt. 36
R — obuwie robocze letnie; 1 par. 12 ---
R — obuwie robocze zimowe; 1 par. 12
R — kalosze; 1 par. 24
R — kalosze ocieplane; 1 par. 24
R — czapka zimowa; 1 szt. 24
O — re¢kawice robocze; 1 par. dz.
H — proszek do prania. 600 g 3

dotyczy pracownikéw wykonujacych zimg prace na zewnatrz;
dotyczy pracownikéw wykonujacych prace w narazeniu na hatas lub pyt;

dotyczy pracownikéw wykonujacych prace na wysokosci;

el

pracownikowi zatrudnionemu w charakterze gonca, kierowcy lub pracownikowi obstugujacego uroczystosci $lubne uzywajacego
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wlasnego obuwia roboczego, pracodawca wyplaca ekwiwalent pieni¢zny z dotu w kwocie 200 zt za okres 12 miesiecy uzywania,
liczac od dnia zatrudnienia ptatny do 30 stycznia. Osoby zatrudnione w niepelnym wymiarze czasu pracy otrzymujga w/w
ekwiwalent pieni¢zny proporcjonalnie do wymiaru zatrudnienia. Osoby, ktére w danym miesigcu przepracowaty mniej niz 10 dni
roboczych (poza urlopem wypoczynkowym) nie otrzymuja ekwiwalentu za ten miesiac.

. w/w érodki ochrony indywidualnej beda w razie potrzeby pobierane z magazynu i zwracane po wykonaniu zadania;

dotyczy pracownikéw wykonujacych prace pita mechaniczng tancuchowa;

. dotyczy wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta Kalisza. Ilos¢ potrzebnych ochron (maseczek) w wydziale ustala kierownik

komorki organizacyjnej i zapotrzebowanie na nie sktada naczelnikowi WAG z odpowiednim wyprzedzeniem.
Prezydent Miasta Kalisza

/...
Krystian Kinastowski
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piecze¢ urzedu

KARTA EWIDENCYJNA WYPOSAZENIA
(odziezy i obuwia roboczego, sprzetu ochronnego, narzedzi itp.)

Zatgcznik nr 2 do
Zarzgdzenia Nr 697/2022
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 27 pazdziernika
2022r.

IMi€ i NAZWISKO PraCOWNIKA ........ooiiiiiiieiiee ettt e e e e e e e e aen e s
WY AZIaE L.
STANOWISKO PIACY ..vvviiiuiiiieiiiiiit e s e s e s e s e s e e e e e s e e e e e e e e aaaeeaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaeaeeeeeaeeeeeeees
data rozpoczecia pracy ....................
WZIOSt oo cm; obwdd klatki piersiowej ........coovevvciiiiiineneennn. cm;
obwdd pasa (U mezczyzn) ........ceeeennes cm; obwdd bioder (u kobiet) .................... cm;
obwod gtowy ..o cm; dtugosE StOPY ..ooeveveeiiii cm;
. Okres Jednostka . Data o Potwierd.zenie . Nr protokotu
Nazwa przedmiotu uzywalnosci miary Data pobrania sdania llos¢ Aé -_odbloru Uwagi strat
zdania
A
B
A
B
A
B
A
B
A
B

Prezydent Miasta Kalisza

/...]

Krystian Kinastowski




Zatacznik nr 3 do
Zarzadzenia Nr 697/2022
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Kalisz, dnia.........cccccccuuevieeueeceannn..

PROTOKOL
utraty, zniszczenia, przedwczesnego zuzycia’

Prosze o wydanie nowej odziezy — obuwia roboczego - sSrodkéw ochrony

indywidualnej”

Wymieniona odziez — obuwie — $rodki ochrony indywidualnej” ulegto utracie,

zniszczeniu, przedwczesnemu zuzyciu” z powodu:

i nastgpito z winy — bez winy pracownika”.

(podpis wyznaczonego pracownika
WAG)

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski

*)niepotrzebne skresli¢



PROTOKOL

Zatacznik nr 4 do
Zarzadzenia Nr 697/2022
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 27 pazdziernika 2022 r.

Kalisz, dnia........ccocoovevveiiiivneieennn.

zdania odziezy, obuwia roboczego, sSrodkéw ochrony

zdaje:

Zakres wyposazenia (symbol)
R — odziez i obuwie robocze,

O - ochrony indywidualnej,

H — higieny osobistej.

indywidualnej’

Lp. | symbol wyposazenie

ilos¢

uwagi

—_

© ® N2 0|k~ I® DN

-—
=

niepotrzebne skresli¢

(podpis wyznaczonego pracownika
WAG)

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Krystian Kinastowski
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