Zarzadzenie NR 633/2020
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 4 listopada 2020 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych Urz¢du Miasta Kalisza.

Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2019r. poz. 908) w zwigzku z art. 92 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
5 czerwcea 1998r. 0 samorzadzie powiatowym (Dz. U. z 2020r. poz. 920)

zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych stanowigcy zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Traci moc zarzadzenie Nr 283/2015 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 30 czerwca 2015r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Administracyjno —
Gospodarczego.

§4

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza

/...]
Krystian Kinastowski



Zatacznik do zarzadzenia Nr 633/2020
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 4 listopada 2020 r.

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1
Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane dalej Biurem, prowadzi Wydzial Administracyjno —
Gospodarczy Urzedu Miasta Kalisza.
Biuro zlokalizowane jest w Kaliszu, w budynku ,,C” Urzedu Miasta Kalisza przy
ul. Krotkiej 5 — 7.
Biuro jest czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach od 10:00 do 13:00.

§2
Przedmiotem dzialalnos$ci Biura jest prowadzenie postepowan w sprawach wilasciwych
terytorialnie dla granic administracyjnych Miasta Kalisza (zgodnie z granicami Miasta,
okreslonymi w zataczniku Nr 1 do Uchwaly Nr XLVIII/630/2018 Rady Miasta Kalisza
z dnia 25 stycznia 2018r. w sprawie Statutu Miasta Kalisza), ktory ma statut miasta na
prawach powiatu i dotyczacych w szczegdlnosci:
1) odbierania zawiadomien o znalezieniu rzeczy;
2) sporzadzania protokolu z odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz
przyjeciu rzeczy na przechowanie przez Biuro;
3) wydawania poswiadczenia przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo
znalezieniu oraz przyjgciu rzeczy na przechowanie przez Biuro;
4) przyjmowania i przechowywania rzeczy znalezionych;
5) poszukiwania 0s6b uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionej;
6) udzielania informacji o przechowywanych rzeczach;
7) prowadzenia ewidencji rzeczy znalezionych;
8) wzywanie 0sOb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionej;
9) prowadzenie magazynu rzeczy znalezionych;
10) wydawanie rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do odbioru;
11) sprzedaz rzeczy znalezionych z wolnej rgki ulegajacym szybkiemu zepsuciu lub

ktorych przechowywanie byloby zwigzane z kosztami niewspotmiernie wysokimi



w stosunku do ich wartosci rynkowej lub nadmiernymi trudnos$ciami albo
powodowatoby znaczne obnizenie jej wartosci rynkowej;
12) likwidacja niepodjetych depozytow.
Wszystkie rzeczy przyjete 1 przechowywane w Biurze rejestrowane sa w Ksiedze Rejestru
Rzeczy Znalezionych. Wzér stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
Rzeczy przechowuje si¢ w magazynach depozytowych Biura w warunkach
zapewniajacych ich bezpieczenstwo i1 trwato$¢. Do rzeczy znalezionej, przyjetej na
przechowanie do Biura, sporzadzana jest tzw. Karta Rzeczy Znalezionej, ktorej wzor
stanowi zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Dostep do pomieszczen depozytowych, o ktorych mowa w ust. 3 posiadaja wylacznie
upowaznieni przez Naczelnika pracownicy Wydziatu Administracyjno — Gospodarczego.
Minimum raz na dwa lata przeprowadzany jest spis z natury przechowywanych
depozytow. Komisja spisowa powolywana jest odrebnym Zarzadzeniem Prezydenta

Miasta Kalisza.

§3
Rzecz znaleziona i dostarczona do Biura przechowywana jest w magazynie Biura lub
w depozycie banku do czasu:
1) odbioru przez osob¢ uprawniona;
2) odbioru przez znalazce¢ po spetnieniu warunkéw przewidzianych w art. 19 ustawy
z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych;

3) sprzedazy lub likwidacji niepodjetego depozytu.

§4

Do magazynu Biura przyjmuje si¢ przedmioty znalezione na terenie Miasta Kalisza,
w tym réwniez: pienigdze, papiery wartoSciowe, kosztownosci oraz przedmioty o wartosci
historycznej, naukowej lub artystyczne;.

W przypadku przekazania do Biura dowoddéw osobistych, paszportow, legitymacii,
dowodow rejestracyjnych (w tym czasowych dowodéw rejestracyjnych), kart pojazdow,
polis ubezpieczeniowych, prawa jazdy, kart kredytowych oraz wszelkich innych
dokumentow, zostang one przekazane organom witasciwym, ktore je wydaty.

Rzeczy przekazane do Biura przez znalazce przyjmowane sg na podstawie sporzadzonego

protokotu z odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjeciu rzeczy na



przechowanie przez Biuro. Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

. Na podstawie protokotu, o ktérym mowa w ust. 3, sporzadza si¢ poswiadczenie przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy na
przechowanie przez Biuro. Poswiadczenie sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych
egzemplarzach po 1 egz. dla znalazcy 1 dla Biura. Wzor poswiadczenia stanowi zalacznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych przez Biuro od wlasciwego zarzadcy budynku
publicznego albo wiasciwego zarzadcy $rodkéw transportu publicznego lub instytucji
porzadku publicznego (m.in. Policji, Strazy Miejskiej) odbywa si¢ na podstawie
zawiadomienia przez te organy.

Wiasciwy zarzadca lub instytucja porzadku publicznego w zawiadomieniu, podaja
informacje o znalezieniu rzeczy, w tym m.in. daty i miejsca znalezienia rzeczy, opisu
rzeczy, okresleniu jej stanu technicznego oraz wskazanie danych znalazcy (jesli sg znane).
Biuro, odbierajagc zawiadomienie o znalezieniu rzeczy oraz przyjmujac rzecz od
wlasciwego zarzadcy budynku publicznego albo wlasciwego zarzadcy srodkéw transportu
publicznego lub instytucji porzadku publicznego, sporzadza protokoét, ktorego wzor
stanowi1 zatacznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku odmowy przyjecia rzeczy od wilasciwego zarzadcy budynku publicznego
albo wiasciwego zarzadcy S$rodkow transportu publicznego lub instytucji porzadku
publicznego sporzadza si¢ odmowe przyjecia rzeczy znalezionej, ktérej wzor stanowi

zalgcznik nr 6 do Regulaminu.

§5

Biuro odmawia przyjecia rzeczy, w przypadku gdy:

1) rzecz nie posiada zadnej wartosci lub warto$¢ szacunkowa rzeczy nie przekracza
100 ztotych, chyba ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

2) nie zostaly spelnione warunki wlasciwosci terytorialnej Biura tj. rzecz nie zostata
znaleziona w granicach administracyjnych Miasta Kalisza;

3) rzeczy, do ktorych istnieje domniemanie, ze zostaly porzucone z zamiarem wyzbycia
si¢ wlasnosci;

W przypadku odmowy przyjecia rzeczy wskazuje si¢ jej przyczyng oraz sporzadza si¢

odmowe przyjecia rzeczy w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach po 1 egz. dla

znalazcy 1 Biura. Wzo6r odmowy stanowi zatacznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.



1.

§6

W przypadku gdy osoba uprawniona do odbioru rzeczy znalezionej nie jest znana, Biuro
wezwie do odbioru rzeczy znalezionej poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy
ogloszen Urzedu Miasta Kalisza przy Gtoéwny Rynek 20 oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miasta Kalisza w zaktadce Biuro Rzeczy Znalezionych (bip.kalisz.pl).
Jezeli szacunkowa wartos$¢ rzeczy przekroczy 5000 zl ogloszenie zostanie zamieszczone
w dzienniku o zasiggu lokalnym lub ogélnopolskim.

W przypadku gdy dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej s3g znane,

wezwanie do odbioru rzeczy znalezionej kierowane jest na wlasciwy adres tej osoby.

§7
Przyjete $rodki pieni¢zne przechowuje si¢ na rachunku bankowym ,,.Depozyty Biura
Rzeczy Znalezionych” Urzedu Miasta Kalisza.
Walute obca przekazuje si¢ na rachunek bankowy ,Depozyty Biura Rzeczy
Znalezionych” Urzedu Miasta Kalisza. W przypadku braku mozliwos$ci przyjecia przez
bank danej waluty obcej, dokonuje si¢ jej wymiany, na podstawie aktualnego przeliczenia
kursu wymiany wzgledem PLN i wplaca si¢ wymieniong gotéwke na konto depozytowe
Biura. Jesli nie mozna dokona¢ wymiany danej waluty obcej na PLN, przechowuje si¢ ja
w kasie pancernej Biura.
Wyroby z metali szlachetnych, bizuteri¢ oraz papiery wartoSciowe przechowuje si¢
w kasie pancernej.
Rzecz znaleziong ulegajaca szybkiemu zepsuciu, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 pkt 11, Biuro

niezwlocznie sprzedaje z wolnej reki.

§8
Osoba uprawniona do odbioru rzeczy wystepuje z wnioskiem o wydanie rzeczy
znalezionej, w ktorym podaje jej opis (cechy charakterystyczne) oraz czas i miejsce jej
zagubienia. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszego regulaminu.
Biuro dokonuje weryfikacji zgodnoS$ci informacji zawartych we wniosku, o ktorym mowa

w ust. 1, w szczegolnosci dot. opisu rzeczy, czasu jak 1 miejsca zagubienia rzeczy,



a stanem faktycznym oraz udziela pisemnej odpowiedzi wraz z wyznaczeniem terminu
wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.

3. Znalazca, ktory zazadal znaleznego, zostaje niezwlocznie poinformowany o odebraniu
rzeczy przez wilasciciela.

4. W przypadku, gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru w wyznaczonym Ww wezwaniu terminie, sporzadza si¢ ZasSwiadczenie
stwierdzajace uplyw termindw przechowywania rzeczy oraz zawierajace informacje
o wydaniu rzeczy, a takze zawiadamia si¢ znalazc¢ oraz wzywa go do odbioru rzeczy
w terminie nie krotszym niz 2 tygodnie od odbioru wezwania do odbioru rzeczy
znalezionej, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej
wlascicielem staje si¢ Miasto Kalisz. Wzoér zaswiadczenia stanowi zatgcznik nr 9 do
niniejszego regulaminu.

5. Czynno$¢, zwigzana z wydaniem z depozytu Biura, rzeczy znalezionej osobie
uprawnionej do jej odbioru lub znalazcy, jest opisana w protokole wydania rzeczy
znalezionej. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego regulaminu.

6. Przed wydaniem rzeczy znalezionej, osoba uprawniona do jej odbioru winna uisci¢ koszty
zwigzane z przechowaniem oraz utrzymaniem rzeczy w nalezytym stanie, a takze koszty
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (np. koszty publikacji ogloszenia

w prasie, koszty wezwania do odbioru rzeczy itp.), o ile wystapity.

§9
1. Po uptywie termindéw przechowywania rzeczy w depozycie Biura zgodnie z art. 19 ustawy
z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych, wlascicielem rzeczy staje si¢ Miasto
Kalisz.
2. Prezydent Miasta Kalisza na podstawie Zarzadzenia powota komisj¢ do przeprowadzenia
likwidacji niepodjetych depozytow w drodze sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub

zniszczenia.

§ 10
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r.

Kodeks cywilny.

Prezydent Miasta Kalisza
.../
Krystian Kinastowski



Zakacznik nr 1

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

wzOr
KSIEGA REJESTRU RZECZY ZNALEZIONYCH
L.p. | Data Imig i nazwisko Opis rzeczy Data Data wystania | Imig¢ i nazwisko Data Imig i nazwisko Podpis osoby
protokolu | znalazcy/ znalezionej zamieszczenia | wezwania do | osoby uprawnionej wystawienia znalazcy rzeczy oraz | odbierajacej dana
przyjecia, organ przekazujacy/ | (rodzaj, ilos¢, | wezwaniana | odbioru do odbioru rzeczy zaswiadczenia data wydania rzeczy | rzecz znaleziong
numer Zarzadca wyglad, kolor, | tablicy osobie oraz data jej o stwierdzeniu znalazcy osoba uprawniona/
protokotu | Adres/siedziba marka, znaki, | ogloszen uprawnione;j wydania uplynieciu znalazca rzeczy
szczegolne, Urzedu do odbioru terminow
itp.) Miasta rzeczy odbioru rzeczy
Kalisza i na znalezionej i wystania
stronie BIP zawiadomienia

znalazcy rzeczy




Zatacznik nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Wzor

KARTA RZECZY ZNALEZIONEJ

RZECZ ZNALEZIONA .............

kalendarzowym)

(kolejny numer z Ksiegi rejestru w danym roku

Nazwa rzeczy - cechy
charakterystyczne

Data i miejsce znalezienia rzeczy

Data przyjecia rzeczy

Znalazca/przekazujacy/Zarzadca

Miejsce przechowywania

Uwagi

Warto$¢ szacunkowa rzeczy w dniu
przyjecia

Data, od ktorej liczony jest bieg
termindéw okreslonych w art. 187
Kodeksu cywilnego




Oznaczenie organu Zatagcznik nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

Wzor
PROTOKOL NR.......cccceerunnnnnnn.
odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjeciu rzeczy
Znalazca:
TMIQ 1 NMAZWISKO .ot et et e e e et e e e
adres ZamieszKania @ ... ...ttt
telefon kontaktowy : ..., adres e-mail @ ... *x

Opis rzeczy oraz czas i miejsce znalezienia:

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2019r. poz. 908), zostalem/am poinformowany/a o przyslugujacym mi prawie
zgloszenia zadania znaleznego w wysoko$ci 1/10 warto$ci rzeczy oraz zgodnie z art. 19
przedmiotowej ustawy, zostalem/am poinformowany/a o zasadach nabycia wlasnosci rzeczy
znalezionej w przypadku bezskutecznego uplywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe
uprawniong do jej odbioru.

Data i podpis znalazcy rzeczy
Znalezne:
Znalazca zglasza zadanie znaleznego — TAK / NIE*

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu tych
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych osobowych) wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych przez Prezydenta Miasta Kalisza w zakresie: telefon kontaktowy oraz adres e-mail,
w celu przekazywania przez Urzqd istotnych informacji zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem.

Data i podpis znalazcy rzeczy

Protokoét sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano znalazcy rzeczy,
a drugi pozostaje w aktach sprawy.

Data i podpis przyjmujgcego Data i podpis znalazcy rzeczy
zawiadomienie



POUCZENIE:

Znalazca przechowujqcy rzecz, ktory uczynit zadosé swoim obowigzkom, moze zgdac¢ od osoby uprawnionej do
odbioru rzeczy (wiasciciela) znaleznego w wysokosci jednej dziesigtej wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszczenie
najpozniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru. W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez
znalazce, znalazca moze zastrzec wobec przechowujgcego (starosty), zZe bedzie zgdal znaleznego. W takim przypadku
przechowujgcy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby a znalazca moze zglosic Zgdanie znaleznego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.
Przechowujqcy informuje o tym osobe uprawniong do odbioru rzeczy.

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostala odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie
okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, tj. w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania — w ciggu dwdch lat od dnia jej znalezienia, rzecz staje si¢ wlasnosciq znalazcy, jezeli uczynit on
zados¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana staroscie, znalazca staje sig jej wilascicielem, jezeli rzecz
odebral w wyznaczonym przez staroste terminie nie krotszym niz 2 tygodnie. W przypadku nieodebrania rzeczy w tym
terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat. Starosta wydaje znalazcy, ktory odebral rzecz, zaswiadczenie stwierdzajgce
uplyw terminow przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o wydaniu rzeczy. Starosta wydaje rzecz po uiszczeniu
przez znalazce kosztow przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie a takze kosztow poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy.

* - niepotrzebne skresli¢
** - w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie telefonu kontaktowego oraz
adresu e-mail



Oznaczenie organu Zalacznik nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Wzor

POSWIADCZENIE NR..........
przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo znalezieniu oraz przyjeciu rzeczy
na przechowanie przez Biuro Rzeczy Znalezionych :

Znalazca:

TMIC 1 NAZWISKO 1 oo e e
T L P
telefon kontaktowy : ..., adres e-mail: ..., ok

zawiadamia Biuro Rzeczy Znalezionych o znalezieniu rzeczy.

Opis rzeczy oraz czas i miejsce znalezienia:

Znalazca, zgodnie z art. 10 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2019r. poz. 908), zostal poinformowany o przystugujacym mu prawie zgloszenia
zadania znaleznego w wysokos$ci 1/10 wartos$ci rzeczy oraz zgodnie z art. 19 przedmiotowe;j
ustawy, zostal poinformowany o zasadach nabycia wlasnosci rzeczy znalezionej w przypadku
bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniong do jej odbioru.

Znalezne
Znalazca zglasza zadanie znaleznego — TAK / NIE*

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Prezydenta Miasta Kalisza
w zakresie: telefon kontaktowy oraz adres e-mail, w celu przekazywania przez Urzqd istotnych informacji zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem.

Data i podpis znalazcy rzeczy

Poswiadczenie sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano Znalazcy,
a drugi pozostaje w aktach sprawy.

Data i podpis przyjmujgcego poswiadczenie Data i podpis znalazcy rzeczy



POUCZENIE:

Znalazca przechowujqcy rzecz, ktory uczynit zados¢ swoim obowigzkom, moze zgdac od osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy (wlasciciela) znaleznego w wysokosci jednej dziesigtej wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszczenie
najpozniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru. W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez
znalazcg, znalazca moze zastrzec wobec przechowujgcego (starosty), ze bedzie zgdal znaleznego. W takim przypadku
przechowujgcy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby a znalazca moze zglosi¢ Zgdanie znaleznego w terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy.
Przechowujqcy informuje o tym osobe uprawniong do odbioru rzeczy.

W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru, w terminie
okreslonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, tj. w ciggu roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku
niemoznosci wezwania — w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, rzecz staje sig¢ wilasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on
zados¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata oddana staroscie, znalazca staje sig jej wiascicielem, jezeli rzecz
odebral w wyznaczonym przez staroste terminie nie krotszym niz 2 tygodnie. W przypadku nieodebrania rzeczy w tym
terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat. Starosta wydaje znalazcy, ktory odebral rzecz, zaswiadczenie stwierdzajgce
uplyw terminow przechowania rzeczy oraz zawierajqce informacje o wydaniu rzeczy. Starosta wydaje rzecz po uiszczeniu
przez znalazce kosztow przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie a takze kosztow poszukiwania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy.

* - niepotrzebne skresli¢
** - w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie telefonu kontaktowego
oraz adresu e-mail



Oznaczenie organu Zatacznik nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Wzor

PROTOKOL NR.........couveeernnne.
odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjeciu rzeczy od wlasciwego
zarzadcy budynku publicznego albo wlasciwego zarzadcy srodka transportu
publicznego lub instytucji porzadku publicznego

Zawiadamiajacy:

SICAZIDA & oottt

telefon KONtaKtOWY & .. .o e

Opis rzeczy oraz czas i miejsce znalezienia:

Dane znalazcy rzeczy:

TMIC 1 NAZWISKO 1 oo e

AATES & oot

Znalezne:
Znalazca zglasza zadanie znaleznego — TAK / NIE*

Protokot sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano znalazcy rzeczy,
a drugi pozostaje w aktach sprawy.

Data i podpis przyjmujgcego Data i podpis zawiadamiajgcego
zawiadomienie

* - niepotrzebne skresli¢
Oznaczenie organu Zalacznik nr 6
do Regulaminy Biura Rzeczy Znalezionych



Wzor
ODMOWA PRZYJECIA RZECZY

Zawiadamiajacy:
N AZWa & e

N (16 V4o U

telefon KontaktoWy: ... i

Dokladne okreslenie rzeczy znalezionej:

oswiadcza, ze nie wie kto jest osobg uprawniong do odbioru znalezionej rzeczy.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 12 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019r. poz. 908)
. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy przez wlasciwego staroste znalazca albo wiasciwy zarzgdca moze

1l

postgpic z rzeczq wedlug swojego uznania.”.

Odmowg¢ sporzadzono w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
Zawiadamiajgcemu, a drugi pozostaje w aktach sprawy.

Data i podpis przyjmujgcego zawiadomienie Data i podpis Zawiadamiajgcego
* - niepotrzebne skresli¢

Oznaczenie organu Zalacznik nr 7
do Regulaminy Biura Rzeczy Znalezionych



Wzor
ODMOWA PRZYJECIA RZECZY

Dane Znalazcy:
TMIQ 1 NAZWISKO & .ttt e e e e e et e e et et eee e e e e e e e
AT & o

telefon kontaktowy: ... adres e-mail: ... wox

Dokladne okreslenie rzeczy znalezionej:

Znalazca rzeczy oswiadcza, ze nie wie kto jest osobg uprawniong do odbioru znalezionej

rzeczy.

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie
o ochronie danych osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Prezydenta Miasta Kalisz
w zakresie: telefon kontaktowy oraz adres e-mail, w celu przekazywania przez Urzqd istotnych informacji zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem.

Data i podpis znalazcy rzeczy
POUCZENIE

Zgodnie z art. 12 ust. 5 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019r., poz. 908)
. W przypadku odmowy przyjecia rzeczy przez wlasciwego staroste znalazca albo wiasciwy zarzgdca moze

i)

postgpic z rzeczg wedtug swojego uznania.”.

Odmowe sporzadzono w dwodch egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano
znalazcy/organowi przekazujacemu/Zarzadcy rzeczy, a drugi pozostaje w aktach sprawy.

Data i podpis przyjmujgcego zawiadomienie Data i podpis znalazcy rzeczy

* - niepotrzebne skresli¢
** - w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie telefonu kontaktowego oraz
adresu e-mail
Zakacznik nr 8
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Wzor



WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ
(wypelnia osoba ubiegajgca si¢ o zwrot rzeczy)

IMig 1 NAZWISKO .ot e e

Numer telefonu :..........coooiiiiiiiiiii, adrese—mail : ... *
OSWIADCZAM, ZE JESTEM OSOBA UPRAWNIONA DO ODBIORU RZECZY
ZNALEZIONEJ.

Opis rzeczy (rodzaj, ilos¢, wyglad, kolor, marka, znaki szczegolne, itp.):

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie
o0 ochronie danych osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Prezydenta Miasta Kalisz
w zakresie: telefon kontaktowy oraz adres e-mail, w celu przekazywania przez Urzqd istotnych informacji zwiqzanych
z prowadzonym postgpowaniem.

Data i podpis wnioskodawcy

* - w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie telefonu kontaktowego
oraz adresu e-mail

Data i podpis osoby przyjmujgcej wniosek

Oznaczenie organu Zatacznik nr 9
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Wzor



ZASWIADCZENIE STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW PRZECHOWANIA RZECZY
ORAZ ZAWIERAJACE INFORMACJE O WYDANIU RZECZY

POUCZENIE:
Art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019r., poz. 908):
»W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osob¢ uprawniong do jej odbioru, w terminie
okre§lonym w art. 187 Kodeksu cywilnego, wlasciwy starosta zawiadamia o tym znalazc¢ oraz wzywa go do
odbioru rzeczy w terminie, nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy
w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art. 18 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio.”

OSWIADCZAM, ZE JESTEM ZNALAZCA RZECZY ZNALEZIONEJ I KWITUJE
JEJ ODBIOR.

Data i podpis uprawnionego do odbioru rzeczy

Data i podpis osoby sporzqdzajgcej zaswiadczenie
i wydajqcej rzecz

Oznaczenie organu Zatacznik nr 10
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Wzor


https://sip.lex.pl/#/document/16785996?unitId=art(187)&cm=DOCUMENT

PROTOKOLNR ....cccueueunnn.
WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

DANE OSOBY UPRAWNIONEJ DO ODBIORU RZECZY / ZNALAZCY RZECZY*:

OSWIADCZENIE O WYRAZENIU ZGODY NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit a. Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przephywu tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie

o ochronie danych osobowych) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Prezydenta Miasta Kalisza
w zakresie: telefon kontaktowy oraz adres e-mail, w celu przekazywania przez Urzqd istotnych informacji zwiqzanych
z prowadzonym postgpowaniem.

Data i podpis osoby uprawnionej Data i podpis wydajgcego rzecz
do odbioru rzeczy/znalazcy

* - niepotrzebne skresli¢
** - w przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie telefonu kontaktowego
oraz adresu e-mail

Prezydent Miasta Kalisza
/...

Krystian Kinastowski



