Zarzadzenie Nr 631/2013
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18.12.2013r.

w sprawie okrelenia wzorow dokumentéw zwjzanych =z udzielaniem
I rozliczaniem dotacji podmiotowych udzielanych z hdzetu Kalisza — Miasta na
prawach powiatu przedszkolom, innym formom wychowaia przedszkolnego
szkotom, placowkom éwiatowym prowadzonym przez osoby prawne niefglace
jednostkami samorzdu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne .

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 mag@&® 1. o samotglzie gminnym (Dz.

U. z 2013 r. poz. 594) art. 92 ust. 1 pkt 2 ustavdnia 5 czerwca 1998r. 0 samgizie
powiatowym (Dz. U. z 2013r. poz. 595) i § 11 pkb chwaty Nr XXXIX/521/2013
Rady Miejskiej Kalisza z dnia 26 wrgea 2013r. w sprawie ustalania trybu udzielania i
rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z betdh Kalisza - Miasta na prawach
powiatu przedszkolom, szkotom, placowkodw@mtowym prowadzonym przez osoby
prawne niebdace jednostkami samaydu terytorialnego oraz przez osoby fizycZDe.
Urz. Woj. WIkp. poz. 5432) zasdza s¢, co nasfpuje:

§ 1.

Okresla sk wzory dokumentow-zwazanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji
podmiotowych udzielanych z b#etu Kalisza - Miasta na prawach powiatu
przedszkolom, szkotom, placowkomwiatowym prowadzonym przez osoby prawne
niebgdace jednostkami samadu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne w f@ami

1) wniosku o udzielenie dotacji na rok....... , Stanmmego odpowiednio zadzniki
Nr 1iNr2,

2) informacji miesgcznej o faktycznej liczby uczniow/wychowankéw warst na
pierwszy dzié@ kazdego miesica rozliczeniowego, stanoxygej odpowiednio
zahkczniki Nr 3 i Nr 4,

3) informacji o frekwencji ucznia uczestngzgo w co najmniej 50% oboyzkowych
zaj¢ edukacyjnych w danym miesu, stanowicej zahcznik Nr 5,

4) rozliczenia dotacji miesczne......, W roku......... , Stanawego zajcznik Nr 6,

5) rozliczenie dotacji podmiotowych otrzymanych w raku stanowjcego zaicznik
Nr 7.

§ 2.

Wykonanie zargdzenia powierza esi Naczelnikowi Wydzialu Edukacji Uedu
Miejskiego w Kaliszu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpod 1 stycznia 2014 roku.



Zafacznik nr 1 do
Zarzmdzenia nr 631
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18.12.013 roku

Kalisz dnia............

Whniosek o udzielenie dotac;ji
narok .........

Podstawa prawna: § 2 ust 1, § 11 pkt 1 uchwaly XMKM¥/521/2013 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 26 weréa 2013r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i
rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z petl Kalisza - Miasta na prawach powiatu przedszkolezkotom, placéwkomsaviatowym prowadzonym
przez osoby prawne nietince jednostkami samaydu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne (Dz.Woj. WIkp. poz. 5432):

Nazwa i adres szkoty (przedszkola, innej formy woxehnia przedszkolnego) ...............
Nazwa i adres 0SODY PrOWABE] ... .......veeie it it ee e e et e e e e e eaeeaeaens
Adres prowadzenia zgj dydaktyczno-wychowawczych ...,
Status szkoty lub przedszkola (publicznej/niepwnia) ..o,
Typ i rodzaj szkoty lub przedszkola ............oooiiiiiii e e e

o gk w b E

Numer i data wydania gaiadczenia o wpisie szkoty lub przedszkola do ewajie

7. Numer i data wydania decyzji o nadaniu upravirgekoty publicznej

8. Planowana liczba ucznidbww .............. roku

w okresie stycze— sierpié@ wrzesié - grudzid

a) przedszkolu - e

b) innych formach wychowania e e e
przedszkolnego -
b) szkole podstawowe;j - e e e e

C) gimnazjum - it e

9. Liczba uczniow niepetnosprawnych w przedszkolachych formach wychowania
przedszkolnego, szkotach z olemiem rodzajow niepetnosprawdod stwierdzonych

orzeczeniem publicznej poradni psychologiczno -agedicznej

10. Planowana liczba uczniow alych wczesnym wspomaganiem rozZwoju: .....................

11.Nazwa i nr rachunku bankowego, na ktory ma pszekazana dotacja

Termin sktadania wniosku do
30 wrzeénia roku poprzedzafego
rok przyznania dotacji.

(podpis i piecz: 0soby upowaionej do
reprezentowania organu prowagzgo)



Zakcznik nr 2 do
Zarzmdzenia nr 631
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18.12.2013 roku

Kalisz dnia...............

Whiosek o udzielenie dotacji
narok .........

Podstawa prawna:§ 2 ust 1, § 11 pkt 1 uchwaty NXB521/2013 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 26 wfné 2013r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i
rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z peith Kalisza - Miasta na prawach powiatu przedsakokezkotom, placéwkomswiatowym prowadzonym
przez osoby prawne nietihce jednostkami samaydu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne (Dz.Woj. WIkp. poz. 5432):

Nazwa i adres szKoty Iub PlaCOWKI .........covieiie i e e e e
Nazwa i adres 0SODY PrOWAKBR] ..........oeoieiit it ee e e e ean
Adres prowadzenia zgj dydaktyczno-wychowawczych ................coooiiiiiin,
Status szkoty lub placéwkip@bliczna/niepubliczia.............ccoooiii i,
Typ i rodzaj szkoty lub placOWKi ..........cooiiiii

o a0k 0w N PE

Numer i data wydania #aiadczenia o wpisie szkoty lub placowki do ewidéncj

7. Numer i data wydania decyzji o nadaniu upravirsekoty publicznej

8. PI
w okresie stycae— sierpié@ wrzesié — grudzié an
a) szkole podstawowej specjalnej - e e — ow
b) gimnazjum specjalnym - e e e e an
c) szkole ponadgimnazjalnej: a
dla mtodziey (system stacjonarny) - e e e .
dla mtodziegy (system zaoczny) - ..., lic
dla dorostych (system zaoCzny) - i zb
d) innej placéwce e e e e a
uczniéw/wychowankéw w .............. roku

9. Liczba uczniéw lub wychowankéw niepetnosprawnychsezkotach lub placéwkach z
okresleniem rodzajow niepetnosprawdod stwierdzonych orzeczeniem publicznej poradni
psychologiczno — pedagogicznej

10. Planowana liczba uczniow alych wczesnym wspomaganiem rozZwWoju: .....................

11.Nazwa i nr rachunku bankowego, na ktory ma pszekazana dotacja

Termin sktadania wniosku do
30 wrzénia roku poprzedzagego
rok przyznania dotacji

(podpis i piecg¢ osoby upowsionej do



reprezentowania organu prowagzgo)



Zakcznik nr 3 do
Zarzmdzenia nr 631
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18.12.2013 roku

Kalisz dnia ..............

INFORMACJA MIESI ECZNA
o faktycznej liczbie uczniéw
(wg stanu na pierwszy dzig kazdego miesaca rozliczeniowego)

Podstawa prawna:§ 2 ust 2, § 11 pkt 2 uchwaly NKB521/2013 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 26 wéné 2013r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i
rozliczania dotacji podmiotowych udzielanych z peith Kalisza - Miasta na prawach powiatu przedsakokezkotom, placéwkomswiatowym prowadzonym
przez osoby prawne nietihce jednostkami samaidu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne (Dz.Woj. WIkp. poz. 5432):

1. Nazwa i adres szkoty lub przedszkola: .............coooiiiii i

2. Liczba uczniow w ogotem: w tym uczniowie pegnosprawni *

a) przedszkolu: L

w przedszkolu ogélnie

- w tym uczniowie spoza JST

b) szkole podstawowej: ...

- w klasie I-VI

- w tym klasy VI

C) giIMNAzZjum: i e
- w tym klasy Il

3. Liczba uczniow olfych wczesnym wspomaganiem roZWOjU .........covvevveiienennnnnnnnn.

Termin sktadania deklaraciji
do 10 dnia kédego miesica.

(podpis i piecg: 0soby upownionej do
reprezentowania organu prowagzgo)

* dotyczy uczniow przedszkoli, innych form przeolsgkch szkét dla miodzig, w ktérych realizowany jest obaaek nauki,
posiadagcych orzeczenie publicznej poradni psychologiczeaagogicznej o potrzebie ksztatcenia specjalnegan(rmaciji naley
dolgczy zestawienie liczby uczniéw, w podziale na pospizegodzaje niepetnosprawsm wydruk z programu ODPN).



Zakcznik nr 4 do
Zarzmdzenia nr 631
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18.12.2013 roku

Kalisz dnia............

INFORMACJA MIESI ECZNA
o faktycznej liczbie uczniéw/wychowankow
(wg stanu na pierwszy dzié kazdego miesaca rozliczeniowego)

1. Nazwa i adres szkoty lub placOwki: ... e

2. Liczba uczniow/wychowankow ogotem: w tym uazmie niepetnosprawni *
a) szkole ponadgimnazjalnej:
dla miodziey (system stacjonarny) ............cccce. eoeiiiiiiiiiiin
w ostatniej programowo klasie

dladorostych: L

b) innych placéwkach: Ll

Termin sktadania deklaracji
do 10 dnia kédego miesica.

(podpis i piecg: 0soby upowznionej do
reprezentowania organu prowagzgo)

* dotyczy uczniéw szkét dla miodzie w ktérych realizowany jest obemek nauki, posiadagych orzeczenie publicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej o potrzebie ksztacspecjalnego (do informacji nale dokczy zestawienie liczby uczniéw, w
podziale na poszczegolne rodzaje niepetnosprésino



Zalcznik nr 5 do
Zarzmdzenia nr 631
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18. 12. 2013 roku

Kaliszdnia............cc..u..

Informacja o frekwencji ucznia uczestnicacego w co najmniej 50%
obowazkowych zagé¢ edukacyjnych w danym miesicu:
Podstawa prawna: § 2 ust 3, § 11 pkt 3 uchwaly Nr XXXIX/521@®ady Miejskiej Kalisza z dnia 26 wrgeia 2013r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozlidaasotacii

podmiotowych udzielanych z buetu Kalisza - Miasta na prawach powiatu przedszkolom, srkpplacéwkom éwiatowym prowadzonym przez osoby prawne rigdze jednostkami
samoradu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne (Dz.Woj. Wikp. poz. 5432):

Informacja o frekwencji uczniéw na zagciach

Informacja Miesieczna o

faktycznej liczbie uczniéw (| Liczba uczniéw po

Liczba uczniéw

Miesiac | wg stanu na pienwszy dzi Liczba I.-JCZHi(')W.Zl Liczba uczniéw bez zapisanych po 1 dniu ] korektach w do naliczenia
kazdego miesica frekwencja powyzej | wymaganej frekwencji | "o e dotacji
i i 50% z poprzedniego 50% i wiecej z 1 £ 050 R
rozliczeniowego) o . 2~ | wigcej z poprzedniegd
miesica poprzedniego miesica A
miesiaca
1 2 3 4 5 6

\4

Vi

Vi

Xl

Xl

Razem :

Termin sktadania informacji do 15 dn
kazdego m-ca, w grudniu po ostatnich
zajciach
podpis i piecgé osoby upowsionej do
reprezentowania organu prowagtzego



Zakcznik nr 6 do
Zarzdzenia nr 631

Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18.12. 2013 roku

Kalisz dnia.............

Rozliczenie dotacji
W mieshecu ............... WIrokKU ......ocveennnn,

Podstawa prawna: § 5 ust. 1 § 11 pkt 4 uchwaty Nr XXXIX/5212®ady Miejskiej Kalisza z dnia 26 wrzeia 2013r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozli¢zan
dotacji podmiotowych udzielanych z hietu Kalisza - Miasta na prawach powiatu przedszkolom, szkpiplacéwkom éwiatowym prowadzonym przez osoby prawne
niebgdace jednostkami samey@u terytorialnego oraz przez osoby fizyczne (Dz.WYoj. WIkp. poz. 5432):

1. Nazwa i adres szkoly lub placowki :

2. Nazwa organu prowadeego szkat lub placéwk:

4. Kwota dotacji w miesicu rozliczeniowym

KWOTA DOTACJI I IKWOTA WYDATKOW I I
. Zestawienie wydatkdédw poniesionych na Zaiea dzialaing¢ w zakresie ksztalcenia,
wychowania i opieki, w tym profilaktyki spotecznej szkgidcowki, wymienionej w poz.
1 dofinansowanych z otrzymanej dotacji, do do#iczenia.
Wysokasé poniesionych wydatkdw w
Lp. Rodzaj wydatku ramach otrzymanej dotacji
o od stycznia do
w miesicu )
grudnia
1 2 3
Wydatki biezace obejmujce kady wydatek poniesiony na c4
1. dziatalngci szkoty , przedszkola, innych form wychowania

przedszkolnego lub placéwki z tego:

a wynagrodzenie brutto pracownikéw - umowa o grac

wynagrodzenie osoby fizycznej prowadej ww. szka lub
placowle petniacej funkcg dyrektora

c wynagrodzenie brutto z umoéw cywilnoprawnych

sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz R7A¢S
optacany przez pracodagza pracownikow)




pozostate wydatki poniesione na cele dziaté&tnhszkoty,
e przedszkola, innych form wychowania przedszkolnlego
placowki

Zakupsrodkéw trwatych oraz warfeci niematerialnych i
prawnych, ktore obejmajj

ksiazki i inne zbiory biblioteczne

srodki dydaktyczne stiace procesowi dydaktyczno -
b wychowawczemu realizowanemu w szkotach, przedszkoil
placowkach

c sprat sportowy i rekreacyjny

d meble

pozostatgrodki trwate oraz wartei niematerialne i prawnejo
wartasci nieprzekraczapej wielkdci ustalonej w przepisach
e podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla ktorydhisy
amortyzacyjnesguznane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartéci, w momencie oddania daywania

Suma wydatkéw sfinansowanych z dotacji

Kwota dotacji niewykorzystanej

podpis i pieczé osoby upowaionej do
reprezentowania organu prowagzgo













Zakcznik nr 7 do
Zarzmdzenia nr 631

Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18.12. 2013 roku

Kalisz dnia....................

Rozliczenie dotacji podmiotowych otrzymanych za rok.............ccccoeeeevineeennn.

Podstawa prawna: § 5 ust. 2, 3, § 11 pkt 5 uchwaty Nr XXXIX/2213 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 26 wisreéa 2013r. w sprawie ustalenia trybu udzielania i rozli¢zafotacji
podmiotowych udzielanych z bueltu Kalisza - Miasta na prawach powiatu przedszkolom, sokpplacoéwkom éwiatowym prowadzonym przez osoby prawne rigdge jednostkami
samoradu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne (Dz.Woj. WIkp. poz. 5432):

1. Nazwa iadres szkoly lub placowki:

2. Nazwa organu prowadeego szkat lub placowk:

3. Rozliczenie liczby ucznidw, na ktérych otrzymandaiie

Lp.

Miesigc

Liczba uczniéw wykazanych w:

Informacjach
miesigcznych o Informacjach o
faktycznej liczbie frekwencji *
uczniéow
1 2 3
1 styczé
2 luty
3 marzec
4 kwiecien
5 maj
6 czerwiec
7 lipiec
8 sierpiex
9 wrzesié
10 pazdziernik
11 listopad
12 grudzie
Razem [suma poz. 1-12]
13 Liczba uczniéw niepetnosprawnych
14 Liczba dzieci ohjtych wczesnym wspomaganiem rozwoju
14 Kwota dotacji nalenej (wynikajcej z liczby ucznidw)




* dotyczy informaciji o frekwencji niepublicznychradgimnazjalnych szkét o uprawnieniach szkét gahblych, w ktérych nie jest realizowany ohmek
nauki, o ktérym mowa w art. 90 ust. 3 o systenwgaay .

obowhnzkiem nauki) wg danych z programu ODPN.

. Informacja o nalenej dotacji (dotyczy tylko szkét poza obagkiem szkolnym i

Lp. Wyszczegolnienie Kwota
1 2 3
1 Kwota dotacji otrzymanej w okresie styézgrudzie
Kwota nalenej dotacji na ucznidw, ktérzy uczestniczyli w akieestycze-
2 grudzieér w co najmniej 50% obowzkowych zag¢ edukacyjnych w
poszczegodlnych miegiach
3 Rd&znica pomedzy kwot otrzymanej dotacji, a kwathaleznej dotacji. Ze

znakiem dodatnim nadptacona kwota do zwrotu.

. Zestawienie wydatkéw poniesionych nazh® dziatalng¢ w zakresie ksztatcenia,

wychowania i opieki, w tym profilaktyki spoteczragkoty lub placéwki, wymienionej w poz.
dofinansowanej z dotacji w okresie glym rozliczeniem.

Wysokasé poniesionych wydatkéw w
ramach otrzymanej dotacji

Lp. Rodzaj wydatku
o od stycznia do
w miesicu .
grudnia
1 2
Wydatki biezace obejmujce kady wydatek poniesiony na cele
1 dziatalndci szkoty, przedszkola, innych form wychowania
przedszkolnego lub placéwki z tego:
a wynagrodzenie brutto pracownikéw - umowa o grac
b wynagrodzenie osoby fizycznej prowadej ww. szka lub
placowle petniacej funkcg dyrektora
c wynagrodzenie brutto z umoéw cywilnoprawnych
d sktadki na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz RZAdS
optacany przez pracodagza pracownikow)
pozostate wydatki poniesione na cele dziat&thszkoty,
e przedszkola, innych form wychowania przedszkolnlego
placowki
5 Zakupsrodkow trwatych oraz warfeci niematerialnych i
prawnych, ktore obejmaij
a ksiazki i inne zbiory biblioteczne
srodki dydaktyczne stiace procesowi dydaktyczno -
b wychowawczemu realizowanemu w szkotach, przedszkol

i placéwkach




sprzt sportowy i rekreacyjny

meble

pozostatgrodki trwate oraz wartei niematerialne i prawne
wartasci nieprzekraczapej wielkdci ustalonej w przepisach
podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktéryahisy
amortyzacyjnesguznane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartéci, w momencie oddania daywania

(R

Suma wydatkéw sfinansowanych z dotacji

Kwota dotacji niewykorzystanej

podpis i pieczé osoby upowaionej do
reprezentowania organu prowagzgo



















