Zarzadzenie Nr 601/2012
Prezydenta Miasta Kalisza
zdnia 5 grudnia 2012r.

w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjng w Urzedzie Migjskim w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 ma@8@0l o samorgzie gminnym ( Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z 0 zm.), 8 1 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stanme;
zakhcznik Nr 1 do rozpormizenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznialR0
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych czewych wykazow akt oraz instrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwbaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
Z p&n. zm.)zar zadza Si¢, CO nastepuje:

§1

Wskazuje si od dnia 1 stycznia 2013r. do dnia 31 grudnia 20fEko podstawowy sposob
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygaspraw w Urgdzie Miejskim w
Kaliszu system tradycyjny okileny w Instrukcji Kancelaryjnej stanowdej zahcznik Nr 1
do rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 styczniblROw sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akaz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

§2.

1. Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza ei Sekretarzowi Miasta oraz
koordynatorowi czynnii kancelaryjnych.
2. Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom komaorek organizacyjnych.

§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacjiliticzne.

§4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2013r.



