Zarzadzenie nr 592/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 30 listopada 2011

zmieniapce zarzdzenie w sprawie Ogolnych zasad rachunkmivdJrzedu Miejskiego w
Kaliszu.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrza 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr
152, poz. 1223 z h. zm.) oraz 8 5 — 9 i 8§ 17 -26 rozpazenia Ministra Finansow z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczegodlnych zasad rachwosm oraz planéw kont dla budtu
panstwa, budetow jednostek samaydu terytorialnego, jednostek htetowych, samorgowych
zakladow budetowych, pastwowych funduszy celowych oraz fsawowych jednostek
budzetowych majcych siedzik poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. W.128, poz.
861) zarzdza s¢, co nasipuje:

§1

W zahczniku do zargzdzenia nr 190/2011 Prezydenta Miasta Kalisza z @i@ilwietnia 2011 r. w
sprawie Ogolnych zasad rachunkaéaio Urzedu Miejskiego w Kaliszu, wprowadza ¢si
nastpujace zmiany:

1) pkt 2.5.1 otrzymuje brzmienie:

»2.5.1 zakupu — wedtug ceny nabycia, tj. ceny zaksitadnika aktywow, obejmagej kwot
nalezena sprzedajcemu, bez podleggiych odliczeniu podatku od towarow i ustug oraz
podatku akcyzowego, a w przypadku importu piazona o obarenia o charakterze
publicznoprawnym oraz powkszona o koszty bezp@dnio zwizane z zakupem i
przystosowaniem sktadnika aktywow do stanu zdatreegazywania lub wprowadzenia
do obrotu, dcznie z kosztami transportu, jakzteatadunku, wytadunku, skladowania lub
wprowadzenia do obrotu, ubezpieczenia, sortowaspégt notarialnych i innych. Cen
nalezy pomniejszy o rabaty, opusty inne podobne zmniejszenia i dd2ys

2) pkt. 2.5.2 otrzymuje brzmienie:

»2.5.2 ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedtugosiadanych dokumentéw z
uwzgkdnieniem zuaycia, a przy ich braku wedlug waéto godziwej. Za wart& godziwg
przyjmuje st kwote, za jak dany sktadnik aktywow mogiby zostavymieniony, a
zobowhzanie uregulowane na warunkach transakcji rynkowegpomicdzy
zainteresowanymi i dobrze poinformowanymi, niep@anymi ze sopstronami.”

3) po punkcie 2.5.5 dodajeggpunkt 2.5.6 w brzmieniu:

»2.5.6 prawa uytkowania wieczystego gruntu — wedtug ceny nabyikesslonej w akcie
notarialnym lub innym dokumencie pakszonej o optaty notarialnegdowe i inne,

4) pkt. 3.4 otrzymuje brzmienie:

»3.4 Podstawowerodki trwate to rzeczowe aktywa trwate i zrOwnaneimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej zyteczndci dtuzszym ni rok, kompletne, zdatne dozytku i
przeznaczone na potrzeby jednostki, w §nodki trwate stanowice wiasné¢ Skarbu Pastwa



lub jednostki samoeglu terytorialnego, otrzymane w zadzlub wytkowanie i przeznaczone na
potrzeby jednostki:
a) bez wzgidu na wartéc:
- grunty, prawo gytkowania wieczystego gruntu,
b) o wartdci pocatkowej wyzszej od wartéci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od 0sOb prawnych i obejmuyv szczegolngxi:

- lokale lzdace odebna wtasndcia,

- budynki,

- budowle,

- maszyny i urazdzenia,

- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcycirodkach trwatych.

5) Skreila sk punkty 3.4.1.5, 3.4.1.6 oraz 3.4.1.7 i wprowadzgankty od 3.4.2 do 3.4.2.6
w brzmieniu:

»3.4.2 Umorzenie podstawowyshodkow trwatych.
3.4.2.1 Podstawowgodki trwate umarzaneagz wyjatkiem gruntéw) stopniowo metadiniowa
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawigpodatku dochodowym od oséb
prawnych.
3.4.2.2 Prawo iytkowania wieczystego umarzagsstosujc indywidualm roczra stawk
amortyzacyja w wysokaci 5%.
3.4.2.3 Naliczenia odpisébw umorzeniowych dokonugep®czwszy od miesica naspujacego
po miesicu przygciasrodka trwatego doaywania.
3.4.2.4 Umorzenie ujmowane jest na stronie Ma k@mh ,Umorzeniesrodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych” i w korespondencjiven konto 400 ,Amortyzacja”,
jednorazowo za okres catego roku, na koniec daregoobrotowego.
3.4.2.5 Podstagv zaewidencjonowania naliczonego umorzenie dla pedsivych srodkéw
trwatych oraz podstawowych waétod niematerialnych i prawnych jest spadzone, na
podstawie wydruku z systemu SSredki trwate, ,Polecenie ksjowania”.
3.4.2.6 Nieruchomizi oddawane jednostkom organizacyjnym Miasta wahtab wytkowanie
na cele zwgzane z ich dziatalrscia ujmowane g w ewidencjach bilansowych tych jednostek i
przez nie umarzane”.

6) Punkt 3.5.3 otrzymuje brzmienie:
»3.5.3 Pozostatgrodki trwatych o wartéci powyzej 1.000 zt podlegajewidencji ilgciowo —
wartasciowe] na koncie 013 ,Pozostaseodki trwate” i umarzaneasjednorazowo w miescu
przyjecia do tywania, na podstawie:
-dokumentu Wnu - ,Rozchéd wewtnzny materiatbw magazynowych” - w przypadku
pozostatychsrodkow trwatych przyjtych wczéniej do magazynu,
- dokumentu ON — Przgfie pozostategsérodka trwatego - w przypadku pozostatyaiodkow
trwatych przygtych do uywania bezpgrednio z zakupu.
Umorzenie to ujmowane jest na stronie Ma konta,Q#orzenie pozostatyckrodkéw trwatych
oraz wartéci niematerialnych i prawnych” w korespondencji znWonto 401 ,Zuaycie
materiatéw i energii”.



7) Punkt 3.6.3 otrzymuje brzmieniu:
»3.6.3 Wydziat Zarzdzania Kryzysowego i Spraw Obronnych w zakréstelkéw trwatych i
pozostatychrodkow trwatych Miejskiego Magazynu Przeciwpowodvémo.”

8) po punkcie 3.14.6 dodajezgpunkty od 3.14.7 do 3.14.7.12 w brzmieniu:
»3.14.7 Nieruchomgci gruntowe.
3.14.7.1 Nieruchomimia gruntows jest grunt wraz z Zciami skiadowymi, z wyczeniem
budynkéw i lokali, jeeli stanowi odrebny przedmiot wiasniei.
3.14.7.2 Dzialk gruntu jest cz¢ powierzchni ziemskiej stanowda czs¢ lub calaé¢
nieruchoméci gruntowej. Obiektem inwentarzowym jest pojedymdziatka gruntu lub udziat w
dzialce, w odniesieniu, do ktérych prawo wiasnip wspoétwlasnéci badz uzytkowania
wieczystego przystuguje Miastu Kalisz,
3.14.7.3 Ustalanie wadoi pocatkowej, nabytychsrodkow trwatych - dziatek nagiuje
wedtug danych wynikagych z dokumentow nabycia (tj. cena nabycia faedla zbywcy
powigkszona o koszty poniesionych optatlswych i optat notarialnych i inne),
3.14.7.4 Ustalanie wadoi pocatkowej nabytychsrodkow trwatych - dziatek, w przypadku, gdy
w dokumencie ich nabycia nie okleno wartgci nabywanego gruntu napuje wg wartéci
rynkowej,
3.14.7.5 W przypadku zbycia, jako waxorozchodu wykazywana jest ewidencyjna w&ito
pocatkowa, w ktérej wprowadzono po stronie przychéchdek trwaty do ewidencji.

3.14.7.7 W przypadku scalenia gruntébw nowartas¢ nalezy ustalié, jako wartdé, bedaca
sumy poprzednio zaewidencjonowanych sktadnikéw. Z ewajiegrunty obgte przedmiotow
operacy naley rozchodowd, a nasfpnie upé nowy wedtug wartéci bedacej sum wartgci
poprzednich i nadag mu nowy numerem inwentarzowy.

3.14.7.8 W przypadku podzialu gruntow nalerozchodowdé z ewidencji grunt olty
podzialem, a nagbnie upé wynikajace z podzialu nowe grunty z waftts okreslona
proporcjonalnie do powierzchni gruntu podlegajgo podziatowi oraz nadajim odebne, nowe
numery inwentarzowe.

3.14.7.9 W przypadku zmianyzytkow- klasyfikacji gruntu naley rozchodowé z ewidencji
grunt obgty zmiara, a nasfpnie upé go jako nowy nadag mu nowy numer inwentarzowy
zachowujc pierwotry wartgsé.

3.14.7.10 Podstayvzmiany stanéw gruntdw w ewidencji syntetycznejnialitycznej srodka
trwatego stanowi sposdzony przez merytorycarkomorke organizacyja:

3.14.7.10.1 dowdd OT(GRUNTY) — Przgje srodka trwatego-gruntu. Podstawporadzenia
dowodu OT(GRUNTY) s dokumenty potwierdzage nabycie lub przenogz prawa do
gruntu. Dopuszcza simazliwosé sporadzenia zbiorczego dowodu OT(GRUNTY), z tym

poszczegolne grunty mushy¢ w nim pojedynczo wymienione,

3.14.7.10.2 dowdd PT(GRUNTY) — Protokét prmip/przekazania gruntu. Podstaw
sporadzenia dowodu PT(GRUNTY jest zadzenie Prezydenta Miasta w sprawie przekazania
gruntu w zarzd lub wytkowanie jednostkom organizacyjnym Miasta,



3.14.7.10.3 dowdd LT(GRUNTY) — Likwidacja gruntugkidimentugcy rozchod gruntow ze
stanu gruntow gfych w ewidencji syntetycznej i analitycznej. P@dgt sporadzenia dowodu
LT (GRUNTY) &1 dokumenty potwierdzage sprzedagruntu, wniesienie aportem, darowjzn
itp. Dokument LT (GRUNTY) stosuje esiréwniez w przypadku zmiany w ewidencji gruntéw
wynikajace z podziatu lub scalenia gruntu, zmiartytlku, a take w przypadku przeniesienia
prawa do gruntu.

3.14.7.11 Dokumentacjaddiowa, np. akty notarialne, decyzje, operaty sn&owe itp. w
oparciu, o ktore spoggdzono dowody zmian w stanie gruntow pozastaje wiasciwej
merytorycznej komérce organizacyjnej.

3.14.7.12 W celu wyodebnienia typu wlasn@i gruntow przed nazysrodka trwatego
nalezy wprowadzé wiasciwy symbol tj:

- UW — dla gruntéw Miasta Kalisza oddanych sytkowanie wieczyste,
- SP - dla gruntéw Skarbu f&swa w uytkowaniu wieczystym Miasta Kalisza,
- PM — dla gruntow potonych poza granicami Miasta Kalisza.

9) Po punkcie 3.16.6.2 dodaje siunkt 3.16.6.3 w brzmieniu:
»3.16.6.3 ,Protokét postawienia w stan likwidaéjodka trwatego/pozostategoodka trwatego
sporadza s¢ oddzielnie dla:

— srodkow trwatych,

— pozostatychrodkow trwatych kdacych na ewidenciji iléciowo wartgciowej,

— pozostatychirodkow trwatych kdacych na ewidenciji iléciowej.”

10)Punkt 3.17 otrzymuje brzmienie:
»3.17 Likwidacja nieruchomii — budynkow i budowili:
3.17.1 Przeprowadza likwidacjge obiektow budowlanych (budynkéw i budowli) naje
uwzgkdni¢ przepisy ustawy prawo budowlane
3.17.2 Z przeprowadzanej likwidacji (rozbiorki) ekiow budowlanych naky sporadzi¢
protokét z ich likwidacji. Protokét z likwidacii kdynkow/budowli, sporadzony przez Komisj
likwidacyjna przy wspotudziale pracownika merytorycznej komoéecapce) likwidacg,
zatwierdzony przez Prezydenta Miasta, stanowi podstio wystawienia dokumentu ,LT/LN —
Likwidacja srodka trwatego/pozostategérodka trwatego” i wyksigowania go z ewidenciji
srodkéw trwatych z zastrzeniem punktu 3.17.3.
3.17.3 Likwidacja budynkow i budowli przeprowadzpme zwiazku z prowadzos inwestyci
wykonywana jest przez Wykonawaobo6t inwestycyjnych. Wykonawca zobazany jest do
sporadzenie protokotu z przeprowadzonej likwidacji buklgw i budowli, w ktérym w powinny
znale¢ sig zapisy odnénie sposobu zagospodarowania odzyskanych materiddéatokédt z
likwidacji, potwierdzony przez Inspektora Nadzorgtanowi podstaw do wystawienia
dokumentu ,LT/LN - Likwidacja srodka trwatego/pozostategosrodka trwatego” i
wyksiggowania go z ewidencjrodkéw trwatych.
3.17.4 Koszty likwidacji budynkdéw i budowli przepvadzanej w zwizku prowadzoan
inwestych zwigkszap naktady nag inwestycg. Natomiast przychody uzyskane z ich likwidacji (



wartas¢ odzyskanych materiatow, sprzegtana surowce wtérne itp.) wptywgjna dochody
jednostki.”

11)Punkt 4.1.3.1 otrzymuje brzmienie:
»4.1.3.1 Przygte do magazynu sktadniki ujmujegsi
- w ewidencji analitycznej (ikciowo — wartéciowo) w magazynie w programie Gospodarka
materiatowa — GM OTAGO z podzialem na asortymeratypodstawie kopii dowodu ,Przygie
materiatéw — Pz”,
- w ewidencji syntetycznej w Wydziale Finansowym module FK-JB ZSI OTAGO na
podstawie oryginalu dowodu ,Przgie materiatbw — Pz” otrzymanego wraz z dokumentem
zakupu.
Magazynier zobowizany jest uzgoduistany wartéciowe materialtdbw wynikage z prowadzonej
ewidencji analitycznej materiatbw z ewidemncjsyntetycza prowadzoa w Wydziale
Finansowym, co najmniej na potrocze i konieedego roku obrotowego.”

12)Po punkcie 4.2.6.5 dodaje;giunkty od 4.3 do 4.3.4.3 w brzmieniu:
»4.3. Magazyn towarow promocyjnych przeznaczonyohodsprzeday w Centrum Informacji
Turystycznej (CIT).
4.3.1 Dowodami potwierdzggymi przyjcie towarow do magazynu CI&:s
- dowody ,Przygcie towaréw — Pz” wystawionych na podstawie dokutbemabycia
- dowody ,Przychdéd wewgrzny — PW” — potwierdzafe przygcie do sprzeds towarow
otrzymanych od MKO Urgdu (miesgcznik ,Kalisia”, materiaty promocyjne itp)
4.3.2 Ewidengj przyjetych towarow prowadzi i
-analitycznie (ildciowo wartgciowo) w CIT, w programie SUBIEKT GT z podzialem na
asortymenty,
syntetycznie w Wydziale Finansowym w module FKZ8I OTAGO na podstawie oryginatu
dowodu ,Przygcie materiatdow — Pz” oraz ,Przychod wegtrzny — PW”.
Pracownik CIT zobowzany jest uzgodai stany wartéciowe towarOow wynikajce z
prowadzonej ewidencji analitycznej towarow z ewigersyntetycza prowadzon w Wydziale
Finansowym, co najmniej na potrocze i konieedego roku obrotowego.”
4.3.3 Podatek VAT dotyary zakupu towarow podlegaych odptatnej dostawie towarow w
rozumieniu ustawy o podatku od towardw i ustug, lpgd odliczeniu. W tym celu w opisie
faktury naley umiesci¢ adnotagj ,Podatek VAT podlega odliczeniu w wyscko ....... ”
4.3.3 Wydania towaréw z magazynu dokonuje wediug metody FIFO — pierwsze przyszio,
pierwsze wyszto, wedtug ceny zakupu towaru najéeeg przygtego na stan.
4.3.4 Rozchod towaréw z magazynu dokumentuje wyestapprzez pracownika CIT dowod:
-, WZ - Wydanie zewntrzne” - dla towaréw podlegajych sprzeday,
- ,Rozchdd wewntrzny” - dla towarow przekazywanych nieodptatnigigzanych z promoagj
lub reklamy Miasta,
4.3.4.3 Pracownik CIT raz w miasu przekazuje do Wydziatlu Finansowego zestawienie
zbiorcze rozchodow magazynowych wraz z oryginatasokumentéw ,Wz - Wydanie
zewretrzne” oraz ,Rozchdéd wewetrzny”. Zestawienie zbiorcze rozchodéw magazynowych
stanowi podstawdokonania zapiséw kgiach rachunkowych Uedu.”

13)Po punkcie 5.4.5 dodajegpunkt 5.4.6 w brzmieniu:



»D.4.5 0d 01.02.2011 r. - w programie Subiekt GT.”
14)Punkt 6.1.2 otrzymuje brzmienie:
,0.1.2 Prezentacja wydatkéw z udziaténedkdéw unijnych nagpuje w uchwale budktowej w
formie wyodgbnionego zajcznika”
§2
1. Nadzor nad wykonaniem zatizenia powierza siSkarbnikowi Miasta Kalisza.

2. Wykonanie zarglzenia powierza si kierownikom komorek organizacyjnych 4du
Miejskiego w Kaliszu.

§3

Zarzdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informaciiliticznej.

§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z vaykiem 8§ 1 pkt 12 i 13, ktéry wchodzi w
zycie z mog od 01 lutego 2011 r. oraz 8 1 pkt 5, ktory wchoadZiycie z dniem 1 stycznia 2012
r.



