Zarzadzenie Nr 591/2015
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 03 grudnia 2015 r.

w sprawie naboru na stanowisko kierownika Biura Schroniska dla bezdomnych zwierzat
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2014r. poz. 1202) w zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt. 5 ustawy z dnia
8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2015r. poz. 1515) zarzadza sie¢, co
nastepuje:

§1

Wylonienie kandydata na stanowisko kierownika Biura Schroniska dla bezdomnych zwierzat
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu nastagpi w drodze naboru przeprowadzonego wedhug zasad
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§2

Ogtoszenie o naborze na stanowisko Kierownika Biura Schroniska dla bezdomnych zwierzat
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu, w brzmieniu okre§lonym w zataczniku do niniejszego
zarzadzenia, zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogloszen
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu.

§3

1. Do przeprowadzenia naboru i wylonienia kandydata na stanowisko Kierownika Biura
Schroniska dla bezdomnych zwierzat w Urzedzie Miejskim w Kaliszu powotuje si¢
Komisje w nastepujacym skladzie:

1) Przewodniczacy — Piotr Koscielny — Wiceprezydent Miasta Kalisza,

2) Czlonek — Stefan Ktobucki — Sekretarz Miasta Kalisza,

3) Czlonek — Ewa Maciaszek — Naczelnik Wydzialu Srodowiska, Rolnictwa
1 Gospodarki Komunalne;j,

4) Sekretarz Komisji — Katarzyna Pospiech — Gléwny Specjalista ds. kadrowych
w Wydziale Organizacyjnym.

2. Do zadan Komisji nalezy:

1) stwierdzenie spetnienia przez poszczegdlnych kandydatow wymogoéw formalnych
okreslonych w ogloszeniu o naborze,

2) przeprowadzenie naboru i wylonienie kandydata na stanowisko Kierownika Biura
Schroniska dla bezdomnych zwierzat w Urzgdzie Miejskim w Kaliszu.

3. Ustala si¢ nastepujace zasady postepowania naboru:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji,

komisja w I etapie naboru dokonuje oceny ztozonych ofert pod wzgledem spetnienia
przez kandydatow wymagan formalnych okreslonych w ogloszeniu 1 kwalifikuje
kandydatéw do dalszego etapu naboru w glosowaniu jawnym,

w Il etapie postgpowania Komisja przeprowadza rozmowe kwalifikacyjng
z kandydatami, oceniajgc przedstawiong koncepcje pracy oraz wizj¢ realizacji zadan

Biura,

wyniki konkursu Komisja ustala w glosowaniu jawnym zwykta wickszoscig glosow
uzasadniajac dokonany wybodr,

protokot z posiedzen Komisji podpisujg wszyscy jej cztonkowie,

przewodniczacy Komisji przekazuje niezwlocznie Prezydentowi Miasta Kalisza
wyniki konkursu do zatwierdzenia.

4. Nabor nalezy przeprowadzi¢ réwniez w przypadku zgloszenia si¢ jednego kandydata.
5. Komisja rozwigzuje si¢ z dniem wytonienia kandydata.

6. W kwestiach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem decyduje Komisja.

§4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta w zakresie ogloszenia naboru oraz
Przewodniczacemu Komisji w pozostalym zakresie.

§5

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Grzegorz Sapinski



1)
a)
b)
c)
d)
e)

2)

2)

b)

c)
d)

g)

Zatacznik

do zarzadzenia Nr 591/2015
Prezydenta Miasta Kalisz

z dnia 03 grudnia 2015 r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza nabor na stanowisko
Kierownika
Biura Schroniska dla bezdomnych zwierzat
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
Gtowny Rynek 20, 62-800 Kalisz

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem
niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwa S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwa skarbowe,

brak kary zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
posiadanie nieposzlakowanej opinii,

wyksztatcenie wyzsze,

minimum 5 lat stazu pracy ogélem, w tym co najmniej trzyletni staz pracy lub
wykonywanie przez co najmniej 3 lata dzialalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym
z wymaganiami na stanowisku Kierownika Biura Schroniska dla bezdomnych zwierzat,

dodatkowe:

preferowane wyksztalcenie wyzsze weterynaryjne lub inne zwigzane z opieka nad
zwierzetami,

szkolenia w zakresie opieki nad zwierzetami, funkcjonowania schroniska dla
bezdomnych zwierzat,

doswiadczenie zawodowe na stanowiskach kierowniczych,

praktyka w zakresie ochrony zwierzat,

znajomos¢ specyfiki funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

znajomos$¢ przepisOw ustawy o ochronie zwierzat, ustawy o ochronie zdrowia zwierzat
oraz zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat, ustawy o Inspekcji Weterynaryjnej,
rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w sprawie szczegdétowych wymagan
weterynaryjnych dla prowadzenia schronisk dla zwierzat, ustawy o utrzymaniu czysto$ci
1 porzagdku w gminach, rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji
w sprawie zasad i warunkéw wylapywania bezdomnych zwierzat, ustawy Prawo
zaméOwien publicznych, ustawy o pracownikach samorzgdowych, ustawy o finansach
publicznych.

biegta obstuga komputera,



h) prawo jazdy kat. B.
3) predyspozycje osobowosciowe:

umiejetnos¢ kierowania zespolem 1 organizacji pracy, samoksztatcenie i1 doskonalenie
zawodowe, dyspozycyjno$¢, uczciwos¢, odpowiedzialnos¢, zdyscyplinowanie,
cierpliwos¢, inicjatywa i dynamika w dziataniu, kreatywnos¢.

2. Zakres zadan na stanowisku Kierownika Biura Schroniska dla bezdomnych
zwierzat w Urzedzie Miejskim w Kaliszu

Do zakresu zadan wykonywanych na stanowisku Kierownika Biura Schroniska dla
bezdomnych zwierzat nalezy zapewnienie opieki przebywajacym w Schronisku zwierzgtom
oraz nadzér nad realizacja zadan nalezacych do Biura, w szczeg6lnosci:

1) podejmowanie dziatan w zakresie rozwoju infrastruktury Schroniska,

2) nadzor nad zapewnieniem czystosci 1 porzadku na terenie Schroniska, a takze
zagwarantowaniem przebywajacym w Schronisku zwierzgtom niezbednych warunkéw
bytowania i poprawy ich dobrostanu,

3) organizacja opieki weterynaryjnej, procesu adopcji i przyjmowania do Schroniska
zwierzat domowych odebranych wlascicielowi lub opiekunowi, nadzér nad wylapywaniem
bezdomnych zwierzat z terenu Kalisza 1 ich transportem do Schroniska,

4) organizacja wolontariatu, wspotpracy z wolontariuszami i organizacjami spotecznymi, jak
rowniez prowadzenie dziatan edukacyjnych w zakresie ochrony zwierzat,

5) organizacja i nadzor nad pracg pracownikow Biura Schroniska dla bezdomnych zwierzat,

6) nadzor nad dochodami 1 wydatkami budzetu Biura Schroniska dla bezdomnych zwierzat
oraz planowaniem i sprawozdawczo$cig budzetu.

Szczegotowy wykaz zadan nalezacych do Biura Schroniska dla bezdomnych zwierzat jest
okreslony w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kaliszu, dostepnym
w Biuletynie Informacji Publicznej (www.bip.kalisz.pl).

3. Informacja o warunkach pracy na stanowisku: stanowisko pracy znajduje si¢ przy
ul. Warszawskiej 95 w Kaliszu, stanowisko kierownicze urzednicze, praca przy komputerze,
praca administracyjno-biurowa, praca w terenie, praca ze zwierzgtami.

4. Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w Urzedzie w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oso6b niepetnosprawnych, wynosit
powyzej 6%,

5. Wymagane dokumenty, ktore nalezy dolaczy¢ do oferty:
1) wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzor

kwestionariusza mozna pobraé na stronie www.bip.kalisz.pl),
2) pisemna koncepcja funkcjonowania i rozwoju Schroniska dla bezdomnych zwierzat,


http://www.bip.kalisz.pl/

3) kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagane wyksztatcenie (kserokopia dyplomu
lub zaswiadczenia),

4) kserokopia dokumentu potwierdzajacego wymagany staz pracy lub prowadzenie
dziatalno$ci gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na stanowisku
(kserokopia $wiadectwa pracy lub zaswiadczenia),

5) oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) oswiadczenie: o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu
z pelni praw publicznych oraz o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwa
skarbowe

7) oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

8) oswiadczenie o braku kary zakazu pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem
srodkami publicznymi,

9) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji
zwigzanych ze stanowiskiem pracy.

6. Termin skladania ofert: do 14 grudnia 2015r.

Aplikacje, ktore wplyng do Urzedu po wyzej okre§lonym terminie nie beda rozpatrywane.
W przypadku ofert wystanych poczta decyduje data stempla pocztowego.

7. Miejsce skladania ofert: Urzad Miejski w Kaliszu, ul. Gtowny Rynek 20 (Ratusz) —
Wydziat Organizacyjny, pok. 52,

UWAGA ! Ofert¢ z wymaganymi dokumentami nalezy zlozy¢ w zaklejonej kopercie,
z dopiskiem ,,Oferta na stanowisko Kierownika Biura schroniska dla bezdomnych zwierzat”

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone klauzulg: ,,Wyrazam zgode¢ na przetwarza-
nie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do re-
alizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych oraz ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. pracownikach sa-
morzadowych ”. Administratorem danych przetwarzanych w toku prowadzonego naboru jest
Prezydent Miasta Kalisza z siedzibg w Kaliszu ul. Gtéwny Rynek 20. Celem zbierania danych
jest przeprowadzenie naboru na wskazane w ogloszeniu wolne stanowisko urzednicze
w Urzedzie Miejskim w Kaliszu. Zgodnie z art. 13 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych ( Dz. U. z 2014 poz. 1202 ) informacje o kandydatach, kto-
rzy zglosili si¢ do naboru, stanowig informacje publiczng w zakresie objetym wymaganiami
zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o naborze. Kazdy ma prawo dostepu
do tresci swoich danych i ich poprawiania. Dane przekazywane sa dobrowolnie.

Kandydat spetniajagcy wymagania formalne jest zobowigzany do zgloszenia si¢ rozmowe
z Komisjg w ustalonym terminie, o ktorym kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Grzegorz Sapinski



