Zatacznik do
zarzadzenia Nr 564 Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 30 grudnia 2010 .

Instrukcja okre$lajaca zasady prowadzenia ewidencji analitycznej i syntetycznej gruntéow
stanowiacych wlasno$¢, wspolwlasnosé, Miasta Kalisza, gruntow oddanych w
uzytkowanie wieczyste na rzecz innych oséb prawnych lub fizycznych, bedacych w
uzytkowaniu wieczystym Miasta Kalisza oraz gruntow Miasta Kalisza polozonymi
poza granicami Kalisza.

§1
Instrukcja okresla zasady prowadzenia ewidencji analitycznej 1 syntetycznej gruntéw
stanowiacych witasnos¢, wspotwlasnos¢, gruntéw oddanych w uzytkowanie wieczyste na
rzecz innych os6b prawnych lub fizycznych, bedacych w uzytkowaniu wieczystym Miasta
Kalisza stanowiacych $rodki trwate - grunty zaliczone do grupy ,,0" wedlug Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych.

§2

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

a)gruntach - nalezy przez to rozumie¢ dzialki ewidencyjne, w odniesieniu, do ktérych
prawo wilasno$ci, wspotwlasnosci badz uzytkowania wieczystego przystuguje Miastu
Kalisz,

b)klasyfikacji srodkoéw trwalych - nalezy przez to rozumie¢ klasyfikacjg srodkoéw trwatych
prowadzona w uktadzie grup, podgrup i rodzajéw okreslona w rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)
(Dz.U. Nr 112 p6z. 1317 z pézn. zm.)

c)Miescie Kaliszu - nalezy przez to rozumie¢ Gming Miejska Kalisz - miasto na prawach
powiatu,

d)ewidencji analitycznej - nalezy przez to rozumie¢ ewidencj¢ analityczna gruntow,
o ktorych mowa w pkt. a), prowadzona w systemie informatycznym ST- Srodki trwate ZSI
»OTAGO”.

e)ewidencji syntetycznej - nalezy przez to rozumie¢ zbiorcza ewidencje wartosci gruntow
prowadzona w systemie informatycznym FK-JB ZSI OTAGO przez Wydzial Finansowy,

f)srodku trwalym - nalezy przez to rozumie¢ obiekt inwentarzowy — dziatka gruntu lub
udzial w dzialce,

g)kartotece srodka trwatego - nalezy przez to rozumie¢ kartg ewidencyjna Srodka trwatego
grupa ,,0" :grunty - prowadzona w systemie informatycznym ST- Srodki trwate ZSI
»OTAGO”.

§3
1. Ewidencjeg analityczng gruntoéw na dzien 30 czerwca 2010 r. stanowi

a) wykaz jednostkowych dzialek w ujeciu powierzchniowo - wartosciowym
sporzadzony w systemie informatycznym w oparciu o ewidencj¢ gruntow
prowadzona przez Wydziat Geodezji 1 Kartografii. Wartos¢ jednostkowych dziatek
jest wartoscia bilansowa okres§long przez Wydziat Finansowy wg danych na dzien 30
czerwca 2010r.



b) wykaz jednostkowych dzialek w ujeciu powierzchniowo - wartosciowym
sporzadzony przez Wydzial Gospodarowania Mieniem dla gruntow
lezacych poza granicami Kalisza,

Podstawa zmiany stanéw gruntow w ewidencji syntetycznej i analitycznej s$rodka
trwatego stanowi sporzadzony przez Wydzial Gospodarowania Mieniem,;

1) dowdd OT — Przyjecie srodka trwatego-gruntu w zakresie gruntéw nabytych,
zawierajacy w swojej tresci miedzy innymi:

- nazwe $rodka trwatego,

- symbol uktadu klasyfikacyjnego wg KST,

- nr inwentarzowy.

- charakterystyke (nr dziatki, obreb, powierzchnig, potozenie),

- podstawe nabycia (np. numer i datg aktu notarialnego, decyzji itp),
-warto$¢ nabycia- jako warto$¢ inwentarzowa poczatkowa,

Podstawa sporzadzenia dowodu OT sa dokumenty nabycia i przenoszace prawa do
gruntu. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sporzadzenia zbiorczego dowodu OT,

2) w przypadku likwidacji gruntu stosuje si¢ dowod Likwidacja $rodka trwatego LT.

Dokumentacja zrodtowa, np. akty notarialne, decyzje, operaty szacunkowe itp. w
oparciu, o ktére sporzadzono dowody o ktorych mowa w pkt. 3 pozostaja we
wlasciwym Wydziale Gospodarowania Mieniem.

§ 4
Ustalanie wartosci poczatkowej, nabytych $rodkéw trwatych - dzialek nastgpuje
wedlug danych wynikajacych z dokumentéw nabycia (tj. cena nabycia nalezna dla
zbywcy powigkszona o koszty poniesionych optat sadowych i optat notarialnych i
inne),

Ustalanie wartos$ci poczatkowej nabytych $rodkow trwatych - dziatek, w przypadku,
gdy w dokumencie ich nabycia nie okreslono warto$ci nabywanego gruntu nastgpuje
wg wartosci rynkowe;j,

W przypadku zbycia, jako warto$¢ rozchodu wykazywana jest ewidencyjna warto$¢
poczatkowa, w ktorej wprowadzono po stronie przychodu $rodek trwaly do ewidencji.

W przypadku scalenia gruntdow nowa warto$¢ nalezy ustali¢, jako wartos$¢, bedaca
suma poprzednio zaewidencjonowanych skladnikéw. Z ewidencji $rodek trwaty
objety przedmiotowa operacja nalezy rozchodowacd, a nastgpnie uja¢ go pod nowym
numerem inwentarzowym wedlug wartosci bedacej suma wartosci poprzednich.

W przypadku podziatu gruntow nalezy rozchodowa¢ z ewidencji srodek trwaty
objety podzialem, a nastgpnie ujaé, jako nowy $rodek wynikajacy z podziatu nadajac
mu odrgbny numer inwentarzowy 1 warto$¢ okreslong proporcjonalnie do powierzchni
gruntu podlegajacego podziatowi.

W przypadku zmiany uzytkow- klasyfikacji gruntu nalezy rozchodowac¢ z ewidencji
grunt objety zmiang, a nastgpnie uja¢é go jako nowy nadajac mu nowy numer
inwentarzowy zachowujac pierwotng wartos¢.



§5
1. Ewidencja analityczna 1 syntetyczna obejmuje grunty polozone w granicach
administracyjnych Miasta Kalisza oraz poza granicami administracyjnymi Miasta
Kalisza.
2. W celu wyodrgbnienia typu wlasno$ci gruntdw przed nazwa $rodka trwatego nalezy
wprowadzi¢ wlasciwy symbol tj:
- UW —dla gruntow Miasta Kalisza oddanych w uzytkowanie wieczyste,
- SP - dla gruntéw Skarbu Panstwa w uzytkowaniu wieczystym Miasta Kalisza,

- PM — dla gruntéw potozonych poza granicami Miasta Kalisza.

§6

Stany ewidencji syntetycznej 1 analitycznej gruntéw podlegaja uzgodnieniu przynajmniej na
dzien 31 grudnia kazdego roku w terminie do dnia 10 nastgpnego miesiaca.



