Zarzadzenie Nr 550/2015
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 23 listopada 2015 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie elektronicznego systemu zarzadzania dokumentami i przeplywem
informacji w Urzedzie Miejskim w Kaliszu.

Na podstawie art.33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2015r. poz.1515),
§2 1 §39 ust.2 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zalacznik Nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz.67 z
p6zn. zm.) oraz §18 ust.25 1 §65 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaliszu stanowigcego
zalagcznik do zarzadzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 1 wrzesnia 2010r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgedu Miejskiego w Kaliszu (j.t. zarzadzenie
Nr 127/2012 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 marca 2012r. z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.

W zalgczniku do zarzadzenia Nr 287/2015 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 30 czerwca 2015r. w sprawie
elektronicznego systemu zarzadzania dokumentami i przeptywem informacji w Urzedzie Miejskim w
Kaliszu wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) poz. 21127 uchyla sig;

2) w poz. 25 wyrazy: ,,.Biuro Obstugi Inwestora 1 Partnera Spotecznego” zastepuje si¢ wyrazami:
,Biuro Obstugi Inwestora i Pozyskiwania Funduszy”;

3) dodaje si¢ poz. 31 - 34 w brzmieniu:

bk

31. obstugiwany przez
jednoosobowe stanowisko . . .
. w zakresie ewidencji
Miejski Rzecznik P r.alc{:'y ds. ObShlgl.k korespondenc;ji
Konsumentow Migjskiego Rz’e cznika przychodzacej, w petnym
Konsqmentow W zakresie w sprawach skarg
Wydziale Spraw
Obywatelskich
32. w zakresie ewidencji
Stanowisko pracy ds. korespondencji
audytu wewngetrznego i przychodzacej, w pelnym
zakresie w sprawach skarg
33. w zakresie ewidencji
Stanowisko pracy ds. korespondencji
kontroli i przychodzacej, w pelnym
zakresie w sprawach skarg
34. Administrator
Bezpieczenstwa - w pelnym zakresie
Informacji
§2.

1. Nadzoér nad wykonaniem zarzadzeniem powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu.



§3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Grzegorz Sapinski



