Zarzadzenie Nr 544/2026
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 24 wrzesnia 2026 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka nr 4 z
siedzibg w Kaliszu, ul. Garncarska 18/4.

Na podstawie art. 36 ust. 1 w zw. art. 91 i art. 92 ust. 1 pkt. 2 i ust. 2 ustawy

z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzgdzie powiatowym (Dz. U. z 2025r., poz. 1684 z
pozn. zm.), art. 101 ust. 2 ustawy z dnia 9 czerwca 2011r. o wspieraniu rodziny i
systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2026 r., poz. 980) oraz § 7 Statutu Domu
Dziecka nr 4, stanowigcego zatgcznik do uchwaty Nr XVI11/250/2025 Rady Miasta
Kalisza z dnia 26 czerwca 2025 r. w sprawie utworzenia Domu Dziecka nr 4 z
siedzibg w Kaliszu i nadania Statutu (z p6zn. zm.)

zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdza sie Regulamin Organizacyjny Domu Dziecka nr 4 z siedzibg w Kaliszu,
ul. Garncarska 18/4 ustalony zarzgdzeniem Nr 2/2026/DD4 Dyrektora Domu Dziecka
nr 1 w Kaliszu z dnia 03.09.2026 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Domu Dziecka nr 4 z siedzibg w Kaliszu ul. Garncarska 18/4, stanowigcy zatgcznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Domu Dziecka nr 1 w Kaliszu.
§ 3.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.
§ 4.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Kalisza

/.1
Krystian Kinastowski



Zatacznik
do zarzadzenia Nr 544/2026
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 24 wrzes$nia 2026 r.

ZARZADZENIE NR 2/2026/DD4
Dyrektora Domu Dziecka Nr 1 w Kaliszu

z dnia 03.09.2026 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Domu Dziecka nr 4 z siedzibg

w Kaliszu ul. Garncarska 18/4

Na podstawie § 7 Statutu Domu Dziecka nr 4, stanowiagcego zalacznik do uchwaty Nr
XVI1/250/2025 Rady Miasta Kalisza z dnia 26 czerwca 2025 r. w sprawie utworzenia Domu
Dziecka nr 4 z siedzibag w Kaliszu 1 nadania Statutu

zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Ustala si¢ Regulamin Organizacyjny Domu Dziecka nr 4 z siedzibg w Kaliszu ul. Garncarska
18/4, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ starszemu wychowawcy koordynatorowi.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Prezydenta Miasta Kalisza.

DYREKTOR
i
Bozena Konopka



Zakacznik

do zarzadzenia Nr 2/2026/DD4
Dyrektora Domu Dziecka nr 1
w Kaliszu

z dnia 03.09.2026r.

Regulamin organizacyjny

Domu Dziecka nr 4



I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Regulamin okresla organizacje Domu Dziecka nr 4 z siedzibg w Kaliszu
zwanego dalej ,,Domem Dziecka nr 4 lub placéwka , a takze zadania, specyfike
1 zakres sprawowanej opieki.

1

3.

4.

§2

. Obszarem dzialania Domu Dziecka nr 4 jest Miasto Kalisz.

Na stemplach jest stosowana nazwa i adres o brzmieniu:
Dom Dziecka nr 4
ul. Garncarska 18/4, 62-800 Kalisz
REGON 542218660 NIP 6182209245

Dom Dziecka nr 4 jest placowka opiekunczo-wychowawcza typu
interwencyjnego dla 10 wychowankéw funkcjonujaca w budynku przy ul.
Garncarskiej 18/4

II. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§3

. Kompleksowa obstuge administracyjng, finansowg w tym rachunkowg i

sprawozdawczg, organizacyjng oraz specjalistyczng placowki prowadzi na
podstawie przepiséw o samorzadzie powiatowym Dom Dziecka nr 1 w
Kaliszu (placéwka obstugujaca).

Dyrektor Domu Dziecka nr 1 kieruje placowka, o ktorej mowa w § 2 przy
pomocy wyznaczonego wychowawcy koordynatora.

Obstuge w zakresie zadan gtéwnego ksiegowego, psychologa, pedagoga,
pracownika socjalnego, pielegniarki oraz pracownikow administracji i
obstugi zapewnia Dom Dziecka nr 1.

Schemat organizacyjny okreslajacy strukture organizacyjng

Domu Dziecka nr 4 stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu.



§ 4
1. W placowce dziata zespot do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka.

2. Do zadan zespotu, nalezy w szczego6lnosci:

1) ustalenie aktualnej sytuacji rodzinnej dziecka,

2) analiza stosowanych metod pracy z dzieckiem i rodzing,

3) modyfikowanie planu pomocy dziecku,

4) monitorowanie procedur adopcyjnych dzieci z uregulowang sytuacja prawng
umozliwiajgca przysposobienie,

5) ocena stanu zdrowia dziecka i jego aktualnych potrzeb,

6) ocena mozliwo$ci powrotu dziecka do rodziny lub umieszczenia go w
rodzinnej pieczy zastepczej,

7) informowanie sadu o potrzebie umieszczenia dziecka w placéwce dziatajace;j
na podstawie przepisow ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo
oswiatowe, przepisOw ustawy o dziatalnosci leczniczej lub o pomocy
spoteczne;.

3. W sktad zespotu wchodza:

1) dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona,

2) pedagog,

3) psycholog,

4) wychowawca bezposrednio kierujacy procesem wychowawczym dziecka,

5) pracownik socjalny,

6) przedstawiciel organizatora rodzinnej pieczy zastepczej,

7) lekarz i pielegniarka, w miar¢ indywidualnych potrzeb dziecka,

8) rodzice dziecka, z wyjatkiem rodzicéw pozbawionych praw rodzicielskich,

9) inne osoby, w szczegolnosci asystent rodziny prowadzacy prace z rodzing
dziecka oraz przedstawiciel osrodka adopcyjnego.

4. W celu uzyskania wiedzy o sytuacji socjalnej 1 prawnej dziecka oraz jego
rodziny, do udziatu w posiedzeniu zespotu moga by¢ zapraszani w
szczegolnosci przedstawiciele: sagdu wlasciwego ze wzgledu na miejsce
potozenia placéwki, wlasciwego powiatowego centrum pomocy rodzinie,
osrodka pomocy spotecznej, centrum ustug spotecznych, Policji, ochrony
zdrowia, instytucji o§wiatowych oraz organizacji spotecznych statutowo
zajmujacych si¢ problematyka rodziny i dziecka, a takze osoby bliskie
dziecku.

5. Zespot po dokonaniu okresowej oceny sytuacji dziecka formutuje na pismie
wniosek dotyczacy zasadnosci dalszego pobytu dziecka w placowce 1
przesyta go do wlasciwego sadu.



III. ZASADY KIEROWANIA DOMEM DZIECKA I KOMPETENCJE
KADRY KIEROWNICZEJ

§5

1. Domem Dziecka nr 4 kieruje Dyrektor Domu Dziecka nr 1 zatrudniany i
zwalniany przez Prezydenta Miasta Kalisza.

2. Dyrektor Domu Dziecka nr 1 jest odpowiedzialny za catoksztalt
funkcjonowania Domu Dziecka nr 4 1 reprezentuje placowke na zewnatrz.

3. Dyrektora w czasie nieobecnos$ci zastgpuje osoba upowazniona przez
Dyrektora. Upowaznienie do zastgpowania dyrektora powinno mie¢ forme
pisemng 1 znajdowac si¢ w aktach osobowych osoby wyznaczonej przez
Dyrektora.

4. Dyrektor Domu Dziecka nr 1 kieruje placoéwka przy pomocy wyznaczonego
wychowawcy koordynatora.

5. Dyrektor Domu Dziecka nr 1 wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy
wobec pracownikow Domu Dziecka nr 4.

6. Dyrektor Domu Dziecka nr 1 odpowiada za wtasciwg organizacj¢ pracy
wychowawczej w Domu Dziecka nr 4.

§6

Do zadah wychowawcy koordynatora nalezy w szczego6lnosci:

1) kierowanie i nadzorowanie pracg dzialu opieki 1 wychowania,

2) koordynowanie pracy wychowawcow placoéwki, zgodnie z planem pracy 1
obowigzujacymi przepisami,

3) wspotpraca z pedagogiem, psychologiem i innymi specjalistami,

4) nadzor nad realizowaniem przez wychowawcow standardow ustug
swiadczonych w Domu Dziecka nr 4,

5) koordynacja dziatan opiekunczo- wychowawczych,

6) nadzor nad dziatalno$cig samorzadu wychowankow,

7) nadzér nad prawidlowym prowadzeniem dokumentacji
przez wychowawcow ,

8) przygotowywanie godzinowego rozkladu czasu pracy wychowawcow.



IV. ZADANIA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH DOMU DZIECKA

§7

Do zadan dzialu opieki 1 wychowania ( wychowawcy) w szczegdlnos$ci nalezy:

1) wudzielanie pomocy dzieciom majacym trudno$ci w nauce,

2) planowanie i realizowanie dziatan wspierajagcych wychowankow
w osiggnieciu mozliwie najwyzszego poziomu ich funkcjonowania,

3) utrzymywanie kontaktu z rodzing naturalng i umacnianie wiezi
rodzinnych,

4) podejmowanie dziatan sprzyjajacych powrotowi dziecka do rodziny, badz
umieszczenie w rodzinie przysposabiajagcej lub w rodzinnej pieczy
zastepczej,

5) stwarzanie warunkéw do rozwoju samorzadnej dzialalno$ci dzieci,

6) stwarzanie warunkéw do rozwoju indywidualnych zainteresowan
1 uzdolnien dzieci,

11) przygotowywanie do zycia w naturalnym srodowisku spotecznym zgodnie
z uznanymi normami oraz do samodzielnosci,

12) organizowanie pracy w grupie,

13) udziat w pracach zespotu, o ktorym mowa w § 4,

14) wspolpraca ze wszystkimi pracownikami, zwtaszcza psychologiem,
pedagogiem, pracownikiem socjalnym i pielegniarka,

15) udziat w pracach dotyczacych usamodzielnienia dziecka,

16) rzetelne opracowywanie i prowadzenie planow pomocy dziecku i kart
pobytu dla kazdego dziecka oraz innej dokumentacji dotyczacej dziecka.

§8

1. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do wspotpracy 1 wzajemnego
informowania si¢ o wszelkich sprawach istotnych dla prawidtowego
funkcjonowania Domu Dziecka nr 4, a zwlaszcza dla optymalnego
zabezpieczenia potrzeb wychowankow.

2. Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do uczestniczenia w procesie opieki
1 wychowania dzieci przebywajacych w Domu Dziecka nr 4.



3. Pracownicy Domu Dziecka nr 4 powinni wykazywac nalezyta postawe 1
dawa¢ dobry przyktad wychowankom.

§9

Szczegotowe obowigzki pracownikow Domu Dziecka nr 4 okreslajg zakresy
czynnos$ci ustalone przez Dyrektora Domu Dziecka nr 1.

§ 10

Dziatalnos¢ pracownikow Domu Dziecka nr 4 moze by¢ wspierana pomoca
wolontariuszy.

V. ZAKRES I SPECYFIKA SPRAWOWANEJ OPIEKI

§ 11

1. Dom Dziecka nr 4 jest placowka opiekunczo-wychowawcza typu
interwencyjnego. Zadaniem placowki jest dorazna opieka nad dzieckiem w
czasie trwania sytuacji kryzysowej, w szczegdlnosci placowka jest
obowigzana przyja¢ dziecko w przypadkach wymagajacych
natychmiastowego zapewnienia dziecku opieki.

2. Placowka przeznaczona jest dla 10 wychowankow.

. Do placowki przyjmuje si¢ dziecko:

1) na podstawie orzeczenia sadu,

2) w przypadku gdy dziecko zostato doprowadzone przez Policj¢ lub Straz
Graniczna,

3) na wniosek rodzicow, dziecka lub osoby trzeciej lub umieszcza si¢ dziecko
w trybie art.12a ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu
przemocy domowe;.

4. Do placoéwki nie moze by¢ przyjete dziecko w trakcie samowolnego pobytu
poza mtodziezowym osrodkiem wychowawczym, okregowym osrodkiem
wychowawczym, zaktadem poprawczym, schroniskiem dla nieletnich,

W



aresztem $ledczym , zakladem karnym oraz zaktadem leczniczym, jezeli
pobyt w nim zostal orzeczony w trybie okre§lonym w ustawie z dnia 9
czerwca 2022 r. o wspieraniu i resocjalizacji nieletnich.

. Do placéwki sg przyjmowane dzieci niezaleznie od miejsca zamieszkania.

6. Pobyt w placowce nie moze trwac dtuzej niz trzy miesigce. W szczegodlnie
uzasadnionych przypadkach, okres ten moze zosta¢ przedtuzony do
zakonczenia trwajacego postgpowania sgdowego o powrdt dziecka do
rodziny, przysposobienie lub umieszczenie w pieczy zastepczej.

7. O przyjeciu dziecka do Domu Dziecka nr 4 dyrektor placowki informuje
niezwlocznie, nie pozniej niz w ciggu 24 godzin, sad, powiatowe centrum
pomocy rodzinie oraz osrodek pomocy spotecznej albo centrum ustug
spotecznych.

8. Liczba dzieci pozostajacych pod opiekg jednej osoby pracujacej z dzieCmi w
placowce odpowiada potrzebom dzieci, rodzajowi prowadzonych zaj¢¢ oraz
zapewnia bezpieczenstwo wychowankow 1 pracownikow.

9. Procesem wychowawczym dziecka kieruje wychowawca, ktory realizuje
zadania wynikajace z planu pomocy dziecku oraz pozostaje w stalym
kontakcie z rodzing dziecka, przy czym jeden wychowawca kieruje procesem
wychowawczym do 4 wychowankow.

10. Dom Dziecka nr 4 zapewnia opieke 1 wychowanie zgodnie ze standardami

okreslonymi w przepisach prawa.

11. Dom Dziecka nr 4 ze wzgledu na specyfike sprawowanej pieczy:

1) zapewnia ksztalcenie dostosowane do wieku 1 mozliwos$ci rozwojowych
dziecka,

2) opracowuje diagnoze stanu psychofizycznego i sytuacji zyciowej dziecka,

3) zapewnia pomoc w wyréwnywaniu opdznien szkolnych i rozwojowych,

4) podejmuje dziatania w celu powrotu dziecka do rodziny, znalezienia
rodziny przysposabiajgcej lub umieszczenia dziecka w rodzinnej pieczy
zastgpczej,

5) prowadzi zajecia socjalizujace, korekcyjne, kompensacyjne,
terapeutyczne rekompensujace brak wychowania w rodzinie 1
przygotowujace do zycia spotecznego,

6) organizuje zajecia logopedyczne.

12. Dom Dziecka nr 4 jest placowka koedukacyjng przeznaczong dla dzieci w
wieku od 10 roku zycia do uzyskania 18. roku zycia.

13. Dziecko ponizej 10 roku zycia moze by¢ umieszczone w placéwee w
przypadku gdy zostato doprowadzone przez Policj¢ lub Straz Graniczna, na
wniosek rodzicéw lub dziecka, gdy umieszcza si¢ dziecko w trybie art.12a
ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy domowej,
umieszczona jest matka lub ojciec tego dziecka oraz w wyjatkowych
przypadkach gdy dotyczy to rodzenstwa lub przemawia za tym stan zdrowia
dziecka.
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14. Dziecko ponizej 10 roku zycia, przyjete do placowki zostaje niezwtocznie

przeniesione do jednej z rodzinnych form pieczy zastepcze;.

15. Wychowankowie kontynuujacy nauke w szkotach ponadpodstawowych
lub korzystajacy z innych form ksztalcenia, moga by¢ umieszczani w
internatach lub bursach.

16.Dopuszcza si¢ przyjecie do placowki matoletniej w cigzy.

§ 12

Dzieciom w Domu Dziecka nr 4 przystuguje wyzywienie dostosowane do ich
potrzeb rozwojowych oraz wyposazenie w odziez, obuwie, bielizng, zabawki
odpowiednio do wieku rozwojowego, $rodki higieny osobistej,

zaopatrzenie w leki, podreczniki, przybory szkolne, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa.

§ 13

Dzieciom od 5 roku zycia przystuguje miesieczna drobna kwota do wlasnego
dysponowania przez dziecko, ktorej wysoko$¢ zgodna z zasadami
okreslonymi w ,,Regulaminie wyptat kieszonkowego’’, ustalana jest co
miesigc przez Dyrektora Domu Dziecka nr 1, w uzgodnieniu z wychowawcg
koordynatorem i1 samorzadem wychowankow.

§ 14

Dom Dziecka nr 4 zaspakajajac potrzeby dziecka zobowigzany jest do:

1) tworzenia dzieciom warunkow fizycznego, psychicznego i poznawczego
rozwoju,

2) tworzenia stabilnego Srodowiska wychowawczego,

3) zapewnienia ksztatcenia, rozwoju uzdolnien, zainteresowan 1 przekonan
oraz zabawy 1 wypoczynku,

4) poszanowania podmiotowosci dziecka, wystuchiwania jego zdania i w
miar¢ mozliwo$ci uwzgledniania jego wnioskow we wszystkich
dotyczacych go sprawach oraz informowania dziecka o podejmowanych
wobec niego dzialaniach,

5) zapewnienia poczucia bezpieczenstwa,



6)
7)
8)

9)

ochrony przed arbitralng lub bezprawng ingerencja w zycie dziecka,
ochrony przed ponizajagcym traktowaniem i karaniem,

dbatosci o poszanowanie 1 podtrzymanie zwigzkéw emocjonalnych
dziecka z rodzicami, rodzenstwem i z innymi bliskimi osobami,
uczenia nawigzywania wi¢zi uczuciowych oraz zwigzkow
interpersonalnych,

10) poszanowania tozsamosci religijnej 1 kulturowej dziecka,
11) udostepniania dziecku informacji dotyczacych jego pochodzenia,
12) uczenia organizowania czasu wolnego, w tym uczestniczenia w zajeciach

kulturalnych, rekreacyjnych i sportowych,

13) ksztaltowania u dzieci nawykow 1 uczenia zachowan prozdrowotnych,
14) pomocy w przygotowywaniu do samodzielnego zycia,
15) przygotowania dzieci do podejmowania odpowiedzialno$ci za wtasne

postepowanie oraz uczenia samodzielnosci w zyciu,

16) wyrownywania deficytow rozwojowych dzieci,
17) uzgadniania istotnych decyzji dotyczacych dziecka z jego rodzicami lub

opiekunami.

§15

Dom Dziecka nr 4 sprawujac opieke realizuje swoje dziatania poprzez:

)

2)

umozliwienie dzieciom regularnych, osobistych 1 bezposrednich

kontaktéw z rodzicami oraz innymi osobami bliskimi, z wyjatkiem

przypadkow, w ktorych sad zakazal lub ograniczyl ich prawo do

osobistych kontaktow z dzieckiem,

wspotprace w szczegolnosci z:

a) powiatowymi centrami pomocy rodzinie 1 osrodkami pomocy
spotecznej, wlasciwymi ze wzgledu na miejsce zamieszkania lub pobytu

rodzicow dzieci,

b) osrodkami adopcyjnymi prowadzacymi poradnictwo 1 terapi¢ dla

rodzicow dzieci,

c¢) szkotami, do ktorych uczgszczaja 1 szkotami do ktérych uczeszczaty
dzieci przed umieszczeniem ich w Domu Dziecka nr 4,

d) sagdami rodzinnymi,

e) kuratorami sgdowymi,

f) organizacjami zajmujacymi si¢ statutowo pomocg rodzinom,
dziatajacymi w §rodowisku rodzicow dzieci,

g) wlasciwymi ze wzgledu na miejsce zamieszkania oraz deklarowang
przynalezno$¢ wyznaniowg rodzicow parafiami Kosciota Katolickiego
1 jednostkami organizacyjnymi innych kosciolow 1 zwigzkow
wyznaniowych,



h) innymi osobami 1 instytucjami, ktore podejmujg si¢ wspierania dziatan
wychowawczych placowki, jezeli osoby te uzyskaja akceptacje
dyrektora placéwki oraz pozytywna opini¢ organizatora pieczy
zastepcze;j.

§ 16

Wobec bezskutecznos$ci dziatan na rzecz powrotu dziecka do rodziny
Dom Dziecka nr 4 podejmuje starania o umieszczenie go w rodzinnej pieczy
zastgpczej lub w rodzinie przysposabiajace;.

§17

Dom Dziecka nr 4 w celu umieszczenia dziecka w rodzinnej pieczy zastepczej
lub rodzinie przysposabiajace] wspdlpracuje w szczegdlnosci z:
1) organizatorem rodzinnej pieczy zastepczej w Kaliszu,
2) Miejskim Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Kaliszu,
3) Sadami rodzinnymi,
4) Osrodkiem Adopcyjnym Towarzystwa Przyjacidt Dzieci Odziat
Okregowy w Kaliszu.

§ 18

1. Niezwtocznie po przyjeciu dziecka do placowki sporzadza si¢ diagnoze
psychofizyczng dziecka.

2. Po sporzadzeniu diagnozy, o ktorej mowa w ust. 1, wychowawca kierujacy
procesem wychowawczym dziecka, we wspolpracy z asystentem rodziny
prowadzacym prace z rodzing dziecka, opracowuje plan pomocy dziecku.

§19

W przypadku samowolnego opuszczenia Domu Dziecka nr 4 przez dziecko lub
nie zgloszenia si¢ dziecka w wyznaczonym terminie po usprawiedliwione;j
nieobecnosci, Dyrektor Domu Dziecka nr 1 przeprowadza postepowanie
wyjasniajgce oraz powiadamia w ciggu 24 godzin rodzicéw, opiekuna



prawnego dziecka, policje, sad rodzinny, Miejski Osrodek Pomocy Spoteczne;j
w Kaliszu, a takze asystenta rodziny prowadzacego prace z rodzing dziecka.

§ 20

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w Domu Dziecka nr 4
zespot do spraw okresowej oceny sytuacji dziecka ocenia zasadno$¢ dalszego
pobytu dziecka w Domu Dziecka nr 4 1 kieruje sprawe do sagdu rodzinnego.

§21

Pobyt w Domu Dziecka nr 4 ustaje w przypadku:
1) powrotu dziecka do rodzicow,
2) zakwalifikowania dziecka do innej formy pieczy,
3) usamodzielnienia si¢ dziecka,
4) orzeczenia sagdu rodzinnego o zakonczeniu pobytu dziecka w Domu
Dziecka nr 4.

VI. TRYB WYKONYWANIA KONTROLI ZARZADCZEJ

§ 22

1. Kontrola zarzadcza obejmuje dzialania Domu Dziecka nr 4 majgce wptyw na
osigganie celow 1 realizacje zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny,
oszczedny 1 terminowy. Kontrola zarzadcza realizowana jest w oparciu o
szczegdlowe uregulowania w tym zakresie oraz powszechnie obowigzujace
przepisy prawa.

2. W ramach systemu kontroli zarzadczej, o ktorej mowa w ustawie o finansach
publicznych, organizowane i realizowane sg kontrole.

3. Kontrole obejmuja realizacj¢ zadan placéwki w zakresie przestrzegania
obowigzujacych przepisow prawa i1 procedur wewnetrznych.

4. Dyrektor Domu Dziecka nr 1 wykonuje zadania 1 realizacje¢ kontroli
zarzadcze] w Domu Dziecka nr 4.



VII. ZASADY PODPISYWANIA PISM I UDZIELANIA INFORMACJI

§ 23

1. Dyrektor Domu Dziecka nr 1 podpisuje dokumenty dotyczace Domu Dziecka
nr 4, w tym:
- zarzgdzenia wewngtrzne,
- pisma o szczeg6lnym znaczeniu, odpowiedzi na interpelacje radnych,
informacje dla mediow,
- plany oraz sprawozdania.
2. W czasie jego nieobecnosci pisma wymienione w ust. 1 podpisuje osoba
upowazniona przez Dyrektora Domu Dziecka nr 1 do zastepowania go.

§ 24

Informacji o dziatalno$ci Domu Dziecka nr 4 udziela Dyrektor

Domu Dziecka nr 1.

§ 25

Pracownicy Domu Dziecka nr 4 majg prawo udzielania informacji
z zakresu przydzielonych im zadan za zgoda Dyrektora Domu Dziecka nr 1.

§ 26

Udzielenie informacji odbywa si¢ z zachowaniem przepisow o ochronie
danych osobowych.



VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 27

1. W sprawach skarg i wnioskéw przyjmuje Dyrektor Domu Dziecka nr 1

w godzinach urzedowania.
2. Rozpatrywanie skarg i wnioskow nastepuje w trybie okre§lonym przepisami

prawa.

§ 28

Organizacje¢ 1 porzadek w procesie pracy oraz zwigzane z tym prawa 1 obowigzki
pracodawcy i1 pracownikow okresla regulamin pracy nadany przez Dyrektora
Domu Dziecka nr 1.

§ 29

W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie inne
przepisy powszechnie obowigzujace.

§ 30

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym dokonuje si¢ w trybie okreslonym dla
jego nadania.

DYREKTOR
i
Bozena Konopka



Zalacznik do
Regulaminu Organizacyjnego
Domu Dziecka nr 4 w Kaliszu

SCHEMAT ORGANIZACYJNY DOMU DZIECKA NR 4 W KALISZU

DYREKTOR DOMU DZIECKA NR 1
DOM DZIECKA NR 4

|

Wychowawca koordynator

Dziat Opieki 1 Wychowania
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