Zarzadzenie Nr 504/2020
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 4 wrze$nia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia szczegélowych zasad i terminow rozliczen z budzetem
Miasta Kalisza — miasta na prawach powiatu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020r. poz. 713), art. 254 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2019r. poz. 869 z pozn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Urzad — Urzad Miasta Kalisza,

2) Wydziat Edukacji (WE) — Wydziat Edukacji Urzgdu Miasta Kalisza,

3) Referat Rachunkowosci Dochodéow (RRD) — Referat Rachunkowosci Dochodow
Wydziatu Finansowego Urzgdu Miasta Kalisza,

4) jednostki o§wiatowe — o§wiatowe jednostki budzetowe Miasta Kalisza,

5) jednostki — jednostki budzetowe Miasta Kalisza, z wyjatkiem jednostek oswiatowych,

6) dochody budzetowe - dochody wlasne jednostki samorzadu terytorialnego, z wyjatkiem
dochodoéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowej 1 innych zadan
zleconych ustawami oraz dochodéw od nich uzyskiwanych.

§2

1. Jednostki budzetowe Miasta Kalisza przekazuja pobrane dochody budzetowe na rachunek
budzetu Miasta Kalisza, wedtug stanu srodkow okreslonego na:
1) 16 dzien miesigca — w terminie do 20 dnia danego miesigca,
2) na ostatni dzien miesigca — w terminie do 5 dnia nastepnego miesigca.

2. Niezaleznie od termind6w okre§lonych w ust. 1, na polecenie Skarbnika Miasta Kalisza,
jednostki budzetowe Miasta Kalisza zobowigzane sa do niezwlocznego przekazywania
pobranych dochodow.

§3

1. Jednostki pozyskuja $rodki na wydatki z budzetu Miasta Kalisza na podstawie
zapotrzebowan skladanych w Referacie Rachunkowos$ci Dochodow, z zastrzezeniem ust. 8.

2. Jednostki oswiatowe pozyskuja $rodki na wydatki z budzetu Miasta Kalisza na podstawie
zapotrzebowan sktadanych w Wydziale Edukacji, z zastrzezeniem ust. 8.

3. Zapotrzebowania $rodkow na wydatki nie przekraczajace 1.000.000 zt (stownie: jeden
milion zlotych) nalezy sktada¢ w terminie 5 dni roboczych przed wnioskowanym terminem
platnosci.



Zapotrzebowania $rodkéw na wydatki w wysokosci 1.000.000 zt (stownie: jeden milion
ztotych) 1 wigcej nalezy przekaza¢ w terminie 14 dni przed wnioskowanym terminem
platnosci.

Terminy wskazane w ust. 3 1 4 nie dotyczg Urzegdu, ktory zapotrzebowania sktada wedtug
biezacych potrzeb.

Wydziat Edukacji na podstawie jednostkowych zapotrzebowan jednostek os$wiatowych
sporzadza zbiorcze zapotrzebowanie §rodkow i przekazuje je do Referatu Rachunkowosci
Dochodéw wraz z zestawieniem przelewow tych $rodkow na poszczegolne rachunki
bankowe jednostek oswiatowych sporzadzonym w systemie bankowos$ci elektronicznej
Urzedu.

. W przypadku nieztozenia zapotrzebowan na $rodki finansowe, w terminach wskazanych

w ust. 3 i 4 i niezrealizowania przez jednostki budzetowe Miasta Kalisza wydatkow,
odpowiedzialno$¢ ponosza kierownicy tych jednostek.

Zapotrzebowania nie sktada si¢ w przypadku realizacji wydatkéw pochodzacych ze srodkow
z dotacji celowych, $rodkow otrzymywanych na podstawie uméw, porozumien i srodkow
z budzetu Unii Europejskie;j.

Srodki, o ktorych mowa w ust. 8 przekazywane sa do jednostek realizujacych wydatki
z tych $rodkéw w terminie 5 dni roboczych, liczonych od daty ich wplywu na rachunek
budzetu Miasta Kalisza, z zastrzezeniem ust. 101 11.

10. W przypadku wplywu do budzetu Miasta Kalisza $rodkéw, o ktérych mowa

11.

w ust. 8, z ktérych realizowane sa wydatki przez jednostki o$wiatowe, Referat
Rachunkowosci Dochodéw niezwlocznie zawiadamia o ich wplywie Wydzial Edukacji,
ktéry sporzadza zestawienie przelewow tych srodkoéw na poszczegélne rachunki bankowe
jednostek oswiatowych w systemie bankowosci elektronicznej Urzedu.

W przypadku wplywu do budzetu Miasta Kalisza s$rodkéw, o ktérych mowa
w ust. 8, co do ktorych nie mozna ustali¢ jednoznacznie jednostki budzetowej realizujacej
wydatki z tych srodkow, przekazanie na rachunek bankowy wiasciwej jednostki budzetowe;
nastepuje niezwtocznie po ich wprowadzeniu do planu budzetu Miasta Kalisza.

§4

Jednostki budzetowe Miasta Kalisza, do dnia 15 stycznia roku nastepnego dokonujg zwrotu
niewykorzystanych $rodkow otrzymanych w roku poprzednim na realizacj¢ wydatkéw
budzetowych, w tym niewykorzystanych srodkéw pochodzacych ze wszystkich rodzajow
dotacji celowych, z zastrzezeniem ust. 2.

Jednostki budzetowe Miasta Kalisza maja obowigzek przekaza¢ do budzetu Miasta Kalisza
niewykorzystane srodki pochodzace z dotacji celowych w terminie 5 dni poprzedzajacych
dzien ich ostatecznego zwrotu przez Miasto Kalisz do dysponenta dotacji, dla ktérych
umowy/porozumienia przewidujg inny termin ich zwrotu niz okreslony w art. 168 ust. 6
ustawy o finansach publicznych.



Zwroty niewykorzystanych $rodkéw na wydatki nie moga by¢ przekazywane przez
jednostki budzetowe Miasta Kalisza w jednym przelewie z uzyskanymi dochodami
budzetowymi.

Jednostki budzetowe Miasta Kalisza realizujace wydatki pochodzace z dotacji celowych
winny sporzadzi¢ informacj¢ o stopniu wykorzystania dotacji celowych, zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia, w nastgpujacej szczegodtowosci:
- rodzaj budzetu (BM-budzet miasta, BP-budzet powiatu),
- rodzaj dotacji (Z - zlecona, W - wilasna, PJST - porozumienia miedzy jst,
PAR - porozumienia z organami administracji rzagdowej),
- klasyfikacja budzetowa - dzial, rozdziat,
- kwota dotacji otrzymanej w danym roku,
- kwota dotacji wykorzystanej w danym roku,
- data i kwota zwrocona w danym roku,
- data i kwota zwrdcona w roku nastgpnym,
- termin zwrotu dotacji do dysponenta srodkéw w czesci niewykorzystanej do konca
roku budzetowego.

Informacjg, o ktorej mowa w ust. 4, przekazuje si¢ do dnia 15 stycznia roku nastepnego,
odpowiednio do Referatu Rachunkowosci Dochodow w przypadku ich sporzadzania przez
jednostki lub do Wydzialu Edukacji w przypadku ich sporzadzania przez jednostki
oswiatowe, ktory nastepnie sporzadza zbiorcza informacje i1 przekazuje ja do RRD
w terminie 3 dni nastgpujacych po terminie wskazanym dla zlozenia informacji o stopniu
wykorzystania dotacji celowych, z zastrzezeniem ust.6.

W przypadku wskazanym w ust. 2, jednostki winny sporzadzi¢ 1 przekaza¢ do Referatu
Rachunkowosci Dochodow, informacj¢ o stopniu wykorzystania dotacji w terminie zwrotu
niewykorzystanych srodkow do budzetu Miasta Kalisza.

W przypadku wskazanym w ust. 2, jednostki o$wiatowe winny sporzadzi¢ i przekazad
do Wydziatu Edukacji, informacj¢ o stopniu wykorzystania dotacji w terminie zwrotu
niewykorzystanych srodkow do budzetu Miasta Kalisza, na podstawie ktorych powyzszy
wydzial sporzadza zbiorczg informacje i przekazuje do Referatu Rachunkowos$ci Dochodow
w terminie 2 dni nast¢pujacych po terminie wskazanym dla jednostek oswiatowych.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie odpowiednie
przepisy prawa, a w szczegolnosci ustawa o finansach publicznych.

1.

§6

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Finansowego, Naczelnikowi

Wydziatowi Edukacji oraz kierownikom jednostek budzetowych Miasta Kalisza.



§7

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§8

Traci moc zarzadzenia Nr 89/2017 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 8 lutego 2017 r. w sprawie
wprowadzenia szczegdtowych zasad i termindéw rozliczen z budzetem Miasta Kalisza — Miasta
na prawach powiatu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
l...]
Krystian Kinastowski



Zalacznik do

Zarzadzenia Nr 504/2020
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 4 wrzes$nia 2020 r.
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budzetowego

! Nalezy wpisac:
BM — Budzet Miasta,

BP — Budzet Powiatu.

2 Nalezy wpisaé:
Z - zadania zlecone,
W - zadania wlasne,

PJST - porozumienia miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

PAR - porozumienia z organami administracji rzadowej.

Prezydent Miasta Kalisza

l...]

Krystian Kinastowski




