Zarzadzenie Nr 497/2020
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 2 wrzesnia 2020 roku

w sprawie okreslenia procedury rozliczenia dotacji z wykonania zadania publicznego,
udzielonych z budzetu Miasta Kalisza na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

Na podstawie art. 30 ust. 1i 2 pkt 4 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) oraz w zwigzku z art. 18 i
art. 19a ust. 7c ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnos$ci pozytku publicznego i
o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) i art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Okresla sie procedure rozliczenia dotacji z wykonania zadania publicznego, udzielonych
z budzetu Miasta Kalisza na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie witasciwemu merytorycznie
Wiceprezydentowi Miasta Kalisza.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych, Naczelnikowi Wydziatu Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki, Naczelnikowi
Woydziatu Edukacji, Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju Miasta Urzedu Miasta Kalisza oraz
Skarbnikowi Miasta Kalisza.

§3

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§4
Traci moc zarzadzenie Nr 86/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 10 lutego 2020 r.
w sprawie okreslenia procedury rozliczenia dotacji z wykonania zadania publicznego
udzielonych z budzetu Miasta Kalisza na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Krystian Kinastowski



Zatacznik do zarzadzenia nr 497/2020

Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 2 wrzesnia 2020 roku

w sprawie okreslenia procedury rozliczenia dotacji

z wykonania zadania publicznego, udzielonych z budzetu
Miasta Kalisza na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie

Procedura rozliczenia dotacji z wykonania zadania publicznego,
udzielonych z budzetu Miasta Kalisza
na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego organizacja pozarzadowa sktada
w terminie okre$lonym w umowie o realizacje zadania publicznego w komoérce
organizacyjnej organizujgcej konkurs ofert lub prowadzacej sprawe udzielenia dotacji na
podstawie art. 19a ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (tzw. ,,maty
grant”).

Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego powinno by¢ podpisane przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczen woli, zgodnie z wpisem do wilasciwego rejestru lub
innym dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie oséb go
reprezentujgcych. Za prawidtowe zostang uznane podpisy z pieczecia imienng, a
w przypadku braku pieczatki imiennej — czytelny podpis imieniem i nazwiskiem wraz
z pieczatka organizacji.

Ztozenie jedynie parafy nie jest wystarczajgce do uznania, iz sprawozdanie zostato
prawidtowo podpisane.

Sprawozdanie podlega weryfikacji merytorycznej, formalnej i rachunkowej, ktéra
obejmuje:

a. analize zgodnosci zapiséw sprawozdania z postanowieniami umowy oraz oferty
na realizacje zadania publicznego, z uwzglednieniem ztozonych ew. aktualizacji
oferty;

b. analize innych dokumentéw potwierdzajgcych prawidtowsa realizacje zadania,
w tym protokotéw z kontroli realizacji zadania (jesli zostaty przeprowadzone).

Weryfikacji merytorycznej, formalnej i rachunkowej dokonujg pracownicy komorki
organizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 1

Po weryfikacji i akceptacji ztozonego sprawozdania pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym naczelnik komorki organizacyjnej, dziatajgc w imieniu
Prezydenta Miasta Kalisza, akceptuje sprawozdanie.

Potwierdzenie weryfikacji i akceptacji sprawozdania dokonuje sie poprzez umieszczenie
na ostatniej stronie sprawozdania adnotacji:

,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

(data i podpis pracownika Wydziatu)



Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachunkowym:
(data i  podpis  pracownika
Wydziatu)
Akceptacja sprawozdania:

(data i podpis naczelnika
Wydziatu)”

lub poprzez dotgczenie do sprawozdania dokumentu sporzgdzonego wg wzoru stanowigcego

zatgcznik do Procedury.—

8.

Po dokonaniu rozliczenia udzielonej dotacji kierownik komorki organizacyjne;j,
z wyfaczeniem Wydziatu Edukacji, przekazuje do Wydziatu Finansowego ,,Sprawozdanie
z rozliczenia dotacji przekazanych przez Wydziat ................. za rok.......... ” wg wzoru i
w terminie okreslonym w instrukcji obiegu dokumentow ksiegowych w Urzedzie Miasta

Kalisza.

O akceptacji sprawozdania kierownik komérki organizacyjnej informuje podmiot
sktadajgcy sprawozdanie.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski
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Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

Rodzaj sprawozdania:

Okres, za jaki sktadane jest sprawozdanie:
Tytut zadania publicznego:

Podmiot sktadajacy sprawozdanie (Zleceniobiorca):
Data i numer umowy na realizacje zadania:

Zatacznik do Procedury rozliczenia dotacji

z wykonania zadania publicznego, udzielonych z budzetu Miasta
Kalisza na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie

bedgcej zatacznikiem do zarzadzenia nr 497/2020

Prezydenta Miasta Kalisza

zdnia 2 wrzesnia 2020 roku

w sprawie okreslenia procedury rozliczenia dotacji

z wykonania zadania publicznego, udzielonych z budzetu Miasta
Kalisza na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci

pozytku publicznego i o wolontariacie

Wz6r zatacznika dot. rozliczenia dotacji z wykonania zadania publicznego

czeSciowe/korcowe

(data i podpis pracownika Wydziatu)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym i rachUnkoOWyYm: .......ccooveviciereneie e e

Akceptacja sprawozdania:

(data i podpis pracownika Wydziatu)

(data i podpis naczelnika Wydziatu)

Prezydent Miasta Kalisza
/...d
Krystian Kinastowski



