Zarzadzenie Nr 491/2020
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

w sprawie procedury wprowadzania zmian w planie finansowym budzetu.

Na podstawie art. 257 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) oraz art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.1.

2.

§2.1.
2,

§ 3.

§ 4,
§ 5.

Ustala si¢ ,,Procedur¢ wprowadzania zmian w planie finansowym budzetu”
stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Ustala si¢ wzor wniosku 0 zmiane w planie finansowym budzetu Stanowiacy zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu,
kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta, Komendantowi Miejskiemu
Panstwowej Strazy Pozarnej i Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego.

Traci moc zarzadzenie Nr 406/2017 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 6 lipca 2017 r.
w sprawie procedury wprowadzania zmian w planie finansowym budzetu.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski



§ 1.1.

§ 6.

Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 491/2020
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 1 wrzesnia 2020 r.

PROCEDURA WPROWADZANIA ZMIAN W PLANIE FINANSOWYM
BUDZETU

Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu, kierownicy jednostek organizacyjnych
Miasta, Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej i Powiatowy Inspektor
Nadzoru Budowlanego, zwani dalej ,,wnioskodawcami”, sktadaja wnioski
(2 egzemplarze) w sprawie zmian w planie finansowym budzetu do Biura Budzetu
I Analiz, zwanego dalej ,,Biurem”, w terminie do 20 dnia kazdego miesigca.

. Whnioski, ktore wptyng do Biura po terminie okreslonym w ust. 1 bedg uwzglednione

przy nast¢pnym projekcie zarzadzenia.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Prezydent Miasta moze wyrazi¢ zgode na

wprowadzenie do projektu zarzadzenia wnioskow ztozonych po terminie, 0 ktorym
mowa w ust. 1.

. Wnioski, o ktérych mowa w § 1 winny by¢ sporzadzone wedhug wzoru okreslonego

w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

. Whnioski sporzadzone w innej formie bgda zwracane przez Biuro bez dalszego

rozpatrzenia.

. Whnioski po zaakceptowaniu przez Prezydenta/ Wiceprezydenta Miasta albo

Sekretarza Miasta (zgodnie z obowigzujacym schematem organizacyjnym) sa
sprawdzane przez pracownika Biura pod wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci ich
z uchwata budzetowa i z klasyfikacja budzetows, nastepnie przekazywane
Skarbnikowi Miasta celem akceptacji.

. Skarbnik Miasta akceptuje wnioski, nastgpnie przekazuje Prezydentowi Miasta w celu

wyrazenia zgody na ich ujecie w projekcie zarzadzenia.

. Wnioski z akceptacja Prezydenta Miasta zostaja przekazane do Biura.
. W przypadku braku akceptacji wniosku przez Prezydenta Miasta, Biuro informuje

o tym wnioskodawcow.

Biuro przygotowuje projekt zarzadzenia, ktory w wersji papierowej i elektronicznej
przekazuje do Wydzialu Organizacyjnego.

Wydzial Organizacyjny przedktada Prezydentowi Miasta do podpisu projekt
zarzadzenia.

Wydziat Organizacyjny przekazuje do Biura zarzadzenie podpisane przez Prezydenta
Miasta oraz zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej.

Biuro zawiadamia wnioskodawcow o wprowadzonych zmianach w planie finansowym
budzetu.



§ 9. Biuro wprowadza do systemu OTAGO zmiany w planie finansowym budzetu ujete
w zarzadzeniu, nastgpnie przesyta do systemu BeSTi@ w celu przekazania w wersji
elektronicznej do Regionalnej 1zby Obrachunkowej.

Prezydent Miasta Kalisza
[...0
Krystian Kinastowski



Zatacznik Nr 2

do zarzadzenia Nr 491/2020
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 1 wrzesnia 2020 .

Akceptacja BBA Akceptacja
Wiceprezydenta Miasta Kalisza /
Sekretarza Miasta

Akceptacja Skarbnika Miasta Akceptacja Prezydenta Miasta Kalisza

WNIOSEK O ZMIANE W PLANIE FINANSOWYM
w trybie zarzadzenia w sprawie zmian w planie finansowym budzetu
termin zlozenia wniosku: do 20 dnia kazdego miesiaca

I. Prosz¢ o dokonanie zmiany w planie wydatkéw na ............. rok
(przeniesienie wydatkéw miedzy paragrafami w obrebie grupy wydatkow i rozdziatu
klasyfikacji budzetowej)

Zmiany w planie w tym:

Dziat | Rozdzial | Parag. Plan Plan po zmianach

zmniejszenie | zwigkszenie

Il. Uzasadnienie wniosku:

imie i nazwisko podpis
osoby sporzadzajacej wniosek/nr tel./ Kierownika komorki organizacyjnej Urzgdu /
Kierownika jednostki organizacyjnej Miasta /
Komendanta Miejskiego Panstwowej Strazy Pozarnej /
Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski




