Zarzadzenie Nr 478/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 26 lipca 2018r.

w sprawie ustalenia treS$ci ogloszenia dotyczacego otwartego konkursu ofert na
realizacje w 2018 roku zadania publicznego w zakresie dzialalnosSci na rzecz oséb w
wieku emerytalnym

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
( Dz.U. z 2018r., poz. 994 z pdzn. zm. ), art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2018r., poz. 450 z pozn.
zm. ), uchwaly Nr XVI/186/2015 Rady Miejskiej Kalisza z 20 listopada 2015r. w sprawie
uchwalenia ,,Wieloletniego programu wspotpracy Miasta Kalisza z organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego
na lata 2016-2020” 1 uchwaly Nr XLVI/562/2017 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 30
listopada 2017r. w sprawie uchwalenia ,Programu wspotpracy Miasta Kalisza z
organizacjami pozarzagdowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnosé
pozytku publicznego na rok 2018, zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1

1. Ustala si¢ tres¢ ogloszenia Prezydenta Miasta Kalisza dotyczacego otwartego konkursu
ofert na realizacje w 2018r. zadania publicznego na prowadzenie dziatan na rzecz
zwigkszenia poziomu poczucia bezpieczenstwa osobistego seniorow w ich miejscu
zamieszkania poprzez udzielenie wsparcia w formie konsultacji i drobnych napraw
technicznych, ograniczajagcych wystapienie zagrozen dla zdrowia z powodu
niesprawno$ci instalacji, sprzetéw i1 urzadzen domowych, stanowigcego zatacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

2. Ustala si¢ tres¢ Regulaminu uczestnictwa w ustugach w ramach projektu: "Zlota Raczka
dla Seniora ", stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Ustala si¢ wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowiaca
zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ wilasciwemu Wiceprezydentowi
Miasta Kalisza.

2. Wpykonanie zarzadzenia powierza si¢ p.o. Naczelnika Wydzialu Spraw Spotecznych
1 Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza i Skarbnikowi Miasta Kalisza.

§3
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Grzegorz Sapinski



Zatacznik nr 1 do
zarzadzenia Nr 478/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 26 lipca 2018r.

Prezydent Miasta Kalisza
oglasza
otwarty konkurs ofert

na wsparcie realizacji zadania publicznego w zakresie dziatalnosci na rzecz osob w wieku
emerytalnym wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego realizacji w 2018 roku

Tytul zadania publicznego: prowadzenie dzialan na rzecz zwiekszenia poziomu poczucia
bezpieczenstwa osobistego seniorow w ich miejscu zamieszkania poprzez udzielenie wsparcia
w formie konsultacji i drobnych napraw technicznych, ograniczajacych wystapienie zagrozen
dla zdrowia z powodu niesprawnosci instalacji, sprzetow i urzadzen domowych

Podstawa prawna :

Konkurs ogtoszony jest na podstawie :

- ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie ( Dz.U. z
2018 r., poz. 450 z p6zn.zm. ),

- uchwaly Nr XLVI/562/2017 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 30 listopada 2017r. w sprawie
uchwalenia ,,Programu wspotpracy Miasta Kalisza z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi
podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2018,

Adresat konkursu:

Konkurs skierowany jest do organizacji pozarzadowych oraz innych podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ pozytku publicznego.

I. Forma realizacji zadania: wsparcie.

Wkiad wiasny moze stanowi¢ wkiad finansowy, rzeczowy i/lub spoteczna praca cztonkéw /
wolontariat.

II. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacj¢ zadania w 2018 roku: 20.000 zi.
II1. Termin realizacji zadania: od 3 wrze$nia do 31 grudnia 2018 r.

I'V. Warunki realizacji zadania:

Zadanie pt. dzialania na rzecz zwigkszenia poziomu poczucia bezpieczenstwa osobistego
seniorow w ich miejscu zamieszkania poprzez udzielenie wsparcia w formie konsultacji
1 drobnych napraw technicznych, ograniczajacych wystapienie zagrozen dla zdrowia
z powodu niesprawnosci instalacji, sprzetow 1 urzadzen domowych adresowane jest do oséb w
wieku 65 lat i wigcej zamieszkatych na terenie Kalisza.

Projekt skierowany jest przede wszystkim do oso6b zamieszkujgcych samotnie, dysponujacych

niskimi dochodami, niepetnosprawnych i/lub dlugotrwale chorych. Zakres konsultacji technicznych
1 drobnych napraw obejmuje w szczegdlnos$ci: wymiane baterii, naprawe: klamek, zamkow,
regulacje drzwi i1 okien, przymocowanie luster, obrazéw, karniszy, pétek itd. Drobne naprawy, o
ktoérych mowa to ushugi niewymagajace:

e specjalistycznej wiedzy, umiejetnosci i uprawnien;

e duzych naktadéw finansowych;

e natychmiastowej interwencji.
Zadanie nie obejmuje napraw, ktore powinny by¢ wykonane na rzecz mieszkancow na podstawie
innych umow ze wspolnotg mieszkaniowa lub administracja.
W ramach realizacji zadania oferent wyznaczy Koordynatora ustug. Zgtoszenie przez beneficjenta
(seniora) usterki do naprawy odbywac¢ sie bedzie telefonicznie, bezposrednio do koordynatora ustug



lub osoby przez niego upowaznionej. Oferent moze zaplanowaé do 10 % wartosci dotacji z
przeznaczeniem na pokrycie kosztow obstugi administracyjnej zadania.
Udziat seniorbw w projekcie jest bezplatny. Zadanie bedzie realizowane w oparciu
0 Regulamin uczestnictwa w ustugach w ramach projektu ,, Ztota Rgczka dla Seniora” stanowiacy
zalgcznik nr 2, o ktérym mowa w §1 ust. 2 niniejszego zarzadzenia.
Wybrany oferent w ramach realizacji zadania bedzie odpowiedzialny za prawidlowe i zgodne z
obowigzujacymi przepisami podjecie dziatan z zakresu przetwarzania danych osobowych na
podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej wzor stanowi zatacznik nr
3, o ktorym mowa w §1 ust. 3 niniejszego zarzadzenia.
V. Informacja o zadaniach tego samego rodzaju realizowanych w 2017 1 2018 roku wraz kosztami
ich realizacji (wysoko$¢ przyznanych dotacji):
e 2017 rok: zadanie nie byl realizowane
e 2018 rok: zadanie nie byl realizowane
VI. Termin sktadania ofert:
1.Oferty na realizacj¢ zadania bedacego przedmiotem otwartego konkursu ofert nalezy
sklada¢ w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,,Otwarty
konkurs ofert — prowadzenie dzialan na rzecz zwigkszenia poziomu poczucia
bezpieczenstwa osobistego seniorOw w ich miejscu zamieszkania poprzez udzielenie
wsparcia w formie konsultacji 1 drobnych napraw technicznych, ograniczajagcych
wystapienie zagrozen dla zdrowia z powodu niesprawnosci instalacji, sprzetow 1 urzadzen
domowych ” osobiscie lub za posrednictwem poczty w terminie do dnia 20 sierpnia 2018r.
w Wydziale Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza, ul. Kos$ciuszki
la, T pigtro, pokd) nr 120 do godz. 15.30. W przypadku nadestania oferty poczta o
dotrzymaniu terminu decyduje data wptywu do Urzedu Miasta Kalisza.
2.0drzuceniu podlegajg oferty:
a) sporzadzone wadliwie albo niekompletne co do wymaganego zestawu dokumentow i
informacji,
b) zlozone po terminie lub przestane drogg elektroniczna,
¢) zlozone niezgodnie z wymogami zawartymi w niniejszym ogloszeniu o otwartym
konkursie ofert,
d) zlozone przez podmiot nieuprawniony,
e) ktore nie dotyczag zadan wskazanych w ogloszeniu o konkursie ofert.
3.Oferty nalezy sktada¢ wg wzoru oferty zawartego w rozporzadzeniu Ministra Rodziny,
Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 17 sierpnia 2016r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw
uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan ( Dz.U. 2016, poz. 1300 ). Wzory druku oferty mozna uzyska¢ réwniez w Wydziale
Spraw Spotecznych 1 Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza, ul. Kosciuszki la, I pigtro,
pokdj nr 104.
4 Zastrzega si¢ mozliwo$¢ zmiany warunkow konkursu i1 ogloszenia oraz odwotania
konkursu bez podania przyczyn, a takze do przesunigcia terminu: skladania Iub
rozstrzygnigcia ofert bez podania przyczyny.
5.Zastrzega si¢ prawo uniewaznienia konkursu jezeli nie zostanie zlozona zadna oferta lub
zadna ze ztozonych ofert nie spetni wymogow zawartych w niniejszym ogloszeniu.
6. Zastrzega si¢ prawo zamkniecia konkursu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

VII. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru ofert:

1.Decyzje o wyborze oferty podejmie Prezydent Miasta Kalisza, po zapoznaniu si¢ z opinig
Komisji Konkursowej dotyczaca zlozonych ofert, w terminie do dnia 28 sierpnia 2018 r.

2.Komisja Konkursowa dokona oceny zlozonych ofert wraz z zalacznikami zgodnie z
zarzadzeniem Nr 585/2014 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 24 listopada 2014 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu dotyczacego oceny formalnej i merytorycznej ofert realizacji zadan
publicznych ztozonych w nastepstwie ogloszenia otwartych konkurséw ofert ( z p6zn. zm.).
Oferty beda podlegaly ocenie formalnej zgodnej z zatacznikiem nr 1 do Regulaminu oraz



ocenie merytorycznej zgodnie z zatacznikiem nr 2 do Regulaminu.
3.Podstawowe kryteria oceny merytoryczne;j:
a) odpowiednio uzasadniona potrzeba realizacji zadania publicznego, na ile
cele zadania publicznego oraz sposob ich realizacji sg spdjne i wynikaja ze
zdiagnozowanego problemu,
b) adekwatno$¢ grupy odbiorcow do uzasadnienia potrzeby realizacji zadania
publicznego;
¢) zasadno$¢, realno$¢, efektywnosé i spdjnosé zaplanowanych dziatan oraz czy ich
realizacja sluzy osiagnigciu zaplanowanych rezultatéw 1 celu zadania
publicznego;
d) realnos$¢ zaktadanych wydatkéw 1 ich adekwatno$¢ do planowanych dziatan,
w tym w odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania oraz czy s3 to wydatki
kwalifikowalne;
e) procentowy udziat srodkow finansowych wlasnych lub pochodzacych
z innych zrdédel przeznaczonych na realizacje zadania;
f) Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw podmiotu jako wktad
osobowy w realizacje zadania;
g) zasoby kadrowe i rzeczowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji
zadania i ich adekwatno$¢ do zaplanowanych dziatan;
h) ocena rzetelnos$ci i terminowosci rozliczenia zleconych zadan publicznych
oraz prowadzenia dokumentacji zgodnie z obowigzujagcymi przepisami
w przypadku, gdy podmiot w latach poprzednich otrzymat dotacje.
4 Kryterium uzupetniajace: doswiadczenie w realizacji zadan o takim samym lub zbieznym
zakresie.
5.Dotacje na realizacj¢ zadan zostana przyznane zgodnie z przepisami wskazanymi jako
podstawa konkursu .
6.Wyniki konkursu zostang podane do publicznej wiadomos$ci w formie komunikatu
umieszczonego w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie internetowej www.kalisz.pl
oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Miasta Kalisza (Glowny Rynek 20).
7.0d decyzji zwigzanych z konkursem nie przystuguje odwotanie.

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Grzegorz Sapinski
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Zatacznik nr 2

do zarzadzenia nr 478/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 26 lipca 2018r.

Regulamin uczestnictwa w ustugach w ramach projektu:
"Ztota Raczka dla Seniora"

§1

Postanowienia ogolne

Niniejszy Regulamin okresla zasady korzystania z ustug naprawczych w ramach projektu
»Z1ota Raczka dla Seniora“.

Beneficjentami sg Seniorzy, osoby w wieku emerytalnym 65+, zamieszkale na terenie
miasta Kalisza. W szczeg6lnosci pod uwage brane sa osoby samotne, o niskim dochodzie,
niepetnosprawne, chore.

Udziat w projekcie jest bezplatny.

Celem projektu jest zwigkszenie poziomu bezpieczenstwa osobistego i samodzielnosci 0sob
starszych zgodnie z ich potrzebami obejmujacymi poradnictwo i $wiadczenie pomocy
w nieskomplikowanych pracach technicznych u senioréw.

§2

Rodzaje uslug oferowanych w ramach Projektu

Swiadczenie drobnych, bezptatnych ustug naprawczych, technicznych w domu seniora,

obejmujacych:

* drobne naprawy nie wymagajace specjalistycznej wiedzy oraz specjalistycznych
uprawnien,

* drobne naprawy nie wymagajace duzych naktadéw finansowych na zakup materiatow,

e drobne naprawy, ktore nie sg $wiadczone w ramach innych uméw np. ze wspolnotg
mieszkaniowa, administracja, itd.,

e drobne naprawy nie wymagajace natychmiastowej interwencji, przewidywany czas
realizacji ustugi w domu seniora wynosi do tygodnia.

Ostateczng decyzje dotyczaca zakwalifikowania beneficjentow do projektu podejmuje

koordynator ushug ( wskazany przez podmiot realizujacy przedmiotowy projekt ), a

ostateczng decyzje dotyczacag wykonania uslugi podejmie pracownik techniczny, po

weryfikacji zgloszenia juz na miejscu.

Mozliwe sg dwie 1 wigcej wizyt pracownika technicznego, jesli potrzebny bedzie zakup

materialow do naprawy. Pierwsza wizyta to wstgpne ogledziny i jezeli to mozliwie naprawa

usterki na miejscu. W przypadku koniecznos$ci dokonania zakupu - przez seniora lub

pracownika technicznego - niezbednych do naprawy materiatéw, wymagana jest druga

wizyta pracownika technicznego i usunigcie usterki.

W sytuacji braku mozliwo$ci naprawy organizator zastrzega sobie prawo do odmowy wykonania

ustugi.
3.

Przyktadowe rodzaj ustug:

* Nieszczelno$¢ baterti,

*  Zepsute klamki,

e Zepsute zamki,

* Regulacja drzwi, okien,

* Przymocowanie luster, obrazow, karniszy, uchwytow, potek itp.,
* Montaz/wymiana klapy wc,

* Cieknace rury, krany,

* Zatkane odplywy,

* Zepsute gniazdka, niesprawna instalacja elektryczna,
*  Wymiana zarowki,
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*  Wymiana glowic w bateriach,

* Odklejone listwy,

* Nasmarowanie skrzypigcych drzwi,

* Zepsuta spluczka.

Seniorzy nie posiadajacy $rodkow finansowych na wykonanie naprawy oraz nie
potrafigcy/nie mogacy ze wzgledu na stan zdrowia/niepetnosprawnos¢ sami zakupié
potrzebnej cze¢sci moga skorzysta¢ z pomocy przy zakupie odpowiednich materiatow do
wykonania naprawy. Decyzj¢ podejmuje pracownik techniczny po konsultacji
z koordynatorem ustug.

Maksymalna kwota wydatkowana na zakup cze$ci niezbednej do usunigcia usterki -
ze $rodkoéw bedacych w posiadaniu koordynatora ustug - przy realizacji jednego zgtoszenia
wynosi 50,00 zt brutto ( stownie: pigcédziesiat ztotych ).

Koszty zakupu przewyzszajace kwote, o ktorej mowa w ust. 6 pokrywane sa ze Srodkow
przekazanych /wydatkowanych przez beneficjenta.

Oferent moze zaplanowac do 10 % wartosci dotacji z przeznaczeniem na pokrycie kosztow
obstlugi administracyjnej zadania.

§3

Zasady rekrutacji

. Beneficjenci zglaszaja usterki do naprawy w ramach projektu telefonicznie, bezposrednio

do koordynatora ustug lub osoby przez niego upowaznionej, przy czym decyduje kolejnos¢
zgloszenia.

Koordynator ustug na podstawie przyjetego telefonicznego zgloszenia wypetnia formularz
zgloszenia stanowigcy zatacznik nr 1 do Regulaminu oraz umawia termin naprawy
z pracownikiem technicznym naprawiajacym usterki.

W momencie wyczerpania miejsca na liScie usterek zgloszonych do naprawy, dodatkowo
zostanie utworzona lista rezerwowa, na wypadek rezygnacji dotychczasowego beneficjenta.
Beneficjenci potwierdza udzial w projekcie na o§wiadczeniu stanowigcym zatgcznik nr 2
do Regulaminu.

§4

Postanowienia koncowe

. Niniejszy Regulamin uczestnictwa w ustugach w ramach projektu ,,Zlota Raczka dla

Seniora” obowigzuje przez caly okres realizacji Projektu.

Modyfikacje w niniejszym Regulaminie moga nastapi¢ w przypadku zmian w projekcie, na
skutek zmian w przepisach.

Ostateczna interpretacja Regulaminu rekrutacji 1 korzystania z ustug nalezy do koordynatora
ustug dziatajacego z upowaznienia i w porozumieniu z podmiotem realizujagcym projekt.

Od decyzji odmawiajacej zakwalifikowania do udziatu nie przystuguje odwotanie.

Kwestie sporne nieuregulowane w Regulaminie rozstrzygane beda przez koordynatora
ushug.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Grzegorz Sapinski

Zataczniki do Regulaminu:

1.
2.

Formularz zgloszenia usterki do naprawy w ramach projektu
Oswiadczenie beneficjenta potwierdzajace udzial w projekcie



Zatgcznik nr 1
do Regulaminu uczestnictwa w uslugach w
ramach projektu:"Ztota Raczka dla Seniora"

FORMULARZ ZGY.OSZENIA

usterki do naprawy w ramach projektu "Zlota Raczka dla Seniora "

Termin zgloszenia usterki

data godzina

Dane dotyczace beneficjenta

imie i nazwisko
beneficjenta

adres
zamieszkania

nr telefonu

OKkreslenie rodzaju usterki

Przykladowe rodzaje usterek

UWAGI zgloszone telefonicznie
przez beneficjenta

nieszczelnos¢ baterii

zepsute klamki

zepsute zamki

regulacja drzwi, okien

przymocowanie luster, obrazéw, karniszy, uchwytow, potek itp.

montaz/wymiana klapy wc

cicknace rury, krany

zatkane odptywy

zepsute gniazdka, niesprawna instalacja elektryczna

wymiana zaro6wki

wymiana glowic w bateriach

odklejone listwy

nasmarowanie skrzypiacych drzwi

zepsuta sptuczka




inne (wpisa¢ jakie)

Imi¢ i nazwisko osoby przyjmujacej zgloszenie telefoniczne

Podpis przyjmujacego zgloszenie

Data przekazania do koordynatora ustug

Potwierdzenie przyjecia zgloszenia
przez koordynatora — podpis

Proponowany termin i Pracownik techniczny
sposob naprawy usterki skierowany do naprawy
usterki

Zatwierdzenie terminu i sposobu realizacji
naprawy — podpis koordynatora ustug




Zatacznik nr 2
do Regulaminu uczestnictwa w uslugach w
ramach projektu:"Ztota Raczka dla Seniora"

OSWIADCZENIE BENEFICJENTA
potwierdzajace udzial w projekcie ""Zlota Raczka dla Seniora "

Ja e

(imie i nazwisko beneficjenta )
rok Urodzenia BENETICIENTA ......oocueet ittt et e
potwierdzam, ze W dniu .........ccvceivecsenieenenenneee....2018r. w mieszkaniu/domu, w ktérym
obecnie mieszkam w KaliSZu Przy Ul ....ccciciviicivieeiiininnnnnnnnseieinetiieieinecssetossssssssssasssnsssnnes

wykonane zostaly drobne naprawy polegajace na usuni¢ciu nastepujacych usterek:

(nalezy zaznaczy¢ znakiem X wlasciwe odpowiedzi):

O Nieszczelno$¢ baterii

O Zepsute klamki

O Zepsute zamki

Regulacja drzwi , okien

Przymocowanie luster, obrazéw, karniszy, uchwytow, potek itp.
Montaz/wymiana klapy wc

Cieknace rury, krany

Zatkane odplywy

Zepsute gniazdka, niesprawna instalacja elektryczna
Wymiana zarowki

Wymiana gtowic w bateriach

Odklejone listwy

Nasmarowanie skrzypigcych drzwi

O OoOoOoOoooOoooooogao

Zepsuta sptuczka

O INNE ( WPISAC JAKIC) .veeuvrieniieiieeiieeiie ettt ettt sttt sttt e st e et eseaeebeesaae e s .

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych), zwanego dalej ,,RODO” informujg, Ze:

Administratorem przekazanych danych osobowych jest Prezydent Miasta Kalisza z siedzibg w Kaliszu,
Gloéwny Rynek 20. Administrator powotat Inspektora ochrony danych — dane kontaktowe: tel. +48 515 804 353, e-mail:

ido@um.kalisz.pl.

Przekazane dane beda przetwarzane w celu realizacji i rozliczenia uslugi w ramach realizowanego przez
Miasto Kalisz projektu ,,Ztota Raczka dla Seniora” na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest niezbe¢dne
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym Iub w ramach sprawowania wiadzy publicznej
powierzonej administratorowi zgodnie z ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie).

Dane beda przekazane (nazwa wybranej do realizacji zadania w drodze konkursu organizacji pozarzgdowej lub innego
podmiotu prowadzqcemu dziatalnos¢ pozytku publicznego), ktéra zostala wybrana w otwartym konkursie ofert jako
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wykonawca tego zadania publicznego.

Dane beda przechowywane przez czas okreslony dla danej kategorii archiwalnej wskazanej w ,,Jednolitym rzeczowym
wykazie akt organow gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz Urzgedow obstugujacych te organy i1 zwigzki”
stanowiacy zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych.

Ma Pani/Pan prawo do:
*  dostepu do swoich danych oraz ich sprostowania,
* ograniczenia przetwarzania (w przypadku zakwestionowania prawidtowosci danych - na okres pozwalajacy
sprawdzi¢ administratorowi prawidlowos¢ tych danych),
*  whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
*  waniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

Podanie danych jest wymogiem umownym (nie jest obowigzkowe) jednak konsekwencjg ich niepodania bedzie brak
mozliwos$ci skorzystania z ustugi w ramach projektu ,,Ztota Raczka dla Seniora”. Dane nie beda przetwarzane w sposob
zautomatyzowany i nie beda podlegaé profilowaniu.

(data i czytelny podpis)

Potwierdzam, ze w zwiazku z wyzej wykonang ustuga nie zostal / zostal* dokonany zakup niezbednych do
naprawy czesci zgodnie z § 2 ust. 5 Regulaminu uczestnictwa w projekcie "Ztota Raczka dla Seniora ",
W KWOCIe .. zl, ktory byt sfinansowany ze §rodkow: beneficjenta / koordynatora
ustug * (dotyczy tylko zakupdéw dokonanych przez pracownika technicznego dokonujacego naprawy).

czytelny podpis beneficjenta

*niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 3
do zarzadzenia nr 478/2018
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 26 lipca 2018r.
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
- wzor -
zawarta w dniu ................ W tetteereenreenteee s e e s eereeneens pomiedzy:

Prezydentem Miasta Kalisza, z siedziba w Kaliszu ul. Gléwny Rynek 20

zwanym dalej ,,Administratorem”

zwang dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

Stosownie do art. 28 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) w zwigzku z zawarta umowa nr .........zdnia ..........cocoeeeeennnn. ,
z realizacjq ktorej wiaze sie przetwarzanie danych osobowych, strony zawieraja umowe o nastepujacej tresci:

=

o

=

§1

Postanowienia ogolne.

Administrator poleca Podmiotowi przetwarzajacemu przetwarzanie danych.
Podmiot przetwarzajacy przetwarza dane w imieniu Administratora na zasadach okre$lonych w niniejszej
umowie.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne by
przetwarzanie w imieniu Administratora danych spelniatlo wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych), zwanego dalej ,,Rozporzadzeniem” i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.
Przedmiotem umowy jest realizacja przez Miasto Kalisz projektu ,,Ztota Raczka dla Seniora” i Swiadczenie w
ramach programu ustug dla seniorow .
Czas trwania przetwarzania obejmuje okres obowigzywania umowy na realizacje zadania tj. ....
Charakter i cel przetwarzania Przetwarzanie danych osobowych odbywa¢ sie bedzie w formie papierowe;.
Przetwarzanie obejmowaé bedzie takie operacje na danych osobowych jak zbieranie, przechowywanie,
przegladanie, wykorzystywanie, przekazywanie Administratorowi.
Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajacemu do przetwarzania dane osobowe zwykle, o0séb
korzystajacych z ustlug w ramach projektu ,,Ztota Raczka dla Seniora” dotyczace imienia, nazwiska, adresu
zamieszkania, nr telefonu.

§2

Obowiazki i prawa Administratora.

Administrator ustala cele i srodki przetwarzania danych, bedacych przedmiotem niniejszej umowy.
Administrator ma prawo zada¢ od Podmiotu przetwarzajacego wszelkich informacji niezbednych do
wykazania przez niego spelienia obowigzkéw okreslonych w Rozporzadzeniu w zwigzku z powierzeniem
przetwarzania danych. Informacje te powinny zosta¢ przekazane niezwtocznie jednak nie pézniej niz w ciagu
3 dni.

Administrator lub upowazniony przez niego audytor ma prawo przeprowadzenia u Podmiotu
przetwarzajacego, we wskazanym przez siebie terminie, audytéw (inspekcji), w celu weryfikacji spelnienia
wynikajacych z niniejszej umowy obowiazkéw. Audyt taki (inspekcja) moze sie odbywa¢ w godzinach pracy
Podmiotu przetwarzajacego po uprzednim jego powiadomieniu. Po audycie (inspekcji) Administrator moze
przekaza¢ Podmiotowi przetwarzajacemu pisemne zalecenia wraz z terminem ich realizacji.

§3

Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie przetwarza¢ powierzone dane wylacznie w sposéb i w celu
przewidzianym w niniejszej umowie. Jezeli podmiot przetwarzajacy naruszy Rozporzadzenie przy okreslaniu



celéw i sposobdw przetwarzania, uznaje sie go za administratora w odniesieniu do tego przetwarzania.
Podmiot przetwarzajacy nie moze skorzysta¢ z ushug innego podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej
szczeg6towej lub ogdblnej pisemnej zgody Administratora. W przypadku ogoélnej pisemnej zgody podmiot
przetwarzajacy informuje administratora o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub
zastapienia innych podmiotéw przetwarzajacych, dajac tym samym administratorowi mozliwos¢ wyrazenia
sprzeciwu wobec takich zmian.

Podmiot przetwarzajacy, w przypadku uzyskania zgody na skorzystanie z uslug innego podmiotu
przetwarzajacego w zwiazku z realizacja umowy, przestrzega warunkéw korzystania z ustlug innego podmiotu
przetwarzajacego, o ktéorych mowa w ust. 2 i 4 art. 28 Rozporzadzenia.

Jezeli do wykonania w imieniu administratora konkretnych czynno$ci przetwarzania podmiot przetwarzajacy
korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego, na ten inny podmiot przetwarzajacy natozone zostaja — na
mocy umowy — te same obowiazki ochrony danych jak w umowie miedzy administratorem a podmiotem
przetwarzajacym, o ktérych to obowiazkach mowa w ust. 3 art. 28 Rozporzadzenia, a w szczegélnoSci
obowiazek zapewnienia wystarczajacych gwarancji wdrozenia odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadalo wymogom Rozporzadzenia. Jezeli ten inny podmiot
przetwarzajacy nie wywiaze sie ze spoczywajacych na nim obowiazkéw ochrony danych, pela
odpowiedzialno$¢ wobec administratora za wypetnienie obowiazkéw tego innego podmiotu przetwarzajacego
spoczywa na pierwotnym podmiocie przetwarzajacym.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych nada¢ upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, zapozna¢ te osoby z przepisami o
ochronie danych osobowych i z odpowiedzialno$cia za ich nieprzestrzeganie oraz zobowiaza¢ je do ich
przestrzegania oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i
sposobow ich zabezpieczenia.

Podmiot przetwarzajacy w zwiazku z realizacja umowy wdraza wszelkie $rodki techniczne i organizacyjne
wymagane na mocy art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie pom6c Administratorowi poprzez odpowiednie Srodki techniczne i
organizacyjne wywiazac sie z obowigzku odpowiadania na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
realizacji jej praw okre$lonych w Rozdziale III Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie poméc Administratorowi wywiazac sie z obowiazkéw okreslonych w
art. 32-36 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest niezwtocznie, jednak nie pézniej niz w terminie 24 godzin od
stwierdzenia naruszenia, powiadomi¢ Administratora o kazdym stwierdzonym naruszeniu ochrony danych
osobowych przetwarzanych w imieniu Administratora. Zgloszenie powinno co najmniej:

1) opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci wskazywac
kategorie i przyblizong liczbe 0séb, ktérych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizona liczbe wpiséw
danych osobowych, ktérych dotyczy naruszenie,

2) zawiera¢ imie i nazwisko oraz dane kontaktowe pracownika od ktérego mozna uzyska¢ wiecej informaciji,

3) opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych,

opisywac srodki zastosowane lub proponowane w celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w
stosownych przypadkach $rodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych negatywnych skutkéw.

10.

11.

12.

13.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie po zakonficzeniu $wiadczenia ustlug zwiazanych z przetwarzaniem
usunaé/zwréci¢ wszelkie dane osobowe oraz zniszczy¢ wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze szczeg6lne
przepisy prawa nakazuja przechowywanie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania przez niego spelienia obowigzkéw okreslonych w Rozporzadzeniu w zwigzku z powierzeniem
przetwarzania danych.

Podmiot przetwarzajacy umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu przez niego audytorowi
przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji.

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu administracyjnym lub sadowym, decyzji administracyjnej, orzeczeniu, zapowiedzianych
kontrolach i inspekcjach, jesli dotycza one danych osobowych przetwarzanych w imieniu Administratora.

§4
Postanowienia koncowe

Wszelkie zmiany umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Administrator moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym, w przypadku:

1) razacego naruszenia przez Podmiot przetwarzajacy postanowieni umowy,

2) wyrzadzenia przez Podmiot przetwarzajacy przy wykonaniu umowy szkody Administratorowi lub osobie,
ktérej dane Podmiot przetwarzajacy przetwarza na mocy umowy powierzenia,

3) wszczecia przez organ nadzoru postepowania przeciw Administratorowi w zwiazku z naruszeniem
ochrony danych osobowych,



4) nie zrealizowania w wyznaczonym terminie zalecefi zwigzanych z przeprowadzonym przez
Administratora audytem (inspekcjq).

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa, zastosowanie znajdujg przepisy polskiego prawa, w tym
Rozporzadzenia oraz Kodeksu Cywilnego.

4. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa dla Administratora jeden dla Podmiotu
przetwarzajacego.

Administrator Podmiot przetwarzajacy

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Grzegorz Sapinski
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