Zarzadzenie Nr 468/2011
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 28 wrzénia 2011 r.
w sprawie zal@en do projektu budzetu na 2012 rok i ustalenia procedury
przygotowania projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem i materiatami
informacyjnymi.

Na podstawie 8 2 uchwaly Nr LIV/711/2010 Rady Mkeg$ Kalisza z dnia 2 wrZaia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchviaigzetowej zarzdza s¢, co nasgpuje:

§ 1.

1. Ustala st zatazenia do projektu buetu na 2012 rok w brzmieniu okienym
w zahczniku nr 1 do niniejszego zadzenia.

2. Zatozenia, o ktérych mowa w ust. 1, stangwodstaw do opracowania projektu uchwaty
budzetowej na 2012 rok.

§ 2.

Ustala st procedu¢ przygotowania projektu uchwaly bigtowej wraz z uzasadnieniem
i materiatami informacyjnymi na 2012 rok w brzmierokr&lonym w zakczniku nr 2 do
niniejszego zargzenia.

§ 3.
1. Nadz6r nad wykonaniem zazenia powierza siSkarbnikowi Miasta Kalisza.
2. Wykonanie zargdzenia powierza esikierownikom komorek organizacyjnych Wdu,
kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta, Kouhemowi Miejskiemu Pastwowej
Strazy Pazarnej i Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlaneg

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zakcznik nr 1
do zaradzenia Nr 468/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 28 wrzénia 2011 r.
w sprawie zalzen do projektu bugetu na 2012 rok
i ustalenia procedury przygotowania projektu uclyimtdzetowej
wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi.

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUIZETU NA 2012 ROK

§ 1.

Zasady opracowania projektu thediu.

1.

ok ow

Podstawa konstrukcji projektu hietu to:

1) prognoza przyta w uchwale Nr V/35/2011 Rady Miejskiej Kalisza dnia
27 stycznia 2011 r. w sprawie uchwalenia Wielokgtiirognozy Finansowej na lata
2011 — 2045 (z par. zm.), w szczegolrgi prognoza dla roku 2012,

2) analiza sytuacji finansowej Miasta w ostatnichdatav szczegélniei w 2011 roku.

Podstawowe zasady hietowe przy opracowaniu bizeku:

1) zasada rbwnowagi budtowej,

2) planowane wydatki biace nie mog by¢ wicksze ni planowane dochody bigce
(art. 242 ustawy o finansach publicznych).

Realnd¢ i ostraznos¢ planowania (art. 243 ustawy o finansach publichjyc

Celowas¢ | oszczdnas¢ planowania wydatkow.

Zatozenia makroekonomiczne do projektu bet pastwa na 2012 rok $rednioroczny

wskaznik wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych egét- 2,8%.

§ 2.

Zasady planowania dochodéw.

1.

Podstawa planowania dochodow - to przewidywane wghee dochodow bugtowych
w roku 2011 oraz analiza sytuacji gospodarczégivea i jej wptyw na dochody Kalisza.

2. Analiza zaplanowanych dochodow z katlisrodkow europejskich w 2011 r.
3.

Podejmowanie dziatazmierzajcych do pozyskanigrodkow finansowych na realizacj

zada wiasnych.

Planowane dochody z tytutu optat za wydawanie zéawma sprzeda napojow

alkoholowych przeznaczyna zadania okéwone w Miejskim Programie Profilaktyki

i Rozwiazywania Problemow Alkoholowych i w Miejskim ProgremPrzeciwdziatania

Narkomanii.

Ponadto podstayplanowania stanowi

1) informacje Ministra Finansow dotygze planowanej subwencji ogolnej
i planowanych wpltywéw z tytutu udziatbw w podatkwoathodowym od o0so6b
fizycznych oraz wptat do budtu pastwa,

2) informacje Wojewody Wielkopolskiego o planowanyctvdtach dotacji celowych
oraz planowanych dochodach zmanych z realizagjzada z zakresu administracji
rzadowej,

3) informacje jednostek samaau terytorialnego o planowanych dotacjach celowyah
zadania realizowane na podstawie porozimie



§ 3.

Zasady planowania wydatkow.

1.

2.

3.

Zabezpiecz§ w pierwsze] kolejnéci niezlzdne sérodki finansowe na zadania

kontynuowane, na realizadktorych zacignicto zobowazania.

Planowane wydatki bigce (dotyczy zada wlasnych miasta i powiatu) nie mpg

przekroczy limitu okreslonego dla poszczegolnej jednostki czy komorki aigacyjnej.

Przeprowadzi analiz wydatkbw na realiza¢j projektow wspoifinansowanych

zesrodkow unijnych w czsci finansowanej z buabtu tychsrodkow.

Zaplanowé rezerve 0golm na nieprzewidziane wydatki w wysaad nieprzekraczagej

1% wydatkow ogotem.

Zaplanowé rezerwy celowe na:

1) wydatki maatkowe,

2) wydatki na realizagjzada wtasnych z zakresu zadzania kryzysowego,

3) inne /w miag potrzeb i wynikajce z ustaw/.

Dotacje na zadania Miasta realizowane przez orgajgz pozargdowe oraz inne

podmioty prowadzce dziatalné¢ pozytku publicznego ustali zgodnie z zasadami

zawartymi w uchwale Nr LI/696/2010 Rady Miejskiejalicza z dnia 24 czerwca

2010 r. w sprawie uchwalenia ,Wieloletniego programwspétpracy Miasta Kalisza

Z organizacjami pozagdowymi oraz innymi podmiotami prowagizymi dziatalngé

pozytku publicznego na lata 2010-2012".

Dotacje przedmiotowe dla samadowych zaktadow budtowych zaplanowa

w oparciu o projekt:

1) uchwaly Rady Miejskiej Kalisza w sprawie ustalesiawek dotacji przedmiotowych
dla Miejskiego Zargzdu Budynkéw Mieszkalnych na 2012 rok,

2) uchwaly w sprawie ustalenia stawek dotacji przedowwych dla Grodka Sportu
Rehabilitacji i Rekreacji na 2012 rok.

Dotacje podmiotowe dla przedszkoli, szkot i1 plackweswiatowych ustali

na podstawie uchwaty Nr XX/318/2008 Rady MiejsKiglisza z dnia 28 lutego 2008 r.

w sprawie ustalenia trybu udzielenia i rozliczediatacji podmiotowych udzielonych

z budetu Kalisza — Miasta na prawach powiatu przedszkplezkotom, placéwkom

oswiatowym prowadzonym przez osoby prawne wiebe jednostkami samadu

terytorialnego oraz przez osoby fizyczne (zm&@m.).

Dotacje celowe na prace konserwatorskie, restasiaéo i roboty budowlane

przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow ustala podstawie uchwaty

Nr XLIX/687/2010 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 27aja 2010 r. w sprawie okilenia

zasad udzielania dotacji na prace konserwatorskstauratorskie i roboty budowlane

przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow.

10.Dochody 1 wydatki gromadzone przez jednostki promad dziatalné¢ okreslona

w ustawie o systemie swiaty na wydzielonym rachunku zaplanawagodnie
z uchwata Nr LVI/759/2010 Rady Miejskiej Kaliszadmia 28 padziernika 2010 roku w
sprawie gromadzenia na wydzielonym rachunku dochwgalzez samorglowe jednostki
budzetowe prowadae dziatalné¢ okreslona w ustawie 0 systemidwiaty.

11.Wptate do budetu pastwa zaplanowawg informacji Ministra Finanséw.
12.Wydatki na pogczenia udzielone Zwrkkowi Komunalnemu Gmin ,Czyste Miasto,

Czysta Gmina”, Kaliskiemu Towarzystwu Budownictwaofcznego i AQUAPARK
KALISZ Sp. z 0.0. zaplanowaw wysokaci kwot przypadajcych do sptaty w 2012 r.,
i ustalonych w Wieloletniej Prognozie Finansowej.



13.Wydatki na zadania zwitane z realizagj zad& z zakresu administracji gdowej
oraz w drodze porozumiez organami administracji gdowej i z jednostkami samaiau
terytorialnego zaplanowa w wysokaci kwot otrzymanych w informacjach od
dysponentow.



Zakcznik nr 2
do zaradzenia Nr 468/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 28 wrzénia 2011 r.
w sprawie zalzen do projektu bugetu na 2012 rok
i ustalenia procedury przygotowania projektu uclyimtdzetowej
wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi.

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA PROJEKTU UCHWALY BUPETOWEJ
WRAZ Z UZASADNIENIEM | MATERIALAMI INFORMACYJNYMI N A 2012 ROK

§ 1.

Zasady opracowania materiatow planistycznych.

1. Materialy planistyczne do projektu btetu winny by sporadzone w szczegoétowoi
dziat, rozdziat, paragraf oraz z podziatem na grajeghodow i wydatkéw okéone
w 8§ 4 ust. 1 uchwaty Nr LIV/711/2010 Rady Miejskk&plisza z dnia 2 wrzaia 2010 r.
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty tetdwe,.

2. Materiaty planistyczne musgzby¢ podpisane przez kierownika komorki organizacyjnej
Urzedu/ kierownika jednostki organizacyjnej Miasta/ Kemdanta Miejskiego
Paistwowej Stray Pazarnej/ Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
i akceptowane przez Wiceprezydenta Miasta albo ebat@a Miasta albo Skarbnika
Miasta zgodnie z obowkzujacym schematem organizacyjnym.

3. Niekompletne materialy planistyczne sp@lzone przez poszczegélne komorki
organizacyjne Urau i jednostki organizacyjne Miasta oraz bez akagpto ktorej mowa
w pkt. 2 nie lgda przyjmowane przez Biuro Budtu i Analiz.

4. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty katbwej na 2012 r. skladapic z dwoch
CzescCi:

1) tabelarycznej — zat¢zniki:

a) projekt planu dochodéw wiasnych,

b) projekt planu wydatkéw na zadania wlasne (wydaidtdre),

c) projekt planu wydatkéw matkowych,

d) projekt planu wydatkéw jednostek pomocniczych,

e) projekt planu wydatkéw na programy i projekty dedkéw budetu UE, EFTA
i innychsrodkoéw zezrodet zagranicznych niepodlegeych zwrotowi,

f)  projekt planu przychodow i rozchodéw liedh,

g) projekt planu dotacji przedmiotowych z lhatu dla samorowych zakladdw
budzetowych,

h)  projekt planu dotacji udzielanych z badu,

i)  projekt planu przychoddw i kosztéw samgiawych zaktadow bugttowych,

j) projekt planu dochodow gromadzonych na wydzielonyathunku oraz
wydatkoéw nimi finansowanych,

k) projekt planu dochodow z optat i kar pigimych oraz finansowanych nimi
wydatkéw na ochropsrodowiska i gospodagkwodr,

l)  projekt planu dochodow i wydatkow zyganych z prowadzeniem Powiatowego
Zasobu Geodezyjnego i Kartograficznego, o ktoryabwen w art. 41 b ust. 2
ustawy Prawo Geodezyjne i Kartograficzne,

2) uzasadnienia:

a) dochody — omowienie poszczegolnycirodet dochodow ze wskazaniem

sposobow i podstaw ich kalkulaciji;



b) wydatki — omoéwienie wydatkbw na zadania wlasne vegptdw i rozdziatdw
klasyfikacji budetowej, z wyodtbnieniem:

- wydatkoéw jednostek bugtowych, w tym:

— wynagrodzenia (poda liczbe etatow, skutki podwiek wynagrodze
w 2011 r.) i sktadki od nich naliczane,

— wydatki rzeczowe (podarodzaj ustug i jakie remonty planowang do
realizaciji),

— dotacji udzielonych z bugtu (poda podstaw prawr i cel),

— Swiadcze na rzecz osoéb fizycznych (padikie),

- wydatkéw na programy finansowane z udziateodkow, o ktérych mowa w
art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publycin (zahczy¢ kserokops
umaow, porozumig itp.),

— wplat z tyt. pogczen udzielonych przez Miasto, przypaa@ych do spiaty
w danym roku,
wydatkéw na obstugdtugu;

C) przychody i koszty samagdowych zaktadow budktowych; zrédta dochodow
gromadzonych przez jednostki prowace dziatalné¢ okreslona w ustawie

0 systemie éwiaty na wydzielonym rachunku oraz wydatkéw nimi

finansowanych.

§ 2.

Terminy sporzdzania materiatéw planistycznych.

1. Kierownicy komérek organizacyjnych Wmdu, kierownicy jednostek organizacyjnych
Miasta, Komendant Miejski Ratwowej Stray Pazarnej i Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego opracajprojekt planu na zadania wtasne w zakresie wydathigzacych
zgodnie z zatzeniami, o ktorych mowa w zgzniku nr 1 do niniejszego zadzenia
i przekaa do Biura Budetu i Analiz w terminie do 7 pgaziernika 2011 r., z wyjkiem
materiatdbw dotycacych szkdt, placéwek swviatowych iztobkow, dla ktérych ustala i
termin do 10 padziernika 2011 r.

2. Kierownicy komorek organizacyjnych UWmu Miejskiego, kierownicy jednostek
organizacyjnych Miasta, Komendant MiejskinBaowej Stray Pazarnej i Powiatowy
Inspektor Nadzoru Budowlanego opracpjojekty planéw (cgs¢ tabelarycza i opisows)
zada zleconych oraz zadarealizowanych na podstawie porozumipo otrzymaniu
informacji z Wielkopolskiego Urddu Wojewddzkiego i starostw powiatowych i przeka
niezwtocznie do Biura Bugtu i Analiz.

3. Kancelaria Rady Miejskiej opracuje zetniki do projektu uchwaty buetowe]j - projekt
planu wydatkéw jednostek pomocniczych i przegitodo Biura Budetu i Analiz
w terminie do 10 padziernika 2011 r.

4. Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej opjeaehcznik do projektu
uchwaly budetowej — dochody z optat i kar pieanych oraz finansowane nimi wydatki
na ochrop srodowiska i gospodatkwodm i przediy do Biura Budetu i Analiz
w terminie do 10 padziernika 2011 r.

5. Wydziat Geodezji i Kartografii opracuje zaknik do projektu uchwatly budtowej —

dochody i wydatki zwjzane z prowadzeniem Powiatowego Zasobu Geodezyjnego

i Kartograficznego, o ktéorych mowa w art. 41 b uBt.ustawy Prawo Geodezyjne
i Kartograficzne i przedity do Biura Budetu i Analiz w terminie do 10 pdziernika
2011r.

6. Wydziat Rozbudowy Miasta i Inwestycji opracuje zioie zestawienie zafla
inwestycyjnych i przedtny do akceptacji Wiceprezydentowi Miasta nadzaremu
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inwestycje a nagpnie przekae Skarbnikowi Miasta w terminie do 10 Zoiernika

2011r.

7. Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta opraaupteriaty informacyjne — projekty
planéw finansowych instytucji kultury wraz z planetmiatalngci statutowej i przeka
do Wydziatu Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki terminie do 25 palziernika 2011 r.

8. Wydzial, o ktérym mowa w ust. 7 po sprawdzeniu akeptowaniu przez Naczelnika
Wydzialu materiatdbw informacyjnych, przelea po 5 egzemplarzy do Biura Bigdu
i Analiz w terminie do 8 listopada 2011 r.

9. Biuro Budretu i Analiz sporzdzi materiaty informacyjne — informacp realizacji planu
dochodow i wydatkow bugtu za 2011 rok wg stanu na dzi80 wrzénia 2011 r.
po przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowepwpzda o symbolu Rb-27
i Rb-28 z wykonania planu dochoddw i wydatkow d&Wartaty 2011 r.

10.W oparciu o materiaty, o ktérych mowa w ust. 1 iByro Budzetu i Analiz opracuje
zbiorcze zestawienie:

1) planowanych dochodéw i wydatkow bigych,

2) planowanych dotacji celowych na realizazada wtasnych i zleconych z zakresu
administracji radowej, subwencji z bugbtu pastwa oraz udzialbw w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych,

i przedtazy Skarbnikowi Miasta w terminie do 24 jeiziernika 2011 r.

11.Skarbnik Miasta oraz Biuro Budtu i Analiz analizy poszczegdlne propozycje
planowanych dochodéw i wydatkdw.

W przypadku gdy kwota wydatkow kiwrych powgkszona o planowane spilaty

zachgnietych zobowizan przekroczy kwat dochoddéw bigacych, otrzymane materiaty

mog by¢ zwrdcone kierownikom komorek organizacyjnych &dlz i kierownikom
jednostek organizacyjnych Miasta w celu dokonatoamvnych korekt z uwzgtinieniem
zalecé Prezydenta Miasta.

12.Kierownicy komérek organizacyjnych Umu i kierownicy jednostek organizacyjnych
Miasta uwzgtdniaja zalecenia Prezydenta Miasta i niezwtocznie przejgado Biura
Budzetu i Analiz skorygowane propozycje dochodéw i wikdav wraz z uzasadnieniem
dokonanych zmian.

13.Skarbnik Miasta akceptuje materialy opracowane zrBiuro Budietu i Analiz,
wprowadza ewentualne korekty i przekazuje niezwiaez Prezydentowi Miasta
i Wiceprezydentom Miasta oraz Doradcom Prezydentaastd w terminie
do 28 padziernika 2011 r.

14.Posiedzenia Kolegium Prezydenckiego na temat piwjekudzetu na 2012 r.
Wprowadzanie ustalonych korekt na posiedzeniachegiom do projektu bugbtu,
0 ktérym mowa w ust. 13.

15.Wydziat Rozbudowy Miasta i Inwestycji przygotujetganik do projektu uchwatly
budzetowej - projekt planu wydatkéw mgkowych i przedtay Skarbnikowi Miasta
w terminie do 8 listopada 2011 r.

16.Wydziat Rozbudowy Miasta i Inwestycji przygotujeasadnienie do projektu uchwaty
budzetowej, tj. czs¢ opisows dla wydatkow majtkowych i przedtay Skarbnikowi
Miasta w terminie do 8 listopada 2011 r.

17.Skarbnik Miasta opracuje projekt uchwaly betbwej wraz 2z uzasadnieniem
i materiatami informacyjnymi i przedhy Prezydentowi Miasta w terminie
do 15 listopada 2011 r.



