Zarzadzenie Nr 390/2012
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 16 sierpnia 2012 r.

w sprawie wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont ddngstki budetowej - Urzdu
Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8cadi990 r. o samagdzie gminnym (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p@ zm.) i art. 10 ustawy z dnia 29 wém&a 1994 r. o
rachunkowéci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 zzp6zm.), oraz § 14 i 15 rozpaxzenia
Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawiezegolnych zasad rachunkdeaiooraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetow jednostek samardu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorsddowych zaktadéw bugtowych, pastwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budtowych majcych siedzib poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128, poz. 861 z40 zm.) zargdza s¢, co nasipuje:

§1

Wprowadza si Zaktadowy Plan Kont dla jednostki hietowe] - Urzdu Miejskiego w Kaliszu,
stanowacy zahcznik do niniejszego zagdzenia.

§2
1. Nadzor nad wykonaniem zatzenia powierza siSkarbnikowi Miasta Kalisza.
2. Wykonanie zarglzenia powierza ei kierownikom komérek organizacyjnych o
Miejskiego w Kaliszu.

§3
Traci moc zaradzenie Nr 187/2011 Prezydenta Miasta Kalisza z d@&wietnia 2011 r. w
sprawie wprowadzenia Zakladowego Planu Kont diagstki budetowej - Urzdu Miejskiego
w Kaliszu.

§4

Zarzdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informaciilfticznej.

§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania z mpobowhzujaca od 1 stycznia 2012 r.



Zatgcznik do

zarzdzenia Nr 390/2012

Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 16.08.2012 r

w sprawie wprowadzenia Zaktadowego Planu Kont

dla jednostki budzetowej - Urzedu Miejskiego w Kaliszu.

Zaktadowy Plan Kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Miejskiego w Kaliszu

1. Wykaz kont
1.1.Konta bilansowe

Zespot 0 - Majtek trwaty

011 -Srodki trwate

013 - Pozostatérodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Wartdci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenidrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostatycinodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizage dtugoterminowe aktywa finansowe

080 -Srodki trwate w budowie (inwestycje )

Zespot 1 -Srodki pieni ezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek higcy jednostki

135 - Rachunekrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 —Srodki pienkzne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Nalenosci z tytutu dochodow bugttowych
222 - Rozliczenie dochodéw bietowych

223 - Rozliczenie wydatkéw badtowych

224 - Rozliczenie dotacji budtowych oraz ptatniwi z budeetusrodkow europejskich
225 - Rozrachunki z budtami

226 - Dlugoterminowe nataocsci budzetowe
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodeze

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjénienia

290 - Odpisy aktualizage nalenosci



Zespot 3 - Materialy i towary
310 - Materiaty
330 - Towary

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuycie materiatow i energii

402 — Uslugi obce

403 — Podatki i optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i ism@adczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inneswiadczenia finansowane z bigdu

411 — Pozostate okgienia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodow ketbwych
730 — Sprzedatowarow i warté¢ ich zakupu
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 —Dotacje budetowe, ptatnéci z budetusrodkéw europejskich orazodki z budetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia guzyokresowe przychoddw

851 — Zaktadowy fundusaviadczé socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

1.2.Konta pozabilansowe

090 —Srodki trwate w likwidacji

091 - Obcesrodki trwate

092 — Niskocenne pozostdimdki trwate

093 — Niskocenne wardoi niematerialne i prawne

241 — Nalenosci warunkowe

242 — Zobowqzania warunkowe

390 — Magazyn przeciwpowodziowy

976 — Wzajemne rozliczenia goizy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw higtowych

981 — Plan finansowy niewygaseych wydatkow

998 — Zaangawanie wydatkéw buttowych roku bigacego
999 — Zaangaowanie wydatkow buttowych przysziych lat



2. Opis kont oraz wykaz typowych ksggowan kont bilansowych.

2.1.Zespot 0 - "Majatek trwaty”
Konta zespotu 0 "Majek trwaty" shiza do ewidenciji:
a) rzeczowego majku trwatego;
b) wartcsci niematerialnych i prawnych;
c) finansowego majku trwatego;
d) umorzenia magku;
e) srodkow trwatych w budowie (inwestycji).

2.1.1. Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 shay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej
srodkow trwatych zwizanych z wykonywandziatalngcia jednostki, ktére nie podlegapjeciu
na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmujessiwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartaici pocatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzenigrodkow trwatych, ktére ujmuje
sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmujezsi szczegolngci:

1) przychody nowych lub aywanych srodkéw trwatych pochodcych z zakupu gotowych
srodkow trwatych lub inwestycji oraz waib ulepszé zwiekszapcych wartdé¢ pocztkowa
srodkéw trwatych;

2) przychodysrodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przygie srodkow trwatych;

4) zwigckszenia wartéci pocatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizachi i
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmujezsv szczegoIngi:

1) wycofaniesrodkow trwatych z wywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszdzen
zwzycia, sprzeday oraz nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobor§rodkéw trwatych;
3) zmniejszenia wartgi pocatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizadji i
wyceny.

Szczegotowa ewidencja do konta 018rqdki trwate” prowadzona jest module Skodki
trwate ZSI OTAGO. Umdiwia ona ustalenie:

1. wartasci pocatkowej poszczegolnych obiektGmodkow trwatych,

2. 0s0b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzéramki trwate,

3. nalezytego obliczenia umorzenia i amortyzacji,

4. numeru inwentarzowego,

5. szczegotowej charakterystyddodka trwatego.
Konto 011 mae wykazywé& saldo Wn, ktore oznacza starnodkow trwatych w wartéci
pocztkowe.



Typowe zapisy strony Wn konta 011

»Srodki trwate”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacjisrodkéw trwatych uzyskanych z:
- zakupu gotowychsrodkow trwatych niewymagagych 080, 201
montau (w cenie nabycia),
- nabycia gruntu, 080, 201*
- zakaczonej inwestycji rozliczonej we wiasnym zakresie, 080
- zakaiczonej inwestycji przejej od inwestora zagbczego, | 240
- zakmczonej inwestycji wspolnej realizowanej przez inmg#0
inwestora (w cgsci sfinansowanej z&odkow jednostki),
- otrzymanej od innej jednostki, na podstawie dgc¢yz
wiasciwego organu (w dotychczasowej wadiopoczatkowe)):
a) warté¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wart&¢ nieumorzona, 800
- nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, dpad 800
- ujawnienia nadwiek (w wartdgci godziwej), 240
2. Wartag¢ ulepszenia w obcycdrodkach trwatych. 080
3. Zwickszenie wartéci pocatkowe] posiadanego srodka 080
trwatego o koszty ulepszenia.
4. Zwigkszenie wartéci pocatkowej srodkéw trwatych w800
wyniku urzdowej aktualizacji wyceny.
5. Nabycie prawa wieczystegaytkowania gruntu. 080,201,130
6. Nabycie gruntu z mocy prawa. 800

* zaliczenie gruntow dérodkow trwatych nagpuje z dniem nabycia prawa wtasob




Typowe zapisy strony Ma konta 011

. Srodki trwate”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wycofaniesrodkdw trwatych z eksploataciji z tytutu:
- postawienie w stan likwidacji* na skutekzgia lub zdarzenia
losowego:
a) wart@¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warta¢ nieumorzona 800
- sprzeday:
a) wartg¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) wartg¢ nieumorzona 800
- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji na podstafa&tury 201
korygujcej,
2. Nieodptatne przekazanigodkow trwatych (na podstawie decyzji
wlasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzig:PT
- dotychczasowe umorzenie, 071
- wartas¢ nieumorzona. 800
3. Obnizenie wartéci pocatkowej srodka trwalego na skutek
urzedowej aktualizacji wyceny. 800
4. Rozchéd niedoboréw:
- wartas¢ netto (nieumorzona) 240
- dotychczasowe umorzenie. 071
5. Rozchéd wart& ulepszé w obcychsérodkach trwatych, ktére go
wygashieciu umowy § zwracane:
- dotychczasowe umorzenie. 071
- wartas¢ nieumorzona. 800
6. Oddanie nieruchongei jednostce organizacyjnej w trwaty zaaz
- dotychczasowe umorzenie (dotyczy budynkéw i bugow 071
- wartags¢ nieumorzona z tytutu trwatej utraty wadtd i odpiséw 800

aktualizupcych.




7. Przekazanigrodkéw trwatych w formie aportu niepieanego ddg
spotki:
-dotychczasowe umorzenie z tytutu amortyzacji plesjo 071
i odpisOw aktualizujcych,
- wartas¢ nieumorzona 800
*Srodki trwate postawione w stan likwidacji do czamiatecznego zlikwidowania gwidencjonowane w jednostce
na koncie pozabilansowym 090.
2.1.2 Konto 013 - "Pozostatérodki trwate"

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszeh i zmniejszé& wartaci pocatkowe]
pozostatychsrodkéw trwatych, niepodlegaych ugciu na koncie 011, wydanych daywania
na potrzeby dziatalrioi podstawowej jednostki lub dziatakw finansowo wyodgbnionej, ktore
podlegag umorzeniu lub amortyzacji w petnej wastow miesacu wydania do kywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmujesstwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i
wartaici pocztkowej pozostatyclrodkéw trwatych znajdacych sé w uzywaniu, z wyjtkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje:siv szczegolnéri:

1) srodki trwate przygte do uywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyki srodkow trwatych w aywaniu;

3) nieodptatne otrzymanieodkdéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmujezsiv szczegolnéri:

1) wycofaniesrodkow trwatych z gywania na skutek likwidacji, zniszczeniazyuia, sprzeday,
nieodptatnego przekazania orazezih z ewidencji syntetyczneyj;

2) ujawnione niedobor§rodkow trwatych w aywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 wtaposkartoteki pozostatych
srodkow trwatych umeliwia ustalenie
1) wartaci pocatkowej srodkow trwatych oddanych dazywania
2) dat przyjeciasrodka trwatego
3) komorek organizacyjnych, u ktorych znajdsi srodki trwate.

Konto 013 mae wykazywg& saldo Wn, ktore wyra wartéd¢ srodkow trwatych
znajdupcych se w uzywaniu w wartéci pocatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 013
.Pozostatesrodki trwate”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przyjcie pozostatycrodkow trwatych:

- bezpdgrednio z zakupu, 101,201

-z inwestycji (pierwsze wyposgsanie  obiektow

inwestycyjnych) 080

- Z magazynu 310
2. Ujawnione nadwki 240




Otrzymanie nieodptatnezywanychsrodkow: ‘ ‘ ‘

- od jednostek i zaktadow bgetowych oraz gospodarst@i7?2
pomocniczych na podstawie decyzji wdavego organu*,

- darowizny od innych jednostek i oséb **. 760

*W dotychczasowej wartei ewidencyjnej.
** Nowa wycena w wartéci godzinowej (rynkowej) z dnia nabycia z uwadhieniem stopnia
zuzycia, jednak nie wiszej od okréonej w umowie z darczca.

Typowe zapisy strony Ma konta 013
.Pozostatesrodki trwate”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchdéd pozostatyarodkow trwatych na skutek:
- zwzycia* lub sprzeday, 072
- niedoborow i szkdd. 240**
2. Nieodptatne przekazanie. 072
3. Rozchdd pozostatychsrodkow trwatych w  zwjzku z

wytaczeniem ich z ewidencji ikziowo-wartgciowej. 072

*Na podstawie protokotu likwidaciji.
** Réwnoczenie naley wyksiggowa umorzenie z konta 072 na Ma 240.

2.1.3. Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek

Konto 015 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé& wartagci mienia
przegtego przez organ zatgcielski lub nadzoruicy po zlikwidowanym przedsbiorstwie
panstwowym, komunalnym Ilub innej podlegtej jednostcegamizacyjnej, czyli zaktadzie
budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zajoielski lub nadzorujcy ujmuje w szczegolrioi:

1) wartgé¢ mienia przejtego po zlikwidowanym przeddiiorstwie lub innej jednostce
organizacyjnej, wedtug waroi wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przeglsiorstwa lub
jednostki;

2) korekt wartasci mienia, stanowdica roznice pomidzy wartgcia mienia wynikagca z bilansu
zlikwidowanego przedsbiorstwa lub jednostki a wardoia mienia przekazanego spofce, innej
jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warta¢ mienia zwréconego przez spétiub pozostajcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje prztg na stan sktadnikow nakowych organu zatgycielskiego
lub organu nadzoragego.

Na stronie Ma konta 015 organ zajoielski lub nadzorujcy ujmuje w szczegolrai:

1) wartg¢ mienia pozostafego po zlikwidowanym przeddiiorstwie lub innej jednostce



organizacyjnej, a przekazanego spoitce, w wystkavynikajacej z umowy ze spoi lub
przekazanego jako udziat do spotki, waétanienia sprzedanego lub przekazanego innym
jednostkom;

2) korekt wartasci mienia stanowica réznice pomedzy wartgcia mienia wynikagca z bilansu
zlikwidowanego przedsbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wécte mienia
przekazanego spotce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegOtaw do konta 015 mie stanowé bilans zlikwidowanego
przedsgbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wrazaticznikami.

Ewidencja szczegdtowa e zawieré rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.

Konto 015 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsgbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlwgrtasci wynikajacej z bilansu tego
przedstbiorstwa lub jednostki, daacego w dyspozycji organu zalrielskiego lub
nadzorujcego, a nieprzekazanego spoétkom, innym jednostkonganizacyjnym lub
nieprzygtego na wiasne potrzeby, alba agospodarowanego w inny sposob.

Typowe zapisy strony Wn konta 015
.Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Przygcie mienia  zlikwidowanego przedbiorstwg 855
panstwowego lub komunalnego albo innej podlegte] jextkic
wedlug wartéci wynikajacej z bilansu likwidowanego
przedsgbiorstwa lub jednostki.

A4

Zwigkszenie wartfci mienia zlikwidowaneg®55
przedstbiorstwa przekazanego spoice do odptatnego
korzystania o nadwike wartasci wynikajacej z wyceny ponad
wartos¢ bilansova.

Przygcie przez organ zatgcielski lub nadzorujcy 855
mienia zwréconego przez spétkub pozostajcego po
zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej, ktére
zostaje przyjte na stan sktadnikow mgkowych tego
organu.

Typowe zapisy strony Ma konta 015
.Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Rozchod mienia pozosiaggo po zlikwidowanym
przedsgbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej
Z tytutu:




— przekazania spofce jako udzialu w wéciowynikajacej z
umowy ze spoti*,

855

- sprzeday** w cenie ewidencyjnej,

855

- przekazanego nieodptatnie innym jednostkom nastamde 855

decyzji wigciwego organu

- przegtego na wiasne cele wdu obstugujcego orga
zalazycielski***,

855

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
2. Zmniejszenie wartai mienia zlikwidowanegq

przedstbiorstwa o0 rénice migdzy wycem mienia

przekazanego spotce a jego wéetig bilansova. 855
3. Likwidacja  mienia  przeprowadzona przez organ

zatazycielski lub nadzoruycy.

855

* Réwnolegty zapis Wn 030 Ma 800.
= Faktura lub rachunek kgjowany Wn 221 Ma 760.
« Rownolegly zapis Wn odpowiednie konta atkpwe Ma 760.

2.1.4 Konto 020 - "Wartacsci niematerialne i prawne”

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci pocatkowej

wartadsci niematerialnych i prawnych.
Na stronie Wn konta 020 ujmujegsivszelkie zw¢kszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wakt pocatkowej wartgci niematerialnych i prawnych, z wagkiem

umorzenia ujmowanego na koncie 071 .
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 020 zliwia nalezyte obliczanie
umorzenia wartei niematerialnych i prawnych, podziat wedtug icktutow lub os6b
odpowiedzialnych.
Konto 020 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza stan wécioniematerialnych i
prawnych w wartéci pocatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 020

~Warto §ci niematerialne i prawn

en

Lp.

Tre §¢ operacii

Konta przeciwstawne

Zakup wartéci niematerialnych i prawnych.

201,240,

Otrzymane nieodptatnie waém niematerialne i prawne:

- umarzane stopniowo:

10




a) od innych jednostek na podstawie decyzji adrmacyjnej
(w dotychczas. wartgi pocatkowej):
- wartas¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- wartas¢ nieumorzona. 800
b) z tytuwlu darow (wg wyceny w wada rynkowej800
(godzinowej) na dzieotrzymania),
3. Przygcie wartgci niematerialnych i prawnych w zgzku z
zakaxczeniem inwestyciji. 080
Typowe zapisy strony Ma konta 020
»Warto §ci niematerialne i prawne”
Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchod wartéci niematerialnych i prawnych gdy okftene
prawa wygasty lubssgospodarczo nieprzydatne lub sprzedgne:
a) podstawowych umarzanych stopniowo,
- wartas¢ dotychczasowego umorzenia 071
- wartas¢ nieumorzona, 800
2.1.5 Konto 030 - "Dtugoterminowe aktywa finansowé
Konto 030 stay do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowychwaszczegolnéri
akcji i innych diugotrwatych aktywow finansowychterminie wykupu dtaszym ni rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmujeg¢sizwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 pwawiapewrd ustalenie wartei
poszczegolnych sktadnikow dtugoterminowych aktywiivansowych wedtug tytutow.
Konto 030 mae wykazywg& saldo Wn, ktére oznacza wadto diugoterminowych
aktywow finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 030
,Dilugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup ditugoterminowych papierow wastmwych zasrodki

pienigzne.

130

11




Wartas¢ nominalna udziatéw objfych za:

- srodki pienkzne,

130

jednostek (wart@ ujmowana na koncie 015 po wycenie).

-wkiady niepientzne w postaci mienia ze zlikwidowanych

800*

Podwyszenie wartéci  udziatow  (akcj) w  wyniku

kapitat udziatlowy lub akcyjny jednostki, w ktorejamh
jednostka posiada udziaty (akcje).

przeznaczenia kapitalu zapasowego Iub rezerwowegp

n

750

Kapitalizowane odsetki od obligacji i
dtugoterminowych papierow wagciowych.

innych ghych

750

*Rownolegty zapis Wn 855 Ma 015.

Typowe zapisy strony Ma konta 030
,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Lp.

Tre§¢ operacji

Konta przeciwstawne

Rozchdd sprzedanych akcji i udziatdw w cenieupaknabycia
bez dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu utratyrtedéai
(wartas¢ w cenie sprzedgy Wn 130, 240 Ma 750).

1S4

751

Rozchdd sprzedanych akcji i udziatbw w cenie zak
nabycia, dla ktérych dokonano wénéj odpisu z tytutu utrat
wartaici:

upu
y

- wyksiggowanie dokonanego odpisu z tytutu trwatej
utraty wartdci,

073

- rozchdd sktadnika aktywéw finansowych w wddinetto.

751

Rozchdd obligacji wykupionych przez emitenta
sprzedanych (wargé ewidencyjna z uwzgtnieniem
naliczonych odsetek) (wptysrodkow Wn 130 Ma 750).

Uzyskane w wyniku likwidacji spétki, w ktérej jedstka posiada
udzialy (akcje), skladniki masy likwidacyjnej lulpadicciowej w
postaci:

- $rodkdéw piengznych,

101,130

srodkéw trwatych (w wartéci wg wyceny),

011
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- pozostatychrodkéw trwatych, 013*

- materiatoéw. 310
5. Przekwalifikowanie obligacji i dlugoterminowychaktywow
finansowych do krétkoterminowych aktywow finansowwyc 140

*Réwnolegty zapis Wn 800 Ma 072.

2.1.6. Konto 071 - "Umorzeniesrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Konto 071 sty do ewidencji zmniejsZewartasci pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartcgsci  niematerialnych i prawnych, ktére podlegajumorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestk
Odpisy umorzenioweasdokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmujeg¢siwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartci pocatkowej srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

Ewidencg szczegotow do konta 071 prowadzi ¢iwedlug zasad podanych w
wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i (Qibwadzi st wspolry ewidencg
szczegotow.

Konto 071 mae wykazywa saldo Ma, ktdre wyra stan umorzenia waia srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071
~Uumorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawownaikow

trwatych oraz podstawowych waétod niematerialnych i prawnych

wycofanych z eksploatacji z tytutu:

- postawienia w stan likwidacji na skutek zniszéadub zwycia, 011

- rozchodowania warfgi niematerialnych i prawnych umarzany6g0

stopniowo,

- sprzeday lub nieodpfatnego przekazania, 011, 020

- rozchodowania niedoborow, 011, 020
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
2. Urzedowe zmniejszenie waoi umorzenia wskutek zmniejszenia

wartasci srodkéw trwatych w wyniku aktualizaciji. 800
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Typowe zapisy strony Ma konta 071
,Uumorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Naliczone za okres umorzenie podstawowygtodkdw
trwatych oraz podstawowych waéto niematerialnych (400
prawnych.

Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawegzji¢
organu od innej jednostki lub zaktadu hatbwego:

1%

- podstawowychrodkow trwatych, 011

- podstawowych wartei niematerialnych i prawnych. 020

Urzdowe  zwekszenie umorzenia W  zgiku Z
podwyzszeniem z tytutu aktualizacji wad@ poczatkowe]
podstawowychsrodkow trwatych podlegagych stopniowem
umorzeniu. 800

[y

2.1.7. Konto 072 - "Umorzenie pozostatyckrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 shidy do ewidencji zmniejsze wartagsci pocztkowej srodkdéw trwatych
podlegagcych umorzeniu jednorazowo w petnej wadiow miesacu wydania ich do iywania.
Umorzenie ksigowane jest w korespondenciji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmujegsizwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warteci pocztkowej srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 072 ujmujegsumorzeniesrodkow trwatych zlikwidowanych z
powodu zaycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanyabdpiatnie, a take stanowqcych
niedobor lub szkad
Na stronie Ma konta 072 ujmujegsddpisy umorzenia nowych, wydanych dogywaniasrodkow
trwatych obcazajace odpowiednie koszty, dotygze nadwyek srodkow trwatych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 mee wykazywg& saldo Ma, ktére wyram stan umorzenia wald
pocatkowej srodkéw trwatych umorzonych w peinej waitdo w miesacu wydania ich do
uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072
"Umorzenie pozostatychsrodkow trwatych, warto sci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych”

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
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Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia
srodkéw trwatych rozchodowanych z tytutu:

pozostatych

- likwidaciji, sprzeday,

013

- nieodptatnego przekazania,

013

- niedoboru lub szkody,

240

- wytaczenia z ewidencji iliciowo - wart@ciowe.

013

Typowe zapisy strony Ma konta 072
"Umorzenie pozostatychsrodkow trwatych, warto sci niematerialnych i prawnych oraz

zbioréw bibliotecznych”

Lp.

Tre$¢ operacji

Konta przeciwstawne

ksiegowej (sfinansowanych z&odkéw na wydatki bizce
lub otrzymanych nieodptatnie)

Umorzenie naliczone od wydanych daoythkowania nowych
pozostatych srodkéw trwatych wiczonych do ewidengji

401

pierwsze wyposeanie nowego obiektu sfinansowanych
srodkow na inwestycje.

Umorzenie pozostatycdtodkow trwatych, otrzymanych jako

4@l

Odpisy umorzeniowe naliczone od petych darow
ujawnionych nadwiek pozostatycrodkéw trwatych.

401

Umorzenie dotychczasowe pozostaty&todkéw trwatych
otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnejirene]

jednostki lub zaktadu budtowego.

013
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2.1.8. Konto 073 - "Odpisy aktualizupce dtugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 shlay do ewidencji odpisow aktualizigych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Na stronie Wn konta 073 kgjuje st w szczegolngri:

1) przywrécenie uprzednio utraconej waadbdiugoterminowych aktywéw finansowych,

2) koreke ceny nabycia dtugoterminowych papieréw wéetowych o uprzednio dokonany
odpis z tytutu trwatej utraty wargoi (w przypadku ich sprzeds lub innej formy zmiany
wiasnaci)

3) koreke ceny nabycia dlugoterminowych aktywdw finansowych razie ich
przekwalifikowania do krotkoterminowych

Na stronie Ma konta 073 kgjuje sé:
1) zmniejszenie wartei dilugoterminowych aktywéw finansowych na skutelwate]

utraty ich wartéci.
Konto mae wykazywg& saldo Ma, ktére oznacza wadto odpiséw aktualizuicych

dlugoterminowe aktywa finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 073
,Odpisy aktualizuj ace dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp.

Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne

Przywrécenie uprzednio utraconej wacialtugoterminowych
aktywow finansowych, jeeli ich ewidengi prowadzi st w
cenach nabycia (zakupu). 750
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Korekty ceny nabycia (zakupu) ditugoterminowych akdw
finansowych o dokonane uprzednio odpisy z tytuluate]
utraty wartgci

- w przypadku ich sprzedga lub innej formy zamian)030
wiasndgci

- w razie przekwalifikowania ich do krotkoterminogary 030

Typowe zapisy strony Ma konta 073
,Odpisy aktualizuj gce dtugoterminowe aktywa finansowe”

Lp.

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Odpisy aktualizacy z tytutu diugotrwatej utraty wargoi | 751
dtugoterminowych aktywéw finansowych

2.1.9 Konto 080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stay do ewidencji kosztovwsrodkow trwatych w budowie oraz rozliczenia
kosztowsrodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje:si szczegolngci:
1) poniesione koszty dotysze srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcdéw, jake wtasnym zakresie;
2) poniesione koszty dotysze przekazanych do mounta lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania, maszyn, uszlzex oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrabentoraz
wytworzonych w ramach wiasnej dziataleogospodarczej;
3) poniesione koszty ulepszeni@odka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstaykcj
adaptacja lub modernizacja), ktére powadtwickszenie wartéci uzytkowej srodka trwatego;

Na stronie Ma konta 080 ujmujegsivartas¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w
szczegolnéci:
1) srodkow trwatych,
2) warta¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanycbdkow trwatych w budowie.

Na koncie 080 kspuje st réwniez rozliczenie kosztow dotygzych zakupdéw gotowych
srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 pmwimapewrd, co najmniej
wyodrebnienie kosztéw srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegoélnych rodzajéw
efektébw inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny rmahy lub kosztu wytworzenia
poszczegoblnych obiektésvodkdw trwatych.

Konto 080 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza wadtokosztéw srodkdéw trwatych w
budowie i ulepszé.
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Typowe zapisy strony Wn konta 080
» Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Roboty, dostawy i ustugi zeZane z przygotowaniem| i
realizacy budowysrodka trwatego (inwestycjijvykonane przez
zewretrznych  kontrahentow d4éznie z niepodlegagym|201
odliczeniu podatkiem VAT).
2. Zakup od innych jednostekodkéw trwatych w budowie lub
obiektow wymagajcych ulepszenia. 201, 240
3. Nieodptatne otrzymanigodkdw trwatych w budowie. 800
4. Rownowarté¢ pierwotnie odpisanej, a naphie wykorzystane;
dokumentacji projektowej wznowionej budovzybudows srodka 800
trwatego (inwestycji).
5. Rownowarté¢ nieodptatnychiwiadczeé na rzecz realizowangj
budowysrodka trwatego (inwestycjijnp. czynow spotecznychB0O
Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
6. Zakup materiatdw wydanych beZpednio na plac budowy. 201, 240
7. Zakup maszyn i usdzen przekazanych bezpednio dg
budowanych  obiektow  wymag@aych montau lub
stanowacych ich pierwsze wypoganie oraz warkei
niematerialnych i prawnych zwianych z budowa s$rodka201, 240
trwatego (inwestyg).
8. Optaty notarialne,aslowe i inne zwizane z nabyciem gruntgw
lub prawa aytkowania wieczystego gruntow. 201, 225, 240
9. Wynagrodzenia o0s6b fizycznych zatrudnionych ziiea do
prac zwazanych zbudows srodka trwatego (inwestya). 231
10. | Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznyckednpstek
gospodarczych zwranych z wykonywan budows (np. za
zasadzenie wieloletnie, utracone plony, za dostaebiekty
zastpcze itp.). 101, 130, 201, 240
11. | Koszty likwidacji budynkéw oraz obiektéwzynierii ladowej ij 201,
wodnej na terenie przeznaczonym pod a@abudow.
12. | Clo i inne optaty zwazane z nabyciem sktadnikow lub praw
zwiazanych z inwestycjami. 201, 225, 240
13. | Naliczone w czasie trwania budowyrodka trwalego
(inwestycji) ujemne rénice kursowe od zagjnictych
zobowhzan dewizowych zwizanych z zakupem lub budaw

h

srodkow trwalych oraz odsetki za zwlkpkw zaptaciq
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zobowhzan  naliczonych do zakazenia  zadanid 30, 201, 240

inwestycyjnego.

14. | Naliczone w czasie trwanimdowys$rodka trwatego odsetki ad30, 240

kredytu (jéli mozna jednoznacznie przypis&redyt konkretnej

inwestycji).

Typowe zapisy strony Ma konta 080
» Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przygcie do uywania srodkow trwatych oraz wartoi

niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku istye;ji.

011, 013*, 020

2. Rozliczenie kosztow ulepszenia wtasnyadkow trwatych. 011
3. Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektow. 011
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
4. Nieodptatne przekazanieodkow trwatych w budowie. 800
5. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikagtodkow

trwatych w budowie. 240
6. Rozliczenie budowyrodka trwatego (inwestycji) bez efektgw800

majatkowych.
7. Wykskgowanie kosztow poniesionych na sprzedareaki | 800

trwate w budowie**.
8. Odpisanie kosztow niepatij budowy srodka trwalegg

(inwestycji) (np. niewykorzystanej dokumentacji jetdowe))

lub budowysrodka trwatego (inwestycji) zaniechanej. 800
9. Dodatnie rénice kursowe od zagjnigtych zobowizan w

walutach obcych w okresie realizacji budowy (ustalna

koniec kwartatu lub na daiebilansowy) 240
10. | Odpisy aktualizape koszty budowyrodkow trwatych. 761

* w przypadku, gdy przgte do uywania pozostatesrodki trwate stanowdice pierwsze
wyposaenie nowego obiektu zostaty sfinansowand&roekow na inwestycje, to ich umorzenie
ksieguje s Wn 401 Ma 072.

** \Wystawiona faktur z tytutu sprzeday ksigguje s¢ Wn 221 Ma 760.
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2.2. Zespot 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 18rodki piengzne i rachunki bankowe" sta do ewidencji:
a) krajowych i zagranicznycérodkow piengznych przechowywanych w kasach;
b) krotkoterminowych papieréw waroiowych;
c) krajowych i zagranicznycérodkow piengznych lokowanych na rachunkach w bankach;
d) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagcznychsrodkach pieniznych;
e) innych krajowych i zagranicznychodkow piengznych.
Konta zespotu 1 maj odzwierciedld operacje pierzne oraz obroty i stanysrodkow
pieniznych oraz krotkoterminowych papierow waxtmwych.

2.2.1. Konto 101 — ,Kasa"
Konto 101 stay do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki zmhajacej sk w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmujezsivptywy gotowki oraz nadwiki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotéwki i niedobory kasowe.
Wartas¢ konta 101 koryguje sio r&znice kursowe dotyezxe gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 101 pmwmaliwi ¢ ustalenie:
1) stanu gotéwki w walucie polskiej;
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyoaego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na
poszczegoblne waluty obce;
3) wartaci gotéwki powierzonej poszczegélnym osobom zgatipowiedzialnym.
Konto 101 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Typowe zapisy strony Wn konta 101

,Kasa”
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
Podgcie gotéwki z banku. 141
Wptyw srodkéw piengznych w drodze. 141
Wptywy z tytutu nalenaosci ujetych na kontach rozrachunkow. 201, 221, 224, 229, 231, 234,
240, 245
4, Whplaty przychodow z tytutu:
- sprzeday ustug i wyrobow, 221
- finansowych dochodéw badtowych, 221
- sprzeda materiatéw, $rodkow trwatych oraz wartgi
niematerialnych i prawnych, 221
- otrzymanie kar i odszkodowa 221
- otrzymanie darowizn gotowki. 221
5. .\/ﬁp}aty)sum depozytowych (w tym z tytutu zabezpietagakaci| 240
i kaucji).
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Lp.

Tre §¢ operacji

Konta przeciwstawne

6. Whplaty z tytutlu zwrotu uprzednio pobranych zaliczwlz zwrotu201, 231, 234, 240
nadmiernych wydatkdw.

7. Wyptaty nalenosci z tytutu niedoborow i szkéd. 234, 240
Nadwyki srodkow pienéznych w kasie. 240

9. Whptaty z tytutu zwrotu kosztow nieiych uprzednio jakpd0l, 402, 403, 404, 405, 409,
naleznosci od kontrahentow (z wyfkiem finansowych z Z§S). 410, 411

10. | Wptaty z tytutlu nieprzypisanych optat lub zwrokosztéw
zwiazanych z dziatalnwia finansow z ZFSS 851

11. |Wptaty z tytulu sptaty lub zwrotu pgczek i innych234, 240
przypisanych nalaosci dotycacych ZFSS.

12. |Wptaty z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
- dziataIngci eksploatacyjnej, 760
- dziatalngci socjalnej, 851

13. |Wplaty z tytutu zyskéw nadzwyczajnych (nietyich uprzednio770
jako nalenosci).

14. |Przykcie gotoéwki za zrealizowany w banku obcy czek gdddwy| 140, 141

lub wykupiony weksel obcy.

Typowe zapisy strony Ma konta 101
,Kasa”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzei zaliczek na wynagrodzenie. 231
Wyptata ekwiwalentdw za zycie wilasnej odzigy, pranig231, 234, 401, 402, 405
odziezy, srodki higieny osobistej oraz zywanie wiasnegp
sprz:tu.
3. Wyptata zasitkdw rodzinnych i innych pokrywahyarzez ZUS|229, 231
Wyptata zaliczek do rozliczenia. 234, 240
5. Zaptata gotowk zobowhzan wynikajacych z faktur lub
rachunkow nieujtych na kontach rozrachunkow z tytutu:
- zakupu:
a) srodkow trwatych umarzanych stopniowo, 011,
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b) srodkéw trwatych w budowie, 080

) pozostatycrodkéw trwatych, 013

d) materiatow i energii, 310, 401, 851
e) towarow, 330

- Swiadczonych ustug dla dziatalfm:

przekazane do ekspertyzy NBP.

a) operacyjnej 401, 402, 403, 405, 409, 41
411, 761*
b) budowysrodkow trwatych (dziatalnéi inwestycyjnej), 080
c) finansowej z ZES 851
6. Wyptaty z tytutlu pokrycia zobowzan ujetych na kontacfR01, 234, 240
rozrachunkow.
7. Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
- dziatalngci operacyjnej, 771
- dziataIngci funduszy celowych i funduszy specjalnegsl
przeznaczenia.
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
8. Wyptaty z tytutu kar i grzywien:
- dziatalngci operacyjnej, 761
- dziatalngci ZFSS, 851
9. Odprowadzanie gotéwki na wiasne rachunki bankowe 141
10. | Niedobory kasowe. 240
11. | Wyptaty sum, depozytowych, kaucji i zabezpiécmalezytego 240
wykonania.
12. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw betbwych. 221
13. | Ujemne rénice kursowe gotowki w walutach obcych powstakel
w zwiazku z wycen na dzié sprawozdawczy.
14. | Falszywe znaki piegine zatrzymane przez pokcj lub|240

0,

* Dotyczy kosztow usuwania szkod zmanych z ryzykiem prowadzenia dziatalop za ktore
wptynie odszkodowanie od ubezpieczycieli.
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2.2.2. Konto 130 — ,Rachunek bi#acy jednostki"

Konto 130 stay do ewidencji standrodkéw piengznych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki bugtowej z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywow) hielowych
objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmujezsiptywy srodkow piengznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow batbwych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentow riszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednastdochodéw bugetowych (ewidencja szczegotowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow hbisdowych), w korespondencji z kontem 221 lub
innym wiaciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmujesi
1) zrealizowane wydatki budtowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jakniéz srodki
pobrane do kasy na realizagyydatkéw budetowych (ewidencja szczegdtowa wedtug podziatek
klasyfikacji wydatkow budetowych), w korespondenciji z vitawymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodow ketbwych do bugetu, w korespondencji z kontem 222;

3) okresowe przelewyrodkow piengznych dla dysponentéw iszego stopnia (ewidencja
szczegoOtowa wedtug dysponentow, ktorym przeldgnodki pienkzne), w korespondencji z
kontem 223.

W ramach ewidencji analitycznej konta 130 prowadzgest ewidencja wydatkow
strukturalnych.

Zapisy na koncie 13Gasdlokonywane na podstawie dokumentow bankowych, wzku
Z czym musi zachodgpetna zgodn& zapiséw midzy jednostk a bankiem.

Na koncie 130 obowkruje zachowanie zasady czy&tioobrotdw, co oznaczaze do
btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadzadsidatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 mae shey¢ réwniez do ewidencji dochoddéw i wydatkow realizowanych
bezpdrednio z rachunku bicego budetu. Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest
prowadzona w szczeg6towm planu finansowego dochodéw i wydatkow betbwych.

Konto 130 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza st&mdkow piengznych na rachunku
biezacym jednostki bugetowej. Saldo konta 130 jest réowne saldu sald wajailych z ewidenciji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa
saldo Wn, ktore oznacza stamodkéw piengznych otrzymanych na realizacjwydatkdw
budzetowych, a niewykorzystanych dordaa roku;

2) dochodow buzktowych; konto 130 w zakresie dochodow ietdwych made wykazywa
saldo Wn, ktore oznacza stamodkéw piengznych z tytutu zrealizowanych dochodéw
budzetowych, ktore do kica roku nie zostaty przelane do batl.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢gowanie:

1) przelewusrodkow piengznych niewykorzystanych do koa roku, w korespondenciji z kontem
223;

2) przelewu do bugktu dochoddw bugttowych pobranych, lecz nieprzelanych dadaroku, w
korespondencji z kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130
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»-Rachunek biezacy jednostki”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
A. Wydatki
1. Wplywy srodkow budetowych przeznaczonych na wydagk®3
jednostki, a take na wydatki niewygassge.
2. Zwroty nienalenie pobranyclwiadcze rodzinnych
- dokonane w tym samym roku biefowym, w ktorym?240*
zostata przyznana dotacja celowa
- dokonanych po zakezeniu roku bugketowego, w ktorym221
zostata przyznana dotacja celowa,
3. Sumy zwrécone na rachunek wydatkow betdwych w roky
ich dokonania
- Z kasy, 101, 141
- z sum piengznych w drodze, 141
- przelewem od ditnikéw z tytutu zwrotu wydatkow:
a) dotycacych nalenosci ujetych na kontach rozrachunkéw, 201, 224, 225, 2234, 234
240
b) dotycacych zmniejszenia uprzednio zajgdwanych401, 402 ,403, 404, 405, 4(
kosztow. 410, 411
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
4. Wptywy z tytutu korekt omytek bankowych i niesétiwe
obciazenia bankowe. 240
5. Zwroty dotacji budetowych przekazanych w danym roku. 224,810
B. Dochody
6. Whptaty z tytutu zrealizowanych przez jednastdochodow
budzetowych:
- Z kasy, 141
- z sum piengznych w drodze, 141
- Z tytutu naleénaosci przypisanych, 221
- Z tytutu nalenosci nieprzypisanych, 221,720, 750, 760
7. Przypisane przez bank oprocentowatalkéw na rachunki21,750

)9,
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biezacym samorzdowych jednostek bugtowych.

8. Réwnowarté¢ dochodéw bugetowych urzdu jednostki 221, 240,720,750,760, 840
samorzadu terytorialnego, ktore wptacone zostaty
bezpdrednio na konto buebtu j.s.t. - zapis wtorny na
podstawie polecenia kgjowania.
9. Wptata bezgotowkowa odsetek za zwiokv zaptacie201, 221, 240, 750
naleznosci.
9. Whptaty kwot niewyjénionych, ze wzgidu na tytut wptaty 245
A Na koniec kadego miesjca dokonywany jest ujemny zapis korygryj Wn 130 Ma 240 i Ma
130 Wn 240
Typowe zapisy strony Ma konta 130
~-Rachunek biezacy jednostki”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Zrealizowanevydatki budzetowezwiazane z finansowaniem
wiasnej dziatalnéci w formie:
- pobrania gotéwki z banku do kasy, 141
- pobrania gotéwki za geednictwem innego banku, 141
- przelewow z tytutu zaptaty zoboyzian ujetych na kontach
rozrachunkowych (dotyazych dziatalnéci biezacej i| 201, 225, 229, 234, 240
inwestycyjnej*),
- przelewow z tytutu optat ksgowanych bezpwednio w| 401, 402, 403, 404, 405, 40
ciezar kosztow z pomirciem kont rozrachunkowych. 410, 411, 080*
- wyptacanych przelewami kwot do rozliczenia, 234, 240
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

- przelewdw réwnowartei odpiséw na ZES

240, 405

- przelewow z tytutu wynagrodiége ubezpiecze i innych|229, 231, 240
potracen,

- przekazanie zobowazan wobec Urzdow Skarbowych 225

- przekazanie zobowzan wobec ZUS 229

- zapfat kar, grzywien, odszkodoivekosztow gdowych :

a) obcizajacych pozostate koszty operacyjne, 240, 761
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b) obchzajacych pracownikéw lub inne osoby, 234, 240

- zaptfaty odsetek za zwiokv zaptacie zobowazan. 201, 225, 229, 240, 751
Przekazanie dotacji bizetowych. 224
Omytkowe obgizenia bankowe. 240

Optaty za ustugi bankowe pobrane przez bankigtogjne. 402

alrwn

Zwroty srodkow na wydatki bugetowe niewykorzystanych @223
konca roku budetowego.

Zwroty nadptat w dochodach biwgdowych. 221, 720, 750, 760

Okresowe przelewy zrealizowanych dochodéw zbtalvych 222
odprowadzanych na rachunek 4aey budetu samorzdu
terytorialnego

Okresowe przekgjowanie rownowarkei dochodéw urgdu|800
jednostki samoemlu  terytorialnego,  ktére  wphgly
bezpdrednio na konto buebtu j.s.t. a na koncie 130 bytyete
jako zapis wtérny na podstawie poleceniggsivania.

Zwrot kwot wptaconych jako niewyjaione, lecz w245
postpowaniu wyj&niajacym uznanych za omytkowe wptaty

*Rownolegtly zapis Wn 810 Ma 800.

2.2.3. Konto 135 - "Rachunelérodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 shlay do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w
szczegolnéci zaktadowego funduszuswiadczér socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmujegsivptywy srodkéw pien¢znych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma - wyptatyrodkow z rachunkoéw bankowych.

Ewidencja szczeg6tlowa do konta 135 powinna iliwd¢ ustalenie stanusrodkow
kazdego funduszu.

Konto 135 mae wykazywg saldo Wn, ktére oznacza starodkow pien¢gznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135
»-Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

26



Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Whplata rownowartei odpiséw na wiasny zakladowy fundys35l
Swiadcze socjalnych.
2. |Wplywy nalenosci za $wiadczenia dziatalnei finansowej 2
funduszy specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych, 201, 234, 240
- nieprzypisanych, 851
3. Przypisane odsetki addodkéw funduszy specjalnego przeznaczeBid
znajdupcych sé na rachunkach bankowych {ie nie podlegag
odprowadzeniu na dochody bigdowe).
Whptaty gotowki z kasy. 141
5. Otrzymanie dobrowolne wplaty i darowizny pigme na rzecg851,
funduszy specjalnego przeznaczenia.
6. Przelewy z tytutlu zwrotu zaliczek i p@zek wraz z nalaymi|234, 240
odsetkami ujtymi jako naleénosci.
Obchzenia z tytutu bidodw i omytek bankowych oraz ich korekty. 240
Wptywy $rodkow z tytutu refundacji optat za ustugi bankq®é0, 851
pobranych przez bank z rachunkuS&:
9. |Wplaty odsetek za zwilgk w zaplacie nalmosci funduszy
specjalnego przeznaczenia:
- przypisanych, 240
- nieprzypisanych. 851
10. | Wptaty kwot niewyjénionych a dotycgcych dochodow 245
budzetowych, ktére powinny kiyujete na koncie
130.
Typowe zapisy strony Ma konta 135
»-Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Podgcie gotowki do kasy na wyptaty 141
Przelewy na pokrycie zoboyzin z tytutu dostaw i ustug na
rzecz dziatalnéci finansowanej z funduszy specjalnego
przeznaczenia, oraz XB5. 201, 231, 234, 240
3. |Przelewy z tytutu udzielonych zaliczek izpozek z ZKS na
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cele mieszkaniowe. 234, 240

4. | Przelewysrodkow ZFSS przekazanych poza jednasitap. na
finansowanie wspélnych przedsaiziec) 240, 851

5. | Przekazanie zobowdar wobec budetu (np. z tytutu zaliczel225, 851
na podatek dochodowy od 0s6éb fizycznych, optatliokch)

6. Przekazanie zobogzan wobec ZUS 229

7. |Zaptacone kary, grzywny, opfatywdewe, i inne dotycxe
dziatalngci funduszy specjalnego przeznaczenia. 851

8. | Obcazenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe. 240

9 Obchzenia z tytulu bidow i omytek bankowych oraz ich
korekty. 240

10. (zZwrot kwot wptaconych jako niewyaione, lecz w245

postpowaniu wyjdniajacym uznanych za wptaty naleosci
budzetowych omytkowo wptaconych na konto 135

2.2.4. Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stay do ewidencji operacji dotygeych srodkéw piengznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowychz machunki bieace , w tym na rachunkach pomocniczych i
rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzigewidencje obrotow na wyoghnionych rachunkach bankowych:
1) czekoéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) srodkow obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonujegsksiegowar wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzipetna zgodn& zapisow konta 139 rulzy kskgowascia
jednostki a ksigowascia banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmujeesivptywy wydzielonychsrodkéw piengznych z
rachunkow bigacych oraz sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmujecsivyptaty srodkdw pienéznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do konta 139 pmavirapewrd ustalenie stanu
srodkow piengznych dla kadego wydzielonego rachunku bankowego, azdakvediug
kontrahentow.

Konto 139 mae wykazywg saldo Wn, ktére oznacza stamdkow piengznych znajdujcych
si¢ na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139
»Inne rachunki bankowe”
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Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Wptyw kaucji gwarancyjnych 240
Wptata sum depozytowych, z tytulu kaucji, wadiow 240
zabezpieczenia piegrinego.
3. | Wplaty gotowki z kasy. 141
Biedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
5. | Odsetki od sum depozytowych stargmych wlasnéé osob
fizycznych, prawnych i innych jednostek organizaggh 240
6. |Wplaty kwot niewyjdgnionych a dotyczcych dochodéw245
budzetowych, ktére powinny liyujete na koncie 130.
Typowe zapisy strony Ma konta 139
»Inne rachunki bankowe”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Podgcie gotowki do kasy na wyptaty 141
Przelewy z tytutu zwrotu kaucji, wadidw i innychum
depozytowych. 240
3. |Przelewy 2z tytulu zaptaty zobowin pokrywanych 2201, 225, 229, 240
wstrzymanych kaucji.
4. | Obchzenia bankowe z tytutu optat za ustugi bankowe. 240
5. |Obcazenia z tytulu bddow i omytek bankowych oraz i¢cB40
korekty.
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
6. |Wplata na dochody buetowe z tytutu wygsniecia praw 240
wiasciciela do depozytu
7. |Zwrot kwot wptaconych jako niewy§aione, lecz w245
postpowaniu wyj&niajacym uznanych za wptaty nai@osci
budzetowych omytkowo wptaconych na konto 139

2.2.5. Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansove"

Konto 140 stay do ewidencji krétkoterminowych aktywow finansovyc w
szczegOlnéci akcji, udziatow i innych papierow wadgowych wyraonych zaréwno w walucie
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polskiej jak te& w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmujezsiwickszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna tliwo¢ ustalenie:
1) poszczegolnych sktadnikow krotkoterminowych akdw finansowych,
2) stanu poszczegoélnych krotkoterminowych aktywdmarisowych wyraonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdine vyablice;
3) wartaci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzahyposzczegélnym osobom za
nie odpowiedzialnym.

Konto 140 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowyclywaéiv
finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140
~Krotkoterminowe aktywa finansowe"

Lp. Tre ¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. |Zakup obcych papieréw waftoowych przeznaczonych ¢b01, 130, 135,139
obrotu (w cenie nabycia)
2. |Czeki obce otrzymane na pokrycie:
- naleznosci ujetych na kontach rozrachunkow, 201, 221, 234, 240
- nalenosci z tytulu przychodow niegfych na kontach
rozrachunkow, 720, 750, 760, 851
3. |Przygcie weksla obcego na pokrycie nalesci (przed
terminem ptatngci):
- wartcc¢ netto tj. po poticeniu dyskonta 201,221,240
- dyskonto 750
4. | Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta. 141
6. | Przywrocenie poprzedniej wadtd krotkoterminowych750
papieréw wartéciowych w przypadku usgpienia przyczyn jegp
obnizenia
Typowe zapisy strony Ma konta 140
~Krotkoterminowe aktywa finansowe"
Lp. Tre §¢ operacii Konta przeciwstawne
1. |Warta¢ sprzedanych krétkoterminowych papienow
wartasciowych (w wartdci na dzi@é sprzeday). 751
2. | Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bankaekéw, 201, 221, 234, 240
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3. | Wykup weksli przez ditnika lub bank 101, 130, 135, 139
4. |Realizacja czekow obcych przez bank (wptymedkéw nal30, 135, 139
rachunek bankowy).
5. |Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub keizanie
weksla obcego do skupu:
- wartas¢ netto tj. po potyceniu dyskonta 201,240
- dyskonto 751
6. | Zwrot z banku niewykupionego czeku obcego. 140
Niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych ieapw
wartasciowych lub innychsrodkow piengznych. 240
8. | Odpisanie weksli obcych przedawnionych luciggalnych. | 761, 851,
9. | Wplywsrodkéw za zgtoszony do wykupu czek obcy. 130, 13%,1
10. | Zmniejszenie wartoi krétkoterminowych papierow
wartasciowych na dzié bilansowy z tytutu utraty warfoi. 751
2.2.6. Konto 141 — Srodki pieni ezne w drodze”
Konto 141 stiay do ewidencjgrodkow pientéznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmujegstwickszenia standrodkéw piengznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stafnodkow piengznych w drodze.
Stosownie do przyiej techniki ksggowania, srodki piengzne w drodze mag by¢
ewidencjonowane na bigco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza standkow piengznych w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 141
, Srodki pieni ezne w drodze”
Lp. Tre ¢ operacii Konta przeciwstawne
1. | Wptaty z kasy na rachunki bankowe 101
2. | Przekazanie czeku obcego do banku w celu jgdopu 140
3. | Pobranie gotéwki z banku 130, 135,139
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|4. ‘ Przelewyrodkoéw midzy rachunkami bankowymi jednostki 130, 135,139
Typowe zapisy strony Ma konta 141
» Srodki pienie¢zne w drodze”
Lp. Tre ¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. |Realizacja przez bank obcych czekéw rozliczepawl30, 135, 139
zgtoszonych do wykupu (wptywsrodkow pieneznych na
rachunek bankowy).
2. | Zwrot z banku niewykorzystanych czekow obcych 401
3. | Zwrot wystawcom czekdw obcych niezrealizowanych 201, 221, 234, 240
przez bank
4. |Wplywy srodkdw pien¢znych w drodze:
- do kasy, 101
- na rachunki bankowe. 130, 135,139

2.3. Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" &tudo ewidenciji

zagranicznych rozrachunkéw oraz rozlicze

Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji i rozlicae srodkow budetowych, srodkow
europejskich i innychsrodkdw pochodacych ze zrédet zagranicznych niepodlegeych
zwrotowi, wynagrodz& rozliczex niedoboréw, szkod i nadwgk oraz wszelkich innych

rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi
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Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2zenty¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budetowej i umaliwia¢ wyodrebnienie poszczegdinych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczeraz stanu namosci, rozliczey, roszczé spornych i
zobowhzan z podziatem wedtug kontrahentow orazijdotycza rozliczer w walutach obcych —
wedtug poszczegolnych walut, a przy rozliczarodkoéw europejskich rownieodpowiednio w
podziale na programy lub projekty.

2.3.1 Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dosatwcami”

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkow i roszezérajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym réwniezaliczek na poczet dostaw, robot i ustug oraz jkauc
gwarancyjnych, a tade nalenaosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 20& njmuje
si¢ nalenosci jednostek bugktowych zaliczanych do dochodow latbwych, ktdre ujmowane
Sa ha koncie 221.

Konto 201 obciza sk za powstate nammosci i roszczenia oraz za spai zmniejszenie
zobowhzan, a uznaje si za powstate zobowzania oraz sptati zmniejszenie nal@osci |
roszcza.

Ewidencja szczegdtlowa do konta 201 z@doy¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacii
budzetowej oraz powinna zapewnmazliwosé ustalenia nalenosci i zobowhzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegoinych kontrahentéw.

Konto 201 mae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraici i roszczé, a saldo Ma - stan
zobowgzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201
»Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. |Faktura korygujca zmniejszajca kwot zobownzania wobec

dostawcy (np. z tytulu uznanych reklamacji, korelkigdu,

udzielonych rabatow czy bonifikat):

a) warté¢ dostawy w cenie sprzedalub lacznie z niepodlegagym

odliczeniu podatku VAT dotyaza:

- dziatalndci eksploatacyjnej 013, 225, 240, 310,330, 401,

402, 403, 405, 409- 411

- dziatalngci inwestycyjnej §rodkow trwatych w budowie) do

czasu rozliczenia zadania, 080
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

- dziatalngci ZFSS 851

b) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odiima | 225
2. | Zaptata zobowazan za dostawy i ustugi 101, 130, 135, 139,223*
3. |Pokrycie  zobowzan z  akredytywy lub  czekiemi39
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potwierdzonym.

4. |Naliczone ranice kursowe walut obcych zgkiszapce wartd¢
naleznosci od odbiorcéw wyraonych w walutach obcych| i
zmniejszajce wartd¢ zobownzan wobec dostawcow:
- dziatalngci operacyjnej, 750
- dziatalndci inwestycyjnej §frodkow trwatych w budowie) do cza<d80
rozliczenia zadania,
- dziatalndgci Zaktadowego FundusAwiadczeé Socjalnych 851
5. | Wartg¢ niedoborow i szkdéd w dostawach, za ktére odpowidda 310, 330, 401, 402, 4(
dostawca oraz inne tytuly zmniejszenia zobmai wobeg405, 409, 851
dostawcow (np. uznane reklamacije).
6. |Wartg¢ niedoborow i szkdd w zapasach materiatdiv,330,401
znajdupcych s¢ w obcych magazynach lub obcym przerobie w
cenie zakupu lub nabycia.
7. | Zaakceptowane przez dhikéw nalenosci od dostawcéw 760
tytutu kar i odszkodowaumownych zwdzanych z dostawami
8. | Naliczone nalenosci od odbiorcéw z tytutu wymagalnych
odsetek za zwlakw zaptacie. 750, 851
9. |Odpisanie zobowzan (przedawnionych i umorzonych):
- dziatalngci eksploatacyjnej,
a) z tytutu odsetek 750
b) z pozostatych tytutow 760
- dziatalngci finansowanej Zaktadowego Funduszfwiadcze|851,
Socjalnych
- dziatalngci inwestycyjnej frodkow trwatych w budowie) dp080
czasu rozliczenia zadania,
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
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10. | Kompensata natrosci ze zobowizaniami 201
11. | Objete faktun VAT kwoty zaliczek na poczet przyszitych
dostaw i ustug:
- przychody przysztych okresow (suma faktury ponsziena| 840
0 VAT)
- VAT nalezny od fakturowanej zaliczki. 225

*dotyczacych platnoéci w ramach realizowanych projektéw wspéffinansowaych zesrodkéw UE

Typowe zapisy strony Ma konta 201
,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

I kar umownych:

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. |Zobowizania wynikajce z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu
dostaw robot i ustug:
- dzialalngci eksploatacyjnej, 013, 225, 310, 330, 401-411
- dziatalngci inwestycyjnej do czasu rozliczenia zadania, 080
- sum na zlecenie 240
- d;laialn@CI finansowej z Zaktadowego Fundusz$wiadcze 013, 310, 851
Socjalnych
2. | Warta¢ naliczonego w fakturach VAT podlegaggo odliczeniu225
(w catdsci lub w czsci) od VAT nalenego.
3 Whptaty _nalenom oraz zaliczek od odbiorcow do kasy lub f@l 130, 135, 139
rachunki bankowe.
4 Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu wymagalnych odsetek

- dziatalndci eksploatacyjney:
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a) kary,

761

naleznosci od odbiorcow i zwikszajce zobowizania wobe
dostawcow:

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
b) odsetki za zwtokw zaptacie, 751
- dzialalndgci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwipk080
do czasu zakrzenia zadania,
- dziatalndgci finansowej z ZFSS 851,
5. |Odpisanie nat;osci umorzonych, przedawnionych lub
nieistotnych, na ktére:
a) nie dokonano odpisu aktualizoggo:
- dziatalngci eksploatacyjnej, 761
- dziatalngci finansowanej zzZaktadowego Fundusz8wiadczer|851
Socjalnych
b) dokonano odpis aktualizigy. 290
6. |Uznane reklamacje zione przez odbiorcow i korekty
zmniejszajce nalenosci z tytutu sprzeday produktéw:
- dziatalndgci Zaktadowego FundusAwiadcze Socjalnych 851
- VAT naliczony przy sprzedy 225
7. |Naliczone raénice kursowe walut obcych zmniejsaeg

)

- dzialalngci operacyjnej, 751
- dziatalndgci Zaktadowego FundusAwiadczer Socjalnych 851
- dziatalngci inwestycyjnej (srodkow trwatych w budowie ) d®80

czasu zakaczenia zadania.
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2.3.2 Konto 221 - "Nal&nosci z tytutu dochodow budzetowych”
Konto 221 shiay do ewidencji nalenosci jednostek z tytutu dochodéw hietowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmujegsustalone nalaosci z tytutu dochodow budcktowych i
zwroty nadptat.
Na stronie Ma konta 221 ujmujegsivptaty naleénosci z tytutu dochodéw bugttowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naeosci.
Na koncie 221 ujmuje sirébwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wdave
organy. Zapisy z tego tytutu m@dy¢ dokonywane na koniec okresow sprawozdawczych na
podstawie sprawozda ewidencji podatkowej (zaledia i nadptaty).
Ewidencja szczegb6towa do konta 221 powinné psowadzona wedtug dinikow i podziatek
klasyfikacji budietowej oraz buzktow, ktdrych nalenosci dotycz.
Konto 221 mae wykazyw& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan ivadéci z tytutu dochodow
budzetowych, a saldo Ma - stan zobawa jednostki budetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.
Typowe zapisy strony Wn konta 221
.,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne

Naleznosci jednostek buzetowych:

- za sprzedanérodki trwate, wartéci niematerialne i prawng760
srodki trwate w budowie (inwestycje) oraz materiaty,

- Z tytutu podatkéw i niepodatkowych dochodéw ketdwych 720
Z podstawowej dziataloi operacyjnej

- z tytutu odsetek za zwigkw zaptacie nalenosci, ujetych ng 750
tym koncie,

a) z tytutu kar i grzywien. 760

Naleznosci z tytutu dochodow bugktu pastwa zwizanych 2
realizacy zada zleconych. 225

Zwrot dochoddw budtowych nienalenie wptaconych lubl01, 130
orzeczonych do zwrotu i nadptat oraz wyptat opréeeania za
nieterminowy zwrot nadptat.

Przeniesienie naieosci dtugoterminowych dd226
krétkoterminowych (w wysoki raty nalenej za dany rok
budzetowy).

Przypisanie do zwrotu dotacji udzielonej w p@ghzim roku. 720

Nalezna od spotki dywidenda 750

Przypisanie do zwrotu w latach ngstych dotacji uprzedni@20
rozliczonej w organie dotagym.
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Typowe zapisy strony Ma konta 221
.,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. |Wptata nalencsci z tytulu przypisanych  dochoddw
budzetowych:
- do kasy, 101
- czekiem rozrachunkowym, 140
- do banku jednostki, 130
2. | Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych eiraci|720, 750, 760
dotyczicych dochodow budatowych.
3. | Naliczone oprocentowanie nabe podatnikowi z tytuti/51
nieterminowego zwrotu nadptat podatku.
4. |Odpisanie nalemaosci przedawnionych i umorzonych oraz
nieistotnych:
- objetych odpisem aktualizagym 290
- nieobptych odpisem aktualizagym 751, 761
5. |Zaptata przez przeniesienie wiageio rzeczy lub praw01l, 013, 020, 310
majatkowych na rzecz jednostki samatz terytorialnego.
6. |Przeniesienie nateosci zahipotekowanych na naledici|226
diugoterminowe.
7. | Wplywy nalenej dywidendy. 130

2.3.3. Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw bugtowych"

Konto 222 stay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznestk: dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmujeg¢sidochody budetowe przelane do baetu, w
korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmujegsiv ciagu roku budetowego okresowe lub roczne
przeksggowania zrealizowanych dochodéw hkatbwych na konto 800, na podstawie
sprawozda budzetowych.

Konto 222 mae wykazyw& saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw zbtmvych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do betd.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez dggiwanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych dadaroku, w korespondencji z kontem 130.
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Typowe zapisy strony Wn konta 222
»Rozliczenie dochodéw budetowych”

Lp. Tre§¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. |Przelew pobranych dochodéw katbwych odpowiednio na30
rachunek bugktu pastwa lub na rachunek bietu jednostek
samorzdu terytorialnego.
Typowe zapisy strony Ma konta 222
,Rozliczenie dochodéw budetowych”
Lp. Tre§¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. |Przeniesienie na podstawie okresowego spraw@@do, 225

budzetowego sumy zrealizowanych dochodow tmidwych.

2.3.4. Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow bugetowych™

Konto 223 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przeznestk; wydatkow
budzetowych, w tym wydatkbw w ramach wspoffinansowarpeogramow i projektow
realizowanych zérodkow europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmujesi
1) w ciagu roku budetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na patstsprawozda
budzetowych, zrealizowanych wydatkow bigdowych, w tym wydatkow bugtu pastwa w
ramach wspotfinansowania programéw i projektow ireaanych zesrodkow europejskich na
konto 800;
2) okresowe przelew$§rodkow piengznych na pokrycie wydatkow badtowych oraz wydatkéw
w ramach wspoffinansowania programéw i projektéalicdwanych zérodkow europejskich, w
korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma konta 223 ujmujesi
1) okresowe wptywyrodkow piengznych otrzymanych na pokrycie wydatkow batbwych, w
tym wydatkow budetu pastwa w ramach wspotfinansowania programow i prajekt
realizowanych zérodkow europejskich, w korespondenciji z kontem 130;
2) okresowe wptywyrodkéw piengznych przeznaczonych dla dysponentowsmnego stopnia, w
korespondencji z kontem 130.

W samorzdowych jednostkach badtowych na koncie 223 ujmujezsidbwniez operacije
zwiazane z przeptywangrodkow europejskich w zakresie, w ktérygnodki te stanowa dochody
jednostek samosru terytorialnego.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stamodkdéw pienéznych otrzymanych na

pokrycie wydatkéw bugktowych, lecz niewykorzystanych dorka roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ¢ggiwanie przelewu na rachunek dysponenta
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wyzszego stopnidrodkow piengznych niewykorzystanych d
kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta

0 koa roku, w korespondencji z

223

»Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. |Okresowe przeniesienia na podstawie  sprawQ30@
budzetowych  zrealizowanych  wydatkow  bielowych
jednostek.
2. | Zwrot dysponentow wagzego stopnia niewykorzystanych |d80
konca rokusrodkéw na wydatki buzetowe.
3. | Przeksigowanie zrealizowanych wydatkow niewygasgih | 800
Typowe zapisy strony Ma konta 223
.Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Wptywy srodkow budetowych otrzymanych od dysponenta30
wyzszego stopnia (na pokrycie wilasnych wydatkéw
budzetowych jednostki oraz przeznaczonych do przekazani
dysponentom rBszego stopnia).
2. Wptyw srodkow na realizagjwydatkdéw niewygasagych 130
3. Sptata zobowkar dotyczacych realizacji projektow

wspoffinansowanych zgodkow UE.

080, 201, 224, 225, 229, 231,
234, 240, 401-411, 751, 761

2.3.5.Konto 224 — ,Rozliczenie dotacji bugetowych oraz ptatndci z budzetu srodkow

europejskich”

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez organ daty udzielonych dotaciji
budzetowych, a take do ewidencji rozliczenia przez instytucje adwapce i pcérednicace

ptatnaici z budzetu srodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmujezsi szczegolngci:

1) warta¢ dotacji przekazanych przez organ detyj w korespondencji z kontem 130;

Na stronie Ma konta 224 ujmujezsv szczegolngci:

1) warta¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,oskelspondencji z kontem 810;

130.

2) wartag¢ dotacji zwréconych w tym samym roku ketiowym, w korespondencji z kontem

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 pmavipapewni@ mozliwosé ustalenia
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wedtug jednostek oraz przeznaczenia trcukow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorgaor dotujcy zalicza do dochodow
budzetowych, § ujmowane na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224
»Rozliczenie udzielonych dotacji budetowych oraz ptatndgci z budzetu srodkéw europejskich”

Lp. Tre §¢ operacii Konta przeciwstawne
1. | Przelew przyznanych dotacji bigdowych. 130
Typowe zapisy strony Ma konta 224
.Rozliczenie udzielonych dotacji budetowych oraz ptatngci z budzetu srodkéw europejskich”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Uznanie dotacji za wykorzystanrozliczor. 810
2. | Zwrot dotacji w roku jej przekazania. 130

2.3.6. Konto 225 - "Rozrachunki z budetami"”

Konto 225 stay do ewidencji rozrachunkow z bigmtami w szczegolioi z tytutu
dotacji, podatkéw, nadwgk srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z betdmi.

Na stronie Wn konta 225 ujmujegSiadptaty oraz wptaty do baetu, a na stronie Ma -
zobowhnzania wobec bugktow i wptaty od bugetow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewmizliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobownzan wedtug kadego z tytutdow rozrachunkow z hietem odgbnie.
Konto 225 meée mi€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraéri, a saldo Ma - stan
zobowhzan wobec budetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225
»-Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tre ¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Przelewy z tytulu zobowran wobec budetu finansowanych ze

srodkow:

- budzetowych, 130, 223*

- funduszy ZRS 135

41



Naleznosci od budetu z tytutu nadptat podatkéw uprzed
naliczonych:

nio

- dotyczice kosztow dziatalnmi eksploatacyjnej,

403

- dotyczice kosztow dziatalrmi finansowej i funduszy celowych
ZFSS,

851,

Lp.

Tre §¢ operaciji

Konta przeciwstawne

od os6b fizycznych).

- wptaconych w imieniu pracownikow (np. podatkucdodowego231

Przeniesienie na podstawie okresowego spraw@ztazetowega
sumy zrealizowanych dochodow ketowych.

222

VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygaych dostawcov
oraz pobrany przez wd celny, jeeli w calagci lub w czsci

\201, 240,

podlega odliczeniu od VAT nateego

*dotyczacych ptatnosci w ramach realizowanych projektéw wspoffinansowaxch zesrodkéw UE

Typowe zapisy strony Ma konta 225
»,Rozrachunki z budzetami”

Lp.

Tre §¢ operaciji

Konta przeciwstawne

Naliczone zobowgrania podatkowe, cta i optaty obhzajacel 080

koszty lub fundusze.

, 403, 851,

Naliczony i potgcony na listach ptac podatek dochodowy 21l

0s6b fizycznych.

,234,240

Naliczone odsetki natee budetowi z tytutu zwioki w zaptacie
zobowhzan.

080, 751, 851

VAT nalezny od sprzedey wynikajacy z wystawionych dla

odbiorcow faktur, faktur korygagych i raportow fiskalnych

201, 221

Przypis nalencsci nienalenie pobranychwiadczeé rodzinnycl225
za lata ubiegte.

VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych skladnikow
majatku oraz nieodptatnyckwiadczé i ustug (dokumentowany
faktura wewrgtrzng)*:

- na potrzeby reprezentaciji i reklamy,

409, 851

- na deputaty pracownicze, 2

31

- od darowizn oraz bezptatnyéwiadcze i ustug.

761, 851

podstawi wyptaconych faktur. 201

VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkow i przedptat na

221

©

VAT nalezny od importu ustug.

020, 080, 403

©

Faktury korygujce VAT zmniejszajce sumy podatk201
naliczonego przy zakupach dotycych dziatalnéci objctej

, 240
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VAT
10. |Zwrot bezpé&redni podatku VAT. 130
11. |Sanacyjny podatek VAT naliczony na podstaveeydji wlad#/61
skarbowych.

2.3.7. Konto 226 - "Diugoterminowe nalénosci budzetowe"
Konto 226 shay do ewidencji dilugoterminowych nateosci lub dtugoterminowych
rozliczer z budretem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje ¢siw szczegolnéci dilugoterminowe nalaosci, w
korespondencji z kontem 840, a Zak przeniesienie nateosci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje;si szczegOIn&ci przeniesienie nal@osci diugoterminowych
do krétkoterminowych w wysokaei raty nalenej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 mae wykazywa saldo Wn, ktére oznacza waitadtugoterminowych naleosci.
Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewmizliwos¢ ustalenia stanu
poszczegoblnych nataosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226
~Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Przypisanie naimosci budzetowych wymagalnych vprzysztyct

latach. 840
2. |Przeniesienie naleosci krétkoterminowych do

dtugoterminowych (np. w zwkku z przesurciem termini221

ptatnaci).

Typowe zapisy strony Ma konta 226
,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. |Ustanie hipoteki z tytutu:

- przyjecia nieruchomeci, 011

- umorzenia nalaosci. 840
2. |Przeksjgowanie wymagalnej w danym roku naiesci dg

krotkoterminowych (np. raty wymagalne w danym roku) 221

2.3.8. Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznprawne™

Konto 229 shay do ewidencji, innych @i z budetami, rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczego6#aoz tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmujeggialeznosci oraz sptag i zmniejszenie zobowzan, a
na stronie Ma - zobowkania, sptat i zmniejszenie nalaosci z tytutu rozrachunkéw
publicznoprawnych.
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Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 229 pwaizapewrd mozliwosé
ustalenia stanu naleosci i zobownzan wedtug tytutbw rozrachunkow oraz podmiotéw, z
ktorymi dokonywaneszsrozliczenia.

Konto 229 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki, a saldo Ma -
stan zobowjzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229
.Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Tre ¢ operacii Konta przeciwstawne

Przelewy skladek do ZUS - na Fundusz Ubezpfeci80, 135, 139, 223*
Spotecznych, Funduszy Pracy, ubezpiéczdrowotnych oraz

do PFERON.

Naliczenie s$wiadczéh z  ubezpieczenia  spotecznego
wyptaconego z list wynagrodie 231
Naliczenie podatku dochodowego od o0s6b fizychnyc
dotyczcych zasitkow ZUS 225
Odpisanie zobowzan przedawnionych. 760, 851

*dotyczacych ptatnosci w ramach realizowanych projektéw wspoffinansowaxch zesrodkéw UE

Typowe zapisy strony Ma konta 229
.Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Naliczone skiladki ptacone przez pracodawta Funduszu
Ubezpieczé Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFERON

- dziatalngci operacyjnej, 405

- dziatalngci finansowej z funduszy celowych i innycl851
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Sktadki na Fundusz Ubezpieaz8potecznych ptacone prze231
pracownika, ktérespotracone z wynagrodze

Odpisanie nafmosci umorzonych i przedawnionych. 761, 851
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2.3.9. Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodz&"

Konto 231 shay do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innyrasobami
fizycznymi z tytutu wyplat pieriznych i swiadczé rzeczowych zaliczonych, zgodnie z
odrebnymi przepisami, do wynagrodzea w szczegolni naleznosci za prag¢ wykonywara na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowyieta, umowy agencyjnej i innych uméw
zgodnie z odgbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmujesi

1) wypfaty pienezne lub przelewy wynagrodig

2) wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze

3) wartas¢ wydanychswiadcze rzeczowych zaliczanych do wynagrofize
4) potracenia wynagrodaeobchzajace pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmujeesiobowhkzania jednostki z tytutu wynagrodze

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 231 pwwizapewrd mazliwosé
ustalenia stanow naleocsci i zobownzan z tytutu wynagrodze i swiadczeé zaliczanych do
wynagrodza.

Konto 231 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraki, a saldo Ma -
stan zobowjzan jednostki z tytutu wynagrodae

Szczegotowa ewidencja do konta 231 prowadzona\vjegtostaci kart wynagrodag
indywidualnie do kadego pracownika w ZSlI OTAGO.

Typowe zapisy strony Wn konta 231
»Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Lp.

Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Wyptata wynagrodze i zaliczek na poczet wynagrodzezasitkéw
chorobowych i innych pokrywanych z ZUS, oraztygh na listach
ptac: ekwiwalentu pienznego za deputaty, zazywanie wiasnej
odziezy roboczej, materiatow i nagdzi:

- gotowka z kasy, 101

- przelewem na konto pracownikéw. 130, 135, 12%*2

Potrmcenia dokonane natiie ptac z tytutu:

- podatku dochodowego od os6b fizycznych, 225
- skladek na Fundusz Ubezpietz&potecznych placonych przez
pracownikow z wtasnyckrodkow, 229

- sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240

- skladek i zwrotu poyczek do pracowniczej kasy zapomogowaQ —
pozyczkowej oraz poticer z tytutu alimentéw i innych zobowzah
pracownikow, 240

- nierozliczonych zaliczek i innych nateosci od pracownikéw, 234
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3. | Odpisanie przedawnionych zobawi z tytutu wynagrodae
dotyczcych:
- dzialalngci operacyjnej, 760
- dziatalngci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia, 851
4. | Obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodze
- dzialalngci operacyjnej, 404
- dziatalngci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego
przeznaczenia, 851
*dotyczacych platndéci w ramach realizowanych projektéw wspéffinansowaych zesrodkéw UE
Typowe zapisy strony Ma konta 231
»-Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Naliczone w listach wynagrodzenia brutto aejace:
- koszty dziatalnéci operacyjnej, 404
- kosztysrodkéw trwatych w budowie (inwestyciji), 080
- straty nadzwyczajne dziataléw operacyjnej, 771
- ZFSS 851
2. | Naliczone zasitki rodzinne i inne ( ktére pokewzZUS)
wyptacane na podstawie listy wynagrofize 229
3. | Naliczenie kosztéw z tytutdwiadczeér rzeczowych nalaych
pracownikom:
- dziatalngci operacyjnej, 404
- dzialalngci funduszy celowych i innych funduszy
specjalnego przeznaczenia, 851,
4. | Odpisanie natenosci przedawnionych i umorzonych:
- dziatalngci operacyjnej, 761

ry

- dziatalngci funduszy celowych i innych fundus:
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specjalnego przeznaczenia, 851

5. | Przeksjgowanie roszczespornych dotycxych wynagrodze | 240
6. | Warta¢ naleznego pracownikowi umundurowania. 401, 405
2.3.10. Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracomkami”
Konto 234 stiay do ewidencji nalenosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikéw z
innych tytutdbw ni wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje:siv szczegolnéri:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozéom na wydatki obgrajace jednostk;
2) nalenosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jedkestviadczé odptatnych;
3) nalenosci z tytutu payczek z zakladowego fundusgwiadczeé socjalnych;
4) nalenaosci | roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboriészkad;
5) zaptacone zobowzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmujezsv szczegolngci:
1) wydatki wytazone przez pracownikow w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwrotyrodkéw piengznych;
3) wptywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcychzme ujmowa, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartdci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 pwwizapewrd mazliwosé
ustalenia stanu naleosci, roszczé i zobowhzan z poszczegbinymi pracownikami wedtug
tytutow rozrachunkow.
Konto 234 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irali | roszczé, a
saldo Ma - stan zobowian wobec pracownikéw.
Typowe zapisy strony Wn konta 234
»Pozostate rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. [Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek)* i splata p@liazan wobed
pracownikow:
- gotowla, 101
- z rachunkéw bankowych. 130, 135, 139
2. |Nalezndici z tytutu:
- sprzeday ustug i sktadnikéw matkowych dziatalnéci operacyjnej 760
- nalezny VAT naliczony w fakturach 225
- swiadcze odptatnych dziatalnai z ZFSS 851
- wyptaty payczek z zakladowego fundusgwiadczeé socjalnych, 101, 135

- naliczonych odsetek od pgzek mieszkaniowych z ZA5|851
(wymagalnych).
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Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd. 240

Odpisanie zobowian przedawnionych:

- dziatalngci eksploatacyjnej, 760

- dziatalngci ZFSS 851

Naleznosci z tytutu roszczé spornych zaglzonych na rzecz jednostki:

- roszczenie podstawowe, 240

- zagdzone nalgnosci dodatkowe.

a) z tytutu kosztéw pogpowania gdowego 760
b) z tytutu odsetek 750
Naliczony podatek dochodowy od ryczattéw samochgebw 225

* Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcymozna ujmowa do czasu ich rozliczenia w rownowastowaluty
polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Typowe zapisy strony Ma konta 234
,P0ozostate rozrachunki z pracownikami”

Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lultasnychsrodkow:

- koszty:

a) dziatalnéci operacyjnej, 401 - 411
b) srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), 080

c) dziatalngci ZFSS 851

- materialy przyjte do magazynu, 310

d) naliczony przy zakupach VAT podlegey rozliczeniu 225

Whplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na polerynalencsci
od pracownikow z pozostatych tytutow*;

- do kasy, 101

- na rachunki bankowe. 130, 135, 139

Zobowigzania z tytutu ekwiwalentow zazywanie przez pracownikoyw
wlasnej odzigy, materiatéw i sprau do:

- dzialalngci operacyjnej, 401, 405

- srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), 080
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- dziatalngci ZFSS 851

Naleznasci od pracownikow poticone na licie wynagrodze. 231

Koszty podray stuzbowych oraz za przejazdy showe samochodani409
stanowacymi wtasnd¢ pracownika

Odpisanie natenosci umorzonych, przedawnionych lub o istotnej
wartcici:

- dzialalngci operacyjnej, 761

- dziatalngci funduszy celowych i innych funduszy specjalned@bl
przeznaczenia.

Skierowanie roszczedo sidu. 240

Odpisanie nalmosci, na ktore uprzednio kgijowano odpig 290
aktualizupcy nalenoéci w ciezar pozostatych kosztow operacyjnych
lub kosztéw finansowych.

2.3.11. Konto 240 - "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé oraz
zobowhzan nieobgtych ewidencgj na kontach 201-234. Konto 240 meoby¢ uzywane rownie
do ewidencji payczek i r&nego rodzaju rozlicze a take krétko- i diugoterminowych
naleznoici Zaktadowego FundusAwiadczeé Socjalnych.

Na stronie Wn konta 240 ujmujeg¢spowstate nalenosci i roszczenia oraz sptati
zmniejszenie zobowkan, a na stronie Ma - powstale zobawania oraz sptati zmniejszenie
naleznosci i roszcza.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 pwavizapewrd ustalenie
rozrachunkow, roszcae rozliczen z poszczegolnych tytutow.

Konto 240 mae mi& dwa salda. Saldo Wn oznacza staniraici i roszczé, a saldo Ma - stan
zobowhzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240
.Pozostate rozrachunki”

Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne

Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi dmsowane 201, 234
sum na zlecenie lub sum depozytowych.

Zwrot kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyptatamd01, 139
depozytowych.

Obcazenie widcicieli kaucji i kwot zabezpieczenia najgego 139, 401, 402, 403, 405, 409,
wykonania umowy kosztami poniesionymi przez jedkgstle 410, 411
pokrywanymi z tych kwot.

Udzielone poyczki mieszkaniowe oraz zapomogi z $87101, 135
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osobom nieldacym pracownikami (emerytom i rencistom).

5. Naliczone wymagalne odsetki od udzielonychywaek z ZKS|851
osobom niekdacym pracownikami.
6. Wyptacone zaliczki na budawsrodkéw trwatych (inwestycji)130
wspolne realizowane przez innych inwestorow.
7. Wyptacone inwestorom zagiczym srodki na sfinansowan|d30
zleconej im budowysrodkow trwatych (inwestycji), ktar sami
rozliczap.
8. Naleznos¢ od jednostek i 0s6b fizycznych niglacych| 101, 130, 135
pracownikami z tytulu zwrotu poniesionych w ich @miu
wydatkow.
9 Niestuszne obakenia i korekty pomytkowych uzmebankowych; 130, 135, 139
10. |Naleznosci z  tytutu odszkodowa przyznanych przez 760,840
ubezpieczyciela.
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
11. |Ujawnione niedobory i szkody:
- gotowki, 101
- materialtbw w magazynie, 310
- towardéw, 330
- podstawowychrodkow trwatych (warté¢ nieumorzona)*, 011
- krétkoterminowych papierow wadaowych i innychsrodkow| 030, 140
pieniznych,
- inwestycji §rodkow trwatych w budowie), 080
- obcych sktadnikow majkowych, 201, 240
12.  |Kompensata nadwgk z niedoborami. 240
13.  |Rozliczenie nadwiek pozostatych srodkéw trwatych oragz760
materiatow.
14.  |Rozliczenie nadwiki srodkow trwatych umarzanych stopnioy&90
orazsrodkéw trwatych w budowie (inwestyciji).
15.  |Nadwyzki $rodkéw obrotowych zaliczone do pozostaty¢to

przychoddéw operacyjnych.
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16.

Wyksiggowanie nadwiek pozornych.

011, 013, 101, 310, 330

17.  |Roszczenia z tytutu niedoborow:
- wartas¢ ewidencyjna niedoboru (netto), 240**
- dodatnia rédnica mkdzy wartdcia ewidencyjm netto a290
wartgicia roszczenia.
18. |Roszczenia sporne z tytutu:
- dostaw, ustug, sprzegyai dochoddéw bugetowych, 201, 221
- nalenosci od pracownikow. 231, 234
19. |Zasdzone nalenosci z tytutu:
- kosztow posipowania, 760
- odsetek. 750
20.  |Wyptaty z kasy dotycxce sum depozytowych. 101
Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
21. | Zwroty nadptat z tytutu nienateie pobranychswiadcze | 101, 130
rodzinnych
22. | Odpisanie zobowzan przedawnionych dotyazych
dziatalngci:
- operacyjnej, 760
- Zaktadowego FundusAwiadczeé Socjalnych, 851
- inwestycyjnej —  nierozliczonychsrodkéw trwatych w| 080
budowie.

*Niedoborysrodkéw trwatych w 100 % umorzonych oraz pozostafyclikéw trwatych ktorych warté bilansowa jest zerowa, rozliczg si
tylko ilosciowo, a na koncie 240 naleuja¢ wartas¢ roszczenia (w przypadku uznania niedoboru za Zenyf.
** konto analityczne ,Rozliczenie edic inwentaryzacyjnych”

Typowe zapisy strony Ma konta 240

,Pozostate rozrachunki”

Lp.

Tre §¢ operacji

Konta przeciwstawne

Woptaty nalencsci* (gtébwnej i dodatkowe)).

101, 130, 135, 139
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2. Otrzymana kwoty kaucji, wadibw i zabezpieczenia engbgo
wykonania umowy oraz wptaty sum depozytowych:
- do kasy, 101
- na inne rachunki jednostki bietowej, 139
3. Zobowizania z tytutu potiten dokonanych na listach ptac na rzecz
jednostek innych aibudzet, ZUS i PFRON. 231
4, Zobowhzania z tytutu zaq'gniqtych’ payczek i nalenych
wymagalnych odsetek na dziataita@ ZFSS. 851
5. Umorzenie nalenoici oraz odpisanie natacici przedawnionych |i
nieistotnych obaizajace:
- pozostate koszty operacyjne, 761
- koszty ZRSS. 851
6. | Wplywy nalenasci z tytutu payczek udzielonych z Z5S. 101, 135
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
7. Ujawnione nadwyki:
- gotéwki w kasie, 101
- materiatow, 310
- towarow 330
- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo** 011
- pozostatychirodkow trwatych w aywaniu**, 013
- srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)**. 080
8. Przyjccie efektow inwestycji wspoélnych od innego inweatofjako 011, 020
rozliczenie wptaconej zaliczki).
9. Naliczone odsetki za zwtgkv zaptacie zobowizan dotyczcych budowy
srodka trwatego (inwestycji):
- przed rozliczeniem inwestycji 080
- po zakdczeniu inwestycji 751
10. |Przyjcie srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku inwestycji pragzonej (011, 013, 020
rozliczonej przez inwestora zagtzego ( na podstawie faktury).
11. |[Rozliczenie niedoboréw i szkod w wyniku:
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- kompensaty z nadwikami, 240

- Uznania za straty, 771,851
- uznania za pozostate koszty operacyjne, 761
- uznania za zwkszapce koszty dziatalni, 080, 401, 851

- uznania za zmniejszgje fundusz jednostki ( niedobory podstawowych
srodkow trwatych w wartéci nieumorzonej), 800

- obchzenia os6b i jednostek odpowiedzialnycH|ijeryrazity na to zgod. |234, 240

- wniesienia roszczenia dadsi 240
12. |Niestuszne uznania i korekty mylnych ody@n bankowych. 130, 135, 139
13. |Zwigkszenie zobowizai zwiazanych z depozytami piegnymi z tytutu 139

oprocentowania obcycitodkow piengéznych na rachunku bankowym.

*Przy sptacie zaglzonych kosztéw pogbowania spornego i odsetek za zwdoktére przypisuje gina koncie 240
na podstawie uprawomochionego wyroku w koresporjdenckontem 760 w oxci dotyczcej kosztow
postpowania spornego oraz Ma 750 wed@z dotycacej odsetek za zwiak

** Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwki srodkéw trwatych lub inwestycji wycenia esiw wysokaci
poniesionych kosztéw, aZeli wartds¢ ta nie jest znana, to w aktualnej wadiogodziwej z uwzgidnieniem stopnia
zwzycia, jezeli 3 to srodki wzywane.

2.3.12. Konto 245 ,Wptywy do wygaienia”

Konto stzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjaonych kwot naléncsci z tytutu
dochodoéw bugetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje:siv szczegolnéci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmujezsiv szczegolnéci kwoty niewyjgnionych wptat.

Konto 245 mae wykazywa saldo Ma, ktore oznacza stan nievsgjanych wpta.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

» Wptywy do wyjanienia”

Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Zwroty pomytkowo wptaconej kwoty 130

2. Zwrot kwot dotyczcych wptat nalencsci budretowych 135,139
pomytkowo wptaconych na inne kontazmiachunek bigcy
jednostki.

3. Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym ppstvaniy221, 720, 750, 760
wyjasniajacym do przychodow nieprzypisanych |ub
niezaewidencjonowanych wczeej jako nalenosci.

4. Uznanie wptlaty za sptatnalenosci po przeprowadzonyp221

postpowaniu wyjdniajacym.
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Typowe zapisy strony Ma konta 245

kwot dotycacych nalenaosci budzetowych.

» Wptywy do wyjanienia”
Lp. Tre$é operaciji Konta przeciwstawne
1. Wptyw na rachunek higcy jednostki budetowej kwoty
dotyczicej nalenosci z tytutu dochoddéw budtowych bez
podania tytutu wptaty. 130
2. Wplyw na rachunek Z5 i innych rachunkéw bankowych35, 139

2.3.13 Konto 290 - "Odpisy aktualizupce nalenosci”

Konto 290 stay do ewidencji odpiséw aktualizigych nalenaosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmujesimniejszenie wartai odpisow aktualizaicych naleénosci, a

na stronie Ma — zwkszenie wartéci odpisow aktualizajcych naleénosci.
Saldo konta 290 oznacza wat@dpiséw aktualizajcych nalenosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290
,Odpisy aktualizuj ace naleznosci”

Lp.

Tre §¢ operaciji

Konta przeciwstawne

Zmniejszenie odpisu aktualizgiego w zwizku z zaptat:

- naleznaosci dotyczcych:

a) dziatalnéci eksploatacyjnej, 760
b) operaciji finansowych oraz finansowych dochoddmzbtowych,| 750
c) tytutu dochodéw budktowych, 720
d) ZFSS, 851,
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d) zobowizan wobec innych jednostek,

225, 240

2. Zmniejszenie odpisu aktualiaopgo kwot roszczenia240

spornego w przypadku przegrania sprawyadzge.
3. Zmniejszenie odpisu aktualiaagpgo w zwazku Zz/201, 221, 234, 240

umorzeniem oraz odpisaniem nailesci przedawnionych lub

niesciagalnych.
4. Zmniejszenie odpisu aktualizaggo naleénosci w zwiazku z| 750, 760

ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu.

Typowe zapisy strony Ma konta 290
,Odpisy aktualizuj ace naleznosci”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Odpisy aktualizujce watpliwe nalenosci:

- Zwigzanych z dziatalnwia eksploatacyijm, 761

- zwigzanych z operacjami finansowymi, 751

- Z tytutu dochodéw budktowych, 720

- ZFSS 851

- realizowanych na rzecz innych jednostek. 225, 240
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
2. Przewyka roszczenia z tytulu niedoborow sktadnikpw

majatkowych  ponad warté bilansows brakupcych

sktadnikow. 240
3. Przypis zaglzonych nalencsci w wyniku posgpowania

sadowego (koszty pogbowania i odsetki)

201, 221, 234, 240

2.4. Zespot 3 - "Materialy i towary"

Konta zespotu 3 "Materialy i towary" sty do ewidencji zapasow materiatow konto 310 oraz
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towarow konto 340.

Na kontach 310 i 330 prowadze®widencje zapaséw materiatow i towaréw znajdygh se w
magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenachipakjeeli koszty zwiazane bezpoednio

z zakupem odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiakowarow na kontach 310 i 330 wycenia si
wedtug cen zakupu lub nabycia.

Ewidencja szczegodtowa prowadzona do kont 310 i @30inna zapewidi mazliwos¢ ustalenia
stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowarga esob, ktorym powierzono piegnad nimi, a
w odniesieniu do zapasow materiatdwebipgh ewidengj ilosciowo-wartosciow - takze wedtug
ich poszczegolnych rodzajow i grup.

2.4.1 Konto 310 - "Materiaty"

Konto 310 shay do ewidencji zapaséw materiatow, w tym zakopakowa i odpadkdw,
znajdupcych se w magazynach witasnych i obcych.
Na stronie Wn konta 310 ujmujegsiwigkszenie ildci i wartcsci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma - jego zmniejszenia.

Konto 310 mae wykazywaé saldo Wn, ktére wyra stan zapasow materiatbw w cenach
zakupu, nabycia.

Typowe zapisy strony Wn konta 310
~Materiaty”

Lp.

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Przychdéd materiatow:

- z zakupu od zewitrznych dostawcéw (przy imporcigcznie| 101, 201, 225, 234,
z podatkiem akcyzowym, ctem, optatami manipulacgji)y
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- likwidacji majatku trwatego, 760
- rozbidrek zwazanych z inwestycjami, 080
- likwidacji skutkow zdarzg zaliczanych do strat. 771
2. Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec rdkb okresu401, 851
rozliczeniowego wartid materiatéw, ktére byty rozchodowane
i ksiggowane w aizar kosztow, a nie zostaty zyte.
3. Nieodpfatnie otrzymane materiaty 760
4 Przychod niefakturowanych przez dostawcéw opakow 760
innych materiatbw pomocniczych posiaglajch wartd¢
uzytkowa
5. Nadwyki zapasow w magazynie. 240
6. Zwrot materiatéw wydanych do:
- dziatalngci eksploatacyjnej, 401
- budowysrodkow trwatych (inwestycji), 080
- dziatalndci finansowej z ZES 851
Typowe zapisy strony Ma konta 310
.Materiaty”
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchdd z magazynu:

a) materiatow przeznaczonych dazycia:

- w dziatalngci eksploatacyjnej, 401
- W dziatalngci inwestycyjnej, 080
- dziatalndci finansowej z ZES 851

b) pozostatyclsrodkow trwatych 013
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Rozchdd materiatéw z tytutu:

- przekazanie do przerobu, 310
- sprzeday, 761

- niedoboréw (w magazynach wiasnych i obcych), 240
- wydania deputatow pracowniczych, 231
- wydarzé losowych zaliczanych do strat. 771

Obnienie wartdci zapasoéw na skutek uszkodzenia, uph@40, 761
daty przydatngci itp.

Nieodptatne przekazanie. 761

2.4.2 Konto 330 - , Towary”

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapasévanon znajdujcych s¢ w magazynie i
punkcie sprzeds — Centrum Informaciji Turystyczne.

Wydania towaréw z magazynu dokonuje wiedtug metody FIFO — pierwsze przyszio, pierwsze
wyszto, wedtug ceny zakupu towaru najwgzej przygtego na stan.

Na stronie Wn konta 330 ujmujezszwickszenie ildci i wartcsci stanu zapaséw towarow, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 330 mae wykazywa saldo Wn, ktore oznacza stan zapasow towarow \@otemakupu
lub nabycia.

Typowe zapisy strony Wn konta 330
~jowary”
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Lp. Tre $¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przychéd towaréw (w cenie zakupu lub nabycia) 1,701, 234, 401

2. Nadwyki towarébw w magazynie. 240

4. Nieodptatne otrzymanie towarow. 760

5. Zwrot towaréw sprzedanych. 730*

* dodatkowo ujemny zapis korygigy Wn 730 Ma 730

Typowe zapisy strony Ma konta 330

~jowary”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchdd z towardw z tytutu:

- Ssprzeday, 730

- niedoboréw , 240

- wydarzé losowych zaliczanych do strat nadzwyczajnych 771

- przekazanych nieodptatnie. 761
2. Obnizenie wartéci zapaséw na skutek uszkodzenia, uphy@40, 761

daty przydatnégci itp.

2.5. Zespot 4 — ,Koszty wedtug rodzajow i ich roztizenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich tiozénie” stia do ewidencji kosztow
w ukitadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesior@szty ujmuje s w ksikgach
rachunkowych w momencie ich powstania niezake od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonugensi podstawie dokumentow korygaych koszty
(np. faktur korygujcych).
Nie kskguje s¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodrddebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztow inwestypjozostatych kosztow operacyjnych,
kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych
Ewidencg szczegotow do kont zespotu 4 prowadzigswedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych dezebtplanowania, analiz oraz w sposob
umazliwiajacy sporadzenie sprawozdafinansowych, sprawozdabudzetowych lub innych
sprawozda okreslonych w odebnych przepisach obowdujacych jednostk
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2.5.1. Konto 400 — ,Amortyzacja”

Konto 400 stay do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji &ddkow trwatych i
wartasci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisyaraeniowe g dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmujegsnaliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje siewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjny@z @rzeniesienie w
koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 mae wykazywa& w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wi@avysokadé
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 48feposi s w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400
~<Amortyzacja”

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Naliczona amortyzacja. 071

Typowe zapisy strony Ma konta 400
»<Amortyzacja”

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio nalicyom kosztow| 071
amortyzaciji.

Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzaciji. 860

2.5.2 Konto 401 — ,Zuycie materiatow i energii”

Konto 401 stay do ewidencji kosztow zycia materiatow i energii na cele dziatadod
podstawowej, pomocniczej i ogolnego zaha.

Na stronie Wn konta 401 ujmujegsponiesione koszty z tytutu zycia materiatow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje smniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu
zuzycia materiatdw i energii oraz na dzibilansowy przeniesienie salda poniesionych ygwi
roku kosztow z#ycia materiatdw i energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401
»ZU zycie materiatow i energii”
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Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Koszty w wartéci umorzenia wydanych do zywania 072
pozostatychrodkow trwatych w cenie nabycia nie wszej ni
3.500 zt (umarzanych w 100% w migsi oddania dp
uzywania).

Materiaty wydane do ziycia w dziatalnéci operacyjnej

- bezpdrednio z zakupu, 101, 201, 234
- Z magazynu 310
Niedobory i szkody materialdw uznane za niezawia, 240

zwigkszapce koszty

Zuzycie materiatdw i energii wedtug faktur:

- zaptaconych gotéwk 101

- do rozliczenia bezgotéwkowego 201,234

Typowe zapisy strony Ma konta 401
»ZU zycie materiatéw i energii”

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Zmniejszenia kosztéw z tytutu korekty okajacej wartg¢ w | 201
cenie zakupu gcznie z niepodlegagymi odliczeniu VAT)
materiatdbw wydanych bezp@dnio do zaycia (na podstawis
korygujacych  dowodow sprzedg otrzymanych 0g
dostawcéw),

\1%4

Zmniejszenia kosztow materialtdw wydanych bépdnio do| 330
zwzycia nasgpnie przeznaczonych do sprzega

Nadwyka materiatdbw uznana za zmniejszajkoszty. 240

Przeniesienie salda konta wymijacego na koniec roku860
obrotowego

2.5.3 Konto 402 — ,Ustugi obce”

Konto 402 shiay do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykamnych na rzecz
dziatalngci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmujeggponiesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma
konta 402 ujmuje sizmniejszenie poniesionych kosztéw oraz narfdbidgansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.
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Typowe zapisy strony Wn konta 402

»=Ustugi obce”
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
Ustugi wedtug faktur lub rachunkédw wykonawcow: 012234, 240
Ustugi niefakturowane 240
Typowe zapisy strony Ma konta 402
»Ustugi obce”
Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztoéw z tytutu korekty okajacej wartgc | 201
ustug w cenie zakupu na podstawie korygugh dowodow
sprzeday otrzymanych od wykonawcow afiznie z
niepodlegajcym odliczeniu podatkiem VAT).
2. Przeniesienie salda konta wymijacego na koniec roku 860
obrotowego
2.5.4. Konto 403 - ,Podatki i optaty”

Konto 403 shay do ewidencji w szczegodldo kosztéw z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchondoi i podatku od srodkéw transportu, podatku od czysobD
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowyantake optaty notarialnej, optaty
skarbowej i optaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmujegsponiesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ntauwje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz nardbiansowy — przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403
.Podatki i optaty ”
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 1RO, 225

Typowe zapisy strony Ma konta 403
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.Podatki i optaty ”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéwtabp 201, 225
2. Przeniesienie salda konta wysijacego na koniec roku 860

obrotowego

2.5.5. Konto 404 — ,Wynagrodzenia”

Konto 404 shiay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej z tytutu wynagrodze
pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnyoni na podstawie umowy 0O prac
umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnepriych uméw zgodnie z oe¢lonymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje ¢sikwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez paten z r@nych tytutdw dokonywanych na listach
ptac).

Na stronie Ma kgguje st korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow diiesci
podstawowej z tytutu wynagrodz®raz na dzig bilansowy przenosi sije na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404

~Wynagrodzenia”
Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzeniacznie z wartécia przystuguacych 231
swiadczeé w naturze zaliczanych do wynagrodze
Typowe zapisy strony Ma konta 404
~Wynagrodzenia ”
Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia z tytutlu korekty damu w naliczeniy 231
wynagrodza.
2. Przeniesienie salda konta wysijacego na koniec roku 860

obrotowego

2.5.6. Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i infwiadczenia”

Konto 405 shay do ewidencji kosztow dziataldo podstawowej z tytutu edego rodzaju
swiadcze na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych zatrudnwnpa podstawie umowy o pkac
umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie galiczane do wynagrodize

Na stronie Wn konta 405 ujmujezgioniesione koszty z tytutu ubezpietzapotecznych i
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swiadcze na rzecz pracownikéw i 0s6b fizycznych zatrudnwnpa podstawie umowy o pkac
umowy o dzieto i innych umow, ktére nie zaliczane do wynagrodie

Na stronie Ma konta ujmujegszmniejszenie kosztow z tytutu ubezpieczenia spolego
i Swiadczeéh na rzecz pracownikow i 0sOb fizycznych zatrudnnya podstawie umowy o
prac, umowy o dzieto i innych umow, a na dzieilansowy przenosi sije na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405
,JUbezpieczenia spoteczne i inngwiadczenia ”

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Naliczone skfadki na:

- ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez pracagawc 229

- Fundusz pracy, 229

-Parstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych29

2. WartGgé naliczonych odpisow na Z5S. 240

3. Optaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 1,284, 240

4, Koszty zwazane z BHP i ochranzdrowia 201, 240, 101, 130
5.

Wyptata innychswiadczé nie zaliczanych do wynagrodze&34, 240
na rzecz pracownikow i innych osob uprawnionych

Ubezpieczenia spotecznie i zdrowotne osoéb upawoh dg 130
niektérychswiadcze rodzinnych

Typowe zapisy strony Ma konta 405
,Ubezpieczenia spoteczne i inngviadczenia

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Zmniejszenia kosztéw uprzednigtych (np. z tytutu kidéw | 201, 229, 234, 240,
w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich do daiaksci
finansowanej z funduszy celowych)

Przeniesienie salda konta weysijacego na koniec roku 860
obrotowego

2.5.7. Konto 409 — ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stay do ewidencji kosztow dziataldoi podstawowej, ktore nie kwalifikaj
sig do ufgcia na kontach 400-405 oraz 410, 411. Na koncie uymuje s¢ w szczegolngxi
zwroty wydatkéw za gywanie samochodow prywatnych pracownikéw do naslazbowych,
koszty krajowych i zagranicznych podyo stuzbowych, koszty ubezpiecaemaptkowych i
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osobowych, odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracyzomnych kosztow niezaliczanych do
kosztow dziatalnéci finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmujeesponiesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Mh i
zmniejszenie oraz na didilansowy ujmuje si przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409
.Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Koszty podréy stuzbowych pracownikéw. 234, 240

Zwroty kosztéw za aywanie samochoddéw prywatnych &34, 240

zada stuzbowych
3. Optaty za ubezpieczenia ngowe i gospodarcze. 101, 130, 225, 240
4. Koszty reprezentaciji i reklamy 201, 234, 240
5. Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy 234, 240
6. Ekwiwalenty za gywanie przez pracownikéw wiasnej 231, 234, 240

odziezy roboczejsrodkow czystéci, narzdzi, sprztu

Typowe zapisy strony Ma konta 409
.Pozostate koszty rodzajowe”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia uprzedniogtych kosztow 201, 234, 240,
2. Przeniesienie salda konta wysijacego na koniec roku 860

obrotowego

2.5.8. Konto 410 - ,Inneswiadczenia finansowane z bugetu”
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Konto 410 stay do ewidencji kosztow dziatal§o podstawowej z tytutdwiadczer dla
0s6b fizycznych innych nipracownicy jednostki, finansowanych z hatl jst.
Koszty ksggowane na stronie Wn konta 410 obejmujszczegolnéci:
— nagrody o charakterze szczegdlnym nie zaliczanyon wg/nagrodzé dla osob
niebgdacych pracownikami,
— zawsdzone renty,
— $wiadczenia spoteczne,
— nagrody, stypendia dla uczniéw, stypendizng) inne formy pomocy dla uczniow.
Na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzZmansowy ujmuje si przeniesienie poniesionych
kosztéw na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 410
LInne swiadczenia finansowane z bugktu”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
Kosztyswiadcze spotecznych 240
Koszty stypendiow i zasitkbw oraz inne formy pmoy dla 101, 130, 240
studentow i uczniéw
3. Diety, koszty przejazdow radnych, 240
4. Sktadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone zaby430
niekgdace pracownikami jednostki.
5. Nagrody dla osob nietlacych pracownikami 101, 130
Typowe zapisy strony Ma konta 410
.Inne swiadczenia finansowane z buzktu”
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia uprzedniogtych kosztow. 240,
2. Przeniesienie salda konta wysijacego na koniec roku 860

obrotowego

2.5.9. Konto 411 — ,Pozostate obgtenia”
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Konto 411 stay do ewidencji kosztéw dziataldo podstawowej z tytutu wptat gmin i
powiatow na rzecz innych jednostek samdte terytorialnego oraz zwakéw gmin lub
zwiazkOow powiatow na dofinansowanie zadaiezacych, przelewy redystrybucyjne, zwroty
dotacji oraz ptatnéei, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczanieb wykorzystanych
z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w ustawiéinansach publicznych, pobranych
nienalenie lub w nadmiernej wysokoi, wptaty j.s.t. do buzketu pastwa, pokrycie ujemnego
wyniku finansowego i przefych zobowazan, .

Na stronie Wn konta ujmujeesponiesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Mh i
zmniejszenie oraz na daidilansowy ujmuje si przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

Typowe zapisy strony Wn konta 411
,Inne obciazenia”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whptaty na rzecz izb rolniczych, innych jednossgimorzdu| 130

terytorialnego, zwizkdbw gmin na dofinansowanie zada

biezacych.
2. Zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z przazzenieml130

lub pobranych w nadmiernej wysai.
3. Whptaty do budetu pastwa. 130
4. Przelewy redystrybucyjne. 130
5. Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i pebggh|201-240, 130

zobowhzan.

Typowe zapisy strony Ma konta 411
.Inne obciazenia”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia uprzedniogtych kosztow. 240,
2. Przeniesienie salda konta wysijacego na koniec roku 860

obrotowego
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2.6. Zespot 7 — ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty’zatdo ewidenciji:
1) przychodow i kosztow ich agnigcia z tytutu sprzedsg produktow, towardw, przychodow i
kosztow operacji finansowych oraz pozostatych pnpgdw i kosztow operacyjnych;
2) podatkow niewitych na koncie 4083;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywapa wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencg szczegdtow prowadzi s wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawcioraz obliczenia podatkow.

2.6.1. Konto 720 — ,Przychody z tytutu dochoddéw buzktowych”

Konto 720 stay do ewidencji przychoddéw z tytutu dochodow betbwych zwazanych
bezpdrednio z podstawoyv dziatalngcia jednostki, w szczegoldoi dochoddw, do ktérych
zalicza st podatki, sktadki, optaty, inne dochody letl pastwa, jednostek samadu
terytorialnego oraz innych jednostek, rale na podstawie oglinych ustaw lub umow
migdzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmujezadpisy z tytutu dochoddéw budtowych, a na stronie
Ma konta 720 ujmuje siprzychody z tytutu dochodow bazetowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 pmawirzapewrd wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodoéw bietowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodowzbtowych ewidencja szczegétowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkeéeio podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidensiczegotow stanowi sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenasnsai konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 720
.Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
Odpisy nalenosci z dochodéw butktowych. 221
Nalene podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zinr@21
nadptaty podatku.
3. Odpisy aktualizace nalencsci dotycace dochodow290
budzetowych.
4. Przeniesienie na koniec rokuamgiictych przychoddw 860

z tytutu finansowych dochodow bietowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 720
.Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Przychody z tytutu dochodéw htetowych z dziatalnai | 101, 130, 221
podstawowe;.

Przypisanie wymagalnych odsetek wnaleh na konieg¢ 221
kwartatu od nalenosci podatkowych.

Zmniejszenia odpisow aktualizaych nalenosci | 290
dotyczicych przychoddw z tytutu dochodow bagdowych

Zaliczenie do przychodéw z tytutu dochodow metdwych| 245
wplywow na rachunek bankowy wdcréej uznanych za
niewyjasnione.

Przychody z tytulu dochodow hietowych realizowanych840
bezpdrednio na rachunek buaetu z tytutu subwencji, dotaciji
podatkdw pobieranych przez wdy skarbowe na rzeqz
jednostek samogrlu terytorialnego w warfgi: dochody
wykonane w sprawozdaniu RB-27S ,organu”

2.6.2 Konto 730 — ,Sprzedatowarow i wartosé ich zakupu’

Konto 730 stiay do ewidencji sprzeds towarow i wartéci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje esi wartgs¢ sprzedanych towarow w cenie zakupu (nabycia), w
korespondencji z kontami: 330.

Na stronie Ma konta 730 ujmujeg¢sprzychody ze sprzedwa towardw, w korespondencji z
kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespot8 ndz 4.

Podatnicy podatku VAT zobowzani do stosowania kas z pawia fiskalm ujmuja po stronie Ma
konta 730 przychody (utargi) netto, bez podatksmeeday towarow.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1) przychody ze sprzegfatowarow na stropiMa konta 860 (Wn konto 730);

2) wartcg¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na stkdin konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 730
~Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu”

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Wartg¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu (nabycia) 330

Zmniejszenie przychodow ze sprzegaa skutek korekty 101, 201
faktur lub rachunkow.

Przeniesienie w kau roku przychodéw ze sprzega 860
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Typowe zapisy strony Ma konta 730
~Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedatowarow 201, 234
2. Przygcie towarow zwroconych przez odbiorcow 330
w wyniku uznanej reklamacji w cenie zakupu (nabycia
3. Zaliczenie do przychodow z tytutu sprzeglatowarow 245
wplywow na rachunek bankowy wdreéej uznanych zp
niewyjasnione.
4. Przeniesienie w kau roku wartéci sprzedanych 860

towarow w cenie zakupu (nabycia).

2.6.3. Konto 750 — ,Przychody finansowe”

Konto 750 sty do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmujegirzychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegolnéci przychody ze sprzedy papierow wartéciowych, przychody z udziatow i akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonychzgozek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych
i papieréw wartéciowych oraz odsetki za zwiQkv zaptacie natencsci, dodatnie rénice
kursowe.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 750 pwwiapewrd wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatébw w innyabdmiotach gospodarczych, nate
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosgrzychody finansowe na str@iMa konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750
.Przychody finansowe”

Lp.

Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Przeniesienie na koniec rokuamgiictych przychodéw 860
z tytutu finansowych dochodéw bietowych
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Typowe zapisy strony Ma konta 750

.Przychody finansowe”

Lp. Tre§¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przychody ze sprzeda aktywow finansowych (w cenielO1, 130, 240
sprzeday).

2. Dywidendy z tytutu udziatow w obcych podmiotach. 130, 221

3. Otrzymanie i przypisane odsetki z tytutu zwiekizaptacie| 130, 201, 221, 240
naleznosci.

4. Odsetki od papieréw waroiowych:
- skapitalizowane, 030, 140
- otrzymane. 101, 130

5. Oprocentowanie  wilasnych srodkébw na  rachunkachl130, 139
bankowych ( o ile szczegolne przepisy nie stanomaczej).

6. Dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych. 014

7. Dodatnie rénice kursowe naliczone na koniec kwartatu. (N®1, 139, 201, 240
pocatku II, Il i 1V kwartatu - storno)

8. Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetkl | 01, 225, 229, 234, 240
niezaptaconych w terminie zobazen.

8. Zmniejszenie odpiséw aktualizaych nalenosci dotyczce | 290
przychodéw finansowych.

9. Zmniejszenie wartgi finansowych aktywow trwatych w073
zwiazku z aktualizagjich wartgci.

10. | Przywrécenie  warfoi  krotkoterminowych  aktywow 140
finansowych w razie ugpienia przyczyn ich obaenia

11. | Zaliczenie do przychodéw z tytulu sprzegdatowarow| 245

wplywéw na rachunek bankowy wdreej uznanych zg
niewyjasnione.

=4
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2.6.4. Konto 751 — ,Koszty finansowe”

Konto 751 stiay do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmujez s szczegolngci wartas¢ sprzedanych udziatow, akcji
i papieréw wartéciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytdwozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowzan, z wyjatkiem obcazajacych srodki trwate w budowie w okresie
realizacji, dyskonto przy sprzedaweksli, czekow obcych i papierow wastiowych, ujemne
réznice kursowe, z wygkiem obcazajacychsrodki trwate w budowie.

Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 751 mpmavizapewrdi wyodrgbnienie w
zakresie kosztow operacji finansowych — naliczodsetki od pgyczek i odsetki za zwiakod
zobowhzan.

W koncu roku obrotowego przenosedioszty operacji finansowych na steown konta 860 (Ma
konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751
,Koszty finansowe”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Warta¢ bilansowa sprzedanych aktywow finansowych. 030, 14
2. Dyskonto przy sprzedg weksli i czekow obcych. 140
3. Zaptacone odsetki od zobawa. 101, 130,
4. Nalene odsetki z tytutlu nieterminowego zwrotu nadptagi
dochoddw bugketowych.
5 Ujemne rénice kursowe wyliczane na koniec kwartatu dotypez
- naleznosci, 201, 234, 240
- srodkéw piengznych w walutach obcych. 101, 130, 135, 140
6. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetkid|201, 225, 229, 234, 240
niezaptaconych w terminie zobaza*.
7. Odpisy aktualizace nalenosci dotycace  przychodéw290
finansowych.
8. Zmniejszenie wartai finansowych aktywow trwatych w zazku| 073
z aktualizagj ich wartgci.
9. Zmniejszenie wartai krétkoterminowych papierowt 40
wartasciowych.
10. | Zaptacone odsetki od pyaezek i kredytow zagpnigtych przez jst130

oraz od obligacji wkasnych.

* Z wyjatkiem zwhzanych z inwestycjami (naliczonych w okresie icllimcji) i funduszami celowymi oraz innymi fundasai
specjalnego przeznaczenia, ktérezgggje st odpowiednio na 080, 851.
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Typowe zapisy strony Ma konta 751
,Koszty finansowe”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Korekty zmniejszage uprzednio zaksyowane koszty. 030, 073, 101, 140,130, 201-
290
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kegzto 860
z tytutu finansowych dochodoéw bizetowych
2.6.5. Konto 760 — ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 shiay do ewidencji przychodow niezwdanych bezpoednio ze zwykd
dziatalngcia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéwz rpodlegajce ewidencji na
kontach: 720, 730, 750.

W szczegolnéri na stronie Ma konta 760 ujmujesi
1) przychody ze sprzegdamateriatdw w wartéci cen zakupu lub nabycia materiatow;

2) przychody ze sprzegiasrodkow trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oramdkéw
trwatych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobewania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umaezaednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe;

W koncu roku obrotowego przenosiggpozostate przychody operacyjne na srdvia
konta 860, w korespondencji ze stgafin konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 760
.Pozostate przychody operacyjne”
Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Korekty zmniejszape pozostate przychody operacyjne ze sprae@®1,221, 234, 240
materiatow, srodkow trwatych, inwestycji sfodkow trwatych w
budowie) oraz wart@i niematerialnych i prawnych
2. | Przeniesienie na koniec rokuamgiietych przychodéw 860
operacyjnych

73



Typowe zapisy strony Ma konta 760
.Pozostate przychody operacyjne”

Lp. Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedasrodkéw trwatych, wartéci niematerialnych
i prawnych, inwestycji, materiatdw i odpadéw po wiklacji | 101, 130, 201, 221, 234,240
sktadnikow maitkowych oraz najmu i dzieawy.
2. Odpisanie przedawnionych zobanan. 201, 231, 234, 240
3. Otrzymane lub natae odszkodowania (niezawiane ze zdarzeniamilO1, 130, 201, 221, 234, 240
losowymi), kary oraz uprzednio odpisane aat#ci.
4, Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie peiyj do dziatalnéci | 101, 130, 310, 330
operacyjnej. materiaty, towaryiodki pienkzne.
5. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizpgzostatesrodki trwate | 013
(w aktualnej wartéci wedtug wyceny).
6. Rozliczone nadwaki aktywéw obrotowych, jdi nie uznano ich za
korygujace uprzednio gje koszty zuaycia. 240
7. Odpisanie réwnowarfoi catagsci lub czsci uprzednio dokonanego290
odpisu aktualizujcego warté¢ naleznosci wobec ustania przyczyn
ich dokonania (z wygkiem dotycacych nalenosci z tytutu
przychodéw finansowych).
8. Rozwizanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie nefgania| 840
wobec ustania przyczyn jej dokonania .
9. Przygte do magazynu odpady z likwidacji ratéqu trwatego. 310
10. Przepadek otrzymanego wadium. 240
11. Przysdzone koszty pogpowania spornego. 240
12. Przewyka roszczenia ponad watonetto niedoboru. 240
13. Nalene jednostce wynagrodzenie pfatnika podatku dockedo i| 221
skladek ZUS (poticane w sktadanych deklaracjach)*.
14. | Zaliczenie do przychodow z tytutlu sprzega towarow| 245

wptywoéw na rachunek bankowy wdcreej uznanych za
niewyjanione.

* Rownowart@¢ tych potacen obcaza wydatki budetowe, a wptywa na dochody bigdowe.
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2.6.6. Konto 761 — ,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 shay do ewidencji kosztow niezazanych bezpoednio ze zwyld
dziatalngcia jednostki.

W szczegolngri na stronie Wn konta 761 ujmujesi
1) koszty osigniecia pozostatych przychodow w wastd cen zakupu lub nabycia materiatow;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone kamgalne nalenosci, odpisy aktualizujce od
naleznosci, koszty posfpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptgiriekazane aktywa
obrotowe.

W koncu roku obrotowego przenoskgpozostate koszty operacyjne na stérddn konta
860. Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 761
.Pozostate koszty operacyjne”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Wartas¢ darowizn i przekazanych nieodptatnie rzeczowych
aktywdw obrotowych.
- wartas¢ ewidencyjna, 310,330
- nalezny VAT. 225
2. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych. 240
Wartas¢ sprzedanych materiatow (w cenie ewidencyjnej). , 3001
3. Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkogloe i kosztyl01, 130, 201, 225, 234,
postpowania spornego,agdowego i egzekucyjnego zaviane z240
dziatalngcia operacyja.
4. Odpisane, przedawnione, umorzone iraéci inne ni zwiazang 201, 231, 234, 240
z przychodami finansowymi lub &S, jezeli wczeniej nie
dokonano odpisu aktualizigego.
5. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lucitgalnych. 140
6. Odpisy aktualizace nalenosci watpliwe (z wyjatkiem 290
naleznosci z tytutu przychodéw finansowych).
7. Koszty likwidacji srodkow trwatych (z wyitkiem likwidacji|101, 130, 201, 234, 240
zwigzanych z prowadzen inwestych oraz zdarzeniami
losowymi).
8. Obnzenie wartéci zapasow materiatdw, towarow w wynikdL10,330
uszkodzenia, zepsucia, przestargeto itp. z  wyjatkiem
wynikajacych ze zdarzelosowych.
9. Rezerwy na przewidywane zobawania. 840
10. | Koszty zwizane ze sprzedasrodkow trwatych i inwestyciji. 101, 130, 201
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Typowe zapisy strony Ma konta 761
.Pozostate koszty operacyjne”

Lp.

Tre §¢ operacji Konta przeciwstawne

Korekty zmniejszape uprzednio zaksgjowane pozostale130, 201, 225, 234,
koszty operacyjne. 240, 310, 330

Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosziperacyjnych. 860

2.6.7. Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”
Konto 770 stay do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzeudnych do

przewidzenia, nagbujacych poza dziatalriia operacyjma jednostki i niezwgzanych z ogolnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmujeg¢sw szczegolnéci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyaze zdarzé losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje $orekty
(zmniejszenia) uprzednio zakgowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W koncu roku obrotowego przenoskstyski nadzwyczajne na str@iva konta 860 (Wn konto
770).
Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazajlela.

Typowe zapisy strony Wn konta 770
,Zyski nadzwyczajne”

Lp.

Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Korekty (zmniejszenie) kwoty zyskow nadzwyczajmy 240

Przeksjgowanie zrealizowanych zyskéw nadzwyczajnych |860
na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Ma konta 770
»Zyski nadzwyczajne”

Lp.

Tre§¢ operaciji Konta przeciwstawne

Przyznane odszkodowania za straty spowodowad®, 800
zdarzeniami losowymi obfymi ubezpieczeniami.

Whptata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodmwa | 130
tytutu strat nadzwyczajnych bez weéneejszego przypisania
naleznosci.
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2.6.7. Konto 771- ,Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stay do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzeudnych do

przewidzenia, nagbujacych poza dziatalrniia operacyjma jednostki i niezwgzanych z ogolnym
ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmujeggponiesione straty nadzwyczajne, a w szczeg6lno
szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przesvidz, nasfpujacymi poza dziatalnicia
operacyjma jednostki i niezwgzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia.
Na stronie Ma konta 771 ujmujezdiorekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.
W koncu roku obrotowego przenoskstraty nadzwyczajne na steoiVn konta 860 (Ma konto
771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazajela.

Typowe zapisy strony Wn konta 771
~otraty nadzwyczajne”

Lp.

Tre§¢ operaciji Konta przeciwstawne

Niedobory i szkody powstate w m&u obrotowym w| 101, 240, 310, 330, 080
wyniku zdarzé losowych (w dacie ich stwierdzenia)

2. | Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarosowych

dotyczce:

- wynagrodzé zatrudnionych oséb 231

- zwzytych materiatow i towaréw w cenie ewidencyjnej 3360

- ustug obcych. 201, 240

Typowe zapisy strony Ma konta 771
~oStraty nadzwyczajne”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. |Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajmyc 080, 201, 231, 310, 240
2. | Przeksjgowanie zrealizowanych strat nadzwyczajnych 860

na koniec roku obrotowego.

i
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2.7. Zespot 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansey”

Konta zespotu 8 sha do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotadjudetu, rezerw i
rozliczen migdzyokresowych przychodow.

2.7.1. Konto 800 — ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stay do ewidencji rownowartei maptku trwatego i obrotowego jednostki i
ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmujegskmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwigkszenia, zgodnie z oglvnymi przepisami regulagymi gospodark finansova jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmujezsv szczegolngci:
1) przekstgowanie straty bilansowej roku ubiegtego z kont@; 86
2) przekstgowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 222;
3) przekstgowanie, w kaécu roku obrotowego, dotacji z bietu i srodkdéw budetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810;
4) r&znice z aktualizacjtrodkow trwatych;
5) wart@¢é sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz vweomgsh w formie wkiadu
niepientznego (aportuyrodkéw trwatych, wartéci niematerialnych i prawnych oragrodkow
trwatych w budowie;
6) wartg¢ pasywow przejtych od zlikwidowanych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje: s szczegoIngi:
1) przeksggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z kont 86
2) przekstigowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;
3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) r&znice z aktualizacji wycen§rodkow trwatych;
5) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych wartéci niematerialnych i prawnych orazodkow
trwatych w budowie;
6 ) wartg¢ aktywow przegtych od zlikwidowanych jednostek;
7) warta¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 mmavizapewrti mozliwosé

ustalenia przyczyn zwkszer i zmniejszé funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kideeacza stan funduszu jednostki.
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Typowe zapisy strony Wn konta 800

~Fundusz jednostki”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego. 860
Przeksjgowanie zrealizowanych przez jednastfochoddéw222
budzetowych  (pod dat okresowego sprawozdania
budzetowego o dochodach).

3. Przeksjgowanie rownowartai przekazanych w danym roksl0
dotacji budetowych, ktore zostaty uznane za wykorzystane
lub rozliczone, oragrodkéw budetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wikasnych jednostek Zmidwych
(pod da4 31 grudnia).

4. Wartg¢ nieumorzona sprzedanycirodkéw trwatych (pog011
dat rozchodu tyclirodkow).

5. Wartg¢ nieumorzona sprzedanych wadoniematerialnych 020
prawnych.

6. Wykskgowanie kosztéw sprzedanychodkoéw trwatych w080
budowie (inwestycji).

7. Wartg¢ nieumorzona srodkéw trwalych oraz wartgi|011, 020, 080
niematerialnych i prawnychsrodkéw trwatych w budowig
wniesionych w formie wkiadu niepiegdnego (aportu) dp
spoiki.

8. Nieodptatne przekazanie:

- srodkéw trwatych ( wart& nieumorzona), 011
- wartasci niematerialnych i prawnych (wasonieumorzona),020
- srodkéw trwatych w budowie (inwestycji). 080

9. Wartg¢ nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za40
niedobory niezawinione.

10. | Zwiekszenie wartéci dotychczasowych umorzenia awane 2071
podwyzszeniem wartci pocatkowej srodkoéw trwatych W
zwiazku z aktualizagjich wartgci pocatkowej.

11. | Zmniejszenie warfoi ewidencyjnej srodkéw trwatych na0ll

skutek zarzdzonej aktualizacji wyceny (wagé brutto).
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Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
12. | Wykskgowanie poniesionych kosztow na zaniech&melki | 080
trwate w budowie (inwestycje).
13. | Zobowazania przejte od zlikwidowanych jednostek 201, 231, 234, 240
14. | Rozliczenie zobowtan z lat ubiegtych, ktore powkszap | 201, 221, 225, 234, 240
dochody oraz rozliczenia nalesci z lat ubiegtych
Typowe zapisy strony Ma konta 800
~Fundusz jednostki”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
Dodatni wynik finansowy roku ubiegtego. 860
Przeksjgowanie zrealizowanych przez jednastkwvydatkow 223
budzetowych  (pod dat okresowego sprawozdania
budzetowego o wydatkach).
3. Réwnowarté¢ wydatkéw budetowych jednostki bugktowej 810
na sfinansowanie wtasnych inwestycji (zapis dodatkma
dowodzie zaptaty).
4. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:
- ¢$rodki trwate oraz warkei niematerialne prawne
(podstawowe) — warfgoi wynikajace z wyceny, 011, 020
- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazegq
lub wedtug wyceny). 080
5. Otrzymanie nieodptatnie od jednostek betdwych oraz
zaktadow budetowych:
- srodkéw trwatych (warté dotychczasowa netto), 011
- inwestycji, 080
- wartdci niematerialnych i prawnych umarzanych stopnio®ag)
(dotychczasowa waré netto).
6. Zwigkszenie wartéci pocatkowej srodkow trwatych na0ll

skutek zaradzonej aktualizacji wyceny (waié brutto).
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Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
7. Przegte od zlikwidowanych (patzonych) jednostek:

- érodki trwate, wartéci niematerialne i prawne (wad®o| 011, 020, 080

netto) oraz inwestycje

- srodki pienkzne 130, 135,139

- naleznosci konta zespotu 2

- materiaty 310
8. Otrzymane akcje lub udziaty z tytutu wniesiedr@dkow | 030

trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz wakm
niematerialnych i prawnych w formie wkiadu niepigmego
do spotki (wedlug wartei rynkowej obgtych akcji lub
udziatow).

2.7.2. Konto 810 — ,Dotacje budetowe, ptatndci z budzetu srodkow europejskich oraz
srodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 sty do ewidencji dotacji bugttowych, ptatnéci z budketu srodkéw
europejskich oragrodkéw z budetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmujesi
1) warta¢ dotacji przekazanych z bizretu w czsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w
korespondencji z kontem 224;
2) rownowarté¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki batbwe zesrodkdéw budetu na
finansowanie inwestycjgrodkéw trwatych w budowie, zakupgwodkow trwatych oraz wartai
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmujegirzeksggowanie, w kacu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 810
,Dotacje budzetowe, ptatngci z budzetu srodkdéw europejskich orazsrodki z budzetu na
inwestycje”

Lp.

Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Dotacje dla samogdowych zakladoéw bugttowych oraz na inng224
cele wskazane w ustawie o finansach publicznyclyekina
podstawie odfnych przepisow zostaly uznane za wykorzystane
lub rozliczone.

Rownowarté¢ dokonanych wydatkdéw na sfinansowanie wiasnych 800
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kosztowsrodkow trwatych w budowie. Zakup gotowygtodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 810
,Dotacje budzetowe, ptatngci z budzetu srodkéw europejskich orazsrodki z budzetu na
inwestycje”

Lp.

Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Przeksigowanie w kacu roku salda konta 810, to jest
rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone oraz wydatkow na sfinansowanie 800
wiasnych inwestycji i zakugrodkéw trwatych oraz
wartadsci niematerialnych i prawnych jednostki ietowej.

2.7.3. Konto 840 — ,Rezerwy i rozliczenia ngdzyokresowe przychoddéw”

Konto 840 stay do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszhakresow oraz
innych rozliczé migdzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmujezsitworzenie i zwikszenie rezerwy, a na stronie Wn —
ich zmniejszenie lub rozwzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje¢sirOwniez powstanie i zwjkszenia rozlicze
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — icHieeenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczdmnyc

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 mpmavzapewrdi maznosé ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zgkiszeh i zmniejSzé;
2) rozliczéh migdzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdwazoprzyczyn ich
zwigkszer i zmniejszé.

Konto 840 maee wykazywgé saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozlicze
migdzyokresowych przychodow.

Typowe zapisy strony Wn konta 840
.Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:

- Ujecia zobowazan, 201, 234, 240

- wygashigcia przyczyn utworzenia rezerwy. 751, 761
2. Zarachowanie  przychodéw  przysztych  okresow | do

przychoddéw ze sprzeéalub dotacji danego okresu. 750,760
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3. Zarachowanie przychoddw przysziych okresow dskaw| 770
nadzwyczajnych w wysokoi wptaconego odszkodowania |za
straty nadzwyczajne.
Typowe zapisy strony Ma konta 840
.Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw”
Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Utworzenie rezerw na przyszie zoba@wania w cg¢zar:
- pozostatych kosztow operacyjnych, 761
- kosztow finansowych, 751
- strat nadzwyczajnych. 771
2. Wptaty z tytulu przychodéw zaliczonych do praysh|101, 130
okresow (np. za ustugi, ktoredn wykonywane na nagbnych
okresach).
3. Fakturowane zaliczki i przedptaty dotgce przysztych dosta\201, 234, 240
lub ustug wykonywanych przez podatnikéw VAT*.
4. Przyznane odszkodowania na pokrycie skutkow t|248

nadzwyczajnych.

* Na podstawie wystawionych faktur w wastd netto, to znaczy po odliczeniu nahkego
VAT, ktéry ksieguje st na Ma 225.

2.7.4. Konto 851 — ,Zakladowy funduszwiadczei socjalnych”

Konto 851 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé zakladowego funduszu
swiadcze socjalnych.
Srodki pienkzne tego funduszu, wyoglsnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuge si
na koncie 135 ,Rachunekrodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”. Poleostadki
majtkowe ujmuje s§ na odpowiednich kontach dziatakoo podstawowej jednostki (z
wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegaych sfinansowaniu z funduszu).

Ewidencja szczegodtowa do konta 851 powinna pozwiiwyodebnienie:
1) stanu, zwikszer i zmniejszé zaktadowego funduszewiadczé socjalnych, z podzialem
wedtugzrodet zwekszen i kierunkOw zmniejsz&
2) wysokdci poniesionych kosztow i wysokd uzyskanych przychodow przez poszczegolne
rodzaje dziataln&i socjalnej.

Saldo Ma konta 851 wy#a stan zaktadowego fundusauiadcze socjalnych.
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Typowe zapisy strony Wn konta 851

.Zaktadowy fundusz §wiadczei socjalnych”

Lp. Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. Przelew dla innych jednostékodkéw ZFSS na finansowanid 35, 240
wspolnej dziatalnéci socjalnej lub z tytutu udziatu w pokrygiu
kosztow dziatalnéci socjalnej prowadzonej przez #In
jednostk.
2. Koszty zwihzane z prowadzanprzez jednostk dziatalndcia
socjalmy:
- zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkéw, 101, 135
- ujete jako zobowgzania z tytutu:
a) dostaw i ustug, 201
b) naliczonych wynagrodae 231
c) skladek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanyaez229
pracodawe,
d) zwrotu pracownikom rownowaci pokrytych przez nici234
kosztow dziatalnéci socjalnej,
3. Koszty z tytutu:
- wyptaty dofinansowa do wypoczynku, 101, 231, 240
- zaptaconych lub naliczonych kar i odsetek zaemminows|101, 135, 201, 240
zaptat zobowhzan,
- sprzeday lub likwidacji s$rodkow trwatych shaacych|201, 240
dziatalngci socjalnej,
- przedawnienia lub odpisania naiesci. 201, 234, 240
4. Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzeniaymzek z ZKS lub| 234, 240
innych nalenaosci.
5. Odpisy aktualizace nalencsci watpliwe tego fundusz290

(dokonywane na dziebilansowy).
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Typowe zapisy strony Ma konta 851
.Zaktadowy fundusz §wiadczei socjalnych”

Lp. Tre §¢ operacii Konta przeciwstawne
Wptyw srodkéw z tytutu odpisu na ZS. 135, 240
Wptywy srodkéw do kasy lub na rachunek &F z tytutu101, 135
nieprzypisanych wczaiej nalenosci.

3. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ictzia¢h w|135, 240
pokrywaniu kosztéw wspolnej dziatalim socjalne;.

4. Odsetki bankowe naliczone éebdkow zaktadowego fundusglBs
Swiadcze socjalnych.

5. Przypisane odsetki od pazek udzielonych na cel234, 240
mieszkaniowe i innych natacsci.

6. Przychody z tytutu optat z&wiadczone ustugi lub sprzedane
produkty wiasnej dziatalr$ai socjalnej:

- wptacone bez uprzedniego przypisania fradéci, 101, 135
- Ujete jako nalenosci. 201, 234, 240

7. Przychody dziatalnixi socjalnej z tytutu
- sprzeday, dzieczawy, likwidacji $rodkow trwatych240
zaktadowej dziatalnii socjalnej,

- nadwyki srodkow piengznych w kasie zaktadowej 240
dziatalngci socjalnej uznanej za niewyjaona,

- otrzymanych lub nafmych odsetek, odszkodowai kar{101, 135, 240
dotycacych ZRRS

8. Réwnowarté¢ swiadczér dziatalngci socjalnej na rzega35, 240
dziatalngci eksploatacyjne;.

9. Darowizny srodkow obrotowych na rzecz dziataked 101, 135, 310
socjalnej.

10. | Zmniejszenie odpisu aktualizoggo nalencsci w przypadku290

ustania przyczyny, dla ktorej dokonano odpisu.
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2.7.5. Konto 855 — ,Fundusz mienia zlikwidowanychgdnostek”

Konto 855 stiay do ewidencji rownowartei mienia zlikwidowanych przedgiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek orgacypaych, przejtego przez organy
zalazycielskie i nadzorujce.

Na stronie Wn ujmuje sizmniejszenia funduszu z tytutu sprzeglanienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma — stan funduszu i jegwickszenia o réwnowarfd mienia
zlikwidowanych przedsbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalna podstawie
bilansow tych jednostek, w korespondencji z kon@dr.

Saldo Ma konta 855 wyta stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsirstw lub
innych jednostek organizacyjnych, prgego przez organ zatgcielski lub nadzorujcy,

a nieprzekazanego spoétkom, innym jednostkom orgagjmym lub nieprzefego na wiasne
potrzeby, lub wart@& mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Typowe zapisy strony Wn konta 855
»Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Zmniejszenie wartoi funduszu o kwaet zaptaconych015
nalenosci — pod dat zaptaty catéci lub raty (rownolegle d
wptywu dochodéw ksigowanych Wn 130 Ma 760).

[@]

Wartg¢ mienia zlikwidowanego przez organ zajoielski. 015

Wartg¢ mienia przygtego na potrzeby wiasne jednostki5
zatazycielskiej* lub  nadzoruyjcej* albo przekazanego
nieodptatnie.

* Rownolegty zapis Wn odpowiednie aktywa, Ma 800.

Typowe zapisy strony Ma konta 855
»Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp.

Tre §¢ operaciji Konta przeciwstawne

Wartag¢ bilansowa mienia przgiego przez organ zatgcielski|015
po zlikwidowaniu przedsbiorstwa lub innej
podporadkowanej jednostek.
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‘2.

jednostkach do warfoi wynikajacej z wyceny.

Zwigkszenia wart& mienia przygtego po inkwidowanchﬂlS

2.7.6. Konto 860 — ,Wynik finansowy”
Konto 860 sty do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmigessne:
1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontdf0, 401, 402, 403, 404, 405,409, 410 i
411,
2)wartcci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabygaona Ma konta 730, oraz
materiatow, w korespondenciji z kontem 760,
3) kosztow operacji finansowych, w korespondenclantem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenciji z kontem 761;
4) strat nadzwyczajnych w korespondenciji z kont&@h 7
Na stronie Ma konta 860 ujmujezsi koncu roku obrotowego sugn
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z pasgéinymi kontami zespotu 7;
2) zyskow nadzwyczajnych, w korespondencji z konT&i.
Saldo konta 860 wy¢a na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipsaldo Wn
— strat netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenosae roku naspnym, pod dat
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860
~Wynik finansowy”

Lp.

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Przeniesienie w kacu roku obrotéw:

- poniesionych kosztow wedtug rodzaju, 400 - 411

- wartasci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, | 730

- przeniesienie kosztéw operacji finansowych, 751

- przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych, 61 7

- przeniesienie strat nadzwyczajnych. 771

Przeksigowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku neztp$00
rok ubiegty (pod datprzyjecia sprawozdania finansowego).
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Typowe zapisy strony Ma konta 860

~Wynik finansowy”

Lp. Tre §¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie w kecu roku obrotow:

- przychodow z tytutu dochodow bietowych, 720

- przychodow ze sprzeg@atowarow, 730

towarow.

- przeniesienie przychodow finansowych, 750

- przeniesienie pozostatych przychodow operacyjnych 760

- przeniesienie zyskow nadzwyczajnych. 770
2. Przeksigowanie ujemnego wyniku finansowego (straty neg&0o)

za rok ubiegty (pod datprzyjecia sprawozdania finansoweg

D).
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3. Opis kont oraz wykaz typowych ksggowan kont pozabilansowych.

3.1. Konto 090 - $rodki trwate w likwidacji”

Konto 090 - Srodki trwate w likwidacji” przeznaczone jest do pbiansowej ewidencji
ilosciowej srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji zvpodu ich zuaycia, zniszczenia,
lub przeznaczenia do sprzega Pozostag one na tym koncie do momentu ich fizycznej
likwidacji.

Na stronie Wn konta 090 ewidencjonuje §iodki trwate i pozostatérodki trwate postawione w
stan likwidacji réwnolegle do wyksgowania tychsrodkow z konta 011, 013. Podstaw
dokonania zapisu jest Protokot postawienia w stamdacji srodka trwatego/pozostategoodka
trwatego.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje¢ssrodki trwate i pozostate&srodki trwale w momencie
zakaczenia ich fizycznej likwidacji np. ztomowania, gpday. Podstaw dokonania zapisu jest
dokument LT/LN — Likwidacja&rodka trwatego/pozostategoodka trwatego.

Ewidencja szczegotowa do konta 090S¢qdki trwate w likwidacji” prowadzona jest w sposob
umazliwiajacy ustalenie iléci poszczegoélnychsrodkéw trwatych postawionych w  stan
likwidacji.

Typowe zapisy strony Wn konta 090
»Srodki trwate w likwidacji”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Srodki trwate i pozostatesrodki trwate postawione w stgn
likwidaciji

Typowe zapisy strony Ma konta 090
, Srodki trwate w likwidacji”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Fizyczna likwidacjasrodkow trwatych i pozostatychrodkow
trwatych.
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3.2. Konto 091 — "Obce&rodki trwate”

Konto 091 stay pozabilansowej ewidencji ibciowej stanu oraz zwksze i zmniejszé
wartasci srodkow trwatych kdacych wiasnécia innych jednostek.

Na stronie Wn konta 011 ujmujegstwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
srodkow trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 091
,Obce srodki trwate”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Przyjccie do eksploatacfirodkow trwatych.

Typowe zapisy strony Ma konta 091
,Obce srodki trwate”

Lp. Tres¢ operaciji

1. Wycofaniesrodkéw trwatych z eksploataciji.

3.3. Konto 092 — "Niskocenne pozostakeodki trwate"

Konto 092 stay do pozabilansowej ewidencji #oowej stanu oraz zwkszeh i
zmniejszé ilosci pozostatychsrodkow trwatych o wartci réwnej lub niszej od 1.000 zi.
wydanych do #ywania na potrzeby dziataldo podstawowej jednostki lub dziatakw
finansowo wyodtbnionej, ktére podlegajumorzeniu w petnej wargoi w miesiacu wydania do
uzywania.

Na stronie Wn konta 092 ujmujegstwickszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
niskocennych pozostatycghodkéw trwatych znajducych s¢ w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 092 ujmujezsi szczegolngci:

1) niskocenne pozostadeodki trwate przygte do tywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyki niskocennych pozostatyaiodkow trwatych w aywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie niskocennych pozostatyotikow trwatych .

Na stronie Ma konta 092 ujmujezsiv szczegolngci:

1) wycofanie niskocennych pozostatyétodkow trwatych z @ywania na skutek likwidaciji,
zniszczenia lub zycia, sprzeday, nieodptatnego przekazania oraz ¢cedd z ewidencji
syntetycznej;

2) ujawnione niedobory niskocennych pozostalyrciikow trwatych w aywaniu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 092 wapiskartotek iléciowych

niskocennych pozostatyghodkéw trwatych uméliwia ustalenie:

1) ilosci niskocennych pozostatyghodkow trwatych oddanych daywania,

2) dat przyjecia niskocennych pozostatycitodkéw trwatych,

3) komorek organizacyjnych, u ktérych znaplsi niskocenne pozostatgodki trwate.
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Typowe zapisy strony Wn konta 092
.Niskocenne pozostatgrodki trwate”

Lp.

Tre §¢ operacji

Zwigkszenie pozostatycirodkow trwatych znajduagych s¢ w
uzywaniu,

Srodki trwate przygte do wywania z zakupu lub inwestycji,

Nadwyki srodkéw trwatych w aywaniu,

Nieodptatne otrzymanigodkow trwatych.

Typowe zapisy strony Ma konta 092
.Niskocenne pozostatérodki trwate”

Lp.

Tre §¢ operacji

Zmniejszenie pozostatycérodkéw trwatych znajducych s¢
w uzywaniu,

Wycofaniesrodkéw trwatych z gywania na skutek likwidaciji
zniszczenia lub ziycia, sprzeday, nieodptatnego przekazan
oraz zdgcie z ewidencji syntetycznej,

Ujawnione niedobor§rodkow trwatych w aywaniu.

3.4 Konto 093 — "Niskocenne wartfci niematerialne i prawne"

Konto 093 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszehr i zmniejszé stanu niematerialnych i

prawnych o wartéci rowniej lub niszej ni 3.500 zt.

Na stronie Wn konta 093 ujmujegsivszelkie zw¢kszenia, a na stronie Ma - wszelkie

zmniejszenia stanu niskoceenych wasimiematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 093zliwia podziat wedtug ich tytutow

lub 0s6b odpowiedzialnych.

Konto 093 mae wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan niskocennych eirto

niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 093
“Niskocenne wartoéci niematerialne i prawne”

Lp.

Tre §¢ operacji
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1. Zakup wartéci niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Ma konta 093
.Niskocenne wartcci niematerialne i prawne”
Lp. Tre §¢ operacji

1. Rozchod wartéci niematerialnych i prawnych.

3.5. Konto 241 ,Nalenosci warunkowe”

Konto 241 stay do pozabilansowej ewidencji wszelkich krajowyclzagranicznych
nalezenosci warunkowych. W szczeg6ldo na koncie 241 ksguje sé naleznosci z tytutu
otrzymanych gwarancji lub uméw przedgstych, wadium i zabezpieczenia natego
wykonania umowy wniesionej w formie innegrw pienadzu.

Na koncie 241 po stronie Wn ujmujeg shaleznosci warunkowe od momentu ich
powstania, ado daty wyganigcia.

Do konta 241 prowadzi &iewidencg szczegolow, umaldiwiajaca ustalenie nalenosci
warunkowych od kadego kontrahenta z podziatem wedtug ich rodzajéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 241
.Naleznosci warunkowe”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Powstanie nalmosci warunkowe;.

Typowe zapisy strony Ma konta 241
.Naleznosci warunkowe”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Wygdniccie nalenosci warunkowe;j.

3.6. Konto 242 ,Zobownzania warunkowe”

Konto 242 stay do pozabilansowej ewidencji wszelkich zobawmeh warunkowych w
stosunku do kontrahentéw krajowych i zagranicznyizez zobowizania warunkowe natg
rozmig takie zobowdzania, ktérych powstanie jest uzal®ne od zaistnienia w przyszmo
okreslonych zdarzé. W szczegdlngi na stronie Ma konta 242 ujmuje sidzielone gwarancje i
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poreczenia , w tym take wekslowych.
Na koncie 242 ujmuje sizobowhzania warunkowe od momentu ich powstaniada daty ich
wygasniecia.

Typowe zapisy strony Wn konta 242
»Z0bowi gzania warunkowe”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Wygd&nigcie zobowazan warunkowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 242
»Z0bowi gzania warunkowe”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Powstanie zobowzan warunkowych.

3.7. Konto 390 — Magazyn przeciwpowodziowy

Konto 390 stay do ewidencji ildciowej sprztu i wyposaenia miejskiego magazynu
przeciwpowodziowego funkcjoragego przy Urzdzie Miejskim
Na stronie Wn konta 390 ujmujezsawickszenie ildci stanu sprgu i wyposaenia, a na stronie
Ma - jego zmniejszenia.

Konto 390 mae wykazywa saldo Wn, ktére wyra stan sprtu i wyposaenia
miejskiego magazynu przeciwpowodziowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 390
.Magazyn przeciwpowodziowy”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Zwigkszenie ildci stanu sprau i wyposaenia.

Typowe zapisy strony Ma konta 390
.Magazyn przeciwpowodziowy”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Zmniejszenie iléci stanu sprgu i wyposaenia.
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3.8. Konto 976 - ,Wzajemne rozliczenia ngdzy jednostkami”
Konto 976 stay do ewidencji kwot wynikaicych ze wzajemnych rozlicaemiedzy jednostkami
w celu sporzdzenia 4cznego sprawozdania finansowego.
Ewidencja szczego6towa prowadzona jest dla  wzayemnrozliczenia nwdzy
jednostkami z podziatem na:
1) wzajemne przychody i koszty,
2) wzajemne nalenosci i zobowhnzania,
3) zyski zawarte w aktywach,
4) nieodptatnie przekazandrodki trwate, srodki trwate w budowie, oraz wadad
niematerialne i prawne pogazy jednostkami — w wargoi netto przekazanych aktywow.

Typowe zapisy strony Wn konta 976
~Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”

Lp. Tres¢ operacji

1. | Nalenosci od innych jednostek organizacyjnych ustalongodstawie faktur
rachunkow, decyzji administracyjnych i innych.

Sptata zobowzan.

Odpisy amortyzacyjne (przypadeg¢ na zysk zawarty w aktywach) za kolejne
lata eksploatacji odsrodkow trwatych oraz warkci niematerialnych
prawnych nabytych od innych jednostek organizaginyw kwocie
proporcjonalnej do zysku zawartego w wécicsktadnika majtku).

4. | Odpisy zysku przypadgje na zuyte w danym roku materiaty nabyte od innej
jednostki organizacyjnej.
5. | Nieodptatne przekazandeodkéw trwatychsrodkow trwatych w budowie oraz
wartadsci niematerialnych i prawnych poggizy jednostkami okfych facznym
sprawozdaniem finansowym.

win

Typowe zapisy strony Ma konta konta 976
~Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”.

Lp. Tre$¢ operacji

1. | Zaptata natenosici.

11}

2. | Zobownzania wobec innych jednostek organizacyjnych ustalwa podstawi
faktur, rachunkow, decyzji administracyjnych i irhy

3. | Zysk zawarty w zakupionym od innej jednostkianigacyjnejrodku trwatym
oraz wartgciach niematerialnych i prawnych (kgowanie na dzie zakupu
wedtug informacji jednostki sprzedag)).

4. Zysk zawarty w materiatach zakupionych od injeeinostki organizacyjnej
(dotyczy tylko materiatéw stanowgych zapas na koniec roku —¢gdwanie
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na dzié zakupu wedtug informacji jednostki sprzesgtagj).

5. Nieodptatne otrzymangodki trwate, srodki trwate w budowie oraz walao
niematerialnych i prawnych poguizy jednostkami okjych fcznym
sprawozdaniem finansowym.

3.9. Konto 980 — ,Plan finansowy wydatkoéw budetowych”

Konto 980 stay do ewidenciji planu finansowego wydatkow betbwych dysponenta
srodkéw budetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmujez$lan finansowy wydatkow budtowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmujegsi
1) rownowarté¢ zrealizowanych wydatkow buetu;
2) wartg¢ planu niewygasagych wydatkow bugetu do realizacji w roku naginym;
3) warta¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdétowa do konta 980 jest prowadmosaczegdtowsci planu
finansowego wydatkoéw budtowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 980
~Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji

1. Plan finansowy wydatkow budtowych oraz jego korekty.

Typowe zapisy strony Ma konta 980
.Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Lp. Tres¢ operaciji

1. Réwnowartd¢ zrealizowanych wydatkow badtowych,

2. Wartg¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych do
realizacji w roku nagpnym,

3. Wartac¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

3.10. Konto 981 — ,Plan finansowy niewygasagych wydatkow”
Konto 981 stiay do ewidencji planu finansowego niewygasgrh wydatkow
budzetowych dysponentaodkéw budetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmujeeplan finansowy niewygasgjych wydatkéw bugetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmujesi
1) rownowarté¢ zrealizowanych wydatkow buadtowych obcizajacych plan finansowy
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niewygasajcych wydatkow bugetowych;
2) wartag¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencg szczegdtow do konta 981 prowadzigsiv szczegotowsri planu finansowego
niewygasajcych wydatkow bugetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 981
»Plan finansowy niewygasagcych wydatkow”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Plan finansowy niewygasagych wydatkéw bugetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 981
»Plan finansowy niewygasagcych wydatkow”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Réwnowarté¢ zrealizowanych wydatkéw  buadtowych
obciazajacych plan finansowy niewygasaych wydatkow
budzetowych,

2. Wartg¢ planu niewygasagych wydatkow bugetowych w
czgsci niezrealizowanej lub wygastej.

3.11. Konto 998 — ,Zaangaowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shiay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow bugktowych ugtych
w planie finansowym jednostki baetowej danego roku budtowego oraz w planie finansowym
niewygasajcych wydatkow bugetowych ugtych do realizacji w danym roku bizetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmujesi
1) rownowarté¢ sfinansowanych wydatkow bizetowych w danym roku budtowym;
2) rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktoreegola obchzaty wydatki roku nagpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmujegszaangaowanie wydatkéw, czyli wartd umow, decyzji i
innych postanowig ktérych wykonanie spowoduje koniecZtio dokonania wydatkéw
budzetowych w roku bigacym.
Ewidencja szczeg6towa do konta 998 jest prowadzaettug podziatek klasyfikacyjnych planu
finansowego, z wyodbnieniem planu niewygasaych wydatkdow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Typowe zapisy strony Wn konta 998
»Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

ch

|
h

Lp. Tre§¢ operacji

1. | Réwnowarté¢ sfinansowanych wydatkow bgetowych w danym roku
budzetowym,

2. Rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow, ktoregla obcihzaty wydatki troku
nastpnego.

Typowe zapisy strony Ma konta 998
»Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego”

Lp. Tres¢ operacii

1. | Zaangaowanie z lat poprzednich przekgowane Zxonta 999na pocatku roku.

2. | Zaangaowanie wynikajce z zawartych uméw o dostawy i ustugi, ktory
termin ptatndci przypada na dany rok

3. | Zaangaowanie wynikajce z wydanych decyzji i innych postanowiez
terminem ptatngci w danym roku

4. | Zaangaowanie wydatkow wynikage z zawartych umow o pratub decyzji o
zatrudnieniu oraz umow o dzieto lub zlecenia; mado 31grudnia danego roku

5. | Zaangaowanie wydatkow z tytutu pochodnych od wynagradae/magalnych
w danym roku

6. | Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprizegaks¢gowanegqg
zaangaowania wydatkow danego roku w wyniku aneksu do usntwk zmiany
decyzji, w tym take z tytutu przesurcia terminu wykonania lub ptatéa na
rok nasgpny

7. | Zaangaowanie w wysokéci dokonanych wydatkow zwkanych z operacjan
niepoprzedzonymi umowami lub decyzjami, agaviniezaewidencjonowanyn
wczeshiej na tym koncie

8. | Zobowazania wystpujace na koniec kwartalu a niewynikag z wczéniej
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ujetych na tym koncie umow lub decyzji (np. kosztowdpay stuzbowych,
doranych dostaw i ustug, odsetek za zwdolw zaptacie zobowran, kar
umownych i odszkodowa

3.12. Konto 999 — ,Zaangaowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkow bugktowych
przysztych lat oraz niewygasaych wydatkdéw, ktére maj by¢ zrealizowane w latach
nastpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje ¢sirownowarté¢é zaangaowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a ab@jacych plan finansowy roku hiecego jednostki
budzetowej lub plan finansowy niewygasaych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku
biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje:sivysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczegO6lowa do konta 999 jest prowadzowadiug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyeldnieniem planu niewygasgych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 me wykazywa saldo Ma oznaczaje zaangsowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
Typowe zapisy strony Wn konta 999
,<Zaangazowanie wydatkéw budietowych przysztych lat”

Lp. Tre $¢ operacji

1. Rownowarté¢ zaangaowanych wydatkow bugtowych w latach
poprzednich, a obgiajacych plan finansowy roku higecego jednostk
budzetowej lub plan finansowy niewygaseych  wydatkow
przeznaczonych do realizacji w roku &ieym.

Typowe zapisy strony Ma konta 999
»<Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Lp. Tre §¢ operacji

1. Zaangaowanie wynikagce z zawartych umow o dostawy, roboty i ustugi
oraz uméw o dzieto i umow zlegektorych termin ptatnai przypada w
przysztych latach

174

2. Zobowizania wynikajgce z wydanych decyzji i innych postanowie
ktorych termin platnéci przypada w przysztych latach.

3. Saldokonta 998 (przewyka zaangzowania roku kaczacego s¢ nad
suny dokonanych wydatkéw) podlegap przeksigowaniu na to konto
pod dai 31 grudnia.
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4. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprize
zakstgowanego zaangawania wydatkow przysztych lat w wyniku
aneksu do umowy lub zmiany decyzji

5. Wartg¢ niewygasajcych wydatkow bugetowych, ktére na podstawje
ustawy o finansach publicznych (art. 181 ust. Dr& art. 263 ust. 2, 3
4) mog by¢ realizowane w roku naginym: w jednostce samaidowej
do 30 czerwca.

4. Tworzenie kont analitycznych do kont syntetycznywstpuje poprzez nadanie symbolu
alfanumerycznego. Konta analityczne otrzysnugzystkie cechy konta syntetycznego.
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