Zarzadzenie Nr 368/2010
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 6 wrzesnia 2010 r.
w sprawie zalozen do projektu budzetu na 2011 rok i wustalenia procedury
przygotowania projektu uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem i materialami
informacyjnymi.

Na podstawie § 2 uchwaly Nr LIV/711/2010 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 2 wrze$nia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;

zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

1. Ustala si¢ zalozenia do projektu budzetu Kalisza — Miasta na prawach powiatu
na 2011 rok w brzmieniu okres§lonym w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zalozenia, o ktorych mowa w ust. 1, stanowia podstawe do opracowania projektu uchwaty
budzetowej na 2011 rok.

§2.

Ustala si¢ procedurg przygotowania projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem
1 materiatami informacyjnymi na 2011 rok w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komoérek organizacyjnych Urzedu,
kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta, Komendantowi Miejskiemu Panstwowe;j
Strazy Pozarnej 1 Powiatowemu Inspektorowi Nadzoru Budowlanego.

§ 4.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Nr 368/2010
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 6 wrzesnia 2010 r.
w sprawie zatozen do projektu budzetu na 2011 rok
i ustalenia procedury przygotowania projektu uchwaty budzetowej
wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi.

ZALOZENIA DO PROJEKTU BUDZETU NA 2011 ROK

1. Zasady opracowania projektu budzetu.

1)

2)

3)
4)
5)

Podstawa konstrukcji projektu budzetu - to analiza sytuacji finansowej Miasta

w ostatnich latach, w szczeg6lnosci w 2010 roku.

Podstawowe zasady budzetowe przy opracowaniu budzetu:

— zasada rownowagi budzetowej,

— planowane wydatki biezace nie moga by¢ wigksze niz planowane dochody biezace
powigkszone o wolne $rodki jako nadwyzka $rodkéw pienigznych na rachunku
biezacym, wynikajaca z rozliczenia kredytow 1 pozyczek z lat ubieghych.

Realnos$¢ i ostrozno$¢ planowania.

Celowos¢ 1 0szczednos¢ planowania wydatkow.

Zatozenia makroekonomiczne do projektu budzetu panstwa na 2011 rok —

srednioroczny wskaznik wzrostu cen towaréw 1 ushug konsumpcyjnych ogétem —

2,3%.

2. Zasady planowania dochodow.

1))
2)
3)
4)
5)

6)

7)

Podstawa planowania dochodéw - to przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2010 oraz analiza sytuacji gospodarczej panstwa i jej wpltyw
na dochody Kalisza z tyt. udziatoéw w PIT 1 CIT.

Analiza zaplanowanych dochodéw z budzetu §rodkéw europejskich w 2010 .

Podejmowanie dzialan zmierzajacych do pozyskania $rodkéw finansowych

na realizacjg¢ zadan wlasnych.

Kontynuacja dziatan w zakresie $ciagalnosci podatkow 1 optat lokalnych oraz

ich egzekucji.

Analiza sytuacji ekonomicznej najwigkszych podatnikow Miasta w zakresie

wywiazywania si¢ z obowiazku podatkowego w 2010 roku.

Planowane dochody z tytutlu optat za wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow

alkoholowych przeznaczy¢ na zadania okreslone w Miejskim Programie Profilaktyki

1 Rozwigzywania Problemow Alkoholowych, w Miejskim Programie Przeciwdziatania

Narkomanii oraz w Miejskim Programie Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie.

Ponadto podstawe planowania stanowia:

— informacje Ministra Finansow dotyczace planowanej subwencji ogolnej
i planowanych wpltywow z tytulu udziatéw w podatku dochodowym od osob
fizycznych oraz wptat do budzetu panstwa,

— informacje Wojewody Wielkopolskiego o planowanych kwotach dotacji celowych
oraz planowanych dochodach zwigzanych =z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej,

— informacje jednostek samorzadu terytorialnego o planowanych dotacjach
celowych na zadania realizowane na podstawie porozumien.

Zasady planowania wydatkow.

D)

Zabezpieczy¢ w pierwsze] kolejnosci niezbedne $rodki finansowe na zadania

2



2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

kontynuowane, na realizacje ktorych zaciagnig¢to zobowiazania.

Wydatki biezace zaplanowa¢ na poziomie 2010 r. pomniejszajac o kwoty zwigkszen

dokonanych w ciagu tego roku budzetowego.

Przeprowadzi¢ analiz¢ wydatkow na realizacj¢ projektow wspotfinansowanych

ze §rodkoéw unijnych w czgsci finansowanej z budzetu tych srodkow.

Zaplanowa¢ rezerw¢ ogoélna na nieprzewidziane wydatki w  wysokosci

nieprzekraczajacej 1% wydatkéw ogotem.

Zaplanowac¢ rezerwy celowe na:

a) wydatki majatkowe,

b) wydatki o§wiatowe,

¢) inne /w miarg potrzeb i wynikajace z ustaw/.

Wydatki na zadania zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;j

oraz w drodze porozumien z organami administracji rzadowej i1 z jednostkami

samorzadu terytorialnego zaplanowaé¢ w wysokosci kwot otrzymanych

w informacjach od dysponentow.

Dotacje na zadania Miasta realizowane przez organizacje pozarzadowe oraz inne

podmioty prowadzace dzialalno$¢ pozytku publicznego ustali¢ zgodnie z zasadami

zawartymi w uchwale Nr LI/696/2010 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 24 czerwca

2010 r. w sprawie uchwalenia ,,Wieloletniego programu wspoipracy Miasta Kalisza

z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢

pozytku publicznego na lata 2010-2012”.

Dotacje przedmiotowe dla samorzadowych zakladow budzetowych zaplanowac

W oparciu o projekt:

a) uchwaty Rady Miejskiej Kalisza w sprawie ustalenia stawek dotacji
przedmiotowych dla Miejskiego Zarzadu Budynkow Mieszkalnych na 2011 rok,

b) uchwaty w sprawie ustalenia stawek dotacji przedmiotowych dla Osrodka Sportu
Rehabilitacji i Rekreacji na 2011 rok.

Dotacje podmiotowe dla przedszkoli, szkot 1 placowek oswiatowych ustali¢

na podstawie uchwaty Nr XX/318/2008 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 28 lutego

2008r. w sprawie ustalenia trybu udzielenia i rozliczenia dotacji podmiotowych

udzielonych z budzetu Kalisza — Miasta na prawach powiatu przedszkolom, szkotom,

placowkom o$wiatowym prowadzonym przez osoby prawne niebedace jednostkami

samorzadu terytorialnego oraz przez osoby fizyczne (z p6zn. zm.).

10) Dotacje celowe na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane

przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow ustali¢ na podstawie uchwaly
Nr XLIX/687/2010 Rady Miejskiej Kalisza z dnia 27 maja 2010 r. w sprawie
okreslenia zasad udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty
budowlane przy zabytkach wpisanych do rejestru zabytkow.

11) Wptatg do budzetu panstwa zaplanowaé¢ wg informacji Ministra Finansow.
12) Wydatki na porgczenia udzielone Zwiazkowi Komunalnemu Gmin ,,Czyste Miasto,

Czysta Gmina”, Kaliskiemu Towarzystwu Budownictwa Spotecznego i AQUAPARK
KALISZ Sp. z 0.0. zaplanowa¢ w wysokosci kwot przypadajacych do sptaty w 2011 r.



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia Nr 368/2010
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 6 wrzesnia 2010 r.
w sprawie zatozen do projektu budzetu na 2011 rok

i ustalenia procedury przygotowania projektu uchwaty budzetowej
wraz z uzasadnieniem i materiatami informacyjnymi.

PROCEDURA PRZYGOTOWANIA PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWEJ

WRAZ Z UZASADNIENIEM [ MATERIALAMI INFORMACYJNYMI NA 2011 ROK

§1.

Zasady opracowania materialow planistycznych.

1)

2)

3)

4)

Materiaty planistyczne do projektu budzetu winny by¢ sporzadzone w szczegdtowosci
okreslonej w § 4 ust. 1 uchwaly Nr LIV/711/2010 Rady Miejskiej Kalisza z dnia
2 wrze$nia 2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowe;.
Materialy planistyczne musza by¢ podpisane przez kierownika komorki organizacyjnej
Urzgdu / kierownika jednostki organizacyjnej Miasta / Komendanta Miejskiego
Panstwowej Strazy Pozarnej / Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
1 akceptowane przez Wiceprezydenta Miasta albo Sekretarza Miasta albo Skarbnika
Miasta zgodnie z obowiazujacym schematem organizacyjnym.
Niekompletne materialy planistyczne sporzadzone przez poszczegolne komorki
organizacyjne Urzedu 1 jednostki organizacyjne Miasta oraz bez akceptacji, o ktorej
mowa w pkt. 2 nie beda przyjmowane przez Biuro Budzetu i Analiz.
Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2011 r. sktadaja si¢ z dwoch
czesci:
a) tabelarycznej — zalaczniki:
— projekt planu dochodéw budzetu,
— projekt planu wydatkéw na zadania wtasne (wydatki biezace),
— projekt planu wydatkéw majatkowych,
— projekt planu wydatkow jednostek pomocniczych,
— projekt planu wydatkéw realizowanych w ramach funduszu soteckiego,
— projekt planu wydatkéw na programy 1 projekty ze srodkow budzetu UE, EFTA
1 innych $rodkéw ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi,
— projekt planu przychodéw i rozchodéw budzetu,
— projekt planu dotacji przedmiotowych z budzetu dla samorzadowych zakladéw
budzetowych,
— projekt planu dotacji udzielanych z budzetu,
— projekt planu przychodow 1 kosztow samorzadowych zaktadow budzetowych,
— projekt planu dochodow gromadzonych na wydzielonym rachunku oraz wydatkoéw
nimi finansowanych,
— projekt planu dochodéw z optat i kar pienigznych oraz finansowanych nimi
wydatkoéw na ochrong srodowiska i1 gospodarke wodna,
b) opisowej — uzasadnienia: dochody — omowienie poszczegdlnych Zrodet
dochodow
ze wskazaniem sposobdw 1 podstaw ich kalkulacji; wydatki — omowienie wydatkow
na zadania wlasne wg dziatbw 1 rozdziatow klasyfikacji budzetowej,
z wyodrgbnieniem:
— wydatkow jednostek budzetowych, w tym: wynagrodzenia (podaé liczbe etatow,
skutki podwyzek wynagrodzen w 2010 r.) i1 sktadki od nich naliczane oraz wydatki
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rzeczowe (poda¢ wydatki na energie, gaz, wodg, wywoz nieczystosci, remonty,
ZFSS),

— dotacji udzielonych z budzetu (poda¢ podstawe prawna i cel),

— $wiadczen na rzecz osob fizycznych (podac¢ jakie),

— wydatkow na programy finansowane z udziatlem $rodkoéw, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych (zalaczy¢ kserokopi¢ umow,
porozumien itp.),

— wptlat z tyt. poreczen udzielonych przez Miasto, przypadajacych do sptaty w danym
roku,

— wydatkow na obstuge dhugu;

przychody 1 koszty samorzadowych zaktadow budzetowych; zrodta dochodow

gromadzonych przez jednostki prowadzace dziatalno$¢ okreslona w ustawie

o systemie o§wiaty na wydzielonym rachunku oraz wydatkow nimi finansowanych.

§2.

Terminy sporzadzania materialéw planistycznych.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu, kierownicy jednostek organizacyjnych
Miasta, Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej i Powiatowy Inspektor Nadzoru
Budowlanego opracuja projekt planu na zadania wtasne w zakresie wydatkéw biezacych
zgodnie z zalozeniami, o ktorych mowa w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia
1 przekaza do Biura Budzetu i Analiz w terminie do 30 wrze$nia 2010 r., z wyjatkiem
materialow dotyczacych szkot, placowek oswiatowych i1 ztobkéw, dla ktorych ustala sig
termin do 7 pazdziernika 2010 r.

Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego, kierownicy jednostek
organizacyjnych Miasta, Komendant Miejski Panstwowej Strazy Pozarnej 1 Powiatowy
Inspektor Nadzoru Budowlanego opracuja projekty planow (cz¢$¢ tabelaryczng i opisowa)
zadan zleconych oraz zadan realizowanych na podstawie porozumien po otrzymaniu
informacji z Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego i starostw powiatowych i przekaza
niezwtocznie do Biura Budzetu 1 Analiz.

Kancelaria Rady Miejskiej opracuje zataczniki do projektu uchwatly budzetowej - projekt
planu wydatkéw jednostek pomocniczych oraz projekt planu funduszu soleckiego

i przedtozy do Biura Budzetu i Analiz w terminie do 30 wrze$nia 2010 r.

Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej opracuje zatacznik do projektu
uchwatly budzetowej — dochody z optat i kar pieni¢znych oraz finansowane nimi wydatki
na ochrong $rodowiska i gospodarke wodna i przedtozy do Biura Budzetu i Analiz
w terminie do 30 wrze$nia 2010 r.

Wydziat Rozbudowy Miasta 1 Inwestycji opracuje zbiorcze zestawienie zadan
inwestycyjnych i1 przedtozy do akceptacji Wiceprezydentowi Miasta nadzorujacemu
inwestycje a nastgpnie przekaze Skarbnikowi Miasta w terminie do 7 pazdziernika 2010 r.
Kierownicy jednostek organizacyjnych Miasta opracuja materiaty informacyjne — projekty
planéw finansowych instytucji kultury wraz z planem dziatalno$ci statutowej i przekaza
do Wydzialu Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki w terminie do 25 pazdziernika 2010 r.
Wydzial, o ktorym mowa w pkt. 6 po sprawdzeniu i zaakceptowaniu przez Naczelnika
Wydziatu materiatow informacyjnych, przekaze po 5 egzemplarzy do Biura Budzetu
1 Analiz w terminie do 8 listopada 2010 r.

Biuro Budzetu i Analiz sporzadzi materialy informacyjne — informacj¢ o realizacji planu
dochodow 1 wydatkéw budzetu za 2010 rok wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2010 r.



po przekazaniu do Regionalnej Izby Obrachunkowej sprawozdan o symbolu Rb-27

1 Rb-28 z wykonania planu dochodéw 1 wydatkéw za III kwartaty 2010 .

9) W oparciu o materialy, o ktorych mowa w pkt. 1 i 2, Biuro Budzetu i Analiz opracuje
zbiorcze zestawienie:

planowanych dochodow i wydatkow biezacych,

b) planowanych dotacji celowych na realizacj¢ zadan wilasnych i zleconych z zakresu
administracji rzadowej, subwencji z budzetu panstwa oraz udzialdbw w podatku
dochodowym od o0s6b fizycznych,

1 niezwlocznie przedtozy Skarbnikowi Miasta.

10) Skarbnik Miasta oraz Biuro Budzetu i Analiz analizuja poszczegdlne propozycje
planowanych dochodow i wydatkow.

W przypadku gdy wydatki biezace przekraczaja dochody biezace, otrzymane materiaty

moga by¢ zwrocone kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu i kierownikom

jednostek organizacyjnych Miasta w celu dokonania stosownych korekt z uwzglednieniem
zalecen Prezydenta Miasta.

11) Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu i kierownicy jednostek organizacyjnych
Miasta uwzgledniaja zalecenia Prezydenta Miasta i niezwlocznie przekazuja do Biura
Budzetu 1 Analiz skorygowane propozycje dochodéw i wydatkow wraz z uzasadnieniem
dokonanych zmian.

12) Skarbnik Miasta akceptuje materialy opracowane przez Biuro Budzetu i1 Analiz,
wprowadza ewentualne korekty i1 przekazuje niezwlocznie Prezydentowi Miasta
1 Wiceprezydentom Miasta oraz Dyrektorowi Kancelarii Prezydenta.

13) Wydziat Rozbudowy Miasta i Inwestycji przygotuje zatacznik do projektu uchwaty
budzetowe] - projekt planu wydatkéw majatkowych i1 przedtozy Skarbnikowi Miasta
w terminie do 8 listopada 2010 r.

14) Wydziat Rozbudowy Miasta i Inwestycji przygotuje uzasadnienie do projektu uchwaty
budzetowej, tj. czgs¢ opisowa dla wydatkéw majatkowych 1 przedlozy Skarbnikowi
Miasta w terminie do 8 listopada 2010 r.

15) Skarbnik Miasta opracuje projekt uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem
1 materialami informacyjnymi 1 przedtozy Prezydentowi Miasta w terminie
do 15 listopada 2010 r.



	Zarządzenie Nr 368/2010
	Zasady planowania wydatków.

