Zarzadzenie Nr 356/2008
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 25 sierpnia 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie Prezydenta Miasta Kalisza w sprawie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 4 ust. 1 pkt. 4, art. 6 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z pdzn. zm.) oraz na podstawie
§ 65 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaliszu, stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia nr 468/2003 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 7 listopada 2003 r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego (z pdzn. zm.) zarzadza sig, co
nastepuje.

§1.

Zatacznik do zarzadzenia 548/2003 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 31 grudnia 2003 r. w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Kaliszu (z pdzn. zm.)
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta, kierownikom komorek
organizacyjnych oraz pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik

do zarzadzenia
Nr356/2008

Prezydenta Miasta
Kalisza

z dnia 25 sierpnia 2008 r.

ZASADY UMIESZCZANIA 1 AKTUALIZACJI INFORMACJI W BIULETYNIE
INFORMACJI PUBLICZNEJ URZEDU MIEJSKIEGO W KALISZU

1. Zgodnie z ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz.U. Nr 112 poz. 1198 z pozn. zm.) Urzad Miejski w Kaliszu prowadzi
informatyczny Biuletyn Informacji Publiczne;.

2. Administratorem Biuletynu jest pracownik Wydziatu Organizacyjnego stanowiska
obstugi informatycznej Urzedu Aleksander Goral.

3.  Poza administrowaniem Biuletynu do obowiazkéw Administratora nalezy:

- wprowadzanie 1 dokonywanie zmian treSci informacji publicznych
udostgpnianych w Biuletynie zgodnie z przekazanymi informacjami od
komorek organizacyjnych Urzedu;

- prowadzenie dziennika zmian dokonywanych w tresci Biuletynu;

- kopiowanie informacji zgromadzonych w Biuletynie na odrgbne no$niki
informacji.

4. Kontrolg dziennikow zmian wprowadzanych do Biuletynu przeprowadza
Koordynator obstugi informatycznej Urzedu.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych Urz¢du zobowiazani sa do biezacego
przekazywania informacji do Biuletynu w postaci zrodlowej 1 elektronicznej,
wyjatek stanowia o$wiadczenia majatkowe i dokumentacja kontroli wewngtrznych,
ktore beda przekazywane tylko w postaci zrodtowej. Podstawa do wprowadzenia
zmian jest pismo podpisane przez kierownika komorki organizacyjne;.

6. Zakres tematyczny i komorki organizacyjne zobowiazane do dostarczenia informacji
okresla ponizsza tabela:



Zakres tematyczny informacji

Komorka organizacyjna
dostarczajaca informacji

Instrukcja korzystania z BIP

Wydziat Organizacyjny

Pliki do pobrania

Merytoryczna komorka Urzgdu

Druki przelewow do pobrania

Merytoryczna komorka Urzgdu

Liczba mieszkancow i obszar Kalisza

Urzad Stanu Cywilnego
Wydziat Geodezji i Kartografii

Insygnia Miasta

Kancelaria Rady Miejskiej

Statut Miasta Kancelaria Rady Miejskiej
Rada Miejska
- Przewodniczacy Kancelaria Rady Miejskie;j
- Radni Kancelaria Rady Miejskiej
- Komisje Rady Kancelaria Rady Miejskiej
- Kluby Radnych Kancelaria Rady Miejskiej
Rady osiedlowe Kancelaria Rady Miejskiej

Uchwaly Rady Miejskiej

- Uchwaty stanowiace prawo miejscowe

Kancelaria Rady Miejskiej

- Pozostale Uchwaty

Kancelaria Rady Miejskiej

Zamierzenia i Programy

- Plany pracy Komisji Rady

Kancelaria Rady Miejskiej

- Terminy Sesji

Kancelaria Rady Miejskiej

- Projekty uchwat Rady

Kancelaria Rady Miejskiej

- Strategia Rozwoju do roku 2010

Kancelaria Prezydenta Miasta

- Wieloletnie Programy Inwestycyjne

Wydziat Rozbudowy Miasta i Inwestycji

- Inne Programy

Merytoryczna komorka Urzedu

- Zamierzenia dziatan Prezydenta

Kancelaria Prezydenta Miasta

- Stanowiska i oceny w sprawach
publicznych

Kancelaria Rady Miejskiej
Kancelaria Prezydenta Miasta

Kontakty zagraniczne Miasta

- partnerstwo miast

Kancelaria Prezydenta Miasta

- Nagrody Europejskie

Kancelaria Prezydenta Miasta

- Raport o wspodtpracy migdzynarodowe;j
Kalisza

Kancelaria Prezydenta Miasta

Prezydenci Miasta

Wydziat Organizacyjny

Zarzadzenia Prezydenta Miasta

Merytoryczna komorka Urzgdu

Urzad Miejski

- Schemat organizacyjny

Wydziat Organizacyjny

- Regulamin organizacyjny

Wydziat Organizacyjny

- Poradnik Interesanta

Merytoryczna komorka Urzedu

- Ewidencje Wydziat Organizacyjny
- Archiwum Wydziat Administracyjno-Gospodarczy
- Godziny pracy Wydziat Organizacyjny

- Dokumentacja z przebiegu kontroli

Wydziat Kontroli Wewngtrznej

Jednostki, spolki i inne formy udzialu

majatkowego

- Wykaz jednostek

Wydziat Organizacyjny

- Wykaz spétek z udziatami Miasta

Wydziat Gospodarowania Mieniem




- Inne formy udzialu majatkowego

Wydziat Gospodarowania Mieniem

Majatek publiczny

- Budzet

Biuro Budzetu 1 Analiz

- Stan mienia

Wydziat Gospodarowania Mieniem

- Majatek Skarbu Panstwa Wydziat Gospodarowania Mieniem
- Informacja dochodach i stratach spotek Wydziat Gospodarowania Mieniem
- Dhug publiczny Wydzial Finansowy
- Pomoc publiczna Wydziat Finansowy
- Cigzary publiczne Wydzial Finansowy
Podatki i oplaty lokalne
- Podatki lokalne Wydziat Finansowy
- Optaty lokalne Wydziat Finansowy
Oswiadczenia majatkowe
- Os$wiadczenia majatkowe — formularz Wydziat Organizacyjny
- O$wiadczenia majatkowe pracownikow Wydziat Organizacyjny

Urzedu

- O$wiadczenia majatkowe Radnych Rady
Miejskiej

Kancelaria Rady Miejskiej

- O$wiadczenia majatkowe kierownikow Wydziat Organizacyjny
jednostek organizacyjnych Miasta Kalisza
- O$wiadczenia majatkowe cztonkow Wydziat Organizacyjny

organow zarzadzajacych w spotkach z udziatem
calkowitym i1 wigkszo$ciowym Miasta Kalisza

Ogloszenia

- Zamowienia publiczne

Stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych

- Ogloszenia o zamowieniach
publicznych

- Ogloszenie o wynikach postgpowania

- Oferty inwestycyjne

Wydziat Rozbudowy Miasta i Inwestycji

- Sprzedaz nieruchomosci

Wydziat Gospodarowania Mieniem

- Konkurs ofert — zadania publiczne

Merytoryczna komorka Urzedu

- Nabor kandydatow do zatrudnienia na
wolne stanowisko pracy w Urzedzie Miejskim.

Wydziat Organizacyjny

- Ogloszenie o naborze

- Informacja o kandydatach
spelniajacych wymagania formalne

- Informacja o wyniku naboru

- Nabor kandydatow na wolne stanowiska
kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta

Wydziat Organizacyjny

- Postepowania konkursowe na stanowiska
kierownikow jednostek oswiatowych Miasta

Wydziat Edukacji

- Nabor kandydatéow do zatrudnienia na
wolne stanowisko w jednostkach
organizacyjnych miasta.

Jednostka organizacyjna Miasta

- Ogloszenie o naborze

- Informacja o kandydatach spetiajacych
wymagania formalne

- Informacja o wyniku naboru

- Inne ogloszenia

Merytoryczna komorka Urzgdu




Ochrona Srodowiska

- Informacje o srodowisku i jego ochronie

Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
Gospodarki Komunalnej

- Obwieszczenia o inwestycjach mogacych
mie¢ wplyw na §rodowisko

Wydziat Budownictwa, Urbanistyki i
Architektury

- Karty informacyjne o postgpowaniach
dotyczacych ochrony srodowiska

Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
Gospodarki Komunalnej

- inne informacje

Merytoryczna komorka Urzgdu

Ewidencja zabytkow

Wydziat Kultury i Sztuki, Sportu i
Turystyki

Komisje

- Miejska Komisja Rozwiagzywania
Problemow Alkoholowych

Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

- Komisja Mieszkaniowa

Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

- Zesp6t ds. Przeciwdziatania Przemocy w
Rodzinie

Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

- Miejska Komisja Urbanistyczno -
Architektoniczna

Wydziat Budownictwa, Urbanistyki i
Architektury

Inne urzedy i instytucje

Wydziat Organizacyjny

Stan przyjmowanych spraw

Merytoryczna komorka Urzgdu

Rejestr zmian w BIP

Wydziat Organizacyjny
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