Zarzadzenie Nr 345/2008
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 14 sierpnia 2008 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Polityki Rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Kaliszu

Na podstawie art. 4 1 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2002 r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.), ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca
2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i1 planu kont w zakresie ewidencji podatkow, opftat i
niepodatkowych naleznosci budzetowych dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca
2006 r. w sprawie szczegbdlnych zasad rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektoérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 142, poz. 1020 z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 27
czerwca 2006 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781 z p6zn. zm.),
rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sposobu 1 trybu
gospodarowania skladnikami majatku ruchomego powierzonego jednostkom budzetowym,
zaktadom budzetowym i gospodarstwom pomocniczym (Dz. U. Nr 191, poz. 1957), ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz.
654 z poézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegOlowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i1 rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z po6zn. zm.),
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej dla organow gmin i1 zwiazkow migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319
z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 r. w sprawie gospodarki
finansowej jednostek budzetowych, zaktadow budzetowych i gospodarstw pomocniczych oraz
trybu postepowania przy przeksztatcaniu w inna formg organizacyjno — prawna (Dz. U. Nr 116,
poz. 783) oraz § 10 pkt. 10 i § 65 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kaliszu
stanowiacego zatacznik do zarzadzenia Nr 468/2003 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 7 listopada
2003 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego (ze zm.),
zarzadzenia nr 428/2006 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 28 wrzes$nia 2006 r. w sprawie
instrukcji dotyczacej procedur kontroli finansowej w Urzedzie Miejskim w Kaliszu, zarzadzenia
nr 212/2006 w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego oraz zasad i trybu postgpowania z dokumentacja w Urzedzie Miejskim w
Kaliszu, zarzadzenia Nr 415/2004 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 30 wrze$nia 2004 r. w
sprawie ustalenia Polityki Bezpieczenstwa Urzedu Miejskiego w Kaliszu oraz Instrukcji
zarzadzania systemem informatycznym shuzacym do przetwarzania danych w Urzgdzie Miejskim
w Kaliszu (ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W zarzadzeniu Nr 619/2007 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 31 grudnia 2007r. w sprawie :
Polityki Rachunkowosci Urzedu Miejskiego w Kaliszu wprowadza sig¢ nastepujace zmiany:



1) W zalaczniku nr 1 Ogoélne zasady rachunkowosci przyjete w Urzedzie Miejskim w
Kaliszu:

a) punkt 1.2 otrzymuje brzmienie:
,Okresem sprawozdawczym jest miesiac.”,

b) po punkcie 1.2 dodaje si¢ punkt 1.3 w brzmieniu:
,»1.3. Ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych jednostki nastgpuje do 30
kwietnia roku nast¢pnego.”,

¢) punkt 2.1.3.4 otrzymuje brzmienie:
»Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz
stanowiace pierwsze wyposazenie nowych obiektow o wartosci poczatkowej nizszej
od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym dla 0s6b prawnych tj. obecnie
3.500 zt traktuje si¢ jako pozostale warto$ci niematerialne i prawne, ktore umarzane
sa w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania i ujmuje si¢ tylko w pozaksiggowej
ewidencji ilo$ciowej, spisujac w koszty pod data zakupu.”,

d) po punkcie 2.1.3.5 dodaje si¢ punkty 2.1.3.6 1 2.1.3.7 w brzmieniu:
»2.1.3.6 Ewidencja warto$ci niematerialnych i1 prawnych prowadzona jest w
Wydziale Administracyjno — Gospodarczym.

2.1.3.7 Warto$ciom niematerialnym i prawnym nadaje sie numer inwentarzowy, ktory jest
kolejnym numerem prowadzonej ewidencji.”,

e) punkt 2.1.5 otrzymuje brzmienie:
,Podstawowe $§rodki trwate to sktadniki aktywow zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15
ustawy o rachunkowos$ci o wartosci poczatkowej wyzszej od wartos$ci ustalonej w
przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (Ustawa z dnia 15 lutego 1992
r. 0 podatki dochodowym od 0s6b prawnych tekst jednolity Dz.U. z 2000 roku Nr 54
poz. 654 ze zmianami) tj. obecnie 3.500,00 zt i obejmujace w szczegolnosci:
- grunty (w tym prawo uzytkowania wieczystego gruntu),
- lokale bedace odrebng wlasnoscia,
- budynki,
- budowle,
- maszyny 1 urzadzenia,
- $rodki transportu i inne rzeczy,
- ulepszenia w obcych $rodkach trwatych.”,

f) punkt 2.1.15 otrzymuje brzmienie:
»Ewidencja srodkow trwalych jest prowadzona przez:
2.1.15.1 Wydzial Administracyjno — Gospodarczy w zakresie podstawowych
srodkow trwalych oraz pozostatych srodkow trwatych Urzedu jako jednostki,
2.1.15.2 Wydzial Gospodarowania Mieniem w zakresie podstawowych $rodkow
trwatych oraz pozostatych $§rodkéw trwatych Miasta.”,
g) punkt 2.1.16 otrzymuje brzmienie:
»Ewidencje srodkow trwatych i1 pozostatych srodkéw trwatych prowadzi si¢ z podziatem
na stanowiska kosztow — miejsca uzytkowania. Wszelkie zmiany miejsca uzytkowania



nalezy na biezaco aktualizowaé. Na poszczegdlnych kontach srodkéw trwatych podaje
si¢ symbol klasyfikacji rodzajowej oraz numer inwentarzowy. Numer inwentarzowy dla
srodkow trwatych nadaje:
a) pracownik Wydziat Gospodarowania Mieniem dla srodkéw trwatych Miasta,
b) pracownik Wydzialu Administracyjno — Gospodarczego dla srodkéw trwatych
Urzedu.
2.1.16.1 Ewidencje srodkow trwatych 1 pozostatych srodkow trwalych prowadzi sig ze
wskazaniem osoby, ktdrej pieczy je powierzono.
2.1.16.2 Numer inwentarzowy $rodka trwatego tworzy sig z:
- grupy wg KST,
- kolejnego nr inwentarzowego.”,

h) punkt 2.1.17 otrzymuje brzmienie:
,Srodki trwate ruchome znajdujace si¢ w Urzedzie Miejskim podlegaja oznakowaniu
numerem inwentarzowym sktadajacym sig z:
— kolejnego numeru inwentarzowego,
— oznaczenia rodzaju ewidencji (W- dla ewidencji ilosciowo- warto$ciowej, I- dla

ewidencji ilosciowej).

Oznakowania dokonuje pracownik prowadzacy ewidencj¢ pozostatych $rodkow
trwatych w Wydziale Administracyjno — Gospodarczym.”,

1) punkt 2.1.25.2 otrzymuje brzmienie:
,Naleznosci krotkoterminowe z tytutu dochodow budzetowych niezaleznie od
przypadajacego terminu platno$ci ujmowane sa na koncie 221 ,,Nalezno$ci z tytulu
dochodow budzetowych”, z wyjatkiem naleznos$ci zahipotekowanych, ktore uymowane
sa na koncie 226 ,,Dhugoterminowe nalezno$ci budzetowe.”,

J) punkt 2.1.25.3 otrzymuje brzmienie:
,,Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonuje si¢ na dzien 31.12. kazdego roku
obrotowego 1 zalicza si¢ odpowiednio do kosztow finansowych lub pozostatych
kosztow finansowych zaleznie od rodzaju naleznosci, ktorej dotyczy odpis
aktualizujacy. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac  stopien
prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonania odpisu aktualizujacego w
odniesieniu do:
2.1.25.3.1 naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadtosci — do wysokosci naleznosci zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu
komisarzowi w postgpowaniu upadto§ciowym,
2.1.25.3.2 naleznosci od dhuznikow w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie
upadiosci, jezeli majatek nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania
upadto$ciowego — w petnej wysokosci naleznosci,
2.1.25.3.3 naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktorych zaptata dhuznik
zalega minimum 6 miesigcy a wedhug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dtuznika
sptata nalezno$ci w umownej kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci
niepokrytej gwarancja lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
2.1.25.3.4 naleznosci stanowiacych rownowarto$s¢ kwot podwyzszajacych naleznosci
w stosunku do ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania,



2.1.25.3.5 nalezno$ci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym
stopniu prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalno$ci lub struktura odbiorcow — w wysokos$ci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogolnego, na niesciagalne naleznos$ci.”,

k) po punkcie 2.1.25.6 dodaje si¢ punkty 2.1.25.7, 2.1.25.8, 2.1.25.9, 2.1.25.10 w
brzmieniu:

,»2.1.25.7 Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dotyczacych rozchodow budzetu
zalicza si¢ do wynikdw na pozostatych operacjach niekasowych.

2.1.25.8 Odpisy aktualizujace warto$ci naleznosci realizowanych na rzecz innych
jednostek obciazaja zobowiazania wobec tych jednostek.

2.1.25.9 Do przychodéw Urzedu zalicza si¢ dochody organu nie ujete w planach
finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych tj. subwencje, dotacje oraz
udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz inne dochody wlasne
wynikajace z przepisOw ustawy o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego.
Dochody te uyjmowane sa w ksiggach Urzedu na koniec kazdego kwartatu na podstawie
zbiorczego ,,Polecenia ksiggowania” sporzadzanego przez ksiggowos¢ organu i
obejmujacego wplywy z danego miesiaca. Dochody te uyymowane sa na stronie Wn konta
222 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych" w korespondencji z kontem 750 ,,Przychody i
koszty finansowe", natomiast przeksiggowanie zrealizowanych dochodow — Wn 800
,Fundusz jednostki” Ma 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych".

Podstawe¢ sporzadzenia sprawozdania Rb-27 S w tym zakresie stanowia ksiegi
rachunkowe organu.

2.1.25.10 Nalezno$ci realizowane na rzecz innych jednostek (budzet panstwa, inne
budzety jednostek samorzadu terytorialnego, inne jednostki budzetowe, zaklady
budzetowe, gospodarstwa pomocnicze) ujmuje si¢ na koncie 225-,,Rozrachunki z
budzetami” jako zobowiazania na rzecz tych jednostek.”,

1) po punkcie 2.1.39 dodaje si¢ punkt 2.2 w brzmieniu:

»2.2: Gospodarka magazynowa to przychody, rozchody oraz stany nastepujacych
sktadnikow majatkowych:

- materiatow

- pozostatych $rodkow trwatych.”

2.2.1 Skfadniki majatkowe ewidencjonuje si¢ w magazynie. Skladniki majatkowe
podlegaja gromadzeniu i przechowywaniu w specjalnie przygotowanych
pomieszczeniach, sktadowiskach zabezpieczajacych sktadniki przed uszkodzeniem,
zniszczeniem 1 kradzieza. Wszystkie sktadniki majatkowe przyjmowane do
magazynu powinny by¢ odebrane i sprawdzone pod wzgledem ilosciowym i czy
nie sa uszkodzone i kompletne przez osobg odpowiedzialng za prowadzenie
magazynu. Wydajac sktadniki majatkowe, osoba prowadzaca magazyn obowiazana
jest do doktadnego przeliczenia, zmierzenia lub zwazenia wydanego sktadnika.

2.2.2 Ewidencje materiatbw prowadzi si¢ ilosciowo — wartosciowo w Wydziale
Finansowym oraz w magazynie na kartach magazynowych z podzialem na
asortymenty.

2.2.3 Ewidencj¢ pozostatych $rodkow trwatych prowadzi si¢ w Wydziale Finansowy
oraz w Wydziale Administracyjno — Gospodarczym w ksiggach inwentarzowych.

2.2.4 Do magazynu przyjmuje si¢ wszystkie sktadniki majatkowe z wyjatkiem
nast¢pujacych materiatow:



- paliwa, opatu
- Zywnosci,
- upominkéw 1 nagrod,
- czasopism, ksiazek,
- drobnego sprze¢tu do napraw (np. podzespoty niezbedne do dziatania sprzetu
elektrycznego, worki do odkurzaczy, itp.)
- drobnego sprzetu i jednorazowych artykuldw gospodarczych (np.: wiadra, torby
plastikowe, itp.)
- strojow sportowych oraz drobnego sprzg¢tu sportowego
- tablic rejestracyjnych,
- czg$ci zamiennych do maszyn i urzadzen zakupionych w trybie awaryjnym
- drukow (z wyjatkiem dziennikow budowy, bloczkow optaty targowe;j)
- wyposazenia dla innych jednostek

2.2.5 Wyzej wymienione materialty wydawane sa do zuzycia bezposrednio po zakupie,
na dowdd czego na rachunku (fakturze) dostawcy umieszcza si¢ podpis
odbierajacego lub podpis kierownika Iub zastgpcy kierownikéw komoérek
organizacyjnych Urzedu wydajacej ww. materialy z zaznaczeniem pozycji w
ewidencji rozchodu. Szczegdtowa ewidencje rozchodu prowadzi merytoryczna
komorka organizacyjna Urzedu.”,

) punkt 3.8 otrzymuje brzmienie:

,,Zapisy ksiegowe zawieraja:

3.8.1 datg ksiggowania — jest to data zaliczenia do okresu ksiggowego
(sprawozdawczego),

3.8.2 dat¢ dokonania operacji gospodarczej,

3.8.3 okreslenie rodzaju 1 numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego,
stanowiacego podstawe zapisu oraz jego datg, jezeli rdzni si¢ ona od daty
dokonania operacji,

3.8.4 okreslenie stron dokonujacych operacji gospodarczej,

3.8.5 tres¢ operacji,

3.8.6 oznaczenie kont, ktérych dotyczy,

3.8.7 kwote 1 dat¢ zapisu. Data zapisu operacji ksiggowej wskazuje na faktyczny
moment zakonczenia rejestracji pozycji ksiggowej.”,

m) po punkcie 4.1.3 dodaje si¢ punkt 4.1.4 w brzmieniu:
»4.1.4 Ksiegi pomocnicze dla ewidencji $rodkoéw trwalych, pozostalych s$rodkow
trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych, akcji i udziatow.”,

n) skresla si¢ punkt 4.2.;

2) W zalaczniku nr 2 Zaktadowy Plan Kont Urzedu Miejskiego:
a) w punkcie 1.1.1 po koncie 268 ,, Zobowiazania z tytulu prefinansowania” dodaje si¢
konto 290 w brzmieniu ,,290 — Odpisy aktualizujace naleznosci.”,

b) w punkcie 1.2.1 po opisie do konta 268 dodaje si¢ opis do konta 290 w brzmieniu:
,JKonto 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.



Saldo Ma konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.”,

¢) opis do konta 904 otrzymuje brzmienie:

»Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem
225;

2) przeniesienie rownowartosci wydatkow dokonanych z wyodregbnionych rachunkow
srodkéw finansowych funduszy pomocowych objetych planem niewygasajacych
wydatkoéw w korespondencji z kontem 960,

3) przeniesienie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.

Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu

niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.”,

d) w punkcie 2.1.2 Konta pozabilansowe:
- po koncie 999 ,, Zaangazownie wydatkow budzetowych przysztych lat” dodaje si¢
konto ,,090 - Srodki trwate w likwidacji”,
- skresla si¢ konto ,,997 - Zaangazowanie $srodkow funduszy pomocowych”,

e) punkt 2.2.1 Konta bilansowe:
- opis do konta 221 otrzymuje brzmienie:
»Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytulu dochodow
budzetowych, z wyjatkiem nalezno$ci zahipotekowanych ujgtych na koncie 226.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ naleznosci z tytulu dochodow budzetowych i
zwroty nadplat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznos$ci z tytutu dochodéw budzetowych
oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i
nadptaty).
Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedhug dtuznikow 1
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodoéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu
nadptat w dochodach budzetowych.”,

— opis do konta 226 otrzymuje brzmienie:

,JKonto 226 - "Dlugoterminowe naleznosci budzetowe"

Konto 226 stuizy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub
dlugoterminowych rozliczen z budzetem, a w szczegdlno$ci naleznosci z tytulu
prywatyzacji oraz naleznosci zahipotekowanych



Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu:
1) prywatyzacji, w korespondencji z kontem 015;
2) dochodow budzetowych przeksiggowanych do zahipotekowanych, w korespondencji
z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) rownowarto$¢ mienia zwroconego przez spotki, w korespondencji z kontem 015, lub
zlikwidowanego, w korespondencji z kontem 855;
2) ustalenie hipoteki 1 przeksiggowanie nalezno$ci do nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ nalezno$ci
zaliczanych do dtugoterminowych.”,

- opis do konta 800 otrzymuje brzmienie:
,Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwalego i obrotowego
jednostki 1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma -
jego zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych;

5) réznicg z aktualizacji Srodkow trwatych;

6) warto$¢ sprzedanych 1 nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwatych i
inwestycji;

7) pasywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych jednostek;

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wptyw dotacji i srodkdéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) réznice z aktualizacji Srodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych i inwestycji.

6) aktywa przejgte od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki. W przypadku
prowadzenia scentralizowanej ksiggowosci obejmujacej rozne jednostki, dla ktorych
ustala si¢ odrgbnie wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonuje si¢ jego
podzialu, ewidencje szczegdotowa prowadzi si¢ réwniez wedlug poszczegdlnych
jednostek.



3)

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.”,

f) w punkcie 2.2.2. Konta pozabilansowe

- po opisie do konta 999 dodaje si¢ opis do konta 090 w brzmieniu:

,,Konto 090 - ,,Srodki trwale w likwidacji”

Konto 090 - ,,Srodki trwate w likwidacji” przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji

wartosci poczatkowej srodkow trwatych postawionych w stan likwidacji z powodu ich

zuzycia, zniszczenia, lub przeznaczenia do sprzedazy. Pozostaja one na tym koncie do

momentu ich fizycznej likwidacji.

Na stronie Wn konta 090 ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa srodkow trwatych i

pozostatych §rodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji rownolegle do

wyksiggowania tych srodkéw z konta 011, 013. Podstawa dokonania zapisu jest dokument

LT/LN — Likwidacja $rodka trwatego/pozostatego srodka trwatego

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ warto$¢ poczatkowa S$rodkéw trwalych

1 pozostatych $rodkow trwalych w momencie zakonczenia ich fizycznej likwidacji np.
ztomowania, sprzedazy. Podstawa dokonania zapiséw jest protokdt komisji

likwidacyjnej lub dokument sprzedazy.

Ewidencja szczegétowa do konta 090 -, Srodki trwate w likwidacji” prowadzona jest w

sposOb umozliwiajacy ustalenie ilosci 1 wartosci poczatkowych poszczeg6élnych §rodkow

trwalych postawionych w stan likwidacji.

Konto 090 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan postawionych w likwidacj¢

srodkow trwatych w wartosci poczatkowe;j.”,

- skresla sig opis do konta 997- ,,Zaangazowanie §rodkoéw funduszy pomocowych”,

g) punkt 3.2.1. ,Konto 130-,,Rachunek biezacy” otrzymuje brzmienie ,,Konto 130-
»Rachunek biezacy urzedu.”;

W zalaczniku nr 3 Obieg dokumentow ksiggowych

a) punkt 1.8.4 otrzymuje brzmienie:

,Wypehiona, przez merytoryczna komoérke organizacyjna urzedu bedaca dysponentem
czesci budzetu ktorej wydatek dotyczy, pieczatke zamowien publicznych zgodnie z
opisem w punkcie 2.4 lub w przypadku, gdy nie stosuje si¢ trybu zamowien publicznych,
pieczatke zgodna z opisem w punkcie 2.5.”,

b) po punkcie 1.8.4 dodaje si¢ punkt 1.8.5 w brzmieniu:

,»1.8.5 Wydatki budzetu oraz funduszy celowych winny by¢ opatrzone pieczatka zgodna z
opisem w punkcie 2.9. Wyodregbnienia wydatkow strukturalnych dokonuja merytoryczne
komorki organizacyjne bedace dysponentem czgsci budzetowej, ktérej wydatek dotyczy.
Wydatki strukturalne obejmuja wylacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne, z zastrzezeniem, ze wydatek klasyfikuje ta komoérka organizacyjna, ktora
poniosta ostateczny koszt realizacji zadania. W przypadku gdy ponoszone wydatki nie sa
wydatkami strukturalnymi ani wydatkami ponoszonymi i podlegajacymi refundacji ze
srodkow funduszy strukturalnych, Funduszu Spdjnosci, inicjatyw wspolnotowych oraz
srodkdéw poakcesyjnych nalezy wpisa¢ symbol ,,zero” (0).”,

¢) punkt 1.9 otrzymuje brzmienie:



,Podpisy osob upowaznionych do sporzadzania, sprawdzania i zatwierdzania dokumentéw
ksiggowych winny by¢ opatrzone pieczatka imienna.”,

d) punkt 2.1.1 otrzymuje brzmienie:
,»podpis potwierdzajacy przeprowadzenie kontroli merytorycznej”,

e) punkt 2.1.9 otrzymuje brzmienie:
,»Wz0r pieczatki zatwierdzajacej do wyplaty:

SPRAWDZONO pod wzglgdem merytorycznym

GL.KSIEGOWY KIEROWNIK

f) punkt 2.4.5. otrzymuje brzmienie:
,»WZzOr pieczatki zamoéwien publicznych”

Zamoéwienie zgodne z ustawa Prawo zam. publ.

wtrybie .......cooeiininni. art. .......USt............. pKtoooeiie

Dokumentacja znajduje sig w ....... pod poz..............

Podpis:. e ,

g) punkt 2.5. otrzymuje brzmienie:
2.5 Pieczatka o braku stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych zawiera:
2.5.1 podpis KMKO bedacego dysponentem czesci budzetowej, z ktérej realizowany jest
wydatek,
2.5.2 wzor pieczatki o braku stosowania ustawy Prawo zamdéwien publicznych

NIE PODLEGA ustawie Prawo zamowien publicznych. na

h) punkt 2.6. otrzymuje brzmienie:

.2.6. Pieczatka zatwierdzajaca wyplate prowizji inkasentom zawiera:
2.6.1 numer uchwaty Rady Miejskiej Kalisza
2.6.2 wzor pieczatki zatwierdzajacej wyplate prowizji inkasentom

NIE PODLEGA ustawie Prawo zamowien
publicznych. Inkasenci wskazani zostali w
UChWALE N
Rady Miejskiej Kalisza




2

1) po punkcie 2.6 dodaje si¢
- punkt 2.7 w brzmieniu:
2.7 Pieczatka zatwierdzajaca wyciagi bankowe zawiera :
2.7.1 dat¢ 1 podpis merytorycznego pracownika Wydziatu Finansowego, Wydzialu
Edukacji, Biura Swiadczen Rodzinnych upowaznionego, zgodnie z zakresem czynno$ci
do sprawdzenia wyciagu bankowego pod wzgledem formalnym, rachunkowym i
merytorycznym.
2.7.2 wzér pieczatki zatwierdzajacej wyciagi bankowe.

Sprawdzono pod wzgledem

merytorycznym oraz formalno-rachunkowym

- punkt 2.8 w brzmieniu:

, 2.8 Pieczatka zatwierdzajaca zapotrzebowanie (na Srodki finansowe na realizacje
wydatkéw) zawiera:

2.8.1 kwote na realizacje wydatkow,

2.8.2 podpis pracownika obstugujacego rachunek budzetu Miasta potwierdzajacego
zgodnos¢ planu,

2.8.3 podpis osoby zatwierdzajacej (Skarbnik Miasta lub Naczelnik Wydzialu
Finansowego lub zastgpca Naczelnika Wydziatu Finansowego)

2.8.4.wzor pieczatki zatwierdzajacej zapotrzebowanie (na $rodki finansowe na realizacjg
wydatkow)

Dyspozycja przekazania srodkow
na realizacje wydatkow
nakwote zt........coooeoviiiiiiiin,

Za zgodnos$¢ Zatwierdzono
z planem

- punkt 2.9 w brzmieniu
,»2.9 Pieczatka zatwierdzajaca wydatki strukturalne” zawiera:
2.9.1 klasyfikacj¢ wydatku strukturalnego (obszar, kategorig, podkategorig)
2,9.2 kwote wydatku strukturalnego,
2.9.3 date i podpis KMKO, bedacego dysponentem czgsci budzetowej, z ktorej
realizowany jest wydatek.
2.9.4 wzor pieczatki zatwierdzajacej wydatki strukturalne

Wydatki strukturalne
Nr klasyfikacji strukturalnej:

obszar ......... kategoria ........... podkategoria...........
kwota- ............................................. T R
SEOWNIC. ..o




4)

S)

6)

5

j) w punkcie 3.1 Tabela obiegu dokumentéw zawiera opis nast¢pujacych drukéw
- po pozycji 5.7 dodaje si¢ pozycj¢ 5.8 w brzmieniu:

,,J.8. Magazyn wyda Wnu”

— po pozycji 10.21 dodaje sig pozycje 10.22 1 10.23 w brzmieniu

,10.22 Zastepczy dowdd ksiggowy dokumentujacy pobrane optaty 1 prowizje bankowe
10.23 Polecenie przelewu.”,

k) w punkcie 3.3. po punkcie 3.3.7 dodaje si¢ punkt 3.3.8, 3.3.9 w brzmieniu:
,»3.3.8. punkt 1.1. Wyciag bankowy - stwierdzenie sprawdzenia 1 zatwierdzenia do ujecia
w ksiggach rachunkowych wyciagu bankowego, w ktérym bank nie pobrat optat i
prowizji bankowych zgodnie z zawartymi umowami na prowadzenie rachunkow
bankowych, dokonuje merytoryczny pracownik ksiggowo$ci stosujac pieczatke
zatwierdzajaca zgodna z opisem w punkcie 2.6. W przypadku wyciagéw bankowych w
ktérych zostaly pobrane prowizje i oplaty bankowe stosuje si¢ ,,Zastgpczy dowod
ksiggowy” zgodnie z punktem 10.22 Tabeli obiegu dokumentow ksiggowych.

3.3.9 punkt 10.14 Zapotrzebowanie (na srodki finansowe na realizacj¢ wydatkow).
Zapotrzebowanie na $rodki finansowe na realizacje wydatkow jednostki podleglte Miastu i
komorki organizacyjne urzedu sktadaja w Wydziale Finansowym w terminie 5 dni przed
terminem platnosci. Zapotrzebowania nie wystawia si¢ w przypadku Srodkow
otrzymanych w formie dotacji, $rodkéw otrzymywanych na podstawie umow,
porozumien, kredytu termomodernizacyjnego i $rodkéw Unii Europejskiej. Srodki te
przekazywane sa po otrzymaniu wyciagu bankowego potwierdzajacego ich wpltyw, w
ciagu 5 dni roboczych z rachunku podstawowego budzetu na rachunki jednostek
podleglych.

W przypadku niezlozenia zapotrzebowania na srodki finansowe w terminie 5 dni przed
terminem ptatnosci Wydzial Finansowy nie ponosi odpowiedzialno$ci za nieprzekazanie
w terminie §rodkow budzetowych 1 ewentualne niezrealizowanie przez podlegle jednostki
okreslonych ptatnosci. Odpowiedzialno$¢ za zrealizowanie przez jednostki okreslonych
ptatnosci ponosza kierownicy komorek organizacyjnych urzg¢du lub kierownicy jednostek
organizacyjnych podleglych Miastu.”;

W zalaczniku nr 1 do Obiegu dokumentow ksiggowych zmienia si¢ pozycje zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

Wprowadza si¢ wzoér dokumentu 10.22 - Ksiggowy dowod zastepey”, 10.23 ,,polecenie
przelewu” oraz zmienia si¢ wzor dokumentu 5.6 — Protokdt zuzycia materialow MPP
oraz 8.2 — Ewidencja przebiegu pojazdu. Wzory tych dokumentow stanowia zataczniki
do niniejszego zarzadzenia.

W zalaczniku nr 5 Instrukcja inwentaryzacyjna po punkcie 4.7 dodaje si¢ punkt 4.8 w
brzmieniu:

,»4.8. W razie stwierdzenia w toku kontroli spisu lub w trakcie wyjasniania réznic, ze
spisem nie zostaly objete wszystkie sktadniki majatku, kierownik jednostki na wniosek
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przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej zarzadza przeprowadzenie dodatkowego
spisu z natury.”

§2
Zobowiazuje si¢ kierownikow komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Kaliszu
do =zapoznania pracownikdéw ze zmianami Polityki Rachunkowosci oraz do
przestrzegania zasad w niej zawartych.

§3

Stwierdza si¢ utrat¢ mocy:
-zarzadzenia Nr 482/06 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 31 pazdziernika 2006 r.

zmieniajacego zarzadzenie w sprawie: Zasad Rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w
Kaliszu,

-zarzadzenia Nr 4/97 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 07 stycznia 1997 r. w sprawie
okreslenia zasad i trybu przeprowadzenia oraz rozliczenia inwentaryzacji.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 14 sierpnia 2008r. z wyjatkiem § 1 ust. 1 pkt
2.1.16.1, ktory wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2009r.
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