
Zarządzenie Nr 339/2026
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia  21 maja 2026 r.

w sprawie  wprowadzenia  ujednoliconych,  określonych,  szczególnych  zasad  rachunkowości 
w zakresie  ewidencjonowania  i  rozliczania  środków unijnych w placówkach oświatowych, 
których organem prowadzącym jest Miasto Kalisz – realizatorów projektu pn. „Promowanie i 
wdrażanie nowoczesnych metod edukacji w placówkach oświatowych Miasta Kalisza”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U.  
z 2025 r. poz. 1153 z późn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U.  
z 2026 r. poz. 522), § 20 ust. 1 pkt 4 lit. a rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 
września  2017  r.  w  sprawie  rachunkowości  oraz  planów kont  dla  budżetu  państwa,  budżetów 
jednostek  samorządu  terytorialnego,  jednostek  budżetowych,  samorządowych  zakładów 
budżetowych,  państwowych  funduszy  celowych  oraz  państwowych  jednostek  budżetowych 
mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r.  poz. 342 z późn.  
zm.), zarządza się, co następuje:

§ 1

Wprowadza  się  ujednolicone,  określone,  szczególne  zasady  rachunkowości  w  zakresie 
ewidencjonowania i rozliczania środków unijnych w placówkach oświatowych, których organem 
prowadzącym  jest  Miasto  Kalisz  –  realizatorów  projektu  pn.  „Promowanie  i  wdrażanie 
nowoczesnych  metod  edukacji  w  placówkach  oświatowych  Miasta  Kalisza”,  zgodnie 
z załącznikiem do niniejszego zarządzenia.

§ 2

1. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Skarbnikowi Miasta Kalisza.
2. Wykonanie zarządzenia powierza się Naczelnikowi Wydziału Edukacji Urzędu Miasta Kalisza 

i kierownikom  jednostek  oświatowych,  których  organem  prowadzącym  jest  Miasto  Kalisz  – 
realizatorów projektu, o którym mowa w § 1 zarządzenia.

§ 3

Zarządzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej.

§ 4

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

w z. Prezydenta Miasta Kalisza
/…/

Grzegorz Kulawinek
Wiceprezydent Miasta Kalisza



  Załącznik
do zarządzenia nr 339/2026
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 21 maja 2026 r.

Ujednolicone,  określone,  szczególne  zasady  rachunkowości  w  zakresie 
ewidencjonowania i rozliczania środków unijnych w placówkach oświatowych, których 
organem prowadzącym jest Miasto Kalisz -  realizatorów projektu pn. „Promowanie i 
wdrażanie nowoczesnych metod edukacji w placówkach oświatowych Miasta Kalisza” 

§ 1

1.  Ewidencję  księgową  operacji  gospodarczych  w  ramach  realizacji  projektu  pn. 
„Promowanie i wdrażanie nowoczesnych metod edukacji w placówkach oświatowych Miasta 
Kalisza” prowadzi się w wyodrębnionym dzienniku dokumentów prowadzonym do rachunku 
bankowego  przeznaczonego  do  obsługi  projektu,  zgodnie  z  przyjętymi  zasadami 
rachunkowości obowiązującymi w danej jednostce.

2. Konta księgowe określone do prowadzenia wyodrębnionej ewidencji (konta syntetyczne, 
analityczne  i  pozabilansowe)  realizowanego  projektu  powinny  być  oznaczone  tak,  aby 
umożliwiały identyfikację dokumentacyjną dotyczącą projektu.

§ 2

Dowody  księgowe  dokumentujące  koszty  i  wydatki  realizowanego  projektu  muszą  być 
opisywane tak, aby jednoznacznie widoczny był związek z realizowanym projektem. Opis do 
kosztów - list płac stanowi złącznik do niniejszych zasad.

§ 3

Potwierdzenie  poniesienia  kosztów  osobowych  w  projekcie  jest  wyodrębniona  lista  płac 
(wraz z kosztami pracodawcy) za dany miesiąc, wypłacona do ostatniego dnia roboczego tego 
miesiąca.

§ 4

Przy realizacji projektu należy przestrzegać zasad zawartych w umowie o dofinansowanie projektu 
oraz w odpowiednich przepisach krajowych i unijnych.

§ 5

Dokumentacja związana z projektem musi być gromadzona i archiwizowana odrębnie. Okres 
przechowywania dokumentacji księgowej i  innej projektu musi być zgodny z wytycznymi 
zawartymi w umowie o dofinansowaniu projektu, tj.  przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia 
roku, w którym został zatwierdzony końcowy wniosek o płatność projektu.

w z. Prezydenta Miasta Kalisza
/…/

Grzegorz Kulawinek
Wiceprezydent Miasta Kalisza



Załącznik

OPIS DOWODU KSIĘGOWEGO NR
Projekt współfinasowany przez Unię Europejską ze środków EFS+ oraz z budżetu państwa w ramach FEW 2021-2027
Nr projektu: FEWP.06.08-IZ.00-0003/24
Nazwa projektu: Promowanie i wdrażanie nowoczesnych metod edukacji w placówkach oświatowych Miasta Kalisza

Nazwa pozycji z wniosku o dofinansowanie
Kwota kwalifikowalna wydatku

Ogółem w tym 
dofinansowanie

w tym wkład 
własny

Razem
UE: ………….. zł    
BP……………..zł              
Wkład własny: ………..  zł (źródła finansowania: …………...)    

Dział: ………….
Rozdział: …………

§ ………… - ……………………….. zł
§ ………… - ……………………….. zł

                                 Sporządził:                                                                                                       Zatwierdził

   …………………………………………………………………..                                                   ……………….…………………………………………….
      Data, czytelny podpis lub podpis i pieczęć                                                          Data, czytelny podpis lub podpis i pieczęć


