Zarzadzenie Nr 339/2026
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 21 maja 2026 r.

w sprawie wprowadzenia ujednoliconych, okreslonych, szczegolnych zasad rachunkowosci
w zakresie ewidencjonowania i rozliczania Srodkéw unijnych w placéwkach oswiatowych,
ktorych organem prowadzacym jest Miasto Kalisz — realizatorow projektu pn. ,,Promowanie i
wdrazanie nowoczesnych metod edukacji w placowkach oswiatowych Miasta Kalisza”

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2025 1. poz. 1153 z p6zn. zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
z 2026 r. poz. 522), § 20 ust. 1 pkt 4 lit. a rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13
wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342 z pézn.
zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

81

Wprowadza sie ujednolicone, okreslone, szczeg6lne zasady rachunkowosci w zakresie
ewidencjonowania i rozliczania srodkdw unijnych w placowkach oswiatowych, ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Kalisz — realizatorow projektu pn. ,Promowanie i wdrazanie
nowoczesnych metod edukacji w placowkach os$wiatowych Miasta Kalisza”, zgodnie
z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

82

1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta Kalisza.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydzialu Edukacji Urzedu Miasta Kalisza
i kierownikom jednostek oSwiatowych, ktorych organem prowadzacym jest Miasto Kalisz —
realizatorow projektu, o ktérym mowa w § 1 zarzadzenia.

83

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

84

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w z. Prezydenta Miasta Kalisza
/...
Grzegorz Kulawinek
Wiceprezydent Miasta Kalisza



Zalacznik

do zarzadzenia nr 339/2026
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 21 maja 2026 r.

Ujednolicone, okresSlone, szczegolne zasady rachunkowosci w  zakresie
ewidencjonowania i rozliczania sSrodkow unijnych w placowkach oswiatowych, ktorych
organem prowadzacym jest Miasto Kalisz - realizatoréw projektu pn. ,,Promowanie i
wdrazanie nowoczesnych metod edukacji w placéwkach oswiatowych Miasta Kalisza”

81

1. Ewidencje ksiegowa operacji gospodarczych w ramach realizacji projektu pn.
,2Promowanie i wdrazanie nowoczesnych metod edukacji w placowkach oSwiatowych Miasta
Kalisza” prowadzi si¢ w wyodrebnionym dzienniku dokumentéw prowadzonym do rachunku
bankowego przeznaczonego do obshugi projektu, zgodnie z przyjetymi zasadami
rachunkowosci obowiazujacymi w danej jednostce.

2. Konta ksiegowe okreslone do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji (konta syntetyczne,
analityczne i pozabilansowe) realizowanego projektu powinny byC oznaczone tak, aby
umozliwiaty identyfikacje dokumentacyjna dotyczacq projektu.

§2

Dowody ksiegowe dokumentujace koszty i wydatki realizowanego projektu musza byc¢
opisywane tak, aby jednoznacznie widoczny byt zwigzek z realizowanym projektem. Opis do
kosztéw - list ptac stanowi ztacznik do niniejszych zasad.

§3

Potwierdzenie poniesienia kosztow osobowych w projekcie jest wyodrebniona lista plac
(wraz z kosztami pracodawcy) za dany miesiac, wyptacona do ostatniego dnia roboczego tego
miesigca.

84

Przy realizacji projektu nalezy przestrzegac zasad zawartych w umowie o dofinansowanie projektu

oraz w odpowiednich przepisach krajowych i unijnych.

85

Dokumentacja zwigzana z projektem musi by¢ gromadzona i archiwizowana odrebnie. Okres
przechowywania dokumentacji ksiegowej i innej projektu musi by¢ zgodny z wytycznymi
zawartymi w umowie o dofinansowaniu projektu, tj. przez okres 5 lat od dnia 31 grudnia
roku, w ktérym zostat zatwierdzony koncowy wniosek o ptatno$¢ projektu.

w z. Prezydenta Miasta Kalisza
.../
Grzegorz Kulawinek
Wiceprezydent Miasta Kalisza



Zalacznik

OPIS DOWODU KSIEGOWEGO NR
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