Zarzadzenie Nr 313/2014
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 17 czerwca 2014 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Centrum Organizacji Pozarzadowych dzialajacego
przy Urzedzie Miejskim w Kaliszu.

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt 19 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2013r. poz. 594 z pézn. zm.) i § 5 pkt 13 Programu Wspodtpracy Miasta Kalisza z
organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego na rok 2014, stanowiacego zalacznik do uchwaly Nr XI1./538/2013 Rady
Miejskiej Kalisza, z dnia 31 pazdziernika 2013 roku w sprawie uchwalenia ,,Programu
wspolpracy Miasta Kalisza z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego na rok 2014” zarzadza si¢ co nast¢puje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin Centrum Organizacji Pozarzadowych dziatajacego przy Urzedzie
Miejskim w Kaliszu, z siedziba w budynku Fundacji Kaliski Inkubator Przedsigbiorczosci,
przy ul. Czgstochowskiej 25 w Kaliszu.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Biura Obstlugi Inwestora i Partnera
Spotecznego.

§3

Regulamin Centrum Organizacji Pozarzadowych stanowi zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik do zarzadzenia Nr 313/2014
Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 17 czerwca 2014 r.

UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEJSKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Projekt wspotfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

REGULAMIN

CENTRUM ORGANIZAC]JI POZARZADOWYCH
w Kaliszu

I. CEL I ZAMIERZENIA

1.

Celem istnienia Centrum Organizacji Pozarzadowych (COP) jest stwarzanie warunkéw do dziatania
i rozwoju kaliskim organizacjom pozarzadowym dziatajacym w sferze pozytku publicznego,
z wylaczeniem organizacji i inicjatyw politycznych lub o charakterze religijnym.

Wspieranie i pomoc w dziataniach ww. podmiotéw, COP realizuje poprzez nieodptatne:

1) udostepnianie zaplecza infrastrukturalnego COP, t;.
a) pomieszczenia — sala na 10 oséb, w celu prowadzenia dziatalnosci statutowej
oraz odbywania spotkarn;
b) 20 szafek, w celu przechowywania dokumentéw i materiatéw. Jedna organizacja pozarzadowa

korzysta¢ moze z 1, maksymalnie 2 szafek zamykanych na klucz;
c) sprzetu: komputera z dostepem do internetu i drukarki.

2) udostepnianie miejsca na tablicy informacyjnej COP, w celu promocji dziatan organizacji
pozarzadowych;

3) porady pierwszego kontaktu (prowadzone na biezaco przez pracownika Centrum);

4) spotkania z doradcami (umawiane telefonicznie lub mailowo): porady ksiegowe, prawne
i projektowe w zakresie pozyskiwania srodkow zewnetrznych;

5) organizowanie szkolen i warsztatéw tematycznych;

6) przygotowywanie i dystrybucje Biuletynu dla Organizacji Pozarzadowych zawierajacego
biezace informacje ze $wiata pozarzadowego;

7) promowanie organizacji pozarzagdowych i wolontariatu;
8) prowadzenie dziatan integrujacych organizacje pozarzadowe;

9) prowadzenie innych dziatant w ramach wspétpracy Miasta Kalisza z organizacjami
pozarzadowymi

II. MIEJSCE

Siedziba COP znajduje si¢ w budynku Fundacji Kaliski Inkubator Przedsiebiorczosci w Kaliszu,



przy ul. Czestochowskiej 25, parter, pokdj nr 13, tel. 62 767 35 01, e-mail: cop@um.kalisz.pl

III. PROWADZACY
1. Centrum Organizacji Pozarzadowych prowadzone jest przez Urzad Miejski w Kaliszu.

2. Nadzér nad dziatalnosciag COP prowadzi Biuro ds. Obstugi Inwestora i Partnera Spotecznego
Urzedu Miejskiego w Kaliszu.

IV. ZASADY KORZYSTANIA Z ZAPLECZA INFRASTRUKTURALNEGO COP

1. Zaplecze infrastrukturalne COP udostepniane jest organizacjom pozarzagdowym
zgodnie z ustalonym harmonogramem, od poniedziatku do pigtku w godzinach™:
- poniedziatek 11.00 - 14.00
- wtorek 11.00 - 18.00

- $roda 11.00 - 18.00
- czwartek 11.00 - 18.00
- piatek 11.00 - 13.40

* Zastrzega sie mozIliwos¢ zmiany harmonogramu

2. Organizacje pozarzadowe ubiegajace sie o udostepnienie zaplecza infrastrukturalnego COP,
zobowigzane sg do:

1) uzgodnienia z pracownikiem COP (telefonicznie lub mailowo) dogodnego i mozliwego
do zarezerwowania terminu;

2) ztozenia pisemnego zapotrzebowania na korzystanie z ww. zaplecza w okreslonym terminie.
W tym celu wypetni¢ nalezy Formularz uzytkowania zaplecza infrastrukturalnego w Centrum
Organizacji Pozarzadowych w Kaliszu wraz z o§wiadczeniem o zapoznaniu sie z regulaminem
COP stanowigcy zalgcznik do niniejszego Regulaminu.

Za przechowywane w szafce/szafkach dokumenty i rzeczy catkowita odpowiedzialno$¢ ponosi
organizacja, korzystajaca z danej szafki/szafek.

3) przestrzegania Regulaminu .

3. Zatwierdzone terminy korzystania z pomieszczen umieszczone s3 w harmonogramie,
dostepnym na tablicy informacyjnej w COP oraz na stronie internetowej www.kalisz.pl

w zakladce >organizacje pozarzadowex<.

4. Udostepnianego sprzetu oraz pomieszczenia uzywac¢ mozna tylko do zatatwiania spraw zwiazanych
z dziatalnoscia statutowg organizacji. Korzystanie dla celéw prywatnych i komercyjnych jest
niedozwolone.

5. Zaudostepniony do uzytku sprzet odpowiada organizacja. Przejecie materialnej odpowiedzialnosci
dokumentowane jest podpisaniem Formularza uzytkowania zaplecza infrastrukturalnego
w Centrum Organizacji Pozarzadowych w Kaliszu.

6. Naduzycie zasobéw COP upowaznia komorke nadzorujaca do ograniczenia zakresu wspotpracy
z organizacja (w tym odmowy $§wiadczenia konkretnej pomocy).

V. OBOWIAZKI

1. Organizacja pozarzadowa zobowigzana jest do uzytkowania udostepnianego lokalu i sprzetu
W sposéb nie powodujacy uszkodzen i zniszczen mienia.


mailto:cop@um.Kalisz.pl
http://www.kalisz.pl/

2. Organizacja ponosi odpowiedzialno$¢ za szkody w mieniu i na osobach powstate w czasie
uzytkowania lokalu.

3. Osoby korzystajace z COP sg zobowiazane do przestrzegania przepiséw porzadkowych,
wiasciwych dla pomieszczen uzytecznosci publicznej, podporzadkowania sie uwagom
i zaleceniom pracownika COP.

VL. INNE

1. W lokalu COP obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania napojéw alkoholowych i srodkéw
odurzajacych.
2, Zabrania sie wstepu do COP osobom po spozyciu alkoholu i pod wptywem narkotykow.

Wyposazenie COP w Kaliszu oraz jego dziatalno$¢ jest w catosci finansowana w ramach projektu
»Wsp6lnie budujmy kapitat spoteczny Kalisza — wdrozenie standardéw wspétpracy NGO i JST”
wspéHinansowanego ze §rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego



Zalacznik do Regulaminu
Centrum Organizacji Pozarzadowych

FORMULARZ UZYTKOWANIA ZAPLECZA INFRASTRUKTURALNEGO
W CENTRUM ORGANIZACJI POZARZADOWYCH W KALISZUW RAMACH
PROJEKTU ,,WSPOLNIE BUDUJMY KAPITAL SPOLECZNY KALISZA —
WDROZENIE STANDARDOW WSPOLPRACY NGO I JST”

Imig¢ i nazwisko:
Nazwa organizacji:
Data uzytkowania:

Godziny uzytkowania:

Uzytkowana infrastruktura:

*Klucz do szafki nr
decyduje:

Liczba os6éb korzystajacych

Z pomieszczenia:

O pomieszczenie
O pomieszczenie 1 sprz¢t komputerowy
o szafka*

o przechowywa¢ w Centrum Organizacji
Pozarzadowych.

Do korzystania z klucza upowazniam:

1.

2.

3.

o przechowywac u siebie.

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am si¢ z regulaminem korzystania z infrastruktury Centrum
Organizacji Pozarzadowych 1 zobowiazuje si¢ do przestrzegania jego zapisOw. Jednocze$nie
wyrazam zgode na przetwarzanie w celach ewidencyjnych moich danych osobowych
zawartych w formularzu , zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tekst jedn.: Dz. U. 22002 r., nr 101, poz. 926 z p6zn, zm.).

Data i czytelny podpis



