Zarzadzenie Nr 280/2019
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 30 maja 2019 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien
publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z2018r. poz. 1986 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

W zalagczniku do zarzadzenia Nr 634/2018 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia
5 pazdziernika 2018r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien
publicznych w Urzedzie Miasta Kalisza wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§ 1ust. 3 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 3a w brzmieniu:

»3a) zastepcy kierownika komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé
rowniez kierownika wewnetrznej komorki organizacyjnej w  wydziale
(w tym kierownika referatu w wydziale), o ktorym mowa w Regulaminie
Organizacyjnym Urzedu Miasta Kalisza;

2) § 5ust. 18 otrzymuje brzmienie:

»18. Zwrotu (zwolnienia) wniesionego wadium lub zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy dokonuje Wydziat Finansowy zgodnie z pisemng
dyspozycja os6b wskazanych odpowiednio w § 24 ust. 1 pkt 12 i 13. Przez
zwrot wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nalezy
rozumie¢ odestanie na adres wykonawcy oryginatéw dokumentéow, o ktorych
mowa w ust. 17, a jezeli wadium lub zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy wniesiono w pienigdzu, jego zwrot wraz z nalezno$ciami okreslonymi
w ustawie Pzp na rachunek bankowy wykonawcy.”;

3) § 6 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W przypadku wniesienia odwotania w postgpowaniu przed powotaniem
Komisji Przetargowej kierownik komorki organizacyjnej lub jego zastgpca
lub osoba posiadajaca upowaznienie od kierownika komorki organizacyjnej w
terminie przewidzianym ustawa Pzp wzywa innych wykonawcow
uczestniczacych w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia do przystgpienia
do postepowania odwolawczego przekazujac im kopi¢ odwotania.”;

4) § 23 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W terminie przewidzianym ustawg Pzp Przewodniczacy Komisji
Przetargowej lub Zastepca Przewodniczacego Komisji Przetargowej Ilub
Sekretarz Komisji Przetargowej wzywa innych wykonawcow uczestniczacych
W postepowaniu o udzielenie zamowienia do przystgpienia do postepowania
odwolawczego przekazujac im kopi¢ odwotania.”;



5) § 24 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. Dokumenty na okoliczno$¢ sporzadzenia, sprawdzenia 1 zatwierdzenia
wedtug przydzielonych  czynnosci  dla  osdb  uczestniczacych — w
postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego - w nizej wymienionej
kolejnosci parafuja i podpisuja:

1) specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia:

a) kierownik komorki organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub
jego zastgpca badz Przewodniczacy Komisji Przetargowej Iub
Zastgpca Przewodniczacego Komisji Przetargowej — parafuje na
kazdej stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamoéwien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje 1 umieszcza date;

¢) radca prawny — projekt umowy stanowiacy zalacznik do specyfikacji
— parafuje na kazdej stronie, a na ostatniej stronie podpisuje;

d) Skarbnik Miasta lub osoba przez niego upowazniona — projekt
umowy stanowigcy zalgcznik do specyfikacji na ostatniej stronie
podpisuje;

e) Prezydent lub Wiceprezydent nadzorujacy komorke organizacyjng
prowadzacg postepowanie — zatwierdza podpisem i umieszcza date.

2) ogloszenia, o ktorych w ustawie Pzp (za wyjatkiem ogloszenia
o udzieleniu zamowienia lub o zmianie umowy), zaproszenia do udziatu
w negocjacjach, zaproszenia do sktadania ofert w postepowaniu:

a) kierownik komorki organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub
jego zastepca badz Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub
Zastepca Przewodniczagcego Komisji Przetargowej — parafuje na
kazdej stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamdéwien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje 1 umieszcza date;

¢) Prezydent lub Wiceprezydent nadzorujacy komoérke organizacyjng
prowadzacg postgpowanie - zatwierdza podpisem i umieszcza date.

3) wyjasnienia dotyczace tresci specyfikacji lub zmiany specyfikacji:

a) kierownik komorki organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub
jego zastgpca badz Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub
Zastepca Przewodniczacego Komisji Przetargowej - parafuje na
kazdej stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamdwien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje 1 umieszcza date;

c¢) radca prawny — podpisuje, gdy wyjasnienia lub pismo zmieniajgce
tres¢ specyfikacji dotyczy zapisow projektu umowy w aspekcie
formalno-prawnym;



d) Prezydent lub Wiceprezydent nadzorujacy komoérke organizacyjng
prowadzaca postepowanie — zatwierdza podpisem.

4) protokot z otwarcia ofert:

a) obecni na otwarciu ofert cztonkowie Komisji Przetargowej —
podpisuja;

b) stanowisko pracy ds. zamdwien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date.

5) informacja, o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp:

a) Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, a w razie ich nieobecnosci
Sekretarz Komisji Przetargowej — podpisuje 1 przekazuje w formie
elektronicznej do stanowiska pracy ds. zaméwien publicznych.

6) informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej, wykluczeniu
wykonawcy, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania:

a) Przewodniczacy Komisji Przetargowej — parafuje na kazdej stronie,
a na ostatniej stronie podpisuje 1 umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamoéwien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date;

c¢) Prezydent lub Wiceprezydent nadzorujacy komorke organizacyjna
prowadzacg postepowanie - zatwierdza podpisem.

7) korespondencj¢ w sprawie podpisania umowy, w tym w droga
elektroniczng prowadzi:

— Sekretarz Komisji Przetargowej lub Przewodniczacy Komisji
Przetargowej lub Zastepca Przewodniczacego Komisji Przetargowe;,
a w razie ich nieobecnosci kierownik komorki organizacyjnej
przygotowujacej specyfikacje lub jego zastepca;

8) pismo okreslajace sposoéb oraz forme udostepnienia protokolu
postepowania wraz z zalgcznikami, o ile nie zawieraja informacji
stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji:

a) w trakcie postepowania o udzielenie zamowienia: Przewodniczacy
Komisji Przetargowej lub Zastgpca Przewodniczacego Komisji
Przetargowej, a w razie ich nieobecno$ci Sekretarz Komisji
Przetargowej — podpisuje,

b) po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia: kierownik
komorki organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub jego
zastegpcea,

9) dokumenty, informacje zwigzane z prowadzeniem negocjacji przez
Komisj¢ Przetargowa w formie pisemne;j:

—  Przewodniczacy Komisji Przetargowej - podpisuje.



10) umowa w sprawie zamowienia publicznego:

a) kierownik komorki organizacyjnej przygotowujacej specyfikacj¢ lub
jego zastepca — parafuje na kazdej stronie, a na ostatniej stronie
podpisuje i umieszcza datg;

b) stanowisko pracy ds. zamowien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje 1 umieszcza date;

c¢) radca prawny — parafuje na kazdej stronie, a na ostatniej stronie
podpisuje;

d) Skarbnik Miasta lub osoba przez niego upowazniona sktada
kontrasygnate;

e) Prezydent, Wiceprezydent nadzorujacy komorke organizacyjng
prowadzaca postegpowanie i kierownik komoérki organizacyjnej
prowadzacej postepowanie lub jego zastgpca (zgodnie z posiadanym
upowaznieniem) — zawiera Umowe.

11) ogloszenie o udzieleniu zaméwienia lub zmianie umowy:

a) kierownik komorki organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub
jego zastgpca — parafuje na kazdej stronie, a na ostatniej stronie
podpisuje i umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamdéwien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date.

12) pismo do Wydziatu Finansowego z prosba o zwrot wadium:

—  Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji Przetargowej badz kierownik komorki
organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub jego zastepca -
podpisuje.

13) pismo do Wydziatlu Finansowego z prosba o zwrot zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy:

— kierownik komorki organizacyjnej nadzorujacej wykonanie
zamowienia lub jego zastepca — podpisuje.

14) protokot z postepowania:

a) Komisja Przetargowa — podpisuje w miejscach do tego
przewidzianych w tresci protokotu;

b) Przewodniczacy Komisji Przetargowej — dodatkowo parafuje na
kazdej ze stron;

c) stanowisko pracy ds. zamowien publicznych — parafuje na kazdej ze
stron;

d) Prezydent lub Wiceprezydent nadzorujacy komorke organizacyjna
prowadzacg postepowanie - zatwierdza i umieszcza date w miejscach
do tego przewidzianych w tresci protokotu.



15) pisma wymienione w ustawie Pzp lub aktach wykonawczych do niej
wydanych, a nie wymienione w niniejszym paragrafie kierowane do
wykonawcy:

a) Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji Przetargowej badz kierownik komorki
organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub jego zastepca —
parafuje na kazdej stronie, a na ostatniej stronie podpisuje
1 umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamowien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje 1 umieszcza date;

c) Prezydent lub Wiceprezydent nadzorujacy komorke organizacyjng
prowadzaca postepowanie — zatwierdza podpisem.

16) pisma zwigzane z postgpowaniem niewymienione w ustawie Pzp lub
aktach wykonawczych do niej wydanych i niewymienione w niniejszym
paragrafie:

a) Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji Przetargowej badz kierownik komorki
organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub jego zastepca —
parafuje na kazdej stronie, a na ostatniej stronie podpisuje
1 umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamdéwien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date.

17) pisma zwigzane z postgpowaniem odwotawczym stanowigce
odpowiedz na korespondencj¢ kierowana z Krajowej Izby Odwotawczej
lub Urzedu Zamowien Publicznych:

a) Przewodniczacy Komisji Przetargowej lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji Przetargowej badz kierownik komorki
organizacyjnej przygotowujacej specyfikacje lub jego zastepca —
parafuje na kazdej stronie, a na ostatniej stronie podpisuje
1 umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamowien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date.

18) wezwanie, o ktérym mowa w art. 184 ustawy Pzp:

a) Przewodniczacy Komisji Przetargowe;j lub Zastepca
Przewodniczacego Komisji Przetargowej lub Sekretarz Komisji
Przetargowe;j badz kierownik komorki organizacyjnej
przygotowujacej specyfikacje lub jego zastgpca — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje
1 umieszcza date;

b) stanowisko pracy ds. zamowien publicznych — parafuje na kazdej
stronie, a na ostatniej stronie podpisuje i umieszcza date.”;



6)

7)

8)

9)

w § 24 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4 w brzmieniu:

»4. W razie nieobecnosci kierownika komorki organizacyjnej lub jego zastgpcy
czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 7, 12, 13, 16, 17 1 18 moze
dokonywa¢ rowniez osoba posiadajaca upowaznienie od kierownika komorki
organizacyjnej.”;

§ 25 ust. 11 pkt 13 otrzymuje brzmienie:
»13) zaméwien, o ktorych mowa w art. 138h ustawy Pzp o wartosci nie
przekraczajacej 30.000 euro netto;”;
zalacznik nr 4 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta
Kalisza otrzymuje brzmienie okres$lone zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzadzenia;
zalacznik nr 5 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzgdzie Miasta

Kalisza otrzymuje brzmienie okreslone zatacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta Kalisza.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/.0
Krystian Kinastowski



Zakacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr 280/2019 Prezydenta Miasta Kalisza z

dnia 30 maja 2019r.
zmieniajacego zarzadzenie W sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Kalisza

Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania
zamo6wien publicznych
w Urzedzie Miasta Kalisza

Oznaczenie Sprawy: .................

1.

(komorka organizacyjna)

INFORMACJA WSTEPNA O ZAMOWIENIU PUBLICZNYM

Okreslenie przedmiotu zamdéwienia

1.1. Nazwa nadana zamowieniu:

1.2. Rodzaj zamowienia:

| | dostawy | Jushugi| |roboty budowlane

1.3. Planowany termin wykonania ZamOWICNIA: ...........ceevververierreereereesseesseesesssessesseesseessaenseens

(data od-do/okres np. w ciggu 6 miesi¢cy od daty podpisania umowy)

1.4. Powody niedokonania podziatu zamdwienia na czgsci (jesli dotyczy):

Warto$¢ zamoéwienia

2.1.

2.2.

2.3.

Szacunkowa
......................................... PLN, co stanowi rOWNowartosS¢ ..........cceeeevvveeeeernnnnn. €Ur0
(kurseuro- ........ccooveninnn.. ).

warto§¢  zamowienia(bez  podatku od  towarow 1 ushug)

szacunkowej  warto§ci ~ zamoOwienia  dokonano na  podstawie:

Kwota brutto, ktéra zamierza si¢ przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia wynosi:

vevereres PLN (nie dotyczy udzielenia zaméwienia w trybie zaméwienia z wolnej reki).



Inne informacje

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Proponowany tryb udzielenia zaméwienia publicznego:

(poda¢ wyczerpujaco uzasadnienie faktyczne)

Informacje na temat wspoOlfinansowania/finansowania zamowienia ze $rodkow
zewnetrznych:

(jezeli dotyczy, poda¢ nazwe projektu, programu w ramach ktérego zostanie udzielone
wspoétfinansowanie/finansowanie lub nazwg instytucji ktora udziela wspotfinansowania/finansowania)

Sposadb, w jaki zostaty uwzglednione w opisie przedmiotu zamdowienia koszty cyklu zycia

w przypadku stosowania ceny jako jedynego kryterium oceny ofert lub kryterium o wadze
przekraczajacej 60% w postgpowaniach prowadzonych w trybach innych niz zapytanie

o ceng lub licytacja elektroniczna (jesli dotyczy):

Pracownik odpowiedzialny za prowadzenie SPrawy: ........cccccceeeuervereereeneesseenseensesssesssennnes

(imi¢ i nazwisko, stanowisko, numer telefonu)

Zalaczniki: ..................

(data, podpis, pieczatka osoby uprawnionej)



WO. ..

Kalisz,dnia ....................

Pani/Pan

OZNAaCZenie SPraWY: ..ooveereereereineanernennennns

Zakacznik nr 2 do zarzadzenia
Nr 280/2019 Prezydenta Miasta Kalisza z

dnia 30 maja 2019r.
zmieniajacego zarzadzenie W sprawie
wprowadzenia Regulaminu udzielania

zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Kalisza

Zalacznik nr 5

do Regulaminu udzielania
zamo6wien publicznych

w Urzedzie Miasta Kalisza

Dzialajac na podstawie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien

publicznych powierzam Panu/Pani nastepujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego:

- ztozenie o§wiadczen wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych;

- wystepowanie do kierownika zamawiajacego o wylaczenie z postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o okolicznosciach,

okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych, a majacych wplyw na wynik

postepowania;

- dokonywanie badania i oceny ofert wykonawcow tak, aby ewentualne uniewaznienie

postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, nastgpowato tylko w przypadkach

okreslonych w przepisach o zamowieniach publicznych;

- wykonywanie czynno$ci w czasie prac w komisji przetargowej w sposob zapewniajacy

prawidtowe zakwalifikowanie ofert do dalszych prac komisji oraz wybdr najkorzystniejszej

oferty, zgodnie z obowigzujacymi przepisami;



oraz na podstawie art. 8a ust. 7 wyzej wymienionej ustawy upowazniam do przetwarzania w
ramach postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego danych osobowych, o ktérych mowa
wart. 10 rozporzadzenia Parlamentu  Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych) tj. danych dotyczacych wyrokow skazujacych i

naruszeh prawa.

(podpis kierownika zamawiajacego)

Przyjmuje wyzej wymienione obowiazki i zwigzang z nimi odpowiedzialno$¢ za naruszenie
dyscypliny finansow publicznych, okreslong w wustawie z dnia 17 grudnia 2004r. o
odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych, tj. stosownie do postanowien

art. 4 1 art. 4a tej ustawy.

Zobowigzuje si¢ do zachowania poufno$ci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w
pracach komisji przetargowej, jak i nie ujawniania informacji, o ktéorych mowa w art. 8 ust. 3-5
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych w trakcie postgpowania o

udzielenie zamdwienia publicznego, jak i po jego zakonczeniu.

Kalisz, dnia ........................

(podpis osoby przyjmujacej upowaznienie)
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