Zarzadzenie Nr 279/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 23 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Zakladowego Planu Kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Miasta Kalisza.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017r. poz. 1875 z pézn. zm.) i art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017r. poz.
2342) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017r. poz. 1911) zarzadza sig,
co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Zaktadowy Plan Kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Miasta Kalisza, stanowiacy zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kalisza.

§3

Traci moc zarzadzenie Nr 390/2012 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 16 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia
Zaktadowego Planu Kont dla jednostki budzetowej - Urzgdu Miejskiego w Kaliszu (z pézn. zm.).

§4
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§5

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2018 roku z
zastrzezeniem ust.2.
2. Zarzadzenie dotyczy Urzedu Miejskiego w Kaliszu w okresie od 1 stycznia 2018 roku do 14 lutego 2018 roku.

Prezydent Miasta Kalisza
i
Grzegorz Sapinski



Zalacznik do zarzadzenia Nr 279/2018

Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 23 kwietnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenia Zakladowego Planu Kont
dla jednostki budzetowej - Urzedu Miasta Kalisza.

Zakladowy Plan Kont dla jednostki budzetowej - Urzedu Miasta Kalisza

1. Wykaz kont

1.1. Konta bilansowe

Zespot 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespot 2 - RozrachunKi i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materialy i towary
300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materiaty

330 - Towary

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 — Amortyzacja

401 — Zuzycie materialéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty



404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

410 - Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
411 — Pozostale obcigzenia

Zespot 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 — Sprzedaz towaréw i warto$¢ ich zakupu
750 — Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostale koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu §rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje
840 — Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychod6éw

851 — Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

855 — Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 — Wynik finansowy

1.2. Konta pozabilansowe

090 — Srodki trwate w likwidacji

091 - Obce srodki trwate

092 — Niskocenne pozostate $rodki trwate

093 — Niskocenne wartosci niematerialne i prawne

241 — Nalezno$ci warunkowe

242 — Zobowigzania warunkowe

390 — Magazyn przeciwpowodziowy

976 — Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego
999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

2. Opis kont oraz wykaz typowych ksiegowan kont bilansowych.

2.1. Zespot 0 — "Aktywa trwale"
Konta zespotu 0 "Aktywa trwate" stuza do ewidencji:

a) rzeczowych aktywéw trwatych;

b) wartosci niematerialnych i prawnych;

¢) dlugoterminowych aktywéw finansowych;
d) umorzenia sktadnikéw aktywow trwatych.

2.1.1. Konto 011 - "Srodki trwate"

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych
zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej
$rodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia §rodkéw trwatych, ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych §rodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkéw trwatych lub
inwestycji oraz wartos$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;



3) nieodptatne przyjecie Srodkéw trwatych;
4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz
nieodptatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;
3) zmniejszenia wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

SzczegStowa ewidencja do konta 011 ,,Srodki trwate” prowadzona jest module ST- Srodki trwate ZSI OTAGO.
Umozliwia ona ustalenie:

1) wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw §rodkéw trwatych,
2) 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

3) nalezytego obliczenia umorzenia i amortyzacji,
4) numeru inwentarzowego,
5) szczegdlowej charakterystyki srodka trwatego

6) ustalenie wartosci gruntéw stanowigcych wlasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego, przekazanych w

uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwalych w warto$ci poczatkowe;j.

Typowe zapisy strony Wn konta 011  ,,Srodki trwate”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych uzyskanych z:
a) zakupu gotowych $rodkéw trwalych niewymagajacych montazu (w 080, 201
cenie nabycia),
b) nabycia gruntu, 080, 201*
c¢) zakonczonej inwestycji rozliczonej we wlasnym zakresie, 080
d) zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora zastgpczego, 240
e) zakonczonej inwestycji wspolnej realizowanej przez innego inwestora 240
(w czesci sfinansowanej ze srodkéw jednostki),
f) otrzymanej od innej jednostki, na podstawie decyzji wtasciwego organu
(w dotychczasowej warto$ci poczatkowej):
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona, 800
g) nieodptatnego otrzymania z tytutu darowizny, spadku, 800
h) ujawnienia nadwyzek (w wartosci godziwej), 240
2. Wartos$¢ ulepszenia w obcych $rodkach trwatych. 080
3. Zwigkszenie wartosci poczatkowej posiadanego srodka trwatego o koszty 080
ulepszenia.
4. Zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych w wyniku urzedowe;j 800
aktualizacji wyceny.
5. Nabycie prawa wieczystego uzytkowania gruntu. 080,201,130
6. Nabycie gruntu z mocy prawa. 800
* zaliczenie gruntéw do Srodkéw trwatych nastgpuje z dniem nabycia prawa wlasnosci.
Typowe zapisy strony Ma konta 011 ,,Srodki trwate”
‘ Lp. ‘ Tres¢ operacji Konta przeciwstawne




Wycofanie $rodkéw trwatych z eksploatacji z tytutu:

a) postawienie w stan likwidacji* na skutek zuzycia lub zdarzenia
losowego:

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona 800
b) sprzedazy:

- warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
- warto$¢ nieumorzona 800
¢) zwrotu dostawcy w okresie gwarancji na podstawie faktury korygujacej, 201
Nieodptatne przekazanie $rodkéw trwatych (na podstawie decyzji

wtasciwego organu i pokwitowania odbioru na dowodzie PT):

a) dotychczasowe umorzenie, 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
Obnizenie warto$ci poczatkowej $rodka trwalego na skutek urzedowe;j

aktualizacji wyceny. 800
Rozchéd niedoboréw:

a) wartos¢ netto (nieumorzona) 240
b) dotychczasowe umorzenie. 071
Rozchéd warto$¢ ulepszen w obcych $rodkach trwatych, ktére po

wygasnigciu umowy sa zwracane:

a) dotychczasowe umorzenie. 071
b) warto$¢ nieumorzona. 800
Oddanie nieruchomosci jednostce organizacyjnej w trwaty zarzad:

a) dotychczasowe umorzenie (dotyczy budynkéw i budowli), 071
b) warto$¢ nieumorzona z tytulu trwaltej utraty wartosci i odpiséw 800
aktualizujacych.

Przekazanie srodkow trwatych w formie aportu niepieni¢znego do spotki:

a) dotychczasowe umorzenie z tytutu amortyzacji planowej 071
i odpisow aktualizujacych,

b) warto$¢ nieumorzona 800

*Srodki trwate postawione w stan likwidacji do czasu ostatecznego zlikwidowania sa ewidencjonowane w jednostce

na koncie pozabilansowym 090.

2.1.2 Konto 013 - '""Pozostale Srodki trwale'"

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych $rodkéw
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalno$ci podstawowej
jednostki lub dziatalno$ci finansowo wyodrgbnionej, ktére podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w

miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i warto$ci poczatkowej
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych.

Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegd6lnosci:




1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 013 w postaci kartoteki pozostatych $rodkéw trwatych umozliwia
ustalenie:

1) wartosci poczatkowej §rodkéw trwatych oddanych do uzywania

2) dat¢ przyjecia $rodka trwatego

3) komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg si¢ srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto$¢ srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu w
warto$ci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 013 ,,Pozostale $rodki trwale”

Tre$é operacji Konta przeciwstawne

Przyjecie pozostatych §rodkéw trwatych:

a) bezposrednio z zakupu, 101,201
b) z inwestycji (pierwsze wyposazenie obiektéw inwestycyjnych) 080
C) z magazynu 310
Ujawnione nadwyzki 240

Otrzymanie nieodptatne uzywanych srodkow:

a) od jednostek i zaktadow budzetowych oraz gospodarstw pomocniczych 072
na podstawie decyzji wlasciwego organu*,

b) darowizny od innych jednostek i oséb **. 760

*W dotychczasowej warto$ci ewidencyjne;j.
** Nowa wycena w warto$ci godzinowej (rynkowej) z dnia nabycia z uwzglednieniem stopnia zuzycia, jednak nie
wyzszej od okreslonej w umowie z darczynca.

Typowe zapisy strony Ma konta 013 ,,Pozostale $rodki trwate”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne

Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek:

a) zuzycia* lub sprzedazy, 072
b) niedoboréw i szkdd. 240%*
Nieodptatne przekazanie. 072

Rozchéd pozostatych §rodkéw trwatych w zwiazku z wylaczeniem ich z
ewidencji ilosciowo-wartosciowe;. 072

*Na podstawie protokotu likwidacji.
** Réwnoczes$nie nalezy wyksiggowa¢ umorzenie z konta 072 na Ma 240.

2.1.3. Konto 015 - ""Mienie zlikwidowanych jednostek'

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci mienia przejgtego przez organ
zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej
jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) warto§¢ mienia przejgtego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, wedlug
warto$ci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekt¢ warto$ci mienia, stanowiaca réznic¢ pomi¢dzy warto$cia mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia przekazanego spdtce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego;

3) warto§¢ mienia zwréconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce organizacyjnej,
ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.




Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:
1) warto$¢ mienia pozostajagcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, a
przekazanego spétce, w wysokos$ci wynikajacej z umowy ze spotka, lub przekazanego, jako udziat do spoétki, wartos§¢
mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;
2) korekte wartosci mienia stanowigca réznice pomigdzy warto$cig mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a warto$cig mienia przekazanego spéice lub innym jednostkom.
Ewidencje szczegétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.
Ewidencja szczegétowa moze zawiera¢ réwniez dane z ewidencji pozabilansowe;j.
Konto 015 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w
dyspozycji organu zalozycielskiego Iub nadzorujacego, a nieprzekazanego spdétkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nieprzyjetego na witasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Typowe zapisy strony Wn konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przyjecie mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa panstwowego lub 855

komunalnego albo innej podlegtej jednostki wedtug warto$ci wynikajacej z

bilansu likwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki.
2. Zwigkszenie  warto§ci mienia  zlikwidowanego  przedsigbiorstwa 855

przekazanego spdtce do odplatnego korzystania o nadwyzke wartosci

wynikajacej z wyceny ponad warto$¢ bilansowa.
3. Przyjecie przez organ zatozycielski lub nadzorujacy mienia zwréconego 855

przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej jednostce

organizacyjnej, ktore zostaje przyjete na stan sktadnikéw majatkowych

tego organu.

Typowe zapisy strony Ma konta 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchéd mienia pozostajagcego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub

innej jednostce organizacyjnej z tytutu:

a) przekazania spétce jako udzialu w wartosci wynikajacej z umowy ze 855

spotka*,

b) sprzedazy** w cenie ewidencyjnej, 855

c) przekazanego nieodptatnie innym jednostkom na podstawie decyzji 855

wlasciwego organu

d) przejgtego na wilasne cele urzgdu obstugujacego organ zatozycielski***. 855
2. Zmniejszenie wartosci mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa o

réznice miedzy wyceng mienia przekazanego spdlce a jego wartoscig

bilansowa. 855
3. Likwidacja mienia przeprowadzona przez organ zalozycielski lub

nadzorujacy. 855

* Rownolegly zapis Wn 030 Ma 800.
** Faktura lub rachunek ksiggowany Wn 221 Ma 760.
*** Réwnolegly zapis Wn odpowiednie konta majatkowe Ma 760.

2.1.4 Konto 020 - '""Wartosci niematerialne i prawne''
Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych.




Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu warto$ci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczanie umorzenia warto$ci
niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw lub oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartos$ci
poczatkowe;.

Typowe zapisy strony Wn konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych. 201,240,
2. Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne i prawne:
a) umarzane stopniowo:
- od innych jednostek na podstawie decyzji administracyjnej (w dotychczas.
warto$ci poczatkowej):
b) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
¢) warto$¢ nieumorzona: 800
- z tytutu daréw (wg wyceny w warto$ci rynkowej (godzinowej) na dzien 800
otrzymania),
3. Przyjecie warto$ci niematerialnych i prawnych w zwiazku z zakonczeniem
inwestycji. 080
Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. |Rozchéd wartoéci niematerialnych i prawnych, gdy okreS§lone prawa wygasty lub sa
gospodarczo nieprzydatne lub sprzedane:
a) podstawowych umarzanych stopniowo:
- warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
- warto$¢ nieumorzona, 800
2.1.5 Konto 030 - ""Dlugoterminowe aktywa finansowe''
Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, a w szczegdélnosci akcji i innych
dtugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka stanowi kontrolg, o terminie wykupu dtuzszym niz
rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegdlnosci z przepiséw prawa lub okreslonego tytutu prawnego.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu dtugoterminowych aktywoéw
finansowych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie warto$ci poszczegdlnych sktadnikéw
dtugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutow.
Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup dlugoterminowych papieréw wartosciowych za §rodki pieni¢zne. 130
2. Warto$¢ nominalna udziatéw objetych za:

a) $rodki pieni¢zne, 130

b) wktady niepieni¢zne w postaci mienia ze zlikwidowanych jednostek
(warto$¢ ujmowana na koncie 015 po wycenie). 800*




3. Podwyzszenie warto$ci udziatow (akcji) w wyniku przeznaczenia kapitatu
zapasowego lub rezerwowego na kapital udzialowy lub akcyjny jednostki, 750
w ktorej dana jednostka posiada udzialy (akcje).
4. Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych dtuznych dtugoterminowych
papieréw warto$ciowych. 750
*Réwnolegly zapis Wn 855 Ma 015.
Typowe zapisy strony Ma konta 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchéd sprzedanych akcji i udzialdw w cenie zakupu/nabycia bez
dokonanych uprzednio odpisow z tytulu utraty wartosci (warto$¢ w cenie 751
sprzedazy Wn 130, 240 Ma 750).
2. Rozchéd sprzedanych akeji i udzialéw w cenie zakupu/ nabycia, dla ktérych
dokonano wcze$niej odpisu z tytutu utraty wartos$ci:
a) wyksiggowanie dokonanego odpisu z tytutu trwatej 073
utraty wartosci,
b) rozchdd sktadnika aktywow finansowych w wartosci netto. 751
3. Rozchéd obligacji wykupionych przez emitenta lub sprzedanych (warto$é 751
ewidencyjna z uwzgle¢dnieniem naliczonych odsetek) (wptyw $rodkéw Wn
130 Ma 750).
4. Uzyskane w wyniku likwidacji spétki, w ktorej jednostka posiada udziaty
(akcje), sktadniki masy likwidacyjnej lub upadtosciowej w postaci:
a) srodkéw pieni¢znych, 101,130
b) srodkéw trwatych (w wartos$ci wg wyceny), 011
c¢) pozostatych srodkéw trwatych, 013*
d) materiatow. 310
5. Przekwalifikowanie obligacji i dlugoterminowych aktywéw finansowych
do krétkoterminowych aktywdéw finansowych. 140
*Réwnolegly zapis Wn 800 Ma 072.
2.1.6. Konto 071 - "Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i
prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedhug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.
Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
Ewidencje szczegétowa do konta 071 prowadzi si¢ wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do
kont 011, 020 i 071 prowadzi si¢ wspdlna ewidencje¢ szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoéci §rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 071
»,Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne




1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia podstawowych $rodkéw trwatych
oraz podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych wycofanych z
eksploatacji z tytutu:
a) postawienia w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub zuzycia, 011
b) rozchodowania wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo, 020
c) sprzedazy lub nieodptatnego przekazania, 011, 020
d) rozchodowania niedoboréw, 011, 020
2. Urzgdowe zmniejszenie warto$ci umorzenia wskutek zmniejszenia wartosci
srodkéw trwatych w wyniku aktualizacji. 800
Typowe zapisy strony Ma konta 071
»Umorzenie §rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone za okres umorzenie podstawowych S$rodkéw trwatych oraz
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych. 400
2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej
jednostki lub zaktadu budzetowego:
a) podstawowych $rodkéw trwatych, 011
b) podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
3. Urzgdowe zwigkszenie umorzenia w zwigzku z podwyzszeniem z tytulu
aktualizacji ~ wartosci  poczatkowej  podstawowych  $rodkéw  trwatych 800
podlegajacych stopniowemu umorzeniu.
2.1.7. Konto 072 - "Umorzenie pozostatych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych'
Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwalych podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.
Umorzenie ksiggowane jest w korespondencji z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia warto$ci poczatkowej
srodkéw trwatych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $§rodkéw trwatych
obciazajace odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
umorzonych w pelnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.
Typowe zapisy strony Wn konta 072 ''Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartos$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych'
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia pozostatych $rodkéw

trwatych rozchodowanych z tytutu:
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a) likwidacji, sprzedazy, 013
b) nieodptatnego przekazania, 013
¢) niedoboru lub szkody, 240
d) wylaczenia z ewidencji ilosciowo - warto$ciowe;. 013

Typowe zapisy strony Ma konta 072 ''Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych''

Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Umorzenie naliczone od wydanych do uzytkowania nowych pozostatych
srodkéw trwatych wiaczonych do ewidencji ksiegowej (sfinansowanych ze 401
$rodkéw na wydatki biezace lub otrzymanych nieodptatnie)

Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, otrzymanych, jako pierwsze

wyposazenie nowego obiektu sfinansowanych ze §rodkéw na inwestycje. 401
Odpisy umorzeniowe naliczone od przyjetych daréw i ujawnionych

nadwyzek pozostatych s§rodkéw trwatych. 401
Umorzenie dotychczasowe pozostalych $rodkéw trwatych otrzymanych

na podstawie decyzji administracyjnej od innej jednostki lub zaktadu 013
budzetowego.

2.1.8. Konto 073 - ""Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"'

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.

Na stronie Wn konta 073 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

1) przywrdcenie uprzednio utraconej wartosci dtugoterminowych aktywéw finansowych,

2) korekte ceny nabycia dtugoterminowych papieréw warto$ciowych o uprzednio dokonany odpis z tytutu
trwatej utraty wartosci (w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zmiany wtasnosci)

3) korekte ceny nabycia dlugoterminowych aktywow finansowych w razie ich przekwalifikowania do
krétkoterminowych

Na stronie Ma konta 073 ksigguje si¢:

1) zmniejszenie warto$ci dtugoterminowych aktywéw finansowych na skutek trwatej utraty ich wartosci.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza warto§¢ odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa
finansowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

Przywré6cenie uprzednio utraconej wartosci dlugoterminowych aktywoéw
finansowych, jezeli ich ewidencje¢ prowadzi si¢ w cenach nabycia (zakupu). 750

Korekty ceny nabycia (zakupu) dlugoterminowych aktywéw finansowych o
dokonane uprzednio odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci:

a) w przypadku ich sprzedazy lub innej formy zamiany wtasnosci 030

b) w razie przekwalifikowania ich do krétkoterminowych 030

Typowe zapisy strony Ma konta 073 ,,0dpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Odpisy aktualizujacy z tytulu  dlugotrwalej wutraty  wartosci 751
dlugoterminowych aktywéw finansowych

2.1.9 Konto 080 — ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)"
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Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztéw $rodkéw trwatych w
budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegdéInosci:
- poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zarowno przez obcych wykonawcéw, jak i we wtasnym zakresie;
- poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania, maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalno$ci gospodarczej;
- poniesione koszty ulepszenia §rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwickszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego;

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ wartos¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych, a w szczegélnosci:

- §rodkow trwatych,

- warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 ksigguje si¢ réwniez rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupéw gotowych

srodkéw trwatych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢, co najmniej wyodrebnienie kosztéw srodkéw
trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajéw efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegdlnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ kosztow srodkow trwalych w budowie i ulepszen.

Typowe zapisy strony Wn konta 080 ,, Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Lp.

Tre$é operacji Konta przeciwstawne

Roboty, dostawy i ustugi zwiagzane z przygotowaniem i realizacja budowy $rodka trwatego
(inwestycji) wykonane przez zewngtrznych kontrahentéw (tacznie z niepodlegajacym 201
odliczeniu podatkiem VAT).

2. |Zakup od innych jednostek $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) lub obiektéw
wymagajacych ulepszenia. 201, 240
Nieodptatne otrzymanie §rodkéw trwatych w budowie inwestycji). 800
4. |Réwnowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a nastgpnie wykorzystanej dokumentacji projektowe;j
wznowionej budowy z budowg srodka trwatego (inwestycji). 800
5. |Rownowarto$¢ nieodptatnych $wiadczen na rzecz realizowanej budowy $rodka trwalego
(inwestycji), np. czynéw spotecznych. 800
6. |Zakup materialéw wydanych bezposrednio na plac budowy. 201, 240
7. |Zakup maszyn i urzadzen przekazanych bezposrednio do budowanych obiektéw
wymagajacych montazu lub stanowiacych ich pierwsze wyposazenie oraz wartosci 201, 240
niematerialnych i prawnych zwigzanych z budowa $rodka trwalego (inwestycja).
8. |Optaty notarialne, sadowe i inne zwigzane z nabyciem gruntéw lub prawa uzytkowania
wieczystego gruntow. 201, 225, 240
9. |Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraznie do prac zwigzanych z budowg
srodka trwatego (inwestycja). 231
10. | Wyptacone odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gospodarczych zwigzanych z| 101, 130, 201, 240
wykonywana budowa (np. za zasadzenie wieloletnie, utracone plony, za dostarczone obiekty
zastepcze itp.).
11. |Koszty likwidacji budynkéw oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej na terenie 201
przeznaczonym pod nowg zabudowe.
12. | Clo i inne oplaty zwigzane z nabyciem sktadnikdéw lub praw zwigzanych z inwestycjami. 201, 225, 240
13. [Naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwalego (inwestycji) ujemne réznice kursowe

od zaciggnietych zobowigzan dewizowych zwigzanych z zakupem lub budowg $rodkéw
trwatych oraz odsetki za zwtokg¢ w zaptacie zobowigzan naliczonych do zakonczenia zadania 130, 201, 240
inwestycyjnego.
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14. |Naliczone w czasie trwania budowy $rodka trwatego (inwestycji) odsetki od kredytu (jesli 130, 240
mozna jednoznacznie przypisa¢ kredyt konkretnej inwestycji).

Typowe zapisy strony Ma konta 080 ,, Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i 011, 013*, 020
prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji.

2. Rozliczenie kosztéw ulepszenia wlasnych srodkéw trwatych. 011

3. Rozliczenie kosztow ulepszenia obcych obiektéw. 011

4. Nieodptatne przekazanie srodkow trwalych w budowie (inwestycji). 800

5. Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach $rodkéw trwatych w 240
budowie(inwestycji).

6. Rozliczenie budowy $rodka trwalego (inwestycji) bez efektow 800
majatkowych.

7. Wyksiggowanie kosztéw poniesionych na sprzedane $rodki trwate w 800

budowie (inwestycji)**.

8. Odpisanie kosztéw niepodjetej budowy $rodka trwatego (inwestycji) (np. 800
niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub budowy $rodka trwatego
(inwestycji) zaniechanej

9. Dodatnie réznice kursowe od zaciggnigtych zobowigzan w walutach
obcych w okresie realizacji budowy (ustalone na koniec kwartatu lub na 240
dzien bilansowy).

10. Odpisy aktualizujace koszty budowy $rodkéw trwatych (inwestycji). 761

* w przypadku, gdy przyjete do uzywania pozostate srodki trwate stanowiace pierwsze wyposazenie nowego obiektu
zostaty sfinansowane ze $rodkéw na inwestycje, to ich umorzenie ksi¢guje si¢ Wn 800 Ma 072.
** Wystawiona fakture z tytutu sprzedazy ksieguje si¢ Wn 221 Ma 760.

2.2. Zespot 1 - ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe'"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" stuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych §rodkéw pieni¢znych przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych papieréw warto§ciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienig¢znych.
Konta zespotlu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany $rodkéw pieni¢znych oraz
krétkoterminowych papieréw warto$ciowych.

2.2.1. Konto 101 - ,,Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujgcej si¢ w kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody gotéwki i
niedobory kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje si¢ o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegdlne
waluty obce;

3) wartosci gotéwki powierzonej poszczegélnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan gotéwki w kasie.
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Typowe zapisy strony Wn konta 101 ,,Kasa”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Podjecie gotéwki z banku. 141
2. Wplyw $rodkéw pienigznych w drodze. 141
3. Wplywy z tytutu naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw. 201, 221, 224, 225, 229, 231, 234, 240,
245
4. Whplaty przychodéw z tytutu:
a) sprzedazy ustug i wyrobow, 221
b) finansowych dochodéw budzetowych, 221
¢) sprzedaz materiatéw, srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, 221
d) otrzymanie kar i odszkodowan, 221
e) otrzymanie darowizn gotowki. 221
5. Wplaty sum depozytowych (w tym z tytulu zabezpieczenia, jakosci i 240
kaucji).
6. Whplaty z tytulu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu 201, 231, 234, 240
nadmiernych wydatkow.
7. Wyptaty naleznosci z tytutu niedoboréw i szkéd. 234,240
8. Nadwyzki §rodkéw pienieznych w kasie. 240
0. Whtaty z tytutu zwrotu kosztéw nieujgtych uprzednio, jako nalezno$ci od 401, 402, 403, 404, 405, 409,
kontrahentéw (z wyjatkiem finansowych z ZFSS). 410, 411
10. Whtaty z tytutu nieprzypisanych optat lub zwrotu kosztéw zwigzanych z
dziatalnoscig finansowq z ZFSS 851
11. Whplaty z tytutu splaty lub zwrotu pozyczek i innych przypisanych 234,240
naleznosci dotyczacych ZFSS.
12. Whptaty z tytutu nieprzypisanych kar i grzywien:
a) dziatalnosci eksploatacyjnej, 760
b) dziatalnosci socjalnej, 851
13. Wplaty z tytutlu zyskéw nadzwyczajnych (nieuj¢tych uprzednio, jako 760
naleznosci).
14. Przyjecie gotéwki za zrealizowany w banku obcy czek gotéwkowy lub 140, 141
wykupiony weksel obcy.
Typowe zapisy strony Ma konta 101 ,,Kasa”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na wynagrodzenie. 231
2. Wyptata ekwiwalentéw za uzycie wlasnej odziezy, pranie odziezy, $rodki 231, 234, 401, 402, 405
higieny osobistej oraz uzywanie wtasnego sprzgtu.
Wyptata zasitkéw rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS. 229,231
4. Wyptata zaliczek do rozliczenia. 234,240

Zaplata gotowka zobowigzan wynikajacych z faktur lub rachunkéw
nieujetych na kontach rozrachunkéw z tytutu:

a) zakupu:
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- srodkéw trwatych umarzanych stopniowo, 011,
- §rodkow trwatych w budowie, 080
- pozostatych §rodkéw trwatych, 013
- materiatéw i energii, 310, 401, 851
- towaréw, 330
b) $§wiadczonych ustug dla dziatalnosci:
- operacyjnej 401, 402, 403, 405, 409, 410, 411,
761*
- budowy $rodkéw trwatych (dziatalno$ci inwestycyjnej), 080
- finansowej z ZFSS 851
6. Wyptaty z tytulu pokrycia zobowigzan ujetych na kontach rozrachunkéw. 201, 234, 240
7. Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych:
- dziatalno$ci operacyjne;j, 760
- dziatalno$ci funduszy celowych i funduszy specjalnego przeznaczenia. 851
8. Wyptaty z tytutu kar i grzywien:
- dziatalno$ci operacyjne;j, 761
- dziatalno$ci ZFSS, 851
9. Odprowadzanie gotéwki na wlasne rachunki bankowe. 141
10. |Niedobory kasowe. 240
11. |Wyptaty sum, depozytowych, kaucji i zabezpieczen nalezytego 240
wykonania.
12. | Wyptaty z tytutu zwrotu nadptat dochodéw budzetowych. 221
13. | Ujemne réznice kursowe gotéwki w walutach obcych powstale w zwigzku 751
z wyceng na dzien sprawozdawczy.
14. |Falszywe znaki pieni¢zne zatrzymane przez policj¢ lub przekazane do 240
ekspertyzy NBP.

* Dotyczy kosztéw usuwania szkéd zwiazanych z ryzykiem prowadzenia dziatalno$ci, za ktére wptynie

odszkodowanie od ubezpieczycieli.

2.2.2. Konto 130 — ,,Rachunek biezacy jednostki'

Konto 130 stluzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym jednostki

budzetowej z tytutu wydatkéw i dochodéw (wptywdéw) budzetowych objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla dysponentéw nizszego

stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedtug podziatek

klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez $rodki pobrane do kasy na
realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegélowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegétowa wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej moze by¢ stosowana alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem rachunku
biezacego jednostki;
2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222;
3) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentdéw nizszego stopnia (ewidencja szczegétowa wedtug
dysponentéw, ktérym przelano $rodki pieniezne), w korespondencji z kontem 223.

W ramach ewidencji analitycznej konta 130 prowadzona jest ewidencja wydatkéw strukturalnych.
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Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czysto$ci obrotdw, co oznacza, ze stosowana technika ksiggowosci
ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidtowego ustalenia wysokosci tych obrotdw oraz niezbedne dane do sporzadzenia
sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych okre§lonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest
stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodéw ksiggowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czystosci
obrotéw.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych bezposrednio z rachunku
biezacego budzetu. Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochodéw i wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie
ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan $rodkdw pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do
konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan $rodkéw pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do konca roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pieni¢znych niewykorzystanych do konica roku, w korespondencji z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z
kontem 222.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
A. Wydatki
1. Wptywy $rodkéw budzetowych przeznaczonych na wydatki jednostki, a 223
takze na wydatki niewygasajace.
2. Zwroty nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych
a) dokonane w tym samym roku budzetowym, w ktérym zostata 240*
przyznana dotacja celowa
b) dokonanych po zakonczeniu roku budzetowego, w ktérym zostata 221
przyznana dotacja celowa,
3. Sumy zwrécone na rachunek wydatkéw budzetowych w roku ich dokonania
a) z kasy, 101, 141
b) z sum pieni¢znych w drodze, 141
¢) przelewem od dtuznikéw z tytutu zwrotu wydatkow:
- dotyczacych naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw, 201, 224, 225, 229, 231, 234, 240
- dotyczacych zmniejszenia uprzednio zaksiggowanych kosztow. 401, 402 ,403, 404, 405, 409, 410,
411
4. Wptywy z tytulu korekt omylek bankowych i niewlasciwe obcigzenia
bankowe. 240
5. Zwroty dotacji budzetowych przekazanych w danym roku. 224,810
B. Dochody
6. Whplaty z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych:
- z kasy, 141
- z sum pieni¢znych w drodze, 141
- z tytutu naleznosci przypisanych, 221
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- z tytutu naleznosci nieprzypisanych,

221,720, 750, 760

wyjasniajacym uznanych za omytkowe wplaty.

7. Przypisane przez bank oprocentowanie $rodkéw na rachunku biezacym 221,750
samorzadowych jednostek budzetowych.

8. Réwnowarto$¢ dochodéw budzetowych urzedu jednostki samorzgdu 221, 240,720,750,760, 840
terytorialnego, ktére wptacone zostaty bezposrednio na konto budzetu j.s.t.
- zapis wtorny na podstawie polecenia ksiggowania.

9. Whtata bezgotéwkowa odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci. 201, 221, 240, 750

10. Whptlaty kwot niewyjasnionych, ze wzgledu na tytut wptaty 245

* Na koniec kazdego miesigca dokonywany jest ujemny zapis korygujacy Wn 130 Ma 240 i Ma 130 Wn 240
Typowe zapisy strony Ma konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
l.e Zrealizowane wydatki budzetowe zwigzane z finansowaniem wlasnej

dziatalnosci w formie:

a) pobrania gotéwki z banku do kasy, 141

b) pobrania gotoéwki za posrednictwem innego banku, 141

c) przelewéw z tytulu zaplaty ZOb’O\.NIE.}ZE.ln .urle?tych na kgntach 201,225, 229, 234, 240
rozrachunkowych (dotyczacych dzialalnosci biezacej i inwestycyjnej*),

d) przelewow z tytulu optat ksiggowanych bezposrednio w ci¢zar kosztéw 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410,
z pominieciem kont rozrachunkowych. 411, 080*

e) wyptacanych przelewami kwot do rozliczenia, 234,240

f) przelew6w réwnowarto$ci odpiséw na ZFSS 240, 405

g) przelewow z tytutu wynagrodzen, ubezpieczen i innych potracen, 229,231, 240

h) przekazanie zobowigzan wobec Urzedéw Skarbowych 225

i) przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229
Jj) zaptat kar, grzywien, odszkodowan i kosztow sagdowych:

- obciazajacych pozostate koszty operacyjne, 240, 761

- obciazajacych pracownikéw lub inne osoby, 234,240

k) zaptaty odsetek za zwloke w zaptacie zobowigzan. 201, 225, 229, 240, 751

2. Przekazanie dotacji budzetowych. 224

3. Omytkowe obcigzenia bankowe. 240

4. Optaty za ustugi bankowe pobrane przez banki komercyjne. 402

5. Zwroty srodkow na wydatki budzetowe niewykorzystanych do konca roku 223
budzetowego.

6. Zwroty nadptat w dochodach budzetowych. 221,720, 750, 760
Okresowe  przelewy  zrealizowanych  dochodéw  budzetowych 222
odprowadzanych na rachunek biezacy budzetu samorzadu terytorialnego

8 Okresowe przeksiegowanie réwnowartosci dochodéw urzedu jednostki 800
samorzadu terytorialnego, ktdre wptynely bezposrednio na konto budzetu
j-s.t. a na koncie 130 byly ujete, jako zapis wtérny na podstawie polecenia
ksiggowania.

9. Zwrot kwot wptaconych, jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu 245

*Réwnolegly zapis Wn 810 Ma 800.

2.2.3. Konto 135 - ""Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia''
Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci zaktadowego
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funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy srodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty

srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegoétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych

funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whplata rownowartosci odpiséw na wiasny zaktadowy fundusz $wiadczen 851
socjalnych.
2. Wptywy naleznosci za $wiadczenia dziatalno$ci finansowej z funduszy
specjalnego przeznaczenia:
a) przypisanych, 201, 234, 240
b) nieprzypisanych, 851
3. Przypisane odsetki od $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia 851
znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych, (jesli nie podlegaja
odprowadzeniu na dochody budzetowe).
4. Whplaty gotéwki z kasy. 141
5. Otrzymanie dobrowolne wptaty i darowizny pieni¢zne na rzecz funduszy 851,
specjalnego przeznaczenia.
6. Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek i pozyczek wraz z naleznymi odsetkami 234,240
ujetymi, jako naleznosci.
7. Obciazenia z tytutu btedéw i omytek bankowych oraz ich korekty. 240
8. Wplywy $rodkéw z tytulu refundacji optat za ustugi bankowe pobranych 240, 851
przez bank z rachunku ZFSS.
9. Whplaty odsetek za zwloke w zaptacie naleznosci funduszy specjalnego
przeznaczenia:
a) przypisanych, 240
b) nieprzypisanych. 851
10. | Wplaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych dochodéw budzetowych, 245
ktére powinny by¢ ujete na koncie 130.
Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Podjecie gotowki do kasy na wyptaty 141
2. Przelewy na pokrycie zobowigzafh z tytutu dostaw i ustug na rzecz 201, 231, 234, 240
dziatalnoéci finansowanej z funduszy specjalnego przeznaczenia, oraz ZFSS.
3. Przelewy z tytutu udzielonych zaliczek i pozyczek z ZFSS na cele 234,240
mieszkaniowe.
4. Przelewy $rodkéw ZFSS przekazanych poza jednostke (np. na finansowanie 240, 851
wsp6lnych przedsigwzigc)
5. Przekazanie zobowigzan wobec budzetu (np. z tytutu zaliczek na podatek 225, 851
dochodowy od 0s6b fizycznych, optat lokalnych)
6. Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229

18




Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe, i inne dotyczace dziatalno$ci 851
funduszy specjalnego przeznaczenia.

8. Obcigzenia bankowe z tytulu optat za ustugi bankowe. 240
9. Obcigzenia z tytulu bledéw i omylek bankowych oraz ich korekty. 240
10. |Zwrot kwot wptaconych, jako niewyjasnione, lecz w postepowaniu 245
wyjasniajagcym uznanych za wptaty naleznosci budzetowych omytkowo
wptaconych na konto 135.
2.2.4. Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace , w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ ewidencje obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:
1) czekéw potwierdzonych;
2) sum depozytowych;
3) sum na zlecenie;
4) srodkéw obcych na inwestycje.
Zapisy na koncie 139 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wptywy wydzielonych §rodkéw pienieznych z rachunkéw biezacych oraz sum
depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pieni¢znych dokonane z wydzielonych rachunkéw
bankowych.
Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw pieni¢znych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na innych
rachunkach bankowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wplyw kaucji gwarancyjnych 240
2. Whptata sum depozytowych, z tytutu kaucji, wadidw, i zabezpieczenia 240
pienigznego.
Whptaty gotéwki z kasy. 141
4. Biedy w wyciagach bankowych i ich sprostowania 240
5. Odsetki od sum depozytowych stanowigcych wlasno$¢ oséb fizycznych,
prawnych i innych jednostek organizacyjnych 240
6. Whptaty kwot niewyjasnionych a dotyczacych dochodéw budzetowych, ktdre 245
powinny by¢ ujete na koncie 130.
Typowe zapisy strony Ma konta 139 ,,Inne rachunki bankowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Podjecie gotdwki do kasy na wyptaty 141
2. Przelewy z tytulu zwrotu kaucji, wadidéw i innych sum depozytowych. 240
3. Przelewy z tytutu zaptaty zobowiazan pokrywanych z wstrzymanych kaucji. 201, 225, 229, 240
4. Obciazenia bankowe z tytulu oplat za ustugi bankowe. 240
5. Obcigzenia z tytutu bledéw i omytek bankowych oraz ich korekty. 240
6. Whptata na dochody budzetowe z tytulu wygasniecia praw wilasciciela do 240
depozytu
7. Zwrot kwot wplaconych jako niewyjasnione, lecz w postgpowaniu 245
wyjasniajacym uznanych za wplaty nalezno$ci budzetowych omytkowo
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‘ wplaconych na konto 139.

2.2.5. Konto 140 - "Kroétkoterminowe aktywa finansowe''

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych, w szczegdélnosci akcji, udziatow i
innych papieréw warto§ciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu krétkoterminowych
aktywéw finansowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikéw krétkoterminowych aktywéw finansowych,
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywdéw finansowych wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z
podziatem na poszczegdlne waluty obce;
3) warto$ci krétkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegélnym osobom za nie
odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe''

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do obrotu (w cenie 101, 130, 135,139
nabycia)
2. Czeki obce otrzymane na pokrycie:
a) naleznosci ujetych na kontach rozrachunkéw, 201, 221, 234, 240
b) naleznosci z tytutu przychodéw nieujgtych na kontach rozrachunkéw, 720, 750, 760, 851
3. Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci (przed terminem ptatnosci):
a) wartosc¢ netto tj. po potraceniu dyskonta 201,221,240
b) dyskonto 750
4. Zwrot weksli obcych przez bank lub kontrahenta. 141
Przywrocenie  poprzedniej  wartosci  krétkoterminowych — papieréw 750
warto$ciowych w przypadku ustapienia przyczyn jego obnizenia
Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Kréotkoterminowe aktywa finansowe'
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Warto$¢ sprzedanych krétkoterminowych papieréw wartosciowych (w
warto$ci na dzien sprzedazy). 751
2. Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez bankéw czekow, 201, 221, 234, 240
3. Wykup weksli przez dtuznika lub bank 101, 130, 135, 139
4. Realizacja czekéw obcych przez bank (wptyw srodkéw na rachunek 130, 135, 139
bankowy).
5. Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym lub przekazanie weksla
obcego do skupu:
a) warto$¢ netto tj. po potraceniu dyskonta 201,240
b) dyskonto 751
6. Zwrot z banku niewykupionego czeku obcego. 140
7. Niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych papieréw wartosciowych
lub innych $rodkéw pienigznych. 240
8. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub nie$ciggalnych. 761, 851,
9. Wptyw srodkéw za zgltoszony do wykupu czek obcy. 130, 135,139
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10. |Zmniejszenie warto$ci krétkoterminowych papieréw wartosciowych na dzien
bilansowy z tytutu utraty wartosci. 751
2.2.6. Konto 141 — ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji §rodkéw pienieznych w drodze.
Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu Srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub
tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.
Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 141 ,,Srodki pienieine w drodze”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Whptaty z kasy na rachunki bankowe 101
2. Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego wykupu 140
3. Pobranie gotéwki z banku 130, 135,139
4. Przelewy $rodkéw migdzy rachunkami bankowymi jednostki 130, 135,139
Typowe zapisy strony Ma konta 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Realizacja przez bank obcych czekéw rozliczeniowych zgloszonych do 130, 135, 139
wykupu (wptyw srodkéw pienieznych na rachunek bankowy).
2. Zwrot z banku niewykorzystanych czekéw obcych 140
Zwrot wystawcom czek6w obcych niezrealizowanych przez bank 201, 221, 234, 240
4. Wptywy srodkéw pienieznych w drodze:

a) do kasy, 101

b) na rachunki bankowe. 130, 135,139

2.3. Zespol 2 - "RozrachunkKi i rozliczenia"
Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen §rodkéw budzetowych, srodkéw europejskich i innych
$rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw,
szkdéd 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowe;j
i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz
stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowiazafn z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczeh w walutach obcych — wedlug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw europejskich réwniez
odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

2.3.1 Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w
tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu
przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje si¢ naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do
dochodéw budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Na stronie Wn konta 201 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz zaplate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma- powstale zobowigzania oraz splat¢ i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz
powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia nalezno$ci i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych
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kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote zobowigzania wobec dostawcy (np.
z tytutu uznanych reklamacji, korekty btedu, udzielonych rabatéw czy
bonifikat):
a) warto$¢ dostawy w cenie sprzedazy lub lacznie z niepodlegajacym
odliczeniu podatku VAT dotyczaca:
- dziatalnosci eksploatacyjnej 013, 225, 240, 310,330, 401, 402,

403, 405, 409- 411

- dzialalnos$ci inwestycyjnej (Srodkéw trwatych w budowie) do czasu
rozliczenia zadania, 080
- dziatalno$ci ZFSS 851
b) zmniejszenie uprzednio naliczonego VAT do odliczenia 225

2. Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 101, 130, 135, 139,223*
Pokrycie zobowigzan z akredytywy lub czekiem potwierdzonym. 139

4. Naliczone réznice kursowe walut obcych zwigkszajace warto$¢ nalezno$ci
od odbiorcéw wyrazonych w walutach obcych i zmniejszajace warto§¢
zobowigzan wobec dostawcow:
a) dziatalnos$ci operacyjnej, 750
b) dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkdw trwatych w budowie) do czasu 080
rozliczenia zadania,
¢) dziatalno$ci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych 851

5. Wartos¢ niedoboréw i szkéd w dostawach, za ktére odpowiada dostawca| 080, 310, 330, 401, 402, 403, 405,
oraz inne tytuly zmniejszenia zobowiazan wobec dostawcéw (np. uznane 409, 851
reklamacje).

6. Warto$¢ niedoboréw i szkéd w zapasach materialéw znajdujacych si¢ w 310,330,401
obcych magazynach lub obcym przerobie w cenie zakupu lub nabycia.

7. Zaakceptowane przez dtuznikéw naleznosci od dostawcéw z tytutu kar i 760
odszkodowan umownych zwigzanych z dostawami

8. Naliczone naleznosci od odbiorcow z tytutu wymagalnych odsetek za
zwloke w zaplacie. 750, 851

9. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
a) dziatalnoéci eksploatacyjne;:
- z tytutu odsetek 750
- z pozostatych tytutéw 760
b) dziatalnoéci finansowanej z Zakladowego Funduszu Swiadczen 851,
Socjalnych
c) dziatalno$ci inwestycyjnej (Srodkéw trwatych w budowie) do czasu 080
rozliczenia zadania,

10. | Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami 201

11. | Objete fakturg VAT kwoty zaliczek na poczet przysztych dostaw i ustug:
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a) przychody przysztych okreséw (suma faktury pomniejszona o VAT)

840

b) VAT nalezny od fakturowanej zaliczki.

225

*dotyczacych ptatno$ci w ramach realizowanych projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw UE

Typowe zapisy strony Ma konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zobowiazania wynikajace z faktur VAT lub rachunkéw z tytutu dostaw robét i
ustug:
a) dziatalnosci eksploatacyjne;j, 013, 225, 310, 330, 401-411
b) dziatalnos$ci inwestycyjnej do czasu rozliczenia zadania, 080
¢) sum na zlecenie 240
d) dziatalnosci finansowej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, 013, 310, 851
2. Warto$¢ naliczonego w fakturach VAT podlegajacego odliczeniu (w calosci 225
lub w czgsci) od VAT naleznego.
3 Whptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw do kasy lub na rachunki 101, 130, 135, 139
bankowe.
4. Zobowigzania wobec dostawcéw z tytutu wymagalnych odsetek i kar
umownych:
a) dziatalnosci eksploatacyjnej:
- kary, 761
- odsetki za zwtoke w zaptacie, 751
b) dziatalno$ci inwestycyjnej (kary umowne i odsetki za zwloke) do czasu 080
zakonczenia zadania,
¢) dziatalnosci finansowej z ZFSS 851,
5. Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, na
ktore:
a) nie dokonano odpisu aktualizujacego:
- dziatalno$ci eksploatacyjnej, 761
- dziatalnosci finansowanej z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, 851
b) dokonano odpis aktualizujacy. 290
6. Uznane reklamacje ztozone przez odbiorcéw i korekty zmniejszajace
naleznosci z tytutlu sprzedazy produktow:
a) dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, 851
b) VAT naliczony przy sprzedazy 225
7. Naliczone réznice kursowe walut obcych zmniejszajace naleznosci od
odbiorcow i zwigkszajace zobowigzania wobec dostawcOw:
a) dziatalnosci operacyjnej, 751
b) dziatalnosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, 851
c) dziatalno$ci inwestycyjnej ( $rodkéw trwatych w budowie) do czasu 080

zakonczenia zadania.

Konto 221 - ""Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rdwniez naleznos$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy z tego
tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji
podatkowej (zaleglosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dtuznikéw i podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz budzetdw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Naleznosci jednostek budzetowych:
a) za sprzedane $rodki trwate, wartosci niematerialne i prawne, $rodki trwate 760
w budowie (inwestycje) oraz materiaty,
b) z tytutu podatkéw i niepodatkowych dochodéw budzetowych 2z 720
podstawowej dziatalno$ci operacyjnej
c) z tytutu odsetek za zwtokg¢ w zaptacie naleznosci, ujetych na tym koncie, 750
d) z tytutu kar i grzywien. 760
2. Naleznosci z tytulu dochodéw budzetu panstwa zwigzanych z realizacja
zadan zleconych. 225
3. Zwrot dochodéw budzetowych nienaleznie wptaconych lub orzeczonych do 101, 130
zwrotu i nadptat oraz wyptat oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat.
4. Przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowych do krétkoterminowych (w 226
wysokosci raty naleznej za dany rok budzetowy).
5. Przypisanie do zwrotu dotacji udzielonej w poprzednim roku. 720
6. Nalezna od spétki dywidenda 750
7. Przypisanie do zwrotu w latach nastgpnych dotacji uprzednio rozliczonej w 720
organie dotujacym.
Typowe zapisy strony Ma konta 221 ,,Nalezno$ci z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw budzetowych:
a) do kasy, 101
b) czekiem rozrachunkowym, 140
¢) do banku jednostki, 130
2. Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych nalezno$ci dotyczacych 720, 750, 760
dochodéw budzetowych.
3. Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi z tytulu nieterminowego 751
zwrotu nadptat podatku.
4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych:
a) objetych odpisem aktualizujagcym 290
b) nieobjetych odpisem aktualizujagcym 751,761
5. Zaptata przez przeniesienie wlasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz 011, 013, 020, 310

jednostki samorzadu terytorialnego.
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6. Przeniesienie nalezno$ci zahipotekowanych na nalezno$ci dlugoterminowe. 226
7. Wplywy naleznej dywidendy. 130
2.3.3. Konto 222 - ""Rozliczenie dochodéw budzetowych"
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji odpowiednio z
kontami 130.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.
Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz
nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przelew pobranych dochodéw budzetowych odpowiednio na rachunek 130
budzetu panstwa Ilub na rachunek budzetu jednostek samorzadu
terytorialnego.
Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie okresowego sprawozdania budzetowego sumy 800, 225

zrealizowanych dochodéw budzetowych.

2.3.4. Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkow budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw w ramach wspoétfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig:

1) w ciaggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspéifinansowania
programéw i projektdw realizowanych ze §rodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy s$rodkéw pieni¢znych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programow i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w korespondencji z kontem
130, z wyjatkiem wydatkéw realizowanych w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw z rachunkéw
wyodrebnionych na poziomie organu.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wptywy $rodkéw pieni¢znych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich, w
korespondencji z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z
kontem 130.

3) w przypadku programéw i projektéw dofinansowanych ze srodkéw europejskich i innych zrédet, realizowanych z
rachunkéw bankowych wyodrebnionych na poziomie organu — zrealizowane wydatki budzetowe z odpowiednimi
kontami ZPK.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przeptywami
srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan §rodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia $rodkéw
pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Okresowe przeniesienia na podstawie sprawozdan budzetowych 800
zrealizowanych wydatkéw budzetowych jednostek.
2. Zwrot dysponentéw wyzszego stopnia niewykorzystanych do konca roku 130
srodkéw na wydatki budzetowe.
3. Przeksiggowanie zrealizowanych wydatkéw niewygasajacych 800
Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych od dysponenta wyzszego 130
stopnia (na pokrycie wlasnych wydatkéw budzetowych jednostki oraz
przeznaczonych do przekazania dysponentom nizszego stopnia).
2. Wptyw $rodkéw na realizacj¢ wydatkéw niewygasajacych 130
3. Sptata zobowigzan dotyczacych realizacji projektow wspotfinansowanych 080, 201, 224, 225, 229, 231, 234,
ze §rodkéw UE. 240, 401-411, 751, 761
2.3.5.Konto 224 — ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkow europejskich’
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze
do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810;
2) warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem 130.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwo$¢ ustalenia warto$ci przekazanych
dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych
$rodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw budzetowych, sa ujmowane na
koncie 221.
Typowe zapisy strony Wn konta 224
,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przelew przyznanych dotacji budzetowych. 130
Typowe zapisy strony Ma konta 224
,,Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych oraz ptatnos$ci z budzetu srodkéw europejskich”
Lp. Tre$¢é operacji Konta przeciwstawne
1. Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona. 810
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‘ Zwrot dotacji w roku jej przekazania.

130

2.3.6. Konto 225 - '""Rozrachunki z budzetami'

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczeg6lnosdci z tytutu dotacji, podatkéw, nadwyzek

$rodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma - zobowigzania wobec

budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowiazan wedtug

kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zobowigzan wobec budzetu finansowanych ze srodkow:
a) budzetowych, 130, 223*
b) funduszy ZFSS 135
2. Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat podatkéw uprzednio naliczonych:
a) dotyczace kosztéw dziatalnosci eksploatacyjnej, 403
b) dotyczace kosztéw dziatalnosci finansowej i funduszy celowych i ZFSS, 851
¢) wpltaconych w imieniu pracownikéw (np. podatku dochodowego od oséb 231
fizycznych).
3. Przeniesienie na podstawie okresowego sprawozdania budzetowego sumy 222
zrealizowanych dochodéw budzetowych.
4. VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcéw oraz pobrany 201, 240
przez urzad celny, jezeli w catosci lub w cze$ci podlega odliczeniu od VAT
naleznego.
*dotyczacych ptatno$ci w ramach realizowanych projektéw wspétfinansowanych ze $srodkéw UE
Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone zobowigzania podatkowe, cta i optaty obcigzajace koszty lub 080, 403, 851
fundusze.
2. Naliczony i potrgcony na listach plac podatek dochodowy od o0s6b 231, 234,240
fizycznych.
3. Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu zwloki w zaptacie 080, 751, 851
zobowigzan.
4. VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych dla odbiorcéw 201, 221
faktur, faktur korygujacych i raportéw fiskalnych.
5. Przypis naleznos$ci nienaleznie pobranych $wiadczen rodzinnych za lata 221
ubiegte.
6. VAT nalezny z tytutu przekazania rzeczowych sktadnikéw majatku oraz
nieodplatnych $wiadczen i ustug (dokumentowany fakturg wewnetrzng):
a) na potrzeby reprezentacji i reklamy, 409, 851
b) na deputaty pracownicze, 231
¢) od darowizn oraz bezptatnych $§wiadczen i ustug. 761, 851
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7. VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw i przedptat na podstawie 201, 221

wyptaconych faktur.
8. VAT nalezny od importu ustug. 020, 080, 403
9. Faktury korygujace VAT zmniejszajagce sumy podatku naliczonego przy 201, 240

zakupach dotyczacych dziatalno$ci objetej VAT.
10. Zwrot bezposredni podatku VAT. 130
11. Sanacyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wtadz skarbowych. 761

2.3.7. Konto 226 - ""Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe'
Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci dlugoterminowe naleznosci, w korespondencji z kontem 840, a
takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdélno$ci przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych do

krétkoterminowych w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétlowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegélnych
nalezno$ci budzetowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przypisanie nalezno$ci budzetowych wymagalnych w przysztych latach. 840
2 Przeniesienie naleznos$ci krétkoterminowych do dlugoterminowych
(np. w zwigzku z przesunigciem terminu ptatnosci). 221
Typowe zapisy strony Ma konta 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Ustanie hipoteki z tytutu:
a) przyjecia nieruchomosci, 011
b) umorzenia naleznosci. 840
2. Przeksiggowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do krétkoterminowych|
(np. raty wymagalne w danym roku). 221
2.3.8. Konto 229 - ""Pozostale rozrachunki publicznoprawne'
Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z
tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznos$ci oraz sptat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma -
zobowigzania, splat¢ i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi dokonywane sg rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.
Typowe zapisy strony Wn konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przelewy sktadek do ZUS - na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych, 130, 135, 139, 223*
Funduszy Pracy, ubezpieczen zdrowotnych oraz do PFERON.
2. Naliczenie $§wiadczen z ubezpieczenia spotecznego wyptaconego z list
wynagrodzen. 231
3. Naliczenie podatku dochodowego od 0séb fizycznych dotyczacych zasitkow
ZUS 225
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‘ Odpisanie zobowigzan przedawnionych. 760, 851

*dotyczacych ptatnosci w ramach realizowanych projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw UE

Typowe zapisy strony Ma konta 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone sktadki ptacone przez pracodawce na Funduszu Ubezpieczen
Spotecznych i na Fundusz Pracy oraz PFERON
a) dziatalnos$ci operacyjne;j, 405
b) dziatalnosci finansowej z funduszy celowych i innych funduszy 851
specjalnego przeznaczenia.
2. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych ptacone przez pracownika, 231
ktore sa potracone z wynagrodzen.
3. Odpisanie naleznos$ci umorzonych i przedawnionych. 761, 851
2.3.9. Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen''
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytulu wyptat
pieni¢znych i $wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzen, a w
szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto,
umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig:
1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;
2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;
4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
Ewidencja szczeg6lowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanéw nalezno$ci i
zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan zobowiazan jednostki
z tytutu wynagrodzen.
Szczegotowa ewidencja do konta 231 prowadzona jest w postaci kart wynagrodzen, indywidualnie do kazdego
pracownika w ZSI OTAGO.
Typowe zapisy strony Wn konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptata wynagrodzen 1 zaliczek na poczet wynagrodzen, zasitkéw
chorobowych i innych pokrywanych z ZUS, oraz ujetych na listach ptac:
ekwiwalentu pieni¢znego za deputaty, za uzywanie wlasnej odziezy roboczej,
materialéw i narzedzi:
a) gotéwka z kasy, 101
b) przelewem na konto pracownikéw. 130, 135, 139, 223*
2. Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu:
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a) podatku dochodowego od 0séb fizycznych, 225

b) skltadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych placonych przez

pracownikéw z wlasnych srodkéw, 229

¢) sktadek na dobrowolne ubezpieczenia grupowe, 240

d) sktadek i zwrotu pozyczek do pracowniczej kasy zapomogowo -

pozyczkowej oraz potragcen z tytutu alimentéw 1 innych zobowigzan

pracownikow, 240

e) nierozliczonych zaliczek i innych nalezno$ci od pracownikéw, 234
3. Odpisanie przedawnionych zobowiazan z tytulu wynagrodzen dotyczacych:

a) dziatalnos$ci operacyjne;j, 760

b) dziatalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851

przeznaczenia,
4. Obcigzenia z tytutu nadptaty wynagrodzen:

a) dziatalnos$ci operacyjne;j, 404

b) dziatalno$ci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego

przeznaczenia, 851

*dotyczacych ptatnosci w ramach realizowanych projektow wspétfinansowanych ze §rodkéw UE
Typowe zapisy strony Ma konta 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:

a) koszty dziatalnosci operacyjne;j, 404

b) koszty srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), 080

¢) straty nadzwyczajne dziatalnos$ci operacyjnej, 760

d) ZFSS 851
2. Naliczone zasitki rodzinne i inne ( ktére pokrywa ZUS) wyptacane na

podstawie listy wynagrodzen. 229
3. Naliczenie kosztéw z tytulu $wiadczen rzeczowych naleznych

pracownikom:

a) dziatalnoS$ci operacyjne;j, 404

b) dzialalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego

przeznaczenia, 851
4. Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych:

a) dziatalnos$ci operacyjne;j, 761
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b) dzialalnosci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego

przeznaczenia, 851
5. Przeksiggowanie roszczen spornych dotyczacych wynagrodzen. 240
6. Warto$¢ naleznego pracownikowi umundurowania. 401, 405
2.3.10. Konto 234 - ''Pozostate rozrachunki z pracownikami'
Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikéw z innych tytuléw niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych;
4) naleznosci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkdd;
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pieni¢znych;
3) wplywy nalezno$ci od pracownikéw.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia, w réwnowartos$ci
waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci,
roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami wedtug tytutéw rozrachunkow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczef, a saldo Ma - stan zobowiazan
wobec pracownikéw.
Typowe zapisy strony Wn konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek)* i sptata zobowigzan wobec pracownikow:
a) gotéwka, 101
b) z rachunkéw bankowych. 130, 135, 139
2. Naleznosci z tytutu:
a) sprzedazy ushug i sktadnikéw majatkowych dziatalnosci operacyjnej 760
b) nalezny VAT naliczony w fakturach 225
¢) $wiadczen odptatnych dziatalnosci z ZFSS 851
d) wyptaty pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, 101, 135
e) naliczonych odsetek od pozyczek mieszkaniowych z ZFSS (wymagalnych). 851
Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd. 240
4. Odpisanie zobowiazan przedawnionych:
a) dziatalnosci eksploatacyjnej, 760
b) dziatalnosci ZFSS 851
5. Naleznosci z tytutu roszczen spornych zasadzonych na rzecz jednostki:
a) roszczenie podstawowe, 240
b) zasadzone naleznosci dodatkowe:
- z tytutu koszt6w postgpowania sadowego 760
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nalezno$ci w cigzar pozostalych kosztéw operacyjnych lub kosztéw
finansowych.

- z tytutu odsetek 750
6. Naliczony podatek dochodowy od ryczaltéw samochodowych 225
* Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac¢ do czasu ich rozliczenia w rownowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.
Typowe zapisy strony Ma konta 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wtasnych srodkow:
a) koszty:
- dziatalnos$ci operacyjne;j, 401 - 411
- §rodkow trwatych w budowie (inwestycji), 080
- dziatalnoci ZFSS 851
b) materialy przyjete do magazynu, 310
¢) naliczony przy zakupach VAT podlegajacy rozliczeniu 225
2. Whplaty sum niewykorzystanych zaliczek oraz na pokrycie naleznosci od
pracownikow z pozostatych tytutéw*:
a) do kasy, 101
b) na rachunki bankowe. 130, 135, 139
3. Zobowiazania z tytulu ekwiwalentéw za uzywanie przez pracownikéw
wtlasnej odziezy, materiatéw i sprze¢tu do:
a) dziatalno$ci operacyjnej, 401, 405
b) §rodkéw trwatych w budowie (inwestycji), 080
¢) dziatalno$ci ZFSS 851
4. Naleznosci od pracownikéw potracone na liscie wynagrodzen. 231
5. Koszty podrézy stuzbowych oraz za przejazdy stuzbowe samochodami 409
stanowigcymi wtasno$¢ pracownika
6. Odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub o istotnej wartosci:
a) dziatalno$ci operacyjnej, 761
b) dziatalno$ci funduszy celowych i innych funduszy specjalnego 851
przeznaczenia.
7. Skierowanie roszczen do sadu. 240
8. Odpisanie nalezno$ci, na ktére uprzednio ksiggowano odpis aktualizujacy 290
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2.3.11. Konto 240 - ''Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznos$ci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju
rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstale naleznosci i roszczenia oraz splat¢ i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstale zobowiazania oraz sptat¢ i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnic¢ ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z

poszczegdlnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tre$¢é operacji Konta przeciwstawne
1. Faktury VAT lub rachunki za dostawy i ustugi finansowane z sum na zlecenie 201, 234
lub sum depozytowych.
2. Zwrot kaucji, sum zabezpieczenia oraz wyptata sum depozytowych. 101, 139
3. Obcigzenie wiascicieli kaucji i kwot zabezpieczenia nalezytego wykonania| 139, 401, 402, 403, 405, 409, 410, 411
umowy kosztami poniesionymi przez jednostke, ale pokrywanymi z tych kwot.
4. Udzielone pozyczki mieszkaniowe oraz zapomogi z ZFSS osobom 101, 135
niebedacym pracownikami (emerytom i rencistom).
5. Naliczone wymagalne odsetki od udzielonych pozyczek z ZFSS osobom 851
niebedacym pracownikami.
6. Wyptacone zaliczki na budowe S$rodkéw trwatych (inwestycji) wspdlne 130
realizowane przez innych inwestoréw.
7. Wyptacone inwestorom zastepczym $rodki na sfinansowanie zleconej im 130
budowy $rodkéw trwatych (inwestycji), ktérg sami rozliczajg.
8. Nalezno$¢ od jednostek i 0séb fizycznych niebgdacych pracownikami z tytutu 101, 130, 135
zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatkow.
9 Niestuszne obciazenia i korekty pomytkowych uznan bankowych. 130, 135, 139
10. Naleznosci z tytutu odszkodowan przyznanych przez ubezpieczyciela. 760,840
11. Ujawnione niedobory i szkody:
a) gotéwki, 101
b) materialéw w magazynie, 310
c) towardw, 330
d) podstawowych §rodkéw trwatych (warto$¢ nieumorzona)*, 011
e) krétkoterminowych papieréw warto§ciowych i innych $rodkéw pieni¢znych, 030, 140
f) inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie), 080
g) obcych sktadnikéw majatkowych, 201, 240
12. Kompensata nadwyzek z niedoborami. 240
13. Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkéw trwatych oraz materiatéw. 760
14. Rozliczenie nadwyzki §rodkéw trwatych umarzanych stopniowo oraz srodkéw 800
trwatych w budowie (inwestycji).
15. Nadwyzki $rodkéw obrotowych zaliczone do pozostatych przychodéw 760
operacyjnych.
16. Wyksiggowanie nadwyzek pozornych. 011, 013, 101, 310, 330
17. Roszczenia z tytutu niedoboréw:
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a) warto$¢ ewidencyjna niedoboru (netto), 240%*
b) dodatnia réznica migdzy wartoscia ewidencyjng netto a wartoscig 290
roszczenia.
18. Roszczenia sporne z tytutu:
a) dostaw, ustug, sprzedazy i dochodéw budzetowych, 201, 221
b) naleznosci od pracownikow. 231,234
19. Zasadzone naleznosci z tytutu:
a) kosztéw postepowania, 760
b) odsetek. 750
20. Wyptaty z kasy dotyczace sum depozytowych. 101
21. Zwroty nadptat z tytutu nienaleznie pobranych §wiadczen rodzinnych 101, 130
22. Odpisanie zobowigzan przedawnionych dotyczacych dziatalnos$ci:
a) operacyjnej, 760
b) Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, 851
¢) inwestycyjnej — nierozliczonych §rodkéw trwatych w budowie. 080
*Niedobory srodkéw trwatych w 100 % umorzonych oraz pozostatych srodkéw trwatych ktérych warto$¢ bilansowa
jest zerowa, rozlicza si¢ tylko ilo§ciowo, a na koncie 240 nalezy uja¢ warto$¢ roszczenia (w przypadku uznania
niedoboru za zawiniony).
** konto analityczne ,,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych”
Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Whptaty nalezno$ci* (gtéwnej i dodatkowej). 101, 130, 135, 139
2. Otrzymana kwoty kaucji, wadiéw i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
oraz wplaty sum depozytowych:
a) do kasy, 101
b) na inne rachunki jednostki budzetowe;j, 139
3. Zobowigzania z tytutlu potragcen dokonanych na listach ptac na rzecz jednostek
innych niz budzet, ZUS i PFRON. 231
4. Zobowigzania z tytulu zaciagnigtych pozyczek i naleznych wymagalnych odsetek na
dziatalno$¢ z ZFSS. 851
5. Umorzenie nalezno$ci oraz odpisanie naleznosci przedawnionych i nieistotnych
obcigzajace:
a) pozostate koszty operacyjne, 761
b) koszty ZFSS. 851
6. Wptywy naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z ZFSS. 101, 135
7. Ujawnione nadwyzki:
a) gotowki w kasie, 101
b) materiatéw, 310
c) towaréw 330
d) srodkéw trwatych umarzanych stopniowo** 011
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wyjasniajacym.

e) pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu**, 013
f) srodkéw trwatych w budowie (inwestycji)**. 080
8. Przyjecie efektéw inwestycji wspdlnych od innego inwestora (jako rozliczenie 011, 020
wptaconej zaliczki).
9. Naliczone odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan dotyczacych budowy $rodka
trwatego (inwestycji):
a) przed rozliczeniem inwestycji 080
b) po zakonczeniu inwestycji 751
10. Przyjecie $rodkéw trwalych uzyskanych w wyniku inwestycji prowadzonej i 011, 013, 020
rozliczonej przez inwestora zastgpczego ( na podstawie faktury).
11. Rozliczenie niedoboréw i szkéd w wyniku:
a) kompensaty z nadwyzkami, 240
b) uznania za straty, 760,851
¢) uznania za pozostate koszty operacyjne, 761
d) uznania za zwigkszajace koszty dziatalnosci, 080, 401, 851
e) uznania za zmniejszajace fundusz jednostki ( niedobory podstawowych $rodkéw
trwatych w warto$ci nieumorzonej), 800
f) obciazenia os6b i jednostek odpowiedzialnych, jesli wyrazity na to zgode. 234,240
g) wniesienia roszczenia do sadu 240
12. Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen bankowych. 130, 135, 139
13. Zwigkszenie zobowigzan zwigzanych z depozytami pienieznymi z tytulu 139
oprocentowania obcych §rodkéw pienieznych na rachunku bankowym.
*Przy sptacie zasadzonych kosztéw postgpowania spornego i odsetek za zwtoke, ktére przypisuje si¢ na koncie 240
na podstawie uprawomocnionego wyroku w korespondencji z kontem 760 w cze$ci dotyczacej kosztow
postgpowania spornego oraz Ma 750 w czesci dotyczacej odsetek za zwloke.
** Ujawnione w wyniku inwentaryzacji nadwyzki $rodkéw trwalych lub inwestycji wycenia si¢ w wysokosci
poniesionych kosztéw, a jezeli warto$¢ ta nie jest znana, to w aktualnej wartosci godziwej z uwzglednieniem stopnia
zuzycia, jezeli sg to srodki uzywane.
2.3.12. Konto 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.
Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.
Typowe zapisy strony Wn konta 245 ,,Wpltywy do wyjasnienia”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zwroty pomytkowo wptaconej kwoty 130
2. Zwrot kwot dotyczacych wplat naleznosci budzetowych pomytkowo 135,139
wplaconych na inne konta niz rachunek biezacy jednostki.
3. Zaliczenie wptaty po przeprowadzonym postgpowaniu wyjasniajacym do 221, 720, 750, 760
przychodéw nieprzypisanych lub niezaewidencjonowanych wczesniej,
jako naleznosci.
4. Uznanie wptaty za splate¢ naleznosci po przeprowadzonym postgpowaniu 221
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Typowe zapisy strony Ma konta 245 ,,Wplywy do wyjasnienia”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wptyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty dotyczacej 130
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych bez podania tytutu wptaty.
2. Wpltyw na rachunek ZFSS i innych rachunkéw bankowych kwot 135,139
dotyczacych naleznosci budzetowych.
2.3.13 Konto 290 - "'Odpisy aktualizujgce naleznosci'
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma —
zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.
Typowe zapisy strony Wn konta 290 ,,0Odpisy aktualizujace nalezno$ci”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w zwigzku z zaptata:
a) nalezno$ci dotyczacych:
- dziatalno$ci eksploatacyjnej, 760
- operacji finansowych oraz finansowych dochodéw budzetowych, 750
- tytutu dochodéw budzetowych, 720
- ZFSS, 851,
b) zobowigzan wobec innych jednostek, 225,240
2. Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego kwot¢ roszczenia spornego w 240
przypadku przegrania sprawy w sadzie.
3. Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego w zwiazku z umorzeniem oraz 201, 221, 234, 240
odpisaniem naleznosci przedawnionych lub niesciggalnych.
4. Zmniejszenie odpisu aktualizujacego nalezno$ci w zwiazku z ustaniem 750, 760
przyczyn dokonania tego odpisu.
Typowe zapisy strony Ma konta 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy aktualizujace watpliwe naleznoSci:
a) zwigzanych z dziatalnoscig eksploatacyjna, 761
b) zwigzanych z operacjami finansowymi, 751
¢) z tytutu dochodéw budzetowych, 720
d) ZFSS 851
e) realizowanych na rzecz innych jednostek. 225,240
2. Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboréw sktadnikéw majatkowych ponad
warto$¢ bilansowg brakujacych sktadnikow. 240
3. Przypis zasadzonych nalezno$ci w wyniku postgpowania sadowego (koszty

postepowania i odsetki)

201, 221, 234, 240

2.4. Zespot 3 - ""Materialy i towary"
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Konta zespotu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatéw konto 310 oraz towaréw konto 340.
Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasOw materialéw i towaréw znajdujacych si¢ w magazynach
wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem odnoszone sg w
koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatlow i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia si¢ wedlug cen
zakupu lub nabycia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséw
wedtug miejsc ich znajdowania si¢ i oséb, ktérym powierzono piecz¢ nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw
materialéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowg - takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajéw i grup.

Konto 300 - ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towaréw (artykutéw spozywczych), robét i ustug, a w
szczegdlnosci do ustalenia warto$ci materialéw, towaréw w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych.

Na stronie Wn konta 300 ujmuje sig:

1) faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych tacznie z naliczonym podatkiem od towaréw i ustug,
zwanym dalej "podatkiem VAT";
2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig¢:

1) warto$¢ wykonanych i przyjetych ustug do 31 grudnia ustug, ktére zostaly zafakturowane dopiero w nastgpnym
roku, ale do dnia sporzadzenia bilansu.

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po spetnieniu okreslonych
warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy sktadnikéw
majatku obrotowego, zwickszajacy ich warto$¢ lub obcigzajacy wtasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe
kosztéw czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego, dotyczacy srodkéw
trwatych, inwestycji rozpoczgtych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, zwiekszajacy ich wartosc.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozlicza¢ réwniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéw.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy
i towary w drodze), a saldo Ma - stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

Konto 300 prowadzone jest w sposdb uproszczony, polegajacy na wprowadzeniu na to konto tylko sald
wystepujacych na koniec okresu z tytutu rozliczenia dostaw, z pomini¢ciem rejestracji obrotow wystepujacych w
ciggu okresu sprawozdawczego.

Typowe zapisy strony Wn konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne

1. Faktury lub rachunki za dostawy oraz za ustugi (tacznie z naliczonym 201, 240
podatkiem VAT).

2. Reklamacje i korekty podwyzszajace warto§¢ fakturowanych dostaw i ustug 201, 240
(na podstawie faktury korygujacej VAT lub noty do rachunku).

3. Niefakturowane przez dostawcdw opakowania i inne 760
materiaty pomocnicze posiadajace wartos¢ uzytkowa.

4. Nadwyzki materiatéw i towaréw ujawnione w toku odbioru 201, 240
dostawy.

5. Naliczone przez urzad celny przy imporcie materialéw 225
i towaréw clo, podatek akcyzowy oraz optaty, ktore
zwigkszaja cene zakupu materiatow i towaréw.

6. Kredytowe odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towaréw 340
(réznice migdzy warto$cia w cenach zakupu i w cenach ewidencyjnych).

7. Przedawnione zobowigzania za dostawy niefakturowane. 760, 851, 853

8. Przyznane przez dostawcow ryczalty na pokrycie kosztéw napraw 840
gwarancyjnych.
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Typowe zapisy strony Ma konta 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Materiaty otrzymane z zakupu
a) przyjete do magazynéw (w cenie ewidencyjnej), 310
b) przekazane bezposrednio do przerobu, 310
c) przekazane bezposrednio do zuzycia. 080, 401, 851,853
2. Towary przyjete do magazynéw lub punktéw sprzedazy. 330
3. Przyjete bezposrednio do uzywania:
a) gotowe $rodki trwate, 011, 013
b) zbiory biblioteczne i dzieta sztuki. 014, 016
4. Przyjete dostawy dotyczace srodkéw trwatych w budowie (inwestycji). 080
Nadwyzki zapaséw w magazynie. Warto$¢ zafakturowanych ustug
obcigzajacych koszty dziatalnosci:
a) eksploatacyjnej, 402
b) inwestycyjnej, 080
¢) finansowanej z funduszy celowych i ZFOES, 851,853
d) pozostatej operacyjnej, 761
e) usuwania skutkéw strat wyniktych ze zdarzen losowych 761
6. Obciazenia dostawcow z tytutu uznanych przez nich reklamacji wynikajace 201,240
z faktur korygujacych.
7. Koszty zakupu ujete w fakturach lub rachunkach dostawcéw 080, 402,640*, 851, 853
(np. ubezpieczenia, transportu i spedycji, przetadunku).
8. a)Warto$¢ fakturowanych ustug dotyczacych przerobu materiatéw. 340
201,240

b)Odchylenia debetowe dotyczace materiatéw i towaréw

(przewyzka cen zakupu nad cenami ewidencyjnymi).Niedobory i szkody
ujawnione w toku odbioru:

— obciazajace dostawce, przewodnika lub inne jednostki (albo osoby),

— obciazajace koszty.

¢) Przeksiggowanie fakturowanego podatku VAT podlegajacego rozliczeniu
lub odliczeniu.

d) VAT ujety w fakturach, ale niepodlegajacy odliczeniu
z VAT naleznego:

— dotyczacy srodkow trwatych i srodkéw trwatych

w budowie (inwestycji) oraz wartosci niematerialnych

i prawnych,

— dotyczacy pozostatych dziatalnosci.

080, 401, 851,853

225%*

011, 013, 014,016, 020, 080

401, 402, 851,853

* Jesli koszty zakupu sa rozliczane w czasie proporcjonalnie do warto$ci rozchodowanych zapaséw.
**Na konto analityczne ,,Rozliczenie naliczonego VAT” — jezeli podlega rozliczeniu po spetnieniu warunkéw
okreslonych w ustawie, albo na konto analityczne ,,Rozrachunki z urzedem skarbowym z tytutu VAT” — jezeli

podlega w catos$ci odliczeniu od VAT naleznego.

2.4.1 Konto 310 - '"Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpadkéw, znajdujacych sie w

magazynach wilasnych i obcych.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci i warto$ci stanu zapasu materialéw, a na stronie Ma - jego

zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza stan zapaséw materiatéw w cenach zakupu, nabycia.
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Typowe zapisy strony Wn konta 310 ,,Materialy”

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
Przychéd materiatow:
a) z zakupu od zewnetrznych dostawcéw (przy imporcie lgcznie z 101, 201, 225, 234,
podatkiem akcyzowym, ctem, optatami manipulacyjnymi),
b) likwidacji majatku trwatego, 760
¢) rozbidrek zwigzanych z inwestycjami, 080
d) likwidacji skutkéw zdarzen zaliczanych do strat. 760
Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku Iub okresu 401, 851

rozliczeniowego warto§¢ materiatéw, ktére byly rozchodowane i
ksiggowane w ciezar kosztow, a nie zostaty zuzyte.

Nieodptatnie otrzymane materialy 760

Przych6éd niefakturowanych przez dostawcéw opakowan 1 innych 760
materialéw pomocniczych posiadajacych wartos¢ uzytkowa

Nadwyzki zapasOw w magazynie. 240

Zwrot materialéw wydanych do:

a) dziatalnoéci eksploatacyjnej, 401
b) budowy srodkéw trwatych (inwestycji), 080
¢) dziatalnosci finansowej z ZFSS 851

Typowe zapisy strony Ma konta 310 ,,Materialy”

Tre$é operacji Konta przeciwstawne

Rozchéd z magazynu:

a) materiatéw przeznaczonych do zuzycia:

- w dziatalno$ci eksploatacyjnej, 401
- w dzialalno$ci inwestycyjnej, 080
- dziatalnosci finansowej z ZFSS 851
b) pozostatych srodkéw trwatych 013
Rozchéd materiatéw z tytutu:

a) przekazanie do przerobu, 310
b) sprzedazy, 761
¢) niedoboréw (w magazynach wtasnych i obcych), 240
d) wydania deputatéw pracowniczych, 231
e) wydarzen losowych zaliczanych do strat. 760
Obnizenie wartosci zapaséw na skutek uszkodzenia, uptywu daty 240, 761

przydatnosci itp.

Nieodptatne przekazanie. 761

2.4.2 Konto 330 - ,,Towary”
Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towaréw znajdujacych si¢ w magazynie i punkcie sprzedazy —
Centrum Informacji Turystycznej.
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Wydania towar6w z magazynu dokonuje si¢ wedlug metody FIFO — pierwsze przyszto, pierwsze wyszto, wedlug
ceny zakupu towaru najwczesniej przyjetego na stan.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwickszenie ilosci i warto$ci stanu zapasOw towardw, a na stronie Ma — jego
zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan zapasOw towaréw w cenach zakupu lub nabycia.

Typowe zapisy strony Wn konta 330 ,,Towary”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przychéd towaréw (w cenie zakupu lub nabycia) 101, 201, 234, 401
2. Nadwyzki towaréw w magazynie. 240
3. Nieodptatne otrzymanie towarow. 760
4. Zwrot towaréw sprzedanych. 730%
* dodatkowo ujemny zapis korygujacy Wn 730 Ma 730
Typowe zapisy strony Ma konta 330 ,,Towary”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozchéd z towardw z tytutu:
a) sprzedazy, 730
b) niedoboréw , 240
c) wydarzen losowych zaliczanych do strat nadzwyczajnych, 760
d) przekazanych nieodptatnie. 761
2. Obnizenie warto$ci zapaséw na skutek uszkodzenia, uptywu daty 240, 761
przydatnosci itp.
2.5. Zespot 4 — ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzag do ewidencji kosztéw w uktadzie
rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie
dokumentéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy
celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztdw operacyjnych, kosztdw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegétowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w
przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajacy sporzgdzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach
obowigzujacych jednostke.

2.5.1. Konto 400 — ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych i warto$ci
niematerialnych i1 prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje si¢
ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na wynik
finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysoko$¢ poniesionych
kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 ,,Amortyzacja”
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja. 071
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Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja”

Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzacji.
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw amortyzacji. 860
2.5.2 Konto 401 — ,,Zuzycie materialow i energii”’

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalno$ci podstawowej,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytutu zuzycia materialéw i energii, a na stronie Ma
konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia materialéw i energii oraz na dzien
bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 ,,Zuzycie materialéw i energii”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do uzywania pozostatych srodkéw 072
trwatych w cenie nabycia nie wyzszej niz 10.000 zt (umarzanych w 100%
w miesigcu oddania do uzywania).
2. Materiaty wydane do zuzycia w dziatalno$ci operacyjnej
a) bezposrednio z zakupu, 101, 201, 234
b) z magazynu 310
3. Niedobory i szkody materialéw uznane za niezawinione, 240
zwigkszajace koszty
4. Zuzycie materialéw i energii wedtug faktur:
a) zaplaconych gotéwka 101
b) do rozliczenia bezgotéwkowego 201,234
Typowe zapisy strony Ma konta 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztéw z tytulu korekty obnizajacej wartos¢ w cenie 201
zakupu (tacznie z niepodlegajacymi odliczeniu VAT) materiatéw
wydanych bezposrednio do zuzycia (na podstawie Kkorygujacych
dowoddw sprzedazy otrzymanych od dostawcow),
2. Zmniejszenia kosztéw materiatéw wydanych bezposrednio do zuzycia 330
nastgpnie przeznaczonych do sprzedazy
3. Nadwyzka materialéw uznana za zmniejszajaca koszty. 240
4. Przeniesienie salda konta wyst¢pujacego na koniec roku obrotowego 860

2.5.3 Konto 402 - ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki. Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402 ujmuje si¢
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw ustug obcych na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 ,,Uslugi obce”
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Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Ustugi wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcéw: 201, 234, 240
2. Ustugi niefakturowane 240
Typowe zapisy strony Ma konta 402 ,,Uslugi obce”

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztéw z tytutu korekty obnizajacej warto$¢ ustug w cenie 201

zakupu na podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od

wykonawcéw (fgcznie z niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT).
2. Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860

2.5.4. Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego, podatku od
nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze
podatkowym, a takze oplaty notarialnej, skarbowej i administracyjnej oraz skladek i wplat do organizacji
mig¢dzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje si¢ zmniejszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 ,,Podatki i optaty ”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Podatki i optaty — zaptacone lub naliczone. 101, 130, 225
Typowe zapisy strony Ma konta 403 ,,Podatki i oplaty
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat 201, 225
2. Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860
2.5.5. Konto 404 — ,,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i
innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy
agencyjnej i innych uméw zgodnie z odregbnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia
brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksigguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z
tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 404 ,,Wynagrodzenia
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzenia lacznie z wartoscia przystugujacych swiadczen w 231
naturze zaliczanych do wynagrodzen
Typowe zapisy strony Ma konta 404 ,,Wynagrodzenia
Lp.

Tresé operacji Konta przeciwstawne
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1. Zmniejszenia z tytutu korekty btedu w naliczeniu wynagrodzen. 231
2. Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860
2.5.6. Konto 405 —,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju §wiadczen na
rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na
rzecz pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych uméw,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i §wiadczen na
rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow,
a na dzief bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia ”’
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Naliczone sktadki na:
a) ubezpieczenia spoteczne (ptacone przez pracodawce), 229
b) Fundusz pracy, 229
c¢) Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych. 229
2. Warto$¢ naliczonych odpiséw na ZFSS. 240
3. Optaty za udziat szkoleniach, konferencjach. 201, 234, 240
4. Koszty zwigzane z BHP i ochrong zdrowia 201, 240, 101, 130
5. Wyptata innych §wiadczen nie zaliczanych do wynagrodzen na rzecz 234,240
pracownikéw i innych os6b uprawnionych
6. Ubezpieczenia spotecznie i zdrowotne oséb uprawnionych do niektérych 130
$wiadczen rodzinnych
Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia kosztow uprzednio ujetych (np. z tytulu btedéw w 201, 229, 234, 240,
obliczeniach lub z tytulu zaliczenia ich do dziatalno$ci finansowanej z
funduszy celowych)
2. Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860
2.5.7. Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnoéci podstawowej, ktére nie kwalifikuja si¢ do ujecia na
kontach 400-405 oraz 410, 411. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdélnosci zwroty wydatkéw za uzywanie
samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy
stuzbowych, koszty ubezpieczenn majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych
kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalno$ci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.
Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Koszty podrézy stuzbowych pracownikéw. 234,240
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Zwroty kosztéw za uzywanie samochodéw prywatnych do zadan
stuzbowych

234,240

3. Optaty za ubezpieczenia majatkowe i gospodarcze. 101, 130, 225, 240
4. Koszty reprezentacji i reklamy 201, 234, 240
5. Odprawy z tytutu wypadkow przy pracy 234,240
6. Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikéw wtasne;j 231, 234, 240
odziezy roboczej, srodkéw czystosci, narzedzi, sprzgtu
Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia uprzednio uj¢tych kosztéw 201, 234, 240,
2. Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860
2.5.8. Konto 410 - ,,Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu Swiadczen dla oséb fizycznych
innych niz pracownicy jednostki, finansowanych z budzetu jst.
Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 410 obejmuja w szczeg6lnosci:
a) nagrody o charakterze szczegdlnym nie zaliczanym do wynagrodzen dla oséb niebedacych
pracownikami,
b) zasadzone renty,
¢) $wiadczenia spoteczne,
d) nagrody, stypendia dla uczniéw, stypendia rézne, inne formy pomocy dla uczniéw.
Na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.
Typowe zapisy strony Wn konta 410 ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Koszty §wiadczen spotecznych 240
2. Koszty stypendiéw i zasitkéw oraz inne formy pomocy dla studentéw i 101, 130, 240
uczniéw
Diety, koszty przejazdéw radnych, 240
4. Sktadki ubezpieczenia zdrowotnego optacone za osoby niebedace 130
pracownikami jednostki.
5. Nagrody dla os6b niebedacych pracownikami 101, 130
Typowe zapisy strony Ma konta 410 ,,Inne §wiadczenia finansowane z budzetu”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. 240,
2. Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860

2.5.9. Konto 411 - ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalno$ci podstawowej z tytutu wptat gmin i powiatéw na rzecz

innych jednostek samorzadu terytorialnego oraz zwigzkéw gmin lub zwigzkéw powiatéw na dofinansowanie zadan
biezacych, przelewy redystrybucyjne, zwroty dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z
przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w ustawie o finansach publicznych,
pobranych nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci, wplaty j.s.t. do budzetu panstwa, pokrycie ujemnego wyniku
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finansowego i przejetych zobowigzan, .
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na
dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Whplaty na rzecz izb rolniczych, innych jednostek samorzadu terytorialnego, 130
zwigzkéw gmin na dofinansowanie zadan biezacych.
2. Zwroty dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub 130
pobranych w nadmiernej wysokosci.
Whptaty do budzetu panstwa. 130
4. Przelewy redystrybucyjne. 130
5. Pokrycie ujemnego wyniku finansowego i przeje¢tych zobowiazan. 201-240, 130
Typowe zapisy strony Ma konta 411 ,,Pozostale obciazenia”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow. 240,
2. Przeniesienie salda konta wystgpujacego na koniec roku obrotowego 860
2.6. Zespot 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidencji:

1) przychodéw i kosztéw ich osiagniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towaréw, przychodéw i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych;

2) podatkéw nieujetych na koncie 403;

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencje szczegélowa prowadzi sie wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb
planowania, analizy i sprawozdawczoS$ci oraz obliczenia podatkow.
2.6.1. Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwiazanych bezposrednio z
podstawowa dziatalno$cia jednostki, w szczegdlno$ci dochodéw, do ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne
dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie
odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma konta 720
ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytutu dochodéw
budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa jest prowadzona
wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegbtowy stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Odpisy naleznosci z dochodéw budzetowych. 221
2. Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu nadptaty 221
podatku.
3. Odpisy aktualizujgce nalezno$ci dotyczace dochodéw budzetowych. 290
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Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw 860
z tytutu finansowych dochodéw budzetowych

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
Przychody z tytutu dochodéw budzetowych z dziatalno$ci podstawowe;. 101, 130, 221
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu od 221
naleznosci podatkowych.
Zmniejszenia  odpiséw  aktualizujacych  naleznosci  dotyczacych 290

przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych

Zaliczenie do przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych wptywéw na 245
rachunek bankowy wczeséniej uznanych za niewyjasnione.

Przychody z tytutu dochodéw budzetowych realizowanych bezpo$rednio 840
na rachunek budzetu z tytutu subwencji, dotacji, podatkéw pobieranych
przez urzgdy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego w
warto$ci: dochody wykonane w sprawozdaniu RB-27S ,,organu”

2.6.2 Konto 730 —,,Sprzedaz towaréw i wartos¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartos$ci ich zakupu.

Na stronie Wn ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia), w korespondencji z kontami:
330.

Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towaréw, w korespondencji z kontami przede
wszystkim zespotu 1 i 2 oraz zespotu 01 8 badz 4.

Podatnicy podatku VAT zobowigzani do stosowania kas z pamiecig fiskalng ujmujg po stronie Ma konta 730
przychody (utargi) netto, bez podatku ze sprzedazy towaréw.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy towaréw na stron¢ Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) wartosc¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu na strong Wn konta 860 (Ma konto 730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 730 ,,Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu”

Tre$é operacji Konta przeciwstawne
Warto$¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu (nabycia) 330
Zmniejszenie przychodéw ze sprzedazy na skutek korekty 101, 201
faktur lub rachunkéw.
Przeniesienie w koncu roku przychodéw ze sprzedazy. 860

Typowe zapisy strony Ma konta 730 ,,Sprzedaz towardow i warto$¢ ich zakupu”

Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
Przychody ze sprzedazy towaréw 201, 234
Przyjecie towaréw zwréconych przez odbiorcéw 330

w wyniku uznanej reklamacji w cenie zakupu (nabycia).

Zaliczenie do przychodéw z tytulu sprzedazy towaréw wplywéw na 245
rachunek bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione.

Przeniesienie w koncu roku warto$ci sprzedanych 860
towaréw w cenie zakupu (nabycia).
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2.6.3. Konto 750 —,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnos$ci przychody

ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udzialéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych i papieréw warto$ciowych oraz odsetki za zwtoke w

zaplacie nalezno$ci, dodatnie r6znice kursowe.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw finansowych z

tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na stron¢ Ma konta 860

(Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw 860
z tytutlu finansowych dochodéw budzetowych
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy aktywéw finansowych (w cenie sprzedazy). 101, 130, 240
2. Dywidendy z tytulu udziatéw w obcych podmiotach. 130, 221
3. Otrzymanie i przypisane odsetki z tytutu zwloki w zaptacie naleznosci. 130, 201, 221, 240
4. Odsetki od papieréw warto$ciowych:
a) skapitalizowane, 030, 140
b) otrzymane. 101, 130
5. Oprocentowanie wtasnych $rodkéw na rachunkach bankowych ( o ile 130, 139
szczegblne przepisy nie stanowig inaczej).
6. Dyskonto przy zakupie weksli i czekéw obcych. 140
7. Dodatnie réznice kursowe naliczone na koniec kwartatu. (Na poczatku II, 101, 139, 201, 240
[T i IV kwartatu - storno)
8. Naliczone na koniec kwartatu wymagalne odsetki od niezaptaconych w 201, 225, 229, 234, 240
terminie zobowigzan.
9. Zmniejszenie odpiséw aktualizujacych nalezno$ci dotyczace przychodéw 290
finansowych.
10. Zmniejszenie wartosci finansowych aktywéw trwatych w zwigzku z 073
aktualizacja ich wartoSci.
11. Przywrocenie wartosci krétkoterminowych aktywéw finansowych w razie 140
ustgpienia przyczyn ich obnizenia
12. Zaliczenie do przychodéw z tytulu sprzedazy towaréw wplywéw na 245

rachunek bankowy wcze$niej uznanych za niewyjasnione.
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2.6.4. Konto 751 - ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji i papierow
warto$ciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za zwloke w zaptacie zobowigzan, z
wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow
obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztéw
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong¢ Wn konta 860 (Ma konto 751).
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Warto$¢ bilansowa sprzedanych aktywéw finansowych. 030, 140
2. Dyskonto przy sprzedazy weksli i czekdw obcych. 140
3. Zaptacone odsetki od zobowigzan. 101, 130
4. Nalezne odsetki z tytulu nieterminowego zwrotu nadptaty dochodéw 221
budzetowych.
5 Ujemne réznice kursowe wyliczane na koniec kwartatu dotyczace:
a) naleznosci, 201, 234, 240
b) srodkéw pienig¢znych w walutach obcych. 101, 130, 135, 140
6. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaptaconych w terminie 201, 225, 229, 234, 240
zobowigzan*.
7. Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace przychodéw finansowych. 290
8. Zmniejszenie warto$ci finansowych aktywéw trwatych w zwiazku z aktualizacja 073
ich wartosci.
9. Zmniejszenie warto$ci krétkoterminowych papieréw warto$ciowych. 140
10. Zaptacone odsetki od pozyczek i kredytéw zaciagnigtych przez jst oraz od 130
obligacji wtasnych.
* Z wyjatkiem zwiazanych z inwestycjami (naliczonych w okresie ich realizacji) i funduszami celowymi oraz innymi
funduszami specjalnego przeznaczenia, ktére ksigguje si¢ odpowiednio na 080, 851.
Typowe zapisy strony Ma konta 751 ,,Koszty finansowe”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane koszty. 030, 073, 101, 140,130, 201-290
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztéw 860
z tytutu finansowych dochodéw budzetowych

2.6.5. Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki,
w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach: 720, 730, 750.

W szczeg6lnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:
1) przychody ze sprzedazy materialéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatéw;
2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkow trwatych w
budowie;
3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie otrzymane, w tym w drodze
darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe;
Ponadto konto 760 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzef trudnych do przewidzenia, ktére
wystgpily poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i nie sg zwigzane z ogélnym profilem jej prowadzenia (wczesniej
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klasyfikowane, jako ,.zyski nadzwyczajne”). Kategoria ,,zyskéw nadzwyczajnych” wskutek ostatniej nowelizacji
ustawy o rachunkowosci zostata wyeliminowana(zyski i straty nadzwyczajne obecnie dotycza tylko bankéw
i ubezpieczycieli), a zakres desygnatow tej kategorii zostat wtaczony do pozostatych przychodéw operacyjnych.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860, w
korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy materialdw, 201,221, 234, 240
$rodkéw trwatych, inwestycji (§rodkéw trwatych w budowie) oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
2. Przeniesienie na koniec roku osiagnigtych przychodéw 860
operacyjnych
Korekty(zmniejszenie) kwoty zyskéw nadzwyczajnych 240
4. Przeksiggowanie zrealizowanych zyskow nadzwyczajnych na koniec roku 860
obrotowego
5. Niedobory i szkody powstate w majgtku obrotowym w wyniku zdarzen losowych 101, 240, 310, 330, 080
(w dacie ich stwierdzenia)
6. Koszty poniesione przy usuwaniu skutkéw zdarzen losowych dotyczace:
a) wynagrodzen zatrudnionych oséb 231
b) zuzytych materialéw i towaréw w cenie ewidencyjnej 310, 330
¢) ustug obcych. 201, 240
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy s$rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych, inwestycji, materiatéw i odpadéw po likwidacji sktadnikow 101, 130, 201, 221, 234,240
majagtkowych oraz najmu i dzierzawy.
2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234, 240
3. Otrzymane lub nalezne odszkodowania (niezwigzane ze zdarzeniami 101, 130, 201, 221, 234, 240
losowymi), kary oraz uprzednio odpisane naleznosci.
4, Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przyjete do dziatalnosci operacyjne;j. 101, 130, 310, 330
materiaty, towary i §rodki pieni¢zne.
5. Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny pozostale $rodki trwale (w 013
aktualnej wartosci wedtug wyceny).
6. Rozliczone nadwyzki aktywéw obrotowych, je§li nie uznano ich za
korygujace uprzednio ujete koszty zuzycia. 240
7. Odpisanie rownowartosci catosci lub czgéci uprzednio dokonanego odpisu 290
aktualizujacego warto$¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich dokonania (z
wyjatkiem dotyczacych naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych).
8. Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszle zobowigzania 840

wobec ustania przyczyn jej dokonania .
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9. Przyjete do magazynu odpady z likwidacji majatku trwatego. 310
10. Przepadek otrzymanego wadium. 240
11. Przysadzone koszty postgpowania spornego. 240
12. Przewyzka roszczenia ponad warto$¢ netto niedoboru. 240
13. Nalezne jednostce wynagrodzenie platnika podatku dochodowego i sktadek 221
ZUS (potracane w sktadanych deklaracjach)*.
14. Zaliczenie do przychodéw z tytulu sprzedazy towaréw  wpltywow na 245
rachunek bankowy wczes$niej uznanych za niewyjasnione.
15. Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi 240, 800
objetymi ubezpieczeniami.
16. Whptata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytutu strat 130
nadzwyczajnych bez wczesniejszego przypisania naleznosci.
17. Korekty (zmniejszenie) kwoty strat nadzwyczajnych. 080, 201, 231, 310, 240
18. Przeksiggowanie zrealizowanych strat nadzwyczajnych 860
na koniec roku obrotowego.
* Rownowarto$¢ tych potracen obcigza wydatki budzetowe, a wptywa na dochody budzetowe.
2.6.6. Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalno$cia jednostki.
W szczeg6lnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:
1) koszty osiggnigcia pozostatych przychodéw w warto$ci cen zakupu lub nabycia materialéw;
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie§ciggalne naleznos$ci, odpisy aktualizujace od nalezno$ci, koszty
postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane aktywa obrotowe.
W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate koszty operacyjne na strone Wn konta 860. Na
koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Warto$¢ darowizn 1 przekazanych nieodptatnie rzeczowych aktywow
obrotowych.
a) wartos¢ ewidencyjna, 310,330
b) nalezny VAT. 225
2. Niezawinione niedobory aktywow obrotowych. 240
Warto$¢ sprzedanych materialdéw (w cenie ewidencyjnej). 310, 401
4, Zaptacone lub naliczone kary, grzywny, odszkodowania i koszty postepowania 101, 130, 201, 225, 234, 240
spornego, sadowego i egzekucyjnego zwiazane z dziatalnoscia operacyjna.
5. Odpisane, przedawnione, umorzone naleznosci inne niz zwigzane z 201, 231, 234, 240
przychodami finansowymi lub ZFSS, jezeli wcze$niej nie dokonano odpisu
aktualizujacego.
6. Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub niesciggalnych. 140
7. Odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe (z wyjatkiem 290

naleznoéci z tytutu przychodéw finansowych).
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Koszty likwidacji $rodkéw trwatych (z wyjatkiem likwidacji zwigzanych z 101, 130, 201, 234, 240
prowadzong inwestycja oraz zdarzeniami losowymi).

9. Obnizenie wartosci zapas6w materialdw, towaréw w wyniku uszkodzenia, 310,330
zepsucia, przestarzatosci itp. z wyjatkiem wynikajacych ze zdarzen losowych.
10. Rezerwy na przewidywane zobowiazania. 840
11. Koszty zwigzane ze sprzedaza srodkéw trwatych i inwestycji. 101, 130, 201
Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane pozostale koszty 130, 201, 225, 234,
operacyjne. 240, 310, 330
2. Przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych. 860
2.7. Zespot 8 — ,,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.
2.7.1. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwickszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujagcymi gospodarke finansowg jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw budzetowych z konta 222;
3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;
4) réznice z aktualizacji §rodkéw trwatych;
5) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu niepieni¢znego (aportu)
$rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w budowie;
6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegd6lnosci:
1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z konta 223;
3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
4) réznice z aktualizacji wyceny §rodkow trwatych;
5) nieodptatne otrzymanie S$rodkéw trwatych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz $rodkéw trwatych w
budowie;
6 ) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;
7) warto$¢ objetych akcji i udziatéw.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.
Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.
Typowe zapisy strony Wn konta 800 ,,Fundusz jednostki”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego. 860
2. Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych 222
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(pod data okresowego sprawozdania budzetowego o dochodach).

3. Przeksiggowanie réwnowarto$ci przekazanych w danym roku dotacji 810
budzetowych, ktére zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone, oraz
$rodkéw budzetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji
wtlasnych jednostek budzetowych (pod data 31 grudnia).
4. Warto$¢ nieumorzona sprzedanych §rodkéw trwatych (pod data rozchodu 011
tych $rodkéw).
Warto$¢ nieumorzona sprzedanych warto$ci niematerialnych i prawnych. 020
6. Wyksiggowanie kosztéw sprzedanych $rodkéw trwalych w budowie 080
(inwestycji).
7. Warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i 011, 020, 080
prawnych, $srodkéw trwatych w budowie wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) do spotki.
8. Nieodptatne przekazanie:
a) srodkéw trwatych ( warto$¢ nieumorzona), 011
b) warto$ci niematerialnych i prawnych (warto$¢ nieumorzona), 020
¢) Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji). 080
9. Warto$¢ nieumorzona $rodkéw trwatych uznanych za niedobory 240
niezawinione.
10. Zwigkszenie  wartosci  dotychczasowych umorzenia zwigzane z 071
podwyzszeniem wartos$ci poczatkowej srodkéw trwatych w zwigzku z
aktualizacja ich warto$ci poczatkowej.
11. Zmniejszenie wartosci ewidencyjnej $rodkéw trwalych na skutek 011
zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartos$¢ brutto).
12. Wyksiggowanie poniesionych kosztéw na zaniechane $rodki trwate w 080
budowie (inwestycje).
13. Zobowiazania przejete od zlikwidowanych jednostek 201, 231, 234, 240
14. Rozliczenie zobowigzan z lat ubieglych, ktére powigkszaja dochody oraz 201, 221, 225, 234, 240
rozliczenia nalezno$ci z lat ubiegtych
Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz jednostki”
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Dodatni wynik finansowy roku ubieglego. 860
2. Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkéw budzetowych 223
(pod data okresowego sprawozdania budzetowego o wydatkach).
3. Réwnowarto$¢ wydatkéw budzetowych jednostki budzetowej na 810
sfinansowanie wtasnych inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie
zaptaty).
4. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny:
a) Srodki trwale oraz warto$ci niematerialne prawne (podstawowe) —
warto$ci wynikajace z wyceny, 011, 020
b) inwestycje (koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub
wedlug wyceny). 080
5. Otrzymanie nieodptatnie od  jednostek budzetowych oraz zaktadéw

budzetowych:

52




a) srodkéw trwatych (warto$¢ dotychczasowa netto), 011

b) inwestycji, 080

c) warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo 020
(dotychczasowa warto$¢ netto).

Zwigkszenie wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych na skutek 011
zarzadzonej aktualizacji wyceny (wartos$¢ brutto).

Przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek:

a) $rodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne (warto$¢ netto) oraz 011, 020, 080
inwestycje

b) srodki pieni¢zne 130, 135,139
¢) naleznosci konta zespotu 2
d) materiaty 310
Otrzymane akcje lub udzialy z tytulu wniesienia $rodkéw trwatych, 030

srodkéw trwatych w budowie oraz wartosci niematerialnych i prawnych w
formie wkladu niepieni¢znego do spétki (wedlug wartosci rynkowej
objetych akcji lub udziatéw).

2.7.2. Konto 810 —,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz
srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:
1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgsci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencji z
kontem 224,
2) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na finansowanie inwestycji,
srodkéw trwatych w budowie, zakupu $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto
800. Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 8§10
,Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Tre$é operacji Konta przeciwstawne

Dotacje dla samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz na inne cele wskazane 224
w ustawie o finansach publicznych, ktére na podstawie odrgbnych przepiséw
zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone.

Roéwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw na sfinansowanie wtasnych kosztéw 800
$rodkéw trwatych w budowie. Zakup gotowych $rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 810
,Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu srodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na inwestycje”

Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne

Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810, to jest
rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub
rozliczone oraz wydatkéw na sfinansowanie 800
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wlasnych inwestycji i zakup $rodkéw trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych jednostki budzetowe;j.

2.7.3. Konto 840 —,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych rozliczen
miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub
rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ rowniez powstanie i zwigkszenia rozliczen migdzyokresowych
przychoddéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw
nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytuléw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek:
a) ujecia zobowigzan, 201, 234, 240
b) wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy. 751,761
2. Zarachowanie przychodéw przyszltych okresow do przychodéw ze
sprzedazy lub dotacji danego okresu. 750,760
3. Zarachowanie  przychodéw  przysztych  okresow  do  zyskéw 760
nadzwyczajnych w wysokosci wptaconego odszkodowania za straty
nadzwyczajne.
Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Utworzenie rezerw na przyszle zobowigzania w ci¢zar:
a) pozostatych kosztéw operacyjnych, 761
b) kosztéw finansowych, 751
¢) strat nadzwyczajnych. 760
2. Whptlaty z tytutu przychodéw zaliczonych do przysztych okreséw (np. za 101, 130
ustugi, ktére bedg wykonywane na nastgpnych okresach).
3. Fakturowane zaliczki i przedptaty dotyczace przysztych dostaw lub ustug 201, 234, 240
wykonywanych przez podatnikéw VAT*.
4. Przyznane odszkodowania na pokrycie skutkéw strat nadzwyczajnych. 240

* Na podstawie wystawionych faktur w warto$ci netto, to znaczy po odliczeniu naleznego VAT, ktéry ksigguje si¢ na
Ma 225.

2.7.4. Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen
socjalnych.
Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135
»Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostale srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich

54




kontach dziatalno$ci podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z
funduszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug zrédet
zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez poszczegélne rodzaje dziatalnosci
socjalne;.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”

Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Przelew dla innych jednostek $rodkéw ZFSS na finansowanie wspélnej 135, 240
dziatalnosci socjalnej lub z tytulu udziatu w pokryciu kosztéw dziatalno$ci
socjalnej prowadzonej przez inng jednostkg.
2. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalno$cia socjalna:
a) zaptacone bez ujmowania na kontach rozrachunkéw, 101, 135
b) ujete jako zobowigzania z tytutu:
- dostaw i ustug, 201
- naliczonych wynagrodzen, 231
- sktadek na ubezpieczenia spoteczne pokrywanych przez pracodawce, 229
- zwrotu pracownikom réwnowarto$ci pokrytych przez nich kosztow 234
dziatalno$ci socjalnej,
3. Koszty z tytutu:
a) wyplaty dofinansowan do wypoczynku, 101, 231, 240
b) zaptaconych lub naliczonych kar i odsetek za nieterminowg zaptate 101, 135, 201, 240
zobowigzan,
¢) sprzedazy lub likwidacji $rodkéw trwatych stuzacych dziatalno$ci 201, 240
socjalnej,
d) przedawnienia lub odpisania nalezno$ci. 201, 234, 240
4. Zmniejszenia funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS lub innych 234, 240
naleznosci.
5. Odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe tego funduszu (dokonywane na 290
dzien bilansowy).
Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych”
Lp. Tre$¢é operacji Konta przeciwstawne
1. Wptyw srodkéw z tytutu odpisu na ZFSS. 135, 240
2. Wptywy $rodkéw do kasy lub na rachunek ZFSS z tytutu nieprzypisanych 101, 135
wcze$niej naleznosci.
3. Srodki otrzymane od innych jednostek z tytutu ich udzialu w pokrywaniu 135, 240
kosztéw wspdlnej dziatalnosci socjalnej.
4. Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw zaktadowego funduszu §wiadczen 135
socjalnych.
5. Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe i innych 234, 240
naleznosci.
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Przychody z tytulu oplat za $wiadczone ustugi lub sprzedane produkty
wlasnej dziatalnosci socjalnej:

a) wptacone bez uprzedniego przypisania naleznosci, 101, 135
b) ujete jako naleznosci. 201, 234, 240
7. Przychody dziatalnosci socjalnej z tytutu
a) sprzedazy, dzierzawy, likwidacji $rodkéw trwatych zakladowej 240
dziatalno$ci socjalne;j,
b) nadwyzki srodkéw pieni¢znych w kasie zaktadowe;j 240
dziatalno$ci socjalnej uznanej za niewyjasniona,
¢) otrzymanych lub naleznych odsetek, odszkodowan i kar dotyczacych 101, 135, 240
ZFSS
8. Réwnowarto$§¢ $wiadczen dziatalnosci socjalnej na rzecz dziatalnosci 135, 240
eksploatacyjne;j.
9. Darowizny $rodkéw obrotowych na rzecz dziatalno$ci socjalne;j. 101, 135, 310
10. Zmniejszenie odpisu aktualizujagcego naleznosci w przypadku ustania 290
przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu.
2.7.5. Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych,
komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie
Ma - stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$¢ mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych
jednostek organizacyjnych, ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015.
Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,
a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wiasne potrzeby, lub wartos$¢
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.
Typowe zapisy strony Wn konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Lp. Tre$¢é operacji Konta przeciwstawne
1. Zmniejszenie warto$ci funduszu o kwot¢ zaptaconych naleznosci — pod data 015
zaptlaty catosci lub raty (réwnolegle do wptywu dochodéw ksiggowanych
Wn 130 Ma 760).
2. Warto$¢ mienia zlikwidowanego przez organ zalozycielski. 015
Warto$¢ mienia przyjetego na potrzeby wiasne jednostki zatozycielskiej* 015
lub nadzorujacej* albo przekazanego nieodptatnie.
* Réwnolegty zapis Wn odpowiednie aktywa, Ma 800.
Typowe zapisy strony Ma konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Lp. Tre$é operacji Konta przeciwstawne
1. Warto$¢ bilansowa mienia przyjgtego przez organ zalozycielski po 015
zlikwidowaniu przedsigbiorstwa lub innej podporzadkowanej jednostek.
2. Zwigkszenia warto$¢ mienia przyjetego po zlikwidowanych jednostkach do 015

warto$ci wynikajacej z wyceny.

2.7.6. Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
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1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405,409, 4101 411,
2)wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia strona Ma konta 730, oraz materiatow, w
korespondencji z kontem 760,
3) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w
korespondencji z kontem 761;
4) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 760.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegélnymi kontami zespotu 7;
2) zyskéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 760.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strat¢ netto,
saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, pod data przyj¢cia sprawozdania finansowego, na
konto 800.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku obrotéw:

a) poniesionych kosztéw wedlug rodzaju, 400 - 411

b) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, 730

¢) przeniesienie kosztow operacji finansowych, 751

d) przeniesienie pozostatych kosztéw operacyjnych, 761

e) przeniesienie strat nadzwyczajnych. 760
2. Przeksi¢ggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok ubiegly 800

(pod datg przyjecia sprawozdania finansowego).

Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”

Lp. Tres$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku obrotéw:

a) przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych, 720

b) przychodéw ze sprzedazy towaréw, 730

towaréw.

¢) przeniesienie przychodéw finansowych, 750

d) przeniesienie pozostatych przychodéw operacyjnych, 760

e) przeniesienie zyskow nadzwyczajnych. 760
2. Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok 800

ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego).

3. Opis kont oraz wykaz typowych ksiegowan kont pozabilansowych.

3.1. Konto 090 - ,,Srodki trwate w likwidacji”

Konto 090 - ,Srodki trwate w likwidacji” przeznaczone jest do pozabilansowej ewidencji ilosciowej $rodkéw
trwatych postawionych w stan likwidacji z powodu ich zuzycia, zniszczenia, lub przeznaczenia do sprzedazy.
Pozostaja one na tym koncie do momentu ich fizycznej likwidacji.

Na stronie Wn konta 090 ewidencjonuje si¢ srodki trwate i pozostale srodki trwate postawione w stan likwidacji
réwnolegle do wyksiggowania tych $rodkéw z konta 011, 013, 092. Podstawa dokonania zapisu jest Protokét
postawienia w stan likwidacji §rodka trwatego/pozostatego srodka trwatego.

Na stronie Ma konta 090 ujmuje si¢ srodki trwate i pozostate §rodki trwate w momencie zakonczenia ich fizycznej
likwidacji np. zlomowania, sprzedazy. Podstawa dokonania zapisu jest dokument LT/LN - Likwidacja $rodka
trwatego/pozostatego srodka trwatego.

Ewidencja szczegétowa do konta 090 - ,Srodki trwate w likwidacji” prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy
ustalenie ilosci poszczegdlnych $rodkéw trwatych postawionych w stan likwidacji.
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Typowe zapisy strony Wn konta 090 ,,Srodki trwate w likwidacji”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Srodki trwate i pozostate $rodki trwate postawione w stan likwidacji

Typowe zapisy strony Ma konta 090 ,,Srodki trwate w likwidacji”

Lp. Tres¢ operacji

1. Fizyczna likwidacja srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych.

3.2. Konto 091 - ""Obce Srodki trwate"

Konto 091 stuzy pozabilansowej ewidencji iloSciowej stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci srodkéw trwatych
bedacych wtasnoscig innych jednostek.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw trwatych.

Typowe zapisy strony Wn konta 091 ,,Obce $rodki trwate”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Przyjecie do eksploatacji srodkéw trwatych.

Typowe zapisy strony Ma konta 091 ,,0Obce $rodki trwale”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Wycofanie srodkéw trwatych z eksploatacji.

3.3. Konto 092 - ""Niskocenne pozostale $rodki trwate'

Konto 092 stuzy do pozabilansowej ewidencji ilosciowej stanu oraz zwigkszen i zmniejszen ilo$ci pozostatych
srodkéw trwatych o warto$ci rownej lub nizszej od 3.000 zi. wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnos$ci
podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu niskocennych pozostatych
srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu.

Na stronie Wn konta 092 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) niskocenne pozostate §rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki niskocennych pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie niskocennych pozostatych srodkéw trwatych .

Na stronie Ma konta 092 ujmuje si¢ w szczegd6lnosci:

1) wycofanie niskocennych pozostatych §rodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecia z ewidencji syntetycznej;

2) ujawnione niedobory niskocennych pozostatych $rodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 092 w postaci kartotek ilosciowych niskocennych pozostatych
srodkéw trwatych umozliwia ustalenie:

1) ilosci niskocennych pozostatych §rodkéw trwatych oddanych do uzywania,

2) dat¢ przyjecia niskocennych pozostatych $Srodkéw trwatych,

3) komorek organizacyjnych, u ktérych znajduja si¢ niskocenne pozostate $rodki trwate.

Typowe zapisy strony Wn konta 092 ,,Niskocenne pozostale srodki trwale”

Lp. Tres¢ operacji
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1. Zwigkszenie pozostatych §rodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,

2. Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
3. Nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,
4. Nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.

Typowe zapisy strony Ma konta 092 ,,Niskocenne pozostale srodki trwale”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Zmniejszenie pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu,

2. Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, nieodptatnego przekazania oraz zdjecie z ewidencji
syntetycznej,

3. Ujawnione niedobory §rodkéw trwatych w uzywaniu.

3.4 Konto 093 - ""Niskocenne wartosci niematerialne i prawne'

Konto 093 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen stanu niematerialnych i prawnych o wartos$ci
réwniej lub nizszej niz 10.000 zt.

Na stronie Wn konta 093 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
niskoceenych wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja szczegétlowa prowadzona do konta 093 umozliwia podzial wedlug ich tytuléw lub o0s6b
odpowiedzialnych.

Konto 093 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan niskocennych wartosci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 093 ‘Niskocenne warto$ci niematerialne i prawne”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Ma konta 093 ,,Niskocenne warto$ci niematerialne i prawne”

Lp. Tres¢ operacji

1. Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych.

3.5. Konto 241 - ,,Naleznosci warunkowe”

Konto 241 stuzy do pozabilansowej ewidencji wszelkich krajowych 1 zagranicznych naleznos$ci
warunkowych. W szczegdlnosci na koncie 241 ksieguje si¢ naleznosci z tytulu otrzymanych gwarancji lub uméw
przedwstepnych, wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy wniesionej w formie innej niz w
pieniadzu.

Na koncie 241 po stronie Wn ujmuje si¢ nalezno$ci warunkowe od momentu ich powstania, az do daty
wygasnigcia.

Do konta 241 prowadzi si¢ ewidencje¢ szczegdétowa, umozliwiajaca ustalenie naleznosci warunkowych od kazdego
kontrahenta z podzialem wedtug ich rodzajow.

Typowe zapisy strony Wn konta 241 ,,Nalezno$ci warunkowe”
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Lp. Tres¢ operacji

1. Powstanie nalezno$ci warunkowe;j.

Typowe zapisy strony Ma konta 241 ,,Nalezno$ci warunkowe”

Lp. Tres¢ operacji

1. Wygasniecie naleznosci warunkowe;.

3.6. Konto 242 - ,,Zobowiazania warunkowe”

Konto 242 stuzy do pozabilansowej ewidencji wszelkich zobowigzan warunkowych w stosunku do
kontrahentéw krajowych i zagranicznych. Przez zobowigzania warunkowe nalezy rozmie¢ takie zobowigzania,
ktérych powstanie jest uzaleznione od zaistnienia w przysztosci okreslonych zdarzen. W szczegdlno$ci na stronie Ma
konta 242 ujmuje si¢ udzielone gwarancje i porgczenia , w tym takze wekslowych.

Na koncie 242 ujmuje si¢ zobowigzania warunkowe od momentu ich powstania, az do daty ich wygasnig¢cia.

Typowe zapisy strony Wn konta 242 ,,Zobowigzania warunkowe”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Wygasnigcie zobowiazan warunkowych.

Typowe zapisy strony Ma Kkonta 242 ,,Zobowigzania warunkowe”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Powstanie zobowigzan warunkowych.

3.7. Konto 390 — ,,Magazyn przeciwpowodziowy”

Konto 390 stuzy do ewidencji ilo$ciowej sprzetu i wyposazenia miejskiego magazynu przeciwpowodziowego
funkcjonujacego przy Urzedzie Miejskim

Na stronie Wn konta 390 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci stanu sprzg¢tu i wyposazenia, a na stronie Ma - jego
zmniejszenia.

Konto 390 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére wyraza stan sprzetu i wyposazenia miejskiego magazynu
przeciwpowodziowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 390 ,,Magazyn przeciwpowodziowy”

Lp. Tres¢ operacji

1. Zwigkszenie ilosci stanu sprzetu i wyposazenia.

Typowe zapisy strony Ma konta 390 ,,Magazyn przeciwpowodziowy’

Lp. Tres$¢ operacji

1. Zmniejszenie ilo$ci stanu sprze¢tu i wyposazenia.

3.8. Konto 976 - ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
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Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w celu
sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona jest dla wzajemnych rozliczenia miedzy jednostkami z podzialem na:
a) wzajemne przychody i koszty,
b) wzajemne naleznos$ci i zobowigzania,
¢) zyski zawarte w aktywach,
d) nieodptatnie przekazane $rodki trwale, $rodki trwate w budowie, oraz warto$ci niematerialne i prawne
pomiedzy jednostkami — w wartosci netto przekazanych aktywow.

Typowe zapisy strony Wn konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Nalezno$ci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkoéw,
decyzji administracyjnych i innych.

2. Sptata zobowigzan.

3. Odpisy amortyzacyjne (przypadajace na zysk zawarty w aktywach) za kolejne lata eksploatacji

od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych nabytych od innych jednostek
organizacyjnych w kwocie proporcjonalnej do zysku zawartego w wartosci sktadnika majatku).

4. Odpisy zysku przypadajace na zuzyte w danym roku materialy nabyte od innej jednostki
organizacyjne;j.

5. Nieodptatne przekazanie $rodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych pomiedzy jednostkami objetych Iacznym sprawozdaniem
finansowym.

Typowe zapisy strony Ma konta konta 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami’.

Lp. Tres¢ operacji
1. Zaptata naleznosci.
2. Zobowigzania wobec innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,

rachunkéw, decyzji administracyjnych i innych.

3. Zysk zawarty w zakupionym od innej jednostki organizacyjnej §rodku trwalym oraz wartosciach
niematerialnych i prawnych (ksiegowanie na dzien zakupu wedlug informacji jednostki
sprzedajace;j).

4. Zysk zawarty w materiatach zakupionych od innej jednostki organizacyjnej (dotyczy tylko
materialéw stanowigcych zapas na koniec roku — ksiggowanie na dzien zakupu wedlug

informacji jednostki sprzedajace;j).

5. Nieodptatne otrzymane $rodki trwale, §rodki trwale w budowie oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych pomiedzy jednostkami objetych tacznym sprawozdaniem finansowym.

3.9. Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta
980 ujmuje si¢:
a) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;
b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastgpnym;
¢) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego wydatkéw
budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
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Lp. Tres¢ operacji

1. Plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.

Typowe zapisy strony Ma konta 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Lp. Tres¢ operacji

1. Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych,

2. Warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
3. Warto$¢ planu niezrealizowanego i wygasltego.

3.10. Konto 981 —,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:
a) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych;
b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaste;.

Ewidencje szczegbétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdétowosci planu finansowego niewygasajacych
wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Typowe zapisy strony Ma konta 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéow”

Lp. Tres$¢ operacji

1. Réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych,

2. Warto§¢ planu niewygasajagcych wydatkéw budzetowych w czgsci
niezrealizowanej lub wygaste;j.

3.11. Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 shuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych  danego roku
budzetowego oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
a) réwnowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
b) réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obciazaly wydatki roku nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto§¢ uméw, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych i powinna zapewni¢ w
szczeg6lnosci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
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Lp. Tres¢ operacji

1. Réwnowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

2. Roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaty wydatki troku nastgpnego.

Typowe zapisy strony Ma konta 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Lp. Tre$¢ operacji

1. Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999 na poczatku roku.

2. Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy i ustugi, ktérych termin ptatnosci
przypada na dany rok

3. Zaangazowanie wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien z terminem platnosci w
danym roku

4. Zaangazowanie wydatkéw wynikajace z zawartych uméw o prac¢ lub decyzji o zatrudnieniu oraz
umoéw o dzieto lub zlecenia; ptatne do 31grudnia danego roku

5. Zaangazowanie wydatkéw z tytutu pochodnych od wynagrodzen wymagalnych w danym roku

6. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesunigcia terminu wykonania lub platnosci na rok nastepny

7. Zaangazowanie w wysoko$ci dokonanych wydatkéw zwiazanych z operacjami niepoprzedzonymi
umowami lub decyzjami, a wigc niezaewidencjonowanymi wcze$niej na tym koncie

8. Zobowiazania wystepujace na koniec kwartatu a niewynikajace z wcze$niej ujetych na tym koncie
umow lub decyzji (np. kosztow podrézy stuzbowych, doraznych dostaw i ustug, odsetek za zwtoke
w zaplacie zobowigzan, kar umownych i odszkodowan

3.12. Konto 999 —,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach

poprzednich przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.

Ewidencja szczegétowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych i powinna
zapewni¢ w szczegdlno$ci ustalenie kwoty niewygasajacych wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé

saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Typowe zapisy strony Wn konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat”

Lp.

Tres¢ operacji

wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezacym.

Typowe zapisy strony Ma konta 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
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Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych w latach poprzednich, a obcigzajacych
plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych




Lp. Tresc¢ operacji

1. Zaangazowanie wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi oraz uméw o dzieto i
uméw zlecen, ktérych termin ptatno$ci przypada w przysztych latach

2. Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowien, ktérych termin ptatno$ci
przypada w przysztych latach.

3. Saldo konta 998 (przewyzka zaangazowania roku konczacego si¢ nad suma dokonanych
wydatkéw) podlegajace przeksiggowaniu na to konto pod datg 31 grudnia.

4. Zwigkszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiggowanego zaangazowania
wydatkéw przysztych lat w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji

5. Warto$¢ niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktére na podstawie ustawy o finansach
publicznych (art. 181 ust. 2 i 3 oraz art. 263 ust. 2, 3 i 4) mogg by¢ realizowane w roku
nastgpnym: w jednostce samorzadowej do 30 czerwca.

4. Tworzenie kont analitycznych do kont syntetycznych nastepuje poprzez nadanie symbolu alfanumerycznego.
Konta analityczne otrzymuja wszystkie cechy konta syntetycznego.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Grzegorz Sapinski
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