Zarzgdzenie Nr 260/2025
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 28 kwietnia 2025 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu dokonywania oceny formalnej i merytorycznej ofert
dotyczqgcych realizacji zadan publicznych ztozonych w trybie otwartych konkurséw ofert

Na podstawie art. 30 ust. Tustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z
2024 1. poz. 1465 ze zm.), art. 1 ust. 1i 2 oraz art. 15 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o
dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2024 r. poz.1491 ze zm. )
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Ustala sie Regulamin dokonywania oceny formalnej i merytorycznej ofert dotyczgcych
realizacji zadan publicznych ztozonych w trybie otwartych konkurséw ofert, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§2

1. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie wiasciwemu merytorycznie
Wiceprezydentowi Miasta Kalisza.

2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych, Naczelnikowi Wydziatu Kultury i Sztuki, Sportu i Turystyki,
Naczelnikowi Wydziatu Edukacji, Naczelnikowi Wydziatu Strategii i Rozwoju Urzedu
Miasta Kalisza, Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Kaliszu oraz
Skarbnikowi Miasta Kalisza.

§3
Zarzgdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.
§4

1. Traci moc zarzgdzenie nr 635/2020 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 5 listopada
2020r. w sprawie ustalenia Regulaminu dotyczgcego oceny formalnej i merytorycznej
ofert realizacji zadan publicznych ztozonych w nastepstwie ogtoszenia otwartych
konkursow ofert ( ze zm.).

2. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

w z. Prezydenta Miasta Kalisza
/...]
Grzegorz Kulawinek
Wiceprezydent Miasta Kalisza



Zatgcznik

do zarzgdzenia nr 260/2025
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 28 kwietnia 2025 r.

Regulamin dokonywania oceny formalnej i merytorycznej
ofert dotyczqgcych realizacji zadan publicznych ztozonych
w trybie otwartych konkursow ofert

§1

Niniejszy Regulamin okresla kryteria i zasady oceny ofert dotyczgcych realizacji zadan
publicznych, zwanych dalej ,ofertami konkursowymi”, ztozonych w ramach otwartych
konkursow ofert ogtoszonych w trybie art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

. Oferty konkursowe opiniuje komisja konkursowa, ktérej sktad powotywany jest
kazdorazowo zarzgdzeniem Prezydenta Miasta Kalisza, zgodnie z zasadami
okreslonymi w zarzgdzeniu Prezydenta Miasta Kalisza w sprawie ustalenia tresci
ogtoszen dotyczgcych otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych.

§2

Komisja konkursowa dziata w szczegdlnosci na podstawie:
1) ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnoéci pozytku publicznego i o wolontariacie;
2) zarzgdzenia Prezydenta Miasta Kalisza w sprawie powotania sktadu komisji konkurso-

wej;

3) uchwaty Rady Miasta Kalisza w sprawie uchwalenia programu wspotpracy Miasta Kali-

$za z organizacjami pozarzgdowymi oraz innymi podmiotami prowadzgcymi dziatal-
nos¢ pozytku publicznego na dany rok;

4) niniejszego Regulaminu.

§3

Oferty konkursowe sg sktadane do Prezydenta Miasta Kalisza za posrednictwem Ge-
neratora wnioskow wskazanego w ogtoszeniu o konkursie ofert.

Po ztozeniu oferty konkursowej nalezy wydrukowac ,Potwierdzenie ztozenia oferty”
oraz podpisane przez Oferenta lub osobe przez niego upowazniong, dostarczy¢ do
merytorycznych komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Kalisza lub jednostek orga-
nizacyjnych Miasta Kalisza w terminie i w sposdb okreslony w ogtoszeniu o konkursie
ofert.

Oferty konkursowe bez dostarczenia ,Potwierdzenia ztozenia oferty”, ztozone w innej
formie i w innym terminie niz zostato to okreslone w ogtoszeniu o konkursie ofert, zo-
stang odrzucone.

Dopuszcza sie okreslenie w ogtoszeniu o konkursie ofert mozliwosci sktadania potwier-
dzenia, o ktérym mowa w ust.2 - za posrednictwem skrzynki podawczej e-PUAP lub
e-Doreczenia ( adresy dostepne na BIP Urzedu Miasta Kalisza ) — podpisanego kwali-
fikowanym podpisem lub profilem zaufanym wraz z przestaniem stosownej informaciji
0 sposobie ztozenia potwierdzenia na e-mail wskazany w ogtoszeniu o konkursie
ofert.

Oferent do oferty konkursowej zatgcza inne niezbedne informacje wymagane zgod-
nie ze szczegodtowymi zasadami konkursu, okreslonymi w zarzgdzeniu w sprawie usta-



10.

1.

12.

13.

lenia tresci ogtoszen dotyczgcych otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan pu-
blicznych.

§4

Oferty konkursowe wraz z zatgcznikami bedq podlegaty ocenie formalnej i meryto-
rycznej, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Ztozone oferty konkursowe podlegajqg sprawdzeniu pod wzgledem formalnym przez
merytoryczng komaorke organizacyjng Urzedu Miasta Kalisza lub jednostke organiza-
cyjng Miasta Kalisza.

Zakres oceny formalnej jest regulowany postanowieniami umieszczonymi w ,Karcie
oceny formalnej oferty ztozonej w konkursie na realizacje zadania publicznego” sta-
nowiqgcej zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Oferta konkursowa zostaje odrzucona na etapie oceny formalnej w przypadku nie-
spetnienia jakiegokolwiek warunku formalnego tj. zaznaczenia odpowiedzi ,nie” na
karcie oceny formalne;.

W celu merytorycznej oceny ofert konkursowych Prezydent Miasta Kalisza powotuje w
drodze zarzgdzenia komisje konkursowq.

Oferta konkursowa jest dopuszczona do oceny merytorycznej dokonywanej przez ko-
misje konkursowq, pod warunkiem jej uprzedniej pozytywnej oceny formalne;.

Zakres oceny merytorycznej jest regulowany postanowieniami umieszczonymi w ,Kar-
cie oceny merytorycznej oferty ztozonej w konkursie na realizacje zadania publiczne-
go" stanowiqgcej zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Cztonkowie komisji konkursowej majg prawo do wglgdu w tre$¢ ztozonych ofert kon-
kursowych przed posiedzeniem komisji konkursowej, w terminie umozliwiajgcym zapo-
znanie sie z ich zawartosciq. Oferty konkursowe udostepniane sq w wersji elektronicz-
nej.

Ocena merytoryczna kazdej oferty konkursowej dokonywana jest niezaleznie przez
kazdego z cztonkdw komisji konkursowej z wykorzystaniem ,Karty indywidualnej oceny
merytorycznej oferty ztozonej w konkursie na realizacje zadania publicznego”, stano-
wigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Ocene merytoryczng oferty konkursowej uznaje sie za wazng gdy zostata ona doko-
nana przez przynajmniej 3 cztonkéw komisji konkursowe).

Cztonek komisji konkursowej dokonuje sprawdzenia spetnienia przez oferte konkurso-
wq wszystkich kryteriow merytorycznych, przyznajgc punkty w poszczegdlnych kate-
goriach oceny okreslonych w ,Karcie oceny merytorycznej oferty ztozonej w konkursie
na realizacje zadania publicznego”. Przyznajgc punkty stosuje sie punktacje obejmu-
jgcg wartosci catkowite ( bez wartosci dziesietnych ).

Przewodniczgcy komisji konkursowej allbo inna osoba upowazniona przez przewodni-
czqgcego komisji konkursowej oblicza srednig arytmetyczng punktéw przyznanych
przez cztonkdw komisji konkursowej. Wyliczenie sredniej punktow uzyskanych przez
dang oferte konkursowq bedzie dokonywane z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, wedtug zasady matematycznej, iz wartosci 1-4 zaokrggla sie w doét, 5- 9
zaokrggla sie w gore.

Oferta konkursowa, aby otrzymac rekomendacje do otrzymania dofinansowania,
musi uzyskac nie mniej niz 60 % maksymalnej liczby punktow.



14. Komisja konkursowa przedstawia Prezydentowi Miasta Kalisza w formie protokotu pro-
pozycje przyznania dofinansowania, uwzgledniajgc wysokose srodkdw publicznych
przeznaczonych na realizacje zadania i liczlbe wytonionych zadan.

15. O wyborze oferty i przyznaniu dofinansowania decyduje Prezydent Miasta Kalisza w
formie zarzqdzenia, w ktérym okresla sie w szczegolnosci:

1) nazwe Oferenta, ktdéremu zostato przyznane dofinansowanie,

2) nazwe zadania, ktdérego rozstrzygniecie dotyczy,

3) kwote przyznanej dotacji.

§5

. Nie ma mozliwosci odwotania sie od ocen formalnych dokonywanych przez merytorycz-
ng komaorke organizacyjng Urzedu Miasta Kalisza lub jednostke organizacyjng Miasta
Kalisza, a takze ocen merytorycznych dokonywanych przez komisje konkursowq.

. Merytoryczna komadrka organizacyjna Urzedu Miasta Kalisza i jednostki organizacyjne
Miasta Kalisza udzielajg wg wtasciwosci rzeczowej pisemnej informacji na ztozony - w
terminie 30 dni od dnia ogtoszenia wynikdw konkursu - wniosek dotyczgcy uzasadnienia
wyboru lub odrzucenia oferty.

w z. Prezydenta Miasta Kalisza
/...
Grzegorz Kulawinek
Wiceprezydent Miasta Kalisza



Zatgceznik Nr 1

do Regulaminu dokonywania oceny formalnej i merytorycznej ofert dotyczgcych realizacji zadan publicznych
ztozonych w trybie otwartych konkurséw ofert

KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY ZtOZONEJ W KONKURSIE
NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Numer oferty:

Nazwa
Oferenta:

Tytut zadania

Wsparcie/powierzenie realizacji zadania publicznego (niewtasciwe skreslic)

WARUNKI FORMALNE

( oferta konkursowa zostaje odrzucona na eta- NIE
pie oceny formalnej w przypadku niespetnienia TAK NIE DOTYCZY
jakiegokolwiek warunku formalnego tj. zazna-

czenia odpowiedzi ,nie" na karcie oceny formal-
nej - z § 4 ust. 4 Regulaminu )

Oferta zostata ztozona w terminie iw
sposdb okreslonym w ogtoszeniu o konkursie

Oferta zostata ztozona przez podmiot
uprawniony (zgodhnie z art.3 ustawy)

Oferta dotyczy zadania, na ktére zostat
ogtoszony konkurs

Oferta zostata ztozona na zadanie zgodnie
z dziatalnosciq statutowq Oferenta

Oferent dostarczyt potwierdzenie ztozenia
oferty podpisane przez osoby do tego
uprawnione w terminie i w sposob okreslony
w ogtoszeniu o konkursie ofert

Do oferty dotgczone zostaty wszystkie
wymagane zatgczniki okreslone w
ogtoszeniu o konkursie

Do oferty zatgczono inne niezbedne
informacje okre$lone w ogtoszeniu o
konkursie

INNE UWAGI

ocena: pozytywna negatywna

data i czytelny podpis osoby dokonujgcej oceny formalne;j

ZOTWIETAZIE: oottt et es s sss s sss s s st s st s s s s sss s ssssnssns
(data i podpis kierownika komorki lub jego zastepcy)



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu dokonywania oceny formalnej i merytorycznej ofert dotyczgcych realizacji zadan publicznych
ztozonych w trybie otwartych konkurséw ofert

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ

OFERTY ZkOZONEJ W KONKURSIE NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Numer oferty:

Nazwa Oferenta:

Tytut zadania:

Wsparcie / powierzenie-realizacji zadania publicznego  (niewfasciwe skreslic)

. Skala M— | 0| M| v | WD 3 .
Warunki merytoryczne oceny QiZ | Q) Q) QF | Q) E Uwagi
-pkt | S| SF SF SFE|OF) EE
OL|O0S|0S|02 (062|338
KRYTERIA PODSTAWOWE — maksymailna liczba punktow 80 albo 65 w przypadku powierzenia

realizacji zadania publicznego.

W jakim stopniu uzasadniono
potrzebe realizacji zadania
publicznego, czy grupa
docelowa jest adekwatna do
potrzeby jego realizacji, naile
wskazano sposob
rozwigzywania problemow/
zaspokajania potrzeb? (p./ll.3
oferty)

od0do15

Na ile harmonogram dziatan
jest spojny (w tym z
kosztorysem), logiczny oraz
okresla ich uczestnikow i
miejsce dziatan? Naile
zaplanowane dziatania stuzg
osiggnieciu zaplanowanych
rezultatow? (p./ll.4 oferty)

od0do 10

Na ile zaktadane rezultaty
realizacji zadania
publicznego sq realne i trwate
oraz weryfikowalne i
mierzalne, czy wtasciwie
opisano poziom osiggniecia
rezultatow i sposodb ich
monitorowania? (p./IL.5i &
oferty)

od0do10

Czy oferent posiada
doswiadczenie w zakresie,
ktorego dotyczy zadanie

od0Odo5




publiczne? (p./V.1 oferty)

Na ile zaktadane koszty sg
realnymi wydatkami, czy
proponowane stawki sq
racjonalne, czy koszty sq
powigzane i adekwatne do
planowanych w
harmonogramie dziatan i
spetniajg warunki uznaniaich
za koszty kwalifikowalne?
(o.V.A i lll.4 oferty)

od0do15

Jaki jest procentowy udziat
dotacji w catkowitych
kosztach zadania do 50% - 15 pkt.

publicznego? (p.V.B.2 oferty) 51-69% — 10 pkt.
70-89% - 6 pkt.
. . . 90% -

Kryterium nie dotyczy pow. 90% - 3 pkt
konkursu na powierzenie

realizacji zadania publiczne

Czy przewidziano wktad
osobowy w realizacje
zadania poprzez $wiadczenia
wolontariuszy i prace
spoteczng cztonkdw
podmiotu? Czy wskazano
sposdb wyceny wktadu
osobowego - liczba godzin,
stawka za godzing,
poréwnanie do kosztu
rynkowego (p./V.2 i p. V.B.3.2
lub VI oferty)

od0do5

Czy w ofercie przedstawiono
zasoby kadrowe i rzeczowe
przewidywane do
wykorzystania przy realizacji | od0do5
zadania, adekwatne do
zaplanowanych dziatan?
(o.IV.2 oferty)

KRYTERIUM DODATKOWE - oferta otrzymuje O pkt. w przypadku , gdy podmiot sktadajgcy oferte nie
korzystat wczesniej z dotacji z budzetu Miasta Kalisza

Czy podmiot rzetelnie i
terminowo rozliczyt sie z
otrzymanych dotacji w
okresie poprzednim?

od-5do5

KRYTERIA UZUPEENIAJACE - ustalone przez wydziat merytoryczny lub jednostke organizacyjng Miasta),
zgodnie z ogtoszeniem o konkursie. Maksymalna liczba punktéw 20, przy czym za kazde ze wskazanych
kryteridw uzupetniajgcych mozna uzyska¢ maksymalnie 10 punktow.

1.(nazwa kryterium)

2. (nazwa kryterium)




Oferta otrzymata tgcznie: ............. punktow.
Liczba cztonkdw komisji oceniajgcych oferte . ....esreene. 0SOD

Srednid ArytMetyCzNQA: ... e ( liczloa punktéw ogdtem/liczba cztonkdw
komisji konkursowej )

CO StaNOWiI .....ceeenneceeennneen %6 MAksymalnej liczby punktéw mozliwych do otrzymania

UWAGA: Oferta, aby otrzyma¢ rekomendacje do otrzymania dofinansowania, musi
uzyskac¢ nie mniej niz 60 % maksymalnej liczby punktow.

Ocena: pozytywna negatywna

Kryteria uzupetniajgce mogq byc¢ ustalane indywidualnie przez komaorki merytoryczne
Urzedu oraz jednostki organizacyjne Miasta, przy czym zaktada sig, iz ogolna liczba
punktdw przyznanych ofercie moze wynies¢ maksymalnie:

e W przypadku wsparcia zadania publicznego:

- 105 pkt., w tym za kryteria podstawowe 80 pkt., kryteria dodatkowe 5 pkt. i kryteria

uzupetniajgce 20 pkt.

e W przypadku powierzenia zadania publicznego:

- 90 pkt., w tym za kryteria podstawowe 65 pkt., kryteria dodatkowe 5 pkt. i kryteria
uzupetniajgce 20 pkt.

Uzasadnienie do przyznanej liczby
punktoéw - obligatoryjne w
przypadku obnizenia poziomu
dofinansowania, o jakie ubiega sie
oferent wraz z wyjasnieniem
sposobu ustalenia wysokosci
dotacji .

Inne uwagi

Podpisy cztonkéw Komisji:
1.

2.

3.

4.

5.

Kalisz, dNid c.eeeeeeeeeeeeeeeee.




Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu dokonywania oceny formalnej i merytorycznej ofert dotyczqgcych realizacji zadan

publicznych ztozonych w trybie otwartych konkurséw ofert

KARTA INDYWIDUALNEJ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

ZEOZONEJ W KONKURSIE NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Numer
oferty:

Tytut zadania

Warunki merytoryczne

Skala
oceny

Ocen

Uwagi

KRYTERIA PODSTAWOWE

W jakim stopniu uzasadniono potrzebe realizacji
zadania publicznego, czy grupa docelowa jest
adekwatna do potrzeby jego realizacji, na ile wskazano
sposdb rozwigzywania problemow/ zaspokajania
potrzeb? (p./ll.3 oferty)

od0do15

Na ile harmonogram dziatan jest spdjny (w tym z
kosztorysem ), logiczny oraz okreéla ich uczestnikow i
miejsce dziatan? Na ile zaplanowane dziatania stuzg
osiggnieciu zaplanowanych rezultatow? (p./l.4 oferty)

od0do10

Na ile zaktadane rezultaty realizacji zadania
publicznego sq realne i trwate oraz weryfikowalne i
mierzalne, czy wiasciwie opisano poziom osiggniecia
rezultatow i sposdb ich monitorowania? (p./Il.5 i 6 oferty)

od0do10

Czy oferent posiada doswiadczenie w zakresie, ktorego
dotyczy zadanie publiczne? (p./V.1 oferty)

od0do5

Na ile zaktadane koszty sg realnymi wydatkami, czy
proponowane stawki sq racjonalne, czy koszty sg
powigzane i adekwatne do planowanych w
harmonogramie dziatan i spetniajg warunki uznania ich
za koszty kwalifikowalne? (o.V.A i lll.4 oferty)

od0do15

Jaki jest procentowy udziat dotacji w catkowitych
kosztach zadania publicznego? (p.V.B.2 oferty)

Kryterium nie dotyczy konkursu na powierzenie realizacji
zadania publicznego

do 50% - 15 pkt.
51-69% - 10 pkt.
70-89% - 6 pkt.
pow. 90% - 3 pkt.

Czy przewidziano wktad osobowy w realizacje zadania
poprzez $wiadczenia wolontariuszy i prace spoteczng
cztonkéw podmiotu? Czy wskazano sposdb wyceny

wktadu osobowego - liczba godzin, stawka za godzing, od0dos
poréwnanie do kosztu rynkowego (p./V.2ip. V.B.3.2

oferty)

Czy w ofercie przedstawiono zasoby kadrowe i

rzeczowe przewidywane do wykorzystania przy od 0 doE

realizacji zadania, adekwatne do zaplanowanych
dziatan? (p./V.2 oferty)

KRYTERIUM DODATKOWE - oferta otrzymuje O pkt. w przypadku , gdy podmiot sktadajgcy oferte nie




korzystat wczesniej z dotacji z budzetu Miasta Kalisza

Czy podmiot rzetelnie i terminowo rozliczyt sie z

. . : Od-5do 5
otrzymanych dotacji w okresie poprzednim? °

KRYTERIA UZUPEENIAJACE - ustalone przez wydziat merytoryczny lub jednostke organizacyjng Miasta),
zgodnie z ogtoszeniem o konkursie.

1. (nazwa kryterium) Od 0do 10
2. (nazwa kryterium) Od0do10
Imie i nazwisko cztonka Komis;ji Podpis

Kalisz, dNid ceeeeeeeeeeeeeeeeeee.




