Zarzadzenie Nr 255/2014
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 8 maja 2014r.

zmieniajace zaradzenie w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego
w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 maB&@0il o samorgzie gminnym (Dz. U.
z 2013r. poz. 594 z pb. zm.), art. 4 ust. 1 pkt. 4, art.i6art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
6 wrzenia 2001 r. o dogpie do informaciji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz.9Blz pG@n. zm.)
zarzdza sg¢, co nasipuje:

§1.
Zakacznik do zarzdzenia Nr 78/2011 Prezydenta Miasta Kalisza z dsidutego 2011r. w
sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Wdu Miejskiego w Kaliszu otrzymuje brzmienie
okreslone w zadczniku do niniejszego zaydzenia.

§2.
1. Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza giSekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zargdzenia powierza sikierownikom komaorek organizacyjnych W,

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacjiliticznej.

84,

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatacznik

do zarzadzenia Nr 255/2014

Prezydenta Miasta Kalisza
Z dnia 8 maja 2014r.

ZASADY UMIESZCZANIA | AKTUALIZACJI INFORMACJI W BIU LETYNIE
INFORMACJI PUBLICZNEJ URZ EDU MIEJSKIEGO W KALISZU

1. Zgodnie z ustaw z dnia 6 wrzénia 2001r. o dospie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z pid. zm.) Urad Miejski w Kaliszu prowadzi
informatyczny Biuletyn Informacji Publicznej.

2.  Administratorem Biuletynu jest pracownik Wydziatuganizacyjnego — stanowisko
ds. obstugi informatycznej Ugdu Aleksander Goéral.

3. Do obowhzkéw Administratora naley w szczegolngci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)

administrowanie Biuletynu;

wprowadzanie i dokonywanie zmian dce informacji publicznych
przekazanych przez komoérki organizacyjneddrg,

inicjowanie dokonywania zmian informacji zamieszatgch w Biuletynie;
zapewnienie poprawioi funkcjonalnej Biuletynu;

prowadzenie dziennika zmian dokonywanych wdir8&iuletynu;

kopiowanie informacji zgromadzonych w Biuletynie marbne ndgniki
informaciji.

4. Kontrole dziennikbw zmian wprowadzanych do Biuletynu prosyadza
wyznaczony pracownik na stanowisku ds. obstugirméttycznej Urzdu.

5. Kierownicy komorek organizacyjnych UWmdu zobowizani @ do biezacego
przekazywania informacji do Biuletynu w postacikétenicznej w formacie PDF.
Podstaw do wprowadzenia zmian jest pismo podpisane priowknika komorki
organizacyjne;j.

6. Zasady przekazywania i umieszczania informacji worgéniku Interesanta”
reguluje odgbne zarzdzenie Prezydenta Miasta Kalisza.

7. Zakres tematyczny i komorki organizacyjne zolkxaane do dostarczenia informaciji
okresla ponizsza tabela:



Lp. |Zakres tematyczny informacji Komorka organizacyjna
dostarczajaca informacji

1 Miasto

1.1 Statut Miasta Kancelaria Rady Miejskiej

1.2 Liczba mieszkecow i obszar Kalisza Wydziat Spraw Obywatelskich
Wydziat Geodezji i Kartografii

1.3 Insygnia Miasta Kancelaria Rady Miejskiej

14 Wykaz ulic i placéw oznaczonych Wydziat GeodeHiartografii

15 Kontakty zagraniczne Miasta Kancelaria Prezydenta Miasta

1.6 Strategia rozwoju miasta Kancelaria Prezydenta Miasta

1.7 Zamierzenia i Programy Merytoryczna komérka Urdu

2 Rada Miejska

2.1 Przewodniczy Kancelaria Rady Miejskiej

2.2 Radni Kancelaria Rady Miejskiej

2.3 Komisje Rady Kancelaria Rady Miejskiej

2.4 Kluby Radnych Kancelaria Rady Miejskiej

25 Plany pracy Komisji Rady Miejskiej Kalisza oriah realizacja Kancelaria Rady Miejskiej

2.6 Terminy Sesji Kancelaria Rady Miejskiej

2.7 Projekty uchwat Rady Kancelaria Rady Miejskiej

3 Uchwalty i obwieszczenia Rady Miejskiej

3.1 Uchwaly Rady Miejskiej Kalisza stancawe prawo miejscowe Kancelaria Rady Miejskiej

3.2 Pozostale uchwaly Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej

3.3 Obwieszczenia Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej

4 Prezydent miasta i Zasg¢pcy Wydziat Organizacyjny

5 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Wydziat Organizacyjny

6 Odpowiedzi Prezydenta Miasta na interpelacje Wydziat Organizacyjny

Radnych

7 Urzad Miejski

7.1 Schemat organizacyjny Wydziat Organizacyjny

7.2 Regulamin organizacyjny Wydziat Organizacyjny

7.3 Poradnik Interesanta Merytoryczna komorka Uedu

7.4 Godziny pracy Wydziat Organizacyjny

7.5 Ewidencje i Rejestry Publiczne Wydziat Organizacyjny

7.6 Archiwum Urzdu Miejskiego w Kaliszu Wydziat Administracyjno-Gospodarcz

7.7 Wykaz przeprowadzonych kontroli Wydziat Kontroli Wewnrtrznej

7.8 Wykaz nieprawidtowsci stwierdzonych podczas przeprowadzon| Wydziat Kontroli Wewrtrznej

kontroli przez Wydziat Kontroli Wewgirznej

8 System Zaradzania Jakdcia

8.1 Polityka Jakéi Woydziat Organizacyjny

8.2 Dokumentacja Systemu Zatizania Jakeria Wydziat Organizacyjny

8.3 Certyfikat ISO 9001:2009 Wydzial Organizacyjny

8.4 Ankieta Wydzial Organizacyjny

9 Ogtoszenia

9.1 Nabor Wydziat Organizacyjny/Wydziat
Edukaciji/Jednostka organizacyjna
Miasta Kalisza

9.2 Zapytania ofertowe - zamowienia nieprzekragzaB0.000 euro. | Stanowisko pracy ds. zamowie
publicznych

9.3 Zamoéwienia publiczne Stanowisko pracy ds. zamowiie

publicznych




9.4 Zamowienia publiczne - ogloszenia o wynikachigmopwania Stanowisko pracy ds. zamdwiie
publicznych
9.5 Konkurs ofert - zadania publiczne Merytoryczna komérka Uezu
9.6 Sprzeda dziezawa nieruchomxei Wydziat Gospodarowania Mieniem
9.7 Oferty inwestycyjne Merytoryczna komoérka Uezlu
9.8 Inne ogtoszenia Merytoryczna komorka Urdu
10 Komisje
10.1 | Komisja Mieszkaniowa Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych
10.2 | Miejska Komisja Urbanistyczno — Architektomaz Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Architektury
10.3 | Miejska Komisja Rozwzywania Problemow Alkoholowych Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych
11 Jednostki pomocnicze Kancelaria Rady Miejskiej
12 | Jednostki, spoéiki i inne formy udzialu majptkowego
12.1 | Spoiki z udziatem Miasta Wydziat Gospodarowania Mieniem
12.2 | Inne formy udziatu matkowego Wydziat Gospodarowania Mieniem
12.3 | Jednostkidgviatowe Wydziat Organizacyjny
12.4 | Jednostki kultury Wydzial Organizacyjny
12.5 | Ziobki Wydzial Organizacyjny
12.6 | Jednostki pomocy spotecznej Wydzial Organizacyjny
12.7 | Pozostale jednostki Wydziat Organizacyjny
13 | Maj atek Publiczny
13.1 | Stan mienia Wydziat Gospodarowania Mieniem
13.2 | Budet Miasta Kalisza Biuro Budzetu i Analiz
13.3 | Majtek Skarbu Pistwa Wydziat Gospodarowania Mieniem
13.4 | Informacja o dochodach i stratach spotek Wydziat Gospodarowania Mieniem
13.5 | Dtug publiczny Wydzial Finansowy
13.6 | Pomoc publiczna Merytoryczna komérka organizacyjna
13.7 | Cezary publiczne Wydzial Finansowy
13.8 | Sprawozdania z wykonania liath Biuro Budzetu i Analiz
13.9 | Informacje kwartalne z wykonania laetl Biuro Budzetu i Analiz
13.10 | Dotacje podmiotowe $wiata Wydziat Edukacji
14 Konsultacje spoteczne Merytoryczna komoérka organizacyjna
15 Podatki i optaty lokalne
15.1 | Opfaty lokalne Wydziat Finansowy
15.2 | Podatki lokalne Wydziat Finansowy
15.3 | Interpretacje podatkowe Wydziat Finansowy
16 | Rachunki bankowe Wydziat Finansowy
17 Pliki do pobrania Merytoryczna komorka Uezlu
18 | Zagospodarowanie przestrzenne
18.1 | Uchwaly o przyspieniu do opracowania Miejscowego Planu Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Zagospodarowania Przestrzennego Architektury
18.2 | Miejscowe Plany Zagospodarowania Przestrzenneg Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Architektury
18.3 | Studium Uwarunkowa Kierunkdw Zagospodarowania Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Przestrzennego Miasta Kalisza Architektury
18.4 | Obwieszczenia dotygze sporgdzenia Miejscowego Planu Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Zagospodarowania Przestrzennego Architektury
18.5 | Obwieszczenia o wydaniu decyzji o war. zabydoragosp. tereny Wydziat Budownictwa, Urbanistyki




oraz decyzji pozwolenia na budew Architektury
19 | Ochrona Srodowiska
19.1 | Obwieszczenia o inwestycjach mogch mi€ wplyw na Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
srodowisko Gospodarki Komunalnej
19.2 | Informacja Srodowisku i jego ochronie Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
Gospodarki Komunalnej
19.3 | Publiczny dogpny wykaz informacji grodowisku Merytoryczna komoérka Uezlu
19.4 | Raporty Merytoryczna komoérka Uezlu
20 | Ewidencja zabytkow Wydziat Kultury i Sztuki, Sportu i
Turystyki
21 | Rejestr Instytucji Kultury Wydziat Kultury i Sztuki, Sportu i
Turystyki
22 Rejestr ztobkow i klubéw dziecigcych Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych
23 | Stan przyjmowanych spraw Merytoryczna komorka Uedu
23.1 | Prawo jazdy Wydziat Spraw Obywatelskich
23.2 | Staly dowdd rejestracyjny Wydziat Spraw Obywatelskich
23.3 | Dowdd osobisty Wydziat Spraw Obywatelskich
23.4 | Stan realizacji spraw Merytoryczna komérka Uetlu
24 | Oswiadczenia maptkowe
24.1 | Formularz Wydzial Organizacyjny
24.2 | Radnych Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej
24.3 | Kierownikow jednostek organizacyjnych Miastalikza Wydziat Organizacyjny
24.4 | Cztonkéw organdw zardzapcych w spétkach z udziatem Miasta| Wydziat Organizacyjny
Kalisza
24.5 | Pracownikéw Urdu Wydziat Organizacyjny
24.6 | Gwiadczenia majtkowe ziazone do 30 kwietnia 2009 roku. Wydziat Organizacyjny
24.7 | Gwiadczenia magkowe ztazone w 2008 roku. Wydziat Organizacyjny
24.8 | Gwiadczenia matkowe ztazone do 30 kwietnia 2010 roku. Wydziat Organizacyjny
25 Akty normatywne
26 Archiwum Wydziat Organizacyjny
27 Rejestr zmian w BIP Wydziat Organizacyjny




