Zarzadzenie nr183/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 18 kwietnia 2011 r.

w sprawie wykazu systeméw komputerowych funkcjonujacych w Urzedzie Miejskim w Kaliszu
wraz z opisem przetwarzania danych.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223 z p6zn. zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ w Urzedzie Miejskim w Kaliszu Wykaz systemow komputerowych

funkcjonujacych w Urzedzie Miejskim w Kaliszu wraz z opisem przetwarzania danych, stanowigcy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego
w Kaliszu.

§3

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2011 r.



Zalacznik do

zarzadzenia Nr 183/2011

Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 18 kwietnia 2011 r.

w sprawie wykazu systeméw komputerowych funkcjonujacych

w Urzedzie Miejskim w Kaliszu wraz z opisem przetwarzania danych

Wykaz systeméw komputerowych wraz z opisem systemu przetwarzania danych
zgodnie z art.10 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pézn. zm.):

1. Wykaz podsystemoéw Zintegrowanego Systemu Informatycznego firmy ,,Otago™:
Lp. Podsystem Wersja Dokumentacja
1. PLBUD 6.X Dokumentacja podsystemu zadaniowego planowania budzetu PLBUD
Obstuga planowania Budzetu Kalisza-Miasta na prawach powiatu wraz z podsystemem FKPLAN
2. FKORG 6.X Dokumentacja podsystemu finansowo-ksiggowego organu FKORG
Obstuga Finansowo-Ksiegowa Organu Budzetu Kalisza-Miasta na prawach powiatu
3. FKJB 6.X Dokumentacja podsystemu finansowo-ksiggowego jednostki budzetowej FKJB
Obstuga Finansowo-Ksiegowa Jednostki Budzetowej UM
4. WPBUD 6.X Dokumentacja podsystemu obstugi wplywow budzetowych WPBUD
Obstuga wptywow nie podatkowych Jednostki UM
5. WYBUD 6.X Dokumentacja podsystemu obstugi wydatkow budzetowych WYBUD
Obstuga wydatkéw Jednostki UM
6. KASA 6.X Dokumentacja podsystemu obstugi kasy gotowkowej i bezgotowkowej KASA
Obstuga kasy dochodowej i wydatkowej UM
7. GRU 6.X Dokumentacja podsystemu Generalny Rejestr Umow GRU
Generalny rejestr uméw Jednostki UM
8. PNIER 6.X Dokumentacja podsystemu wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego  PROL/PNIER
Wymiar podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego
9. WNIER 6.X Dokumentacja podsystemoéw windykacji podatkow i optat lokalnych WIND
Windykacja podatku od nieruchomosci, rolnego i lesnego
10. | NPOJ 6.X Dokumentacja podsystemu wymiaru podatku od srodkow transportowych NWPOJ
Wymiar podatku od $rodkow transportowych
11. | WPOJ 6.X Dokumentacja podsystemow windykacji podatkow i optat lokalnych WIND
Windykacja podatku od $rodkéw transportowych
12. OPGRU 6.X Dokumentacja podsystemu wymiaru oplat za wieczyste uzytkowanie gruntow miasta
Wymiar optat za wieczyste uzytkowanie gruntéw miasta i skarbu panstwa i skarbu panstwa OPGRU
13. WOGRU 6.X Dokumentacja podsystemoéw windykacji podatkow i optat lokalnych WIND
Windykacja optat za wieczyste uzytkowanie gruntdw miasta i skarbu panstwa
14. | KOALA 6.X Dokumentacja podsystemu obstugi koncesji alkoholowych
Obstuga koncesji alkoholowych
15. | EWZ 6.X Dokumentacja podsystemow windykacji podatkow i optat lokalnych WIND
Wymiar i windykacja podatku od posiadania pséw Dokumentacja podsystemu wymiaru podatku od posiadania psow
16. | ADMIN 6.X Nie dotyczy
Administrator systemu
17. EON 6.X Nie dotyczy
Ewidencja odpadéw i nieczysto$ci
18. | ELUD 6.X Nie dotyczy
Ewidencja ludno$ci wraz z podsystemem WYBORY Obstuga wyborow
19. ST 6.X Dokumentacja podsystemu Srodki Trwate ST

Srodki Trwale




20.

KADRY-PLACE 6.X Dokumentacja systemu kadrowo ptacowego
System Kadrowo placowy
2l. | GM 6.X Dokumentacja Systemu Gospodarka Materiatowa Otago GM
Gospodarka materialowa
2. Wykaz pozostatych systemow komputerowych:
22. | Oprogramowanie do obshugi Swiadczen Rodzinnych G-1.01-2 | Dokumentacja podsystemu do obstugi Swiadczen Rodzinnych

UWAGA Program nie funkcjonuje w ZSI ,,Otago”




1. Dokumentacja podsystemu zadaniowego planowania budzetu PLBUD

1.1. Wykaz podsystemow i modulow systemu informatycznego Zadaniowego
Planowania Budzetu
Do prowadzenia planu budzetu stosuje si¢ wymienione nizej podsystemy:
PLBUD - wersja 6.X - podsystem zadaniowego planu budzetu,
FKPLAN - wersja 6.X - podsystem obstugi planu budzetu w ujeciu klasyfikacyjno-zadaniowym

1.1.1. Moduly podsystemu PLBUD
Cze$¢ wspolna - zawierajaca dane podstawowe:
- stowniki aplikacji: zrédta dochodow, zrodta przychodow 1 rozchodow, dziedziny
programowania, fundusze celowe, wersje podsystemu, wyr6zniki, dzielnice.
- parametry umozliwiajgce pracg systemu — opisujace dane, ktore umozliwiajg lub wyznaczaja
sposob wprowadzania danych do systemu oraz sposoby wykorzystania poszczeg6lnych funkcji w
systemie.

1.1.2. PLBUD- stuzy do biezacej ewidencji zadaniowego planu budzetu, wprowadzania

uchwat i zmian. Sklada si¢ z modutow:
- wprowadzanie zadan — stuzy do wprowadzania poszczegolnych zadan wraz z ustalonym planem
dziatania 1 klasyfikacja budzetowa. Wprowadzanie podzielone jest na typy zadan : biezace,
inwestycyjne, dzielnicowe, utrzymania etatow, dochody
Wszystkie rejestrowane zadania zapisywane sa w zbiorze PLB_ ZADANIE, plan dziatania w
zbiorze PLB PLAN DZIALANIA, klasyfikacja w zbiorze PLB_ PLAN KLAS i do momentu
ich zamknigcia moga by¢ zmieniane lub poprawiane. Po zamknigciu zadan dokumentow nie
mozna modyfikowac.
Modut ,,Wprowadzanie zadah” emituje raporty stuzace do sprawdzenia poprawnos$ci
1 kompletnosci wprowadzonych danych: wydruki listy zadan, wydruki planu w ujeciu
klasyfikacji budzetowej, wydruki zatagcznikoéw budzetowych charakterystycznych dla danej
lokalizacji, czyli miasta
- tworzenie projektow wydziatlowych - modut stuzy do tworzenia projektow wydziatowych
zamknietych zadah w celu podigczania ich do projektu budzetu. Umozliwia roéwniez
wersjonowanie budzetu w celach porownywania réznych koncepcji budzetowych.
- tworzenie projektow budzetu - modut stuzy do tworzenia projektow budzetu z zamknietych
projektow wydzialowych. Rowniez w tym module istnieje mozliwo$¢ tworzenia alternatywnych
wersji projektow budzetu.
- tworzenie uchwat i zarzadzen - modut stuzy do tworzenia uchwat i zarzadzen z zamknigtych
projektow budzetu 1 wnioskow o zmiang.
- tworzenie wnioskoOw o zmian¢ - modul stuzy do generowania wnioskow o zmian¢ planu
budzetu.
- funkcje pomocnicze - modul obejmujacy funkcje nie dotyczace bezposrednio wprowadzania
planu budzetu, obejmuje uprawnienia dla operatoréw, zarzadzanie kolorami.

1.2. Wykaz gléwnych zbioréw danych tworzacych zadaniowy plan budzetu - tablice
PLB_ZADANIE - zawiera wszystkie zadania wprowadzone do systemu

PLB_PLAN_DZIALANIA —zawiera dane opisujace etapy dzialania wystgpujace w realizacji
zadania



PLB_PLAN_KLAS - zawiera klasyfikacj¢ budzetowa zadania

PLB PROJEKTY - zawiera utworzone projekty wydziatowe i budzetu
PLB UCHWALY - zawiera uchwaly i zarzadzenia

PLB_WNIOSKI - zawiera wnioski o zmiang

1.3. Tablice zawierajace dane slownikowe podsystemu oraz parametry aplikacji
(modul CZESC WSPOLNA)

PLB_SLW - stownik zawierajacy wszystkie dane stownikowe podsystemu PLBUD wybierane
wg pola GRUPA, o zakresie danych:
AKC_WNS

AKC_WNS_UPRAW

DCH, D1, D2, D3 .. Dn

DOD1, DOD2, DOD3

DOTACJE

DZIELNICA

FC, FC1, FC2, FC3 .. FCn
WERSJA

WYR

PLB_UPRAWNIENIA - zbior uzytkownikéw aplikacji PLBUD z okresleniem poziomu dostepu
do danych podmiotow.
PLB _SETUP - stownik zawierajacy ustawienia parametrow aplikacji

1.4. Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

PLB _TMP - zbior przechowujacy wykonywane wydruki
PLB_WYDRUKI - zbior przechowujacy zestaw wydrukow charakterystycznych dla danego
miasta

1.5. Wykaz programoéw i procedur systemu informatycznego PLBUD
Ponizszy wykaz zawiera nazwy programow 1 procedur podsystemu OTAGOUPLBUD
w powiazaniu z modutami aplikacji oraz krotki opis funkceji, jakie realizuja.
Moduty napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEISQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL
REPORT BUILDER 6.1.

1.5.1. Modul: Slowniki

Program/procedura Opis
Plbudé6 Modut startowy aplikacji
Plb_zrodlo doch Stownik zrédet dochodu
Plb_Dziedziny Prog Stownik dziedzin programowania

Plb_SIw Pozostale stowniki




1.5.2. Modul: Zarzadzanie budzetem zadaniowym

Program/procedura Opis
Plb Zadanie Rejestracja 1 przegladanie zadan
Plb Proj Wydz Rejestracja 1 przegladanie projektow wydziatowych
PIb_Proj Budz Rejestracja i przegladanie projektow budzetu
Plb Uchwala Rejestracja i przegladanie uchwat i zarzadzen
Plb Wnioski Rejestracja i przegladanie wnioskéw o zmiang

1.5.3. Modul: Sprawozdawczos$¢ budzetowa

Program/procedura 6.6.1.1.1.1.1.1.1 Opis

Plb Wydruki Konfiguracja wydrukow systemu PLBUD

1.5.4. Modul: Raporty aplikacji

Program/procedura Opis
Plb Zall Zestawienie dochodow wg zrodel powstawania
Plb_zall kl Zestawienie dochoddéw wg klasyfikacji
Plb Zal2 Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji
Plb Zal3 Zestawienie syntetyczne budzetu
Plb Zal4 Zestawienie zadan inwestycyjnych - programowych
Plb Zal5 Dochody i wydatki alkoholowe
Plb zal6 Zestawienie przychoddéw i rozchodoéw funduszy celowych
Plb Zal7 Zestawienie wydatkow dzielnicowych w ujeciu dzielnic
Plb_Zal8 Zestawienie przychoddéw i rozchodéw

1.6. Wykaz funkcji systemu informatycznego PLBUD

Ponizszy wykaz zawiera liste¢ funkcji realizowanych przez podsystem OTAGOLPLBUD.

Funkcja Opis funkcji

Obsluga zadan rejestracja zadan pierwotnych i ich poprawki

* Rejestracja nagldwka zadania

* Rejestracja planu dziatania

* Rejestracji klasyfikacji budzetowej wraz z kwotami
* Poprawki w/w warto$ci

* Merytoryczna obstuga zamykania zadan

Obstuga projektow Rejestracja i poprawki projektow wydziatowych przez
wydzialowych uprawnionych uzytkownikow
Obshluga projektéow budzetu Rejestracja i poprawki projektow budzetu przez uprawnionych
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uzytkownikdéw

Obsluga uchwal i zarzadzen

Rejestracja i poprawki uchwat i zarzadzen przez uprawnionych
uzytkownikdéw

Obsluga wnioskow o zmiane.

Rejestracja i poprawki wnioskow o zmiang przez uprawnionych
uzytkownikoéw

Analityczny i syntetyczny
przeglad danych

zestawienia analityczne wprowadzonych danych wg dowolnie
wybranego kryterium : klasyfikacji, zadan, wartosci stownikowych

Raportowanie

Wykonywanie raportow budzetowych w oparciu o wprowadzone

dane wg kryteriow zdefiniowanych przez uzytkownikow

1.7. Opis algorytméow

Zadanie - jednostka czynno$ci zgrupowana wg cech wspdlnych

Plan dzialania - skladowe zadania sktadajace si¢ z etapow dziatania

Plan wg klasyfikacji- sktadowe planu dzialania opisane parametrami klasyfikacji budzetowej
Typ zadan - podzial zadan na zewnegtrzne cechy identyfikacyjne: biezace, inwestycyjne,
dzielnicowe, utrzymanie etatow, fundusze celowe, jednostki pozabudzetowe, §rodki wolne,
rezerwy budzetowe

Projekty wydzialowe - zestaw zadan podmiotu zgrupowany wg podmiotu

Projekty budzetu - zestaw zamknigtych 1 uzgodnionych projektéw wydziatowych

Projekty uchwal i zarzadzen - zestaw uchwatl i zarzadzen dotyczacych projektu budzetu
1 zmian budzetowych

Whioski 0 zmiane - zestaw zamknigtych i uzgodnionych projektow wnioskéw o zmiane.

1.8. Opis parametrow aplikacji PLBUD

Parametry przetwarzania danych okreslaja sposob dziatania systemu. Nie sg one bezposrednio
powiazane i wykorzystywane do ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych.

1.8.1. Parametry aplikacji PLBUD

LIMIT_DSP - czy stosowa¢ limity srodkow dla dysponentow

LIMIT_JR - czy stosowa¢ limity §rodkéw dla jednostek realizujacych
LIMIT_ET_DSP - czy stosowa¢ limity etatow dla dysponentow

LIMIT_ET_JR - czy stosowac¢ limity etatow dla jednostek realizujacych
FKPLAN_SEND - czy przesyta¢ zadania podsystemu PLBUD do systemu FKPLAN
CHAR_DSP - czy wpisywac charakterystyke zadan dla dysponentow

CHAR JR - czy wpisywac charakterystyke zadan dla jednostek realizujacych

1.9. Opis mechanizmoéw ochrony i kontroli spéjnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane sg na poziomie administrowania
baza danych ORACLE 1 systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie i nadzorowanie mechanizméw
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.

7




Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu OTAGOUPLBUD gwarantuja nienaruszalnos¢
danych 1 zabezpieczenie przed niepowotanym dostgpem i nieuprawniong zmiang.

Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:

1.9.1. Sprawdzenie prawa dostepu (identyfikatora) i hasta do systemu operacyjnego
UNIX
Hasta te przydzielane sg przez administratora i w zasadzie w systemie OTAGO nie sg zmieniane
przez uzytkownikow.

1.9.2. Sprawdzenie prawa dost¢pu i hasla do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sa przez administratora i moga by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktérego§ z uzytkownikdéw
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazytby.

1.9.3. Sprawdzenie uprawnien dost¢pu do programu PLBUD
Administrator przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji
PLBUD poprzez dopisanie ich do odpowiednich rol aplikacji (list uzytkownikow o okreslonych
rolg uprawnieniach w aplikacji).

1.9.4. Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikow
Administrator lub inne uprawnione osoby (gospodarze PLBUD) moga dla wskazanych
uzytkownikoéw udostgpni¢ tylko niektore funkcje aplikacji PLBUD, np. pozwoli¢ tylko na
rejestracj¢ zadan 1 ich korekte przed zamknigciem, bez prawa dostgpu do tych danych po
zamknig¢ciu (do analizy). Podobnie, tylko uprawnieni uzytkownicy moga wykonywa¢ na
budzecie lub uchwatach.

1.9.5. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej 1 rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie 1
stwierdzenie pierwotnego zrodta zapisow.

Skuteczno$¢ dziatania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, bazg danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw podsystem PLBUD zawiera
wewngtrzne mechanizmy kontroli spojnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne
1 monitorujace
dzialanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w cze$ci poswieconej modutom sktadowym
programu. Nalezy do nich przetwarzanie transakcyjne. Kazda operacja systemu zaprojektowana
jest jako transakcja, czyli zestaw krokéw, ktore tacznie albo koncza si¢ sukcesem (wtedy sa
zapisywane do bazy), albo nie koncza si¢ poprawnie i wtedy wspdlnie sa wycofywane (nie sa
rejestrowane w bazie).

W podsystemie PLBUD wbudowane sa takze procedury sprawdzajace i uniemozliwiajace
wprowadzanie i1 przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespojnych lub niekompletnych.



2. Dokumentacja podsystemu finansowo-ksiegowego organu FKORG

2.1.Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe
Wykaz zawiera nazwy tablic danych tworzacych ksiggi rachunkowe oraz zawierajacych
wszystkie dane potrzebne do wlasciwego funkcjonowania podsystemu OTAGO@FKORG.
Nazwa obiektu jednoznacznie charakteryzuje typ danych w nim przechowywanych.
Szczegdlowy opis budowy wewnetrznej tablic dostepny jest w ,Instrukcji Administratora
FKORG” oraz w ,,0Opis techniczny podsystemu FKORG”.

2.1.1. Tablice zawierajace dane tworzace ksiegi rachunkowe

KARTA ANALITYCZNA

PLAN

SPRAWOZDANIE
SPRAWOZDANIE27 T
SPRAWOZDANIE ROZNE
SPRAW_INNE
TRESC_SPRAWOZDANIA

TRESC SPRAWOZDANIA ROZNE
TRESC SPRAW _INNE

WYCIAG

2.1.2. Tablice zawierajace dane slownikowe oraz parametry aplikacji

FKJB_ NAZWA PODATKU
FKJB_RODZAJ WYDATKU
GRUPA_PODMIOTOW
GRUPA_TYTULOW
JEDNOSTKI_BUDZETOWE
KOD POZ SYM

KONTO BANKOWE
KONTO ORG

NAZWA PODATKU
ORGAN BUDZETOWY
PARA KONT
PLB_PODMIOT BUDZETU
PLN DZIAL

PLN PARAGRAF

PLN RODZAJ KOSZTU
PLN RODZAJ ZADANIA
PLN ROZDZIAL

PLN SPOSOB_FIN

PLN SYMBOL PAR
PODGRUPA_PODMIOTOW
PODMIOT
TYTUL DLA JED



2.1.3.Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

ADRESAT SPR
DZ ZAOK

FK_ORGAN AUTOMAT
FK_ORGAN NUMERY

FKORG_TMP

NAGL SPRAWOZDANIA ROZNE

SPRAW_ ZAOK

SPRAW ZAOK KLAS

SZABL_SPRAWOZDANIA ROZNE
SZABL SPRAW ROZNE

2.2. Wykaz programow podsystemu informatycznego FKORG

Ponizszy wykaz

zawiera nazwy programow

(modutéw  sktadowych)

OTAGOURatusz FKORG oraz krotki opis funkcji, jakie realizuja.

Moduty napisane sg zgodnie ze specyfikacia ORACLELSQL FORMS 3.0 lub ORACLELSQL

REPORTS 1.5

Skrot nazwy Opis |
FOBIL ORG Aktualizacja stownika danych do bilansu zamknigcia/ otwarcia
FODZIAL Aktualizacja stownika dzialdw/ rozdziatéw klasyfikacji budzetowe;j
FOFKO PAR Stownik parametrow dla podsystemu-okreslenie konta bankowego.
FOGRUPA T Stownik tytutéw uzywanych do okre§lenia pary kont
FOJED BUD Stownik jednostek budzetowych
FOKAT ZAD Aktualizacja stownika kategorii zadan
FOKOD SYM Stownik kodoéw i pozycji do Rb-30, Rb-31, Rb-32, Rb-33
FOKONTO O Stownik planu kont
FOPARAK Stownik par kont, wg ktoérych odbywa sie ksiegowanie dokumentow
FOPG DOCH Stownik paragrafow klasyfikacji budzetowej dla dochodow
FOPG OWYD Stownik paragrafow klasyfikacji budzetowej dla wydatkow.
FOPOD Stownik podmiotéw z podziatem na grupy i podgrupy.

FORACH_WSPOL

Stownik rachunkow bankowych dla urzedu jako organu finansowego

FOSYMBOL PAR

Stownik symboli paragrafow

FOWPLYWY Aktualizacja stownika wptywow
FOWYDATKI Aktualizacja stownika wydatkow
FE2ADM US Usuwanie btednych danych

FE2AN SPRAW

Analiza sprawozdan o wydatkach

FE2AN SPRAW D

Analiza sprawozdan o dochodach

FE2ANAL Przegladanie danych na kontach analitycznych
FE2BIL O Bilans otwarcia roku dla rachunku bankowego
FE2BIL OALL Bilans otwarcia roku dla catego organu budzetowego
FE2BIL OTW Automatyczny bilans otwarcia

FE2BIL ZAM Bilans zamkniecia roku ksiegowego

FE2BIL ZALL

Bilans zamkniecia dla catego organu budzetowego
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FE2BO NR Nadanie numeru wlasnego dla zapiséw z bilansu otwarcia
FE2DR _SPR Program do wydruku sprawozdan

FE2EKRANI1 Wydruk rozrachunkow

FE2EKRAN2 Wydruk dziennika

FE2EXP SPR Program do exportu sprawozdan

FE2ILE Zliczanie dokumentow wprowadzonych przez uzytkownika
FE2INNE Ewidencja dokumentéw ksiegowych innych

FE2KAPOD Rozliczenie podmiotu wg klasyfikacji budzetowej
FE2KARTA Szczegbdly dotyczace wyciggu

FE2KONTOS Przegladanie zapiséw na kontach syntetycznych
FE2KONT R Rozliczenie podmiotu na rachunku bankowym
FE2KONT RALL Rozliczenie podmiotu dla calego organu budzetowego
FE2KSIEGA Ksiega gtowna

FE2N INNE Rejestracja dokumentow ksiegowych

FE2N SPR50 Rejestracja sprawozdan Rb-50

FE2N SPRAW Rejestracja sprawozdan o wydatkach Rb-28S

FE2N _SPRAW D

Rejestracja sprawozdania Rb-27S

FE2N SPRAW 2777

Rejestracja sprawozdania Rb-2777

FE2N_SPRAW INNE

Rejestracja sprawozdan innych

FE2N WYC Rejestracja nowego wyciagu bankowego

FE2ODKSIEG Zmiana statusu zaksiggowanego wyciaggu bankowego na nie
zaksiegowany

FE20ORG BUD Wybor organu budzetowego do obstugi

FE20RGAN Stownik organow budzetowych

FE2PLAN Aktualizacja planu budzetu

FE2POD TYT Program pomocniczy do wydrukéw

FE2P SPR50 Poprawa sprawozdan Rb-50

FE2P INNE Poprawka dokumentéw ksiggowych innych

FE2P SPRAW Poprawa sprawozdan Rb-28S

FE2P SPRAW D

Poprawka sprawozdan Rb-27S

FE2P SPRAW277Z7Z

Poprawa sprawozdan Rb-27727

FE2P WYC Poprawa dokumentdéw ksiegowych zwigzanych z wyciggiem

FE2PRZELEW Sporzadzanie przelewu bankowego

FE2PRZENUM Przenumerowanie dokumentéw wyciagu bankowego

FE2RACH Formatka do wyboru rachunku

FE2ROZKS Rozksiegowanie wyciagu

FE2ROZL Rejestracja dokumentéw ksiggowych zwigzanych z wyciagiem
bankowym

FE2R SPR Tworzenie sprawozdan tacznych

FE2R _SPRAW INNE

Sporzadzanie sprawozdan Rb-30,31 lacznych

FE2R SPR ROZNE

Sporzadzanie sprawozdan tacznych innych

FE2SPR50 Kartoteka sprawozdan Rb-50
FE2SPRAW Kartoteka sprawozdan Rb-28S
FE2SPRAW D Kartoteka sprawozdan Rb-27S, Rb-2777

FE2SPRAW INNE

Wykaz sprawozdan Rb-30,31

FE2SPRAW ROZNE

Kartoteka sprawozdan innych
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FE2SUMY P Grupowanie paragrafow
FE2SWSPOL Syntetyka wspdlna dla wszystkich rachunkéw
FE2SZ INNE Szczegbdly dokumentow innych

FE2SZ SPRAW INNE

Szczegbdly sprawozdan Rb-30,31

FE2S SPRAW27

Szczegbly sprawozdania Rb-27S

FE2S SPRAW 2777

Szczegbdly sprawozdania Rb-2777

FE2S SPRAW Szczegbdly sprawozdania Rb-28S

FE2S SPRAWS50 Szczegbdly sprawozdania Rb-50
FE2UCHWALA Ksiggowanie uchwat dotyczacych planu
FE2WYCIAG Ewidencja wyciaggdéw bankowych

FE2WYC P Poprawka danych wyciggu

FE2WYDR Program pomocniczy do wydrukow
FE2WYDR P Program pomocniczy do wydrukow
FE2WYDR SL Wydruk stownikéw

FE2ZMIES Zamkniecie miesigca

FE6INNE Kartoteka dokumentéw z innych aplikacji
FE6P INNE Ksiggowanie dokumentow z innych aplikacji
FE6WPLYWY Stownik wplywow dla organu budzetowego/ rachunku bankowego
FE6WYDATKI Stownik wydatkéw dla organu budzetowego/ rachunku bankowego
FE6PRZYCHODY Aktualizacja stownika przychodow
FE6ROZCHODY Aktualizacja stownika rozchodéw

RE2 BIL ZAM Bilans zamknigcia

RE2 DDOWNR Wydruk dochodow wg numerow

RE2 DDOWO Dochody za podany okres

RE2 DGRPOD Dochody zbiorczo dla podmiotow

RE2 DOCHODY Dochody wg réznych kryteriow

RE2 DPLB Dochody - plan i wykonanie wg klasyfikacji
RE2 DPODM Dochody dla podmiotu

RE2 DZIENNIK Dzienniki

RE2 GRUPA Dowody wg tytutow

RE2 KSIEGA Ksiega gtowna

RE2 OBKON Obroty na wybranych kontach

RE2 OBROTY Obroty na wszystkich kontach

RE2 OBSAL Obroty/ salda na kontach syntetycznych (jednostronne)
RE2 ORGAN Sprawozdanie z organu

RE2 PLANI1 Plan wg klasyfikacji budzetowej

RE2 PLAN2 Plan dla dysponenta srodkow

RE2 PLAN3 Plan wg kategorii zadan

RE2 PLKON Wydruk stownika plan kont

RE2 PODMIOT Dowody dla podmiotu

RE2 RB27 Sprawozdanie Rb-27S, Rb-2727

RE2 RB28 Sprawozdania Rb-28S

RE2 RB30 Sprawozdania Rb-30

RE2 RB31 Sprawozdania Rb-31

RE2 RB50 Sprawozdania Rb-50

RE2 RODZDOCH

Dochody wg rodzaju dochodu
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RE2 SL BIL Wydruk stownika danych do bilansu zamkniecia

RE2 SL DZIAL Wydruk stownika dziatéw i rozdzialéw klasyfikacji budzetowe;j
RE2 SL PARA Wydruk stownika pary kont

RE2 SL PG Wydruk stownika paragrafow klasyfikacji budzetowej

RE2 SL PODM Wydruk stownika podmiotow

RE2 SL SYM Wydruk stownika symboli grup paragrafow

RE2 SL TYT Wydruk stownika tytulow

RE2 SPRAW Sprawozdanie z opisem klasyfikacji budzetowe;j

RE2 SPRPOD Sprawozdanie z opisem klasyfikacji budzetowej dla podmiotu
RE2 SUMA PW Sumowanie dowolnie pogrupowanych paragrafow

RE2 SYNS Obroty/ salda dwustronne na kontach syntetycznych

RE2 TYTUL Zestawienie dowodow wg tytuldw i grup podmiotow

RE2 WDOWNR Zestawienie wydatkow wg numerow

RE2 WDOWO Zestawienie wydatkow za podany okres

RE2 WGRPOD Zestawienie zbiorcze wydatkow dla podmiotow

RE2 WPODM Zestawienie wydatkow dla podmiotu

RE2 WYDATKI Wydatki wg roznych kryteriow

RE2 ZAD Zestawienie dowodow wg kategorii zadan

ME20ORGAN Menu gtowne aplikacji

ME2FINANSE Menu dla rachunku bankowego

2.3. Wykaz funkcji podsystemu informatycznego FKORG

Ponizszy wykaz zawiera liste¢ funkcji realizowanych przez podsystem OTAGO[URatusz FKORG

1 ich powigzanie z modutami programu.

Opis funkcji Nazwa skrocona modutu Nazwa modulu |
Obstuga wyciagdéw bankowych |FE2WYCIAG WYCIAG
1 zw. z nimi dokumentow
ksiegowych
Rejestracja wyciagu i FE2N WYC NOWY WYCIAG
dokumentéw z nim zwigzanych
Rozliczenie wyciagu FE2ROZL ROZLICZENIE WYCIAGU
bankowego
Poprawka wyciagu 1 FE2WYC_P POPRAWKA WYCIAGU
dokumentéw z nim zwigzanych
Poprawka dokumentéw pod FE2P WYC POPRAWKA DOKUMENTO
wyciggiem bankowym \Y
Rozksiegowanie wyciagu FE2ROZKS ROZKSIEGOWANIE
Szczegbdly wyciagu FE2KARTA SZCZEGOLY
Obstuga pozostatych FE2INNE INNE
dokumentow ksiegowych
Rejestracja dokumentow FE2N INNE INNE REJESTRACJA
Poprawka dokumentéw innych | FE2P INNE POPRAWKA INNE
Przegladanie szczegotow FE2SZ INNE SZCZEGOLY INNE
dokumentow
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Obstuga sprawozdan o FESPRAW SPRAWOZDANIA28
wydatkach Rb-28S

Rejestracja sprawozdania w FE2N SPRAW SPRAWOZDANIA28
uktadzie narastajacym od

poczatku roku

Poprawka sprawozdan FE2P SPRAW POPRAWKA SPRAWOZDAN
o wydatkach 1A28

Szczegobty sprawozdania o FE2S SPRAW szczegbly sprawozdania
wydatkach

Obstuga sprawozdan o FE2SPRAW D SPRAWOZDANIA27
dochodach

Rb-27S, RB-2772Z

Rejestracja nowego FE2N SPRAW D SPRAWOZDANIA27
sprawozdania o dochodach

Rb-27S

Rejestracja nowego FE2N _SPRAW 2777 SPRAWOZADNIA27
sprawozdania o dochodach

Rb-27727Z

Poprawka sprawozdania FE2P SPRAW D SPRAWOZDANIA27
Rb-27S

Poprawka sprawozdania FE2P SPRAW 2777 SPRAWOZDANIA27
Rb-27727Z

Szczegoty sprawozdan o FE2S SPRAW D SPRAWOZADNIA27

dochodach

Sporzadzanie sprawozdan FE2R SPR SPRAWOZDANIA LACZNE
zbiorczych

Kartoteka sprawozdan Rb-50 FE2SPR50 SPRAWS50
Rejestracja nowego FE2N SPR50 SPRAWS50
sprawozdania Rb-50

Poprawka sprawozdania Rb-50 [ FE2P SPR50 SPRAWS0
Szczegoty sprawozdania Rb-50 | FE2S SPR50 SPRAWS50
Obstuga sprawozdan Rb-30,31 | FE2SPRAW INNE SPRAW30
Rejestracja/ poprawka FE2N_SPRAW _INNE SPRAW30
sprawozdania Rb-30,31

Szczegoty sprawozdan innych | FE2SZ SPRAW INNE SPRAW30
Kartoteka sprawozdan innych | FE2SPRAW INNE SPRAW30
Wydruk sprawozdania Rb-30 | RE2 RB30 WYDRUK
Wydruk sprawozdania Rb-31 RE2 RB3l1 WYDRUK

Sporzadzanie sprawozdan
zbiorczych

FE2R _SPRAW _INNE

SPRAW INNE LACZNE

Sporzadzanie sprawozdan z RE2 ORGAN SPRAW_ORGAN
dochodéw/ wydatkéw gminy

Ewidencja analityczna operacji | FE2ZANAL ANALITYKA
finansowych

Ewidencja syntetyczna operacji | FE2KONTOS SYNTETYKA

finansowych dla rachunku
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Ewidencja syntetyczna wspolna | FE2SWSPOL SYNTETYKA

dla FKORG

Plan budzetu FE2PLAN PLAN

Otwarcie roku FE2BIL O BILANS OTWARCIA

Automatyczny bilans otwarcia | FE2BIL OTW BILANS OTWARCIA

Zamkniecie roku FE2BIL ZAM BILANS ZAMKNIECIA

Wydruk bilansu zamknigcia RE2 BIL ZAM WYDRUK

Rozliczenie podmiotu FE2KONT R ROZLICZENIE PODMIOTU

Zamkniecie miesigca FE2ZMIES ZAMKNIECIE MCA

Aktualizacja stownika FORACH_WSPOL RACHUNKI BANKOWE

rachunkéw bankowych

Aktualizacja planu kont FOKONTO O SLOWNIK

Aktualizacja stownika FOPOD SLOWNIK

podmiotow

Aktualizacja stownika tytutow | FOGRUPA T SLOWNIK

Aktualizacja stownika pary FOPARAK SLOWNIK

kont

Aktualizacja stownika dziatow 1 | FODZIAL SLOWNIK

rozdziatow klasyfikacji

budzetowe]

Paragrafy wydatkowe FOPG OWYD SLOWNIK

Paragrafy dochodowe FOPG_DOCH SLOWNIK

Grupy paragrafow FOSYMBOL PAR SLOWNIK

Kategoria zadania FOKAT ZAD SLOWNIK

Aktualizacja danych do bilansu | FOBIL ORG SLOWNIK

zamkniecia/ otwarcia

Aktualizacja stownika FOFKO PAR SLOWNIK

parametrow

Aktualizacja pozostatych FOJED BUD SLOWNIK

stownikoéw

Kody dla sprawozdan Rb-30, |[FOKOD SYM SLOWNIK

31

Wybor rachunku do obstugi FE2RACH RACHUNEK

Zliczanie sum dla wybranych | FE2SUMY P LICZ PARAGRAF

grup paragrafow

Program pomocniczy do FE2WYDR WYDRUK

wydruku wydatkow

Program pomocniczy do FE2WYDR P WYDRUK

wydruku dochodow

Wydruk zawarto$ci wszystkich |FE2WYDR SL WYDRUK

stownikdéw podsystemu
RE2 SL BIL WYDRUK SLOWNIKA
RE2 SL DZIAL WYDRUK SLOWNIKA
RE2 SL. PARA WYDRUK SLOWNIKA
RE2 SL PG WYDRUK SLOWNIKA
RE2 SL. PODM WYDRUK SLOWNIKA
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RE2 SL. SYM WYDRUK SLOWNIKA
RE2 SL TYT WYDRUK SLOWNIKA
RE2 PLKON WYDRUK SLOWNIKA
Wydruki zwigzane z obrotami | RE2 KSIEGA WYDRUK
na kontach syntetycznych
RE2 OBKON WYDRUK
RE2 OBSAL WYDRUK
RE2 OBROTY WYDRUK
RE2 SYNS WYDRUK
Wydruki zwigzane z ewidencja | RE2 GRUPA WYDRUK
wydatkow
RE2 PODMIOT WYDRUK
RE2 SUMA PW WYDRUK
RE2 TYTUL WYDRUK
RE2 WDOWNR WYDRUK
RE2 WDOWO WYDRUK
RE2 WGRPOD WYDRUK
RE2 WPODM WYDRUK
RE2 WYDATKI WYDRUK
RE2 ZAD WYDRUK
Wydruki zwigzane z ewidencjg |FE2POD TYT WYDRUK
dochoddow
RE2 DDOWNR WYDRUK
RE2 DDOWO WYDRUK
RE2 DGRPOD WYDRUK
RE2 DOCHODY WYDRUK
RE2 DPLB WYDRUK
RE2 DPODM WYDRUK
RE2 GRUPA WYDRUK
RE2 PODMIOT WYDRUK
RE2 RODZDOCH WYDRUK
RE2 SUMA PW WYDRUK
RE2 TYTUL WYDRUK
RE2 ZAD WYDRUK
Wydruk dziennika RE2 DZIENNIK WYDRUK
Wydruki sprawozdan RE2 ORGAN WYDRUK
RE2 RB25 WYDRUK
RE2 RB27 WYDRUK
RE2 RB28 WYDRUK
RE2 RB50 WYDRUK
RE2 SPRAW WYDRUK
RE2 SPRPOD WYDRUK
Wydruki planu RE2 PLANI WYDRUK
RE2 PLAN2 WYDRUK
RE2 PLAN3 WYDRUK

16




2.4 Opis algorytmow

Obroty konta - ogélna suma zapiséw po jednej ze stron konta: debetowej i kredytowe;j.
Podsumowania obrotow dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy. Obroty konta syntetycznego =
suma obrotdw jego kont analitycznych.

Saldo konta - réznica migdzy obrotami konta. Przyjmuje wartos¢ wigkszego obrotu.
Podsumowania sald dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy. Dla kont rozrachunkowych salda
wyliczane sg oddzielnie dla strony Wn i Ma, dla pozostatych kont — per saldo.

Obroty za poprzedni okres - ogolna suma zapisOw po jednej ze stron konta przed okresem
rozliczeniowym.

Obroty narastajaco od poczatku roku - ogolna suma zapisow po jednej ze stron konta za okres
rozliczeniowy. W zalezno$ci od parametréw do tych obrotow moze by¢ doliczony bilans
otwarcia.

Ksiegowanie faktur korygujacych - w zaleznosci od parametru KOREKTA w stowniku
»Parametry” zaksiggowanie korekty odbywa si¢ nastepujaco:

- zaksiegowana jest tylko roznica miedzy faktura podstawowg i jej korekta lub

- faktura podstawowa zaksiggowana jest w catosci na (-), a faktura korygujaca na catg kwote na

().

Bilans zamkniecia - na podstawie parametrow w stowniku ,,.Dane do bilansu zamknigcia/
otwarcia” stan koncowy konta wyliczany jest nastgpujaco:

- dla kont rozrachunkowych - obroty na wybranych kontach rozrachunkowych wyliczane sg
dwustronnie na postawie dokumentoéw skojarzonych poprzez nr witasny dowodu (nr faktury,
polecenia przelewu, nr sprawozdania ...) z doktadnoscia do klasyfikacji budzetowej i/ lub
kategorii zadania,

- dla pozostatych kont - obroty na wybranych kontach wyliczane sg z doktadnoscia do
klasyfikacji budzetowej i/ lub kategorii zadania.

Bilans otwarcia - salda koncowe wyliczone w bilansie zamkni¢cia zostang przeniesione na salda
poczatkowe kont, na nowy rok rozliczeniowy, z uwzglednieniem przeksiegowan zapisanych w
stowniku ,,Dane do bilansu zamknigcia /otwarcia”.

Sprawozdania - wypehianie sprawozdan danymi odbywa si¢ zgodnie przepisami
wykonawczymi wydanymi na podstawie ustawy o finansach publicznych

Dodatkowo, wybieranie danych do sprawozdania Rb-28S opiera si¢ na parametrze zapisanym
w stlowniku ,,Dane do sprawozdania Rb-28S” (wypetienie kolumny ,,Wydatki niewygasajace”).

Zamkniecie miesigca - program sprawdza, czy w miesigcu, ktory ma by¢ zamknigty nie ma nie
zaksiegowanych: wyciggow, sprawozdan, uchwat dot. planu, dokumentoéw przestanych z innych
aplikacji. Dopdki wszystkie dokumenty nie zostang zaksiggowane nie mozna zamkna¢ miesigca.

2.5 Opis parametrow aplikacji FKORG
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ORGAN-DOCHODY - okres$lenie konta syntetycznego, na ktorym ksiegowane sg
dochody z wyciggu bankowego.

ORGAN-WYDATKI - okreslenie konta syntetycznego, na ktérym ksiggowane
sg wydatki z wyciggu bankowego.

ZEST-DOCHODY - okreslenie konta syntetycznego, z ktorego pobierane
beda dane na wydruki dotyczace dochodow.

ZEST-WYDATKI - okreslenie konta syntetycznego, z ktérego pobierane bgda dane
na wydruki dotyczace wydatkow.

BILANS - okreslenie sposobu wykonania bilansu zamknigcia/ otwarcia:
R - razem dla wszystkich rachunkoéw organu budzetowego,
O - oddzielnie dla kazdego rachunku.

BLOKADA - okresla zakres zmian po zaksiggowaniu:
T - blokada wszelkich zmian po zaksiggowaniu,
N - mozliwo$¢ zmiany klasyfikacji budzetowe;.
KLAS BUD - okresla zakres wprowadzanej z dokumentem klasyfikacji
budzetowe]
P - peina klasyfikacja,
N — moze by¢ niepetna, np. tylko dziat.

KSIEG.PLANU - ksiggowanie planu z poziomu ,,Rejestracja planu”:
T - ksiggowanie dostepne,
N - ksiegowanie niedost¢pne.

KSIEG.SPRAW - ksiggowanie sprawozdan:
O - uzytkownik ksigguje tylko sprawozdania, ktore wprowadzit,
R - kazdy uzytkownik ksigguje wszystkie sprawozdania,
J - kazde sprawozdania jest ksiggowane oddzielnie.

NAGLOWEK - nagtowek umieszczany na wszystkich wydrukach.
NR WYC - kontrola numeracji wyciaggow (nie dotyczy rachunku
podstawowego):

T - kontrolowana numeracja wyciagow,
N - brak kontroli (numery mogg si¢ powtarzac).

PRZELEW_ADRES - adres organu budzetowego na przelewie.
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PRZELEW_NAZWA - nazwa organu na przelewie.

REGON - numer REGON organu, umieszczany na wydrukach sprawozdan.
STOPKA - stopka umieszczana na wszystkich wydrukach.
WPBUD-WYBUD - obstuga wpltywoéw/ wydatkéw budzetowych:
T- w Urzedzie dziata WPBUD/ WYBUD, dokumenty ksiggowe sg
przesytane do FKORG,

N - w Urzedzie nie dziata WPBUD/ WYBUD.

ZAOKR.SPRAW - zaokraglanie sprawozdan:
T - mozliwos$¢ recznego zaokraglania sprawozdan,
N - automatyczne zaokraglanie sprawozdan.

2.6. Opis mechanizmoéw ochrony i kontroli spojnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utratg realizowane sg na poziomie administrowania
bazg danych ORACLE i systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie 1 nadzorowanie mechanizméw
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.

Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu OTAGOUFKORG gwarantujg nienaruszalnosé¢
danych 1 zabezpieczenie przed niepowoltanym dostepem i nieuprawniong zmiang.

Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:

2.6.1. Sprawdzenie prawa dostepu(identyfikatora) i hasla do systemu operacyjnego
UNIX
Hasta te przydzielane sg przez administratora 1 w zasadzie w systemie RATUSZ nie s3 zmieniane
przez uzytkownikow.

2.6.2. Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sa przez administratora i moga by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktérego§ z uzytkownikoéw
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazytby.

2.6.3. Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu FKORG
Administrator przydziela poszczegoélnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji
FKORG poprzez dopisanie ich do odpowiednich 16l aplikacji (list uzytkownikow
o okreslonych rolg uprawnieniach w aplikacji).

2.6.4. Sprawdzenie uprawnien dostepu do danych ksiegowych

Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych uzytkownikow.
Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dost¢p do danych tylko z biezacego
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roku, lub tylko z wybranych kont, moze tez umozliwi¢ tylko ogladanie danych, bez mozliwo$ci
ich modyfikacji dla wskazanych uzytkownikéw. Inni uzytkownicy systemu RATUSZ moga
zosta¢ pozbawieni nawet mozliwosci “ogladania” danych aplikacji FKORG. Administrator lub
inne uprawnione osoby (gospodarze FKORG) moga dla wskazanych uzytkownikow pozwala¢ na
dostep tylko do czegsci danych (np. tylko do wybranych kont)

2.6.5. Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikéw
Administrator lub inne uprawnione osoby (gospodarze FKORG) moga dla wskazanych
uzytkownikéw udostepni¢ tylko niektore funkcje aplikacji FKORG, np. pozwoli¢ tylko na
rejestracj¢ dokumentoéw zroédtowych i ich korekte przed zaksiggowaniem, bez prawa dostepu do
tych danych po zaksiggowaniu (do analizy). Podobnie, tylko uprawnieni uzytkownicy mogag
wykonywac operacje bilansowe.

2.6.6. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie i
stwierdzenie pierwotnego zrodia zapisow.

Skuteczno$¢ dzialania tych mechanizmow jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, baza danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw podsystem FKORG zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli spdjnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne i
monitorujgce dziatanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w czes$ci poswieconej modutom
sktadowym programu. Nalezy do nich przetwarzanie transakcyjne. Kazda operacja ksiggowa
zaprojektowana jest jako transakcja, czyli zestaw krokow, ktore tacznie albo koncza si¢ sukcesem
(wtedy sa zapisywane do bazy), albo nie koncza si¢ poprawnie i wtedy wspolnie sg wycofywane
(nie sg rejestrowane w bazie).

W podsystemie FKORG wbudowane sg takze procedury sprawdzajace i uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub nieckompletnych.
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3 Dokumentacja podsystemu finansowo-ksiegowego jednostki budzetowej FKJB

3.1 Wykaz podsystemow i moduléw systemu informatycznego Finansowo-
Ksiegowego Jednostki Budzetowej

Do prowadzenia ksigg rachunkowych stosuje si¢ wymienione nizej podsystemy:

FKJB - podsystem finansowo-ksiegowy jednostki budzetowej,
WPBUD - podsystem obstugi wptywdéw budzetowych

WYBUD - podsystem obstugi wydatkéw budzetowych

WIND - podsystemy windykacji podatkow oraz optat lokalnych
FKPLAN - podsystem rejestracji planu jednostki budzetowe;

FKORG - podsystem obstugi finansowo — ksiggowej organu budzetowego
GRU - podsystem obstugi rejestru umow

KASA - podsystem obstugi kasy gotowkowej i bezgotowkowe;.

3.2 Trzon systemu finansowo-ksiegowego stanowi podsystem FKJB, skladajacy si¢
z modulow:

3.2.1 Cze$¢ wspolna - zawierajgca dane podstawowe:
- slowniki aplikacji: zakladowy plan kont, klasyfikacja budzetowa, klasyfikacja
zadaniowa, kategoria zadan, kontrahenci, operacje ksiegowe,
-parametry umozliwiajgce prace systemu — opisujace dane, ktore umozliwiaja lub
wyznaczaja sposob wprowadzania danych do systemu oraz sposoby wykorzystania
poszczegolnych funkcji w systemie.

3.2.2 FK - stuzy do biezacej ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach
rachunkowych, sporzadzania sprawozdan finansowych oraz okreslenia sytuacji
finansowej jednostki. Sktada si¢ z modutow:

- Ksiega Gléwna — stuzy do wprowadzania poszczego6lnych operacji do Dziennika i na konta
Ksiggi Gtownej, o rozbudowanej strukturze syntetyczno — analitycznej. Przy wprowadzaniu
transakcji system automatycznie sprawdza poprawno$¢ zbilansowania danych dokumentow wg
poszczegbdlnych dowodow, typow transakcji 1 dokumentu zrodlowego (wyciag, raport kasowy).

Wszystkie rejestrowane operacje gospodarcze zapisywane sa w  zbiorze
KARTA ANALITYCZNA JB i do momentu ich zaksiggowania moga by¢ zmieniane lub
poprawiane. Po zaksiggowaniu, dokumentow nie mozna modyfikowa¢. Waznym elementem
Ksiegi Gtownej sa ,transakcje integracji’, ktore stuzag do automatycznego dekretowania
wszystkich operacji gospodarczych powstajacych w module ,,Inne”. Kazda zadekretowana w tym
module (wg ustalonego wzorca ksiggowania) transakcja jest przesytana do zbioru ,,Ksi¢gowanie
dokumentow z innych aplikacji”, gdzie jest nastepnie ksiggowana w Dzienniku i na kontach
Ksiegi Glowne;.

Modut , Ksiega Glowna” emituje raporty stuzace do sprawdzenia poprawnosci i kompletnosci
ksiggowania transakcji oraz raporty porOwnujace zapisy na kontach Ksiegi Glownej z
zaksiegowanymi dokumentami: wydruki operacji wg kont syntetycznych, wydruki operacji wg
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kont analitycznych, wydruki obrotéw Wn i Ma, wydruki kont Ksiegi Glownej, wydruk
okresowego raportu Dziennika.

- Rozrachunki - modul stuzy przede wszystkim do kontroli i analizy sprzedazy/ zakupow oraz
ich zaptaty.

- Zarzadzanie Srodkami Pienieznymi - obejmuje operacje dotyczace rozliczen
bezgotowkowych (wyciagi) oraz gotowkowych (raporty kasowe) z dostawcami i odbiorcami.

- Sprawozdawczo$¢ Budzetowa - sprawozdawczo$¢ budzetowa — obejmuje sporzadzanie
sprawozdan finansowych jednostki budzetowej wg dowolnie ustalonych kryteriow; sprawozdania
przesytane sg automatycznie do podsystemu FKORG.

- Sporzadzanie bilanséw - modut stuzy do automatycznego wykonania bilansu zamkni¢cia roku
dla jednostki. Na podstawie stownika przeksiegowan tworzone s3a noty ksiegowe dot.
przeniesienia sald /obrotow na koniec okresu sprawozdawczego migdzy odpowiednimi kontami.
Na podstawie sporzadzonego wczesniej Bilansu zamknigcia, w module tworzony jest Bilans
otwarcia roku.

- Funkcje Pomocnicze - modul obejmujacy funkcje nie dotyczace bezposrednio ksiggowan i
zapisow w Ksiedze Glownej i dzienniku, zawierajagcy moduly pomocnicze w stosunku do
aplikacji FK JB.

3.2.3 Pozostale - dokumenty pochodzace z pozostatych modutow systemu (WPBUD,
WYBUD, GRU...) przenoszone s3 za posrednictwem opcji integracji (pakiety i
tablice przeksiggowan) do modutu FK, dostarczajac informacji niezbednych do
sporzadzania sprawozdan finansowych. Szczegotowy opis podsysteméw znajduje
si¢ w dokumentacji opisujacej wtasciwg aplikacje.

3.3 Wykaz zbioréow danych tworzgcych ksiegi rachunkowe

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbory zapisoOw ksiegowych 1 ich obrotow oraz sald, zawarte w:
- dzienniku

- ksiedze gltownej

- ksiggach pomocniczych,

- zestawieniu obrotow 1 sald kont ksiegi glownej oraz sald kont ksiagg pomocniczych.

Ksiggi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow, dokonanych na podstawie dowodow ksiggowych,
w porzadku chronologicznym i systematycznym. W systemie informatycznym rachunkowosci
ksiegi rachunkowe (zbiory danych) maja inng fizyczna organizacje niz tradycyjne ksiggi
rachunkowe. Baza danych pozwala przechowywaé w uporzadkowany sposob duza liczbe
roznych danych, do ktorych istnieje dostep wg rdznych kryteriow. Ksiggi rachunkowe jednostki
nie s3 w tym przypadku zapisane w oddzielnych zbiorach, lecz mozna je zastapi¢ wyborem
danych z wielu tworzonych w systemie zbioréw, stanowigcych jako catos¢ wymagane ksiegi
rachunkowe.
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3.3.1 Dziennik

Dziennik w systemie FK stuzy do wprowadzania zapisow, w postaci dekretacji ksiggowej, na
konta ksiegi gltéwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno - analitycznej. Wprowadzone do
systemu dane o zdarzeniach gospodarczych (dekretowane rgcznie lub automatycznie) ,
pochodzace z wszystkich podsystemoéw, sg zestawione w tablicy KARTA ANALITYCZNA JB
chronologicznie 1 kompletnie. Kazdy zapis jest opatrzony data wprowadzenia do systemu oraz
danymi identyfikujacymi osobg odpowiedzialng za tre$¢ zapisu.

3.3.2 Konta Ksiegi Glownej

Zapisy ksiggowe, pochodzace z dowodow ksiggowych, jak 1 tworzone automatycznie przez
podsystemy dziedzinowe (WPBUD, WYBUD...) oraz moduty oprogramowania FK, wystepuja w
pelnym ukladzie analitycznym. Zapisy na kontach ksiegi gtownej ustala si¢ jako zbiorcze sumy
zapisoOw na sktadajacych si¢ na nie kontach analitycznych. Na podstawie zbioru zaksiggowanych
danych sporzadza sig¢:

- zestawienia analityczne obrotow 1 sald,

- zestawienia sald kont analitycznych,

- zestawienia obrotow i sald ksiegi gtowne;.
Zestawienia te, dzigki przewidzianym w programach procedurach kontroli 1 odpowiednim
parametrom, wykazuja peilng zgodnos¢ danych pomigdzy soba, jak 1 w pordwnaniu
z dziennikiem (obroty miesi¢czne 1 narastajgco).

3.3.3 Ksiegi pomocnicze

Jednostka prowadzi ksiggi pomocnicze dwojako:

e za pomocg oprogramowania FK, jako zbior wyodrgbnionych danych w ramach ksiggi
gtownej o rozbudowane;j strukturze syntetyczno - analitycznej,

* jako podsystemy dziedzinowe: WPBUD, WYBUD.... ktore uszczegdtawiaja zapisy ksiegi
gtéwne;.

3.3.4 Zestawienie obrotow i sald

Zestawienia obrotow 1 sald kont ksiegi gléwnej sg drukowane na koniec kazdego okresu
sprawozdawczego, w celu uzgodnien ksiegowych i dokonania niezbednych rozliczen ksiggowych
1 podatkowych. Zestawienie zawiera:

- symbole i nazwy kont,

- salda poszczegdlnych kont na dzien otwarcia ksigg, obroty za miesigc i1 narastajgco od

poczatku roku, salda na koniec miesigca,

- laczng sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za miesigc 1 narastajgco

od poczatku roku oraz sald na koniec miesigca.
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3.4 Tablice zawierajace dane tworzace ksiegi rachunkowe (modut KSIEGA
GLOWNA)

FK KARTA ANALITYCZNA - zawiera wszystkie dokumenty ksiegowe zarejestrowane
bezposrednio w aplikacji FK JB i przestane z innych podsysteméw (WPBUD, WYBUD...)

FK NAGLOWEK DOKUMENTU - zbiér wszystkich wyciaggéw 1 raportow kasowych
rejestrowanych w aplikacji FK JB 1 przestanych z aplikacji KASA D1 KASA W.

FK_KONTRAHENT - zbi6r kontrahentow UM

3.5 Tablice zawierajace dane slownikowe podsystemu oraz parametry aplikacji
(modul CZESC WSPOLNA)

FK SLOWNIK - stownik grupujacy dane stownikowe (zgrupowane wg zawarto$ci w polu
TYP):

CECHA RACHUNKU
DRUGA _STRONA
DYSPONENT GLOWNY
DZIAL

GRUPA KOSZTOW
GRUPA PARAGRAFOW
GRUPA PODMIOTOW
GRUPA SWIADCZEN
JEDNOSTKA REALIZUJACA
KATEGORIA ZADANIA
KURS

PARAGRAF

PODGRUPA PODMIOTOW
RODZAJ RAPORTU
RODZAJ WYCIAGU
ROZDZIAL

SPOSOB FINANSOWANIA
STARE SLOWNIKI

TYP ZADANIA

TYTUL OPERACIJI
WALUTA

FK _UZYTKOWNIK - zbior uzytkownikow aplikacji FK_JB z okresleniem poziomu dostgpu do
danych jednostek budzetowych oraz rachunkéw bankowych.

FK RACHUNEK BANKOWY CECHA - stownik zawierajacy parametry dla rachunku
bankowego

FK RACHUNEK BANKOWY - wykaz rachunkéw bankowych prowadzonych przez
jednostke / organ budzetowy

FK _PLAN_KONT- plan kont jednostki / organu budzetowego

24



FK_DEKRETACJA - operacje ksiggowe uzywane podczas ksiggowania dokumentéw z innych
aplikacji

FK NAGLOWEK DOKUMENTU - zbior nagtowkow dokumentow (wyciagi, raporty).
ZADANIE - stownik zadan budzetowych, inwestycyjnych i pozostatych.
REALIZATOR - wykaz realizatoréw zadan budzetowych, inwestycyjnych i pozostatych.

FK RODZAJ SWIADCZENIA - zbiér $wiadczen zwigzanych z okreslonym paragrafem
klasyfikacji budzetowe;.

FK_KARTA_ ANALITYCZNA - zbiér wszystkich dokumentow ksiggowych.

FK ROK KSIEGOWY - tablica zwierajagca informacje o algorytmie numeracji i liczbie
dziennikow prowadzonych na wybranym rachunku bankowym.

FK_KONTRAHENT - zbiér wszystkich kontrahentow UM

FK_KONTRAHENT_ZMIANA - zbior wszystkich kontrahentow zawierajacy archiwalne
stany.

FK_KURS - zbior przelicznikoéw kursowych walut.

FK _BILANS PARAMETRY - stownik zawierajacy parametry konieczne do sporzadzenia
bilansu zamknigcia/ otwarcia roku.

FK_BILANS ZAMKNIECIA - zbior przeksiggowan obrotow/sald miedzy kontami
ksiegowymi, wykonywane na koniec okresu sprawozdawczego lub podczas bilansu otwarcia
roku.

3.6 Tablice integracji z modulem INNE (WPBUD, WYBUD, PLAN...)
NAZWA PODATKU - stownik zawierajacy wszystkie rodzaje swiadczen obstugiwane przez
aplikacje FKJB (dane ze slownika rodzaje dochodow PLN RODZAJ KOSZTU oraz
przychodéw WP_PRZYCHOD).
WP _PRZYCHOD - stownik przychodow.

FKJB_ NAZWA PODATKU - stownik okreslajacy klasyfikacj¢ budzetowa, kategorie zadania
oraz jednostke realizujaca dla kazdego rodzaju §wiadczenia.

WYBUD ROZDZAJ WYDATKU - stownik zawierajagcy wszystkie rodzaje wydatkow
obstugiwane przez aplikacje FKJB.

WYBUD_RODZAJ_ROZCHODU - stownik rozchodow.
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FKJB_RODZAJ WYDATKU - stownik okreslajacy klasyfikacje budzetowa, kategorie zadania
oraz jednostke realizujaca dla kazdego rodzaju wydatku.

TYTUL _DLA _JED - stownik okreslajacy jednostki budzetowe oraz rachunki bankowe
obstugujace okreslony rodzaj swiadczenia/wydatku.

AUTOMATYCZNY_DEKERT -stownik okreslajacy dla kazdego rodzaju
swiadczenia/wydatku rodzaj zapisu ksiggowego oraz operacj¢ ksiegowa, na podstawie ktorych

nastepuje automatyczne dekretowanie dokumentoéw pochodzacych z innych aplikacji.

ZAANGAZOWANIE - zbior wszystkich zapisow dotyczacych zaangazowania, tworzonych
w innych modutach (GRU, WYBUD).

GRUPA PODMIOTOW - stownik wszystkich podmiotéw (w tym jednostek budzetowych)
sporzadzajacych sprawozdania i przekazujacych je do aplikacji FKORG.

GRUPA_TYTULOW - stownik wszystkich operacji gospodarczych obslugiwanych
w aplikacji FKORG, m.in. dotyczacych sprawozdan sporzadzanych w jednostce budzetowe;.

3.7 Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

DODATKOWE OBROTY - zbior dodatkowych danych zawierajacych kwoty obrotéw /sald
dla rachunkéw bankowych nie obstugiwanych przez aplikacj¢ FK JB.

FK_AUTOMAT - tablica zwierajagca informacje o rodzaju numeracji i liczbie dziennikow
prowadzonych na wybranym rachunku bankowym.

FK_NUMERY - tablica kontrolujgca numeracje¢ ksieggowanych dokumentow.
FK_OPERATOR - wykaz operatorow aktualnie pracujacych z aplikacjg FK JB.

FK TEKST - tablica zwierajaca rozne teksty state, drukowane na réznych zestawieniach i
raportach.

FKJB_TMP - tablica zawierajaca dane tymczasowe wyliczane podczas wykonywania roznych
funkcji.

ROZLICZ - tablica zawierajgca informacj¢ dotyczaca m.in. rozliczenia zadan budzetowych,
pobierania danych z modutu WIND itp.

PAR TMP - tablica zawierajaca dane tymczasowe wyliczane podczas wykonywania r6znych
funkcji 1 zestawien.

KASA KA - tablica tymczasowa zawierajgca dane dotyczace raportéw przesytanych z KASY,
jeszcze nie zaksiggowanych.

3.8 Wykaz programoéw i procedur podsystemu informatycznego FK_JB
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Ponizszy wykaz zawiera nazwy programéw i procedur systemu OTAGO U FK JB w powigzaniu
z modutami aplikacji oraz krotki opis funkcji, jakie realizuja.
Moduty napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEISQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL

REPORT BUILDER 6.1.

3.8.1 Modul: Slowniki

Program/procedura

Opis

FK FStart

Modut zarzadzenia aplikacja

FK SOrgan

Stownik konfigurujacy aplikacje w zakresie organizacji UM:
- jednostki budzetowe

rachunki bankowe

plan kont

definicja operacji ksiegowych

- dekretacja Swiadczen

FK_Slownik

Stownik konfigurujacy aplikacj¢ w zakresie sprawozdawczosci:
- klasyfikacja budzetowa (dzial/rozdziat/paragraf/sposob
finansowania)
- kategoria zadania
- dysponent §rodkow

FK_SRok

Stownik konfigurujacy aplikacje w roku ksiggowym:
- algorytmy numeracji dokumentoéw
- zamykanie okresow ksiegowych

3.8.2. Modul:
Przegladanie danych.

Zarzadzanie Srodkami pienieznymi.

Program/procedura

Opis

FK Fdokument

Rejestracja/modyfikacja/przegladanie dokumentow ksiegowych

FK Fkartoteka

Kartoteka dokumentow ksiegowych

FK Fkontrahent

Kartoteka kontrahentow

FK Fanalityka

Przegladanie dokumentéw ksiegowych (analityczne) w uktadzie:
- wg dokumentow
- wgkont
- wg klasyfikacji budzetowej
- wg klasyfikacji zadaniowe;j
- wg kontrahentdw (obroty/rozrachunki)

FK Fdepozyt

Obstuga (naliczenie, ksiegowanie) odsetek od depozytow

FK Fprzeksiegowanie

Przeksiegowanie zbiorcze dokumentow ksiegowych

FK FSyntetyka

Przegladanie syntetyczne dokumentow ksiegowych (wg kont)

FK FZmiana

Ewidencja zmian danych stownikowych

3.8.3. Modul: Sprawozdawczos$¢ budzetowa
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Program/procedura

Opis

FKORG

CZego W

FK FsprWydruk Konfiguracja wydruku sprawozdan pojedynczych i Zbiorczych w FKJB i
FK FSprKartotekaFKJB  |Kartoteka sprawozdan pojedynczych , zbiorczych W FKJB
FK FSprawozdanieFKJB | Tworzenie / przegladanie / modyfikacja sprawozdania pojedynczego/zbior
FK FSpraw32 Tworzenie sprawozdania RB32
FK FSpraw33 Tworzenie sprawozdania RB33
FK FSpraw R Tworzenie sprawozdania RB-N, RB-Z
FK FNaliczOdsetek Naliczenie odsetek od nalezno$ci
FK Sodsetki Stownik stop procentowych do odsetek
FK FSIwOdsetek Konfiguracja kont przy naliczaniu odsetek
3.8.4. Modul: Sporzadzanie bilansow

Program/procedura Opis
FK Fbilans Tworzenie / przegladanie bilansu otwarcia
FK Fbilans Tworzenie / przegladanie bilansu zamkniecia

FK_ SBilansParametr

Ustawianie poziomu szczegdlowosci bilansu
Otwarcia/zamknigcia

3.8.5. Modul: Dokumenty z innych aplikacji

Program/procedura

Opis

Fk integracja

Zestaw funkcji udostepniany innym aplikacjom zintegrowanego systemu
OTAGO. Pozwala on na tworzenie prawidtowych zapiséw w systemie
FK na podstawie danych przesytanych z innych aplikacji

3.8.6. Modul: Raporty aplikacji — Poziom urze¢du

Program/procedura Opis
FK RKsiegaGlowna Ksigga gtowna - wg dokumentow za okres
FK RWDRealizacjaJB Realizacja dochodéw - za okres
FK RWDRealizacjaJB Realizacja wydatkow - za okres
FK RWDKlIlasyfZbiorczol |Zestawienie dochoddéw wg klasyfikacji budzetowej - (zbiorczo) za okres
FK RZestDzien Zestawienie dziennikéw za okres
FK RObrotySalda Zestawienie obrotow i sald (wg planu kont) za okres
FK RPlanJedn Zestawienie planu dochodow wg klasyfikacji budzetowej za okres
FK RPlanZad Zestawienie planu wg klasyfikacji budzetowej 1 kategorii zadan za okres
FK RPlanZad Zestawienie planu wg klasyfikacji budzetowej 1 zadan za okres
FK RPlanJedn Zestawienie planu wydatkow wg klasyfikacji budzetowej za okres
FK RWDKlasytZbiorczol |Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (zbiorczo) za okres
FK RKSsiegaGlowna Ksiega gldwna - wg dokumentdw za okres
FK RWDRealizacjaJB Realizacja dochodow - za okres
FK RWDRealizacjaJB Realizacja wydatkéw - za okres
FK RWDKlasyfZbiorczol |Zestawienie dochodéw wg klasyfikacji budzetowej - (zbiorczo) za okres
FK RZestDzien Zestawienie dziennikéw za okres

3.8.7. Modul: Raporty aplikacji — Poziom jednostki budzetowej
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Program/procedura Opis
FK RDziennik Dziennik
FK RKontrahPotwSald Kontrahent potwierdzenie salda
FK RKsiegaGlowna Ksigga gtowna - wg dokumentow za okres
FK RWDRealizacjaJB Realizacja dochodéw - za okres
FK RWDRealizacjaJB Realizacja wydatkow - za okres
FK RKontrahZbKonta Rozrachunki nierozliczone wg kont za okres
FK RKontrahZbRach Rozrachunki nierozliczone wg kont/rachunkow za okres
FK RKontrahNieroz Rozrachunki nierozliczone za okres
FK RKontrahRozrach Rozrachunki za okres
FK RStanKonta Stan konta za okres
FK RPlanJedn Zbiorcze zestawienie planu dochodow wg jednostek realizujacych za

okres

FK RPlanJedn

Zbiorcze zestawienie planu wydatkow wg jednostek realizujacych za
okres

FK RKontalJedn

Zestawienie dochodow - (wg kont/jedn./rodz. wydatkow) za okres

FK_RWDKIlasyfDokum

Zestawienie dochoddéw wg klasyfikacji budzetowe;j - (tylko klasyfikacja)
za okres

FK RWDKIlasyfZbiorczol

Zestawienie dochodow wg klasyfikacji budzetowej - (zbiorczo) za okres

FK RZestDzien

Zestawienie dziennikOw za okres

FK RKontrahObroty

Zestawienie obrotow dla kontrahentow za okres

FK RObrotySalda

Zestawienie obrotoéw i sald (jednostronne) za okres

FK RObrotySalda

Zestawienie obrotdw i sald (wg planu kont) za okres

FK RKSsiegaGlowna

Zestawienie obrotow na kontach za okres

FK_RObrotyKlasyf

Zestawienie obrotéw wg klasyfikacji budzetowej (wg dokumentow) za
okres

FK RObrotyKlasyf Zestawienie obrotow wg klasyfikacji budzetowej (zbiorczo) za okres
FK RPlanJedn Zestawienie planu dochodow wg jednostek realizujacych za okres

FK RPlanJedn Zestawienie planu dochodow wg klasyfikacji budzetowej za okres

FK RPlanZad Zestawienie planu wg klasyfikacji budzetowej i kategorii zadan za okres
FK RPlanZad Zestawienie planu wg klasyfikacji budzetowej i zadan za okres

FK RPlanZadZbiorczo Zestawienie planu wg zadan zbiorczo za okres

FK RPlanJedn Zestawienie planu wydatkow wg jednostek realizujacych za okres

FK RPlanJedn Zestawienie planu wydatkow wg klasyfikacji budzetowej za okres

FK RKontaJedn Zestawienie wydatkow - (wg kont/jedn./rodz. wydatkdéw) za okres

FK_RWDKIlasyfDokum

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowe;j - (tylko klasyfikacja)
za okres

FK RWDKIlasyfZbiorczol

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowe;j - (zbiorczo) za okres

FK_RWDKlasyfZbiorczo

Zestawienie zbiorcze dochodow wg klasyfikacji budzetowej - (wg
rodzajow dochodow - z planem) za okres

FK_RWDKlasyfZbiorczo

Zestawienie zbiorcze wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (wg
rodzajow wydatkoéw - z planem) za okres

3.8.8. Modul: Raporty aplikacji — Poziom rachunku
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Program/procedura

Opis

FK RDziennik

Dziennik

FK RKartaZadania

Karta zadania za okres

FK RKontrahPotwSald

Kontrahent potwierdzenie salda

FK RNakladylnw

Naktady na zadania inwestycyjne za okres

FK RObrotySaldaWgWyDo

Obroty/salda dla zadan inwestycyjnych rodzaju swiadczenia za okres

FK RObrSaldalnw

Obroty/salda dla zadan inwestycyjnych za okres

FK RWDRealizacjaJB

Realizacja dochodow - za okres

FK RWDRealizacjaJB

Realizacja wydatkéw - za okres

FK RKontrahZbKonta

Rozrachunki nierozliczone wg kont za okres

FK RKontrahNieroz

Rozrachunki nierozliczone za okres

FK RKontrahRozrach

Rozrachunki za okres

FK RKosztyZadan

Wykaz kosztéw dotyczacych zadan za okres

FK RWykazZadan

Wykaz zadan

FK RZaang jrkb

Zaangazowanie srodkow - za okres

FK RZaang kbjr

Zaangazowanie Srodkow - za okres

FK RPlanJedn

Zbiorcze zestawienie planu dochodow wg jednostek realizujacych za
okres

FK RPlanJedn

Zbiorcze zestawienie planu wydatkow wg jednostek realizujacych za
okres

FK RKontaJedn

Zestawienie dochodow - (wg kont/jedn./rodz. dochoddéw) za okres

FK RWDBezKlas

Zestawienie dochodow bez klasyfikacji budzetowej za okres

FK RWDJedn

Zestawienie dochodow wg jednostek realizujacych za okres

FK_RWDKIlasyfDokum

Zestawienie dochodow wg klasyfikacji budzetowe;j - (tylko
klasyfikacja) za okres

FK RWDKIlasyfDokum?2

Zestawienie dochodow wg klasyfikacji budzetowej - (wg
jednostek/operacji/rodzajow dochodow) za okres

FK_RWDKlIlasyfDokum

Zestawienie dochoddéw wg klasyfikacji budzetowej - (wg operacji
ksiegowych) za okres

FK_RWDKlIlasyfDokum

Zestawienie dochodow wg klasyfikacji budzetowej - (wg rodzaju
dochodow) za okres

FK RWDKlasyfZbiorczol

Zestawienie dochodow wg klasyfikacji budzetowej - (zbiorczo) za
okres

FK RWDKlIlasyfDokum

Zestawienie dochodow wg klasyfikacji budzetowej - wg kategorii
zadan za okres

FK RDziennik

Zestawienie dochodow za okres

FK_RKontrahZobow

Zestawienie nadptat wg klasyfikacji budzetowej na dzien - wg
dokumentow

FK RKontrahZobow

Zestawienie nadptat wg klasyfikacji budzetowej na dzien - zbiorczo

FK RKontrahNalezn

Zestawienie naleznosci wg klasyfikacji budzetowej na dzien

FK RKontrahObroty

Zestawienie obrotow dla kontrahentow za okres

FK RObrotyJedn

Zestawienie obrotéw na kontach dla jednostek realizujacych za okres

FK_RObrotyKlasyf

Zestawienie obrotow wg klasyfikacji budzetowej (wg dokumentow) za
okres

FK RObrotyKlasyf

Zestawienie obrotow wg klasyfikacji budzetowej (zbiorczo) za okres
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FK RPlanJedn

Zestawienie planu dochodéw wg jednostek realizujacych za okres

FK RPlanJedn

Zestawienie planu dochodow wg klasyfikacji budzetowej za okres

FK RPlanGrupa

Zestawienie planu dochodow wg klasyfikacji budzetowej/wg grup
paragrafow za okres

FK RPlanZad

Zestawienie planu wg klasyfikacji budzetowej 1 kategorii zadan za
okres

FK RPlanZad

Zestawienie planu wg klasyfikacji budzetowej 1 zadan za okres

FK RPlanZadZbiorczo

Zestawienie planu wg zadan zbiorczo za okres

FK RPlanJedn

Zestawienie planu wydatkow wg jednostek realizujacych za okres

FK RPlanJedn

Zestawienie planu wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej za okres

FK RPlanGrupa

Zestawienie planu wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej/wg grup
paragrafow za okres

FK RKontaJedn

Zestawienie wydatkow - (wg kont/jedn./rodz. wydatkéw) za okres

FK RWDBezKlas

Zestawienie wydatkow bez klasyfikacji budzetowej za okres

FK RWDJedn

Zestawienie wydatkow wg jednostek realizujacych za okres

FK_RWDKIlasyfDokum

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowe;j - (tylko
klasyfikacja) za okres

FK_RWDKIlasyfDokuml

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (wg
jednostek/kategorii zadan) za okres

FK_RWDKIlasyfDokum?2

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (wg
jednostek/operacji/rodzajow wydatkow) za okres

FK_RWDKIlasyfDokum1

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (wg
jednostek/zadan) za okres

FK RWDKlasyfDokum

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (wg operacji
ksiegowych) za okres

FK_RWDKlasyfDokum

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (wg rodzaju
wydatkow) za okres

FK_RWDKlIasyfZbiorczol

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (zbiorczo) za
okres

FK_RWDKlIlasyfDokum

Zestawienie wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - wg kategorii
zadan za okres

FK RDziennik

Zestawienie wydatkow za okres

FK_RKontrahZobow

Zestawienie zaleglo$ci wg klasyfikacji budzetowej na dzien - wg
dokumentow

FK RKontrahZobow

Zestawienie zalegto$ci wg klasyfikacji budzetowej na dzien - zbiorczo

FK_RWDKlasyfZbiorczo

Zestawienie zbiorcze dochodow wg klasyfikacji budzetowej - (wg
rodzajow dochodow - bez planu) za okres

FK_RWDKlasyfZbiorczo

Zestawienie zbiorcze dochodoéw wg klasyfikacji budzetowej - (wg
rodzajéw dochoddw - z planem) za okres

FK_RWDKIlasyfZbiorczo

Zestawienie zbiorcze wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej - (wg
rodzajow wydatkow - bez planu) za okres

FK_ RWDKIlasyfZbiorczo

Zestawienie zbiorcze wydatkow wg klasyfikacji budzetowej - (wg
rodzajow wydatkow - z planem) za okres

FK_RKontrahZobow

Zestawienie zobowigzan wg klasyfikacji budzetowej na dzien - wg
dokumentow

FK RKontrahZobow

Zestawienie zobowiazan wg klasyfikacji budzetowej na dzien -
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| | zbiorczo

3.9. Wykaz funkcji podsystemu informatycznego FK_JB

Ponizszy wykaz zawiera liste funkcji realizowanych przez podsystem OTAGOLFK JB.

Funkcja

Opis funkcji

Obsluga wyciagow bankowych
i zwiazanych z nimi
dokumentow

rejestracja dokumentow z wyciggu z kontrolg ich
poprawnosci,

poprawka wyciagu 1 dokumentéw z nim zwigzanych,
rozksiggowanie dokumentu zaksiggowanego na koncie
bankowym na kilka dokumentow,

analityczne uzgodnienie wydatkow z syntetycznym dokumentem
wprowadzonym pod wyciagiem,

przenumerowanie wyciagu,

szczegbly wyciagu, wydruk wyciagu wraz z dokumentami,
analityka wyciggu uzgodnionego z aplikacjg WIND,
mozliwos¢ prowadzenia wspdlnego rachunku z FKORG.

Obstuga raportow kasowych
i zwiazanych z nimi
dokumentow ksiegowych

rejestracja dokumentoéw z raportu kasowego z kontrola ich
poprawnosci,

poprawka raportu i dokumentéw z nim zwigzanych,
aktualizacja dokumentow przestanych z aplikacji KASA,
rozksiggowanie dokumentu na koncie kasowym,
przenumerowanie raportu,

przegladanie szczegotow raportu, wydruk wraz z dokumentami.

Obsluga kasy

rejestracja raportu kasowego,
aktualizacja raportu kasowego.

Obsluga pozostalych dowodow
ksiegowych

rejestracja 1 poprawka dokumentow pozostatych.
przegladanie szczegdtow dokumentu; wydruk dokumentu

Ksi¢gowanie dokumentow
przestanych z aplikacji
WPBUD, WYBUD, ST,
WIND...

modyfikacja dokumentoéw przestanych z innych aplikacji,
poprawka dokumentow,

ksiggowanie dokumentdw,

pobieranie zaangazowania z innych aplikacji (WYBUD, GRU),
ksiggowanie zaangazowania,

rozksiggowanie dokumentu,

pobieranie danych ksiegowych z aplikacji WIND,

ksiggowanie danych pobranych z aplikacji WIND.

Analityczny i syntetyczny

zestawienia analityczne operacji gospodarczych,

przeglad danych zestawienia syntetyczne dla wybranego rachunku wg wybranego
kryterium za wskazany okres,
syntetyka wspolna dla jednostek.

Plan budzetu i plany przegladanie planu budzetu gminy (dla rachunku

pomocnicze podstawowego),

rejestracja 1 aktualizacja planu dla pozostatych rachunkow,
rozpisanie planu podanego w grupach paragraféw na paragrafy,
wydruk planu.
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Tworzenie wspolnych
sprawozdan dla jednostki
z wielu rachunkow
podstawowych

sporzadzenie sprawozdania na wybranym rachunku: Rb-278S,
Rb-2777, Rb-50, Rb-28S,

stworzenie wspolnego sprawozdania dla wszystkich rachunkow,
przestanie wspdlnego sprawozdania do podsystemu FKORG,
wydruk sprawozdan.

Tworzenie sprawozdan
Rb-27S, Rb-27Z7Z,
Rb-28S, Rb-50

z dochodow/wydatkow

sporzadzanie sprawozdania probnego,

sporzadzanie sprawozdania wlasciwego,

przeniesienie sprawozdania do podsystemu ,,Ksiggowo$¢
Organu”,

wydruk sprawozdania.

Tworzenie sprawozdan
Rb-32, Rb-33

okreslenie algorytmu do sporzadzenia sprawozdania,
sporzadzenie sprawozdania,

przeniesienie sprawozdania do podsystemu ,,Ksiggowos¢
Organu”,

wydruk sprawozdania.

Ksi¢gowanie walutowe

sporzadzanie wyciaggdw oraz rejestracja dokumentoéw z
uwzglednieniem przeliczenia waluty na ztowi i odwrotnie;

Tworzenie bilansu zamknigcia/
otwarcia

reczna rejestracja bilansu otwarcia,

aktualizacja algorytméw do tworzenia bilansu
zamknigcia/otwarcia,

automatyczny bilans zamknigcia roku.

automatyczny bilans otwarcia roku,

przeksztalcenie bilansu zamknigcia na bilans otwarcia,
rozksiggowanie BO,

nadanie numeru wlasnego zapisom w bilansie otwarcia,
bilans jednostki budzetowe;,

wydruk bilansu zamkniecia/ otwarcia.

Obsluga rozrachunkow

rozliczenie kontrahenta,
biezaca kontrola rozrachunkow.

Zamknig¢cie miesiagca

zamkniecie miesiaca.

Funkcje pomocnicze

naliczanie odsetek od depozytow 1 wadiow,
naliczanie odsetek od zalegto$ci,
kasowanie btednych danych.

Wydruki raportéw
i zestawien

wydruk zawartosci stownikéw podsystemu,

wydruk ksiggi gtowne;,

wydruk dziennikow i ich zestawienia,

wydruk obrotow/sald na kontach syntetycznych i analitycznych,
wydruk danych na kontach syntetycznych 1 analitycznych,
wydruki dotyczace wydatkow,

wydruki dotyczace dochodow,

wydruki dotyczace wykonania planu,

wydruki dotyczace zadan budzetowych, inwestycyjnych 1
pozostatych,

wydruki danych dla kontrahentéw,

wydruki sprawozdan.
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3.10. Opis algorytmow

Obroty konta - ogoélna suma zapisow po jednej ze stron konta: debetowej i kredytowe;.
Podsumowania obrotow dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy. Obroty konta syntetycznego =
suma obrotow jego kont analitycznych.

Saldo konta - roznica migdzy obrotami konta. Przyjmuje wartos¢ wigkszego obrotu.
Podsumowania sald dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy. Dla kont rozrachunkowych salda
wyliczane sg oddzielnie dla strony Wn i Ma, dla pozostatych kont — per saldo.

Obroty za poprzedni okres - ogolna suma zapisOw po jednej ze stron konta przed okresem
rozliczeniowym.

Obroty narastajaco od poczatku roku - ogolna suma zapisow po jednej ze stron konta za okres
rozliczeniowy. W zalezno$ci od parametrow do tych obrotéw moze by¢ doliczony bilans
otwarcia.

Naklady - naklady na zadania inwestycyjne wyliczane sa z konta oraz wg algorytmu
Zapisanych w stowniku ,Parametry dla rachunku”. Zapis W oznacza strong Wn
tego konta, M — strong , S — saldo Wn — Ma, L — saldo Ma — Wn.

Ksiegowanie faktur korygujacych — w zaleznos$ci od parametru w stowniku ,,Parametry dla
Rachunku”, zaksiggowanie korekty odbywa si¢  nastepujaco:

- zaksiggowana jest tylko roznica miedzy faktura podstawowg 1 jej korekta lub

- faktura podstawowa zaksiggowana jest w catosci na (-), a faktura korygujaca na cala kwotg na
(+).

Bilans zamkniegcia - na podstawie parametrow w stowniku ,,Parametry dla rachunku” stan
koncowy konta wyliczany jest nastepujaco:

- dla kont rozrachunkowych - obroty na wybranych kontach rozrachunkowych wyliczane s3
dwustronnie na postawie dokumentéw skojarzonych poprzez nr wilasny dowodu (nr faktury,
polecenia przelewu, nr sprawozdania ...) z dokladno$cig do klasyfikacji budzetowej (2) lub
zadaniowej(3),

- dla pozostalych kont - obroty na wybranych kontach wyliczane sa z dokladnoscia do
klasyfikacji budzetowej (2) lub zadaniowej(3).

Bilans otwarcia - salda koncowe wyliczone w bilansie zamknigcia zostang przeniesione na salda
poczatkowe kont, na nowy rok rozliczeniowy, z uwzglednieniem przeksiggowan zapisanych w
stowniku ,,Dane do bilansu zamknigcia/otwarcia”.

Sprawozdania - wypelnianie sprawozdan danymi odbywa si¢ zgodnie z przepisami
wykonawczymi wydanymi na podstawie ustawy o finansach publicznych. Dodatkowo,
wybieranie danych opiera si¢ na danych zapisanych w stownikach ,,Dane do sprawozdan o
wydatkach”, ,,Dane do sprawozdan o dochodach”, mozna wskaza¢:

- konta, z ktorych pobierane sg naleznosci lub zobowigzania

- dzialy podatkowe,

- konta pozabilansowe, z ktorych pobierane jest zaangazowanie,

- poming¢ pewne operacje ksiegowe na sprawozdaniach o dochodach,

- umies$ci¢ dodatkowe dane z innych rachunkow lub kont.
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Dekretacja wplywow z innych aplikacji (WPBUD, KASA DOCHODOWA, WIND,
KASA BEZGOTOWKOWA) — na podstawie danych w stowniku ,,Dekretacja dochodow”
kazdy dokument przechodzacy z w/ w aplikacji otrzymuje swoj typ zapisu, dla ktérego moze
by¢ okres§lona operacja ksiggowa. I tak np. faktura VAT przekazana z WPBUD, przestana jako
dokument dwupozycyjny (NETTO i VAT) zostanie zakwalifikowany jako PN (przypis netto) i
PV (przypis VAT). Jezeli w stowniku dla tych typdw zapisu jest okreslona operacja ksiegowa,
dekretacja dokumentu w FKJB nastgpi automatycznie.

Pozostale typy zapisow dla WPBUD to :
- PB Przypis brutto,
- PT Przypis dtugoterminowy.

Dla dokumentow z KASA DOCHODOWA dopuszczalne typy zapisow to:
- GK Wpfata gotdbwkowa na koszty egzekucyjne,

- GN Whptata gotdwkowa na naleznos¢,

- GO Whptata gotowkowa na odsetki,

- GZ Zwrot dochodu przez kase.

Dla dokumentéw z KASA BEZGOTOWKOWA dopuszczalne typy zapisow to:
- BK Wplata bezgotéwkowa na koszty egzekucyjne,

- BN Wplata bezgotéwkowa na naleznos¢,

- BO Wplata bezgotéwkowa na odsetki,

- BZ Zwrot dochodu przez bank.

Dla WIND:

- PR Okresowe przeniesienie przypisow z WIND,

- OD Okresowe przeniesienie odpisow z WIND,

-PD Okresowe przeniesienie przypisow dlugoterminowych z WIND,

- DO Okresowe przeniesienie odpisow dlugoterminowych z WIND,

- NA Okresowe przeniesienie Z WIND not dot. zmian w naleznosciach,

- OS Okresowe przeniesienie z WIND not dot. zmian w odsetkach,

- KO Okresowe przeniesienie z WIND not dot. zmian w kosztach,

- OP Okresowe przeniesienie z WIND not dot. zmian w oplacie prolongacyjne;.

Dekretacja wydatkow z innych aplikacji (WYBUD, KASA WYDATKOWA) -
analogicznie jak dla wptywow. Dopuszczalne typy zapisow to:

- KB Kwota zobowigzania (brutto),

- KN Kwota zobowigzania (netto),

- KV Kwota zobowigzania (VAT),

- WB Wyptata bezgotéwkowa (przez bank),

- WG Wyptata gotdéwkowa (przez kasg).

Zamkniecie miesigca - program sprawdza, czy w miesigcu, ktory ma by¢ zamknigty nie ma nie

zaksiggowanych: wyciggow, raportow kasowych, dokumentéw przestanych z innych aplikacji.
Dopoki wszystkie dokumenty nie zostang zaksiggowane nie mozna zamkng¢ miesigca.
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Naliczanie odsetek od wadiow i depozytow wg bankowych stop procentowych:
odsetki = ( kapitat/100 ) * ( procent/ rok) * liczba dni, gdzie :

kapitat - wptacony depozyt lub wadium,

procent - stopa procentowa ze stownika ,,Stopy procentowe”,

rok - 365 lub 366 (dla roku przestgpnego),

liczba dni - data naliczenia (wyptaty) odsetek — data wpflaty kapitatu + 1.

3.11 Opis parametrow aplikacji FK_JB

Parametry przetwarzania danych okreslajg sposob dziatania systemu. Nie sg one bezposrednio
powiazane i wykorzystywane do ewidencji operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych.

3.11.1 Parametry aplikacji FKJB
BO - okresla algorytm sumowania BO na zestawieniach
BO KONTA - okresla algorytm sumowania BO na zestawieniach

PODSYSTEM KASA_D - okresla czy aplikacja FK_JB pobiera dane z podsystemu KASA
DOCHODOWA

PODSYSTEM PLACE - okres$la czy aplikacja FK_JB pobiera dane z podsystemu PLACE
PODSYSTEM WPBUD - okresla czy aplikacja FK_JB pobiera dane z podsystemu WYBUD
PODSYSTEM WYBUD - okres$la czy aplikacja FK_JB pobiera dane z podsystemu WPBUD
WIELE JEDNOSTEK - okresla czy aplikacja FK_JB obstuguje wiele jednostek budzetowych
WYDRUKI NAGEOWEK - okresla nagtéwek umieszczany na wszystkich raportach FK
WYDRUKI STOPKA - okresla stopke umieszczang na wszystkich raportach FK

3.11.2 Parametry dla jednostki budzetowej

DOKUMENT - JEDN-REAL - okresla czy jednostka realizujgca stanowi element klasyfikacji
budzetowej

KSIEGOWANIE NA RACHUNKU - okresla czy wszystkie operacje powigzane s3 z
rachunkiem bankowym.

NUMER WLASNY - okresla warto$¢ pola Numer wilasny
PLACE_ANALITYKA- okres$la sposéb pobierania danych przesytanych z aplikacji PLACE

PRZENUMEROWANIE - okresla czy mozliwe jest przenumerowanie dokumentéw
wprowadzonych pod wyciggiem i raportem kasowym

36



PRZENUMEROWANIE (KASOWANIE) - okresla czy numer ostatnio skasowanego
dokumentu ma by¢ ponownie pobrany dla dokumentu nowo rejestrowanego

RAPORT — WPLATY — NR KONTA - okresla numer konta planu kont uzgadniany z kwota
raportu kasowego. Okresla czy dane konta kasy uwzglednia¢ podczas sporzadzania zestawien i
sprawozdan w kolumnie dochody wykonane

RAPORT — WYPLATY — NR KONTA - okresla numer konta planu kont uzgadniany z kwotg
raportu kasowego. Okresla czy dane konta kasy uwzglednia¢ podczas sporzadzania zestawien i
sprawozdan w kolumnie wydatki

ROK INSTALCJI - okresla rok instalacji nowej wersji aplikacji

SRODKI — WPEATY — NR KONTA - okre$la numer konta planu kont dla $rodkéw w drodze.
Okresla czy dane konta kasy uwzglednia¢ podczas sporzadzania zestawien i sprawozdan w
kolumnie dochody wykonane

SRODKI — WYPELATY — NR KONTA - okre$la numer konta planu kont dla $rodkéw w
drodze. Okresla czy dane konta kasy uwzglednia¢ podczas sporzadzania zestawien i sprawozdan
w kolumnie wyplaty wykonane

WERSJA APLIKACJI - okresla do ktorej wersji aplikacji przesyla¢ dane z inny
podsystemow

WPLYWY_DEKRET - okresla czy wplywy pobierane z aplikacji WPBUD majg by¢
ksiegowane zgodnie z zapisami stownika AUTOMATYCZNA DEKRETACIJA;

WYCIAG — WPLATY — NR KONTA - okresla numer konta planu kont uzgadniany z kwotg
wplaty wyciggu bankowego

WYCIAG - WYPLATY — NR KONTA - okres$la numer konta planu kont uzgadniany z kwota
wyptaty wyciggu bankowego

WYDATKI DEKRET - okresla czy wplywy pobierane z aplikacji WPBUD majg by¢
ksiggowane zgodnie z zapisami stownika AUTOMATYCZNA DEKRETACIJA;

WYDATKI_HOME_BANKING - okresla algorytm pobierania przelewow wystanych do
modutu HOME BANKING

WYDRUKI: RACHUNEK, NAZWA - okresla zakres danych umieszczanych na wydrukach
aplikacji

3.11.3 Parametry dla rachunku bankowego
DOKUMENTY WPBUD - okreslenie sposobu przesytania danych z aplikacji WPBUD

DOKUMENTY WYPBUD - okreslenie sposobu przesytania danych z aplikacji WYBUD
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FILTR SWIADCZENIA - okre$la czy podczas rejestracji dokumentu ksiegowego §wiadczenia
maja by¢ wyswietlane w pelnej liscie czy tez tylko te, ktore zwigzane sg z wybranym rachunkiem

FILTR ZADANIA - okresla czy podczas rejestracji dokumentu ksiegowego zadania majg by¢
wyswietlane w pelnej liscie czy tez tylko te, ktore zwigzane sg z wybrang jednostka realizujaca;

KLASYFIKACJA BUDZETOWA - okresla skladowe klasyfikacji budzetowej. Wskazuje czy
jednostka realizujaca i kategoria zadania nalezg do klasyfikacji budzetowej;

KOREKTA - okresla sposob ksiggowania faktur korygujacych :
1 - ksiggowanie réznicy miedzy faktura podstawowa i korekta,
2 — faktura podstawowa ksiegowana na (-), korekta na (+).

NUMER WLASNY- okresla warto$¢ dla pola numer wtasny

PODSYSTEM KASA - okresla czy dany rachunek obstuguje raporty kasowe z aplikacji KASA
PODSYSTEM GRU - okresla czy dany rachunek pobiera dane z aplikacji GRU
PODSYSTEM WPBUD - okresla czy dany rachunek pobiera dane z aplikacji WPBUD

PODSYSTEM WYBUD - okre$la czy dany rachunek pobiera raporty kasowe z aplikacji
WYBUD

POZABUDZETOWY-okresla czy dany rachunek jest rachunkiem pozabudzetowy

POZIOM KONTROLI  WPLATY-  okre$lenie  poziomu  kontroli  dokumentu
(kontrola pola,,rodzaj $wiadczenia” ze stownikiem dotyczacym dochodu/przychodu:

C — kontrola czeéciowa (mozna uzupetlnia¢ dane dotyczace klasyfikacji budzetowej, kategorii
zadania oraz jednostki realizujgcej, gdy nie sa wypetione w stowniku),

K — kontrola pelna (dane dotyczace klasyfikacji, kategorii zadania i jednostki realizujacej sa
pobierane ze stownika ,,Rodzaj wptywu” bez mozliwosci ich korekty).

POZIOM KONTROLI WYPLATY- okreSlenie poziomu kontroli  dokumentu
(kontrola pola,,rodzaj swiadczenia” ze stownikiem dotyczacego wydatku/rozchodu:

C — kontrola czgsciowa (mozna uzupeilnia¢ dane dotyczace klasyfikacji budzetowej, kategorii
zadania oraz jednostki realizujacej, gdy nie sa wypelnione w stowniku),

K — kontrola pelna (dane dotyczace klasyfikacji, kategorii zadania i jednostki realizujacej sa
pobierane ze stownika ,,Rodzaj wptywu” bez mozliwosci ich korekty).

PRZELEWY WYBUD- okre§la czy podczas ksiggowania wyciggu pobiera¢ przelewy
wystawione przez aplikacje WYBUD

RAPORT CZEKI - okresla czy czeki pod raportem kasowym zmniejszajg kwote na koncie kasy

RAPORT — WPLATY — NR KONTA - okresla numer konta planu kont uzgadniany z kwota
raportu kasowego. Okresla czy dane konta kasy uwzglednia¢ podczas sporzadzania zestawien i
sprawozdan w kolumnie dochody wykonane
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RAPORT — WYPLATY — NR KONTA - okresla numer konta planu kont uzgadniany z kwota
raportu kasowego. Okresla czy dane konta kasy uwzglednia¢ podczas sporzadzania zestawien i
sprawozdan w kolumnie wydatki

RODZAJ RACHUNKU - okresla rodzaj rachunku (inwestycyjny, podstawowy, inny)

SRODKI — WPEATY — NR KONTA - okre$la numer konta planu kont dla $rodkéw w drodze.
Okresla czy dane konta kasy uwzglednia¢ podczas sporzadzania zestawien i sprawozdan w
kolumnie dochody wykonane

SRODKI — WYPLATY — NR KONTA - okresla numer konta planu kont dla $rodkow w
drodze. Okresla czy dane konta kasy uwzglednia¢ podczas sporzadzania zestawien i sprawozdan
w kolumnie wyplaty wykonane

SYMBOL SRODKA - okre$la symbol $rodka dla sprawozdan Rb-3%
TRESC OPERACJI - okre$la sposob wypetniania pola Tre$é operacii

TRESC OPERACJI KASA_B - okresla sposob wypetniania pola Tres¢ operacji
dla dokumentéw pobieranych z aplikacji KASA BEZGOTOWKOWA

TRESC OPERACJI KASA D - okresla sposob wypelniania pola Tre$¢ operaciji
dla dokumentoéw pobieranych z aplikacji KASA DOCHODOWA

TRESC OPERACJI KASA W - okre$la sposob wypetniania pola Tresé operacji
dla dokumentéw pobieranych z aplikacji KASA WYDATKOWA

TRESC OPERACJI WPBUD - okresla sposob wypelniania pola Tres¢ operacji
dla dokumentéw pobieranych z aplikacji WPBUD

TRESC OPERACJI WYBUD - okres$la sposob wypehiania pola Tresé operacji
dla dokumentéw pobieranych z aplikacji WYBUD

UZGODNIENIE KASA_D - okresla czy dane Kasy dochodowej maja by¢ uzgadnianie
z wyciggiem bankowym,;

WIELE WYCIAGOW - okre$la czy na rachunku mozna rejestrowaé wiele wyciagow
jednoczesnie

WYCIAG — WPLATY — NR KONTA - okresla numer konta planu kont uzgadniany z kwota
wpflaty wyciggu bankowego

WYCIAG — WYPLATY — NR KONTA - okresla numer konta planu kont uzgadniany z kwota
wyplaty wyciagu bankowego

ZINTEGORWANY: PLN + WALUTA - okresla czy na danym rachunku prowadzone sa
ksiegowania walutowe.
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3.12 Opis mechanizmow ochrony i kontroli spojnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane sg na poziomie administrowania
baza danych ORACLE 1 systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie i nadzorowanie mechanizmow
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.
Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu OTAGOUFK JB gwarantuja nienaruszalnos¢
danych 1 zabezpieczenie przed niepowotanym dostgpem i nieuprawniong zmiang.
Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:

3.12.1 Sprawdzenie prawa dostepu (identyfikatora) i hasla do systemu

operacyjnego UNIX

Hasta te przydzielane sg przez administratora i w zasadzie w systemie OTAGO nie s3 zmieniane
przez uzytkownikow.

3.12.2 Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sg przez administratora 1 mogg by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktoérego$ z uzytkownikoéw
(“podszy¢ sie” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazyltby.

3.12.3 Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu FK_JB
Administrator przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji FKJB
poprzez dopisanie ich do odpowiednich 16l aplikacji (list uzytkownikéw o okreslonych rolg
uprawnieniach w aplikacji).

3.12.4 Sprawdzenie uprawnien dostepu do danych ksi¢gowych

Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych uzytkownikow.
Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dostep do danych tylko z biezacego
roku, lub tylko z wybranych kont, moze tez umozliwi¢ tylko ogladanie danych, bez mozliwos$ci
ich modyfikacji dla wskazanych uzytkownikoéw. Inni uzytkownicy systemu OTAGO moga zostaé
pozbawieni nawet mozliwosci “ogladania” danych aplikacji FK JB. Administrator lub inne
uprawnione osoby (gospodarze FK JB) moga dla wskazanych uzytkownikow pozwala¢ na
dostep tylko do czesci danych (np. tylko do wybranych kont)

3.12.5 Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikow.
Administrator lub inne uprawnione osoby (gospodarze FK JB) moga dla wskazanych
uzytkownikéw udostepni¢ tylko niektére funkcje aplikacji FK JB, np. pozwoli¢ tylko na
rejestracje dokumentéw zrodtowych 1 ich korekte przed zaksiggowaniem, bez prawa dostepu do
tych danych po zaksiegowaniu (do analizy). Podobnie, tylko uprawnieni uzytkownicy moga
wykonywac operacje bilansowe.

3.12.6 Znakowanie informacji.
Wszelkie zmiany w danych sa rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej 1 rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie
1 stwierdzenie pierwotnego zrodta zapisow.
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Skuteczno$¢ dziatania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, bazg danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw, podsystem FK JB zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli  spdjnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne
1 monitorujace
dziatanie systemu. Ich opis zostat zamieszczony w czes$ci poswigcone] modutom skladowym
programu. Nalezy do nich przetwarzanie transakcyjne. Kazda operacja ksiggowa zaprojektowana
jest jako transakcja, czyli zestaw krokéw, ktore tacznie albo koncza si¢ sukcesem (wtedy sg
zapisywane do bazy), albo nie koncza si¢ poprawnie i wtedy wspdlnie sa wycofywane (nie sa
rejestrowane w bazie).

W podsystemie FK _JB wbudowane sa takze procedury sprawdzajace i uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub nieckompletnych.
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4. Dokumentacja podsystemu obstugi wplywow budzetowych WPBUD

4.1. Podsystem Wplywy Budzetowe sklada si¢ z nastepujacych modulow
4.1.1. Ewidencje: Dokumenty zrodlowe, ksiegowe i nieprzypisane

Modut przeznaczony do biezacej obstugi rejestrow dokumentéw dotyczacych wpltywow
budzetowych. Mozemy tu wykona¢ nastepujace operacje:

- dodanie nowego dokumentu,

- anulowanie dokumentu,

- poprawa dokumentu,

- akceptacja dokumentu

- wysSwietlenie 1 wydruk list z likwidatury,

- wyS$wietlenie kart kontowych,

- zasady numeracji dokumentow ksiegowych,

- przegladanie szczegdtow dokumentu,

- wydrukowanie listy dokumentow,

- wydrukowanie pojedynczego dokumentu.

4.1.2. Rejestr
Modut umozliwia:
- wyS$wietlenie listy dokumentow za wybrany okres wraz ze szczegdtami,
- wydruk rejestru dokumentow lub pojedynczych dokumentow,
- zamknigcie rejestru za dany miesiac,
- wyswietlenie 1 wydruk zbiorczych sum rejestru wg rodzajéw dokumentow.

4.1.3. Zestawienia

4.13.1. Dhluznicy
- wyS$wietlenie listy dluznikéw
- wydruk listy dluznikoéw
- wydruk upomnien dla dtuznikow
- przegladanie pism wystanych do dluznikow.
4.1.3.2. Nadplaty
- przegladanie kart kontowych na, ktorych wystepuje nadptata,
- wydruk listy nadptat wg kontrahentow.

4.1.4. Kartoteki
Przegladanie windykacji (kwot naleznosci, zaptat 1 sald) wg:
- rodzajow wpltywoéw ($wiadczen),
- kontrahentow,
- numerdéw dokumentéw zrédtowych.

Modut daje mozliwos$¢ przegladania windykacji nalezno$ci wg réznych uktadow i na réznych
poziomach szczegotowosci. Modut korzysta z formatek systemu Windykacja.
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4.1.5. Slowniki
Obstuga stownikow systemu WPBUD:
- Uprawnienia dla uzytkownikéw
- Numeracja dokumentéw ksiegowych
- Jednostki miary
- Stawki VAT
- Klasyfikacja SWW i PKWIU
- Rodzaje wptywow
- Swiadczenia dla jednostki budzetowej
- Dokumenty zrodtowe
- Dokumenty ksiggowe
- Stownik przychodow
- Lokalizacje
- Teksty wydrukow

Kody zwarte w stownikach, sg uzywane podczas rejestracji i dalszej obstugi dokumentow
systemu WPBUD.

4.2. Tablice zawierajace dane podsystemu WPBUD

WP _DOKUMENT - zawiera gltdéwne dane dokumentu takie jak: Nr, data
wystawienia, status, termin i forma platnosci itp.

WP_PUNKT_DOKUMENTU - zawiera dane z punktéw dokumentow
WP_OSOBY - wykaz kontrahentéw z wigzanych z wystawionymi
dokumentami

4.3. Tablice zawierajace slowniki podsystemu WPBUD

WPBUD_PODATKI Podatki w powigzaniu z kontami bankowymi

WPBUD_KLASYFIKACJA Klasyfikacja SWW i PKWIU

WPBUD_CODE_CONTROL Zbior réznych stownikow:

- Lokalizacja oddziatow

- Numeracja dokumentow ksiggowych
- Uprawnienia dla uzytkownikow

WP_PRZYCHOD Rodzaje wpltywow budzetowych
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4.4. Tablice pomocnicze podsystemu WPBUD

WPBUD_LOGS Zapisy operacji wykonywanych przez operatorow
podsystemu

WPBUD_ TMP Tabela pomocnicza stuzaca do tymczasowego zebrania
danych potrzebnych do wydruk.

4.5. Wykaz programow i procedur podsystemu WPBUD

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programéw 1 procedur podsystemu OTAGOLWPBUD
w powiazaniu z modutami aplikacji oraz krétki opis funkceji, jakie realizuja.

Moduty napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEISQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL
REPORT BUILDER 6.0.

4.5.1. Modul: Ewidencje: Dokumenty Zrédlowe, ksiegowe i nieprzypisane

Formatka Opis
SOURCE Obstuga dokumentéw zrodtowych.
Dopisywanie, poprawianie, przegladanie, akceptacja itp.
EWIDENCJA Obstuga dokumentoéw ksiggowych.
Dopisywanie, poprawianie, przegladanie, akceptacja itp.
Z KASY Ewidencja dokumentéw nieprzypisanych.
Anulowanie, przegladanie szczegotow, przegladanie kart
kontowych.
LIKWIDATURA Listy dokumentéw z Likwidatury.

Dopisywanie, poprawianie, akceptacja, wydruk.

LIKWIDATURA LISTY |Dodanie nowej listy dokumentéw z likwidatury

NEW_DOK Dopisywanie i poprawianie dokumentoéw ksiggowych.

NEW_SOURCE Dopisywanie i poprawianie dokumentéw zrodtowych

WINDYKACJA Przeglad kart kontowych dla kontrahenta, zobowigzania,
zaplaty, saldo.

WG UMOWY Wystawianie dokumentow ksiggowych na podstawie umow
zapisanych w ORU.

WYSTAW_ KSIEGOWY | Wystawianie dokumentéw ksiegowych, na podstawie
dokumentow zréodlowych.

NUMERY Zasady numeracji dokumentow ksiggowych.
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Raport Opis

FAKTURA KOR Wydruk dokumentu ksiggowego
— Faktura korygujaca

FAKTURA VAT Wydruk dokumentu ksiggowego
— Faktura VAT

NOTA KORYGUJACA | Wydruk dokumentu ksiggowego
— Nota korygujaca

EWIDENCJA

Wydruk zestawienia dokumentdéw zrodtowych lub
ksiegowych za okres ..
w rozbiciu na netto, VAT i brutto

EWIDENCJA BEZ VA
T

Wydruk zestawienia dokumentow zrédtowych lub
ksiggowych za okres ..
tylko kwoty brutto

NOTA_KSIEGOWA

Wydruk dokumentu ksiggowego
— Nota ksiegowa

ZATWIERDZ

Wydruk zatwierdzenia do wyptaty

4.5.2. Modul: Rejestr

Formatka Opis

REJESTR Rejestr wybranych dokumentow, przegladanie, drukowanie,
informacje szczegdtowe, sumy rejestrow.

Raport Opis

REJESTR Wydruk rejestru sprzedazy VAT

REJESTR_SUMA

Wydruk sumaryczny rejestru sprzedazy VAT, wg rodzajow
dokumentow.

4.5.3. Modul: Zestawienia

Formatka Opis

DLUZNICY Wykaz zaleglo$ci kontrahentow w zaptatach, wraz z
odsetkami.

NADPLATA Wykaz kontrahentéw, u ktorych wystepuje nadptata.

Raport Opis

DLUZNICY Wydruk listy dtuznikéw

NADPLATA Wydruk list nadptat
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4.5.4. Modul: Kartoteki

Formatka Opis

WIND WG DOK Windykacja wg dokumentow zréodtowych.

WIND WG _KLIENT Windykacja wg dokumentdéw kart kontrahentow.

WIND WG _KODU Windykacja wg §wiadczen.

4.5.5. Modul: Slowniki

Formatka 6.6.0.1 Opis stownika
EDYCJA PODATKU Stownik wptywow: nazwa, kod, rodzaj, dziat, rozdziat,
paragraf.
FORDOK Rodzaje dokumentow ksiegowych.
Nazwa, skrot, typ, parametry dokumentu.
FORUMWPL Rodzaje dokumentow zrodtowych.
Nazwa, skrot, typ, parametry dokumentu.
KLASYFIKACJA Klasyfikacja SWW i PKWIU:.
Kod, nazwa, wskaznik VAT, jedn. miary.
LOKALIZACJA Lokalizacja oddziatow.
Nazw, adres, opis.
PRZYCHODY Rodzaje przychodow.
SLOW_NUMERACJA |Numeracja dokumentdéw ksiggowych.
Jednostki budzetowe i realizujace, rodzaje dokumentow.
SLOW_PODATKI Swiadczenia dla jednostek budzetowych, realizujgcych i
rachunkéw bankowych.
WYDZ SLOW Uprawnienia dla uzytkownika do obstugi jednostki
budzetowej 1 realizujace;.

4.5.6. Inne programy

Formatka Opis

WPBUD FAKTURY Formatka startujaca system WPBUD.

FOWGUMOWY Przegladanie dokumentéw wystawionych do umowy.
Program wywotywany z podsystemu ORU.
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4.6. Wykaz funkcji podsystemu WPBUD

Ponizszy wykaz zawiera liste funkcji realizowanych przez podsystem OTAGOL WPBUD.

Funkcja Opis funkcji
Obstluga dokumentow - dodanie nowego dokumentu,
zrodlowych - anulowanie dokumentu,

- poprawa dokumentu,

- akceptacja merytoryczna,

- akceptacja dokumentu,

- generowanie dokumenty ksiggowe,

- wyswietlenie 1 wydruk list z likwidatury,
- wyswietlenie kart kontowych,

- przegladanie szczegotow dokumentu,

- wydrukowanie listy dokumentow,

- wydrukowanie pojedynczego dokumentu.

Obsluga dokumentow
ksiegowych

- dodanie nowego dokumentu,

- anulowanie dokumentu,

- poprawa dokumentu,

- modyfikacja rejestru,

- wystawienie noty ksiggowe;j,

- akceptacja merytoryczna,

- akceptacja dokumentu,

- wystawienie dokumentow wg umowy,

- wyswietlenie i wydruk list z likwidatury,
- zasady numeracji dokumentow,

- przegladanie szczegotow dokumentu,

- wydrukowanie listy dokumentow,

- wydrukowanie pojedynczego dokumentu.

Obstuga dokumentow

- wyswietlenie kart kontowych,

nieprzypisanych - przegladanie szczegotow dokumentu,
Obsluga rejestrow - wyS$wietlenie listy dokumentow za wybrany okres wraz ze
dokumentow szczegotami,
- wydruk rejestru dokumentéw lub pojedynczych
dokumentow,

- zamkniecie rejestru za dany miesiac,

Przegladanie sum rejestrow
dokumentow

- wyswietlenie 1 wydruk zbiorczych sum rejestru wg rodzajow

dokumentow.

Zaleglosci w oplatach

- przegladanie listy zaleglo$ci wraz z odsetkami,
- wydruk zalegtosci

- wydruk wezwan do zaptaty

- przegladanie pism wystanych do kontrahenta

Nadplaty

- przegladanie listy nadptat dla kontrahentow
- wydruk listy nadptat

Przegladanie windykacji

Przegladanie windykacji naleznosci wg réznych uktadow i na
réznych poziomach szczegdélowosci.
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4.7. Opis algorytmow

4.7.1. Akceptacja merytoryczna dokumentéow
Akceptacja merytoryczna dotyczy dokumentow ze statusem A.
Mozemy akceptowac jeden lub klika wybranych dokumentéw jednoczesnie.
Akceptowanie merytoryczne przebiega w nastepujacych etapach:

4.7.1.1. Sprawdzenie kompletnosci danych na dokumencie
- czy s3 wypetnione stawki VAT, (o ile dokument tego wymaga),
- czy jest wypetnione §wiadczenie
- jednostka realizujaca,
- klasyfikacja.
4.7.1.2. Akceptacja wlasciwa
- kopia dokumentu,
- zapisanie przypisow do karty kontowej dla windykacji,
- zapisanie danych do przelewow elektronicznych (jezeli wypelnione jest e-konto ).
- ustawienie statusu na B.

4.7.2. Akceptacja dokumentéow
Akceptacja dotyczy dokumentow ze statusem A lub B.
Mozemy akceptowac jeden lub klika wybranych dokumentéw jednoczesnie.
Akceptowanie przebiega w nastgpujacych etapach:

4.7.2.1.Sprawdzenie kompletnosci danych na dokumencie
- czy s3 wypetnione stawki VAT, (o ile dokument tego wymaga),
- czy jest wypetnione §wiadczenie
- jednostka realizujaca,
- klasyfikacja,
- termin platnosci.

4.7.2.2. Jezeli status dokumentu jest A to uruchamiana jest najpierw
akceptacja merytoryczna

4.7.2.3. Akceptacja wlasciwa
- kopia dokumentu,
- zapisanie dekretow do FK ( oprécz dokumentéw typu Nota Korygujaca oraz dokumentow
wystawionych na podstawie dokumentéw nieprzypisanych ).
- zapisanie danych do przelewow elektronicznych (jezeli wypelnione jest e-konto ).
- ustawienie statusu na C.

4.7.3. Generowanie dokumentu ksiegowego na podstawie dokumentu Zrodtowego
Generowanie dotyczy dokumentow ze statusem C lub D.
Mozemy generowac jeden lub klika wybranych dokumentow jednoczesnie.

4.7.4. Generowanie dokumentu ksieggowego na podstawie umowy.
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Po wybraniu umowy i przypisow (jednego lub kilku) tworzony jest dokument ksiggowy typu
Faktura VAT. Dokument tworzony jest automatycznie na podstawie danych wprowadzonych do
umowy w podsystemie ORU — umowy wydatkowe. Z umowy do faktury pobierane sg
praktycznie wszystkie potrzebne informacije, o ile byly w umowie.

Dokument po utworzeniu otrzymuje status A. Moze on by¢ poprawiany i uzupetniany a nastgpnie
zaakceptowany.

4.8. Opis mechanizmoéw ochrony i kontroli spojnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utratg realizowane sg na poziomie administrowania
bazg danych ORACLE i systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie 1 nadzorowanie mechanizméw
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.
Mechanizmy kontroli dostepu do podsystemu OTAGOU WPBUD gwarantuja nienaruszalnos¢
danych 1 zabezpieczenie przed niepowolanym dostepem i nieuprawniong zmiang.
Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:
4.8.1. Sprawdzenie prawa dostepu(identyfikatora) i hasla do systemu operacyjnego
UNIX
Hasta te przydzielane s3 przez administratora i w zasadzie w systemie RATUSZ nie s3
zmieniane przez uzytkownikow.

4.8.2. Sprawdzenie prawa dostepu i hasla do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sa przez administratora i moga by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktérego§ z uzytkownikdéw
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazytby.

4.8.3. Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu WPBUD
Administrator (i tylko on) przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z
aplikacji WPBUD poprzez dopisanie ich do odpowiednich rol aplikacji.

4.8.4. Sprawdzenie uprawnien dost¢epu do danych
Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych uzytkownikow.
Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dostep do danych.

4.8.5. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych s3 rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem daty 1 godziny
modyfikacji, osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian
w systemie 1 stwierdzenie pierwotnego zrodia zapiséw.

Skuteczno$¢ dziatania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, bazg danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw podsystem WPBUD zawiera
wewngtrzne mechanizmy kontroli spojnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne
1 monitorujace
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dziatanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w czgsci poswigconej modutom sktadowym
programu. Nalezy do nich przetwarzanie transakcyjne. Kazda operacja (rejestracja umowy,
zatwierdzenie, generowanie przypiséw) zaprojektowana jest jako transakcja, czyli zestaw
krokow, ktére tacznie albo konczg si¢ sukcesem (wtedy sg zapisywane do bazy), albo nie koncza
si¢ poprawnie 1 wtedy wspolnie sg wycofywane (nie sg rejestrowane w bazie).

W podsystemie WPBUD wbudowane sg takze procedury sprawdzajace 1
uniemozliwiajagce wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub
niekompletnych.
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5. Dokumentacja podsystemu obstugi wydatkéw budzetowych WYBUD
5.1. Podsystem Wydatki Budzetowe sklada si¢ z nastepujacych modulow:
5.1.1 Modul: Kartoteki

Modut przeznaczony do biezacej obstugi dokumentéw ksiegowych 1 innych dokumentéw
zwigzanych z wydatkami. Mozemy tu dopisywaé, poprawia¢, usuwac i przeglada¢ dokumenty.
Dokonujemy tu rowniez wstepnej akceptacji dokumentow ksiegowych ze statusu A do B lub z A
na D (dokumenty zaptacone). Na podstawie danych wprowadzonych w tym module mozemy
wykona¢ rézne zestawienia.

5.1.2. Modul: Likwidatura

Modut przeznaczony jest do kolejnego etapu zatwierdzania dokumentéw - ze statusu B na C.
Wykonujemy tu rowniez funkcje zwigzane z wyptata dokumentow jak: listy wyptat
gotowkowych, przelewy, przekazy pocztowe.

5.1.3. Modul: Slowniki

Modut przeznaczony jest do przegladania i aktualizacji kodéw uzywanych podczas rejestracji
dokumentéw. Stosowanie kodow stownikowych utatwia wprowadzanie dokumentéw i umozliwia
ujednolicenie wprowadzonych danych.

5.1.4. Modul: Kontrola realizacji
W module wyswietlane s3 dokumenty wystawione dla wybranego kontrahenta, dysponenta,
jednostki realizujacej, rachunku, lub dla wy klasyfikacji 51y. dla: rodzaju wydatku, dziat,
rozdzialu, paragrafu, sposobu finansowania, rodzaju zadania, zadania, dysponenta, jednostki
realizujacej, rachunku. Obok kwot dokumentéw znajdujg si¢ tu rowniez kwoty dokonanych
wyptat 1 naliczonych odsetek.

5.2. Wykaz elementow menu gldwnego podsystemu Wydatki Budzetowe

Menu podsystemu Wydatki Budzetowe wywotluje nastepujace moduly i funkcje systemu:

Modutl — Funkcja Wolana formatka

1. KARTOTEKI
- Dokumenty ksiegowe WYBUD KARTOTEKI
- Umowy FD1PRZEGL - ORU
- Zaliczki WYBUD KARTOTEKI
- Podatnicy WYBUD PODATNICY
- Sktadki ZUS WYBUD SKEADKI
- Przelewy WYBUD KARTOTEKI
- Przekazy WYBUD PRZEKAZY
- Potaczenie z umowami WYBUD UZUP UM
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2. LIKWIDATURA
3. SLOWNIKI
- Parametry podsystemu

- Rodzaje dokumentow ksiggowych

- Rodzaje wydatkow
- Rodzaje rozchodow

- Uprawnienia do podsystemu WYBUD

- Numeracja dokumentow
- Stawki VAT

- Jednostki miary

- Pozycje delegacji

- Wskazniki ZUS

- Plan wydatkow budzetowych

- Tytut dla jednostek budzetowych

- Obiekty podsystemu

- Zamykanie rejestru zakupu
4. KONTROLA

- Dla kontrahenta

- Dla klasyfikacji

WYBUD KARTOTEKI

WYBUD SLOWNIKI

WYBUD RODZAJ DOKUMENTU

WYBUD SLOWNIKI
WYBUD SLOWNIKI
WYBUD SLOWNIKI
WYBUD SLOWNIKI
WYBUD SLOWNIKI
WYBUD SLOWNIKI
WYBUD SLOWNIKI
WYBUD SLOWNIKI
WYBUD PLAN
WYBUD TYTUL
WYBUD SLOWNIKI
WYBUD SLOWNIKI

WYBUD KONTROLA
WYBUD KONTROLA

5.3. Tablice zawierajace dane podsystemu WYBUD

Nazwa tabeli

Zawarto$é

Uzywana przez

WYBUD DOKUMENT

nagtéwki dokumentow.

wybud * n (dok.)
wybud kartoteki

WYBUD DOKUMENT POZ

pozycje dokumentow.

wybud * n (dok.)
wybud uzup um

WYBUD PODATNIK wybud_podatnicy
wybud podatnik
WYBUD PODATNIK POZ wybud podatnik
WYBUD PRZEKAZ wybud przekazy
WYBUD PRZEKAZ DOK wybud przekazy
WYBUD_ PRZELEW wybud przelew
wybud przelew place
WYBUD PRZELEW DOKUMEN wybud_kartoteki
T wybud_podatnik
wybud przelew

wybud_przelew place
wybud przelewy

WYBUD PRZELEW EXP

wybud_kartoteki
wybud przelewy

WYBUD SKLADKA

wybud skladka

WYBUD SKLADKA POZ

wybud skladka

WYBUD WYSYLKA ZUS

Wysytki dokumentéw ZUS-owych
do programu ptatnik.
Przekaz elektroniczny

wybud_usun_zus
wybud wysylka zus
wybud zus
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WYBUD_ WYSYLKA ZUS DOK

Lista dokumentow ZUS z wysyiki.

wybud usun_zus
wybud wysylka zus
wybud zus

WYBUD _
WYSYLKA ZUS LINIA

Zawarto$¢ dokumentow ZUS-
owych — KEDU.

wybud_usun_zus
wybud wysylka zus
wybud zus

5.4. Tablice zawierajace stowniki podsystemu WYBUD

Nazwa tabeli

6.6.0.2 Zawarto$¢

Uzywana przez

WYBUD_NUMER

wykaz ostatnio uzytych
numerow dla poszczegolnych
rodzajow dokumentdw.

wybud * n wybud_slowniki

WYBUD_ PARAMETRY

parametry podsystemu.

wybud * n wybud kartoteki
wybud slowniki

WYBUD_REF_CODES

kody state podsystemu:
dokumenty ZUS,

formy ptatnosci,

PIT-y,

specyfikacja, rodzaj dokumentu,
stawki VAT,

typ rozliczenia.

wybud * n
wybud_podatnik

wybud rodzaj dokumentu
wybud wysylka zus
wybud zus

WYBUD _RODZAJ _ROZCHODU

rodzaje rozchodow.

wybud * n wybud slownikii

WYBUD_RODZAJ WYDATKU

rodzaje wydatkow.

wybud * n wybud slowniki

WYBUD_RODZAJ ZAKUPU

rodzaje zakupu.

wybud_slowniki

WYBUD_TYP

stownik staty: nazwy 1 typy oraz
nazwy formatek uzywane do
wprowadzania dokumentow.

wybud kartoteki
wybud_slowniki

WYBUD _UZYTKOWNIK

lista uzytkownikow podsystemu
z uprawnieniami do
dokumentéw z wybranych
jednostek realizujacych.

wybud * n wybud_slowniki

WYBUD_ WSKAZNIKI

sktadki stawek ZUS 1 podatku
dochodowego.

wybud * n wybud slowniki

WYBUD_CODE_CONTROL

lista rejestrow zakupu na
poszczegbdlne miesigce.

wybud_slowniki
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5.5. Tablice pomocnicze podsystemu WYBUD

Nazwa tabeli 6.6.0.3 Zawarto$¢ Uzywana przez
WYBUD_LOGS zapisy operacji wykonywanych

na bazie.
WYBUD_TEMP tabela pomocnicza do tworzenia

wydrukow.

5.6. Perspektywy (views) podsystemu WYBUD

Nazwa perspektywy Uzywane tabele Uzyta przez

wybud v _dok wybud_dokument brak wywolania
wybud_dokument poz
rodzaj dokumentu

wybud v_dokumenty wybud dokument wybud_kartoteki
os_osoba dp v wybud _uzup nom
komorka

plb_podmiot_budzetu
jednostka budzetowa
rodzaj dokumentu

wybud v _export wybud v skladki wybud_export
plc_dokument platnika
slownik

wybud v _gotowka wybud dokument brak wywotania

wybud_dokument poz
rodzaj dokumentu

wybud v jb jr wybud dokument wybud_kartoteki
wybud_dokument poz wybud_przelewy
rodzaj dokumentu

wybud v kasa wybud dokument brak wywolania

wybud_dokument poz
rodzaj dokumentu

wybud v klas wybud v rodzaj wydatku wybud kontrola
pln_paragraf
pln_rozdzial
pln_dzial
pln_sposéb_fin
0s_osoba
0s_stan
wybud v poz
zadanie

wybud v kl jb jr wybud _dkument wybud_kontrola
rodzaj dokumentu

wybud v kl jb jr k wybud dkument brak wywolania
rodzaj dokumentu

wybud_v_osoba wybud dkument wybud_kartoteki
rodzaj dokumentu wybud przelewy
0s_osoba wybud_kontrola

0S_stan

wybud v jb jr wybud dkument wybud kartoteki
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rodzaj dokumentu
0s_osoba
0S_stan

wybud_przelewy
wybud kontrola

wybud v plan

pln_paragraf
pln_rozdzial
pln_dzial
pln_sposéb_fin
jednostka budzetowa
zadanie

podmiot

rodzaj kosztu

plan

wybud plan
wybud_tytul

wybud v _podatnicy

wybud podatnik
wybud podatnik poz
jednostka budzetowa
0s osoba dp v

wybud podatnicy
wybud_skladki

wybud v _podatnicyl

wybud podatnik
wybud podatnik poz
jednostka budzetowa
0s_osoba_v
0s_organizacja
podmiot

brak wywotania

wybud v podatnicy new

wybud podatnik
wybud podatnik poz

brak wywolania

wybud_v_poz

wybud_dkument
wybud dkument poz
rodzaj dokumentu

wybud_kontrola

wybud_v_pozl

wybud_dkument
wybud dkument poz
rodzaj dokumentu

brak wywolania

wybud v _poz2

wybud dkument
wybud dkument poz
rodzaj dokumentu

wybud kontrola
brak na LUNA

wybud v przelewy wybud przelew wybud_kartoteki
os_konto wybud przelewy
os_dane v
konto_bankowe
jednostka budzetowa
wybud v przelewyl wybud dokument brak wywolania
wybud przelew
wybud przelew dokument
wybud v przelewy gr wybud przelew FKIB
os_konto
os_dane v
konto_bankowe
jednostka budzetowa
wybud v _pozycje brak wywolania
brak na LUNA
wybud v przelew brak wywotania
brak na LUNA
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wybud v _przypisy

oru_umowa
oru_przypis

brak wywolania

wybud v rodzaj wydatku

wybud rodzaj wydatku
fkjb_rodzaj wydatku
pln_paragraf
pln_rozdzial

pln_dzial

pln rodzaj kosztu

wybud * n — dokum.
wybud_kartoteki
wybud_przelewy
wybud kontrola
wybud_slowniki
wybud uzup um

wybud_v_skladki

wybud _skladka
wybud skladka poz
0s_organizacja
0s_organizacja p v
os_dane v

podmiot

jednostka budzetowa

wybud_skladki

wybud _v_tytul

jednostka budzetowa
wybud rodzaj rozchodu
konto _bankowe

tytul dla jedn

wybud_tytul

wybud v _umowy

oru_umowa
oru_przypis

brak wywotania

wybud v zal

wybud dokument
kasa_dokument

kasa punkt dokumentu
kasa likwidatura
podmiot

komorka

os_dane v

jednostka budzetowa
rozdzial

dzial

paragraf
organizacja_p_v

brak wywotania
brak na bazie TEST

wybud v zaliczki

wybud dokument
rodzaj dokumentu
podmiot

komorka

wybud v rodzaj wydatku
0s_osoba

0S_stan

jednostka budzetowa
pln_rozdzial
pln_dzial

pln paragraf

wybud_kartoteki
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5.7. Wykaz formatek podsystemu WYBUD

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programéw 1 procedur podsystemu OTAGOLWYBUD
w powiazaniu z modutami aplikacji oraz krotki opis funkceji, jakie realizuja.
Moduty napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEISQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL
REPORT BUILDER 6.0.

5.7.1. Modul: Kartoteki

5.7.1.1. Funkcje: wprowadzania, poprawiania i przegladania dokumentow
Uzywane tablice: WYBUD DOKUMENT , WYBUD DOKUMENT POZ.
Uzywane menu: DOKUMENT KS, DOKUMENT LK
Uruchamiane formatki:
- FOOsobowHw]1

- FOumowa
- FOadres
- Gnrdok

Wotane przezz WYBUD KARTOTEKI, WYBUD.PLL

Formatka

Opis — rodzaj obslugiwanego dokumentu

wybud delegacja n

Delegacja

wybud dotacja n

Lista dotacji budzetowych, na zlecenie, na osoby.

wybud dw n

Dowdd wewnetrzny

wybud faktura n

Faktura VAT, korygujaca, refaktura.

wybud_lista n

Lista dokumentéw: optat targowych, ryczaltow, dodatkow
czynszowych.

wybud ryczalt n

Rozliczenie ryczattu.

wybud zaliczka n

Zaliczki, rozliczenia, uzupehienie zaliczki.

wybud zlecenie n

Umowa zlecenie i o dzieto.

5.7.1.2. Inne funkcje modulu: Kartoteki

Formatka Uzywane tabele Uzywane menu Uruchamiane Wotane Opis
i perspektywy formatki przez
fOumowa oru_umowa kartoteka. WYBUD_* | Tworzenie dokumentow
oru_punkt umowy szczeg k - N (dok.) na podstawie umow
oru przypis
fOuwaga WYBUD.PL | Sprawdzenie
L wprowadzonych
o o o (WYBUD_* | dokumentéw z planem
N)
wybud kartoteki | wybud v_dokumenty | kartoteka ks FOadres MG Rejestr wprowadzonych
kartoteka zaliczek | Gnrdok dokumentow
kartoteka likw wybud przelew place
kartoteka przelew |[wybud przelew
ow FOosobHw1
WYBUD * N (dok.)
wybud uzup um |[wybud v dokumenty | Kartoteka uu Gnrdok MG Laczenie starych
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wybud_dokument po FOadres dokumentdéw z umowami.
z FOosobHw1
oru_przypis FOosobHw
WYBUD * N (dok.)
wybud_skladki wybud _v_skladki kartoteka_zus wybud _przelew MG Sktadki ZUS, dla
FOosobHw1 wybranego oddziatlu ZUS

wybud skladka

wybud_skladka

wybud_skladka

skladka zus

wybud_sklad

Sktadki ZUS, dla

wybud skladka poz ki podatnika
wybud podatnicy |wybud podatnik kartoteka podatnik [ wybud przelew MG Wykaz podatnikow,
ow FOosobHw1 przychody, zaliczki na
wybud_podatnik podatek
Gnrdok
FOadres
wybud podatnik [ wybud_podatnik Podatnik FOosobHw1 wybud _podat | Wykaz dokumentéow dla
wybud podatnik poz Gnrdok nicy platnika.
FOadres
wybud przekazy | wybud przekaz kartoteka przekaz | FOosobHw1 MG Wykaz przekazow dla
wybud przekaz dok |ow kontrahentow.
wybud przelewy |wybud v przelewy [ kartoteka wybud przelew place | menu Lista przelewow, wydruk.
_przelewow wybud przelew kartoteki m
enu
przelewy ne
w
wybud_przelew wybud przelew Przelew FOosobHw1 wybud_kartot | Przygotowanie przelewow
eki
wybud_sklad
ki
wybud_przele
wy
wybud wybud przelew przelew place wybud_Kkartot | Przygotowanie przelewow
przelew place eki

5.7.2. Modul: Kontrola

Formatka Uzywane tabele Uzywane menu Uruchamiane Wolane przez Opis
i perspektywy formatki
wybud kontrola |wybud v_poz2 Kontrola FOosobHw1 MG Kontrola realizacji
wybud v _klas WYBUD_* N dla kontrahenta i
klasyfikacji
5.7.3. Modul: Stowniki
Formatka Uzywane tabele Uzywane menu | Urucham. Wolane przez Opis
i perspektywy formatki
wybud plan wybud v plan slownik przegl - MG
wybud rodzaj rodzaj dokumentu ORU Stownik - MG Rodzaje
_dokumentu dokumentow: skrot,
nazwa, ty, kod ...
wybud_slowniki | wybud code control stownik - MG Rézna stowniki

wybud_wskazniki
wybud_rodzaj_zakupu
wybud rodzaj rozchowu
wybud rodzaj wydatku

slownik przegl
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wybud rodzaj v_wydatku
wybud parametry

wybud numer

wybud uzytkownik
sys_all object

bud slow (ORU)

wybud_tytul wybud v_tytul slownik przegl - MG Typy i tytuly dla
jednostek
budzetowych
5.7.4. Powiazane z placami i ZUS-em
Formatka Uzywane tabele Uzywane menu | Urucham. Wolane Opis
i perspektywy formatki przez
wybud usun wybud wysylka zus wybud wysylka z
_zus wybud wysylka zus dok us
wybud wysylka zus_linia
wybud skladka
wybud wysylka |wybud wysylka zus wybud usun_zus |menu
_zus wybud wysylka zus dok kartoteka us
wybud wysylka zus_linia - export
wybud skladka
wybud_zus wybud wysylka zus brak Dokumenty dla
wybud wysylka zus dok ZUS, wysylka
wybud wysylka zus linia
wybud skladka
wybud_export plc_wysylka eksport_zus menu Eksport danych do
plc_linia_dokum funkcje_menu ptac, platnika
wybud v_eksport - - rejestracja
- export

5.8. Wykaz raportow podsystemu WYBUD

Raport

Opis

Uwagi

wybud dokumenty

Wybrane dokumenty ksiegowe.

wybud dokumenty klas

Wybrane dokumenty ksiegowe, ze szczegdtami.

wybud rejestr

Rejestr zakupow.

wybud rej sprzed

Rejestr sprzedazy.

wybud ewid zakupu

Ewidencja zakupow.

wybud ryczalty

Zestawienie ryczaltow.

wybud dok jr

Klasyfikacja na dokumenty i jednostki reali

zujace.

wybud jr dok

Klasyfikacja na jednostki realizujace i dokumenty.

wybud_real budzetu

Realizacja budzetu na dysponentow i jednostki

realizujace.

wybud rb bez umow

Realizacja budzetu bez umow.

wybud zaangazowanie

Zaangazowanie na dysponentow 1 jednostki
realizujace.

wybud zaang anal

Zaangazowanie na dysponentow i jednostki
realizujace — analitycznie.

wybud kontrola

Zestawienie realizacji wydatkow

wybud lista

Wydruk dokumentu typu lista

wybud lista rycz

Wydruk dokumentu typu lista ryczattow
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wybud listy Wydruk dokumentu typu lista dotacji

wybud przekazy Zestawienie wybranych przekazow

wybud przelew Wydruk przelewu

wybud przelew lista Lista przelewow

wybud zatwierdz Zatwierdzenie do wyplaty.

wybud_pit8b2 Wydruk PIT-8B drukuje wg
szablonu
Worda

wybud polecenie zb Polecenie zbiorcze przelewu

wybud przelewy Zestawienie przelewow dla dluznika

wybud rej zakupu Rejestr zakupu VAT

wybud zatw rycz Zbiorcze zestawienie ryczaltow do wyptaty.

5.9. Wykaz funkcji podsystemu WYBUD
Ponizszy wykaz zawiera liste funkcji realizowanych przez podsystem OTAGOUWYBUD.
5.9.1. Modul: Kartoteki

59.1.1. Kartoteka dokumentow ksiegowych
- przegladanie listy dokumentéw wybranych wg zadanych parametréw zapytania
- dopisanie nowego dokumentu, mozemy dopisa¢ nowy dokument bezposrednio z klawiatury, lub
pobra¢ dane z umowy.
- zmiana dokumentu nie zatwierdzonego
- przegladanie szczegotow dokumentu
- zatwierdzenie dokumentu
- wycofanie zatwierdzenia
- Zzaangazowanie
- wycofanie zaangazowania
- korekta zaangazowania
- wydruk wybranych dokumentow
- wydruk zatwierdzenia do wyplaty.

5.9.1.2.Wydruki zestawien dokumentow ksi¢gowych
- Wybrane dokumenty ksiegowe.
- Wybrane dokumenty ksiegowe, ze szczegdtami.
- Rejestr zakupow.
- Rejestr sprzedazy.
- Ewidencja zakupow.
- Zestawienie ryczattow.
- Klasyfikacja na dokumenty i jednostki realizujace.
- Klasyfikacja na jednostki realizujace i dokumenty.
- Realizacja budzetu na dysponentow i jednostki realizujace.
- Realizacja budzetu bez umow.
- Zaangazowanie na dysponentow 1 jednostki realizujace.
- Zaangazowanie na dysponentdéw i jednostki realizujgce — analitycznie.
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5.9.1.3.Slowniki
Funkcja umozliwia bezposrednie przejscie do modutu stowniki, przegladanie i1 aktualizacje
kodoéw zawartych w stownikach. Dostepne sg tu wszystkie kody z modutu: stowniki oraz:
- osoby fizyczne
- osoby prawne
- teksty wydrukoéw

5.9.1.4.Kartoteka umow
Przegladanie uméw wydatkowych wprowadzonych w podsystemie GRU — Generalny rejestr
uméw. Mamy tu nastepujgce mozliwosci:
- wyswietlenie uméw wybranych wg zadanych kryteriow,
- wysSwietlenie dokumentow wystawionych do umowy
- szczegbly umowy: stan koncowy, lista punktow umowy, lista kolejnych zmian w umowie
(historia umowy), wygenerowane przypisy do umowy.
- zmiany: zakonczenie i wypowiedzenie umowy
- wydruki: zestawienie analityczne zawartych uméw, zestawienie zaangazowania , metryczka do
umowy

5.9.1.5. Kartoteka zaliczek
Wykaz pobranych zaliczek zawierajagcy m.in. nazwisko, imi¢ kwot¢ Wn (pobranej zaliczki),
kwote Ma (rozliczenie), date status, rodzaj i numer dokumentu rozliczajacego.
Mozna tu przeglada¢ szczegoty dokumentu rozliczeniowego.

5.9.1.6. Kartoteka podatnikow
Zawiera: nazwisko i1 imi¢ podatnika, kwot¢ przychodu, kwote zaliczki na podatek dochodowy,
kwote odprowadzonego podatku, nazwe urzedu skarbowego, jednostke budzetowa.
Dostepne funkcje:
kartoteka przelewow,
- szczegobly podatnika: lista dokumentow wystawionych dla wybranego podatnika,
- wydruk PIT-8B i PIT-R
- drukowanie przelewow.

5.9.1.7. Kartoteka skladek ZUS
Lista podatnikoéw, potragconych sktadek ZUS, nazwa urzedu skarbowego i jednostki realizujace;.
Dostepne funkcje:
- kartoteka przelewow,
- kartoteka sktadek ZUS - analityczne rozpisanie sktadek ZUS potragconych wybranemu
kontrahentowi,
- eksport do ZUS — eksport danych z umoéw zlecen do programu ptatnik.

5.9.1.8. Kartoteka przelewow
Zestawienie przygotowanych przelewow.
Dostepne funkcje:
- zmiana — mozliwo$¢ poprawienia przelewu,
- dodanie nowego przelewu,
- przegladanie,
- eksport przelewow do systemu Home Banking,
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- wejscie do systemu Home Banking,
- anulowanie, usunigcie i wycofanie przelewu,
- wydruki: zestawienie wybranych przelewow, zbiorcze zestawienie przelewow, wydrukowanie
przelewu
- stowniki
5.9.1.9. Kartoteka przekazow pocztowych
Lista przygotowanych przekazéw pocztowych: status, nazwisko, imi¢ i adres kontrahenta, data,
typ 1 kwota przekazu, jednostka budzetowa i realizujaca.
Dostepne funkcje:
- przegladanie szczegotow,
- kasowanie,
- akceptacja,
- wycofanie akceptacji,
- przestanie do historii,
- anulowanie,
- wydruki: Zestawienie wybranych przekazow, Wydruk przekazu,
- stowniki.

5.9.1.10. Polaczenie z umowami
Funkcja przeznaczona do tgczenia z umowami dokumentéw wystawionych ,,dawniej”. Chodzi o
dokumenty, ktore byly wystawione do umowy bez podania konkretnego przypisu.
Dostepne funkcje:
- przegladanie szczegotow wybranego dokumentu
— polaczenie wybranej pozycji dokumentu z przypisem do umowy.

5.9.2. Modul: Likwidatura

Modut przeznaczony jest do zatwierdzania dokumentow, ze statusu B na C.
Dostepne funkcje:

- zatwierdzenie dokumentu,

- wycofanie zatwierdzenia

- utworzenie 1 przegladanie listy wyptat gotowkowych,

- wystawienie przelewu

- wystawienie przekazu pocztowego,

- wyswietlenie szczego6téw dokumentu,

- przegladanie 1 aktualizacja stownikow.

5.9.3. Modul: Stowniki
Modut przeznaczony jest do przegladania i aktualizacji kodéw uzywanych podczas rejestracji
dokumentow. Podsystem korzysta z nastepujacych stownikoéw:
- Parametry podsystemu
- Rodzaje dokumentéw ksiegowych
- Rodzaje wydatkéw
- Rodzaje rozchodow
- Rodzaje dokumentow Zrdédlowych
- Uprawnienia do podsystemu WYBUD
- Uprawnienia do podsystemu ORU
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- Numeracja dokumentow

- Stawki VAT

- Jednostki miary

- Formy ptatnosci

- Pozycje delegacji

- Wskazniki ZUS

- Plan wydatkow budzetowych

- Tytut dla jednostek budzetowych
- Obiekty podsystemu

- Zamykanie rejestru zakupu

5.9.4. Modul: Kontrola realizacji

5.9.4.1.Dla kontrahenta
Funkcja wyswietla dokumenty wystawione dla wybranego kontrahenta, dysponenta, jednostki
realizujacej, rachunku. Wykaz zawiera:
- typ, rodzaj dokumentu i numer,
- date wystawienia,
- termin ptatnosci,
- kwote do wyplaty,
- kwote wyptacona,
- odsetki,
- opis dokumentu,
- symbol operatora,
- status dokumentu,
- paragraf.
Mozemy wykona¢ wydruki Zestawienie realizacji wydatku: analitycznie i syntetycznie.

5.9.4.2. Dla klasyfikacji
Funkcja wyswietla dokumenty dla wybranej klasyfikacji np. dla: rodzaju wydatku, dziatu,
rozdziatu, paragrafu, sposobu finansowania, rodzaju zadania, zadania, dysponenta, jednostki
realizujgcej, rachunku. Zakres wyswietlanych informacji jest taki jak w funkcji ,,Kontrola
realizacji dla kontrahenta”.

5.10. Opis algorytmow

5.10.1.Modul: Kartoteki
Opisane ponizej algorytmy dotycza funkcji wywotywanych w module Kartoteki — Dokumenty
ksiegowe. Funkcje wywotywane s3 z menu Operacje 1 dotycza wybranych (zaznaczonych)
dokumentow.

5.10.1.1Zatwierdzenie dokumentu
Zatwierdzenie merytoryczne (ze statusu A na B) odbywa si¢ przez wybranie z menu Operacje
funkcji zatwierdzenie z wydrukiem lub bez. Operacja zatwierdzenia rozpoczyna si¢ od
porownania dokumentu z planem. W przypadku przekroczenia planu pojawia si¢ na ekranie
stosowna informacja i pytanie czy kontynuowaé zatwierdzanie dokumentu. Jesli dokument zostat
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zaptacony gotowka odbywa si¢ automatyczne zatwierdzenie na status D (przestanie danych do
innych podsystemow — PLACE, FKJB — wystanie dokumentow i zaangazowania) lub na B.
Jezeli wybrano Zatwierdzanie z wydrukiem to powstanie raport ,,Zatwierdzenie do wyptaty”

5.10.1.2.Wycofanie zatwierdzenia merytorycznego dokumentu.
Operacja stluzy do wycofania zatwierdzenia merytorycznego. Dla dokumentéw zaptaconych
gotowka zmienia status z D na A (wycofanie danych z innych podsysteméw — PLACE, FKJB),
dla pozostatych z B na A.

5.10.1.3.Zaangazowanie
Operacja dotyczy dokumentow ze statusem innym niz A lub B.
Funkcja wysyla zaangazowanie do FKJB z wybranych dokumentow, o ile nie bylo juz
przesytane.

5.10.1.4.Wycofanie zaangazowania.
Funkcja sprawdza, czy bylo juz wysylane zaangazowanie z dokumentu. Jezeli tak to
przekazywane jest do FKJB polecenie anulowania tego zaangazowania.

5.10.1.5.Korekta zaangazowania.
Operacja dotyczy dokumentow ze statusem innym niz A lub B.
Funkcja sprawdza, czy bylo juz wysylane zaangazowanie z dokumentu. Jezeli tak, to wysytana
jest do FKJB korekta zaangazowania.

5.10.1.6.Przesylanie zaangazowania

Funkcja wywotywana we wszystkich wyzej opisanych algorytmach.
Przebieg funkcji:
- Sprawdzenie parametru CZY ZAANG, dalsze operacje wykonywane sg tylko jezeli parametr
ustawiony jest na TAK.
- Sprawdzany jest typ przestania zaangazowania:

- N oznacza nowe zaangazowanie, jest wysyltane tylko jezeli nie byto wczesniej,

- A oznacza anulowanie, jest dokonywane tylko jezeli byto wczesniej,

- K oznacza korekte, jest dokonywana tylko jezeli bylo wczesnie;,
- W stowniku Rodzaj dokumentu, podsystemu GRU, sprawdzane jest, czy dokument podlega
zaangazowaniu do FKJB, jezeli nie to funkcja konczy dziatanie.
- Sprawdzenie daty dokumentu: jezeli data dotyczy miesigca lub roku zamknigtego,
to zaangazowanie nie jest wysytane.
- Jezeli typ przestania jest rowny A (anulowanie) to program sprawdza, czy mozna jeszcze
wycofa¢ zaangazowanie (czy nie byty w FKJB podwigzywane dokumenty). Jezeli tak, to jest ono
anulowane, a jezeli nie to dokonywana jest korekta zaangazowania ze znakiem minus.
- Na koniec, o ile zostaly spelnione wszystkie poprzednie warunki, wywolywana jest
z podsystemu FKJB wiasciwa funkcja zapisu do zaangazowania.

5.10.2. Modul: Likwidatura

Opisane ponizej algorytmy dotycza funkcji wywotywanych w module Likwidatura. Funkcje
wywolywane sg z menu Operacje i1 dotyczg wybranych (zaznaczonych) dokumentéw.
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5.10.2.1.Zatwierdzenie do wyplaty (ksiegowe)
Funkcja dotyczy dokumentow ze statusem B. Zatwierdzenie zmienia status na C.
Do FKIJB jest wysylane zaangazowanie, o ile nie byto juz przestane.
Jezeli wybrano zatwierdzenie z wydrukiem, to emitowany jest raport Zatwierdzenie do wyplaty.

5.10.2.2.Zatwierdzenie zbiorcze ryczaltow
Doktadnie to samo co zatwierdzenie do wyplaty z wydrukiem.

5.10.2.3.Wycofanie zatwierdzenia ksiegowego
Funkcja dotyczy dokumentow ze statusem C.
Przebieg funkcji:
- Jezeli istniejg dokumenty kasowe o statusie A,B lub C dowigzane do tego dokumentu, to jest
wysylany odpowiedni komunikat na ekran i operacja wycofania zatwierdzenia nie jest
wykonywana.
- Jezeli istnieja dokumenty kasowe o statusie X, to sa one usuwane.
- Jezeli istniejg przelewy dowigzane do tego dokumentu, to jest wysylany odpowiedni komunikat
na ekran i operacja wycofania zatwierdzenia nie jest wykonywana.
- Status dokumentu jest ustawiany na B.
- Funkcja sprawdza, czy s3 wystawione wyplaty do pozycji dokumentu. Jezeli tak, to na ekran
wysytany jest komunikat z prosbg o ich wycofanie.
- Jezeli dokument jest typu RU lub UD (Umowa zlecenie lub o dziet), to jest on wycofywany z
podsystemu Ptace.
- Do FKJB wysytane jest polecenie anulowania zaangazowania.

5.10.2.4. Wycofanie zatwierdzenia do wyplaty
Funkcja dotyczy dokumentdéw ze statusem D.
Przebieg funkcji:
- Jezeli istnieja dokumenty kasowe o statusie A,B lub C dowigzane do tego dokumentu, to jest
wysytany odpowiedni komunikat na ekran 1 operacja wycofania zatwierdzenia nie jest
wykonywana.
- Jezeli istniejg dokumenty kasowe o statusie X, to sg one usuwane.
- Jezeli istnieja przelewy lub przekazy dowigzane do tego dokumentu, to jest wysylany
odpowiedni komunikat na ekran i operacja wycofania zatwierdzenia nie jest wykonywana.
- Status dokumentu jest ustawiany na C.

5.10.2.5.Zmiana statusu ( D,C)
Funkcja dotyczy dokumentoéw ze statusem C lub D (w przypadku, gdy nie beda tworzone listy
gotowkowe, przelewy ani przekazy).
Za pomocy tej funkcji mozemy przestawi¢ status dokumentu z C na D i odwrotnie
Przebieg funkcji:
- ustawienie statusu dokumentu na C lub D,
- ustawienie daty i nazwy zatwierdzajacego,
- ustawienie flagi (zaznaczenia), ze zmiana byta wykonywana.

5.11. Opis mechanizmow ochrony i kontroli spdjnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane sg na poziomie administrowania
bazg danych ORACLE 1 systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
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kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie i nadzorowanie mechanizmow
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.

Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu OTAGOLWYBUD gwarantuja nienaruszalnos¢
danych 1 zabezpieczenie przed niepowolanym dostgpem i nieuprawniong zmiang.

Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:

5.11.1. Sprawdzenie prawa dostepu(identyfikatora) i hasla do systemu operacyjnego
UNIX
Hasta te przydzielane sg przez administratora i w zasadzie w systemie OTAGO nie sg zmieniane
przez uzytkownikow.

5.11.2. Sprawdzenie prawa dost¢pu i hasla do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sa przez administratora i moga by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktérego§ z uzytkownikdéw
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazytby.

5.11.3. Sprawdzenie uprawnien dost¢pu do programu WYBUD
Administrator przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji
WYBUD poprzez dopisanie ich do odpowiednich rdl aplikacji.

5.11.4. Sprawdzenie uprawnien dostepu do danych
Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych uzytkownikow.
Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dostep do danych.

5.11.5. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem daty 1 godziny
modyfikacji, osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian
w systemie 1 stwierdzenie pierwotnego zrodia zapiséw.

Skuteczno$¢ dzialania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, bazg danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw, podsystem WYBUD zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli  spdjnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne
1 monitorujace
dziatanie systemu. Ich opis zostat zamieszczony w czes$ci poswigcone] modutom skladowym
programu. Nalezy do nich przetwarzanie transakcyjne. Kazda operacja (rejestracja umowy,
zatwierdzenie, generowanie przypisoOw) zaprojektowana jest jako transakcja, czyli zestaw
krokéw, ktore tacznie albo koncza si¢ sukcesem (wtedy sg zapisywane do bazy), albo nie koncza
si¢ poprawnie 1 wtedy wspdlnie s3 wycofywane (nie sg rejestrowane w bazie).

W systemie WYBUD wbudowane s3 takze procedury sprawdzajace 1 uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub niekompletnych.
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6. Dokumentacja podsystemu obstugi kasy gotéwkowej i bezgotowkowej KASA

System KASA wspolpracuje z nast¢pujacymi podsystemami:

FKJB -wersja 6.X - podsystem finansowo-ksiegowy jednostki budzetowej,
WPBUD - wersja 6.X - podsystem obstugi wplywoéw budzetowych
WYBUD - wersja 6.X - podsystem obstugi wydatkéw budzetowych

6.1. System KASA sklada si¢ z modulow:

6.1.1. Kasa dochodowa

6.1.1.1. Rejestracja KP
- wystawienie kwitariuszy na podstawie zobowigzan pobranych z WIND lub przyjetych
poza lista.
6.1.1.2. Rejestracja kwitariuszy KW
- wystawienie kwitariuszy na podstawie zobowigzan pobranych z WIND lub przyjetych
poza lista.
6.1.1.3. Przegladanie dokumentow wg kontrahenta
- anulowanie wplaty/wyplaty
- powtdrny wydruk potwierdzenia wplaty
- zapis danych do windykacji
6.1.1.4. Przegladanie dokumentow wg raportu
- anulowanie wplaty/wyplaty
- powtdrny wydruk potwierdzenia wplaty
- zapis danych do windykacji
6.1.1.5. Przegladanie dokumentow wg paragonow fiskalnych
- powtdérny wydruk paragonu fiskalnego w przypadku wczeéniejszego btedu (np.
wskutek zacigcia si¢ papieru)
6.1.1.6. Likwidatura dokumentow WPBUD (zwroty)
6.1.1.7. Raporty kasowe
- Podjecie/anulowanie podjecia gotowki
Odprowadzenie/anulowanie odprowadzenia gotowki
Wydruk raportu i analityki
- Zamknigcie raportu
Przestanie raportu do FK
6.1.1.8. Stowniki
- Slownik kas — definiuje si¢ kasy, raporty 1 $wiadczenia w nich obstugiwane
- Stownik uprawnien dla uzytkownikow
- Stownik parametréw

6.1.2. Kasa wydatkowa

6.1.2.1. Rejestracja KP
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- wystawienie kwitariuszy na podstawie zobowigzan pobranych z WIND lub przyjetych
poza listg.
6.1.2.2. Rejestracja kwitariuszy KW
- wystawienie kwitariuszy na podstawie zobowigzan pobranych z WIND lub przyjetych
poza listg.
6.1.2.3. Przegladanie dokumentow wg kontrahenta
- anulowanie wplaty/wyplaty
- powtdrny wydruk potwierdzenia wplaty
6.1.2.4. Przegladanie dokumentéw wg raportu
- anulowanie wptaty/wypftaty
- powtérny wydruk potwierdzenia wptaty
6.1.2.5. Likwidatura dokumentow WYBUD
6.1.2.6. Raporty kasowe
- Podjecie/anulowanie podjecia gotowki
Odprowadzenie/anulowanie odprowadzenia gotowki
- Wydruk raportu i analityki
- Zamknigcie raportu
- Przestanie raportu do FK
6.1.2.1.Stowniki
- Stownik kas — definiuje si¢ kasy, raporty i §wiadczenia w nich obslugiwane
- Stownik uprawnien dla uzytkownikow
- Stownik parametrow

6.1.3. Kasa bezgotéwkowa

6.1.3.1.Rejestracja wptat (przelewow, wptat gotowkowych) - wystawienie dokumentéw na
podstawie zobowigzan pobranych z WIND lub przyjetych poza lista.
6.1.3.2.Przegladanie dokumentow wg kontrahenta
- anulowanie wplaty
- powtdrny wydruk potwierdzenia wplaty
- zapis danych do windykacji
6.1.3.3.Przegladanie dokumentow wg wyciggu/raportu
- anulowanie wplaty/wyplaty
- powtdrny wydruk potwierdzenia wplaty
- zapis danych do windykacji
6.1.3.4.Wyciagi / Raporty kasowe
- Wydruk raportu i analityki
- Uzgodnienie wyciaggu/raportu z FK
6.1.3.5.Stowniki
- Stownik uprawnien dla uzytkownikow
6.1.3.6. Administracja kasy
- Przegladanie dokumentow wg raportu: anulowanie wptaty/wyptaty, powtdérny wydruk
potwierdzenia wplaty
- Stowniki: Stownik kas — definiuje si¢ kasy, raporty 1 $wiadczenia w nich obstugiwane,
Stownik uprawnien dla uzytkownikoéw , Stownik parametrow.
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6.2. Tablice zawierajace dane tworzace podsystem KASA

KASA RAPORT - zawiera dane raportu (daty raportdw, numer, stan poczatkowy, stan
koncowy, suma przychodow i rozchodow)

KASA DOKUMENT - zawiera informacje o dokumentach wystawionych w kasie: KP, KW,
DB, ZB, data wystawienia, dane kontrahenta

KASA PUNKT DOKUMENTU - zawiera informacje o szczegdlach wplaty/wyptaty — dane
$wiadczenia, kwoty, rodzaj naleznosci

KASA OSOBY - zawiera informacje o osobach wplacajacych i innych.

6.3. Tablice zawierajace dane stownikowe podsystemu oraz parametry aplikacji

KASA CODE_CONTROL - stownik grupujacy dane stownikowe (zgrupowane wg zawartosci
w polu TYP):

KASA

RAPORT

USER

KASA PODATKI - stownik zawierajacy informacje o raportach i przypisanych do nich
swiadczeniach.

PODSYSEM_PARAMETRY - zawiera parametry podsystemu.

6.4. Tablice integracji z modulem KASA
KASA_LIKWIDATURA - dane zapisywane przez podsystemy WPBUD oraz WYBUD.

FK SLOWNIK - stownik grupujacy dane stownikowe (zgrupowane wg zawarto$ci w polu
TYP):

CECHA RACHUNKU

DZIAL

JEDNOSTKA REALIZUJACA
KATEGORIA ZADANIA
PARAGRAF

RODZAJ RAPORTU
ROZDZIAL

SPOSOB FINANSOWANIA
TYP ZADANIA

TYTUL OPERACIJI

FK RACHUNEK BANKOWY CECHA - stownik zawierajacy parametry dla rachunku
bankowego
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FK RACHUNEK BANKOWY - wykaz rachunkéw bankowych prowadzonych przez
jednostke / organ budzetowy

FK DEKRETACJA- operacje ksiggowe niezbedne do zdefiniowania sposobu ksiggowania
w FK.

FK NAGLOWEK DOKUMENTU - zbior nagtowkow dokumentéw (wyciagi, raporty) - dla
kasy bezgotowkowe;.

FKPLAN_ ZADANIE - stownik zadan budzetowych, inwestycyjnych i pozostatych.

FK RODZAJ SWIADCZENIA - zbior s$wiadczen zwigzanych z okreslonym paragrafem
klasyfikacji budzetowe;.

FK KARTA ANALITYCZNA - zbior wszystkich dokumentéw ksiegowych (dla kasy
bezgotowkowe;j).

WPBUD_ KLASYFIKACJA - zbior danych dotyczacych wadiow.

6.5. Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

KASA TMP - zbiér danych stuzacych do wymiany migdzy WIND a KASA.

KASA DRUK - tablica zawierajgce tablica zawierajaca dane tymczasowe dotyczace wydrukow.
6.6. Wykaz programow i procedur podsystemu informatycznego KASA

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programéw 1 procedur podsystemu OTAGOUKASA

w powiazaniu z modutami aplikacji oraz krotki opis funkcji, jakie realizuja.

Moduly napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEUSQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL

REPORT BUILDER 6.1.

6.6.1. Modul: KASA D

Formatka Opis
KASA D Modut zarzadzania kasg dochodowa
D NOWE KP Formatka do wystawiania dokumentow KP
D NOWE KW Formatka do wystawiania dokumentow KW
D DOKUMENTY Przegladanie dokumentéw wg kontrahenta
DOKUMENTY Przegladanie dokumentéw wg raportu
D LIKWIDATURA Likwidatura kasy dochodowej
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D PARAGONY FISKAL
NE

Przegladanie dokumentéw, dla ktérych wystawiono paragony fiskalne

D RAPORTY

Przegladanie raportow, wystawianie DB, ZB

SLOWNIK_KASY

Stownik kas — definiuje si¢ kasy, raporty

SLOW_PODATKI

Stownik §wiadczen przypietych do raportu

D FISK ELZAB,
D FISK POSNET

Formatki do wspotpracy z drukarkami fiskalnymi

FOOBIEKTY Formatka do wyboru danych w obiektow.
6.6.2. Modul: KASA W
Formatka Opis
KASA W Modut zarzadzania kasg wydatkowa
W_NOWE KP Formatka do wystawiania dokumentow KP
W_NOWE KW Formatka do wystawiania dokumentow KW

W_DOKUMENTY

Przegladanie dokumentéw wg kontrahenta

DOKUMENTY

Przegladanie dokumentéw wg raportu

W_LIKWIDATURA

Likwidatura kasy dochodowej

W _RAPORTY

Przegladanie raportéw, wystawianie DB, ZB

W _SLOWNIK KAS

Stownik kas — definiuje si¢ kasy, raporty

SLOW_ PODATKI

Stownik §wiadczen przypietych do raportu

FOOBIEKTY Formatka do wyboru danych w obiektow.
6.6.3. Modul: KASA B
Formatka Opis
KASA B Modut zarzadzania kasg bezgotowkowa
WYCIAG Formatka do wystawiania dokumentow

B _DOKUMENTY

Przegladanie dokumentéw wg kontrahenta

DOKUMENTY

Przegladanie dokumentéw wg raportu

WYCIAG PRZEGL

Przegladanie wyciagow/raportow

B_SLOW_USERS

Stownik uprawnien dla uzytkownikow.

FOOBIEKTY

Formatka do wyboru danych w obiektow.
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6.6.4. Raporty modulow KASA D, KASA W, KASA B

Formatka Opis
ANALITYKA Analityka pozycji
DOWOD Dowdd do banku
KASA PK Polecenie ksiggowania wyciagu
KASA PK ANAL Polecenie ksiggowania wyciagu z analityka
KASA WYCIAG Pozycje wyciagu/raportu
KASA ZESTAWIENIE |Zestawienie wykonanych operacji
KP DOWOD Potwierdzenie wplaty/wyptaty
KP DOWODI Potwierdzenie wplaty/wyptaty
KP DOWOD2 Potwierdzenie wptaty/wyptaty
KP DOWOD3 Potwierdzenie wplaty/wyptaty
KP KW Pozycja raportu
LIKWIDATURA Likwidatura zestawienia
LIKWIDATURA?2 Likwidatura analityka
RAPORT Raport
ZESTAWIENIE Zestawienie operacji czekowych
ZEST GOT Zestawienie gotowki
ZEST OPER Zestawienie wybranych operacji

6.7. Wykaz funkcji systemu informatycznego KASA
Ponizszy wykaz zawiera liste funkcji realizowanych przez podsystem OTAGOLKASA.

Funkcja Opis funkcji

Rejestracja KP * rejestracja potwierdzenia wplaty na podstawie zapisow z WIND,
* rejestracja potwierdzenia wplaty poza lista

* wydruk potwierdzenia wplaty

» zapis danych do windykacji

» zapis danych na drukarke fiskalng

Rejestracja KW * rejestracja potwierdzenia wplaty na podstawie zapisow z WIND,
* rejestracja potwierdzenia wptaty poza lista

*  wydruk potwierdzenia wplaty

» zapis danych do windykacji

Przegladanie dokumentéw * Powtérny wydruk potwierdzenia

» Zapis danych do windykacji

* Anulowanie dokumentu

» Zapis danych na drukarke fiskalng

Raporty * Rejestracja dokumentéw DB i ZB

* Anulowanie dokumentow DB 1 ZB

* Drukowanie raportéw, pozycji i analityki
e Zamkniecie raportu

* Przestanie raportu do FK

* Uzgodnienie raportu z WIND
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6.8. Opis algorytmow

6.8.1. Tworzenie dokumentéw KP, KW, DB i ZB.
Otwarcie raportu (jesli raport jest zamknigty).
Przedstawienie zobowigzan dla podanego kontrahenta.
Ksiggowanie zobowigzan wskazanych przez windykacje lub rejestracja wptat poza lista.
Weryfikacja kompletnos$ci klasyfikacji, uzupeknienie klasyfikacji.
Nadanie numeru dokumentu.
Zapis danych do bazy, wydruk dokumentu.

6.9. Opis parametrow aplikacji KASA

Parametry przetwarzania danych okres$laja sposob dziatania systemu. Nie s3 one bezposrednio
powigzane 1 wykorzystywane do ewidencji operacji gospodarczych w ksiggach rachunkowych.

6.9.1. Parametry aplikacji KASA

KOD
MODUL
U PARAMETR OPIS
AUTOMATYCZNE |Czy system wspoOtpracuje z systemem bankowym
KASA B |WPLATY generujagcym wptlaty na rachunek? (TAK/NIE)
Sposob przypisywania podziatu: S - do sygnatury, G - do
KASA B |[IWM PODZIAL grupy nieruchomosci
OGRANICZ PODA |Czy wyswietla¢ wszystkie obcigzenia (T) czy tylko z
KASA B |TKI nagléwka wyciggu (N)
PODZIAL GRUPA
KASA B |NIER Czy grupowac¢ dane wg grupy nieruchomosci
Czy nalezy uzupelni¢ w analityce pozycje niewindykacyjne
KASA B |[WINDYKACJA (T) czy nie uzupetia¢ (N)
Rodzaj drukowanej analityki odprowadzenia do banku? (S -
analityka z podziatem na §wiadczenia, K - analityka z
KASA D |ANALITYKA DB |podzialem na kontrahentow)
ANALITYKA INFO
KASA D | KASA Czy na wydruku analityki ma by¢ drukowana nazwa kasy?
BANK WPLATA G |Czy wptata do banku ma i§¢ z generatora raportow?
KASA D |EN (TAK/NIE)
BANK WPLATA IL Ilo$¢ stron (kopii) dowodu wptaty do banku (dwie ramki na
KASA D |OSC kazdej stronie!)
Nazwa szablonu wydruku wptaty do banku (wplata -
BANK WPLATA N drukowanie z pomini¢ciem kratek, wplata r - drukowanie w
KASA D |[AZWA kratkach)? (wplata/wplata_r)
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CZEKI WLACZON

KASA D |E Czy ma by¢ wlaczona obstuga czekow (TAK/NIE)?
CZY _CZYSCIC ™™
KASA D |P Czy czysci¢ zapisy z tablicy kasa tmp
CZY _WER KOMP_ | Czy weryfikowaé kompletnos¢ klasyfikacji w KASA D
KASA D |[KLAS (TAK - weryfikacja, NIE - brak weryfikacji)
DB PODZIAL TYP | Czy podczas tworzenia odprowadzenia do banku dzieli¢
KASA D |Y OPERACIJI pozycje na typy operacji (TAK/NIE)?
Czy podsystem podtaczony jest do drukarki fiskalne;?
KASA D DRUK FISKALNA |(TAK/NIE)
Czy drukowac¢ rodzaj §wiadczenia na wydruku
DRUK SWIADCZ |KP DOWOD?2 w nagtéwku dokumentu zamiast na pozycji
KASA D [NAGLOWEK (TAK/NIE)
Czy na wydrukach dokumentéw drukowaé nazwg urzedu -
KASA D |DRUK URZAD pole "urz_nazwa" (TAK/NIE)?
FISK_TESTOWANI
KASA D |[E Czy uruchomi¢ testowanie drukarki (TAK/NIE)?
Kontrola gotéwki za pomoca kalkulatora (K) czy
KASA D [KALK CZY ZEST |specjalnego zestawienia (Z), ew. brak kontroli (X)? (K/Z/X)
Czy w konkretnej kasie majg by¢ ksiegowane wplaty na
KASA D |[KASA WIELE JB |raportach zwigzanych z wieloma jednostkami budzetowymi?
Czy kontrolowac kolejno$¢ przesytania raportow do FK ?
KONTROLA PRZE |(TAK/NIE)
KASA D |SLANIA FK
Czy dla KW ma by¢ aktywna opcja "Wprowadzanie
KASA D [ KW _POZA LISTA |$wiadczen poza listg"? (TAK/NIE)
NAZWA DRUK FI |Nazwa producenta drukarki fiskalne;j?
KASA D SKALNEJ (POSNET/ELZAB/BRAK)
POTWIERDZENIE
NAZWA WYDRUK |Nazwa wydruku potwierdzenia wptaty
KASA D U (KP_DOWOD/KP_DOWODI1/KP_DOWOD?2)
POTWIERDZENIE | Czy pyta¢ o wydruk kwitariusza w przypadku wybrania
KASA D [PYTAC O DRUK |opcji "wyjscie z zapisem"? (TAK/NIE)
POZYCJE_ANULO
KASA D [WANE Czy na raporcie drukowa¢ pozycje anulowane? (TAK/NIE)
WSZYSTKIE KOSZ |Czy w kasie pobiera¢ wszystkie koszty kontrahenta? (TAK/
KASA D |TY NIE)
Rodzaj drukowanej analityki odprowadzenia do banku? (S -
podziat na §wiadczenia, K - podziat na dokumenty KP, A -
KASA W |ANALITYKA DB |peina analityka)
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Rodzaj drukowanej analityki podj¢cia/uzupeinienia
pogotowia? (S - podziat na §wiadczenia, K - podziat na
KASA W |ANALITYKA 7B dokumenty, A - pelna analityka)

GRUPOWAC POZY | Czy na wydruku zestawienia podjecia gotowki (likwidatura)
KASA W [CJE grupowac pozycje? (TAK/NIE)

Kontrola gotéwki za pomocg kalkulatora (K) czy
KASA W |[KALK CZY ZEST |specjalnego zestawienia (Z), ew. brak kontroli (X)? (K/Z/X)

Czy wplaty/wyplaty poza lista maja by¢ domyslnie z
KASA W [POGOTOWIE pogotowia (TAK/NIE)?

POTWIERDZENIE |Nazwa wydruku potwierdzenia wplaty
KASA W |[NAZWA_WYDRUKU |(KP_DOWOD/KP_DOWOD1/KP_DOWOD?2)

POTWIERDZENIE | Czy pyta¢ o wydruk kwitariusza w przypadku wybrania
KASA W [PYTAC O DRUK |opcji "wyjscie z zapisem"? (TAK/NIE)

POZYCJE_ANULO
KASA W |WANE Czy na raporcie drukowac pozycje anulowane? (TAK/NIE)

6.10. Opis mechanizmow ochrony i kontroli spdjnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane sa na poziomie administrowania
baza danych ORACLE 1 systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie i1 nadzorowanie mechanizmow
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.

Mechanizmy kontroli dostepu do podsystemu OTAGOUKASA gwarantujg nienaruszalnosé¢
danych i zabezpieczenie przed niepowolanym dostepem i nieuprawniong zmiang.

Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastgpujace bariery
ochronne:

6.10.1. Sprawdzenie prawa dostepu (identyfikatora) i hasla do systemu operacyjnego
UNIX

Hasla te przydzielane sa przez administratora i w zasadzie w systemie OTAGO nie s3 zmieniane
przez uzytkownikow.

6.10.2. Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE

Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasla

przydzielane sa przez administratora i moga by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktoérego$ z uzytkownikoéw
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazytby.

6.10.3. Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu KASA
Administrator przydziela poszczeg6lnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji FKJB
poprzez dopisanie ich do odpowiednich rdl aplikacji (list uzytkownikéw o okre§lonych rola
uprawnieniach w aplikacji).

6.10.4. Sprawdzenie uprawnien dost¢epu do danych
Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych uzytkownikow.

Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dostep do danych tylko z biezacego
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roku, lub tylko z wybranych kont, moze tez umozliwi¢ tylko ogladanie danych, bez mozliwo$ci
ich modyfikacji dla wskazanych uzytkownikéw. Inni uzytkownicy systemu OTAGO mogg zostaé
pozbawieni nawet mozliwosci “ogladania” danych aplikacji KASA. Administrator lub inne
uprawnione osoby (gospodarze KASA) mogg dla wskazanych uzytkownikow pozwala¢ na dostep
tylko do czesci danych (np. tylko do wybranych kont)

6.10.5. Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikéw
Administrator lub inne uprawnione osoby (gospodarze KASA) moga dla wskazanych
uzytkownikéw udostepni¢ tylko niektére funkcje aplikacji KASA, np. pozwoli¢ tylko na
rejestracj¢ dokumentoéw zroédtowych i ich korekte przed zaksiggowaniem, bez prawa dostepu do
tych danych po zaksiggowaniu (do analizy). Podobnie, tylko uprawnieni uzytkownicy mogag
wykonywac operacje bilansowe.

6.10.6. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie i
stwierdzenie pierwotnego zrodia zapisow.

Skuteczno$¢ dzialania tych mechanizmow jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, baza danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw podsystem KASA zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli  spdjnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne
1 monitorujace
dziatanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w czgsci poswigconej modutom sktadowym
programu. Nalezy do nich przetwarzanie transakcyjne. Kazda operacja ksiggowa zaprojektowana
jest jako transakcja, czyli zestaw krokow, ktore lacznie albo koncza si¢ sukcesem (wtedy sa
zapisywane do bazy), albo nie konczg si¢ poprawnie i wtedy wspdlnie sg wycofywane (nie sg
rejestrowane w bazie).

W podsystemie KASA wbudowane s3a takze procedury sprawdzajace i1 uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub nieckompletnych.
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7. Dokumentacja podsystemu Generalny Rejestr Uméw GRU
7.1. Podsystem Generalny Rejestr Umow sklada sie z nastepujacych moduléw
7.1.1. Rejestr umoéw

Modut przeznaczony do biezacej obstugi rejestrow uméw dochodowych, wydatkowych,
dochodowo-wydatkowych, bezkwotowych, grantowych, pism do aktéw notarialnych i aktéw
notarialnych.

7.1.1.1. Nowa umowa — dopisanie umowy.

7.1.1.2. Akceptacja — umozliwia uprawnionemu uzytkownikowi akceptacje umowy lub

aneksu. Mozliwe jest rowniez wycofanie akceptacji.

7.1.1.3. Zmiana — poprawki, aneksy, korekty, anulowanie, zakonczenie umowy,

wypowiedzenie umowy, wycofanie zakonczenia umowy.

7.1.1.4.Dokum. dochodowe/wydatkowe — odszukanie dokumentéw wystawionych do umowy
w WYBUD-zie lub WPBUD-zie

7.1.1.5. Szczegdty — przegladanie stanu koncowego, stanu realizacji, punktéw umowy,

kolejnych zmian umowy (historia zmian) oraz przegladanie przypisow.

7.1.1.6. Wydruki — zestawienia analityczne umow, zestawienia przypiséw, wydruk metryczki

do umowy, harmonogram sptat, umowa z zalgcznikiem, umowa bez zalgcznika,

zawiadomienie, zaangazowanie z podsysteméw GRU i WYBUD (w tym zaangazowanie na

dysponentdéw 1 jednostki realizacyjne, zaangazowanie analityczne na dysponentéw, jednostki

realizacyjne iumowy, zaangazowanie analityczne WYBUD + umowy, zaangazowanie

analityczne przestane do FK, zaang. przestane do FK na rok biezacy i lata nastepne.

7.1.1.7. Stowniki ogdlne — obstuga ogdlnie dostgpnych stownikéw kodéw potrzebnych do

wprowadzenia umowy (stowniki: skrotow dysponenta, kategorii umowy, trybu zawarcia,

grup umoéw, rodzajow umoéw, form ptatnosci, kar umownych, kursow walut, stawek VAT,

jednostek miar, rodzajow $wiadczen, klasyfikacji SWW/KwiU, dokumentéw ksiggowych,

oso6b fizycznych, oséb prawnych, jednostek ewidencyjnych, obrgbow, celow nieruchomosci i

reprezentantow UM).

7.1.2. Zestawienia

7.1.2.1.Umowy 1 aneksy anulowane — przeglagdanie uméw 1 aneksow, ktore zostaly
anulowane i usuni¢te z rejestru gtdéwnego.

7.1.2.2. Przypisy na nowy rok — generowanie przypisow na nowy rok, dla umow zawartych

na czas nieokreslony.

7.1.3. Wydruki

7.1.3.1. Zestawienie syntetyczne zawartych umoéw wg klasyfikacji zadaniowej lub
budzetowej i pordwnanie z planem.

7.1.3.2. Rejestr rozszerzony - wydruk podstawowych danych o umowach, z mozliwos$cia
wyboru réznych kryteriow oraz parametryzacjg wydruku.

7.1.3.3. Umowy dzierzawy — wydruk umowy dzierzawy wg szablonu z Word-a (funkcja
opcjonalna).
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7.1.3.4. Umowy wg operatorow — wydruk uméw z podzialem na operatoréw z zadanymi

kryteriami wyboru.

7.1.4. Slowniki gléwne

Obstuga stownikow opisujacych dziatanie systemu, modut dostepny tylko dla Gospodarza

Podsystemu.

7.1.4.1. Uprawnienia — stownik uzytkownikéw podsystemu i ich uprawnien do umow,
z podziatem na dysponentdw i jednostki realizujace.

7.1.4.2. Numer umowy — definicja sposobu numeracji umow i stownik ostatnio nadanych
numerow dla dysponenta, kategorii i jednostki realizujace;j.

7.1.4.3 Parametry systemu — okreslenie parametrow definiujgcych sposob dziatania systemu.
7.1.4.4 Lokalizacja — stownik lokalizacji w ktérych rejestrowane sg umowy.

7.2. Tablice zawierajace dane podsystemu GRU

ORU_UMOWA

zawiera gtbwne dane umoéw takie jak: nr umowy, data zawarcia,
daty obowigzywania, dysponent, kategoria, jednostka
realizujgca itd.

ORU_PUNKT_UMOWY

zawiera dane z punktow umow

ORU_STRONA_UMOWY

zawiera dane dotyczace stron umowy:

* osoby reprezentujace Urzad,

* nazwy kontrahentow umowy

* nazwiska i imiona o0soOb reprezentujacych kontrahentow

ORU_PRZYPIS

przypisy do kazdego punktu umowy, wygenerowane podczas
akceptacji umowy

ORU_KARA_UMOWY

informacje dodatkowe o umowie, tryb zabezpieczenia, procenty
1 kwoty kar umownych.

ORU_UM_ZLEC

informacje dodatkowe dotyczace Umowy — Zlecenie.

ORU_WIND

informacje dotyczace osob i zwigzanych z nimi kart kontowych.

ORU_ZMIANA

opis zmian dokonywanych w umowach, historia umowy.

7.3. Tablice zawierajace stowniki podsystemu GRU:

ORU_KATEGORIA

stownik kategorii umowy z podziatem na dysponentow.

BUD_KARA » stownik opisujacy stosowane kary umowne .
BUD_KURS e kursy walut.
BUD_SLOW * slowniki dodatkowe:

* stawki VAT,
* tryb zawarcia umowy,
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* sposOb numeracji umow,

* jednostki miary,

» forma platnosci

* cele przeznaczenia nieruchomosci.
* reprezentanci UM

ORU_REF_CODES

kody state podsystemu:
e okresy rat
* sposob rozliczenia

ORU_UZYTKOWNIK

stownik uprawnien uzytkownikéw podsystemu

ORU_PRZEDMIOT_UMOWY

stownik przedmiotéw umowy.

ORU_RODZAJ DOKUMENTU

stownik rodzajéw dokumentow.

7.4. Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

ORU_CODE_CONTROL

ostatnio nadane numery uméw dla dysp., jedn. real.,
kategorii.

ORU_RAP_TMP

tabela pomocnicza do tworzenia raportow

STRONA_TMP

tymczasowa pomocnicza tabela.

7.5. Wykaz programéw i procedur podsystemu GRU

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programéw 1 procedur podsystemu OTAGOUGRU
w powigzaniu z modutami aplikacji oraz krotki opis funkcji, jakie realizuja.
Moduly napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEISQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL

REPORT BUILDER 6.0.

7.5.1. Programy ogdélne

Program/procedura Opis
FDISTART Formatka rozpoczynajaca podsystem, wybor lokalizacji
M ORU Zbior wszystkich menu wystepujacych w podsystemie.

7.5.2. Modul: Rejestr umow

Program/procedura Opis
FOUWAGA Wyswietlenie uwagi o przekroczeniu planu
FD1ANEKS Wprowadzenie aneksu / korekty do umowy
FD1ANPOPR Poprawianie aneksu / korekty.
FD1ANPRZEGL Rejestr aneksow / korekt.
FD1IANPRZYCZ Anulowanie aneksu / korekty.
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FDIANSZCZEG Przegladanie szczegotdw aneksu / korekty.
FDIANULANSZCZ Przegladanie szczegdldw aneksu / korekty anulowane;.
FD1PRZEGL Przegladanie rejestru umow.

FDIPRZYCZ Anulowanie umowy.

FD1PUNKTY Przegladanie punktow umowy.

FD1UMHIST Przegladanie historii, kolejnych zmian do umowy.
FDIUMHISTSZCZ Przegladanie szczegdtow stanu historycznego aneksu / korekty.
FDIUMOWA Wprowadzenie nowej umowy

FD1UMPOPR Poprawianie umowy.

FDIUMSZCZEG Przegladanie stanu koncowego umowy.

7.5.3. Modul: Stowniki ogolne

Program do Raport do
obstugi wydruku Opis slownika

slownika slownika

FOCELE - Cele przeznaczenia dzierzawionych nieruchomosci.
( funkcja opcjonalna )
FOFPF RDOFPF Formy ptatnos$ci faktury.
FOJEDM --- Jednostki miary.
FOKARA RDOKARA Kary umowne / kaucje.
FOKURS RDOKURS P  |Kursy walut.
RDOKURS
FORDOK Rodzaje dokumentow.
FORUM RDORUM Rodzaje umowy.
FOTZU RDOTZU Tryb zawarcia umowy.
FOVAT RDOVAT Stawki VAT.
FD1GRUM RDIGRUM Grupy umow — przedmiot umowy.
FD1JEDNDUD --- Jednostki budzetowe, dysponenci.
FDIKATUM |RDIKATUM P |Kategorie umowy.
RDIKATUM
7.5.4. Modul: Akceptacja umow

Program/procedura Opis
FD1IAKCEPT Akceptacja umowy, aneksu lub korekty. Generowanie przypisow.
FD1PRZYPIS Przegladanie wygenerowanych przypisow.

7.5.5. Modul: Zestawienia

Program/procedura Opis
FDIANULOW Przegladanie rejestru umow i aneksow anulowanych.
FDINROKPRZYPIS Generowanie przypisOw na nowy rok.
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7.5.6. Modul: Wydruki

Program
parametryzacji Raport drukujacy Opis wydruku
wydruku
FDIWYD ZAANG [RDIZAANG Zaangazowanie
RD1 REJ N REJ ORU N Rejestr umow (rozszerzony)
REJ ORU001 N Zestawienie ilo§ciowe umow.
RD1 DZIER RD1 DZIER Zestawienie umow dzierzawy
( funkcja opcjonalna )
RDIP DOWYD RDIDOWYDI Zestawienie syntetyczne zawartych umow wg
klasyfikacji budzetowej ogotem.

RDIDOWYD2 Zestawienie syntetyczne zawartych umow wg
klasyfikacji budzetowej z podziatem na jednostki
realizujace.

RDIDOWYD2A Zestawienie syntetyczne zawartych umow wg
klasyfikacji budzetowej i kategorii zadania

RDIDOWYD3 Zestawienie syntetyczne zawartych umow wg
klasyfikacji budzetowej 1 jednostek realizujacych.

RDIDOWYD4 Zestawienie syntetyczne zawartych umow wg
klasyfikacji zadaniowe;.

RDIPARRAPI1 REJ ORU Rejestr umow.

REJ ORU001 Zestawienie ilo§ciowe umow.

RDIPARWYDI1 RDIWYDI1 Zestawienie analityczne zawartych umow
dotyczacych wydatkow, wg klasyfikacji budzetowe;.

RDIWYDIA Zestawienie analityczne zawartych umow
dotyczacych wydatkow, wg klasyfikacji zadaniowe;.

--- HARMONOGRAM |Harmonogram ptatnosci.
--- METRYCZKA Metryczka do umowy.

7.5.7. Modul: Stlowniki gléwne

Program do Raport do
obshugi wydruku Opis stownika
slownika slownika
FDJUZYT RDIUZYT P |Uzytkownicy systemu, uprawnienia.
RDIUZYT
FDINRUM --- Sposdb numeracji umowy
FDINUMERY - Ostatnio nadane numery umowy dla dysponenta, kategorii 1
jednostki realizujace;.

FDIPARAM — Parametry systemu
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7.6. Wykaz funkcji podsystemu GRU

Ponizszy wykaz zawiera liste funkcji realizowanych przez podsystem OTAGOLUGRU.

Funkcja

Opis funkcji

1. Obsluga Rejestru umow

* rejestracja nowej umowy,

* poprawianie umowy (nie zaakceptowanej),

* wystawianie korekt i anekséw do umowy,

* przegladanie szczegétow umowy lub aneksu,

* przegladanie historii umowy,

* przegladanie dokumentéw wystawionych do umowy,
» akceptacja umowy i generowanie przypisow,

* przegladanie przypisow,

* przegladanie umoéw i aneksow anulowanych,

* generowanie przypisOw na nowy rok.

2. Wydruki z rejestru umow

* metryczka do umowy,

*  wydruk rejestru umow 1 zestawienia iloSciowego,
* zestawienie syntetyczne zawartych umow,

* zestawienie analityczne zawartych umow,

* harmonogram ptatno$ci

* wydruk zaangazowania umow.

3. Slowniki glowne

Obstuga stownikéw parametryzujacych dziatanie systemu:

* uprawnienie uzytkownikow

e algorytmy numeracji umow,

* numery uméw,

* lokalizacje.

Dopisywanie, poprawianie, przegladanie i wydruki stownikow.

4. Stowniki ogolne

Obstuga stownikow kodow, uzywanych podczas rejestracji
umowy. Dopisywanie, poprawianie, przegladanie i wydruki
stownikow.

7.7. Opis algorytmow

7.7.1. Generowanie przypisow

Przypisy generowane sg automatycznie podczas akceptacji umowy, aneksu lub korekty
1 zapisywane w tabeli ORU PRZYPIS. Sg to kwoty i1 daty przychodow Ilub wydatkow
przewidywane wg aktualnego stanu umowy. Przypisy tworzone sg do kazdego punktu umowy.
Tworzone sg tylko dla umoéw kwotowych, gdy w stowniku Rodzaj umowy wskazniki Kwota

i1 Rachunek sg ustawione na T.

Tworzenie ich odbywa si¢ wg nastepujacych zasad:

7.7.1.1. Dla punktéw ptatnych jednorazowo lub etapami tworzony jest 1 przypis wg podanej
w punkcie daty wystawienia dokumentu, terminu ptatnosci i kwoty.

7.7.1.2. Dla punktow ptlatnych okresowo (np. miesigcznie, kwartalnie itp.) tworzonych jest tyle
przypisow ile wynika z daty rozpoczecia i zakonczenia punktu umowy. Daty przypisow
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ustawiane s3 w roéwnych odstepach czasowych (np. m-c, kwartal itp.). Pierwszy przypis
wystawiany jest z datami Pierwszy dokument do dnia i Pierwsza ptatnos¢ do dnia, podanymi w
punkcie umowy. Nastepne dokumenty wystawiane sg od nastepnego miesigca (dla umoéw
miesi¢cznych) i dnia z pola Nast¢pny dokument do dnia i Nast¢gpna ptatno$¢ do dnia. Dla umoéow o
dhluzszych okresach podajemy réwniez miesigc wystawienia nastgpnego dokumentu, ktory
oznacza kolejny miesigc trwania umowy.

- Jezeli punkt platny okresowo posiada date zakonczenia obowigzywania, to przypisy
generowane sg do tej daty, nawet kilka lat do przodu.

- Jezeli punkt zawarty jest na czas nieokreslony, to przypisy generowane sa tylko do konca
biezacego roku. Przypisy na kolejne lata generuje si¢ funkcja Przypisy na nowy rok, az do
zakonczenia umowy.

7.7.1.3.Podczas akceptacji umowy generowane sg przypisy za caty okres trwania umowy.

7.7.1.4. Gdy akceptujemy aneks lub korekte, to najpierw usuwane sa z Umowy przypisy
poczawszy od daty obowigzywania aneksu, a nastepnie generowane sg od tej daty nowe przypisy,
zgodnie z nowymi parametrami z punktu aneksu.

7.7.2. Zakonczenie umowy

Wywotanie funkcji Zakonczenie lub Wypowiedzenie umowy powoduje oznaczenie tej umowy
jako =zakonczonej. Do takiej umowy nie mozna pédzniej wprowadza¢ zadnych zmian.
W momencie zakonczenia umowy powinny by¢é juz wystawione wszystkie wymagane
dokumenty w WYBUD-zie lub WPBUD-zie. Kwoty poszczegdlnych przypisow sa podczas
zamykania zmniejszane do kwoty wystawionych dokumentéw. Taka umowa nie bedzie juz
widziana podczas pobierania dokumentow.

7.7.3. Sumowanie kwoty calkowitej umowy

Jest to funkcja opcjonalna, dostgpna na zyczenie. Na zaktadce punkty umowy znajduje si¢
przycisk ,,Sumuj przypisy”. Po zapisaniu ostatniego punktu umowy mozemy uzy¢ tego
przycisku. Wywotana funkcja dokona probnego generowania przypisow dla wszystkich punktow,
(bez zapisu do bazy), zsumuje przypisy za caty okres obowigzywania umowy i zapisze sume
w czesci glownej umowy jako catkowita kwote umowy.

7.7.4. Sprawdzanie umowy z planem

Sprawdzenie takie odbywa si¢ podczas wprowadzania nowej umowy, jej poprawiania
lub wystawiania aneksu lub korekty do umowy.

Sprawdzenie takie odbywa si¢ w zalezno$ci od ustawienia parametru BLOKADA:

NIE — sprawdzenie z planem nie jest wywolywane.

TAK — sprawdzenie jest wywotywane i jezeli nie ma przekroczenia, to zadna informacja na
ekranie si¢ nie pojawia. W przypadku przekroczenia planu pojawia si¢ odpowiednia informacja,
1 system blokuje mozliwos$¢ zapisu takiej umowy.

PYTAJ — jak wyzej, z tym, ze w przypadku przekroczenia system pyta czy zapisa¢ umowe
pomimo przekroczenia planu.

Sprawdzenie z planem odbywa si¢ wg nastepujacych krokow:
- Generowane sg ,,probne” przypisy do umowy, niezapamigtywane w bazie.
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- Suma tych przypisow na ten rok (wg terminu ptatnosci) stanowi kwote z tej umowy, wg
podanej w punkcie umowy klasyfikacji budzetowej, jednostki realizujacej, rachunku bankowego,

nazwy i rodzaju zadania.

- Dla tych samych parametréw sumowane sg przypisy z innych umow.
- Wg tych parametréw pobierany jest z aplikacji FKPLAN plan wydatkow lub dochodow

przewidywany na rok biezacy.

- Suma przypisow z tej umowy, oraz z innych uméw odejmowana jest od kwoty planu
1 wyswietlane jest przekroczenie planu lub kwota pozostata w planie do realizacji.

7.8. Opis parametrow aplikacji GRU

Parametry przetwarzania danych okreslajg sposob dziatania podsystemu.

Parametr Opis
AKCEPT WST Czy stosujemy akceptacje wstepna umowy ? (TAK/NIE)
Czy system automatycznie nadaje nr w rejestrze dla umowy ?
AUTOMAT NR (TAK/NIE)
BLOKADA Czy blokowac rejestracje umowy jesli przekroczony plan

wydatkéw (TAK,NIE)

BLOKADA NA PRZYSZL
E LATA

Czy blokowac zapisanie umowy, gdy zawarta na rok przyszty, a
brak planu? (TAK/NIE). Dziata dopiero, gdy parametr
BLOKADA jest ustawiony na TAK lub PYTAJ.

DATA WPROW

Czy mozna modyfikowa¢ dat¢ wprowadzenia umowy?
(TAK/NIE)

DZIERZAWY

Czy prowadzony jest szczegotowy zapis obiektow w punktach
umowy ? (TAK/NIE)

INFO NUMER_AKCEPT

Czy pokazywac komunikat, gdy zmienil si¢ numer umowy
podczas akceptacji? (TAK/NIE) Parametr zalezy od parametru
JEDEN NUMER - powinien by¢ ustawiony na NIE, aby dziatat
INFO_NUMER AKCEPT

JEDEN NUMER

Czy do numeracji uméw ma by¢ uzywana tylko numeracja
wiasciwa? (TAK/NIE)

KATEGORIA NUMER

Czy w numeracji uméw uwzglednia¢ podzial na kategorig
(TAK/NIE)?

Sposob drukowania odsetek na upom i wezwa. Ustawienie par. z
"1" oznacza wyswietlenie na upomnienie wysokosci

KWOTA_ODS odsetekJezeli parametr ustawiony zostanie na 0- zamiast kwoty
pojawi sie tekst ze sl. teksty wydr. raport UPOMNIENIE,
parametr TEKST ODS 8
Czy na wydruku metryczki ma by¢ podane porownanie z planem

METR PLAN ? (TAK/NIE)

NAGELOWEK Tekst drukowany w nagtowku raportow

NAZWA PS w prz’eglqdanlu umow pokazywac nazwe kontrahenta: P-peing /

- S-skrocona.
NAZWA UM Nazwa urzedu wyswietlana dla um-zlec
NR ANEKSU Czy numer aneksu analogiczny jak umowy: TAK, NIE

NR JEDN REAL

Czy nr umowy po akceptacji (dla jednostki real.) ma by¢ kolejny
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w catym rejestrze (T), czy w ramach dochodow/wydatkow...(N)

NR_WPLATY Z WIND

Czy wys$wietla¢ numery wplat nadane w windykacji ?
(TAK/NIE)

ODSETKI OD WALORYZ

Czy liczy¢ odsetki karne od odsetek kapitatowych ? (TAK/NIE)

PLAN STAN NA DZIEN

Czy podczas sprawdzania planu uwzglednia¢ stan na aktualny
dzien ? (TAK/NIE)

PLAN SWIADCZENIE

Czy podczas sprawdzania planu uwzglednia¢ rodzaj swiadczenia
? (TAK/NIE)

PLAN ZAD

Czy wyswietlana w trakcie rejestracji umowy lista zadan ma by¢
ograniczana do zadan ujetych w planie budzetu, przypisanych do
odpowiedniej klasyfikacji budzetowej? (TAK/NIE)

PO_UPOMNIENIU

Po ilu dniach od daty dorgczenia upomnienia wystawiaé tytut
wykonawczy.

ROK INSTALACIJI

Rok powiazania podsystemu GRU z Windykacja.

SORTOWANIE UMOW

Czy stosowac szybkie sortowanie umow w kartotece uméw dla
pola "Numer w rejestrze"? (TAK/NIE) Opcja "NIE" spowalnia
(1) sortowanie uméw, ale beda one doktadniej posortowane wg
nazwy!!!

STOPKA Tekst drukowany w stopce raportow

SUMOWANIE Czy pokazywac przycisk Sumuj przypisy ? (TAK/NIE)

TYLKO SWOJE Iiﬁé)uzytkowmk powinien widzie¢ tylko swoje umowy ? (TAK/
WEZWANIE Prefiks dla numerowania wezwan.

WEZW _Z KW _ODS

Czy w tabelce na wezwaniu do zaptaty drukowaé kwote odsetek
(T), czy date od ktorej liczy sie odsetki (N)

WIELE UPOMNIEN

Czy wystawia sie wiele upomnien.

Czy podczas poprawiania umow mozna nada¢ wilasny nr dla

WLASNY_NR umowy ? (TAK/NIE)

WPBUD TN Instalacja wraz z podsystemem WPBUD (TAK,NIE)

WYBOS TN Czy w kartptece 0s6b odswietla¢ tylko pobrane przez podsystem
- (T-tak,N-nie)

WYBUD TN Instalacja wraz w podsystemem WYBUD (TAK/NIE)

WYKAZ UMOW NAZWA | Nazwa wydruku wykazu uméw ? (REJ ORU/REJ ORU OLD)

- - - o :

ZAANG DATA Czy wysy'lac zaangazowanie z Qatq akceptacji? (TAK - z data
- akceptacji, NIE - z datg zawarcia)

7 ADANIE Czy klasyfikacja zadaniowa ma by¢ zalezna od jednostki

realizujacej? (TAK/NIE)

ZAWIESZ POSTEP

Pismo zawieszajgce postgpowanie podatkowe.
1 - numerowanie automatyczne, 0 - numerowanie reczne

7.9. Opis mechanizmow ochrony i kontroli spojnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane sg na poziomie administrowania
baza danych ORACLE 1 systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie i nadzorowanie mechanizméw
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.
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Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu OTAGOU GRU gwarantujg nienaruszalnos¢
danych 1 zabezpieczenie przed niepowotanym dostgpem i nieuprawniong zmiang.
Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:
7.9.1. Sprawdzenie prawa dostepu (identyfikatora) i hasla do systemu operacyjnego
UNIX
Hasta te przydzielane sa przez administratora i w zasadzie w systemie OTAGO nie s3
zmieniane przez uzytkownikow.

7.9.2. Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sg przez administratora 1 mogg by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktoérego$ z uzytkownikoéw
(“podszy¢ sie” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazyltby.

7.9.3. Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu GRU
Administrator przydziela poszczegélnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji GRU
poprzez dopisanie ich do odpowiednich 16l aplikacji.

7.9.4. Sprawdzenie uprawnien dostepu do danych
Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych uzytkownikow.
Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dostep do danych.

7.9.5. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem daty i godziny
modyfikacji, osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wiec odtworzenie historii zmian
w systemie 1 stwierdzenie pierwotnego Zrodla zapisow.

Skuteczno$¢ dziatania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, baza danych i1 systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw, podsystem GRU zawiera
wewngtrzne mechanizmy kontroli spojnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne
1 monitorujace
dziatanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w czes$ci poswigcone] modutom skladowym
programu. Nalezy do nich przetwarzanie transakcyjne. Kazda operacja (rejestracja umowy,
zatwierdzenie, generowanie przypisoOw) zaprojektowana jest jako transakcja, czyli zestaw
krokéw, ktore tacznie albo koncza si¢ sukcesem (wtedy sa zapisywane do bazy), albo nie koncza
sie poprawnie 1 wtedy wspolnie sg wycofywane (nie sg rejestrowane w bazie).

W podsystemie GRU wbudowane sa takze procedury sprawdzajace i1 uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub niekompletnych.

8. Dokumentacja podsystemu wymiaru podatku od nieruchomosci, rolnego i
lesnego PROL/PNIER

8.1. Wykaz zbiorow danych stanowigcych rejestr deklaracji podatkowych i naliczonego
wymiaru
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Wykaz zawiera nazwy tablic danych tworzacych rejestry deklaracji podatkowych, rejestry
wymiarowe, rejestry korekt oraz zawierajacych dane wykorzystywane w podsystemach
OTAGO@PROL i OTAGO@PNIER.

8.1.1. Tablice zawierajgce stowniki oraz parametry aplikacji

PROL_NIERUCHOMOSC_RODZAJ
PROL REF CODES
PROL_ULGA_RODZAJ

PROL ULGA SZCZEGOLY
PROL_SLOWNIK

PROL STAWKA

PROL_STAWKA PODSTAWA

8.1.2. Tablice zawierajace dane tworzace rejestry deklaracji podatkowych, rejestry
wymiarowe

PROL BILANS
PROL_NIERUCHOMOSC
PROL NIERUCHOMOSC TYP
PROL_REJ

PROL STAT
PROL_WLASCICIEL

PROL WYKAZ
PROL_WYMIAR

PROL WYMIAR SKLADOWA
PROL_ULGA

PROL ULGA SKLADOWE
PROL_ZNIZKA SKALDOWA

8.1.3. Tablice pomocnicze

PROL_ADRESAT S

PROL NIERUCHOMOSC LOG
PROL_QUERY

PROL _PAR TMP
PROL _REJ] WYM_S

PROL SUMA WYM 8
PROL_USZCZUPLENIE S
PROL WYMIAR LOG
PROL_ZDARZENIE LOG

8.2. Wykaz programow systemu informatycznego PROL/PNIER

Wykaz zawiera liste funkcji oraz moduly realizujace opisane funkcje.
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Ponizszy wykaz zawiera nazwy moduldow skltadowych podsysteméow OTAGO@PROL
1 OTAGO@PNIER oraz z krotki opis funkcji, jakie realizujag. Moduty napisane sg zgodnie ze
specyfikacja ORACLE@SQL FORMS 3.0 lub ORACLE@SQL REPORTWRITER 1.5 .

Nazwa modulu Typ Realizowana funkcja
aplikacji modulu
PNIER/PROL
ProlAdm.fmx Formatka |Funkcja administratora —
<Eksport danych>

<Zmiana nazwy ulicy z urzedu>
<Zmiana grupy nieruchomosci>
<Zmiana deklaracji podatkowej z urzedu>

ProlFData.fmx Formatka | Rejestracja daty konca ulgi
ProlFStart.fmx Formatka |Formatka startowa aplikacji
ProlFStat.fmx Formatka |Tworzenie zestawien statystycznych

<Rejestr wymiarowy>
<Rejestr korekt>
<Rejestr umorzen>
<Rejestr odroczen>

ProlFUszcz.fmx Formatka | Tworzenie rejestrow uszczuplen podatku

ProlFWydruk.fmx |Formatka |Obstuga wydrukéw grupowych

ProlFWykaz.fmx |Formatka |Rejestracja danych ewidencyjnych

ProlFWymiar.fmx |Formatka |Obstluga operacji wymiarowych

ProlFZmiana.fmx |Formatka |Obstuga zmian (deklaracje podatkowe, ulgi, wtasciciele, kwoty

podatku)
ProlKNier.fmx Formatka | Kartoteki podsystemu
ProlMigawkaAdr.f |Formatka |Tworzenie migawki ADRESACI wykorzystywanej w funkcji
mx wydruku  zbiorczego wg adresu do  korespondencji
wladajacego

ProlMigawki.fmx |Formatka |Tworzenie migawek wykorzystywanych przy generowaniu
zestawien statystycznych

ProlSInne.fmx Formatka |Obstuga stownikow:
<Potozenie nieruchomosci>
<Grupa nieruchomosci>
<Grupa nadrzedna>

<Typ decyzji wymiarowej>
<Definicja wydrukow>
<Opis skrotow>

ProlSPrzelicz.fmx |Formatka |Rejestracja przelicznikoéw w podatku rolnym i le§nym;
Rejestracja stawek podatkowych w podatku od nieruchomosci

ProlSRej.fmx Formatka | Definicja szablonow wydrukow

ProlSRejon.fmx Formatka |Rejonizacja gminy

ProlSRodzNier.fmx | Formatka | Ewidencja sposobow wykorzystania powierzchni

ProlSStawka.fmx | Formatka |Rejestracja stawki podstawowej w podatku rolnym 1 leSnym

ProlSUlga.fmx Formatka |Ewidencja ulg

ProlZmOs.fmx Formatka |Zmiana typu podatnika
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ProlZmPod.fmx Formatka [Zmiana typu podatku

ProlZmRok.fmx Formatka |Zmiana roku podatkowego

fm2pdec Formatka | Przegladanie decyzji uznaniowych

fm2andec Formatka | Anulowanie decyzji uznaniowych

fm2umrzo Formatka |Umorzenie odsetek

fm2umrzp Formatka |Umorzenie naleznosci

fm2odrcz Formatka |Odroczenie ptatnosci

fm2raty Formatka |Roztozenie naleznosci na nowe raty

fm2wygaszdec Formatka | Wygaszenie decyzji odroczenia platnosci

ProlRDecyzOkr Raport Wydruk decyzji  okreslajacej wysoko$¢  zobowigzania
podatkowego

ProlRBDekl.rep Raport Wydruk wezwania do ztozenia deklaracji podatkowej

ProlRBWym.rep Raport Wydruk nieruchomo$ci bez wymiaru za wybrany rok
podatkowy

ProlRBilans.rep Raport Wydruk zestawienia rejestréw

ProlRBilansRok.re |Raport Wydruk sum wyliczonych podatkow

P

ProlRDochod.rep  [Raport Poswiadczenie dochodowosci

ProlRKorekta.rep | Raport Decyzja korygujaca

ProlRKsiazka.rep  |Raport Ksigzka nadawcza

ProlRNakaz.rep Raport Decyzja wymiarowa

ProlRNier.rep Raport Rejestr nieruchomosci

ProlRPrzelew.rep | Raport Polecenie przelewu

ProlRRejKor.rep Raport Rejestr korekt

ProlRRejUlg.rep Raport Rejestr ulg

ProlRRejWym.rep |Raport Rejestr wymiarow

ProlRStawkaP.rep |Raport Wydruk stawek podatkowych w danym roku podatkowym

ProlRSumWym.rep | Raport Rejestr sum podatkow

ProlRUchyl.rep Raport Decyzja uchylenia decyzji wymiarowej

ProlRUlga.rep Raport Decyzja o przyznaniu ulgi podatkowej

ProlRUlgi.rep Raport Rejestr ulg

ProlRWszczPost Raport Wydruk decyzji o wszczeciu postepowania podatkowego

ProlRWymiary.rep |Raport Zestawienie wyliczonych podatkow

ProlRZwrotka.rep | Raport Zwrotka do decyzji

ProlRejUszcz.rep | Raport Rejestr uszczuplen z tytutu przyznanych ulg podatkowych

ProlRejUszczSt.rep | Raport Rejestr uszczuplen z tytulu obnizenia stawek podatkowych

8.3. Wykaz funkcji podsystemu informatycznego PROL/PNIER

8.3.1. PRONO1 - Prowadzenie rejestru podatnikow, administratorow i dzierzawcow
gruntéw rolnych, obszaréw lesnych i nieruchomosci:
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PRONO1.1 Rejestracja nowej osoby jako: wlasciciela/wspolwlasciciela/administratora
/dzierzawcy gruntow rolnych, obszaréw lesnych, nieruchomosci

Funkcja umozliwia rejestracjg nowej osoby jako wilasciciela /wspotwlasciciela
/administratora/dzierzawcy dla danej nieruchomosci . Jednoczesnie istnieje mozliwo$¢ zmiany
typu wiadania u pozostatych oséb zapisanych w rejestrze wtascicieli danej nieruchomosci.

PRONO01.2 Usunie¢cie osoby z rejestru wlascicieli
Funkcja umozliwia modyfikacje rejestru wilascicieli danej nieruchomosci pozwalajac
na usunig¢cie 0sob z listy.

PRONO01.3 Zmiana danych osobowych 0s6b zapisanych w rejestrze podatnikow
Funkcja pozwala na dokonywanie zmian w danych osobowych podatnika zapisanych w rejestrze
podatnikow.

PRONO01.4 Podglad do danych osoby w Ewidencji Osob
Funkcja umozliwia przegladanie zapisanych w Ewidencji Os6b wybranych danych okreslonej

osoby
/ Nazwisko, Imi¢, Adres, PESEL, NIP, PKD/

8.3.2. PRONO2 - Prowadzenie rejestru gruntow rolnych ,obszaréw lesnych i
nieruchomosci

PRONO02.1 Rejestracja nowego wykazu

Funkcja umozliwia rejestracje¢  powierzchni gruntdw rolnych, obszaréw lesnych oraz
nieruchomosci zgodnie z wykazem zlozonym w deklaracji przez podatnika. Zapisanie danych
nowej nieruchomosci powoduje utworzenie karty kontowej dla danej nieruchomosci.

PRONO02.2 Zmiany wykazu

Funkcja umozliwia wprowadzanie zmian w wykazie powierzchni wchodzacych w sktad danej
nieruchomosci, zwigzanych z ze zgloszeniem przez podatnika deklaracji o zmianie powierzchni
wchodzacych w jej sktad. Zmiany wprowadzane sg z okresleniem dnia, od ktorego zmiany
obowiazuja.

PRONO02.3 Poprawa blednie wprowadzonych danych
Funkcja pozwala na poprawe btednie wprowadzonych danych w wykazie powierzchni rolnych,
obszaréw lesnych i1 nieruchomosci .

PRONO02.4 Sprzedaz
Funkcja pozwala na zarejestrowanie sprzedazy nieruchomosci.

PRONO02.5 Anulowanie sprzedazy

Funkcja umozliwia wykonanie operacji ,,Anulowanie sprzedazy’’ nieruchomosci.

PRONO02.6 Skasowanie

Funkcja pozwala na skasowanie btednie wprowadzonego wykazu powierzchni rolnej, obszaréw
le$nych 1 nieruchomos$ci. Skasowanie wykazu wiaze si¢ ze skasowaniem karty kontowej i jest
mozliwe tylko w przypadku, gdy dla danego wykazu nie bylo zadnych przypiséw ani odpisow
wymiarowych, a na karcie kontowej nie zarejestrowano zadnych operacji ksiegowych.
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8.3.3. PRONO3 - Wyliczenie naleznego podatku od gruntéw rolnych, obszaréw
lesSnych /nieruchomosci z uwzglednieniem przyznanych ulg

PRONO03.1 Wyliczenie pierwotnego wymiaru podatku

Funkcja umozliwia wyliczenie pierwotnego wymiaru za dany rok podatkowy w oparciu
o zapisane wykazy powierzchni z podzialem na podatek od gruntow rolnych ,obszaréw lesnych
1 nieruchomo$ci z uwzglednieniem przyznanych ulg podatkowych. Wyliczony wymiar
zapisywany jest na odpowiednig kart¢ kontowa.

Algorytm naliczania wymiaru podatku:

Okres za jaki naliczany jest podatek dzielony jest na podokresy , w ktorych obowigzywaty rézne
wykazy powierzchni lub rézne ulgi i zwolnienia podatkowe. Nastepnie dla kazdego podokresu
1 dla kazdego rodzaju powierzchni liczony jest wymiar .

Wymiar wyliczany jest na podstawie wzoru :

Dla powierzchni przeliczeniowych:
wymiar = Powierzchnia * przelicznik * stawka
dla pozostalych :
wymiar = Powierzchnia * stawka
gdzie stawka =p stawka * p_okres/12
gdzie p_okres — ilosc miesigcy w danym podokresie, p_stawka — stawka roczna .

Tak naliczony wymiar sktadowy zaokraglany jest wg zasad arytmetycznych wg zaokraglenia
okreslonego przez parametru systemu : 'ZAOKR. SKLADOWYCH'.

Nastepnie wylicza si¢ 1 zaokragla ulgi 1 zwolnienia podatkowe w danym podokresie dla danego
rodzaju powierzchni. Ulgi brane sa w kolejnos$ci okreslonej w stowniku ulg.

Podatek sktadowy wylicza si¢ jako wymiar sktadowy —suma ulg sktadowych.

Wszystkie wyliczone dla danego $wiadczenia (oddzielnie podatek lesny, podatek rolny 1 podatek
od nieruchomosci) wartosci podatkow sktadowych dla podokreséw i rodzajow powierzchni
$3 sumowane

Tak otrzymana kwota podatku jest zaokraglana wg zasad arytmetycznych wg zaokraglenia
okreslonego w stowniku zaokraglen.

Tak obliczona kwota podatku dzielona jest na raty / ilo$¢ rat zdefiniowana w stowniku/, ktore
zapisywane sg na kartg kontowa.

PRONO03.2 Wyliczenie kwoty przypisu/odpisu po korekcie wykazu

Funkcja pozwala na wyliczenie zobowigzania podatkowego i okreslenie przypiséw/odpisow po
korekcie wykazu powierzchni z podziatem na podatek od gruntow rolnych, obszaréw lesnych
1 nieruchomosci.
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PRONO03.3 Uchylenie podatku
Funkcja pozwala na uchylenie podatku — tworzone sg odpisy w kwocie ostatnio naliczonego
podatku.

PRONO03.4 Wznowienie postepowania podatkowego

Funkcja pozwala na wznowienie postgpowania podatkowego — uchylany jest poprzednio
zapisany wymiar/ tworzony jest odpis w kwocie wysokosci poprzednio naliczonego wymiaru/, a
nastepnie ponownie naliczane jest wymiar.

PRONO03.5 Poprawa uzasadnienia

Funkcja umozliwia poprawe uzasadnienia wpisanego na decyzjach wymiarowych /decyzja
wymiarowa, nakaz platniczy, korekta, uchylenie wymiaru, wznowienie postepowania
podatkowego/.

PRONO03.6 Usuni¢cie wymiaru
Funkcja umozliwia skasowanie btednie naliczonego wymiaru. Funkcje t¢ mozna uruchomi¢ tylko
w okre§lonym czasie/ okre$lona ilo$¢ dni od momentu naliczenia wymiaru/.

PRONO03.7 Rejestracja ulg podatkowych
Funkcja umozliwia :
- rejestracj¢ przyznania ulgi
- zmiana szczegotow przyznanej ulgi
- anulowanie ulgi.
Przyznawana ulga musi by¢ wczesniej zdefiniowana w stlowniku ulg. Ulgi ustawowe brane sg
automatycznie — nie muszg by¢ przyznawane kazdemu podatnikowi.

PRONO03.8 — Zbiorcze naliczenie wymiaru
Funkcja umozliwia zbiorcze naliczanie wymiaru dla okreslonej grupy nieruchomosci. Sposob
naliczenia analogiczny jak dla naliczania indywidualnego.

8.3.4. PRONO04 - Decyzje uznaniowe

PRONO04.1 - Odroczenie terminu platnosci przypisow
Funkcja umozliwia odroczenie terminu ptatno$ci niesptaconych zobowigzan na wskazanej karcie
kontowe;j.

Funkcja obejmuje :

* wyszukanie wszystkich niesptaconych zobowigzan (z wybranej karty kontowej);

* wprowadzenie przez uzytkownika danych dotyczacych decyzji (numeru decyzji, daty zlozenia
podania i wystawienia decyzji, uzasadnienia);

* obliczenie ewentualnych odsetek od niesptaconych zobowigzan za okres od terminu ich

ptatnosci do daty ztozenia podania przez platnika

* obliczenie oplaty prolongacyjnej od niesplaconych zobowigzan za okres od daty zlozenia

podania przez ptatnika do nowego terminu ptatnosci gdy termin jest wczesniejszy od daty

ztozenia podania, badz od terminu do nowego terminy ptatnosci jezeli termin ptatnosci jest

p6zniejszy od daty ztozenia podania
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* podanie przez uzytkownika nowych termindéw ptatnosci dla wybranych zobowigzan. Z odsetek
(za  okres od terminu ptatnosci do daty podania) powstajg przypisy odsetkowe. System
przechowuje poprzednie terminy ptatnosci i w przypadku przekroczenie nowego terminu, odsetki
liczone sg od daty pierwotnej lub od daty podania w przypadku istnienia przypisu odsetkowego
za okres do dnia ztozenia podania.

* zapisanie decyzji powoduje wydruk odpowiedniej korespondenciji;

PRONO04.2 Rozlozenie na nowe raty dotychczasowych naleznoS$ci
Funkcja umozliwia roztozenie na nowe raty wybranych niesptaconych zobowigzan na wskazanej
karcie kontowe;.

Funkcja obejmuje:

* zapisanie danych dotyczacych decyzji tj. nr decyzji, daty zlozenia podania i daty wystawienia
decyzji, uzasadnienia

* obliczenie optaty prolongacyjnej od niesptaconych zobowigzan za okres od daty ztozenia

podania  przez ptatnika do nowego terminu ptatnosci gdy termin jest wczesniejszy od daty
ztozenia  podania, badz od terminu do nowego terminy ptatnosci jezeli termin ptatnosci jest
pozniejszy od  daty ztozenia podania;

* obliczenie ewentualnych odsetek od zaleglosci (za okres od terminu ich ptatnosci do daty

ztozenia  podania przez platnika)

* wskazanie zalegtosci, ktore maja by¢ roztozone na raty (wraz z odsetkami);

* z sumy wskazanych zaleglosci 1 sumy odsetek utworzenie listy nowych termindéw ptatnosci 1
wysokosci nowych rat. System przechowuje pochodzenie (by¢ moze z kilku czesci rat
poprzednich) kazdej nowej raty 1 w przypadku przekroczenia nowego terminu ptatnosci,

odsetki  liczone sg od pierwotnego terminu ptatnosci;

* zapisanie decyzji powoduje wydruk odpowiedniej korespondencji;

PRONO4. 3 - Umorzenie naleznosci (wraz 7 ewentualnymi odsetkami)

Funkcja umozliwia umorzenie nalezno$ci ze wskazanej karty kontowej. Umarzane moga by¢
tylko przypisy/raty, ktorych termin ptatnosci mingt przed dniem ztozenia przez ptatnika podania z
prosba o umorzenie.

Funkcja obejmuje:

* wprowadzenie przez uzytkownika danych o decyzji (numeru decyzji, daty zlozenia podania,

daty  wystawienia decyzji oraz edycja uzasadnienia decyzji)

* odszukanie wszystkich nie zaptaconych zalegtosci na wskazanej karcie o terminie ptatnosci
wczesniejszym od daty ztozenia podania;

* obliczenie odsetek od zalegtosci do dnia ztozenia podania;

* podanie przez uzytkownika wysoko$ci umorzenia wybranych zaleglos$ci. Umorzenie moze
pokrywac catg kwote zalegtosci lub jej czes¢;

* wydruk odpowiedniej korespondencji

PRONO04.4 - Umorzenie odsetek
Funkcja umozliwia rejestracje decyzji umorzenia samych niesptaconych odsetek od naleznosci ze
wskazanej karty kontowe;j.
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PRONO04.5 - Zaniechanie poboru naleznosci
Funkcja umozliwia rejestracj¢ decyzji o zaniechaniu poboru naleznosci biezacej. Zaniechanie
poboru jest mozliwe tylko dla nalezno$ci, ktorych termin ptatnosci jest pozniejszy niz data
ztozenia przez ptatnika podania o zaniechanie.

Funkcja umozliwia:

* wprowadzenie przez uzytkownika danych o decyzji: numeru decyzji, daty zlozenia podania,

daty wystawienia decyzji oraz edycja uzasadnienia decyzji

* odszukanie wszystkich nie zaptaconych nalezno$ci na karcie, ktérych termin ptatnosci jest
pozniejszy lub réwny dacie ztozenia podania

* podanie przez uzytkownika wysokosci kwoty, ktorej pobor ma by¢ zaniechany, od wybranych

rat

* wydruk odpowiedniej korespondencji

8.3.5. PRONOS. Slowniki podsystemu PROL/PNIER

PRONOS. Slownik polozen nieruchomosci
Funkcja umozliwia dopisywanie 1 modyfikacje wczesniej zdefiniowanych potozen nieruchomosci

PRONO0S.2 Stownik grup nieruchomosci
Funkcja umozliwia utworzenie grupy nieruchomos$ci /wsie, dzielnice/, do ktdrej zostanie
przypisana dana nieruchomos¢.

PRONO05.3 Stownik rodzajow powierzchni

Funkcja umozliwia utworzenie statej listy rodzajow wykorzystywania powierzchni gruntow
rolnych, obszarow lesnych, nieruchomos$ci z okresleniem czy dana powierzchnia dotyczy
dziatalnos$ci gospodarczej, jest powierzchnia przeliczang / podatek rolny/.

PRONO05.4 Slownik stawek podatkowych
Funkcja umozliwia rejestrowanie stawek podatku obowigzujacych w kolejnych latach
podatkowych dla poszczegdlnych rodzajow powierzchni.

PRONO0S.5 Stownik przelicznikow powierzchni /tylko dla podatku rolnego/
Funkcja umozliwia rejestracje ustawowo okreslonych przelicznikéw powierzchni gruntow
rolnych.

PRONO05.6 Stownik wskaznikow dochodowosci
Funkcja umozliwia rejestracje wskaznikéw dochodowosci czyli wysokosci przecigtnego dochodu
z pracy w indywidualnych gospodarstwach rolnych z 1 ha przeliczeniowego.

PRONO0S.7 Stownik ulg podatkowych
Funkcja umozliwia definiowanie ulg 1 zwolnien podatkowych, ktére moga by¢ zastosowane
w podatku od nieruchomosci, podatku rolnym i lesnym.

PRONO05.8 Stownik typow decyzji wymiarowych
Funkcja umozliwia definiowanie dla danego roku podatkowego rodzaju decyzji wymiarowej
/decyzja, nakaz/ w zaleznosci od konfiguracji podatkow.
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PRONO05.9 Stownik definicji wydrukow
Funkcja umozliwia okres§lenie wartosci parametrow majacych wptyw ma wyglad wydrukow
decyzji wymiarowych.

PRON05.10 Stownik skrétéw
Funkcja pozwala na przegladanie, modyfikacje informacji o skrotach wykorzystywanych
w systemie PROL;

PRONO05.11 Slownik roku podatkowego
Funkcja umozliwia dopisywanie, modyfikacj¢ ustawowej liczby rat i termindw platnosci
dla podatku dla danego roku podatkowego.

PRONO05.12 Slownik zaokraglen
Funkcja umozliwia zapis 1 modyfikacje takich parametrow jak: zaokraglenie odsetek,
zaokraglenie raty podatku , zaokraglenie wymiaru, okreslenie podatku minimalnego;

PRONO0S5.13 Stownik tekstow zmiennych wydrukow
Funkcja umozliwia definiowanie przez uzytkownika tekstow , jakie maja pojawiac si¢
na decyzjach wymiarowych i dostosowanie ich do aktualnych wymogdow.

PRONO0S.14 Parametry aplikacji
Funkcja na pozwala na dostosowanie pracy systemu do indywidualnych potrzeb uzytkownika .

8.3.6. PRONO06 - Wydruki podsystemu PROL/PNIER

PRON06.1 Wydruk decyzji wymiarowej/ nakazu platniczego

Funkcja umozliwia wydruk decyzji wymiarowej lub nakazu platniczego /na laczne zobowigzanie
pienigzne/ za wskazany rok podatkowy dla wybranego podatnika. Funkcja pozwala réwniez na
wydrukowanie zwrotki i1 przelewu ptatniczego.

PRONO06.2Wydruk decyzji zmieniajacej wymiar podatku
Funkcja umozliwia wydrukowanie decyzji korygujacej nalezno$¢ podatkowa dla danego
podatnika.

PRON06.3 Wydruk decyzji uchylajacej wymiar
Funkcja umozliwia wydrukowanie decyzji uchylajacej wymiar.

PRONO06.4 Wydruk decyzji wznawiajacej postepowanie podatkowe
Funkcja umozliwia wydrukowanie decyzji o wznowieniu postepowania podatkowego.

PRON06.5 Wydruk decyzji uznaniowych

Funkcja umozliwia wydrukowanie wystawionych decyzji uznaniowych.

PRON06.6 Zbiorczy wydruk decyzji wymiarowych

Funkcja umozliwia zbiorczy wydruk decyzji wymiarowych/nakazow ptatniczych dla wybranej
grupy podatnikow.
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PRONO06.7 Wydruk ksigzki nadawczej
Funkcja umozliwia wydrukowanie listy wydrukowanych w funkcji zbiorczej decyzji
wymiarowych.

PRONO06.8 Zbiorczy wydruk zwrotek
Funkcja umozliwia zbiorcze wydrukowanie zwrotek dla okreslonej grupy podatnikow,
dla ktorych wydrukowano decyzje wymiarowe.

PRON06.9 Zbiorczy wydruk wezwan do zlozenia deklaracji
Funkcja umozliwia zbiorczy wydruk wezwan do ztozenia deklaracji na dany rok podatkowy dla
Podatnikow / tylko osoby prawne/, ktorej takiej deklaracji jeszcze nie ztozyly.

PRON06.10 Wydruk zestawienia naliczonych wymiarow
Funkcja umozliwia wydruk syntetycznego zestawienia listy nieruchomosci, dla ktérych zostat
naliczony wymiar na dany rok podatkowy;

PRONO06.11 Wydruk zestawienia nieruchomosci bez wymiaru
Funkcja umozliwia wydruk syntetycznego zestawienia listy nieruchomosci, dla ktorych zostat nie
ma naliczonego wymiaru na dany rok podatkowy.

PRONO06.12 Zbiorczy wydruk informacji o stawkach podatkowych
Funkcja umozliwia zbiorczy wydruk informacji o obowigzujacych stawkach podatku na dany rok
podatkowy dla wybranej grupy podatnikow.

8.3.7. PRONO7 - Statystyka podatku gruntéw rolnych ,obszaréw lesnych
i nieruchomosci

PRONO07.1 Rejestr wymiarowy
Funkcja umozliwia tworzenie , przegladanie, drukowanie rejestrow wymiarowych/ pierwsze
naliczenie wymiaru w danym roku wymiarowym/

PRONQO07.2 Rejestr korekt

Funkcja umozliwia tworzenie ,przegladanie 1 drukowanie rejestrow korekt / przypisy i odpisy
jakie powstaty przy ponownym naliczeniu wymiaru po korektach wykazu powierzchni,
sprzedazy nieruchomosci/

PRONO07.3 Rejestr umorzen
Funkcja umozliwia tworzenie, przegladanie i drukowanie rejestrow umorzen /odpisy powstate
na wskutek wydania decyzji umorzeniowych/

PRONO07.4 Rejestr odroczen

Funkcja umozliwia tworzenie , przegladanie i drukowanie rejestrow odroczen /powstatych
na wskutek decyzji odraczajacej terminy ptatnosci/

PRONQO7.5 Rejestr uszczuplen

Funkcja umozliwia tworzenie, przegladanie 1 drukowanie rejestréw uszczuplen

PRONO07.6 Bilans przypisow i odpisow
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Funkcja umozliwia tworzenie zestawienia przypisow, odpisow  powstatych po stronie
windykacyjnej na wskutek decyzji wymiarowych i poroéwnanie ich z odpowiednimi rejestrami
wymiarowymi i korekt.

8.3.8. PRONOS Funkcje administratora

PRONO08.1 Zmiana nazwy ulicy ,,z urzedu”
Funkcja moze by¢ wykorzystywana w przypadku urzedowej zmiany ulicy i umozliwia zbiorcza
zmiane¢ nazwy ulicy z jednej na druga w adresie nieruchomosci, adresie wtasciciela.

PRONO08.2 Zmiana grupy nieruchomosci
Funkcja umozliwia zbiorczg zmiang grupy dla nieruchomosci ze starej na nowa.

PRON08.3Zmiana deklaracji podatkowej ,,z urzedu”
Funkcja moze by¢ wykorzystywana w przypadku urzedowej zmiany klasyfikacji jednych
gruntdw na inne i umozliwia zbiorcze dokonanie takich zmian w bazie

PRON08.4 Export danych
Funkcja umozliwia export danych z bazy. Tworzony jest plik typu *.dmp

8.4. Opis mechanizmow ochrony i kontroli spojnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane sg na poziomie administrowania
bazg danych ORACLE 1 systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie i nadzorowanie mechanizmow
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia. Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu
OTAGOLPROL gwarantujg nienaruszalno$§¢ danych 1 zabezpieczenie przed niepowotanym
dostgpem 1 nieuprawniong zmiang. Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywac¢ dane systemu
napotka na nastgpujace bariery ochronne:

8.4.1. Sprawdzenie prawa dostepu(identyfikatora) i hasla do systemu operacyjnego
UNIX
Hasla te przydzielane sg przez administratora i w zasadzie w systemie RATUSZ nie s3 zmieniane
przez uzytkownikow.

8.4.2. Sprawdzenie prawa dost¢pu i hasla do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sa przez administratora i mogga by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktorego$ z uzytkownikow
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazytby.

8.4.3. Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu PROL
Administrator przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji PROL
poprzez dopisanie ich do odpowiednich rol aplikacji (list uzytkownikéw o okreslonych rolg
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uprawnieniach w aplikacji).

8.4.4. Sprawdzenie uprawnien dost¢pu do danych ksiegowych
Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegolnych uzytkownikow.
Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dostep do danych tylko z biezacego
roku, lub tylko z wybranych kont, moze tez umozliwi¢ tylko ogladanie danych, bez mozliwosci
ich modyfikacji dla wskazanych uzytkownikow.

8.4.5. Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu
dla wybranych uzytkownikow

8.4.6. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglgdnieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej 1 rodzaju operacji. Mozliwe jest wiec odtworzenie historii zmian w systemie
1 stwierdzenie pierwotnego zrodta zapisow.

Skuteczno$¢ dzialania tych mechanizmow jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, bazg danych i systemem operacyjnym u uzytkownika

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw podsystem PROL zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli  spdjnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne
1 monitorujace dzialanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w cz¢sci poswigconej modutom
sktadowym programu. W systemie PROL wbudowane sa takze procedury sprawdzajace
1 uniemozliwiajace wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub
niekompletnych.
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9. Dokumentacja podsystemow windykacji podatkow i optat lokalnych WIND
9.1. Wykaz zbioréw danych stanowiacych rejestr operacji ksiegowych

Wykaz zawiera nazwy tablic danych (zbiorow danych zawartych w bazie ORACLE@)
podsystemu OTAGO @WIND.

Nazwa obiektu jednoznacznie charakteryzuje typ danych w nim przechowywanych.

Szczegotowy opis budowy wewnetrznej tablic dostepny jest w ,Instrukcji Administratora
WIND” oraz w ,,Opis techniczny systemu WIND”.

Wszystkie obiekty znajduja si¢ w schemie WIND.

WIN BIL
WIN_DECYZJA

WIN DO PRZEKSIEGOWANIA
WIN_KARTA KONTOWA

WIN KOMENT
WIN_KORESPONDENCIJA

WIN PAR BIL
WIN_PARAMETRY
WIN_SKLEJONO
WIN_UPOMNIENIE

WIN UZGODNIENIE
WIN_WPLATA

WIN WSPOLNOTA
WIN_ZAPIS

WIN ZAPIS TECH
WIN_ZDARZENIE WPLATY

9.1.1. Tablice zawierajace dane slownikowe oraz parametry aplikacji

UZYTKOWNIK
WIN_DNI_WOLNE

WIN KOMORNIK
WIN_KOSZTY
WIN_ODSETKI
WIN_PROLONGATA

WIN ROK
WIN_ROK_RATA

WIND CODE CONTROLS
WIND REF CODES

9.1.2. Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

WIN_KK_TMP
WIN_KARTA_TMP
WIN_PISMA_TMP
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WIN_TMP
WIN_ZESTAW

9.2. Wykaz programoéw podsystemu informatycznego WIND

Ponizszy = wykaz  zawiera

nazwy  programow  (modutow  skladowych)

OTAGO LIWIND oraz krotki opis funkcji, jakie realizuja.

Moduly napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEUSQL FORMS 3.0 lub ORACLELSQL

REPORTS 1.5

Skrot nazwy

Opis

FOODDZIALY Uzupetnianie i modyfikacje stownika lokalizacji
FOTERM Uzupehianie i modyfikacje stownika terminéw ptatno$ci
FM2ANDEC Umozliwienie anulowania podjetej decyzji

FM2ANIL PISM

Umozliwienie anulowania pism

FM2ANIL PISM WYM

Umozliwienie anulowania pism z systemow wymiarowych

FM2ANZW Umozliwienie anulowania zwrotow

FM2BIL Przygotowanie bilansu za okres

FM2BIL ZEST Przygotowanie zestawienia bilansowego za okres

FM2BLEDYKK Lista kart kontowych, na ktérych wykryto nieprawidtowosci
w zapisach operacji ksiegowych

FM2BRAKTERMIN Lista kart kontowych, na ktoérych brak termindéw ptatnosci

FM2CALC Kalkulator odsetek

FM2DLUZ Lista kart z zaleglo$ciami, wystawianie upomnien

FM2DLUZ SALDA Wydruk potwierdzen salda

FM2DNISL Uzupetnianie 1 modyfikacje stownika dni wolnych/sobdt
roboczych

FM2DUPLIKATY Zbiorczy wydruk duplikatow pism z egzekucji

FM2EGZEKUCJA Wystawianie pism dotyczacych postepowania
egzekucyjnego

FM2FKK Zbiorczy wydruk kart kontowych

FM2HIPOTEKI Rejestrowanie informacji o zabezpieczeniach hipotecznych

FM2KK NOWA Stan karty kontowej wg termindow platnosci

FM2KK OPER Stan karty kontowe] wg dat wykonywania operacji

FM2KKZ Stan zaleglosci na karcie kontowe;j

FM2KOMENT Whpisywanie i modyfikacja komentarza do operacji

FM2NADP Uzupetienie nadptat na karcie sprzed roku wdrozenia

FM2NADPL Przegladanie nadptat; zwrot gotowki lub przeksiggowanie
wplaty

FM2NAKAZZAPLATY Wydruk nakazu zaptaty przy kierowaniu spawy do sadu

FM20ODRCZ Odroczenie terminu ptatnosci

FM20DRCZDEKL Odroczenie deklaracji podatkowe;j

FM20ODSSL Uzupehianie stownika odsetek

FM20ODWIESZENIETW Odwieszenie postepowania egzekucyjnego

FM20ODWIESZENIEPOSTEP |Odwieszenie postepowania podatkowego

FM20PGRU KART

Kartoteka kart kontowych dla optat gruntowych
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FM20OPLATY Uzupehianie stownika optaty prolongacyjnej

FM2PDEC Przegladanie decyzji dotyczacych danej karty kontowej

FM2PISMAZBIOR Zbiorcze wystawianie pism

FM2PODS Uzgadnianie i zamykanie okreséw ksiegowych

FM2PODZIALBO Podziat bilansu otwarcia wprowadzonego saldem

FM2POPRNADP Poprawa nadplat z bilansu otwarcia systemu

FM2PPISM Przegladanie pism i uzupetniania daty doreczenia

FM2PPW KART Kartoteka kart kontowych dla przeksztalcenia wtasnosci

FM2PZAL Poprawki wprowadzonych zalegtosci za lata poprzednie

FM2RATY Rozlozenie na raty nie sptaconych przypisow

FM2REJ Rejestr pism i decyzji uznaniowych

FM2REJ ZW Rejestr zwrotow

FM2REJKK Rejestr kart kontowych

FM2RESTRUKTKONIEC Zakonczenie procesy restrukturyzacji

FM2RESTRUKTURYZACJA |Rozpoczgcie procesy restrukturyzacji

FM2ROZL Ksiegowanie wplywow na karte kontowa

FM2SPADEK Wydruk decyzji spadkowej

FM2TERM Stownik terminéw platnosci

FM2UMPOST Umorzenie postepowania egzekucyjnego

FM2UMRZO Funkcja umorzenia odsetek od podatku

FM2UMRZP Umorzenie zalegtosci

FM2URZSL Stownik obstugujacy uzupethianie / modyfikacje danych o
uzytkownikach

FM2WPLYW Zestawienie wszystkich wptywow na karte

FM2WROL KART Kartoteka kart kontowych dla podatku od nieruchomosci

FM2WW Stan konta do wyjasnienia i wybor wptat do wyjasnienia

FM2WYGASZDEC Wygaszenie decyzji o roztozeniu na nowe raty

FM2WYKRHIPOT Wykreslenie hipoteki

FM2ZALEG Uzupetienie zaleglosci na karcie sprzed roku wdrozenia

FM2ZAOKR Stownik obstugujacy uzupetnianie / modyfikacj¢ danych o
zaokragleniach

FM2ZAWIESZENIETW Zwieszenie postepowania egzekucyjnego

FM2ZEST ANAL

Funkcja generuje analityczny wydruk dzienny / miesieczny
zestawienia operacji ksiegowych

FM2ZEST SYNT

Funkcja generuje syntetyczny wydruk dzienny / miesieczny
zestawienia operacji ksiegowych

FM2ZILOSC Zestawienie ilo§ciowe operacji

FM2ZMIANATWZBIOR Zbiorcze wycofanie i ograniczenie tytuldw wykonawczych
FM2ZNADPL Zbiorcze wyznaczanie zawiadomien o wystapieniu nadptaty
FM27ZW KK Zestawienie zwrotow na karcie kontowe;j

MKARTA Menu funkcji i zestawien dla wybranej karty kontowej

MKARTA DECYZJE

Grupa funkcji zwigzana z decyzjami o zmianie sposobu
platnosci

MKARTA EGZEKUCJA

Upomnienia, decyzje okreslajace, tytuty dla jednej wybranej
karty

MKARTA

Uzupehienie stanu poczatkowego wybranej karty kontowej
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UZUPELNIENIE

MKARTA WPLYWY

Rejestracja wptywow na wybrang karte kontowa

MKARTA
ZESTAWIENIA

Zestawienia ze stanu wybranej karty kontowej

MKARTA ZMIANY

Zmiany operacji na jednej karcie kontowej

MWIND

Menu funkcji i zestawien grupowych, stownikow, wejscie
do kartotek

MWIND FUNKCIE

Grupa FUNKCJE w menu operacji globalnych (dla wielu
kart)

MWIND KARTY

Kartoteki kart kontowych dla podatku od srodkéw
transportu

MWIND SEOWNIKI Stowniki aplikacji

MWIND ZESTAWIENIA Grupa ZESTAWIENIA w menu operacji globalnych
RM2Bil Wydruk bilansu

RM2Bil Sum Wydruk sum bilansu

RM2Bul Zest Wydruk zestawienia bilansowego

RM2BLEDYKK Wydruk listy btedow na kartach kontowych
RM2DecPrzedawNadpl Wydruk decyzji o przedawnieniu nadptat
RM2DecyzNadpl Wydruk decyzji o nadptacie

RM2DecyzOdrDekl Wydruk odroczenia terminu ztozenia deklaracji
RM2DecyzOdrTerm Wydruk odroczenia terminu ptatnosci raty

RM2DecyzOkr Wydruk decyzji okreslajacej zalegltosci
RM2DecyzOkrOds Wydruk decyzji okreslajacej wysokos¢ odsetek
RM2DecyzOkrZbior Zbiorczy wydruk decyzji okreslajacej
RM2DecyzPrzedawn Wydruk decyzji o przedawnieniu zalegtosci
RM2DecyzSpadek Wydruk decyzji spadkowej

RM2DecyzUmorz Wydruk decyzji umarzajacej

RM2DecyzWygasz Wydruk decyzji wygaszajacej nowe raty

RM2Dluz Ods Wydruk listy dtuznikow

RM2Dluz_Salda Zbiorczy wydruk potwierdzenia sald

RM2DzNOper Wydruk dziennika operacji narastajaco

RM2DzObr Wydruk dziennika obrotéw

Rm2DzObr Nar Wydruk dziennika obrotow narastajaco
RM2DzOper Wydruk dziennika operacji

Rm2fkk Zbiorczy wydruk kart kontowych wg terminow platnosci
RM2FKK OP Zbiorczy wydruk kart kontowych wg dat operacji
Rm2kkz Wydruk zestawienia do zaptaty dla karty kontowe;j
RM2ListaRoznic Wydruk listy r6znic w bilansie

RM2Niezaleganie Wydruk za§wiadczenia o nie zaleganiu
RM2PodsOkr Wydruk podsumowania operacji ksiegowych za okres
RM2Przeks Wydruk przeksiggowan na kartach kontowych
RM2Rej kk Wydruk rejestru kart kontowych

RM2Rej zw Wydruk rejestru zwrotdw

RM2SaldoNZ Wydruk salda zalegtosci i nadptat

RM2Spraw PKD Wydruk sprawozdania PKD

RM2WindbledyTW Wydruk listy kart kontowych dla ktérych nie udato sie¢
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wystawi¢ tytutow wykonawczych zbiorczo

RM2WindCBA Wydruk pisma do centralnej bazy adresowe;j

RM2WindDowWpl Wydruk dowodu potwierdzenia wplaty

RM2WindHipoteki Wydruk wniosku o wpis do hipoteki

RM2WindOdwieszPostep Wydruk pisma o odwieszeniu postepowania podatkowego

RM2WindOdwieszZTW Wydruk pisma o odwieszeniu postepowania egzekucyjnego

RM2WindPostan Wydruk postanowienia o wszczeciu postgpowania
egzekucyjnego

RM2WindPostanZbior.rdf Zbiorczy wydruk postanowienia o wszczeciu postgpowania
egzekucyjnego

RM2WindPostZarach Wydruk postanowienia o zarachowaniu wptaty

RM2WindRejDecyzUzn Wydruk rejestru decyzji uznaniowych

RM2WindRejHipot Wydruk rejestru hipotek

RM2WindRejNiezaleg Wydruk rejestru zaswiadczen o nie zaleganiu

RM2WindRejTW Wydruk rejestru tytuldéw wykonawczych

RM2WindRejUpom Wydruk rejestru upomnien

RM2WindRejZarach Wydruk rejestru postanowien o zarachowaniu wptaty

RM2WindUmorzenieTW Wydruk postanowienia o umorzeniu postgpowania
egzekucyjnego

RM2WindUmrzPostan Wydruk postanowienia o umorzeniu postgpowania
podatkowego

RM2WindUpom Wydruk upomnienia

RM2WindUpomZbior Zbiorczy wydruk upomnien

RM2WindWezw Wydruk wezwania do zaptaty

RM2WindWykrHipoteki Wydruk wniosku o wykres$lenie hipoteki

RM2WindWypowiedzenie Wydruk postanowienia o 7 dniowym okresie na
wypowiedzenie si¢

RM2WindZawieszPostep Wydruk postanowienia o zawieszeniu postgpowania
podatkowego

RM2WindZawieszTW Wydruk postanowienia o zawieszeniu postgpowania
egzekucyjnego

RM2WindZmianaTW Wydruk ograniczenia / wycofania tytulu wykonawczego

RM2WindZmianaTWZbior Zbiorczy wydruk ograniczenia / wycofania tytulu
wykonawczego

RM2WindZwrotka Wydruk zwrotki

RM2WindZwrotkaZbior Zbiorczy wydruk zwrotek

RM2Wplywy Wydruk zarachowanych wplywow na karte kontowa

RM2WszczRestr Wydruk postanowienia o rozpoczeciu procesu
restrukturyzacji

RM2WW Wydruk wptywow na koncie do wyjasnienia

RM2ZakonczRestr Wydruk postanowienia o zakonczeniu procesu
restrukturyzacji

RM2ZawiadNadpl Wydruk zawiadomienia o nadplacie

RM2Zest bil Wydruk zestawienia bilansowego

RM2Zest Bil sum Wydruk sum zestawien bilansowego

RM2Zestaw Wydruk zestawienia operacji ksiegowych za okres
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|RM2Znadpl | Wydruk zestawienia nadplat

9.3. Wykaz funkcji podsystemu informatycznego WIND

WIND 1.1 — Wpisanie do karty kontowej przypiséw wymiarowych.

Opis: Umozliwienie systemowi wymiarowemu wpisania do karty kontowej listy
przypiséw wynikajacych z naliczenia wymiaru za okreslony rok.

Zaktada si¢, ze lista obejmuje wszystkie aktualne kwoty i terminy przypisow za caty rok.
Jezeli wymiar za ten rok byl wczesniej naliczony (powtérne naliczenie korekcyjne),
sprawdzane jest, czy wczesniejsze przypisy:

1. nie zostaly odroczone, umorzone, zaniechane, roztozone na raty, wtedy konieczne jest

anulowanie decyzji przed naliczeniem korekcyjnym

2. czy nie zostaly dokonane wplaty na wczesniejsze przypisy — wtedy wyznaczana jest

najwczesniejsza wplata wymagajaca przerachowania, a karta oznakowywana tak, aby
nie zostata wykonana zadna operacja powodujaca powstanie zapisOw na karcie do
chwili uporzadkowania jej przez stron¢ windykacyjng (funkcja WIND 6.4)

WIND 1.2 — Stworzenie nowej karty kontowe;j.
Opis: Gdy wymiar naliczany jest po raz pierwszy, tworzona jest nowa karta kontowa.

Uwaga: Utworzona karta kontowa nie ma numeru. Do jego nadania stuzy funkcja
WIND 8.3. Na kart¢ mozna dokonaé przepisania rat takze przed uzupetnieniem numeru
karty.

WIND 1.3 — Kartoteka kart kontowych.
Opis: WNIER
Kartoteka kart kontowych umozliwiajagca wybor karty kontowej wg:
* numeru karty
* wg wiasciciela: wg imienia 1 nazwiska dla osob fizycznych lub wg nazwy petnej lub
skroconej dla 0s6b prawnych

WOGRU

Kartoteka kart kontowych umozliwiajagca wybor karty kontowej wg:

* numeru karty
* wg wiasciciela: wg imienia i nazwiska dla osob fizycznych lub wg nazwy petnej lub
skroconej dla 0s6b prawnych

* wg dzialki: obrebu, jednostki rejestrowej, numeru dziatki

* wg udzialow

WPOJ

W podsystemie windykacji od srodkéw transportu dostgpne sg trzy kartoteki wyboru:
- wedhug numeru karty kontowe;j

- wedlug wlascicieli (os6b odpowiedzialnych za naleznosci na danej karcie kontowej)
- wedhug numeru rejestracyjnego pojazdu

Pierwsza z nich umozliwia bezposredni wybor zadanej karty.
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W przypadku kartotek wyboru wedlug witasciciela badz numeru rejestracyjnego,
znajdowanie karty kontowej odbywa si¢ poprzez wyszukanie pojazdu rozliczanego na
danej karcie lub osoby bedacej jej wiascicielem.

Dla wybranej karty z kartoteki mozliwe sg dalsze operacje:
rejestracja wplywu, przegladanie zestawien, uzupehianie stanu poczatkowego, zmiany
zaksiggowan.

WIND 1.4 — Lista os6b odpowiedzialnych za naleznosci z karty kontowe;j.

Opis:

Funkcja udostepnia liste os6b wspdtodpowiedzialnych za zobowigzania na karcie
kontowej. Funkcja jest wykorzystywana przy wysytaniu korespondencji do wlascicieli:

- decyzji o zmianie sposobu ptatnosci (roztozenie na nowe raty, umorzenie naleznosci,

umorzenie odsetek, odroczenie terminow platnosci, zaniechanie poboru naleznosci)

- informacji o nadptacie
- upomnien

Dostep do pelnej listy 0sob wspotodpowiedzialnych jest konieczny tylko w przypadku,
gdy dla danej karty okreslony jest parametr korespondencji wielokrotne;j.

WIND 2 - Rejestracja wplywow.

Opis:

Funkcja umozliwia rejestracje wplywow na karte kontowa.

Docelowo przewiduje si¢: ksiggowanie przelewoéw na konto Urzedu oraz zglaszanie
w kasie Urzedu wptlat, ktore maja by¢ dokonane danego dnia. Do czasu wdrozenia
systemu KASA, integrujacego systemy windykacyjne i ksiegowe z kasa Urzedu
przyjmujaca wplaty 1 dokonujaca wyplat, proponowane jest rejestrowanie obydwu
rodzaju wptywow w ten sam sposob.

WIND 2.1 - Rejestracja przelewu.

Opis:

Przy ksiggowaniu przelewu:

Rejestrowane sg informacje o ptatniku, daty wplaty i wptywu do UM, kwota przelewu oraz

kwota przeznaczona na wybrang karte. Odszukiwane sg nie sptacone naleznosci oraz
obliczane sa odsetki od zobowigzan, ktérych mingt termin platnosci. (WIND 3.4)
Uzytkownik moze zadecydowaé zarachowanie wptaconej kwoty od najstarszych
zaleglo$ci lub wskaza¢ raty, na ktore ma by¢ zarachowana wptata.

* WOGRU
Niezaleznie od sposobu zarachowania (automatyczny lub ze wskazaniem) wymagane jest
pierwszenstwo pokrycia wszystkich naleznosci dopiero pdzniej odsetek.

* WPOJ

W przypadku, gdy kwota wplaty nie pokrywa w calosci raty oraz odsetek narostych do
dnia zaptaty, kwota przeznaczona na t¢ rat¢ jest rozliczana proporcjonalnie na naleznos¢
podatkowg 1 odsetki za zwtoke.

Mozliwe jest przekazanie czgsci kwoty przelewu przeznaczonej na inne karty kontowe
(docelowo takze na inne podatki lub optaty) na "uniwersalne konto do Wyjasnienia".
Inni uzytkownicy moga kwote te pobra¢ z "konta do Wyjasnienia" i zaksiegowac na
inne karty. Rejestrowanej wplacie nadawany jest (po jej zapisaniu) unikatowy numer
dowodu wplaty oraz numer dowodu operacji ksiggowej — unikatowy w obrgbie danego
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roku i1 rodzaju podatku lub optaty. Kolejne operacje ksiggowe wykonywane z dang
wplata posiadajg te same numery wplaty, ale unikatowe numery operacji ksiggowej;
Taka numeracja ma pozwoli¢ przesledzi¢ kolejne ksiggowania wptaty (m.in. zestawienia
WIND 3.3, 4.2).

WIND 2.2 - Wplaty gotowkowe w kasie urzedu.
Opis: Docelowo rejestracja wptaty gotéwkowej powinna obejmowac:
- obliczenie wysokos$ci wplaty na podstawie nie zaptaconych naleznos$ci 1 odsetek
- zgloszenie sumarycznej kwoty wplaty do kasy
- automatyczne potwierdzenie dokonania wptaty w kasie lub anulowanie
ksiggowania
Do czasu integracji z KASA uzytkownik musi sam dokona¢ anulowania (WIND 6.1) nie
dokonanych wplat, wszystkie zarejestrowane wptaty sa uwazane za potwierdzone.

WIND 2.3 - Rejestracja przelewu od komornika

Opis: Funkcja analogiczna do WIND 2.1- rejestracji przelewu od podatnika.

Odszukiwane sg tylko przypisy, na ktore zostat wystawiony tytul wykonawczy i mozliwe jest
zarachowanie wplaty tylko na te przypisy. Mozliwe jest wprowadzenie kwot
przeznaczonych na poszczegélne raty i odsetki, w wysokosciach podanych przez
komornika.

WIND 3.1 — Stan karty kontowej na dzien.

Opis: Zestawienie stanu karty kontowej (na dzien dzisiejszy) obejmuje wszystkie zapisy na
karcie po stronie WINIEN i MA, oddzielnie naleznosci i odsetki. Dla kazdego zapisu
podawana jest data jego powstania oraz komentarz zawierajacy informacj¢ o pochodzeniu
zapisu (np. okres wymiaru; numer i dat¢ decyzji o zmianie sposobu ptatnosci; numer
wplaty, dat¢ wplaty i wplywu, numer dowodu ksiegowego; okres odsetek). Zapisy sa
grupowane 1 porzadkowane wg termindéw platnosci rat. Obliczane sg sumy zapisow WN i
MA, oddzielnie nalezno$ci i odsetki; obliczane jest takze biezace saldo dla karty kontowe;j
oraz saldo odsetkowe.

Mozliwe jest obliczenie sum kwot po stronie WINIEN i MA dla kazdej raty oraz salda kazdej
raty. Zestawienie stanu karty kontowej jest dostepne takze w formie wydruku.

WIND 3.2 — Zestawienie zaleglo$ci wraz z odsetkami na dzien.

Opis: Zestawienie obejmuje nie zaplacone naleznosci ze wskazanej karty, odsetki od tych
nalezno$ci oraz wszystkie nie zaptacone odsetki. Naleznosci sa grupowane i
porzadkowane wg termindow platnosci. Od nie zaptaconych naleznosci sa obliczane
ewentualne odsetki za okres od terminu ich ptatnosci do wskazanej daty. Oprocz
"wyliczanych" odsetek wyszczegdlniane sa takze odsetki "zapisane" powstate przy
podejmowaniu decyzji o odroczeniu terminu platnosci czy roztozeniu na raty

WIND 3.3 - Zestawienia wplywow na karte i operacji ksiegowych.

Opis:  System udostepnia zestawienie wszystkich wplywoéw na wybrang karte kontowa oraz
zestawienie wszystkich operacji ksiegowych (wptywy oraz noty + zwroty).

Dla kazdej operacji ksiggowej podawane sg nastepujace informacje:

* numer dowodu wptaty, numer dowodu operacji ksiggowe;j

* data wplaty, data wykonania za/przeksiggowania

* rodzaj operacji
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* kwota wpltywu

* kwota zarachowana na naleznos$ci lub zaksiggowana jako nadptata
* kwota zarachowana na odsetki

* informacja, czy wpflata jest uzgodniona

Mozliwe jest rowniez obejrzenie szczegdlow zaksiegowania kazdej operacji (terminy rat,
na ktére wplata zostala zarachowana i kwoty przeznaczone na poszczegélne raty).
Udostepniane sg wydruki dowodow ksiggowych dla wybranej wplaty lub zestawienie
ksiggowania wszystkich wptywow na karte.

WIND 3.4 - Wyliczenie odsetek za zwloke.
Opis: * WOGRU
Odsetki od nie zaplaconych w terminie nalezno$ci obliczane s wg wzoru:
za_zwloke = (naleznos$¢ * % za rok * dni_zawtoki) /ilo§¢ _dni w_roku
gdzie: nalezno$¢ - kwota nie zaptaconej naleznosci
% za rok - wskaznik odsetek w skali roku (WIND 7.3)
dni_zwtoki - liczba dni zwloki

Otrzymana powyzej kwota odsetek jest zaokraglana do warto$ci znajdujacej si¢ w
stowniku zaokraglen (WIND 7.7). Przy obliczaniu dni_zwloki sprawdzana jest sytuacja,
czy dzien, na ktory przypada termin sptacenia naleznosci, nie jest dniem wolnym od

pracy (na podstawie stownikow dni wolnych i1 sob6t roboczych).

Jezeli okres zwloki obejmuje dni z wigcej niz jednego roku, odsetki obliczane sa
oddzielnie dla liczby dni zwloki w poszczegolnych latach wg wskaznika odsetek dla tego

roku (moze by¢ rozny - WIND 7.3), a nast¢pnie kwoty odsetek sg sumowane.

WPOJ, WNIER
Odsetki obliczane sg wedlug wzoru:

Odsetki = Naleznos$¢ * ilos¢_dni * wskaznik odsetek

gdzie: nalezno$¢ - kwota nie zaptaconej naleznosci
wskaznik odsetek - wskaznik odsetek (WIND 7.3)
ilo§¢_dni - liczba dni zwtoki

Otrzymana powyzej kwota odsetek jest zaokraglana do warto$ci znajdujacej si¢
w stowniku zaokraglen (WIND 7.7). Przy obliczaniu ilo$ci_dni sprawdzana jest sytuacja,
czy dzien, na ktdry przypada termin sptacenia naleznosci, nie jest dniem wolnym od pracy
(na podstawie stownikéw dni wolnych i sobot roboczych).

W przypadku ksiggowania wptat na poczet podatku od $srodkéw transportu kwota
wptlaty dzielona jest proporcjonalnie na nalezno$¢ 1 odsetki, w przypadku gdy kwota
wplaty jest mniejsza od sumy kwot naleznosci i odsetek.

Kwota naleznosci obliczana jest wedlug nast¢pujacego wzoru:

Naleznos¢ = (kwota * 100%) / (100% + ilosc_dni * wskaznik odsetek);
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gdzie: -ilosc dni -> ilosc dni zwloki
- wskaznik odsetek -> wskaznik odsetek obowigzujacy w danym przedziale czasu
(podany w %)

Kwota naleznosci jest zaokraglana zgodnie z wartoSciami w slowniku zaokraglen
(WIND 7.7).

Kwota odsetek natomiast obliczana jest wedtug wzoru:
Odsetki = Kwota - Nalezno$¢

Wskaznik odsetek obliczany jest na podstawie wartosci umieszczonych w stowniku
odsetek.

W przypadku podatku od $rodkow transportu wskaznik ten okre$lany jest w skali
dziennej.

Jesli kwota przeznaczona na odsetki jest mniejsza niz warto$¢ minimalnych odsetek w
stowniku, wtedy cata suma przeznaczona jest na nalezno$¢ a odsetki wynosza 0. Moze si¢
réwniez zdarzy¢ sytuacja, ze kwota na nalezno$¢ nie przekracza minimalnego podatku.
Wtedy cata cze$¢ wplaty zaksiggowana jest na odsetki.

Funkcja wykorzystywana jest w zestawieniach zaleglo$ci, stanu karty kontowej do
obliczenia odsetek od nie zaptaconych zobowigzan oraz przy ksiggowaniu wplat
(podsystem WOGRU - do obliczenia wysokosci odsetek, ktore obowigzujg ptatnika z
powodu sptacania nalezno$ci po terminie jej ptatnosci, do potracenia odsetek z wplaty na
przypis, ktorego termin platnosci mingl, w sposob "gotowkowy" lub "bezgotowkowy", a
takze przy rejestrowaniu decyzji o odroczeniu terminu platnosci lub roztozeniu na nowe
raty do obliczenia wysoko$ci "przypisu odsetkowego" za okres od poprzedniego terminu
ptatnosci do dnia podania o spos6b zmiany sposobu ptatnosci).

WIND 3.5 - Przegladanie wydanych decyzji.

Opis: Funkcja umozliwia przegladanie zarejestrowanych decyzji dla wybranej karty

kontowe;.

Mozliwe jest rowniez wyszukiwanie decyzji wg zadanego kryterium:

- numer decyzji

- data wydania decyzji

- data ztozZenia podania

- typ_decyzji (UMORZENIE, ODROCZENIE, NOWE RATY, ZANIECHANIE,

ANULOWANIE)

a takze przegladanie szczegotow zadecydowanego sposobu platnosci; w przypadku:

- odroczenia terminu platno$ci sa nimi: nowe terminy ptatnosci, kwota nalezno$ci, kwota
odsetek oraz kwota sumaryczna do zaptacenia w poszczegolnych terminach

- roztozenia na nowe raty: terminy platnosci i wysokosci rat (naleznosci i odsetek)

- umorzenia nalezno$ci lub zaniechania poboru naleznos$ci okres, za ktory obowigzywata
nalezno$¢, termin platnosci, umarzana badz zaniechana kwota (cato$§¢ lub czgsé
naleznosci).
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W przypadku decyzji anulujacej mozliwe jest rowniez okreslenie decyzji anulowanej
poprzez jej numer.

WIND 4.1 - Podsumowanie dnia lub innego okresu czasu.

Opis: Podsumowanie wszystkich operacji ksiggowych we wskazanym okresie czasu.
Wyszczegdlnione sg sumy kwot przeznaczone na naleznos$ci (biezace i1 zalegte), odsetki.
Kazdy typ operacji (zarachowanie Przelewu, wptaty do Wyjasnienia, Nota zmieniajgca
przeznaczenie wptaty, wptat Gotowkowych oraz Zwrotéw) sumowany jest oddzielnie i
oddzielnie dla kazdego Uzytkownika (wg sygnatur nadawanych kartom kontowym).

Mozna uzyska¢ réwniez taczng kwote wszystkich operacji dla poszczegdlnych Uzytkownikoéw
oraz laczng kwotg wszystkich operacji dla wszystkich Uzytkownikéw razem we
wskazanym okresie. Podsumowanie moze by¢ wykonane dla dowolnego okresu czasu.
Zestawienie moze by¢ zawgzone do jednej sygnatury uzytkownika lub jednej karty
kontowej. Na wydruku podsumowanie wptat os. Fizycznych 1 prawnych — osobno.

WIND 4.2 - Zestawienie wplat i operacji ksiegowych.
Opis: Zestawienie wptat i operacji ksiggowych. Dla kazdej wptaty podawane sg informacje:
- data wptaty i numer dowodu wptaty
- data wykonywania poszczegdlnych operacji ksiggowych oraz numery dowodéw tych
operacji
- dla kazdej operacji numer karty kontowe;j
- kwota wplaty, z wyszczegolnieniem kwoty za/przerachowanej na nalezno$¢, na odsetki
oraz zaksiegowanej na nadptatg.
- dane platnika (osoby fizycznej lub prawnej)
- operator, ktory wykonat operacjg.
Mozliwe jest wyszukanie wptat wg: numeréw wptat i numeréw dowodow ksiegowych, dat
wplaty i wptywu (operacji), rodzaju operacji, numeru karty kontowej oraz operatora.
Dla kazdej operacji mozliwe jest obejrzenie szczegotow zarachowania analogicznie jak dla
zestawien indywidualnych (WIND 3.3). Zgrupowanie operacji zwigzanych z jedng wplata
pozwala na $ledzenie zarachowania pieni¢dzy wptaconych do Urzedu.

WIND 4.3 — Wykaz kart kontowych z zaleglo$ciami.

Opis: Funkcja tworzy zestawienie kwot zalegtosci na poszczegolnych kartach, tzn. naleznosci,
ktorych termin ptatnosci juz mingt oraz odsetek od tych naleznosci (sumy oddzielne i
laczne). Zestawienie moze by¢ tworzone dla podanego przez uzytkownika dnia (uwazany
za miniony, do ktérego liczone sg odsetki) oraz mozliwe jest wyznaczenie kwot
progowych - minimalnych zaleglo$ci i odsetek, ktorych nie nalezy uwzgledniaé w
zestawieniu. Lista dtuznikow jest dostepna takze w formie wydruku. Wydruk listy moze
zawiera¢ tylko cze§¢ kart kontowych (progi zaleglo$ci i odsetek, typ platnika,
nazwisko/nazwa ptatnika) oraz moze by¢ uporzagdkowany wg dowolnego kryterium.

WIND 4.4 — Wykaz kart kontowych z nadplatami.

Opis: Funkcja tworzy liste¢ wszystkich nadptat znajdujacych si¢ na kartach kontowych
(wszystkich lub wg zadanego kryterium). Oprécz kwoty nadptaty podawany jest numer i
data wplaty, z ktorej pochodzi oraz data zaksiggowania nadplaty i numer operacji.
Zestawienie obejmuje tylko aktualne nadpftaty, tzn. pomijane sg nadptaty, ktore zostaty
juz zarachowane lub zwrdécone. Utworzone zestawienie ma by¢ podstawa do obshugi
nadptat -WIND 6.3.
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WIND 4.5 — Zestawienie wplat znajdujacych si¢ na koncie do Wyjasnienia

Opis: Zestawienie wszystkich wptat znajdujacych si¢ aktualnie na <koncie do Wyja$nienia>.

Wyszczegdlniane sa kwoty do wyjasnienia, a dla kazdej kwoty: data wplaty do Urzedu, dane
ptatnika, numer wptaty, z ktorej pochodzi kwota, data zapisania jej na koncie, urzednik
dokonujacy zapisu. Z kazdg wplatg zwigzana jest notatka, ktora moze zawiera¢ komentarz
o przeznaczeniu wplaty. Notatk¢ mozna edytowaé przy przegladaniu zestawienia WIND
4.5, a takze przy przekazywaniu cze$ci kwoty przelewu do Wyjasnienia lub przy
zarachowaniu tej kwoty/jej czg$ci na wybrang karte - funkcja WIND 2.1.

WIND 4.6 - Uzgodnienie operacji ksiegowych.

Opis: Funkcja opiera si¢ o zestawienia WIND 4.1 - podsumowanie operacji ksiggowych w
zadanym okresie z podzialem na uzytkownikéw, rodzaje operacji ksiggowych i
przeznaczenie ksiggowanych kwot. Oprocz samego zestawienia umozliwia uzgodnienie
operacji ksiegowych w zadanym okresie czasu. Uzgodnienie operacji ksiegowych
oznacza, ze wszystkie dni ze wskazanego okresu beda zamknigte (nie bedzie mozna
wykona¢ zadnej wigcej operacji w tym dniu), a wszystkie operacje uznane za poprawne
(nie bedzie mozliwe anulowanie uzgodnionej wptaty lub operacji). Funkcja uzgodnienia
operacji ksiegowych jest dostepna tylko dla uzytkownika o specjalnych uprawnieniach
(roli); uzytkownicy dokonujacy operacji ksiegowych majg dostgp do podsumowania
(WIND 4.1) bez mozliwos$ci uzgodnienia poprawnosci dokonywanych operacji.

WIND 4.7 — Lista kart kontowych wymagajacych przerachowania.
Opis: Zestawienie wszystkich kart kontowych (lub wszystkich dla danego uzytkownika)
wymagajacych przerachowania po zmianach ze strony Wymiaru -> WIND 6.4.

WIND 4.8 — Przygotowanie bilansu za wybrany okres.
Opis: Przygotowanie bilansu naleznosci oraz dokonanych wptat dla poszczegoélnych kart
kontowych (stron WINIEN i MA).

WIND 5 - Postepowanie egzekucyjne.

Opis: Postepowanie egzekucyjne w przypadku:
a) oplat gruntowych obejmuje:
- wystawianie upomnien o obowigzku wptacenia naleznosci
- drukowanie odpowiedniej korespondencji
- rejestrowanie daty dorgczenia upomnien
- rejestrowanie kosztow upomnienia

- potracenie kosztow upomnienia w przypadku wptaty na raty objete
upomnieniem
b) podatku od srodkow transportu obejmuje:

wystawianie upomnien o obowigzku wptacenia naleznosci

drukowanie odpowiedniej korespondencji do podatnika

rejestrowanie daty dorgczenia upomnien

rejestrowanie kosztow upomnienia

potracanie kosztow upomnienia w przypadku wplaty na raty obj¢te upomnieniem

(WIND 2.1.)
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- wystawianie tytuldw wykonawczych na nalezno$ci, na ktore zostalo wczedniej
wystawione upomnienie, a ktore nie zostaly zaptacone w ciggu 7 dni od daty jego
dorgczenia

- wydruk TW adresowanego do odpowiedniego dla podatnika Urzedu Skarbowego

- rejestrowanie nalezno$ci $ciagnigtych przez komornika (WIND 2.3)

- ograniczanie i wycofanie TW, w przypadku, gdy podatnik sam dokona wptaty na
naleznosci objete tytutem (WIND 2.1)

WIND 5.0 - Wybér urzedu skarbowego.
Opis: --- tylko dla podatkéw np. NWPOJ ---
Funkcja dokonuje wyboru Urzgdu Skarbowego wilasciwego ze wzgledu na adres
zamieszkania osoby odpowiedzialnej za naleznosci z karty kontowe;.
Funkcja wykorzystywana przy wysytaniu tytutu wykonawczego.

WIND 5.1 — Wystawienie upomnienia.

Opis: Wystawienie upomnienia powoduje zarejestrowanie faktu powstania pisma do ptatnika
(WIND 5.2), rat objetych upomnieniem oraz konieczno$ci potracenia kosztow
upomnienia przy zarachowaniu wptaty na ktéras z nich.

Zaktada sig¢, ze na jedng rate moze by¢ wystawione upomnienie tylko raz.

WIND 5.2 - Wydruk upomnienia.

Opis: Wystawienie upomnienia (WIND 5.1) powoduje wydruk odpowiednich pism
przypominajacych o obowigzku zaptacenia naleznosci, z wyszczegélnieniem rodzaju
zobowigzania, kwoty + ewentualnych odsetek, terminu ptatnosci, kosztow upomnienia.
Pisma sg automatycznie adresowane do osob odpowiedzialnych za nalezno$ci z karty
kontowe;.

WIND 5.3 — Uzupelnienie daty doreczenia upomnienia.

Opis: Funkcja umozliwia rejestracje faktu i daty dor¢czenia upomnienia do platnika. Gdy
upomnienie nie jest doreczone lub wplata jest wczesniejsza niz upomnienie, nie s3
potracane koszty upomnienia (WIND 2.1)

WIND 5.4 - Wystawienie tytuléw wykonawczych.

Opis: --- tylko dla podatkow np. WPOJ ----

Umozliwia wystawienie tytulbw wykonawczych na naleznosci, na ktére zostaly wystawione
upomnienia, a obejmowane przez nie przypisy nie zostaly sptacone przez okres 7 dni od
daty doreczenia upomnienia.

Wystawienie tytutu powoduje wydruk odpowiedniej korespondenc;ji.

WIND 5.5 - Ograniczenie lub cofnigcie postepowania egzekucyjnego.

Opis: ---- tylko dla podatkow ---

W przypadku, gdy podatnik dobrowolnie pokryje naleznosci objete tytutem wykonawczym, tworzone jest
pismo do odpowiedniego Urzedu Skarbowego z prosbg o wycofanie (w przypadku pokrycia
wszystkich naleznos$ci) lub ograniczenie TW, w zwiazku z dokonana wptata.

WIND 5.6 — Wystawienie zawiadomienia / decyzji o nadplacie
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Opis: W przypadku, gdy na kacie kontowej podatnika znajduje si¢ naptata funkcja
umozliwia wystawienie zawiadomienia (decyzji) o nadptacie w celu ustalenia sposobu
zarachowania nadptaty badz zwrotu podatnikowi.

WIND 5.7 — Wystawienie postanowienia o wszczeciu postepowania egzekucyjnego
Opis: W przypadku, gdy na kacie kontowej podatnika znajduje si¢ zaleglos¢ funkcja
umozliwia wystawienie postanowienia o0 wszczeciu postepowania egzekucyjnego.

WIND 5.8 — Wystawienie decyzji okreslajacej zaleglos¢
Opis: W przypadku, gdy na kacie kontowej podatnika znajduje si¢ zalegltos¢ funkcja
umozliwia wystawienie decyzji okreslajacej zaleglos¢.

WIND 5.9 — Wystawienie decyzji o0 wygasnieciu zobowigzania podatkowego

Opis: W przypadku, gdy nastgpito wygasnigcie zobowigzania podatkowego w zamian za
przejete mienie funkcja umozliwia wystawienia decyzji 1 zaksiggowania wplywu
niepieni¢znego.

WIND 5.10 — Zawieszenia i odwieszenie postepowania egzekucyjnego

Opis: W przypadku, gdy trwa postepowanie wyjasniajace w sprawie egzekucji zaleglo$ci
funkcja umozliwia zarejestrowania takiego faktu celem przestania pisma do Urzedu
Skarbowego.

WIND 5.11 — Zawieszenia i odwieszenie postepowania podatkowego

Opis: W przypadku, gdy trwa postepowanie wyjasniajace w sprawie wymiaru podatku funkcja
pozwala wystawi¢ pismo o zawieszeniu i odwieszeniu postgpowania. Za okres kiedy
zawieszono postgpowanie system wstrzymuje naliczanie odsetek.

WIND 5.12 — Umorzenie postepowania egzekucyjnego
Opis: W przypadku, gdy Urzad Skarbowy nie ma mozliwos$ci wyegzekwowania zalegloSci,
funkcja pozwala umorzy¢ postepowanie egzekucyjne.

WIND 5.13 — Wystawianie wnioskow o wpis badz wykreslenie hipoteki
Opis: Funkcja umozliwia wydrukowanie wniosku o wpis badz wykreslenie hipoteki celem
wystania do Sadu.

WIND 6.1 - Anulowanie operacji przed jej uzgodnieniem.

Opis: Przed uzgodnieniem operacji ksiggowych w danym dniu mozliwe jest anulowanie
zarejestrowanej wplaty, co powoduje jej ukrycie i przywrocenie stanu sprzed jej
wykonania. Zapisy zwigzane z anulowanymi operacjami zostaja ukryte (cho¢ nie
fizycznie usuniete).

WIND 6.2 - Wyksiegowanie wplaty na nadplate.

Opis: W przypadku wptaty uzgodnionej mozliwe jest jej wyksiggowanie na nadptate. Wszystkie
zapisy wynikajace z aktualnego zarachowania sg stornowane - wykreslane "na czerwono"
ze znakiem przeciwnym. A cata wplata jest zapisywana jako nadptata. Tworzona jest
nota ksiggowa o nowym unikalnym numerze i dacie biezace;.
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WIND 6.3 - Obstuga nadplat.
Opis: Obstuga nadptat obejmuje:
- odszukanie wszystkich nadptat znajdujacych si¢ na kartach kontowych (funkcja
WIND 4.4)
- zarachowanie nadptaty na nie zaptacone zobowigzania, o ile na karcie sg jednoczesnie
nie splacone zobowigzania i nadptata
- wystanie pisma zawiadamiajgcego platnika o wystgpieniu nadptacie.
- zwrot kwoty ptatnikowi (podobnie jak funkcja WIND 2.2 wymaga ustalenia sposobu
integracji z KASA)
- przeksiggowanie nadplaty na inng kartg
Konieczno$¢ przeksiggowania lub zwrotu wptaty moze spowodowaé koniecznos$é
wyksigegowania zarachowanej wptaty na nadptate (WIND 6.2).

WIND 6.4 - Przerachowanie wplywow po zmianach ze strony Wymiaru.

Opis: Po wykonaniu przez strong Wymiarowa operacji tj. ponowne naliczenie wymiaru
(korekcyjne) lub anulowaniu decyzji o zmianie sposobu platnosci, jezeli byly wptaty na
anulowane raty, konieczne jest przerachowanie wptat - uporzadkowanie stanu sptat
1 obowigzujacych odsetek, przed wykonaniem jakichkolwiek innych operacji.
Przerachowywanie wptat wykonywane jest automatycznie, po wywolaniu funkcji.
Przerachowanie polega na odszukaniu najwczesniejszej raty, ktérej dotyczyly zmiany,
odszukaniu najwczesniejszej wplaty na te rat¢ lub na pozniejsze od niej, wybraniu
wszystkich wptat poczawszy od tej znalezionej; a nastepnie stornowaniu wszystkich wptat
- zapisaniu "na czerwono" ze znakiem ujemnym - i zarachowaniu ich na nowo wg
aktualnego stanu strony WINIEN. Nie sg wyksiegowywane wptaty dedykowane na raty,
ktorych nie dotyczyly zmiany. W przypadku wptat juz uzgodnionych, tworzona jest nota
ksiggowa o nowym numerze operacji ksiegowej i dacie biezagcego dnia. Dla utatwienia
zidentyfikowania kart, ktore wymagaja przerachowania, dostepna jest lista ostatnio
dokonanych przez strong Wymiarowa zmian (WIND 6.7).

WIND 7.1 - Stlownik dni wolnych od pracy.

Opis: Funkcja umozliwia rejestracje dni wolnych od pracy. Sg one uwzgledniane przy
obliczaniu odsetek za zwloke. Jezeli termin ptatnosci przypada na dzien wolny od pracy,
w takim wypadku odsetki liczone sg od pierwszego dnia roboczego po danym terminie
platnosci.

WIND 7.2 - Stownik sobét roboczych

Opis: Funkcja pozwala na dopisywanie, kasowanie oraz modyfikacj¢ sobot roboczych.
Wszystkie soboty, ktore nie zostaly umieszczone w stowniku, beda traktowane jako
wolne. Okreslenie sobot roboczych (bezposrednio), a przez to sobot wolnych (posrednio),
ma istotne znaczenie przy obliczaniu odsetek za zwtoke. Jesli termin ptatnosci przypada
na wolng sobot¢ lub na dzien wolny od pracy, termin platnosci ulega przesunigciu na
pierwszy w kolejnosci dzien roboczy.

WIND 7.3 - Stownik odsetek.
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Opis: Funkcja umozliwia rejestrowanie oraz modyfikacje wskaznika odsetek w skali roku wraz
z okresem jego obowigzywania, przez co rozumie si¢ 1 stycznia - 31 grudnia danego roku.
Wskazniki odsetek za poszczegdlne lata sg wykorzystywane przy obliczaniu odsetek za
zwloke (WIND 3.4).

WIND 7.4 - Stownik oso6b.
Opis: Rejestracja i modyfikacje danych ptatnikéw bedacych osobami fizycznymi.

WIND 7.5 - Stownik organizacji
Opis: Rejestracja i modyfikacja danych ptatnikéw bedacych osobami prawnymi.

WIND 7.6 — Stownik sygnatur uzytkownikéw.

Opis: Stownik pozwala na wybranie dla kazdego uzytkownika systemu skrétu literowego, za
pomoca ktorego "oznakowuje" karty kontowe, ktorymi si¢ zajmuje (WIND 8.3).
Sygnatury te wykorzystywane sa przy tworzeniu zestawien i1 uzgadnianiu operacji
ksiegowych (oddzielnie dla kazdego uzytkownika).

WIND 7.7 - Stownik zaokraglen
Opis: Funkcja umozliwia zapis i aktualizacje takich parametrow jak:
- zaokraglenie odsetek
- zaokraglenie wymiaru
- zaokraglenie rat
a ponadto:
- minimalng kwote wymiaru
- minimalng kwote odsetek
- dodatkowo rowniez okres obowigzywania powyzszych parametrow.
Kazdy z wyzej wymienionych parametréw obowigzuje w pewnym okreslonym
przedziale czasu.

WIND 7.8 - Stownik terminéw platnosci

Opis: Obstluguje dopisywanie, usuwanie oraz modyfikacj¢ ustawowej liczby rat i terminow
ptatnosci dla (podatku / optaty gruntowej) w poszczegoélnych latach. Dla wymiarow
biezacych stownik ten jest uzupetliany przez strong Wymiarowg; moze jednak pojawic¢
si¢ koniecznos$¢ uzupetnienia termindéw ptatnosci w latach poprzednich (sprzed wdrozenie
systemu), przy rejestracji zalegtosci (WIND 8.1).

WPOI:
W przypadku podatku od §rodkéw transportu:
- jesli obowiazek podatkowy powstatl przed 15 lutego, podatek ptatny
jest w 2 ratach :
-151uty - pierwsza rata
- 15 wrzesien - druga rata
- jesli obowigzek podatkowy powstal po 15 lutego a przed 15 wrzesnia, to podatek ptatny
jest w 2 ratach:
- 14 dni po powstaniu obowigzku podatkowego - pierwsza rata
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- 15 wrzeénia - druga rata
- jesli obowiazek podatkowy powstat po 15 wrzes$nia, podatek ptatny jest w jednej racie:
- 14 dni po powstaniu obowiazku platniczego

Funkcja obstuguje terminy zaréwno dla oséb fizycznych jak i prawnych. Ze wzgledu
ruchomos$¢ rat (w przypadku NWPOJ), przechowywane sg terminy bezwgledne (15.02,
15.09), a takze terminy wzgledne (14 dni).

WIND 7.9 — Stownik urzedow skarbowych.
Opis: --- tylko dla podatkow ---
Stownik pozwala przechowywac informacje o rejonizacji Urzedéw Skarbowych.

WIND 7.10 - Slownik kosztow upomnienia.

Opis: Funkcja umozliwia rejestracje wysokosci kosztow upomnienia oraz okresu jej
obowigzywania. Wartosci z tego stownika sg wykorzystywane przy wystawianiu
upomnien (WIND 5.1).

WIND 8 - Uzupekienie stanu poczatkowego.

Opis: Grupa funkcji majgca na celu rejestracje ostatniego bilansu zamkniecia wykonanego "na
papierze" przed wdrozeniem systemu. Zaklada si¢ iz beda rejestrowane tylko zapisy o
saldzie niezerowym, tzn. nie sptacone zalegtosci lub nadptaty.

WIND 8.1 - Uzupelnienie zaleglosci sprzed roku wdrozenia systemu.

Opis: Funkcja umozliwia rejestracje zalegltosci na wybranej karcie, pochodzacych sprzed roku
wdrozenia systemu windykacyjnego. Jesli kwota zaleglo$ci zostanie podana, funkcja
dokonuje automatyczne-

WIND 8.2 - Uzupelnienie nadplat na kartach sprzed roku wdrozenia
Opis: Funkcja umozliwia uzupetnienie nadptat znajdujacych si¢ na kartach przed 1 stycznia
roku wdrozenia.
Rejestrowane sg nastepujace dane:
- osoby, na rzecz ktérej powstata nadptata
- daty wptaty
- daty wptywu
- kwoty nadptaty.

WIND 8.3 - Uzupelnienie numeru karty kontowej i sygnatury uzytkownika

Opis: Celem funkcji jest nadanie karcie kontowej numeru.
(Uwaga: Karty kontowe sg tworzone przy naliczaniu wymiaru bez numeru.)
Numer karty kontowej sktada si¢ z dwoch cztonow:
- sygnatury uzytkownika
- wlasciwego numeru

Sygnatury uzytkownikow znajdujg si¢ w stowniku WIND 7.6. Ich nadawanie ma

umozliwi¢ podziat odpowiedzialnosci za karty pomiedzy osoby. Dodatkowo funkcja
umozliwia uzupehianie informacji, czy dla danej karty kontowej prowadzona ma by¢
korespondencja wielokrotna - tzn. czy wszystkie osoby odpowiedzialne za zobowigzania
beda otrzymywacé korespondencje, czy tylko jedna osoba.
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WIND 8.4 - Utworzenie kart kontowych zamknietych przed wdrozeniem systemu

Opis:  WOGRU

Przy kolejnym wdrazaniu systemow ewidencyjnego, wymiarowego i1 windykacyjnego, mozliwa
jest sytuacja, gdy konieczne jest uzupetnienie stanu karty kontowej (WIND 8.1 lub 8.2)
za lata poprzednie, ale nie jest mozliwe odszukanie lub utworzenie tej karty poprzez
wymiar biezacy.

Na przyktad dziatka zostala podzielona, sprzedana, etc. i w ogole nie wystepuje w ewidencji.

Funkcja WIND 8.4. stuzy do utworzenia takich kart kontowych. Pozwala na zapisanie
nastepujacych danych:

- dane wiasciciela dziatki

- nazwa jednostki rejestrowe;j

- numer obrebu

- numer dziatki

- warto$¢ udziatu (licznik/mianownik)

Wszystkie pozostate dane mozna wpisywac do pola komentarza.

WIND 8.5 - Bilans otwarcia roku wdrozenia systemu do Urzedu.

Opis:  Obliczenie bilansu otwarcia roku wdrozenia systemu. Uzyskany bilans powinien by¢
rowny, jezeli zostat poprawnie i kompletnie uzupelniany stan poczatkowy, bilansowi
zamkniecia obliczonemu "na papierze".

WIND 9 - Archiwizowanie danych.

Opis: Umozliwienie ukrycia czgsci danych nie wptywajacych na biezacy stan kart kontowych,
w szczegblnosci zapisow sprzed okresu przedawnienia lub zamknigtych kart o saldzie
Zerowym.

DECYZJE - Rejestracja decyzji o zmianie sposobu platnosci.
Opis: Funkcja umozliwia rejestracje decyzji Urzedu o zmianie sposobu ptatnosci na prosbe
(podatnika / ptatnika)
Przewiduje si¢ nastgpujace rodzaje decyzji:
1. odroczenie terminu platnosci
2. roztozenie na raty
3. umorzenie naleznos$ci (wraz z ewentualnymi odsetkami).
4. umorzenie samych odsetek
5. zaniechanie poboru naleznosci.
Podjeta decyzj¢ mozna anulowac.
Mozliwe jest takze przegladanie wszystkich zarejestrowanych decyz;ji.

DECYZJE 1 - Odroczenie terminu platnosci przypisow
Opis: Funkcja umozliwia odroczenie terminu ptatnos$ci niesptaconych zobowigzan na wskazanej
karcie kontowe;.
Funkcja obejmuje :
* wyszukanie wszystkich niesptaconych zobowigzan (z wybranej karty kontowe;j)
* wprowadzenie przez uzytkownika danych dotyczacych decyz;i:
numeru decyzji, daty zlozenia podania i wystawienia decyzji oraz edycja uzasadnienia
* obliczenie ewentualnych odsetek od niesptaconych zobowigzan za okres od terminu ich
ptatnosci do daty ztozenia podania przez ptatnika
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* obliczenie oplaty prolongacyjnej od niesptaconych zobowigzan za okres od daty
zlozenia podania przez platnika do nowego terminu ptatnosci gdy termin jest
wczesniejszy od daty ztozenia podania, badz od terminu do nowego terminy platnosci
jezeli termin platnos$ci jest pdzniejszy od daty ztozenia podania

* podanie przez uzytkownika nowych terminow ptatnosci dla wybranych
zobowigzan. Z odsetek (za okres od terminu platnosci do daty podania) powstaja
przypisy odsetkowe.

System przechowuje poprzednie terminy ptatnosci i w przypadku przekroczenia
nowego terminu, odsetki liczone s3 od daty pierwotnej lub od daty podania w
przypadku istnienia przypisu odsetkowego za okres do dnia zlozenia podania.

* zapisanie decyzji powoduje wydruk odpowiedniej korespondenc;ji.

DECYZJE 2 - Rozlozenie na nowe raty dotychczasowych naleznosci.
Opis: Funkcja umozliwia roztozenie na nowe raty wybranych nie sptaconych
zobowigzan na wskazanej karcie kontowe;.
Funkcja obejmuje:
* zapisanie danych dotyczacych decyzji tj. nr decyzji, daty zlozenia podania i daty
wystawienia decyzji, uzasadnienia
* obliczenie oplaty prolongacyjnej od niesptaconych zobowigzan za okres od
daty ztozenia podania przez platnika do nowego terminu ptatnosci gdy termin jest
wczesniejszy od daty ztozenia podania, badz od terminu do nowego terminy platnosci
jezeli termin ptatnos$ci jest poézniejszy od daty ztozenia podania
* obliczenie ewentualnych odsetek od zaleglo$ci (za okres od terminu ich ptatnosci do
daty zlozenia podania przez ptatnika)
* wskazanie zaleglo$ci, ktére majg by¢ roztozone na raty (wraz z odsetkami)
* z sumy wskazanych zaleglos$ci i sumy odsetek utworzenie listy nowych terminéw
ptatnosci i wysokos$ci nowych rat.

System przechowuje pochodzenie (by¢ moze z kilku czesci rat poprzednich) kazdej
nowej raty i w przypadku przekroczenia nowego terminu platnosci, odsetki liczone sa
od pierwotnego terminu ptatnosci.

* zapisanie decyzji powoduje wydruk odpowiedniej korespondencji (DECYZIJE 6)

DECYZJE 3 - Umorzenie naleznosci (wraz z ewentualnymi odsetkami)

Opis: Funkcja umozliwia umorzenie naleznosci ze wskazanej karty kontowej. Umarzane moga
by¢ tylko przypisy/raty, ktorych termin ptatno$ci mingt przed dniem zlozenia przez
ptatnika podania z prosbg o umorzenie.

Funkcja obejmuje:

* wprowadzenie przez uzytkownika danych o decyzji: numeru decyzji, daty ztozenia  podania,
daty wystawienia decyzji oraz edycja uzasadnienia decyzji

* odszukanie wszystkich nie zaptaconych zaleglosci na wskazanej karcie o terminie  ptatnosci
wcezesniejszym od daty ztozenia podania

* obliczenie odsetek od zaleglosci do dnia zlozenia podania

* podanie przez uzytkownika wysoko$ci umorzenia wybranych zalegtosci. Umorzenie = moze
pokrywac cata kwote zaleglosci lub jej czgsc.

* wydruk odpowiedniej korespondencji (DECYZJA 6)

DECYZJE 4 - Umorzenie odsetek.
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Opis: Rejestracja decyzji umorzenia samych nie sptaconych odsetek od nalezno$ci ze wskazanej
karty kontowe;.

DECYZJE S - Zaniechanie poboru naleznosci.

Opis: Funkcja umozliwia rejestracje decyzji o zaniechaniu poboru naleznosci biezacej.
Zaniechanie poboru jest mozliwe tylko dla naleznos$ci, ktorych termin ptatnosci jest
pdzniejszy niz data zlozenia przez platnika podania o zaniechanie.

Funkcja umozliwia:

* wprowadzenie przez uzytkownika danych o decyzji: numeru decyzji, daty ztozenia  podania,
daty wystawienia decyzji oraz edycja uzasadnienia decyzji

* odszukanie wszystkich nie zaptaconych naleznosci na karcie, ktorych termin ptatno$ci  jest
pozniejszy lub réwny dacie ztozenia podania

* podanie przez uzytkownika wysokosci kwoty, ktorej pobor ma byé zaniechany, od

wybranych rat

* wydruk odpowiedniej korespondencji (DECYZJE 6)

DECYZJE 6 - Wydruk decyzji.

Opis: Wydruk pisma informujacego (podatnikow/wieczystych uzytkownikéw) o podjete;
decyzji w sprawie zmiany sposobu ptatnosci: odroczeniu terminu platnosci, roztozeniu na
raty, umorzeniu, zaniechaniu poboru naleznosci podatkowej. Wydruk, oprocz danych
dotyczacych konkretnej decyzji, tj.:

- sprawy, ktorej dotyczyto podanie

- rodzaju podjetej decyzji oraz wysokosci kwoty objetej decyzja

- dat zlozenia podania, wystawienia decyzji

- numeru decyzji

- uzasadnienia decyzji

- szczegbdtow zadecydowanego sposobu platnos$ci (terminy, wysokosci rat kwoty

umorzenia)

korzysta takze z tekstow stalych decyzji. Naleza do nich m.in. "pieczatka" Urzedu,
podstawa prawna decyzji, mozliwosci odwotania si¢, konsekwencje nie dotrzymania
termin6w platnosci. Teksty state decyzji sa dostepne za pomocag stownika DECYZIJE 9,
co pozwala na modyfikacj¢ wydruku decyzji.

DECYZJE 7 - Przegladanie wydanych decyzji.
Opis: Funkcja umozliwia przegladanie zarejestrowanych decyzji dla wybranej karty kontowe;.
Mozliwe jest rowniez wyszukiwanie decyzji wg zadanego kryterium:
- numer decyzji
- data wydania decyzji
- data ztozZenia podania
- typ_decyzji (UMORZENIE, ODROCZENIE, NOWE RATY, ZANIECHANIE,
ANULOWANIE)
a takze przegladanie szczegotow zadecydowanego sposobu platnosci; w przypadku:
- odroczenia terminu ptatnosci sg nimi:
nowe terminy ptatnosci, kwota naleznosci, kwota odsetek oraz kwota sumaryczna do
zaplacenia w poszczegdlnych terminach
- roztozenia na nowe raty: terminy ptatnosci i wysokosci rat (naleznosci i odsetek)
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- umorzenia nalezno$ci lub zaniechania poboru naleznosci okres, za ktéry obowigzywata
nalezno$¢, termin platnosci, umarzana badz zaniechana kwota (cato$¢ lub czesc
naleznosci).

W przypadku decyzji anulujacej mozliwe jest réwniez okreslenie decyzji anulowanej
poprzez jej numer.

DECYZJE 8 - Anulowanie decyzji o zmianie sposobu platnosci.

Opis: Funkcja ta obejmuje wyszukanie zarejestrowanej decyzji dla danej karty kontowej,
a nastgpnie jej anulowanie. Anulowanie decyzji o zmianie sposobu ptatnosci polega na
przywroceniu stanu, jaki istnial przed wydaniem danej decyzji (co do termindow
1 wysokos$ci rat). Jezeli zostaly wniesione wptaty zarachowane na raty wynikajace
z anulowanej decyzji, karta zostaje oznakowana do przeksiggowania, wymagane bedzie
wykonanie funkcji przerachowania wptat (WIND 6.4) przed dokonaniem jakiejkolwiek
innej operacji na karcie. Funkcja umozliwia anulowanie jedynie ostatnio wydanej decyzji,
tzn. jesli nastapito po sobie wiele decyzji dotyczacych tych samych zobowigzan, a istnieje
potrzeba anulowania jakiejkolwiek z pierwszych, wymagane jest anulowanie decyzji
poczawszy od ostatniej. Anulowanie decyzji, na ktorej podstawie wydane zostaty kolejne,
jest niemozliwe.

DECYZJE 9 - Slownik tekstow stalych pism.
Opis: Stownik umozliwia wpisywanie i modyfikacj¢ tekstow statych pism uzywanych przez
funkcje wydrukow pism - DECYZJE 6. Do statych tekstow wydawanych decyzji naleza:
- adres urzedu
- informacja o kosztach egzekucyjnych
- informacja o prawie do odwotania si¢
- podstawa prawna decyzji
- uwaga na wypadek niedotrzymania terminu platnosci itd.

9.4. Opis mechanizméw ochrony i kontroli spojnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utratg realizowane sg na poziomie administrowania
bazg danych ORACLE i systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie
kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie 1 nadzorowanie mechanizméw
odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.

Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu OTAGOLWIND gwarantujg nienaruszalnosé¢
danych 1 zabezpieczenie przed niepowolanym dostepem i nieuprawniong zmiang.

Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:

9.4.1 Sprawdzenie prawa dostepu (identyfikatora) i hasla do systemu operacyjnego
UNIX
Hasta te przydzielane sg przez administratora i w zasadzie w systemie OTAGO nie s3 zmieniane
przez uzytkownikow.

9.4.2. Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
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przydzielane sa przez administratora i moga by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktérego$ z uzytkownikoéw
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazytby.

9.4.3. Sprawdzenie uprawnien dost¢epu do programu WIND
Administrator przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji WIND
poprzez dopisanie ich do odpowiednich rol aplikacji (list uzytkownikéw o okre§lonych rola
uprawnieniach w aplikacji).

9.4.4. Sprawdzenie uprawnien dostepu do danych ksiegowych
Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych uzytkownikow.
Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dost¢p do danych tylko z biezacego
roku, lub tylko z wybranych kont, moze tez umozliwi¢ tylko ogladanie danych, bez mozliwos$ci
ich modyfikacji dla wskazanych uzytkownikow.

9.4.5. Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektérych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikow

9.4.6.Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie
1 stwierdzenie pierwotnego zrddta zapisow.

Skuteczno$¢ dzialania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, bazg danych i systemem operacyjnym u uzytkownika

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw, podsystem WIND zawiera wewnetrzne
mechanizmy kontroli spojnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne 1 monitorujace
dziatanie systemu. Ich opis zostat zamieszczony w czes$ci poswigcone] modutom skladowym
programu

W podsystemie WIND wbudowane s3a takze procedury sprawdzajace i1 uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub nieckompletnych.
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10. Dokumentacja podsystemu wymiaru podatku od Srodkéw transportowych NWPQOJ
10.1. Wykaz zbioréw danych

Wykaz zawiera nazwy tablic danych (zbiorow danych zawartych w bazie ORACLE@)
podsystemu OTAGO@NWPOJ.

Nazwa obiektu jednoznacznie charakteryzuje typ danych w nim przechowywanych.

Szczegotowy opis budowy wewnetrznej tablic dostepny jest w ,Instrukcji Administratora
NWPOJ” oraz w ,,0Opis techniczny podsystemu NWPOJ”.

Wszystkie obiekty znajdujg si¢ w schemie NWPOJ.

10.1.1. Tablice zawierajace naliczony podatek oraz dodatkowe dane potrzebne do
naliczenia podatku

NPJ DEKLARACIJA — deklaracje DT-1

NPJ DEKL ZAL — zalaczniki DT-1A do deklaracji DT-1

NPJ DEKL ZEST — zestawienie do deklaracji DT-1

NPJ KKOS - powigzanie wilasciciela, pojazdu i karty kontowej

NPJ RATY - podziat na raty oraz korekta zaokraglenia dla pojazdéw z deklaracji
NPJ_WYMIAR — naliczone wymiary

NPJ ZAL SKLADNIK — dane wielokrotne na zalaczniku deklaracji

10.1.2. Tablice zawierajace dane stownikowe oraz parametry aplikacji

NPJ GRUPA PODATKOWA — grupa pojazdow w roku podatkowym (stownik stawek)
NPJ OKRES PODATKOWY - okres w roku podatkowym (stownik stawek)

NPJ PARAMETRY - konfiguracja podsystemu

NPJ PAR NAL — parametry wykonywanego naliczenia (bez deklaracji)

NPJ RODZAJ PODATKOWY - rodzaj pojazdéw w roku podatkowym (stownik stawek)
NPJ STAWKA PODATKU - stownik stawek

NPJ ZNIZKA — stownik znizek podatku

NPJ REF CODES - teksty state (opisy znaczen skrotéw i symboli)

10.1.3. Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

DANE CEPIK — importowane dane z aplikacji CEPIK

NPJ BLAD - btedy i ostrzezenia wystepujace podczas naliczenia

NPJ_KART ULG — ulgi dla osoby

NPJ LOB — importowane dane z aplikacji CEPIK w formacie XML (dostgpne od wersji bazy
8.0)

NPJ _LOGS - historia zmian danych w pozostatych tablicach aplikacji

NPJ_OPERACIJA — historia wykonywanych operacji przez operatoréw

NPJ PISMO - pisma wystawiane do podatnikow

NPJ_PISMO_DANE — szczeg6ty pism wystawianych do podatnikéw

NPJ TMP — tablica do zapisOw tymczasowych (powinna by¢ okresowo czyszczona w celu
zapewnienia wigkszej wydajnosci)

NPJ ZMN POJ — $lad zmian na pojazdach

121



PACZKI — nagtowki importu z aplikacji CEPIK

10.1.4. Tablice ze schemy EWN/EWP, z ktorych sa pobierane dane ewidencji
pojazdow

EWPOJ REF CODES - teksty stale (opisy znaczen skrotow i symboli)
POJAZD — naglowek pojazdu

POJ ANULOWANIE - anulowanie operacji dotyczacej pojazdu

POJ BLAD — btgdy danych

POJ GUS TMP — zapisy tymczasowe

POJ _HISTORIA_ WLASCICIEL — dane osobowe wtascicieli pojazdow
POJ IMP DANE - tablica tymczasowa do importu danych

POJ KOMUNIKAT - tablica pomocnicza

POJ KRADZIONY - kradzieze pojazdoéw

POJ_LOGS - historia zmian danych w pozostatych tablicach aplikacji
POJ NUMER — numery rejestracyjne pojazdu

POJ_ORGAN - dane pomocnicze do rejestracji pojazdu

POJ PAKIET — dane pomocnicze

POJ REJWYDRUKI - §lad wykonywanych wydrukow

POJ SERIA — dane pomocnicze

POJ _STAN — dane pojazdu (wlasciciele, parametry techniczne itp.)
POJ TEKSTY - dane opisowe pojazdu

POJ TMP_ DANE — dane tymczasowe

POJ TMP ZM - dane tymczasowe

POJ_TYP — typy pojazdow

POJ UBEZPIECZYCIEL — ubezpieczenia pojazdu

POJ USUNIETE - skasowane btedne pojazdy

POJ ZAWIADOMIENIE - $lad wystawionych zawiadomien
POJ_ZDARZENIE — zdarzenia wykonane (operator, data, przyczyna zdarzenia)
SLOWNIK - dane stownikowe (marki, rodzaje, podrodzaje, przeznaczenia itp.

10.2. Wykaz moduléw podsystemu informatycznego NPOJ

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programéw (modutow sktadowych) podsystemu
OTAGOLNPOI oraz krotki opis funkcji, jakie realizuja.

Moduly napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEUSQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL
REPORTS 6.0

Skrot nazwy Opis

fsladmin Uzupehienie danych pojazdéw w ewidencji na podstawie
deklaracji

fs1bilotw Umozliwienie wykonania korekty recznej

fslblad Umozliwienie przegladania btedow i ostrzezen powstatych
podczas naliczenia

fs1blok Umozliwienie wprowadzania blokady znizek inwalidzkich

fsl1dekl Umozliwienie wprowadzania deklaracji DT1

fs1deklp Umozliwienie przegladania wszystkich deklaracji DT1
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podatnika

fsldtech Umozliwienie przegladania szczeg6tow technicznych
pojazdu
fs1fun Umozliwienie wprowadzenia daty sprzedazy pojazdu gdy

brak mozliwosci wprowadzenia w ewidencji pojazdow

fslimport txt

Umozliwienie zaimportowania plikow z aplikacji CEPIK w
formacie txt

fslimport xml

Umozliwienie zaimportowania plikow z aplikacji CEPIK w
formacie xml

fs1karto Kartoteka osob fizycznych i1 pozostatych — umozliwienie
przegladania pojazdow wraz z wymiarami dla
poszczegbdlnych wihascicieli

fslkartu Kartoteka inwalidow

fslkartw Kartoteka ,,numer rejestracyjny/osoba”

fs1kk Umozliwienie poréwnania i sprawdzenia podziatu na raty
oraz szczegotow deklaracji z ktorego pochodzi wymiar na
pojezdzie — funkcja kontrolna

fs1kkwo Kartoteka wg. pojazdow

fs Ikkww Kartoteka wg wiascicieli

fslkor Umozliwienie wystawienia postanowienia o wszczgciu
postepowania

fsInal Umozliwienie naliczenia za lata przed powstaniem
obowigzku skladania deklaracji DT1

fs1nik Umozliwienie wyboru parametrow wydruku kontrolnego
dla NIK

fslokres Umozliwienie wyboru okresu podatkowego

fslpar Umozliwienie ustawienia konfiguracji podsystemu

fs1pismo Umozliwienie przegladania i wydruku pism wystawionych
dla podatnika oraz umozliwienie wystawienia wezwania do
ztozenia deklaracji

fs1postan Umozliwienie wystawienia postanowienia o wszczgciu

postepowania i decyzji okreslajacej zobowigzanie

fslpostan_b

Umozliwienie wystawienia postanowienia o0 wszczeciu
postepowania bez naliczonego wymiaru

fslrio Umozliwienie wyboru parametrow wydruku kontrolnego
dla RIO

fs1sklej Umozliwienie sklejenia pojazdéw podwojnie
wprowadzonych do deklaracji 1 nastepnie do ewidencji
pojazdoéw

fs1stat Umozliwienie wykonania rejestrow statystycznych

fs1stwym Stownik stawek podatku od srodkow transportu

fs1term/f0term Stownik termindéw ptatnosci

fslwydr Umozliwienie wydruku zestawien: wymiaréw, deklaracji,
podatnikéw bez wymiaru lub bez deklaracji itd.

fs1Wypow Umozliwienie wystawienia postanowienia o 7-dniowym
terminie wypowiedzenia

fslzal Rejestracja zatacznika deklaracji DT1
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fslzn

Stownik znizek podatku od $§rodkéw transportu

imp_nwpoj Umozliwienie importu danych pojazdow 1 wlascicieli z
aplikacji CEPIK

MSINWPOJ Menu aplikacji

nwpoj Techniczne funkcje wspolne zarzadzania danymi 1
wyswietlania menu w aplikacji

rs1bil po Zestawienie szczegdtowe przypisdéw/odpisow

rs1bil up Zestawienie uproszczone przypisow/odpisow

rs1blad Wydruk zestawienia bledow i ostrzezen powstatych podczas
naliczenia

rslcepik Raport roznicowy migdzy danymi z CEPIK a danymi w

NWPOJ

rsldecyz okr

Wydruk decyzji okreslajacej zobowiazanie podatkowe

rsldeklpod Zestawienie deklaracji DT1
rslnik Zestawienie kontrolne do NIK-u
rs1postan Wydruk postanowienia o wszczeciu postepowania

rslpostan b

postanowienia o wszczgciu postepowania bez naliczonego
wymiaru

rslpowp Wydruk dezycji wznowienia postepowania podatkowego

rslrio Zestawienie kontrolne do NIK-u

rslrio u Uproszczone zestawienie kontrolne do NIK-u

rslstanb Wydruk zestawienia ilosciowego

rslstat Wydruk zestawienia statystycznego - liczba podatnikow
(gtownych wiascicieli pojazdow)
w roku podatkowym

rslstat p2 Wydruk zestawienia statystycznego — liczba pojazdow w

podziale na rodzaj podatkowy

rslstat rej

Wydruk zestawienia statystycznego — rejestr wymiarowy

rslstat roz

Wydruk zestawienia statystycznego — rejestr réznicowy

rslstat z Wydruk zestawienia statystycznego — statystyka
zastosowanych znizek w podatku od §rodkow transportu

rslstat2 Wydruk zestawienia statystycznego — liczba podatnikow
(wtascicieli pojazddéw posiadajacych naliczony wymiar)
w roku podatkowym

rsluszcz Wydruk rejestru uszczuplen

rslwku Wydruk aktualnych pojazdéw znajdujacych sie w
podsystemie NWPOJ

rslwyd b Zestawienie wilascicieli/pojazdéw z ewidencji pojazdoéw bez
naliczonego podatku

rslwyd bd Zestawienie Wia$cicieli/pojazdow bez deklaracji DT1

rslwyd d Zestawienie Wiascicieli/pojazdow na ktorych zostata
ztozona "deklaracja z urzedu"

rslwyd w Zestawienie wymiaru podatku od §rodkow transportu

rslwypow Wydruk zawiadomienia o 7-dniowym terminie
wypowiedzenia

rslwz dl Wydruk wezwania do zlozenia deklaracji
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rslzest pismo Wydruk zestawienia pism zbiorczo
rs1zestdekl Wydruk zestawienia deklaracji DT1
rs1znizki Zestawienie znizek za rok podatkowy
rslzwrotka Wydruk zwrotki

10.3. Opis mechanizmow ochrony i kontroli spojnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane sg na poziomie administrowania
bazag danych ORACLE. Administrator odpowiada za tworzenie kopii bezpieczenstwa,
odpowiednie ich przechowywanie i nadzorowanie mechanizméw odtwarzania danych w
wypadku ich uszkodzenia.

Mechanizmy kontroli dostepu do podsystemu OTAGOLNWPOJ gwarantujg nienaruszalnosé
danych i zabezpieczenie przed niepowolanym dostepem i nieuprawniong zmiang.

Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:

10.3.1. Sprawdzenie prawa dostepu(identyfikatora) i hasta do systemu operacyjnego
Hasta te przydzielane sg przez administratora i w systemie OTAGO nie sg zmieniane przez
uzytkownikow.

10.3.2. Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sa przez administratora i moga by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktérego$ z uzytkownikoéw
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazytby.

10.3.3. Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu NWPQOJ
Administrator przydziela poszczeg6élnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji
NWPOJ poprzez dopisanie ich do odpowiednich rol aplikacji.

10.3.4. Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektérych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikow

10.3.5. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych s3 rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie i
stwierdzenie pierwotnego zrodta zapisow.

10.3.6. Zapisywanie dodatkowego $ladu operacji
Wszystkie operacje bazowe (wstawianie rekordéw, usuwanie i modyfikacje) sa zapisywane w
tablicy NPJ _LOGS z datg wykonania i loginem uzytkownika wykonujacego operacje.

Skuteczno$¢ dzialania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od sposobu

administrowania aplikacja, baza danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.
Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizmoéw, podsystem NWPOJ zawiera
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wewnetrzne mechanizmy kontroli spojnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne i
monitorujgce dziatanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w czes$ci poswieconej modutom
sktadowym programu.

W podsystemie NWPOJ wbudowane sg takze procedury sprawdzajace i uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub nieckompletnych.
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11. Dokumentacja podsystemu wymiaru oplat za wieczyste uzytkowanie gruntéw miasta
i skarbu panstwa OPGRU

11.1. Wykaz zbiorow danych

Wykaz zawiera nazwy tablic danych (zbiorow danych zawartych w bazie ORACLE@)
podsystemu OTAGO@OPGRU.

Nazwa obiektu jednoznacznie charakteryzuje typ danych w nim przechowywanych.

Szczegdlowy opis budowy wewnetrznej tablic dostepny jest w ,Instrukcji Administratora
OPGRU” oraz w ,,Opis techniczny podsystemu OPGRU”.

Wszystkie obiekty znajdujg si¢ w schemie OPGRU.

11.1.1. Tablice zawierajace naliczone oplaty, wystawione faktury oraz dodatkowe
dane potrzebne do naliczenia oplat

OPG_DZIALKA HIST — dzialtki historyczne do wprowadzenia bilasnu otwarcia
OPG_FAKTURY - powigzanie pomi¢dzy kartg kontowg a fakturami
OPG_OSOBA — pelnomocnicy, adresy do korespondencji
OPG_SKLADOWE DZWL - sktadowe dziatek i udziatow

WYMIAR OPLATA GR — naliczone optaty

11.1.2. Tablice zawierajace dane slownikowe oraz parametry aplikacji

F2 F9 KONFIG - konfiguracja podsystemu
OPGRU CODE CONTROLS — numeracja kolejna pism
OPGRU_REF_CODES - teksty state (opisy znaczen skroétow i symboli)
OPG_SLOWNIK - pozostate stowniki

STAWKA OPLATA_ GR — stownik stawek oplaty

ZNIZKA OPLATA_ GR - stownik znizek optaty

11.1.3. Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

F2 F9 ERROR_REP - bledy 1 ostrzezenia podczas naliczenia

F2 F9 PAR — indeks naliczen do wydruku zawiadomien

OPG_KOMENTARZ — komentarze do obiektow

OPG_LOGS — historia zmian danych w pozostalych tablicach aplikacji
OPG_ZDARZENIE - zdarzenia wykonane (operator, data, przyczyna zdarzenia)

11.1.4. Tablice ze schemy EG2, z ktorych sq pobierane dane ewidencji gruntow

EG_DZIALKA — podstawowe dane dziatki

EG_DZIALKA ADRES — adres dziatki

EG_GRUPA REJ — grupa rejestrowa

EG_JEDN _EWID — jednostki ewidencyjne

EG _JEDN_REJ — jednostki rejestrowe

EG_OBREB - obrgby

EG_OKRES WLAD DZ — wiasciciele i uzytkownicy wieczysci
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EG_SPOSOB_WYK NIER - stownik sposobow wykorzystania nieruchomosci
EG TYP WLAD - stownik typow wiadan
EG_ZMIANA - zmiany wykonane (operator, data, przyczyna zdarzenia)

11.2. Wykaz modulow systemu informatycznego OPGRU

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programow (modutdéw sktadowych) podsystemu
OTAGOUOGPRU oraz krotki opis funkeji, jakie realizuja.

Moduty napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEISQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL

REPORTS 6.0

Skrot nazwy

Opis

900pgslw Uzupetnianie 1 modyfikacje stownika stawek 1 znizek
podatku, stawek stref

f90spwyk Wybdr sposobdéw wykorzystania

Ocfg Umozliwienie zmiany konfiguracji podsystemu OPGRU

f9dzhist Umozliwienie wpisywania i modyfikowania danych dziatek
historycznych niezbednych do wprowadzenia bilansu
otwarcia

f9dzwl Umozliwienie przegladania i wprowadzania modyfikacji
sposobow wykorzystania dziatek lub wspotudziatow

f9faktury?2 Umozliwienie wystawiania faktur VAT za optaty naliczone
w OPGRU

f9fun Modut umozliwiajacy naliczenia wymiardw (zbiorcze
naliczenia, korekty, przepisywania naliczen na nowy rok)

f9g0slowniki Umozliwienie przegladania stownikéw ewidencji gruntow

fOhist Umozliwienie przegladania historii dziatki

Oliswir Wybdr wspdtudziatu/uzytkownika do naliczenia

f9nalerr Umozliwienie przegladania bledow 1 ostrzezen powstatych
podczas naliczenia

fYopis Umozliwia dopisanie komentarza do obiektu np. naliczenia,
udziatu

fYosoby Umozliwia wprowadzenie pelnomocnikow, adresow do
korespondencji do wspdtudziatu

9podst Umozliwienie wprowadzenia podstawy 1 daty wykonania
zmiany danych

f9rap Umozliwienie wyboru parametréw wydruku zestawien

fOrapl Umozliwienie wyboru parametréw wydrukow 1 sprawozdan

f9sklad Umozliwienie wprowadzania sktadowych kwotowych do
udziatow lub dziatek

f9skljkk Umozliwienie sklejenia karta kontowych tej samej osoby

f9udzialy Umozliwienie przegladania historii zmian wspétudziatu

fOwymiar Umozliwienie przegladania, korygowania 1 anulowania
naliczen

fOwypow Umozliwienie wykonania korekty rgcznej oraz
wprowadzenia stawki wypowiedzenia

9x000 Kartoteki gldéwne — przegladanie danych wedlug r6znych
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kryteriow

opgru Funkcje wewnetrzne wykorzystywane przez pozostate
moduly do kontaktu z baza oraz wyswietlania menu

MOOPLGRU Glowne menu programu

MGOSLOWNIK Menu w stownikach ewidencji gruntéw

r9error Wydruk zestawienia btedow i ostrzezen powstatych podczas
naliczenia

r9ooswd Wydruk zawiadomienia o oplacie rocznej

9rejVat Wydruk zestawienia rejestru VAT od terminow ptatnosci

9rejVatOs Wydruk szczegdélowego zestawienia rejestru VAT od
termindéw platnosci

9rjpkor Wydruk zestawienia przypisow/odpiséw korekty recznej

9rjpwo Wydruk zestawienia przypiséw/odpisow wedlug adreséw
dziatek

9rjpwoub Wydruk zestawienia przypisow/odpisow wedtug kart
kontowych

Orjwdz Wydruk rejestru wymiarowego wedlug obrebow

Orjwjr Wydruk rejestru wymiarowego wedlug jednostek
rejestrowych

Orjwjru Wydruk rejestru wymiarowego wedlug adresow dziatek

9sprBil Wydruk sprawdzajacy prawidtowos¢ naliczen pomiedzy
OPGRU i WOGRU

Owyp Wydruk zestawienia/decyzji/wypowiedzenia dla dziatki

9zdw Wydruk zestawienia/decyzji/wypowiedzenia

r9zdwos Wydruk zestawienia/decyzji/wypowiedzenia ze wszystkimi
dziatkami danej osoby

r9zmiany Wydruk zmian w jednostce rejestrowej

r9zstnrs Zestawienie naliczonych wymiaréw optat rocznych dla
dziatek

r9zstwyp Zestawienie naliczonych wymiaréw optaty roczne;j

dla dziatek bedacych w uzytkowaniu wieczystym wg
wypowiedzen

11.3. Opis mechanizméw ochrony i kontroli spojnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utratg realizowane sg na poziomie administrowania
baza danych ORACLE. Administrator odpowiada za tworzenie kopii bezpieczenstwa,
odpowiednie ich przechowywanie 1 nadzorowanie mechanizméw odtwarzania danych w
wypadku ich uszkodzenia.

Mechanizmy kontroli dostepu do podsystemu OTAGOUOPGRU gwarantuja nienaruszalnos¢

danych i zabezpieczenie przed niepowotanym dostgpem i nieuprawniong zmiang.

Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery

ochronne:

11.3.1. Sprawdzenie prawa dostepu(identyfikatora) i hasla do systemu operacyjnego
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Hasla te przydzielane sg przez administratora i w systemie OTAGO nie sg zmieniane przez
uzytkownikow.

11.3.2. Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sg przez administratora i mogg by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktérego$ z uzytkownikow
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazyltby.

11.3.3.Sprawdzenie uprawnien dost¢epu do programu OPGRU
Administrator przydziela poszczegolnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji
OPGRU poprzez dopisanie ich do odpowiednich rol aplikacji.

11.34.0graniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikow

11.35. Znakowanie informacji

Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej 1 rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie 1
stwierdzenie pierwotnego zrodta zapisow.

11.3.6. Zapisywanie dodatkowego Sladu operacji
Wszystkie operacje bazowe (wstawianie rekordow, usuwanie 1 modyfikacje) sg zapisywane
w tablicy OPG_LOGS z datg wykonania i loginem uzytkownika wykonujacego operacje.

Skuteczno$¢ dzialania tych mechanizmow jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, baza danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizmow, podsystem OPGRU zawiera
wewngtrzne mechanizmy kontroli spdjnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne i
monitorujgce dziatanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w czes$ci poswieconej modutom
sktadowym programu.

W podsystemie OPGRU wbudowane sa takze procedury sprawdzajace i uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespojnych lub niekompletnych.
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14 Dokumentacja obshugi koncesji alkoholowych KOALA
14.1 Wykaz zbioréw danych

Wykaz zawiera nazwy tablic danych (zbiorow danych zawartych w bazie ORACLE@)
podsystemu OTAGO @KOALA.

Nazwa obiektu jednoznacznie charakteryzuje typ danych w nim przechowywanych.

Szczegotowy opis budowy wewnetrznej tablic dostepny jest w ,Instrukcji Administratora
KOALA” oraz w ,,Opis techniczny podsystemu KOALA”.

Wszystkie obiekty znajduja si¢ w schemie KOALA.

KON DANE OB
KON _LIMIT PUNKT
KON OBIEKT

KON _OBIEKT OBUL
KON RATA

KON _WYMIAR

KON ZEZNANIE

14.1.1 Tablice zawierajace dane slownikowe oraz parametry aplikacji

KOALA CODE _CONTROLS
KONCESJE_REF_CODES
KON SL DANE
KON_OBC_ULGA

KON _OKRES OBUL

14.1.2 Tablice pomocnicze oraz tymczasowe:

KON_LOGS
KON _TMP
KON _ZDARZENIE

14.1.3 Wykaz programow podsystemu informatycznego KOALA

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programéw (modutow sktadowych) podsystemu
OTAGO LKOALA oraz krotki opis funkcji, jakie realizuja.

Moduly napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEUSQL FORMS 3.0 lub ORACLELSQL
REPORTS 1.5

Skrot nazwy Opis
KON KARTOTEKA Kartoteka aktualnych zezwolen
KON 010 Stownik definicji danych
KON 020 Stownik nazw zezwolen
KON 030 Stownik definicji okresow i1 kwot
KON 040 Stownik parametrow modutu
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KON 050 Losty wartosci dla definicji danych

KON 060 Stownik typoéw zezwolen

KON 070 Stownik tekstow do wydruku

KON 080 Stownik typéw wygaszen / cofnie¢

KON 110 Rejestracja, szczegoty, poprawki, zmiany, usuwanie
podmiotow

KON 120 Rejestracja, szczegoty, poprawki, zmiany, usuwanie
lokalizacji

KON 130 Rejestracja, szczegoty, poprawki, zmiany, usuwanie
zezwolen

KON 140 Rejestracja, szczegdly, poprawki, zmiany, usuwanie optat

KON 150 Rejestracja, szczegoty, poprawki, zmiany, usuwanie
wiascicieli

KON 160 Rejestracja, szczegoty, poprawki, zmiany, usuwanie
wnioskow

KON 180 Rejestracja, szczegoty, poprawki, zmiany, usuwanie
magazynow

KON 210 kartoteka podmiotoéw

KON 220 kartoteka lokalizacji

KON 230 kartoteka zezwolen

KON 240 kartoteka wiascicieli

KON 250 kartoteka wnioskow

KON 260 kartoteka optat

KON 280 kartoteka magazynow

KON 235 Kartoteka historycznych zezwolen

KON 255 Kartoteka wnioskow dla lokalizacji

KON 301 Formatka do wydrukow

KON 410 Rejestracja zeznan

KON 500 Kartoteka punktow limitowych

KON KARTOTEKA.rdf

Raport — wydruk danych kartoteki zezwolen

KON _NADPLATY .rdf

Raport — wydruk zestawienia niezarachowanych wptat w
systemie KOALA

KON _ZEZNANIA .rdf

Raport — wydruk lokalizacji i zezwolen, dla ktérych nie
ztozono zeznan

KON NRKONT.rdf

Raport — wydruk informacji o numerze konta bankowego
IWM dla lokalizacji

12.2. Wykaz funkcji podsystemu informatycznego KOALA

KOALA 1.1 — Wpisanie podmiotu

KOALA 1.2 — Wpisanie lokalizacji punktu sprzedazy alkoholi

KOALA 1.3 — Wpisanie Zezwolen na sprzedaz alkoholu dla lokalizacji

KOALA 1.4 — Rejestracja wiascicieli podmiotow
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KOALA 1.5 — Rejestracja wnioskow o wydanie zezwolenia

KOALA 1.6 — Rejestracja lokalizacji punktéw magazynowania alkoholu
KOALA 1.7 — Rejestracja zeznania o wielkosci sprzedazy za miniony okres
KOALA 2.1 - Stlownik wygaszen/cofnie¢ zezwolen

KOALA 2.2 - Stownik typow zezwolen

KOALA 2.3 - Stownik rodzajow koncesji

KOALA 2.4 - Stownik rodzajow koncesji do limitowania

KOALA 2.5 - Stownik typow pism

KOALA 2.6 — Stownik szablonow wydrukow

KOALA 2.7 - Stownik definicji okreséw i optat

12.3. Wykaz funkcji Windykacyjnych dostepnych w podsystemie KOALA

KOALA 3.1 — Stan karty kontowej na dzien

Opis: Zestawienie stanu karty kontowej (na dzien dzisiejszy) obejmuje wszystkie zapisy na
karcie po stronie WINIEN i MA. Dla kazdego zapisu podawana jest data jego powstania
oraz komentarz zawierajgcy informacj¢ o pochodzeniu zapisu (np. okres wymiaru; numer
1 dat¢ decyzji o zmianie sposobu platnosci; numer wptlaty, datg wptaty i wptywu, numer
dowodu ksiggowego). Zapisy sg grupowane i1 porzadkowane wg terminow ptatnosci rat.
Obliczane s3 sumy zapisow WN i MA oraz biezace saldo dla karty kontowej. Mozliwe
jest obliczenie sum kwot po stronie WINIEN 1 MA dla kazdej raty oraz salda kazdej raty.
Zestawienie stanu karty kontowej jest dostepne takze w formie wydruku.

KOALA 3.2 - Zestawienia wplywow na karte i operacji ksiegowych

Opis:  System udostepnia zestawienie wszystkich wplywow na wybrang karte kontowg oraz
zestawienie wszystkich operacji ksiegowych (wptywy oraz noty + zwroty).

Dla kazdej operacji ksiggowej podawane sg nast¢pujace informacje:

* numer dowodu wplaty, numer dowodu operacji ksiegowe;j

* data wptaty, data wykonania za/przeksiggowania

* rodzaj operacji

* kwota wplywu

* kwota zarachowana na naleznos$ci lub zaksiggowana jako nadptata

* informacja, czy wptata jest uzgodniona

Mozliwe jest rowniez obejrzenie szczegdlow zaksiegowania kazdej operacji (terminy rat,
na ktére wplata zostala zarachowana i kwoty przeznaczone na poszczegélne raty).
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Udostepniane sg wydruki dowodéw ksiegowych dla wybranej wplaty lub zestawienie
ksiegowania wszystkich wptywow na karte.

KOALA 3.3 - Przegladanie wydanych decyzji
Opis: Funkcja umozliwia przegladanie zarejestrowanych decyzji dla wybranej karty kontowe;.
Mozliwe jest rowniez wyszukiwanie decyzji wg zadanego kryterium:
- numer decyzji
- data wydania decyzji
- data ztozZenia podania
- typ_decyzji (UMORZENIE, ODROCZENIE, NOWE RATY, ZANIECHANIE,
ANULOWANIE)
a takze przegladanie szczegotow zadecydowanego sposobu platnosci; w przypadku:
- odroczenia terminu platnosci s nimi: nowe terminy ptatnos$ci, kwota nalezno$ci, kwota
sumaryczna do zaptacenia w poszczegolnych terminach
- rozlozenia na nowe raty: terminy platnosci i wysokosci rat
- umorzenia nalezno$ci lub zaniechania poboru naleznos$ci okres, za ktory obowigzywata
nalezno$¢, termin platnosci, umarzana badz zaniechana kwota (cato§¢ lub czgsé
naleznosci).
W przypadku decyzji anulujacej mozliwe jest rowniez okreslenie decyzji anulowanej
poprzez jej numer.

KOALA 4.1 - Podsumowanie dnia lub innego okresu czasu

Opis: Podsumowanie wszystkich operacji ksiggowych we wskazanym okresie czasu.
Wyszczegdlnione sg sumy kwot przeznaczone na naleznosci (biezace 1 zalegle). Kazdy
typ operacji (zarachowanie Przelewu, wptaty do Wyjasnienia, Nota zmieniajaca
przeznaczenie wptaty, wptat Gotowkowych oraz Zwrotéw) sumowany jest oddzielnie i
oddzielnie dla kazdego Uzytkownika (wg sygnatur nadawanych kartom kontowym).

Mozna uzyska¢ réwniez taczng kwote wszystkich operacji dla poszczegdlnych Uzytkownikoéw
oraz laczng kwotg wszystkich operacji dla wszystkich Uzytkownikéw razem we
wskazanym okresie. Podsumowanie moze by¢ wykonane dla dowolnego okresu czasu.
Zestawienie moze by¢ zawegzone do jednej sygnatury uzytkownika lub jednej karty
kontowej. Na wydruku podsumowanie wptat os. Fizycznych 1 prawnych — osobno.

KOALA 4.2 - Zestawienie wplat i operacji ksiegowych
Opis: Zestawienie wptat i operacji ksiggowych. Dla kazdej wptaty podawane sg informacje:
- data wptaty i numer dowodu wptaty
- data wykonywania poszczegdlnych operacji ksiggowych oraz numery dowodéw tych
operacji
- dla kazdej operacji numer karty kontowe;j
- kwota wptaty, z wyszczegélnieniem kwoty za/przerachowanej na nalezno$¢, oraz
zaksiggowanej na nadpfate.
- dane platnika (osoby fizycznej lub prawnej)
- operator, ktory wykonat operacjg.
Mozliwe jest wyszukanie wptat wg: numerow wplat i numerow dowodow ksiegowych,
dat wptaty i wptywu (operacji), rodzaju operacji, numeru karty kontowej oraz operatora.
Dla kazdej operacji mozliwe jest obejrzenie szczegdldw zarachowania analogicznie jak dla
zestawien indywidualnych (KOALA 3.3). Zgrupowamie operacji zwigzanych z jedna
wplatg pozwala na §ledzenie zarachowania pienigdzy wptaconych do Urzedu.
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KOALA 4.3 — Wykaz kart kontowych z zaleglo$ciami

Opis: Funkcja tworzy zestawienie kwot zalegtosci na poszczegolnych kartach, tzn. naleznosci,
ktorych termin ptatnosci juz mingt oraz odsetek od tych naleznosci (sumy oddzielne i
laczne). Zestawienie moze by¢ tworzone dla podanego przez uzytkownika dnia oraz
mozliwe jest wyznaczenie kwot progowych - minimalnych zalegtosci, ktorych nie nalezy
uwzglednia¢ w zestawieniu. Lista dtuznikow jest dostepna takze w formie wydruku.

KOALA 4.4 — Wykaz kart kontowych z nadplatami

Opis: Funkcja tworzy liste wszystkich nadptat znajdujacych si¢ na kartach kontowych
(wszystkich lub wg zadanego kryterium). Oprécz kwoty nadplaty podawany jest numer i
data wpflaty, z ktorej pochodzi oraz data zaksiggowania nadplaty i numer operacji.
Zestawienie obejmuje tylko aktualne nadptaty, tzn. pomijane sa nadplaty, ktore zostaty
juz zarachowane lub zwrocone.

KOALA 4.5 — Zestawienie wplat znajdujacych si¢ na koncie do Wyjasnienia

Opis: Zestawienie wszystkich wptat znajdujacych si¢ aktualnie na <koncie do Wyja$nienia>.

Wyszczegdlniane sa kwoty do wyjasnienia, a dla kazdej kwoty: data wplaty do Urzedu, dane
ptatnika, numer wptaty, z ktorej pochodzi kwota, data zapisania jej na koncie, urzednik
dokonujacy zapisu. Z kazdg wptatg zwigzana jest notatka, ktora moze zawiera¢ komentarz
o przeznaczeniu wptaty. Notatk¢ mozna edytowac przy przegladaniu zestawienia KOALA
4.5, a takze przy przekazywaniu cze$ci kwoty przelewu do Wyjasnienia lub przy
zarachowaniu tej kwoty/jej czg$ci na wybrang karte.

KOALA 4.6 - Uzgodnienie operacji ksiegowych

Opis: Funkcja opiera si¢ o zestawienia KOALA 4.1 - podsumowanie operacji ksiggowych w
zadanym okresie z podzialem na uzytkownikéw, rodzaje operacji ksiggowych i
przeznaczenie ksiggowanych kwot. Oprocz samego zestawienia umozliwia uzgodnienie
operacji ksiegowych w zadanym okresie czasu. Uzgodnienie operacji ksiegowych
oznacza, ze wszystkie dni ze wskazanego okresu beda zamknigte (nie bedzie mozna
wykona¢ zadnej wigcej operacji w tym dniu), a wszystkie operacje uznane za poprawne
(nie bedzie mozliwe anulowanie uzgodnionej wptaty lub operacji). Funkcja uzgodnienia
operacji ksiegowych jest dostepna tylko dla uzytkownika o specjalnych uprawnieniach
(roli); uzytkownicy dokonujacy operacji ksiegowych majg dostgp do podsumowania
(KOALA 4.1) bez mozliwosci uzgodnienia poprawno$ci dokonywanych operacji.

KOALA 4.7 — Lista kart kontowych wymagajacych przerachowania
Opis: Zestawienie wszystkich kart kontowych (lub wszystkich dla danego uzytkownika)
wymagajacych przerachowania po zmianach ze strony Wymiaru

KOALA 4.8 — Przygotowanie bilansu za wybrany okres
Opis: Przygotowanie bilansu naleznosci oraz dokonanych wptat dla poszczeg6élnych kart
kontowych (stron WINIEN i MA).

KOALA 5.1 - Anulowanie operacji przed jej uzgodnieniem

Opis: Przed uzgodnieniem operacji ksiggowych w danym dniu mozliwe jest anulowanie
zarejestrowanej wplaty, co powoduje jej ukrycie i przywrdcenie stanu sprzed jej
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wykonania. Zapisy zwigzane z anulowanymi operacjami zostaja ukryte (cho¢ nie
fizycznie usuniete).

KOALA 5.2 - Wyksiegowanie wplaty na nadplate

Opis:

W przypadku wptaty uzgodnionej mozliwe jest jej wyksiggowanie na nadptatg. Wszystkie
zapisy wynikajace z aktualnego zarachowania sg stornowane - wykreslane "na czerwono"
ze znakiem przeciwnym. A cala wplata jest zapisywana jako nadptata. Tworzona jest
nota ksiggowa o nowym unikalnym numerze i dacie biezace;.

KOALA 5.3 - Obsluga nadplat

Opis:

Obstuga nadptat obejmuje:
- odszukanie wszystkich nadptat znajdujacych si¢ na kartach kontowych (funkcja
KOALA 4.4)
- zarachowanie nadptaty na nie zaptacone zobowigzania, o ile na karcie sg jednoczesnie
nie splacone zobowigzania i nadptata
- wystanie pisma zawiadamiajacego platnika o wystgpieniu nadptacie.
- przeksiggowanie nadplaty na inng kartg
Konieczno$¢ przeksiggowania lub zwrotu wptaty moze spowodowaé koniecznos$é
wyksiegowania zarachowanej wptaty na nadptate (KOALA 5.2).

KOALA 5.4 - Przerachowanie wplywow po zmianach ze strony Wymiaru

Opis:

Po wykonaniu przez stron¢ Wymiarowa operacji tj. ponowne naliczenie wymiaru
(korekcyjne) lub anulowaniu decyzji o zmianie sposobu ptatnosci, jezeli byly wptaty na
anulowane raty, konieczne jest przerachowanie wptat - uporzadkowanie stanu sptat
przed wykonaniem jakichkolwiek innych operacji. Przerachowywanie wptat wykonywane
jest automatycznie, po wywotaniu funkcji. Przerachowanie polega na odszukaniu
najwczesniejszej raty, ktorej dotyczyly zmiany, odszukaniu najwczesniejszej wptaty na te
rat¢ lub na p6zniejsze od niej, wybraniu wszystkich wplat poczawszy od tej znalezionej; a
nastepnie stornowaniu wszystkich wptat - zapisaniu "na czerwono" ze znakiem ujemnym
- 1 zarachowaniu ich na nowo wg aktualnego stanu strony WINIEN. Nie s3
wyksiegowywane wptaty dedykowane na raty, ktorych nie dotyczyly zmiany. W
przypadku wptat juz uzgodnionych, tworzona jest nota ksiggowa o nowym numerze
operacji ksiegowej 1 dacie biezacego dnia.

12.1 Opis mechanizmo6w ochrony i kontroli spéjnosci danych

Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utratg realizowane sg na poziomie administrowania
bazg danych ORACLE i systemem operacyjnym UNIX. Administrator odpowiada za tworzenie

kopii

bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie i1 nadzorowanie mechanizmow

odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.

Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu OTAGOUKOALA gwarantujg nienaruszalnosé¢
danych i1 zabezpieczenie przed niepowolanym dostgpem i nieuprawniong zmiang.

Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:
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12.1.1 Sprawdzenie prawa dostepu(identyfikatora) i hasla do systemu
operacyjnego UNIX
Hasla te przydzielane sa przez administratora i w zasadzie w systemie OTAGO nie sg zmieniane
przez uzytkownikow.

12.1.2 Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta
przydzielane sg przez administratora i mogg by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym
momencie. Gdyby administrator chcial skorzysta¢ z identyfikatora ktérego$ z uzytkownikow
(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazyltby.

12.1.3 Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu KOALA
Administrator przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji
KOALA poprzez dopisanie ich do odpowiednich rél aplikacji (list uzytkownikéw o okreslonych
rola uprawnieniach w aplikacji).

12.1.4 Sprawdzenie uprawnien dostepu do danych ksiegowych
Administrator ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych uzytkownikow.
Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dostep do danych tylko z biezacego
roku, lub tylko z wybranych kont, moze tez umozliwi¢ tylko ogladanie danych, bez mozliwos$ci
ich modyfikacji dla wskazanych uzytkownikow.

12.1.5 Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikéw

12.2 Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglgdnieniem czasu modyfikacji,
osoby wykonujacej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie 1
stwierdzenie pierwotnego zrodta zapisow.

Skuteczno$¢ dziatania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, bazg danych i systemem operacyjnym u uzytkownika

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw podsystem KOALA zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli spojnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne
1 monitorujace dzialanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w czeséci poswigconej modutom
sktadowym programu

W podsystemie KOALA wbudowane sg takze procedury sprawdzajace i uniemozliwiajgce
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub niekompletnych.
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13 Dokumentacja podsystemu wymiaru podatku od posiadania psow EWZ
13.1.1 Wykaz zbiorow danych

Wykaz zawiera nazwy tablic danych (zbiorow danych zawartych w bazie ORACLE@)
podsystemu OTAGO@EWZ.

Nazwa obiektu jednoznacznie charakteryzuje typ danych w nim przechowywanych.

Szczegotowy opis budowy wewnetrznej tablic dostepny jest w ,,Instrukcji Administratora EWZ”
oraz w ,,Opis techniczny podsystemu EWZ”.

Wszystkie obiekty znajduja si¢ w schemie EWZ.

13.1.2 Tablice zawierajace naliczony podatek oraz dodatkowe dane potrzebne
do naliczenia podatku

EWZ DEKLARACIJA - zapis ,,deklaracji” w celu rejestracji zwierzecia i podatku

EWZ KKOS - powigzanie wlasciciela, zwierzgcia i karty kontowe;j

EWZ SKLADOWE — dodtakowe informacji dotyczace naliczenia (np. dziedziczenie znizek z
importu)

EWZ WLADANIE — powigzanie zwierzecia z wilascicielami

EWZ WYMIAR - naliczone wymiary

EWZ ZWIERZE - ewidencja zwierzat

13.1.3 Tablice zawierajace dane slownikowe oraz parametry aplikacji

EWZ CODE CONTROLS — numeracja kolejna obiektow

EWZ STAWKA — stownik stawek podatku

EWZ ZNIZKA — stownik znizek podatku

EWZ SLOWNIK - stowniki inne np.rasa

EWZ REF CODES - teksty stale (opisy znaczen skrotow i symboli)

13.1.4 Tablice pomocnicze oraz tymczasowe

EWZ BLAD - btedy i ostrzezenia wystepujace podczas naliczenia

EWZ LOGS - historia zmian danych w pozostatych tablicach aplikacji

EWZ IMPORT - tablica przejsciowa do importu danych zwierzat 1 wlascicieli

EWZ TMP - tablica do zapiséw tymczasowych (powinna by¢ okresowo czyszczona w celu
zapewnienia wigkszej wydajnosci)

13.2 Wykaz moduléw systemu informatycznego EWZ

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programéw (modutow sktadowych) podsystemu
OTAGOLEWZ oraz krétki opis funkcji, jakie realizuja.

Moduly napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEUISQL FORMS 6.0 lub ORACLELSQL
REPORTS 6.0
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Skrot nazwy Opis

mewz Menu aplikacji

fewzWydr Umozliwienie wydrukoéw zestawien

fewzKarto Kartoteka wedtug 0sob

fewzNalicz Umozliwienie naliczenia podatku (naliczenie zbiorcze lub
indywidualne)

fewzKorekta Umozliwienie wykonania korekty recznej

fewzDekl Umozliwienie rejestracji deklaracji

fewzZest Umozliwienie wykonania zestawien wedlug wilu kryteriow

fewzDekp Przegladanie deklaracji podatnika

fewzZwierze Umozliwienie rejestracji, edycji i przegladania danych
zwierzecia 1 wlascicieli

fewzKartZw Kartoteka wedlug zwierzat

fewzBlad Umozliwienie przegladania bledow 1 ostrzezen powstatych
podczas naliczenia

fewzStwym Stownik stawek i znizek podatku

fewzSlw Stowniki pozostate np. stownik ras psow

ewz Funkcje wewnetrzne wykorzystywane przez pozostate
moduty do kontaktu z bazg oraz wyswietlania menu

rewzBil _up Wydruk uproszczony zestawienia przypisow/odpisow
strony wymiarowej aplikacji

rewzBil po Wydruk zestawienia przypiséw/odpisOw strony wymiarowe;j
aplikacji

rewzSpr Wydruk sprawdzajacy poprawno$¢ przypiséw/odpisow w
aplikacji

rewzZest Wydruk zestawienia zwierzat, kwot wymiaréw, kwot znizek

rewzUlgi Wydruk zestawienia ulg

rewzlnkasent Wydruk dla inkasentow

rewzBlad Wydruk btedow i ostrzezen powstatych podczas naliczenia
podatku

13.3 Opis mechanizmoéw ochrony i kontroli spojnosci danych
Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utratg realizowane sg na poziomie administrowania
baza danych ORACLE. Administrator odpowiada za tworzenie kopii bezpieczenstwa,
odpowiednie ich przechowywanie i nadzorowanie mechanizméw odtwarzania danych w
wypadku ich uszkodzenia.
Mechanizmy kontroli dostgpu do podsystemu OTAGOLUEWZ gwarantujg nienaruszalnos¢
danych i zabezpieczenie przed niepowolanym dostgpem i nieuprawniong zmiang.
Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywac¢ dane systemu napotka na nastepujace bariery
ochronne:
13.3.1 Sprawdzenie prawa dostepu (identyfikatora) i hasla do systemu
operacyjnego
Hasta te przydzielane sg przez administratora i w systemie OTAGO nie sg zmieniane przez
uzytkownikow.

13.3.1.Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE
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Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi. Hasta

przydzielane sg przez administratora i mogg by¢ zmienione przez uzytkownika w dowolnym

momencie. Gdyby administrator chciat skorzysta¢ z identyfikatora ktdrego$ z uzytkownikow

(“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazyltby.
13.3.2. Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu EWZ

Administrator przydziela poszczegolnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji EWZ

poprzez dopisanie ich do odpowiednich rol aplikacji.

13.3.3. Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikow.

13.4. Znakowanie informacji
Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie z uwzglednieniem czasu
modyfikacji, osoby wykonujgcej i rodzaju operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie
historii zmian w systemie 1 stwierdzenie pierwotnego zrodla zapisow.
13.4.1.Zapisywanie dodatkowego Sladu operacji
Wszystkie operacje bazowe (wstawianie rekordéw, usuwanie i modyfikacje) sa zapisywane w
tablicy EWZ LOGS z datg wykonania i loginem uzytkownika wykonujgcego operacjg.

Skuteczno$¢ dzialania tych mechanizmow jest w duzym stopniu zalezna od sposobu
administrowania aplikacja, baza danych i systemem operacyjnym u uzytkownika.

Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizméw, podsystem EWZ zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli spojnosci logicznej danych, procedury weryfikacyjne i
monitorujgce dziatanie systemu. Ich opis zostal zamieszczony w czes$ci poswieconej modutom
sktadowym programu.
W podsystemiec EWZ wbudowane s3a takze procedury sprawdzajgce 1 uniemozliwiajace
wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych, niespdjnych lub niekompletnych.

140



14 Dokumentacja podsystemu OTAGO @Otago ST

14.1 Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi inwentarzowe.
Wykaz zawiera nazwy tablic danych tworzacych ksiegi rachunkowe oraz
zawierajacych wszystkie dane potrzebne do wiasciwego funkcjonowania systemu
OTAGO @Otago ST. Nazwa obiektu jednoznacznie charakteryzuje typ danych w nim
przechowywanych. Szczegotowy opis budowy wewnetrznej tablic dostepny jest w
,Instrukcji Administratora ST.

14.2 Tablice zawierajace dane tworzace ksiegi inwentarzowe:
ST DOKUMENT

ST ELEMENT

ST INWENT

ST INWENT POZ

ST FAKTURA

ST KARTA

ST ELEMENT POKOJ

ST LOKALIZACJA

ST LOKALIZACJA SRODKA
ST PLAN AMORTYZACIJI

ST ROZNICE

ST STAWKA

ST WARTOSC EL

14.3 Tablice zawierajace dane slownikowe oraz parametry aplikacji:

ST NUMER
ST NUMER_KARTA
ST OPERACIJA

ST OSOBA

ST PARAMETRY

ST SLOWNIK

ST SLOWNIK_KRST
ST TYP

ST UZYTKOWNIK
ST WSKAZNIKI

14.4 Tablice pomocnicze oraz tymczasowe:

ST JEDN MIARY
ST TEMP

14.5 Wykaz programéw systemu informatycznego ST.

Ponizszy wykaz zawiera nazwy programow (modutow skladowych) systemu OTAGO
Otago ST oraz krétki opis funkcji, jakie realizuja.
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Moduly napisane s3 zgodnie ze specyfikacja ORACLE SQL FORMS 6i lub ORACLE SQL

REPORTWRITER 6i

Skrot nazwy Opis

ST OT Rejestracja dokumentu przyjecia (OT,BO,PT)

ST CL Rejestracja dokumentu czesciowej likwidacji (CL)
ST LT Rejestracja dokumentu likwidacji (LT)

ST ZW Rejestracja dokumentu zwiekszenia wartosci (ZW)
ST MT Rejestracja dokumentu przeniesienia (MT)

ST PR Rejestracja dokumentu przekazania (PR)

ST PK Rejestracja dokumentu przeszacowania srodka (PK)
ST PG Rejestracja dokumentu przeszacowania grupowego (PG)
ST KARTOTEKA DOK Operacje w kartotece dokumentow

ST

KARTOTEKA KART

Operacje w kartotece kart analitycznych

ST

KARTA

Wyswietlanie karty analitycznej

ST IN Obsluga inwentaryzacji

ST SLOWNIKI Aktualizacja stownikow

ST RAP ZATW Wyswietlanie  raportu z  zatwierdzania  dokumentow
obrotowych

ST LOKAL Wyswietlanie lokalizacji §rodkow trwalych

ST MENU Obstluga menu systemu ST

ST SALDA GRUP Zestawienie zbiorcze sald wg grup KST

ST SALDA ANAL Zestawienie analityczne sald

LISTA_ UMORZEN

Lista naliczonych / wycofanych umorzen

EWIDENCJA DOK

Zestawienie dokumentéw obrotowych

ST

OBROT DOK

Zestawienie obrotow srodkow trwatych

EWIDENCJA KART

Wydruk kartoteki kart analitycznych

KARTA ANALITYCZNA

Zestawienie operacji wykonywanych na karcie analitycznej

PLAN UMORZENIA

Plan umorzenia na rok

PLAN M

Plan amortyzacji $srodka w uktadzie miesiecznym

PLAN R

Plan amortyzacji §rodka w uktadzie rocznym

WARTOSC UMORZENIE

Zestawienie warto$ci inwentarzowych i umorzenia

WARTOSC _UMORZENIE S

Zestawienie wartosci inwentarzowych 1 umorzenia
podzialem na stawki

V4

ZMIANA OPERACIJI

Raport ze zmiany operacji ksiegowej

RAP ZATW Raport z zatwierdzania dokumentdéw obrotowych
ST LOKALIZACJA Wydruk lokalizacji srodkow trwatych
BO Wydruk dokumentu BO

oT Wydruk dokumentu OT

CL Wydruk dokumentu CL

LT Wydruk dokumentu LT

ZW Wydruk dokumentu ZW

MT Wydruk dokumentu MT

PR Wydruk dokumentu PR

PK Wydruk dokumentu PK

PT Wydruk dokumentu PT
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ST ARKUSZ KOM Wydruk arkuszy inwentaryzacyjnych
ST ROZNICE Wydruk réznic inwentaryzacyjnych

14.6 Wykaz funkcji systemu informatycznego ST.

Ponizszy wykaz zawiera liste funkcji realizowanych przez system OTAGO Otago ST i
ich powigzanie z modutami programu.

Opis funkcji Nazwa skrécona modutu Nazwa modutu
Obstuga stownikow:
- Parametry podsystemu ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
- Operacje ksiegowe ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
- Osoby odpowiedzialne ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
- Numeracja dokumentow ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
- Numeracja kart analitycznych [ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
- Rodzaje dokumentéw zakupu | ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
- Jednostki ewidencyjne ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
- Numery obrebdw ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
- Uprawnienia do podsystemu | ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
ST
- Klasyfikacja Srodkow ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
Trwatych
- Klasyfikacja Obiektow ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
Budowlanych
- Warto$¢ minimalna ST ST_SLOWNIKI ST_SLOWNIKI
- Stopy procentowe ST SLOWNIKI ST SLOWNIKI
Rejestracja, poprawianie,
przegladanie dokumentow
obrotu ST:
- przyjecie dokumentem BO  |ST OT ST OT
- przyjecie dokumentem OT [ST OT ST OT
- przyjecie dokumentem PT ST OT ST OT
- likwidacja dokumentem LT |ST LT ST LT
- czesciowa likwidacja dok. [ST CL ST CL
CL
- zwickszenie wartosci dok. ST ZW ST ZW
ZW
- przeniesienie dokumentem |ST MT ST MT
MT
- przekazanie dokumentem PR [ ST PR ST PR
- przeszacowanie dok. PK ST PK ST PK
- przeszacowanie grupowe PG |ST PG ST PG
Zbiorcze zatwierdzanie [ ST KARTOTEKA DOK ST KARTOTEKA DOK
dokumentow
Wyswietlanie dokumentow | ST KARTOTEKA DOK ST KARTOTEKA DOK
obrotowych
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Drukowanie zestawienia | EWIDENCJA DOK EWIDENCJA DOK
dokumentow obrotowych

Drukowanie zestawienia | ST OBROT_DOK ST OBROT DOK
obrotow srodkéw trwatych

Wydruk dok. przyjecia (BO) BO BO

Wydruk dok. przyjecia (OT) OT oT

Wydruk  dok. czesciowej [ CL CL

likwidacji (CL)

Wydruk dok. likwidacji (LT) LT LT

Wydruk  dok.  zwickszenia | ZW ZW

wartosci (ZW)

Wydruk  dok. przeniesienia | MT MT

MT)

Wydruk dok. przekazania (PR) [PR PR

Wydruk dok. przeszacowania|PK PK

(PK)

Wydruk dok. przyjecia (PT) PT PT

Wyswietlanie  kartoteki  kart| ST KARTOTEKA KART ST KARTOTEKA KART
analitycznych

Przegladanie 1 zmiana danych ST KARTA ST KARTA

w karcie analitycznej

Wyswietlanie lokalizacji| ST LOKAL ST LOKAL

wewnetrznej srodka

Zmiana operacji umorzenia

ST KARTOTEKA KART

ST KARTOTEKA KART

Naliczanie /  wycofywanie
umorzenia

ST KARTOTEKA KART

ST KARTOTEKA KART

Generowanie / wySwietlanie
planu amortyzacji

ST KARTA

ST KARTA

Wydruk operacji na Kkarcie

analitycznej

KARTA ANALITYCZNA

KARTA ANALITYCZNA

Wydruk zbiorczego zest. sald
wg grup KST

ST SALDA_GRUP

ST SALDA_GRUP

Wydruk analitycznego zest.

Sald

ST SALDA ANAL

ST SALDA ANAL

Wydruk listy naliczonych /
wycofanych umorzen

LISTA_ UMORZEN

LISTA_ UMORZEN

Wydruk kartoteki kart

analitycznych

EWIDENCJA KART

EWIDENCJA KART

Wydruk planu umorzenia na
rok

PLAN UMORZENIA

PLAN UMORZENIA

Wydruk  planu  amortyzacji | PLAN M PLAN M
srodka w uktadzie miesiecznym
Wydruk  planu  amortyzacji [PLAN R PLAN R

srodka w uktadzie rocznym

Wydruk zestawienia wartosci
inwentarzowych i umorzenia

WARTOSC UMORZENIE

WARTOSC UMORZENIE
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Wydruk zestawienia warto$ci
inwentarzowych 1 umorzenia z
podzialem na stawki

WARTOSC _UMORZENIE S

WARTOSC_UMORZENIE_S

Obstuga inwentaryzacji

ST IN

ST IN

Wydruk arkuszy [ST ARKUSZ KOM ST ARKUSZ KOM
inwentaryzacyjnych

Wydruk roznic | ST _ROZNICE ST ROZNICE
inwentaryzacyjnych

14.7 Opis algorytmow.

14.7.1. Naliczanie amortyzacji.

14.7.1.1. METODA LINIOWA - odpisy amortyzacyjne dokonywane s3a od wartosci
poczatkowej $rodka trwalego w rownych ratach co miesigc. Obliczenie wysokos$ci
odpiséw nastgpuje przy zastosowaniu stawek amortyzacyjnych podanych w
Wykazie stawek amortyzacyjnych, zawartym w zalacznikach do ustaw
podatkowych.

wartos$¢ poczatkowa [zt] * stawka [%]
roczny odpis amortyzacji =

100 [%]

roczny odpis amortyzacji
miesigczny odpis amortyzacji =

12
14.7.1.2. METODA DEGRESYWNA - odpisy amortyzacyjne z roku na rok maleja.
Obliczenie wysokosci odpisow poszczegodlnych ST nastepuje przy zastosowaniu
stawek amortyzacyjnych podanych w Wykazie stawek jw., podwyzszonych o
wspotczynnik nie wyzszy niz 2, (lub nie wyzszy niz 3 dla gmin wg wykazu Rady

Ministrow):

1) w pierwszym roku ich uzytkowania od wartosci poczatkowe;j

2) w latach nastepnych — od ich wartosci poczatkowej pomniejszonej o
dotychczasowe odpisy amortyzacyjne, ustalonej na poczatek kolejnych lat ich
uzywania.

Poczawszy od roku podatkowego, w ktorym tak okreslona roczna kwota
amortyzacji mialaby by¢ nizsza od rocznej kwoty amortyzacji, obliczonej przy
zastosowaniu metody liniowej, dokonuje si¢ dalszych odpiséw amortyzacyjnych
metodg liniowa.

14.7.1.3. Naliczanie amortyzacji rozpoczyna si¢ (zgodnie z planem amortyzacji dla
kazdej z metod) od nast¢gpnego miesigca po miesigcu, w ktorym przyjeto srodek
trwaty do uzytkowania i trwa przez caty okres jego posiadania.
14.7.1.4. Zakonczenie naliczania odpisOw amortyzacyjnych nastepuje w tym miesigcu, w
ktérym
- suma odpisow amortyzacyjnych $rodka trwatego zrownata si¢ z jego wartoscig
poczatkowa
- §rodek postawiono w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono jego niedobor.
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14.8 Przesylanie do FKJB.

14.8.1.Podczas zatwierdzania dokumentéw obrotowych i1 naliczania umorzenia do
FKJB przesytane sa nastepujace dane:
14.8.2.Dokument OT, PT
- warto$¢ poczatkowa $rodka, na konta przypisane do operacji ksiegowej dla
wartos$ci
- umorzenie pierwotne srodka, na konta przypisane do operacji ksiggowej dla
umorzenia
14.8.3.Dokument CL
- kwota zmniejszenia wartoS$ci srodka, na konta przypisane do operacji ksiegowe;j
dla wartosci
- kwota zmniejszenia umorzenia $rodka, na konta przypisane do operacji
ksiegowej dla umorzenia
14.8.4. Dokument LT, PR
- wartos$¢ srodka na konta przypisane do operacji ksiggowej dla wartosci
- umorzenie $rodka na konta przypisane do operacji ksiggowej dla umorzenia
14.8.5.Dokument ZW
- kwota zwiekszenia wartosci Srodka na konta przypisane do operacji ksiegowej
14.8.6. Dokument PK
- réznica wartosci (wart. Srodka po przeszacowaniu — wart. $rodka przed
przeszacowaniem) na konta przypisane do operacji ksiegowej dla wartosci
- réznica umorzen (umorz. srodka po przeszacowaniu — umorz. srodka przed
przeszacowaniem) na konta przypisane do operacji ksiegowej dla umorzenia
14.8.7. Operacja naliczenia umorzenia
- kwota naliczonego umorzenia, na konta przypisane do operacji ksiggowej
zapisanej w karcie analitycznej
14.8.8.Przestane dane moga by¢ wycofane z FKJB podczas operacji wycofania.

14.9 Przeszacowanie Srodkow.
14.9.1. Warto$¢ Srodka po przeszacowaniu wynosi:
warto$¢ §rodka przed przeszacowaniem * wspotczynnik przeszacowania
14.9.2. Umorzenie $rodka po przeszacowaniu wynosi:
umorzenie $rodka przed przeszacowaniem * wspotczynnik
przeszacowania

14.10 Czgséciowa likwidacja $rodka.
14.10.1. Przy rejestracji dokumentu czesciowej likwidacji (CL) operator podaje kwotg o
ktérg zmniejszana jest warto$¢ srodka.
14.10.2. Wartos$¢ Srodka po operacji czesciowej likwidacji wynosi:
nowa warto$¢ = warto$¢ srodka przed operacjg — kwota zmniejszenia

14.10.3. Umorzenie Srodka po operacji czeSciowej likwidacji wynosi:
nowa wartos¢
* umorzenie $rodka przed operacja

wartos¢ srodka przed operacja
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14.10.4. Warto$¢ aktualna
Warto$¢ aktualna wy$wietlana na karcie analitycznej wynosi:

warto$¢ §rodka trwalego — umorzenie biezace (dotychczasowe) srodka trwatego
14.11 Opis parametrow aplikacji ST.

CZY_AUTO _NUMER - automatyczna numeracja dokumentow

TAK — numery dokumentow ze stownika NUMERACJA
DOKUMENTOW
nadawane sg automatycznie

NIE — numery dokumentéow ze stownika NUMERACJA

DOKUMENTOW
nadawane sg przez operatora

CZY JEST FK - czy jest zainstalowany system FKJB

TAK - system FKJB jest zainstalowany

NIE - system FKJB nie jest zainstalowany
CZY FK - przesytanie do systemu FKJB

TAK - dane sg przesytane do systemu FKJB

NIE - dane nie sg przesytane do systemu FKJB
NAGLOWEK - nagtowek umieszczany na wydrukach.
STOPKA - stopka umieszczana na wydrukach.

14.12 Opis mechanizméw ochrony i kontroli spojnosci danych.

14.12.1. Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane s3 na poziomie
administrowania bazg danych ORACLE 1 systemem operacyjnym UNIX.
Administrator odpowiada za tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich
przechowywanie 1 nadzorowanie mechanizméow odtwarzania danych w wypadku ich
uszkodzenia.

14.12.2. Mechanizmy kontroli dostepu do systemu OTAGO[]Otago ST gwarantuja
nienaruszalno$¢ danych 1 zabezpieczenie przed niepowolanym dostepem i
nieuprawniong zmiang.

14.12.3.0soba probujaca nielegalnie wykorzystywa¢ dane systemu napotka na
nastepujace bariery ochronne:

14.12.3.1. Sprawdzenie prawa dost¢pu (identyfikatora) i hasla do systemu
operacyjnego UNIX. Hasta te przydzielane sg przez administratora i w zasadzie w
systemie OTAGO nie s3 zmieniane przez uzytkownikow.

14.12.3.2. Sprawdzenie prawa dostepu i hasla do bazy danych ORACLE. Unikalny
identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi.
Hasta przydzielane sg przez administratora i mogg by¢ zmienione przez
uzytkownika w dowolnym momencie. Gdyby administrator chciat skorzysta¢ z
identyfikatora ktoregos z uzytkownikéw (“podszy¢ si¢” pod niego) musiatby
zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazyltby.
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14.12.3.3.Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu ST. Administrator (i tylko
on) przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z aplikacji ST
poprzez dopisanie ich do odpowiednich r6l aplikacji (list uzytkownikéw o
okreslonych rolg uprawnieniach w aplikacji).

14.12.3.4. Sprawdzenie uprawnien dostepu do danych ksiegowych. Administrator (i
tylko on) ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych
uzytkownikéw. Moze on wigc, np. umozliwia¢ wskazanym uzytkownikom dostep
do danych tylko z biezacego roku, moze tez umozliwi¢ tylko ogladanie danych, bez
mozliwosci ich modyfikacji dla wskazanych uzytkownikow. Inni uzytkownicy
systemu OTAGO moga zosta¢ pozbawieni nawet mozliwosci “ogladania” danych
aplikacji ST. Administrator lub inne uprawnione osoby (gospodarze ST) moga dla
wskazanych uzytkownikéw pozwala¢ na dostep tylko do czesci danych.

14.12.3.5. Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektorych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikéw. Administrator lub inne uprawnione osoby (gospodarze
ST) moga dla wskazanych uzytkownikow udostepni¢ tylko niektore funkcje
aplikacji ST, np. pozwoli¢ tylko na przegladanie dokumentéw zrédtowych, bez
prawa rejestracji nowych dokumentow.

14.12.3.6.Znakowanie informacji. Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w
systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji, osoby wykonujacej i rodzaju
operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie i stwierdzenie
pierwotnego zrodta zapisow.

14.12.3.7.Skuteczno$¢ dziatania tych mechanizmow jest w duzym stopniu zalezna od
sposobu administrowania aplikacjg, baza danych i systemem operacyjnym u
uzytkownika.

14.12.3.8.Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizmoéw, system ST zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli  spdjnosci logicznej danych, procedury
weryfikacyjne 1 monitorujace dziatanie systemu. Nalezy do nich przetwarzanie
transakcyjne. Kazda operacja ksiggowa zaprojektowana jest jako transakcja, czyli
zestaw krokow, ktore tacznie albo koncza si¢ sukcesem (wtedy sa zapisywane do
bazy), albo nie koncza si¢ poprawnie i wtedy wspolnie s3 wycofywane (nie sg
rejestrowane w bazie).

14.124.W systemie ST wbudowane sg takze procedury sprawdzajace i

uniemozliwiajagce wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych,
niespojnych lub niekompletnych.

14.13 Oznaczenia ewidencji Srodkow trwalych:

Symbol Nazwa
R Rzeczowy majatek trwaly Urzedu
RM Rzeczowy majatek trwaly Miasta
P Pozostate $rodki trwate Urzedu (ewidencja ilosciowo-wartosciowa)
PI Pozostate srodki trwate Urzedu (ewidencja ilosciowa)
E Pozostate srodki trwate Miasta (ewidencja iloSciowo-warto$ciowa)
EZ Pozostate $rodki trwate Miasta (ewidencja ilo§ciowa)

Warto$ci niematerialne i prawne (ewidencja ilo§ciowo-wartosciowa)

L Warto$ci niematerialne i prawne (ewidencja ilo§ciowa)
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15 Dokumentacja podsystemu Kadry i place.
15. 1. Kadry

15.1.1 Podsystem KADRY stuzy do definiowania i przechowywania szczegétowych danych
o pracownikach, ich absencji, stazach i harmonogramach pracy. Definiowa¢ mozemy
rozne wzory pism kadrowych i dokumentow zgtoszeniowych do ZUS.

15.1.2 Podstawowym elementem modutu KADRY jest kartoteka osobowa, ktora stuzy do
wprowadzania, przegladania 1 aktualizacji danych o osobach zarejestrowanych w
systemie.

15.1.3 Na podstawie danych zgromadzonych w systemie mozna tworzy¢ rdzne zestawienia 1
raporty, umozliwiajace analiz¢ stanu potencjatu kadrowego urzedu.

15.1.4 Dane zarejestrowane w systemie KADRY s3 wykorzystywane w systemie PLACE,
bez potrzeby ponownego ich wprowadzania.

15.2 Place

15.2.1 System PLACE obstuguje zagadnienia zwigzane =z rozliczeniem i
wyplacaniem wynagrodzen. Na podstawie informacji o czasie pracy , naleznych
ptatnosciach oraz wbudowanych algorytmach do poszczego6lnych sktadnikow
oblicza si¢ warto§¢ wynagrodzenia, wysoko$¢ sktadek ubezpieczenia spotecznego
1 zdrowotnego oraz wysokos¢ zaliczki na podatek dochodowy. Zdefiniowane
algorytmy zawieraja standardowe schematy obliczania ptac.

15.2.2 System ulatwia wykonanie operacji, zwigzanych z przelewami dla
pracownikow oraz w ramach rozliczen podatkowych. Przelewy moga by¢
wysytane zbiorowo Ilub indywidualnie. Program przygotowuje przelewy w
standardowej formie papierowej lub we wspotpracy z systemem bankowym., w
formie elektroniczne;.

15.2.3 Na podstawie danych kadrowo-ptacowych system potrafi generowad
dokumenty zgloszeniowe 1 rozliczeniowe do ZUS 1 urzgdow skarbowych.

15.3 Wykaz zbioréow danych, w systemie KADRY-PLACE
15.3.1 Wykaz zbioréw danych w systemie KADRY.
Tablice zawierajace aktualne i archiwalne dane urzednikéw :

URZEDNIK

ARCH URZEDNIK

URZEDNIK DOK TOZSAM
ARCH_URZEDNIK DOK TOZSAM

ADRES URZEDNIKA

ARCH_ADRES URZEDNIKA

Tablice zawierajace dane kadrowe(angaze, absencje)

ANGAZE
ARCH _ANGAZE

ARCH _SKLAD PLAC
KADRY ABSENCIE
BADANIA OKRESOWE
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PRZEBIEG PRACY
PRZEBIEG _URLOPOW
RODZINA

STAZ PRACY

STAZ URLOP

DANE PRAC

UPRAW URLOP
WYROZNIENIA

Tablice zawierajace stowniki

DNI WOLNE

ETAT

FORMA ZWOLNIENIA
KADRY UPRAWNIENIA
KARY

KOMORKA
KWALIFIKACJE
ODMIANA UM

POKOJ

RODZ_ ABSENCIJI
SLOW_KADR
STANOWISKO

TEKST DOK

TEKST LINIA
TYP_WYROZNIENIA
ZAWOD

ZNAJOM JEZYK

Tablice pomocnicze i tymczasowe

KADRY PAR
KADRY TMP
POMOC_KADRY
POM_PLACE
PAR KADRY
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15.4 Wykaz zbiorow danych, w systemie PLACE.
15.4.1 Tablice zawierajace zarejestrowane przez uzytkownika dane ptacowe, potrzebne do
naliczenia plac (sktadniki ptacowe, konta bankowe, dane podatkowe).

DODATKOWE PRZYCHODY
DODATKOWE_PRZYCHODY
PLATNOSCI

FUNDUSZE

FUN_POM

GODZINY

KONTA BANKOWE
OSWIADCZENIA PODATKOWE
ULGI PODATKOWE

KWOTY PODSTAW

15.4.2 Tablice zawierajace dane zwigzane z naliczonymi ptacami

WYPLATY

BANK PODATEK
LISTY

LISTY PLAC
NOMINAL

PL BLEDY
PRZELEWY
REJESTR PLAC
TMP_PIT

WYDZ ROK

15.4.3 Tablice zawierajace stowniki.

ABS_TYP SKLAD

TYP SKLAD PLAC
PODSTAWY NALICZEN
RODZ FUNDUSZY
SLOWNIK

SLOW PLAC
RACHUNKI

15.4.4 Tablice pomocnicze 1 tymczasowe.

PARAMETRY KPL
PLC_KARTA TMP
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15.5 Wykaz funkcji systemu informatycznego KADRY-PLACE.
15.5.1 Wykaz funkgcji systemu informatycznego KADRY

Wykaz zawiera liste funkcji, ich opis oraz moduty realizujace opisane funkcje

LP. |Nazwa funkcji Opis funkcji Nazwy modutéw realizujacych
funkcje
1. Rejestracja 1| Rejestracja danych | Fépracow3, fokwalif
aktualizacja danych o|nowozatrudnionego 1 aktualizacja
pracownikach Urzedu |biezaca danych
pracownika w zakresie informacji
osobowych i kadrowych.
1.1 |Rejestracja danych | Funkcja umozliwia zarejestrowanie | fokwalif ,f0osobhwl
osobowych danych osobowych pracownika wraz
pracownika z danymi adresowymi i dokumentami
lub przepisanie tych danych
z podsystemu "Ewidencja
ludnosci"” (gdy ten podsystem jest
wczesniej
zainstalowany).
1.2 |Rejestracja Rejestracja  danych  dotyczacych | f0osobhwl,
pozostalych danych zatrudnienia: data zatrudnienia, ADD KWALIFIKACJE
nr akt osobowych, komorka|ADD KARY,
zatrudnienia, wyksztatcenie, zawdd. | ADD ODZNACZENIA,
Ponadto ADD jezyki,
mozna zarejestrowac: ADD PRZEBIEQG,
- posiadane kwalifikacje ADD RODZINA,
- przebieg pracy zawodowe;j ADD UPRAW,
- urlopy bezptatne i wychowawcze w | ADD URLOP B,
poprzednich zaktadach pracy ADD BAD OKR,
- odznaczenia ADD ODZNACZENIA,
- kary Ratp kadry upraw.sql
- uprawnienia urlopowe
- znajomos$¢ jezykow obcych
- stan rodzinny pracownika ADD parZUS
parametry ZUS ( do programu|F6 bad okr
Ptatnik)
badania okresowe
1.3 |Rejestracja danych | Wykonanie tej funkcji (nalezy podac | f6zwoln
dotyczacych date 1 forme¢ zwolnienia)
zwolnienia spowoduje, ze zwolniony pracownik

bedzie widoczny w kartotece
(do czasu przeniesienia do kartoteki
0s0b zwolnionych) bez mozliwosci
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LP. |Nazwa funkcji Opis funkcji Nazwy modutéw  realizujacych
funkcje
wprowadzania
jakichkolwiek zmian i poprawek.
2. Rejestracja angazu | Funkcja ~wymaga  wprowadzenia | ADD ANGAZ
pracownika nastepujacych danych: stanowisko,
forma
zatrudnienia, wymiar czasu pracy,
forma stosunku pracy, charakter
pracy, kategoria 1 wysokos$¢ ptacy
zasadnicze] oraz wysokosci
dodatkow.
3. |Rejestracja  absencji|Funkcja ~wymaga  wprowadzenia| ADD ABSENCIA,
pracownika kodu absencji (ze stownika) oraz|Ratp kadry absencje.sql
podania
okresu nieobecnosci w pracy. Liczba
dni zostanie wyliczona
automatycznie (z uwzglednieniem
niedziel i $wigt wprowadzonych
do stownika "Dni wolne" w
przypadku np. urlopu
wypoczynkowego).
4. Wydruk dokumentéw | Sporzadzanie wydrukow dla|Roézne raporty w zalezno$ci od
dot. pracownika pracownika. rodzaju wydruku
4.1 |Wydruk umowy o|Wydruk umowy o prace dla|r6 umowa.rdf
prace nowozatrudnionego pracownika.
4.2 | Wydruk aktu | Wydruk aktu mianowania Ré6akt.rdf
mianowania
4.3 |Wydruk aktualnego | Funkcja umozliwia przygotowanie i|r6 angal.rdf
angazu wydruk (na podstawie wczesniej
wprowadzonych danych) angazu dla
wskazanego pracownika.
4.4 |Wydruk s$wiadectwa | Wydruk $wiadectwa pracy na|R6 swiad gd.rdf,
pracy podstawie aktualnych i archiwalnych |[r6 swiad okres.rdf
danych dla zwolnionego pracownika.
5. Naliczanie 1| Naliczanie stazu  pracy dla
aktualizacja stazu | pracownika na podstawie
pracy dotychczasowego
przebiegu pracy oraz aktualizacja
biezaca.
5.1 |Naliczanie stazu pracy | Funkcja nalicza w dniach staz pracy | féstaz przed, fostaz_pop,

przed zatrudnieniem w

przed zatrudnieniem w Urzedzie,

féstaz urzed
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LP.

Nazwa funkcji

Opis funkcji

Nazwy  modutow

funkcje

realizujacych

Urzedzie

z uwzglednieniem urlopow
bezptatnych 1 wychowawczych.
Wyliczony staz

stuzy do sporzadzania wydruku dot.
uprawnien do dodatku za wystuge

lat oraz automatycznie dopisuje ten
dodatek do angazu pracownika.
Mozna ja wykona¢ dla wybranej
grupy lub wszystkich pracownikow.

5.2

Aktualizacja stazu
pracy w Urzedzie.

Funkcja nalicza staz pracy w
Urzedzie w dniach z uwzglgdnieniem
absencji typu urlop bezplatny 1
wychowawczy. Powinna by¢
wykonywana

co miesigc, po naliczeniu listy ptac.
Wykonanie funkcji spowoduje
biezaca  aktualizacje =~ wysokosci
dodatku za wysluge lat (od 5 do
20%).

fostaz urzad

Dopisanie uprawnien
urlopowych

Na podstawie danych o wysokosci
uprawnien urlopowych w roku
poprzednim

funkcja rejestruje w roku biezacym
aktualng liczbe¢ dni przystugujacego
pracownikowi urlopu
wypoczynkowego. Dla pracownikow,
dla ktoérych

liczba dni urlopu w roku biezacym
ulegta zmianie w stosunku do roku
poprzedniego, nalezy zaktualizowac
dane.

ADD UPRAW

Tworzenie 1 wydruk
zestawien 1 raportow

Sporzadzanie zestawien, raportow i
sprawozdan na podstawie danych
kadrowych w roznych przekrojach
(wydruki lub wyswietlenie na ekran
monitora).

7.1

Wykazy pracownikéw
wg roznych kryteriow

Wykazy pracownikéw Urzedu wg
roznych kryteridéw, miedzy innymi:

- wykorzystanie uprawnien
urlopowych

stan wykorzystania urlopow

r6_upraw

r6_urlopy2
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LP. |Nazwa funkcji Opis funkcji Nazwy modutéw  realizujacych
funkcje
dot. wystugi pracownicy [ 16_wyslS5, 16 _staz
kwalifikujagcy si¢  do  nagrody |16 jubil
jubileuszowe;j
podziat na wydzialy r6_wydz
- podziat wg stanowisk r6_stanow
podzial wg wyksztatcenia r6_wykszt
podzial wg zawodow r6_zawody
zatrudnieni na czas okreslony r6_okres,
wykaz pracownikéw przyjetych do
pracy w zadanym okresie
- podziat pracownikéow ze wzg. na|r6 wiek,
wiek (osobno dla kobiet i mezczyzn)
- pracownicy podnoszacy
kwalifikacje r6_kwalif
- osoby nie obecne
- pracownicy przebywajacy na|r6 absen
chorobowym powyzej zadanej liczby [r6 chor
dni
- pracownicy przebywajacy na
urlopach: macierzynskich, | r6_wych
wychowawczych,
bezptatnych
pracownicy  posiadajacy  zalegle
urlopy 16_zalegle
dzieci pracownikow
lista ~ emerytow 1 rencistow |16 _dzieci
zatrudnionych w Urzedzie r6_emeryci
zatrudnieni w podanym okresie czasu | 16_prac
zwolnieni w podanym okresie r6_nowi
przeszli na emeryturg
badania okresowe r6_zwol
r6_renta
r6_bad okr
7.2 | Wydruki angazy Funkcja umozliwia (po uprzednim |R6 angal
wprowadzeniu danych dla kazdego
pracownika) przygotowanie 1 wydruk
angazy dla wybranej komorki lub
wszystkich zatrudnionych
pracownikow.
7.3 |Zbiorcze zestawienia|Sporzadzanie nastepujacych

danych

zestawien 1 sprawozdan:
-Wykaz pracownikéw wraz ze
sktadnikami wyn.+uwagi
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LP.

Nazwa funkcji

Opis funkcji

Nazwy moduldow realizujacych

funkcje

- fundusz ptac dla wybranej komorki
lub catego Urzedu
- fundusz ptac
stanowisk
- stan zatrudnienia na podany dzien
-miesigczne zestawienie absencji wg
rodzajow
- fluktuacja kadr w podanym okresie
(liczba os6b nowozatrudnionych

wg wyksztalcenia, z podzialem na
absolwentow szkot 1 pozostatych,

liczba zwolnionych wg formy

zwolnienia).
-Prac. wg  zawoddw-stan
dzien(zat. do spr z-01)
-Wydruk dodatkéw wydziatowych
-Propozycje nagrod
-Propozycje zaszeregowania
-Angazowe sktadniki ptacy
-Spis pracownikow

dla wybranych

na

R6_fundusz
R6 fun sta

R6_zatrud
R6 abmies

R6 ruch

R6 zaw gus

F6 16¢
R6_nagrody

R6 szeregowanie
Plc 444
R6_lisuwag

7.4

Zestawienia absencji

-Ewidencja absencji w tym

karta obecno$ci w pracy za wybrany
okres dla wybranej komorki w
dniach, zbiorcze zestawienie
nieobecnosci w dniach dla wybrane;j
komorki, karta obecnos$ci w pracy za
wybrany okres dla wybranej komorki
w godzinach
-Miesigczne zestawienie absencji dla
wydziatu

f6_ewabs, f6_zbzestabs, f6_absgodz
r6_abmies,

R6_abmies

7.5

Wydruki z generatora
raportow

Funkcja pozwala na dowolnie
okreslony przez uzytkownika
wydruk, dla ktorego szablon jest
utozony w programie Word, a dane
dla pracownika sg pobierane z
systemu

Fégnr

7.6

Wydruki ptacowe

-Wykaz 0s6b otrzymujacych premie
uznaniowg
-Wykaz o0s6b uprawnionych do
"trzynastki"

Férap pu

forap 13

Zbiorcza
absencji

rejestracja

Funkcja  pozwala
rejestracie  absencji

na  grupowa

oraz na

féwran
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LP. |Nazwa funkcji Opis funkcji Nazwy modutéw  realizujacych
funkcje
odswietlenie zestawien
sumarycznych
9. Zestawienie Na wybrany dzien f6éanaliza
zatrudnienia wg
wydziatow
10. |Zbiorcze dopisanie fodop upr
uprawnien
urlopowych
11 |Lista premii | Mozliwo$¢  grupowej  rejestracji | féprem uzn
regulaminowej premii na wybrany miesigc i rok
12 | Lista ‘13’-stek Mozliwo$¢  grupowej  rejestracji | fonagrl3
nagrody rocznej
13 |Rejestracja dodatkow | Zbiorcza rejestracja dla wybranego | f6dod ruch
ruchomych wydzialu
14 | Ustawienie Zbiorcza rejestracja parametrow ZUS | f6Zus Multi
parametréw Zus
15 | Obshluga Programu | Rejestracja, tworzenie dokumentdw |plc 6d ak
Platnik ZUS dla programu Platnik
16 | Eksport Naliczanie 1 wysylka zaangazowania | F6zaa, kadry fk.sql

zaangazowania do FK

wydatkéw budzetowych zwigzanych
z placami pracownikéw urzedu
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15.6.

Wykaz funkcji systemu informatycznego PLACE

Wykaz zawiera list¢ funkcji oraz moduty realizujgce opisane funkcje

LP. |Nazwa funkcji i opis funkcji Nazwy modutéw  realizujagcych
funkcje
1 Rejestracja 1 aktualizacja danych do naliczania sktadnikow
listy plac
1) Rejestracja sktadnikow ptacowych PLC 131, PLC 131POPR
2) Rejestracja oswiadczen pracownikow w sprawie | PLC_ OSW_POD
rozliczania podatku dochodowego
3) Rejestracja  danych o  kontach  bankowych |PLC KONTA BANKOWE.
pracownikow PLC NADG
4) Rejestracja godzin nadliczbowych PLC 131, PLC_131POPR
5) Rejestracja reklamacji poszczegodlnych skladnikow |PLC PDST NAL
listy za biezace i poprzednie okresy rozliczeniowe PLC UM ZLEC,
6) Rejestracja podstaw naliczen do zasitkow zusowskich | PLC_ DODATKOWE PRZYCHOD
7) Rejestracja zlecen i przychodéw dodatkowych Y
2 Modyfikacja wspolczynnikéw potrzebnych w algorytmach |PLC_SLOW JBD,
naliczania sktadnikow plac. PLC SLOW_ROZN,
Zmiany w parametrach naliczen (progi podatkowe, procent| PLC_SLOW_ RO PLC TSP,
sktadek zusowych, podstawy naliczen itp.) dla sktadnikow |PLC ORG PLACE
zdefiniowanych w podsystemie, itp. PLC 5F
3 Przenumerowanie wydzialow PLC NUMERY WYDZ
4 Definiowanie list plac, zamykanie list ptac PLC LP,PLC WLP
5 Tworzenie listy ptac. Naliczanie wynagrodzenia | PLC_ KARTOTEKA,
zasadniczego 1 dodatkow z angazu oraz premii, | PLC_ BL NAL
ekwiwalentow i1 odpraw dla kazdego pracownika
1. Naliczanie wynagrodzenia zasadniczego (z angazu) dla|PIC_NALICZ2, PLC POIJED2,
kazdego pracownika PLC ROZLICZ, PLC GLOB,
2. Naliczanie  dodatkéw  okreslonych ~w  angazu:|PLC
funkcyjnego, stuzbowego, specjalnego 1 stazowego. PLC LISTY, PLC BUDZET,
3. Naliczanie premii regulaminowe;j PLC FUNKCIE, PLC _ABSEN,
4. Naliczanie premii uznaniowej PLC GODZ
5. Naliczanie wynagrodzenia za godziny nadliczbowe i za
godziny nocne
6. Naliczanie wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy
7. Naliczanie ekwiwalentu za niewykorzystany urlop
8. Naliczanie odprawy wojskowej
9. Naliczanie odprawy posmiertnej
10. Naliczanie odprawy emerytalnej
6 Naliczanie §wiadczen ZUS wyplacanych pracownikom PLC KARTOTEKA,

1. Naliczanie zasitku chorobowego

Naliczanie zasitku macierzynskiego

Naliczanie zasitku opiekunczego na dziecko
Naliczanie zasitku opiekunczego na cztonka rodziny
Naliczanie $§wiadczenia rehabilitacyjnego
Naliczanie zasitku wychowawczego

SARRANE el

PLC BL NAL
PIC NALICZ2,  PLC POJED2,
PLC ROZLICZ, PLC_GLOB,
PLC_

PLC LISTY, PLC BUDZET,
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LP. |Nazwa funkcji i opis funkcji Nazwy modutow realizujacych
funkcje
7. Naliczanie zasitku pielegnacyjnego PLC FUNKCIE, PLC_ABSEN,
8. Naliczanie zasitku wyr6wnawczego PLC GODZ
9. Naliczanie zasitku pogrzebowego
10. Naliczanie zasitku rodzinnego
7 Naliczanie potracen PLC KARTOTEKA,
Naliczanie miesigcznych zaliczek na pod. dochodowy.|PLC BL NAL
poszczegblnych pracownikow (obstuga deklaracji
podatkowych) PIC_NALICZ2, PLC POJED2,
Naliczanie sktadki na NFOZ, PZU PLC ROZLICZ, PLC GLOB,
Naliczanie potracen sagdowych PLC
Sptata raty Funduszu Mieszkaniowego PLC LISTY, PLC BUDZET,
Obstuga potracen zwigzanych z KZP PLC FUNKCIJE, PLC ABSEN,
PLC GODZ
8 Obstuga nagrod PLC_KARTOTEKA
1. Naliczanie nagrdod z Zaktadowego Funduszu Nagrod - '13'
2. Naliczanie nagrody jubileuszowe;j PIC_NALICZ2, PLC POJED2,
3. Obstuga pozostatych nagréd obliczanych wedlug|PLC ROZLICZ, PLC GLOB,
dostepnych w systemie algorytmow PLC_
PLC LISTY, PLC BUDZET,
PLC FUNKCIE, PLC ABSEN,
PLC _GODZ
9 Obstluga Funduszy Pozyczkowych
1. Obstluga Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej (sktadka,|PLC KZP OG, PLC KZP SZ
splata raty, sptata 'chwilowki', ewidencja kwot
wplacanych poza systemem)
2. Obstuga Funduszu Mieszkaniowego (rozpisanie na raty, | PLC_ FUNDUSZE
kontrola stanu sptaty pozyczki)
3. Wydruk stanu rozliczen pracownika z FM 1 PKZP PLC 449, PLC 442, PLC RFP3
10 | Wydruki ptatnosci pracowniczych: PLC WYDRUK OGl1
1. Wydruk listy plac dla wszystkich pracownikow wg|PLC 411, PLC 411A, PLC 411B,
wydziatow,  wydziatow/  rozdzialdow, rozdziatow,|PLC 411K, PLC 411R, PLC 412,
wyroznikow, wydzialami wptaty do bankéw, wydziatami | PLC 448,
wyplaty w kasie
2. Wydruk  skladnikéw ptacy dla  indywidualnego
pracownika wydziatami lub pojedynczo PLC 448, PLC 153
3. Wydruk karty ptac dla zadanego okresu (dla jednego
pracownika) wydziatlami lub pojedynczo PLC 151 152
4. Wydruk zaswiadczenia o zarobkach
5. Wydruk karty podatkowe;j PLC 155
6. Zasitki wychowawcze, pielggnacyjne rodzinne PLC 159
PLC 156
11 | Wydruki — zestawienia: PLC_ WYDRUK OG1

1. Gotowki do podjecia
2. Zasitkéw wydziatami, rozdziatami, wyrdznikami
3. Wyptacone zasitki

PLC_ZESTAW _GOT,
PLC 415, PLC 415R, PLC 416
PLC 423
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LP. |Nazwa funkcji i opis funkcji Nazwy modutéw  realizujacych
funkcje
4. Sktadki zus miesigecznie ZUS MIES, PLC ZUS3,
5. Sktadki budzetowe PLC ZUS4
PLC 100
12 | Wydruk zestawien dla list ptac PLC WYDRUK OGl1
1. Wydruk zbioréwki listy ptac wg wydzialow, wydziatow/ | PLC 413, PLC 413A, PLC 414,
rozdziatéw, rozdziatéw, wyrdznikow PLC 411pods
2. Wydruk zbiorowki dla catego urzedu PLC 418
13 | Wydruki przelewdw bankowych (ptatnosci pracownicze) : PLC WYDRUK OGl1
1. Przelewy zbiorcze PLC 431
2. Przelewy indywidualne PLC PRZELEWY IND
3. Przelewy zobowigzan miesigcznych (NFOZ, PZU,|PLC PRZELEW D
zwiazki zawodowe itp.)
14 | Wydruki dodatkowe PLC_WYDRUK OG1
1. Rozliczane absencje PLC 447
2. Naliczony sktadnik PLC 444
3. Przyznany sktadnik PLC 44A
4. Zestawienie do FK PLC 447
PLC ZEST FK
15 |Obstuga dokumentéw  rozliczeniowych dla  urzedu
skarbowego (US)
1. Powielanie o§wiadczen dla urzgdu skarbowego PLC POWIEL OSW
2. Wydruk deklaracji na zaliczk¢ miesigczng pod. doch. PLC WYDRUK OGl1
PIT-4 PLC_WYDRUK OG1
3. Wydruk rocznego rozliczenia pod. doch. pracownikow
PIT-11 (indywidualnie/wydziatami)
4. Wydruk rocznego rozliczenia pod. doch. pracownikéw |PLC WYDRUK OG1
PIT-40 PLC 99
5. Zaniechania podatku PLC 446
6. Przekroczenia progdéw podatkowych
16 |Obstuga zlecen / dodatkowych przychodow--Rejestracja|PLC UM ZLEC,
danych PLC_DODATKOWE PRZYCHOD
Dla zlecen: Y
Okres trwania umowy, daty powstania przychodu i daty
zliczenia do dochodu, kolejne wyptaty z tej samej umowy
Koszty
Sktadki zusowskie pracownika i pracodawcy
Zaliczka na podatek
Funkcja umozliwia wydruk danych na potrzeby deklaracji
PIT oraz odpowiednie naliczenie sktadek w korespondencji
ze sktadkami pochodzacym z wynagrodzen pracownika.
17 | Obstluga PLATNIKA

Definiowanie i ewidencjonowanie ‘paczek’ dokumentow w
formie plikéw importowanych przez program PLATNIKA
Tworzenie poszczegdlnych dokumentow rozliczeniowych i

PLC 6D AK, PLC RZUSI, |,
PLC RZUS2, PLC RZUS3,
PLC RZUS4, PLC RZUSS,
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LP.

Nazwa funkcji i opis funkcji Nazwy modutéw  realizujacych
funkcje

zgloszeniowych.

15.7. Algorytmy w systemie kadrowo-placowym.

15.7.1.W podsystemie kadrowym odbywa si¢ naliczanie stazu pracy na podstawie

poprzednich przebiegdw pracy oraz przebiegu pracy w urzedzie z uwzglednieniem

urlopéw bezplatnych oraz nakladania si¢ tych przebiegow. System przechowuje

informacje dotyczace stazu pracy przed rozpoczgciem pracy w urzedzie oraz w urzedzie.

Comiesigczna aktualizacja stazu kontroluje wysokos$¢ wystugi, ktora w postaci platnosci

jest naliczana w ptacach.

15.7.2. Naliczanie sktadek ZUS oraz zaliczki na podatek dochodowy zgodne s3 z

przepisami ZUS oraz Urzedu Skarbowego.

15.7.3.Sktadniki ptacowe dotyczace

- urlopow 1 zasitkow,

- wynagrodzenia rocznego,

- $wiadczen pienigznych z ubezpieczenia chorobowego w razie choroby i
macierzynstwa

- zasitkow, platnych 2z budzetu panstwa (zasitki rodzinne, pielegnacyjne,
wychowawcze)

naliczane sg zgodnie z kodeksem pracy i opisane sa w dokumentacji eksploatacyjne;.

15.8  Opis mechanizmow ochrony i kontroli spéjnosci danych.

15.8.1 Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane s3 na poziomie
administrowania bazg danych ORACLE i systemem operacyjnym UNIX. Administrator
odpowiada za tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich przechowywanie i
nadzorowanie mechanizméw odtwarzania danych w wypadku ich uszkodzenia.

15.8.2 Mechanizmy kontroli dostgpu do systemu OTAGO gwarantuja nienaruszalno$¢
danych i zabezpieczenie przed niepowolanym dostepem i nieuprawniong zmiang.

15.8.3 Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywaé dane systemu napotka na nastgpujace
bariery ochronne:

15.8.3.1 Sprawdzenie prawa dostepu i hasta do bazy danych ORACLE. Unikalny
identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu uzytkownikowi.
Hasla przydzielane sa przez administratora i moga by¢ zmienione przez
uzytkownika w dowolnym momencie. Gdyby administrator chciat skorzysta¢ z
identyfikatora ktorego§ z uzytkownikow (“podszy¢ si¢” pod niego) musialby
zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast zauwazyltby.

15.8.3.2 Sprawdzenie uprawnien dostepu do programéow KADRY i PLACE.
Administrator (i tylko on) przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do
korzystania z aplikacji FKJB poprzez dopisanie ich do odpowiednich rol aplikacji
(list uzytkownikow o okreslonych rolg uprawnieniach w aplikacji).

15.8.3.3 Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektérych funkcji programu dla
wybranych uzytkownikéw. Administrator lub inne uprawnione osoby
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(gospodarze KADR 1 PLAC) moga dla wskazanych uzytkownikow udostepnié
tylko niektore funkcje aplikacji KADRY 1 PLACE

15.8.3.4 Znakowanie informacji. Wszelkie zmiany w danych sg rejestrowanie w systemie
z uwzglednieniem czasu modyfikacji, osoby wykonujacej i rodzaju operacji.
Mozliwe jest wiec odtworzenie historii zmian w systemie 1 stwierdzenie
pierwotnego zrodta zapisow.

15.8.3.5 Skuteczno$¢ dziatania tych mechanizmow jest w duzym stopniu zalezna od
sposobu administrowania aplikacjg, bazg danych i systemem operacyjnym u
uzytkownika

15.8.3.6 Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizmow system KADRY i PLACE
zawiera wewngtrzne mechanizmy kontroli spdjnosci logicznej danych, procedury
weryfikacyjne 1 monitorujgce dziatanie systemu. Nalezy do nich przetwarzanie
transakcyjne. Kazda operacja np. rejestrowanie angazu lub pojedynczego
sktadnika ptacowego zaprojektowana jest jako transakcja, czyli zestaw krokow,
ktore tacznie albo koncza si¢ sukcesem (wtedy sga zapisywane do bazy), albo nie
koncza si¢ poprawnie 1 wtedy wspdlnie sa wycofywane (nie sg rejestrowane w
bazie).

15.8.3.7 W systemie KADRY 1 PLACE wbudowane sg takze procedury sprawdzajace i
uniemozliwiajgce wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych,
niespojnych lub niekompletnych.
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16 Dokumentacja Systemu Gospodarka Materialowa Otago GM.

16.1 Wykaz zbioréw danych tworzacych kartoteki materialowe

16.1.1 Wykaz zawiera nazwy tablic danych tworzacych kartoteki materiatowe oraz
zawierajacych wszystkie dane potrzebne do wiasciwego funkcjonowania systemu
OTAGO @Otago GM.

16.1.2 Nazwa obiektu jednoznacznie charakteryzuje typ danych w nim
przechowywanych.

16.1.3 Szczegdtowy opis budowy wewngtrznej tablic dostepny jest w ,,Instrukcji
Administratora GM.

16.1.4 Tablice zawierajace dane tworzace kartoteki materialowe:

GM_ASORTYMENT
GM_ASORTYMENT POZ
GM_DOKUMENT
GM_DOKUMENT POZ
GM_DOKUMENT BO
GM_DOKUMENT BO POZ
GM_INWENT
GM_INWENT POZ
GM_ROZNICE
GM_SLOWNIK

16.1.5 Tablice zawierajace dane stownikowe oraz parametry aplikacji:

GM_MAGAZYN
GM_MAGAZYNIER
GM_NUMER
GM_PARAMETRY
GM_TYP DOKUMENTU

16.1.6 Tablice pomocnicze oraz tymczasowe:

GM_TMP
GM_ZAMKN DATA
GM_ZAMKN STAN

16.2 Wykaz programow systemu informatycznego GM.
16.2.1 Ponizszy wykaz zawiera nazwy programow (modutéw sktadowych) systemu
OTAGO Otago GM oraz krotki opis funkcji, jakie realizuja.
16.2.2 Moduty napisane sg zgodnie ze specyfikacja ORACLEaSQL FORMS 6i lub
ORACLEaSQL REPORTWRITER 6i

Skroét nazwy Opis

GM ASORTYMENT Rejestracja asortymentu

GM DOKUMENT Rejestracja dokumentu obrotowego
GM DOKUMENT BO Rejestracja dokumentu BO
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GM

IN

Obsluga inwentaryzacji

GM

KARTOTEKA ASO

Operacje w kartotece asortymentu

GM

KARTOTEKA BO

Operacje w kartotece dokumentow BO

GM

KARTOTEKA DOK

Operacje w kartotece dokumentow obrotowych

GM OBROT Wyswietlanie obrotu na asortymencie

GM SLOWNIKI Aktualizacja stownikow

GM MENU Obstuga menu systemu GM

GM DOK POZ Wykaz dokumentéw obrotowych z pozycjami
GM DOK BO POZ Wykaz dokumentdéw bilansu otwarcia z pozycjami
GM DOKUMENT Wydruk dokumentu obrotowego

GM DOKUMENTY Wykaz dokumentow obrotowych

GM DOKUMENTY BO Wykaz dokumentow bilansu otwarcia

GM KART ASORT Kartoteka asortymentu

GM_OBROT KOM Zestawienie obrotu na wydzialy 1 magazyny
GM ROZNICE Wydruk réznic inwentaryzacyjnych

GM ARKUSZ KOM Wydruk arkuszy inwentaryzacyjnych

GM SALDA OBROTY Wykaz stanow i1 obrotow za okres

GM

SALDA OBROTY S

Wykaz stanow i1 obrotow
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16.3 Wykaz funkcji systemu informatycznego GM

16.3.1  Ponizszy wykaz zawiera list¢ funkcji realizowanych przez system OTAGO
Otago GM 1 ich powigzanie z modutami programu.

Opis funkcji Nazwa skrécona modutu | Nazwa modutu
Obstuga stownikow:

- Parametry podsystemu GM SLOWNIKI GM SLOWNIKI

- Typy dokumentéw GM SLOWNIKI GM SLOWNIKI

- Numeracja dokumentow GM SLOWNIKI GM SLOWNIKI

- Magazyny GM SLOWNIKI GM SLOWNIKI

- Jednostki miar GM SLOWNIKI GM_SLOWNIKI

- Stawki VAT GM SLOWNIKI GM_SLOWNIKI

- Operatorzy GM SLOWNIKI GM SLOWNIKI
Przegladanie kartoteki | GM_KARTOTEKA ASO GM_KARTOTEKA ASO
asortymentu

Rejestracja, poprawianie, | GM_ASORTYMENT GM_ASORTYMENT
przegladanie asortymentu

Wyswietlanie obrotu na|GM_OBROT GM_OBROT
asortymencie

Aktualizacja stanu w kartotece | GM_OBROT GM _OBROT
asortymentu

Zamkniecie okresu GM KARTOTEKA ASO GM KARTOTEKA ASO
Przegladanie kartoteki | GM_KARTOTEKA DOK GM_KARTOTEKA DOK
dokumentow obrotowych

Rejestracja, poprawianie, | GM_ DOKUMENT GM_DOKUMENT
przegladanie dokumentow

obrotowych

Przegladanie kartoteki | GM_KARTOTEKA BO GM_KARTOTEKA BO
dokumentow BO

Rejestracja, poprawianie, | GM_ DOKUMENT BO GM_DOKUMENT BO
przegladanie dokumentoéw BO

Obstuga inwentaryzacji GM IN GM IN
Wydruk dokumentow | GM_DOK POZ GM_DOK POZ
obrotowych z pozycjami
Wydruk dokumentéw bilansu| GM_DOK BO POZ GM_DOK BO POZ
otwarcia z pozycjami
Wydruk dokumentu | GM_ DOKUMENT GM_DOKUMENT
obrotowego
Wydruk  listy  dokumentéw | GM_DOKUMENTY GM_DOKUMENTY
obrotowych
Wydruk  listy  dokumentéw | GM_DOKUMENTY BO GM_DOKUMENTY_ BO
bilansu otwarcia
Wydruk kartoteki asortymentu | GM KART ASORT GM KART ASORT
Wydruk zestawienia obrotu na|GM_OBROT _KOM GM_OBROT KOM
wydziaty 1 magazyny
Wydruk r6znic | GM_ROZNICE GM_ROZNICE
inwentaryzacyjnych
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Wydruk arkuszy | GM_ARKUSZ KOM GM_ARKUSZ KOM
inwentaryzacyjnych

Wydruk stanow i obrotéw GM SALDA OBROTY S GM SALDA OBROTY S
Wydruk stanéw 1 obrotéw za|GM_SALDA OBROTY GM_SALDA OBROTY
okres

16.4 Opis algorytmow
16.4.1 Cena $rednia

Przyktad:
W magazynie X jest asortyment A w ilosci ILOSCI i cenie CENAL.
Do magazynu przyjmujemy nowa dostawe asortymentu A w ilosci ILOSC2
1 cenie CENA2

Po zatwierdzeniu przyjecia cena S$rednia asortymentu A bedzie wyliczona
nastepujaco:

(ILOSC1 * CENA1 ) + (ILOSC2 * CENA2)
Cena $rednia =

ILOSCI1 +ILOSC2

16.42 Zamknigcie miesigca program sprawdza, czy do dnia, na ktéry ma by¢
wykonane zamknigcie nie ma nie zatwierdzonych dokumentow. Dopoki wszystkie
dokumenty nie zostang zatwierdzone nie mozna zamkna¢ miesigca.

16.5 Rejestracja dokumentu wydania z magazynu do innego magazynu (WM)
16.5.1 - zapisanie dokumentu WM np.
wydania 10 szt asortymentu Al z magazynu M1 do magazynu M2
powoduje automatyczne utworzenie i zapis dokumentu PM tzn.
przyjecia 10 szt asortymentu A1 do magazynu M2

16.6 Opis parametréow aplikacji GM
CZY_ENT_QRY - ustawienie katalogu dokumentow

TAK - po uruchomieniu funkcji ‘Dokumenty obrotu
magazynowego’,
katalog dokumentow jest ustawiany w trybie zapytania
NIE - po uruchomieniu funkcji ‘Dokumenty obrotu
magazynowego’,

katalog dokumentow jest nie ustawiany w trybie zapytania
CZY_EXE_QRY - odczytywanie dokumentéw po wejsciu do katalogu dokumentow

TAK - po uruchomieniu funkcji ‘Dokumenty obrotu
magazynowego’,
dokumenty odczytywane s3 automatycznie
NIE - po uruchomieniu funkcji ‘Dokumenty obrotu
magazynowego’,

dokumenty nie sg odczytywane
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NAGLOWEK - nagléwek umieszczany na wydrukach.
STOPKA - stopka umieszczana na wydrukach.

16.7 Opis mechanizmow ochrony i kontroli spojnosci danych.

16.7.1 Mechanizmy zabezpieczenia danych przed utrata realizowane sg na poziomie
administrowania bazag danych ORACLE 1 systemem operacyjnym UNIX.
Administrator odpowiada za tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiednie ich
przechowywanie i1 nadzorowanie mechanizméw odtwarzania danych w wypadku
ich uszkodzenia.
16.7.2 Mechanizmy kontroli dostepu do systemu OTAGO[1Otago GM gwarantujg
nienaruszalno$¢ danych 1 zabezpieczenie przed niepowolanym dostepem i
nieuprawniong zmiang.
16.7.3 Osoba probujaca nielegalnie wykorzystywaé¢ dane systemu napotka na
nastepujace bariery ochronne:
16.7.3.1 Sprawdzenie prawa dostepu (identyfikatora) i hasta do systemu
operacyjnego UNIX. Hasla te przydzielane sg przez administratora i w
zasadzie w systemie OTAGO nie sg zmieniane przez uzytkownikow.

16.7.3.2 Sprawdzenie prawa dostepu i hasla do bazy danych ORACLE.
Unikalny identyfikator jest przydzielany przez administratora kazdemu
uzytkownikowi. Hasla przydzielane sg przez administratora i mogg by¢
zmienione przez uzytkownika w dowolnym momencie. Gdyby administrator
chciat skorzysta¢ z identyfikatora ktoregos z uzytkownikow (“podszy¢ si¢”
pod niego) musialby zmieni¢ mu hasto co uzytkownik natychmiast
zauwazylby.

16.7.3.3 Sprawdzenie uprawnien dostepu do programu GM. Administrator (i
tylko on) przydziela poszczegdlnym uzytkownikom prawo do korzystania z
aplikacji GM poprzez dopisanie ich do odpowiednich rél aplikacji (list
uzytkownikéw o okreslonych rolg uprawnieniach w aplikacji).

16.7.3.4 Sprawdzenie uprawnien dostepu do danych ksieggowych. Administrator
(i tylko on) ustala zakres “widzenia” danych w bazie dla poszczegdlnych
uzytkownikéw. Moze on wigc, np. umozliwia¢é wskazanym uzytkownikom
dostep do danych tylko z biezacego roku, moze tez umozliwi¢ tylko ogladanie
danych, bez mozliwosci ich modyfikacji dla wskazanych uzytkownikow. Inni
uzytkownicy systemu OTAGO mogg zosta¢ pozbawieni nawet mozliwosci
“ogladania” danych aplikacji GM. Administrator lub inne uprawnione osoby
(gospodarze GM) moga dla wskazanych uzytkownikéw pozwala¢ na dostep
tylko do czesci danych.

16.7.3.5 Ograniczenie mozliwosci wykonywania niektéorych funkcji programu
dla wybranych uzytkownikéw. Administrator lub inne uprawnione osoby
(gospodarze GM) mogg dla wskazanych uzytkownikéw udostepni¢ tylko
niektore funkcje aplikacji GM, np. pozwoli¢ tylko na przegladanie
dokumentow zrodtowych, bez prawa rejestracji nowych dokumentow.

16.7.3.6 Znakowanie informacji. Wszelkie zmiany w danych sa rejestrowanie w
systemie z uwzglednieniem czasu modyfikacji, osoby wykonujacej i rodzaju
operacji. Mozliwe jest wigc odtworzenie historii zmian w systemie i
stwierdzenie pierwotnego zrodia zapisow.
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16.7.4 Skuteczno$¢ dziatania tych mechanizméw jest w duzym stopniu zalezna od
sposobu administrowania aplikacja, baza danych i systemem operacyjnym u
uzytkownika.

16.7.5 Niezaleznie od wymienionych wyzej mechanizmoéw, system GM zawiera
wewnetrzne mechanizmy kontroli  spdjnosci logicznej danych, procedury
weryfikacyjne i monitorujgce dziatanie systemu.

16.7.6 Nalezy do nich przetwarzanie transakcyjne. Kazda operacja ksiegowa
zaprojektowana jest jako transakcja, czyli zestaw krokow, ktére lacznie albo
koncza si¢ sukcesem (wtedy sa zapisywane do bazy), albo nie koncza si¢
poprawnie i wtedy wspodlnie sag wycofywane (nie sg rejestrowane w bazie).

16.7.7 W systemie GM wbudowane s3 takze procedury sprawdzajace i

uniemozliwiajagce wprowadzanie i przetwarzanie danych logicznie sprzecznych,
niespojnych lub niekompletnych.
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