Zarzadzenie Nr 153/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 7 marca 2018 r.

w sprawie zglaszania i badania wypadkéw pracownikow oraz osob niebedacych pracownikami Urzedu
Miasta Kalisza, a takze zglaszania i badania zdarzen potencjalnie wypadkowych.

Na podstawie art. 3 '§ 11 art. 234 § lustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy ( Dz. U. z 2018 r. poz.
108 z p6zn. zm.) w zwiazku z art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017
r .poz. 1875 z pézn. zm. ) oraz w zwigzku z art. 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu
spotecznym z tytulu wypadkéw przy pracy i choréb zawodowych (Dz. U. z 2017r. poz. 1773 j.t.) z
rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w sprawie ustalania okoliczno$ci i przyczyn wypadkow
przy pracy (Dz. U. z 2009 r. Nr 105, poz. 870), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.

1. Okresla si¢ obowiazki pracownikéw Urzedu Miasta Kalisza, zwanych dalej ,,pracownikami” oraz oséb
niebedacych pracownikami Urzedu Miasta Kalisza w razie zaistnienia wypadku lub zdarzenia potencjalnie
wypadkowego.

2. Przez wypadek pracownika rozumie si¢ wypadek przy pracy, wypadek zréwnany z wypadkiem przy pracy
oraz wypadek w drodze do pracy lub z pracy.

3. Przez wypadek osoby niebedacej pracownikiem Urzgdu Miasta Kalisza rozumie si¢:

1) wypadek osoby innej niz pracownik, dla ktérej Urzad Miasta Kalisza jest platnikiem skiadek na
ubezpieczenie wypadkowe, w szczegolnosci osoby wykonujgcej pracg na podstawie umowy zlecenia;

2) wypadek osoby odbywajacej w Urzedzie Miasta Kalisza praktyke lub staz;

3) wypadek wolontariusza podczas wykonywania §wiadczen na rzecz Urzedu Miasta Kaliszu.

4. Przez zdarzenie potencjalnie wypadkowe rozumie si¢ niebezpieczne zdarzenie, zwigzane z wykonywang
praca, podczas ktérego nie dochodzi do urazéw lub pogorszenia stanu zdrowia. Za zdarzenie potencjalnie
wypadkowe uwaza sig:

1)wszystkie zdarzenia, w ktérych doszto do zagrozenia zdrowia lub Zycia, nie powodujace niezdolnosci do
pracy i nie kwalifikujace si¢ do rozpatrywania przez zespot powypadkowy;

2)wszystkie zdarzenia, w ktorych doszto do zagrozenia pozarowego;

3)wszystkie zdarzenia, w ktérych nastapit wyplyw niebezpiecznej substancji chemicznej do pomieszczen
pracy bez zatrucia pracownikow;

4)inne zdarzenia stwarzajace zagrozenie potencjalnie wypadkowe np. budowlane, komunikacyjne czy awarie
urzadzen technologicznych.

§ 2.

1. Osoba, ktdra ulegta wypadkowi, badZ byta uczestnikiem zdarzenia potencjalnie wypadkowego informuje w
miar¢ mozliwo$ci niezwlocznie o jego zaistnieniu bezposredniego przetozonego;

2. Inny pracownik, do ktérego dotarta informacja o wypadku badz zdarzeniu potencjalnie wypadkowym —
przekazuje ja bezzwlocznie swojemu przetozonemu.

3. Obowiazek przewidziany w ust. 1 cigzy takze na kazdym, kto byt $wiadkiem wypadku.

§ 3.
1. Po zapewnieniu udzielenia pomocy osobie poszkodowanej w wypadku, bezposredni przetozony jest
obowigzany:
1) zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob okreslony w § 4 ust. 1;
2) powiadomi¢ niezwlocznie o wypadku Sekretarza Miasta;
3) powiadomi¢ niezwtocznie o wypadku pracownika stuzby BHP oraz przekaza¢ pisemne zgloszenie
wypadku, w miar¢ mozliwosci na formularzu zgodnym z zalgcznikiem do zarzadzenia;



4) udostepni¢ miejsce wypadku i niezbedne materiaty oraz udzieli¢ informacji i wszechstronnej pomocy
zespolowi powypadkowemu ustalajacemu okolicznosci i przyczyny wypadku.
. Obowiazek przewidziany w ust. 1 dotyczy réwniez zdarzenia potencjalnie wypadkowego.

§ 4.

. Miejsce wypadku nalezy zabezpieczy¢ do czasu ustalenia okoliczno$ci i przyczyn wypadku w sposéb

wykluczajacy:

1) dopuszczanie oséb niepowotanych;

2) uruchamianie wstrzymanych w zwigzku z wypadkiem maszyn i urzadzen, dokonywanie zmian potozenia
maszyn, urzadzen i innych przedmiotéw, ktére spowodowaty wypadek lub pozwalaja odtworzy¢ jego
okolicznosci.

. Zgodg na uruchomienie maszyn i urzadzen lub dokonywanie innych zmian w miejscu wypadku wyraza:

1) w sytuacji zaistnienia wypadku $miertelnego, cigzkiego lub zbiorowego — Prezydent Miasta, po
uzgodnieniu z wtasciwym inspektorem pracy i prokuratorem;

2) w pozostatych przypadkach — kierownik komérki organizacyjnej, w ktérej miat miejsce wypadek, po
uzgodnieniu z pracownikiem stuzby BHP oraz spotecznym inspektorem pracy, a takze po sporzadzeniu —
jezeli zachodzi potrzeba — szkicu lub fotografii miejsca wypadku.

. Dokonywanie zmian w miejscu wypadku bez uzyskania zgody, o ktérej mowa w ust. 2, jest dopuszczalne

jedynie w przypadku koniecznoS$ci ratowania oséb i mienia lub zapobiezenia grozagcemu niebezpieczenstwu.

§5.

. Szczegbdtowy tryb ustalania okoliczno$ci i przyczyn wypadkow, ktérych dotyczy niniejsze zarzadzenie, a takze
formutowanie i realizacja wnioskéw powypadkowych, przebiega zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
przepisami szczegdtowymi.

. Kazde zgloszone zdarzenie potencjalnie wypadkowe winno by¢ poddane szczegétowej analizie z uwagi na
konieczno$¢ prowadzenia wiasciwej profilaktyki wypadkowej, zapewnienia bezpiecznych i higienicznych
warunkow pracy oraz wlasciwego sytemu udzielania pierwszej pomocy.

§ 6.

Pracownik stuzy BHP jest uprawniony do przedstawienia okoliczno$ci i przyczyn wypadku oraz zdarzen
potencjalnie wypadkowych w ramach szkolenia okresowego lub w formie komunikatu Prezydenta Miasta

Kalisza, jezeli zwigzane z nim zalecenia moga przynie$¢ poprawe warunkdéw pracy.

§7.

Zobowiazuje si¢ kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Kalisza do zapoznania z tredcia
niniejszego zarzadzenia wszystkich pracownikéw w podlegtej komoérce organizacyjnej.

§ 8.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych oraz stanowisku pracy ds.
BHP.

§9.

Zarzadzenie podlega Publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Grzegorz Sapinski



(komérka organizacyjna)

ZGLOSZENIE
WYPADKU
LUB

Zalacznik

do zarzadzenia Nr 153/2018
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 7 marca 2018r.

(miejscowosc¢ i data)

ZDARZENIA POTENCJALNIE WYPADKOWEGO zwane dalej ,,ZPW”*,

Imi¢ i nazwisko osoby poszkodowane;]

1 .
lub narazonej na ZPW*:

2 [Miejsce pracy (wydziat) i stanowisko:

3 |Telefon stuzbowy:

4 |Data i godzina wypadku lub ZPW*:

5 [Miejsce wypadku lub ZPW*:

6 |Skutki wypadku (nie dotyczy ZPW):

7 Swiadkowie wypadku lub ZPW* (imie
nazwisko, wydziat, telefon stuzbowy):
Zwigzty opis wypadku lub ZPW*
(przebieg zdarzenia; maszyny, urzqdzenia,

] substancje zwiqzane ze zdarzeniem; informacje
dodatkowe np.: rysunek, zdjecie, itp.; w
przypadku niewystarczajgcej ilosci miejsca —
dokoriczyé opis na odwrocie zgtoszenia. )

9 Prawdopodobne przyczyny wystapienia
wypadku lub ZPW*:

10 |Proponowane rozwigzanie problemu:

*) niepotrzebne skresli¢.

Prezydent Miasta Kalisza

/.0

Grzegorz Sapinski

(podpis osoby zgtaszajacej wypadek lub ZPW)



