
Zarządzenie Nr 150/09
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 30.03.2009r.

zmieniające  zarządzenie  w  sprawie  elektronicznego  systemu  zarządzania  obiegiem 
dokumentów i prowadzenia spraw w Urzędzie Miejskim w Kaliszu.

Na  podstawie  §  65  Regulaminu  Organizacyjnego  Urzędu  Miejskiego  w  Kaliszu 
stanowiącego załącznik  do zarządzenia  Nr  468/2003 z  dnia  7  listopada  2003r  w sprawie 
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Miejskiego (z późn.  zm.) w związku z § 52 
i 53 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 1999r w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej dla organów gmin i związków międzygminnych ( Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z 
późn. zm.) zarządza, się co następuje:

§ 1.

W zarządzeniu Nr 560/2003 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 31 grudnia 2003r. w sprawie 
elektronicznego  systemu  zarządzania  obiegiem  dokumentów  i  prowadzenia  spraw  
w Urzędzie Miejskim w Kaliszu (z późn. zm.) w załączniku do zarządzenia wprowadza się 
następujące zmiany:

1) poz.  Wydział  Komunikacji  i  Ewidencji  Działalności  Gospodarczej  otrzymuje 
brzmienie: 

„

Wydział Komunikacji i 
Ewidencji Działalności 

Gospodarczej

cały  Wydział  za  wyjątkiem 
wieloosobowych  stanowisk 
pracy ds.:
- ewidencji  i  rejestracji 

pojazdów;
- wydawania  uprawnień  do 

kierowania  pojazdami  i 
ewidencji kierowców .

w pełnym zakresie

„
2) dodaje się poz. Biuro Świadczeń Rodzinnych w brzmieniu:

„

Biuro Świadczeń Rodzinnych Stanowisko  pracy  ds. 
administracyjnych

w zakresie ewidencji 
korespondencji przychodzącej

w pełnym zakresie w 
sprawach skarg

„



§ 2.

Wykonanie  zarządzenia  powierzam  Sekretarzowi  Miasta,  kierownikom  komórek 
organizacyjnych Urzędu i pracownikom samodzielnych stanowisk pracy.

§ 3.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.


