Zarzadzenie Nr 98/2019
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 19 lutego 2019 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wyznaczenia koordynatora do obslugi aplikacji SRPP
w Urzedzie Miasta Kalisza oraz jednostkach organizacyjnych podleglych Miastu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 r. poz. 994, z p6zn.zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 28 lipca
2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan albo informacji dotyczacych pomocy publicznej
w rolnictwie lub rybotéwstwie z wykorzystaniem aplikacji (Dz. U. z 2009 r. nr 127 poz. 1053,
z p6zn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu Nr 41/2019 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 24 stycznia 2019 r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora do obstugi aplikacji SRPP w Urzedzie Miasta Kalisza oraz jednostkach
organizacyjnych podleglych Miastu wprowadza sie nastepujace zmiany:
1) dotychczasowa tre$¢ § 2 oznacza sie jako ust. 1;
2) w § 2 dodaje sie ust. 2 w brzmieniu: ,,2. Instrukcja nadawania uprawnien i wprowadzania
wartosci udzielonej pomocy publicznej do systemu SRPP, przekazywania sprawozdan oraz

wydawania zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie stanowi
zalgcznik do zarzadzenia”.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Kalisza i jednostek organizacyjnych Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 41/2019
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 24 stycznia 2019 r.

INSTRUKCJA NADAWANIA UPRAWNIEN I WPROWADZANIA WARTOSCI
UDZIELONEJ POMOCY PUBLICZNEJ DO SYSTEMU SRPP, PRZEKAZY WANIA
SPRAWOZDAN ORAZ WYDAWANIA ZASWIADCZEN O POMOCY DE MINIMIS

W ROLNICTWIE LUB RYBOLOWSTWIE

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§1.

Celem niniejszej instrukcji jest zapewnienie wiaSciwego wprowadzania danych o wartoSci
pomocy publlicznej w systemie rejestrowania pomocy publicznej w rolnictwie lub rybotdwstwie
w szczegblnosci jej wielkosci oraz przestrzegania krajowego limitu skumulowanej kwoty
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie.

Instrukcja okresla podziat zadan oraz czynnos$ci zwigzane z korzystaniem z systemu,
poprzedzajace wydanie przez Prezydenta Miasta lub wyznaczonego pracownika Urzedu Miasta
Kalisza, upowaznionego do zafatwiania spraw w jego imieniu, zaswiadczen, iz udzielona
pomoc publiczna jest pomocg de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie 1 sporzadzania
sprawozdah w tym zakresie oraz warunkow organizacyjnych korzystania w MieScie Kalisz
z Systemu Rejestracji Pomocy Publicznej w rolnictwie lub rybotoéwstwie SRPP.

§ 2.

Instrukcje opracowano na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 362), Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 5 stycznia 2017 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej
w rolnictwie lub rybolowstwie oraz informacji o nieudzieleniu takiej pomocy (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 120) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen
0 pomoc;)/ de minimis 1 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2018 r.,
poz. 350).

§ 3.

Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1.

pomocy publicznej — naery przez to rozumie¢ wszelka pomoc przyznang przez panstwo lub
przy uzyciu zasobow publicznych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktdca lub grozi zaktoceniem
konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym beneficjentom lub produkcji niektorych towarow,
spetniajaca tacznie nastgpujace kryteria:

a) $rodek jest udzielany przy uzyciu zasobow publicznych,

b) przynosi beneficjentowi korzysci ekonomiczne,

c) korzysci te majg charakter selektywny i zaktocaja lub groza zaktoceniu konkurencji,

d) s$rodek pomocy ma wplyw na handel wewnatrzunijny, zgodnie z definicjami zawartymi

w Zawiadomieniu Komisji w sprawie pojgcia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107 ust.
I Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (2016/C 262/01);

pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie - nalezy przez to rozumie¢ pomoc udzielong
w sektorze rolnictwa lub rybotéwstwa, spetniajaca przestanki okreslone we wlasciwych

rzepisach prawa Unii Europejskiej dotyczace tej kategorii pomocy;

niu udzielenia pomocy — naI]eZy przez to rozumie¢ dzien, w ktérym podmiot ubiegajacy si¢
o pomoc publiczng nabyl prawo do otrzymania tej pomocy (w szczegdlnosci jest to dzien
wydania decyzji, dzien pod%isania umowy ), a w przypadku gdy udzielenie pomocy w formie
ulgi podatkowej nastepuje na podstawie aktu normatywnego, bez wymogu wydania decyzji:

a) dzien, w ktérym zgodnie z odrgbnymi przepisami uptywa termin ztozenia deklaracji albo
innego dokumentu okreslajagcego wartos¢ pomocy,

b) dzien faktycznego przysporzenia korzysci fﬁlansowych — w przypadku braku obowigzku
ztozenia deklaracji albo innego dokumentu okreslajacego warto$¢ pomocy,

— chyba, Ze przepisy odrebne stanowig inaczej;

. podmiocie udzielajacym pomocy — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta lub inny podmiot, ktory

jest uprawniony do udzielania pomocy publicznej, w tym przedsigbiorcg publicznego, o ktérym



10.

mowa w art. 2 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 22 wrzesnia 2006 r. o przejrzystosci stosunkow

finansowych pomigdzy organami publicznymi a przedsigbiorcami publicznymi oraz

o przejrzystosci finansowej niektorych przedsiebiorcow (Dz. U. Nr 191, poz. 1411, z p6zn. zm.).

W Urzedzie Miasta Kalisza za udzielanie pomocy publicznej odpowiadajg w zakresie swoich

zadan okreslonych regulaminem organizacyjnym, poszczegoélne komoérki organizacyjne;

formie pomocy:

a) umorzenie zobowigzania,

b) roztozenie na raty zobowigzania,

c) odroczenie zobowigzania,

d) zwolnienie z zobowigzania,

e) dotacja,

f) obnizka zobowigzania,

g) ulga,

h) poreczenie i Ewarancje,

i) 1 inne wynikajace z wilasciwego rozporzadzenia dotyczacego sprowadzan o udzielonej
omocy publicznej w rolnictwie lub rybotowstwie;

wielko$ci pomocy — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ pomocy iublicznej wyrazong w kwocie

pienigznej lub intensywno$ci pomocy publicznej wyrazong jako stosunek wartosci pomocy

publicznej do kosztéw kwalifikujacych sie do objecia pomoca publiczna;

warto§ci nominalnej pomocy - nalezy przez to rozumie¢ catkowita wielko$¢ S$rodkow

finansowych bedacych podstawg do obliczenia wielkos$ci pomocy (np. kwota dotacji, refundacji,

kwota podatku albo optaty, z ktorej beneficjent zostat zwolniony, kwota odroczonego lub

rozlozonego na raty podatku albo zalegtosci podatkowej itp.);

warto$ci pomocy brutto (w zl) — nalezy rozumie¢ jako ekwiwalent dotacji brutto, obliczony

zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie

szczegotowego sposobu obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach

(Dz. U. 22018 1. poz. 461);

beneficjencie pomocy — nalezy przez to rozumie¢ kazdy podmiot prowadzacy dziatalnos¢

polegajaca na produkcji pierwotnej produktow rolnych (uprawa, hodowla, sadownictwo,

ogrodnictwo), ‘tr))ez wzgledu na forme organizacyjno-prawng oraz sposob finansowania, ktory

otrzymat pomoc publiczng;

systemie SRPP - nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny udostepniony przez ministra

wlasciwego do spraw rolnictwa, pod nazwg System Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP).

Rozdzial 2.
Nadawanie uprawnien do systemu SRPP

§ 4.

1. Wszczgcie procedury w sprawie nadania uprawnien administratora do systemu SRPP
nastgpuje poprzez sporzadzenie wniosku: ,,0 udostepnienie identyfikatora (loginu) i hasta
dostepu” lub ,,Aktualizacje¢ danych uzytkownika aplikacji”, zgodnie z obowigzujacym
rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie przekazywania sprawozdan albo informacji
dotyczacych pomocy publicznej w rolnictwie lul‘t)) rybotowstwie z wykorzystaniem aplikacji.

2. Z wnioskiem o nadanie/odebranie uprawnien do Systemu Rejestracji Pomocy Pub{)icznej —
SRPP oraz aktualizacj¢ danych osoby uprawnionej wyst¢£uje kierownik komorki
organizacyjnej Urzedu Miasta Kalisza lub kierownik jednostki organizacyjnej Urzedu
Miasta Kalisza. Wniosek stanowi zalacznik do niniejszej instrukcji.

3. Nadanie/odebranie uprawnien do Systemu Rejestracji Pomocy Publicznej - SRPP oraz
aktualizacja danych osoby uprawnionej nastepuje zgodnie ze ztozonym u koordynatora
aplikacji SRPP wnioskiem.

4. Koordynator aplikacji SRPP przekazuje wskazanemu we wniosku pracownikowi: login
1 hasto do systemu SRPP. Odbiér uprawnien do systemu osobiscie kwituje (pisemnie)
pracownik wskazany we wniosku.

5. Uprawnieni pracownicy podmiotow udzielajacych pomocy publicznej ponosza peina
odpowiedzialnos¢ sluzbowa za prawidtowos$¢ merytoryczng wprowadzanych danych oraz
przechowywanie jak i wykorzystanie otrzymanego hasta.

6. W przypadku zmiany osoby uprawnionej podmiot udzielajacy pomocy wystepuje do
koordynatora aplikacji SRPP z wnioskiem o odebranie nadanych uprawnien do systemu
SRPP oraz wystepuje z wnioskiem o nadanie uprawnien dla nowego pracownika.
Koprdgnatpr aplikacji SRPP nadaje i1 odbiera uprawnienia zgodnie z otrzymanymi
wnioskami.



Rozdzial 3.

Przekazywanie sprawozdan, wprowadzanie informacji o udzieleniu pomocy publicznej

w rolnictwie i rybolowstwie do systemu SRPP

§ 5.

Wszystkie podmioty udzielajace pomocy publicznej w rolnictwie i w rybolowstwie
sprawozdajg pomoc publiczng oraz pomoc de mnimis w rolnictwie lub w rybolowstwie
zgodnie z zasadami wynikajacymi z obowigzujacego rozporzadzenia Rady Ministrow
w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej] w rolnictwie lub rybotowstwie oraz
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SRPP.
Przed rozpoczeciem pracy z systemem wszystkie osoby posiadajgce do niego uprawnienia
sa zobowigzane do zapoznania si¢ z Instrukcja uzytkowania systemu znajdujaca si¢ w wersji
elektronicznej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi:
srpp.minrol.gov.pl.
Uprawniony pracownik podmiotu udzielajacego pomocy jest zobowigzany do
w%rowadzenia danych odno$nie udzielonej pomocy de minimis w rolnictwie lub w
rybotowstwie do systemu SRPP i przestania sprawozdania w tym zakresie za kazdy miesigc
kalendarzowy, za pomoca tego systemu do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi,
w terminie 20 dni od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu miesigca, w ktorym pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybolowstwie zostala udzielona. Niezwlocznie w sytuacji
ﬁozyskania informacji z Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi za posrednictwem
oordynatora aplikacji SRPP (drogg elektroniczng) odnosnie zblizajacego si¢ putapu
wykorzystania krajowego limitu pomocy de mnimis w rolnictwie lub rybotowstwie.
W sytuacji wykorzystania krajowego ﬁmitu pomocy de mnimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie w 100% nie ma mozliwos$ci udzielania pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie.
Uprawniony pracownik udzielajacy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia danych
odnosnie udzielonej pomocy innej niz de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie do
systemu SRPP i przestania do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi za pomoca tego
systemu, za kazdy miesigc kalendarzowy w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po
ostatnim dniu miesigca, w ktorym pomoc inna niz de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie zostata udzielona.
Pracownik podmiotu udzielajagcego pomocy dokonuje wszelkich korekt i uzupetnien danych,
takze dotyczacych lat ubieglych za posrednictwem systemu SRPP bezzwlocznie, w terminie
nie pdzniejszym niz 7 dn1 od daty kiedy powstala wiedza o koniecznosci wprowadzenia
takiej korefdy oraz przesyla je w tym systemie do Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi.
W przypadku pomocy de minimis obowigzek korekty dotyczy pomocy udzielonej w tym
1samym roku, w ktorym uzyskano informacje o zmianie, lub w ciggu 2 poprzedzajacych go
at.
W sytuacji zaistnienia konieczno$ci dokonania korekty sprawozdania o udzielonej pomocy
publicznej w rolnictwie lub rybolowstwie uprawniony pracownik udzielajgcy pomocy
zglasza pisemnie koordynatorowi aplikacji SRPP potrzebe zdjecia aprobaty ze sprawozdania
za dany okres sprawozdawczy, co umozliwi sporzadzenie korekty sprawozdania.
Nadzor nad realizacjg obowigzkoéw okreslonych w ust. 1-7 sprawuja kierownicy podmiotéw
udzielajacych pomocy publiczne;.

Rozdzial 4.
Wydawanie zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie

§ 6.

Podmiot udzielajacy pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie ma obowigzek
wydania zaswiadczen stwierdzajacych, ze udzielona pomoc publiczna jest pomoca de
minimis albo pomocg de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

Udzielanie pomocy de minimis odbywa si¢ na warunkach przewidzianych
w Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1408/2013 w sprawie stosowania art.107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym.

Pracownik prowadzacy sprawe, w wyniku ktérej udzielona bgdzie pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie, powinien przed jej udzieleniem, sprawdzi¢ czy udzielona
pomoc nie spowoduje przekroczenia krajowego limitu skumulowanej kwoty pomocy de
minimis za dany okres sprawozdawczy oraz powinien sprawdzi¢ czy warto$¢ brutto
udzielonej pomocy de minimis w okresie trzech lat podatkowych tacznie z wartoscig
udzielane) pomocy de mnimis w rolnictwie lub rybotéwstwie nie przekracza kwoty
bedacej rownowartoscig 15.000,00 euro. Do kumulacji pomocy de minimis w rolnictwie



lub rybotowstwie nalezy bra¢ pod uwage kazdg pomoc de mnimis (nie tylko z rolnictwa

1 rybotowstwa) jaka beneficjent otrzymat w okresie trzech ostatnich lat budzetowych.

Forma, tre$¢, termin 1 sposob wydawania zaswiadczen, powinna by¢ zgodna

z 0b0w1qzujqcym Rozporzgdzeniem Rady Ministrow w sprawie zaSwiadczen o pomocy

gie (gnmmls 1 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2018 r., poz.
5

Zaswiadczenie o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie wydaje si¢ z urzedu

w dniu udzielenia pomocy bedacej pomocg de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie.

Jezeli pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie dotyczy ulgi podatkowej udzielanej

na podstawie aktu normatywnego bez wymogu wydania decyzji, to zaswiadczenie wydaje

si¢ w terminie 2 miesi¢cy od dnia udzielenia pomocy.

Nadzér nad realizacja obowigzkow, o ktorych mowa w ust. 1-5 sprawuja kierownicy

podmiotow udzielajacych pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.

Prezydent Miasta Kalisza
/...

Krystian Kinastowski



Zalacznik do Instrukcji nadawania uprawnien

i wprowadzania wartosci udzielonej pomocy
publicznej do systemu SRPP, przekazywania
sprawozdan oraz wydawania zaswiadczen

0 pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie

WNIOSEK O NADANIE/ODEBRANIE UPRAWNIEN DO SYSTEMU
REJESTRACJI POMOCY PUBLICZNEJ — SRPP ORAZ AKTUALIZACJE
DANYCH OSOBY UPRAWNIONEJ*

1. Imi¢ i nazwisko WniosSKOdawey: | ceeeor e

2. Data zgloszenia: e e e aee e

3. Stanowisko/funkcja wnioskodawcy e eeeeeettteee e teeeee e ——eeeeaa—tteeeahbaaeeeatteeeeanntaeeeeearaes
4. 0 Nowy uzytkownik** 5. 0 Odebranie uprawnien w systemie**

Dane uzytkownika:

6. Imie i nazwisko uzytkownika:*** | e

(Nazwa komorki organizacyjnej)

7. Nazwa 8. Adres
stanowiska:*** e =A% | e,
10. Numer
9. Numer tel.:*** s faksu:*** s

Uprawnienie obowiazuje z chwila nadania do czasu pisemnego cofniecia.

* Niepotrzebne skreslié.
** Jesli dotyczy, wstawié ,,X”.
*%* Aktualizacja w przypadku zmiany danych pkt. 6-10.



