Zarzadzenie Nr 90/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 8 lutego 2018 r.

w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego oraz zasad zakladania i prowadzenia
miejskich fanpage'y oraz podstron nalezacych do Miasta Kalisza i Urzedu Miejskiego
w Kaliszu na wirtualnych portalach spolecznosciowych i stronach internetowych.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22017 r. poz. 1875) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.

W celu okreslania zasad 1 warunkow korzystania z oficjalnych miejskich fanpage’y i podstron
Miasta Kalisza i Urzedu Miejskiego w Kaliszu na wirtualnych portalach spoteczno$ciowych i
stronach internetowych ustala si¢ ,,Regulamin wewnetrzny okreslajacy zasady zaktadania
1 prowadzenia miejskich fanpage'y i podstron na wirtualnych portalach spoteczno$ciowych
1 stronach internetowych” stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zakazuje si¢ zakladania na portalach spoteczno$ciowych 1 stronach internetowych
jakichkolwiek fanpage’y oraz podstron tematycznych poszczegdlnych komorek
organizacyjnych przez pracownikéw Biur i Wydzialow tut. Urzedu Miejskiego w Kaliszu.
W celu utworzenia na potrzeby Wydzialu fanpage’a na wirtualnych portalach
spotecznosciowych i1 podstron, zobowigzuje si¢ kierownikéw komorek organizacyjnych do
wypehienia i zlozenia wniosku zgloszeniowego, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 i
zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zobowigzuje si¢ kierownikéw komoérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Kaliszu do
stosowania zatozen wynikajacych z Regulaminu stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.

1. Wiascicielem stron na portalach spolecznosciowych (fanpage’y) 1 podstron
internetowych zalozonych na potrzeby Miasta Kalisza jest Urzad Miejski w Kaliszu.

2. Funkcje Administratora pelni Koordynator ds. obstugi informatycznej Urzedu Wydzialu
Organizacyjnego lub wyznaczony przez niego pracownik.

3. Osoba odpowiedzialng za zalozenie i nadawanie uprawnien do fanpage’y oraz podstron
nalezacych do Urzedu Miejskiego w Kaliszu jest Administrator, za§ Redaktorem
odpowiedzialnym za redagowanie 1 publikowanie wpisow na fanpage’ach
1 podstronach jest pracownik wskazany we wniosku.

4. Administrator ma obowigzek zatozy¢ fanpage’a lub podstrone po otrzymaniu pisemnego
wniosku wraz ze zgoda Kierownika Biura Komunikacji Spoteczne;.



§ 5.

Jednocze$nie informuje si¢, ze oficjalnym fanpage’em Miasta Kalisza na portalu
spotecznosciowym Facebook jest strona: ,,Kalisz. Dopisz swojq historie¢.” znajdujaca si¢ pod
adresem  internetowym:  https:/www.facebook.com/um.kalisz/  prowadzona  przez
pracownikow Biura Komunikacji Spoteczne;.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta Kalisza oraz Kierownikowi Biura
Komunikacji Spotecznej — Rzecznikowi Prasowemu.

§7.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

§ 8.

Traci moc Zarzadzenie Nr 50a/2017 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 29 stycznia 2014 r.,
w sprawie ustalenia Regulaminu wewnetrznego oficjalnego miejskiego fanpage’a Miasta
Kalisza na portalu spotecznosciowym Facebook.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/.0
Grzegorz Sapinski


https://www.facebook.com/um.kalisz/

Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr90/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 8 lutego 2018 mr.

Regulamin wewnetrzny okreslajacy
zasady zakladania i prowadzenia miejskich fanpage'y na wirtualnych
portalach spolecznosciowych

1. Fanpage nalezace do Miasta Kalisza s3 narzedziami o charakterze promocyjno-
informacyjnym.
2. Fanpage Miasta Kalisza s3 miejscem dajacym internautom mozliwo$¢ komentowania,
dyskusji i wymiany opinii na wszystkich pojawiajacych si¢ wpisach.
3. Za treSci umieszczone na fanpage odpowiada kierownik komorki organizacyjnej
prowadzacej fanpage oraz wyznaczony Redaktor.
4. Dbajac o wysoki poziom, wizerunek Urzedu Miejskiego w Kaliszu oraz forme
komunikacji na fanpage Miasta Kalisza, Redaktor bezwzglednie bedzie usuwat wpisy
1 komentarze internautéw naruszajace wszelkie zasady etyczne w tym:
— tre$ci powszechnie odbierane jako obrazliwe czy tez naruszajace normy
dobrego wychowania,
— waulgarne (w tym takze te z ,,wykropkowanymi” czeSciowo wulgaryzmami),
— nawotujace do nienawisci,
— rasistowskie, antysemickie itp.,
— majace charakter reklamy, promocji lub kampanii,
— zawierajace dane osobowe,
— naruszajgce godnos¢ osobistg 0sob trzecich.
5. Redaktorzy moga usung¢ wpisy lub komentarze internautow, ktore nie odnoszg si¢ do
komentowanej publikacji (spam), a majg negatywny wptyw na estetyke fanpage.
6. Osoby, ktore trzykrotnie dopuszcza si¢ publikowania wpisow 1 komentarzy

wymienionych w punktach 4. 1 5. b¢da blokowane na stale.
7. Fanpage’e Miasta Kalisza nie stanowig oficjalnej drogi komunikacji z Urzgdem

Miejskim w Kaliszu.
8. Powyzsze zasady sg zgodne z regulaminem portali spolecznosciowych np. Facebook

1 powszechnie obowigzujacymi zasadami etyki w sieci.
9. Niniejszy regulamin wewnetrzny oraz regulamin portali spotecznosciowych sa

podstawg do funkcjonowania oficjalnego miejskiego fanpage’a Miasta Kalisza.
10. Zakazuje si¢ samoistnego zakladania fanpage’y na portalach spotecznosciowych

1 podstron na stronach internetowych.
11. Zgodnie z prowadzona polityka bezpieczenstwa informacji Urzedu Miejskiego w

Kaliszu Administrator na pisemny wniosek, ktérego wzor stanowi zalacznik nr 2 do
zarzadzenia, nadaje odpowiednie upowaznienia wraz z hastami pracownikowi, ktory
zostal wskazany we wniosku 1 bedzie petit funkcje Redaktora strony na wskazanym

Portalu Spotecznosciowym.
12. Otrzymany dostep do strony bedzie tylko 1 wylacznie upowazniatl pracownika do

publikowania i redagowania postow, bez mozliwosci przejecia przez pracownika
zatozonego przez Urzad strony na Portalu Spoteczno$ciowym.



13. W przypadku, w ktorym pracownik przestaje petni¢ funkcje Redaktora strony na
profilu spotecznosciowym, kierownik wlasciwej komorki organizacyjnej zwraca si¢
do Administratora pisemnie o cofni¢cie uprawnien Redaktora, wskazujac nazwe
portalu spoteczno$ciowego oraz dat¢ cofnigcia uprawnien.

Prezydent Miasta Kalisza
ol
Grzegorz Sapinski



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 90/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 8 lutego 2018 r.

Whiosek o zalozenie i prowadzenie miejskiego fanpage’a
na wirtualnym portalu spolecznosciowym

Kalisz, dnia ...........cooovnvvnno.n

................................................. Urzad Miejski w Kaliszu

(pieczatka Wydziatu/Biura)
Biuro Komunikacji Spolecznej

(imig i nazwisko kierownika Wydziatu/Biura)

Nazwa portalu spoleczno$ciowego: ...
NaZWa AN P A A .. . e
Kratki opis fanpage’a (cel zalozenia) .....................

Prosz¢ o wskazanie osoby (pracownika wnioskujacego Wydzialu/Biura) pelniacej
funkcj¢ Redaktora odpowiedzialnego za redagowanie i publikowanie wpisow na
A DA e: ..

(imi¢ i nazwisko pracownika Biura/Wydzialu, numer telefonu, adres e-mailowy)

(podpis i pieczatka osoby wyrazajacej zgodg na petnienie funkcji Redaktora fanpage’a)

(podpis i pieczatka kierownika komorki organizacyjnej)

Zgodnie z ustawq wyrazam zgodg na przetwarzaniu moich danych osobowych przez Prezydenta Miasta Kalisza zgodnie z ustawq z dnia
29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922) wylqcznie na potrzeby prowadzenia fanpage’a.

Wypelnia Biuro Komunikacji Spolecznej

Decyzja o wydaniu zgody na zatozenie fanpage’a: ...............

(podpis i pieczatka kierownika komorki organizacyjnej)

Prezydent Miasta Kalisza
/.1
Grzegorz Sapinski



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 90/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 8 lutego 2018 r.

Whiosek o zalozenie i prowadzenie podstrony
na stronie internetowej

Kalisz,dnia ..................ooooi.

....................................... Urzad Miejski w Kaliszu
(pieczatka Wydziatu/Biura) Biuro KomunikaCji SpOlecznej

(imig¢ 1 nazwisko kierownika Wydziatu/Biura)

Adres proponowanej

Prosze o wskazanie osoby (pracownika wnioskujacego Wydzialu/Biura) peliacej
funkcj¢ Redaktora odpowiedzialnej za redagowanie i publikowanie wpisow na stronie
I I M OW ] : ... e e e

(imig¢ i nazwisko pracownika Biura/Wydziatu, numer telefonu, adres e-mailowy)

(podpis i pieczatka osoby wyrazajacej zgode na pelnienie funkcji Redaktora strony)

(podpis i pieczatka kierownika komorki organizacyjnej)

Zgodnie z ustawq wyrazam zgode na przetwarzaniu moich danych osobowych przez Prezydenta Miasta Kalisza zgodnie

z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922) wylqcznie na potrzeby
prowadzenia strony internetowej

Prezydent Miasta Kalisza
/...]
Grzegorz Sapinski



