Zarzadzenie Nr 87/2017
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 8 lutego 2017 r.

w sprawie okre$lenia formy i zasad przekazywania jednostkowych sprawozdan budzetowych

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016r. poz. 446 z pozn. zm.), w zwigzku z §12 ust.3 rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U. z 2016r. poz. 1015
z pozn. zm.), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1

1. Uzyte w niniejszym zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) Urzad — Urzad Miejski w Kaliszu,

2) jednostki — jednostki organizacyjne Miasta Kalisza, z wyjatkiem o§wiatowych jednostek
budzetowych,

3) Referat Rachunkowosci Dochodéw (RRD) — Referat Rachunkowos$ci Dochodow Wydziatu
Finansowego Urzedu Miejskiego w Kaliszu,

4) Wydziat Edukacji (WE) — Wydziat Edukacji Urzedu Miejskiego w Kaliszu,

5) jednostki o§wiatowe — oswiatowe jednostki budzetowe Miasta Kalisza,

6) sprawozdania — jednostkowe sprawozdania budzetowe,

7) sprawozdania taczne — sprawozdania budzetowe sporzadzane przez WE na podstawie
sprawozdan jednostek o§wiatowych,

8) FKORG — podsystem systemu informatycznego OTAGO stuzacy do prowadzenia pelnej
ksieggowosci 1 sprawozdawczosci Miasta Kalisza,

9) FKJB — podsystem systemu informatycznego OTAGO sluzacy do prowadzenia pelnej
ksiggowosci 1 sprawozdawczo$ci Urzedu jako jednostki budzetowe.

§2

1. Jednostki organizacyjne Miasta Kalisza przekazuja sprawozdania budzetowe w formie
papierowej oraz w formie dokumentu elektronicznego z wykorzystaniem formatu
zapewniajacego kompatybilnos¢ z podsystemem FKORG, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W formie dokumentu elektronicznego jednostki przesylaja nastgpujace sprawozdania
budzetowe: :
1) Rb-27S z wykonania planu dochodow,
2) Rb-28S z wykonania planu wydatkow,

3. Jednostki przekazuja w formie elektronicznej sprawozdania, o ktérych mowa w ust. 2 na adres:
sprawozdania@um.kalisz.pl

4. Sprawozdania jednostkowe Urzedu po ich sporzadzeniu w podsystemie FKJB, wymagaja
przestania celem ich zaimportowania do podsystemu FKORG.

5. Dane ze sprawozdan przekazywanych w formie elektronicznej powinny by¢ zgodne z danymi
wykazywanymi w sprawozdaniach sporzadzonych w formie papierowe;j.



§3

. Odbiorcg sprawozdan w imieniu Prezydenta Miasta Kalisza jest Referat Rachunkowosci
Dochodoéw, z zastrzezeniem ust.2.

. Odbiorca sprawozdan budzetowych przekazywanych przez jednostki o§wiatowe jest Wydziat

Edukacji.

1) Sprawozdania jednostek oswiatowych, Wydzial Edukacji wprowadza do podsystemu
FKORG i na ich podstawie sporzadza taczne sprawozdania.

2) Laczne sprawozdania, o ktorych mowa w pkt 1, po ich podpisaniu przez Naczelnika WE
(w miejscu kierownika jednostki) oraz pracownika WE odpowiedzialnego za nadzor nad ich
sporzadzaniem (w miejscu skarbnika), sg przekazywane do RRD w formie papierowe;.

Sprawozdania za miesigc marzec, czerwiec, wrzesien, kwartalne oraz roczne przed ich
ztozeniem do odbiorcy, podlegaja sprawdzeniu w zakresie planu przez Biuro Budzetu
1 Analiz Urzedu Miejskiego w Kaliszu, z zastrzezeniem ust.4.

Sprawdzeniu w zakresie planu nie podlegaja sprawozdania sporzadzone przez Urzad oraz
jednostki o§wiatowe.

W przypadku sporzadzenia korekty sprawozdania wymagane jest dotaczenie pisemnego
wyjasnienia przyczyny korekty ze wskazaniem zaistniatych btedow.

§4

Jednostki budzetowe Miasta Kalisza sporzadzaja sprawozdania Rb-27S oraz Rb-28S
w podziale na rodzaj budzetu tj. budzet miasta / budzet powiatu w szczegoétowosci kategorii
zadan:

GMWMK — zadania wlasne miasta,

GMZWW  —zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej w miescie,

GMPWW — porozumienia z organami administracji rzagdowej w miescie,

GMIJST — porozumienia mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego w miescie,

PPWMK — zadania wlasne powiatu,

PPZWW — zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej w powiecie,

PPPWW — porozumienia z organami administracji rzadowej w powiecie,

PPJST — porozumienia mi¢dzy jednostkami samorzadu terytorialnego w powiecie.
§5

W przypadku realizacji projektu z udziatem $rodkéw z budzetu Unii Europejskiej, ktorego
ewidencja prowadzona jest na wyodrebnionym rachunku bankowym, jednostki budzetowe Miasta
Kalisza sporzadzaja sprawozdanie z realizacji tego projektu w podziale na kategori¢ zadan.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie odpowiednie przepisy
prawa, a w szczegdlnosci ustawa o finansach publicznych.



§7
1. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta Kalisza.

2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydziatu Finansowego, Naczelnikowi
Wydzialu Edukacji, Kierownikowi Biura Budzetu i Analiz Urzedu Miejskiego w Kaliszu
oraz kierownikom jednostek budzetowych Miasta Kalisza.

§8

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§9

Uchyla si¢ § 5 zarzadzenia Nr 347/2011 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 22 lipca 2011r. w sprawie
wprowadzenia szczegotowych zasad i termindow rozliczen z budzetem Miasta Kalisza — Miasta na
prawach powiatu oraz zasad sporzadzania i przekazywania sprawozdan budzetowych w zakresie
dochodéw 1 wydatkow.

§10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Kalisza

/...
Grzegorz Sapinski



