Zarzadzenie Nr 85/2019
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 14 lutego 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wyznaczenia koordynatora do obshugi aplikacji SHRIMP
w Urzedzie Miasta Kalisza oraz jednostkach organizacyjnych podleglych Miastu.

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 r. poz. 994, z pézn.zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 23 grudnia
2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej 1 informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2018 r. poz. 712)
zarzadza sig¢, co nastepuje:

§1.

W zarzadzeniu Nr 789/2018 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 14 grudnia 2018 r. w sprawie
wyznaczenia koordynatora do obstugi aplikacji SHRIMP w Urzedzie Miasta Kalisza oraz
jednostkach organizacyjnych podlegtych Miastu wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) dotychczasowa tre$¢ § 2 oznacza sie jako ust. 1;
2) w § 2 dodaje si¢ ust. 2 w brzmieniu: ,,2. Instrukcja nadawania uprawnien i wprowadzania

wartosci udzielonej pomocy publicznej do systemu SHRIMP, przekazywania sprawozdan
oraz wydawania zaswiadczen o pomocy de minimis stanowi zatgcznik do zarzadzenia”.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Kalisza 1 jednostek organizacyjnych Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski



Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 789/2018
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 14 grudnia 2018 r.

INSTRUKCJA NADAWANIA UPRAWNIEN I WPROWADZANIA WARTOSCI
UDZIELONEJ POMOCY PUBLICZNEJ DO SYSTEMU SHRIMP, i
PRZEKAZYWANIA SPRAWOZDAN ORAZ WYDAWANIA ZASWIADCZEN
O POMOCY DE MINIMIS

Rozdzial 1.
Postanowienia ogodlne

§1.

1. Celem niniejszej instrukcji jest zapewnienie wiaSciwego wprowadzania danych o
wartosci pomocy publiczney w systemie rejestrowania i monitorowania pomocy
publicznej, w szczegdlnosci jej wielkosci oraz przestrzegania limitu kwoty pomocy de
minimis.

2. Instrukcja okresla podzial zadan oraz czynno$ci zwigzane z korzystaniem z systemu,
poprzedzajgce wydanie przez Prezydenta Miasta lub wlasciwego pracownika Urzedu
Miasta Kalisza, upowaznionego do zalatwiania spraw w jego imieniu, za§wiadczen, iz
udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis i sporzadzania sprawozdan w tym
zakresie oraz warunkow organizacyjnych korzystania w Miescie Kalisz z Systemu
Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej SHRIMP.

§2.

Instrukcj¢ opracowano na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2018 r., poz. 362), Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdah
o udzielonej pomocy publiczne; i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. z 2018 r. poz. 712), Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2018 r., poz. 350)

§ 3.

Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:

1.

pomocy publicznej — naI]eZy przez to rozumie¢ wszelka pomoc przyznang przez panstwo
lub przy uzyciu zasobow publicznych w jakiejkolwiek formie, ktora zaktoca lub grozi
zaktoceniem konkurencji poprzez sprzyjanie niektorym przedsigbiorstwom lub produkcji
niektorych towardw, spetniajaca tacznie nastepujace kryteria:
a) $rodek jest udzielany przy uzyciu zasobow publicznych,
b) {zrzynosi przedsiebiorstwu korzysci ekonomiczne,
c) korzysci te majg charakter selektywny i1 zaktocaja lub grozg zaktoceniu konkurencii,
d) Srodek pomocy ma wplyw na handel wewnatrzunijny, zgodnie z definicjami
zawartymi
w Zawiadomieniu Komisji w sprawie pojecia pomocy panstwa w rozumieniu art. 107
ust. [ Traktatu o funkcIionowaniu Unii Europejskiej (2016/C 262/01);
Fomocy de minimis — nalezy przez to rozumie¢, inng niz pomoc de minimis w rolnictwie
ub ryboldéwstwie, pomoc speiniajacg przestanki okreslone we witasciwych przepisach
prawa Unii Europejskiej dotyczacych pomocy de minimis innej niz pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotowstwie;
dniu udzielenia pomocy — nalezy przez to rozumie¢ dzief, w ktérym podmiot ubiegajacy
si¢ 0 pomoc publiczng nabyl prawo do otrzymania tej pomocy (W szczegolnosci jest to
dzien wydania decyzji administracyjnej, zawarcia umowy cywilnoprawnej lub
porozumienia), a w przypadku gdy udzielenie pomocy w formie ulgi podatkowej
nastepuje na podstawie aktu normatywnego, bez wymogu wydania decyzji:
a) dzien, w ktorym zgodnie z odrgbnymi przepisami uptywa termin ztozenia deklaracji
albo innego dokumentu okreslajacego warto$¢ pomocy,
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c) dzien faktycznego przysporzenia korzysci finansowych — w przypadku braku
obowigzku ztozenia deklaracji albo innego dokumentu okreslajacego wartos¢ pomocy —
chyba ze przepisy odrebne stanowig inaczej;

podmiocie udzielajgcym pomocy — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta lub inny
podmiot, ktéry jest uprawniony do udzielania pomocy publicznej, w tym przedsigbiorce
publicznego, o ktorym mowa w art. 2 ust. 1 p{t 4 ustawy z dnia 22 wrzes$nia 2006 1. o
przejrzystosci  stosunkow  finansowych — pomiedzy = organami  publicznymi a
przedsigbiorcami  publicznymi oraz o  przejrzystosci  finansowej  niektorych
przedsiebiorcow (Dz. U. poz. 14111 1775 oraz z 2014 r. poz. 1662).

formie pomocy:

a) umorzenie zobowigzania,

b) rozlozenie na raty,

c) odroczenie terminu zaptaty, prolongata,

d) zwolnienie ze zobowigzania,

e) dotacja,

f) pozyczka,

g) wniesienie kapitatu,

h) porgczenie i gwarancje,

i) srodki w zakresie finansowania ryzyka,

i) obnizka zobowigzania,

k) dokapitalizowanie spotki,

I) dofinansowanie dziatalnosci,

m) bomﬁkata od ceny, optaty,

n) u f

o), odstapienie od pobrania opfaty.

wielkoscl pomocy — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ pomocy publicznej wyrazong w
kwocie pienigznej lub intensywno$ci pomocy publicznej wyrazong jako stosunek wartosci
pomocy publicznej do kosztow kwalifikujacych si¢ do objecia pomoca publiczna;
warto$ci nominalnej pomocy - nalezy przez to rozumie¢ catkowita wielko$¢ srodkow
finansowych bedacych podstawg do obliczenia wielkosci pomocy, zgodnie z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegdlowego
sposobu obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U.
2018 r. poz. 461);

beneficjencie pomocy — nalezy przez to rozumie¢ dziatalno$¢ kazdego podmiotu
prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza, bez wzgledu na forme organizacyjno-prawng
oraz sposob finansowania, ktory otrzymal pomoc publiczna;

UOKIiK-u — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow;

. systemie SHRIMP — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny, pod nazwa System

Harmonogramowania, Rejestracji i Monitorowania Pomocy Publicznej, shuzacy do
monitorowania pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub
rybotowstwie;

11. PP - nalezy przez to rozumie¢ pomoc publiczng;

Rozdzial 2.
Nadawanie uprawnien do systemu SHRIMP

§ 4.

1. Wszczecie procedury w sprawie nadania uprawniefi administratora do systemu
SHRIMP nastepuje poprzez sporzadzenie i zlozenie wniosku: ,,O udostgpnienie
identyfikatora (loginu) i hasta dostgpu umozliwiajacych korzystanie z aplikacji
SHRIMP” lub ,,Aktualizacja informacji zawartycﬂ we wniosku o udostepnienie
1dentyﬁkatora (loginu) i hasta dostepu umozliwiajacych korzystanie z aplikacji
SHRIMP”, zgodnie z obowigzujacym rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie
przekazywama sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej 1 informacji o
nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP.

2. Uprawnienia dostepowe do systemu sa nadawane pracownikom na pisemny
whniosek przelozonego pracownika na druku stanowiacym zalacznik do niniejsze;j
Instrukeji, ktory nalezy zlozy¢ u Koordynatora aplikacji SHRIMP. W przypadku
pracownikow zatrudnionych na stanowisku kierownika komorki organizacyjnej
lub samodzielnym stanowisku pracy wniosek podpisuje nadzorujacy to
stanowisko Wiceprezydent Miasta, Sekretarz Miasta, Skarbnik Miasta. W
odniesieniu do stanowisk bezposrednio podlegajacych Prezydentowi Miasta
Kalisza wniosek podpisuje Prezydent. Podpisany wniosek stanowi podstawe dla
Koordynatora do nadania uprawnien w systemie.
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3. Koordynator systemu SHRIMP przekazuje bezposrednio wskazanemu we wniosku
pracownikowi login i hasto w ienerowane z systemu SHRIMP w formie pisemnej, a
pracquilnik potwierdza ten fakt wlasnorgcznym podpisem z pomini¢ciem o0séb
trzecich.

4. Pracownicy podmiotéw udzielajacych pomocy publicznej ponosza pelng
odpowiedzialno$¢ stuzbowg za prawidtowos¢ merytoryczng wprowadzanych danych
oraz przechowywanie jak 1 wykorzystanie otrzymanego hasta.

5. W przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej za udzielanie pomocy publicznej lub gdy
pracownikowi cofnigto upowaznienie do przetwarzania danych lub zostal rozwigzany
stosunek pracy, przelozony pracownika wystgpuje z pisemnym wnioskiem do
Koordynatora systemu SHRIMP o zabranie uprawnien do pracy w systemie.

Rozdzial 3.
Przekazywanie sprawozdan, wprowadzanie informacji o udzieleniu pomocy publicznej
do systemu SHRIMP

§ 5.

1. Wszystkie podmioty udzielajgce pomocy publicznej, sprawozdaja pomoc publiczng
oraz pomoc de minimis w sposob ciggly zgodnie z zasadami wynikajacymi z
obowigzujacego rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie przekazywania
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej 1 informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy z wykorzystaniem systemu SHRIMP.

2. Przed rozpoczgciem pracy z systemem wszystkie osoby posiadajgce do nigj
uprawnienia sg zobowigzane do zapoznania si¢ z Instrukcja uzytkowania systemu
SHRIMP znajdujacg si¢ w wersji elektronicznej na stronie internetowej Urzedu
Ochrony Konkurencji 1 Konsumentow: www.uokik.gov.pl w zakladce pomoc
publiczna.

3. Pracownik podmiotu udzielajacego pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia do
systemu i przestania do UOKiK-u za pomocg aplikacji, kazdego przypadku udzielenia
pomocy publicznej i de minimis w ciggu 7 dni od daty jej udzielenia lub innym
terminie wynikajagcym z odrgbnych przepiséw (w szczegolnosci w zakresie pomocy
de minimis w terminie 7 dni od wydania za§wiadczenia).

4. Pracownik podmiotu udzielajacego pomocy dokonuje wszelkich korekt i uzupekien
danych, takze dotyczacych lat ubieglych za posrednictwem systemu SHRIMP w
terminie 7 dni od daty kiedy powstata wiedza o konieczno$ci wprowadzenia takiej
korekty oraz przesyta je w tej aplikacji do UOKIK.

5. Pracownik podmiotu udzielajacego pomocy, ktory po uptywie terminu przekazania
sprawozdania uzyskal informacje o pomocy publicznej, sporzadza i przekazuje
sprawozdanie bezzwlocznie.

6. W przypadku pomocy de minimis obowigzek korekty sprawozdania dotyczy pomocy
udzielonej w tym samym roku, w ktérym udzielajacy pomocy publicznej uzyskat
informacje o zmianie, lub w ciggu 2 poprzedzajacych go lat.

7. Nadzoér nad realizacjg obowigzkéw okreSlonych w ust 1-6 sprawuja kierownicy
podmiotow udzielajacych pomocy publiczne;.

Rozdzial 4.
Wydawanie zaswiadczen o pomocy de minimis

§ 6.

1. Podmiot, ktory udziela pomocy de minimis ma obowigzek wydania zaswiadczenia
stwierdzajgcego, ze udzielona pomoc publiczna jest pomocg de minimis.

2. Udzielanie pomocy de minimis odbywa si¢ na warunkach przewidzianych w
Rozporzadzeniu Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art.107 1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis (Dz. Urz. UE L Nr 352/1 z 24.12.2013 1.).

3. Pracownik prowadzgcy sprawe, w wyniku ktorej udzielona bedzie pomoc de minimis,
powinien przed jej zakonczeniem, sprawdzi¢ w systemie SHRIMP wysoko$¢
otrzymanej przez beneficjenta pomocy de minimis, w okresie trzech lat budzetowych.
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Forma, tre$¢, termin i sposéb wydawania zaswiadczenia, powinna by¢ zgodna
z obowigzujacym Rozporzadzeniem Rady Ministrow w sprawie zaswiadczen o
pomocy de minimis.

Zaswiadczenie o pomocy de minimis wydaje si¢ z urzedu w dniu udzielenia pomocy
bedagcej pomocg de minimis. Jezeli pomoc de minimis dotyczy ulgi podgtkowej
udzielanej na podstawie aktu normatywnego bez wymogu wydania decyzji, to
zaswiadczenie wydaje si¢ w terminie 2 miesiecy od dnia udzielenia pomocy.
Zaswiadczenie o pomocy de minimis w formie zwolnienia z podatku, w zwiazku z
wydatkowaniem srodkow zaktadowego funduszu rehabilitacji 0sOb
niepelnosprawnych wydawane jest w terminie wynikajacym z ustawy z dnia 14
czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego.

W przypadku, gdy wartos¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis faktycznie jest
inna niz warto§¢ wskazana w wydanym zaswiadczeniu, osoba upowazniona do
wydawania zaswiadczen, wydaje zaswiadczenie korygujace w terminie 14 dni od dnia
stwierdzenia tego faktu.

Nadzoér nad realizacja obowigzkéw, o ktorych mowa w ust. 1-6 sprawuja kierownicy
podmiotéw udzielajacych pomocy de minimis.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski
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Zalacznik do Instrukcji Nadawania Uprawnien i
Wprowadzania Pomocy Publicznej do systemu SHRIMP,
Przekazywania Sprawozdan oraz Wydawania
Zaswiadczen de minimis

Stanowisko wnioskujacego

WNIOSEK O NADANIE UPRAWNIEN/
ZMIANE UPRAWNIEN/ODWOLANIE UPRAWNIEN*
do systemu Harmonogramowania, Rejestracji
i Monitorowania Pomocy Publicznej SHRIMP

Dane uzytkownika:
NAZWISKO: | o e e e et e rr e sre e en e e
M@ | e e e e e e e

(Nr upowaznienia do przetwarzania danych)
(Nazwa komorki organizacyjnej/ Jednostki organizacyjnej / Instytucji)
Telefon
e-mail:

Podpis wnioskujacego

* niepotrzebne skresli¢



