Zarzadzenie Nr 78/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 15 lutego 2011r.

w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kaliszu.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 maB80l o samorgzie gminnym (Dz. U.

z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z 0 zm.),art. 4 ust. 1 pkt. 4, art.iGart. 8 ust. 2 ustawy z dnia

6 wrzenia 2001 r. o dogpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112 poz.9Blz p&n. zm.)
oraz na podstawie 8 65 Regulaminu Organizacyjnegecdu Miejskiego w Kaliszu,
stanowscego zadcznik do zaradzenia nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia
1 wrze&nia 2010r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organijpeago Urzdu Miejskiego

w Kaliszu (z pén. zm.) zarzdza s¢, co nasfpuje.

§1.
W celu zapewnienia bigcej aktualizacji Biuletynu Informacji Publicznej gwadzonego
w formie elektronicznej wprowadzacgsi,Zasady umieszczania i aktualizacji informaciji
w Biuletynie Informacji Publicznej Uetlu Miejskiego w Kaliszu” stanowte zahcznik do
niniejszego zargzenia.
§ 2.
1. Kierownikdw komérek organizacyjnych Wmu czyni s¢ odpowiedzialnymi za tgé
dostarczanych informacji do Biuletynu Informacji dHaznej Urzdu Miejskiego
w Kaliszu oraz ich bieaca aktualizacg.

2. Zobowizuje s¢ kierownikow komorek organizacyjnych Widu do systematycznego
sprawdzania aktualdoi informacji zawartych w Biuletynie Informacji Plitznej.

§ 3.

1. Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza siSekretarzowi Miasta.

2. Wykonanie zargzenia powierza sikierownikom komaorek organizacyjnych dda.
§ 4.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacijiliticzne;.
§ 5.

Traci moc zarzdzenie Nr 515/2009 Prezydenta Miasta Kalisza z @aidistopada 2009r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej Widu Miejskiego w Kaliszu (z gd. zm.).

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zatgcznik

ZASADY UMIESZCZANIA | AKTUALIZACJI INFORMACJI W BIU LETYNIE

INFORMACJI PUBLICZNEJ URZ EDU MIEJSKIEGO W KALISZU

Zgodnie z ustaw z dnia 6 wrzénia 2001r. o dosgpie do informacji publicznej
(Dz. U. Nr 112 poz. 1198 z pid. zm.) Urad Miejski w Kaliszu prowadzi
informatyczny Biuletyn Informacji Publicznej.

Administratorem Biuletynu jest pracownik Wydziatuganizacyjnego — stanowisko
ds. obstugi informatycznej Ugdu Aleksander Goéral.

Do obowizkéw Administratora naley w szczegolngci:

- administrowanie Biuletynu;

- wprowadzanie i dokonywanie zmian 4&e informacji publicznych
przekazanych przez komorki organizacyjneddrg,

- inicjowanie dokonywania zmian informacji zamieszatgch w Biuletynie;

- zapewnienie poprawsoi funkcjonalnej Biuletyny

- prowadzenie dziennika zmian dokonywanych wdr8&iuletynu;

- kopiowanie informacji zgromadzonych w Biuletynie marbne ngniki
informaciji.

Kontrolg dziennikbw zmian wprowadzanych do Biuletynu prosyadza
wyznaczony pracownik na stanowisku ds. obstugirmeéttycznej Urzdu.

Kierownicy komorek organizacyjnych Umu zobowizani s do biezacego

przekazywania informacji do Biuletynu w postacikétenicznej w formacie PDF.
Podstaw do wprowadzenia zmian jest pismo podpisane priowknika komorki

organizacyjne;j.

Zasady przekazywania i umieszczania informacji worgiéiniku Interesanta”
reguluje odgbne zarzdzenie Prezydenta Miasta Kalisza.

Zakres tematyczny i komaorki organizacyjne zobyaaine do dostarczenia informacji

okresla ponizsza tabela:

Lp. |Zakres tematyczny informaciji Komorka organizacyjna
dostarczajgca informacji
1 Instrukcja korzystania z BIP Wydziat Organizacyjny
2 Pliki do pobrania Merytoryczna komoérka Urgu
3 Miasto
3.1 Liczba mieszkecdw i obszar Kalisza Urzad Stanu Cywilnego
Wydziat Geodezji i Kartografii
3.2 Insygnia Miasta Kancelaria Rady Miejskiej
3.3 Statut Miasta

Kancelaria Rady Miejskiej




Rada Miejska

4.1 Przewodnicy Kancelaria Rady Miejskiej

4.2 Radni Kancelaria Rady Miejskiej

4.3 Komisje Rady Kancelaria Rady Miejskiej

4.4 Kluby Radnych Kancelaria Rady Miejskiej

45 Plany pracy Komisji Rady Kancelaria Rady Miejskiej

4.6 Terminy Sesji Kancelaria Rady Miejskiej

4.7 Projekty uchwat Rady Kancelaria Rady Miejskiej

5 Uchwaty Rady Miejskiej

5.1 Uchwaly Rady Miejskiej Stanogde Prawo Miejscowe Kancelaria Rady Miejskiej

5.2 Pozostate Uchwaty Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej

6 Rady osiedlowe Kancelaria Rady Miejskiej

7 Prezydenci Miasta Wydziat Organizacyjny

8 Zarzadzenia Prezydenta Wydziat Organizacyjny

9 Urzad Miejski

9.1 Schemat organizacyjny Wydziat Organizacyjny

9.2 Regulamin organizacyjny Wydziat Organizacyjny

9.3 Poradnik Interesanta Merytoryczna komérka Urdu

9.4 Godziny pracy Wydziat Organizacyjny

9.5 Ewidencje i Rejestry Publiczne Wydziat Organizacyjny

9.6 Archiwum Wydziat Administracyjno-Gospodarcz

9.7 Wykaz przeprowadzonych kontroli Wydziat Kontroli Wewnrtrznej

9.8 Nieprawidtowdci podczas kontroli Wydziat Kontroli Wewrtrznej

10 System Zarzdzania Jakdcia

10.1 | Polityka Jakai Wydziat Organizacyjny

10.2 | Dokumentacja Systemu Zadzania Jakécia Wydziat Organizacyjny

10.3 | Certyfikat ISO 9001:2009 Wydziat Organizacyjny

10.4 | Ankieta Wydziat Organizacyjny

11 | Oswiadczenia maptkowe

11.1 | Formularz Wydziat Organizacyjny

11.2 | Radnych Rady Miejskiej Kancelaria Rady Miejskiej

11.3 | Kierownikow jednostek organizacyjnych Miastalikza Wydziat Organizacyjny

11.4 | Cztonkdéw organow zaydzapcych w spotkach z udziatem Miasta| Wydziat Organizacyjny

Kalisza

11.5 | Pracownikéw Urdu Wydziat Organizacyjny

11.6 | Gwiadczenia majkowe ziazone do 30 kwietnia 2009 roku. Wydziat Organizacyjny

11.7 | Gwiadczenia majtkowe ziazone w 2008 roku. Wydziat Organizacyjny

11.8 | Gwiadczenia majkowe ziazone do 30 kwietnia 2010 roku. Wydziat Organizacyjny

12 | Zamierzenia i Programy

12.1 | Strategia rozwoju miasta na lata 2004 - 2013 Kancelaria Prezydenta Miasta

12.2 | Zamierzenia dziataPrezydenta Kancelaria Prezydenta Miasta

12.3 | Stanowiska i oceny w sprawach publicznych Kancelaria Rady Miejskiej Kalisza
Kancelaria Prezydenta Miasta

12.4 | Inne Programy Merytoryczna komérka Urdu

13 Kontakty zagraniczne Miasta

13.1 | Partnerstwo Miast Kancelaria Prezydenta Miasta

13.2 | Nagrody Europejskie Kancelaria Prezydenta Miasta

13.3 | Raporty o wspétpracy muizynarodowej Kalisza. Kancelaria Prezydenta Miasta

14 | Jednostki, spoéiki i inne formy udzialu majptkowego




14.1 | Spoiki z udzialem Miasta Wydziat Gospodarowania Mieniem
14.2 | Inne formy udziatu matkowego Wydziat Gospodarowania Mieniem
14.3 | Jednostkidgviatowe Wydziat Organizacyjny
14.4 | Jednostki kultury Wydziat Organizacyjny
14.5 | Jednostki ochrony zdrowia Wydziat Organizacyjny
14.6 | Jednostki pomocy spotecznej Wydziat Organizacyjny
14.7 | Pozostale jednostki Wydzial Organizacyjny
15 Maj atek Publiczny
15.1 | Stan mienia Wydziat Gospodarowania Mieniem
15.2 | Majtek Skarbu Pistwa Wydziat Gospodarowania Mieniem
15.3 | Informacja o dochodach i stratach spoétek Wydziat Gospodarowania Mieniem
15.4 | Dlug Publiczny Wydziat Finansowy
15.5 | Pomoc Publiczna Merytoryczna komérka organizacyjna
15.6 | Cezary Publiczne Wydzial Finansowy
15.7 | Sprawozdania z wykonania liath Biuro Budzetu i Analiz
15.8 | Informacje kwartalne z wykonania laetl Biuro Budzetu i Analiz
15.9 | Dotacje podmiotowe -$wiata Wydziat Edukacji
15.10 | Budzet 2011 Biuro Budzetu i Analiz
15.11 | Budet miasta - archiwum Biuro Budzetu i Analiz
16 Podatki i optaty lokalne
16.1 | Opfaty lokalne Wydziat Finansowy
16.2 | Podatki lokalne Wydziat Finansowy
17 | Zagospodarowanie przestrzenne
17.1 | Uchwaly o przyspieniu do opracowania Miejscowego Planu Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Zagospodarowania Przestrzennego Architektury
17.2 | Miejscowe Plany Zagospodarowania Przestrzenneg Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Architektury
17.3 | Studium Uwarunkowiai Kierunkéw Zagospodarowania Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Przestrzennego Miasta Kalisza Architektury
17.4 | Obwieszczenia dotygze sporgdzenia Miejscowego Planu Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Zagospodarowania Przestrzennego Architektury
17.5 | Obwieszczenia o wydaniu decyzji o war. zabudozagosp. tereny Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
oraz decyzji pozwolenia na budew Architektury
18 | Ogloszenia
18.1 | Nabor Wydziat Organizacyjny/Wydziat
Edukacji/Jednostka organizacyjna
Miasta Kalisza
18.2 | Zamdwienia publiczne Stanowisko pracy ds. zamowie
publicznych
18.3 | Zamdwienia publiczne - ogtoszenia o wynikaokipowania Stanowisko pracy ds. zamduiie
publicznych
18.4 | Konkurs ofert - zadania publiczne Merytoryczna komoérka Uedu
18.5 | Sprzeda dziezawa nieruchomizi Wydziat Gospodarowania Mieniem
18.6 | Oferty inwestycyjne Kancelaria Prezydenta Miasta
18.7 | Obwieszczenia budowlane Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Architektury
18.8 | Obwieszczenigodowiskowe Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
Gospodarki Komunalnej
18.9 | Inne ogtoszenia Merytoryczna komoérka Uezlu
19 | Ochrona Srodowiska




19.1 | Obwieszczenia o inwestycjach mogch mi€ wplyw na Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
srodowisko Gospodarki Komunalnej

19.2 | Informacja rodowisku i jego ochronie Wydziat Srodowiska, Rolnictwa i
Gospodarki Komunalnej

19.3 | Publiczny dospny wykaz informacji grodowisku Merytoryczna komoérka Uedu

20 Ewidencja zabytkc')w Wydziat Kultury i Sztuki, Sportu i
Turystyki

21 Komisje

21.1 | Komisja Mieszkaniowa Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

21.2 | Zespot ds. Przeciwdziataniu Przemocy w RodamKaliszu Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

21.3 | Miejska Komisja Urbanistyczno — Architektomez Wydziat Budownictwa, Urbanistyki
Architektury

21.4 | Miejska Komisja Rozwkywania Problemow Alkoholowych Wydziat Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych

22 Urzedy i Instytucje Wydziat Organizacyjny

23 Stan przyjmowanych spraw Merytoryczna komoérka Uezu

23.1 | Prawo jazdy Wydziat Komunikacji i Ewidencji
Dziatalnasci Gospodarczej

23.2 | Staly dowdd rejestracyjny Wydziat Komunikacji i Ewidencji
Dziatalnaici Gospodarczej

23.3 | Dowod osobisty Urzad Stanu Cywilnego

23.4 | Stan realizacji spraw Merytoryczna komoérka Uezlu

24 Akty normatywne - Rzdowe Centrum Legislacji

25 Archiwum Wydziat Organizacyjny

26 Rejestr zmian w BIP Wydziat Organizacyjny




