Zarzadzenie Nr 68/2011
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 9 lutego 2011r.

w sprawie okreslenia przesytek wplywapcych, ktore nie ® otwierane przez punkt
kancelaryjny.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 maB&0l o samorzie gminnym (Dz. U.
z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z 0 zm.), 8§ 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej stamzej
zalkcznik Nr 1 do rozporglzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznihlPOw
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeezch wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwowtadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) oraz 8
65 Regulaminu Organizacyjnego @du Miejskiego w Kaliszu stanowgego zadcznik do
zarzdzenia Nr 362/2010 Prezydenta Miasta Kalisza z dniarzenia 2010r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Organizacyjnego ¢diz Miejskiego w Kaliszu ( z pd. zm.)
zarzadza sk, co nasgpuje:

§1.

Okresla sk nastpujaca liste przesytek wptywajcych do Urzdu Miejskiego w Kaliszu, ktére
nie g otwierane przez punkt kancelaryjny:

1) adresowanych imiennie, ktore przekazuje adresatom

2) wartagciowych, ktére przekazuje wdeiwej osobie lub komérce organizacyjnej za
pokwitowaniem,

3) dokumentow z klauzual“zastrzeone” i ,poufne”, z ktérymi pospuje s¢ wedtug
zasad wskazanych w @tbnym zarzdzeniu Prezydenta Miasta Kalisza;

4) ofert oraz wnioskbw o0 dopuszczenie do udzialu esgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, ktérych zasady przyjmowaskessione s w odrbnym
zarzadzeniu Prezydenta Miasta Kalisza.

§ 2.
1. Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza siSekretarzowi Miasta.
2. Wykonanie zamgdzenia powierza ei Naczelnikowi Wydzialu Administracyjno-
Gospodarczego.

§ 3.

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacjiliticzne,;.

§4.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.






